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uvoD

Manual pre informovanie a komunikaciu (dalej len ,manual®) predstavuje dokument, ktorého Ulohou je
dosiahnutie jednoznacnej a unifikovanej identifikacie projektov realizovanych prostrednictvom
Operagného program Kvalita Zivotného prostredia (dalej len ,OP KZP*). Prostrednictvom manualu st
zadefinované minimalne $tandardy a jednotné postupy v oblasti informovania a komunikacie o OP KZP,
zavézné pre vietky subjekty zapojené do riadenia a implementacie OP KZP. Naplnenim tohto ciela sa
prispeje k tomu, aby Slovensko vyuzilo vSetky ponukané moznosti a finanéné zdroje z programov
Eurdpskej Unie (dalej len ,EU*) €o najefektivnejsie a v prospech vietkych svojich ob&anov.

Manual nadvazuje na poznatky, ktoré boli ziskané pri erpani finanénych prostriedkov v predchadzajicom
programovom obdobi (dalej len ,PO%) 2007 - 2013. Pristup zvoleny pri navrhovani vhodnych informacnych
a komunikaCnych prvkov vtomto dokumente teda vychadza jednak z vyuZitia pozitivnych
predchadzajlcich skisenosti, ale si¢asne zavadza aj nové prvky v systéme informovania a komunikéacie,
s ciefom ich dalSieho skvalitfiovania pri su¢asnom reSpektovani poZiadaviek Europskej komisie (dalej len
LEK*) v PO 2014 - 2020.

Dokument je uréeny prijimatelom pomoci z Europskeho fondu regionalneho rozvoja (dalej len ,EFRR®)
a Kohézneho fondu (dalej len ,KF*) prostrednictvom OP KZP. Jeho obsahom st povinnosti prijimatelov v
oblasti informovania a komunikacie o projektoch realizovanych za pomoci prostriedkov z OP KZP, vratane
spravneho pouzivanie loga OP KZP a znaku EU.

Manual je vypracovany v stlade s nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17.
decembra 2013 (dalej aj ,vSeobecné nariadenie®) a vykonavacim nariadenim Komisie (EU) &. 821/2014
z 28. jula 2014 (dalej aj ,vykonavacie nariadenie®). Tieto nariadenia obsahuju zé&kladné opatrenia, ktoré
maju vykonat &lenské $taty EU v oblasti $irenia informacii a komunikacie o Eurépskych $trukturalnych a
investiénych fondoch (dalej len ,ESIFY) a ich vyuZiti, s ciefom dosiahnut spoloéné ciele na zaklade
spoloénej zodpovednosti ¢lenskych Statov a Europskej komisie (dalej len ,EK").

Hlavni zodpovednost za zabezpecenie informovania a komunikacie o OP KZP nesie Ministerstvo
Zivotného prostredia SR (dalej len ,MZP SR) ako Riadiaci organ (dalej len ,RO") pre OP KZP. Do
implementacnej Struktiry OP KZP s v pozicii sprostredkovatel'skych organov (dalej len ,SO) zapojené:

o Slovenska agentura Zivotného prostredia;
o Ministerstvo vnutra Slovenskej Republiky;

o Slovenska inovacna a energeticka agentura.

Hlavnymi cielmi tychto informacnych a komunikaénych aktivit je:
e poskytnit informécie o dostupnosti ESIF pre prijimatelov;
e zviditelfiovat Glohu ESIF pri rozvoji clenskej krajiny EU;

e napomahat napifianiu ciefov a uskutoéfiovaniu opatreni podporovanych ESIF pri realiz4cii projektov
OP KZP.



Na zaklade podpisu zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prostriedku (dalej len ,Zmluva o
poskytnuti NFP) je prijimatel povinny poCas platnosti a u¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP dodrziavat
podmienky pre informovanie a komunikaciu. Tieto podmienky su Specifikované v nasledovnych
dokumentoch:

e Zmluva o poskytnuti NFP;
e Prirucka pre prijimatela OP KZP;
e Manual pre informovanie a komunikaciu OP KZP (s prilohami);

e Systém riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020.

Uvedené dokumenty st umiestnené na webovom sidle RO pre OP KZP www.op-kzp.sk.

Povinnost'ou prijimatela je riadit' sa aktualnou verziou dokumentov platnych v ¢ase realizacie
prislusnych opatreni v oblasti informovania a komunikacie.


http://www.op-kzp.sk/

1.1

Zakladné pravidla pre nakladanie s prostriedkami eurdpskych
strukturalnych a investiénych fondov v oblasti komunikacie

Jednou z podmienok poskytnutia prispevku z ESIF je v zmysle vSeobecného nariadenia aj vykonavanie
opatreni v oblasti informovania a komunikécie. Nariadenie definuje v oblasti informovania a komunikacie,
okrem povinnosti RO, aj zodpovednost prijimatelov v stvislosti s opatreniami zameranymi na verejnost. V
pripade, Ze tato poZiadavka nebude splnena, méze zo strany EK djst k odobratiu finanénych
prostriedkov. Prijimatel je zodpovedny za zabezpecenie informovania verejnosti, U¢astnikov projektu a
buducich uzivatelov vysledkov projektu o zdrojoch financovania projektu. Je povinny informovat o ESIF a
0 OP KZP, cez ktory je alebo bude prislusny projekt realizovany.

Prijimatelia su povinni dodrziavat' pravidla pre jednotlivé nastroje komunikacie tykajice sa formy, vzhladu,
velkosti, doby trvania informacnych aktivit a ich umiestnenia. Naklady na informovanie a komunikéciu su
opravnenymi nakladmi v pripade, Zze su sucastou rozpoCtu projektu. Prijimatel je povinny uchovévat
vSetky doklady suUvisiace s informovanim a komunikaciou o podpore, ktori projekt ziskal, pre pripad
kontroly v lehote stanovenej prisludnou legislativou a Zmluvou o poskytnuti NFP. Prijimatel je povinny zo
vSetkych realizovanych aktivit informovania a komunikacie zhotovit dokumentaciu a fotograficky Gi
audiovizualny zéznam. V pripade, Ze poziadavky na komunikaciu nebudd zo strany prijimatefa riadne
spinené, mdze byt od neho pozadované vratenie Casti alebo celkovej sumy finanénych prostriedkov
poskytnutych na predmetni oblast.

Prijimatel predklada monitorovacie spravy o priebehu realizicie projektu, ktoré vo vztahu k oblasti
informovania a komunikacie mézu slizit ako zdroj prikladov osvedCenej praxe, alebo ukazky
problematickych miest realizacie projektov.

Odporuéané opatrenia pre prijimatel'a v oblasti informovania a komunikacie

NiZSie uvedené su RO odporucané nastroje/opatrenia pre zabezpelenie informovania a komunikacie
o realizovanom projekte zo strany prijimatela:

o umiestnit plagaty v sidle prijimatela;

o vydat a rozdistribuovat informaéné a komunikaéné materialy (publikécie, brozury, letaky), ktoré budu
informovat’ nielen o priebehu projektu, ale aj o jeho vystupoch a predpokladanych prinosoch pre
verejnost™;

e priebezne aktualizovat informacie o projekte, stave jeho realizacie a dosiahnutych mifnikoch na
webovom sidle prijimatela. Zvlastnu pozornost venovat prinosom projektu a zlepSeniam, ktoré
prinesie obanom a verejnosti. Odpori¢a sa okrem textovych informacii umiestnit aj bannery
upozornujuce na prebiehajuci &i uz zrealizovany projekt;

e vydavat tlaCové spravy/publikovat clanky o projekte (inzercia) pri kazdom vyznamnom pokroku v
realizécii projektu, resp. pri dosiahnuti uréitého vyznamného milnika v projekte, minimélne vSak pri
zacati a ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu;

e zorganizovat informativne podujatia ako napr. konferencie, seminare, workshopy a vystavy o projekte.
Mimoriadne odporticané je zvolanie tlacovej konferencie pri spusteni hlavnych aktivit projektu. Pri
stretnutiach s cielovymi skupinami (projektovymi partnermi, verejnostou ¢i médiami) je odporic¢ané
distribuovat tlatené Ci elektronické informacné materidly a propagacné predmety?;

o informovat o prebiehajucom projekte v narodnych alebo lokainych médiach (tla¢, rozhlas a televizia),
¢i uz formou PR alebo inzerovania alebo komplexnych reklamnych kampani?;

1 Relevantné predovsetkym, nie v§ak vylucne, pre narodné projekty OP KZP.
2 Relevantné predovSetkym, nie vSak vyluéne, pre narodné projekty OP KZP.
3 Relevantné predovsetkym, nie v8ak vyluéne, pre narodné projekty OP KZP.



1.2

e po ukonéeni realizacie projektu podporit znalost o vysledkoch projektu tlaéovou konferenciou, PR
¢lankami, resp. inzerciou v médiach (TV, rozhlas, tlac). Na zabezpecenie informovania a komunikécie
k projektu je vhodné vyuzit okrem celoslovenskych aj miestne a regionalne média;

Zo vSetkych zrealizovanych Cinnosti/aktivit v oblasti informovania a komunikécie je prijimatel povinny
zhotovit' dokumentéciu a fotograficky ¢i audiovizualny zaznam a nasledne ho predlozit RO/SO v rdmci
prilohy k monitorovacej sprave projektu (s priznakom vyro¢na) pocas realizacie aktivit projektu, ako aj k
monitorovacej sprave projektu (s priznakom zavere€na) pri ukonceni realizacie aktivit projektu.

Definicie pojmov a skratky

Definicie pojmov
Eurépske $trukturalne a investiéné fondy (ESIF)

Fondy EU uréené k realizacii Spolo&ného strategického ramca: Eurépsky fond regionalneho rozvoja
(EFRR), Eurépsky socialny fond (ESF), Kohézny fond (KF), Eurdpsky polnohospodarsky fond pre rozvoj
vidieka (EPFRV) a Europsky namorny a rybarsky fond (ENRF).

Operacny program / Program (OP)

Zakladny strategicky dokument tematickej, finanénej a technickej povahy pre konkrétnu tematick oblast
alebo uzemie, v ktorom sU popisané konkrétne ciele a priority pre &erpanie finanénych prostriedkov z
EFRR, ESF, KF, EPFRV a ENRF v programovom obdobi 2014 - 2020, ktoré chce Clensky $tat v danej
tematickej oblasti dosiahnut a akym spdsobom, s vazbou na Dohodu o partnerstve a stratégiu EU. Jedna
sa 0 zavazny dokument pre RO daného programu voéi EK. Program je adekvatny pojem platny pre
dokument popisujuci ¢erpanie z EPFRV.

Prijimatel (P)

Verejny alebo sukromny subjekt zodpovedny za zahdjenie, realizaciu i udrZanie projektu
spolufinancovaného z ESIF, ktory na zaklade pravneho aktu o poskytnuti podpory a pri spineni v fiom
stanovenych podmienok predklada RO/SO ziadost o platbu (resp. jednotnu Ziadost alebo Ziadost o
dot&ciu) a prijima narokované financné prostriedky z verejnych zdrojov.

Roény komunikaény plan (RKP)

Roény komunikacny plan je dokument, ktory predstavuje komunikaény plédn kazdého OP na dany rok.
Roéné komunikané plény upresiiuji komunikaénl stratégiu, obsahuji konkrétne informacie o
planovanych informaénych a propagaénych aktivitich vratane vyCislenia prislusnych monitorovacich
indikatorov v danom roku, predpokladanych nakladov a terminov realizacie v mesaénom éleneni a pod.

Riadiaci organ (RO)

Nérodny, regionalny alebo miestny organ verejnej moci uréeny ¢lenskym Statom na realizaciu OP, ktory
zodpovedd za riadenie programu vsulade so zasadou riadneho finanéného hospodarenia.
V podmienkach Slovenskej republiky uréuje riadiaci organ viada SR.

Komunikaéna stratégia pre OP KZP

Dokument, ktory predstavuje ramcovii komunikaén stratégiu pre OP KZP v programovom obdobi 2014 -
2020, ktora je rozpracovavana kazdoro¢ne do roénych komunikacnych planov.

Sprostredkovatelsky organ (SO)

Ministerstvo, ostatny Ustredny organ Statnej spravy, samospravny kraj, obec alebo ina pravnicka osoba,
ktora ma odborné, personalne a materialne predpoklady na plnenie urgitych Uloh riadiaceho organu podfa
¢l. 123 ods. 6 v3eobecného nariadenia ato na zaklade pisomného poverenia riadiaceho organu
sprostredkovatelskému organu na vykon Easti tloh riadiaceho organu.



Do implementagnej Struktiry OP KZP st v pozicii sprostredkovatelskych organov zapojené:
o Slovenska agentura zivotného prostredia;
o Ministerstvo vnutra Slovenskej Republiky;

o Slovenska inovaéna a energeticka agentira.



Tabulka 1: Zoznam pouZitych skratiek

Skratka \Yzam

CKO Centralny koordinaény organ

EFRR Eurépsky fond regionalneho rozvoja

EK Eurépska komisia

ESIF Eurdpske Strukturéine a investiéné fondy

EU Eurépska Unia

KF Kohézny fond

MV SR Ministerstvo vnutra Slovenskej Republiky

MZP SR Ministerstvo zivotného prostredia Slovenskej Republiky
NFP nenavratny financny prostriedok

OP Operaény program

OP KZP Operaény program Kvalita Zivotného prostredia
P Prijimatel

PO programové obdobie

RO Riadiaci organ

RKP Ro¢ny komunikacny plan

KS Komunikaéna stratégia

SAZP Slovenska agentura zivotného prostredia

SIEA Slovenska inovacna a energeticka agentura
SO Sprostredkovatelsky organ

SR Slovenska republika




Pravny ramec

Prévne predpisy EU:

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa
stanovuju spoloéné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom sociainom
fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom pofnohospodérskom fonde pre rozvoj vidieka a Europskom
namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde
regionalneho rozvoja, Europskom socialnom fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom nédmornom a
rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) &. 1083/2006 (dalej len ,vSeobecné
nariadenie®);

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) ¢. 821/2014 z 28. jula 2014, ktorym sa stanovuju pravidla
uplatriovania nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, pokial ide o podrobné
pravidla pre prevod a spravu programovych prispevkov, podavanie sprav o finanénych nastrojoch,
technické vlastnosti informacnych a komunikaCnych opatreni tykajucich sa operacii a systém na
zaznamenavanie a uchovavanie Udajov.

Pravne predpisy a iné dokumenty na trovni SR:

Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z europskych Strukturalnych a investicnych fondov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o prispevku z ESIFY);

Zakon €. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zékon o financnej kontrole®);

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o slobode informacii*);

Zakon €. 275/2006 Z. z. o informaénych systémoch verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 212/1997 Z. z. o povinnych vytladkoch periodickych publikacii, neperiodickych publikacii a
rozmnozenin audiovizualnych diel v zneni neskorsich predpisov;

v

Zakon ¢&. 167/2008 Z. z. o periodickej tlai a agenturnom spravodajstve a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (tlaCovy zakon) v zneni neskorsich predpisov;

Systém riadenia Eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov;

Viynos Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 55/2014 zo 4. marca 2014 o Standardoch pre infor-
macné systémy verejnej spravy.

Na vykonévanie nariadeni EK vydava delegované a implementacné akty, ktoré rieSia jednotlivé aspekty
upravené v legislative EU. Zarovefi podrobna (prava niektorych skutotnosti moze byt blizsie
Specifikovana v ramci usmerneni EK. Uvadzana legislativa poskytuje zékladny prehfad relevantnej
legislativy vo vztahu k ustanoveniam Systému riadenia ESIF. Zavazné a oficidine znenie pravnych aktov
je zverejnené v Uradnom vestniku Eurépskej Unie dostupnom na internetovej adrese: http://eur-
lex.europa.eu/oj/direct-access.html?locale=sk.

Ostatné pravne akty s uvedené v Systéme riadenia ESIF, Kapitola 1.1 Legislativa EU a SR.
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3.1

3.2

3.2.1

Pravidla pre pouzivanie informaénych a komunikaénych opatreni

Povinnosti RO pre OP KZP zamerané na verejnost’

RO zabezpeCuje, aby sa informaéné a komunikacné opatrenia vykonavali v sulade s Komunikaénou

réznych foriem a metod komunikacie na primeranej drovni.

RO pre OP KZP je zodpovedny za zrealizovanie prinajmensom dole uvedenych informa¢nych a
komunikaénych opatreni:

e organizaciu hlavnej informacnej aktivity, ktorou sa zverejni spustenie operaéného programu, a to aj
pred schvalenim KS;

e organizaciu jednej hlavnej informacnej aktivity za rok, ktora podporuje: prilezitosti v oblasti
financovania, realizovanie stratégie a informuje o Uspechoch OP KZP, vratane pripadnych velkych
projektov, spoloénych akénych planov a inych prikladov projektov v ramci dobrej praxe;

e zobrazenie znaku Unie v priestoroch sidla RO, minimalne vo forme plagatu rozmerov A3;

o clektronické zverejnenie zoznamu projektov na webovom sidle RO www.op-kzp.sk (blizSie
rozpracované v kapitole 3.2.2.1 tohto manualu);

e uvedenie prikladov Uspesne implementovanych projektov na webovom sidle OP KZP, pri¢om priklady
by mali byt uvedené aj v anglickom jazyku. Priklady projektov sa uvadzaju v Strukture: OperaCny
program, opatrenie, meno prijimatela, nazov projektu, zhrnutie projektu, datum zaciatku projekiu,
datum ukoncenia projektu, celkové opravnené vydavky, vySka NFP a fotodokumentacia (minimalne
jedna fotografia). Priklady projektov sa uvadzaju raz roéne. Poget uvedenych prikladov je na zvéazeni
RO;

e aktualizovanie informacii o vykonavani OP KZP, pripadne vratane jeho hlavnych Uspechov, na
webovom sidle OP (www.op-kzp.sk).

V stlade s vnutro$tatnymi pravnymi predpismi a postupmi, ako aj Systémom riadenia ESIF, zapoji RO do
informacnych a komunikaénych opatreni minimalne jeden z tychto subjektov:

o Statne, regionalne a miestne organy a rozvojové agentury;

e obchodné a profesijné zdruzenia;

e hospodarski a sociélni partneri;

¢ mimovladne organizacie;

e organizacie zastupujlce podnikatelov;

e informacné centra pri zastupitel'stvach Europy, ako aj zastupenia EK v ¢lenskych Statoch;
e vzdelavacie a vyskumné institcie.

Tieto subjekty budu intenzivne Sirit informécie opisané v ¢lanku 115, ods. 1 vSeobecného nariadenia.

Informaéné opatrenia riadiaceho organu pre potencialnych Ziadatelov
a prijimatelov

Informaéné opatrenia riadiaceho organu pre potencialnych ziadatelov

V stlade s KS RO zabezpeci, aby sa informacie o stratégii a cieloch OP KZP a jeho moznostiach
financovania pontkanych v rdmci spolo¢nej podpory z EU a Slovenskej republiky (dalej len ,SR*)
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3.2.2

3.2.2.1

intenzivne rozsirovali medzi potencialnych ziadatelov a vSetky zainteresované strany, spolu s podrobnymi
informaciami o finanénej podpore z prislusnych fondov.

RO zabezpedi, aby mali potencialni ziadatelia pristup k relevantnym informaciam vratane aktualizovanych
informacii a aby s prihliadnutim na dostupnost’ elektronickych alebo inych komunikaénych sluZieb pre
niektorych potencialnych Ziadatelov boli informovani aspof o:

e moznostiach financovania a zaCiatku predkladania Ziadosti o poskytnutie NFP;

e podmienkach opravnenosti vydavkov, ktoré maju Ziadatelia spinit na to, aby sa kvalifikovali na
podporu na zaklade OP KZP;

e opise postupov na preskimanie ziadosti o financovanie a o prislusnych lehotach;
o  kritériach na vyber projektov, ktoré ziskaju podporu;
¢ kontaktoch na narodnej, regionalnej alebo miestnej rovni, ktoré mézu poskytnit informacie o OP;

e povinnosti potencialnych Ziadatefov poskytovat verejnosti informacie o cieli projektu a o podpore na
projekt financovany z fondov v sulade s bodom 3.3 tohto manuélu. RO méZe od potencialnych
Ziadatelov ziadat, aby v Ziadostiach predbezne navrhli komunikaéné cinnosti Umerné velkosti
projektu.

Informaéné opatrenia riadiaceho organu pre prijimatefov

RO informuje prijimatelov o tom, Ze prijatie financovania znamena tiez sthlas so za€lenenim do zoznamu
projektov, ktory sa zverejfiuje v sulade s ¢lankom 115 ods. 2 v8eobecného nariadenia (vid taktieZ kapitolu
3.2.2.1 tohto manualu).

RO poskytne suéinnost prijimatelom v ramci informaénych a komunikaCnych néstrojov s ciefom poméct
im splnit' si povinnosti uvedené v bode 3.3 tohto manuélu.

Zoznam projektov, ktoré boli spolufinancované z ESIF
Tato kapitola definuje pravidla pre zverejfiovanie zoznamu projektov na webovych sidlach RO/SO.
Zoznam projektov musi obsahovat:

e meno prijimatela;

nazov projektu;

o zhrnutie projektu;

o datum zaciatku projektu;

e datum ukonCenia projektu (oCakavany datum fyzického dokonCenia alebo Uplnej realizacie projektu).

o celkové opravnené vydavky pridelené na projekt.

RO pritom definuje obsah opisu projektu v nadvéznosti na Specifikd OP, pri¢om cielom je podrobnym
spbsobom charakterizovat' najmé spdsob realizacie projektu a blizSie Specifikovat opravnené vydavky
projektu:

e miera spolufinancovania zo strany EU (podia prioritnej osi);
e PSC a nazov miesta realizacie projektu;
e krajina;

e nazov kategorie intervencii pre projekt v stlade s ¢l. 96 ods. 2 prvym pododsekom pism. b) bodom VI)
v§eobecného nariadenia;
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3.3

o datum poslednej aktualizacie zoznamu projektov.
Hlavicky datovych poli a ndzvy projektov musia byt tiez uvedené aj v anglickom jazyku.

RO zabezpedi informovanie vSetkych cielovych skupin o zozname projektov, ktory je aktualizovany v
mesacnom intervale v *.cvs alebo *.xml forméte.

Povinnosti prijimatela v oblasti informovania zamerané na verejnost’

Zodpovednost prijimatela v suvislosti s opatreniami pre verejnost v oblasti informovania a komunikacie
definuje vSeobecné nariadenie. Prijimatel je zodpovedny za zabezpeCenie informovania verejnosti o
zdrojoch financovania projektu. Je povinny informovat o ESIF a o OP KZP, cez ktory je alebo bude
prislusny projekt realizovany.

Naklady na informovanie a komunikaciu st opravnenymi nakladmi, pokial su su¢astou rozpo¢tu projektu.
Prijimatel je povinny uchovavat vSetky doklady suvisiace s informovanim a komunikaciou o projekte. V
pripade, ze povinnosti v oblasti informovania a komunikacie nebudu zo strany prijimatela riadne plneng,
mdZe byt od neho pozadované vratenie Casti, alebo celkovej sumy poskytnutych finan¢nych prostriedkov
na zabezpecenie informovania o projekte.

Opatrenia zamerané na informovanie a komunikéciu o OP KZP je potrebné uplatfiovat véade tam, kde ma
k informaciam o projekte pristup odborna, alebo laicka verejnost. Ide najmé o:

o miesto realizacie aktivit projektu;

¢ informacné a malé propagacné predmety;
¢ informacné materialy a dokumenty;

e majetok a spotrebny material;

o informacné aktivity;

e webové sidla;

e propagaciu v médiach.

VSetky informacné a komunikacné opatrenia uskutoénené prijimatelom oznamuju podporu poskytnutu
projektu z fondov zobrazenim:

e znaku Unie v stlade s technickymi vlastnostami stanovenymi vo vykonavacom akte prijatom EK
podla ¢lanku 115 ods. 4 vSeobecného nariadenia, spolu s odkazom na Uniu;

o odkazu na fond alebo fondy, ktoré projekt podporuju.

Ak sa informacné alebo komunikacné opatrenia vztahuju na projekt alebo niekofko projektov
spolufinancovanych z viac ako jedného fondu, odkaz na fond sa méze nahradit odkazom na ESIF, pricom
musi byt pouzity pIny tvar slova, nie skratka.

Pocas realiz&cie projektu prijimatel informuje verejnost o podpore ziskanej z fondov tym, Ze:

e uverejni na webovom sidle prijimatela, ak takéto webové sidlo existuje, kratky opis projektu
zodpovedajuci Urovni podpory vratane jej ciefov a vysledkov a zdérazni finanénu podporu z Unie
(technické vlastnosti a nalezitosti webového sidla prijimatefa su uvedené v kapitole 5.4 tohto
manualu);

e pri projektoch, ktorych celkova hodnota nepresiahne 500 000 EUR, umiestni aspori jeden plagat s
informaciami o projekte, vratane uvedenia vysky finanénej podpory z Unie, na mieste lahko viditelnom
verejnostou (napr. vstupné priestory budovy). Plagat ma byt umiestneny v mieste realizacie aktivit
projektu (technické vlastnosti a nalezitosti plagatu si uvedené v kapitole 5.3 tohto manualu).
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34

Pri projektoch podporovanych EFRR alebo KF, prijimatel zabezpeéi, aby ti, ktori sa z(&astfuji na
projekte, boli informovani o tomto financovani.

Vo vSetkych dokumentoch, ktoré sa tykaju realizacie projektu a s uréené pre verejnost alebo u€astnikov
projektu, vratane potvrdeni o u€asti alebo inych potvrdeni, sa uvadza vyhlasenie v tom zmysle, Ze
operaény program je podporovany fondom alebo fondmi.

Pogas vykonavania projektu prostrednictvom EFRR alebo KF prijimatel postavi na mieste [ahko
viditelnom verejnostou do€asny putaé znacnej velkosti v pripade projektu, ktory spociva vo financovani
infradtruktury alebo stavebnych €innosti s celkovou podporou projektu z verejnych prostriedkov nad 500
000 EUR. Technickeé vlastnosti a naleZitosti doCasného putaca su blizSie rozpracované v kapitole 5.1 tohto
manualu.

Najneskér tri mesiace po ukonéeni projektu postavi prijimatel na mieste ahko viditelnom verejnostou
stalu tabulu alebo puta¢ znaénej velkosti pre kazdy projekt. Technické vlastnosti stalej tabule su
v kapitole 5.2 tohto manualu.

Povinné nastroje informovania a komunikacie pre RO, SO aj prijimatel'a
Povinné nastroje su stanovené vSeobecnym nariadenim a st zavazné pre RO, SO aj prijimatela:

o Velkoplodny puta¢ a stéla tabufa u projektov sluZiacich na financovanie infradtruktury a stavebnych
¢innosti a financovania dihodobého hmotného majetku v celkovej hodnote vy$3ej ako 500 000 EUR
(kapitola 5.2 tohto manualu);

e Plagat u projektov v celkovej hodnote nizSej ako 500 000 EUR velkosti min. A3. (kapitola 5.3 tohto
manualu);

DalSie povinnosti prijimatela:
¢ Informacia o podpore pre U¢astnikov projektu (ak relevantné);

¢ Informacia o podpore na webovom sidle prijimatefa (ak relevantné).

Tabulka 2: Prehladna tabulka pre pouZivanie putacov, tabul a plagatov.

Typ informaéného nastroja Typ projektu

Pre projekty EFRR, kde je celkova podpora z verejnych

Velkoplosny putac prostriedkov na projekt vy3Sia ako 500 000 EUR

Pre projekty EFRR, kde je celkova podpora z verejnych

Stdla tabufa prostriedkov na projekt vy3Sia ako 500 000 EUR

Pre projekty EFRR, kde je celkova podpora z verejnych

Plagat prostriedkov na projekt 500 000 EUR a menej
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Technické vlastnosti zobrazenia znaku unie a odkaz na fond alebo
fondy, z ktorych sa projekt poskytuje

Znak Unie uvedeny v oddiele 2.2 bode 1 pism. a) prilohy XII vieobecného nariadenia sa na webovych
strdnkach zobrazuje vo farbe. Na v3etkych ostatnych médiach sa farba pouzije vzdy, ked je to mozné,
pricom Ciernobiela verzia sa nevyluéuje a mdze sa pouzivat iba v odévodnenych pripadoch pri zachovani
vizualizacie znaku (napr. CB verzia inzercie).

Znak Unie je vzdy zretelne viditelny a umiestneny na napadnom mieste. Jeho umiestnenie a velkost
musia byt primerané vzhladom na velkost pouzitého materialu alebo dokumentu.

Nazov ,Eurdpska unia“ sa vzdy vypisuje cely. Nazov finanéného nastroja obsahuje odkaz na skutoénost,
7e je podporovany z Eurépskych Strukturalnych a investiénych fondov. V pripade znaku Unie mozno
pouzit akykolvek z tychto typov pisma: Arial, Calibri, Garamond, Trebuchet, Tahoma, Verdana,
Ubuntu. Nesmie sa pouzit kurziva, podgiarkovanie ani efekty pisma. Text je vo vztahu k znaku Unie
umiestneny tak, aby sa nijakym spdsobom neprekryvali. Pouzita velkost pisma je Umerna velkosti
emblému. Ako farba pisma sa pouZiva reflexna modra, €ierna alebo biela, a to v zavislosti od pozadia.

Ak st okrem znaku Unie zobrazené iné loga, znak Unie ma prinajmen$om rovnaku velkost, pokial ide o
vy8ku alebo Sirku, ako najvacsie z ostatnych log.

Na zaklade odportcania CKO by mali RO, SO a prijimatelia vyuzivat na komunikaciu financovania z
prostriedkov ESIF predovsetkym znak Unie, ktory méZe byt doplneny logom OP KZP, avsak znak Unie
ma prinajmendom rovnaku velkost, pokial ide o vySku alebo Sirku, ako logo OP KZP.

V pripade povinnych nastrojov hradenych z viacerych programov a viac fondov sucasne bude v zone
urCenej pre povinnu publicitu iba znak EU. Nikde nie je mozné umiestnit Ziadne iné loga. Uvedeny bude
aj odkaz na EU a ESIF fondy (sthrnne) a programy. Tieto informacie budu uz sucastou celkového loga
EU.
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5.1

Technickeé vlastnosti nastrojov informovania a komunikacie

Velkoplosny putac

Casové podmienky intalécie velkoplo§ného pitaéa

Od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu a pocas celej doby realizacie aktivit projektu prijimater
zabezpedi osadenie velkoplodného putata na mieste realizacie aktivit projektu, ktory splfia tieto
podmienky:

o celkova vySka NFP poskytnutého na projekt presahuje 500 000 EUR,

o projekt slUzi na financovanie infrastruktdry alebo stavebnych ginnosti.

Rozmery a umiestnenie velkoplo$ného putaca

Prijimatel umiestni doCasny puta¢ na mieste realizacie projektu lahko viditelnom verejnostou. Rozmery
putaca, ako aj ich pocet, bude prispdsobeny charakteru projektu a vyske NFP schvalenej na projekt.
Minimalne rozmery putaca budd 2500 x 1500 mm.

Na putadi musia byt uvedené nasledovné informacie, pri€om spolu budli zaberat prinajmensom 25 %
plochy putaca:

o znak Eurdpskej unie v stlade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il vykonavacieho
nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu;

o odkaz na prislusny fond:

- pre EFRR: ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja“;

- pre KF: ,Kohézny fond";

- v pripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,Eurépske Strukturaine a investiéné fondy*;
e nazov projektu;
e hlavny ciel projektu.

Na putadi dalej musi byt vyobrazené logo OP KZP v sulade s prilohou &. 1 tohto manudlu.

Pita¢ moze obsahovat aj:

text vysvetlujici spolutidast EU: ,Projekt je spolufinancovany Eurépskou tniou*;

druh projektu (velky, narodny alebo dopytovo orientovany projekt);

informacie stvisiace s OP KZP:
- odkaz na stranku OP KZP: WwWw.0p-kzp.sk;
- logo MZP SR s odkazom: ,Riadiaci organ OP KZP*;

- logo sprostredkovatelského organu OP KZP (SAZPV, MV SR, alebo SIEA), ktory vyhlasil vyzvu na
projekt odkazom: ,Sprostredkovatel'sky organ OP KZP*;

zazmluvnenu vySku NFP;

zazmluvneny datum zacatia a ukoncenia projektu (vo formate mm/rrrr - mm/rrrr);

struénl textovu charakteristiku predmetu realizovaného projektu;

odkaz na webové sidlo prijimatela (pripadne projektu);

fotodokumentaciu stavu pred zacatim realizacie projektu a stav po dokonceni projektu a i.
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5.2

Stala tabula

Casové podmienky intalécie stalej tabule

Najneskér do 3 mesiacov od ukonéenia realizacie aktivit projektu, pri ktorom celkovy prispevok
presahuje 500 000 EUR (alebo projekt spo€iva vo financovani dlhodobého hmotného majetku alebo vo
financovani infradtruktury alebo stavebnych &innosti) prijimatel zabezpegi indtal&ciu stalej tabule.

Stala tabula musi byt inStalovana najmenej po dobu piatich rokov od ukoncenia realizacie projektu.

Rozmery a umiestnenie stalej tabule

Stala tabula sa umiestiuje na dobre viditelnom mieste projektu (na novopostavenych, (i
zrekonstruovanych objektoch), ktoré su pristupné Sirokej verejnosti (intitlcia, budova, objekt slUZiaci na
podnikanie atd.) tak, aby nenarusila raz a charakter projektu s ohfadom predovietkym na historické a
stavebné prvky. Pamatnd tabula musi mat rozmer minimalne 30 x 20 cm. Musi mat trvanlivé
vyhotovenie, pri¢om odporuCanymi materiaimi su napr. leSteny kamer, sklo, bronz alebo iny kov, plast a
pod.

Pokial je stala tabula opravnenym vydavkom, prijimatel je povinny inStalovat stalu tabulu eSte pred
ukon€enim realizacie aktivit projektu, tak aby bolo mozné jej osadenie overit v rdmci kontroly na mieste
vykonavanej kontrolnym subjektom.

Na stalej tabuli musia byt uvedené nasledovné informacie, priom spolu budi zaberat prinajmenSom 25
% plochy tabule:

e znak Eurépskej Unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il vykonévacieho
nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu;

o odkaz na prislusny fond:

- pre EFRR: ,Eurépsky fond regionalneho rozvoja“;

- pre KF: ,Kohézny fond";

- v pripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,Eurépske Strukturéine a investiéné fondy*;
e nazov projektu;
e hlavny ciel projektu.

Na stalej tabuli dalej musi byt vyobrazené logo OP KZP v stlade s prilohou &. 1 tohto manuélu.

Stala tabula mdze obsahovat aj:

o text vysvetiujici spolutcast EU: Projekt je spolufinancovany Eurépskou Gniou;
e odkaz na stranku OP KZP: Www.0p-kzp.sk;
e Zazmluvnena vySka nenavratného finanéného prispevku;
o Struénl textovu charakteristiku predmetu realizovaného projektu;
¢ Odkaz na webové sidlo prijimatela pripadne projektu, ak je relevantné;
o Fotodokumentaciu zo zaciatku realizacie projektu a stav po dokonceni projektu a i.
e Informacie suvisiace s operanym programom:
- Logo Ministerstva zivotného prostredia SR s odkazom: Riadiaci organ OP KZP:

- Logo sprostredkovatelského organu OP KZP, ktory vyhlasil vyzvu na projekt:
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5.3

> logo Slovenskej agentry Zivotného prostredia s odkazom Sprostredkovatelsky organ OP
KZP alebo

> logo Ministerstva vnitra SR s odkazom Sprostredkovatel'sky organ OP KZP alebo

> logo Slovenskej inovacnej a energetickej agentury s odkazom Sprostredkovatelsky organ
OP KZP.

o Druh projektu (velky, narodny alebo dopytovo orientovany projekt);

o Datum ukoncenia projektu — vo formate mesiac a rok.
Plagat

Casové podmienky intalacie plagétu

Pri projektoch, ktorych celkovy prispevok na projekt nepresahuje 500 000 EUR, prijimatel zabezpeci
instalaciu plagatu, ktory bude vyveseny pocas realizacie projektu.

Rozmery a umiestnenie plagatu

Prijimatel umiestni plagat na lahko viditeflnom mieste realizacie projektu (na novopostavenych, Ci
zrekonstruovanych objektoch), ktoré su pristupné Sirokej verejnosti (napr. vstupné priestory budovy,
objektu sliziacemu na podnikanie, ¢i na strojoch, atd’.). Rozmery plagatu budi minimalne formatu A3, t).
420 x 297 mm.

Na plagate musia byt uvedené nasledovné informacie, priom spolu budu zaberat' prinajmenSom 25 %
plochy tohto plagatu:

e znak Eurépskej tnie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il vykon&vacieho
nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu;

e odkaz na prislusny fond:
- pre EFRR: ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja“;
- pre KF: ,Kohézny fond*;

- vpripade, ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,Eurdpske Strukturélne ainvestiéné
fondy*;

e nazov projektu;
e hlavny ciel projektu.

Na plagate dalej musi byt vyobrazené logo OP KZP v sulade s prilohou &. 1 tohto manualu.

Plagat méze obsahovat aj:

text vysvetlujlci spolutidast EU: ,Projekt je spolufinancovany Eurépskou tniou;

druh projektu (velky, narodny alebo dopytovo orientovany projekt);

informéacie stvisiace s OP KZP:
- odkaz na stranku OP KZP: Www.0p-kzp.sk;
- logo MZP SR s odkazom: ,Riadiaci organ OP KZP*;

- logo sprostredkovatelského organu OP KZP (SAZP, MV SR, alebo SIEA), ktory vyhlasil vyzvu na
projekt s odkazom: ,Sprostredkovatel'sky organ OP KZP*;

zazmluvnenu vySku NFP;
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5.4

5.5

o zazmluvneny datum zacatia a ukon&enia projektu (vo formate mm/rrrr - mm/rrrr);
o struCnu textovu charakteristiku predmetu realizovaného projektu;
¢ odkaz na webové sidlo prijimatela (pripadne projektu);

o fotodokumentéciu stavu pred zacatim realizacie projektu a stav po dokonéeni projektu a .

Pokyny pre webové sidlo prijimatela

Prijimatel, ktory ma webové sidlo, je povinny na tomto webovom sidle uverejnit kratky opis projektu
zodpovedajuci Urovni podpory vratane jej cielov a vysledkov a zd6razni finanénu podporu z Unie.

Na webovom sidle prijimatela musia byt uvedené minimalne tieto informacie:

o znak Eurdpskej unie v stlade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il vykonavacieho
nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu. Znak Unie a odkaz na Uniu s pri naviteve webového sidla
viditelné v ramci plochy zobrazenej digitalnym zariadenim bez toho, aby sa pouZivatel musel posuvat
na webovom sidle smerom nizSie;

o odkaz na prislusny fond:
- pre EFRR: ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja“,
- pre KF: ,Kohézny fond",
- v pripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,ESIF*.

Odkaz na prislusny fond je viditefny na tom istom webovom sidle a je viditefny v rdmci plochy
zobrazenej digitalnym zariadenim bez toho, aby sa pouZivatel musel posuvat na stranke smerom
nizsie.

e vyobrazené logo OP KZP v sulade s prilohou &. 1 tohto manualu

Na webovom sidle prijimatela mézu byt uvedené aj:

e nazov projektu;

hlavny ciel projektu;

kontrahovana vy$ka NFP;

hypertextovy odkaz na webové sidlo RO www.op-kzp.sk;

hypertextovy odkaz na webové sidlo SO www.sazp.sk, www.minv.sk, alebo www.siea.sk;

o hypertextovy odkaz na webové sidlo CKO www.partnerskadohoda.gov.sk.

Informacie musia byt dobre viditelné a Eitatelné, odporiame ich umiestnenie na Uvodnej stranke,
spojenej s realizaciou podporeného projektu.

Pokyny pri vyrobe informaénych materialov a dokumentov

Pri realizacii projektu prijimatel moze zhotovovat aj rézne informaéné materialy (napr. brozary, letaky,
oznamenia, skladacky, inzercia v médiach a pod.) ako aj dokumenty vyrabané v suvislosti s realizaciou
schvéleného projektu (napr. prezenéné listiny, pozvanky, certifikdty o absolvovani aktivity, ucebnice
apod.).

Na informaénych materidloch (napr. brozlry, letéaky, oznamenia, skladacky, inzercia a pod.) musia byt

uvedené informacie:
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5.6

o znak Eurépskej unie v stlade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il vykonavacieho
nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu;

o odkaz na prislusny fond:

- pre EFRR: ,Eur6psky fond regionalneho rozvoja“,

- pre KF: ,Kohézny fond®,

- v pripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,Eurépske Strukturalne a investicné fondy*;
e vyobrazené logo OP KZP v stlade s prilohou ¢. 1 tohto manualu.

Tieto informacie musia byt umiestnené na vsetkych informaénych materidloch a dokumentoch,
informujucich ciefové skupiny projektu a/alebo verejnost’ o realizovanom projekte financovanom z
prostriedkov EU a SR a musia byt viditelne vyznatené minimalne na prvejltitulnej strane
materialu/dokumentu.

Na podpornej dokumentacii (napr. prezenéné listiny, pozvanky, certifikaty o absolvovani aktivity, uéebnice
ai.) musia byt uvedené minimalne nasledovné informécie:

e znak Eurdpskej unie v sulade s grafickymi normami_definovanymi v Prilohe Il vykonavacieho
nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu, ako aj logo OP KZP v sulade s prilohou €. 1 tohto manualu.

Pokyny pri vyrobe propagaénych a informaénych predmetov

Pri vyrobe réznych informaénych a malych propagaénych predmetov (malé reklamné predmety) v
suvislosti s realizaciou schvaleného projektu je povinnostou prijimatefa podpory zabezpedit
informovanie o projekte a jeho financovani z prostriedkov EU a SR na konkrétnom predmete. Treba
v8ak podotknut, Ze propagacné predmety su len dopinkovou formou prostriedkov zabezpedujucich Siroku
publicitu a v pripade ich pouZitia nemusia malé propagacné predmety uviest odkaz na fond.

Malymi propagaénymi predmetmi sa rozumeju predmety propagacného, reklamného a informaéného
charakteru, ktorych:

o velkost je do 15x15 cm vratane;
e vaha predmetu je nizSia ako 1,5 kg vratane;
e jednotkova obstaravacia cena predmetu je nizSia ako 100,- EUR vratane.

Pri definovani tychto predmetov musia byt sic¢asne splnené minimalne dve z vyssSie uvedenych
kritérii, pri€om jednym z nich musi byt’ cena.

U predmetov, pri ktorych je ich oznacenie kvoli viastnostiam predmetu komplikované (napr. velmi maly
predmet, predmet, ktory nie je mozné oznacit z inych dévodov, napr. nachadza sa v sterilnom laboratériu),
prijimatel  zabezpeCi aplikdciu iného mozného spdsobu oznadenia, tj. zabezpeCi umiestnenie
adekvatneho propaga¢ného prostriedku ¢i uz v blizkosti predmetu, pripadne na inom viditelnom a
vhodnom mieste napr. na obale, v miestnosti, na vstupe do miestnosti a pod.

Mozné néstroje oznaCovania (podfa vhodnosti a Ucelnosti) su najma peciatka, nélepka, potla¢, priamy
graficky navrh atd.

V pripade, ked sa prijimatel rozhodne inStalovat' iné reklamné panely a paméatné dosky, pripadne ked
sa rozhodne inym spdsobom zabezpeCit publicitu projektu ako je definované v minimalnych
poziadavkach na informovanost akomunikaciu (tj. nad ramec uvedenych povinnosti), na
propagacnych a informaénych predmetoch musi byt uvedeny znak Eurépskej tnie v stlade s grafickymi
normami definovanymi v Prilohe Il vykonévacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu.

e Znak EU a odkaz na EU a dalsie stvisiace nalezitosti musia byt vzdy takej velkosti, aby boli
dostatocne vyrazné, viditelné, itatelné a zrozumitelné.
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5.7

5.71

e U drobnych propagacnych predmetov je postacujlce zobrazenie znaku EU bez odkazu na prislusny
fond, pri€om min. velkost znaku EU musi byt 5 mm na vySku.

 Na propagacne a informacné materialy sa musi vyobrazovat aj logo OP KZP v stlade s prilohou &. 1
tohto manualu, a to v rovnakej velkosti ako znak EU

Propagacéné a informaéné predmety mézu obsahovat aj:

e |ogo prijimatefla;
o logo partnera projektu a pod.

Prijimatel je povinny zabezpecit, aby informacie poukazujice na spolufinancovanie projektu z
prostriedkov EU a SR neboli nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Pokyny pri ozna¢ovani majetku a spotrebného materialu

Pri oznagovani naktpeného dlhodobého majetku alebo spotrebného materialu je potrebné vyuzit plagaty,
Stitky, samolepky, pripadne peciatky.

Kazdy jednotlivy hmotny predmet by mal byt ozna¢eny adekvatnym spésobom.

Dlhodoby majetok*

Rozmerovo vaési dlhodoby majetok (napr. vyrobné linky, dopravné prostriedky a pod.) musi byt
oznaceny:

e znakom Eurépskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il vykonévacieho
nariadenia a odkazom na Eurépsku tniu;

o odkazom na prislusny fond:

- pre EFRR: ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja“,

- pre KF: ,Kohézny fond",

- v pripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,ESIF*;
e logom OP KZP v stlade s prilohou &. 1 tohto manualu.

Tieto informacie musia byt umiestnené na vsetkych predmetoch dlhodobého majetku obstaranych v
ramci realizacie projektu financovanom z prostriedkov EU.

Rozmerovo mensi dlhodoby majetok (napr. vypoctova technika a pod.) musi byt oznadeny:

e znakom Eurdpskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il vykonavacieho
nariadenia a odkazom na Eurépsku uniu;

e logom OP KZP v stlade s prilohou &. 1 tohto manualu.

OznaCenie musi byt umiestnené na najviac viditefnom mieste (napr. u strojov v oblasti, kde je stroj
ovladany pracovnikmi).

OznacCenie musi byt velkostou adekvatne cene majetku a tiez adekvatne pouzité vzhlfadom na rozmery
majetku t.j. u rozmerovo vaésich druhoch majetku sa odporiéa pouzit plagat, pripadne ina forma
oznacenia obsahujuca vSetky definované povinné naleZitosti a pri rozmerovo mensich druhoch majetku
postaci na zabezpeCenie publicity samolepka, stitok alebo peciatka.

U maijetku, pri ktorom je jeho oznacenie kvoli jeho vlastnostiam komplikované (napr. nehnutelny majetok,
majetok, ktory nie je mozné oznalit z inych dévodov, nakolko sa nachddza napriklad v sterilnom
laboratdriu), prijimatel zabezpeCi aplikaciu iného mozného spbsobu oznadenia, t.j. zabezpedi umiestnenie

*V zmysle zakona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
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5.7.2

5.8

5.9

adekvatneho propagac¢ného prostriedku (napr. stalej tabule alebo plagatu) &i uz v blizkosti majetku,
pripadne na inom viditelnom a vhodnom mieste (napr. pri vstupe do miestnosti a pod.).

Spotrebny material®

V tomto pripade je potrebné umiestnit na predmet samolepku, Stitok, resp. peCiatku, ktord zabezpedi
informovanie verejnosti.

Spotrebny material musi byt oznaceny:

o znakom Eurdpskej tnie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe |l vykonavacieho
nariadenia a odkazom na Eurépsku Uniu;

e logom OP KZP v stlade s prilohou &. 1 tohto manualu.

OznaCenie musi byt umiestnené na najviac viditefnom mieste (napr. u strojov v oblasti, kde je stroj
ovladany pracovnikmi, u kniznych publikacii na prvej textovej strane, v pripade Ze umiestnenie nie je
moZné pouzit na obéalke z dévodu predchadzania jej poskodenia).

Oznacenie musi byt velkostou adekvatne cene predmetu a tiez adekvatne pouzité vzhladom na rozmery
majetku.

U predmetov, pri ktorych je ich oznacenie kvéli vlastnostiam predmetu komplikované (napr. velmi maly
predmet, predmet, ktory nie je mozné oznacit z inych dévodov, napr. nachadza sa v sterilnom laboratériu),
prijimatel  zabezpe€i aplikaciu iného mozného spbsobu oznalenia, tj. zabezpeCi umiestnenie
adekvatneho propaga¢ného prostriedku ¢i uz v blizkosti predmetu, pripadne na inom viditelnom a
vhodnom mieste napr. na obale a pod.

V pripade vyuzitia prostriedkov EU na nakup kancelarskych potrieb beznej dennej potreby, ako napr.
kancelarske spinky, gumy, pasky a pod., priCom tieto nebudu plnit dlohy v oblasti informovania
a komunikacie o projekte, nie je potrebné tieto predmety ziadnym sposobom oznacovat'.

Znak EU a odkaz na EU a dalsie stvisiace nalezitosti musia byt vzdy takej velkosti, aby boli dostatocne
vyrazné, viditelné, Citatefné a zrozumitelné. Znak EU a odkaz na EU ako aj dalSie sUvisiace naleZitosti
nesmu byt nikdy menSie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Pokyny pri organizovani informaénych aktivit

Pri organizacnom zabezpeceni informacnych aktivit stvisiacich s realizéciou projektu spolufinancovaného
prostrednictvom finanénych prostriedkov EU (napr. konferencie, veltrhy, vystavy, seminare a pod.) musi
byt vzdy zretelne uvedena spolutgast EU, a to formou plagatu. V stvislosti s takto pouzitym plagatom sa
prijimatel riadi ustanoveniami uvedenymi v Casti 5.3.

V8etky suvisiace dokumenty spojené s touto aktivitou (napr. pozvanky, prezenéné listiny, zborniky
prezentacii a pod.) musia obsahovat povinné udaje uvedené v ¢asti 5.6.

Pokyny pre propagaciu v médiach

Prijimatel, ktory sa rozhodne zabezpe&ovat informovanie a komunikaciu o projekte prostrednictvom médii
(napr. prostrednictvom TV alebo rozhlasovych spotov, internetovej reklamy alebo iného vyuZitia internetu,
okrem webového sidla prijimatela, ¢lankov v periodikach a inej formy propagéacie v médiach a pod.) musi

5 Ak ide o majetok, ktorého hodnota je nizSia alebo rovna, ako ustanovuje osobitny predpis (zakon €. 595/2003 Z. z.) a i¢tovana
jednotka (prijimatel) sa rozhodla o tomto majetku Uctovat ako o spotrebnom materiéli (v zmysle prisludného opatrenia MF SR,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uctovania) ako aj spotrebny material bez ohfadu na jeho hodnotu (v zmysle
zakona €. 431/2002 Z. z. a prisluSného opatrenia MF SR, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch tctovania).
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zabezpedit, ze vSetky medialne vystupy budu obsahovat minimalne rovnaké ldaje ako je pozadované
pre Informaéné materialy uvedené v ¢asti 5.5.

V medialnych vystupoch musia byt uvedené miniméine nasledovné informécie:

o znak Eurépskej unie v stlade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il vykonavacieho
nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu;

o odkaz na prislusny fond:

- pre EFRR: ,Eur6psky fond regionalneho rozvoja“,

- pre KF: ,Kohézny fond®,

- v pripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,Eurdpske Strukturalne a investicné fondy*;
e logo OP KZP v stlade s prilohou &. 1.

V pripade rozhlasovych spotov musi odzniet jasna informéacia o pomoci z prostriedkov EU, o financovani
formou EFRR resp. KF, o realizcii projektu v ramci OP KZP vratane vysky podpory.

V pripade, ze informacne alebo propagacné opatrenia podporuju viacero projektov spolufinancovanych z
viac ako jedného fondu je odporuéané pouzit odkaz na vSetky relevantné fondy EU.
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Pokyny na vytvorenie znaku EU a vymedzenie $tandardnych farieb
Je potrebné uvadzat' a dodrziavat:

odkaz na Uniu:

¢ nazov fondu, z ktorého je aktivita financovana (netyka sa drobnych propagaénych predmetov);
e predpisant farebnost, pismo a tvar;
e ochrannu zonu loga a pravidla pouzivania loga v skupine;

e minimalnu velkost znaku EU - 2 cm na vysku (u drobnych propagaénych predmetov min. 5 mm na
vySku).
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7

Grafické normy na vytvorenie znaku EU avymedzenie
standardnych farieb

Vzmysle Vykonavacieho nariadenia Komisie (EU) &. 821/2014
z28jlla 2014, &lanok 4, znak Unie je vzdy zretelne viditelny
a umiestneny na napadnom mieste. Jeho umiestnenie a velkost musia
byt primerané vzhladom na velkost pouzittho materidlu alebo
dokumentu.

Ak su okrem znaku Unie zobrazené iné loga, znak Unie ma
prinajmenSom rovnaku velkost, pokial ide o vySku alebo S$irku, ako
najvacsie z ostatnych log.

Déraz je kladeny na dodrZiavanie jednotnej vizualnej podoby. Tato Cast manualu poméze uZivatelom pri
spravnej reprodukcii eurépskeho znaku. Obsahuje pokyny, ako znak vytvorit' a definiciu Standardnych
farieb.

Opis symbolov

Na pozadi modrej oblohy dvanast zlatych hviezd v kruhu, ktoré predstavuju Uniu eurdpskych narodov.
Pocet hviezd je nemenny, pricom dvanast symbolizuje dokonalost a jednotu.

Heraldicky opis
Na azurovom poli kruh z dvanastich zlatych hviezd, pri€om ich cipy sa nedotykaju.

Geometricky opis

Znak mé tvar modrej obdiznikovej vlajky, ktorej Sirka je jedenapolkrat dihgia ako vyska. Dvanast zlatych
hviezd je rozmiestnenych v rovnakych vzdialenostiach na neviditefnom kruhu, ktorého stred je
prieseénikom uhloprie¢ok obdiznika. Polomer kruhu sa rovna jednej tretine Sirky vlajky. Kazda z
hviezdiiek ma pat cipov, ktoré su rozmiestnené po obvode neviditefného kruhu, ktorého priemer sa rovna
jednej osemnastine vysky viajky. VSetky hviezdy su vo zvislej polohe, t. j. jeden cip kolmo a dva cipy v
pravom uhle so stazfiom vlajky. Hviezdy su usporiadané ako Cisla na ciferniku hodin. Ich poéet je
nemenny.
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Predpisané farby

LTS REFLEX BLUE

e YELLOW

Internet

Farby znaku:

Znak mé tieto farby: — PANTONE REFLEX MODRA na ploche obdiznika, —
PANTONE ZLTA pre hviezdy.

STVORFAREBNY POSTUP

Ak sa pouziva postup Styroch farieb, znovu je potrebné vytvorit tieto dve
Standardné farby s pouzitim $tyroch farieb z postupu Styroch farieb. Farba
PANTONE ZLTU sa ziska pouzitim 100 % ,Process Yellow“. Farba PANTONE
REFLEX MODRU sa ziska zmie$anim 100 % ,Process Cyan“ a 80 %
,Process Magenta®.

PANTONE REFLEX BLUE zodpoveda na webovej palete farbe RGB:0/51/153 (hexadecimalne: 003399)
a PANTONE YELLOW zodpoveda na webovej palete farbe RGB:

255/204/0 (hexadecimalne: FFCCO0).

Monochromaticky reprodukény proces ** * **

* *
Ak je pouzivana &iema farba, oramovanie obdiznika je &iernou farbou * * **
a hviezdy su vytlacené Ciernou farbou na bielom pozadi. *

Ak je pouzivang modra farba (reflexna modra), pouzitie je na 100 % s
hviezdami zobrazenymi v bielom negative.

Reprodukcia na farebnom pozadi

Ak neexistuje ina moznost ako farebné pozadie, oramovanie obdiznika
je bielym pruhom so Sirkou, ktora sa rovna 1/25 vysky obdiZnika.
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8

Priklady pouzitia vlajky EU a nazvu fondu

Nazov ,Eurépska Unia“ sa vzdy vypisuje cely.

* 5 K

EUROPSKA UNIA
Nazov fondu

Priklady pouzitia bez vlajky:

Eurépska Unia
Nazov fondu

Znak EU v réznych variantoch a formatoch najdete na internetovej adrese:

http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download sk.htm
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9

Priklady pouzitia znaku EU, vlajky EU, vlajky a znaku EU, loga RO
alebo OP

* X %
* *
* *
** - ** OPERACNY PROGRAM
KVALITA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

EUROPSKA UNIA

Nazov fondu

@

. *
OPERACNY PROGRAM * 5 K
KVALITA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

EUROPSKA UNIA
Nazov fondu
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10 Priklady pouzitia znaku EU v pripade hradenia z viacerych
programov a viac fondov suc¢asne

Eurépska unia

Eurépsky fond regionalneho rozvoja
Kohézny fond

OP Technicka pomoc

OP Kvalita Zzivotného prostredia
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11

Velkost znaku a loga EU

Minimalna velkost celkového loga, vratane znaku a znenia, by mala byt na vy$ku 25 mm a Sirku 40 mm.

* X %
* o
* #*
* *

* 4 %

EUROPSKA UNIA
Nazov fondu

-

EUROPSKA UNIA

Eurépske strukturalne a
investiéné fondy

25 mm vyska

40 mm Sirka
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Nespravne pouzivanie znaku EU

Prijimatelia NFP su povinni dodrziavat pravidla pre jednotlivé nastroje komunikacie tykajlce sa formy,
vzhladu, velkosti, doby trvania tychto aktivit a ich umiestnenia. Naklady na informovanie a komunikaciu su
opravnenymi nakladmi v pripade, ze su sucastou rozpoCtu projektu. Prijimatel je povinny uchovavat
vSetky doklady suvisiace s informovanostou a komunikéciou projektu pre pripad kontroly v lehote
stanovenej prislusnou legislativou a Zmluvou o poskytnuti NFP. Prijimatel je povinny zo vSetkych aktivit
informovania a komunikacie zhotovit dokumentaciu a fotograficky ¢i audiovizualny zaznam. V pripade, ze
poziadavky na komunikaciu nebudu zo strany prijimatefa riadne splnené, mdze byt od neho
pozadované vratenie ¢asti alebo celkovej sumy poskytnutych finanénych prostriedkov.

Priklady nespravneho pouzitia vlajky EU:

e Znak nesmie byt natiahnuty, roztlaéeny, rozdeleny ¢i reprodukovany v inych farbach ako je uvedené
v tychto pokynoch;

e Znak nesmie byt reprodukovany v inom pisme alebo sa otacat;

e Znak nesmie mat Ziadnu inu formulaciu alebo rozne ilustrécie;

e Znak nesmie pouzivat kurzivu, podéiarknutie textu alebo rozne iné efekty pisma;

o Typ pisma znaku sa nesmie odchylit od typov pisma, ktoré su uvedené v kapitole 4;

o  Pri zmene velkosti znaku, musi znak mat rovnaky pomer stran a nesmie sa stat skreslenym;

o Je potrebné vyvarovat sa nedostatoénému rozliseniu.
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Pokyny na pouzitie loga OP KZP a vymedzenie $tandardnych farieb

Logo Operacného programu Kvalita zivotného prostredia predstavuje identifikaény znak podpory ochrany
a obnovy Zivotného prostredia z fondov EU, ktory ma za ciel zvysit povedomie verejnosti o tejto podpore
na Uzemi SR v programovom obdobi 2014 - 2020. Logo OP KZP tvori graficky symbol spolo¢ne s
textovou Castou. Samotny symbol obsahuje 2 hlavné grafické prvky: modry, ktory mozno interpretovat ako
symbol oblohy, vody a ovzduSia a zeleny prvok v tvare listu, ktory symbolizuje prirodu a ekologicky
charakter.

Zakladné varianty loga tvoria 3 typy kompozicii loga. Vo vaéSine pripadov sa odporiéa pouZzit zakladny
variant A, ale k dispozicii s dostupné aj varianty B a C.

Variant A s celym nazvom:

OPERACNY PROGRAM
KVALITA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Variant B s celym nazvom:

OPERACNY PROGRAM
KVALITA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Variant C so skratenym nazvom:

o] > Q KZP

PodrobnejSie pravidia vytvorenia a pouzivania loga Operacného programu Kvalita Zivotného prostredia
upravuje  Dizajn  manual loga OP KZP (Graficky ~manual), ktory je prilohou
¢. 1 tohto Manuélu a zarover je k dispozicii na webovom sidle OP KZP www.op-kzp.sk.

Je nutné dbat’ na to, aby logd a oznadenia neboli deformované a zodpovedali povinnym
Standardom.

Navrhy vzorov vizualizacii jednotlivych druhov tabuf, ktoré maju prijimatefom poméct pri spravnom
realizovani poZziadaviek suvisiacich so zabezpeenim poZiadaviek informovania a komunikacie o
poskytnutej pomoci z OP KZP, su k dispozicii v Priloha &. 2 Navrhy vzorov vizualizacii pitadov, tabul a
plagatov tohto Manuélu.
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14.1

14.2

Prilohy
Priloha &. 1 Dizajn manual loga OP KZP

Priloha €. 2 Navrhy vzorov vizualizacii putaCov, tabul a plagatov
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