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1 Uvod

1.

Slovenska inovacna a energeticka agenttra ako Sprostredkovatel'sky organ pre Opera¢ny program
Kvalita zivotného prostredia (d’alej len ,,SO* alebo ,,poskytovatel*) vypracovala tato Priru¢ku
k procesu verejného obstaravania (d’alej aj ,,prirucka), ktora predstavuje metodicky dokument
pre realizaciu verejného obstaravania® (dalej aj ,,VO*) vramci projektov spolufinancovanych
z Operaéného programu Kvalita Zivotného prostredia (d’alej aj ,,OP KZP*). Priruc¢ka poskytuje
doplnujuce a vysvetlujiice informacie k procesu VO a definuje povinnosti Ziadatel'a o nenavratny
finanény prispevok (d’alej aj ,,NFP“) a prijimatel’a, sktorym poskytovatel' uzatvoril zmluvu
0 poskytnuti NFP? (ziadatel a prijimatel’ d’alej v texte aj pod spoloénym pojmom ,,prijimatel*),
scielom prispiet’ k efektivnejsej realizacii VO za sucasného znizenia chybovosti, ako aj
k zlepSeniu vzajomnej komunikacie poskytovatela S prijimatel'om.

Prirucka ma zavéazny charakter, okrem ustanoveni, z ktorych znenia je zrejmé, Ze si odporacacicho
charakteru. Odporucaci charakter maju najméa ustanovenia uvedené v Kapitole Realizdacia verejného
obstardvania (pokial’ v konkrétnych castiach nie je uvedené inak, napr. ZsNH, pricom plati, ze
tymito odporu¢aniami nie je dotknuta vylu¢na a koneéna zodpovednost’ prijimatel’a® ako verejného
obstaravatela, obstaravatel'a alebo osoby podla § 8 ZVO za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne
zéviznych pravnych predpisov SR a EU, zékladnych principov VO a zmluvy o poskytnuti NFP.
Rovnako nie je pravidlami uvedenymi v tejto priruc¢ke dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost’
prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade, ak prijimatel’ nie je pri obstaravani povinny postupovat’
podl'a ZVO.

Prijimatel'om sa odportéa sledovat’ webové sidla riadiaceho organu pre OP KZP (d’alej len ,,RO%)
a SO, ato najmd z dovodu ziskania informacii o aktualizacii prirucky a dalSich dopliujtcich
informaciach, ktoré buda RO/SO zverejiiovat’ na svojich webovych sidlach. V pripade zmien
Vv prirucke, tykajucich sa zavdznych ustanoveni, je prijimatel povinny d’alej postupovat’ podla
tychto zmien. Prirucka ajej aktualizacie st zverejfiované na webovom sidle www.op-kzp.sk.
Prirucka a kazda jej aktualizacia nadobuda i¢innost’ dilom jej zverejnenia.

V pripade, ak pocas realizacie VO dojde k situdciam, ktoré nie st upravené vV prirucke, prijimatel je
povinny postupovat’ podl'a platnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR (najmd ZVO)
a inych zavidznych dokumentov.

Poskytovatel’ si dovoluje upriamit’ pozornost’ prijimatela aj na dokument — Usmernenie
k verejnému obstaravaniu pre odbornikov z praxe (d’alej aj ,,usmernenie EK*), ktory vydala
Eurdpska komisia (d’alej len ,,EK“) s cielom pomdct’ ¢lenskym Statom posilnit’ administrativne
kapacity v oblasti VO, kedZe tato oblast’ patri medzi najcastejSie zdroje chyb pri implementacii
projektov financovanych z eurépskych $trukturdlnych a investiénych fondov (dalej len ,,ESIF“).
Usmernenie EK je dostupné na webovom sidle EK* aj RO®.

1V prirucke sa pojem verejné obstardvanie pouziva aj vo vieobecnom vyzname obstaravania tovarov, sluzieb
a stavebnych prac bez ohladu na konkrétne postupy obstardvania a Vtomto pripade zahiiia aj iné druhy
obstaravania, ktoré nespadaju pod ZVO (ak ich pravne predpisy SR pre konkrétny pripad pripustaja).

2 Zmluvou o poskytnuti NFP sa pre tcely tejto prirucky rozumie aj rozhodnutie o schvaleni ziadosti o NFP, ktoré
sa vydava v pripade, Ze poskytovatel’ a prijimatel je ta ista osoba.

3 Pojem prijimatel’ sa pre Gcely tejto prirucky pouziva aj na oznacenie verejného obstaravatela, obstaravatel’a
alebo osoby podla § 8 ZVO.
*http://ec.europa.eu/regional_policy/sk/information/publications/quidelines/2015/public-procurement-guidance-

for-practitioners
5 hittp://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/usmernenie-ek-odporucacieho-charakteru-k-verejnemu-obstaravaniu-

pre-prijimatelov-na-zabranenie-vzniku-najbeznejsich-chyb-v-ramci-projektov-financovanych-z-esif/
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1.1 Ciel’ a uréenie prirucky

1. Cielom prirucky je prehladnou formou usmernit’ prijimatel'a, ako spravne realizovat’ postupy
zadévania zakaziek na dodanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac a predkladat stvisiacu
dokumentaciu tykajicu sa tychto procesov na kontrolu VO? poskytovatelovi.

2. Prirucka je primarne urCend ziadatelom o NFP vramci vyziev na predkladanie Ziadosti
o poskytnutie NFP’ (dalej aj ,ZoNFP“) aprijimatelom, tj.subjektom, ktoré maju s
poskytovatelom uzatvorenti zmluvu 0 poskytnuti NFP. Odportca sa, aby sa s textom prirucky
oboznamili aj buduci ziadatelia o NFP, ato najmi v pripade, Ze budu realizovat VO eSte pred
predlozenim ZoNFP, resp. pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP.

3. Okrem postupov uvedenych v tejto prirucke je prijimatel’ v suvislosti so zadavanim zakaziek na
dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s implementaciou
projektu povinny reSpektovat’ podmienky, postupy a pravidla uvedené vo vyzve na predkladanie
ZoNFP a v zmluve o poskytnuti NFP uzatvorenej medzi prijimatelom a poskytovatelom (vratane
jej dodatkov).

4. Prirucka sa nevztahuje na projekty technickej pomaoci.

5. Pravidla, postupy a odporucania uvadzané v prirucke, verzia 2.2 a nasledovné verzie, sa vztahuji

na znenie zakona ¢. 343/2015 Z.z. overejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zédkonov ucinného od 18.04.2016, t.j. na postup zadavania zakazky zacaty po 17.04.2016.
Pokial’ bol postup zadavania zakazky zacaty do 17.04.2016 vratane, Vv sulade s § 187 zakona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov sa dokonci
podl'a zakona ¢. 25/2006 Z. z., t.j. vzt'ahuju sa na neho pravidla, postupy a odportcania uvadzané
v prirucke, verzia 2.1.

6. Pravidla a postupy vo forme odportacani a povinnosti uvedené v tejto prirucke sa vzt'ahuji nielen
na VO, t.j. postup vykonavany podl'a ZVO, ale aj na zaddvanie zdakaziek podla § 1 ZVO, na ktoré
sa zdkon o verejnom obstardvani nevztahuje.

Upozornenie: Vzhladom na charakter opravnenych aktivit moéze byt vo vyzve na predkladanie
ZoNFP pre Ziadatel'a zadefinovana povinnost mat’ najneskér k datumu predlozenia ZoNFP zacaté®
alebo vyhlasené® VO na vyzvou vymedzené aktivity projektu.

Povinnosti prijimatel’a v stvislosti s naslednym predkladanim dokumentacie z VO poskytovatel'ovi na
kontrolu VO st definované v zmluve o poskytnuti NFP. Prijimatel’ je v zmysle zmluvy o poskytnuti
NFP povinny bezodkladne po nadobudnuti uCinnosti zmluvy o poskytnuti NFP predlozit
poskytovatel'ovi kompletnti dokumentaciu z procesu VO, ak ku ditu nadobudnutia t€innosti zmluvy
0 poskytnuti NFP uz bolo VO ukoncené, t.j. prijimatel’ uzavrel zmluvu s GspeSnym uchadza¢om.
V pripade, ze ku diu nadobudnutia U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP nebolo VO ukoncené,
prijimatel’ nesmie podpisat’ zmluvu s uspesnym uchadza¢om a je povinny predlozit’ dokumentaciu
z prislusného VO na ex-ante kontrolu este pred podpisom zmluvy s uspesnym uchadzacom. V tomto
pripade, prijimatel’ zasiela poskytovatelovi bezodkladne po nadobudnuti ucinnosti zmluvy
0 poskytnuti NFP informéciu o stave, v akom sa proces VO nachédza a na zéklade toho poskytovatel’
stanovi lehotu na predloZenie dokumentacie na ex-ante kontrolu VO.

®Pod pojmom kontrola VO sa rozumie finanéna kontrola VO, najmi administrativna finan&na kontrola, ktoré je
vykonavana podl'a § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a finan¢na kontrola na mieste, ktora je vykondvana podla § 9 tohto zdkona. Kontrola VO vykondvana
poskytovatelom pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP, napr. v ramci schvalovania ziadosti o NFP, je
vykonéavana ako zékladna financné kontrola podl'a § 7 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zékonov.

" Vyzvou sa pre ucely tejto prirudky rozumie aj vyzvanie na predloZenie narodného projektu alebo velkého
projektu.

¥ VO sa povazuje za zacaté ditom odoslania oznamenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného dokumentu,
ktorym sa VO vyhlasuje, na zverejnenie spdsobom stanovenym ZVO. Zverejnenie predbezného oznamenia
alebo jeho zaslanie na zverejnenie sa nepovazuje za zacatie VO.

% VO sa povazuje za vyhlasené diiom uverejnenia oznimenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného
dokumentu, ktorym sa VO vyhlasuje, sposobom stanovenym ZVO. Zverejnenie predbezného oznamenia sa
nepovazuje za vyhlasenie VO.
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V pripade niektorych vyziev na predkladanie ZoNFP moze byt pre projekty v zmluve o poskytnuti
NFP definovany sankény mechanizmus spocivajici v tom, ze VO na hlavné aktivity projektu a na
podpornu  aktivitu ,,Informovanie a komunikéacia“, moéZze prijimatel opakovane predlozit
poskytovatelovi na kontrolu maximalne jedenkrat (Pozn.: V osobitnych a riadne odévodnenych
pripadoch moéze poskytovatel’ na ziadost’ prijimatel’a umoznit’ opakovanie procesu VO aj nad ramec
limitu.). V pripade, Ze na zéklade zaverov z kontroly opakovaného VO, nebudt vydavky vyplyvajuce
z VO pripustené do financovania, moze poskytovatel’ odstupit’ od zmluvy o poskytnuti NFP z dovodu
podstatného porusenia zmluvy o poskytnuti NFP zo strany prijimatela. VO na podpornu aktivitu
»Riadenie projektu — externé“, prijimatel’ nemoze opakovane predlozit’ poskytovatel'ovi na kontrolu.
Vydavky vzniknuté z tohto opakovaného VO budi povazované za neopravnené.

TIP: V prirucke su za ucelom zvysSenia prehladnosti a orientdcie uvadzané hypertextové a krizové
odkazy, ktoré s zvyraznené a podCiarknuté. Stcasne so stlatenim klavesy Ctrl a kliknutim na dany
odkaz dojde k okamzitému presunu na dani webovu stranku, kapitolu, prilohu alebo ustanovenie
prirucky.

TIP: Za uc¢elom ziskavania prehladu o metodickej arozhodovacej praxi Uradu pre verejné
obstaravanie (d’alej aj ,,UVO®), ako aj informacii o najéastejsich nedostatkoch v procese VO
odportéame sledovat’ webovu stranku UVO, najmi Casti:

o  Metodicke usmernenia

Vykladoveé stanoviska uradu

Prehlad rozhodnuti o namietkach

Najcastejsie porusenia

Porusenia VO s vplyvmi alebo bez vplyvov na vysledok VO

1.2 Legislativny ramec

1. Legislativny ramec vzt'ahujici sa na oblast’ poskytovania NFP zo zdrojov ESIF je uvedeny v &asti
1.1 Systému riadenia ESIF (Legislativa EU a SR).

2. Pre oblast tykajucu sa VO akontroly VO st najkli¢ovej§imi pravnymi, koncepénymi
a metodickymi dokumentmi nasledujuce dokumenty:

e Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym
sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdépskom
socialnom fonde, Kohéznom fonde, Europskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka
a Europskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES)
¢. 1083/2006 (dalej len ,,vSeobecné nariadenie®),

e Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom
obstaravani a o zruSeni smernice 2004/18/ES.Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady
2014/25/EU z 26. februara 2014 o obstaravani vykondvanom subjektmi pdsobiacimi
v odvetviach vodného hospodarstva,

e Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU z 26. februara 2014 o udelovani
koncesii,

e Smernica Europskeho parlamentu a Rady 2009/81/ES z 13. jala 2009 o koordinacii postupov
pre zadavanie urcitych zakaziek na prace, zakaziek na dodavku tovaru a zakaziek na sluzby
verejnymi obstaravate'mi alebo obstardvatelmi v oblastiach obrany a bezpecnosti a 0 zmene
a doplneni smernic 2004/17/ES a 2004/18/ES,

e Zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z europskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorSich predpisov (dalej len
,.zakon o prispevku z ESIF*),

e Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(d’alej len ,,zakon o financnej kontrole a audite®),

e Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorSich predpisov,

e Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,



http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/metodicke-usmernenia-2006-2015-324.html
http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/vykladove-stanoviska-uradu-3a0.html
http://www.uvo.gov.sk/zaujemcauchadzac/namietky/prehlad-rozhodnuti-o-namietkach-46f.html
http://www.uvo.gov.sk/zaujemcauchadzac/najcastejsie-porusenia-3b3.html
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=10518

Zakon ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zikona
Slovenskej narodnej rady ¢. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych ustrednych
organov $tatnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon
0 ochrane hospodarskej sutaze®).

Zakon €. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o slobodnom pristupe
Kk informaciam®),

Systém riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020 vratane zaviznych MP CKO,
usmerneni a VZorov,

Zmluva o poskytnuti NFP,

Zavéazné usmernenia a pokyny RO/SO.



2 Realizacia verejného obstaravania

2.1 VSeobecné pravidla

1.

Prijimatel’ je povinny postupovat’ pri zadavani zékaziek na dodanie tovarov, uskutocnenie prac a
poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu ako aj pri zmenach tychto zékaziek
v sulade so ZVO a zmluvou o poskytnuti NFP. Zaroven je prijimatel’ povinny pri zadavani ZsNH
postupovat’ podla pravidiel uvedenych v prisluSnej Easti tejto prirucky. V pripadoch, kedy
obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha postupom podl'a ZVO, je prijimatel’ povinny
postupovat’ v sulade s prislusnymi ustanoveniami uvedenymi v tejto prirucke a v inych zaviaznych
dokumentoch, na ktoré priru¢ka odkazuje.

Cinnostou RO/SO nie je dotknutd vyluéna a kone¢na zodpovednost’ prijimatela ako verejného
obstaravatel’a, obstaravatel'a alebo osoby podla § 8 ZVO za vykonanie VO v stilade so vSeobecne
zévaznymi pravnymi predpismi SR a EU, zékladnymi principmi VO a zmluvou o poskytnuti NFP.
Rovnako c¢innostou RO/SO nie je dotknutd vyluéna a konecnd zodpovednost prijimatela
za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri obstaravani povinny postupovat’ podl'a ZVO.

Priprava a zadavanie zdkaziek, koncesii a sutaze navrhov sa nesmu realizovat so zdmerom
nedovoleného uplatnenia vynimky z tohto zdkona alebo naruSenia hospodarskej sutaze
bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenym urcitych hospodarskych subjektov.

Verejny obstaravatel a obstaravatel musia dodrzat’ princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality
a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Upozoriiujeme na skutocnost’, ze od 1.4.2017 bude v ramci vSetkych postupov VO povinna len
elektronicka komunikacia. V prechodnom obdobi do tohto datumu sa umoziuji aj iné formy
komunikacie podl'a pravidiel ZVO (okrem obstaravania Centralnej obstaravacej organizacie, ktora
je povinna plne elektronicky komunikovat’ uz od 18.4.2016).

2.1.1 Vyber postupu verejného obstaravania

1.

Vyber postupu VO vykona prijimatel’ podla prislusnych ustanoveni ZVO, pri¢om pre vyber je
rozhodujlca najma:

o predpokladana hodnota zakazky (dalej aj ,,PHZ®),

e skuto¢nost’, ¢i je predmetom zakazky tovar, sluzba alebo praca, ktora je v zmysle § 2 ods. 5
pism. 0) a § 2 ods. 6 a 7 ZVO definovana ako bezne dostupna na trhu,

e Specifika predmetu zakazky alebo

e okolnosti zadavania zakazky.

Nespravny vyber postupu VO, t.j. realizacia VO postupom, ktory nie je v stilade so ZVO, moze
viest’ ku krateniu opravnenych vydavkov.

Zavizné limity uvadzané v § 5 ZVO, resp. vo vyhlaske UVO, ktorou sa stanovuje limit pre
nadlimitné zakazky a v prislusnom metodickom usmerneni UVO, rozdel'uju zakazky na nadlimitné,
podlimitné a zakazky s nizkou hodnotou (ZsNH). Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s
nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Prijimatel’ by mal pri vybere postupu VO okrem splnenia vSetkych zdkonnom stanovenych
povinnosti zohl'adiiovat’ aj skuto¢nost’, ¢i dany postup bude viest’ k ¢o najsirSej hospodarskej sut’azi
a nebude bez opodstatnenia obmedzovat’ potencialnych uchadzacov a zaujemcov pri predkladani
ponuky.

2.1.1.1  Vyber postupu VO pri ,,dotovanych* obstardavatel’och podl’a § 8 a obstardvatel’och podl’a

1.

§92V0

Vyber postupu VO pri subjektoch podla § 8 ZVO, ktoré nie sii verejnymi obstaravatelmi ani
obstaravatel'mi (napr. s.r.o., a.s., obianske zdruzenia, neziskové organizacie a pod.) zavisi 0.i. od
pomeru spolufinancovania zdrojov EU + §tatneho rozpod&tu v ramci daného VO k pomeru vlastnych
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prostriedkov prijimatel’a (uvadzané v Zmluve o NFP). Uvadzame prehl'adni tabul’ku, kde je postup
(nadlimitny, podlimitny, ZsNH) zavisly od PHZ a od pomeru spolufinancovania:

, , Prispevok Prispevok
Platné pre osoby podla § 8 ZVO viac ako 50 % < ako 50 %
Tovary/Sluzby > 135000 EUR -
Prace >5225 000 EUR =
Nadlimitna zakazka Sluzby
(socialne alebo iné osobitné =750 000 EUR -
—priloha ¢. 1 ZVO)
7 > >
Podlimitna zékazka Tovary/ Slluzby > 40 000 EUR >40 000 EUR
_ s yyuZitim Potraviny >80 000 EUR >80 000 EUR
e-trhoviska alebo Prace > 140 000 EUR > 140 000 EUR
bez vyuzitia Sluzby
e-trhoviska (socialne alebo iné osobitné >400 000 EUR =400 000 EUR
— priloha ¢. 1 ZVO)
Zakazky s nizkou Tovary/Shuzby/Prace PHZ' nfzs1,a flk(‘) PHZ. n}zm’a flk(.)
hodnotou podlimitny limit podlimitny limit

2.1.2

2121

.V zmysle § 8 ods. 5 ZVO v pripade obstaravatel'ov podl'a § 9 ZVO postupuje takyto prijimatel’ pri
nadlimitnych zédkazkach podla tretej hlavy ZVO (t.j. podla vlastnych postupov vztahujicich sa na
obstaravatelov podla § 9 ZVO). Pri zékazkach ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit ustanoveny pre zadavanie nadlimitnych zakaziek obstaravatel'om alebo ide o tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré nesuvisia s Cinnostou podla § 9 ods. 3 az 9 ZVO, je
obstaravatel’ povinny postupovat’ ako verejny obstaravatel’ poskytujiuci NFP.

Predpokladana hodnota zakazky

Uréenie PHZ

1. Prijimatel’ stanovuje PHZ podla § 6 ZVO ako sumu bez DPH. Do PHZ je potrebné zahrnat vsetko,
¢o s predmetnou zakazkou ekonomicky alebo technicky stvisi alebo je od nej neoddelitelng, a to
V sumare za celé obdobie, v ktorom sa ma plnenie realizovat’, vratane opakovaného plnenia.

. Sposob urc¢enia PHZ nie je v ZVO presne definovany, av§ak najéastejsie je vyuzivany prieskum
trhu realizovany prostrednictvom:

e priameho oslovenia dodavatelov, ktori dodavaja rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky,

e prieskumu vykonaného na internete, t.j. na zaklade informacii o cenach zverejnenych
na webovych sidlach potencialnych dodéavatel'ov, prip. na zaklade tidajov a informacii o cenach
dostupnych na inych webovych sidlach, napr. na webovom sidle elektronického trhoviska,

e zohl'adnenia cien uvedenych v rdznych cennikoch a kataldgoch potencialnych dodavatel'ov,

e skusenosti a zmliv z predchadzajaceho obdobia, pricom je nutné sledovat’ vSetky okolnosti
ovplyviiujuce urcenie PHZ,

e v pripade stavebnych prac mozno na preukdzanie vySky PHZ pouzit’ samotny aktualny, resp.

aktualizovany rozpocet stavby (stavebného diela alebo prac), ktory je vypracovany
a opeciatkovany autorizovanou osobou (pozn.: Kryci list rozpoc¢tu nie je postacujuci.).

. Pri zistovani udajov a informacii, na zaklade ktorych prijimatel’ ur¢i PHZ, je potrebné oslovit
alebo identifikovat’ co najvacsi pocet dodavatel'ov, ponuk, zmlav alebo plneni (minimalne 3)
s ciel'om urcit’ ¢o najrealnejsiu hodnotu, ktora by mala byt’ priemerom takto zistenych sum.

. Pri urCovani PHZ je dolezité, aby bola PHZ stanovena a platna v ¢ase pred samotnym vyhlasenim
VO. Odporuca sa preto brat’ do uvahy pokial mozno informacie o cendch rovnakych alebo
porovnatel'nych predmetov zakazky vychadzajicich z podkladov nie starSich ako 3 mesiace pred
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vyhlasenim VO. Pokial’ tento postup pri stanoveni PHZ nebude mozZné dodrzat,, prijimatel’ vezme
do uvahy aj ceny vychadzajice zo starSich podkladov a svoj postup zdovodni v dokumente, ktorym
ur¢i PHZ.

Upozornenie: Sumy uvedené v ZoNFP, resp. Vzmluve 0 poskytnuti NFP nie je mozné povaZovat
za udaj preukazujuci urcenie PHZ.

Upozornenie: Poskytovatel’ odporti¢a v oznameni o vyhlaseni VO alebo v oznameni pouZitom ako
vyzva na sutaz uvadzat PHZ. Udajom o mnozstve alebo rozsahu obstaravanych tovarov, stavebnych
prac alebo sluzieb mozno nahradit’ daj o PHZ len v od6vodnitelnych pripadoch. Uvedené nema
vplyv na povinnost uréenia PHZ pred vyhlasenim VO. Ak sa ur¢ia podmienky ucasti v spojeni
s predpokladanou hodnotou alebo ak sa vyzaduje zabezpeka, je nutné vzdy v oznameni uvadzat’ PHZ.

Upozornenie: Prieskum trhu ako samotny postup VO realizovany V suvislosti s obstaravanim
niektorych typoV zakaziek je rozpracovany v d’alsich castiach prirucky.

TIP: Pri stanovovani PHZ moze prijimatel’ vyuzit’ napr. aj udaje a informacie o cenach dostupné
na Elektronickom trhovisku®™.

2.1.2.2 Zdokumentovanie uréenia PHZ

1. Urcenie PHZ je prijimatel povinny nalezite zdokumentovat. Prijimatel’ v ramci dokumentécie
zasielanej na kontrolu VO predklada vzdy aj dokument preukazujici sposob uréenia PHZ, vratane
suvisiacich dokumentov a doékazov, na zaklade ktorych ju urcil.

2. V prilohe ¢. 1 tejto prirucky sa nachadza vzor dokumentu preukazujiuceho sposob stanovenia PHZ
(Vzorovy formular na urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky). Prijimatelovi sa odporaca
vyuzivat' tento vzorovy formular v ramci postupov zadavania zakaziek spolufinancovanych zo
zdrojov OP KZP, ak nema internym predpisom ustanoveny vlastny vzor ziznamu, ktory spliia
minimalne nalezitosti uvedené vo vzorovom formulari.

2.1.2.3 Spdjanie zdkaziek

1. Pri urovani PHZ a vSeobecne pri definovani predmetu zakazky je potrebné zabezpecit, aby
spojenim viacerych vzajomne nestvisiacich predmetov zdkazky nedoSlo k obmedzeniu
hospodarskej sutaze.

Upozornenie: Pokial’ napr. pri zdkazke na vykonanie stavebnych prac budi do predmetu zakazky
zahrnuté aj tovary alebo sluzby, ktoré nesuvisia s vykonanim samotného diela, t.j. SO stavebnymi
pracami, mbze byt takyto postup hodnoteny ako postup Vv rozpore s principmi VO, ked’Ze takto
definovany predmet zakazky moZe obmedzovat niektorych potencialnych zaujemcov alebo
uchadzacov v predlozeni ponuky. Nedovolené spéjanie sa rovnako moéze tykat' aj zakaziek V ramci
jedného druhu napr. sluzieb, kedy st do jednej zakazky neodévodnene zahrnuté rézne druhy sluzieb,
¢im moze dojst’” k vyznamnému obmedzeniu potencialnych dodavatelov dodavajucich len niektoré
z pozadovanych sluzieb tym, Ze nie si samostatne schopni dodat’ cely predmet zakazky.

TIP: Pokial’ sa z dovodu efektivnosti alebo ucelnosti uvazuje o spojeni viacerych predmetov zakazky
do jedného postupu VO, vhodnym spésobom ako nenarusit’ hospodarsku sutaz a principy VO, je
rozdelit’ predmet zakazky V ramci jedného postupu VO na Casti, pricom kazda Cast’ bude predmetom
samostatnej zmluvy, a umoznit' zaujemcom predkladat’ ponuky aj zvlast' na jednotlivé Casti bez
nutnosti predlozit’ ponuku na cely predmet zakazky. Uvedeny postup je potrebné jasne upravit
v oznameni o vyhlaseni VO, vo vyzve na predkladanie ponuk alebo inom dokumente, ktorym sa VO
vyhlasuje a v sitaznych podkladoch.

10 http://www.eks.sk
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2.1.2.4 Rozdelovanie zakaziek na Casti

1. Podl'a § 28 ods. 1 sa zakazka modze rozdelit’ na samostatné ¢asti, priCom v oznameni o vyhlaseni
VO alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na ucast sa uréi velkost' a predmet takychto Casti
a uvedie, ¢i ponuky mozno predlozit’ na jednu ¢ast’, niekol’ko Casti alebo vSetky Casti.

2. Ak zakazku nemozno rozdelit' na samostatné Casti, odovodnenie je potrebné uviest’ v oznameni
0 vyhlaseni VO alebo v sprave o zakazke.

3. Poskytovatel' bude vramci nadlimitnych zakaziek vykondvat kontrolu uplatnenia vyuZitia
rozdelenia zakazky na Casti tak aby bola umoznena SirSia hospodarska sutaz pre malé a stredné
podniky. V pripade, ze predmet alebo povaha zakazky, alebo iné okolnosti plnenia zakazky
neumoznuju rozdelenie zakazky, je potrebné riadne zdovodnit’ preco nie je toto rozdelenie mozné.

4. Zaroven ale plati, Ze podla § 6 ods. 16 ZVO nemdze prijimatel’ zakazku rozdelit’ ani zvolit’ sposob
uréenia PHZ s cielom znizit PHZ pod finanéné limity podl'a ZVO. Uéelové rozdelenie predmetu
zakazky ma za nasledok nedovolené vylucenie postupu zadavania zakazky spod pdsobnosti ZVO
pri zadavani zakazky alebo uplatnenie menej prisneho postupu zadavania zakazky.

5. K nedovolenému rozdeleniu zakazky dochadza vtedy, ked prijimatel’ rozdeli rovnaky alebo
obdobny predmet zakazky do viacerych zakaziek a pri zadavani kazdej z nich vyhlasi samostatné
VO. Pritom zaroven plati, ze ide 0 predmety zakaziek, ktoré spolu suvisia z hl'adiska funkéného,
ekonomického, ¢asového, miestneho, z hl'adiska technickych Specifikacii a pod. a zaroven zadanie
takychto zakaziek spolu v ramci jedného VO by malo za nasledok aplikaciu prisnejSieho postupu,
resp. pouZitie postupov zadavania zékaziek podl'a ZVO.

6. Rozdelenie zakazky na casti podla prvého odseku tejto Casti nie je nedovolenym rozdelenim
zakazky, nakolko takto rozdelené zakazky su zadavané v ramci jedného VO a nie samostatnymi
postupmi.

Upozornenie: Aj samotna skutoCnost, Ze vramci postupov zadavania zakaziek, ktoré boli
nedovolenym spdsobom rozdelené, boli predlozené ponuky rovnakych dodévatelov, moze byt
kontrolnymi a auditnymi organmi povazovana za dokaz, ze medzi zakazkami (zmluvnymi plneniami)
nebol taky rozdiel, z ktorého by vyplyvala nevyhnutnost’ obstaravat’ dodanie predmetnych tovarov,
sluzieb alebo prac samostatne v ramci viacerych postupov VO.

2.1.3 Oznamenia pouZivané vo verejnom obstaravani

2.1.3.1 Priprava ozndmenia 0 vyhldseni VO

1. Prijimatel’ je povinny pri priprave oznamenia 0 vyhlaseni VO alebo iného obdobného dokumentu
pouzivaného na vyhlasenie VO a pri jeho zverejiiovani postupovat’ podla prislusnych ustanoveni
ZVO. Pokial’ sa na konkrétne VO vztahuje povinnost’ ex-ante kontroly VO pred vyhlasenim VO™,
prijimatel’ predklada navrh oznamenia o0 vyhlaseni VO a d’alSiu stvisiacu dokumentaciu na
kontrolu poskytovatelovi este pred jeho zaslanim na zverejnenie a zverejnenim®?,

2. Castym nedostatkom pri priprave oznameni su situacie, kedy informéacie uvedené napr. v 0znameni
0 vyhlaseni VO nie st v sulade sinformaciami uvedenymi v sutaznych podkladoch. Preto sa
dorazne odporica zverejiiované a zasielané dokumenty vzdy vzdjomne preskiimat’ z pohladu
stladu informacii v nich uvedenych. Nestlad méze vzniknit' rovnako aj Vv pripadoch, kedy je
meneny, dopifiany alebo upravovany text v jednom dokumente (napr. pri zverejneni korigenda
k ozndmeniu o vyhlaseni VO), priCom tieto zmeny nasledne prijimatel’ neprenesie do prislusného
suvisiaceho dokumentu (napr. siitazné podklady).

3. Upozoriiujeme na to, Zze oznamenie pouzivané vo VO mozno uverejnit’ vo Vestniku VO vedeného
UVO pred jeho uverejnenim v Uradnom vestniku EU, a to najskor po uplynuti 48 hodin po

' VO sa povazuje za vyhlisené ditom uverejnenia ozndmenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného
dokumentu spdsobom stanovenym ZVO.

12 povinnost predlozit dokumenticiu na ex-ante kontrolu VO sa nevztahuje na VO zrealizované pred
nadobudnutim u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP.
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4,

potvrdeni prijatia oznamenia pouzivaného vo VO publikaénym uradom, ak publika¢ny urad v tejto
lehote neoznami jeho uverejnenie.

Prijimatel’a zdroven upozorfiujeme na zmeny pri zverejiiovani predbezného ozndmenia podla § 26
ods. 2 ZVO.

2.1.3.2  Pripravné trhové konzultdcie a predbeiné zapojenie zaujemcov alebo uchddzacov

1.

S ohl'adom na ustanovenia § 25 ZVO je mozné pred vyhlasenim VO na tucely jeho najlepsej
pripravy obratenie sa na hospodarske subjekty s poziadavkou o radu, ktorG mozno pouzit’ pri
planovani alebo realizacii postupu VO.

Upozoritujeme, Ze v pripade vyuzitia tohto institatu je potrebné postupovat’ tak, aby sa nenarusila
hospodarska sitaz, ani neporusi princip nediskriminacie a princip transparentnosti. Informacie
ziskané z takychto konzultacii je potrebné oznamit’ ostatnym zaujemcom a uchadza¢om a zverejnit
ich na dostupnom mieste (napr. v profile verejného obstaravatela).

2.1.3.3 Vysvetl'ovanie a zmeny zverejneného ozndmenia 0 vyhldseni VO

1.

Pri vysvetlovani poziadaviek uvedenych v ozndmeni o vyhlaseni VO, sitaznych podkladov alebo
inej sprievodnej dokumentécie postupuje prijimatel’ podla prisluSnych ustanoveni ZVO, najmi
§ 48 ZVO alebo § 114 ods. 8 ZVO.

Odportaca sa, aby prijimatel’ neupravoval nad ramec ZVO lehotu na predlozenie ziadosti
0 vysvetlenie poziadaviek uvedenych v oznameni o vyhlaseni VO, sttaznych podkladoch alebo
inej sprievodnej dokumentacii.

Je potrebné primerane predizit' lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predloZenie Ziadosti
0 ucast’ alebo lehotu na predkladanie navrhov, ak

a) vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti nie je poskytnuté v lehotach podla § 48 a § 114 ods. 8 ZVO aj
napriek tomu, ze bolo vyziadané dostato¢ne vopred alebo

b) v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti vykonaju podstatni zmenu.

Ak si vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti hospodarsky subjekt, zaujemca alebo uchddza¢ nevyziadal dostatocne
vopred alebo jeho vyznam je z hladiska pripravy ponuky nepodstatny, nie je povinnost’ prediZit
lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predlozenie ziadosti o ucasti alebo lehotu na predkladanie
navrhov.

2.1.4 Sut'ainé podklady

2.1.4.1 Opis predmetu zakazky

1.

Podl'a ustanovenia § 42 ZVO predmet zakazky musi byt opisany jednoznacne, uplne a nestranne,
na zaklade technickych poziadaviek, ktoré maja byt uréené tak, aby zohladnili poziadavky
dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim a rieSenia vhodné pre vSetkych uzivatel'ov, ak je
to mozné, a tak, aby bol zabezpeCeny rovnaky pristup pre vSetkych uchadzacov alebo zaujemcov
a zabezpecena Cestna hospodarska sut'az.

Je potrebné klast’ ¢o najvacsi doraz na kvalitné vypracovanie opisu predmetu zakazky, ktory je
uvedeny v sttaznych podkladoch, nakolko tie su zakladom na vypracovanie kvalitnej ponuky
a nasledne uzavretie obojstranne vyvazenej zmluvy.

Vseobecne plati, Ze je potrebné opisat’ predmet zakazky takym spdsobom, aby nedoslo
k diskriminacii potencialnych dodavatel'ov spdsobilych dodat’ predmet zakazky a aby zaroven boli
vytvorené predpoklady na ucast’ v sut’azi dostatocnému poctu zaujemcov alebo uchadzacov.
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4. Od prijimatel'a moze poskytovatel vyzadovat zdovodnenie S$pecifikacii predmetu zakazky, t.j.
kazdd poziadavka prijimatela na predmet zdkazky by mala byt odovodnena, primerana
a preukazatel'na.

5. Prijimatel’ by pri definovani predmetu zakazky mal taktiez vychadzat' z projektu, resp. ZoNFP.
Predmetom obstarania by mali byt také tovary, sluzby a prace, ktoré su potrebné na realizaciu
projektu a ktorych obstaranie bolo v ZoNFP planované. Prijimatel’ musi zabezpedit, aby nedoslo
k rozporu medzi opisom predmetu zakazky uvedenym v dokumentacii z VO a vydavkovymi
polozkami, s ktorymi sa uvazuje v predkladanom projekte. Prijimatel’ musi mat’ zaroven na zreteli
skutocnost’, ze v pripade, Ze schvaleny projekt uz obsahuje isté Specifikacie obstaravanych tovarov,
sluzieb a prac (napr. technické parametre zariadenia), je vramci procesu VO pri definovani
predmetu zakazky stale povinny postupovat’ v sulade s principmi VO a § 42 ZVO.

Upozornenie: V zmysle § 42 ods. 3 ZVO sa technické poziadavky nesmu odvolavat’ na konkrétneho
vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto povodu alebo vyroby,
ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vylic¢eniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit’ len vtedy, ak nemozno opisat predmet
zakazky dostatoCne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,,alebo
ekvivalentny“. V tomto pripade je ale potrebné, aby prijimatel’ v sitaznych podkladoch definoval, ¢o
povazuje ekvivalent, napr. aky tovar povazuje za ekvivalentny, alebo pri ktorych parametroch
umoznuje predloZenie inej hodnoty (a stanovit’ aj rozmedzie hodnét) a na ktorych parametroch trva,
teda nem6zu byt zmenené (napr. z dévodu rozmerov priestoru a pod.).

TIP: V pripadoch, ked’ je predmetom obstarania tovar, odporaca sa uz v ramci stanovenia PHZ (napr.
formou prieskumu trhu) oslovit’ alebo identifikovat’ takych potencialnych dodavatel'ov, ktori na trhu
predavaju napr. rozne znaCky a typy obstaravanych tovarov, od réznych vyrobcov a pod., ¢o moze
v budicnosti napomodct’ prijimatelovi pri preukazovani, ze predmet zakazky nebol opisany
diskriminacne.

TIP: Odporu¢ame v pripade, Ze je to v ramci danej zdkazky vhodné, aplikovat’ pri definovani opisu
predmetu zakazky a technickej Specifikdcie aspekty zeleného verejného obstaravania v sulade
S Metodickou pomdckou k aplikacii aspektov ,zeleného verejného obstardvania“ v ramci
zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov OP KZP.

TIP: Pri definovani technickych parametrov tovarov v relevantnych pripadoch odpori¢ame urcovat
technické parametre rozmedzim, resp. uréenim minimalnej a/alebo maximalnej hodnoty parametra, nie
konkrétnou jedinou hodnotou technického parametru (napr.: Sirka stroja 1100 mm - 1500 mm).

2.1.4.2 Vysvetlovanie, zverejiiovanie a upravy sut’aznych podkladov

1. Prijimatel’ zverejiiuje sutazné podklady v sulade s § 43 ZVO a § 114 ods. 6 ZVO na svojom
profile, t.j. pristup k nim je priamy a bez obmedzeni (obmedzenie len v nevyhnutnych pripadoch
napr. zdoévodu technickych alebo zabezpecenia ochrany dovernych informdcii). Je preto
nevyhnutné, aby v Case vyhlasenia VO boli sutazné podklady kompletné a Giplné a mohli byt
bez obmedzeni v profile pristupné vSetkym potencialnym zaujemcom. Neopodstatnené
obmedzovanie pristupu k sutaznym podkladom, ako aj skracovanie leh6t na vyZziadanie sut'aznych
podkladov je v rozpore s § 10 ods. 2 ZVO.

2. Ak pristup k sitaznym podkladom a d’al§im dokumentom potrebnych k vypracovaniu ponuky nie
je mozné zabezpecit’ cez profil verejného obstaravatela, je potrebné uviest’ v oznameni o vyhlaseni
VO (alebo v ekvivalentnom oznameni podla postupu VO) adresu, na ktorej mozno poziadat
o0 tento dokument. Stitazné podklady alebo iné podklady je potrebné zaslat’ najbliz§i pracovny deni
po doruCeni pisomnej ziadosti o ich poskytnutie, priCom zaroven sa o tychto hospodarskych
subjektoch vedie evidencia.

3. Pri vysvetlovani a zmenach uz zverejnenych sutaznych podkladov postupuje prijimatel’ podla
prislusnych ustanoveni ZVO, najmé § 48 ZVO alebo § 114 ods. 8 ZVO. Je potrebné primerane
predizit lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predloZenie Ziadosti o ucast’ alebo lehotu
na predkladanie navrhov, ak
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4.

a) vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ti¢asti nie je poskytnuté v lehotach podl'a § 48 a § 114 ods. 8 aj napriek
tomu, ze bolo vyziadané dostato¢ne vopred alebo
b) v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti vykonaju podstatnii zmenu.
Ak si vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti hospodarsky subjekt, zdujemca alebo uchadza¢ nevyziadal dostatocne
vopred alebo jeho vyznam je z hladiska pripravy ponuky nepodstatny, nie je povinnost’ predizit
lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predloZenie ziadosti o tGcasti alebo lehotu na predkladanie
navrhov.

2.1.4.3  Obchodné podmienky, osobité podmienky plnenia zmluvy

1.

Stuéastou sutaznych podkladov podla § 42 ods. 11ZVO je aj navrh zmluvy, ktora bude uzavreta
s tspesnym uchadzatom po ukonceni procesu VO. Prijimatel'om sa preto odporuca, aby V Case
vyhlasenia VO mali uz v ramci sutaznych podkladov definovanu zmluvu, ktora bude obsahovat’
vSetky nalezitosti podstatné pre vypracovanie ponuky a pre neskorSie riadne plnenie zmluvy
a dodanie predmetu zakazky. Navrh zmluvy nesmie obsahovat’ neprimerané obchodné podmienky,
ktoré spdsobujii nerovnovahu prav a povinnosti zmluvnych stran a mézu odradit’ potencialnych
zaujemcov alebo uchadzacov od ucasti v sitazi (napr. dojednanie zmluvnej pokuty, ktorej vyska je
zjavne neprimerana s ohladom na hodnotu a vyznam porusenej zmluvnej povinnosti).

Pokial' si prijimatel’ uréi vramci sutaznych podkladov osobitné podmienky plnenia zmluvy
vzmysle § 42 ods. 12 ZVO (napr. poziadavky tykajuce sa socialnych alebo environmentalnych
hladisk), je potrebné, aby tieto poziadavky boli primerané predmetu zakazky a nepredstavovali
neopodstatnenti prekdzku hospodarskej sttaze. Ak prijimatel urcil takéto poziadavky, je potrebné,
aby boli nasledne plnené. Poskytovatel’ je opravneny vykonat kontrolu, ¢i plnenie je v stlade
S poziadavkami urenymi v sitaznych podkladoch.

Zmluvy s dodavatel'mi uzatvorené V suvislosti so zadavanim zakaziek cez elektronické trhovisko
st Standardné a prijimatel’ nie je opravneny tieto zmluvné podmienky menit’ a ani nijako inak
dopiiat. Je vhodné, aby sa so $tandardnym navrhom zmluvy prijimatel vopred dokladne
oboznamil. Osobitnymi poziadavkami na plnenie su Specifické poziadavky na plnenie zmluvy
nevyhnutné pre riadne plnenie zmluvy, ktoré nemdézu byt v rozpore alebo konflikte
S0 vSeobecnymi zmluvnymi podmienkami.

Pri uzatvarani vSetkych typov zmluv, vratane ramcovych dohdéd na nakup informacno-
komunikacnych technologii, ako aj inych diel, na ktoré sa vztahuje ochrana dusSevného vlastnictva
s vynimkou tzv. balikového softvéru, je prijimatel’ povinny Standardne zahrnat’ do zmlav vratane
ramcovych dohdd suvisiace ustanovenia uvedené v clanku 6 VSeobecnych zmluvnych podmienok
zmluvy o poskytnuti NFP.

Zmluva, rdmcova dohoda a koncesnd zmluva musia mat’ pisomnu formu, okrem zmlav ktoré sa
vysledkom zadavania ZsNH do 5 000,- EUR.

TIP: Odporucame v pripade, Ze je to vramci danej zdkazky vhodné, aplikovat’ pri definovani
osobitnych podmienok plnenia zmluvy aspekty zeleného verejného obstaravania v sulade
S Metodickou pomdckou k aplikacii aspektov ,zeleného verejného obstardvania“ v ramci
zékaziek spolufinancovanych zo zdrojov OP KZP.

Odporucanie: Prijimatelom sa odporuca, aby v zmluvach s uspesnymi uchadzacmi pri vsetkych
typoch VO zakotvili odkladaciu podmienkou nadobudnutia u¢innosti zmluvy, ktorou bude schvalenie
zakazky v ramci kontroly VO, t.j. dorucenie spravy z kontroly VO prijimatel'ovi, resp. aby v zmluve s
uspesnym uchadzacom vyslovne zakotvili pravo odstupit’ od zmluvy bez udania iného dovodu v
nadvéznosti na dorucenie spravy z kontroly VO, ktorou poskytovatel’ neschvali predmetné VO.
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Upozornenie: Je potrebné, aby vsetky navrhy zmliv s dodavatelmi obsahovali zmluvné ustanovenie
tykajuce sa povinnosti dodavatela strpiet’ vykon kontroly alebo auditu. Presné znenie tejto zmluvnej
podmienky je uvedené v zmluve o poskytnuti NFP, v ¢asti VSeobecné zmluvné podmienky.

TIP: Vseobecné zmluvné podmienky, ktoré st sucastou obchodnych podmienok elektronického
trhoviska obsahuju aj osobitné zmluvné podmienky vztahujice sa na zakazky, ktoré budd
spolufinancované z ESIF.

2.1.5 Urcovanie lehot na predkladanie ponik/Ziadosti o ucast’

1.

Pri uréovani lehot postupuje prijimatel podla prislusnych ustanoveni ZVO v zavislosti
od zvoleného postupu VO. V pripade, Ze prijimatel po vyhlaseni VO doplni alebo zmeni
podmienky uvedené v oznameni 0 vyhlaseni VO alebo sutaznych podkladoch, zvazi sucasné
prediZzenie lehoty na predkladanie pontk alebo lehoty na predloZenie Ziadosti o uéast’.

Prijimatelom sa odporuca, aby v pripadoch, kedy plynie lehota na predkladanie ponuk alebo
ziadosti o ucast’ aj cez dni pracovného pokoja alebo Statne sviatky (najmi obdobie viano¢nych
a velkono¢nych sviatkov), zohladnili pri urGovani leh6t tato skuto¢nost’ a v zaujme podpory
hospodarskej stitaze tieto lehoty primerane predizili.

Vzhl'adom na skuto¢nost’, Ze lehota na predkladanie ponuk alebo lehota na predlozenie Ziadosti
0 Gcast’ by mali byt primerané predmetu zakazky a/alebo stanovenym podmienkam ucasti,
odporutca sa zohl'adiiovat’ pri uréovani lehot aj skuto¢nosti, akymi s napr. zlozitost’ zakazky, ak
ide o stavebné prace va¢sieho rozsahu a pod. Uvedené sa tyka aj stanovenia lehoty na predkladanie
ponuk pri postupe zadavania zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska.

V pripade, Ze sa vyzaduje obhliadka miesta dodania predmetu zakazky, je potrebné primerane
predlzit minimalnu lehotu na predkladanie ponuk tak, aby sa zaujemcovia mohli oboznamit’
so vSetkymi informaciami, ktoré su potrebné na vypracovanie ponuk.

2.1.6  Urcovanie zabezpeky

1.

Prijimatel” postupuje pri uréovani zabezpeky podl'a § 46 ZVO. Zabezpeka nesmie presiahnut’.
a) 5% z PHZ a nesmie byt’ vyssia ako 500 000 EUR, ak ide o nadlimitnu zakazku,
b) 3% z PHZ a nesmie byt vyssia ako 100 000 EUR, ak ide 0 podlimitnu zakazku.

2.1.7 Urcovanie kritérii na vyhodnotenie ponuk

1.

Pri uréovani kritérii na vyhodnotenie pontuk postupuje prijimatel’ podl'a § 44 ZVO. Vsetky kritéria,
ktoré prijimatel’ pouZije na vyhodnotenie ponik musia byt neskodr v podobe, v ktorej boli
vyhodnocované, premietnuté do zmluvy s dodavatelom, ktora je vysledkom VO. Prijimatel’ je
povinny uréit’ aj pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi sa zabezpe¢i kvalitativne rozliSenie splnenia
jednotlivych kritérii. Pravidla uplatnenia kritérii musia byt nediskriminacné a musia podporovat’
Cestnl hospodarsku sutaz.

Kritéria na vyhodnotenie pontik a sposob ich uplatnenia musia viest k vyberu ekonomicky
najvyhodnejsej ponuky.

V pripade urcenia viacerych kritérii na vyhodnotenie ponuk je potrebné v oznameni o vyhlaseni
VO av sataznych podkladoch uviest’ vahu kritérii, resp. pravidla pridel'ovania bodov a pravidla
vyhodnocovania ponuk. Prijimatelovi sa zaroven odporuca v sutaznych podkladoch jasne
a zrozumitel'ne zadefinovat’, ktoré kritéria budii predmetom elektronickej aukcie, a ktoré kritéria
budu neaukéné.

TIP: Odport¢ame v pripade, Ze je to vramci danej zdkazky vhodné, aplikovat’ okrem inych aj
environmentalne kritéria v sulade s pravidlami uvedenymi v Metodickej pomocke Kk aplikacii
aspektov ,,zeleného verejného obstaravania“ v ramci zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov OP
KZP.
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TIP: V pripade, Ze sa jedna o zakazku, ktorej plnenie je zavislé na odbornosti alebo skusenosti
experta/odbornika, ddvame do pozornosti tzv. kritérium skusenosti, t.j. aplikovanie kritéria, v rdmci
ktorého bude ponuka hodnotena na zaklade vopred objektivne urcenych poziadaviek a pravidiel
s ohl'adom na tiroven a skusenosti daného experta napr. podl'a poctu rokov praxe, rozsahu skusenosti
a pod. Uvedené kritérium nemoze byt aplikované, pokial’ je sic¢asne pouzité aj ako podmienka tcasti.

Upozornenie: Pocas celej doby platnosti zmluvy, ktord je vysledkom VO, nesmie dojst’ K ziadnej
zmene tych casti zmluvy, ktoré boli z ponuky vitazného uchadzaca premietnuté do zmluvy
s dodavatel'om z dovodu, Ze boli predmetom hodnotenia v zmysle kritérii na vyhodnotenie pontk.
Uzavretie dodatku k zmluve s dodavatel'om, ktorym by doslo k zmene tych casti zmluvy, ktoré boli
kritériami na vyhodnotenie ponuk, méze byt posudzované ako postup v rozpore so zakladnymi
principmi VO, ktory méze mat’ za nasledok vznik neopravnenych vydavkov.

2.1.8 Podmienky ucasti

2.1.8.1 VSeobecné odporucania k urcovaniu podmienok ucasti

1. Prijimatel’ postupuje pri urovani podmienok ucasti najmd podla § 32 az § 36 a § 38 ZVO
(vyhodnocovanie splnenia podmienky tcasti podla § 40 ods. 6 pism. g) ZVO neodporucame).

2. Podmienky ¢asti musia byt nediskrimina¢né, transparentné, jasné, primerané a stanovené vzdy vo
vztahu k predmetu zékazky. Podmienky G¢asti by mali byt’ stanovené tak, aby nepredstavovali pre
zaujemcov alebo uchadzac¢ov vo VO neodovodnené prekazky K predlozeniu kvalifikovanej ponuky.

3. Posudzovat’ primeranost stanovenych podmienok ucasti je potrebné vo vztahu k charakteru,
narocnosti, vyznamu a ucelu predmetu zakazky so zretel'om na vSetky uvedené okolnosti.

4. Poskytovatel modze V pripade, Ze zddvodnenie uvedené v oznadmeni o vyhlaseni VO nebude
povazovat' za dostaujice od prijimatela vyzadovat zddvodnenie kazdej podmienky tucasti
stanovenej podl'a § 33 az § 36 ZVO.

Upozornenie: Ak prijimatel’ v ramci jedného postupu VO rozdelil predmet zakazky na Casti, priCom
zaujemcovia alebo uchadzaci mézu predkladat’ ponuku na jednotlivé Casti a nie nevyhnutne na vSetky
Casti, t.j. zakazku ako celok, je uvedenému postupu potrebné prispdsobit’ aj podmienky tcasti. V tomto
pripade prijimatel’ stanovuje podmienky Gcasti primerane s ohadom na jednotlivé Casti zakazky a nie
vzhl'adom na zakazku ako celok (napr. pri podmienkach ucasti, akymi si pozadované obraty alebo
hodnota predlozenych referencii a pod.).

TIP: Podmienky ucasti, ktoré st dostato¢ne a V plnom zneni uvedené napr. v ozndmeni o vyhlaseni
VO, nemusia byt opakovane uvedené aj v sut'aznych podkladoch, pokial’ je v sitaznych podkladoch
uvedeny odkaz na prislusni ¢ast’ ozndmenia o vyhlaseni VO, kde si podmienky ucasti blizSie
definované.

2.1.8.2 Osobné postavenie podl’a § 32 Z\VO

1. Prijimatel’ vyZaduje od zaujemcu alebo uchadzaca preukazanie splnenia podmienok uCasti
tykajcich sa osobného postavenia uvedenych v§ 32 ods. 1 ZVO, dokladmi a spdsobom
uvedenymi v § 32 ods. 2 ZVO.

2. V pripade, ze zaujemca alebo uchadza¢ preukazuje splnenie podmienok ucasti tykajucich sa
osobného postavenia dokladom preukazujticim zapis do zoznamu hospodarskych subjektov (§ 152
ZVO0), nie je vsulade so ZVO pozadovat’ aj predlozenie dokladu o opravneni dodavat’ tovar,
poskytovat’ sluzbu a uskutocnovat’ stavebné prace.

Upozornenie: Poziadavky na preukdzanie osobného postavenia a doklady preukazujuce uvedené
skuto€nosti st v ZVO urcené taxativne, t.j. nie je mozné ich ziadnym spoésobom zuZzovat, rozsirovat,
variovat’, resp. l'ubovolne prisposobovat Specifickym poziadavkam prijimatel’a.
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TIP: V ramci zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko prijimatel’ nie je povinny kontrolovat’
splnenie podmienok uvedenych v § 32 ZVO, nakol'’ko podmienkou registracie dodavatel'ov do tohto
systému je zapisanie do zoznamu hospodarskych subjektov podla § 152 ZVO (okrem vynimky pri
nadlimitnom trhovisku vid’. § 66 ods. 8 pism. m) ZVO).

Aby sa prijimatel’ uistil o skuto¢nosti, ze dodavatel’ méa opravnenie dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu
alebo uskutocnit’ stavebné prace, odporica sa vyuzit' verejne dostupné informacie z obchodného
registra®® alebo Zivnostenského registra™.

2.1.8.3 Financné a ekonomické postavenie podl’a § 33

1. Povaha ustanovenia § 33 ods. 1 ZVO je dispozitivna, t.j. umoznuje uréenie podmienok tc¢asti podla
potrieb prijimatel'a, a to za Ucelom preverenia sposobilosti zaujemcu alebo uchadzaca dodat
predmet zdkazky. Zaroven vSak plati, Ze urCené podmienky tucasti tykajice sa financného
a ekonomického postavenia a doklady na ich preukazanie musia byt v sulade s § 10 ods. 2 a § 38
ods. 5 ZVO.

2. Prijimatelom sa odporuca, aby pri stanovovani podmienok ucasti tykajucich sa financného
a ekonomického postavenia vzdy zvazovali ich primeranost a mozny vplyv na troven
hospodarskej sutaze.

3. Pri ur€ovani poziadavky na vySku obratu je potrebné dodrzat’ ustanovenia § 33 a § 38 ods. 6 az 8
ZVO0. Neodporucame vyzadovat’ vyssi obrat s ohl'adom na ustanovenie § 38 ods. 6 az 8 ZVO.

NajcastejSie nedostatky pri urcovani podmienok ucasti podla § 33 ZVO z pohPadu predoslych

zisteni kontrolnych organov:

- ako podmienka na finan¢né a ekonomické postavenie bol pozadovany prehlad o dosiahnutom
obrate v oblasti tykajicej sa predmetu zakazky, pricom ako dokaz splnenia sa pozadovalo
preukazanie suhrnného obratu (t.j. nie len obratu v oblasti tykajicej sa predmetu zakazky), ¢im
verejny obstaravatel’ nespravne stanovil doklad, na zaklade ktorého sa uvedena podmienka ucasti
preukazuje,

- verejny obstaravatel’ pozadoval predlozenie prehl'adu o dosiahnutom obrate, pricom ako dokaz na
jeho preukazanie stanovil predlozenie stvahy alebo vykazu o majetku a zavdzkoch (verejny
obstaravatel’ nestanovil relevantny doklad, ktorym sa splnenie podmienky tc¢asti preukazuje),

- verejny obstaravatel pozadoval, aby uchddzaci predlozili vykazy ziskov a strat, bez uvedenia
moznosti predlozit vykaz o prijmoch a vydavkoch (diskriminoval tym zaujemcov, ktori ako
uctovné jednotky vedt uctovnictvo v sustave jednoduchého uctovnictva),

- verejny obstaravatel ur¢il minimalnu vysku obratu, ktort mal zaujemca alebo uchadzaé
preukazovat’ v kazdom z uréenych rokov zvlast' (nie ako suhrnny, kumulativny obrat za posledné
tri roky), ¢im diskriminoval tych potencialnych dodavatelov, ktori v niektorom roku stanoveného
obdobia nedosiahli stanoventi vysku obratu, avSak celkovo za vsetky 3 roky bol ich sthrnny,
kumulativny obrat dostatocny,

- verejny obstaravatel’ ur¢il poziadavku na preukazanie poistenia zodpovednosti za Skodu, pricom
takéto poistenie nevyzadoval osobitny zakon,

- podmienky ucasti podl'a § 33 a stivisiace minimalne Standardy st stanovené nejasne a zmétoc¢ne, o
moéze odradzat’ potencialnych zaujemcov od ucasti v sut’azi (napr. pri poziadavke na preukdzanie
uverového prislubu banky nie je stanovena pozadovana vyska tveru, ktora by mala byt primerana
predmetu zakazky a pod.).

TIP: Prijimatelom Sa odporuca, aby v oznameni o vyhlaseni VO uvadzali ako mozny sposob
preukazania splnenia podmienky tucasti podl'a § 33 ods. 1 pism. d) ZVO aj prostrednictvom registra
Uctovnych zavierok™ zverejneného na internete.

Davame do pozornosti, Ze je mozné pozadovat aby uchadza¢ alebo zaujemca a ind osoba, ktorej
zdroje maji byt pouzité na preukazanie finanéného a ekonomického postavenia, zodpovedali za
plnenie zmluvy spolo¢ne.

3 http://www.orsr.sk
Y http://www.zrsr.sk
15 http://www.registeruz.sk/cruz-public/domain/accountingentity/simplesearch
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2.1.8.4 Technicka a odborna sposobilost’ podla § 34 Z\O

1.

Ustanovenie § 34 ods. 1 ZVO obsahuje vymedzeny rozsah dokladov, ktorymi zaujemcovia alebo
uchadzaci preukazuju technickt alebo odbornu sposobilost’, t.j. tento rozsah nemozno svojvolne
roz§irovat’ alebo zuzovat’. Prijimatel si na preukazanie technickej alebo odbornej sposobilosti moze
vybrat’ z dokladov uvedenych v § 34 ods. 1 pism. a) az m) ZVO, prostrednictvom ktorych maja
potencialni zaujemcovia alebo uchadzaci preukazovat’ svoju sposobilost’ dodat’ predmet zakazky.

Prijimatelom sa odporuca, aby pri uréeni podmienok ucasti tykajucich sa technickej a odbornej
sposobilosti vzdy zvazovali ich primeranost’ k predmetu zdkazky a mozny vplyv na uroven
hospodarskej sutaze. Uvedené sa vzt'ahuje najmé na poziadavky na hodnotu referencii (§ 34 ods. 1
pism. a) alebo b) ZVO), alebo na poziadavky na pocet a odbornu kvalifikaciu expertov, napr.
vo vztahu k trovni ich vzdelania a odbornej praxi (34 ods. 1 pism. g) ZVO).

TIP:

Davame do pozornosti, Ze je mozné urcit’ aj dlhSie troj alebo patro¢né referencné obdobie podla § 34
ods. 1 pism. a) a b) ZVO.

TieZ upozoriiujeme, ze V zmysle § 34 ods. 4 ZVO je mozné pozadovat’ aby uchadza¢ alebo zaujemca

aina osoba, ktorej zdroje maju byt pouzité na preukazanie technickej alebo odbornej sposobilosti,
zodpovedali za plnenie zmluvy spolocne.

NajcastejSie nedostatky pri ur¢ovani podmienok ucasti podl'a § 34 ZVO z pohPadu predoslych
zisteni kontrolnych organov:

stanovenie podmienok ucasti diskrimina¢ne tym, Ze nebolo umoZnené uchadzacom z inych
¢lenskych Statov predlozit’ ekvivalentny doklad,

poziadavky na zoznam dodavok tovaru alebo poskytnutych sluzieb za predchadzajuce tri roky,
resp. zoznam stavebnych prac uskutocnenych za predchadzajucich péat rokov) st uréené bez
ohl'adu na predmet zakazky, si neprimerané a obmedzuji potencialnych zaujemcov vo volnej
hospodarskej sutazi (napr. vyzadovanie referencie preukazujticej realizaciu zakazky len na Gzemi
SR alebo EU, vyzadovanie referencie preukazujiicej skusenosti s realizaciou projektu
spolufinancovaného z fondov EU, vyZzadovanie neprimerane vysokych hodnét referencii vzhl'adom
na PHZ, vyzadovanie urcitého minimalneho poc¢tu pozadovanych referencii, ktoré vzhl'adom na
predmet zakazky nie je odovodnené, vyzadovanie referencii z oblasti, ktoré nesuvisia s predmetom
zakazky, vyzadovanim referencii od konkrétneho odberatela alebo referencii realizovanych
v konkrétnom odvetvi alebo sektore a pod.),

poziadavka na preukazanie referencii potvrdenych odberatelom pre osobu zodpovedn za riadenie
prac (pozn.: referencie potvrdené odberatelom mozno pozadovat' len na preukézanie sposobilosti
zaujemcu alebo uchadzaca, a to v zmysle § 34 ods. 1 pism. a) ab) ZVO anie podla § 34 ods. 1
pism. g) ZVO),

poziadavka na referencie za dodanie urcitého mnozstva a hodnoty tovarov, sluzieb, prac v kazdom
z pozadovanych rokov zvlast’ (nie kumulativne za stanovené obdobie), ¢im boli diskriminovani ti
potencialni dodavatelia, ktori v niektorom roku stanoveného obdobia nerealizovali zakazky
vV pozadovanom pocte a hodnote, avsak celkovo za vsetky roky stanovené¢ho obdobia podmienky
Gcasti spinali,

obmedzenie moznosti preukazovania referencii za uskuto¢nené dodavky tovaru, sluzieb alebo prac
podmienkou ich zacatia a/alebo ukoncenia v stanovenom obdobi,

verejny obstaravatel’ pozadoval preukazanie urcitého poctu vlastnych zamestnancov,

verejny obstaravatel’ pozadoval preukazat’ vlastnictvo urcitého strojného vybavenia.

2.1.9 Poziadavky na skupinu dodavatel’ov

1.

Prijimatel’ nemo6ze od skupiny dodavatel'ov podla § 37 ods. 2 ZVO vyzadovat, aby uz ku diu
predloZenia ponuky vytvorila ur¢ita pravnu formu. Od skupiny dodavatelov je vSak mozné
vyzadovat’ vytvorenie urCitej pravnej formy ak ponuka skupiny bola prijata, ak je to potrebné
z dovodu riadneho plnenia zmluvy. V tomto pripade sa vSak neodporica odvolavat’ sa v ramci
stanovenia poziadavky na pravnu formu skupiny dodavatel'ov vylu¢ne na pravne predpisy SR.
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2.

Kazdy c¢len skupiny dodavatel'ov preukazuje splnenie podmienok ucasti tykajicich sa osobného
postavenia podla § 32 ZVO osobitne. Splnenie podmienok ucasti ur¢enych podla § 33 a § 34
ZV O preukazuju ¢lenovia skupiny dodavatel'ov spolocne.

2.1.10 Vyhodnotenie splnenia podmienok ticasti

1.
2.

~

Prijimatel’ postupuje pri vyhodnocovani podmienok ucasti v stlade s ustanoveniami § 40 ZVO.

Predpokladom spravneho vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti je ich spravne, jednoznaéné
a uplné definovanie uz v ¢ase vyhlasenia VO. Vel'ké mnozstvo nedostatkov pri vyhodnocovani
podmienok ucasti spociva prave V nejednozna¢nom alebo netuplnom formulovani jednotlivych
poziadaviek, minimalnych Standardov a dokladov na ich preukazanie. Preto by mal prijimatel’
venovat’ tejto oblasti nalezita pozornost’.

Uchadzac¢/ziadatel moze nahradit’ doklady na preukdzanie splnenia podmienok ucasti Jednotnym
europskym dokumentom. Vyhodnotenie splnenie podmienok ucasti sa vykona s ohladom na
informacie uvedené v tomto dokumente.

Postup prijimatela pri vyhodnoteni splnenia podmienok tcasti na zaklade posudenia dokumentov
predloZenych zaujemcami alebo uchadza¢mi by mal byt zdokumentovany a jasne zdoévodneny.
Zo zapisnice z vyhodnocovania podmienok tGcasti, ktora obsahuje zakonom stanovené naleZitosti,
musi byt’ zrejmé, ako bola kazda zo stanovenych podmienok ti¢asti vyhodnotena, aké doklady pre
tento ucel boli vzaté do uvahy, ako aj priebeh pripadného vysvetlovania alebo dopliiania
predloZenych dokladov. Pre tento ucel vypracoval poskytovatel' vzor zdpisnice z vyhodnotenia
podmienok ucasti, ktory tvori prilohu €. 2 tejto prirucky. Poskytovatel' odportica prijimatelom
pouzivanie tohto vzoru dokumentu.

V pripade, ak z dokladov preukazujucich splnenie podmienok ucasti nie je mozné posudit’ ich
platnost’ alebo splnenie podmienok ucasti, prip. ak zaujemca alebo uchadza¢ nepredlozil vSetky
doklady potrebné k preukazaniu splnenia podmienok ucasti a existuju pochybnosti 0 splneni
podmienok ucasti, prijimatel’ je povinny postupovat’ podla § 40 ods. 4 ZVO, podla ktorého
pisomne poziada zaujemcu alebo uchadzaca o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov potrebnych
na preukdzanie splnenia podmienok tcasti. Odporuca sa vyuzivat' tento institat v ¢o najvacsej
miere (za splnenia zdkonom stanovenych podmienok jeho pouzitia), nakol’ko najmé pre pripady
kontrol (napr. zo strany EK) je transparentné a uplné zachytenie auditnej stopy procesu
vyhodnocovania délezitym faktorom vplyvajicim na vysledok kontroly.

Uvedené odporucania Sa vztahuji aj na postup prijimatela pri posudzovani kritérii na
obmedzenie poétu zaujemcov, ak boli uplatnené napr. v uzsej sutazi. Poskytovatel’ pozaduje, aby
prijimatel’ zdokumentoval proces posudzovania kritérii na obmedzenie poctu zaujemcov.
Prislusna zapisnica musi obsahovat’ podrobné hodnotenie kazdého kritéria a vysledok hodnotenia
s ohl'adom na kone¢ny zoznam zaujemcov, ktori budu vyzvani na predlozenie ponuky.

V pripade, ze prijimatel’ ma k ur¢itym dokladom pozadovanym od uchadzaca/zaujemcu pristup
cez jemu pristupnt elektronicku databazu, tieto doklady od uchadzaca/zaujemcu nevyzaduje
a pozadované informacie ziska na zaklade pristupu do elektronickej databazy.

NajcastejSie nedostatky pri vyhodnocovani podmienok ucasti z pohPadu zisteni kontrolnych
organov:

verejny obstaravatel’ vylucil uchadzaca z dovodu nesplnenia podmienky ucasti, ktora vsak nebola
uvedena v oznameni o vyhlaseni VO, ale len v stitaznych podkladoch (pozn. sutazné podklady
musia vo vztahu k podmienkam tcasti obsahovat’ tie isté informacie ako oznamenie o vyhlaseni
VO),

komisia sa dostato¢ne nezaoberala predlozenymi referenciami a uznala vSetky takto predlozené
dokumenty, i ked’ niektoré z nich nespiiali minimalne poziadavky,

verejny obstaravatel’ neposudzoval referencie vsetkych zaujemcov alebo uchadzacov rovnako, ked’
ujednych uznal referencie len za obdobie, ktoré vyzadoval, zatial' ¢o u iného uznal aj hodnoty
referencii nespadajtcich do stanoveného obdobia (napr. ak bolo pozadované preukazovanie
referencii za obdobie od roku 2005 - 2009 a stavebné prace boli uskuto¢nené v rokoch 2004 - 2010,
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tak bola v referencii uvedena hodnota prac za celé obdobie 2004 - 2010, nielen za pozadované
obdobie 2005 - 2009),

verejny obstaravatel’ uznal hodnotu referencie zaujemcu alebo uchadzaca v plnom rozsahu, aj ked’
z predlozeného dokladu bolo zrejmé, ze predmetnii zakazku realizoval v ramci skupiny
dodavatel'ov, zatial’ ¢o iny zaujemca alebo uchadza¢ vo svojich referenciach uviedol vzdy svoj
podiel na realizacii referencnej zakazky (pozn. tento nedostatok sa vyskytuje aj pri posudzovani
dokumentov predlozenych zaujemcami za uc¢elom posudenia kritérii na vyber obmedzené¢ho poctu
zaujemcov, ktori budu poziadani o predlozenie ponuky),

verejny obstaravatel’ vyzadoval preukazat’ obrat v oblasti predmetu zakazky ¢estnym vyhlasenim,
avSak v ramci vyhodnocovania splnenia podmienok ucasti uznal aj ¢estné vyhlasenie o celkovom
obrate a nie len o obrate v oblasti tykajucej sa predmetu zakazky,

verejny obstaravatel' vylucil zaujemcu alebo uchadzaca za udajné nesplnenie podmienky tcasti,
avSak predtym nepoziadal tohto zaujemcu alebo uchadzaa o vysvetlenie alebo doplnenie
predloZenych dokladov,

verejny obstaravatel’ vylucil zaujemcu alebo uchadzaca za idajné nesplnenie podmienky tcasti,
pri¢om zaujemca alebo uchadza¢ predlozil doklad preukazujici splnenie podmienky ucasti

a nejasnost’, ktora viedla k vyluceniu, mala len formalny charakter a nemala vplyv na platnost’
predlozeného dokladu,

akceptovanie dokladu preukazujiuceho splnenie podmienky ucasti poskytnutého tretou osobou
v zmysle § 33 ods. 2 ZVO, bez preukazania realnej moznosti disponovat’ so zdrojmi tretej osoby.

TIP: Pri vyhodnocovani podmienok ucéasti podla § 34 ods. 1 pism. a) alebo b) sa odporaca
prijimatelom vyuzivat elektronicky zoznam referencii zverejneny na stranke UVO™.

TIP: Prijimatelom sa odporica vzdy zriadit’ komisiu pre vyhodnotenie podmienok ucasti.

TIP: Pri verejnej sitazi je mozné vyhodnotit’ najprv ponuky (kritérid) a az potom podmienky ucasti
(vid’ § 66 ods. 7 ZVO).

2.1.11 Vyhodnotenie ponuk

1.

Pri vyhodnoteni ponuk postupuje prijimatel’ v sulade s § 53 ZVO. Poskytovatel’ vyzaduje, aby bola
zachytena uplna auditnd stopa procesu vyhodnotenia ponuk, rovnako ako pri vyhodnoteni
podmienok ucasti.

Pre tento ucel poskytovatel’ vypracoval vzor zdpisnice z vyhodnotenia poniik, ktory je prilohou ¢&. 3
tejto prirucky. Poskytovatel’ odporuca prijimatel'om pouzivanie tohto vzoru dokumentu.

2.1.12 Komisia na vyhodnotenie ponik

1.

Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie pontik postupuje prijimatel’ podla § 51 ZVO. Clenmi komisie
na vyhodnotenie pontik musia byt’ osoby, ktoré st kvalifikované na tuto ¢innost’.

Poskytovatel' v ramci kontroly VO overuje aj mozny konflikt zaujmov. Je potrebné, aby sa
prijimatel’ zodpovedne zaoberal aj preskiimanim skuto¢nosti uvedenych v § 51 ods. 5 ZVO.

Poskytovatel’ ma v pripade zaujmu pravo zucastnit’ sa na procese VO vo faze otvarania ponuk a na
procese vyhodnotenia ponuk ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat. Poskytovatel modze
upozornit' prijimatela na zaujem zucastnit' sa na procese otvarania a vyhodnotenia ponuk aj
v zaveroch prislusnej kontroly VO (vid" bod 9 v kapitole 5.1.4. tejto prirucky). Prijimatel je
povinny v dostatoénom predstihu dohodnit s poskytovatelom nominacie a stvisiace
administrativne tkony.

V pripadoch VO, v ramci ktorych je PHZ vyssia ako 10 000 000 EUR, je poskytovatel' povinny
zucastnit’ sa vyhodnotenia ponuk ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat. Poskytovatel je
opravneny v tychto pripadoch rozhodnut, ¢i bude ¢lenom komisie bez prava vyhodnocovat
samotny zamestnanec poskytovatel’a, alebo ina fyzickd osoba (napr. zastupca treticho sektora).

18 http://uvo.gov.sk/vestnik-a-zoznam-registrov/registre-podnikatelov-/evidencia-referencii-46d.html
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Upozornenie: V ramci dokumentacie z VO predlozenej poskytovatel'ovi na kontrolu VO je potrebné
predkladat’ aj Zivotopisy alebo iné dokazy o vzdelani ¢lenov komisie ako aj ¢estné vyhlasenia Clenov
komisie v zmysle § 51 ods. 6 ZVO.

2.1.13 Elektronicka aukcia

1. Pri definovani pravidiel elektronickej aukcie ajej vykonavani postupuje prijimatel’ podla § 54
ZVO.

NajcastejSie nedostatky pri realizovani elektronickej aukcie z pohl’adu zisteni kontrolnych

organov:

- verejny obstaravatel' v sutaznych podkladoch neuviedol vSetky informacie v rozsahu, v akom su
uvedené v § 54 ods. 5 ZVO,

- verejny obstaravatel’ uviedol spdsoby ukoncenia elektronickej aukcie, ktoré vSak nemaju oporu
v ZVO (napr. v pripade, Zze verejny obstaravatel’ nema zaujem v elektronickej aukcii pokracovat,
ako aj uvedenie dovodov na vylucenie uchadzaca z elektronickej aukcie, ktoré nevychadzaji zo
Z\V0),

- verejny obstaravatel' vylacil uchadzaca za to, ze sa nezGcCastnil elektronickej aukcie, ¢o nie je
v sulade so ZVO,

- na administrativnu finanéni kontrolu VO bol predlozeny taky protokol o priebehu a vysledku
elektronickej aukcie, z ktorého nebolo mozné overit’ priebeh elektronickej aukcie v realnom Case
a jej vysledok, t.j. ktory uchadzac, v akom case, o kol'ko znizil cenu a pod. (pozn.: Z protokolu
musi byt mozné posudit’ korektnost’ priebehu elektronickej aukcie a sulad postupu s podmienkami
uvedenymi v sutaznych podkladoch.).

TIP: Odporuca sa, aby si prijimatel’ overil, ¢i jeho externy poskytovatel' sluzieb stvisiacich
s realizaciou elektronickej aukcie splia poziadavky certifikacie podla § 151 ZVO.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nie su v zmysle § 54 ods. 15 ZVO povinni pouzit’ elektronickt
aukciu, ak by sa aukcie zucastnil len jeden uchadzac.

2.1.14 Uzavretie zmluvy

1. Prijimatel’ postupuje pri uzavreti zmluvy v stlade s § 56 ZVO. Uzavretd zmluva nesmie byt
Vrozpore so sutaznymi podkladmi a s ponukou predloZzenou uspesnym uchadzacom alebo
uchadza¢mi.

2. V pripade, ze VO podlieha ex-ante kontrole VO, je prijimatel’ povinny predlozit’ dokumentaciu
z procesu VO na kontrolu este pred samotnym uzavretim zmluvy a pockat’ s uzavretim zmluvy
na zavery predmetnej kontroly VO. Zaroven upozorfiujeme na povinnost uzavriet zmluvu len
S0 subjektom, ktory ma v registri kone¢nych uzivatelov vyhod zapisanych kone¢nych uzivatel'ov
vyhod (pozn. plati aj na subdodavatel’'ov a iné osoby, vid’ § 56 ods. 2, 3 a 16 ZVO)

3. Upozoriiujeme prijimatel’a, Ze pokial’ je organom verejnej spravy, vztahuje sa na neho v ramci
realizacie VO povinnost’ vykonavania zakladnej financnej kontroly podla § 7 zakona o financnej
kontrole a audite, pricom vykonanie zakladnej finanénej kontroly je potrebné podla prislusnych
ustanoveni uvedeného zakona nalezite zdokumentovat.

NajcastejSie nedostatky pri uzavreti zmluvy z pohl’adu zisteni kontrolnych organov:

- verejny obstardvatel’ zmenil pred uzavretim zmluvy obchodné podmienky, napr. lehotu dodania
tovaru alebo sluzby alebo termin realizacie diela,

- verejny obstaravatel’ neuzavrel zmluvu o dielo s Gspesnym uchadzacom (ktory podal ponuku ako
skupina dodavatel'ov), ale len s jednym z ¢lenov skupiny dodavatel'ov,

- zmluva bola podpisana neopravnenou osobou,

- zmluva bola uzavreta skor, ako to umoznuje ustanovenie § 56 ZVO,

- zmluva bola podpisana so uchadzacom, ktory nemal v registri kone¢nych uzivatelov vyhod
zapisanych kone¢nych uZzivatel'ov vyhod.
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2.1.15 ZruSenie VO

1.

Zrusit VO je mozné len v pripadoch uvedenych v § 57 ZVO. Upozornujeme prijimatela, ze
poskytovatel’ overuje aj opravnenost’ postupu zrusenia VO s ohl'adom na uvedené ustanovenie.

Pre oblast’ vykonavania financnej kontroly VO je v pripade zisteni, ktoré¢ mali alebo mohli mat
vplyv na vysledok VO relevantny spdsob zruSenia VO uvedeny v § 57 ods. 2 prva veta ZVO (za
predpokladu, Ze zrugenie VO nenariadi sim UVO).

V pripade, Ze bola predlozena len jedna alebo dve ponuky, odportaca sa prijimatel'ovi na zaklade
analyzy moznych pri¢in malého poctu pontk a nizkej irovne hospodarskej sutaze zvazit’ v sulade
sdruhou vetou § 57 ods. 2 ZVO zruSenie pouzitého postupu zadavania zakazky. Prijimatel’ je
povinny v pripade, ze nezru§il postup zadavania zakazky, v ramci ktorého neboli predloZzené viac
ako dve ponuky, predlozit’ poskytovatel'ovi spolu s dokumentaciou na kontrolu VO aj zdévodnenie
nezruSenia postupu VO. Uvedend povinnost' predlozenia zddvodnenia sa vztahuje na vsetky
zakazky v hodnote nadlimitnych zakaziek, ale aj na podlimitné zakazky realizované bez vyuzitia
elektronického trhoviska. V ramci postupov zadavania podlimitnych zakaziek realizovanych cez
elektronické trhovisko prijimatel’ eSte v ramci pripravy sitaze (objednavkového formuléra) zvoli
moznost’ nedokonania procesu zaddvania zékaziek s 1 dodavatel'om.

2.1.16 Odstapenie od zmluvy

1.

Podla § 19 ZVO je mozné vramci uritych okolnosti odstiipenie od zmluvy/rdmcove;j
dohody/koncesnej zmluvy. S ohl'adom na § 19 ods. 2 je mozné odsttpit’ od zmluvy v pripade, ze
doéjde k podstatnej zmene zmluvy, ktord nemoéze byt rieSena dodatkom k zmluve, ale len novym
verejnym obstardvanim. Okolnosti odstipenia od zmluvy v takomto pripade mozu byt predmetom
kontroly poskytovatela.

2.1.17 Povinnosti zverejiiovania zmliv / dodatkov podla § 5a zakona o slobodnom pristupe

3.

K informaciam

Kazda zmluva alebo dodatok uzavrety povinnou osobou, ktory podlieha povinnosti zverejnenia
podla § Sa zakona o slobodnom pristupe k informaciam, musi byt zverejnena v Centralnom registri
zmluv, alebo na webovom sidle prijimatela (s oh'adom na kategdriu povinnej osoby).

V nadviznosti na zakon &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliiia zikon ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky
zékonnik v zneni neskorsich predpisov, ak prijimatel’ nezverejnil uzavretd zmluvu, resp. dodatok
k zmluve v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, ma sa za to, Ze takato zmluva alebo dodatok
vobec nevznikla. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy este pred datumom jej G€innosti.

Splnenie uvedenej povinnosti bude predmetom kontroly zo strany poskytovatel’a.

TIP: Pri zdkazkach zrealizovanych cez elektronické trhovisko st vysledné zmluvy s Gspesnym
uchadza¢om automaticky zverejniované v Centrdalnom registri zmluv.

2.1.18 Ochrana hospodarskej sut’aze

1.

Poskytovatel’ v ramci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO aj z pohl'adu mozného
porusenia hospodarskej sut'aze podl'a zakona o ochrane hospodarskej sutaze (dohody obmedzujuce
sutaz podla § 4 zékona o ochrane hospodarskej sut’aze).

V pripade, Ze poskytovatel’ zisti pri kontrole VO skutocnosti, ktoré budu indikovat’ podozrenie
z mozného porusenia zakona 0 ochrane hospodarskej sut'aze (napr. moznej kartelovej dohody alebo
inej dohody obmedzujucej sitaz), je poskytovatel opravneny zaslat podnet na vykonanie
presetrenia Protimonopolnému uradu SR. Je potrebné upozornit prijimatela, ze Vv pripade, Ze
vysledkom tohto konania bude potvrdenie poruSenia zikona 0 ochrane hospodarskej sut'aze, moze
uvedené predstavovat’ prekazku v d’alSom spolufinancovani vydavkov z predmetného VO zo strany
poskytovaterla.

Za ulelom zvySenia informovanosti prijimatelov je v prilohe ¢. 8 tejto priru¢ky (Rizikové
indikdtory k moznym poruSeniam zdkona o ochrane hospoddrskej siutaze) uvedeny zoznam
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rizikovych indikatorov, predstavujicich situacie, ktoré zvySuji pravdepodobnost, ze v ramci
dané¢ho zadavania zdkazky mohlo dojst k poruSeniu zdkona o ochrane hospodarskej sutaze.
Odportca sa, aby sa prijimatel’ s tymito indikatormi oboznamil, a v pripade, ze sam v ramci
realizacie VO identifikuje niektoré z nich, zvazil podl'a povahy a zavaznosti tychto indicii, rovnako
moznost’ podania podnetu Protimonopolnému tradu SR.

2.1.19 Oznamenie o vysledku verejného obstaravania a informacia o vysledku verejného

obstaravania

Prijimatel’ je povinny Vvramci postupu zadavania nadlimitnych zékaziek zaslat oznamenie
0 vysledku VO po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody v zmysle § 26 ods. 3 ZVO.

Prijimatel’ je povinny Vradmci postupu zaddvania podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia

elektronického trhoviska zaslat’ informaciu o vysledku VO po uzavreti zmluvy v zmysle § 113
ods. 3 ZVO.

2.1.20 Archivacia dokumentacie z verejného obstaravania

1.

Prijimatel ma podla § 24 ods. 1 ZVO povinnost evidovat vsetky doklady a dokumenty
z pouzitého postupu VO a uchovavat’ ich pat rokov odo diia odoslania oznamenia o vysledku VO.

Upozornujeme prijimatela aj na povinnost' archivacie dokumentacie vyplyvajucej zo zmluvy
0 poskytnuti NFP, ktora moéze byt aj dlhsia ako lehota uvedena v predchadzajicom odseku.
V zmysle ¢l. 19 vSeobecnych zmluvnych podmienok k zmluve o poskytnuti NFP je prijimatel’
povinny uchovavat’ a archivovat’ dokumentaciu z VO do uplynutia leh6t podla ¢l. 7 ods. 7.2
zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripadoch dokumentacie zverejiiovanej na internete, kde je doba zverejnenia a archivacie tychto
dokumentov kratsia ako ta, ktora je stanovena v zmluve o poskytnuti NFP (napr. v ramci
elektronického trhoviska), je prijimatel’ rovnako povinny zabezpeCit zalohovanie a archivaciu
dokumentacie do uplynutia lehot uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP.

2.2 Postupy vo verejnom obstaravani

2.2.1 Postupy zadavania zakazky z hPadiska limitov

2.2.1.1  Nadlimitné postupy

1.

Podrla § 29 ZVO nadlimitnymi postupmi zadavania zakaziek su:
verejna sutaz,

uzsia sut’az,

rokovacie konanie so zverejnenim,

sutazny dialog,

inovativne partnerstvo,

priame rokovacie konanie.

Podl'a § 5 ods. 1 zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo ZsNH v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty. Z tohto pohl'adu na uvedené ustanovenie upozoriiujeme najmd prijimatel’ov, ktori su
osobami podla § 8 ods. 2 ZVO.

Limity si upravene v § 5 ZVO. Odporuca sa prijimatelovi, aby si pred vyhlasenim VO vzdy overil
platné limity pre nadlimitné zékazky, nakolko tie podlichaji zmenam, ktor¢ UVO oznamuje
vSeobecne zavdznym pravnym predpisom.

Podl'a § 66 ods. 8 ZVO, ak ide o tovary a sluzby bezne dostupné na trhu, verejny obstaravatel’
mdze verejnu sut'az uskutocnit’ s vyuzitim elektronického trhoviska (tzv. nadlimitné trhovisko).

2.2.1.2  Podlimitné postupy

1.

Podl'a § 108 ods. 1 ZVO sa rozliSuju postupy zadavania podlimitnych zakaziek na:
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a) podla § 109 az 112, ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, (postup sa vzt'ahuje na zakazky zadavané cez
elektronické trhovisko),

b) postup podla § 113 az 116 ZVO (postup zadavania zakazy bez vyuzitia elektronického
trhoviska),

¢) podla § 109 az 112 ZVO alebo podl'a § 113 az 116 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, ktorym
su potraviny a ak ide o zakazku podla § 108 ods. 2 ZVO (chrdnené dielne a pracoviska,
socialna integrécia, programy chranenych pracovnych miest atd’.)

2. V suvislosti s vol'bou vhodného postupu zadavania podlimitnych zakaziek je prijimatel’ povinny
vypracovat dokument, ktory bude obsahovat vSetky relevantné skutocnosti, ktoré prijimatel
zohl'adiioval a posudzoval v suvislosti s rozhodnutim o ur€eni pouzitého postupu VO (najmé
okolnosti, na zaklade ktorych prijimatel’ ustudil, ze tovar, sluzba alebo praca, ktoré su predmetom
zékazky, su alebo nie su bezne dostupné na trhu). Dokument s uréenim a zdévodnenim postupu je
prijimatel’ povinny uchovavat a archivovat spolu s ostatnou dokumentaciou k VO. Tento
dokument bude predmetom kontroly zo strany poskytovatela.

TIP: V pripade, Ze prijimatel’ nebude mat’ istotu v posudzovani, &i predmet zikazky spiia definiciu
beznej dostupnosti, odportica sa, aby Si prijimatel’ v ramci elektronického trhoviska vyhladal, ¢i
podobny alebo rovnaky predmet zdkazky je alebo bol na elektronickom trhovisku obchodovany.
Vysledok uvedeného prieskumu moéze pomdct prijimatelovi pri prijimani kone¢ného rozhodnutia.
Stcasne je potrebné upozornit’ na skutoc¢nost’, Ze samotna existencia, alebo neexistencia obchodov
uskuto¢nenych s vyuzitim elektronického trhoviska, ktorych predmetom bol urcity predmet zakazky,
nie je automaticky dokazom, ze obstaravany tovar, sluzba alebo praca je alebo nie je bezne
dostupny/a.

2.2.1.2.1 Elektronické trhovisko

1. Na postupy zadavania zékazky cez elektronické trhovisko sa vztahuji ustanovenia § 109 a 110
ZVO. Vyber apreukazanie vyberu postupu je potrebné vykonat' aj sohladom na ustanovenia
predoslej Casti tejto prirucky.

2. Pravidla a postupy kontroly VO vykonavanej poskytovatelom su uvedené v tejto prirucke v Casti
Kontrola zakaziek zadavanyvch cez elektronicke trhovisko.

3. Za VO vyhlasené a zrealizované cez elektronické trhovisko nesie prijimatel’ z pohl'adu ZVO plnu
zodpovednost, preto je potrebné, aby prijimatel’ uvedené zohl'adiioval najmi pri definovani opisu
predmetu zakazky, ako aj d’al$ich Specifikacii a osobitnych poziadaviek na plnenie tak, aby opis,
Specifikacie a stanovené poziadavky neboli v rozpore sustanoveniami § 42 ZVO avrozpore
s principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO. Skuto¢nost’, Ze opisny formular prejde cez
karanténu opisnych formularov bez navrhov na jeho Upravu, nie je dokazom, ze predmetny opis je
v stlade so ZVO.

4. S ohladom na ustanovenie § 6 ods. 16 ZVO, nie je vsulade so ZVO, ak sa zakazka rozdeli
s cielom znizit PHZ pod finan¢né limity podla ZVO. Z tohto dévodu, pokial’ by rozdelenim
zakazky na viaceré menSie zdkazky realizované cez elektronické trhovisko doSlo k obideniu
postupu zadavania zakazky cez nadlimitné postupy, uvedené bude postidené ako porusenie ZVO.

5. VSeobecné zmluvné podmienky, ktoré su stfastou zmlav uzatvaranych na elektronickom
trhovisku, obsahuju aj osobiti &ast vztahujiicu sa na zakazky spolufinancované z fondov EU.
Odporucame prijimatelom, aby sa oboznamili s Obchodnymi podmienkami elektronického
trhoviska'’, ktoré v &l. XV. Vieobecnych zmluvnych podmienok obsahuju Osobitné ustanovenia
0 zékazkach financovanych z fondov EU. S ohladom na uvedené je potrebné, aby prijimatel
zodpovedne oznacoval pri definovani zmluvnych Specifikacii skutoCnost, ¢i bude zakazka
spolufinancovana z fondov EU.

17 https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail
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6. Uginnost’ zmlav uzavretych cez elektronické trhovisko, ktoré budua spolufinancované z fondov EU,
je naviazana na vysledky kontroly predmetného VO zo strany poskytovatela. Ak vysledok
predmetnej kontroly VO nebude kladny, nie je splnend podmienka k nadobudnutiu ucinnosti
zmluvy v stlade so vS§eobecnymi zmluvnymi podmienkami elektronického trhoviska. Z uvedeného
dovodu je potrebné upozornit’ na skutocnost, Ze k plneniu zmluvy nemoéze dojst’ skor, ako sa
zmluva s tspesnym uchadzac¢om stane Géinnou. Pre bezproblémové plnenie zmluvy je nevyhnutné,
aby prijimatel’ po doruceni spravy z kontroly VO, bezodkladne upozornil na tato skutoénost’
dodavatela. Zaroven je potrebné, aby prijimatel’ pri stanovovani lehoty plnenia zmluvy (napr.
lehoty na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie prace) zohl'adiioval lehotu potrebna na
ex-post kontrolu VO vykonavanu poskytovatelom (t.j. stanovil lehotu plnenia s dostato¢nou
rezervou pre vykon kontroly VO).

7. Poskytovatel’ pozaduje, aby pri vypliani objednavkového formularu prijimatel’ oznacil moznost’
,Nedokonanie zakazky s jednym dodavatel'om*.

8. Poskytovatel moze v ramci vykonu kontroly VO pozadovat’ od prijimatela preukazanie stladu
Specifikacie tovaru, ktory bude predmetom dodania s technickou Specifikiciou uvadzanou
Vv objednavkovom formulari, ako aj preukazanie vecného stiladu predmetu obstarania so schvalenou
ZoNFP. Aj z tohto dovodu sa odportcéa, aby prijimatel’ v osobitnych poziadavkach na plnenie
zmluvy urcil podmienku, Zze dodavatel’ je povinni v urenej lehote odo dia uzavretia zmluvy
predlozit podrobny aktualizovany rozpocet (napr. V pripade zakaziek s viacpolozkovymi
predmetmi obstarania) spolu so $pecifikaciou — uvedenie konkrétnej znacky, vyrobcu a typového
oznacenia tovaru, ktory bude predmetom dodania (napr. kataldgovy list, technicky opis a pod.), na
zéklade Coho sa preukaze splnenie pozadovanych technickych ainych poziadaviek na predmet
zakazky.

9. Odporuca sa, aby v osobitnych poziadavkach na plnenie prijimatel’ uréil podmienku, ze sucastou
aktualizovaného rozpoctu a faktury bude Cislo stvisiaceho projektu v ramci [ITMS2014+, s ktorym
prijimatel’ obozndmi dodavatela po uzavreti zmluvy. Neodporiac¢ame cislo ITMS2014+ uvadzat’
v $pecifikacii vopred, nakolko toto naruSa zachovanie principu anonymity pocas zadavania
zakazky cez elektronické trhovisko.

10.Prijimatelom sa odporuca pri zadavani objednavkovych atributov vzdy obmedzit maximalnu
ponuknutl cenu.

NajcastejSie nedostatky pri zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko:

- diskriminaény opis predmetu zakazky (napr. uvedenie konkrétnej znacky obstaravaného tovaru bez
pripustenia ekvivalentu, prili§ Specificky opis predmetu zékazky, ktorému vyhovuje len jeden
vyrobok a pod.),

- prili§ vSeobecny alebo nedostato¢ny opis predmetu zakazky,

- diskriminacné alebo neprimerané osobitné poziadavky na plnenie,

- stanovovanie lehoty plnenia zmluvy nezohladnuje cas vyhlasenia VO a Cas potrebny na ex-post
kontrolu VO vykonavant poskytovatel'om.

TIP: Pre zlepSenie orientacie a znalosti v zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko odporacame
sledovat’ zoznamy, Statistiky a registre trhoviska, akymi st napr. prehlad obchodov, kniznica opisnych
formuldrov alebo statistiky obchodovania.

TIP: V pripade, ze na trhovisko obstardva subjekt, ktory eSte nie je prijimatel NFP (t.j. nema
uzavreti platntt zmluvu o NFP), avSak ma vedomost’ o tom, Ze vydavky z daného VO budi alebo
mozu byt spolufinancované z ESIF, neozna¢i v objednavkovom formulari ,,spolufinancovanie
z fondov EU alebo inych finanénych néstrojov aviak na tito skuto¢nost upozorni v osobitnych
poziadavkach na plnenie.

TIP: Odporuc¢ame v osobitnych poziadavkach na plnenie uvadzat’ pravidlo, podla ktoré¢ho dodavatel,
ktory predlozi ponuku ako neplatca DPH prehlasi, ze v pripade zmeny postavenia dodavatela
na platcu DPH je nim predloZena kontrakta¢na cena kone¢na a nemenna a bude povazovana na urovni
s DPH.
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2.2.1.2.2 Podlimitné zdakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska

1. Pri zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska postupuje prijimatel’
podla § 113 az § 116 ZVO.

2. Pri predkladani dokumenticie na kontrolu poskytovatelovi postupuje prijimatel’ podla casti
Standardna ex-post kontrola verejného obstardvania.

2.2.1.3 Zdkazky podla § 117 ZNO — zdkazky s nizkou hodnotou

1. S ohl'adom na opravnenost’ postupu zadavania ZSNH je dolezité spravne urcit’ postup obstaravania
s ohl'adom na skuto¢nost’, ¢i sa jedna o tovar, sluzbu alebo pracu, ktora nie je bezne dostupna na
trhu. Prijimatel’ je povinny vypracovat dokument, ktory bude obsahovat vsetky relevantné
skuto¢nosti, ktoré prijimatel’ zohladnoval a posudzoval v suvislosti s rozhodnutim o uréeni
pouzitého postupu VO (najmid okolnosti, na zaklade ktorych prijimatel’ usudil, Ze tovar, sluzba
alebo praca, ktoré si predmetom zakazky, nie si bezne dostupné na trhu).

2. Prijimatel je povinny postupovat’ pri zadavani ZSNH v sulade s principmi VO uvedenymi v § 10
ods. 2 ZVO, v silade s prislusnymi ustanoveniami Systému riadenia ESIF (kapitola 3.3.7.2.6.),
vsulade sMP CKO ¢. 14 kzadavaniu zakaziek vhodnote nad 5000 EUR av stlade
s ustanoveniami k ZsNH uvedenymi v tejto prirucke (Kontrola ZsNH).

3. Stanovené pravidla a povinnosti sa vztahuju na vSetky ZsSNH, ktoré budu spolufinancované z OP
KZP, bez ohladu na skutocnost, kedy ich prijimatel’ zrealizoval (tj. ¢i pred alebo po podpise
zmluvy o poskytnuti NFP alebo pred alebo po schvaleni ZoNFP). Pokial’ prijimatel’ predloZi
poskytovatelovi na kontrolu dokumenticiu zo zadavania ZSNH, pri ktorej obstaravani
nepostupoval podl'a pravidiel uvedenych v kapitole 3.3.7.2.6 Systému riadenia ESIF, prijimatel
nepripusti vydavky vyplyvajtce z takéhoto VO do financovania.

4. ZsNH sa pre tcely vol'by spravneho postupu zadavania zadkazky v zavislosti od ich predpokladane;j
hodnoty rozdel'uju na:

e zakazky, ktorych PHZ je rovna, alebo vyS$sia ako 5 000 EUR (d’alej aj ,,zakazky nad 5 000
EUR"),

e zdkazky, ktorych PHZ je nizSia ako 5 000 EUR a zaroveni rovna alebo vyssia ako 1 000 EUR
(dalej aj ,,zakazky do 5000 EUR®),

e zakazky, ktorych PHZ je niz8ia ako 1 000 EUR (d’alej aj ,,zakazky do 1000 EUR®).

2.2.1.3.1 Zdkazky nad 5000 EUR

1. V pripade zakaziek nad 5 000 EUR musi prijimatel’ vykonat' vSetky d’alej uvedené tkony, ktoré
maju zabezpecit' ziskanie Co najvysSieho poctu pisomnych pontk na obstaranie tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomnu ponuku sa pokladd aj ponuka podana elektronicky.
Stcastou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujiuce kroky uchadzacov v stlade s ¢asovym
harmonogramom uvedenym vo vyzve na sut'az.

2. Prijimatel’ zverejniuje na svojom webovom sidle vyzvu na sutaz. Vo vyzve stanovi okrem iného aj
lehotu na predkladanie ponuk, ktord musi byt primerana predmetu zakazky, avSak nesmie byt
kratSia ako 5 pracovnych dni (do lehoty sa nezapocitava den zverejnenia). Prijimatel’ je povinny
zdokumentovat' zverejnenie vyzvy na sutaz hodnovernym spdsobom (napr. printscreenom,
z ktorého je zrejmi termin zverejnenia vyzvy na sutaz). Pokial prijimatel preukazatelne
nedisponuje vlastnym webovym sidlom, vyzvu na sutaz zverejni na inom vhodnom webovom
sidle, alebo v printovych médiach.

3. Vo vyzve na sitaz prijimatel’ uvedie najméi svoju identifikaciu, jednoznacnt a uplnu Specifikaciu
predmetu zakazky opisant nediskriminaénym spdsobom v sulade s § 10 ods. 2 a § 42 ods. 3 ZVO,
podmienky ucasti (ak ich stanovuje), PHZ, podmienky realizacie zmluvy (najmé lehotu plnenia
zmluvy a miesto dodania), kritéria na hodnotenie ponuk, presnu lehotu a adresu na predkladanie
ponuk.
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4. Prijimatel’ je povinny pri zadavani zakaziek nad 5 000 EUR v ten isty den, ako zverejneni vyzvu
na sutaz na svojom alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach, zaslat’ e-
mailom informaciu o zverejneni vyzvy na sutaz aj na osobitny e-mailovy kontakt CKO:
zakazkycko@vlada.gov.sk™.

5. Forma, rozsah a struktura informacii, ktor¢ je prijimatel’ povinny dodrzat’ a zaslat’ v prilohe e-mailu
na e-mailovy kontakt CKO uvedeny v odseku 4 tejto Casti priruc¢ky, su uvedené v prilohe €. 5
prirucky Tabulka zasieland CKO V ramci postupu zaddavania zakaziek nad 5 000 EUR.

6. CKO informaciu od prijimatela po jej doruceni povinne a bezodkladne zverejni na svojom
webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk. CKO nenesie zodpovednost' za spravnost a
presnost’ takto predlozenych udajov a ani nevykonava overenie tychto tidajov. V pripade, Ze
prijimatel’ poskytne nepresné, chybné alebo zavadzajice informacie, ktoré nevedu k spol'ahlivému
identifikovaniu predmetnej zakazky, je toto povazované za nesplnenie oznamovacej povinnosti v
zmysle bodu 2 Gasti 3.3.7.2.6.1 Systému riadenia ESIF.

7. Prijimatel’ nenesie zodpovednost' za oneskorené zverejnenie alebo nezverejnenie pozadovanych
informacii v pripade, Ze si splnil povinnost’ riadne zverejnit' vyzvu na sutaz a informacie o jej
zverejneni zaslal v stulade s uréenymi podmienkami CKO (napr. technické problémy na strane
zverejnovatela informacii). Prijimatel’ je pre tento pripad povinny archivovat dokumenty
preukazujuce zaslanie informacii o zverejneni vyzvy na sutaz CKO.

8. V pripade, Ze prijimatel’ nedodrzi povinnost’ zaslania informacie 0 zverejneni vyzvy na sutaz CKO
v ten isty den, ako zverejni vyzvu na sttaz alebo v printovych médiach a tuto informéciu zasle
neskor avsak este v lehote na predkladanie poniik, je povinny predizit lehotu na predkladanie
ponuk o dobu omeskania zaslania informacie na e-mailovy kontakt CKO (informacia zaslana CKO
uz bude obsahovat’ tidaj so zohl'adnenim predizenia lehoty na predkladanie ponik). O predizeni
lehoty na predkladanie ponik musi prijimatel’ informovat potencialnych zaujemcov alebo
uchadzacov rovnakym sposobom, akym oznamil zamer zadat’ zakazku (napr. vidite'né zverejnenie
zmeny vykonanej vo vyzve na sitaz na webovom sidle prijimatel'a alebo inom vhodnom webovom
sidle alebo v printovych médiach) a zaroveii je prijimatel povinny prediZenie lehoty na
predkladanie ponuk preukazatelne oznamit’ vSetkym oslovenym potencidlnym dodavatel'om alebo
znamym zaujemcom. Takto vykonany postup je povazovany za splnenie oznamovacej povinnosti v
zmysle bodu 4 tejto kapitoly prirucky.

9. Predlozenie informacie o zverejneni Vyzvy na sutaz CKO podla ods. 4 tejto kapitoly prirucky az
po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk je povazované za nesplnenie oznamovacej povinnosti
v zmysle bodu 2 casti 3.3.7.2.6.1 Systému riadenia ESIF.

10.Prijimatel’ je povinny sucCasne so zverejnenim vyzvy na sutaz a zaslanim informacie o tomto
zverejneni CKO zaroven zaslat’ vyzvu na stitaZz minimalne piatim potencidlnym dodéavatel’om.
Oslovené subjekty musia byt opravnené dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu, alebo uskuto¢nit’ pracu
Vv rozsahu predmetu zakazky (identifikicia prebieha najmi cez verejne dostupné informadcie
uvedené v obchodnom registri alebo v zivnostenskom registri). V pripade, Ze prijimatel’ vo vyzve
na sut'az stanovi podmienky ucasti alebo osobitné podmienky plnenia zmluvy, vybera subjekty,
ktorym zasle vyzvu na sit’az aj s ohl'adom na tieto skuto¢nosti, a to tak, aby oslovené subjekty tieto
podmienky potencialne spifiali, a teda boli sposobilé dodat’ predmet zakazky. Prijimatel’ je povinny
archivovat’ dokumenty, ktoré preukazuji zaslanie vyzvy na sitaz minimalne 5 potencialnym
dodavatelom (napr. formou e-mailovej notifikacie — potvrdenie o odoslani, o prijati, resp. o
precitani e-mailu). Upozoriiujeme na potrebu zabezpeCenia anonymity oslovovanych subjektov,
napr. pri zasielani vyzvy na sutaz (Pozn.: E-mailové adresy je potrebné uvadzat’ takym spdsobom,
ktory zabezpeéi vzajomné utajenie identifikacie oslovenych subjektov).

11.Pokial’ prijimatel’ nedodrzi povinnost' zaslat’ vyzvu na sitaz piatim potencidlnym dodavatel'om v
ten isty den ako o nej informuje CKO, je povinny predlzit' lehotu na predkladanie pontk, pricom
postupuje obdobne ako je uvedené v bode 8 tejto kapitoly prirucky.

18 Telefonicky kontakt +421 2 20925674 slizi len pre Gdely technickych otizok stvisiacich s plnenim uvedenej
povinnosti a nie pre ucely poskytovania metodickych usmerneni a konzultacii spojenych s pripravou a
realizaciou zékaziek v zmysle urcenych pravidiel.
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12.Vo vynimo¢nych pripadoch méze prijimatel’ oslovit’ s vyzvou na sutaz aj menej ako piatich
potencialnych dodavatelov, pricom postup prijimatela musi byt Vtakomto pripade riadne
zdovodneny a podlozeny (napr. jedine¢ny predmet zakazky, obmedzeny pocet dodavatel'ov a pod.).

13.Vyber uspesného uchadzaca prebicha na zéklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predloZenej zaujemcami, pri¢om prijimatel’ je povinny hodnotit’ ponuky v stilade s podmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento ucel vopred urcil.

14. Ak prijimatel’ dodrzal vysSie uvedeny postup pri zadavani zakazky nad 5 000 EUR a napriek tomu
mu nebola predlozena ziadna ponuka, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych
potencialnych dodavatelov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani
nemoze byt zmena predmetu zakazky (vratane zizenia alebo rozsirenia predmetu zakazky), Giprava
podmienok tucasti, podmienok realizdcie zmluvy ani kritérii na hodnotenie ponuk uvedenych
VO vyzve na sutaz. Z rokovania je prijimatel’ povinny vyhotovit’ zapis, sucastou ktorého bude aj
zdovodnenie vyberu potencialnych dodéavatel'ov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

15.Postup prijimatela pri zadavani zakazky nad 5000 EUR musi byt zdokumentovany formou

zaznamu z prieskumu trhu. Vzor zdznamu z prieskumu trhu, vratane jeho minimalnych nalezitosti
tvori prilohu €. 4 tejto prirucky.

2.2.1.3.2 Zakazky do 5000 EUR

1. V pripade zakaziek do 5 000 EUR nie je potrebné predlozenie pisomnych ponuk, avSak prijimatel’
musi zdovodnit’ vyber Gspesného uchadzaca na zaklade prieskumu trhu. Prieskum trhu méze byt
vykonany ré6znymi formami, napr. priamym oslovenim potencialnych dodavatelov, ktori predlozia
ponuku pisomne, e-mailom alebo faxom, alebo identifikovanim pontik prostrednictvom internetu,
katalogov, cennikov a pod. (okrem telefonického prieskumu). Prieskum trhu musi byt riadne
zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu dodavatel’a.

2. Pri zadavani zakaziek do 5 000 EUR je prijimatel’ povinny oslovit’ alebo identifikovat’ minimalne
piatich potencialnych dodavatel'ov (napr. prostrednictvom webovych stranok). Osloveni alebo
identifikovani potencialni dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat’ tovar,
poskytovat’ sluzbu, alebo uskuto¢nit’ pracu v rozsahu predmetu zdkazky (identifikacia prebieha
najmi cez verejne dostupné informacie uvedené vV obchodnom registri alebo zivnostenskom
registri).

3. Vyber dodéavatela prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozenej
zaujemcami, alebo informdcii zistenymi inymi spésobmi, ako je predlozenie ponuky (napr. idajmi
na webovych sidlach potencidlnych dodavatelov, informaciami uvedenymi V katalégoch
a cennikoch a pod.), pricom prijimatel’ je povinny hodnotit’ ponuky v sulade s podmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil.

4. Vo vynimo¢nych pripadoch moze prijimatel’ oslovit’ alebo identifikovat’ aj menej ako piatich
potencidlnych dodavatelov, priCcom postup prijimatela musi byt Vtomto pripade riadne
zdovodneny a podloZeny (napr. jedine¢ny predmet zakazky, obmedzeny pocet dodavatel'ov a pod.).

5. Pri zékazkach do 5000 EUR nie je prijimatel povinny zverejfiovat zadavanie takejto zakazky
na svojej webovej stranke, ani zasielat’ informaciu o zadavani takejto zakazky CKO a ani zasielat’
vyzvu na sutaz vybranym potencialnym dodévatelom. Tymto nie je dotknutd povinnost
prijimatel'a dodrzat’ pri obstaravani zakazky do 5000 EUR zakladné principy VO Vv zmysle § 10
0ds. 2 ZVO a dalsie povinnosti podl'a § 117 ZVO.

6. Postup prijimatela pri zadavani zadkazky do 5000 EUR musi byt zdokumentovany formou
zaznamu z prieskumu trhu. Vzor zaznamu z prieskumu trhu, vratane jeho minimalnych nalezitosti
tvori prilohu €. 4 tejto prirucky.

2.21.3.3 Zdkazky do 1000 EUR

1. Prijimatel je povinny postupovat’ pri obstaravani zakazky do 1 000 EUR rovnakym spdsobom, ako
pri obstaravani zakazky do 5 000 EUR, s tym rozdielom, Ze pri tomto type zakaziek je prijimatel’
povinny oslovit’ alebo identifikovat minimalne troch potencialnych dodavatelov.
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2.2.2 Postupy verejného obstaravania

1.

Prijimatel’ si vybera postup VO sohladom na splnenie zdkonom stanovenych podmienok
a s ohl'adom na $pecifikum konkrétnej zakazy a inych podstatnych okolnosti. Predmetom kontroly
zo strany poskytovatel’a je aj skuto¢nost’, ¢i je zvoleny postup VO v sulade s ustanoveniami ZVO.

Prijimatelovi sa odporuca, aby pri vybere postupu VO zohladnoval aj moznosti o najSirsej

hospodarskej sut'aze a nevytvaral neopodstatnené prekazky znizujice jej kvalitu. Z tohto dévodu sa
odportca v ¢o najsirSej miere aplikovat’ pri zaddvani nadlimitnych zdkaziek verejni sutaz.

2.2.2.1 Verejna sut'aZ

Postup verejnej sutaze upravuje ZVO v § 66.
Ak ide o tovary a sluzby bezne dostupné na trhu, prijimatel moéze verejni sutaz uskutocnit’ s
vyuzitim elektronického trhoviska.

Prijimatel’ je v zmysle § 66 ods. 7 ZVO opravneny pri verejnej sutazi aplikovat’ pri vyhodnoteni
pontk tzv. reverzny postup, a teda najprv vyhodnoti ponuky (kritérid) a az nasledne podmienky
ucasti relevantného/relevantnych uchadzacov.

2.2.2.2 UzSia sut’a;

Postup uzsej sutaze upravuje ZVO v § 67.

V zaujme umoZnenia Co najSirSej hospodarskej sutaze odporacame vyuzivanie znizenia poctu
zaujemcov, ktori budu vyzvani na predlozenie ponuky, aplikovat’ s oh'adom na tuto skuto¢nost), t.].
ur€it’ aj vyssi pocet takychto zaujemcov, ktori budu vyzvani na predloZenie ponuky, ako je uréeny
v ZVO (napr. na 10).

V pripade, Ze prijimatel vyuZzije moznost obmedzenia poctu zaujemcov, ktorych vyzve
na predlozenie ponuky, je potrebné toto obmedzenie definovat’ tak, aby sa umoznila hospodarska
sut'’az a nenarusili sa zakladné principy VO. Zvlast’ pri definovani kritérii na vyber obmedzeného
poctu zaujemcov, podla ktorych sa toto obmedzenie bude uplatiiovat’, je potrebné zabezpecit, aby
boli stanovené jasne, zrozumitelne, primerane predmetu zakazky a nediskriminacne.

Vyber obmedzeného poctu zaujemcov v uzSej sutazi, ktory sa realizuje na zaklade vopred
stanovenych kritérii je prijimatel povinny zdokumentovat. Z dokumentu predlozeného
prijimatelom poskytovatel'ovi musi byt’ zrejmé najma to, ako boli posudzované vsetky zaujemcom
predlozené doklady aako toto postdenie ovplyvnilo kone¢ny vysledok hodnotenia vsetkych
ziadosti o ucast’.

2.2.2.3 Rokovacie konanie so zverejnenim

1.
2.

Na rokovacie konanie so zverejnenim sa uplatituju postupy uvedené v § 70 az 73 ZVO.

Kazdé pouzitie rokovacieho konania musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v Case
nadobudnutia uc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktora bude zamerand na posadenie
oddvodnenia pouZitia tohto postupu, resp. postdenie opravnenia na jeho pouzitie.

2.2.2.4 Priame rokovacie konanie

Na priame rokovacie konanie bez zverejnenia sa uplatiiuji postupy uvedené v § 81 a § 82 ZVO.

Prijimatel'om sa odporuca, aby sa v ¢o najvyssej miere vyhli zadavaniu zakaziek tymto postupom,
nakol'ko z pohl'adu zisteni identifikovanymi kontrolnymi a auditnymi organmi sa jedna o vysoko
rizikovy postup s vel’kou pravdepodobnost’ou vzniku neopravnenych vydavkov.

Kazdé pouzitie rokovacieho konania musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial’ to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachddza v Case
nadobudnutia G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktora bude zamerana na posudenie
odovodnenia pouzitia tohto postupu, resp. posidenie opravnenia na jeho pouzitie.
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Za tcelom vykonania kontroly VO realizovaného postupom priameho rokovacieho konania, je
poskytovatel’ opravneny od prijimatel’a vyzadovat aj predlozenie kompletnej dokumentacie z iného
VO, ktoré mdze s overovanym postupom VO suvisiet'.

Pri zaddvani zdkazky postupom priameho rokovacieho konania prijimatel’ zaSle poskytovatel'ovi
pred vykonanim priameho rokovacieho konania navrh ozndmenia o zamere uzavriet' zmluvu podl'a
§ 26 ods. 7 ZVO. Navrh tohto oznamenia bude predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatel'om.

2.2.2.5 Sutainy dialog

1.
2.

Postup zadavania zakazky postupom stt'azného dialégu upravuje § 74 az 77 ZVO.

Prijimatel’ musi preukazat” opravnenost pouZzitia tohto postupu v zmysle podmienok uvedenych
v § 70 ZVO.

Kazdé pouzitie sutazného dialdgu musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachidza v Case
nadobudnutia uCinnosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktord bude zamerand na posudenie
odovodnenia pouZitia tohto postupu, resp. posidenie opravnenia na jeho pouzitie.

2.2.2.6 Inovativne partnerstvo

Postup zadéavania zakazky postupom inovativneho partnerstva upravuje § 78 az 80 ZVO.

Kazdé pouzitie inovativneho partnerstva musi byt’ predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial’ to bude mozné vzhladom na stav, v akom sa VO nachadza v case
nadobudnutia U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktora bude zameranda na posudenie
odovodnenia pouzitia tohto postupu, resp. posudenie opravnenia na jeho pouZitie.

2.2.2.7 Sut’ai navrhov

Postup sut'aze navrhov upravuje § 119 az 125 ZVO.

Prijimatel’ musi preukazat’ opravnenost’ pouZitia tohto postupu v zmysle podmienok uvedenych v §
119 0ds. 1 a2 ZVO.

Kazdé pouzitie sttaze navrhov musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v Case
nadobudnutia uCinnosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktord bude zamerand na posudenie
odovodnenia pouzitia tohto postupu, resp. posudenie opravnenia na jeho pouZitie.

Pouzitie priameho rokovacieho konania podl'a § 81 pism. h) ZVO v nadvaznosti na vysledok
sut’aze navrhov byva zo strany kontrolnych a auditnych organov ¢asto hodnotené ako neopravnené.
Neopravnené pouzitie priameho rokovacieho konania moéze mat’ za nasledok, nepripustenie
vydavkov vyplyvajucich zVO do financovania v plnom rozsahu, preto sa neodporuca bez
predchadzajiaceho postudenia poskytovatel'om zadavanie zakaziek tymto sposobom.

2.2.2.8 Rdmcové dohody

1.

Na postupy uzatvarania ramcovych dohdd a ich nasledné aplikovanie sa vztahuje ustanovenie § 83
ZVO.

Upozornujeme prijimatel’a, ze predmetom kontroly poskytovatel’a je postup VO veduci k uzavretiu
ramcovej dohody, ale rovnako dodrzanie postupov uvedenych v § 83 ZVO vedtce k zadaniu
jednotlivych zakaziek v rdmci uzavretej ramcovej dohody.

2.2.3 Dodatky k zmluvam

1.

Podmienky uzatvarania dodatkov upravuje § 18 ZVO - Zmena zmluvy, rdamcovej dohody a
koncesnej zmluvy pocas ich trvania.
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2. Vzhl'adom na skuto¢nost, Ze poskytovatel posudzuje opravnenost’ uzavretia kazdého dodatku,
odporucame prijimatelom, aby venovali dostatocni pozornost’ priprave VO a najmd sutaznym
podkladom a zmluve, ktora je ich sucastou, aby nedochadzalo k potrebam uzatvarania dodatkov
z dovodu nepozornosti, neaktudlnosti alebo nespravnosti tdajov a informacii uvadzanych v navrhu
zmluvy. Odportca sa venovat’ zvySenu pozornost’, napr. suladu lehoty dodania predmetu zakazky
uvedenej v oznameni o vyhlasené VO, sitaznych podkladoch a v navrhu zmluvy (pozn.: Lehotu
dodania predmetu zakazky je pokial mozno potrebné stanovit' jednoznacne. Vo formulari
oznamenia o vyhladseni VO sa tato lehota odvija od lehoty zadania zakazky. Odportaca sa, aby
prijimatel’ v sitaznych podkladoch a v navrhu zmluvy blizsie definoval lehotu zadania zakazky,
napr. uzavretie / t¢innost’ zmluvy, podpisanie objednavky, odovzdanie staveniska a pod.).

3. Dalsie informacie k povinnostiam vztahujiicim sa k uzatvaraniu dodatkov si uvedené v Casti
Kontrola dodatkov tejto prirucky.

4. Prijimatel’ je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi kazdy dodatok k zmluve na ex-ante kontrolu este
pred jeho podpisom.

Upozornenie: Priame rokovacie konanie nie je postup veduci k uzavretiu dodatku. S ohl'adom na
uvedené davame do pozornosti ustanovenie § 18 ods. 1 pism. b) alebo c) ZVO, ktoré umoznuje po
splneni urcenych podmienok uzavretie dodatku k existujicej zmluve.

TIP: Davame do pozornosti tzv. ,,dodatkové pravidlo de-minimis“ podla § 18 ods. 3 ZVO, kedy do
uréené¢ho limitu kumulativnej hodnoty vSetkych zmien je mozné zmenit' existujicu zmluvu
(dodatkom) aj bez nového verejného obstaravania.
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w

Zadavanie zakaziek podla § 1 ZVO, na ktoré sa zakon o verejnom
obstaravani nevzt'ahuje

Zakazky nespadajuce pod ZVO pre potreby tohto metodického pokynu sa rozdel'uji nasledovne:

a) zakazky, ktoré podlichaju vynimke v zmysle § 1 ZVO okrem zakaziek podla § 1 ods. 4, 7, 8
a 10 (dalej len ,,zakazky z vynimky*),

b) zakazky, ktoré podliehaji vynimke zadavané vnttornym obstaravanim podla § 1 ods. 4, 7 a8
(tzv. ,,in-house zakazky*) a zdkazky podla § 1 ods. 10 ZVO - zikazky tzv. ,horizontalnej
spoluprace®.

Pri zadavani in-house zakaziek a zakaziek horizontalnej spoluprace postupuje prijimatel’ podla
Usmernenia k procesu zadéavania ,,in-house* zakaziek v ramci OP KZP.

Pri zadavani zakaziek z vynimky je prijimatel’ povinny postupovat’ podl'a pravidiel relevantnych
pre tento typ zakaziek, ktoré su uvedené v tejto prirucke.

Sucasne poskytovatel’ upozoriiuje pravidla a postupy uvedené v Metodickom pokyne CKO ¢. 12 k
zadéavaniu zékaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani.

Poskytovatel’ pozaduje, aby kazda zakazka na ktorti bude uplatnena vynimka podl'a § 1 ZVO bola
zo strany prijimatela predloZena na ex-ante kontrolu pred jej podpisom zmluvy s dodavatelom. Az
na zéklade vysledku tejto kontroly bude prijimatel’ opravneny uzavriet tato zmluvu.

Prijimatel’ nesmie zadat’ zakazku v zmysle § 1 ZVO s cielom vyhnit sa pouzitiu pravidiel
a postupov zadavania zakaziek podl'a ZVO. V pripade, ze poskytovatel’ identifikuje neopravnené
pouzitie postupov zadavania zdkaziek nespadajucich pod ZVO, budu vydavky vyplyvajice
z takéhoto obstaravania vylacené z financovania v plnom rozsahu.

Pravidla uvedené v tejto Casti prirucky sa nevzt'ahuju na uzatvaranie pracovnych zmlav, dohod

0 pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vzt'ahu v zmysle
§ 1 ods. 2 pism. €) ZVO.

3.1 Zakazky z vynimky

1.

Pri zadévani zakaziek spadajucich pod vynimky podla § 1 ods. 2 az 5 ZVO je prijimatel’ povinny
postupovat’ podl'a pravidiel uvedenych v kapitole ¢. 3 MP CKO ¢. 12.

Prijimatel je pri zadavani zakaziek, na ktoré bude uplatnena vynimka podla § 1 ods. 2,3 a 12 ZVO,
zabezpecit' dodrzanie principu transparentnosti a hospodarnosti.

Poskytovatel' pozaduje, aby kazda zakazka, na ktort bude uplatnena vynimka, bola zo strany
prijimatela predloZzena na ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy s dodavatefom. Zmluvu
s dodavatelom bude prijimatel opravneny uzavriet az po ukonceni kontroly vykonanej
poskytovatelom. Predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej poskytovatelom je aj overenie
hospodarnosti takto zadavanych zakaziek. Za tymto ucelom mdbze poskytovatel pozadovat' od
prijimatel'a doklady preukazujice hospodarnost’ obstaravanych tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac (napr. prostrednictvom prieskumu trhu).

Prijimatel’ predklad4d dokumentéciu k zadavaniu zdkazky z vynimky na ex-post kontrolu najneskor
30 dni odo dna podpisu zmluvy oboma zmluvnymi stranami. V pripade zmluvnych vzt'ahov, ktoré
existovali uz pred momentom ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP predklada prijimatel’
dokumentaciu poskytovatel'ovi na kontrolu najneskor pred predlozenim prvej ziadosti o platbu
(dalej len ,,ZoP*) obsahujucej vydavky vychadzajiice z tejto zmluvy.

Prijimatel’ je povinny kazdé pouzitie vynimky riadne zdovodnit a podlozit' relevantnou
dokumentéciou. V pripade, ze sa zadanie zakazky z vynimky vzt'ahuje na skutocnost’, Ze plnenie
moze zabezpeclit' len jediny dodavatel’ alebo na uplatnenie osobitého rezimu, musi prijimatel’ tuto
skuto¢nost’ pisomne zddvodnit’ a dolozit’ relevantnym dokladom preukazujicim tito skuto¢nost’.

V pripade vyuzitia vynimky podla § 1 ods. 2 pism. ¢) ZVO, vynimky podl’a § 1 ods. 12 pism. q)
ZVO pozaduje poskytovatel’, za icelom preukazania dodrzania principu hospodarnosti, vykonanie
prieskumu trhu pred podpisom zmluvy s dodavatelom. Prieskum trhu by mal preukazat, ze
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zakazka, ktora bude zadana vybranému dodavatel'ovi je hospodarnejsia oproti vysledkom zistenym
vramci prieskumu trhu. Prieskum trhu apodpornii dokumentaciu k prieskumu (napr. opis
predmetu zakazky, dokumentdcia preukazujuca oslovenie potencidlnych dodavatelov, ponuky
predlozené¢ oslovenymi dodavatelmi, printscreen ponuk identifikovanych prostrednictvom
internetu, katalégy, cenniky apod.) je prijimatel povinny archivovat a bude sucastou
dokumentacie predkladanej poskytovatel'ovi na kontrolu.

. S ohl'adom na zadavanie zakaziek na prenajom nehnutel'nosti je potrebné upozornit’ na skutocnost’,
ze predmetnd vynimka zo ZVO sa nevztahuje na zabezpecenie sluzieb spojenych s realizaciou
seminarov, konferencii, $koleni a pod. V tomto pripade postupuje prijimatel’ podl'a ZVO, ateda
napr. zabezpeCenie konferencie vratane prendjmu priestorov, ich ozvucenie a poskytnutie
obcerstvenia sa povazuje za poskytnutie sluzby, ktorej obstaranie spadé plne pod rezim ZVO.

3.2 In-house zakazky

. Pri zadavani in-house zakaziek vramci tzv. vnutorného obstaravania je prijimatel’ povinny
postupovat’ podl'a Usmernenia k procesu zadavania ,,in-house* zdkaziek v ramci OP KZP.

. Upozoriujeme prijimatel’a, Ze poskytovatel’ bude overovat’ dodrzanie pravidiel zadavania in-house
zakazky nielen v ramci realizacie aktivit projektu, ale aj po jeho ukonceni (do doby platnosti
aucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP a v stlade s podmienkami stanovenymi v zmluve
0 poskytnuti NFP), a to aj v pripade, Ze majetok nadobudnuty z NFP bude planovany odovzdat’ do
prevadzkovania inému subjektu (pozn.: Plati v pripade, Ze sa na uvedenu situdciu nevztahuju
pravidla a postupy ZVO.).

3.3 ZakazKky horizontalnej spoluprace

1. Pri zadavani zakaziek horizontalnej spoluprace je prijimatel povinny postupovat’ podla

Usmernenia k procesu zadavania ,,in-house* zékaziek v ramci OP KZP.
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4 NajcastejSie nedostatky pri realizacii verejného obstaravania -
tabul’kovy prehl’ad

Na zéaklade analyzy zisteni zauditov, kontrol a certifikatnych overeni vykonanych jednotlivymi
organmi boli identifikované viaceré nedostatky, pricom vyber z najcastejSie opakovanych je uvadzany
v nasledovnej tabul’ke (blizsi popis a odporacanie poskytovatel'a st uvedené v prislusne;j Casti kapitoly
Realizdcia verejného obstardvania):

P. & | Nazov nedostatku Popis nedostatku Kapitola prirucky

1. | Diskrimina¢né podmienky | PoruSenie principov VO. Zaujemcovia boli | Podmienky iicasti

ucasti stanovené | alebo mohli byt’ odradeni od ucasti v sutazi
vsutaznych  pokladoch | alebo podania ponuk z dovodu
alebo oznameni | diskriminacnych podmienok ucasti
0 vyhlaseni VO stanovenych v ozndmeni alebo v sutaznych
podkladoch.
2. | Nezakonné a/alebo | PoruSenie principov VO. Zaujemcovia boli | Urcovanie kritérii na
diskrimina¢né kritéria na | alebo mohli byt odradeni od Ucasti v sutazi | vvhodnotenie poniik
vyhodnotenie pontk | alebo podania ponuk z dovodu

stanovené v sutaznych | diskriminaénych kritérii na vyhodnotenie
pokladoch alebo ozndmeni | ponuk stanovenych v ozndmeni alebo
0 vyhlaseni VO v sutaznych podkladoch.

3. | Vyhodnotenie ponuk | Po¢as  vyhodnotenia neboli  dodrzané | Vyhodnotenie
vrozpore s oznamenim |pravidla pre splnenie podmienok tcasti|splnenia podmienok
o vyhlaseni VO alebo | alebo uplatnenie kritérii na vyhodnocovanie | ucasti

vyzvou  na predkladanie | ponik definované v oznameni alebo v
ponuk sutaznych podkladoch, ¢o malo za nésledok
vyhodnocovanie  ponik v rozpore
S oznamenim a sut’aznymi podkladmi.

Vvhodnotenie ponuk

4. |V zmluve s dodavatel'om | Prijimatel’ neuviedol v sutaznych | Sutazné podklady
chyba povinnost’ | podkladoch (v ramci navrhu obchodnych
dodavatela strpiet’ vykon | podmienok) zmluvné ustanovenie tykajuce
kontroly a auditu povinnosti  dodavatela  strpiet’  vykon
kontroly alebo auditu.

5. | Nepreukdzanie stanovenia | Prijimatel’ nepreukdzal splnenie povinnosti | Predpokladand
alebo nesprdvne urcenie|urcenej v § 6 ZVO lebo PHZ wurcil | hodnota zdkazky
PHZ Vv rozpore s pravidlami na jej urcenie.

6. |Spéajanie nestvisiacich | Porusenie ZVO tym, Ze zakazka na dodanie | Predpokladand
predmetov zakazky do|tovaru v nadlimitnom finanénom objeme | hodnota zdkazky
jedného postupu VO bez|bola zahrnutd do podlimitnej zakazky
moznosti predkladat’ | na realizaciu  stavebnych prac, priCom
ponuky na casti doddvka predmetného tovaru nebola
nevyhnutna k realizacii tychto stavebnych
prac. Nedovolené spojenie nestvisiacich
tovarov alebo sluzieb do jedného postupu
verejného obstaravania (pricom zakazka nie
je rozdelenda na casti), obmedzila
hospodarsku sutaz, co malo za nasledok
nizky pocet predlozenych pontk.

Spajanie zakaziek

7. |Nepredlozenie = zmluvy/ |Prijimatel  nepredlozil zmluvu alebo | Predkladanie
dodatku k zmluve na|dodatok k zmluve saspesnym uchadzatom | dokumentdcie na
kontrolu RO/SO pred jeho|na kontrolu RO/SO podla pravidiel | kontrolu verejného
podpisom uréenych RO/SO. obstardvania
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P. & | Nazov nedostatku Popis nedostatku Kapitola priru¢ky

8. | Prepojenost’ medzi | Pri overovani procesu VO bola zistend | Konflikt zaujmov
uchadzaémi a verejnym | osobnd prepojenost medzi uchadzaémi a
obstaravatel'om verejnym obstardvatelom, resp. medzi

uchadzaémi a spolo¢nost’ami, ktoré pre
verejného obstaravatel'a externe
zabezpecuje proces verejného obstaravania
alebo pripravu projektu alebo jeho
implementiciu.

9. | Diskriminacny opis | Pri overovani predmetu zékazky bol zisteni | Opis predmetu
predmetu zékazky diskriminacny opis predmetu zakazky z|zdkazky

dovodu uvadzania konkrétneho
pozadovaného vyrobcu alebo konkrétnej
pozadovanej znacky tovaru bez uvedenia
moznosti dodat’ jeho ekvivalent.

10. |Nesulad uzatvorenej | Verejny obstaravatel’ uzatvoril s uspeSnym | Uzavretie zmluvy
zmluvy so  sutaznymi | uchadzatom zmluvu, ktora nebola v sulade
podkladmi a predlozenou | S navrhom zmluvy v sut’aznych podkladoch,
ponukou resp. ktord nebola v sulade s predloZenou

vitaznou  ponukou. Rozdiely  boli
identifikované v lehote plnenia zmluvy, v
zmluvnej cene, v predmete zmluvy a v
identifikécii zhotovitel'a.

11. | Nevykonanie  zakladnej|Kontrola zistila, Zze prijimatel' nevedel | Uzavretie zmluvy
finan¢nej kontroly, resp. |preukazat vykonanie zakladnej financnej
nedostatoény vykon | kontroly kontrolovaného VO v zmysle
zakladnej finan¢nej | zakona 0 finan¢nej kontrole a audite.
kontroly na urovni
prijimatel’a

12. | Koordinovany postup | Overovanim cenovych pontik jednotlivych | Ochrana
medzi uchadza¢mi uchddzatov v rdmci VO boli zistené | hospoddrskej sutaze

skutoc¢nosti,  ktoré  zakladaji = vazne
podozrenia z koordinovaného postupu
uchddzatov na zéklade identifikacie
podobnych  znakov v  predlozenych
cenovych ponukach. Jedna sa napr. o
rovnaku Struktiuru cenovych ponuk, rovnaké
chyby v  cenovych  ponukach, ¢i
identifikovanie presnych koeficientov, o
ktor¢ sa jednotlivé sumy v cenovych
ponukach od seba odliSuji. Vo viacerych
pripadoch je taktiez podozrenie, Ze
koordinovany postup medzi uchadza¢mi
prebichal v  st€innosti s  verejnym
obstaravatel'om.

13. | Nedostato¢na archivacia | Kontrola na mieste preukazala, ze prijimatel’ | Archivacia
dokumentacie z VO V|nearchivoval dokumenticiu z VO vV stlade | dokumentdcie
zmysle ZVO azmluvy |so ZVO av sulade so zmluvou o poskytnuti | z verejného
0 poskytnuti NFP NFP. obstaravania

14. | Uzavretie dodatku | Prijimatel’ uzavrel dodatok k zmluve, ktory | Dodatky k zmluvdm
k zmluve s dodavatelom |meni zdkazku tak, Ze uvedenym doSlo

v rozpore so ZVO

k poruseniu § 18 ZVO.
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P. & | Nazov nedostatku Popis nedostatku Kapitola priru¢ky
15. | Nesulad informacii | Neuvedenie podmienky ucasti technickej | Sutazné podklady
uvedenych v oznameni | alebo odbornej spdsobilosti v oznameni o
0 vyhlaseni VO alebo vo |vyhlaseni VO, aj napriek skuto¢nosti, Ze
vyzve na predlozenie | bola pozadovana v sutaznych podkladoch
ponuky a v sutaznych | t.j. poruSenie § 40 ods. 1 ZVO.
podkladoch
16. | Nespravny postup | Verejny obstaravatel nepostupoval pri | Opis predmetu
zadavania  zakazky Vv|vyhldseni VO so zohladnenim platnych |zdkazky
zmysle platnych | finanénych limitov stanovenych ZVO
finan¢énych limitov a zvolil nespravny postup s cielom vyhnut’
sa prisnejSiemu postupu VO.
17. | Nedostatocny opis | Verejny obstaravatel’ neuviedol v 0znameni | Opis predmetu
predmetu zékazky 0 vyhlaseni VO alebo vo vyzve nal|zdkazky
predloZzenie = ponuky av  sutaznych
podkladoch jednoznacne detailné

poziadavky narozsah, obsah a formu
predmetu zékazky. Nedostatocny popis

predmetu zakazky nezabezpecuje
porovnatelnost’”  jednotlivych ponik a
komplikuje objektivnost’ pri vyhodnoteni
ponuk.
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5 Povinnosti prijimatela vo¢i poskytovatelovi

5.1 Predkladanie dokumentacie na kontrolu verejného obstaravania

5.1.1 Definovanie kontrol verejného obstaravania a povinnosti predkladania dokumentacie
Z verejného obstaravania

1. Kontrola VO po nadobudnuti téinnosti zmluvy o poskytnuti NFP sa vykonava ako finan¢na
kontrola, ato najmi ako administrativna finanéna kontrola v zmysle § 8 zakona 0 finanénej
kontrole a audite alebo ako finan¢na kontrola na mieste v zmysle § 9 tohto zakona. Zakladné
pravidla finan¢nej kontroly, opravnenia a povinnosti prijimatel’a v stvislosti s vykonom kontroly
VO aopravnenia a povinnosti poskytovatela ako osoby opravnenej vykonat administrativnu
finanéna kontrolu st definované v § 20 a nasl. zakona o finan¢nej kontrole a audite. Zamestnanci
poskytovatel'a a prizvana osoba, ktori vykonavaju administrativnu finanéni kontrolu alebo
finanént kontrolu na mieste, maju pri plneni Gloh podla zakona o0 financnej kontrole a audite
postavenie verejnych Cinitel'ov podla § 128 Trestného zakona.

2. Kontrola VO sa podl'a ¢asu vykonavania, rozsahu, limitu, postupu a predmetu tejto kontroly deli
na nasledovné druhy:

a) ex-ante kontrola pred vyhlasenim VO (d’alej len ,,prva ex-ante kontrola®),

b) ex-ante kontrola pred podpisom zmluvy s tGspe$nym uchadzacom (dalej len ,,druha ex-ante
kontrola®),

¢) ex-post kontrola,

d) kontrola dodatkov.

3. EX-post kontrola sa vykonava ako:

a) kontrola VO, ktoré nespada pod pism. b) az g) tohto odseku (d’alej len ,,$tandardna ex-post
kontrola®),

b) kontrola VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (d’alej len ,,nasledna ex-post
kontrola®),

¢) kontrola ZsNH,

d) kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, sluzby alebo prace
prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie,

e) kontrola VO v ramci schval'ovacieho procesu ZoNFP,

f) kontrola VO narodnych projektov a velkych projektov, ktoré st sucast'ou zoznamu projektov
a ktoré este neboli predlozené ako ZoNFP,

g) kontrola zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko.

4. Prijimatel’ predlozi dokumentaciu z VO a poskytovatel’ vykona prislusnti kontrolu VO vzhl'adom
na stav, v akom sa VO nachadza v momente po nadobudnuti u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP
(napr.: Pokial’ je v prirucke zadefinovana povinnost’ prijimatel'a predlozit VO na prva ex-ante
kontrolu VO, avsak VO je v ¢ase nadobudnutia u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP uz vo faze pred
podpisom zmluvy s tispeSnym uchadza¢om, predlozi prijimatel’ dokumentaciu z VO na druhua ex-
ante kontrolu VO.). V tejto stvislosti upozoriiujeme, ze pokial’ prijimatel’ ku diiu nadobudnutia
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP neuzavrel zmluvu s uspesnym uchadzacom, predklada
dokumentéciu z procesu VO na ex-ante kontrolu, tj. eSte pred podpisom zmluvy s uspeSnym
uchadzacom. Pri poruSeni tejto povinnosti nebude mozné udelit' ex-ante financnu opravu a
stvisiace vydavky nebudi pripustené do financovania v plnom rozsahu.

5. Prijimatel’ predkladd dokumentaciu z VO poskytovatel'ovi na kontrolu v lehotach stanovenych
v zmluve o poskytnuti NFP.

6. V nasledovnej tabulke su uvedené druhy kontrol, na ktoré je prijimatel povinny predlozit
poskytovatel'ovi dokumentaciu z VO. Rozdelenie kontrol VO podl'a PHZ a limitov vztahujucich sa
na verejnych obstaravatel'ov podl'a § 7 a osoby podl'a § 8 0ds. 1, 2,4a5 ZVO:

38



BeZna

20
Druh dostupnost’lg PHZ Postup Druh kontroly VO
Prvd ex-ante kontrola
* Druha ex-ante kontrola
Tovar, oy 135 000 EUR "resp. e, Naslednd ex-post
N nevztahuje sa | >209 000 EUR, Nadlimitny
sluzba > 750 000 EURZ Kontrola
= Standardna ex-post
kontrola
Prvad ex-ante kontrola
Tovar , >135 000 EUR" resp. Nadlimitny cez 221’[}’;;;2'2;_t§0§?ntr0|a
sluiba, Ano >209 000 EUR elektronické koﬁ trola
> 750 000 EUR? trhovisko T
Standardna ex-post
kontrola
. Podlimitny cez | Prva ex-ante kontrola
TIO\;)I’, Ano gd Cﬁgn?g?,do “tzlmtu pre elektronické Standardnd ex-post
siuzba a ¢ postupy trhovisko kontrola
rovna alebo vyssia ako Podlimitny cez < ,
Tovar, Ano 5000 EUR do 40 000 EUR |  elektronicke | 2Ladardnd ex-post
sluzba s . kontrola
(vratane) trhovisko -
Tovar, Ano 0d 0 EUR do 5000 EUR ZsNH Standardnd ex-post
sluzba kontrola
Druhd ex-ante kontrola *
Tovar rovna alebo vyssia ako Podlimitny podl'a | Ndsledna ex-post
sluiba' Nie 20 000 EUR do limitu pre § 113 az 116 kvontrola+
nadlimitné postupy Z\VO Standardnd ex-post
kontrola
ToYar, Nie og 0 do limitu podlimitnej ZsNH Standardnd ex-post
sluzba zakazky kontrola
Prvad ex-ante kontrola
Druhd ex-ante kontrola
, s vyssia alebo rovna ., Nasledna ex-post
Prace | nevztahuje sa 5225 000 EUR Nadlimitny k ontrola
Standardna ex-post
kontrola
Podlimitny cez | Prva ex-ante kontrola
Prace Ano od 200 000 do 5 225 000 elektronické Standardnd ex-post
EUR .
trhovisko kontrola
rovna alebo vysSia ako Podlimitny cez | « e
Price Ano 5000 EUR do 200 000 elektronické fg‘;’:fgl’ad”” ex-post
EUR (vratane) trhovisko -
Price Ano od 0 EUR 5 000 EUR ZsNH Standardnd ex-post
kontrola
Druhd ex-ante kontrola”
o , Podlimitny podl'a | Ndslednd ex-post
Prace Nie Eﬁ;adilgbgg?ggg E%%SO §113a7116 | kontrola”
ZVO Standardnd ex-post
kontrola
Price Nie od 0 do 70 000 EUR ZsNH Standardnd ex-post

kontrola

9y zmysle § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO
% hodnoty v ramei nadlimitnych postupov je potrebné overit' s ohadom na platné limity podl'a vyhlasky UVO

* vztahuje sa na osoby podla § 7 ods. 1 pism. a) ZVO

+ vztahuje sa na nadlimitné zakazky zaddvané postupom zadéavania podlimitnych zékaziek
! imit plati pre socialne a osobitné sluzby podl’a prilohy ¢. 1 ZVO
* limit plati pre socialne a osobitné sluzby podl’a prilohy ¢. 1 ZVO




Vydavky narokované prijimatelom v ZoP, ktoré vznikli v stvislosti s realizaciou vysledku VO
nemdzu byt zo strany poskytovatel'a schvalené skor, ako poskytovatel’ riadne ukon¢i kontrolu VO,
ktorej zaverom je pripustenie predmetnych vydavkov do financovania. Ak napriek uvedenému
prijimatel’ predlozi takiito ZoP poskytovatelovi, je poskytovatel' opravneny ZoP zamietnut’ alebo
rozhodnut’ o preruseni plynutia lehoty v zmysle ¢lanku 132 vSeobecného nariadenia do momentu
ukoncenia kontroly VO.

Zavery z kontroly VO vykonanej poskytovatelom automaticky nepredstavuji pravny narok
na preplatenie akychkol'vek vydavkov realizovanych v ramci zmliav, ktoré su vysledkom VO.
Vsetky ZoP predkladané prijimatel'mi budti posudzované v zmysle platnych pravidiel.

5.1.2 Vecna kontrola verejného obstaravania

1.

Predmetom kontroly VO je aj kontrola vecného stladu predmetu obstaravania, navrhu obchodnych
podmienok a inych udajov so schvalenou ZoNFP a uéinnou zmluvou o poskytnuti NFP (d’alej len
»vecnd kontrola VO*). Predmetom vecnej kontroly VO je napr. postdenie stladu s vyskou
schvaleného prispevku, suladu lehoty plnenia zmluvy a lehoty ukoncenia aktivit projektu,
posudenie predmetu zakazky Vv suvislosti s opravnenostou na spolufinancovanie, posudenie stladu
technického rieSenia predmetu zakazky s technickym rieSenim schvalenym RO/SO a pod.).
Uvedené skutocnosti overuje poskytovatel’ v ramci vykonu kontroly VO a v ramci kontroly ZoP.

Dokumentaciu k zadavaniu ZsNH predklada prijimatel’ spolu s dokumentaciou k prislusnej ZoP.
V tomto pripade vykonava poskytovatel’ vecnti kontrolu VO v ramci kontroly ZoP.

Pokial’ poskytovatel’ identifikuje na zaklade zisteni vecnej kontroly VO porusenie, alebo nestlad,
ktory moéze mat’ vplyv na opravnenost prislusnych vydavkov, v zaveroch prislusnej kontroly
(kontrola VO alebo kontrola ZoP) konstatuje uvedenti skutonost a uréi opatrenia, ktoré je
prijimatel’ povinny vykonat na odstranenie nedostatku. Pripustenie vydavkov stvisiacich s VO
do financovania bude zavislé od odstranenia alebo d’alSicho vyhodnotenia tohto nedostatku, a to
najneskor pri kontrole opravnenosti prisluinych vydavkov v ramci kontroly ZoP.

5.1.3 Plan verejného obstaravania

1.

Po nadobudnuti u¢innosti zmluvy 0 poskytnuti NFP, najneskor spolu s prvym predlozenim
dokumentacie z VO v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP alebo najneskor s informaciu o stave,
v akom sa proces VO nachadza, je prijimatel’ povinny predlozit’ poskytovatel'ovi prehl'adny plan
obstaravania tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac, ktory bude obsahovat’ okrem iného aj
informacie o vSetkych obstaravaniach tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac — uz uskutocnenych
aj planovanych, ktoré priamo suvisia s realizaciou schvaleného projektu.

Plan obstaravania obsahuje minimalne tieto udaje:

identifikaciu prijimatela

identifikaciu projektu (¢islo projektu z ITMS2014+ a nazov projektu)

nazov predmetu zakazky,

struény opis predmetu zakazky,

PHZ (bez DPH),

typ zékazky v zavislosti od finan¢ného limitu abeZnej dostupnosti (napr. nadlimitna,

podlimitna, ZsNH, zakazka, na ktort sa nevzt'ahuje ZVO),

postup VO alebo obstaravania,

e planované vydavky v rozpocte projektu za celé obdobie trvania projektu,

e planované vydavky, ktoré planuje prijimatel’ financovat’ mimo rozpoctu projektu (napr. pre
organizaciu),

e predpokladany termin vyhlasenia VO,

e trvanie zmluvy v mesiacoch.

Pokial’ poskytovatel’ zasle k predloZzenému planu obstaravania pripomienky, prijimatel’ je povinny
plan prepracovat’ a opétovne zaslat’ na posudenie poskytovatel'ovi.
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4. V pripade takej zmeny planu obstaravania, ktora bude mat’ za nasledok zmenu postupu zadavania
zakazky oproti tomu, ktory bol stanoveny v plane obstaravania predlozenom poskytovatel'ovi, je
prijimatel’ povinny informovat poskytovatela 0 navrhovanych zmenach a predlozit’ tento plan
opétovne poskytovatel'ovi na postudenie.

5.1.4 Prva ex-ante kontrola verejného obstaravania

1. Prva ex-ante kontrolu VO vykonava poskytovatel' na zaklade dokumentacie k VO predlozenej
prijimatelom eSte vo faze pred vyhldsenim VO. Uvedeny typ kontroly ma za ulohu preventivne
eliminovat’ chyby a nedostatky v navrhoch dokumentacie k VO a tym zniZzit’ riziko poruSenia ZVO.

2. Povinnost’ prijimatel'a predkladat dokumentaciu kK VO na prvi ex-ante kontrolu sa vztahuje
na vsetky zdkazky v hodnotdch nadlimitnych zidkaziek (vratane nadlimitnych verejnych sutazi
s vyuzitim elektronického trhoviska podl'a § 66 ods. 8) a na podlimitné zakazky realizované cez
elektronické trhovisko podla § 108 ods. 1 pism. a) ZVO, ktorych predpokladana hodnota je vyssia
ako 40 000 EUR pri tovaroch, potravinach a sluzbach a 200 000 EUR pri stavebnych préacach.

3. Prva ex-ante kontrola VO sa povinne nevykonava pri:

a) ZsNH,

b) kontrole VO v ramci schval'ovania ZoNFP,

) podlimitnych zakazkach realizovanym postupom podla §113 az 116 ZVO,

d) podlimitnych zakazkach realizovanym cez elektronické trhovisko podla § 108 ods. 1 pism. a)
ZVO, ktorych predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo niZ$ia ako 40 000 EUR pri
tovaroch, potravinidch a sluzbach a rovnaka alebo nizSia ako 200 000 EUR pri stavebnych
pracach.

4. Predbeznému schvaleniu poskytovatela podl'a relevantnosti k prislusnému postupu VO podlichaju
najma nasledovné dokumenty:

a) dokument preukazujuci uréenie PHZ, vratane podpornej dokumentacie, na zaklade ktorej bola
stanovena (napr. identifikované ponuky, predchadzajuce zmluvy, katalogy, cenniky a pod.),

b) predbezné oznamenie (ak relevantné),

€) navrh oznamenia o vyhlaseni VO, alebo iny obdobny dokument, ktorym sa VO vyhlasuje (napr.
navrh oznamenia o vyhléaseni sut'aze navrhov, navrh vyzvy na Gcast’ v sitaznom dialégu, navrh
vyzvy na predkladanie ponuk pri podlimitnej zadkazke, navrh oznadmenia o zamere uzavriet
zmluvu pri priamom rokovacom konani),

d) navrh sttaznych podkladov alebo iny obdobny dokument (napr. navrh sutaznych podmienok
pri sitazi navrhov, navrh informativneho dokumentu pri sitaznom dialogu),

e) odovodnenie pouzitia priameho rokovacieho konania, sat'azného dialogu alebo stut’aze navrhov,

f) navrh zmluvného formularu obsahujiceho Standardné zmluvné podmienky, opis predmetu
zakazky, pripadné objednavkové atributy, najmi konkrétne zmluvné $pecifikacie a podmienky
sutaze (pri VO realizovanom cez elektronické trhovisko), a zaroven automaticky vytvorené
oznamenie o vyhldseni VO a sutazné podklady, ktoré boli automatizovanym sposobom
vytvorené z udajov zo zverejnenej ponuky na elektronickom trhovisku a informacii od
prijimatela (Specialne v rdmci nadlimitnej sitaze realizovanej cez elektronické trhovisko).

5. Pokial' poskytovatel' identifikuje v ramci prvej ex-ante kontroly VO nedostatky, uvedie ich v
navrhu spravy® z prvej ex-ante kontroly, uréi opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a lehotu
na splnenie tychto opatreni a stanovi lehotu na podanie namietok. Prijimatel je povinny nedostatky
v stanovenej lehote (minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni) odstranit’ a
zaslat’ poskytovatel'ovi upraventi dokumentaciu. Poskytovatel’ je v oddvodnenych pripadoch, ak si
to povaha tkonu objektivne vyzaduje, opravneny stanovit’ aj dlhsiu lehotu, resp. stanovent lehotu
predizit. Takymto postupom by malo byt zabezpedené, Ze nedostatky budii odstranené pocas
vykonu prvej ex-ante kontroly VO a poskytovatel’ nebude mat’ d’alSie vyhrady voci kontrolovane;j

2 Na ugely tejto prirucky sa pod pojmom navrh spravy rozumie navrh spravy z finanénej kontroly alebo navrh
Ciastkovej spravy z financnej kontroly, ak sa vypracovava a pod pojmom sprava sa rozumie sprava z financnej
kontroly alebo ciastkova sprava z financnej kontroly, ak sa vypracovava Vystupy z finan¢nej kontroly su
vypracované v stlade s § 22 zakona o finan¢nej kontrole a audite.
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dokumentacii a kontrolu ukonc¢i zaslanim spravy z kontroly prijimatel'ovi, v ktorej konStatuje, Ze
predmetné VO moéze prijimatel’ vyhlasit'. V pripade, ze prijimatel’ ani po druhej vyzve v stanovenej
lehote neodstrani zistené nedostatky a nezabezpe¢i uspokojivi ipravu kontrolovanej dokumentacie,
poskytovatel' ukon¢i prva ex-ante kontrolu VO zaslanim spravy, v ktorej uvedie tie nedostatky,
ktoré neboli Vv stanovenej lehote odstranené. V zavere spravy poskytovatel konStatuje
nezapracovanie pripomienok zo strany prijimatela. V tomto pripade bude sice prijimatel’
opravneny zacat' postup VO, avsak pokial' poskytovatel' identifikuje pri ex-post kontrole VO
nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, poskytovatel’ nebude opravneny
postupovat’ vo veci urenia ex-ante finan¢nej opravy a suvisiace vydavky nebuda pripustené do
financovania v plnom rozsahu.

Ak poskytovatel' v ramci prvej ex-ante kontroly VO nezisti nedostatky, vypracuje len spravu
z kontroly, v ktorej konstatuje, ze predmetné VO prijimatel’ moze vyhlasit’.

Vyhlasenie alebo zaatie realizacie VO prijimatelom pred riadnym ukoncenim prvej ex-ante
kontroly VO vykonanej poskytovatelom (zaslanie spravy z kontroly) bude posudzované ako
podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP zo strany prijimatel’a. Zaroven v takychto pripadoch
nebude poskytovatel’ opravneny pri identifikovani nedostatkov pri ex-post kontrole VO postupovat’
vo veci urCenia ex-ante financnej opravy a suvisiace vydavky nebudu pripustené do financovania
v plnom rozsahu.

Rovnako, pokial’ prijimatel’ vyhlasi VO v rozpore s odporic¢aniami poskytovatel'a vyplyvajiucimi
z vysledkov prvej ex-ante kontroly VO a v ramci ex-post kontroly VO poskytovatel zisti
nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, suvisiace s tymto rozporom,
nebude poskytovatel’ opravneny postupovat’ vo veci uréenia ex-ante korekcie a suvisiace vydavky
nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu. Nepripustenie do financovania znamena, Ze
vSetky vydavky vychadzajuce z realizicie vysledku daného VO budi zo strany poskytovatela, v
pripade, ze budil zahrnuté v ZoP, ozna¢ené ako neopravnené.

Poskytovatel’ je opravneny v pripade zaujmu, zucastnit’ sa na procese VO vo faze otvarania ponuk
a vyhodnotenia predlozenych pontk ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat. Prijimatel je
povinny informovat’ poskytovatel'a o mieste, datume a ¢ase vyhodnotenia ponuk, ak sa otvaranie a
vyhodnotenie ponuk realizuje v obdobi po nadobudnuti ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP,
najmenej 5 pracovnych dni vopred. Na zaujem poskytovatela zacastnit’ sa vyhodnotenia ponuk
moZe poskytovatel' upozornit’ prijimatelov v zaveroch prvej ex-ante kontroly. Prijimatel’ je
povinny v dostato¢nom predstihu dohodnat s poskytovatelom nominacie a suvisiace
administrativne tkony. Poskytovatel’ sa zucastni na vyhodnocovani pontk ako ¢len komisie bez
prava vyhodnocovat’ v pripadoch vsetkych VO, v ramci ktorych je predpokladana hodnota zakazky
vyssia ako 10 000 000 EUR. Poskytovatel’ je opravneny v tychto pripadoch rozhodnut, ¢i bude
¢lenom komisie bez prava vyhodnocovat’ samotny zamestnanec poskytovatel'a, alebo ina fyzicka
osoba (napr. zastupca treticho sektora).

5.1.5 Druha ex-ante kontrola verejného obstaravania

1.

Druha ex-ante kontrola je vykonavana v ramci zakaziek, ktoré su s ohl'adom na PHZ nadlimitné.
Kontrolu nadlimitnych zikaziek v ramci druhej ex-ante kontroly vykoniva UVO na ziklade
podnetu prijimatel'a podla § 169 ods. 2 ZVO vo faze pred uzavretim zmluvy, koncesnej zmluvy
alebo ramcovej dohody, pred ukoncenim sutaze navrhov, pred zadanim zakazky na zaklade
ramcovej dohody alebo pred ukoncenim postupu inovativneho partnerstva.

Prijimatel’ je povinny zaslat’ dokumentaciu z VO na druhu ex-ante kontrolu VO pred podpisom
zmluvy s GspeSnym uchadzacom vo faze po vyhodnoteni ponuk a po ukonceni vSetkych reviznych
postupov a ukonéeni kontroly UVO podla § 169 ods. 2 ZVO. Prijimatel’ predklada dokumentéaciu z
VO v plnom rozsahu.

Pri predkladani dokumentécie prijimatel postupuje podla kapitoly Rozsah a poziadavky na
dokumentdaciu predkladanu poskyvtovatelovi.

Prijimatel’ je povinny predlozit dokumenticiu na druht ex-ante kontrolu VO najneskor
do 10 pracovnych dni po dni, v ramci ktorého by uz bol v zmysle ZVO opravneny podpisat’ zmluvu
s tispesnym uchadzacom.
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5.

Ak poskytovatel vramci druhej ex-ante kontroly VO nezisti nedostatky, vypracuje spravu
z kontroly, v ktorej konstatuje stihlas s podpisanim zmluvy prijimatel’a s ispesnym uchadzacom.

Ak poskytovatel’ zisti pri vykone druhej ex-ante kontroly VO nedostatky, ktoré predstavuju
porudenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU
alebo iné porusenie ovplyvitujuce opravnenost’ vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly
VO), uvedie ich v navrhu spravy z druhej ex-ante kontroly. V navrhu spravy z druhej ex-ante
kontroly poskytovatel’ zaroven uréi opatrenia na napravu zistenych nedostatkov (ak je mozné
postupmi v zmysle ZVO nedostatok odstranit’, napr. opdtovnym vyhodnotenim podmienok ucasti
alebo pontik a pod.) a lehotu na splnenie tychto opatreni a stanovi lehotu na podanie namietok. Po
odstraneni identifikovanych nedostatkov a ukonceni vSetkych procesnych ukonov v zmysle ZVO,
zaSle prijimatel’ stvisiacu dokumenticiu (napr. zapisnicu z opédtovného vyhodnotenia ponuk)
poskytovatel'ovi, ktory pokracuje vo vykone kontroly VO. Pokial’ odstranite'né nedostatky, ktoré
mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, boli v stilade so ZVO odstranené poc¢as vykonu
druhej ex-ante kontroly VO a poskytovatel' neidentifikoval ziadne neodstranitelné nedostatky
s vplyvom alebo moznym vplyvom na vysledok VO, poskytovatel’ druhti ex-ante kontrolu VO
ukonéi zaslanim spravy z kontroly prijimatelovi, Vv ktorej v pripade potreby uvedie tie
neodstranitelné nedostatky, ktoré nemali vplyv na vysledok VO. Poskytovatel po posudeni
nedostatkov bez vplyvu na vysledok VO uvedenych v sprave moze vyjadrit’ stthlas s podpisanim
zmluvy medzi prijimatel'om a uspesnym uchadza¢om. Suhlas poskytovatel’a s podpisanim zmluvy
prijimatela s GispeSnym uchadzacom je jednym z predpokladov vydania pozitivneho stanoviska
V ramci Naslednej ex-post kontroly verejného obstardvania.

Ak poskytovatel’ v ramci vykonu druhej ex-ante kontroly VO zisti nedostatok alebo nedostatky,
ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO a tieto nedostatky nie je mozné v stilade so ZVO
odstranit, alebo prijimatel'’ v poskytovatelom stanovenej lehote neodstranil odstranitelné
nedostatky uvedené v navrhu spravy z kontroly, zaverom druhej ex-ante kontroly VO je nesuhlas
poskytovatel'a S podpisanim zmluvy medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom. Poskytovatel
V tomto pripade vyzve prijimatel'a na opakovanie procesu VO, pokial to bude v sulade so zmluvou
0 poskytnuti NFP (pozn.: Zmluva o poskytnuti NFP moze obsahovat ustanovenie tykajice sa
obmedzenia moZnosti opakovania VO.). Tento nesuhlas predstavuje zaroven deklaraciu tykajucu sa
nepripustenia budacich vydavkov stvisiacich s VO do financovania v plnom rozsahu, t.j. pokial’ by
bola zmluva s uspesnym uchadza¢om aj napriek nesthlasu poskytovatel'a podpisana, poskytovatel’
nepripusti vydavky vyplyvajuce z predmetnej zmluvy do financovania v plnom rozsahu.
Poskytovatel’ vtomto pripade druhti ex-ante kontrolu VO ukonéi zaslanim spravy z kontroly
prijimatel'ovi s uvedenim identifikovanych nedostatkov.

Ak prijimatel’ podpiSe zmluvu s uspeSnym uchddzacom pred riadnym ukoncenim druhej ex-ante
kontroly VO, resp. vobec nepredlozi dokumentaciu k VO na druhti ex-ante kontrolu VO,
poskytovatel' nebude opravneny v pripade zisteni nedostatkov v ramci ex-post kontroly VO
postupovat’ vo veci urCenia ex-ante financnej opravy a suvisiace vydavky nebudu pripustené
do financovania v plnom rozsahu. Uvedenu skuto¢nost bude moct’ poskytovatel' vyhodnotit
zaroven ako podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP.

5.1.6 Standardna ex-post kontrola verejného obstaravania

1.

Prijimatel’ povinne predklada dokumentaciu na $tandardnt ex-post kontrolu VO vo faze po podpise
zmluvy s GspeSnym uchadzacom.

2. Prijimatel’ predklada dokumentaciu z VO na Standardnt ex-post kontrolu VO v plnom rozsahu.

Standardna ex-post kontrola VO sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante
kontroly (natento pripad sa vztahuje postup uvedeny v Kkapitole Ndslednd ex-post kontrola
verejného obstardavania).

Pri predkladani dokumentécie z VO na standardnt ex-post kontrolu VO prijimatel’ postupuje podl'a
kapitoly Vseobecné poZiadavky. Prijimatel’ predkladd poskytovatelovi dokumentaciu z VO na
Standardnu ex-post kontrolu VO bezodkladne odo dina nadobudnutia u¢innosti zmluvy o poskytnuti
NFP v pripade, ak prijimatel’ ku ditu nadobudnutia Gi¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP uzavrel
zmluvu s uspe$nym uchadzacom, alebo najneskér do 10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy
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suspesnym uchadzaCom podla § 5a zdkona o slobodnom pristupe k informaciam, resp.
do 10 pracovnych dni od zaslania oznimenia o vysledku VO do Vestnika VO vedeného UVO
podl'a toho, ktory z tychto ukonov nastal neskor. Ak prijimatel’ nie je podl'a zakona o slobodnom
pristupe k informaciam povinnou osobou, je povinny predlozit” dokumentaciu z VO na ex-post
kontrolu VO najneskor do 10 pracovnych dni od zaslania oznamenia o vysledku VO do Vestnika
VO vedeného UVO (podla § 26 ods. 3 ZVO) alebo zaslania informécie o vysledku VO (podl'a 113
ods. 3 ZVO0).

5. Ak poskytovatel’ pri $tandardnej ex-post kontrole VO nezisti poruSenie principov a postupov VO,
resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné poruSenie ovplyviiujuce
opravnenost’ prislusnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), vypracuje
spravu z kontroly a zaverom ex-post kontroly VO je pripustenie vydavkov stvisiacich s VO do
financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov
ovplyvitujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov narokovanych prijimatel'om v ramci ZoP.

6. Ak poskytovatel’ pri Standardnej ex-post kontrole VO nezisti porusenie principov a postupov VO,
resp. porudenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, aviak bude zistené iné porusenie, ktoré
moéze mat’ vplyv na opravnenost’ prislusnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly
VO), vnavrhu spravy z kontroly uvedie zistené nedostatky, ur¢i pripadné opatrenia, ktoré je
prijimatel’ povinny vykonat’ na napravu zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto opatreni.
V sprave s kontroly poskytovatel' nasledne uvedie nedostatky, ktoré neboli alebo nemohli byt
odstranené do ukoncenia ex-post kontroly VO. Buduce pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do
financovania bude zavislé od odstranenia alebo d’al$ieho vyhodnotenia zistenych nedostatkov, a to
najneskor pri kontrole opravnenosti prislugnych vydavkov v ramci kontroly ZoP.

7. Ak poskytovatel vramci vykonu Standardnej ex-post kontroly VO zisti nedostatky, ktoré
predstavuju porusenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a ustanoveni legislativy
SR aEU atieto nedostatky mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v takom pripade
poskytovatel’ zistené nedostatky uvedie v navrhu spravy z kontroly. Poskytovatel’ v navrhu spravy
z kontroly zaroveni ur¢i pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel povinny vykonat na napravu
zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto opatreni a stanovi lehotu na podanie namietok.
Poskytovatel’ nasledne v sprave z kontroly VO uvedie nedostatky, ktoré neboli alebo nemohli byt
odstranené do ukoncenia ex-post kontroly VO. V zavere kontroly poskytovatel’ konstatuje, ze:

a) vydavky stvisiace s VO nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu, alebo
b) navrhne finanénu opravu v zmysle MP CKO ¢. 5 kurcovaniu finanénych oprav, ktoré ma
riadiaci organ uplatiiovat’ pri nedodrzani pravidiel a postupov VO (d’alej aj ,,MP CKO ¢. 5%).

8. Rozhodnutie poskytovatel’a, ¢i bude postupovat’ podl'a bodu 7 a) alebo b) zavisi od skutoénosti, ¢i
je poskytovatel’ v zavislosti od rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov opravneny
aplikovat’” ex-ante finan¢ni opravu. Pokial’ nastala niektord zo situdcii, ktorej nasledkom je
neopravnenost’ poskytovatel'a postupovat’ vo veci urenia ex-ante finan¢nej opravy (napr. vyhnutie
sa ex-ante kontrole, neaplikovanie zaverov ex-ante kontroly a iné), poskytovatel v zaveroch
kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, bez ohladu
na ustanovenie predoslého odseku. Nepripustenie do financovania znamena, ze vSetky vydavky
vychddzajlce z realizacie vysledku dan¢ho VO budi zo strany poskytovatela v pripade, ze budu
zahrnuté v ZoP, ozna¢ené ako neopravnené.

9. Ak poskytovatel’ pri $tandardnej ex-post kontrole VO zisti nedostatky predstavujtice také porusenie
principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, na ktoré sa
vztahuje finan¢na oprava podla MP CKO ¢. 5 a vzhl'adom na moment zistenia tychto nedostatkov
je nutné aplikovat’ ex-post finan¢nti opravu, poskytovatel’ postupuje podl'a MP CKO ¢. 5 a sti¢asne
postupuje podla § 41 zakona o prispevku z ESIF.

10.V osobitych pripadoch, ked’ objem pozadovanych financnych prostriedkov vyplyvajici z ex-post
finan¢nej opravy presahuje objem vyplatenych prostriedkov v ramci predoslych ZoP, poskytovatel
uréi sucasne aj ex-ante finan¢ni opravu, o ktora budi kratené vsetky d’al$ie suvisiace vydavky
v ZoP.
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5.1.7 Nasledna ex-post kontrola verejného obstaravania

1. Nasledna ex-post kontrola VO sa vykonava pri vietkych VO, v ramci ktorych bola riadne ukon¢ena
druha ex-ante kontrola VO. Prijimatel’ predklada poskytovatel'ovi podpisant zmluvu s uspesnym
uchédzacom, a to najneskdr do 10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy s uspeSnym uchadzacom
v zmysle § 5a zakona o slobodnom pristupe k informaciam, resp. do 10 dni od zaslania oznamenia
0 vysledku VO do Vestnika VO vedeného UVO podla toho, ktory z tychto ukonov nastal neskor.

2. Pre potreby vykonu naslednej ex-post kontroly VO prijimatel’ predklada poskytovatel'ovi original
zmluvy s uspe$Snym uchadzaCom vratane vSetkych jej priloh, resp. jej uradne overent kopiu. Na
zaklade ziadosti prijimatela moZze poskytovatel' v odévodnenych pripadoch urcit prijimatelovi
vynimku z predkladania niektorych priloh (napr. z dovodu rozsiahlosti technickej dokumentacie
a pod.), avsak prijimatel’ je povinny Vv takomto pripade umoznit’ poskytovatel'ovi do dokumentacie
na poziadanie kedykol'vek nahliadnut’.

3. Pri predkladani dokumentacie z VO na nasledni1 ex-post kontrolu VO prijimatel’ postupuje podla
kapitoly Vseobecné poziadavky.

4. Predmetom naslednej ex-post kontroly VO je najma:

a) kontrola suladu zmluvy podpisanej s uspeSnym uchddzacom s jej navrhom kontrolovanym
v ramci druhej ex-ante kontroly VO,

b) kontrola opravnenosti 0s6b podpisat’ predmetni zmluvu,

€) kontrola zapracovania pripadnych odportéani poskytovatel'a uvedenych v zaveroch druhej ex-
ante kontroly VO,

d) kontrola zverejnenia predmetnej zmluvy v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

e) kontrola odoslania ozndmenia o vysledku VO do Vestnika VO vedeného UVO,

f) kontrola novych skuto¢nosti, ktoré neboli v ¢ase vykonu druhej ex-ante kontroly VO zname,
alebo z inych dévodov neboli jej predmetom,

0) kontrola podpisania zmluvy s Gispe$nym uchadzac¢om v lehote viazanosti pontk.

5. Pokial poskytovatel’ v ramci naslednej ex-post kontroly VO identifikuje nedostatky, ktoré je mozné
odstranit’ (napr. nezverejnenie zmluvy, nezverejnenie Casti zmluvy alebo prilohy k zmluve,
nezaslanie oznamenia o vysledku a pod.), uvedie ich v navrhu spravy z kontroly a zaroven urci
opatrenia, ktoré je prijimatel’ povinny vykonat' na napravu zistenych nedostatkov a lehotu na
splnenie tychto opatreni. Pokial’ je mozné zistené nedostatky odstranit’ len Upravou zmluvy
s uspesnym uchadzacom (formou dodatku), poskytovatel v odporicani vyzve prijimatela na
vypracovanie a predlozenie navrhu takéhoto dodatku na kontrolu. Navrh poskytovatela na
vypracovanie dodatku nemdze byt v rozpore s obmedzeniami ustanovenymi v § 18 ZVO. Je na
konkrétnom postdeni poskytovatela, ¢i naslednti ex-post kontrolu VO ukonéi az po schvaleni
platného a uc¢inného dodatku alebo aj pred tymto tkonom. Nasledna ex-post kontrola VO sa
povazuje za skon¢enu ditom odoslania spravy z kontroly. V sprave z kontroly poskytovatel’ uvedie
nedostatky, ktoré neboli odstranené.

6. Ak poskytovatel' v ramci naslednej ex-post kontroly VO nezisti nedostatky, vypracuje spravu
z kontroly a zaverom naslednej ex-post kontroly VO je pripustenie vydavkov stvisiacich s VO
do financovania. Pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov
ovplyviujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov narokovanych prijimatelom v ramci ZoP.

7. Ak poskytovatel’ v ramci vykonu naslednej ex-post kontroly VO zisti nedostatky, ktoré predstavujt
porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU
a tieto nedostatky mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v takom pripade poskytovatel
zistené nedostatky uvedie v navrhu spravy z kontroly a ur¢i pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel’
povinny vykonat’ na napravu. Nasledne poskytovatel’ v sprave z kontroly uvedie nedostatky, ktoré
neboli alebo nemohli byt odstranené¢ do ukoncenia ex-post kontroly VO. V zavere kontroly
poskytovatel’ konstatuje, Ze:

a) vydavky stvisiace s VO nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu, alebo
b) navrhne finan¢nt opravu v zmysle MP CKO ¢. 5.
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8.

Rozhodnutie poskytovatel’a, ¢i bude postupovat’ podl'a bodu 7 a) alebo b) zavisi od skuto¢nosti, ¢i
je v zavislosti od rozsahu, zdvaznosti a momentu zistenia nedostatkov opravneny aplikovat’ ex-ante
finanénu opravu. Pokial’ nastala niektora zo skuto¢nosti, ktora neumoznuje poskytovatelovi urcit’
ex-ante financn opravu (napr. prijimatel’ podpisal zmluvu s GspeSnym uchddzacom bez riadneho
ukoncenia druhej ex-ante kontroly VO), poskytovatel’ v zaveroch kontroly nepripusti vydavky
suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, bez ohl'adu na ustanovenie predoslého odseku.
Nepripustenie do financovania znamena, Ze vsetky vydavky vychadzajuce z realizacie vysledku
daného VO budi zo strany poskytovatela v pripade, 7e budi zahrnuté v ZoP, oznaéené ako
neopravnené.

5.1.8 Kontrola ZsNH

1.

Prijimatel’ postupuje pri realizacii ZSNH v stlade s ustanoveniami uvedenymi v kapitole ZsNH
tejto prirucky.

Dokumentaciu na kontrolu VO predkladé prijimatel’ po podpise zmluvy s Gspesnym uchadzac¢om
sicasne s prislusnou ZoP, ktora obsahuje narokované vydavky stvisiace s predmetnym VO.
Predlozenie dokumenticie k VO pri ZsNH su¢asne so ZoP sa viak nevztahuje na pripady
predfinancovania, kedy prijimatel’ pri predkladani tychto zakaziek postupuje podla pravidiel
Standardnej ex-post kontroly VO.

Prijimatel’ je opravneny predlozit dokumenticiu na kontrolu VO aj pred predlozenim ZoP
a poziadat’ poskytovatel'a 0 vykonanie standardnej ex-post kontroly verejného obstardvania.
Poskytovatel’ v zavislosti od svojich administrativnych moznosti kontrolu VO vykona, alebo
ziadost’ o kontrolu VO pred predlozenim ZoP zamietne.

Ak plnenie nie je zaloZzené na pisomnom zmluvnom vztahu, predklada prijimatel’ objednavku,
ktora v tomto pripade pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Pokial’ vysledok
VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objednavkou, ale inym
sposobom, ktorym je mozné jednoznacne preukazat plnenie predmetu zakazky (napr.
pokladni¢énym blokom, prijmovym dokladom a pod.), tento doklad pre potreby kontroly VO
nahradza pisomny zmluvny vztah. Pri zdkazkach, ktorych predpokladand hodnota bez DPH je
rovna alebo vyssia ako 5 000 EUR, je pozadovany pisomny zmluvny vztah. Pokial’ je zadavanie
zakazky realizované cez objednavky na zaklade plnenia v ramci suvisiacej ramcovej dohody,
predoslé obmedzenie sa neaplikuje.

Medzi minimalne povinné naleZzitosti objednavky patri najmi: datum jej vyhotovenia, kompletné a
spravne identifika¢né udaje objednavatela a dodavatela (t.j. obchodné meno / nazov, ICO, adresa
sidla, prip. kontaktné miesta), uvedenie kodu ITMS2014+ prislusného projektu, jednozna¢na
Specifikacia predmetu zakazky, dohodnuta cena, lehota a miesto plnenia, d’alSie nalezitosti podla
poziadaviek objednavatela. Na objednavke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati
dodavatel'om, resp. musi byt predlozend inad relevantna dokumentacia preukazujuca prevzatie
zavazku dodavatela dodat’ tovar, uskuto¢nit’ stavebné prace alebo poskytnut’ sluzbu za podmienok
urcenych v objednavke.

Pri vykone kontroly tohto typu zakaziek a definovania jej zdverov postupuje poskytovatel’ obdobne
ako pri standardnej ex-post kontrole verejného obstardvania.

5.1.9 Kontrola zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko

1.

Pri realizacii zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko postupuje prijimatel’ v stlade
s kapitolou Elektronické trhovisko tejto prirucky. S ohl'adom na predpokladant hodnotu zakazky sa
kontrola tohto typu zakaziek vykonava ako prva ex-ante kontrola VO a nasledne Standardna ex-
post kontrola VO alebo ako Standardna ex-post kontrola VO (bez predchadzajucej ex-ante
kontroly). Pre tucely postidenia, ktorému typu kontroly podlieha konkrétne VO, davame do
pozornosti tabul’ku uvedent v kapitole Definovanie kontrol verejného obstardvania a povinnosti
predkladania dokumentacie 7 verejného obstaravania.

V pripade, ze VO podlieha prvej ex-ante kontrole VO, prijimatel’ postupuje v stilade s kapitolou
Prva ex-ante kontrola verejného obstaravania tejto priruc¢ky. Po vykonani prvej ex-ante kontroly
VO anaslednej realizacii VO prostrednictvom elektronického trhoviska, prijimatel’ postupuje
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podla pravidiel uvedenych v Kapitole Standardnd ex-post kontrola verejného obstardvania
a dokumentaciu predklada na kontrolu do 10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy
prislusnym elektronickym informacnym systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmltv.

.V pripade, Ze VO nepodlieha prvej ex-ante kontrole VO, prijimatel’ postupuje v sulade s kapitolou
Standardnd ex-post kontrola verejného obstardvania a dokumentéaciu predklada na kontrolu do 10
pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym informac¢nym
systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmliv v zmysle zakona o slobodnom pristupe
k informaciam.

.V ramci prvej ex-ante kontroly VO predklada prijimatel’ nasledovnti dokumentaciu:

a) dokumentaciu preukazujucu urCenie predpokladanej hodnoty zakazky vratane podpornej
dokumentacie, na zaklade ktorej bola stanovena (napr. identifikované ponuky, predchadzajiice
zmluvy, katalogy, cenniky a pod.),

b) zdovodnenie urcenia postupu VO (vid'. ods. 2 kapitoly Podlimitné postupy) ,
¢) vyplneny objednavkovy formular zakazky a udaj o identifikatore opisného formularu,
d) vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky,

e) oddvodnenie poziadaviek na technicki a funkénu Specifikaciu a poziadaviek na osobitné
poziadavky na plnenie z pohladu ich primeranosti, zachovania Cestnej hospodarskej sutaze
a nediskriminécie.

.V ramci Standardnej ex-post kontroly VO predklada prijimatel’ nasledovnu dokumentaciu:

a) udaj o identifikatore zakazky,

b) v pripade zakazky, ktora nebola predmetom prvej ex-ante kontroly, dokumenty uvedené v pism.
a) az e) predchadzajuceho odseku,

¢) protokol o priebehu zadavania zakazky,

d) zmluvny formular zakazky,

e) vysledné poradie dodavatel'ov,

f) vyslednt zmluvu zverejnenti v Centralnom registri zmlav,

0) zaznam 0 systémovych udalostiach zakazky,

h) zaznam o systémovych udalostiach elektronickej aukcie (ak relevantné).

5.1.10 Kontrola verejného obstaravania, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju

tovary, prace alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie podl’a
§ 152Vv0O

. Uvedené¢ pravidla sa vzt'ahuju na situaciu, ked’ viacero prijimatelov (t.j. viac ako jeden) nadobuda,
resp. obstarava tovary, sluzby alebo stavebné prace prostrednictvom centralnej obstaravacej
organizacie podla § 15 ods. 2 pism. a) ZVO, pri¢om toto nadobtdanie, resp. obstaravanie sa tyka
toho ist¢ho VO.

. V pripade, Ze prijimatel bude obstaravat alebo nadobtdat tovary, sluzby alebo prace
prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie, je pri uvedenom povinny postupovat’ podla
kapitoly 3.3.7.2.7. Systému riadenia ESIF.

5.1.11 Kontrola verejného obstaravania v ramci schvalovacieho procesu Ziadosti 0 nendvratny

finanény prispevok alebo hodnotenia narodného projektu

. RO/SO vykonava kontrolu VO v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo v ramci hodnotenia
narodného projektu v pripade, ak RO/SO uvedie v ramci vyzvy alebo zavdznych podmienok ako
podmienku poskytnutia prispevku vykonanie VO v stilade s postupmi a principmi VO a nasledné
overenie tohto VO? zo strany RO/SO s kladnym vysledkom.

“ Pre ucely tejto kapitoly prirucky sa pod pojmom kontrola VO rozumie zakladna finan¢na kontrola VO, ktorou
sa overuje kazda pripravovana financ¢na operacia. Pri overeni VO v ramci zakladnej financnej kontroly, sa
postupuje podobne ako pri prislusnej kontrole VO vykonavanej v ¢ase ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP
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.V pripade, ak bolo VO predmetom kontroly v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP, prijimatel’ uz
takéto VO po podpise zmluvy o poskytnuti NFP poskytovatelovi na kontrolu VO nepredklada,
pokial’ poskytovatel’ nerozhodne inak.

. Kontrolu opravnenosti vydavku z pohladu jeho suladu s pravidlami, principmi a postupmi VO
vykona poskytovatel' vo faze kontroly prislusnej ZoP, kde poskytovatel' overi skuto¢nost’, Ci
kontrola VO bola vykonana a ¢i zavery kontroly boli spravne aplikované.

. Uvedené nevylucuje moznost’ opdtovného vykonania kontroly VO, napr. na zéklade podnetu
kontrolnych organov alebo z vlastného podnetu poskytovaterla.

. Dodatky k zmluve s uspeSnym uchadzacom, ktoré neboli predmetom kontroly v ramci
schval'ovacieho procesu ZoNFP, resp. narodného projektu podlichaju kontrole v zmysle postupov
uvedenych v kapitole Dodatky k zm/uvdm tejto prirucky.

. Podmienky poskytnutia prispevku z hl'adiska vyhlasenia alebo realizacie VO su pre Ziadatelov
zadefinované Specificky v rdmci vyzvy na predlozenie ZoNFP, resp. pisomného vyzvania na
predloZenie narodného projektu.

5.1.12 Kontrola verejného obstaravania narodnych a velkych projektov, ktoré su sucast'ou

schvaleného zoznamu narodnych projektov, resp. veP’kych projektov, ktoré este neboli
predlozené ako ziadost’ 0 nenavratny finanény prispevok

. Postupy a pravidla uvedené v tejto Casti prirucky nadvdzuju na usmernenie RO, tzv. Oznamenie
0 zaviznych podmienkach pre oblast’ pripravy a kontroly VO® (d’alej len ,,usmernenie RO k VO ),
tykajlice sa narodnych projektov, ktoré st sucastou zoznamu narodnych projektov a velkych
projektov (dalej len ,,individudlne projekty*), ktoré este neboli predlozené ako ZONFP. Moment,
ktory je rozhodujtci pre zacatie spoluprace RO/SO abudiceho predkladatela individualneho
projektu v zmysle ustanoveni tejto Casti prirucky, definuje usmernenie RO k VO. Nedodrzanie
tychto zavdznych pravidiel a postupov moze mat’ za nasledok, ze RO nepristupi k vyzvaniu
ziadatel'a na predlozZenie narodného projektu, resp. vykona tak az po odstraneni identifikovanych
nedostatkov. Nepristipenie k vyzvaniu ziadatel'a sa moze vztahovat aj na situécie, kedy buda VO
zrealizované esSte pred zacatim spoluprace podla ustanoveni tejto Casti prirucky, pricom tieto VO
nebudut zrealizované v sulade s pokynmi, postupmi a pravidlami prirucky, resp. usmernenim RO k
VO.

. Budtcim predkladatelom individualnych projektov sa odporuca oboznamit’ sa s celym obsahom
tejto prirucky, vratane najcastej$ich nedostatkov, prikladmi dobrej praxe ako aj s jej prilohami
anasledne tieto informacie a poziadavky aplikovat’® v samotnom procese VO, pri dodrzani
Specifickych podmienok stanovenych v usmerneni RO k VO.

. RO/SO vykonava kontrolu VO v rdmci individudlnych projektov na zéklade informacii uvedenych
Vv tejto prirucke a informacii uvedenych v usmerneni RO k VO v stlade s § 27 ods. 2 zakona
o prispevku z ESIF (velké projekty) a tiez v sulade s kapitolami 3.3.7.2.2 a3.3.7.2.9 Systému
riadenia ESIF.

. Spolupraca budiceho predkladatela individudlneho projektu s RO/SO anésledné povinnosti
predkladania dokumentacie na prva ex-ante kontrolu VO sa vztahuje na vsetky zakazky
V hodnotach nadlimitnych zakaziek a na podlimitné zakazky realizované cez elektronické trhovisko
podla § 108 ods. 1 pism. a) ZVO, ktorych predpokladana hodnota je vyssia ako 40 000 EUR pri
tovaroch, potravinach a sluzbach a 200 000 EUR pri stavebnych pracach. Kontrola VO, na ktoré sa
nevztahuje uvedena povinnost’, bude vykonavana poskytovatelom az po schvaleni individualneho
projektu. Pokial’ sa VO uz v ¢ase nadobudnutia povinnosti vyplyvajtcich z usmernenia RO k VO

a ustanovenia tejto prirucky tykajuce sa jednotlivych druhov kontrol VO sa pri vykone zékladnej financnej
kontroly VO pouziju primerane.

% Pre ugely tejto kapitoly prirucky sa pod pojmom kontrola VO rozumie zakladna finanéna kontrola VO, ktorou
sa overuje kazda pripravovana financ¢nd operacia. Pri overeni VO v ramci zékladnej financnej kontroly, ktoré sa
vykonéava pred predlozenim ZoNFP a pred podpisanim zmluvy o poskytnuti NFP, sa postupuje podobne ako pri
prislusnej kontrole VO vykonavanej v ¢ase u€innosti zmluvy o poskytnuti NFP a ustanovenia tejto prirucky
tykajuce sa jednotlivych druhov kontrol VO sa pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly VO pouziju primerane.
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nachadza v uréitej faze jeho realizacie, ziadatel' predklada dokumentaciu na kontrolu VO
v zavislosti od stupiia realizacie VO.

5. Na predkladanie dokumentacie k VO na kontrolu VO v ¢ase pred nadobudnutim u¢innosti zmluvy
0 poskytnuti NFP sa nevztahuju ustanovenia tejto priruc¢ky tykajice sa povinnosti predkladania
uritého rozsahu dokumentacie cez ITMS2014+ (vid. kapitola Vseobecné pozZiadavky).
Dokumentaciu v pozadovanom rozsahu predklada buduci Ziadatel’ na CD/DVD nosici.

6. Za ucelom vykonania prvej ex-ante kontroly VO postupuje budici predkladatel’ individualneho
projektu pri predkladani dokumentacie podla ustanoveni uvedenych v kapitole Prvd ex-ante
kontrola verejného obstardvania. Rovnako sa uvedené ustanovenia prirucky primerane aplikuju aj
na vykon kontroly zo strany RO/SO, vratane lehot a vystupov z kontroly. V ramci narodnych
a velkych projektov méze RO v usmerneni RO k VO upravit' podmienky tykajiuce opravnenia
RO zucastnit’ sa na procese VO vo faze otvarania a vyhodnotenia pontk ako ¢len komisie bez
prava vyhodnocovat’ (aj v case pred nadobudnutim t¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP).

7. Za ucelom vykonania druhej ex-ante kontroly VO postupuje budtci predkladatel’ individualneho
projektu pri predkladani dokumentacie podla ustanoveni uvedenych v kapitole Druhd ex-ante
kontrola verejného obstardavania. Rovnako sa uvedené ustanovenia priru¢ky primerane aplikuju aj
na vykon kontroly VO, vratane lehot a vystupov z kontroly.

8. Za ucelom vykonania S$tandardnej ex-post kontroly VO postupuje buduci predkladatel
individualneho projektu pri predkladani dokumentacie na kontrolu VO podla ustanoveni
uvedenych v kapitole Standardnd ex-post kontrola verejného obstardvania. Tento typ kontroly
bude uplatiiovany pri zédkazkach zadavanych cez elektronické trhovisko vo finan¢nych limitoch
uvedenych v bode 4 tejto Casti prirucky, ktoré boli predmetom prvej ex-ante kontroly VO,
a zakazkach v hodnote limitov uvedenych v bode 4 tejto Casti prirucky, ktoré neboli predmetom
druhej ex-ante kontroly VO. RO/SO postupuje pri vykone kontroly VO primerane podla
suvisiacich ustanoveni prirucky.

9. Nasledna ex-post kontrola VO bude vykonana pri zakazkach, ktoré boli predmetom druhej ex-ante
kontroly VO, pricom druha ex-ante kontrola VO bola riadne ukoncena. Pri predkladani
dokumentacie z VO postupuje ziadatel' individudlneho projektu podla ustanoveni uvedenych
v kapitole Ndslednd ex-post kontrola verejného obstardvania. ROISO postupuje pri vykone
kontroly VO primerane podla suvisiacich ustanoveni prirucky.

10.Pri  zadavani ZSNH postupuje ziadatel' individudlneho projektu podla ustanoveni prirucky
uvedenych v ¢asti ZSNH. Predkladanie dokumentacie na kontrolu VO a vykon kontroly VO tychto
zakaziek bude prebiehat’ az po schvaleni individualneho projektu.

11.V pripade, ze RO/SO v ramci kontroly VO zisti porusenie principov a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zavaznost’ tychto zisteni ma
taky charakter, ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v takom pripade RO/SO
v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu. V sprave
zZ kontroly takéhoto VO RO/SO uréi napravné opatrenia, ktoré bude budici predkladatel’ povinny
vykonat’ v rdmci pripravy individualneho projektu pred jeho predlozenim.

12.Zavery uvedené v sprave zkontroly VO vykonanej pred nadobudnutim wéinnosti zmluvy
0 poskytnuti NFP, resp. rozhodnutia o schvaleni ZoNFP s platné aj po schvaleni individualneho
projektu a poskytovatel uZ nasledne nemusi vykonavat opidtovnu kontrolu daného VO po
nadobudnuti G¢innosti zmluvy 0 poskytnuti NFP. Kontrolu opravnenosti vydavkov z pohladu ich
stladu s principmi a postupmi VO vykona poskytovatel' vo faze kontroly prislusnej ZoP, kde
poskytovatel' overi skutoc¢nost, ¢i bola kontrola VO vykonana ac¢i boli jej zavery spravne
aplikované. Uvedené nevylucuje moznost’ opdtovného vykonania kontroly VO, napr. na zaklade
podnetu kontrolnych organov alebo z vlastného podnetu poskytovatela. Dodatky k zmluve s
uspesnym uchadzaCom, ktoré neboli predmetom kontroly podliehaju kontrole VO v plnom rozsahu.

5.1.13 Kontrola dodatkov

1. Prijimatel je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi na kontrolu névrhy vSetkych dodatkov suvisiacich
s VO. Prijimatel’ zasiela poskytovatel'ovi navrh dodatku pred jeho podpisom oboma zmluvnymi
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stranami. Uvedena povinnost’ sa vztahuje aj na pripady, ked’ sa dodatok vztahuje na ti Cast
vydavkov, ktoré nie st opravnenymi vydavkami projektu, avsak su sucastou zakazky, ktora je
spolufinancovana z OP KZP.

. Prijimatel’ je povinny predlozit’ dodatok poskytovatel'ovi este pred tym, ako sa skuto¢nost’ menena
dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v supise poloziek alebo v rozpocte
diela a pod.). Uvedena povinnost’ sa nevzt'ahuje na pripady, ked’ sa dodatkom menia identifikacné
a kontaktné udaje zmluvnych stran (napr. adresa sidla, kontaktné osoby, cislo bankového uctu a
pod.). V pripade, Ze predmetom dodatku st vylu¢ne zmeny identifikacnych a kontaktnych udajov
nie je prijimatel’ povinny predlozit dodatok na kontrolu pred jeho podpisom a predklada ho
poskytovatel'ovi na kontrolu az po podpise oboma zmluvnymi stranami.

. Ak zmenu vyplyvajucu z realizicie zdkazky nie je mozné z dovodu mimoriadnej udalosti (zivelna
pohroma, havaria alebo situacia bezprostredne ohrozujuca zivot, alebo zdravie I'udi alebo zivotné
prostredie) riesit’ v danom rozhodnom ¢ase dodatkom, resp. nie je udrzateI'né ¢akat’ na vysledok
kontroly dodatku riesiaceho takiito mimoriadnu situdciu, prijimatel’ zasle navrh dodatku, alebo uz
samotny podpisany dodatok k zmluve poskytovatel'ovi bezodkladne po pominuti tejto mimoriadnej
udalosti sucasne so zddvodnenim. Ak sa takato situacia rieSi v ramci priameho rokovacieho
konania podl'a § 81 ZVO, pricom vysledkom postupu VO je nova zmluva, poskytovatel’ postupuje
pri kontrole podl'a prislu$nej kapitoly tejto prirucky.

. Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich suladu s prislusSnymi ustanoveniami ZVO.
Poskytovatel’ zaroveni posudzuje zmeny vyplyvajuce z dodatku vo vztahu k ich saladu so
schvalenou ZoNFP a i¢innou zmluvou o poskytnuti NFP.

. Ak poskytovatel’ v ramci kontroly navrhu dodatku nezisti nedostatky, ktoré predstavuji poruSenie
principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, vypracuje
spravu z kontroly a konstatuje suhlas s podpisanim dodatku medzi prijimatel'om a dodavatel'om.
Tento suhlas predstavuje predpoklad k vydaniu zaveru v ramci naslednej kontroly dodatku po jeho
podpise. Ak poskytovatel’ zisti skutoc¢nosti ovplyvitujuce posudzovanie opravnenosti vydavkov
narokovanych d’alej prijimatelom v ramci ZoP (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO),
avSak nezisti poruSenie podla prvej vety tohto odseku, v zdveroch kontroly vydé4 sthlas s
podpisanim dodatku, pri¢om v zisteniach uvedenych v sprave z kontroly uvedie vSetky skuto¢nosti
tykajtce sa takychto zisteni. Buduce pripustenie vydavkov stuvisiacich s VO do financovania bude
zavislé od odstranenia alebo d’alSieho vyhodnotenia nedostatkov zistenych v ramci vecnej kontroly
VO, a to najneskér pri kontrole opravnenosti prislusnych vydavkov v ramci kontroly ZoP.

. Ak poskytovatel’ v ramci kontroly navrhu dodatku zisti nedostatky, ktoré predstavujii poruSenie
principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, uvedie ich
v navrhu spravy z kontroly a zaroven urc¢i pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel’ povinny vykonat’
na napravu zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto opatreni. Poskytovatel' v navrhu
spravy z kontroly stanovi lehotu na podanie namietok. V pripade, ze prijimatel’ identifikované
nedostatky pocas vykonu kontroly dodatku neodstrani, v sprave z kontroly poskytovatel’ uvedie
nedostatky, ktoré neboli odstranené, priCom zohl'adni opodstatnené namietky ku skuto¢nostiam
uvedenym v navrhu spravy, pripadne uvedie zdovodnenie neopodstatnenosti predlozenych
namietok. Zaverom kontroly je Vv takomto pripade nestihlas poskytovatela s podpisanim dodatku
medzi prijimatel'om a dodavatel'om.

. Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukazatelne spdsobilo nemoznost
splnenia povodnej zmluvy, alebo by tato skuto¢nost znamenala pre prijimatela neprimerané
tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu poskytovatela prijimatel’ takyto dodatok podpiSe, je
poskytovatel' opravneny nasledne postupovat’ v zmysle MP CKO ¢. 5 uréenim navrhu ex-ante
korekcie vztahujucej sa na konkrétne porusenie uvedené v tomto pokyne.

. Po podpise dodatku medzi prijimatel'om a dodavatel'om, ktorého navrh bol predmetom kontroly zo
strany poskytovatel’a, zasiela prijimatel’ dodatok poskytovatel'ovi na jeho naslednt kontrolu. Na
predkladanie dodatku a na jeho kontrolu sa primerane vztahuju pravidld uvedené v kapitole
Nasledna ex-post kontrola verejného obstardvania. Schvalenie dodatku poskytovatelom v ramci
ex-post kontroly dodatku znamena, Ze vydavky zo zmluvy s dodavatefom v zneni dodatku st
povazované za opravnené na financovanie.
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9.

Pokial’ prijimatel’ predlozi poskytovatel'ovi na kontrolu dodatok, ktory nebol pred jeho podpisom
predmetom kontroly zo strany poskytovatel'a, moze byt toto povazované za podstatné porusenie
zmluvy o poskytnuti NFP. Pokial' poskytovatel' pri kontrole dodatku nezisti nedostatky, ktoré
predstavuju porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy
SR a EU, vypracuje spravu z kontroly a v zavere predmetny dodatok schvali. Pokial’ poskytovatel
pri kontrole takéhoto dodatku zisti nedostatky, ktoré predstavujii porusenie principov a postupov
VO, resp. poruienie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, uvedie ich v navrhu spravy
z kontroly a zaroven ur¢i pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel povinny vykonat' na napravu
zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto opatreni. Prijimatel’ je opravneny v stanovenej
lehote podat’ namietky. V pripade, Ze nedostatky st neodstranitelné alebo ich prijimatel
v stanovenej lehote neodstrani, uvedie ich poskytovatel' V sprave z kontroly, pricom zohladni
opodstatnené namietky ku skuto¢nostiam uvedenym v navrhu spravy, pripadne uvedie zdévodnenie
neopodstatnenosti predloZzenych namietok a v zavere predmetny dodatok neschvali, ¢o znamena, Ze
suvisiace vydavky zo zmluvy s dodavatelom v zneni dodatku alebo ich ¢ast’ budi povazované za
neopravnené. V pripade, Ze by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukézatelne
sposobilo nemoznost’ splnenia pdévodnej zmluvy, alebo by tato skuto¢nost znamenala pre
prijimatela neprimerané tazkosti, a ak aj napriek nestthlasu poskytovatela, prijimatel’ takyto
dodatok podpiSe, je poskytovatel’ opravneny nasledne postupovat’ v zmysle MP CKO ¢. 5 uréenim
navrhu ex-ante finanénej opravy vzt'ahujucej sa na konkrétne porusenie uvedené v tomto pokyne.

10.Pokial’ prijimatel’ planuje upravit existujuci zmluvny vztah na zéklade priameho rokovacieho

konania v zmysle § 58 ZVO, je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi navrh oznamenia o zamere
uzavriet zmluvu (vid'. Kapitola Prva ex-ante kontrola verejného obstardvania). Prijimatel je
opravneny zacat’ realizovat’ tento postup VO az po kontrole navrhu oznamenia o zamere uzavriet
zmluvu a posudeni opravnenosti pouzitia priameho rokovacieho konania zo strany poskytovatela.
Po uskuto¢neni rokovani zasiela prijimatel’ poskytovatel'ovi zapisnice z tychto rokovani spolu
s navrhom zmluvy alebo dodatku, ktory je d’alej predmetom kontroly poskytovatel'a. V pripade, ak
by uzatvorenim dodatku doslo k podstatnej zmene existujucej zmluvy (nielen z hl'adiska vecného,
ale aj finanéného a Gasového) nie je mozné v zmysle § 10a%° ZVO uzavriet dodatok a situaciu je
potrebné riesit’ postupom zadania novej zakazky v sulade s ustanoveniami ZVO.

5.2 Rozsah a poziadavky na dokumentaciu predkladanu poskytovatel’ovi

5.2.1 VsSeobecné poziadavky

1.

Dokumentaciu z VO prijimatel’ predklada pisomne, pricom ¢ast’ dokumentacie predklada aj cez
ITMS2014+. Minimalny rozsah dokumentacie, ktora prijimatel povinne predklada cez
ITMS2014+ je definovany rozsahom dokumentécie zverejnovanej v profile podla § 49a ZVO
v zavislosti od hodnoty a typu zakazky, priCom uvedena povinnost’ plati pre vSetkych prijimatel’ov.

Vo svojom podani je prijimatel’ povinny uviest’, ktor dokumentaciu predklada v pisomnej podobe,
ktora v elektronickej podobe (napr. na CD/DVD) a ktoru predkladd cez ITMS2014+. Lehoty
uvedené v tejto podkapitole za¢inaju plynat’ od doruéenia pisomnej dokumentacie.

Pre potreby kontroly VO prijimatel’ predklada poskytovatel'ovi kopiu originalnej dokumentacie. Aj
dokumentacia predlozena elektronicky (CD/DVD a cez ITMS2014+) sa pre potreby kontroly VO
povazuje za kopiu origindlnej dokumentécie. Prijimatel’ je povinny umoznit' poskytovatelovi na
poziadanie nahliadnut’ do originalu dokumentacie z VO.

Sucasne s dokumentéaciou k VO predklada prijimatel’ poskytovatel'ovi aj ¢estné vyhlasenie, v ramci
ktorého jasne identifikuje projekt a predkladané VO. Stcastou Cestného vyhlasenia je sipis vSetkej
predkladanej dokumentacie vratane dokumentacie predlozenej elektronicky a vyhlasenie, Ze
dokumentacia predlozena na kontrolu VO je uplna, kompletnd a je totoznd s origindlom
dokumentécie z VO. Zaroven prijimatel’ prehlési, ze si je vedomy, ze na zaklade predloZenej
dokumentacie vykona poskytovatel' kontrolu VO a rozhodne o pripusteni alebo nepripusteni
vydavkov suvisiacich s predmetnym VO do financovania, o uplatneni pripadnej finanénej opravy,

26

blizs§ie vid. dokument zverejneny na http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/rada-

uradu/rozhodnutia-rady-uradu-o-dodatkoch-3el1.html
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resp. o dalSich krokoch, ktoré bude potrebné zo strany poskytovatela vykonat na zaklade
vysledkov kontroly tejto dokumenticie. Cestné vyhlasenie sa vztahuje na vietku predlozenu
dokumentaciu k VO, tj. a nadokumentaciu predlozent elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+. Uvedené pravidla sa rovnako vztahuju aj na dopiitanie dokumentécie. Vzor ¢estného
vyhlasenia je uvedeny v prilohe &. 6 tejto prirucky Cestné vyhldsenie prijimatela k iplnosti
a suladu predkladanej dokumentacie s origindlnou dokumentdciou 7 verejného obstaravania
aprijimatel’ je povinny predlozit poskytovatelovi Cestné vyhlasenie pri kazdom predlozeni
dokumentéacie k VO, a to aj v pripadoch jej doplnenia.

5. Doplnenim alebo vysvetlenim dokumentacie na zaklade ziadosti poskytovatela nemoéze dojst’
k zmene povodne predlozenych dokladov, resp. udajov v nich uvedenych. Pokial’ takuto situaciu
poskytovatel identifikuje, je oprdvneny obratit’ sa na organy ¢inné v trestnom konani.

6. Ak aj naprick Cestnému vyhlaseniu prijimatel'a Kuplnosti predkladanej dokumentacie z VO
poskytovatel’ identifikuje, Ze dokumentacia nie je kompletna a pre riadne ukoncenie kontroly je
nevyhnutné vyzvat prijimatela na doplnenie chybajucich dokladov, uvedent skutoc¢nost’ bude
moct’ poskytovatel’ vyhodnotit’ ako podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP.

7. Pokial' v ramci VO, ktoré je predmetom kontroly, bola uz vykonana alebo v ¢ase predkladania
dokumentacie z VO poskytovatel'ovi prebiehala kontrola VO podla § 169 ZVO, informuje
prijimatel’ poskytovatel’a aj o tejto skutoCnosti a v pripade, Ze kontrola uz bola ukoncena, sicasne
s dokumentaciou z VO predlozi aj vysledok tejto kontroly (képia protokolu z kontroly, zapisnica
z prerokovania protokolu, pripadne dodatok k protokolu alebo zaznam z kontroly). Prijimatel’
povinny informovat’ poskytovatel'a aj 0 vSetkych reviznych postupoch tykajucich sa daného VO.
Rovnako je prijimatel’ povinny informovat poskytovatela o zaveroch akychkol'vek overovani,
kontrol alebo auditov vykonanych kontrolnymi a auditorskymi organmi alebo inymi subjektmi,
ktorych predmetom bolo VO kontrolované poskytovatel'om.

8. Zoznam dokumentécie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO*,

9. V prilohe €. 9 tejto prirucky st uvedené Pomocné kontrolné zoznamy k dokumentdcii predkladanej
na kontrolu verejného obstardvania. Vyplneny kontrolny zoznam moze prijimatel'ovi slizit’ nielen

ako jeho pomocka pre overenie kompletnosti dokumentacie predkladanej na kontrolu VO, ale
sucasne ju bude moct’ posluzit’ ako zoznam predkladanej dokumentacie v ramci uvadzanej prilohy
¢. 6.

Elektronicka

dokumentéacia Cestné Zoznam Dokumentacia
+ (ITMS2014+ vyhléasenie predkladanej predlozena
CD/DVD) prijimatela dokumentécie RO/SO

Schéma: Predkladanie dokumentacie k VO

5.2.2 Komunikacia prijimatel’a a poskytovatel’a

1. Na komunikaciu prijimatel'a a poskytovatel'a sa vztahuju pravidlad uvedené v zmluve 0 poskytnuti
NFP a v inych zavdznych dokumentoch, na ktoré sa zmluva o poskytnuti NFP odkazuje.

5.3 Lehoty na vykon kontroly verejného obstaravania

1. Lehoty na vykon kontroly VO zacinaju pre poskytovatela plynut’ diiom nasledujucim po dni
doru¢enia dokumentacie, resp. odo dna doplnenia tejto dokumentacie, ktord je predmetom
kontroly. V pripadoch, kedy je dokumentdcia predkladana scasti cez ITMS2014+ a scasti
Vv pisomnej podobe, lehoty zacinaji plynut’ od dorucenia pisomnej dokumentécie.

27 http://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel /vseobecne-informacie/zoznam-dokumentacie-
386.html
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Poskytovatel moéze v odévodnenych pripadoch lehoty na vykon kontroly VO predizit. Takéto
predlzenie lehoty oznami poskytovatel’ prijimatel'ovi spésobom uvedenym v zmluve o poskytnuti
NFP, resp. v inom zavdznom dokumente, na ktory zmluva o poskytnuti NFP odkazuje.

V pripade, Ze poskytovatel zaSle prijimatelovi Zziadost’ o vysvetlenie alebo doplnenie
dokumentécie, urci v tejto ziadosti lehotu minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych
dni na zaslanie vysvetlenia alebo doplnenia zo strany prijimatela. Diiom odoslania Zziadosti
prestava plynut’ lehota na vykon kontroly VO. Diiom nasledujicim po dni dorucenia vysvetlenia
alebo doplnenia dokumentacie poskytovatel'ovi zacina plyniit’ nova lehota na vykon kontroly VO.

Ak poskytovatel' nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu
z kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) v niz§ie uvedenych lehotach, priCom
poskytovatel’ lehotu na vykon kontroly VO nepredizil, prijimatel’ je opravneny, ak je to relevantné,
pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu do casu zaslania spravy z kontroly. Tymto
ustanovenim nie je dotknutd povinnost’ poskytovatela vykonat’ kontrolu VO. Takéto pozastavenie
je prijimatel’ povinny poskytovatel'ovi vzdy vopred oznamit’.

5. Vsetky lehoty suvisiace s kontrolou VO uvedené v tejto prirucke su stanovené v pracovnych diioch.
6. V nasledujucej tabul’ke uvadzame prehl'ad leh6t na vykon kontroly VO:
Lehota
Druh kontroly VO JEL LIRS Poznamka
kontroly
(v prac. dioch)
Prvd ex-ante kontrola 15 Vzt'ahuje sa na nadlimitné zakazky
Prvd ex-ante kontrola 10 Vzt ’ahujere sa na kontrolu’ podl.lmltnych zakaziek
zadavanych cez elektronické trhovisko
Druhd ex-ante kontrola 20 Vztahuje sa na nadlimitné zakazky (resp. podlimitné

zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska)

Vztahuje sa aj na ZsSNH, podlimitné zikazky bez
Standardnd ex-post 20 vyuzitia  elektronického trhoviska  a podlimitné
kontrola zakazky zadavané cez elektronické trhovisko po
uzavreti zmluvy.

Ndslednd ex-post Vzt'ahuje sa na nadlimitné zékazky (resp. podlimitné

kontrola ! zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska)
Kontrola zakaziek 15/20 V zavislosti od druhu kontroly (prva ex-ante alebo
nespadajtcich pod ZVO Standardna ex-post kontrola)

Kontrola dodatkov 15 Vzt'ahuje sa na kontrolu pred podpisom dodatku

5.4 Vystupy kontroly poskytovatel’a

1.

Vystupom z kazdej kontroly projektu je navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov)
a sprava z kontroly.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel’ spravu z kontroly a
zaSle ju prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy
prijimatelovi.

V pripade, ak boli v ramci kontroly VO zistené nedostatky, poskytovatel' vypracuje navrh spravy
z kontroly?®, v ktorom okrem iného:

e uvedie zistené nedostatky,

e urci pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel’ povinny vykonat’ na napravu zistenych nedostatkov
ana odstranenie pri¢in ich vzniku (v pripade identifikovania neodstranitelného nedostatku,
ktory mal alebo mohol mat’ vplyv na vysledok VO, moze poskytovatel' v ramci nédvrhu opatreni
uviest’ navrh na uplatnenie financnej opravy),

e stanovi lehotu na splnenie tychto opatreni a

8 Navrh spravy z kontroly sa vypracovava v stlade s § 22 zékona o finanénej kontrole a audite.
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e stanovi lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporiucaniam alebo
opatreniam a k lehote na splnenie opatreni.

4. Navrh spravy z kontroly doru¢i poskytovatel’ prijimatel’ovi. Prijimatel’ je opravneny v stanovenej
lehote podat’ namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporacaniam alebo opatreniam
a k lehote na splnenie opatreni. Namietky prijimatel'a musia byt pisomne zdovodnené, popripade aj
podlozené relevantnou dokumentaciou. V pripade, ze prijimatel’ V stanovenej lehote nepredlozi
poskytovatel'ovi namietky alebo doru¢i oznamenie, ze nema namietky k navrhu spravy z kontroly,
bude poskytovatel' povazovat' zistené nedostatky, odporucania a lehotu na splnenie opatreni za
akceptované.

5. Nasledne poskytovatel’ vypracuje spravu z kontroly. V sprave z kontroly su uvedené nedostatky,
ktoré neboli odstranené pocas vykonu kontroly, pri¢om poskytovatel v sprave zohl'adni
opodstatnené namietky ku skuto¢nostiam uvedenym v névrhu spravy, pripadne uvedie zdévodnenie
neopodstatnenosti predlozenych namietok. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy
z kontroly prijimatelovi.

6. V pripade zékaziek do 1 000 EUR vykonava poskytovatel’ rizikovli analyzu, pricom poskytovatel’
vykona kontrolu VO v nadvéznosti na vysledok rizikovej analyzy. Poskytovatel’ vypracuje alebo
nevypracuje spravu z kontroly VO (alebo navrh spravy z kontroly) v zavislosti od skuto¢nosti, ¢i
kontrolu zadavania zakazky na zaklade vysledku rizikovej analyzy vykonal alebo nevykonal.
Vydavky takéhoto VO st nasledne predmetom kontroly ZoP.

5.5 Dosledky porusSenia pravidiel pri zadavani zakaziek

5.5.1 Vseobecné postupy poskytovatePa pri identifikovani nedostatkov predstavujicich
porusenie pravidiel, principov a postupov verejného obstaravania

1. Poskytovatel’ postupuje pri identifikovani nedostatkov predstavujicich porusenie pravidiel,
principov a postupov VO podla pravidiel uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP, v Systéme
riadenia ESIF a v MP CKO ¢. 5.

2. V pripade zistenia nedostatkov v ramci zaddvania zdkaziek, ktoré nepodlichaji postupom v zmysle
Z\/O, postupuje poskytovatel' podla pravidiel uvedenych v Systéme riadenia ESIF a pravidiel
uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP.

3. V pripade, ze prijimatel’ zrealizuje VO v rozpore s pravidlami a principmi uvedenymi v ZVO,
v Systéme riadenia ESIF, v tejto prirucke alebo v zmluve o poskytnuti NFP (alebo v zaviznych
dokumentoch, na ktoré odkazuje) je poskytovatel opravneny znizit hodnotu opravnenych
vydavkov (t.j. ur¢it’ finanénu opravu — korekciu), resp. vylac¢it’ vydavky stvisiace s predmetnym
VO z financovania v plnom rozsahu.

4. Podl'a povahy, rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov je poskytovatel opravneny
v nadvéznosti na vysledky vykonanej kontroly VO rozhodnut’ o:

a) nepripusteni vydavkov stvisiacich s VO do financovania v plnom rozsahu, alebo
b) uréeni finanénej opravy v zmysle MP CKO ¢. 5.

5. Financné opravy Sohladom na moment identifikovania nedostatku vo VO su definované
v MP CKO ¢. 5 a delia sa na:

a) ex-ante,
b) ex-post.

5.5.2 Ex-ante finan¢na oprava

1. Ex-ante finanéna oprava (dalej aj ,ex-ante korekcia®) je individualne zniZenie hodnoty
deklarovanych vydavkov z dovodu zisteni porusenia legislativy SR alebo EU, najmi v oblasti VO.
Vyska individualnej ex-ante korekcie sa ur¢i v zodpovedajucej sume neopravnenych vydavkov,
resp. ako percentudlna sadzba zo sumy opravnenych vydavkov zakazky v rdmci schvaleného NFP
alebo jeho ¢asti, a to vo faze pred (thradou vydavku vyplyvajuceho z dotknutého VO v ZoP.
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2. Ex-ante korekciu moéze poskytovatel aplikovat’ za predpokladu, Ze vydavky vychadzajice
z dotknutého VO neboli v ¢ase zistenia nedostatku pripustené do financovania, t.j. nedoslo zo0
strany platobnej jednotky kich thrade v ramci ZoP. Momentom thrady vydavkov suvisiacich
s VO v ZoP sa mysli vo vztahu k jednotlivym spsobom financovania nasledovné:

a) systém zalohovych platieb — moment schvalenia Ziadosti o zGtovanie zalohovej platby
v sthrnnej ZoP,

b) systém predfinancovania — moment thrady ziadosti o poskytnutie predfinancovania z0 strany
platobnej jednotky,

C) systém refundacie — moment uhrady ZoP V sithrnnej ZoP.

3. Pre ulahcenie prehl'adu o moznosti aplikacie ex-ante korekcii s ohl'adom na druh kontroly VO
a okolnosti ich aplikovania uvadzame nasledovnt tabulku. EX- ante finanéna opravu nemozno bez
ohladu na ustanovenia tejto Casti prirucky uplatnit’ ani v pripadoch uvedenych v ¢asti 2 bode 6
MP CKO ¢&.5:

Druh kontroly VO MozZnost’ lligiztélceigia ex-ante
Prvd ex-ante Nie
Druha ex-ante Nie
Standardnd ex-post Ano
Nasledna ex-post Ano

4. Postup tykajuci sa uloZenia ex-ante korekcie nie je mozné aplikovat’ v tychto pripadoch:

a) ked’ poskytovatel’ identifikuje poruSenia pravidiel, principov a postupov VO v ramci kontroly
VO vykonavanej vo faze pred uzavretim zmluvy s uspesnym uchadzacom, pricom prijimatel
nedodrzi zmluvni povinnost neuzavriet zmluvu s GspeSnym uchadzatom do ukoncenia
predmetnej kontroly VO zo strany poskytovatela,

b) ked’ prijimatel’ nesplni povinnost vyplyvajucu zo zmluvy O poskytnuti NFP a nepredlozi
dokumentaciu z VO na kontrolu VO vykonavani poskytovatelom pred podpisom zmluvy
s uspesnym uchadzacom a poskytovatel’ kontroluje predmetné VO z tohto dévodu az po podpise
zmluvy s Gspesnym uchadzac¢om,

C) prijimatel’ vyhlasi VO pred riadnym ukoncenim prvej ex-ante kontroly VO, pri¢om pri d’alSej
kontrole VO poskytovatel’ zisti nedostatky, ktoré maji alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO,

d) prijimatel’ vyhlasi VO po tom, ako poskytovatel' v ramci prvej ex-ante kontroly konstatoval
nezapracovanie pripomienok zo strany prijimatel'a (pozn. jedna sa o pripady, kedy je prijimatel
povinny poziadat’ o vykonanie ex-ante kontroly),

e) prijimatel’ vyhlasi VO Vv zneni, ktoré je v rozpore s poziadavkami poskytovatela vyplyvajiucimi
z vysledkov prvej ex-ante kontroly VO, resp. ktoré je v rozpore so znenim dokumentacie
schvalenej v ramci prvej ex-ante kontroly VO, pricom v ramci d’al$ej kontroly poskytovatel
zisti pochybenie, ktoré malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO a toto pochybenie stvisi s
tymto rozporom.

5. V pripadoch uvedenych v predoSlom odseku poskytovatel’ vydavky vzniknuté ztakéhoto VO
nepripusti do financovania v plnom rozsahu. Pri ur¢ovani ex-ante korekcie postupuje poskytovatel
v sulade s kapitolou 3.3.7. Systému riadenia ESIF a pravidlami uvedenymi v MP CKO ¢. 5.

6. Dovody na udelenie ex-ante korekcie spolu s navrhovanou % vyskou korekcie uvedie poskytovatel’
v navrhu spravy a v sprave z kontroly VO.

7. S ohl'adom na splnenie podmienky uvedenej v kapitole 4 v bode 2 pism. a) MP CKO &. 5, tykajucej
sa povinnosti uzavretia dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, bude poskytovatel pozadovat
uzavretie takéhoto dodatku v suvislosti s kazdym VO, kde hodnota korekcie bude rovna alebo
vyssia ako 20 000 EUR.

8. Poskytovatel' zasle prijimatel'ovi spolu s navrhom ex-ante korekcie aj navrh znenia dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP (nepodpisany zo strany poskytovatela). Prijimatel’ je povinny v pripade
akceptovania ex-ante korekcie zaslat’ poskytovatel'ovi podpisany dodatok spolu s ostatnymi
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dokladmi preukazujucimi splnenie d’alSich podmienok uréenych poskytovatel'om na udelenie ex-
ante korekcie. Poskytovatel’ po overeni splnenia vsetkych podmienok udelenia ex-ante korekcie
zaSle podpisany dodatok prijimatel'ovi.

5.5.3 Ex-post finanéna oprava

1. V pripade, Ze vydavky vychadzajice z dotknutého VO uz boli v Case zistenia nedostatku pripustené
do financovania, t.j. uz doslo v zmysle definicie uvedenej v bode 2 predoslej Casti tejto prirucky
k thrade vydavkov v ZoP, poskytovatel aplikuje ex-post finanéna opravu (dalej aj ,.ex-post
korekcia“) a su¢asne postupuje podla § 41 zikona o prispevku z ESIF.

2. Pri urCovani ex-post korekcie postupuje poskytovatel’ v sillade s kapitolou 3.3.7. Systému riadenia
ESIF a pravidlami uvedenymi v MP CKO ¢. 5.

3. Zaroveii poskytovatel’ postupuje podl'a § 41 zékona o prispevku z ESIF.
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6

Konflikt zaujmov

Podla § 23 ods. 1 ZVO je verejny obstaravatel' povinny zabezpecit, aby vo VO nedoslo ku
konfliktu zadujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit' hospodarsku sutaz alebo porusit
princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

Predmetom kontroly VO je aj skutoénost’, ¢i bol v procese VO vyluceny konflikt zaujmov podl'a
ustanoveni § 23 ZVO .

Problematika konfliktu zdujmov je blizsie upravena v MP CKO ¢. 13 k posudzovaniu konfliktu
zaujmov v procese VO.

Pojem konflikt zaujmov zahfila najmé situaciu, ak zainteresovana osoba, ktord mdze ovplyvnit’
vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy finan¢ny zaujem,
ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej
nestrannosti a nezdvislosti v stivislosti s verejnym obstardvanim.

Pojem konflikt zaujmov je vymedzeny aj v § 46 zakona o prispevku z ESIF na ucely tohto zakona
ako skutocnost, ked’ z finan¢nych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov je
naruseny alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospodarny a
objektivny vykon funkcii pri poskytovani prispevku. Uvedené ustanovenie sa vztahuje aj na
pripady konfliktu zaujmov medzi obstaravatelom a zainteresovanou osobu alebo medzi alebo
uchadzac¢om a zainteresovanou osobou.

V pripade, ak poskytovatel’ identifikuje v procese VO konflikt zaujmov, je vzhladom na povahu,
zavaznost’ a Vplyv tohto zistenia na vysledok VO, opravneny vylaéit’ vydavky z predmetného VO
z financovania v plnom rozsahu. Uvedena moznost’ uplatnenia korekcie sa vztahuje aj na situacie,
ze dany nedostatok bude identifikovanymi d’al§imi kontrolnymi a auditnymi orgdnmi.

Poskytovatel’ pozaduje, aby sucastou dokumentacie kazdého VO predkladaného poskytovatelovi
bolo Cestné vyhlasenie prijimatel'a o vyluceni konfliktu zaujmov v procese VO. Za prijimatela
vydava Cestné vyhlasenie Statutar (pozn.: Pokial’ je Statutarny organ zlozeny z viacerych ¢lenov, je
potrebné predlozit’ Cestné vyhldsenie za vSetky tieto osoby.). Zaviazny vzor tohto prehlasenia je
uvedeny Vv prilohe &. 7 Cestné vyhlasenie prijimatela o vyliceni konfliktu zdujmov v procese
verejného obstardvania tejto prirucky.

V nasledujicom prehl'ade uvadzame situacie, ktoré mozu indikovat’ konflikt zaujmov.
Prijimatelovi sa odporuca, aby v pripade, ak identifikuje takuto situaciu v ramci realizované¢ho VO,
dokladne zvazil a preskimal mozny vplyv tejto skutocnost’ na samotny proces VO a jeho vysledok,
ako aj sulad tejto situacie s povinnostami uvadzanymi v § 51 ZVO.

57



Indikovana forma prepojenia

Clen statutarneho organu tspesného uchadzaca je zaroven ¢lenom Statutdrneho organu obstaravatela.

Clen $tatutarneho organu tGspe$ného uchadzada je rodinny prislusnik alebo pribuzny ¢lena $tatutarneho
organu obstaravatela.

Clen Statutarneho organu Gspe$ného uchadzata je obchodny partner ¢lena §tatutdrneho organu
obstaravatela (napr. spolukonatelia / ¢lenovia Statutarneho organu maju majetkové prepojenie v tretej
firme, spolumajitelia tretej firmy - sucasni alebo byvali).

Clen statutarneho organu uspesného uchadzaca je zaroven zamestnancom obstaravatela alebo pre neho
pracuje na zaklade Zivnostenského opravnenia.

Clen $tatutirneho organu Gspe$ného uchadzada je zaroven Elenom osoby podla § 8 ZVO (napr.
obcianskeho zdruzenia).

Clen $tatutarneho organu tspe$ného uchadzada je blizky priatel’ alebo znamy ¢lena $tatutarneho organu
obstaravatela.

Spolupraca ¢lena $tatutarneho organu / zamestnanca tspe$ného uchadzaca s predstavitel'mi obstaravatel'a
na inych projektoch

Spolupraca Clena Statutirneho organu / zamestnanca obstaravatel’a s budicim uspesnym uchadzaGom
V etape pripravy VO.

Akakol'vek indicia o konflikte zdujmov c¢lena hodnotiacej komisie alebo Clena Statutdrneho organu
obstaravatela (napr. z dovodu, ze takato osoba mad obchodny podiel v spoloc¢nostiach, ktoré¢ davaju
ponuku). Spolocenské alebo osobné kontakty (blizka osoba) medzi osobami uspesného uchadzaca
a obstaravatel’a.
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7 Prilohy

Priloha ¢. 1 Vzorovy formular na urcenie predpokladanej hodnoty zékazky

Priloha ¢. 2 Vzor zapisnice z vyhodnotenia podmienok ucasti

Priloha ¢. 3 Vzor zapisnice z vyhodnotenia ponuk

Priloha ¢. 4 Zaznam z prieskumu trhu

Priloha ¢. 5 Tabul’ka zasielana CKO v ramci postupu zadavania zakaziek nad 5 000 EUR (plati pre

zakazky s nizkou hodnotou)

Priloha ¢. 6 Cestné vyhlasenie prijimatela k uplnosti a suladu predkladanej dokumentacie
s originalnou dokumentéciou z verejného obstaravania

Priloha ¢. 7 Cestné vyhlasenie prijimatel'a o vyludeni konfliktu zaujmov v procese verejného
obstaravania

Priloha ¢. 8 Rizikové indikatory k moZnym poruseniam zakona o ochrane hospodarskej sut'aze

Priloha ¢. 9 Pomocné kontrolné zoznamy k predkladanej dokumentécii na kontrolu verejného
obstaravania
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Priloha €. 1: Vzorovy formular na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

. Nazov verejného obstaravatela / prijimatela: ..o
. Predmet / ndzov zAkazky:
. Druh zakazky (tovary / sluZby / Prace): = oo
SKOA CPV:
. Nazov projektu a €islo ITMS2014+: e s
. Operacny program: Kvalita zivotného prostredia

. Spbsob uréenia PHZ?:

a) Prieskum trhu®

~N o o B~ W N

b) Rozpodet stavby (stavebného diela, alebo prac)™

¢) Na ziklade predchadzajucich zakaziek*

d) Na zaklade udajov z elektronického trhoviska®

) Inym spOsobom®: et

8. Podklady preukazujuce uréenie PHZ®: e,
9. Vysledna PHZ* uréena podla § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani:

10.Meno, funkcia a podpis zodpovednej 0S0DY: s
11.Miesto adatum: s
12.Prilohy®:  Priloha ¢&. 1 Zaznam z prieskumu trhu®®

Priloha ¢. X  Néazov prilohy

2 Vybrat relevantné
%0 Uviest’ sposob vykonania prieskumu trhu:

a) na zaklade oslovenia potencialnych dodavatel'ov,

b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalogy a iné zdroje s moznou identifikaciou hodnoty

tovaru / sluzby / prace ,

C) iny spdsob — uviest’ aky.
3! Overeny a opetiatkovany autorizovanou osobou
%2 Na rovnaky alebo podobny predmet zékazky realizovanych prijimatelom alebo aj inymi subjektmi
% http://www.eks.sk
3 Specifikovat tento spdsob
% Uviest vietky relevantné dokumenty, na zéklade ktorych sa PHZ uréuje: napr. ponuky dodavatelov, katalogy,
cenniky, printscreeny internetovych stranok, identifikovanie konkrétneho dokumentu, v rdmci ktorého sa
rozpocet stavby nachadza (napr. projektova dokumentécia), zmluvy na podobny alebo rovnaky predmet zdkazky
(postaci odkaz na zverejnenie zmluvy na internetovej stranke Centralneho registra zmlav alebo na ich na stranke
verejného obstaravatel’a), identifikacia zakaziek v radmci elektronického trhoviska sluziacich k urc¢eniu PHZ, iné
podklady jasne preukazujuce urc¢enie PHZ.
% Ur&ena ako hodnota bez DPH v EUR
" Uviest a prilozit’ vietky prilohy vztahujice sa k uréeniu PHZ, najmi dokumenty uvadzané v bode 8 (pozn.
Pokial’ su prilohy sucastou prieskumu trhu, nemusia sa duplicitne uvadzat’, len odkazom na prilohu prieskumu
trhu.).
% Ak je to s ohladom na spdsob uréenia PHZ relevantné
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http://www.eks.sk/

Prieskum trhu na ucely uréenia predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

Nazov verejného obstaravatela / prijimatel'a: ..o
Predmet / ndzov zakazky:
Druh zékazky (tovary / sluzby / prace): s
KOAd CPV:
Nazov projektu a €islo ITMS2014+: e
Operacny program: Kwvalita zivotného prostredia

Spdsob vykonania prieskumu trhu®s e,

© N o o &~ w D E

Identifikovanie podkladov, na ziklade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany™:

a) zoznam oslovenych dodavatel'ov :

Nazov osloveného . : A . Prijata ponuka:
o 5 Datum oslovenia Sposob oslovenia z .
dodavatel’a ano/nie

b) zoznam predloZenych ponuk:

Suma ponuky
Nazov dodavatela, Datum relevantna pre Poznamka
ktory predlozil ponuku predloZenia urcenie PHZ
v EUR bez DPH
€) zoznam identifikovanych cennikov/zmlav/plneni:
Identifikicia zdroia Odkaz na Suma relevantna
idai J internetovu stranku | pre urcenie PHZ Poznamka
udaju (ak relevantné) v EUR bez DPH

d) iné relevantné podklady preukazujuce vykonanie prieskumu trhu:

9. Vysledna suma v ramci vyhodnotenia prieskumu trhu®'s  ......coocoooiiiiiiece e,
10. Meno funkcia a podpis zodpovednej 0S0DY: s
11. Miesto a datum vykonania prieskumu: s
12. Prilohy™: e e

% Uviest’ aky: a) na zaklade priameho oslovenia dodavatel'ov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk,
b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalogy ainé zdroje s moznou
identifikaciou hodnoty tovaru/prace/sluzby,
¢) iny sposob — uviest’ aky, (pozn. telefonicky prieskum nie je akceptovany).
0 Vybrat z volby a), b), c), d) alebo ich kombinaciu podla spdsobu vykonania prieskumu trhu. Vyzaduje sa
oslovit’ alebo identifikovat’ minimalne troch potencialnych dodavatel'ov.
* Uréi sa suma v EUR bez DPH ako priemerné cena s posudzovanych cien, ktora tvori podklad na uréenie PHZ
podla § 6 zakona o verejnom obstaravani.
* Uviest’ a prilozit’ vetky prilohy vztahujuce sa k uréeniu PHZ, najma doklady / dokumenty uvadzané v bode 9.
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Priloha €. 2: Vzor zapisnice z vyhodnotenia podmienok ucasti

Zapisnica (¢. x*) Z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (vzor)

podPa § 40 ods. 12 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov verejného obstaravatela / prijimatela: = .ooooiiiiiiie e
Sidlo verejného obstaravatela / prijimatela: = oo
Predmet / nazov zakazKy: e
Druh postupu™: e
Oznac¢enie v Uradnom vestniku EU: et
Oznacenie vo Vestniku VO vedeného UVO: .o
Datum a €as vyhodnotenia: e

Miesto VYhoONOtENIa: e

© © N o g >~ e D E

Pritomni Glenovia KOmISIE . e e

o Lo 47,
11. Zoznam uchddzaCov / ZAUJEMCOV 1 s

12. Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti:

PredloZzené Zaver posudenia
S Znenie doklady (napr.
Uc,hz.'dzaC/ Podmienka tcasti podmienky preukazujuce splnil/nesplnil/na
Zaujemca e : :
ucasti splnenie vysvetlenie,
podmienky doplnenie)

Osobné postavenie § 32
Z\VO

Finan¢né a ekonomické
postavenie § 33 ZVO
Technicka. alebo odborna
spbsobilost’ § 34 ZVO

Uchadzac 1

Osobné postavenie § 32
ZVO

Finan¢né a ekonomické
postavenie § 33 ZVO
Technicka alebo odborna
spbsobilost’ § 34 ZVO

Uchéadzac 2

13. Zoznam zaujemcov / uchadzacov, ktori budt vyzvani na vysvetlenie / doplnenie podl'a § 40 ods. 4
Z\VO:

14. Zoznam vyluc¢enych uchadzacov / zaujemcov s uvedenim dévodu ich vylucenia:

* Uvedie sa ¢&islo podla poradia (v pripade, Ze bolo s ohladom na vysvetl'ovanie a dopliianie podl'a § 40 ods. 4
ZVO vypracovanych viacej zapisnic)

* Uvedie sa napr. podlimitna zékazka podla § 113 ZVO, nadlimitna zakazka - verejna sitaz, nadlimitna zékazka
- uzsia sutaz a pod.

* Uvedii sa men4, alebo odkaz na prezenéni listinu, ktor je prilohou zapisnice

* Uvedie sa struény prehl'ad Ziadosti o vysvetlenie (ak relevantné)

*" Pojem zéujemca je relevantny napr. v uz§ich sitaziach, rokovacieho konania so zverejnenim a pod. Uvéadza sa
obchodné meno / nazov uchadzaca, zaujemcu a sidlo / miesto podnikania.
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15. Zoznam vybratych zaujemcov, resp. zaujemcov, ktori budi vyzvani na predloZenie ponuky a
dovody ich vyberu v uziej sitazi*® a v rokovacom konani so zverejnenim®:

16. Zoznam zaujemcov, ktori nebudu vyzvani na predloZenie ponuky alebo na rokovanie s uvedenim

dovodu™:

Clenovia komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok Glasti vyhlasuju, Ze tato zapisnica
z vyhodnotenia podmienok ucasti zodpoveda skutocnosti, ¢o potvrdzuju svojim podpisom na
prezencnej listine, ktora tvori neoddelitel'nt1 prilohu €. 1 tejto zapisnice.

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:

Prilohy: 1. Prezencna listina

2. Napr. hodnotiaci harok z posudenia splnenia kritérii na obmedzenie poc¢tu uchadzacov
pri uzsej sutazi

3. Dalsie (napr. Ziadost’ o vysvetlenie / doplnenie; predlozené vysvetlenie / doplnenie)

Upozornenie: V zapisnici alebo v prilohe k zapisnici je potrebné uviest’ vSetky situdcie, ktorymi sa
prijimatel’ zaoberal a vysvetlit, ako sa s nimi vysporiadal, napr. uviest zdovodnenie, preco poziadal
0 vysvetlenie (napr. Cestného vyhlasenia), v pripade neakceptacie niektor¢ho z dokumentov uviest,
pre¢o nepoziadal zdujemcu / uchadzac¢a o vysvetlenie a pod.

* Uvedie sa v prilohe k zapisnici, hodnotenie splnenia kritérii na obmedzenie poétu zaujemcov vo forme
hodnotiaceho harku, z ktorého bude zrejmé najma to, ako sa posudzoval kazdy zaujemcom predlozeny doklad a
ako toto posudenie ovplyvnilo kone¢ny vysledok celkového hodnotenia vSetkych Ziadosti o ucast’.

* Pouzije sa v pripade uzsej sut'aze, alebo rokovacieho konania so zverejnenim

%0 Pouzije sa v pripade uzsej siit'aze, alebo rokovacieho konania so zverejnenim
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Priloha €. 3: Vzor zapisnice z vyhodnotenia ponik

Zapisnica (& x°*) z vyhodnotenia pontk (vzor)

podPa § 53 ods. 9 (v nadviznosti na § 54%) zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o

zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Nazov verejného obstaravatela / prijimatel’a:
2. Sidlo verejného obstaravatela / prijimatel’a:
3. Predmet / nazov zakazky:

4. Druh postupu®:

5. Oznacenie v Uradnom vestniku EU:

6. Oznacenie vo Vestniku VO vedeného UVO:
7. Datum a ¢as vyhodnotenia:

8. Miesto vyhodnotenia:

9. Pritomni &lenovia komisie™:

10. Predlozené Ziadosti o vysvetlenie podla § 48 ZVO™:
11. Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuky:
12

dévodov uspesnosti ponuky alebo pontik; podiel subdodavky, ak je znamy:

. Poradie uchadzacov a identifikaciu uspesného uchadzaca alebo uspesnych uchadzacov s uvedenim

Obchodné meno /
nazov uchadzaca,
sidlo / miesto
podnikania uchidzaca

Poradie
uchadzacov

Navrh kritéria na
vyhodnotenie ponik
predloZené uchadzac¢om

Podiel
subdodavky

Odovodnenie

13. Zoznam uchadzacov, ktori budi vyzvani na vysvetlenie podl'a § 53 ods. 1 ZVO:

14. Zoznam vyla¢enych uchadzacov s uvedenim dévodu ich vylucéenia:

15. Dovody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk:

16. Ak ide o verejnu sutaz informacie o vyhodnoteni splnenia podmienok tucasti:

17. Doévody, pre ktoré clen komisie odmietol podpisat’ zépisnicu, alebo podpisal zapisnicu

s vyhradou:

18. Zaver vyhodnotenia ponuk:

*! Uvedie sa aj &islo podla poradia v pripade, Ze bolo s ohladom na vysvetlovanie podl'a § 53 ods. 1 ZVO, alebo
so ohl’'adom na realizaciu elektronickej aukcie, vypracovanych viacej zapisnic.

52 Relevantné v pripade, ak sa zapisnica vyhotovuje po elektronickej aukcii.

%3 Uvedie sa napr. podlimitna zakazka podl'a § 113 ZVO, nadlimitna zakazka - verejna sut'az, nadlimitna zakazka

- uz8ia sutaz a pod.

> Uvedu sa men4, alebo odkaz na prezenénu listinu, ktora bude prilohou zapisnice, plus informacia & ma alebo
nema ¢len komisie pravo vyhodnocovat’,
% Uvedie sa struény prehlad Ziadosti o vysvetlenie / doplnenie ak nejaké boli rieSené
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Clenovia komisie na vyhodnotenie pontik vyhlasujii, Ze tato zapisnica zodpoveda skutoénosti, &o
potvrdzuji svojim podpisom na prezencnej listine, ktora tvori neoddelitelnu prilohu ¢. 1 tejto
Zapisnice.

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:

Prilohy: 1. Prezenc¢na listina
2. Hodnotiace harky ¢lenov komisie z vyhodnocovania ponuk (kritérif)

3. Protokol z priebehu elektronickej aukcie a d’alSie stvisiace doklady (ak je to
relevantné)

4. Dalsie (napr. ziadost’ o vysvetlenie ponuky, vysvetlenie ponuky uchadzadom)
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Priloha ¢. 4: Zaznam z prieskumu trhu

Zaznam z prieskum trhu (vzor)

1. Nazov verejného obstaravatela / prijimatela: =~ oo
2. Predmet / ndzov zakazky: e
3. Druh zakazky (tovary / sSluzby / Prace )i o
4. KOA CPV:
5. Nazov projektu a Cislo ITMS2014+: e s
6. Operacny program: Kvalita zivotného prostredia
7. Sposob vykonania prieskumu trhu™®: e,
8. Kritérium na vyhodnocovanie pontk®: e
9. Identifikovanie podkladov, na zéklade ktorych bol prieskum vykonany®:
a) zoznam oslovenych dodavatel'ov™ :
Nazov osloveného Datum Sposob O,p ra,v neme Prij ata_
. , - - dodavat’ predmet ponuka:
dodavatela oslovenia oslovenia . . A
zakazky (ano/nie) ano/nie
b) zoznam predlozenych ponuk®:
Nazov a sidlo Dat? m Navrh na Vyhodnotenie
%o ¢ predloZenia / . . .
uchadzaca, ktory . plnenie splnenia Poznamka
. datum . s . 61 . 62
predlozil ponuku . kritéria podmienok
vyhodnotenia
) zoznam identifikovanych cennikov/zmlav/plneni®:
Identifikicia zdroia Odkaz na Identifikovana
o oot J internetovu stranku suma/hodnota Poznamka
udaju ; Rt
(ak relevantné) Kkritéria

% Uviest aky: a) na zaklade vyzvy / oslovenia dodavatelov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk,
b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalogy ainé zdroje s moznou
identifikaciou hodnoty tovaru / sluzby / prace,
¢) iny sposob —uviest’ aky, (pozn.: Telefonicky prieskum nie je akceptovany.).
% Vybrat' z vol'by a), b), ¢), d) alebo ich kombinaciu podl'a spdsobu vykonania prieskumu.
> Vyzaduju sa minimélne piati osloveni dodavatelia (pozn.: Uvedené pravidlo plati na zakazky rovné a vyssie
ako 5 000 EUR.).
% Vratane identifikacie uchadzacov, ktori ponuku predlozili
®! napr. suma ponuky v EUR s uvedenim, ¢i je suma uvadzana s DPH alebo bez DPH
%2 Prijimatel’ uvedie podmienky, ak boli stanovené (napr. podmienky ulasti alebo iné predkontraktainé
podmienky, poziadavky kladené na predmet zakazky a pod.).
% Vyzaduje sa minimalne pit identifikovanych zdrojov, resp. tri pri zékazkach do 1 000 EUR (upozornenie:
Tento postup prieskumu trhu nie je aplikovatel'ny pre zékazky s hodnotou rovnou a vyssou ako 5 000 EUR.).
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d) iné relevantné podklady preukazujuce vykonanie prieskumu trhu:

10. Zoznam vylucenych uchadzacov a dovod ich vylli€enia:  ......cccocoiiiiiiiiiii e
11. Identifikacia uspesného uchadzaca:
12. Cena vitaznej ponuky®™ : e
13. Sposob vzniku zAvAZKU®®: e,
14. Meno funkcia a podpis zodpovednej 0S0DY:
15. Miesto a datum vykonania prieskumu: L
16. Prilohy®:

® Uviest' s DPH aj bez DPH
% Napr. zmluva o dielo, zmluva o dodavke tovaru, zmluva o poskytnuti sluzieb, objednavka a pod.
% Uviest a prilozit’ vietky prilohy / dokumenty vztahujuce k zadavaniu zikazky / vykonania prieskumu trhu.
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Priloha ¢. 5: Tabulka zasielana CKO Vv ramci postupu zadavania zakaziek nad 5000 EUR (plati pre zakazky s nizkou
hodnotou)

Udaje zasielané prijimatel'om na e-mailovy kontakt CKO: zakazkycko@vlada.gov.sk

: - 67.
Nézov zakazky :

Nézov prijimatel'a®®:

Identifika¢né ¢islo projektu v ITMS2014+:

Adresa®:

ICO":

Lehota na predkladanie pontk':

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy na
r o T2,

Datum zverejnenia informdacie na stranke
CKO"™:

%" Uvedie sa nazov zékazky zhodny s tym, ktory je uvadzany vo vyzve na sutaz. Pokial’ vyzva na sut'az neobsahuje samostatny tdaj ,,ndzov zikazky*, uvedie sa struény
popis predmetu zdkazky. Nazov zékazky by mal jasne vystihovat’ samotny predmet zakazky.

% Uvedie sa cely nazov prijimatela (nie skratky), pri¢om ma sa za to, Ze "prijimatel" je v tomto pripade zaroveii verejny obstaravatel’ / obstaravatel’ alebo osoba podla § 8
zakona o verejnom obstaravani.

% Uvedie sa cel4 adresa prijimatela.

0 Uvedie sa ICO prijimatela.

™ Uvedie sa datum zhodny s datumom predkladania ponuk uvedenym vo vyzve na sitaz. Tento datum musi byt’ uréeny tak, 7e diZka lehoty na predkladanie pontk bude
minimalne 5 pracovnych dni po dni, v ktorom bola vyzva na sitaz zverejnena na stranke verejného obstaravatel’a. Do lehoty sa nezapocitava deni zverejnenia.

"2 Uvedie sa odkaz (presna internetové adresa) na miesto zverejnenia vyzvy na sutaz na webovom sidle prijimatela. Tento odkaz je potrebné uviest o najpresnejsie na
samotny dokument, nie vS§eobecne napr. odkazom na stranku obce alebo organizacie.

® Nevypliia prijimatel’, ale zverejiiovatel’ informdacie na stranke CKO.
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Priloha ¢ 6: Cestné vyhlasenie prijimatela k tiplnosti a stuladu predkladanej
dokumentacie s originalnou dokumentaciou z verejného obstaravania

Nazov a sidlo prijimatel’a

Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentacie k verejnému obstaravaniu predkladanej na kontrolu
poskytovatePovi nendvratného finanéného prispevku’

Ja, dolu podpisany (titul, meno, PrieZvisSK0) ........ccccoriuiiiiiiiiii s
ako Statutdrny organ Prijimatela’™ ...........cocovvevereiersseseessesseses s seess st ss s sssess st
realizujuceho ProjeKt S NAZVOIM: .......cccvieiiieiiiiiete et ee ettt s b et et e e sbe e sbeesrbenbeenbeente e
ITMS2014+ kOd projektu: ....ccveeeveeevieiieieeieeree e tymto

¢estne vyhlasujem,

ze kopia dokumenticia k verejnému obstaravaniu ........................ (ndzov zakazky a identifikacia
28Kazky™)..ooovveeeeeen, , ktord predkladam na kontrolu verejného obstarivania,” je uplna,
kompletna a je totoZna s origindlom dokumenticie z verejného obstaravania. Zaroven
vyhlasujem, ze som si vedomy, Zze na zaklade predlozenej dokumentacie vykonad poskytovatel
kontrolu VO a rozhodne o pripusteni alebo nepripusteni vydavkov stvisiacich s predmetnym VO do
financovania, 0 uplatneni pripadnej finanénej opravy, resp. o d’al$ich krokoch, ktoré bude potrebné zo
strany poskytovatel'a vykonat' na zéklade vysledkov kontroly tejto dokumentacie. Cestné vyhlasenie sa
vztahuje na vSetku predlozenti dokumentaciu k VO, t.j. aj na dokumentaciu predlozenu elektronicky

prostrednictvom ITMS2014+.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

Priloha: Kompletny zoznam predkladanej dokumentacie z VO

™ Uvedena povinnost predkladania &estného vyhlisenia sa rovnako vztahuje aj na kazdé doplnanie

dokumentacie k VO.

"> Nazov a sidlo prijimatel’a

’® Cislo oznamenia o vyhlaseni alebo iného obdobného dokumentu (napr. vyzvy na predkladanie poniik) VO
z Vestnika VO vedeného UVO alebo Uradného vestnika EU (ak relevantné), alebo identifikator zakazky pri
podlimitnych zakazkach

" Vid' priloha k vyhlaseniu, ktorou je uplny zoznam predkladanej dokumentacie (pisomnej, na elektronickych
nosicoch aj dokumentacie predkladanej cez ITMS2014 +)
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Priloha & 7: Cestné vyhlisenie prijimatela o vyli¢eni konfliktu zAujmov
V procese verejného obstaravania

Nazov a sidlo prijimatel’a

Cestné vyhlasenie o vyli¢eni konfliktu zaujmov v ramci verejného obstaravania predkladaného
na kontrolu poskytovatel’ovi nenavratného finanéného prispevku

Ja, dolu podpisany (titul, Meno, PrieZViSK0O) .........cooeiriiiiiiie e
ako Statutirny organ Prijimatela’ ...........coo.cocovieeveiereieseseeeiee et stes e
1ealiZujUCCho ProOJEKE S MAZVOIIL ...ovviieeiiitieie et r e n e e re e n e nre e

ITMS2014+ KO Projektu: ..cveeeeeeeeeieiieieiee e , V ramci ktorého bolo realizované

verejné obstaravania (VO) .......ccccevevvvienennne (ndzov zékazky a identifikacia zékazky79)

ktoré predkladam na kontrolu VO tymto
¢estne vyhlasujem, Ze

1. poznam definiciu konfliktu zdujmov, podl'a ktorej pojem konfliktu zaujmov zahiiia prinajmensom
kazdl situaciu, ked” osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela obstaravacich sluzieb
konajliceho v mene obstaravatel'a, ktori su zapojeni do vykonavania postupu obstaravania alebo
moézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji priamo alebo nepriamo
finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich
nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom VO,

2. podla mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené VO a subjekty®, ktoré predlozili ponuky
alebo poziadali o Gcast, v ziadnom konflikte zaujmov, ktory by mohol ohrozit' nestrannost’
a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO,

3. som oboznameny zo skutocnostou, Ze v pripade, ak poskytovatel’ alebo iny kontrolny a auditny
organ zisti v predmetnom VO konflikt zaujmov, uvedené zistenie méze mat’ vplyVv na opravnenost’
vydavkov a nasledné vyluéenie vydavkov suvisiacich s VO z financovania v plnom rozsahu.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

8 Nazov a sidlo prijimatel’a

7 Cislo oznamenia o vyhlaseni alebo iného obdobného dokumentu (napr. vyzvy na predkladanie ponik) VO
z Vestnika VO vedeného UVO alebo Uradného vestnika EU (ak relevantné), alebo identifikator zakazky pri
podlimitnych zakazkach

% Ci uz ako jednotlivci alebo ¢lenovia skupiny dodavatelov, alebo ako navrhovani subdodavatelia
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Priloha ¢. 8: Rizikové indikatory k moZnym poruseniam zakona o ochrane
hospodarskej sut’aze

Zoznam rizikovych indikatorov moZného porusenia hospodarskej sat'aze®

Rizikov¢ indikatory, ktoré st d’alej uvedené, neznamenaju sami o sebe dokaz o poruSeni hospodarskej
sut’aze, alebo porusenia ZVO. Su vSak situaciami, ktoré zvySuju pravdepodobnost, Zze v rdmci daného
zadavania zakazky mohlo dojst’ k protipravnemu konaniu. Pokial’ ur¢ity rizikovy indikator sam o sebe
znamenéd poruSenie ZVO, nepotvrdenie skutoc¢nosti o poruSeni hospodarskej sutaze nemd vplyv
na konstatovanie o poruseni ZVO. Tento zoznam nie je vycerpavajucim stthrnom vSetkych rizikovych
situdcii.

Odporucame prijimatelovi, resp. osobam, ktoré poveril vykonom VO atiez ¢lenom komisie
oboznamit’ sa s rizikovymi indikdtormi a d’alSie ¢innosti vykonavat’ s ohl'adom na dostatocné vyuzitie
tejto vedomosti.

Upozoriiujeme prijimatela, Zze potvrdenie porusenia zakona o ochrane hospodarskej sutaze moéze
predstavovat’ prekazku v d’alSom spolufinancovani predmetného verejného obstaravania zo strany

poskytovatela.
Zoznam rizikovych indikatorov:
P.c. Naz-m’f rizikoveho Popis rizikového indikatora
indikatora
L, Zo skupiny uchadzacov podavajucich ponuky, ktorej zlozenie je
Rotécia tspesnych ) SKup Y ro s P J p Y g , VJ,
A ; ., pri viacerych sutaziach takmer rovnaké, je ako tspesny
uchadzacov podla regionu, RV e S e .
1 y vyhodnoteny vzdy iny uchadza¢, priCom uspesnost je mozné
typu sluzby, tovaru alebo o L . , 9 .
Ace odvodit’ od zdujmu realizovat’ zdkazku v urCitom regione, alebo
P v ramci uréitého typu sluzby, tovaru alebo prace a pod.
Netspesny uchadzac je Pri kontrole RO zisti skuto¢nost, Ze s uchadzacom, ktory bol
5 zazmluvneny uspesSnym Vv sutazi vyhodnoteny ako netspesny, uzavrel uspesny uchadzac
uchadzaCom ako V rdmci plnenia predmetnej zékazky dodéavatel’skti zmluvu.
subdodévatel
Uchadzaci vyuzivaju Pre preukazovanie splnenia podmienok tcasti podl'a § 33 alebo §
Vv preukazovani podmienok 34 vyuzivaji uchadzaci kapacity inych osdb (,tretich stran®)
Ucasti prisl'uby tych istych pri¢om tieto iné osoby su rovnaké pri viacerych uchadzacoch.
3 | tretich (?SOb’ resp- ako Viaceri uchadzaci maju v ramei svojich ponuk identifikovanych
subdodavatelia st rovnakych subdodavatel'ov
identifikované tie isté Y '
subjekty
Medzi Gspesnym uchadzacom a inym uchadzacom je majetkové
Medzi uchadza¢mi je alebo osobné prepojenie (napr. Statutdr uspesného uchadzaca
4 | majetkové alebo osobné a Statutar neuspesného uchadzaca su spolone Statutarmi aj
prepojenie vinom subjekte (ktory mohol, alebo aj nemusel predlozit
ponuku).

81 Z pohl'adu mozného porusenia hospodarskej sit'aze podl'a zdkona &. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej
sutaze, konkrétne dohdd obmedzujucich sutaz podla § 4 zdkona o ochrane hospodarskej sut'aze.
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Niektori uchadzaci
predkladaju opdtovne svoju
ponuku, avSak nikdy nie st
uspesni

Vo viacerych sutaziach je mozné identifikovat rovnakého
uchadzaca, ktory sa sutazi vzdy zucastiiuje, ale nikdy nie je
uspesny.

Dvaja alebo viaceri uchadzaci
predkladaju spolo¢nti ponuku
(ako skupina dodavatel'ov),
avsak asponi jeden z nich je
dostatoéne kvalifikovany, aby
mohol podat’ ponuku sam

V sutazi je identifikovany dodavatel, o ktorom je vSeobecne
zname, ze je kvalifikovany podat ponuku aj bez vytvorenia
skupiny dodavatel'ov, napriek tomu sa sut'aze zucastiuje v rdmcei
spolo¢nej ponuky dvoch alebo viacerych dodavatel'ov.

Predlozenie tiefiovej
(-krycej“) ponuky

Ponuky predlozili aj uchadzaci, ktori nie s zjavne kvalifikovani,
resp. ich ponuka nesplna zakladné poziadavky urcené verejnym
obstardvatel'om.

Nizky pocet pontk / ziadosti
o ucast’

V ramci sutaze bol predlozeny nizky pocet ponuk alebo Ziadosti o
ucast’ (1 az 2).

Podozrivé schémy
V stanovovani cien

- Ceny predlozené uchadza¢mi sa oproti ispesnej ponuke zvySuju
o pravidelny % prirastok,

- Na stanovenie ceny su pri viacerych uchadzacoch pouzité
rovnaké kalkulacie,

- Hodnoty vsetkych predloZzenych pontuk si v porovnani s PHZ
bud’ nad touto hodnotou, alebo tesne pod fou,

- Vysledna suma vitaznej ponuky je neprimerane vysoka
vzhl'adom na sumy podobnych tovarov, prac a sluzieb,

- V sut’azi je mozné pozorovat’ nadhly pokles ponukovych cien pri
vstupe uchadzaca do sutaze, ktory v predoslych podobnych
sut'aziach nepredkladal ponuku,

-V pripade, Ze wuchadza¢i vedia o ponukach (napr.
predchadzajuce VO bolo zrusené po otvoreni ponuk), neuspesni
uchadzaéi zvysia ceny, alebo cena u vicSiny uchadzacov
zostane rovnaka.
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Podozrivé indicie v
dokumentacii z VO

- dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma, rovnaku

formu alebo boli pouzité rovnaké kancelarske potreby (napr.
ponuky su podpisané rovnakym atramentom, sl na rovnakom
kancelarskom papieri),

rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr. pravopisné
Chyby, tlaciarenské chyby (rovnaké Smuhy od tlaiarne),
matematické chyby (rovnaké zI¢ vypocty),

zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov do ponuky
s prehodenymi stranami, chybné ¢islovanie stran,

dokumenty v elektronickej forme ukazuju, ze ich vytvorila
alebo upravovala jedna osoba,

obalky od réznych uchadza¢ov maji podobné postové peciatky,
su zasielané z jednej posty, maju rovnaké frankovacie znacky a
znamky, na podacich listkoch je rovnaky rukopis, Cisla kolkov v
roéznych ponukéch na seba nadvizuju,

niekol’ko pontik (alebo akychkol'vek inych dokumentov, napr.
ziadosti o vysvetlenie sitaznych podkladov) je posielanych z
rovnakej emailovej adresy, z rovnakého faxového cisla alebo
naraz prostrednictvom jedného kuriéra,

dokumenty o cenovych ponukach obsahuji velky pocet oprav
na poslednt chvil'u ako gumovanie, Skrtanie alebo iné fyzické
zmeny,

- ponuky jedného uchadzaca obsahuju jednoznacny odkaz na

ponuky ostatnych konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxové
¢islo iného uchadzaca alebo vyuzivaju hlavickovy papier
konkurenta,

- ponuky viacerych uchadzacov obsahuji podstatny pocet

rovnakych odhadov nékladov na jednotlivé polozky.
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Priloha ¢. 9: Pomocné kontrolné zoznamy K predkladanej dokumentacii na
kontrolu verejného obstaravania

Pokyny k vyuzivaniu:

Kontrolné zoznamy, ktoré su sucastou tohto dokumentu, si navrhnuté ako pomdcka pre prijimatel’ov,
aby si pred zaslanim dokumentacie na kontrolu VO, skontrolovali vsetky pozadované dokumenty
a doklady a poskytovatel'ovi zasielali kompletni dokumentaciu. Tymto sa eliminuje potreba zasielania
dodatoénych vyziev na dopiianie chybajucej dokumentécie a skrati sa ¢as potrebny na vykon kontroly
VO.

Jednotlivé kontrolné zoznamy su ¢lenené podl'a druhu kontroly VO, v ramci ktorej je dokumentacia
predkladand (prva ex-ante, druha ex-ante, Standardna ex-post, nasledna ex-post) skombinovana
s relevantnym postupom VO (verejna sut'az, uzsia sttaz, podlimitna zakazka, dodatok k zmluve atd’.).
Preto je potrebné spravne vybrat’ konkrétny kontrolny zoznam, aktualny pre danu situaciu, v Ktorej sa
prijimatel’ v rdmci procesu VO nachadza.

Pre niektoré postupy VO nie su vytvorené samostatné kontrolné zoznamy. Jedna sa o postupy, ktoré su
Vv praxi vyuzivané ojedinele, a preto neboli zaradené do tohto dokumentu (priame rokovacie konanie,
rokovacie konanie so zverejnenim, inovativne partnerstvo, sitazny dialog a sutaz navrhov). Pokial’ sa
vyskytne situacia, Ze prijimatel’ realizuje alebo realizoval takyto postup, odporuca sa overit’ rozsah
predkladanej dokumentacie podl'a poziadaviek ZVO.

V pripade, Ze sa dokument uvadzany v kontrolnom zozname v predkladanej dokumentacii nachadza,
zaznamend sa tato skuto¢nost oznacenim prislusného poli¢ka. V pripade, ze sa dokument
v predkladanej dokumentacii nenachadza, poli¢ko zostava neoznaéené, pricom je mozné do poznamky
uviest dovod nepredlozenia dokumentu. Samotna skuto¢nost’, ze dokument nie je predkladany eSte
automaticky neznamena chybu, ale m6ze znamenat, Ze dany dokument sa v ramci procesu VO
nevyskytol (napr. dokumenty tykajice sa reviznych postupov, vysvetlovanie sutaznych podkladov,
dokumenty stvisiace s realizaciou elektronickej aukcie a pod.). V takychto pripadoch odporac¢ame do
poznamky uviest’ minimalne informaciu ,,neaplikované* alebo ,,nevztahuje sa“. Pokial’ je dokument
predkladany v elektronickej podobe (napr. cez ITMS2014+ alebo na CD/DVD) oznacdi sa tato
skuto¢nost’ zaskrtnutim osobitného policka. NezaSkrtnutie tohto policka znamena, ze dokument je
predkladany v papierovej verzii.

Kontrolny zoznam je navrhnuty tak, aby mohol byt vyuzity aj ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu
k uplnosti dokumentacie k VO predkladanej na kontrolu poskytovatel'ovi, ktoré tvori prilohu ¢. 6
priru¢ky. Vyplneny kontrolny zoznam moéze prijimatelovi sluzit' nielen ako pomocka pre overenie
kompletnosti dokumentacie predkladanej na kontrolu VO, ale sucasne bude moct poslizit ako
zoznam predkladanej dokumentacie v rdmei uvadzanej prilohy ¢. 6.

Vyplnenie kontrolného zoznamu a stiasné preverenie kompletnosti dokumentacie nevyluéuje, ze
napriek tomuto tikonu bude prijimatelovi zo strany poskytovatel'a zaslana poziadavka na doplnenie
dokumentacie, ktora sa nenachadza na kontrolnom zozname.
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Priloha obsahuje nasledovné kontrolné zoznamy:

Postup / typ verejného obstaravania Faza kontroly82

Prvad ex-ante kontrola

Druha ex-ante kontrola

Verejna sut'az (nadlimitna zakazka)
Standardnd ex-post kontrola

Nasledna ex-post kontrola

Prvd ex-ante kontrola

Druhd ex-ante kontrola

Uzsia sut’az (nadlimitné zakazka)
Standardnd ex-post kontrola

Naslednd ex-post kontrola

Podlimitné zakazka bez vyuzitia elektronického

thoviska (§ 113 ZVO) Standardnd ex-post kontrola

Prvad ex-ante kontrola

Podlimitna zakazka s vyuzitim elektronického

trhoviska (§ 109, § 110) Standardnd ex-post kontrola

ZsNH do 5 000 EUR Standardnd ex-post kontrola

ZsNH nad 5000 EUR Standardnd ex-post kontrola

Pred podpisom

Dodatok k existujiicej zmluve
Po podpise

Upozornenie: Prijimatel je povinny predkladat poskytovatelovi na kontrolu kompletnu
dokumentéciu z VO. Za kompletnost’” dokumentacie z VO predlozenej na kontrolu poskytovatelovi
nesie zodpovednost’ prijimatel’ aj v pripade, ze prisluSny kontrolny zoznam uvedeny v tejto prilohe
prirucky nebude obsahovat’ vSetky doklady a dokumenty, ktoré sa v priebehu procesu VO vyskytli.

82 Pre priame nastavenie sa na konkrétny zoznam je potrebné sucasné stlait’ tlatidlo Ctrl a kliknit na konkrétny
Z0znam.
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Verejna siat’az (nadlimitna zakazka) — Prva ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Verejna sutaz

Druh kontroly:

Prva ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel”:

Projekt:

Kod ITMS2014+:

Nazov zakazky:

< , Obsiahnuté Predlozené ,

P.¢."| Nazov dokumentu v dokumentacii | elektronicky Poznimka
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)

1. vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ O O
urena

2. Navrh ozndmenia o vyhlaseni VO O O
Navrh sataznych podkladov, vratane vSetkych

3. , O O
priloh

4, Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O

5. Projektova dokumentacia (ak relevantné) O |

6. Predbezné oznamenie (ak relevantné) O O

7. Cestné vyhlasenie k Giplnosti dokumentacie O O

8 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo O 0

) VO udeleny prijimatel'om (ak relevantné)
Spracoval: Déatum:
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Verejna stt’az (nadlimitna zakazka) — Druha ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Verejna sutaz

Druh kontroly:

Druhé ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo oznamenia o vyhlaseni VO:

< , Obsiahnuté Predlozené .

P.¢. | Nazov dokumentu v dokumentécii | elektronicky Poznamka
Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku VO

1. vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, O O
vratane vSetkych zmien a doplneni
Sutazné podklady vratane vSetkych priloh (pozn. Ak je
suastou sutaznych podkladov aj projektova

2| dokumentacia, ktora uz bola predloZens v rAmei prvej - H
okumentacia, ktora uz bola predlozena v ramci prvej
ex-ante kontroly, nie je potrebné ju opét’ predkladat’.)
Ziadosti o poskytnutie sutaznych podkladov,

3. ,potvrdenia o odoslani sutaznych podkladov, evidencia O O
zaujemcov, ktorym boli poskytnuté sut'azné podklady
Doplnenie sut'aznych podkladov spolu s dokladmi o ich

4. dorucent zéui . O O
oruceni zaujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie oznamenia o vyhlaseni VO

5. vratane vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich O O
dorucenie vSetkym zaujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov vratane

6. vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie O O
vSetkym zaujemcom (ak relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk

7. a doklady za clenov komisie preukazujiice odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)
Cestné vyhlasenia Glenov komisie na vyhodnotenie

8. , O |
ponuk
Evidencia predloZzenych ponuk spolu s potvrdenim

9. oL oo O O
preukazujicim datum dorucenia
Vsetky predlozené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené

10. | ako ,,Ostatné“ a Casti ponuk oznacené ako ,Kritéria“ O O
vratane obalok/obalov

11, Zépisnic’i z otvarania Casti ponuk oznacenych ako O 0
,,Ostatné
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych

12. | dokladov a doklady o ich doruceni uchadza¢om (ak O |
relevantné)
Odpovede na Zziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie

13. | predlozenych  dokladov  spolu s  potvrdenim O O
preukazujicim dédtum dorucenia (ak relevantné)

14. | Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti O O
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Oznamenia o vylu¢eni uchadzaov spolu s dokladmi

15. 0 ich doruceni (ak relevantné) - -
Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich dorudeni
16. S . O |
uchadzaom (ak relevantné)
Odpovede na ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu
17. | spotvrdenim preukazujucim datum doruenia (ak O O
relevantné)
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
18, poiiadaviek. na predmet zakazKky, nalezitosti ponuky O 0
a z posudenia zlozenia zabezpeky, ak bola zabezpeka
vyzadovana
Oznamenia o vylu¢eni ponik uchadzadov spolu
19. | sdokladmi oich doruceni, ak bola niektora z ponuk O O
uchadzadov vylucena
20 Oznamenie o otvarani cCasti ponuk oznacenych ako O 0
" |, Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadzacom
21 Zapisnica z otvarania cCasti ponuk oznacenych ako O 0
"], Kritéria® (ak relevantné)
Doklad 0 odoslani zapisnice z otvarania ¢asti ponuk,
22. | oznagenych ako ,Kritéria“ vSetkym uchadza¢om (ak O O
relevantné)
23 Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou O O
" | aukciou (ak relevantné)
2 Vyzva na Gcast’ v elektronickej aukcii spolu s dokladmi O 0
" | 0jej odoslani uchadza¢om (ak relevantné)
25 Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie . O
" | (napr. auditny zaznam, protokol) (ak relevantné)
2 Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila O O
" | elektronicka aukcia (ak relevantné)
27 Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, O 0
" | vratane odpovede a dokladov o doruceni (ak relevantné)
28. | Zapisnica o vyhodnoteni ponuk O O
Ziadosti o predlozenie dokladov  preukazujucich
splnenie podmienok ucasti, ak uspe$ny uchadzac
29. ) . AR , O |
preukazoval splnenie podmienok ucasti Jednotnym
eurépskym dokumentom, doklad o jej doruceni
Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
30. | acasti uchadzaca, ktory preukazoval splnenie O O
podmienok ucasti Jednotnym eurdpskym dokumentom,
Zapisnica z vyhodnotenia splnenia takychto podmienok
31. | Gcasti spolu so suvisiacimi dokumentmi (ziadost O O
0 vysvetlenie, vylucenie) (ak relevantné)
32 Oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontk spolu O 0
" | s dokladmi o ich doru¢eni uchadza¢om
Vsetky doklady stvisiace sreviznymi postupmi
33. | (ziadost o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak O |
relevantné)
Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Zze
34. X . O |
neboli predlozené viac ako 2 ponuky
35 Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO O 0
" | vzmysle § 166 ods. 1 (ak relevantné)
36. | Navrh zmluvy s Gispesnym uchadzacom O O
37. | Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentécie O O
38. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov O |
39 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo O 0

VO udeleny prijimatelom (ak relevantné a ak nebolo
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predlozené v ramci prvej ex-ante kontroly)

Spracoval

Datum:
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Verejna siit’aZ (nadlimitna zakazka) — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam/zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Verejna sutaz

Druh kontroly:

Standardna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel”:

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo oznamenia o vyhlaseni VO:

< . Obsiahnuté Predlozené .

P.¢. | Nazov dokumentu v dokumentécii | elektronicky Poznamka
Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku VO

1. vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, O O
vratane vSetkych zmien a doplneni

2 Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) O 0

' vratane podkladov, na zéklade ktorych bola PHZ ur¢ena

3. Predbezné oznamenie (ak relevantné) O O

4. Sutazné podklady vratane vSetkych priloh O O

5. Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O

6. Projektova dokumentacia (ak relevantné) O O
Ziadosti o poskytnutie sut'aznych podkladov, potvrdenia

7. o odoslani sutaznych podkladov, evidencia zaujemcov, O O
ktorym boli poskytnuté sut'azné podklady.
Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich

8. PRI . O O
doruceni zaujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie oznamenia o vyhlaseni VO

9. vratane vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich O O
dorucenie (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov vratane

10. | vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie O O
(ak relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk

11. | adoklady za clenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy) (ak relevantné)

12, Cest,ne vyhlasenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie O O
ponuk
Evidencia predlozenych ponuk spolu s potvrdenim

13. L pon O |
preukazujicim ddtum dorucenia
Vsetky predloZzené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené

14. | ako ,,Ostatné“ a ¢asti ponik oznacené ako ,Kritéria“ O O
vratane obdlok/obalov

15. Zaplsm(izi z otvarania Casti ponuk oznacenych ako O 0
,,Ostatné
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych

16. | dokladov a doklady o ich doruceni uchadzacom (ak O O
relevantné)
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17.

Odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych  dokladov  spolu s  potvrdenim
preukazujicim datum dorucenia (ak relevantné)

18.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti

19.

Oznamenia o vyli¢eni uchadzacov spolu s dokladmi
0 ich doruceni (ak relevantné)

20.

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich dorudeni
uchadzac¢om (ak relevantné)

21.

Odpovede na ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu
s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia (ak
relevantné)

22.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hl'adiska splnenia
poziadaviek na predmet zakazky, nalezitosti ponuky
a z posudenia zlozenia zabezpeky, ak bola zabezpeka
vyzadovana

23.

Oznamenia o vyliceni ponuk uchadzacov spolu
s dokladmi oich doruceni, ak bola niektora z ponuk
uchadzacov vylucena

24,

Oznamenie O otvdrani Casti ponuk, oznaCenych ako
,Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadzacom

25.

Zapisnica z otvarania c¢asti ponuk oznacenych ako
L Kritéria®

26.

Doklad 0 odoslani zapisnice z otvarania ¢asti ponuk,
oznaéenych ako ,Kritéria“ vSetkym uchadzacom (ak
relevantné)

|

|

27.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou
aukciou (ak relevantné)

28.

Vyzva na Gcast’ v elektronickej aukeii spolu s dokladmi
0 jej odoslani uchadzacom (ak relevantné)

29.

Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
(napr. auditny zdznam, protokol) (ak relevantné)

30.

Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila
elektronicka aukcia (ak relevantné)

31.

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
vratane odpovede a dokladov o doruceni (ak relevantné)

32.

Zapisnica o vyhodnoteni ponuk

oo (o|o|o)|o

oo (o|o|o|oO

33.

Ziadosti o predlozenie dokladov  preukazujucich
splnenie podmienok ucasti, ak uspe$ny uchadzac
preukazoval splnenie podmienok ucasti Jednotnym
europskym dokumentom, doklad o jej doruéeni

O

|

34.

Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
Ucasti  uchadzaca, ktory preukazoval splnenie
podmienok ucasti Jednotnym eur6pskym dokumentom,

35.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia takychto podmienok
ucasti spolu so stvisiacimi dokumentmi (Ziadost’
0 vysvetlenie, vylicenie) (ak relevantné)

36.

Oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontik spolu
s dokladmi o ich doru¢eni uchadzatom

37.

VSetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi
(ziadost’ o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak
relevantné)

38.

Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze
neboli predlozené viac ako 2 ponuky

39.

Zmluva / ramcova dohoda uzavretd medzi uspe$nym
uchddza¢om a verejnym obstaravatelom, vratane
v8etkych priloh (okrem projektovej dokumentacie, ak
uz bola predlozena predtym)
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40. | Prilohy k zmluve / ramcovej dohode O O
Zmluva / ramcova dohoda uzavretd medzi uspeSnym
41. | uchadzacom a verejnym obstaravatelom, vratane O O
vsetkych priloh
Ciastkové zmluvy k ramcovej dohode vratane dokladov
42. | preukazujucich sposob zadania ciastkovych zakaziek O O
(ak relevantné)
43 Doklad preukazujici zverejnenie Ciastkovej zmluvy O 0
" | podl'a zakona o slobodnom pristupe k informaciam
Dokumenty preukazujuce zverejnenie oznamenia
44. | o vysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO, ako aj O O
v Uradnom vestniku EU
45 Dokumenty preukazujice zverejnenie zmluvy podla
. . ) . . O O
zakona o slobodnom pristupe k informaciam
Doklady preukazujuce splnenie predkontraktaénych
46. . , . O |
povinnosti (ak relevantné)
47 Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO O 0
" | vzmysle § 166 ods. 1 (ak relevantné)
48. | Cestné vyhlasenie k iplnosti dokumentécie O |
49. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov O |
50 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo O O
" | VO udeleny prijimatel'om (ak relevantné)
Spracoval Datum:
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Verejna stat’az (nadlimitna zakazka) — Nasledna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Verejna sutaz

Druh kontroly:

Nasledna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel”:

Projekt:

Kod ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo oznamenia o vyhlaseni VO:

< . Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu v dokumenticii | elektronicky Poznémka
Zmluva / ramcova dohoda uzavreta medzi Gspesnym
1 uchadzacom a verejnym obstaravatelom, vratane O O
' vsetkych priloh (okrem projektovej dokumentécie,
ak uz bola predlozena predtym)
Informéacia o prediZeni lehoty viazanosti ponuk
2. a doklady preukazujiuce jej dorucenie uchadzacom O O
(ak relevantné)
Dokumenty preukazujuce zverejnenie oznamenia
3. o0 vysledku VO vo Vestniku VO vedeného Uvo, O O
ako aj v Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
4. . p ! . O O
zakona o slobodnom pristupe k informacidm
5 Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych
' povinnosti (ak relevantné)
6. Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentacie
Spracoval: Datum:
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UZsia sut’az (nadlimitna zakazka) — Prva ex-ante kontrola

Postup VO: UZsia sttaz
Kontrolny zoznam/zoznam P zota sutaz
dokumentacie vzt'ahujici sa na: .
Druh kontroly: | Prva ex-ante kontrola
Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
< . Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢."| Nazov dokumentu v dokumentacii | elektronicky Poznimka
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zéklade ktorych bola PHZ O O
urena
2. Navrh ozndmenia o vyhlaseni VO O O
Navrh sataznych podkladov, vratane vSetkych
3. , O O
priloh
4, Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O
5. Projektova dokumentacia (ak relevantné) O |
6. Predbezné oznamenie (ak relevantné) O O
7. Cestné vyhlasenie k Giplnosti dokumentacie O O
8 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo O 0
) VO udeleny prijimatel'om (ak relevantné)
Spracoval: Déatum:
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UZsia sut’az (nadlimitna zakazka) — Druha ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Uzsia sut’az

Druh kontroly:

Druhé ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo oznamenia o vyhlaseni VO:
< . Obsiahnuté Predlozené .
P.¢. | Nazov dokumentu v dokumentécii | elektronicky Poznamka
Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku VO
1. vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, O O
vratane vSetkych zmien a doplneni
Ziadosti o vysvetlenie oznamenia o vyhlaseni VO
2. vratane vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich O O
dorucenie (ak relevantné)
Ziadosti o Gcast’ predlozené zaujemcami a doklady,
3. ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok O O
ucasti vo verejnom obstaravani
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych
4, dokladov a doklady o ich doru¢eni uchadzatom (ak O O
relevantné)
Odpovede na Zziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
5. predlozenych  dokladov  spolu s  potvrdenim O O
preukazujicim dédtum dorucenia (ak relevantné)
Ziadosti o predlozenie dokladov preukazujucich
splnenie podmienok ucasti, v pripade ked’ zaujemcovia
6. predlozili na preukdzanie splnenia podmienok ucasti O O
Jednotny eurdpsky dokument, vratane tychto dokladov
(ak relevantné)
Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
7 Ucasti, uchadzaca, ktory preukazoval splnenie O 0
' podmienok ucasti Jednotnym eurdpskym dokumentom
(ak relevantné)
Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok tucasti
8. azvyberu obmedzeného poctu zaujemcov (ak O O
relevantné)
9 Hodnotiaci harok z vyhodnotenia splnenia kritérii na O 0
' vyber obmedzeného poctu zaujemcov (ak relevantné)
10 Oznamenia o vyla¢eni zaujemcov spolu s dokladmi
. . « ; O |
0 ich doruceni (ak relevantné)
11 Oznamenie o vysledku vyberu obmedzeného poctu
. .. . O O
zaujemcov (ak relevantné)
12. | Vyzva na predlozenie ponuky s dokladmi o jej doruceni O O
Ziadosti o poskytnutie sut'aznych podkladov, potvrdenia
13. | o odoslani stitaznych podkladov, evidencia zaujemcov, O O
ktorym boli poskytnuté sut'azné podklady
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Sutazné podklady vratane vSetkych priloh (pozn. ak je
sucastou sutaznych podkladov aj projektova

14. dokumentacia, ktora uz bola predloZzena v ramci prvej = =
ex-ante kontroly, nie je potrebné ju opét’ predkladat’)
Doplnenie sut'aznych podkladov spolu s dokladmi o ich
15. L . O |
doruceni zaujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov vratane
16. | vysvetlenia a dokladov preukazujicich ich dorudenie O O
(ak relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
17. | adoklady za clenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (zivotopisy)
18, Ces‘Ene vyhlasenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie O 0
ponuk
Evidencia predlozenych ponuk spolu s potvrdenim
19. L A O O
preukazujicim datum dorucenia
Vsetky predloZzené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené
20. | ako ,,Ostatné“ a Casti ponuk oznacené ako ,,Kritéria“ O O
vratane obalok / obalov
21 Zap1sn1c‘:z‘1‘ z otvarania Casti ponuk oznacenych ako O 0
,,Ostatné
Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni
22. 1 . O |
uchddzacom (ak relevantné)
Odpovede na ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu O O
23. | spotvrdenim preukazujucim datum dorucenia (ak
relevantné)
24 Oznamenie 0 otvarani casti ponuk oznacenych ako O O
" |, Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadzacom
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hl'adiska splnenia
25 poziadaviek na predmet zakazky, naleZitosti ponuky O O
" | azposudenia zloZenia zdbezpeky, ak bola zabezpeka
vyzadovana
Oznamenia o vyli¢eni uchadzacov spolu s dokladmi
26. . < . O |
0 ich doruceni (ak relevantné)
27, Zap.lsrm.c,a Z otvarania Casti ponuk oznacenych ako O 0
,, Kritéria
Doklad o0 odoslani zapisnice z otvarania asti ponuk,
28. | oznaéenych ako ,Kritéria“ vSetkym uchddzadom (ak O |
relevantné)
29 Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou O 0
" | aukciou (ak relevantné)
30 Vyzva na Gcast’ v elektronickej aukcii spolu s dokladmi . O
" | 0jej odoslani uchadzacom (ak relevantné)
Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
31. g . O O
(napr. auditny zdznam, protokol) (ak relevantné)
32 Pristup do systétmu, v ktorom sa uskuto€nila O 0
" | elektronicka aukcia (ak relevantné)
33 Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, O O
" | vratane odpovede a dokladov 0 doruéeni (ak relevantné)
34. | Zapisnica o vyhodnoteni pontik O O
Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze
35. . . O O
neboli predlozené viac ako 2 ponuky
36. | Navrh zmluvy s ispesnym uchadzacom O O
37 Oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontik spolu O O
" | s dokladmi o ich doru¢eni uchadzatom
38 Vsetky doklady stvisiace Sreviznymi postupmi O .

(ziadost’ o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak
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relevantné)

39 Doklad preukazujiici zaslanie informacie UVO

" | vzmysle § 166 ods. 1 (ak relevantné)

40. | Cestné vyhlasenie k iplnosti dokumentacie

41. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo

42. | VO udeleny prijimatelom (ak relevantné a ak nebolo O
predlozené v ramci prvej ex-ante kontroly)

Spracoval Datum:
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Uzsia sut'aZ (nadlimitna zakazka) — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Uzs$ia sat’az

Druh kontroly:

Standardna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie:

ANO O

NIE O

Prijimatel”:

Projekt:

Kod ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo oznamenia o vyhlaseni VO:

P.c.

Nazov dokumentu

Obsiahnuté
Vv dokumentacii

Predlozené
elektronicky

Poznamka

Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku VO
vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU,
vratane vSetkych zmien a doplneni

O

|

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
vratane podkladov, na zéklade ktorych bola PHZ ur¢ena

Predbezné oznamenie (ak relevantné)

Sutazné podklady vratane vSetkych priloh

Zdovodnenie Specifikécii predmetu zdkazky

ST IS I ol

Projektova dokumentacia (ak relevantné)

Oo|o|jo(o|d

Oo|/o|jo(o|d

Ziadosti o vysvetlenie oznamenia o vyhlaseni VO
vratane vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich
dorucenie (ak relevantné)

|

|

Ziadosti o ucast’ predloZzené¢ zaujemcami a doklady,
ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok
ucasti vo verejnom obstaravani

Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych
dokladov a doklady o ich doruceni uchadza¢om (ak
relevantné)

10.

Odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych  dokladov  spolu s  potvrdenim
preukazujicim dédtum dorucenia (ak relevantné)

11.

Ziadosti o predlozenie dokladov preukazujucich
splnenie podmienok ucasti, v pripade ked’ zaujemcovia
predlozili na preukdzanie splnenia podmienok ucasti
Jednotny eurdpsky dokument, vratane tychto dokladov
(ak relevantné)

12.

Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
ucasti, uchadzaca, ktory preukazoval splnenie
podmienok ucasti Jednotnym eurdpskym dokumentom
(ak relevantné)

13.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti
azvyberu obmedzeného poctu zaujemcov (ak
relevantné)

14.

Hodnotiaci harok z vyhodnotenia splnenia kritérii na
vyber obmedzeného poctu zaujemcov (ak relevantné)
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Oznamenia o vylu¢eni zaujemcov spolu s dokladmi

15. 0 ich doruceni (ak relevantné) - -
16 Oznamenie o vysledku vyberu obmedzeného poctu
" | z&ujemcov (ak relevantné)
17. | Vyzva na predloZenie ponuky s dokladmi o jej doruceni
Ziadosti o poskytnutie sut'aznych podkladov, potvrdenia
18. | o odoslani sitaznych podkladov, evidencia zaujemcov, O O
ktorym boli poskytnuté sutazné podklady
Doplnenie sut'aznych podkladov spolu s dokladmi o ich
19. . . O O
dorudeni zaujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov vratane
20. | vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie O O
(ak relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
21. | adoklady za clenov komisie preukazujice odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)
22 (fes‘Ené vyhlasenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie O 0
ponuk
23 Evidencia predloZzenych ponuk spolu s potvrdenim
. Lo o O O
preukazujicim datum doruéenia
Vsetky predloZzené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené
24. | ako ,,Ostatné“ a Casti ponuk oznacené ako ,Kritéria“ O O
vratane obalok / obalov
o5 Zépisnic’?‘ z otvarania Casti ponuk oznacenych ako O O
,,Ostatné
Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doru¢eni
26. 1 . O |
uchadzac¢om (ak relevantné)
Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky, spolu
27. | spotvrdenim preukazujucim datum doruéenia (ak O |
relevantng)
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
28, poiiadaviek. na predmet zakazky, nalezitosti ponuky O 0
a z posudenia zlozenia zabezpeky, ak bola zdbezpeka
vyZadovana
29 Oznamene o otvarani Casti pontk oznacené ako O 0
" | ,,Kritérid“ a doklad o jeho odoslani uchadzaCom
Oznamenia o vyli¢eni uchadzacCov spolu s dokladmi
30. . « , O |
0 ich doruceni (ak relevantné)
31 Zép.is’ni'c,a z otvarania Casti ponuk oznacenych ako O 0
,.Kritéria
Doklad 0 odoslani zapisnice z otvarania ¢asti ponuk,
32. | oznagenych ako ,Kritéria“ vSetkym uchadza¢om (ak O O
relevantné)
33 Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou O O
" | aukciou (ak relevantné)
34 Vyzva na Gcast’ v elektronickej aukceii spolu s dokladmi O 0
" | 0jej odoslani uchadza¢om (ak relevantné)
Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
35. oo O |
(napr. auditny zdznam, protokol)
36 Pristup do systétmu, v ktorom sa uskutoénila O O
" | elektronicka aukcia (ak relevantné)
37 Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, O 0
" | vratane odpovede a dokladov 0 doruceni (ak relevantné)
38. | Zapisnica o vyhodnoteni ponik O O
39, Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze O O

neboli predlozené viac ako 2 ponuky
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40 Oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontik spolu O O
" | s dokladmi o ich doruceni uchadzadom
Vsetky doklady suvisiace sreviznymi postupmi
41. | (ziadost o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak O |
relevantné)
Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych
42. . , . O |
povinnosti (ak relevantné)
Zmluva / ramcova dohoda uzavretd medzi uspe$nym
43 uchadza¢om a verejnym obstaravatelom, vratane O 0
" | v8etkych priloh (okrem projektovej dokumentacie, ak
uz bola predlozena predtym)
Dokumenty preukazujlice zverejnenie  oznamenia
44. | ovysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO av O O
Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujice zverejnenie zmluvy podla
45, . . . - O |
zakona o slobodnom pristupe k informacidm
Ciastkové zmluvy k ramcovej dohode vratane dokladov
46. | preukazujucich spdsob zadania Ciastkovych zakaziek O O
(ak relevantné)
47 Doklad preukazujuci zverejnenie ciastkovej zmluvy
. o . . . ey O |
podl'a zakona o slobodnom pristupe k informaciam
48 Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO O O
" | vzmysle § 166 ods. 1 (ak relevantné)
49. | Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentéacie O O
50. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov O |
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo
51. | VO udeleny prijimatelom (ak relevantné a ak nebolo O |
predloZené v ramci prvej ex-ante kontroly)
Spracoval Datum:
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UZsia sut’az (nadlimitna zakazka) — Nasledna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Uzs$ia sat’az

Druh kontroly:

Nasledna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo oznamenia o vyhlaseni VO:
< . Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu v dokumenticii | elektronicky Poznémka
Zmluva / ramcova dohoda uzavreta medzi Gspesnym
1 uchadzacom a verejnym obstaravatelom, vratane O O
' vsetkych priloh (okrem projektovej dokumentécie,
ak uz bola predlozena predtym)
Ciastkové zmluvy kramcovej dohode vratane
2. dokladov preukazujucich spdsob zadania O O
¢iastkovych zakaziek (ak relevantné)
Doklad preukazujici zverejnenie ¢iastkovej zmluvy
3. o 2 . . i O O
podl'a zadkona o slobodnom pristupe k informaciam
Dokumenty preukazujuce zverejnenie oznamenia
4, 0 vysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO av O O
Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
5. , p ! s O O
zakona o slobodnom pristupe k informaciam
6 Doklady preukazujice splnenie predkontraktacnych
' povinnosti (ak relevantné)
7. Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentacie
Spracoval: Datum:
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Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického trhoviska (§ 113 ZVO)

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Podlimitna zdkazka bez vyuzitia elektronického
trhoviska (§ 113 ZVO) postup

Druh kontroly:

Standardna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo vyzvy na predkladanie ponuk::
< . Obsiahnuté Predlozené .
P.¢. | Nazov dokumentu v dokumentécii | elektronicky Poznamka
1 Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) O 0
' vratane podkladov, na zéklade ktorych bola PHZ ur¢ena
Zdovodnenie pouzitia postupu sohladom na (nie)
2. beznu dostupnost’ tovaru, sluzby alebo prace— napr. test O O
beznej dostupnosti
3 Vyzva na predkladanie ponik, vratane vSetkych zmien O O
' a doplneni, zverejnend vo Vestniku VO vedeného UVO
4. Sutazné podklady vratane vSetkych priloh O O
5. Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O
6. Projektova dokumentacia (ak relevantné) O O
Ziadosti o poskytnutie sut'aznych podkladov, potvrdenia
7. o odoslani sttaznych podkladov, evidencia zaujemcov, O O
ktorym boli poskytnuté sut’azné podklady
Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich
8. PRI . O O
doruceni zaujemcom (ak relevantné)
9.
Ziadosti o vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na
10 predkladanie pontk alebo sutaznych podkladov vratane O 0
" | vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie
(ak relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
11. | adoklady za clenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy) (ak relevantné)
12, Cest,ne vyhlasenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie O O
ponuk
Evidencia predlozenych ponuk spolu s potvrdenim
13. L pon O |
preukazujicim ddtum dorucenia
Vsetky predloZzené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené
14. | ako ,,Ostatné“ a Casti ponuk oznacené ako ,Kritéria“ O O
vratane obdlok/obalov
15. Zaplsm(izi z otvarania Casti ponuk oznacenych ako O 0
,,Ostatné
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych
16. | dokladov, a doklady o ich doruceni uchadzacom (ak O O
relevantné)
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Odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie

17. | predlozenych  dokladov  spolu s  potvrdenim O O
preukazujicim datum dorucenia (ak relevantné)
18. | Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok casti
Oznamenia o vyli¢eni uchadzacov spolu s dokladmi
19. . . .
0 ich doruceni (ak relevantné)
20 Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich dorudeni
. 1 . O |
uchadzadom (ak relevantné)
Odpovede na ziadosti o vysvetlenie ponuky, spolu
21. | spotvrdenim preukazujucim datum doruéenia (ak O O
relevantné)
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hl'adiska splnenia
22. o . , e O O
poziadaviek na predmet zakazky a nalezitosti ponuky
Oznamenia o vyliceni ponuk uchadzadov spolu
23. | sdokladmi oich doruceni, ak bola niektord z ponuk O O
uchadzacov vylucend
24 Oznamenie o otvarani Casti ponuk, oznacenych ako O 0
" | ,.Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadzacom
25, Zép.isrni.cjz‘i‘ z otvarania Casti ponuk oznacenych ako O 0
,, Kritéria
2 Doklad 0 odoslani zapisnice z otvarania ¢asti ponuk, . .
" | oznacenych ako , Kritéria* v§etkym uchadzatom
27 Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou O 0
" | aukciou (ak relevantné)
28 Vyzva na Gcast’ v elektronickej aukeii spolu s dokladmi 0 0
" | 0jej odoslani uchadzacom (ak relevantné)
29 Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
. S . O |
(napr. auditny zdznam, protokol) (ak relevantné)
30 Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila O 0
" | elektronicka aukcia (napr. cez EVO) (ak relevantné)
31 Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, O 0
" | vratane odpovede a dokladov o0 doruceni (ak relevantné)
32. | Zapisnica o vyhodnoteni ponik O O
Ziadosti o predlozenie dokladov  preukazujucich
splnenie podmienok ucasti, ak uspe$ny uchadzac
33. ) . R , O O
preukazoval splnenie podmienok ucasti Jednotnym
europskym dokumentom, doklad o jej doruéeni
Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
34. | Gfasti uchadzaCa, ktory preukazoval splnenie O O
podmienok ucasti Jednotnym eur6pskym dokumentom
Zapisnica z vyhodnotenia splnenia takychto podmienok
35. | acasti spolu so suvisiacimi dokumentmi (ziadost O O
0 vysvetlenie, vylucenie a pod.)
36 Oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontk spolu O 0
" | s dokladmi o ich doru¢eni uchadza¢om
Vsetky doklady stvisiace sreviznymi postupmi
37. | (ziadost o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak O |
relevantné)
Zmluva / ramcova dohoda uzavretd medzi uspeSnym
38 uchddzatom averejnym obstaravatelom, vratane O 0
" | v8etkych priloh (okrem projektovej dokumentacie, ak
uz bola predlozena v ramci stitaznych podkladov)
Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Zze
39. . . O O
neboli predlozené viac ako 2 ponuky
40 Doklady preukazujuce splnenie predkontraktaénych O O

povinnosti (ak relevantné)
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M Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO O O
" | vzmysle § 166 ods. 1 (ak relevantné)
Dokumenty preukazujuce zverejnenie informacie
42. | ouzavreti zmluvy zverejnenej vo Vestniku VO O O
vedeného UVO
Dokumenty preukazujice zverejnenie zmluvy podla
43. . . . - O |
zakona o slobodnom pristupe k informacidm
Ciastkové zmluvy k ramcovej dohode vratane dokladov
44. | preukazujucich spdsob zadania Ciastkovych zakaziek O O
(ak relevantné)
45 Doklad preukazujuci zverejnenie Ciastkovej zmluvy O 0
" | podla zdkona o slobodnom pristupe k informacidm
46. | Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentacie O O
47. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov O O
48 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo O 0
" | VO udeleny prijimatel'om (ak relevantné)
Spracoval Datum:
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Podlimitna zakazka s vyuZitim elektronického trhoviska— Prva ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Podlimitna zdkazka s vyuzitim elektronického
trhoviska (§ 109, § 110) — Prva ex-ante kontrola

Druh kontroly:

Prva ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Identifikator zakazky:
< . Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nézov dokumentu v dokumentacii | elektronicky Poznimka
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zédklade ktorych bola PHZ O O
urena
Zdovodnenie pouzitia postupu s ohl'adom na beznu
2. dostupnost’ tovaru, sluzby alebo prace (napr. test O O
beznej dostupnosti)
3. Vyplneny objednavkovy formular zakazky O O
4, Vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky O O
Odovodnenie poziadaviek na technicku a funkénti
5. Specifikaciu a poziadaviek na osobitné poziadavky O O
na plnenie
6. Cestné vyhlasenie k Giplnosti dokumentacie
7 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo
' VO udeleny prijimatel'om (ak relevantné)
Spracoval: Datum:
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Podlimitna zikazka s vyuZitim elektronického trhoviska — Standardna ex-post kontrola

Podlimitna zdkazka s vyuzitim elektronického

Postup VO: :
Kontrolny zoznam / zoznam Ostp trhoviska (§ 109, § 110)

dokumentacie vzt'ahujici sa na: .
Druh kontroly: | Standardna ex-post kontrola

Tento zoznam slizi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo obstaravania:

P.¢. | Nazov dokumentu Obs1ahnutf: . Predloz.ene Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky (PHZ)
vratane podkladov, na zédklade ktorych bola PHZ
1 . . L. O O
urCend, ak nebolo predlozené vramci ex-ante
kontroly
Zdovodnenie pouzitia postupu s ohl'adom na beznu
2 dostupnost’ tovaru, sluzby alebo prace (napr. test . .
' beznej dostupnosti), ak nebolo predloZzené v ramci
ex-ante kontroly
Odo6vodnenie poziadaviek na technicki a funkénil
3 $pecifikiciu a poziadaviek na osobitné poziadavky O O
' na plnenie, ak nebolo predlozené vramci ex-ante
kontroly
4, Protokol o priebehu zaddvania zédkazky O O
5. Zmluvny formular zdkazky O |
6 Vysledna zmluva zverejnend v Centralnom registri O 0
' zmlav
7. Vysledné poradie dodavatel'ov O O
8. Zaznam o systémovych udalostiach zakazky O O
Zaznam o systémovych udalostiach elektronicke;j
9. . . O O
aukcie (ak relevantné)
Doklady predlozené uspesnym  uchadzacom
10. | preukazujice splnenie osobitnych poziadaviek na O O
plnenie, ak boli vyZadované
11. | Cestné vyhlasenie k tiplnosti dokumentacie O O
12. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zdujmov
13 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo
" | VO udeleny prijimatel'om (ak relevantné)
Spracoval: Datum:
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Zakazka s nizkou hodnotou ZVO do 5 000 EUR — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam

Postup VO: Zakazka s nizkou hodnotou do 5 000 EUR

dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Druh kontroly: | Standardna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

< . Obsiahnuté Predlozené ,

P.¢. | Nazov dokumentu v dokumenticii | elektronicky Poznamka
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)

1. vratane podkladov, na zéklade ktorych bola PHZ O O
urena
Doklady preukazujice oslovenie alebo
identifikovanie piatich dodéavatelov (napr. emaily,

2. X - . . : O |
printscreeny z prieskumu realizovaného na internete,
katalogové listy, cenniky a pod.)
PredloZzené ponuky (ak boli dodavatelia priamo

3. , . S . , - | |
osloveni) vratane suvisiacej dokumentacie
Zaznam z prieskumu trhu vratane priloh (napr.

4, podl'a vzoru uvedeného v prilohe ¢. 4 Prirucky k O O
procesu VO)
Vysledna zmluva / objednavka, resp. iny doklad,

5. ktory preukazuje dodanie predmetu zdkazky (vratane O O
v8etkych priloh a dodatkov)
Doklad preukazujuci zverejnenie vysledku VO

6. s , . . | O
podl'a zadkona o slobodnom pristupe k informaciam

7. Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentacie O O

8. Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov O O

9 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo O O

' VO udeleny prijimatel'om (ak relevantné)
Spracoval: Datum:
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Zakazka s nizkou hodnotou ZVO nad 5 000 EUR — Standardna ex-post kontrola

Postup VO:

Kontrolny zoznam / zoznam EUR

Z4kazka s nizkou hodnotou ZVO nad 5 000

dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Druh kontroly: | Standardna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
< . Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu v dokumenticii | elektronicky Poznémka
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zéklade ktorych bola PHZ O O
urena
Zdovodnenie pouZitia postupu s ohladom na nie
2. beznu dostupnost’ tovaru, sluzby alebo prace/~ O O
(napr. test beznej dostupnosti)
3. Vyzva na stitaz vratane vsetkych priloh O O
Doklad preukazujuci zaslanie tabulky (priloha ¢. 5
4 Prirucky kprocesu VO) na e-mailovi adresu . .
' zakazkycko@vlada.gov.sk  (vypis  ze-mailovej
komunikécie)
5 Doklady preukazujuce zaslanie vyzvy na sataz O O
' minimdlne piatim vybranym zdujemcom
6 Predlozené ponuky dorufené pisomne alebo O 0
' elektronicky
Zaznam zprieskumu trhu vratane priloh (napr.
7. podl'a vzoru uvedeného v prilohe ¢. 4 Prirucky O O
k procesu VO)
Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk zaslané
8. uchadzacom vratane dokladov preukazujtcich ich O O
zaslanie
9 Vyslednd zmluva vratane vSetkych jej priloh a O 0
' dodatkov
Doklad preukazujuci zverejnenie vysledku VO
10. S ? ) .. O O
podl'a zadkona o slobodnom pristupe k informaciam
11. | Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentacie O O
12. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zdujmov O O
13 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo O 0
" | VO udeleny prijimatel'om (ak relevantné)
Spracoval: Datum:
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Dodatok k zmluve - navrh

Postup VO:
Kontrolny zoznam / zoznam P

Dodatok k zmluve — pred podpisom

dokumentacie vzt'ahujici sa na:
Druh kontroly:

Prva ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo oznamenia 0 vyhlaseni VO
< . Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nézov dokumentu v dokumentacii | elektronicky Poznimka
. . . 1 , (uviest’ ¢islo
1. Navrh dodatku vratane vsetkych priloh O O dodatku)
2. Zdovodnenie potreby uzatvorenia dodatku O O
3. Cestné vyhlasenie k tplnosti dokumentécie O |
Spracoval: Datum:

8 Alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa VO identifikuje (napr. vyzva na predkladanie pontk v pripade

podlimitnej zakazky a pod.)
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Dodatok k zmluve

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vzt'ahujici sa na:

Postup VO:

Dodatok k zmluve — po podpise

Druh kontroly:

Nasledna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel”:

Projekt:

Kod ITMS2014+:

Nazov zakazky:

. . . R
Cislo oznamenia o vyhlaseni VO™:

< . Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nézov dokumentu v dokumentacii | elektronicky Poznimka
L . —— . (uviest’ ¢islo
1. Podpisany dodatok vratane vSetkych priloh O O dodatku)
Doklad preukazujtci zverejnenie dodatku podl'a
2. ; , ) s O |
zakona o slobodnom pristupe k informaciam
3. Cestné vyhlasenie k uplnosti dokumentacie O |
Zdovodnenie potreby uzatvorenia dodatku (pozn.
4. relevantné v pripade, ak nebola vykonana kontrola O O
dodatku pred jeho podpisom)
Spracoval: Datum:

# Alebo iné¢ho obdobného dokumentu, ktorym sa VO identifikuje (napr. vyzva na predkladanie ponuk v pripade
podlimitnej zakazky a pod.)
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