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Uvod

Prirucka pre prijimatel’a, ur¢ena pre DOP (d’alej aj ,,Prirucka), je v ramci Opera¢ného
programu Kvalita Zivotného prostredia (dalej len ,,OP KZP“) vydavania za Géelom
poskytnutia  doplilujucich, spresiiujucich a  vysvetlujucich  informécii  prijimatelovi
nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,prijimatel*). Ma slazit ako pomoc
prijimatelovi na jeho lepSiu orientaciu v narocnom procese implementécie. Prirucka taktiez
slizi na zlepSenie vzajomnej spoluprace vSetkych zucastnenych subjektov pri uvadzani
projektu do zivota.

Prirucka je zaviznym riadiacim dokumentom Sprostredkovatel’ského organu pre OP
KZP (d’alej aj ,,SO%), ktory popisuje jednotlivé fazy implementacie projektov. Priru¢ka
nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi poskytovatelom a prijimatelom
vzmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (d’alej len ,,zmluva
0 poskytnuti NFP“)/rozhodnuti o schvileni ZoNFP (v pripade kedy poskytovatel
a prijimatel’ je ten isty subjekt) Prirucka ma vysvetlujici a dopliiujici charakter.
V zmysle zmluvy o poskytnuti NFP Priru¢ka predstavuje pravny dokument, z ktorého
pre prijimatel’a vyplyvaja alebo moézu vyplyvat’ prava a povinnosti alebo ich zmena.
Poskytovatelom prispevku je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky so sidlom:
Pribinova 2, 821 72 Bratislava, ICO: 00151866, ktoré ako SO pre OP KZP, vykonava
v stlade so Zmluvou 0 vykonavani casti Uloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym
organom ¢. 87/2015-5.1 zo dna 8. 7. 2015 v platnom zneni (d’alej len ,,Zmluva RO/SO*)
Vv mene a na ucet riadiaceho organu pre OP KZP, ktorym je Ministerstvo Zivotného prostredia
Slovenskej republiky, ¢ast’ jeho uloh pre nasledovnu cast’ opera¢ného programu:
Prioritna os 3: Podpora riadenia rizik, riadenia mimoriadnych udalosti a odolnosti proti
mimoriadnym udalostiam ovplyvnenym zmenou klimy
o Specificky ciel’ 3.1.1: Zvysenie Girovne pripravenosti na zvladanie mimoriadnych udalosti
ovplyvnenych zmenou klimy
o Specificky ciel’ 3.1.3: ZvySenie efektivnosti manazmentu mimoriadnych udalosti
ovplyvnenych zmenou klimy

V ramci Ministerstva vnutra Slovenskej republiky zabezpecuje vykonavanie uloh v stlade so
Zmluvou RO/SO:

sekcia europskych programov

odbor adaptacie na klimaticki zmenu

Panenska 21

812 82 Bratislava

Vsetky pisomnosti, tykajice sa implementacie schvaleného projektu, je potrebné zasielat’ na
adresu SO:

Ministerstvo vnttra Slovenskej republiky

sekcia eurdpskych programov

odbor adaptacie na klimaticki zmenu

Panenska 21

812 82 Bratislava

e-mail: projekty.adapt@minv.sk

Prirucka je zverejnena na webovom sidle: www.op-kzp.sk



http://www.op-kzp.sk/

1. Ciel’ a platnost’ Priruc¢ky

Cielom Prirucky je najmé usmernit’ prijimatela, ako postupovat’ v procese implementacie
projektu napr. pri priprave Ziadosti o platbu (d’alej len ,,ZoP*), Ziadosti 0 zmenu zmluvy
0 poskytnuti NFP (d’alej len ,,Z0Z*), pri vypracovani monitorovacich sprav (d’alej len ,,MS%)
projektu, pri plneni povinnosti v oblasti informovania a komunikacie a taktiez mu poskytuje
informdcie, aké doklady je potrebné v uvedenych stvislostiach predkladat’ poskytovatel'ovi.
Obsahuje taktiez praktické priklady rieSenia niektorych situacii, ktoré sa CastejSie vyskytuju
V procese implementacie projektu.

Samotna Prirucka sa obsahovo cleni na kapitoly, ktoré obsahuji tematické Ccasti
chronologicky rozdelené od zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu, financovanie
a monitorovanie projektu, vykondvania zmien a kontroly projektu, sankény mechanizmus, az
po ukoncenie realizacie projektu, informovanie a komunikéaciu a uchovavanie dokumentacie,
vratane suvisiacich priloh.

Priru¢ka menahradza int riadiacu dokumentaciu ani iné zavdzné dokumenty suvisiace s
pripravou a realizaciou projektov v ramci OP KZP ako napr. Prirucka pre Ziadatela, zmluva
0 poskytnuti NFP, Systém riadenia eurdpskych S$trukturdlnych a investiénych fondov na
programové obdobie 2014 — 2020 (dalej aj ,,SR ESIF“), Systém finanéného riadenia
Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho ndmorného a rybarskeho fondu na
programové obdobie 2014 — 2020 (d’alej aj ,,SFR*), ale je metodickym nastrojom uréenym na
zlepSenie kvality realizacie projektov a zefektivnenie vzajomnej spoluprace zucastnenych
subjektov.

PriruCka sa vztahuje na DOP, ktoré z hladiska vecného zamerania, charakteru aktivit,
geografického zéberu a d’alSich atributov rieSia komplexne a systémovo konkrétne oblasti
podporované zESIF s celonarodnym dopadom. Priru¢ka sa nevztahuje na projekty
technickej pomoci, v ramci ktorych je prijimatelom SO.

Vzajomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom sa riadia zmluvou
0 poskytnuti NFP, vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi
pravnymi dokumentmil. V pripade, ak je prijimatel a poskytovatel ta istd osoba, zmluva
0 poskytnuti NFP sa neuzatvéara a prava a povinnosti su upravené¢ v rozhodnuti o schvaleni
ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prostriedku (d’alej len “Zo NFP%).
Ustanovenia tejto Prirucky tykajuce sa zmluvy o0 poskytnuti NFP sa v plnom rozsahu
vzt'ahuju aj na rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, ak v Priru¢ke nie je uvedené inak.

Tato Prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude aktualizovany podl'a skusenosti a
odoziev z implementa¢ného procesu. Poskytovatel' si vyhradzuje pravo v pripade vzniku
akychkol'vek skuto¢nosti aktualizovat’ informacie v tomto dokumente. V pripade, Ze nastane

situdcia uvedena v predchadzajicej vete, poskytovatel’ bude o tejto skutocnosti informovat’
prijimatela prostrednictvom elektronickej komunikacie blizsie popisanej v kapitole 3. Spésob
komunikdcie medzi prijimatelom a poskytovatelom pocas implementdcie projektov tejto

! Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykol'vek iny pravny dokument bez
ohl'adu na jeho nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany
akymkol'vek organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory
bol vydany na zéklade a v suvislosti so vieobecnym nariadenim alebo nariadeniami k jednotlivym ESIF, to
vSetko vzdy za podmienky, Ze bol zverejneny.



Priruc¢ky poskytovatel’ zaroven uverejni kazdé znenie aktualizovanej Prirucky na webovom
sidle www.op-kzp.sk. Za ucelom opravy formalnych chyb/ nedostatkov v platnej verzii
Prirucky (napr. nespravne uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné
formatovanie/ Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia postupy uvedené v Prirucke, si
poskytovatel vyhradzuje pravo na ich opravu, bez potreby informovat prijimatelov
0 vykonanych opravach.

Tato Prirucka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia, nadobtda platnost’ dilom jej schvalenia a
ucinnost dinom jej zverejnenia na webovom sidle www.op-kzp.sk (http://www.op-
kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-pre-prijimatela-2/), resp. datumom uvedenym na Givodnej
strane Priruc¢ky podl’a toho, ¢o nastane neskor.



http://www.op-kzp.sk/
http://www.op-kzp.sk/
http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-pre-prijimatela-2/
http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-pre-prijimatela-2/

2. Zoznam skratiek

Obsah pojmov pouzitych v tejto Prirucke je totozny s pojmami tak, ako su uvedené v zmluve
0 poskytnuti NFP.

CO Certifika¢ny organ (Ministerstvo financii SR)

Ccov celkové opravnené vydavky

CRZ Centralny register zmluv

DOP dopytovo orientované projekty

EK Europska komisia

ELUR Evidenc¢ny list Giprav rozpoctu

ES Europske spolocenstvo

ESIF eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

EU Eurdpska tnia

HP horizontalne principy (udrzatelny rozvoj, rovnost medzi muzmi a
Zenami a nediskrimindcia)

ITMS2014+ IT Monitorovaci systém 2014+

FKnM finan¢na kontrola na mieste

KS kontrolna skupina

MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky

MS Monitorovacia sprava

MZP SR Ministerstvo zivotného prostredia Slovenskej republiky

NFP nenavratny finanény prispevok

NKU SR Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky

NMS nasledna monitorovacia sprava

OA Orgén auditu (Ministerstvo financii SR)

OP KZP Operacny program Kvalita zivotného prostredia

ovz okolnost’ vylu€ujica zodpovednost’

PHM pohonné hmoty

PJ platobna jednotka (Ministerstvo zivotného prostredia SR)

poskytovatel’ Ministerstvo vnutra SR na zaklade Zmluvy o vykonavani casti
uloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym organom uzatvéra
zmluvu o poskytnuti NFP s prijimatelom

RO riadiaci organ

SH sumariza¢ny harok

SFR Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na
programové obdobie 2014 — 2020

SR ESIF Systém riadenia europskych Strukturalnych a investi¢nych fondov

SO sprostredkovatel'sky organ

SR Slovenska republika

SR Statny rozpocet

SRO Statna rozpoctova organizacia

TPC tuzemské pracovna cesta

UPPVII Urad podpredsedu vlady SR pre investicie a informatizaciu

Uvo Urad pre verejné obstaravanie



VO
vyzva
VZP
zmluva o poskytnuti
NFPZP
ZPC
Z\NO
ZoNFP
ZoP
ZoVFP
ZoZ

verejné obstaravanie
vyzva na predkladanie ZoNFP
vseobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP

zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
zélohova platba

zahrani¢na pracovna cesta

zakon o verejnom obstaravani

ziadost’ o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku

ziadost’ o platbu

ziadost’ o vratenie financnych prostriedkov
ziadost’ o povolenie vykonania zmeny zmluvy o poskytnuti NFP

Skratky legislativy EU a SR:

v§eobecné nariadenie

Civilny mimosporovy
poriadok

Civilny sporovy poriadok
Exekucny poriadok

Nariadenie vlady SR

k pravomociam Uradu
podpredsedu vlady SR
Obc¢iansky zakonnik
Obchodny zakonnik
spravny poriadok

zakon o archivoch
a registraturach

trestny poriadok

zakon o cenach

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &.
1303/2013 zo 17. decembra 2013 , ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o Eurdépskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde,
Eurdpskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Eurépskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa
stanovuju vSeobecné ustanovenia o Europskom fonde
regionalneho rozvoja, Europskom socidlnom fonde,
Kohéznom fonde a Eurdpskom ndmornom a rybarskom
fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢.
1083/2006

Zakon €. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok

Zakon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok

Zakon ¢&. 233/1995 Z. z. osudnych exekuatoroch
a exekucnej Cinnosti ao0zmene adoplneni dalSich
zékonov

Nariadenie vlady Slovenskej republiky ¢. 247/2016 Z. z.
zo 17. augusta 2016, ktorym sa ustanovuje systém
uplatiiovania niektorych pravomoci Uradu podpredsedu
vlady  Slovenskej republiky pre investicie a
informatizéciu

Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zikonnik v zneni
neskorSich predpisov

Zékon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorSich predpisov

Zakon ¢. 71/1967 Z. z. ospravnom konani V zneni
neskorSich predpisov

Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach
aodoplneni niektorych zdkonov vzneni neskorSich

predpisov
Zakon ¢. 301/2005 Z. z. trestny poriadok v zneni
neskorsich predpisov

%

Zakon ¢&. 18/1996 Z. z. ocenach v zneni neskorSich



zakon o DPH

zakon 0 e-Governmente

zakon o finan¢nej kontrole
zakon o organizacii ¢innosti
vlady

zakon o konkurze

zakon o kontrole v §tatnej
sprave

zakon o obecnom zriadeni
zakon o obmedzeni platieb v
hotovosti

zakon o odpadoch

zakon o pohPadavkach Statu
zékon o prispevku z ESIF
zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy
zakon 0 sprave majetku

zakon o slobode informacii

zakon o $tatnej pomoci

zakon o Statnej sluzbe

zakon o trestnej
zodpovednosti
zakon o uctovnictve

zakon o verejnom obstaravani

predpisov

Zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty
Vv zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢&. 273/2015 Z. z., ktorym sa meni a dopliia zakon ¢&.
305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti
organov verejnej moci a0zmene adoplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov a ktorym sa menia
a dopliaju niektoré zakony

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a
0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

Zakon &. 171/2016 Z. z., ktorym sa meni a doplia zakon
¢. 575/2001 Z. z. o0organizacii cinnosti vlady
a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich
predpisov a ktorym sa menia a dopiiiajii niektoré zakony
Zékon ¢. 7/2005 Z. z. okonkurze a restrukturalizacii

aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov
Zakon ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave

Vv zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 369/1990 Zb. oobecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti

Zékon ¢. 79/2015 Z. z. o odpadoch aozmene a doplneni
niektorych zakonov

Zakon €. 374/2014 Z. z. o pohl'adavkach $tatu a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov

Zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z
europskych Strukturdlnych a investiénych fondov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov

Zékon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov
Vv zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vzt'ahov
v oblasti §tatnej pomoci a minimalnej pomoci a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov

W

Zakon ¢. 400/2009 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a

doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov
Zaékon ¢. 91/2016 Z. z. otrestnej zodpovednosti

pravnickych osob a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Zakon €. 431/2002 Z. z. o u¢tovnictve v zneni neskorsich
predpisov

Zéakon ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene
adoplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich



predpisov

zakon o vykone prace vo Zakon ¢. 552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom

verejnom zaujme zaujme v zneni neskorsich predpisov

Zakonnik prace Zakon €. 311/2001 Z. z. Z&konnik prace v zneni neskorSich
predpisov

zakon o cestovnych Zakon €. €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach

nahradach

zakon o sluzbach Zakon €. 5/2004 Z. z. o sluZzbach zamestnanosti a 0 zmene a

zamestnanosti doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

zakon o znalcoch tlmo¢nikoch Zakon ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch, tlmoc¢nikoch a

a prekladateloch prekladatel'och a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov

zakon o ochrane Zakon ¢. 136/2001 Z. z o ochrane hospodarskej sutaze

hospodarskej sut’aze a0 zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Trestny zakon Zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zdkon V zneni

neskorsich predpisov

3. Sposob komunikacie medzi prijimatePom a poskytovatel’om pocas
implementacie projektov

Komunikacia medzi prijimatel'om a poskytovatel'om tykajica sa projektu pocas realizacie ako
aj v obdobi jeho udrzatelnosti vratane inych zalezitosti stvisiacich s plnenim zmluvnych
podmienok vyplyvajicich zuzatvorenej zmluvy o0 poskytnuti NFP bude do doby
zabezpecenia komunikdcie elektronickymi prostriedkami v zmysle zdkona o e-Governmente
prebichat’ v pisomnej aj elektronickej forme .

Do splnenia podmienok pre zavedenie elektronickej komunikacie v zmysle zakona o e-
Governmente, bude v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP vzajomna komunikacia medzi
prijimatel'om a poskytovatelom prebiehat’ vylu¢ne pisomnou formou (ak nie je ustanovené
v zmluve o0 poskytnuti NFP alebo tejto Priru¢ke inak), v ramci ktorej je nevyhnutné
v akomkol'vek type dokumentu uvadzat’' ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu. Pre
vzajomnu pisomnu komunikiciu je mozné pouzivat vylucne posStové adresy uvedené
v zahlavi uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP, ak nedos$lo k ozndmeniu zmeny adresy
sposobom v nej uvedenom.

V pripade komunikacie s prijimatel'om pisomnou formou zasiela SO pisomnosti doporucene s
doruc¢enkou s odbernou lehotou 5 dni, pricom dané informacie poskytne prijimatelovi aj
e-mailom a to najneskor v dent odoslania pisomnej verzie dokumentov. Prijimatel’ je povinny
Vv pripade komunikicie pisomnou formou zasielat SO zaroven aj e-mail najneskor v den
odoslania pisomnej verzie (s vynimkou zasielania podpornej dokumenticie k ZoP
a dokumentacie k VO). Predmet e-mailu musi vzdy obsahovat miniméalne ITMS2014+ kod
projektu anazov projektu. Komunikaciu pisomnou formou moéze nahradit’ aj osobné
dorucenie s potvrdenim prostrednictvom preberacieno protokolu (Priloha ¢ 01). Takuto
formu dorucenia pisomnosti je mozné vyuzit vylucne v uradnych hodinach podatelne
poskytovatel’a, t.j. vV pracovné dni v ¢ase 8:30 — 15:30.
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Ako podporny sposob k pisomnej komunikacii je moZné pouzivat’ sicasne aj ITMS2014+,
ak uvedené vyplyva z uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP?, Aj v ramci tejto formy
komunikacie je prijimatel’ povinny uvadzat’ ITMS kod projektu a nadzov projektu.

Poskytovatel’ moze urcit’, ze vzajomna komunikacia stvisiaca so zmluvou 0 poskytnuti NFP
bude prebiehat’ aj prostrednictvom emailu. Aj vramci tychto foriem komunikacie je
prijimatel povinny uvadzat ITMS kod projektu a nazov projektu. V takomto pripade
prislusny projektovy manazér poskytovatel'a bude kontaktovat’ prijimatela za ucelom
poskytnutia telefonického, emailového kontaktu a nadviazania vzajomnej komunikacie.

Zmluvné strany su povinné si vzajomne oznamit’ formou elektronickej posty svoje emailové
adresy, ktoré budi v ramci tejto formy komunikacie zavézne pouzivat. V pripade
poskytovania informacii a vzajomnej komunikacie touto formou plati, ze zésielka sa bude
povazovat’ za dorucenti momentom, kedy bude elektronickd sprava k dispozicii, pristupna v
elektronickej schranke zmluvnej strany, ktord je adresdtom, teda momentom, kedy zmluvne;j
strane, ktora je odosielatelom pride potvrdenie o ispeSnom doruceni zasielky.

V tejto suvislosti si dovolujeme upozornit’ prijimatela na povinnost’ zabezpecit® si
nastavenie technického vybavenia (e-mailové konto)3, ktoré bude spiiiat’ vietky parametre
pre splnenie tejto poziadavky, t. j. potvrdenia dorucenia elektronickej spravy, vratane
pripojenych dokumentov. Ak to vSak nie je z technickych ddvodov objektivhe mozné,
prijimatel’ musi oznamit’ poskytovatelovi tento technicky problém, v désledku coho sa bude
elektronicka zasielka povazovat za doruceni momentom odoslania elektronickej spravy
prijimatelovi.

2 Podmienky a sposob komunikécie zmluvnych stran prostrednictvom ITMS2014+ blizSie upravuju Usmernenia
CKO ¢. 1 a &. 2 zverejnené na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/

3 V zmysle zikona o e-Governmente je kazdy prijimatel’ (pravnickd osoba a zapisanid organiza¢na zlozka
v zmysle § 60 ods. 9 zakona o e-Governmente) povinny mat’ zriadenu elektronick( schranku.
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4. Implementacia projektov

Zmluva o poskytnuti NFP upravuje prava a povinnosti prijimatel’a a poskytovatel'a stivisiace s
realizaciou projektu a po¢as obdobia udrzatel'nosti projektu.

Zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost’ diiom neskorSieho podpisu zmluvnych stran
a ucinnost’ v sulade s § 47a ods. 2 Obcianskeho zdkonnika nadobuda dilom nasledujiicim po
dni jej zverejnenia poskytovatel'om v Centralnom registri zmluv (d’alej len ,,CRZ).

V pripade, Ze poskytovatel’ aj prijimatel’ st povinné osoby podl'a zakona 0 slobode informacii,
je pre nadobudnutie ucinnosti rozhodujuce prvé zverejnenie zmluvy 0 poskytnuti NFP
poskytovatel'om, ktory o datume zverejnenia zmluvy o poskytnuti NFP informuje prijimatela.
Prijimatel’, ktory je povinnou osobou podla zakona o slobode informacii, zmluvu o0 poskytnuti
NFP zverejnuje tiez.

V pripade prijimatela S$tatnej rozpoétovej organizacie (dalej len ,,SRO%), resp. SRO

v zriad'ovatel'skej pdsobnosti Ustredného organu Statnej spravy je prijimatel povinny

predlozit’ v ramci zazmluvilovania projektu:

e Oznamenie prvku v programovej §truktire SRO (vytvorenie nového prvku v programovej
Struktire, resp. pouZitie uz existujuceho prvku v ramci programovej truktiry SRO);

e Priprava limitov pre prisluiné zdroje v rozpoéte SRO;

e Oznamenie kodu investicnej akcie.

Postup tykajuci sa zverejiiovania zmluvy o poskytnuti NFP sa aplikuje aj na zverejiiovanie
dodatkov k zmluve o poskytnuti NFP. V pripade rozhodnutia o schvaleni ZoNFP nie je
potrebné ho zverejiiovat' v CRZ

4.1 Priprava a realizdcia Verejného obstardvania

Pri priprave a realizacii VO je prijimatel’ povinny postupovat’ v stlade s u¢innym znenim
zakona 0 verejnom obstaravani (d’alej len ,,ZVO*), zmluvou o poskytnuti NFP, Priru¢kou
k procesu VO MV SR - SO pre OP KZP (dalej len ,,Prirucka k procesu VO“)* a inymi
zavaznymi dokumentmi, na ktoré Prirucka k procesu VO odkazuje. V pripadoch, kedy
obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodliecha postupom podl'a ZVO, je prijimatel’ povinny
postupovat’ v stlade s prislusSnymi ustanoveniami uvedenymi v Prirucke k procesu VO a vV inych
zavaznych dokumentoch, na ktoré Prirucka k procesu VO odkazuje.

Dodrzanie stanovenych pravidiel aprincipov pri obstaravani tovarov, prac alebo sluzieb
suvisiacich s aktivitami projektu, buda overené zo strany poskytovatel'a pocas vykonu finan¢nej
kontroly VO.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknuta vylu¢na a kone¢na zodpovednost’ prijimatela ako
verejného obstaravatel’a, obstaravatel'a alebo osoby podla ustanovenia § 8 ZVO (d’alej len
,obstaravatel*) za vykonanie VO pri dodrZani vS§eobecne zavdznych pravnych predpisov SR a
EU, zakladnych principov VO, zmluvy o poskytnuti NFP, Prirucky k procesu VO a dalsich
metodickych dokumentov. Rovnako ¢innostou poskytovatela nie je dotknutd vylu¢na a

4 http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-k-procesu-verejneho-obstaravania/ . Relevantné &asti tejto
prirucky ohl'adne pripravy VO sa vzt'ahuju aj na Ziadatel’a.
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kone¢nd zodpovednost’ prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri obstaravani
povinny postupovat’ podl'a ZVO.

Dokumentéciu k VO na aktivity, resp. opravnené vydavky, ktoré¢ mal mat’ ziadatel’ v zmysle
podmienok prisluinej vyzvy zrealizované uZ v Case predlozenia ZoNFP, odpora¢ame
prijimatel'om predlozit’ poskytovatel'ovi na administrativnu finanént kontrolu bezodkladne po
podpise zmluvy o poskytnuti NFP.

Vydavky deklarované v ZoP, ktoré vznikli v savislosti s realizdciou vysledku VO alebo
obstaravania, nemézu byt zo strany poskytovatela schvalené skor, ako poskytovatel' riadne
ukon¢i kontrolu VO, ktorej zaverom je sprava z kontroly.

4.2 Zacatie realizdacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel’ je povinny do 20 pracovnych dni od zacatia realizacie prvej hlavnej aktivity
projektu zaslat' poskytovatelovi Hldsenie o zacati realizdacie hlavnych aktivit projektu (d’alej
len ,hlasenie o zacati realizacie™), ktoré tvori Prilohu ¢ 16 tejto Prirucky. Prijimatel
predklada hlasenie o zacati realizacie iba raz, a to pri zacati prvej hlavnej aktivity projektu.

Ak vyzva umoziuje zacatie realizdcie hlavnych aktivit projektu pred nadobudnutim G¢innosti
zmluvy o poskytnuti NFP a prijimatel’ skutocne zacal s realizaciou hlavnych aktivit projektu
pred ucinnostou zmluvy o poskytnuti NFP, je povinny zaslat’ poskytovatelovi hlasenie
0 zaCati realizacie do 20 pracovnych dni odo dna nadobudnutia ucinnosti zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Den zacatia realizécie prvej hlavnej aktivity projektu mozZe nastat’ kalendarnym diom:

a) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatel'a, alebo nadobudnutim G¢innosti
prvej zmluvy uzavretej s dodavatel'om, pokial’ nebola vystavena objednavka;

b) zacatia poskytovania sluzieb tykajtucich sa projektu;

C) zacatia rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej Glohy v ramci projektu;

d) zacatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktorG nemozno zaradit' pod vysSie
uvedené body a ktora je ako hlavna aktivita uvedena v Predmete podpory (Priloha ¢.
2 zmluvy o poskytnuti NFP).

Vykonanie akéhokol'vek ukonu vztahujiceho sa Kk realizacii VO nie je realizaciou
hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zacatiu realizicie hlavnych aktivit
projektu nevyvolava pravne dosledky.

Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujuce pre urcenie obdobia pre vznik
opravnenych vydavkov, s vynimkou podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k hlavnym
aktivitam a ktoré boli vykonavané pred, resp. po realizacii hlavnych aktivit projektu v zmysle
definicie opravnenych vydavkov a ¢asovych podmienok opravnenosti vydavkov na podporné
aktivity projektu uvedenych v ¢lanku 14 ods. 1 pism. b) VZP.

V pripade, ak prijimatel’ porus§i povinnost oznamit poskytovatelovi zacatie realizacie
hlavnych aktivit projektu prostrednictvom zaslania hlasenia o zacati realizacie, poskytovatel
bude povazovat’ za den zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu den, ktory je uvedeny
v tabul’ke ¢. 5 Prilohy ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory) ako planovany den
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zacCatia realizacie hlavnych aktivit projektu (prvy den kalendarneho mesiaca), ato bez
ohl'adu na to, kedy s realizaciou hlavnych aktivit projektu prijimatel’ skutocne zacal.

Ak prijimatel’ nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu
uvedeného v Predmete podpory, ktory tvori Prilohu ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP, v takom
pripade je prijimatel povinny poziadat o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP. Spdsob akym
prijimatel’ Ziada o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP je blizsie popisany v kapitole 4.5 tejto
Prirucky v Casti Zmeny projektu.

V pripade, ak prijimatel’ nezacal s realizdciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od
terminu uvedeného v Prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP a sucasne nepoziadal o zmenu
zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie hlavnych
aktivit projektu uvedeného v Prilohe ¢. 2 zmluvy 0 poskytnuti NFP, ide o podstatné porusenie
zmluvy o poskytnuti NFP zo strany prijimatela a poskytovatel' je opravneny odstapit’ od
zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade ak prijimatel' predlozil ZoZ pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zaGatia
realizécie hlavnych aktivit projektu uvedeného v Prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP,
poskytovatel’ poskytne prijimatel'ovi dodato¢nu lehotu 20 pracovnych dni na zacatie realizacie
hlavnych aktivit projektu. V pripade objektivnych skutocnosti je poskytovatel oprédvneny
stanovit’ aj dlhsiu lehotu. Ak v dodato¢nej lehote nie je poskytovatel'ovi dorucené hlasenie o
zacati realizacie, z ktorého nepochybne vyplyva, Ze prijimatel’ zacal realizdciu hlavnych
aktivit projektu, ide o podstatné poruSenie zmluvy o poskytnuti NFP prijimatelom a
poskytovatel je opravneny odstiipit’ od zmluvy o poskytnuti NFP.

4.2.1 Harmonogram financ¢nej realizicie projektu

Spolu s hlasenim o zacati realizacie prijimatel’ predkladd poskytovatel'ovi do 20 pracovnych
dni od zacatia realizicie prvej hlavnej aktivity aj zavizny Harmonogram financnej
realizacie projektu, v ktorom uvedie vySku planovanych vydavkov, ktoré si bude narokovat’
v ramci predkladanych ZoP pocas konkrétneho trojmesaéného obdobia. Vzor Harmonogramu
finan¢nej realizécie projektu tvori Prilohu ¢. 17 tejto Prirucky.

Po prvom predloZzeni Harmonogramu financ¢nej realizacie projektu je prijimatel povinny
aktualizovat’ ho po oboznameni sa s pozitivnym vysledkom finanénej kontroly kazdého VO,
resp. po potvrdeni ur€enia ex-ante financnej opravy zo strany poskytovatel'a na prislusné¢ VO.
Predmetné aktualizacie prijimatel’ predkladd v lehote najneskdr do 10 pracovnych dni.
Zaroven prijimatel’ aktualizuje Harmonogram financnej realizacie projektu v pripadoch
uvedenych vo vSeobecnych zmluvnych podmienkach k zmluve o poskytnuti NFP (d’alej len
»VZP%), ato:

- do 10 pracovnych dni po uplynuti skutocnosti, ktoré¢ maji charakter okolnosti
vylucujucich zodpovednost’, pokial’ maju za nasledok pozastavenie realizacie aktivit
projektu v zmysle ¢l. 8 ods. 3 VZP;

- do 10 pracovnych dni od vzniku akychkol'vek inych skutocnosti, ktoré maju za
nasledok pozastavenie realizacie aktivit projektu v zmysle VZP.
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Poskytovatel’ si vyhradzuje pravo nesuhlasit’ s predlozenym znenim Harmonogramu financnej
realizacie projektu alebo jeho aktualizaciou a pozadovat, aby prijimatel’ zabezpecil jeho
bezodkladnu upravu a realizoval projekt riadne a vcas, tak aby bolo zabezpecené efektivne
erpanie finanénych prostriedkov OP KZP.

Komunikécia vo veci Harmonogramu finan¢nej realizacie projektu medzi prijimatelom a
poskytovatelom prebieha elektronicky.

Prijimatel’ je povinny postupovat’ v stilade s aktuadlnym Harmonogramom financ¢nej realizacie
projektu a predkladat’ ZoP v planovanej vyske NFP pocas daného trojmesaéného obdobia.

Upozoriujeme, Ze pokial’ bude prijimatel pri financnej realizacii projektu podla aktudlneho
Harmonogramu finan¢nej realizacie projektu v omeSkani o viac ako dve trojmesacné
obdobia, ide 0 porusenie zmluvy o poskytnuti NFP, na zaklade ktorého je poskytovatel
opravneny znizit vySku NFP. Opakované porusSenie vysSie uvedenych povinnosti
prijimatela predstavuje podstatné porusenie zmluvy 0 poskytnuti NFP. Sankény
mechanizmus pri nenapifiani Harmonogramu finanénej realizacie projektu je blizsie popisany
v kapitole 4.7.1 tejto Prirucky.

4.3 Financovanie projektu

4.3.1 Opravnenost’ vydavkov

Za opravnené vydavky sa povazuju vydavky, ktoré spifiaji podmienky opravnenosti
definované vo vyzve a v Prirucke k oprdvnenosti vydavkov pre dopytovo orientované
projekty OP KZP (dalej len ,,Prirucka k OV pre DOP*)® platnej v dobe podania ZoNFP,
zverejnenej na webovom sidle OP KZP.

Aby vydavky mohli byt oprivnenymi, musia spiiiat’ pravidla vecnej opravnenosti
vydavkov:

- vydavok je vynalozeny v silade s platnymi vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi (napr. zakon o cenach, ZVO, zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy, zakon o Statnej pomoci, Zadkonnik prace, Obciansky zdkonnik);

- vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom)
schvaleny poskytovatelom a realizovany vV zmysle podmienok vyzvy vV stlade so
Zmluvou o poskytnuti NFP;

- vydavok je vynalozeny v siilade s pravidlami OP KZP na opravnené aktivity, v
stlade s obsahovou strankou projektu, zodpoveda ¢asovej naslednosti aktivit projektu,
je plne vsulade scielmi projektu a prispieva k dosiahnutiu planovanych cielov
projektu;

- vydavok musi byt identifikovate’ny a preukazatePny amusi byt doloZeny
uctovnym dokladom, t. j. faktdrami alebo inymi U¢tovnymi dokladmi rovnocenne;j

5 http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-k-opravnenosti-vydavkov/
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preukaznej hodnoty, ktoré su riadne evidované v GcCtovnictve prijimatela v stlade s
platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a zmluvou o0 poskytnuti NFP;

Vydavok spiiia zasady:

hospodarnosti - vynalozenie verejnych financii na vykonanie Ccinnosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za
najlep$iu cenu (na urovni projektu sa hospodarnostou rozumie minimalizicia
vydavkov nevyhnutnych na realizaciu projektu pri reSpektovani cielov projektu pri
zachovani vys$sie uvedenych podmienok). Prijimatel’ sa nezbavuje vyluénej a kone¢nej
zodpovednosti za nedodrzanie zasady hospodarnosti v pripade, ze ukonom
poskytovatela nebolo identifikované porusenie zasady hospodarnosti a to Vv
akejkol'vek procesnej fize implementicie (konanie o ZoNFP, realizacia projektu,
financnd kontrola VO). Poskytovatel' je opravneny aj na zaklade novych, resp.
opakovanych ukonov uskuto¢nenych vrdmci vysSie uvedenych procesnych faz
implementacie uplatnit vo¢i prijimatelovi sankcie® za nedodrzanie zasady
hospodarnosti;

efektivnosti - najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami (na trovni projektu sa efektivnost'ou rozumie maximalne
dosahovanie cielov vo vzt'ahu k poskytnutym finanénym prostriedkom);

ucelnosti - vztah medzi ur€enym ucelom pouzitia verejnych financii a skuto¢nym
ucelom ich pouzitia (na arovni projektu sa ucelnostou rozumie priamo vdzba na
projekt a nevyhnutnost pre realizaciu projektu);

ucinnosti - plnenie urcenych ciel'ov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom
na pouzité verejné financie (na Grovni projektu sa uéinnostou rozumie vztah medzi
planovanymi vystupmi projektu a skutoénymi vystupmi projektu);

vydavky sa navzdjom €asovo a vecne neprekryvaju a neprekryvaju sa ani s inymi
prostriedkami z verejnych zdrojov;

vydavky musia byt uhradené prijimatel’om a ich uhradenie musi byt’ doloZené pred
ich certifikaciou a preplatenim z fondov EU (nerelevantné v pripade ZoP - Poskytnutie
predfinancovania a poskytnutie ZP).

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia ziroveii spiiiat’ pravidla ¢asovej a izemnej
opravnenosti vydavkov. Vydavok musi skuto¢ne vzniknut' a byt uhradeny prijimatel'om
medzi 1. januarom 2014 a diom ukoncenia realizacie aktivit projektu, nie vSak neskor ako
31. decembra 2023. Vydavok je realizovany na opravnenom uzemi, t. j. na izemi, na ktoré
sa vzt'ahuje OP KZP.

Aktivity spolufinancované z OP KZP musia mat’ pri¢inni vézbu na region/izemie, na ktory
sa podpora vztahuje. Dolezitym kritériom st dopady projektu s ohl'adom na povahu a ciel
projektu. VSeobecne plati, Ze vydavok m4 mat’ vizbu na podporovany region/izemie, ktory
musi mat’ z realizacie projektu preukazatel'ny uplny alebo prevazujuci prospech.

Pravidla opravnenosti pre najcastejsie sa vyskytujice vydavky:’

® Ide najmi o vymahanie neopravnenych vydavkov, odstipenie od zmluvy o poskytnuti NFP.
"V zmysle zdkona o étovnictve v zneni neskorsich predpisov sa pod pojmom:
- Naklad rozumie znizenie ekonomickych tzitkov uctovnej jednotky v ac¢tovnom obdobi, ktoré sa da spolahlivo

ocenit’,
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Medzi najlastejSie sa vyskytujice typy, skupiny, ¢i triedy opravnenych vydavkov,
relevantné pre $pecifické ciele 3.1.1 a 3.1.3 OP KZP, patria:

a) nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutel'nosti),

b) prevadzkové vydavky,

C) osobné vydavky a cestovné nahrady,

d) externé sluzby (zabezpecené dodavatel'skym sposobom),

e) dan z pridanej hodnoty.

Pravidla, resp. podmienky opravnenosti vysSie uvedenych vydavkov su detailne uvedené
Vv Priru¢ke k OV pre DOP. Splnenie vSetkych podmienok definovanych v uvedenom
dokumente je nevyhnutnym predpokladom pre opravnenost’ danych vydavkov.

4.3.2 Vieobecné podmienky pre wihradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu (dalej len,,SR“) na spolufinancovanie sa
uskutocnuje po splneni nasledovnych zékladnych podmienok:

1.

na zaklade uzatvorenej platnej zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnuti o schvaleni
ZoNFP v ramci ktorej je uvedeny zavizny systém financovania (bod 2.1 zmluvy).
K thrade prostriedkov dochadza v sulade s prislusnymi ustanoveniami ¢lanku ¢. 17a)
az 17¢) Prilohy ¢. 1 VZP k zmluve o poskytnuti NFP;

ak ma prijimatel zriadeny tulet pre prijem prostriedkov NFP (EU a SR na
spolufinancovanie), ktory je uvedeny v Prilohe ¢. 2 Predmet podpory zmluvy
0 poskytnuti NFP;

vydavky narokované v ZoP boli predmetom finanénej kontroly VO na tovary,
sluzby a prace (ak relevantn¢);

pred predlozenim ZoP bola prijimatelom vykonana zikladna finanéna kontrola v
ramci financnej operacie alebo jej Casti (vo vdzbe na predkladany uctovny doklad) v
zmysle § 7 zakona o finan¢nej kontrole, ak mu tato povinnost’ vyplyva zo zakona. V
ramci tejto kontroly je prijimatel’ povinny overit’, ¢i finanna operacia alebo jej cast’
je v stlade so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.
Zakladnu finan¢nt kontrolu potvrdzuji opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 0ds.2
zékona o finan¢nej kontrole na doklade stivisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej
Cast'ou uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, uvedenim datumu jej vykonania
a vyjadrenia, ¢i finan¢na operacia alebo jej Cast' je alebo nie je v stlade so
skuto¢nostami uvedenymi v § 6 0ds. 4 zakona o finanénej kontrole;

narok prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznika len v rozsahu, v akom
poskytovatel (aj na zéklade vyjadrenia prijimatel'a k zisteniam z kontroly ZoP)
rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu;

Prijimatel’ zodpoveda za pravost’, spravnost’ a kompletnost’ udajov uvedenych v
ZoP. V pripade, Ze na zéklade nepravych alebo nespravnych tdajov uvedenych v ZoP
dojde k preplateniu vydavkov, pojde o porusenie financnej discipliny v zmysle § 31
zékona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

- Vydavok rozumie ubytok penaznych prostriedkov alebo tibytok ekvivalentov pefiaznych prostriedkov uctovnej
jednotky, pri¢om pre ucely tejto Prirucky sa bude pod pojmom naklad rozumiet’ aj vydavok.

17



V pripade, ze prijimatel’ uhradza vydavky spojené s projektom Vv inej mene ako EUR,
prislusné uctovné doklady vystavené¢ dodavatelom v cudzej mene st poskytovatelom
preplacané formou refundacie v EUR, resp. na ich uthradu moéze pouzit' prostriedky
poskytnuté ZP, predfinancovanim. Pripadné kurzové rozdiely vzniknuté z dévodu pouZitia
roznych mien znasa prijimatel. Nezuctovany rozdiel poskytnutého predfinancovania alebo
ZP je prijimatel’ povinny vratit' platobnej jednotke (dalej len “PJ*) v zmysle postupov
uvedenych Vv Casti ,,Vysporiadanie finanénych vztahov®, ktora je stcastou kapitoly 4.3.6.
Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vztahov tejto Prirucky.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhradzanych
prijimatel'om V cudzej mene je potrebné postupovat’ v sulade s § 24 zakona o Uctovnictve.

V sulade s vysSie uvedenym prijimatel”:

a) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu zriadeného v EUR
na ucet dodavatela zriadeného v cudzej mene pouzije kurz banky platny v deil
odpisania prostriedkov z u¢tu prijimatela, tzn. v deii uskuto¢nenia uctovného pripadu.
Tymto kurzom prepoéitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatel'ovi, zahrnie do ZoP
(refundacia, zG¢tovanie ZP, zuctovanie predfinancovania);

b) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu zriadeného v cudzej
mene na ucet dodavatela v rovnakej cudzej mene pouzije referenény vymenny kurz
uréeny a vyhlaseny Eurdpskou centrdlnou bankou v den predchadzajici diu
uskutocnenia tctovného pripadu (odpisania prostriedkov). Tymto kurzom prepocitany
vydavok na EUR, uhradeny dodavatel’'ovi, zahrnie do ZoP (refundécia, zuctovanie ZP,
zuctovanie predfinancovania).

V pripade, ak prijimatel’ v suvislosti s realizaciou projektu bude na uhradu vydavkov v ingj
mene ako EUR, vyuZzivat systém predfinancovania, tak v predlozenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) pre narokované financné prostriedky pouzije kurz banky platny v den
zdanitelného plnenia uvedeny na i¢tovnom doklade. Nésledne prijimatel’ uplatni pri ZoP
(zuctovanie predfinancovania) postup v zmysle vyssie uvedeného bodu a), resp. b).

4.3.3 Ziadost’ o platbu

Prijimatel’ predklada ZoP na zaklade podmienok dohodnutych v &lanku 5, bod 5.1 zmluvy
0 poskytnuti NFP a na zaklade zvoleného systému financovania.

Prijimatel’ je v tejto suvislosti d’alej povinny zabezpe€it’ finanénu realizaciu projektu
predkladanim ZoP v silade s Prilohou ¢ 17 Harmonogramom finanénej realizacie
projektu. Zuvedeného doévodu odporaéame predkladat ZoP priebezne, vo vyske
narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré =zabezpeCia riadne a vc€asné plnenie
Harmonogramu financ¢nej realizacie projektu. Neplnenie Harmonogramu financ¢nej realizacie
projektu je povazované za porusenie zmluvy o poskytnuti NFP popisané v kapitole 4.7.1 tejto
Prirucky.

Prijimatel’ predklada ZoP formou vyplnenia formulara ZoP (Priloha & 18) tak, 7e ZoP
elektronicky vypracuje a odoSle prostrednictvom elektronického formuldra v ramci verejnej
Casti ITMS2014+ a nasledne ju predklada v originalnom vyhotoveni v tlaéenej forme spolu s
povinnymi prilohami. Kazdi ZoP vyhotovuje prijimatel’ v dvoch rovnopisoch (ozna¢enych
podpisom Statutarneho organu prijimatela), priCom jeden zostava u prijimatela a druhy
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rovnopis spolu suctovnymi dokladmi a ostatnou podpornou dokumentaciou predklada
poskytovatelovi.

V ramci formuldra ZoP prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky/deklarované
vydavky projektu podl'a skupin opravnenych vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.
Pri pouziti systému predfinancovania prijimatel’ predkladia ZoP v lehote splatnosti zavizku
dodévatelovi.

Stucastou ZoP (predfinancovanie, zG&tovanie ZP, refundacia) su aj Dopliiujiice
monitorovacie tidaje k ZoP (Priloha & 02) v zmysle &l. 4 VZP. Ide o kli¢ové informacie
0 postupe realizacie projektu, ¢im sa zabezpeci, ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov
a ich preplacani budu poskytnuté relevantné informacie z hl'adiska toho, o bolo za relevantné
vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace na projekte.

Prijimatel spolu so ZoP (predfinancovanie, zuétovanie ZP, refundacia) predklada
poskytovatelovi aj Zoznam miest realizacie projektu viazucich sa k deklarovanému vydavku
(Priloha ¢ 20) prostrednictvom e-mailu ato najneskér v den osobného dorucenia
poskytovatel'ovi resp. v deit odovzdania na po$tovi resp. inti prepravu predmetnej ZoP.

V pripade, ak prijimatel’ nepredloZi Zziadnu ZoP (z(&tovanie ZP, priebezni1 platbu, poskytnutie
predfinancovania) do Siestich mesiacov od nadobudnutia u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP,
resp. Sest’ mesiacov po zaslani vyrocnej MS predkladd poskytovatelovi doplitujice
monitorovacie udaje vo formate stanovenom poskytovatelom (Priloha ¢ 14), v zmysle
kapitoly 4.4.1 Monitorovanie pocas realizacie projektov.

Jednotlivé ZoP moze prijimatel predkladat len na jeden zopravnenych systémov
financovania, tzn. Ze napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania nemoze
prijimatel’ kombinovat’ s vydavkami uplatiiovanymi systémom refundéacie v ramci jednej ZoP.
V pripade projektov vyuzivajucich partnerstvo predklada prijimatel’ samostatnii ZoP za
narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky prijimatela a samostatni ZoP za
narokované finan¢né prostriedky/deklarované vydavky partnera.

Momentom zadatia administrativnej finanénej kontroly ZoP poskytovatelom je doru¢enie
ZoP v tladenej forme poskytovatelovi. Cielom administrativnej finanénej kontroly ZoP je
zabezpecenie splnenia zdkonnosti, spravnosti a opradvnenosti predlozenych narokovanych
finanénych prostriedkov /deklarovanych vydavkov a ostatnych skutoénosti uvedenych v ZoP
vratane podpornej dokumentacie a ich stladu s legislativou EU a SR a zmluvou 0 poskytnuti
NFP.

Poskytovatel' v ramci kontroly overi tiez sulad ZoP prijimatel'a a podpornej dokumentacie
s legislativou EU a SR najmi s ohladom na zasadu riadneho finanéného hospodarenia,
spravnosti narokovanych vydavkov a ostatnych povinnosti vyplyvajucich prijimatelovi zo
zmluvy o poskytnuti NFP a z legislativy EU a SR.

Poskytovatel' je opravneny pocas vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP overit
deklarované vydavky a ostatné skuto¢nosti uvedené v ZoP aj formou finan¢nej kontroly na
mieste.

Finan¢na kontrola na mieste je samostatnym procesom kontroly (vratane samostatného
vystupu z finan¢nej kontroly na mieste) a poskytovatel’ zavery z financnej kontroly na
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mieste zohPadiiuje aj v zaveroch &iastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly ZoP
vykonanej formou administrativnej financnej kontroly.

Ak poskytovatel’ po¢as administrativnej finanénej kontroly ZoP zisti, Ze je potrebné udaje v
suvislosti s ndrokovanymi finanénymi prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi
skutoénostami uvedenymi v ZoP zo strany prijimatela doplnit/zmenit (nespravna ZoP,
chybajica podpornd dokumentacia, nespravne vyplnend podporna dokumentacia), vyzve
prijimatel'a na doplnenie tychto udajov prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP.
Poskytovatel' prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP ozndmi prijimatelovi
preruSenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a dovody tohto prerusenia.

Prijimatel’ je povinny doruéit’ doplnenie ZoP poskytovatel'ovi v lehote 5 pracovnych dni 0do
diia dorucenia vyzvy na doplnenie/zmenu. Poskytovatel’ povazuje za dorucenie deii osobného
dorucenia alebo dent odovzdania na postovu prepravu.

Ak administrativnou finanénou kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky, poskytovatel
vypracuje ¢iastkova spravu z kontroly/spravu z kontroly azaSle ju prijimatel’ovi, bez
potreby vyziadania si pripadnych namietok od prijimatel'a. Momentom ukonéenia kontroly, je
zaslanie Ciastkovej spravy/spravy z kontroly Prijimatelovi. Zaslanim Cciastkovej spravy
z kontroly, je skonéena ta Cast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly tyka.

Ak administrativnou finanénou kontrolou ZoP boli zistené nedostatky, poskytovatel' zasle
prijimatelovi navrh ¢iastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly. Prijimatel’ ma
pravo k identifikovanym nedostatkom podat namietky. Ak prijimatel’ nepoda namietky k
navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly v lehote 5 pracovnych dni alebo v
stanovenej lehote zasle prijimatel’ ozndmenie o tom, ze nema k navrhu ciastkovej spravy z
kontroly/navrhu spravy z kontroly namietky, vypracuje poskytovatel' Ciastkova spravu z
kontroly/spravu z kontroly a zasle ju prijimatelovi. Momentom ukoncenia administrativnej
finanénej kontroly ZoP je zaslanie <¢iastkovej spravy z Kkontroly/spravy z kontroly
prijimatel'ovi. Zaslanim ¢iastkovej spravy z kontroly je skoncend ta Cast’ finan¢nej kontroly,
ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.

Ak prijimatel’ zasle v lehote 5 pracovnych dni namietky k navrhu ciastkovej spravy z
kontroly/spravy z kontroly, t. j. k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo
opatreniam, poskytovatel’ vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich tplnej alebo Ciastocnej
opodstatnenosti ich zohl'adni v ¢iastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly, ktoru zasle
prijimatelovi.

Poskytovatel je oprdvneny vyclenit cast narokovanych finanénych prostriedkov/
deklarovanych vydavkov do samostatnej administrativnej finan¢nej kontroly ZoP.

4.3.3.1 Instrukcie k vyplneniu Ziadosti o platbu

Pri predkladani ZoP prijimatel’ vypiia formular ZoP elektronicky v zmysle predchadzajiiceho
textu podla Pokynov k vyplneniu formulira ZoP (Priloha & 19). Rukou vyplnena ZoP
nebude poskytovatelom akceptovana. V ramci formulara ZoP prijimatel’ vyplni ZoP — ¢ast’ A
(vyplnia sa relevantné &asti ZoP ¢ast’ - A, ktoré sa nevyplnia automaticky, s vynimkou asti
A.6) a Cast’ A — Al (Zoznam deklarovanych vydavkov).

V zahlavi formulara ZoP — &ast’ A, v &asti ,,Typ Ziadosti o platbu* vyberie prijimatel’ typ
Z0P z nasledovnych moznosti:
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- poskytnutie ZP,

- zuctovanie ZP,

- poskytnutie predfinancovania,
- zuctovanie predfinancovania,
- priebezna platba.

Vzhl'adom na vybrany typ ZoP ITMS2014+ automaticky zabezpeéi zobrazenie relevantnych
Casti formulara ZoP, ktoré prislichajii vybranému typu ZoP (napr. v pripade poskytnutia
predfinancovania a ZP sa uvadzaju narokované finan¢né prostriedky a Vv pripade zGc¢tovania
predfinancovania, zu¢tovania ZP a priebeznej platby sa uvadzaju deklarované vydavky).

Pri vietkych typoch ZoP (s vynimkou ZoP poskytnutie ZP a poskytnutie predfinancovania)
prijimatel’ vypliia kritérium ,,Zavereéna ZoP*. V pripade, ak ZoP plni funkciu zavereénej
ZoP (napr. priebezné platba po vy&erpani max. 95 % celkovych opravnenych vydavkov (d’alej
len “COV*), prijimatel’ uvedie ,,Ano“, v ostatnych pripadoch uvadza ,,Nie*.

4.3.3.2 Dokumentdcia k Ziadosti o platbu

Kazdt ZoP prijimatel’ vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, pri¢om jeden zostava u prijimatela
a druhy rovnopis (oznafeny podpisom Statutdrneho organu prijimatel’a) spolu s ﬁétovn}'/mi
dokladmi a ostatnou podpornou dokumentaciou predklada poskytovatel'ovi, ktory je povinny
zaevidovat’ doru¢enie ZoP v ITMS2014+ aZ po prijati pisomnej verzie ZoP.

Dokumentaciu K ZoP tvori:

a) Sprievodny list;
b) ZoP s prilohou — Cast’ A — Al (Zoznam deklarovanych vydavkov), ktor prijimatel
vyhotovuje v dvoch rovnopisoch;
c) U&tovné, dafiové doklady a podporna dokumenticia:
- Faktury spiiiajuce nalezitosti § 74 zdkona o DPH, prip. aétovné doklady rovnocennej
dokaznej hodnoty;
- suhrnné uc¢tovné doklady (napr. pre stpis narokovanych vydavkov pre vybrany druh
vydavkov (Priloha ¢ 03), resp. sthrnny uctovny doklad mzdové vydavky (Priloha ¢
04), ktory je vyuziteIny aj pri systéme sumarizaénych harkov, resp. SH pre ostatné
vybrané druhy vydavkov® ktoré prijimatel moéze pouzit, ak mu vznikli vydavky
rovnakého typu ast priradené k vybranym druhom vydavkov rozpoctu projektu
Vv rozdeleni podl'a jednotlivych aktivit;
- interné doklady prijimatel'a (napr. kryci list, platobny poukaz k faktare, likvidac¢ny list
/v pripade, ak sa vyhotovuje/);
- prilohy faktar/G¢tovnych dokladov;
- bankové vypisy, prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady?®;

8 Informacie o SH (uplatnitelnych pri vybranych druhoch opravnenych vydavkov) s uvedené v zaverecnej Casti
tejto kapitoly.

® V zmysle § 2 zékona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek
alebo minci v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajucim
tejto hotovosti prijemcom. Hotovostné platby zahfniajice vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného
a nehmotného majetku, vratane vydavkov stvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie st opravnené. V pripade
uhrad spotrebného materialu st vydavky uhrddzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo
neprekro¢ia sumu 500 EUR, priom max. hodnota realizovanych uhrad v hotovosti v jednom mesiaci
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uctovné zaznamy Zz uctovnictva prijimatela;podklady pre vyplnenie sthrnného
uctovného dokladu (napr. vypocet opravnenych mzdovych vydavkov zamestnancov
(Priloha ¢ 04a), resp vypocet opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov (Priloha
¢. 4b), ktoré st vyuzitel'né aj pri systéme sumariza¢nych harkov;

Uttovné doklady spolu s podpornou dokumentaciou prijimatel’ zasiela poskytovatelovi v
jednom originalnom vyhotoveni, resp. v kopii®.

Nalezitosti uctovnych a danovych dokladov:

Faktira je vzmysle zdkona o DPH dafiovym dokladom a nespiiia naleZitosti uétovného
dokladu stanovené v § 10 zdkona o uétovnictve.

Uétovné doklady pouzivané pre preukézanie opravnenosti vydavkov musia spiiat’ naleZitosti
danovych dokladov stanovenych platnym ustanovenim § 74 zakona o DPH:

oznadenie dodavatel’a - nazov, sidlo, ICO, DIC, IC DPH;

oznadenie prijemcu, sidlo, ICO, DIC, IC DPH;

poradové ¢islo faktury;

datum dodania tovaru alebo sluzby, alebo datum prijatia platby, ak tento daitum mozno
urcit’ a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktiry;

datum vyhotovenia faktary;

mnozstvo a druh dodaného tovaru, rozsah a druh sluzby;

peniazna suma alebo daj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva, jednotkova
cena bez dane;

zédklad dane;

sadzba dane,

vyska dane spolu;

podpis dodéavatela;,

A tiez vSeobecné naleZitosti ictovného dokladu v zmysle § 10 ods. 1 zakona o uétovnictve
vo forme preukazatel'ného uctovného zdznamu:

slovné a ¢iselné oznacenie tctovného dokladu;

obsah Uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho Uc€astnikov, ak toto nevyplyva z ictovného
dokladu asponi nepriamo. Pre popis obsahu operacie treba volit’ stru¢nt a vystiznl
formu;

peniaznl sumu alebo idaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnoZzstva;

datum vyhotovenia u¢tovného dokladu;

datum uskutoc¢nenia ictovného pripadu, ak nie je zhodny s ditumom vyhotovenia;
podpisovy zdznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad a podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jeho zauctovanie, oznaCenie UcCtov, na ktorych sa Uctovny pripad
zauctuje v uctovnych jednotkdch uctujucich v ststave podvojného uctovnictva ak to
nevyplyva z programového vybavenia.

nepresiahne 1 500 EUR. Podl'a § 4 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych a fyzickych osobach
— podnikatel'ov sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnote prevysuje 5 000 EUR.

10V pripade predkladania kopie uétovnych dokladov a priloh je kopia podpisana Statutdrnym organom
prijimatel’a (alebo nim splnomocnenou osobou). Poskytovatel' v ramci FKnM overi zhodnost” kopii u¢tovnych
dokladov a originalov ulozenych u prijimatel’a
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Dokladovanie opravnenych vydavkov:

Prijimatel sa pri zostavovani ekonomickej klasifikdcie rozpoctovej klasifikacie riadi
pravidlami opravnenosti pre najastejiie sa vyskytujiice vydavky v sulade s Ciselnikom
opravnenych vydavkov, ktory tvori Prilohu ¢. 1 k Prirucke k OV pre DOP, verzia 1.4
a Informativny prehPad ekonomickej Kklasifikacie (Priloha ¢ 22), ktoré predstavuju
najcastejSie sa vyskytujuce (nie nevyhnutne vsetky) opravnené vydavky v radmci Specifického
ciela3.1.1a3.1.3.

Prilohy uétovnych dokladov zahrnutych do ZoP (Zoznam vieobecnych priloh):

Medzi prilohy uétovnych dokladov zahrnuté do ZoP patria (podla typu ZoP a typu
opravnené¢ho vydavku):
- likvidacény list (v pripade, ak sa vyhotovuje);
- uctovny zaznam z uctovnictva preukazujuci zauctovanie predpisu zaviazku v
uctovnictve;
- zaznam o vykonani zakladnej finanénej kontroly v zmysle § 7 zakona o0 financne;j
kontrole (ak relevantné);
- vypis z bankového Gétu potvrdzujuci prijatie finanénych prostriedkov EU a SR na
spolufinancovanie;
- uctovny zaznam z uctovnictva preukazujuci zauctovanie prijmu prostriedkov na
osobitny bankovy et v uctovnictve, prip. uctovny zapis z uctovnych knih;
- doklad o uhrade/vypis z bankového Gétu potvrdzujiaci thradu uctovného dokladu;
(v pripade ZoP - predfinancovanie nie je relevantné);
- uctovny zaznam z U¢tovnictva preukazujuci zali¢tovanie uhrady v uctovnictve;
- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantng).

Prilohy uétovnych dokladov zahrnutych do ZoP sa predkladaju v jednom originalnom
vyhotoveni alebo v kopii.

Nad ramec vyssie uvedenych priloh Gdtovnych dokladov zahrnutych do ZoP predklada
Prijimatel’ vo vzt’ahu k vybranym opravnenym vydavkom aj niZSie uvedenu podpornu
dokumentaciu.

Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutel'nosti)

Opravnené vydavky, ktoré sa ¢lenia do nasledovnych tried a skupin opravnenych vydavkov:

e (01 - Dlhodoby nehmotny majetok:
o 013 - Softver
o 014 - Ocenitel’'né prava
e 02 - Dlhodoby hmotny majetok
o 022 - Samostatné hnutel’né veci a subory hnutel’nych veci
o 023 - Dopravné prostriedky
o 029 - Ostatny dlhodoby hmotny majetok
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s dokladujii pomocou niz$ie uvedenych dokladov:

pisomna zmluva®!, ak hodnota Vydavku prekroci hodnotu 5 000,00 EUR vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve'?

faktara alebo rovnocenny uctovny doklad;

dodaci list a/alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia (ak relevantné);

doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujici uhradu tctovného dokladu;
protokol o zaradeni majetku do uzivania a inventarna karta majetku (ak relevantné);
protokol o zaskoleni (ak relevantné);

fotodokumentacia (v elektronickej podobe) obstaraného majetku;

kopia Osvedcenia o evidencii (Cast’ I a IT) v pripade obstarania dopravného prostriedku,
spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavizku a uhrady v uctovnictve
Prijimatel'a®

V pripade nakupu zvierat zdkladného stada (napr. nakup koni potrebnych na vyuZitie pri
mimoriadnych udalostiach) je potrebné predlozit’ okrem (relevantnych) vysSie uvedenych
dokladov aj nasledovné:
pas kona s platnym o¢kovanim proti chripke koni nie star§im ako 1 rok;
potvrdenie o zdravotnom stave koma vratane veku a pohlavia, vyske kona, fyzickej
kondicii primeranej k veku zvierata;
osvedCenie o povode zapisané v pase koma (sucastou tohto potvrdenia ma byt aj
potvrdenie o vysetreni vSetkych koncatin v rozsahu potrebnom na posudenie pohybovych
problémov spolu s lekarskou spravou);
potvrdenie 0 absolvovanom zakladnom jazdeckom vycviku.

‘ Prevadzkové vydavky

Prevadzkové vydavky, opravnené v ramci SC 3.1.1 a 3.1.3, sa ¢lenia do nasledovnych tried
a skupin opravnenych vydavkov:
e 11-Zasoby

o 112 - Zdsoby

e 50 - Spotreba
o 503 - Spotreba ostatnych neskladovatel’nych dodavok

Prevadzkové vydavky st opravnené, ak si nevyhnuté pre splnenie cielov projektu. Musia byt
preukdzatelne dolozené a metodika vypoCtu pomernej cCasti prevadzkovych vydavkov
vztahujlcej sa na projekt musi byt dodrziavand pocas celej doby realizacie projektu. V
pripade, Ze sa prijimatel’ podiel’a na viacerych projektoch v ramci ESIF, uplatni vo vietkych
projektoch rovnaki metodiku vypocétul* opravnenej ¢asti prevadzkovych vydavkov

11 Za pisomnu zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podl’a osobitného zédkona - ZVO (podlimitné zakazky s
vyuzitim elektronického trhoviska).

12 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

13 Relevantné pri prvom predloZeni FA/uétovného dokladu vystaveného predmetnym dodavatelom (za ucelom
vykonania kontroly spravnosti zauétovania vydavku v procese administrativnej finanénej kontroly ZoP). V
pripade druhého a dalSieho predlozenia FA/G¢tovného dokladu vystaveného tym istym dodavatelom bude
spravnost’ zauctovania vydavku predmetom FKnM.

14 Uvedené ustanovenia sa vztahuji na vydavky uhradzané na zaklade skutoéne uhradenych vydavkov.
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Spotrebny tovar, prevadzkovy material (stroje, pristroje)

» pisomna zmluva®®, ak jej hodnota prekro¢i 5 000,00 EUR (zmluva musi byt v stlade s
platnym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej
pisomnej zmluve'®;

= faktura alebo rovnocenny uctovny doklad;

= dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatel’a
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

= doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu aétovného dokladu;

= protokol o zaradeni majetku do uzivania a inventarna karta majetku (ak relevantné);

= fotodokumentacia (v elektronickej podobe) s viditeInou publicitou;

= preberaci protokol o prevzati poskytnutého oSatenia a pracovnych pomoécok zo strany
zamestnanca (ak relevantné);

V pripade nakupu psov potrebnych na vyuZitie pri mimoriadnych udalostiach (radi pod
vSeobecny material) je potrebné predlozit’ okrem (relevantnych) vyssie uvedenych dokladov
aj nasledovné:

" platny medzinarodny veterinarny preukaz alebo petpassport s platnou vakcindciou proti
besnote!’, psinke, parvovirdze hepatitide, nie starSou ako 1 rok;

veterinarne potvrdenie o zdravotnom stave nie starSie ako 7 dni (sucastou tohto
potvrdenia ma byt aj potvrdenie o kontrole dysplazie bedrovych a laktovych kibov,
pokial’ tato skuto¢nost’ nie je zapisand v preukaze pdvodu);

potvrdenie o zdravotnom stave psa vratane veku a pohlavia, fyzickej kondicii primeranej
k veku zvierata.

Pohonné hmoty'®

" doklad o kupe pohonnych hmoét (d’alej len ,,PHM®) - pokladni¢ny doklad z elektronickej
registracnej pokladnice z nakupu PHM, alebo faktura;

ziadanka na prepravu (relevantnd Ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu);

kniha jazd (relevantné strany knihy jadzd) s oznaCenymi pracovnymi cestami stvisiacimi s
projektom;

kopia technického preukazu;

sposob vypoctu opravnenych vydavkov na PHM,;

cestovny prikaz na tuzemsku /TPC/ a zahrani¢nt pracovnu cestu /ZPC/.

Vydavky za PHM moze prijimatel’ dokladovat' aj systétmom SH predlozenim nizSie
uvedenych dokladov (predkladaju sa aj v elektronickej forme: e-mailom, alebo na CD):

» sumarizany harok (priloha ¢&05 v ramci narokovania cestovnych nahrad, alebo
Priloha & 07 v pripade narokovania vydavkov vyluéne za pohonné hmoty),

= vypocet narokovanej sumy za pohonné hmoty (Priloha ¢. 06),

15 Za pisomnt zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorend podla osobitného zdkona - ZVO (podlimitné zakazky
S vyuzitim elektronického trhoviska).

16 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

17 Uvedena lehota vakcinacie ,nie starSia ako 1 rok“ sa nevztahuje na vakciniciu proti besnote, nakolko
vzmysle §17 ods.5 Zakona 342/2011, ktorym sa meni a doplia zakon &. 39/2007 Z. z. o veterinirnej
starostlivosti v zneni neskorSich predpisov a o zmene zakona Narodnej rady SR ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych
poplatkoch v zneni neskorSich predpisov, je prijimatel’ povinny zabezpecit' vakcinaciu resp. revakcinaciu psa
proti besnote podl'a vakcinacnej schémy vyrobcu pouzitej vakciny.

18 Plati pre pouzitie sluzobného motorového vozidla (vozidla prijimatel'a) pre sluzobné ugely.
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Sluzby zabezpecené dodavatel’skym sposobom

Opréavnené vydavky, ktoré sa ¢lenia do nasledovnej triedy a skupin opravnenych vydavkov:

e 51 - Sluzby
o 511 - Opravy a udriiavanie

o 518 - Ostatné sluzby
ako napr.:
« opravy a udrzba prevadzkovych/Specidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky
a naradia;
vyroba a osadenie do¢asného putaca a stalej tabule, alebo plagatu®®
publikovanie ¢lankov o projekte (inzercia)?’;
riadenie projektu - externé;
studie, analyzy, zber dat, posudky a iné;
odborné publikacie/prirucky/manudly vytvarané na zakazku;
medidlne/informacné aktivity (napr. konferencie, semindre, vystavy, Skolenia)
implementované ako hlavné aktivity projektu (priame vydavky)?
iné sluzby?

zabezpecené dodéavatel'skym sposobom (na zdklade zmluvy uzavretej podl'a Obchodného
zakonnlka alebo Obcianskeho zakonnika) sa dokladuji pomocou nizsie uvedenych dokladov:
pisomna zmluva?®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, vratane
dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve®*, (odporiiéame uzatvéarat pisomnti zmluvu aj ked’
prijimatelovi nevznikla povinnost' uzatvorit' takuto zmluvu) s podrobnym popisom
predmetu podla jednotlivych poloziek, ktoré tvoria vysledni cenu za dodavku, t. j.
podrobny popis vykonanych préc, thrada stvisiacich vydavkov napr. poskytnuty material
(mnoZstvo, jednotkova cena), vyplata ndhrad osobam ciel'ovej skupiny (napr. poskytnutie
stravy, obCerstvenia a pod.);

faktara alebo rovnocenny uctovny doklad (s podrobnym rozpisom fakturovanych poloziek
s uvedenim ich mnoZzstva a jednotkovej ceny);preberaci protokol o poskytnuti prislusnych
sluzieb®®:

prezen¢na listina (ak relevantné);

doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujlci uhradu G¢tovného dokladu;

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikdcie, posudky, analyzy, Studie,
fotodokumentécia);

uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavdzku a thrady v Uctovnictve
prijimatel'a®®

19 Informovanie a komunikicia o podpore, ktori projekt ziskal z ESIF a $titneho rozpo&tu SR na jeho
sgolufmancovanle '

Informovanie a komunikacia o podpore, ktora projekt ziskal z ESIF a §tatneho rozpoétu SR na jeho

Poluflnancovanle o . o . . ' .

Zahiaju vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizacie medialnych/informacnych aktivit organizovanych
pre ucely projektu, do ktorych budu zapojené cielové skupiny, hostujuci ucastnici alebo SirSia verejnost’. Tieto
vydavky najcastejSie pokryvajil organizacné zabezpecenie, prendjom priestorov a techniky.

22 Blizgie uvedené v Prilohe ¢. 22 a Prirucke k OV pre DOP.

23 Za pisomna zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podla osobitného zdkona - ZVO (podlimitné zakazky s
vyuzitim elektronického trhoviska).

24 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

% Preberaci protokol bude uvadzat’ zoznam poskytnutych/fakturovanych sluzieb v rozsahu uvedenom v pisomne;j
zmluve.
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V pripade zabezpecCenia stravovania a ubytovania dodavatel'sky, pozadovanou prilohou
k faktare je dodaci list, ak faktara neobsahuje podrobny rozpis predmetu dodania (pri
stravovani sa vyzaduje uvedenie poskytnutého jedla a napojov), k fakture prijimatel
prilozi aj prezen¢nu listinu s potvrdenim, na ktorej bude uvedené prebratie stravného
a poskytnutie ubytovania ucastnikmi a presny termin a cas konania aktivity.

Cestovné nahrady

Vydavky na cestovné nahrady (TPC a ZPC), ktoré sa ¢lenia do triedy 51 - Sluzby a skupiny
opravnenych vydavkov 512 - Cestovné ndhrady, sa dokladuju predlozenim nizsie uvedenych
dokladov:

" cestovny prikaz na TPC/ZPC, ktory obsahuje najmi tieto udaje: meno a priezvisko
zamestnanca, suhlas s vyslanim na sluzobni cestu zamestnavatelom S podpisom
zamestnanca, zaciatok cesty, miesto konania, ucel cesty, koniec cesty, ur¢eny dopravny
prostriedok;

Vyplnené vyuctovanie TPC/ZPC obsahuje datum, hodinu a miesto odchodu a prichodu
(pri ZPC aj datum a cas prechodu S$tatnych hranic), v pripade pouzitia verejného
dopravného prostriedku cenu cestovného, pripadne miestnej dopravy, v pripade pouzitia
cestného motorového vozidla vzdialenost’ v km, stravné pocas trvania pracovnej cesty,
noclazné?’, nevyhnutné vedlajsie vydavky (napr. parkovné, dialni¢ny poplatok?,
vstupenky na veltrh, poplatky za uschoviiu batoziny, konferencné poplatky, miestne
poplatky pri ubytovani a pod.), celkovu ciastku cestovnych néhrad, daitum a podpis
zodpovedného pracovnika, ktory prevzal spravu o vysledku pracovnej cesty, cislo
uctovného dokladu o thrade cestovnych vydavkov (Cislo vydavkového pokladni¢ného
dokladu, alebo vypisu z G¢tu), dditum a podpis zamestnanca, pokladnika a nadriadeného
zamestnanca organizicie pri Uhrade cestovnych nahrad; cestovny listok, palubny listok
(ak je to relevantné);

cestovny listok, palubny listok (ak je to relevantné);

doklad o uhrade (napr. ubytovania, cestovného, parkovného, uschovne batoZiny a pod.)
formou vypisu z bankového uctu/vydavkového pokladniéného dokladu/prijmového
pokladni¢ného dokladu;

pisomna sprava z TPC/ZPC - stru¢na sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora bude
obsahovat’ kto, kedy a kam cestu vykonal, stivislost’ cesty s realizdciou projektu, stru¢ny
popis vysledku cesty (zavery z rokovania, realizacia aktivity - napr. $kolenie a pod.);

pri vyuziti stkromného motorového vozidla pre sluzobné tucely - doklad o vyske
cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (ak sa zamestnanec/osoba dohodne so
zamestnavatel'om, Ze pri pracovnej ceste pouzije sukromné motorové vozidlo, opravnené
vydavky sa urcia len do vySky vydavkov na cestovné verejnou dopravou /cestovny
listok 2. triedy vratane miestenky, predloZzenim napr. elektronického potvrdenia od

% Relevantné pri prvom predlozeni FA/Gétovného dokladu vystaveného predmetnym poskytovatelom (za
ti¢elom vykonania kontroly spravnosti zatiétovania vydavku v procese administrativnej finanénej kontroly ZoP).
V pripade druhého a d’alSieho predlozenia FA/u¢tovného dokladu vystaveného tym istym poskytovatelom bude
spravnost’ zauctovania vydavku predmetom FKnM.

27 Opravnené na financovanie su cestovné nahrady na ubytovanie do vysky stanovenych finanénych limitov
uvedenych v prilohe ¢. 2 Prirucky k OV pre DOP. Zaroven vsak prijimatel’ musi dodrzat’ vlastné interné predpisy
organizacie, ak stanovujui niz$i cenovy limit.

28V pripade dial'ni¢nej znamky musi prijimatel’ preukazat, Ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty
vyuzivané vylucne pre ucely projektu a dialni¢na znamka bola nevyhnutna. Ak sa motorové vozidlo vyuzivalo
pre ucely projektu len z Casti, prijimatel’ predlozi vypocet pre ithradu zodpovedajlcej/opravnenej Casti.
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dopravcu/. Ak su v motorovom vozidle viaceré osoby, narok na uhradu ma iba jedna
osoba - vodi¢ motorového vozidla),

pri_vyuziti motorového vozidla organizicie pre sluzobné tcely: ziadanka na prepravu
(relevantna ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) s oznaCenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktira alebo
pokladni¢ny blok elektronickej registracnej pokladnice z nakupu PHM, kopia technického
preukazu, spdsob vypoctu opravnenych vydavkov na PHM,;

doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok);
spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné);

potvrdenie o prevzati financnych prostriedkov, ak boli vyplatené v hotovosti;

dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné);

uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je uctovnym dokladom);

doklad o povinnom zmluvnom poisteni vozidla;

V pripade pouzitia taxi - odovodnenie nevyhnutnosti vyuzitia tohto druhu dopravy.

Vydavky za cestovné nahrady moze prijimatel’ dokladovat’ aj systétmom SHpredloZenim
nizsie uvedenych dokladov (predkladaju sa aj v elektronickej forme: e-mailom, alebo na CD):

- sumariza¢ny harok - cestovné nahrady (Priloha ¢ 05),
- vypocet narokovanej sumy za pohonné hmoty (Priloha ¢&. 06), ak relevantné,

Osobné vydavky

Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel doklad4d existenciu pracovno-pravneho
vzt'ahu medzi zamestndvatelom a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykonavaju
prace suvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace, ktora bola v ramci projektu
tymito zamestnancami vykonana.

Pracovné zmluvy/sluzobné zmluvy a dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru
su uzatvorené na zaklade Zakonnika prace, zdkona o vykone prace vo verejnom zaujme, resp.
zékona o Statnej sluzbe a obsahuju vsetky ndleZitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto
zakonov.

Dokladovanie sa realizuje na zaklade ur¢enia poctu odpracovanych hodin na projekte za dany
mesiac formou vyplnenia pracovného vykazu (Priloha ¢.04c), ktorého udaje su doplnené o
informacie o &innostiach vykonanych v danom mesiaci aj na inych projektoch OP KZP,
projektoch mimo ESIF, inych programoch atd’. (ak relevantné).

S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najma nasledovna dokumentacia:
a) pracovny pomer na ziklade pracovnej zmluvy?°
- pracovnd zmluva zamestnanca (kopia) pracujuceho na projekte spolu s identifikaciou
projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny a naplilou prace relevantnej pre projekt
(resp. opisom ¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta) a platovy navrh/platovy dekrét,

vratane dodatkov k vyssie uvedenym dokumentom®’;

2 Vratane $tatnozamestnaneckého pomeru.
30 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pracovnej zmluve.
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- stuhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych udajov, vratane
identifikdcie u¢tu zamestnanca®!;

- $truktirovany profesijny Zivotopis®?;

- interny uctovny doklad - rekapitulacia miezd;

- pracovny vykaz (Priloha & 04c);

- vyplatna paska/mzdovy list, resp. iny relevantny doklad,

- suhrnny Gétovny doklad mzdové vydavky (Priloha ¢ 04)

- vypocet opravnenych mzdovych vydavkov zamestnancov (Priloha ¢ 04a);

- doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu mzdy s identifikaciou
zamestnanca,;

- prva strana (minimalne) vykazu do poistovni (zdravotné poistovne, Socidlna
poistovia);

- doklad o uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujuci thradu preddavkov na danl a
odvodov do poist'ovni s identifikaciou platby;

- prezen¢na listina (Priloha ¢ 17) (relevantné v pripade vzdelavacich ¢innosti ako
prednagka, lektorovanie a iné) podpisana® lektorom, resp. osobou vykonavajicou
vzdelavaciu ¢innost’ v ramci realizacie hlavnej aktivity projektu®*;

- potvrdenie od lekara o docasnej pracovnej neschopnosti (v pripade pracovnej
neschopnosti v trvani do 10 kalendarnych dni);

b) dohoda o praci vykonivanej mimo pracovného pomeru®

- dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného
pomeru v zmysle Zakonnika prace, spolu s identifikdciou projektu, do ktorého je
osoba pracujiica na dohodu zapojena a napliiou prace relevantnej pre projekt, vratane
dodatkov?¢;

- suhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych Udajov, vratane
identifikicie u¢tu osoby pracujiicej na dohodu®’;

- $truktirovany profesijny Zivotopis®®;

- interny uctovny doklad - rekapituldcia miezd;

- pracovny vykaz (Priloha ¢ 04c);

- vyplatna paska/mzdovy list;

- sthrnny Gétovny doklad mzdové vydavky (Priloha ¢ 04)
- vypocet opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov (Priloha & 04b)

31 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po zmene Gltu osoby pracujicej na
dohodu.

32 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku s véizbou na daného zamestnanca.

33 Prezenénu listinu podpisujii aj zii¢astnené osoby na prislusnych aktivitach.

34 Ak vzdelavacie aktivity nie s organizované prijimatelom, ale st realizované vysielanim osdb na predmetné
vzdelavacie aktivity, preukazovanie vynalozenych vydavkov sa uskuto¢ni alternativnym spdsobom tak, aby bolo
mozné overit’ redlne dodanie sluzby a zicCastnenie sa predmetnej aktivity (napr. pozvanka, overend prezencna
listina, fotodokumentacia a pod.).

3 Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 az 228 Zakonnika
prace (t. j. dohoda o vykonani prace, ak ide o pracu, ktora je vymedzena vysledkom; dohoda 0 pracovnej
¢innosti, resp. dohoda o brigadnickej praci Studentov, ak ide o prilezitostnu ¢innost’ vymedzenti druhom prace).
3 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k dohode o vykonani
préce.

37 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po zmene Uétu osoby pracujicej na
dohodu.

38 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku s viizbou na daného dohodara.
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doklad o duhrade/vypis z bankového 1U¢tu potvrdzujici uhradu odmeny a

zodpovedajucich zakonnych odvodov zamestnavatel’a;

- prva strana (minimalne) vykazu do poistovni (zdravotné poistovne, Socidlna
poistoviia);

- doklad o thrade/vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu odvodov do poistovni s
identifikéaciou platby;

- prezenéna listina (Priloha ¢ 17) (relevantné v pripade vzdelavacich Cinnosti ako
prednaska, lektorovanie a iné) podpisana®® osobou pracujicou na dohodu
vykonavajucou vzdelavaciu ¢innost’ v ramci realizécie hlavnej aktivity projektu;

- potvrdenie o0 doc¢asnej pracovnej neschopnosti (v pripade pracovnej neschopnosti

Vv trvani do 10 kalendarnych dni);

Osobné vydavky moéze prijimatel dokladovat aj systémom SH predlozenim nizsie
uvedenych dokladov (predkladaju sa aj v elektronickej forme: e-mailom, alebo na CD):

- sthrnny Gctovny doklad - mzdové vydavky (Priloha ¢ 04),

- vypocet opravnenych mzdovych vydavkov zamestnancov (Priloha ¢ 4a),

- vypocet opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov (Priloha ¢ 4b)

Pri dokladovani osobnych vydavkov sa zapojenie do projektu preukazuje pracovnym
vykazom (Priloha ¢& 04¢)*, ktory obsahuje najmi uvedené nalezitosti:

- identifikdciu projektu;

- nazov subjektu/prijimatela;

- jednoznacnl identifikdciu zamestnanca/osoby pracujicej na dohodu a pracovnej
pozicie, ktoru v projekte zastava;

- Casové vymedzenie (mesiac a rok, v ktorom bola ¢innost’ realizovana);

- Casovy rozsah prac podla pracovnej zmluvy/dohody o praci vykondvanej mimo
pracovného pomeru a popis Cinnosti, ktoré su vykonavané v ramci projektu v
jednotlivych diioch;

- detailny popis ¢innosti vykonanych v projekte v danom obdobi a popis zrealizovanych
vystupov (nepostacujii vSeobecné formulacie typu ,,administrativne prace” alebo
»radenie projektu®), zaroven plati, Ze ¢innosti musia byt’ vykazované v diioch a v case
ktoré zodpovedaju ich skuto¢nej realizacii;

- podpis osoby, ktord vykonala ¢innosti uvadzané v pracovnom vykaze a Statutdrneho
organu prijimatel’a, alebo nim poverenou osobou*!,

Cinnosti a objem prace uvedené v pracovnom vykaze musia zodpovedat’ skutocne vykonane;j
praci v ramci vykazovaného obdobia a byt v stlade s evidenciou odpracovaného casu u
prijimatela.

V pripade pracovného vykazu Statutarneho orgianu prijimatel’a podpisuje pracovny
vykaz organ v zmysle osobitného predpisu alebo ak to nevyplyva z osobitného predpisu,
tak splnomocnena osoba zastupujica Statutirny orgin (zamestnanec Ziadatela,
vnutorny auditor, kontrolor, externy subjekt a pod). Toto splnomocnenie neplati pre
splnomocnenie na predloZenie ZoP. (Priloha ¢ 21)

39 Prezenénu listinu podpisuju aj z(i¢astnené osoby na prislusnych aktivitach.

%0 Pri vyplhani pracovného vykazu je potrebné postupovat’ podl'a instrukcii v II. harku (Priloha & 04c).

4l Uvedené sa v primeranej miere aplikuje aj na princip partnerstva (v zavislosti od usporiadania vzajomnych
prav a povinnosti medzi poskytovatel'om, prijimatelom a partnerom). V pripade pracovného vykazu Statutarneho
organu prijimatel’a podpisuje pracovny vykaz organ v zmysle osobitného predpisu.
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4.3.3.3 Systém predkladania sumarizacnych hdrkov v ramci Ziadosti o platbu

V stlade so SR ESIF, stanovil poskytovatel’ moznost, aby prijimatel’ predkladal spolu so ZoP
len SH spolu s podkladmi pre ich vypocet za nasledovné druhy opravnenych vydavkov:
- oblast’ pracovno-pravnych vzt'ahov (mzda/ odmeny za pracu vratane odvodov za
zamestnavatel'a);
- cestovné nahrady odborného, riadiaceho a administrativneho personalu (nie na
zaklade dodavatel'sko-odberatel'skych vztahov);
- PHM, ak nie st obsiahnuté v cestovnych nahradach (aplikuje sa pre sluzobné
motorové vozidla),
- $pecifikované druhy opravnenych vydavkov projektu (ide 0 iné druhy vydavkov,
ako st uvedené v predchadzajucich troch zarazkach), ktorych cena (bud’ jednotkova

alebo kumulativna za vSetky vydavky na zodpovedajucom uctovnom doklade) nie je
vyssia ako 500,- EUR.

Pouzitie ,systému sumarizaénych harkov*, t. j. SH spolu spodkladmi pre
ich vyplnenie/vypocet, rusi povinnost’ prijimatela predkladat® poskytovatel’ovi vSetku
Standardne zasielani podporni dokumenticiu (zmluvy, faktury, pracovné vykazy,
vyplatné pasky, doklady o thrade/vypisy z bankového uctu, atd.) za Gcelom vykonania
kontroly opravnenosti vydavkov pre vyssie uvedené druhy vydavkov v ramci administrativnej
finanénej kontroly ZoP. Aviak prijimatel méa povinnost’ spolu sjeho rovnopisom ZoP
uchovavat’ u seba vsetky uctovné doklady a podporni dokumentéaciu k uvedenym vydavkom,
ktord musi byt k dispozicii pre financna kontrolu na mieste (d’alej len “FKnM*) zo strany
poskytovatela.

V pripade projektov, vyuZivajicich systém SH, prijimatel predkladd ZoP (v stlade
so Zmluvou o poskytnuti NFP) formou elektronicky vyplneného formulara a jeho odoslanim
poskytovatelovi v ramci verejnej Casti ITMS2014+. Nasledne prijimatel’ predklada
poskytovatel'ovi rovnopis ZoP aj v tlagenej forme.

Pravidla a podmienky dokladovania vyvbranvch druhov opravnenvch vvdavkov
systémom sumariza¢nych harkov

ZoP, ktora po prvykrat obsahuje deklarované vydavky vratane vysSie uvedenych druhov
vydavkov bude obsahovat’ vSetku podpornti dokumenticiu (faktary, zmluvy, vypisy
Z bankového uctu, pracovnil zmluvu, napli prace, rozhodnutie o plate, atd’.) vratane SH spolu
s podkladmi pre ich vypocet (predklada sa aj v elektronickej forme: e-mailom, alebo na CD),
aby bolo mozné overit opravnenost narokovanych vydavkov Vramci administrativne]
finanénej kontroly ZoP. Zarovei sa tymto spdsobom prijimatel oboznami so spdsobom
kompletizovania dokumentacie pre ZoP, ktora obsahuje dotknuté druhy vydavkov.

V nasledujicich ZoP, ktoré budu opitovne obsahovat’ vysSie uvedené druhy vydavkov,
pouzije prijimatel’ systém SH t. j. poskytovatel'ovi predlozi vyluéne SH spolu s podkladmi
pre ich vypocet (predklada sa aj v elektronickej forme: e-mailom, alebo na CD) bez podpornej
dokumentécie. Prijimatel’ ma vSak povinnost uchovavat’ tito podpornii dokumentéciu u seba
a mat’ ju k dispozicii pre vykon FKnM.
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Ak v priebehu implementacie projektu dojde napr. k vymene alebo doplneniu 0so6b
pracujucich na projekte, prijimatel’ je povinny podpornii dokumentéciu tykajucu sa novych
0s0b predlozit’ poskytovatelovi v ramci ZoP, v ktorej prvykrat deklaruje dotknuté osobné
vydavky. Prijimatel’ je povinny predkladat’ podpornti dokumentaciu aj v pripade zmien v uz
predlozenej dokumentacii (dodatky k pracovnej zmluve/dohode, zmena naplne prace, nové
rozhodnutie o plate a iné).

Pri projektoch, v ramci ktorych budu vyssie uvedené druhy vydavkov dokladované v ZoP
systtmom SH viac ako dvakrat pocas realizacie projektu, bude poskytovatel vykonavat
pravidelni FKNM za uc¢elom overenia opravnenosti predmetnych vydavkov.

4.3.4 Uéty prijimatela

Vseobecnou povinnost'ou prijimatela je mat’ pri podpise zmluvy o poskytnuti NFP otvoreny
Gidet, ktory sluzi na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie v siilade so SFR. Cislo
uctu prijimatela je uvedené v Prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory)
a prijimatel’ je povinny udrziavat’ tento Ucet otvoreny a nesmie ho zrusit' az do finan¢ného
ukonéenia projektu®?. V pripade zmeny ¢isla tohto uétu je prijimatel’ povinny postupovat
v zmysle ¢l. 6 zmluvy o poskytnuti NFP. Ucet je vedeny v mene euro a &islo uétu sa uvadza
vV medzinarodnom formate Cisla uctu - IBAN.

Spolo¢né znaky Gétov pre jednotlivé typy prijimatePov*::

A. Systém refundacie

- Musi existovat’ len jeden ucet, ktory sluzi na prijem NFP.

- Uhrady opravnenych vydavkov (zavizku dodavatel'ovi) sa mozu realizovat’ aj z inych
uctov otvorenych prijimatelom pri dodrzani podmienky existencie jedného uctu na
prijem NFP apovinnosti oznamit' poskytovatelovi identifikaciu takychto uctov
(prostrednictvom predlozenia formulara finan¢nej identifikacie - Priloha ¢ 13),
najneskor pri zaslani prvej ZoP, v ktorej st deklarované vydavky zrealizované z inych
uctov.

- Uget modze byt Grogeny.

B. Systém predfinancovania a zalohovej platby

- Musi existovat’ len jeden tucet, ktory slizi na prijem NFP a na uhradu zavizku
voCi dodévatelovi. V pripade opravnenosti prijimatela pre obidva systémy
financovania SRO moze existovat udet pre kazdy systém zvlast alebo jeden
spolo¢ny ucet pre oba systémy.

- Vpripade, ak je et neuroCeny, mdézu sa ztohto uctu realizovat’ aj Uhrady
prijimatel’a, ktoré nesuvisia s projektom.

-V pripade, ak je tcet GroCeny, prijimatel’ je povinny otvorit’ si osobitny ucet na
projekt, pre ktory plati:

o Sluzi na prijem a thradu prostriedkov NFP.

42 Definicia finanéného ukoncenia projektu je uvedena v kapitole 4.9 Ukongenie realizicie projektu tejto
Prirucky.

43 Blizsie postupy jednotlivych druhov financovania st definované vo VZP zmluvy o poskytnuti NFP av
plathom SFR.
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o Vlastné zdroje prijimatela na realizaciu projektu mézu byt uhradzané z
osobitného uctu za podmienky ich pripisania na dany ucet najneskor pred
vykonanim platby dodavatelovi resp. mozu byt uhradzané z iného uctu
prijimatel’a (prijimatel’ oznami poskytovatelovi identifikaciu takéhoto uctu
prostrednictvom predlozenia Formuldra finan¢nej identifikacie - Priloha ¢.
13), za podmienky predkladania vypisu o ich thrade.

o Prijimatel’ je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie
vzniknuté na osobitnom ucte odviest do prijmov Statneho rozpoctu na
prijmovy tcet PJ jedenkrat ro¢ne (v zmysle podkapitoly 4.3.7 tejto Prirucky).

o Odvod vynosov vznikajicich na osobitnom ucte prijimatel potvrdi
predloZenim vypisu z osobitného uctu.

Specifické znaky uétov pre jednotlivé typy prijimatelov:

Uity prijimatePa — §titna rozpoctova organizacia

- Vydavkovy ucet (rozpoétovy), ktory sa pouziva pre prijem NFP, vedeny v Statnej
pokladnici. Tento ucet moze byt’ pouzivany aj na prijem NFP na financovanie projektu
formou ZP a predfinancovania na zaklade rozpo¢tového opatrenia.

- Vydavkovy tdet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory sluzi na prijatie
prostriedkov v ramci opravnenych systémov financovania formou rozpoctového
opatrenia.

- Uket / ¢ty nie su uroéené.

I'Jéty prijimatela — $tatna prispevkova organizacia a iné subjekty verejnej spravy

- Bezny uéet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici.

- Bezny ucet v komercnej banke v pripade inych subjektov verejnej spravy, ktoré nie
su povinnym klientom Statnej pokladnice.

I'Jéty prijimatela — sukromny sektor
- Bezny ucet vedeny vV komer¢nej banke.
- Prijimatel je povinny prijimat’ NFP na tcet uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP.

4.3.5 Sposoby financovania projektov*

Pri projektoch realizovanych v ramci OP KZP je mozné uplatnit jeden z nasledujiicich
sposobov financovania®:
- systém predfinancovania,
- systém ZP (len v pripade, Ze prijimatel'om je SRO),
- systém refundacie,
- kombinaciou jednotlivych systémov:

4 Blizsie postupy jednotlivych druhov financovania su definované vo VZP zmluvy o poskytnuti NFP av
platnom Systéme finan¢ného riadenia.

%5 Pokial’ je Prijimatel’ z najmenej rozvinutého okresu zapisaného v zozname Ustredia prace, socidlnych veci
arodiny podla § 1 ods. 1 zdkona 336/2015 Z.z. o podpore najmenej rozvinutych okresov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov anie je opravneny vyuzivat Vstlade sbodom 4.5.3 Systému financného riadenia
Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie
2014 — 2020 sposob financovania formou zalohovych platieb alebo predfinancovania, je opravneny poziadat’ SO
0 zabezpecenie udelenia vynimky z vysSie uvedeného bodu a nasledne o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP.
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o kombindciu systému predfinancovania a refundacie (v pripade uplatiovania
tejto kombindcie musi prijimatel mat 2 samostatné ucty: jeden ucet pre
predfinancovanie a jeden tcet pre refundaciu),

o kombindciu systému ZP a refundéacie,

o kombinaciu systému ZP, predfinancovania arefundacie (v pripade
uplatiiovania tejto kombinacie musi prijimatel’ mat’ 2 samostatné ucty: jeden
ucet pre predfinancovanie a/alebo ZP a jeden tcet pre refundaciu a/alebo ZP).

V pripade vyuzitia partnerstva sa systém financovania partnera uplatiiuje podl'a vyuzivané¢ho
systému financovania prijimatela, v zavislosti od dohody medzi prijimatelom a partnerom a
za podmienok stanovenych v zmluve o partnerstve.

4.3.5.1 Systém predfinancovania

Prijimatel’ nesmie uhradzat' vydavky najskor z vlastnych zdrojov, poskytovatelovi zasiela
ZoP sneuhradenymi uctovnymi dokladmi aaz po prijati prostriedkov EU a SR na
spolufinancovanie realizuje tthradu svojich zaviazkov voci dodavatelovi.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie prijimatel’a uskutociiuje v troch etapach:

- poskytnutie predfinancovania,
- zultovanie predfinancovania,
- refundacia.

Etapa poskytnutia predfinancovania:

Prijimatel’ predkladd poskytovatelovi ZoP (poskytnutie predfinancovania) elektronicky
prostrednictvom verejnej &asti ITMS2014+ a zaroveii aj pisomne. V ramci formulara ZoP
prijimatel’ uvedie narokované finan¢né prostriedky projektu podla skupiny opravnenych
vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP. ZoP predklada prijimatel v lehote
splatnosti zavizku dodavatel’ovi.

V pripade, ak prijimatel’ nepredlozi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti
zavizku, resp. ZoP predlozi v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim lehoty splatnosti
zavizku, poskytovatel moze pristapit k spracovaniu takejto ZoP za podmienky, Ze penale za
omeskanie platby voc¢i dodavatel'ovi zndSa samotny prijimatel’.

Prijimatel’ spolu so ZoP predkladd neuhradené uétovné doklady (minimalne jeden rovnopis
faktary, pripadne rovnopis dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty) prijaté od dodavatela a
relevantnt podpornti dokumentaciu.

V pripade hotovostnych thrad prijimatel’ spolu so ZoP predloZi aj rovnopisy, resp. kopie
prislusnych uctovnych dokladov oznacené podpisom Statutarneho organu prijimatel’a alebo
splnomocnenym zastupcom, ktoré potvrdzuju hotovostnu tthradu (napr. pokladni¢ny blok).

Etapa zictovania poskytnutého predfinancovania:

Prijimatel’ je povinny najneskdr do 3 pracovnych dni odo dna prijmu prostriedkov NFP na
ucet uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP / aktivacie rozpoctového opatrenia uhradit’ celt
sumu uctovného dokladu dodavatelovi, t. j. aj neopravnené vydavky, vlastné zdroje a
vydavky neopravnené na financovanie nad rdmec finan¢nej medzery (vyplyvajlce z financnej
analyzy).

Pendle z omeskania platby voc¢i dodavatel'ovi znaSa samotny prijimatel. Prijimatel’ uhradza
uctovné doklady na bankovy ucet dodavatela, ktory je uvedeny na tictovnom doklade a musi
sa zhodovat s ¢islom uctu uvedenym v zmluve s dodavatelom.
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V pripade nedodrzania Iehoty na uhradu Gétovnych dokladov dodavatel'ovi (3 pracovné dni)
od pripisania prostriedkov na jeho ucte / aktivacie rozpoc¢tového opatrenia Sa prijimatel
dopustil porusenia finan¢nej discipliny § 31 ods. 1 pism. e) zakona o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy. O poruseni bude prijimatel’ informovany zaslanim navrhu ¢iastkovej spravy z
kontroly/spravy z kontroly ZoP s poziadavkou v zmysle § 51 ¢lanok 2 bod 29 zakona o
prispevku z ESIF o vyjadrenie k uvedenému zisteniu z administrativnej finanénej kontroly
ZoP vlehote do pracovnych 5 dni od dorufenia navrhu Ciastkovej spravy z
kontroly/spravy z kontroly. Po zaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na vyjadrenie, bude
porusenie finanénej discipliny riesené postupenim dokumentacie na Urad vladneho auditu.

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel povinny celd vySku poskytnutého
predfinancovania zuétovat' najneskdr do 10 pracovnych dni odo diia pripisania tychto
prostriedkov na jeho uet/ / aktivacie rozpoétového opatrenia. Ku kazdej schvalenej ZoP
predfinancovanie prijimatel’ predklada poskytovatelovi samostatnd ZoP zuétovanie
predfinancovania.

Za den zutovania predfinancovania sa povazuje deft odoslania ZoP zaétovanie
predflnancovanla prljlmatel om cez verejnu cast’ ITMS2014+ a sticasne odoslanie pisomne;j
verzie ZoP , resp. Jej osobné dorucenie poskytovatel'ovi najneskor do 3 pracovnych dni odo
dia odoslama ZoP cez verejni Gast ITMS2014+. Prijimatel vramci z(&tovania
predfinancovania predklada spolu so ZoP vypis z bankového Gétu (original alebo képiu
oznacenu podpisom Statutarneho organu prijimatel’a) potvrdzujuci prijem NFP, ako aj vypis
Z bankového uctu, resp. Vyhlasenie banky o uhrade vydavkov.

Ak prijimatel vramci zuétovania predfinancovania predklada vydavky viazuce sa na
hotovostné thrady, nie je povinny opitovne predkladat’ tie isté overené kopie prislusnych
uctovnych dokladov potvrdzujuce hotovostn thradu.

Nezuctovany rozdiel predfinancovania je prijimatel’ povinny vratit’ bezodkladne, najneskor do
5 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zic¢tovanie.

Etapa refundacie:

Po vy&erpani maximalne 95 % NFP (suma kazdej uhradenej ZoP prijimatel'a sa napocitava
do jednej spolocnej sumy) je prijimatel’ povinny zostavajucich minimalne 5 % z NFP, aj za
podiel prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, uhradit’ najskor z vlastnych zdrojov. Az
po uskutocneni tejto Gthrady a ukonceni realizdcie aktivit projektu je prijimatel’ opravneny
poziadat o platbu zostatku zo zdrojov EU a SR na spolufinancovanie. Spolu so ZoP
(priebezna platba) prijimatel’ predklada aj u¢tovné doklady a vypisy z bankového uctu.

V pripade poskytovania prostriedkov NFP formou predfinancovania prijimatelovi, ktory je
SRO, sa etapa refundacie — zavere¢na platba neuplatiuje. Poslednd ZoP — zaétovanie
predfinancovania (do 100% NFP) plni funkciu zavere¢nej ZoP s priznakom zavere¢na.

4.3.5.2 Systém zalohovych platieb

Tento systém financovania je uréeny len pre prijimatelov — SRO.

ZP s prijimatelovi poskytované na zéklade ZoP a to maximalne do vy$ky 40 % relevantnej
Casti rozpocétu projektu zodpovedajicej 12 mesiacom realizacie aktivit projektu. V pripade

kombinacie systému refundacie asystému ZP sa vySka prvej ZP vypocita na rovnakom
zéklade, ako by sa vypocitala ZP pri zacati realizacie projektu, t.j. do vysSky maximalne 40 %
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z relevantnej Casti rozpoétu projektu zodpovedajucim 12 mesiacom realizacie aktivit
projektu.

ZP su prijimatel'ovi poskytované az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % COV na
projekt s vynimkou pripadov, ked’ bola suma znizena poskytovatel'om.

Pri vyuziti systému ZP sa vyplacanie prijimatel'a uskutocnuje v dvoch etapach:
- poskytnutie ZP,
- zucCtovanie poskytnutej ZP.

Etapa poskytnutia zalohovej platby:
Prijimatel’ predklada ZoP poskytnutie ZP poskytovatel'ovi elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ a zaroven aj pisomne. ZoP neobsahuje uctovné doklady.

Spdsob vypoctu vysky ZP v pripade kombinacie systému ZP a systému refundacie, resp.
kombindcie systému ZP, systému refundicie a systému predfinancovania je podrobne
spracovany v €l. 17b VZP ako aj v aktudlnej verzii Systému finan¢ného riadenia.

V systéme ZP sa vyska maximalnej ZP vypocita nasledovne:
e v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vyska
ZP predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov rozpoctu projektu
zodpovedajucich podielu EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;
e v pripade, ak planovana diZka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska ZP
sa vypocita podla nasledovného vzorca:

celkova suma NFP
= 04 X celkovy pocet mesiacov X 12
realizacie

maximalna vyska
poskytnutej ZP

Etapa zictovania poskytnutej zalohovej platby:

Prijimatel’ je povinny poskytnuti ZP priebezne zGctovavat, pricom najneskér do 9 mesiacov
odo dna aktivacie rozpoctového opatrenia je povinny zuctovat' 100 % z poskytnutej ZP
(sumy kazdej poskytnutej ZP). V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel’ povinny
bezodkladne, najneskor do 5 pracovnych dni od ukonéenia uvedeného obdobia 9 mesiacov,
vratit’ PJ sumu neztc¢tovaného rozdielu.

Prijimatel’ predklada spolu so za¢tovanim ZP aj uctovne doklady, doklady preukazujice
prijem NFP z poskytnutej ZP, ako aj Uhradu vydavku deklarovaného v ZoP a relevantna
podpornu dokumentaciu.

Pre splnenie povinnosti zuctovania 100 % z poskytnutej ZP do 9 mesiacov odo dia pripisania
finan¢nych prostriedkov na ucte prijimatel’a/aktivacie rozpoctového opatrenia sa povazuje:

- odoslanie zG¢tovania ZP prijimatelom cez verejna Cast ITMS2014+ najneskor
Vv posledny den uvedeného obdobia 9 mesiacov a sucasne

- odoslanie pisomnej verzie ZoP resp. jej osobné dorucenie najneskor do 3 pracovnych
dni odo diia odoslania ZoP cez verejnu &ast ITMS2014+,

- vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezuctovaného rozdielu do 100 %
z poskytnutej ZP PJ.
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4.3.5.3 Systém refunddcie

Pri systéme refundicie sa financné prostriedky NFP preplacaji na zaklade skutocne
vynaloZenych vydavkov prijimatelom pred podanim ZoP.

Pri predkladani ZoP postupuje prijimatel’ nasledovne:

1. Prijimatel’ uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel’ uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch na bankovy ucet
dodavatel’a, ktory je uvedeny na uctovnom doklade a musi sa zhodovat’ s ¢islom Uctu
uvedenym v zmluve s dodavatel'om.

3. Prijimatel predkladd ZoP pricbezna platba poskytovatelovi elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+ a zaroven aj pisomne.

4. Prijimatel spolu s formularom ZoP predklada aj tudtovné doklady, doklady
preukazujuce uhradu vydavku a relevantnu podporni dokumentéciu.

4.3.5.4 Systém financovania projektov — kombindcia systémov predfinancovania,
zdalohovych platieb a refunddcie

V pripade kombinacie dvoch alebo vSetkych troch systémov financovania (prijimatelom je
SRO) méze prijimatel’ jednotlivé ZoP predkladat’ len na jeden z uvedenych systémov. Napr.
vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania nemoze prijimatel’ kombinovat’ spolu s
vydavkami uplatiiovanymi systémom refundacie, resp. zaétovania ZP v jednej ZoP. V takom
pripade prijimatel’ predkladd samostatne ZoP - predfinancovanie a samostatne ZoP —
refundacia, resp. ZoP zaétovanie ZP.

Kombinovanie systému ZP so syst¢tmom predfinancovania je mozné iba za podmienky, Ze su
jasne identifikované typy vydavkov urcené pre jednotlivé systémy financovania, bez rizika
vzajomného prelinania, t. j. vydavok, ktory je deklarovany v ramci systému predfinancovania,
nie je mozné aplikovat’ v rdmci systému zi¢tovania ZP / systému refundacie a naopak.

Poskytovatel’ v spolupraci s prijimatel'om v zmluve o0 poskytnuti NFP zabezpeci identifikaciu
jednotlivych typov vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu) tak, Zze bude jednoznacne
uréené, ktoré konkrétne vydavky (napr. personalne) budi financované vylucne systémom ZP,
a ktoré (napr. investicné) systémom predfinancovania, resp. ktoré systémom refundacie.

4.3.6 Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vzt’ahov

Nezrovnalost’ - akékol'vek poruSenie prava Eurdpskej unie vyplyvajuce z konania alebo
opomenutia konania hospodarskeho subjektu, doésledkom coho je alebo by mohlo byt
poskodenie vSeobecného rozpoctu Eurdpskej tinie alebo rozpoctov nimi spravovanych, a to
bud’ zniZzenim alebo stratou vynosov plynlcich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene
Eurdpskej tnie alebo zapocitanim neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoctu Eurdpskej
Unie.

Tato definicia pokryva vSetky typy konania, umyselné alebo netamyselné konanie
(nedbanlivost’) hospodarskeho subjektu, ktoré malo alebo by malo efekt poskodenia
v§eobecného rozpoétu EU.

Pojem nezrovnalost’ pre PO 2014 — 2020 je definovany:
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Nezrovnalost’ - akékol'vek porusenie prava Unie alebo vnutroitatneho prava tykajiceho sa

jeho uplatiiovania, vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa

z(&astiuje na vykonavani ESIF, dosledkom ¢oho je alebo by bol negativny dopad na rozpocet

Unie zat'azenim vieobecného rozpo&tu neopravnenym vydavkom.

Z pohl'adu legislativy SR ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

e porusenie financnej discipliny podla ustanovenia § 31 ods. 1 zakona o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy, pricom V ustanoveni § 31 predmetného zakona su definované
jednotlivé skutkové podstaty poruSenia finan¢nej discipliny. Nezrovnalost nemusi vzdy
predstavovat’ poruSenie finan¢nej discipliny a naopak porusenie financnej discipliny
nemusi vzdy zodpovedat’ nezrovnalosti;

e protipravne konanie ako trestny ¢in podla Trestného zdkona najmi pre trestné Ciny
poskodzovania finan¢nych zaujmov ES, subvenény podvod alebo machinacie pri
verejnom obstaravani a verejnej drazbe.

e porusenie pravidiel a postupov VO podl'a ZVO a rozhodnutia Komisie ¢. C(2013) 9527
o stanoveni a schvaleni usmerneni o uréeni financnych oprav v platnom zneni, ktoré ma
Komisia uplatiiovat’ na vydavky financované Uniou v ramci zdielané¢ho hospodarenia pri
nedodrzani pravidiel VO a podl'a ZVO

* porusenie postupov uctovania podl'a zakona ¢. 431/2002 o uctovnictve a zakona ¢.
292/2014 o prispevku z ESIF.

e poruSenie ochrany hospodarskej sut’aze podl'a zdkona o ochrane hospodarskej sutaze
najmé pre pripady kartelov, zneuzivania dominantného postavenia, vertikalnych dohdd,
koncentracie alebo obmedzenia hospodarskej sut'aze;

Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost mozu zistit' vietky subjekty SR a EU, ktoré su zapojené do riadenia a kontroly
ESIF v zmysle SR ESIF a SFR (poskytovatel’, PJ, CO, OA a spolupracujiici organ, V ramci
vykonu svojich kompetencii NKU SR, tirad pre verejné obstaravanie (d’alej len “UVO*), Urad
vlady SR, Protimonopolny trad SR, Urad vladneho auditu, Narodna krimindlna agentura
Prezidia Policajného zboru, organy EK, Eurdpsky dvor auditorov alebo Eurdpsky trad pre
boj proti podvodom v ramci vykonu svojich kompetencii.

Nezrovnalost’ mdze zistit' taktieZ prijimatel’, partner alebo treti subjekt, ktory je povinny
bezodkladne (najneskoér vsak do 3 pracovnych dni) oznamit’ zistenti nezrovnalost’ a
predlozit’ dokumenty preukazujice zistent nezrovnalost’ poskytovatelovi.

Nezrovnalost’ sa na narodnej trovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej
nezrovnalosti a to v nadvéznosti na schvalenie/prerokovanie/zaslanie/oboznamenie/dorucenie
oficialneho dokumentu podla typu vykonanej kontroly/ auditu/ overovania, resp.
nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom / sidnom konani.

RieSenie nezrovnalosti

Na ucely rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutnd sicinnost’ subjektov zapojenych do systému
implementacie ESIF na narodnej urovni pri oznamovacej povinnosti, a to formou
Standardizovaného formulara - Sprava o zistenej nezrovnalosti.

Ak ma poskytovatel podozrenie znezrovnalosti alebo zistena nezrovnalost ma financny
dopad na realizdciu projektu, poskytovatel spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti
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predklada do 10 pracovnych dni odo dna skon¢enia vykonanej kontroly/overenia aj Ziadost’ o
vratenie finanénych prostriedkov (d’alej aj ako ZoVFP ).

Prijimatel’ sa zavdzuje vratit NFP alebo jeho Cast’ uvedeny v Z0oVFP do 60 dni odo dia
dorucenia ZoVFP prijimatelovi vo verejnej casti ITMS2014+ v zmysle ¢lanku 10 VZP
k Zmluve o NFP.

V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov na zaklade podnetu prijimatela,

poskytovatel’ ziadost’ o vratenie finan¢nych prostriedkov prijimatel’'ovi nezasiela.

V pripade, Ze prijimatel’ tuto povinnost’ nesplni, ani nedojde k uzatvoreniu dohody o splatkach
alebo dohody o odklade plnenia, poskytovatel' ozndmi poruenie finanénej discipliny UVA
(ak ide o poruSenie finanénej discipliny) alebo UVO (ak ide o porusenie pravidiel a postupov
VO) alebo postupuje podla § 41 ods. 5 zikona o prispevku z ESIF alebo, ak nie je mozné
postupovat’ ani jednym z uvedenych sposobov, postupuje podl'a osobitného predpisu (napr.
Obciansky sudny poriadok).

Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje datum pripisania financnych prostriedkov
na prislusnom uéte CO, PJ alebo Uradu vladneho auditu, pricom splnenie povinnosti
vysporiadat’ nezrovnalost’ zo strany prijimatel’a/partnera sa viaze ku diiu odpisania finanénych
prostriedkov z jeho tctu.

Vysporiadanie finanénvch vzahov

Ak nezrovnalost’ sposobil prijimatel’, prijimatel’ je povinny vratit' neopravnene poskytnuté
alebo pouzité financné prostriedky:

= efektivnym vratanim finanénych prostriedkov alebo ,

= vzijomnym zapoéitanim pohladavky a zavizkov (s vynimkou prijimatela — SRO).

Vysporiadanie nezrovnalosti sa vykonava podl'a § 42 zakona o prispevku z ESIF nasledovne:
« vzijomnym zapolitanim pohladavky z prispevku voci pohladavke prijimatela
/partnera podl'a Zmluvy o poskytnuti NFP;
« vzijomnym  zapocitanim  pohladavky  zrozhodnutia  vo¢i  pohladavke
prijimatel’a/partnera podl'a Zmluvy o poskytnuti NFP alebo
 vratenim nezrovnalosti, ak sa nevykona vzajomné zapocitanie pohl'adavok.

Vzajomné zapocitanie pohl'adavok z prispevku alebo jeho Casti nie je mozné vykonat’, ak je
prijimatelom podPa zmluvy o NFP SRO.

Na zaklade zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnutia o schvaleni ZoNFP sa vratenie finanénych
prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté prijimatel'ovi na zaklade
zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnutia o schvaleni ZoNFP uskutoéiiuje v nasledovnych
pripadoch:

« prijimatel’ nevy€erpal poskytnuté prostriedky NFP;

+ prijimatel/partner vy€erpal poskytnuté prostriedky NFP Vv rozpore so vSeobecne
zaviaznymi predpismi SR alebo pravne zaviznymi predpismi EU (najmi porusenie
finan¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti);

+ Prijimatel/partner vyé€erpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore s podmienkami
zmluvy o poskytnuti NFP/ rozhodnutia o schvaleni ZoNFP resp. prijimatel’ porusil
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alebo nesplnil povinnosti stanovené v zmluve 0 poskytnuti NFP  (najmé porusenie
finanénej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a poruSenie tychto povinnosti, resp.
nesplnenie tychto povinnosti je spojené s povinnostou vratenia financnych
prostriedkov;

 prijimatelovi boli poskytnuté finan¢né prostriedky NFP z titulu mylnej platby;

e prijimatel’ porusil pravidla a postupy VO a toto porusenie malo alebo mohlo mat’
vplyv na vysledok VO alebo pravidla a postupy vzt'ahujuce sa na obstaradvanie sluzieb,
tovarov a stavebnych prac, ak takéto obstaravanie nespada pod ZVO,;

« prijimatel porusil zdkaz nelegalneho zamestndvania;

« ainych.

V sulade s ustanovenim § 33 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF je prijimatel’ podl'a zmluvy
0 poskytnuti NFP povinny vratit’ NFP alebo jeho Cast’ za podmienok a spdsobom uvedenym
v zmluve 0 poskytnuti NFP/ v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP. Ak suma NFP alebo jeho &asti,
ktord sa ma vratit, nepresiahne 40,00 EUR, tento NFP alebo jeho ¢ast’ sa neuplatiuje a
nevymaha.

Poskytovatel sa moze rozhodnit podla charakteru projektu alebo typu prijimatela, ¢i
priebezne kumuluje nezuctovany NFP vratane sim do 40,00 EUR a sti¢asne ho aj priebezne
vymaha v momente prekrocenia sumy 40,00 EUR alebo uplatni a vyméha thrnn(i sumu takto
nezuctovaného NFP po prekroceni sumy 40,00 EUR pri poslednom zuctovani ZP.

Poskytovatel’ vo¢i finanénému limitu 40,00 EUR posudzuje iba sumu prispevku, ktory podl'a
definicie prispevku v ustanoveni § 3 ods. 1 pism. a) zédkona o prispevku z ESIF tvoria len
prostriedky EU a SR na spolufinancovanie poskytnuté poskytovatelom podla zmluvy
0 poskytnuti NFP/ rozhodnutia o schvaleni ZoNFP bez moznosti zahrnutia sankcie alebo
uroku z omeskania. V pripade vzniku dovodu na vratenie prispevku alebo jeho cCasti (napr. z
dovodov poruseni vseobecne zaviznych pravnych predpisov SR alebo legislativy EU
prijimatel'om), prijimatel’ podl'a zmluvy o poskytnuti NFP je povinny pri vrateni finan¢nych
prostriedkov postupovat’ v stulade so zmluvou 0 poskytnuti NFP a zakonom o prispevku z
ESIF. V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov poskytovatel’ zasle
prijimatelovi ZoVFP podla zmluvy o NFP elektronicky v ITMS2014+% aj v listinngj
podobe. Prijimatel’ sa zavdzuje vratit NFP alebo jeho ¢ast uvedeny v ZoVFP do 60
pracovnych dni odo diia doruéenia ZoVFP. Poskytovatel' oznami vyzvou na tthradu dlznikovi,
ze eviduje vo¢i nemu pohl'adavku a upozorni ho na néasledky neuhradenia pohl'adavky

Vratenie finan¢nych prostriedkov oznamuje prijimatel’ cez verejni cast ITMS2014+
a zaroven aj pisomne poskytovatel'ovi, s ktorym ma uzatvorenu zmluvu o poskytnuti NFP
spolu s vypisom z bankového uctu, resp. aktualne vytlaenym ELUR-om preukazujicim
upravu rozpoctu formou rozpoctového opatrenia.

Prijimatel’ je povinny vo vztahu k vysporiadaniu finanénych vztahov uviest spravne
bankové ucty a spravmny, ITMS automaticky generovany variabilny symbol  pri
uskutoc¢neni thrady prostriedkov prikazom na SEPA inkaso v rdmci ITMS2014+ na zéklade
schvaleného mandatu na inkaso v SEPA — to neplati pre prijimatel’a/ partnera, ktory je SRO

% Nevyhnutnost' predkladania listinnej podoby schvilenej ZoVFP prijimatelovi bude zavisla od podmienok
evidencie dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej casti ITMS2014+ a neverejnej Casti
ITMS2014+, pricom prijimatel’ bude informovany o zozname svojich pohl'adavok na verejnej ¢asti ITMS2014+
na zaklade jedine¢ného, ITMS2014+ automaticky generovaného VS (pravidla pre pouzivanie identifikatorov
platieb a VS buda uréené metodickym usmernenim MF SR).
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(Priloha ¢. 23) platitel'om inkasa — prijimatel'om alebo platobnym prikazom v banke podl'a
podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP.

Ak prijimatel’/ partner nevrati NFP alebo jeho ¢ast’ na spravne Gcty alebo pri uskuto¢neni
uhrady neuvedie spravny automaticky ITMS2014+ generovany variabilny symbol, prislusny
zavizok prijimatela/ partnera zostava nesplneny a finan¢né vzt'ahy voci poskytovatel'ovi sa
povazuju za nevysporiadané. Mylna platba bude vratena prijimatelovi/ partnerovi do konca
mesiaca nasledujiceho po mesiaci, v ktorom bola thrada prijata na i¢et CO alebo PJ.

V pripade, ak finanéné prostriedky vrati prijimatel’/ partner — SRO PJ formou tipravy rozpoétu
cez spravcu kapitoly, prilohou je vytlaceny aktivovany ELUR potvrdzujuci ipravu rozpoctu.

Poskytovatel méze na pisomné poziadanie prijimatela, ktory nemdze vratit’ prispevok alebo
jeho ¢ast podla § 41 alebo § 42 zakona o prispevku z ESIF riadne a véas, uzavriet' s
prijimatel'om dohodu o splatkach a dohodu o odklade plnenia podl’a postupov a za splnenia
podmienok ustanovenych v § 45 zékona o prispevku z ESIF. Dohodu o splatkach alebo
dohodu o odklade plnenia mozno uzavriet’ najneskor do dia ur¢eného na vratenie prispevku
alebo jeho ¢asti uvedeného v ZoVFP.
e Ak poskytovatel’ uzavrie s prijimatel’om dohodu o splatkach postup je nasledovny: -
prijimatel’ poziada poskytovatela formou Ziadosti o uzatvorenie dohody o splatkach.
Po schvaleni a podpisani dohody o splatkach zo strany poskytovatela, poskytovatel
tito dohodu zasiela prijimatelovi spolu so splatkovym kalendarom. Prijimatel’ je
povinny zaslat’ podpisanti dohodu o splatkach poskytovatel'ovi do 7 pracovnych dni
odo dna dorucenia.
e Ak poskytovatel' uzavrie s prijimatelom dohodu o odklade plnenia postup je
nasledovny: prijimatel’ poZiada poskytovatel'a formou ziadosti o uzatvorenie dohody
0 odklade plnenia. Po schvaleni a podpisani dohody o odklade plnenia zo strany
poskytovatel’a, poskytovatel’ tito dohodu zasiela prijimatel'ovi. Prijimatel’ je povinny
zaslat’ podpisani dohodu o odklade plnenia poskytovatel'ovi do 7 pracovnych dni
odo dna dorucenia.
Osobitny rezim vysporiadania finanénych vztahov stanoveny v § 41 zdkona o prispevku z
ESIF pri zisteni porusenia pravidiel a postupov VO je blizsie popisany v Prirucke k procesu
VO v Casti 2.5.2 Finan¢né opravy.

Ak prijimatel’ porusil finan¢nt disciplinu, odvod, penale a pokutu za poruSenie finan¢nej
discipliny pri nakladani s finanénymi prostriedkami SR a s finanénymi prostriedkami EU
uklada a vymaha Urad vladneho auditu, pripadne MF SR v sulade s ustanovenim § 31
zékona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Prijimatel’, ktory porusil finanéna disciplinu, je povinny vratit finanéné prostriedky EU
a finanéné prostriedky SR na spolufinancovanie podla ustanovenia § 42 ods. 8 a 9 zikona
o prispevku z ESIF, ak ide odvod za poruienie finanénej discipliny, pre ktory rozhodnutie
nadobudlo pravoplatnost’ od 1. januara 2015.
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4.3.7 Odvod vynosov

Prijimatel’ je povinny odviest' vynosy*’ (za obdobie od 01.01. roku ,,n“ do 31. decembra
roku ,n*) z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie poskytnutych systémom
ZP/predfinancovania tak, aby v sulade s ustanovenim § 7 ods. 1 pism. m) zakona o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy odviedol K 31. januaru roku ,,n+1% do prijmov
SR skutoény vynos, ktory mu vznikol z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, t.j. po
odpocitani alikvotnej Casti poplatkov za vedenie Uctov, pripadne cely poplatok, ak ich vedie
na osobitnom ucte.

V pripade vzniku skutocného vynosu je prijimatel’ povinny vzniknuté skutocné vynosy na
ucte odviest’ na prijmovy ucet PJ MZP SR.

Uket pre OP KZP v programovom obdobi 2014-2020:
- Nizov ti¢tu: PU- Iné nedaiiové prijmy — vynosy SR pre PRO 2014-2020
- Cislo u¢tu: 7000536106
Kod banky: 8180
- IBAN: SK89 8180 0000 0070 0053 6106
Adresa banky: Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15
Pre ulahcenie identifikdcie platby je potrebné uviest’ variabilny symbol v _podobe kédu
projektu ITMS2014+.

Prijimatel’ je povinny PJ zaslat’ do 25. januara roku ,,n+1* nasledovné podklady v zavislosti
od typu osobitného uctu:

1. Osobitny ucet na projekt je iroceny:
- formular bankového zosuladenia (Priloha ¢ 08);
- vSetky kopie bankovych vypisov z osobitného uctu za rok ,,n«.
2. Osobitny ucet na projekt nie je tiro¢eny:
- potvrdenie z banky, Ze predmetny osobitny ucet nebol v roku ,,n* Groceny a ani
neboli uroky pripisané na iny uet vedeny prijimatel’om.
3. Osobitny ucet na projekt je uroceny, ale uroky a poplatky su pripisované na iny ucet:
- formular bankového zosuladenia (Priloha ¢ 08) pre osobitny ucet a samostatny
formular bankového zosuladenia (Priloha ¢ 08) pre ucet, na ktory su pripisované
bankové poplatky a uroky;
- koépie bankovych vypisov z obidvoch Uctov za rok ,,n“.

Upozornenie!

Podl’a ustanovenia § 31 ods. 1 pism. d) zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy je neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a
SR porusenim finanénej discipliny!

Adresa:

Ministerstvo zivotného prostredia SR

sekcia environmentalnych programov a projektov
odbor platieb a koordinacie auditov

47 Uvedené plati len v pripade poskytnutia NFP systémom ZP a/alebo predfinancovania, suma neprevysujtca 40
EUR podl'a § 33 ods. 2 zdkona o prispevku ESIF sa v tomto pripade neuplatiiuje.
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Nam. Cudovita Stara 1
812 35 Bratislava

4.3.8 U¢tovnictvo projektu

V stlade s ¢l. 125 odsek 4 pism. b) vSeobecného nariadenia, je prijimatel’ zapojeny do
realizacie projektov, ktoré sa preplacaji na zéklade skutocne vzniknutych opravnenych
vydavkov, povinny viest' bud’ samostatny uctovny systém, alebo vhodné kédové oznacenie
uctov pre vSetky transakcie suvisiace s projektom.

V zmysle zakona o Uctovnictve, kazda uctovna jednotka - prijimatel’ Gctuje bud’ v sustave
podvojného uctovnictva alebo v sustave jednoduchého uctovnictva.

V zmysle ustanovenia § 12 zakona o G¢tovnictve prijimatel’ Gctujuci v sistave podvojného
uctovnictva uctuje v tychto uctovnych knihéch:

a) v denniku, v ktorom sa uctovné zapisy usporadivaju chronologicky a ktorym sa
preukazuje zatuctovanie vsetkych uétovnych pripadov v ac¢tovnom obdobi,

b) v hlavnej knihe, v ktorej sa uctovné zapisy usporadivaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov na
ucty majetku, zavidzkov, rozdielu majetku a zavézkov, ndkladov a vynosov v
uctovnom obdobi.

Uttovny zépis zaznamenany na syntetickom uéte sa podrobne rozvadza na analytickych
uctoch. V hlavnej knihe musia byt’ zauctované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa Gctovalo
v denniku. Prijimatel’ nesmie tctovat’ na uctoch, ktoré nie st uvedené v ictovom rozvrhu, ani
zriad’'ovat’ ¢ty mimo uctovnych knih.

Prijimatel’ vedie uctovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spdsobom
zaru€ujucim trvalost’ uctovnych zdznamov v stilade s ustanovenim § 8 zdkona o G¢tovnictve.

V pripade, ze prijimatel’ U¢tuje v sustave jednoduchého uctovnictva uctuje v tychto
uctovnych knihach:
- v penaznom denniku,
- v knihe pohl'adavok,
- v knihe zavizkov,
- v pomocnych knihach, ak je ich vedenie potrebné na preukazanie a vykazovanie
predmetu uctovnictva v Uctovnej zavierke, napriklad pomocna kniha o zlozkach
majetku, o zavizkoch z pracovnopravnych vztahov.

Uttovnictvo iétovnej jednotky je:

- spravne, ak uctovnd jednotka vedie uctovnictvo podla zakona o uctovnictve a
ostatnych osobitnych predpisov,

- uplné, ak Gctovna jednotka zauctovala v i¢tovnom obdobi v G¢tovnych knihach vsetky
uctovné pripady,

- preukazatelné, ak vSetky UCtovné zaznamy su preukdzatelné a uctovna jednotka
vykonala inventarizaciu,

- zrozumite'né, ak umoznuje jednotlivo aj v suvislostiach spol'ahlivo a jednoznacne
urCit’ obsah uctovnych pripadov v nadvéznosti na pouzité uctovné zasady a uctovné
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metddy a obsah uctovnych zdznamov v nadvéznosti na pouzit¢ formy uctovnych
zaznamov,

- vedie sa sposobom zarucujucim trvalost’ i¢tovnych zaznamov, ak uctovna jednotka je
schopna zabezpecit’ trvalost’ po celi dobu spracovania a tschovy.

Prijimatel’ je povinny pocas celej doby realizacie aktivit projektu a udrzatelnosti projektu
pouzivat’ predmet projektu, jeho Casti a iné veci, prava alebo iné majetkové hodnoty,
ktoré obstaral v ramci projektu z NFP alebo z jeho ¢asti vylu¢ne pri vykone vlastnej ¢innosti
vV ramci projektu a zaradit’ ho do svojho majetku pri dodrzani prislusnych pravnych
predpisov.

V zmysle ustanovenia § 39 zékona o prispevku z ESIF prijimatel’, ktory je uétovnou
jednotkou, uctuje o skutocnostiach tykajucich sa projektu:

a) na_analytickych uétoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozSirenim
syntetickych c¢tov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje
odlisenie vyhradne pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v
technickej forme v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych
étov (napr. pomocou prvkov SPP, resp. stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako
samostatny prvok SPP, resp. stredisko), ak prijimatel’ uétuje v sustave podvojného
uctovnictva,

b) v uctovnych knihdch so slovnym a c¢iselnym oznaenim projektu v Gctovnych
zéapisoch, ak uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva.

Prijimatel’, ktory nie je uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zaviazkov, prijmov a
vydavkov tykajucich sa projektu v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim
projektu pri zapisoch v nich.

Zaroven je prijimatel’ povinny v ramci vykonu FKnM na zéklade zmluvy o poskytnuti NFP
umoznit’ vykon kontroly uctovnictva za ucelom preukazania opravnenosti vynalozenych
vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP spristupnenim a preukdzanim vSetkych
prislusnych dokladov, vystupov zuftovného systému o G¢tovani vSetkych skutocnosti
tykajacich sa projektu (a€tovy rozvrh vytlateny z uctovného programu, obraty hlavnej knihy
jednotlivych uctov, uctovné zapisy z dennika).

NajcastejSie vyskytujice sa uctovne pripady v pripade obstarania tovaru, prac a sluzieb, resp.
majetku obstaraného z NFP ilustrativne znazoriiuje nizsie uvedeny priklad.
Priklad:

Priklady tuctovania najcastejSich uctovnych pripadov v pripade
sikromného sektora:

Ugtovaci predpis

Synteticka evidencia

Prijata faktiara MD DAL Analyticka evidencia

) na analytickych ctoch
Dlhod(?by o Kk syntetickym uctom,
hmotny/nehmotny majetok 042/041 321 napr.:
(zatcCtovanie  projektovej 343 321 XXX
dokumentacie, stavebného 041/0 42’ XXX pridom
dozora) identifikator xxx je urceny

vyhradne pre dany projekt
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Prijata faktara 5xx 501/502 xxx
bezny vydavok 111 321 SXXXXX
(spotreba energii, materialu 343 111xxx
a pod.)
Uhrada predmetnej faktiry 321xxx
— zaucCtovanie bankového 321 221 221XXX
vypisu
Zaradenie do majetku 01x 041 01XxxXX
02x 042 02XXXX
Prevzatie materialu na sklad 112 111 112xxX
111XxxX

Okrem vyssie uvedeného je prijimatel’ povinny zauctovat’ aj predpis - poskytnutie NFP, ako
aj jeho prijem na bankovy ucet v zmysle Postupov, ktoré su upravené v osobitnych predpisoch
podla typu tétovnej jednotky (rozpoltovej alebo prispevkovej organizacie, obce, VUC,
stkromny sektor) a to v postupoch Gétovania ako aj v usmerneni MF SR ¢. MF/6804/2010-55
k poskytovaniu, G¢tovaniu a zdanovaniu NFP zo $trukturalnych fondov, Kohézneho fondu
a Eurdpskeho fondu pre rybné hospodarstvo pre sukromny a verejny sektor.

4.4 Monitorovanie projektov

Ulohou monitorovania projektov je véasné ziskavanie informacii o stave realizacie
jednotlivych projektov vratane dosahovania planovanych hodndét merate'nych ukazovatelov
a je nastrojom na ziskanie potrebnych udajov pre poskytovatela za Gcelom monitorovania
a hodnotenia opera¢ného programu.

Monitorovanie na urovni projektu sa vykonava v ramci dvoch zakladnych etap projektového
cyklu ato je obdobie realizacie projektu a obdobie udrzatel'nosti projektu. Monitorovanie na
urovni projektu pozostava z nasledujucich casti:

a) monitorovanie pocas realizacie projektu;
b) monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu;
C) monitorovanie po¢as obdobia udrzatel'nosti projektu.

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a uéinnosti zmluvy o0 poskytnuti NFP pravidelne
predkladat’ poskytovatelovi MS projektu a d’alsie idaje potrebné na monitorovanie projektu
vo formate uréenom poskytovatel'om, a to:

b) dopliiujiice monitorovacie idaje k ZoP (Priloha & 02);

¢) doplitujiice monitorovacie idaje (mimo ZoP) (Priloha ¢ 14)

d) Monitorovaciu spravu projektu pocas realizacie aktivit projektu (s priznakom
vyro¢nd) a monitorovaciu spravu projektu pri ukonéeni realizacie aktivit
projektu (s priznakom zaverec¢na) (Priloha ¢ 09);

e) Naslednu monitorovaciu spravu projektu po financnom ukonceni projektu po dobu
udrzatelnosti projektu (5 rokov), pripadne ako to ur¢i poskytovatel’ (Priloha ¢. 10).

Dal§imi podpornymi néstrojmi sliZiacimi na monitorovanie projektu si najmi informacie
predkladané prijimatel'mi na zaklade poziadaviek poskytovatela ato v rozsahu a terminoch
uréenych poskytovatel'om. Prijimatel’ je v tomto pripade povinny bezodkladne alebo v inom
termine uréenom poskytovatelom predlozit akékol'vek informacie vo vztahu k projektu
(napr. dokumentaciu suvisiacu s charakterom a postavenim prijimatel’a, s realizaciou
projektu, ucelom projektu, s aktivitami prijimatel’a suvisiacimi s u¢elom projektu, s vedenim
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uctovnictva, udaje o ucastnikoch projektu, tidaje o zacati a ukonceni kazdej hlavnej aktivity
projektu a pod.) a to aj mimo poskytovania doplitujucich monitorovacich tdajov k ZoP, resp.
predkladania jednotlivych MS alebo poskytovania informacii o monitorovanych tdajoch na
urovni projektu.

4,41 Monitorovanie pocas realizacie projektov
Kracové informacie o postupe realizacie projektu viazané na pozadované financovanie

predkladé prijimatel’ formou Dopliiujiicich monitorovacich iidajov k ZoP (vid'. kapitola 4.3.3
Ziadost o platbu).

Prijimatel’ je povinny ich predkladat poskytovatelovi spolu s kazdym zuétovanim ZP,
priebeznou platbou alebo poskytnutim predfinancovania.

Cielom tejto formy monitorovania je zabezpecit viacSiu prepojenost medzi finan¢nou
a realiza¢nou strankou projektu uz pocas administrativnej finan¢nej kontroly ZoP, ked'ze nie
je mozné realizovat’ finanénu stranku projektu bez napihania realiza¢nej stranky projektu (t. j.
uskuto¢iovanie aktivit projektu, napifianie meratel'nych ukazovatel'ov a pod.).

Kontrola doplitujiicich monitorovacich idajov k ZoP prebieha v ramci kontroly spravnosti
ZoP, nakolko priloha ZoP je neoddelitelnou stcastou samotnej ZoP. Administrativna
finan¢na kontrola moéze byt doplnena aj kontrolou vo forme FKnM. Podrobnosti
0 administrativnej finanénej kontrole ZoP st uvedené v kapitole 4.6.1.2 a kapitole 4.3.3 tejto
Prirucky.

Ak prijimatel' nepredklada Ziadnu ZoP do 6 mesiacov od nadobudnutia ¢innosti zmluvy
0 poskytnuti NFP a zaroven eSte neboli naplnené podmienky na zaslanie MS projektu (s
priznakom ,,vyrocna ), prijimatel’ je povinny do 10 dni od dorucenia vyzvy od poskytovatela
predlozit Dopliiujiice monitorovacie udaje (Priloha ¢ 14), ktorych predmetom je
poskytnutie informacie, 0:

- stave realizacie aktivit projektu, (vzt'ah aktivit a meratelnych ukazovatelov,
kumulativne naplnenie meratelnych ukazovatel'ov),

- pokroku projektu,

- identifikovanych problémoch a rizikach na projekte ako aj

- 0 dalsich informaciach v stvislosti s realizaciou projektu

Prijimatel’ je zaroven povinny predlozit' informacie v rozsahu dopliujucich monitorovacich
udajov aj mimo stanovenych terminov, ak o t0 poskytovatel’ poziada.

V pripade identifikdcie problémov, rizik a dalSich informacii v stvislosti s realizaciou
projektu uvedie prijimatel’ v ramci dopliujacich monitorovacich tdajov najmi informacie
prierezového charakteru, t. j. také informdcie, ktoré sa tykaju viacerych aktivit projektu, resp.
vznikli v suvislosti s realizaciou projektu. Predmetné informacie sluzia na v¢asné odhalenie
rizik a negativnych tendencii v suvislosti s realizdciou projektu, ktoré by mohli ovplyvnit
jeho plynuly priebeh a uspesné ukoncenie, ale aj na sledovanie pokroku a napredovania na
projekte. Zaroven sluzia ako vstupna informéacia pre poskytovatel’a na moZny vykon
kontroly projektu.
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Prijimatel’ je d’alej povinny pocas realizacie aktivit projektu predkladat MS. MS projektu
moze byt dvojakého typu vzhl'adom na realizaciu projektu a ukoncenie realizacie projektu,
ato vyroéna MS alebo zavere¢na MS, pricom prijimatel’ v zavislosti od toho, o aki MS
projektu ide, vyberie relevantny priznak MS. MS projektu predstavuje komplexna spravu
0 pokroku v realizacii aktivit projektu a 0udrzani projektu, ktord poskytuje prijimatel
poskytovatelovi vo formate uréenom poskytovatelom. MS projektu poddva prijimatel
prostrednictvom IT monitorovacieho systému ITMS2014+ a je tvorend tdajmi:

- vkladanymi prijimatel'om, ktoré su akceptované projektovym manazérom,

- nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS2014+,

- prilozenymi prijimatelom k MS v tlacenej forme podla poziadaviek poskytovatel’a.
Obsah a forma MS st standardizované a zaviazné pre vsetky subjekty. KI'icové tdaje tykajtce
sa realizacie aktivit, meratelnych ukazovatelov ako aj financnej realizacie projektu a ich
vzajomné prepojenia su v ramci MS projektu sledované v Castiach 4, 5 a 6.

a) Vcasti 4 je sledovany vztah jednotlivych aktivit projektu k meratelnym
ukazovatelom, pri¢om zarovefi je monitorované napiianie meratelnych ukazovatelov
ako aj ich relevancia k horizontalnym principom (d’alej len “HP*) a priznaku rizika.
Udaje v Gasti 4 s vyplhané automaticky z trovne ITMS2014+, pricom jediny tdaj
vypliany prijimatelom je ,,skutoény stav* meratelného ukazovatela.

b) Predmetom casti 5 su opdt meratelné ukazovatele projektu, ale z pohladu ich
kumulativneho napliiiania od zagiatku realizicie projektu do posledného diia
monitorovaného obdobia. Udaje su automaticky vypliiané z trovne ITMS2014+,
pri¢om jediny idaj vypliany prijimatel'om je ,,skutoény stav* naplnenia meratel'ného
ukazovatela.

c) Oblast’ finan¢nej realizacie projektu je sledovana v Casti 6. V predmetnej Casti st
sledované jednotlivé aktivity, ich zahdjenie, ukoncenie ako aj ich finan¢na realizacia
K prislusnému datumu. Taktiez je sledovana sumarna finan¢na realizacia projektu.
Udaje st vyplhané automaticky z trovne ITMS2014+, priom prijimatel’ uvadza len
“skutocny stav* zaciatku realizécie aktivity, resp. jej ukoncenia.

Udaje tykajuce sa prijmov projektu uvadzaji redlne hodnoty prijmov a prevadzkovych
vydavkov poc¢as daného monitorovaného obdobia projektov generujucich prijem. Ako rozdiel
hodnét prijmov aprevadzkovych vydavkov sa wuvedie hodnota CcCistych prijmov
v monitorovanom obdobi. V pripade, ze sa monitorované obdobie prekryva s poslednym
referenénym rokom finan¢nej analyzy, navysia sa Cisté prijmy o pripadnu zostatkovi hodnotu
investicie. V poslednom riadku sa uvedi kumulované ¢isté prijmy od zaciatku investicie.
Predmetna ¢ast’ MS je relevantna predovsetkym pre posudenie potreby rekalkulacie finanéne;j
analyzy a vratenia ¢asti NFP. Podrobnosti o monitorovani €istych prijmov su uvedené v Casti
4.4 4 tejto Prirucky.

Udaje tykajuce sa procesu VO maji vytvorit komplexny prehl'ad o stave realizacie VO
v ramci celého projektu. Preto je potrebné uvadzat vSetky VO, ktoré prijimatel’ planuje
vyhlasit, ktoré su v realizcii alebo s uz ukoncené, t.j. bola uzavretd zmluva s GispeSnym
uchadzatom. Udaje tykajuce sa VO, ktoré st uz evidované vITMS 2014+ sa do
monitorovacich udajov preberaju ztohto zdroja. Ostatné udaje tykajuce sa verejnych
obstaravani, ktoré nie su evidované v ITMS2014+, a ktoré budi naviazané na realizaciu
aktivit projektu, vyplia prijimatel.

Na uarovni projektov sa sleduji aj iné tudaje nad rdmec meratelnych ukazovatelov
zadefinované poskytovatelom v zmluve o poskytnuti NFP (dodato¢né udaje — v Casti ,,Iné
udaje na urovni projektu).

Vyrocnu a zédverecnit MS po jej vypracovani zasiela prijimatel’ prostrednictvom ITMS2014+
poskytovatelovi. Do obdobia zavedenia elektronického podpisu je potrebné zaslat’ okrem
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elektronickej podoby aj vytlaeni arucéne podpisanti (Statutdrnym organom alebo
splnomocnenym zastupcom) formu vyro¢nej a zavereCnej MS vygenerovanej systémom
ITMS2014+.

Za dorucenie MS sa povazuje dent osobného dorucenia poskytovatel'ovi alebo deii odovzdania
na postovl prepravu, resp. ini prepravu (napr. prostrednictvom kuriéra).

V pripade pochybnosti, nedostatkov a pod. je poskytovatel’ je opravneny rozhodnat’ o forme
vykonu kontroly MS, napr. formou FKnM.

Poskytovatel' je opravneny rozhodnut o forme vykonu kontroly naslednej monitorovacej
spravy (tj. formou administrativnej finan¢nej kontroly v zmysle § 8 zakona o finan¢nej
kontrole, formou finanénej kontroly na mieste v zmysle § 9 zakona o finanénej kontrole alebo
formou inej kontroly).V pripade zistenia nedostatkov v ramci vykonu kontroly projektu je
poskytovatel povinny dorucit’ prijimatelovi navrh spravy zkontroly na jeho pripadné
namietky apo postudeni opodstatnenosti predloZzenych namietok zaslat' spravu z kontroly
prijimatel'ovi. Ditom zaslania spravy z kontroly prijimatel’'ovi je kontrola ukoncena.

Vyroéna MS projektu je vypracovdvand v rocnej periodicite, pricom priebezné
monitorovanie pocas roka je zabezpeCené najméd cez monitorovanie projektu vo vztahu
k ZoP. Termin vypracovania vyroénej MS je stanoveny tak, aby obsahovala udaje
a reflektovala stav projektu k 31. decembru roku .,n*.

Monitorované obdobie vramci prvej vyrotnej MS je obdobie od ucinnosti zmluvy
0 poskytnuti NFP do 31.12. roku n (t. j. rok, v ktorom nadobudla zmluva o poskytnuti NFP
ucinnost’). Monitorované obdobie kazdej d’alSej vyrocnej MS je stanovené od 1.1. roku ,,n+1*
do 31.12. roku ,,n+1%. Prijimatel’ ma povinnost’ predlozit’ vyroénu MS do 31. januara roku
nasledujiceho po monitorovanom obdobi (napr. MS za obdobie od 1.1.2016 do 31. 12.
2016 je prijimatel’ povinny predlozit’ najneskor do 31. januara 2017). Pocet vyro¢nych
MS je zavisly od dizky realizacie aktivit projektu.

Vyro¢na MS obsahuje najma:

a) zakladné udaje o projekte a mieste jeho realizacie,

b) informacie o prispevku projektu k HP (udrzateIny rozvoj, rovnost medzi muzmi
a zenami a nediskriminacia),

C) vztah aktivit a meratenych ukazovatel'ov projektu vratane kumulativneho naplnenia
meratel'nych ukazovatelov,

d) vztah aktivit a financnej realizacie projektu, tdaje o publicite projektu, prijmoch
projektu, verejnych obstaravaniach, pokroku projektu, identifikovanych problémoch
a rizikach v suvislosti s realizaciou projektu a inych udajoch.

4.4.2 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektov

Prijimatel’ je povinny do 30 pracovmnych dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu
predlozit’ poskytovatelovi MS projektu (s priznakom ,,zaverecnd ). Monitorované obdobie
tejto MS projektu je obdobie od a¢innosti zmluvy o0 poskytnuti NFP do momentu ukondenia
realizacie aktivit projektu. Jednotlivé polia (tdaje) obsiahnuté v MS projektu st podl'a ich
typu vypliiané konkrétnym udajom, v zmysle poznamok pod ¢&iarou, alebo popisne textovym
polom. Udaje sa podl'a potreby sleduju za prisluiné monitorované obdobie alebo kumulativne
za celu dobu realizacie projektu. Udaje tykajuce sa realizacie aktivit a napiania meratelnych
ukazovatelov si zvelkej &asti automaticky vyplhané zuarovne ITMS2014+, pricom
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zédkladnym zdrojom na automatické vypliianie je ZoNFP a zmluva o poskytnuti NFP, v rAmci
ktorej su zadefinované jednotlivé aktivity projektu vratane merateI'nych ukazovatel'ov, ktoré
sa k danej aktivite viazu, relevancia k HP, priznak rizika (t. j. ¢i sa jednd o meratelny
ukazovatel s priznakom — t. j. také ukazovatele, ktorych dosiahnutie je objektivne
ovplyvnitelné externymi faktormi, a ktorych dosahovanie nie je plne v kompetencii
prijimatel’a, resp. o merate'ny ukazovatel' bez priznaku, ktorého nenaplnenie je spojené so
sankciami v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP).

Zaverecna MS projektu obsahuje okrem in¢ho:
a) realne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatel'ov projektu®®,
b) informacie o finan¢nej realizacii projektu,
c) skuto¢ny ¢asovy harmonogram realizacie projektu,
d) informacie o prispevku projektu k HP,
e) zddvodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodndt merate'nych ukazovatel'ov,
f) dal$iu dokumentaciu pozadovani zo strany poskytovatela vo vztahu k overeniu
dosiahnutych hodn6t meratel'nych ukazovatel'ov projektu.

K MS projektu je mozné pripojit’ podl'a potreby prilohy (napr. fotodokumentéciu, prezencné
listiny apod.), najmd ak ma prijimatel pochybnosti pri preukazovani skutocnosti
vyplyvajtcich z realizécie projektu.

Poskytovatel' je opravneny rozhodnit' o forme vykonu kontroly naslednej monitorovacej
spravy (tj. formou administrativnej financnej kontroly v zmysle § 8 zdkona o financnej
kontrole, formou finan¢nej kontroly na mieste v zmysle § 9 zdkona o finan¢nej kontrole alebo
formou inej kontroly). V pripade zistenia nedostatkov v ramci vykonu kontroly projektu je
Poskytovatel’ povinny dorudit’ Prijimatel'ovi navrh ¢iastkovej spravy/ navrh spravy z kontroly
na predlozenie jeho pripadnych namietok apo posudeni tychto namietok, t. j. ich
opodstatnenosti zaslat’ ¢iastkova spravu/spravu z kontroly Prijimatel'ovi. Momentom zaslania
spravy z kontroly Prijimatel'ovi je kontrola ukoncena. Zaslanim c¢iastkovej spravy z kontroly
je skoncena ta cast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly tyka.

4.4.3 Monitorovanie pocas obdobia udrzatelnosti projektov

Momentom ukoncenia realizacie projektu sa za¢ina obdobie udrzatel'nosti projektu. Projekt sa
povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutocne sa zrealizovali
vSetky aktivity projektu) ak finanénému ukonéeniu projektu (prijimatel’ uhradil vSetky
opravnené vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajiaci NFP).

Obdobie udrzatelnosti projektu predstavuje ¢asovy usek, v ramci ktorého je prijimatel’, ktory
uspesne naplnil ciele projektu, povinny zabezpecit' zachovanie ucelu a podmienok realizacie
projektu, na zdklade ktorych bol prijimatelovi poskytnuty prispevok. Ide najmi o udrzanie
vysledkov projektu pocas stanoveného obdobia, ako aj o dodrzanie ostatnych podmienok
vyplyvajucich z ¢l. 71 vSeobecného nariadenia.

Pocas obdobia udrzateI'nosti predklada prijimatel’ ndslednii monitorovaciu spravu,(dalej len
»NMS*) ktora predstavuje nastroj poskytovatela pre zber informdcii o projekte, na zaklade
ktorych vyhodnocuje zachovanie ucelu poskytnutia NFP ako aj udajov, ktoré agreguje

48 Meratel'né ukazovatele projektu s priznakom alebo bez priznaku
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avyuziva na programovej Urovni pri vypracovani vystupov monitorovania a hodnotenia
programu.

Nasledné MS je prijimatel’ povinny predkladat’ poskytovatel'ovi kazdych 12 mesiacov pocas
5 rokov od finanéného ukoncenia projektu vzdy do 30 kalendarnych dni od uplynutia
monitorované¢ho obdobia. NMS predklada prijimatel’ v ro¢nej periodicite po¢as 5 rokov od
finan¢ného ukoncenia projektu (vratane ukoncenia realizacie projektu)vzdy do 30. dia
mesiaca nasledujiceho po sledovanom obdobi. Za prvé monitorované obdobie sa povazuje
obdobie od ukoncenia aktivit projektu (t. j. den nasledujici po poslednom dni
monitorovaného obdobia zavere¢nej MS) do 12 mesiacov odo dna finanéného ukoncenia
projektu.

Dalsie NMS sa predkladaju kaZdych 12 mesiacov az do doby uplynutia obdobia
udrzatel'nosti projektu.

NMS obsahuje najmaé:

a) udaje o stave plnenia ciel'ov projektu prostrednictvom realizovanych aktivit projektu,

b) realne dosiahnuté hodnoty merateI'nych ukazovatel'ov projektu vratane ukazovatel'ov
relevantnych k HP, ak relevantné,

C) tudaje ostave vydavkov uhradenych prijimatelovi v ¢ase finan¢ného ukonéenia
projektu,

d) tdaje, ktoré su potrebné pre overenie splnenia podmienky udrzania vysledkov projektu
v zmysle ¢l. 71 vSeobecného nariadenia; taktiez sa uvadzaju identifikované problémy
a rizika, ktoré by mohli viest’ k takejto zmene,

e) udaje o plneni podmienok informovanosti a komunikacie na Grovni projektu,

f) zddvodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnét meratelnych ukazovatel'ov
vratane ukazovatel'ov k HP,

g) v ramci poslednej NMS poslednu platnu Gétovni zavierku a v pripadoch, kde je
priprava vyro¢nej spravy povinna zo zakona, aj vyrocnu spravu.

K NMS projektu je mozné pripojit podla potreby prilohy. Ide najmd o dokumenty
preukazujuce informacie uvadzané v sprave (napr. preukdzanie splnenia pravidiel publicity
dolozenim fotodokumenticie z miesta umiestnenia stalej tabule, relevantné doklady
preukazujuce naplnenie meratel'nych ukazovatel'ov a pod.).

NMS je preto aj podkladom poskytovatel'a ku FKnM, ktorou je poskytovatel’ povinny overit’
plnenie podmienok udrzatenosti projektu minimilne raz po ukonceni realizicie
projektu.

NMS sa vypracovava v systéme ITMS2014+. Jednotlivé polia formulara st vyplnené bud’
automaticky syst¢émom ITMS2014+ alebo je potrebné ich vyplnit manuélne. V pripade, ak je
mozné vykazat' plnenie niektorého merate'ného ukazovatela az po predlozeni zaverecnej
spravy, skuto¢ny stav plnenia takéhoto ukazovatel'a je potrebné zadat’ manualne.

NMS sa po jej vypracovani zasiela prostrednictvom ITMS2014+ poskytovatel'ovi. Do
obdobia zavedenia elektronického podpisu je potrebné zaslat’ okrem elektronickej podoby aj
vytlacenll a rune podpisantl Statutdrnym organom, resp. splnomocnenym zastupcom formu
naslednej MS vygenerovanej systémom ITMS2014+. Poskytovatel’ povazuje za doru¢enie MS
dent osobného dorucenia poskytovatelovi alebo det odovzdania na poStova prepravu, resp.
ina prepravu (napr. prostrednictvom kuriéra).

Poskytovatel' je opravneny rozhodnut' o forme vykonu kontroly NMS (t. j. formou
administrativnej finanénej kontroly v zmysle § 8 zakona o finanénej kontrole, formou FKnM
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v zmysle § 9 zakona o finan¢nej kontrole alebo formou inej kontroly). V pripade zistenia
nedostatkov v ramci vykonu kontroly projektu je poskytovatel’ povinny dorucit’ prijimatel'ovi
navrh spravy zkontroly na jeho pripadné namietky apo posiadeni opodstatnenosti
predlozenych namietok zaslat’ spravu z kontroly prijimatelovi. Dnom zaslania spravy
z kontroly prijimatel’'ovi je kontrola ukoncena.

4.4.4 Monitorovanie ¢istych prijmov

V programovom obdobi 2014 — 2020 sa sledovanie generovania Cistych prijmov realizuje
v zmysle ¢l. 61 vSeobecného nariadenia pre projekty vytvarajuce Cisty prijem po ukonceni
realizacie, resp. Vzmysle €l. 65 vSeobecného nariadenia pre projekty vytvarajice cisty
prijem pocas ich realizacie.

Postupy monitorovania Cistych prijmov sa nebuda aplikovat’ vzhladom na skuto¢nost, ze
projekty spadajice pod PO3 - SC 3.1.1 a SC 3.1.3 nebudi generovat’ ¢isty prijem po ich
dokonceni v zmysle ¢l. 61 vSeobecného nariadenia.

4.5 Zmeny projektu

Zmenov¢é konanie predstavuje proces posudenia a schvalovania zmien v projektoch
re$pektujiic najmi zakladné spolo¢né ramce stanovené SR ESIF, metodickym pokynom CKO
azmluvou o poskytnuti NFP. Zakladnym vychodiskom postdenia zmeny projektu je
identifikovand alebo predpokladand odchylka skuto¢ného stavu projektu od stavu
planovaného. Zmeny maju za ciel' zabezpecit' vhodnejsi sposob realizacie schvalenych
projektov s ohl'adom na zmenu vychodiskovej situacie pocas realizacie projektu alebo
zohl'adnit’ vopred nepredvidané okolnosti, ktoré nastali pocas realizacie projektu ako aj
vV obdobi jeho udrzatelnosti. Zmenovym konanim sa rozumie proces schvalovania, resp.
akceptovania (vzatia na vedomie) kazdej zmeny projektu v zavislosti od typu zmeny.
Prijimatel’ je povinny oznamit’ poskytovatelovi vSetky zmeny alebo iné skuto¢nosti, ktoré
maju negativny vplyv na plnenie zmluvy o poskytnuti NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciel’a
projektu alebo sa akymkol'vek sposobom zmluvy o poskytnuti NFP tykajt, alebo mozu tykat’,
ato aj vpripade, ak ma prijimatel’ ¢o ilen pochybnost o dodrziavani svojich zavizkov
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP, a to bezodkladne potom ako sa dozvedel o
skuto¢nostiach, ktoré vyvolavaju zmenu na projekte.

Z hl'adiska zmien V projektoch moZno zmeny rozdelit’ na:

- vyznamnejSie zmeny projektu st zmeny, ktoré zasadnym sposobom ovplyviiuji
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v zmluve
0 poskytnuti NFP alebo Vyzvu. Vykonavaju sa len na zaklade vzajomnej dohody
oboch zmluvnych stran vo forme pisomného a vzostupne ocislovaného dodatku k
zmluve o poskytnuti NFP (podrobnejSie informacie st uvedené v kapitole 4.5.1.3
Vyznamnej$ia zmena projektu),

- menej vyznamné zmeny projektu, st zmeny, ktoré zasadnym sposobom
neovplyviluju charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych
v zmluve o poskytnuti NFP alebo Vyzvy. Nepodlichaju schvéaleniu zo strany
poskytovatela, ale poskytovatel ich berie na vedomie po ozndmeni zmien zo strany
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prijimatel’a (podrobnejSie informacie si uvedené V kapitole 4.5.1.2 Menej vyznamna
zmena projektu),

- formélne zmeny, si zmeny, ktoré vecne neovplyviiuji spOsob realizacie aktivit
projektu, ¢asovy harmonogram a nemaju priamy suvis s dosahovanim, resp. udrzanim
dosiahnutych vystupov a vysledkov projektu. Nepodliehajii schvaleniu zo strany
poskytovatela, ale poskytovatel ich berie na vedomie po ozndmeni zmien zo strany
prijimatela (podrobnejsie informacie st uvedené v kapitole 4.5.1.1 Formalna zmena),

- podstatné zmeny projektu, ktoré si definované v €l. 1 ods. 3 VZP a su vzdy spojené
s podstatnym poruSenim povinnosti prijimatela a poskytovatel’ je opravneny odstipit’
od zmluvy o poskytnuti NFP pric¢om prijimatel je povinny vratit’ prispevok alebo jeho
Cast, a to vo vyske, ktord je umerna obdobiu, pocas ktorého doslo k poruseniu
podmienok v dosledku vzniku podstatnej zmeny projektu (podrobnejsie informacie su
uvedené v kapitole 4.5.1.4 Podstatnd zmena projektu),

- zmena zmluvy o poskytnuti NFP a jej priloh (s vynimkou prilohy ¢.1 VZP)
z dovodu ich aktualizacie (podrobnejSie informacie st uvedené v kapitole 4.5.2.1
Zmena zmluvy a jej priloh),

- zmena VZP zdodvodu ich aktualiziacie (podrobnejSie informacie st uvedené
v kapitole 4.5.2.2 Zmena VZP).

Ziadost 0 zmenu zmluvy 0 poskytnuti NFP

Prijimatel’ je povinny predlozit ziadost o zmenu zmluvy 0 poskytnuti NFP na formulari
,Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve o poskytnuti NFP (vyznamnejsia zmena
projektu)* (dalej len ,, ,,Z0Z“) (Priloha ¢& 11). ZoZ prijimatel’ predklada poskytovatelovi v
pisomnej a elektronickej forme, podpisanej Statutarnym orgdnom prijimatel’a, resp. jeho
splnomocnenym zastupcom. Elektronickd forma ZoZ je len technickou poméckou pre
spracovanie ZoZ, pri¢om oficialnou verziou je pisomna forma a terminom dorucenia Ziadosti
0 zmenu zmluvy je termin doru€enia jej pisomnej formy poskytovatel'ovi.

Ziadost’ o zmenu zmluvy musi byt’ riadne odévodnena a musi obsahovat’ informacie/udaje,
ktoré stanovuje zmluva o poskytnuti NFP, inak ju poskytovatel' bez d’alsicho posudzovania
zamietne.

Kazda ZoZ musi obsahovat podporni dokumenticiu stvisiacu so zddévodnenim
a preukdzanim nevyhnutnosti ziadanej zmeny (napr. rozpocet projektu, fotodokumentacia,
odborny posudok, harmonogram VO a pod).

Prijimatel’ moZe podat’ ZoZ kedykol'vek pocas realizacie aktivit projektu, avsak pri dodrzani
leh6t uvedenych v texte nizsie.

Poskytovatel moze prijimatel'a v pripade potreby vyzvat na doplnenie ZoZ, resp. napravu,
vysvetlenie dokumentov, ktoré tvoria sucast ZoZ. V takomto pripade modzZe vzijomna
komunikéacia prebiehat’ aj elektronicky.

Poskytovatel ur¢i prijimatel'ovi lehotu na doplnenie do 10 pracovnych dni odo dna
nasledujucom po dni odoslania e-mailu s vyzvou na doplnenie.

Poskytovatel' nie je povinny navrhovanej ZoZ prijimatela vyhoviet, aviak rovnako nie je
opravneny sthlas so zmenou bezddvodne odopriet v pripade, ak ZoZ spina vietky podmienky
stanovené zmluvou o poskytnuti NFP

Ak poskytovatel' zamietol ZoZ z dovodu formélnych nedostatkov, prijimatel’ moze opitovne
poziadat’ o zmenu zmluvy.
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Ak poskytovatel zamietol ZoZ z dovodu nesplnenia vecnych aspektov, prijimatel nie je
opravneny opitovne poziadat' o vykonanie rovnakej zmeny. Ak prijimatel’ napriek uvedenému
opdtovne poziada o schvalenie tej istej zmeny, pricom objektivne nenastala zmena
skutkovych podmienok, poskytovatel je povinny bez dalSiecho skimania takito ZoZ
zamietnut'.

Maximalnu vy§ku NFP uvedeni v rozhodnuti 0 schvileni ZoNFP nie je moZné Ziadnym
sposobom navySovat’.

Vietky zmeny v SR ESIF, SFR alebo v pravnych dokumentoch, z ktorych pre
prijimatela vyplyvaju prava a povinnosti alebo ich zmeny, st pre prijimatel’a zaviazné,
a to diiom ich zverejnenia. Zmena projektu nesmie mat’ za nasledok zvySenie vydavkov
urcenych na riadenie projektu, resp. na publicitu a informovanost’.

Poskytovatel’ informuje prijimatel’a o vysledku zmenového konania pisomnou formou,
prostrednictvom zaslania Spravy o schvaleni/neschvaleni ZoZ

Dodatok k zmluve o poskytnuti NFP

V pripade schvélenia ZoZ, poskytovatel vypracuje navrh Dodatku k zmluve o poskytnuti
NFP v 3 rovnopisoch, ktoré su po podpise Statutdrnym organom poskytovatel’a, resp. jeho
zastupcom zaslané prijimatel'ovi na podpis. Prijimatel’ podpiSe vSetky 3 rovnopisy a nasledne
2 podpisané rovnopisy doruci listom s dorucenkou spdt do 5 pracovnych dni odo dia
dorucenia navrhu Dodatku k zmluve o poskytnuti NFP zo strany poskytovatela, ak
poskytovatel’ neurci inak.

Za den dorucenia Dodatku k zmluve o poskytnuti NFP poskytovatelovi sa povazuje dei
fyzického dorucenia poskytovatel'ovi bez ohl'adu na jeho spdsob.

Poskytovatel’ ma pravo iniciovat’ dodatok k zmluve o poskytnuti NFP aj bez predchadzajuce;j
pisomnej Ziadosti prijimatel’a za predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpeci uspesné a
riadna implementécia projektu s prihliadnutim na zabezpecenie naplnenia cielov projektu a s
prihliadnutim na ¢lanok 2 odsek 6 VZP, kedy sa zmluvné strany zaviazali vzajomne
poskytnut’ si vSetku potrebnt sii¢innost’ na plnenie zavizkov z tejto zmluvy o poskytnuti NFP.

Dodatok k zmluve o poskytnuti NFP nadobtida platnost diom neskorSicho podpisu
zmluvnych stran a Uc¢innost’ v stlade s § 47a ods. 2 Obcianskeho zékonnika nadobuda dilom
nasledujucim po dni jeho prvého zverejnenia poskytovatelom v CRZ.

V pripade, Ze poskytovatel’ aj prijimatel’ su povinné osoby podl'a zékona o slobode informacii,
je pre nadobudnutie u€innosti rozhodujice prvé zverejnenie Dodatku k zmluve o poskytnuti
NFP. Zmluvné strany sa vzajomne informuji 0 datume zverejnenia Dodatku k zmluve
0 poskytnuti NFP.

Poskytovatel’ je opravneny rozhodnut’, Ze navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP bude
odovzdany prijimatelovi po dohode s nim na pracovisku poskytovatela. Prijimatel’ je
opravneny rozhodnut’ sa nevyuzit' lehotu (5 pracovnych dni) urenti poskytovatelom na
prijatie navrhu dodatku k zmluve o poskytnuti NFP a 0 naslednom prijati resp. odmietnuti
navrhu na uzavretie Dodatku k zmluve o poskytnuti NFP.

53



V pripade Ze sa na realizacii projektu podiel'a partner, zaslaniu navrhu Dodatku k zmluve o
poskytnuti NFP predchadza kontrola Dodatku k zmluve o partnerstve v pripade, ak
pozadovanu zmenu je potrebné premietnut’ do zmluvy o partnerstve.

Na schvalenie zmeny zmluvy o poskytnuti NFP, ani na uzatvorenie Dodatku k zmluve
0 poskytnuti NFP nie je pravny narok.

Oznamenie o vykonanych zmenach

Pri projektoch, kde rozhodnutie o schvaleni ZoNFP (ak je prijimatel’ a poskytovatel’ tou istou
0sobou) nahradza zmluvu o poskytnuti NFP, poskytovatel’ vypracuje Oznamenie o vykonanych
zmenach na zaklade vopred pripraveného formulara 0znamenia o vykonanych zmenach a na zaklade
schvalenej ZoZ predloZenej prijimatelom, z vlastnej iniciativy, na zéklade podnetu CO, na zéklade
podnetu OA a pod.

Poskytovatel’ ma pravo iniciovat’ Oznamenie o vykonanych zmenach aj bez predchadzajucej pisomne;j
ziadosti prijimatela za predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpeci uspe$na a riadna
implementacia projektu s prihliadnutim na zabezpecenie naplnenia ciel'ov projektu a s prihliadnutim
na VP ¢lanok 4 odsek 4, kedy poskytovatel’ a prijimatel’ su povinni poskytovat’ si vSetku potrebnu
st¢innost’ na plnenie povinnosti z tohto rozhodnutia o schvaleni.

V pripade zmeny VSeobecnych podmienok k Rozhodnutiu o schvaleni (d’alej len ,,vSeobecné
podmienky*) sa zmena rie$i v st@lade sozmenami projektu formou Oznamenia o vykonanych
zmenach. Pri zapracovani zmeny vSeobecnych podmienok do platného formuldra Ozndmenia
0 vykonanych zmenach, poskytovatel uvadza povodné aj nové znenie zmenenych c¢lankov a
aktualizovany a zostladeny obsah vSeobecnych podmienok a ostatnych priloh Rozhodnutia
0 schvaleni prilozi ako prilohu k Oznameniu o vykonanych zmenach.

Poskytovatel' bez zbyto¢ného odkladu zasle 1 rovnopis Oznamenia o vykonanych zmenach
prijimatelovi listom s doru¢enkou. Prijimatel’ podpiSe prevzatie Ozndmenia o vykonanych
zmenach podpisom $tatutara resp. poverenej osoby S uvedenim datumu prevzatia.

Aktualizované znenie VP a ostatnych priloh Ozndmenia o vykonanych zmenach sa pre prijimatel’a
stava zaviaznym jeho dorucenim.

Oznamenie o vykonanych zmendch nadobuda platnost’ podpisom Statutdrneho organu poskytovatel'a
resp. nim splnomocnenej osoby a pravoplatnost’ dhom jeho dorucenia prijimatel’ovi.

Oznamenie o vykonanych zmenach nie je potrebné zverejiiovat’ toto rozhodnutie v CRZ.
4.5.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatel'a

Prijimatel’ je povinny oznamit poskytovatelovi vSetky zmeny alebo iné skuto¢nosti, ktoré
maju negativny vplyv na plnenie zmluvy o poskytnuti NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciel'a
projektu alebo sa akymkol'vek sposobom zmluvy o poskytnuti NFP tykaja, alebo mézu tykat’,
ato aj vpripade, ak ma prijimatel’ ¢o ilen pochybnost’ o dodrziavani svojich zavizkov
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP, a to bezodkladne potom ako sa dozvedel o
skutoénostiach, ktoré vyvolavaji zmenu na projekte/Co takéto zmeny alebo skutocnosti nastali.

V pripade ak poskytovatel’ zisti rozpor zmluvy/rozhodnutia s platnou legislativou a riadiacou
dokumentéciou, ktory podliecha zmene zo strany prijimatela, je poskytovatel opravneny
vyzvat’ prijimatel’a na predloZenie relevantnej zmeny;
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4.5.1.1 Formalna zmena projektu

Formalna zmena projektu je zmena v udajoch tykajucich sa zmluvnych strén:

a) obchodné meno/nazov;

b) sidlo;

C) Statutarny organ prijimatela, resp. jeho splnomocneny zastupca;

d) zmena v kontaktnych tidajoch;

e) zmena c¢isla uc¢tu uréeného na prijem NFP (ak nie je zmena cisla Gétu spojena
S udelenim suhlasu spolufinancujticej banky);

f) ina zmena, ktora ma vo vzt'ahu k zmluve o0 poskytnuti NFP iba deklaratorny ucinok;

g) zmena v subjekte poskytovatela, ku ktorej dojde na zaklade vSeobecne zavdzného
pravneho predpisu;

h) chyby v pisani, pocitani a iné zrejmé nespravnosti.

Prijimatel’ je povinny pisomne oznamit uvedent zmenu poskytovatel'ovi a v ozndmeni uviest’
pric¢iny formalnej zmeny a predlozit podpornti dokumenticiu (ak relevantné), z ktorych
zmena vyplyva, najmi vypis z obchodného alebo iné¢ho registra, rozhodnutie prijimatela,
odkaz na prislusny pravny predpis a pod.

Poskytovatel' zapracuje formalne zmeny do zmluvy o poskytnuti NFP pri vyhotoveni
najblizSieho pisomného dodatku, ktorého predmetom bude aj uprava inych nez len
formalnych zmien, V pripade ak do ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu uz nedojde
k uzatvoreniu dodatku, poskytovatel’ zapracuje formalne zmeny do zmluvy o poskytnuti NFP
formou dodatku pred schvalenim zavereénej ZoP.

Podkladom pre uzavretie dodatku k zmluve o poskytnuti NFP st pri jednotlivych druhoch
formalnej zmeny doklady, ktoré je prijimatel’ povinny predlozit’ poskytovatel'ovi:

- ak ide 0 zmenu obchodného mena alebo sidla prijimatela:

o je potrebné dorucit origindl nie starSi ako 7 dni alebo osvedcenu kopiu
vypisu z obchodného registra alebo iného registra, ktorym sa tato zmena
preukaze spolu so sprievodnym listom. Upozoriiujeme prijimatel’a, ze zmena
sidla v Ziadnom pripade nesmie zahifiat’ zmenu (presun) miesta realizacie
projektu mimo opravnené Uzemie/miesto vymedzené v prisluSnej vyzve na
predkladanie ZoNFP.

- ak ide o zmenu $tatutarneho organu prijimatel’a:

o Vramci sukromného sektora je potrebné dorucit original alebo osvedcenu
kopiu rozhodnutia valného zhromazdenia alebo iného organu spolocnosti
opravneného odvolavat’ a menovat Statutarny organ spolu s vypisom z registra
trestov kazdej osoby, ktora je novym Statutarnym orgdnom prijimatela alebo
jeho €lenom, nie starSim ako 3 mesiace spolu so sprievodnym listom;

o Vramci verejného sektora je potrebné dorucit’ osvedcenu fotokdpiu osvedcenia
0 zvoleni primatora mesta/starostu obce, vypis z registra trestov Statutdrneho
organu mesta/obce nie star§i ako 3 mesiace spolu so sprievodnym listom,

- ak ide ozmenu v osobe splnomocneného zastupcu, je potrebné dorudit’ original
alebo tUradne osvedCenu listinu, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané
plnomocenstvo pdvodnému zastupcovi a original nového plnomocenstva pre nového
zastupcu spolu so sprievodnym listom; v pripade, ze zastupcom je pravnicka osoba, je
potrebné dorucit’ doklad, z ktorého vyplyva opravnenie konat’ v mene zastupcu,

- ak ide o zmenu kontaktnych udajov prijimatela, je potrebné dorucit’ takiito zmenu
pisomnou formou poskytovatel'ovi s uvedenim danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe
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zodpovednej za projekt, v zmene telefonnych Cisel prijimatel’a alebo jeho e-mailovej
adresy, pripadne inej zmeny),

- Vvpripade zmeny ¢isla Gctu urceného na prijem NFP je potrebné dorucit’ fotokdpiu
zmluvy 0 zriadeni bankového uctu spolu so sprievodnym listom. Ak je zmena Cisla
uctu spojend sudelenim suhlasu spolufinancujucej banky, tato zmena bude
posudzovana ako vyznamnej$ia zmena a zapracovana do zmluvy formou dodatku.

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaji v den, kedy skutocne zmena vznikla (napr. v deni kedy
doSlo k zmene Statutdrneho zastupcu prijimatela). Poskytovatel' je opravneny zobrat' na
vedomie formalnu zmenu projektu ex-post. V pripade, ak poskytovatel' zasSle prijimatelovi
odovodnené stanovisko, ze neakceptuje formalnu zmenu, pravne ucinky nenastant.

Poskytovatel’ informuje prijimatePa o vzati formalnej zmeny na vedomie elektronickou
postou.

4.5.1.2 Menej vyznamnda zmena projektu

Za menej vyznamna zmenu projektu (v SR ESIF oznaena ako ,nepodstatnd zmena®) sa
povazuje najma:

a) omeskanie prijimatela so zacatim realizacie hlavnych aktivit projektu o menej ako
3 mesiace od terminu uvedeného v Prilohe ¢. 2 zmluvy o0 poskytnuti NFP;

b) zniZenie hodnoty meratel'ného ukazovatel'a projektu®® 0 5 % alebo menej oproti vyske
meratel'ného ukazovatel'a projektu, ktora bola schvalend v ZoNFP;

€) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktora
nema vplyv na rozpodet projektu, hodnotu meratelnych ukazovatelov3* ani dodrzanie
podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena vykresovej dokumentacie, zmena
technickych sprav, zmena §tadii a podobne);

d) ak preCerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekro¢i 15 % kumulativne na
tuto skupinu vydavkov za celi dobu realizacie projektu, za podmienky neprekrocenia
COV projektu. Tato odchylka nesmie mat’ za nésledok zvySenie vydavkov uréenych
na podporné aktivity projektu;

e) odchylka v rozpocte projektu tykajuca sa opravnenych vydavkov vylu¢ne v pripade,
ak ide o0 znizenie vysky opravnenych vydavkov a takéto zniZzenie nema vplyv na
dosiahnutie ciel'a projektu definovaného v zmluve (najmé v ¢lanku 2 ods. 2.2 zmluvy
0 poskytnuti NFP).

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit’ poskytovatel’ovi, Ze nastala takato
zmena, avsak nie je povinny poziadat ozmenu zmluvy o poskytnuti NFP sposobom
uvedenym v kapitole 4.5 tejto Prirucky v casti Ziadost' o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ v pisomnom ozndmeni o menej vyznamnej zmene projektu uvedie minimélne
struny popis a zdovodnenie navrhovanej zmeny projektu, dopad navrhovanej zmeny na
dosiahnutie cielov projektu, merateI'né ukazovatele projektu a rozpocet projektu a predlozi
podpornt dokumentaciu (ak relevantng).

49 Meratelny ukazovatel projektu s priznakom a meratel'ny ukazovatel’ bez priznaku

56



Poskytovatel moze prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informadcii, resp.
doplnenie relevantnych priloh. V takomto pripade méze vzajomna komunikacia prebichat’ aj
elektronicky.

Poskytovatel' zapracuje menej vyznamnu zmenu projektu do zmluvy o poskytnuti NFP pri
vyhotoveni najbliz§iecho pisomného dodatku, ktorého predmetom bude aj uprava
vyznamnej$ich zmien.

V pripade, ak do ukoncenia realizacie hlavnych aktivit uz ned6jde k uzatvoreniu dodatku,
poskytovatel’ zapracuje menej vyznamné zmeny do zmluvy o poskytnuti NFP formou dodatku
pred schvélenim zavere¢nej ZoP.

Dodatok k zmluve o poskytnuti NFP sa nevyhotovuje v pripade, ak akceptovana menej vyznamna
zmena nema vplyv na znenie ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP.

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaji v den, kedy skutocne zmena vznikla. Poskytovatel je
opravneny zobrat’ na vedomie menej vyznamndi zmenu projektu ex-post. Ak poskytovatel
neakceptuje predlozeni menej vyznamni zmenu je povinny zaslat prijimatelovi oddvodnené
stanovisko. V takom pripade pravne G¢inky formalnej zmeny nenastan.

Poskytovatel’ informuje prijimatePa o vzati menej vyznamnej zmeny projektu na
vedomie pisomnou formou.

4.5.1.3 VyznamnejSia zmena projektu

Vyznamnejsia zmena projektu (v SR ESIF oznagena ako ,podstatnd zmena“) vyzaduje
schvélenie zo strany poskytovatel'a. Prijimatel’ je povinny poZiadat' o vyznamnejSiu zmenu
projektu spésobom uvedenym v kapitole 4.5 tejto Prirucky v Casti Ziadost' o zmenu zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Schvalovanie vvznamnej$ej zmeny ex-ante

Prijimatel’ je povinny poziadat o zmenu zmluvy pred realiziciou samotného tkonu
viazuceho sa na vykondvanu zmenu. Za vyznamnejSiu zmenu schvalovani ex-ante sa
povazuje najma:
a) zmena miesta realizacie projektu;
b) zmena miesta, kde sa nachadza predmet projektu alebo zaloh, ak nie je zaloh sucasne
aj predmetom projektu;
C) zmena meratelnych ukazovatel'ov projektu®, ak ide 0 zniZenie hodnoty o viac ako 5
% oproti vy§ke merateného ukazovatel'a, ktora bola schvalena v ZoNFP;
d) zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, ak prijimatel’ nezacne s realizaciou
hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu uvedeného v Prilohe ¢. 2 zmluvy
0 poskytnuti NFP;
e) zmena zacatia VO na hlavné aktivity projektu, ak sa s nim neza¢ne do 3 mesiacov od
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP;
f) predizenie realizacie hlavnych aktivit projektu oproti terminom vyplyvajacim
Z Prilohy €. 2 zmluvy o0 poskytnuti NFP;

50 Meratelny ukazovatel projektu s priznakom a meratel'ny ukazovatel’ bez priznaku
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g) zmena poctu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit projektu alebo podmienok
realizacie aktivit projektu, vratane zmeny, ktorou sa navrhuje rozSirenie rozsahu
hlavnych aktivit projektu a zvySenie pdvodnej schvélenej hodnoty meratel'nych
ukazovatel'ov v dosledku uspor v ramci povodne schvalené¢ho rozpoctu pri zachovani
podmienky neprekrocenia maximalnej vysky schvaleného NFP;

h) zmena majetkovo-pravnych pomerov tykajacich sa predmetu projektu alebo
suvisiacich s realizaciou hlavnych aktivit projektu v zmysle ¢lanku 6 ods. 3 VZP;

i) zmena podmienky poskytnutia prispevku, ktord vyplyva z Vyzvy aspdsobu jej
splnenia prijimatel'om;

j) zmena pouzivaného systému financovania;

k) doplnenie novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity, ktora je opravnena v zmysle
Vyzvy;

I) zmena prijimatel’a podl'a ¢lanku 2 ods. 4 VZP;

m) zmena spdsobu spolufinancovania projektu.

n) zmena spocivajica v preCerpani jednej zo skupin vydavkov o viac ako 15% (resp. hodnoty,
definovanej SO v G¢innej zmluve o poskytnuti NFP) kumulativne na tato skupinu vydavkov
za celt dobu realizacie projektu, za podmienky neprekro¢enia COV projektu;

0) zmena partnera projektu (resp. jeho participacie na realizacii jednotlivych aktivit projektu);

p) zmena V rozpocte projektu v nadvdznosti na vecnti zmenu plnenia.

V pripade ak prijimatel’ vykonal tkony stvisiace s vyznamnejSou zmenou, pricom tato mala podliehat’
ex-ante schvalovaniu, poskytovatel’ definuje:

a) vznik neopravnenych vydavkov vynalozenych v stvislosti s touto zmenou ato v rozsahu
zodpovedajiicemu:
i. ak bola vyznamnej$ia zmena nasledne schvalena (schvalenie ex-post zmeny, ktora
mala byt schvalena ex-ante) vo vyske uréenej podla ustanoveni zmluvy o poskytnuti
NFP alebo Pravneho dokumentu, zktorého pre prijimatela vyplyvaju prava
a povinnosti (napr. Prirucka pre prijimatel’a),
ii.  ak zmena nebola schvalena (na vSetky vynalozené vydavky suvisiace s posudzovanou
zmenou),
b) podstatné porusenie podmienok Zmluvy, ¢o opraviiuje SO odstipit’ od zmluvy v Spojitosti
S finan¢nym vysporiadanim.

V pripade ak poskytovatel pristipi k ex-post schvaleniu zmeny, ktora mala byt schvalena ex-ante
a zaroven nie je aplikovatelny postup podl'a pism. a) bod i. (zmluva o poskytnuti NFP ani Pravny
dokument nezakladaju pre konkrétnu situaciu vyéislenie neopravnenych vydavkov), je poskytovatel
opravneny schvalit’ takuto zmenu v reZzime ex-post bez vzniku neopravnenych vydavkov.

Schvalovanie vvznamnej$ej zmeny ex-post

Prijimatel’ je opravneny poziadat’ 0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP aj po uskuto¢neni
vyznamnej$ej zmeny najneskor vsak 30 pracovnych dni pred predlozenim ZoP, ktora ako
prva zahfiia asponl niektoré vydavky dotknuté pozadovanou zmenou. Za vyznamnejsiu zmenu,
ktoru je mozné schval'ovat’ ex-post sa povazuje najma:
a) zmena v rozpocte projektu, ktora sa tyka vecného plnenia (nepatri sem zmena tykajica
sa zniZzenia vySky opravnenych vydavkov, ktord nemé vplyv na dosiahnutie ciel’a
projektu definovaného v ¢lanku 2 ods. 2.2 zmluvy 0 poskytnuti NFP).

Prijimatel’ je povinny v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého dosledkom je

navrhovana zmena v rozpocte projektu, preukazat’ sulad zmeny s rezimom zmien
dohodnutych v zmluve medzi prijimatel'om a jeho dodavatel'om a s ustanovenim § 10a
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ZVO a uviest dovod, pre ktory kzmene doslo (hlavne v pripade ak zmena
nepredstavuje zlepSenie oproti povodnému stavu projektu). V pripade, ak znizenie
rozpoctu projektu je dosledkom nezrealizovania urcitého vecného plnenia, je
prijimatel’ povinny predlozit’ odévodnenie, Ze nejde o podstatni zmenu projektu a tato
zmena nema vplyv na povahu, ciele alebo podmienky realizécie projektu;

b) zmena partnera projektu alebo rozsahu jeho ucasti na realizacii aktivit projektu;

C) spocivajuca v preCerpani jednej zo skupin vydavkov oviac ako 15 % (resp. hodnoty
definovanej poskytovatelom v u¢innej Zmluve) kumulativne na tito skupinu vydavkov za
celu dobu realizacie projektu, za podmienky neprekro¢enia COV projektu.;

d) ina zmena projektu alebo zmena stvisiaca s projektom, ktora nie je mozné zaradit’ pod
skor uvedeny rezim zmien, bez ohl'adu na to, ¢i ide o vyznamnejSiu zmenu.

Ak poskytovatel’ neschvali vyznamnejsiu zmenu schval’ovant:
- ex-ante — prijimatel’ nie je opravneny realizovat’ pozadované zmeny, v opacnom
pripade budi vydavky suvisiace so zmenou povazované za neopravnené, resp
poskytovatel méze uvedené povazovat’ za podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti

NFP,
- ex-post — vsetky vydavky, ktoré suvisia s neschvalenou zmenou su povazované za
neopravnené.

V pripade ak prijimatel’ porusi povinnost’ predloZit’ ZoZ ex-post najneskér 30
pracovnych dni pred predloZzenim ZoP, budia vSetky vydavky, ku ktorym sa vzt’ahuju
vykonané zmeny, uznané za neopravnené vydavky.

Ak vramci akejkol'vek zmeny projektu poskytovatel' zisti, ze nastala podstatna zmena
projektu (definovana v kapitole 4.5.1.4 Podstatna zmena ), uvedentt ZoZ zamietne.

Ak poskytovatel’ zisti, Ze v ramci projektu nastala podstatna zmena projektu, ide o désledok
podstatného porusenia povinnosti prijimatelom a poskytovatel je opravneny odstipit’ od
zmluvy o poskytnuti NFP s povinnostou vratenia NFP alebo jeho Casti.

Pravne ulinky stvisiace so schvalovanim vyznamnejSej zmeny projektu ex-ante nastavaja
v defi predlozenia ZoZ zo strany prijimatel'a. V pripade schvalovania vyznamnejsej zmeny
projektu ex-post pravne ucinky nastavaju ditom kedy vyznamnejSia zmena nastala (uvedené
sa netyka pripadu schvélenia vyznamnejSej zmeny ktoré bola schvalend ex-post, ale mala byt
schvalend ex-ante). Od uveden¢ho dna (vratane) mozu vznikat' prijimatel'ovi vydavky, avSak
narokovat’ si ich prostrednictvom ZoP moze aZ po nadobudnuti uéinnosti prislusného Dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP.

Schvalovanie vyznamnejSej zmeny s udelenim financnej opravy

Poskytovatel ma pravo schvalit’ vyznamnejSie zmeny, ktoré su spojené s nehospodarnost’ou
vydavku (resp. prekrofenim stanovenych limitov opravnenosti), so zhorSenim efektivity
projektu (resp. s nenaplnenim podmienky poskytnutia prispevku), so znizenim planovane;j
hodnoty merateI'ného ukazovatel'a nad tolerovatelni hodnotu odchylky za predpokladu
znizenia opravneného vydavku a to tak, aby kratenie zodpovedalo miere odchylky.

Dodatok k zmluve o poskytnuti NFP sa nevyhotovuje v pripade, ak schvilena vyznamnejsia
zmena nema vplyv na znenie ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP.
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4.5.1.3.1 Zmena miesta realizdcie projektu

Osobitne upozoriiujeme prijimatela, ze zmena miesta realizacie projektu alebo miesta, kde sa
nachadza predmet projektu, za Ziadnych okolnosti nesmie predstavovat zmenu miesta
realizécie projektu, resp. jeho premiestnenie mimo opravnené uzemie/miesto vymedzené
v prislunej vyzve na predkladanie ZoNFP. V pripade, Ze by k uvedenej situacii doslo, jednalo
by sa 0 podstatn zmenu projektu, ktora opraviiuje poskytovatela odstupit’ od uzatvorenej
zmluvy o poskytnuti NFP, s ¢im je spojena povinnost’ vratenia poskytnutého NFP.

Prijimatel’ je povinny k predloZenej ZziadoSti 0 zmenu miesta realizacie projektu dolozit’
relevantné dokumenty preukazujuce vlastnicke pradva k nehnutelnostiam, resp. iné prava
k nehnutel'nostiam na ktorych dojde realizaciou projektu k zhodnoteniu, modernizacii alebo
rekonstrukcii uz existujucej stavby (ak relevantné).

4.5.1.3.2 Zmena meratel’nych ukazovatel’ov projektu

V pripade meratelnych ukazovatel'ov projektu sa samostatne posudzuju zmeny v meratelnych
ukazovatel'och projektu s priznakom a v meratelnych ukazovatel'och projektu bez priznaku.
Prijimatel’ je opravneny poziadat’ o zniZenie merateI'ného ukazovatela projektu s priznakom
Vv riadne odévodnenych pripadoch na minimalnu hranicu 50 % oproti jeho hodnote, ktora bola
schvalena v ZoNFP.

Prijimatel’ je povinny v rAmci ZoZ pri zmene meratel'ného ukazovatel’a projektu s priznakom
(ak ide o zniZenie hodnoty o viac ako 5 %) predlozit’:
- dovod nedosiahnutia hodnoty tychto ukazovatel'ov z hl'adiska identifikacie rizik, ktoré
boli predmetom analyzy pri predkladani ZoNFP;
- dokumenty preukazujuce skutoCnost, ze nedosiahnutie hodnoty meratel'ného
ukazovatela projektu s priznakom bolo sposobené faktormi, ktoré prijimatel
objektivne nemohol ovplyvnit’.

Znizenie meratel'ného ukazovatela projektu s priznakom o viac ako 50 % oproti vyske, ktora
bola schvalena v ZoNFP, moze predstavovat’ podstatni zmenu projektu. V takomto pripade
ide 0 podstatné poruSenie povinnosti prijimatela a poskytovatel’ je opravneny odstupit’ od
zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel’ je opravneny znizit' vysku poskytovaného NFP primerane k znizeniu hodnoty
meratel'ného ukazovatel'a projektu s priznakom a to vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
prichadza K dosiahnutiu znizovaného meratelného ukazovatela projektu s priznakom
a vykonat’ zodpovedajtice znizenie vydavkov na podporné aktivity projektu.

Meratelné ukazovatele projektu bez priznaku su zavdzné z hladiska dosiahnutia ich
planovanej hodnoty. Prijimatel’ je oprdvneny poziadat o zniZenie meratelného ukazovatela
projektu bez priznaku v riadne oddvodnenych pripadoch maximalne o 20 % oproti jeho
hodnote, ktora bola schvalena v ZoNFP.

Znizenie meratel'ného ukazovatel’a projektu bez priznaku o viac ako 20 % oproti jeho vyske,
ktora bola schvéalend v ZoNFP, predstavuje podstatni zmenu projektu. V takomto pripade ide
0 podstatné poruSenie povinnosti prijimatel’a a poskytovatel’ je opravneny odstupit’ od zmluvy
0 poskytnuti NFP.

60



V ramci schvélenia takejto ZoZ, poskytovatel’ znizi vysku poskytovaného NFP s ohladom na
znizenie hodnoty merate'ného ukazovatel’a projektu bez priznaku nad ramec akceptovatel'nej
miery znizenia, vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych prichadza k dosiahnutiu zniZzovaného
meratelného ukazovatela projektu bez priznaku a vykona zodpovedajuce znizenie vydavkov
na podporné aktivity projektu.

V pripade, ak jedna aktivita prispieva k dosiahnutiu viac ako jedného meratelného
ukazovatela, vySka NFP sa znizi priamo uUmerne k znizeniu hodnoty  meratelného
ukazovatel'a projektu po zapocitani Grovne plnenia ostatnych merate'nych ukazovatel'ov
projektu, bez ohl'adu na to, o ktory druh meratel'ného ukazovatel'a projektu ide.

4.5.1.3.3 Zmena zacatia realizdacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel’ je povinny poziadat’ o zmenu zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu pred
uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie projektu uvedeného v Prilohe ¢. 2 zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Priklad: Prijimatel’ ma v prilohe ¢. 2 zmluvy 0 poskytnuti NFP uvedeny zaciatok realizdacie
hlavnych aktivit projektu 10/2015. V pripade zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu do
terminu 12/2015 je povinny bezodkladne zaslat' tuto informdciu poskytovatelovi (vid. cast
tykajiica sa menej vyznamnych zmien). V pripade zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu
Vtermine 01/2016 je povinny poziadat' o zmenu projektu formou Ziadosti o zmenu
(vvznamnejsia zmenu,).

V pripade, ak prijimatel’ nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od
terminu uvedeného v prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP a sucasne nepoziada o zmenu
zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie hlavnych
aktivit projektu uvedeného v prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP ide 0 podstatné porusenie
zmluvy o poskytnuti NFP zo strany prijimatela a poskytovatel' je opravneny odstapit’ od
zmluvy o poskytnuti NFP.

4.5.1.3.4 Predlienie realizdcie hlavnych aktivit projektu

Dobu realizicie hlavnych aktivit projektu nie je mozné predizit nad ramec maximalnej doby,
ktora pre realizdciu hlavnych aktivit projektov vyplyva z Vyzvy aktord je uvedend pri
definicii realizacie hlavnych aktivit projektu v ¢l. 1 ods. 3 VZP, zmluvy o poskytnuti NFP
a tato nesmie presiahnut’ 31. 12. 2023. V ramci tejto doby stanovenej Vyzvou pre realizaciu
hlavnych aktivit projektov je mozné individudlne stanovenu dobu realizacie hlavnych aktivit
projektu predlzovat’ na zaklade podanej Ziadosti o zmenu zo strany prijimatela.

Prijimatel je povinny poziadat o prediZenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu pred jej
uplynutim. V opa¢nom pripade buda vydavky, ktoré prijimatel’ realizoval v ¢ase od uplynutia
doby realizacie hlavnych aktivit projektu do schvalenia Ziadosti 0 prediZzenie doby realizacie
hlavnych aktivit projektu povazované za neopravnené vydavky. Plynutie doby realizacie
hlavnych aktivit projektu sa nepreruSuje pocas obdobia medzi uplynutim pdvodne
dohodnutého terminu ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu a podanim ziadosti
0 Zzmenu.
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Prijimatel’ je povinny v ramci ZoZ 0 poskytnuti NFP pri prediZeni doby realizacie aktivit
projektu predlozit kompletni dokumentaciu napr. odborné stanoviska, znalecky posudok,
harmonogram VO a pod.

Poskytovatel neschvali prediZenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu, ak
z predlozenych existujicich dokladov, ktorych relevantnost je mnepochybnd, alebo
Z vyhotoveného odborného vyjadrenia poskytnutého odborne sposobilou osobou v prislusSnom
odvetvi alebo odbore alebo zo znaleckého posudku ktoré predlozil prijimatel’ v rdmci ziadosti
0 zmenu, alebo si nechal vypracovat poskytovatel pre ucely postdenia takejto zmeny,
vyplyva, Ze doba od podania ziadosti o zmenu az do uplynutia maximalnej doby, ktora pre
realizaciu projektov vyplyva z Vyzvy a ktord je uvedend pri definicii Realizacie hlavnych
aktivit projektu v ¢l. 1 odsek 3 VZP, je kratSia ako doba nevyhnutna na ukoncenie realizacie
hlavnych aktivit projektu. V takomto pripade ide o podstatné poruSenie povinnosti prijimatel’a
vyplyvajucich pre neho z ¢lanku 2.4 zmluvy o poskytnuti NFP, v dosledku ¢oho je
poskytovatel’ opravneny odstipit’ od zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ je opravneny pozastavit’ realizdciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych
aktivit projektu brani okelnost’ vylu€ujica zodpovednost’ %1 (Qalej len ,,OVZ*) a to po dobu
trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapocitava do doby realizacie hlavnych aktivit projektu.
Po vzniku OVZ je prijimatel povinny bezodkladne pisomne oznamit' poskytovatel'ovi
dovod vzniku OVZ, datum vzniku OVZ a prilozit’ relevantnu dokumentaciu preukazujicu
vznik OVZ. Doru¢enim oznamenia poskytovatel'ovi nastavaju ucinky pozastavenia realizacie
hlavnych aktivit projektu. Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne ozndmit
poskytovatelovi zanik OVZ anasledne poskytovatel zabezpe¢i upravu harmonogramu
projektu uvedeného v Prilohe ¢. 2 (Predmet podpory NFP).

4.5.1.3.5 Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu a zmena rozsahu
hlavnych aktivit projektu

Prijimatel’ je povinny predlozit riadne odévodnend ZoZ vratane relevantnych priloh.
(napriklad projektova dokumentacia, odborné posudky a pod.).

Predlozend ZoZ nesmie viest' k tomu, aby sa ¢innost’, na ktort sa ma prispevok poskytnit’ po
vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, ze sa nedosiahne ziadny ciel’,
alebo sa dosiahne iny ciel’ ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych bol
projekt schvéleny (rozdiel medzi obsahom projektu v &ase schvalenia ZoNFP av ¢ase po
uskutocneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel’ projektu len Ciastocne. V opacnom pripade ide
0 podstatné porusSenie povinnosti prijimatel’a a poskytovatel’ je opravneny odstapit’ od zmluvy
0 poskytnuti NFP.

V ramci naplnenia ucelu a ciela projektu modze prijimatel’ poziadat' o rozSirenie rozsahu
existujucich hlavnych aktivit projektu v dosledku uspor vramci pdvodne schvaleného
rozpoctu. (napr. vystavba novej vetvy kanalizaCnej siete, obstaranie novej doplnkovej

51 OVZ - prekazka, ktora nastala nezavisle od vdle, konania alebo opomenutia zmluvnej strany a brani jej v
splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, ze by zmluvna strana tito prekazku alebo jej
nasledky odvratila alebo prekonala, a d’alej Ze by v Case vzniku zavizku tito prekazku predvidala.
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technolégie a pod.). Poskytovatel' je opravneny pri posudzovani vplyvu ndvrhu zmeny na
proces vyberu projektov vyuzit externych expertov (napr. odbornych hodnotitel'ov, ¢lenov
vyberovej komisie a pod.). Prijimatel’ je povinny rozSireny rozsah projektu obstarat’ v stlade
so ZVO pri¢om v plnej miere zodpoveda za spravnost’, Uplnost’, transparentnost’ a dodrzanie
ZVO.

4.5.1.3.6 Zmena majetkovo - pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu

Majetok nadobudnuty z NFP neméZe byt pocas realizacie aktivit projektu a pocas
obdobia udrzatel’nosti projektu:

a) prevedeny na tretiu osobu,

b) prenajaty tretej osobe alebo prenechany do iného druhu uzivania tretej osoby, v celku
alebo Ciastocne, s vynimkou pripadov, kedy zabezpecenie a udrzanie ciel'a projektu
vyzaduje prenechanie prevadzkovania tohto majetku tretej osobe alebo s vynimkou
vyplyvajlicou z vyzvy,

C) zatazeny akymkol'vek pravom tretej osoby, okrem pripadu, ak nema vplyv
na dosiahnutie ucelu zmluvy o poskytnuti NFP alebo dosiahnutie a udrZzanie ciela
projektu,

d) zatazeny zaloznym pravom v prospech tretej osoby, ktora nie je Financujicou
bankou/Financujicou institciou.

Prijimatel je povinny tUmysel scudzenia, prendjmu alebo akékol'vek inej dispozicie
s majetkom nadobudnutym z NFP vopred pisomne ozniamit® poskytovatelovi formou ZoZ
aspolu s ozndmenim predlozit kompletnii dokumenticiu®® pre vydanie stanoviska
poskytovatela (ktoré moze byt kladné so stanovenim podmienok, alebo zaporné).

Prijimatel’ je povinny akukol’vek dispoziciu s majetkom nadobudnutym z NFP vykonat’
aZ po udeleni prechadzajiceho pisomného stihlasu poskytovatel’a za podmienok v iom
uvedenych ato aj v pripadoch, kedy zabezpeCenie audrzanie ciela projektu vyzaduje
prenechanie prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP, jeho prenajatie alebo
prenechanie do iné¢ho druhu uZivania tretej osobe v celku alebo ¢iastocne.

Ak majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho ¢asti bude pocas platnosti a
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP prevedeny na tretiu osobu zat'azeny akymkol'vek pravom
tretej osoby alebo prenajaty tretej osobe bez predchadzajuceho pisomného suhlasu
poskytovatela, ide 0 podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré opraviuje
poskytovatel'a odstupit’ od zmluvy o poskytnuti NFP, ¢im vznikne prijimatelovi povinnost
vratit’ poskytnuty NFP alebo jeho cast’.

Kladné stanovisko s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude udelen¢ iba
Vv pripade, ak tato moznost' bola zadana vo Vyzve na predkladanie ziadosti a ak prijimatel
Vv Ziadosti tuto moznost’ kvantifikoval.

V pripade, ak bude vo Vyzve umoZnené majetok nadobudnuty z NFP zverit’ tretej osobe na
prevadzkovanie a sluzby spojené s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude

52 Okrem iného aj stihlas organu $titnej spravy odpadového hospodarstva v stilade s §97 zdkona o odpadoch — ak
relevantné
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vykonavat’ tretia osoba za odplatu, v ktorej su zahrnuté¢ jej vSetky naklady spojené
s prevadzkovanim tohto majetku a Ziadatel' tito moZnost aj V ziadosti kvantifikuje pred
realizovanim tohto zmluvného vztahu, je povinny zaslat' poskytovatel'ovi ziadost’ o sthlas
spolu s navrhom zmluvy s tretou osobou a ¢estnym vyhlasenim o vykonani VO (Priloha é. 1)
zrealizovaného v stilade so ZVO na prevadzkovatel'a majetku nadobudnutého z NFP, ktoré
bude obsahovat’ vyhlasenie, ze VO bolo realizované v sulade so ZVO a ze prijimatel’ v plnej
miere zodpovednd za spravnost’, uplnost’, transparentnost’ a dodrzanie ZVO.

V pripade, ak si prijimatel’ planuje zabezpecit' prevadzkovanie majetku aj prostrednictvom
tzv. ,,in-house zakazky“, je povinny postupovat’ podl'a pravidiel a podmienok, upravujtcich
tento sposob zdéavania zakazky, uvedenych v Prirucke k procesu VO. .

4.5.1.3.7 Scudzenie, odovzdanie majetku nadobudnutého z NFP do ndajmu, vypoZicky
alebo iného druhu uZivania

Scudzenie, prendjom alebo akékol'vek iné prenechanie majetku nadobudnutého z NFP za
inych ako trhovych podmienok, moéze zakladat nedovolent §tatnu pomoc v zmysle
prislusnych pravnych predpisov SR apravnych aktov EU, z&oho pre prijimatel'a budu
vyplyvat’ prislusné pravne nasledky (vratenie neopravnenej $tatnej pomoci spolu s urokmi).

V zaujme predchadzania mozného porusenia legislativy v oblasti Statnej pomoci, poskytnutia
neopravnenej vyhody tretim subjektom a naruSenia hospodarskej stitaze (v zmysle ¢lanku ¢.
107 zmluvy o fungovani EU), poskytovatel mdZe poskytnut’ siihlas na prenechanie majetku
nadobudnutého z NFP do najmu (podl'a § 663 a nasl. Zb. Obcianskeho zdkonnika), alebo na
vypozicanie (napr. podla § 659 anasl. Zb. Obcianskeho zikonnika) len v pripade, ak
uvedenym zmluvnym vzt’ahom neddjde k podstatnej zmene projektu, ktora poskytne
sikromnému subjektu, alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie
a k poruseniu prisludnej legislativy. Vzhl'adom na ¢lanok 107 zmluvy o fungovani EU,
doterajsiu prax poskytovatela apovahu projektov OP KZP sa odovzdanie majetku
nadobudnutého z NFP do najmu alebo na vypoZicanie javi ako v rozpore s hore uvedenymi
ustanoveniami a principmi, a preto suhlas na takyto pravny krok nie je prijimatelovi
udel’'ovany.

V pripade, Zze poskytovatelovi bude doruceny doklad preukazujici uz existujici zmluvny
vzt'ah s tretou osobou ohl'adne scudzenia, prenajmu, vypozicky alebo iného druhu uzivania
majetku nadobudnutého z NFP (bez vydania sthlasu poskytovatela), poskytovatel vyzve
prijimatel’a na ukoncenie takéhoto zmluvného vztahu. V opa¢nom pripade je poskytovatel
opravneny odstapit’ od zmluvy o poskytnuti NFP.

Zmluva s prevadzkovatePom majetku musi obsahovat’:

-V pripade, ze sluzby spojené s prevadzkovanim tohto majetku su zo strany tretej
osoby vykonavané za odplatu, v ktorej si zahrnuté jej vSetky ndklady spojené
S prevadzkovanim tohto majetku, navrh zmluvy musi obsahovat ustanovenie, zZe
vSetky Cisté prijmy vyplyvajlice z prevadzkovania tohto majetku st vyluéne prijmom
prijimatel’a;

- Prevéadzkovatel’ sa musi zmluvne zaviazat, Ze sa bude o zvereny majetok riadne starat’
a vykonavat’ vSetku potrebnu starostlivost’ pre zachovanie jeho hodnoty a ucelu, na
ktory bol uréeny a znasat’ vSetky naklady na opravu a drzbu tohto majetku,
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- Zmluva nesmie byt v rozpore S povinnostami prijimatela, ktor¢ mu vyplyvaja zo
Zmluvy o poskytnuti NFP. Zmluva musi obsahovat’ ustanovenie, ze prevadzkovatel’
nesmie uzivat zvereny majetok na iné ucely (podnikanie) ako na prevaddzkovanie pre
prijimatel’a v zmysle udrzatel'nosti vysledkov projektu;

- Majetok nadobudnuty z NFP musi byt’ vzdy v uctovnej evidencii prijimatel’a, t.j. nie je
mozné menit’ jeho povahu vlastnictva (do 5 rokov od ukoncenia realizacie projektu);

- Prevadzkovatel’ sa v zmluve zaviaze participovat’ vSetkymi svojimi kapacitami na
napiiani meratenych ukazovatelov projektu;

- Prevadzkovatel’ sa zaviaze umoznit vykon kontroly a poskytnit’ vsetku st¢innost
tymto opravnenym osobam V zmysle ¢l. 12 ods. 1 VZP a to:

o Poskytovatel’ a nim poverené osoby,

Utvar vntitorného auditu poskytovatel’a a nim poverené osoby,

NKU SR, UVO, CO a nimi poverené osoby,

OA\, jeho spolupracujice organy a 0S0by poverené na vykon kontroly/auditu,

Splnomocneni zéstupcovia EK a Europskeho dvora auditorov,

Organ zabezpecujici ochranu finanénych zaujmov EU,

Osoby prizvané organmi uvedenymi v prvych piatich bodoch v stlade s

prislu§nymi pravnymi predpismi SR a pravnymi aktmi EU;

- Zmluva musi byt uzatvorend na dobu uréiti sriadnymi povinnostami
prevadzkovatela pri vrateni majetku nadobudnutého z NFP a to: vratit’ protokolarne
V stave sposobilom na uzivanie s prihliadnutim na beZné opotrebenie, spolu so
vsetkymi dokladmi o servisovani, vykonani oprav a pod.

- Vyhlasenie prevadzkovatela, Zze je oboznameny so zmluvou o poskytnuti NFP
a zavizuje sa aktivne spolupodielat’ na napiiiani meratelnych ukazovatel'ov projektu.

- Zévizok prevadzkovatel'a minimdlne raz ro¢ne predkladat’ vSetky doklady potrebné
pre prijimatel’a k spravnemu a uplnému vypracovaniu MS aj s vyhodnotenim plnenia
jednotlivych meratel'nych ukazovatel'ov.

0O O O O O O

Po udeleni sthlasu s uzatvorenim prevadzkovej zmluvy prijimatel’ tuto bezodkladne podpiSe a
zverejni podla § zdkona o slobodnom pristupe k informéaciam.

Uvedena zmena nie je rieSena formou Dodatku k zmluve o poskytnuti NFP.

4.5.1.4 Podstatnd zmena projektu

Podstatna zmena projektu, definovana v ¢l. 1 ods. 3 VZP nastane, ak v obdobi od zacatia
realizacie hlavnych aktivit projektu do uplynutia piatich rokov od finan¢ného ukoncenia
projektu, dojde v projekte alebo v savislosti s nim k zmene projektu, ktord ovplyviiuje povahu
alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie, v porovnani so stavom, v akom bol projekt
schvaleny.

Podstatni zmenu projektu je prijimatel’ povinny oznamit’ poskytovatel’ovi bezodkladne,
pricom bez ohl’adu na zaslanu informaciu je vznik podstatnej zmeny projektu vzdy
spojeny s povinnost’ou prijimatel’a vratit’ prispevok alebo jeho ¢ast’, a to vo vyske, ktora
je umerna obdobiu, poc¢as ktorého doslo k porusSeniu podmienok v dosledku vzniku
podstatnej zmeny projektu.
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V pripade ziadosti o zmenu zmluvy tykajucej sa miesta realizacie projektu a miesta, kde sa
nachadza predmet projektu alebo zaloh pdjde o podstatni zmenu projektu najmé v pripade, ak
dojde k premiestneniu mimo opravnené izemie/miesto vymedzené vo Vyzve.

V pripade ziadosti o zmenu zmluvy tykajucej sa zmeny poctu alebo charakteru/povahy aktivit
projektu alebo podmienok realizacie projektu pdjde o podstatni zmenu projektu najmé
Vv pripade, ak posudzovand zmena viedla k tomu, Ze by sa ¢innost,, na ktorti sa ma prispevok
poskytnut’ po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, ze sa nedosiahne
ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel’ ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia
ktorych bol projekt schvéleny (rozdiel medzi obsahom projektu v &ase schvalenia Zo NFP
a Vv Case po uskutoCneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel’ projektu len ¢iastocne.

Ak zmena projektu, ktora meni povahu ¢innosti alebo podmienky jej vykonavania, ma urcity
rozsah, ktory mozno povazovat za vyznamny a takymto vyznamnym spdsobom negativne
vplyva na dosiahnutie ciel’a projektu, je dany zéklad na to, aby takato zmena bola povazovana
za podstatnu.

Sposob informovania prijimatela o schvaleni resp. neschvileni ZoZ je podrobnejsie
definovany v kapitole 4.5 Zmeny projektu v ¢asti Ziadost’ 0 zmenu zmluvy o poskytnuti
NFP.

4.5.2 Zmenové konanie z iniciativy poskytovatel’a

Poskytovatel’ na zaklade legislativnych zmien, zmien SR ESIF, SFR, Priru¢ky pre prijimatela,
zéverov a zisteni z procesu monitorovania alebo kontroly projektu, podnetov od tretich
subjektov, ma pravo iniciovat’ zmenové konanie v pripade vyznamnej$ej, menej vyznamnej a
formalnej zmeny projektu.
Poskytovatel’ v rdmci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohl'adiiuje najma:

- poziadavky vyplyvajice z prisluinej legislativy SR a EU;

- 1né zmeny obsiahnuté v pravnych dokumentoch;

- podmienky definované vo Vyzve;

- ustanovenia platnej a i¢innej zmluvy o poskytnuti NFP a Prirucky pre prijimatel’a;

- relevantné informacie evidované riadiacim organom o predmetnom projekte;

- identifikéciu Gspor priamych vydavkov v ramci projektu vyplyvajicich zo zaveru

kontrol VO, vztahujtcich sa na hlavné aktivity projektu;

stanovenie ex ante finanénej opravy v dosledku porusenia pravidiel a postupov VO v zmysle
platného Metodického pokynu CKO ¢&.5 k ur€ovaniu finanénych oprav pri poruseni pravidiel a
postupov VO (dalej ,,MPK CKO ¢.5%).ZniZenie vysky NFP na zaklade vysledku financnej
kontroly VO

V pripade identifikacie uspor priamych vydavkov v ramci projektu vyplyvajlcich zo zaveru
finan¢nej kontroly VO vzt'ahujicich sa na hlavné aktivity projektu, a to v pripade, ak boli
tieto vydavky na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb na zaklade Ciastkovej spravy/spravy z
finan¢nej kontroly VO pripustené do financovania vo vyske znizenej o 10 000 EUR® a viac
oproti vyske predmetnych vydavkov uvedenych v Zmluve o poskytnuti NFP (a to aj v

53V pripade, ak je uspora na projekte vyplyvajica zo zaveru kontrol VO niz§ia ako 10 000 EUR, je iniciovanie
uzatvorenia dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP na rozhodnuti SO.
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dosledku uplatnenia ex ante/ex post finan¢nej opravy) je poskytovatel povinny iniciovat
zmenové konanie, kde bude celkova vyska NFP upravena formou dodatku k zmluve o
poskytnuti NFP.

Ak dojde k identifikacii uspor priamych vydavkov Poskytovatel’ po vysutazeni vsetkych VO
na hlavné aktivity projektu, znizi vysku NFP a uvedent zmenu zapracuje formou dodatku k
Zmluve o poskytnuti NFP.

Vysku ex ante finan¢nej opravy navrhne poskytovatel’, pricom doévody na udelenie ex ante
finan¢nej opravy spolu s % vySkou uvedie v navrhu spravy z kontroly VO pri¢om stcastou
tejto spravy bude okrem povinnych nalezitosti aj:

e navrh percentudlnej sadzby, ktord bude vyjadrovat mieru znizenia opravnenych
vydavkov tykajtcich sa dané¢ho VO,

e identifikdcia ¢isla, ndzvu a popisu porusenia v zmysle prilohy metodického pokynu
CKO, alebo prilohy k Rozhodnutiu EK;

e zdovodnenie urcenia konkrétnej vysky ex ante financnej opravy;

e navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, ktory nie je podpisany zo strany
poskytovatel'a (sucastou dodatku k zmluve o poskytnuti NFP bude aj upozornenie
prijimatela, ze na zéklade vysledkov zisteni kontrolnych subjektov (audit EK, vladny
audit, CO) moze byt vyska finan¢nej opravy zmenena (zvysena);

e v sprievodnom liste poskytovatel’ vyziada od prijimatel’a:

- Vv pripade akceptovania ex ante financnej opravy zo strany prijimatel’a, zaslanie
podpisaného dodatku k zmluve o poskytnuti NFP,

- preukdzanie disponovania finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpeci uhradu
buducich neopravnenych vydavkov minimalne vo vyske navrhovanej ex ante
finan¢nej opravy,

- Vvpripade ak je prijimatelom rozpoctova alebo prispevkova organizacia
niektoré¢ho z Gstrednych organov Statnej spravy, predlozenie pisomného
stihlasného stanoviska zriad’ovatel'a s navrhovanou ex ante finan¢nou opravou,

- ostatné doklady preukazujice splnenie dalSich podmienok urcenych
poskytovatel'om na udelenie ex ante finan¢nej opravy,

- poskytovate Vv sprievodnom liste uvedie poucenie pre prijimatela
upozornujuce na skutoCnost, ze pokial prijimatel nebude suhlasit’ s
navrhovanou ex ante finanénou opravou, pricom poskytovatel nebude
akceptovat’ stanovisko prijimatela k identifikovanému nedostatku/nedostatkom
spojenym s uplatnenim finan¢nej opravy, d’als$im navrhom poskytovatela na
urcenie financnej opravy nebude potvrdenie vySky povodne urcenej financnej
opravy, ale ur€enie 100 % finan¢nej opravy, t. j. vylucenie z financovania v
plnom rozsahu.

Poskytovatel’ zaSle prijimatel'ovi spolu s ndvrhom ex ante finan¢nej opravy aj znenie dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP, ktoré nie je podpisané zo strany poskytovatela. Prijimatel’ je
povinny v pripade akceptovania ex ante finan¢nej opravy zaslat’ poskytovatel'ovi podpisany
dodatok k zmluve o poskytnuti NFP, spolu s ostatnymi dokladmi preukazujucimi splnenie
d’alsich podmienok urcenych poskytovatefom na udelenie ex ante finan¢nej opravy.
Poskytovatel' zabezpeci po overeni splnenia vSetkych podmienok udelenia financ¢nej opravy
podpis ndvrhu dodatku zo strany poskytovatel’a a jeho zaslanie prijimatelovi.

Ak Prijimatel’ neakceptuje navrhovanu finanénu opravu:
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e Poskytovatel je opravneny poziadat’ v zmysle Dohody o spolupraci UVO o vykonanie
kontroly, vydanie Ciastkového stanoviska alebo osobnu konzultaciu. V zmysle zaverov
tejto spoluprace:

- Poskytovatel’ je opravneny zmenit’ svoj povodny navrh urcenia ex ante financnej
opravy a vydat’ novy navrh Ciastkovej spravy alebo navrh spravy z financnej
kontroly VO s novym navrhom finan¢nej opravy,

- Poskytovatel' vyda novy névrh Ciastkovej spravy alebo navrh spravy z financnej
kontroly VO v ramci zaverov ktorého uvedie, ze vSetky vydavky suvisiace s
kontrolovanym verejnym obstardvanim budt preklasifikované ako neopravnené, t.
J. nebudu pripustené do financovania.

e Poskytovatel' vydd novy navrh ciastkovej spravy alebo ndvrh spravy z financnej
kontroly VO v ramci zéaverov ktorého uvedie, ze vsetky vydavky stvisiace s
kontrolovanym verejnym obstaravanim budi preklasifikované ako neopravnené, t. j.
nebudu pripustené do financovania.

Ak Prijimatel’ suhlasi s navrhovanou finan¢nou opravou, avSak nesplni podmienky
uvedené v sprievodnom liste, poskytovatel’ je opravneny vydat’ novy navrh Ciastkovej
spravy alebo navrh spravy z finanénej kontroly VO v ramci zaverov ktorého uvedie, ze
vSetky vydavky stvisiace s kontrolovanym verejnym obstardvanim budu preklasifikované
ako neopravnené, t. j. nebudu pripustené do financovania.

4.5.2.1 Zmena zmluvy a jej priloh

Poskytovatel’ uskuto¢ni aktualizaciu zmluvy a jej priloh (s vynimkou prilohy VZP) vo forme
pisomného a ocislovaného Dodatku k zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade ak poskytovatel’ identifikuje vyznamnejsiu zmenu projektu, vyzve prijimatel’a aby
poziadal 0 vykonanie zmeny v stilade s kapitolou 4.5.1.3 Vyznamnej$ia zmena projektu.
V pripade ak poskytovatel' identifikuje menej vyznamnejSiu zmenu projektu, informuje
prijimatel’a:
- ze berie zmenu na vedomie (ak nie je potrebné d’alSie vysvetlenie resp. predloZenie
doplnujucich informacii), alebo
- vyzve prijimatela aby predlozil pisomné ozndmenie o menej vyznamnej zmene
v stlade s kapitolou 4.5.1.2 Menej vyznamna zmena projektu.

V pripade, ak poskytovatel’ identifikuje formalnu zmenu projektu, informuje
prijimatela o jej akceptovani.

45.2.2 Zmena VZP

Poskytovatel’ uskuto¢ni aktualizaciu VZP v nadvéznosti na zmenu prislusnych legislativnych
predpisov (EU a SR). Zmenu VZP poskytovatel ozndmi prijimatelovi prostrednictvom
elektronickej komunikacie bliz§ie popisanej vtejto Prirucke v kapitole 3. Spdsob
komunikacie medzi prijimatel'om a poskytovatelom pocas implementacie projektov zaslanim
,oznamenia poskytovatela®, v ktorom uvedie odkaz na ¢islo, pod ktorym st aktualizované
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VZP uz zverejnené v CRZ. Doru¢enim oznamenia dochadza k zmene zmluvy o poskytnuti
NFP v casti VZP.

Vsetky zmeny v SR ESIF, SFR alebo v pravnych dokumentoch, z ktorych pre prijimatel’a
vyplyvaju alebo moézu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmeny, su pre prijimatela
zavizné, a to dilom ich zverejnenia.

Zverejnenie je vykonané vo vztahu k akémukolvek pravnemu dokumentu, ktorym je
prijimatel’ viazany podl'a zmluvy o poskytnuti NFP, ak je uskuto¢nené na webovom sidle
organu zapojené¢ho do riadenia ESIF vratane finanéného riadenia alebo akékolvek iné
zverejnenie tak, aby prijimatel’ mal moznost’ sa s takymto pravnym dokumentom, z ktorého
pre neho vyplyvaju alebo moézu vyplyvat’ prava a povinnosti, oboznamit’ a zosuladit’ s jeho
obsahom svoje ¢innosti a postavenie. Poskytovatel nie je v ziadnom pripade povinny
prijimatel’a na takéto pravne dokumenty osobitne a jednotlivo upozornovat’.

4.6 Kontrola projektu

Kontrolou projektu sa rozumie stthrn ¢innosti poskytovatel’a a nim prizvanych osob, ktorymi
sa overuje plnenie podmienok poskytnutia prispevku v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP,
sulad deklarovanych vydavkov a ostatnych udajov predloZzenych zo strany prijimatela a
stvisiacej dokumentacie s legislativou EU a SR, dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti poskytnutého NFP, dosledné a pravidelné overenie dosiahnutého
pokroku realizacie aktivit a vystupov projektu a d’alSie povinnosti stanovené prijimatel’'ovi v
zmluve o poskytnuti NFP.

Povinnou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finan¢nej kontrole vzdy prijimatel.
Kontrola tretich osdb podiel’ajucich sa na implementéacii projektu sa vykonava vzdy cez
kontrolu prijimatela, t. j. napr. kontrola partnera, uzivatel'a alebo inej pravnickej a/alebo
fyzickej osoby, ktord ma k prijimatel'ovi alebo partnerovi vzt'ah dodavatel’a vykonov, tovaru,
poskytnutia sluzby alebo vykonania prac, alebo akejkol'vek inej pravnickej alebo fyzickej
osoby, ktord ma informacie, doklady alebo iné¢ podklady, ktoré st potrebné na vykon kontroly
projektu (d’alej len ,.tretia osoba®).

Kontrola projektu méze byt vykondvand formu administrativnej finan¢nej kontroly
a FKnM, prifom sa siibeZne vykonava aj zakladna finanéna kontrola.

Pravnym titulom na vykon kontroly projektu je G¢inna zmluva o poskytnuti NFP a legislativa
EU a SR, ako aj zakon o finan¢nej kontrole.

Ciel'om kontroly projektu je najmd zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, u¢inného a
ti¢elného poskytnutia NFP pri dodrziavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP
stanovenych Zmluvou o poskytnuti NFP, predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich
odhalovanie, ndprava a s nimi savisiace napravné opatrenia, primerané riadenie rizik
suvisiacich so zdkonnostou, opravnenostou a spravnost’ou finanénych operacii, spol'ahlivost’
vykaznictva, ochrana majetku a informécii.

Poskytovatel’ je vo vztahu k aplikacii zdkona o finan¢nej kontrole opravnenou osobou a je
opravneny vykonat’ kontrolu projektu kedykol'vek pocas ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.

Zaroven je poskytovatel oprdvneny urcit' si predmet kontroly, ktory bude obsahovat
akékol'vek skutocnosti v zavislosti od poziadaviek, ktoré vznikni pocas implementécie
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projektu. Kontrolou tychto skutoCnosti poskytovatel ziska primerané informécie o
objektivnom stave a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v ramci
realizovaného projektu a o tych skuto¢nostiach, ktoré maji alebo by mohli mat’ na realizaciu
projektu zasadny vplyv.

Z hladiska casovej moznosti vykonania kontroly projektu moéze poskytovatel kontrolu
vykonat’ nasledovne:

a) Vykon kontroly projektu od tucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP do momentu
ukoncenia realizacie projektu (tzv. obdobie realizacie projektu). V suvislosti
s realizéciou projektu vykon tejto kontroly mozno rozdelit’ nasledovne:
o zakladna finan¢na kontrola vramci organu verejnej spravy v zmysle § 7
zéakona o finanénej kontrole,
o administrativna finan¢na kontrola — tento typ kontroly sa vykonava vo vztahu
kontroly VO a kontroly ZoP,
o finan¢na kontrola na mieste.

b) Vykon kontroly po ukondeni realizacie projektu do skoncenia icinnosti zmluvy
0 poskytnuti NFP (tzv. obdobie udrzatelnosti). V obdobi udrzatel'nosti sa vykonava
kontrola

o administrativna finan¢na kontrola

o finan¢na kontrola na mieste (analogicky ako kontrola pocas obdobia od
momentu ucinnosti zmluvy o0 poskytnuti NFP po ukonéenie realizacie
projektu.), ktorej sti¢astou je aj zakladna finanéna kontrola v ramci ktorej je
vyjadrenie, ¢i financni operaciu treba vymahat pokial by boli zistené
akékol'vek nedostatky.

Ak projekt podlieha ¢l. 71 v§eobecného nariadenia, poskytovatel’ je povinny overit’ silad
s predmetnym ¢lankom minimalne jednou FKnM aj po ukon¢eni realizacie projektu (t.
j- po fyzickom aj finanénom ukonceni projektu).

V suvislosti s aplikaciou zdkona o finan¢nej kontrole je poskytovatel’ pri vykonavani kontroly
formou administrativnej finan¢nej kontroly a FKnM v nevyhnutnom rozsahu opravneny od
prijimatel’a alebo od tretej osoby, ak ich poskytnutiu nebrani osobitny predpis®*:

= vyzadovat" aodoberat, v urcenej lehote origindly alebo uradne osvedcené kopie
dokladov, pisomnosti, zdznamy dat na pamdtovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia, informdcie, dokumenty a iné podklady
suvisiace s administrativnou finan¢nou kontrolou alebo FKnM,

= vyzadovat’ od prijimatela alebo od tretej osoby su¢innost’ v rozsahu opravneni podla
zékona o finan¢nej kontrole,

= vyzadovat’ od prijimatela prepracovanie prijatych opatreni na nédpravu nedostatkov a na
odstranenie pri¢in ich vzniku, ak poskytovatel odovodnene predpoklada vzhl'adom na
zavaznost nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie su ucinné, a vyzadovat’ predloZenie
nového pisomného zoznamu opatreni v lehote urcenej poskytovatel'om,

% Napriklad § 39 zédkona Slovenskej narodnej rady ¢. 323/1992 Zb. o notaroch a notérskej ¢innosti (Notarsky
poriadok) v zneni neskorsich predpisov, § 23 zdkona ¢. 586/2003 Z. z. 0 advokacii a 0 zmene a doplneni zakona
¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov v zneni zakona
¢.297/2008 Z. z.
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= osoby poverené na vykon kontroly st opravnené v nevyhnutnom rozsahu za podmienok
ustanovenych v osobitnych predpisoch®® okrem opravneni uvedenych v 1 az 3 odrazke
vstupovat’ do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok
povinnej osoby alebo tretej osoby, alebo vstupovat’ do obydlia, ak sa pouZziva aj na
podnikanie alebo na vykonéavanie inej hospodarskej cinnosti,

= vyzadovat od prijimatel’a vytvorenie podmienok na vykon FKnM a zdrzat’ sa konania,
ktoré by mohlo ohrozit” ich zacatie a riadny priebeh,

= oboznamit’ sa pri zaati FKnM s bezpecnostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju na
priestory v ktorych sa vykonava FKnM.

V stvislosti s aplikaciou zakona o finan¢nej kontrole je poskytovatel’ pri vykonavani kontroly
formou administrativnej finanénej kontroly a FKnM povinny:

= potvrdit’ prijimatelovi alebo tretej osobe odobratie poskytnutych origindlov alebo
tradne osvedéenych kopii dokladov®®, pisomnosti, zdznamov dat na pamitovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich s administrativnou finan¢nou
kontrolou alebo FKnM a zabezpecit' ich riadnu ochranu pred stratou, zniCenim,
poskodenim a zneuzitim (uvedené potvrdenie sa vydava, ak poskytovatel Zziada
0 poskytnutie podkladov nad ramec definovany zmluvou o poskytnuti NFP); tieto veci
poskytovatel' vrati bezodkladne tomu, od koho sa vyziadali, ak nie st potrebné na

konanie podl'a Trestného poriadku, alebo na iné konanie podl'a osobitnych predpisov®’,

= obozndmit' prijimatela s navrhom ciastkovej spravy z kontroly/navrhom spravy
Z kontroly jeho doru€enim, ak boli zistené nedostatky a vyZziadat’ od neho v lehote
urcenej poskytovatel'om pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporuc¢aniam alebo k opatreniam a k lehote na predloZzeného pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku, uvedenych v navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly,

= preverit’ opodstatnenost’ namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporacaniam
alebo k opatreniam a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich vzniku
uvedenych v navrhu &iastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z  kontroly
a neopodstatnenost ndmietok spolu s oddévodnenim neopodstatnenosti oznamit’
prijimatel'ovi v ¢iastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly,

= zaslat’ ¢iastkovu spravu z kontroly/ spravu z kontroly prijimatelovi,

oznamit" podozrenie zo spachania trestného c¢inu, priestupku alebo zo spachania iného
pravneho deliktu organom prislusSnym podl'a Trestného poriadku, alebo podl'a osobitnych
predpisov pricom tieto podozrenia sa v ndvrhu Ciastkovej spravy, navrhu spravy, ¢iastkovej
sprave alebo v sprave z kontroly neuvadzaju.

%5 Z&kon Narodnej rady SR €. 46/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

Zékon €. 198/1994 Z. 7. v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 215/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
% Naklady vyzadovanych uradne osveddenych kopii znasa ich pozadujuci subjekt, preto je potrebné zvazit
hospodarnost’ a nevyhnutnost takejto poziadavky.
57 Napriklad Civilny sporovy poriadok, Civilny mimosporovy poriadok, zdkon &. 71/1967 Zb. v zneni neskorsich
predpisov, zdkon Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupoch v zneni neskorsich predpisov
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Vystupy z kontroly projektu a ukoncenie kontroly projektu

Vystupom z kazdej administrativnej finan¢nej kontroly a FKnM je navrh ¢iastkovej spravy
z kontroly/navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov) a ¢iastkova sprava
z kontroly/sprava z kontroly. Ciastkova sprava z kontroly sa moze vypracovat’ v pripadoch
podla § 22 ods. 2 zékona o finan¢nej kontrole.

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel' vypracuje navrh
¢iastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly a doru¢i ho prijimatel'ovi. Navrh
Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly zasiela poskytovatel’ doporuc¢enou zasielkou
s dorucenkou s ur¢enou (odbernou) lehotou 3 kalendéarne dni.

Navrh ciastkovej spravy z kontroly alebo navrh spravy z kontroly sa povazuje za doruceny aj
ak ho prijimatel’ odmietne prevziat, a to dhom odmietnutia prevzatia. Ak navrh Ciastkovej
spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly nie je mozné dorucit’ na adresu prijimatel’a, navrh
sprav sa povazuje za doruéeny uplynutim troch dni®® od vritenia nedorucenej zasielky
prijimatel’ovi.

V pripade, ak prijimatel namieta skutoCnosti uvedené¢ v navrhu Cciastkovej spravy
z kontroly/spravy z kontroly, je povinny doruéit namietky poskytovatel'ovi pisomne do 5
pracovnych dni odo dna dorucenia mavrhu Cdiastkovej spravy z kontroly/spravy z
kontroly.

Poskytovatel’ povazuje za dorucenie namietok deni osobného dorucenia alebo deit odovzdania
na poStovl prepravu.

Poskytovatel preveri opodstatnenost’ pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym
Vv navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak poskytovatel’ neakceptuje ndmietky podané prijimatel'om, resp. prijimatel’ v
stanovenej lehote nedoruci namietky, resp. ak prijimatel’ doru¢i ozndmenie, Ze nema namietky
k navrhu ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly, poskytovatel’ vypracuje a
zasle ¢iastkovi spravu z kontroly/spravu z kontroly prijimatel'ovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urCenia a schvalenia ex-ante finan¢nej opravy za
nedostatky pri VO.

Ak poskytovatel' tplne alebo sCasti akceptuje namietky podané prijimatelom, zohladni
opodstatnenost’ tychto namietok v Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly a zasle tuto
spravu prijimatelovi.

Za moment ukoncéenia kontroly je povaZzovany moment odoslania spravy prijimatel’ovi.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel
¢iastkova spravu z kontroly/spravu z kontroly a zaSle ju prijimatelovi. Momentom
ukoncenia kontroly je zaslanie Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly prijimatel'ovi.

Ak poskytovatel’ z vlastného podnetu alebo z podnetu d’alSich osdb po zaslani Ciastkovej
spravy z kontroly/spravy z  kontroly zisti, Ze skuto¢nosti uvedené v Ciastkovej sprave
z kontroly/sprave z kontroly nie su spravne, vykona novu administrativau finanénu kontrolu
alebo novu FKnM.

%8 Ak koniec lehoty pripadne na sobotu alebo na den pracovného pokoja, je poslednym ditom lehoty najblizsi
buduci pracovny den.
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Ak st po skonceni administrativnej financnej kontroly, resp. FKnM zistené chyby v pisani,
pocitani alebo iné zrejmé nespravnosti, ¢iastkova sprava z kontroly/sprava z kontroly sa
opravi a Cast’ ¢iastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly, ktorej sa oprava tyka, sa zasle
prijimatelovi a vSetkym, ktorym bola povodna Ciastkova sprava z kontroly/sprava z kontroly
zaslana.

4.6.1 Administrativna finanéna kontrola

Vykon administrativnej finan¢nej kontroly prebieha podla ustanovenia § 8 zakona 0 finan¢nej
kontrole. Na urovni projektu sa za vykon administrativnej finan¢nej kontroly prijimatela
povazuje:

- finanéna kontrola VO;
- administrativna finan¢né kontrola ZoP a to vo vztahu ku vSetkym prijatym ZoP
prijimatel’a bez vynimky.

4.6.1.1 Financéna kontrola verejného obstardvania

Poskytovatel' kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajucich zo zmluvy
0 fungovani EU definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zo ZVO, ako aj z riadiacej
dokumentécie (a to najmi Prirucky pre prijimatela, Prirucky pre ziadatela, Priruc¢ky k procesu
VO).

Cinnostou poskytovatel'a nie je dotknutd vyluéna a konena zodpovednost' prijimatela ako
verejného obstaravatel’a, obstaravatela alebo osoby podla ustanovenia § 8 ZVO (dalej len
,.obstaravatel™) za vykonanie VO pri dodrzani vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU,
zékladnych principov VO, zmluvy 0 poskytnuti NFP, Prirucky k procesu VO a prislusnych
metodickych dokumentov.

Podrobnosti tykajice sa opravneni a povinnosti pri uskuto¢fiovani VO prijimatelom, ako aj
vykonu finan¢nej kontroly VO zo strany poskytovatel’a s $pecifikované v Prirucke k procesu
VO.

4.6.1.2 Administrativna financéna kontrola Ziadosti o platbu

Postup administrativnej finanénej kontroly ZoP je uvedeny v kapitole 4.3.3 Ziadost o platbu
tejto prirucky.

4.6.2 Finan¢na kontrola na mieste

Vykon FKnM prebieha podl'a § 9 a ustanoveni § 20 az 27 zakona o finan¢nej kontrole.

Hlavnym ciePlom FKnM je najmé overenie opravnenosti vydavkov projektu a ich stladu so
schvalenym projektom, stladu s pravidlami stanovenymi v projekte vratane suladu so

schvalenou mierou spolufinancovania, suladu s pravidlami opravnenosti vydavkov na
narodnej urovni aj na urovni EU, adekvatnosti a overitenosti podpornych dokumentov,
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stladu s podmienkami §tatnej pomoci/pomoci de minimis a poziadavky na udrzatel'ny rozvoj,
rovnost’ prilezitosti a nediskrimindciu, stladu s pravidlami VO na narodnej Urovni aj na
trovni EU, suladu s pravidlami publicity na narodnej trovni aj na urovni EU, siilad
vykazovania s nastavenymi pravidlami v pripade vyuzitia zjednodusenych foriem
vykazovania vydavkov, fyzického pokroku projektu vo vztahu k meratel'nym ukazovatel'om
projektu a datam, ktoré s povinne poskytované na Grovni projektu, dodrziavanie ¢lanku 61
v§eobecného nariadenia, v zavislosti od predmetu kontroly. Cielom FKnM moéze byt aj redlne
overenie skuto¢nosti, ktoré boli prijimatel'om deklarované v ramci inych kontrol. Predmetom
kontroly projektu je v tomto pripade skuto¢nost, ktora uz bola predmetom inej kontroly (t.j.
kontrola tej istej skuto¢nosti na mieste, napr. fyzické overenie opravnenosti vydavku).

Predmetom FKnM mézu byt vSetky skutoCnosti suvisiace s implementaciou projektu a
plnenim podmienok vyplyvajicich zo zmluvy o poskytnuti NFP, napriklad:

- kontrola skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania préac
deklarovanych na faktrach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel’
poskytovatel'ovi ako podpornt dokumentéciu k deklarovanym vydavkom uvedenym v
Z0oP (dalej aj ,,skutoéné dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo vykonanie prac*).
V ramci uvedeného sa overuji aj origindly dokladov, ktoré nie su sucastou
dokumentacie k projektu ststredenej U poskytovatela. Pri SH su to uctovné doklady,
ktoré boli zahrnuté do SH, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavke tovaru su to
inventariza¢né Cisla nadobudnutého tovaru, identifikacné cislo tovaru, dodacie listy a
uctovné zaznamy. Pri doddvke mobilnych zariadeni kontrola platného technického
preukazu vydaného pre prijimatela avV pripade obstarania vymennej nadstavby
kontrola technického osvedc¢enia vydaného pre prijimatela ku kazdej obstaranej
vymennej nadstavbe (v ramci nich sa overuje VIN kod, vyrobne ¢islo nadstavby s
udajmi na fakture, dodacom liste, preberacom protokole, osvedceni o evidencii pri
technickom preukaze a technickom osved¢eni vozidla pri nadstavbe);

- kontrola realizéacie aktivit v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP;

- kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou o poskytnuti NFP (vystupmi projektu
vyjadrenymi meratel'nymi ukazovate'mi, rozpoctom, harmonogramom realizacie
aktivit projektu a pod.), prip. kontrola plnenia dalSich podmienok uvedenych v
zmluve o poskytnuti NFP;

- kontrola, ¢i prijimatel’ predkladd spravne informacie ohladom fyzického pokroku
realizacie projektu a plnenia si dal$ich povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o
poskytnuti NFP;

- kontrola, ¢i st v uCtovnom systéme prijimatel’a zatuctované vsetky skutocnosti, ktoré
sa tykaju projektu a st predmetom uctovnictva podl'a zakona o Uc¢tovnictve, a to bud’
na analytickych Uctoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej
evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych uctov, ak uctuji v sustave podvojného uctovnictva, alebo v
uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v ic¢tovnych zapisoch,
ak uctuju v sustave jednoduchého uctovnictva, ak ide o prijimatela, ktory je uctovnou
jednotkou. V pripade, ak prijimatel nie je uctovnou jednotkou, vedie evidenciu
majetku, zavdzkov, prijmov a vydavkov tykajucich sa projektu v uctovnych knihéch
so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich v sulade s § 39 zakona
o prispevku z ESIF;

- kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajicich z monitorovania a vratenia Cistych
prijmov;
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- kontrola dokumentacie VO (pozn. nejde o finan¢nu kontrolu VO, ale napr. o overenie
suladu dokumentacie predlozenej poskytovatelovi s dokumentdciou archivovanou
prijimatel'om);

- kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

- kontrola suladu s HP;

- kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia §tatnej pomoci/pomoci de minimis

- kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi organmi;

- kontrola, ¢i prijimatel’ uchovdva dokumenty podpornej dokumentacie v origindlnom
vyhotoveni v stlade s lehotami uvedenymi vo vSeobecnom nariadeni (d’alej aj
»archivacia dokumentov suvisiacich s projektom®);

- kontrola neprekryvania sa vydavkov;

- kontrola udrzatelnosti projektu;

- konflikt zdujmov v zmysle § 46 zakona o prispevku z ESIF.

Pokial’ poskytovatel’ nevie ziskat' primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov na
zaklade minimalne stanovenej jednej FKnM, vykona poskytovatel’ viacero FKnM.

Poskytovatel’ oznami prijimatel'ovi a tretej osobe predmet a termin zacatia FKnM, pripadne aj
predpokladanu dizku trvania fyzickej FKNnM. poskytovatel' 0znami termin zadatia fyzického
vykonu FKnM najmenej 3 pracovné dni vopred a to v zavislosti od dohodnutého spdsobu
komunikacie medzi prijimatelom a poskytovatelom stanovenom v zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade, ak by oznamenim o vykone FKnM mohlo dojst’ k zmareniu ciela FKnM alebo ak
hrozi, ze doklady alebo iné podklady budu znehodnotené, zni¢ené alebo pozmenené (napr. pri
kontrole zameranej na realizaciu aktivit projektu, poskytovatel oznamuje predmet kontroly a
termin zacatia FKNnM_najneskor pri vstupe do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku, na pozemok prijimatel'a alebo tretej osoby, alebo pri vstupe do obydlia, ak sa
pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti.

Na vykonanie FKNM moéze poskytovatel' prizvat zamestnancov inych organov verejnej
spravy alebo inych pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to
oddvodnené osobitnou povahou FKnM. Ugast’ prizvanych oséb na FKNnM sa povazuje za iny
ukon vo v§eobecnom zaujme.

FKnNM vykonavajii zamestnanci poskytovatel'a na zdklade pisomného poverenia na vykon
FKnM, pricom predmetna kontrola je vykondvand minimalne dvoma osobami. Povereni
zamestnanci poskytovatela st povinni preukazat’ sa pri zacati fyzického vykonu kontroly
prijimatelovi pisomnym poverenim a predloZit’ preukaz totoZznosti alebo sluzobny preukaz
Vv pripade, ak prijimatel’ o to poziada.

Poskytovatel je opravneny vstupovat’ do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku alebo na pozemok prijimatel’a, do obydlia, ktoré prijimatel’ pouziva na podnikanie
alebo na vykonavanie hospodarskej ¢innosti, ak je to nevyhnutné na vykon FKnM.

Zaroven je poskytovatel’ oprdvneny vyzadovat’ od prijimatela v urCenej lehote poskytnutie
origindlov dokladov alebo overenych kopii dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na
pamitovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov
projektu a ostatnych informacii a dokumentov a iné podklady stvisiace s vykonom FKnM a
odoberat’ ich mimo priestorov prijimatel’a. V takomto pripade st zamestnanci poskytovatela
povinni vydat’ prijimatelovi potvrdenie o odobrati origindlov dokladov, pisomnosti a inych
materidlov mimo priestorov prijimatela. Zamestnanci poskytovatel'a maju tiez povinnost
zabezpecit’ riadnu ochranu odobratych originalov dokladov, pisomnosti a inych materidlov
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pred stratou, zni¢enim, poskodenim a zneuzitim a vratit' ich prijimatelovi, ak uz nie su
potrebné na d’alsi vykon FKnM.*®

Poskytovatel’ je pri vykonavani kontroly formou FKnM opravneny vyzadovat’ od prijimatela
splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych FKnM a odstranenie pri¢in ich vzniku,
odoberat’ od tretej osoby originaly alebo overené kopie dokladov, podkladov a vyzadovat
poskytnutie informacii a vysvetleni suvisiacich s FKnM, ak je to nevyhnutné na overenie
finan¢nej operacie alebo jej Casti, vyzadovat’ od prijimatel’a poskytnutie sticinnosti pri vykone
kontroly.

Vo vztahu k vykonu FKnM je poskytovatel’ povinny:

- oboznamit’ prijimatela s navrhom ciastkovej spravy/mnavrhom spravy z FKnM jeho
doruc¢enim (ak boli FKnM zistené nedostatky) a vyziadat' od prijimatel'a v lehote 5
pracovnych dni odo dia dorucenia navrhu ciastkovej spravy/navrhu spravy z FKnM
pisomné vyjadrenie k zistenym nedostatkom, navrhnutym opatreniam a lehote
na splnenie opatreni uvedenych v navrhu ¢iastkovej spravy/navrhu spravy z FKnM,;

- preverit’ opodstatnenost’ namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym opatreniam
a lehote na splnenie opatreni uvedenych v navrhu ¢iastkovej spravy/navrhu spravy
z FKnM;

- zaslat’ ¢iastkovu spravu/spravu z FKnM prijimatel’ovi.

Povinnosti prijimatel’a pri vvkone FKnM

Prava apovinnosti poskytovatel'a a prijimatela pri vykone kontroly upravuje zmluva
0 poskytnuti NFP a zdkon o finan¢nej kontrole.

Prijimatel’ (povinna osoba a jej zamestnanci) je v zmysle ustanovenia § 21 ods. 3 a 4 zakona o
finan¢nej kontrole povinny najma:

- vytvorit’ podmienky na vykonanie FKnM a zdrzat’ sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’
jej zacatie a riadny priebeh,;

- oboznamit’ pri zaCati FKnM c¢lenov kontrolnej skupiny (d’alej len “KS*) a prizvana
osobu s bezpe€nostnymi predpismi, ktoré sa vzt'ahuji na priestory, V ktorych sa
vykonava FKnM;

- umoznit’ ¢lenom KS vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku,
na pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na
vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti;

- predlozit’ clenom KS na vyZziadanie vysledky kontrol alebo auditov vykonanych inymi
organmi, ktoré suvisia s FKnM;

- predlozit’ v lehote urcenej ¢lenmi KS vyziadané originaly alebo uradne osvedcené
kopie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamitovych médidch prostriedkov
vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupy, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné

59 Napriklad Civilny sporovy poriadok, Civilny mimosporovy poriadok, zakon ¢. 71/1967 Zb. v zneni
neskor§ich prepisov, zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskor$ich
predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 171/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢.
136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a 0 zmene adoplneni zakona Slovenskej néarodnej rady <.
347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov §tatnej spravy Slovenskej republiky

v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 153/ 2001 Z. z. o prokuratire v zneni
neskorsich predpisov.
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podklady suvisiace s FKNnM a vydat’ mu na jeho vyziadanie pisomné potvrdenie o ich
uplnosti;

- poskytnut sucinnost’ ¢lenom KS;

- prijat’ v lehote urCenej poskytovatel'om opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych
v Ciastkovej sprave alebo v sprave FKnM a odstranit’ pri¢iny ich vzniku,

- predlozit' poskytovatelovi v urCenej lehote pisomny zoznam splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,

- prepracovat’ a predlozit’ v lehote urCenej poskytovatel'om pisomny zoznam opatreni
prijatych na ndpravu nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich vzniku, uvedenych
Vv Ciastkovej sprave alebo v sprave, ak poskytovatel' vyzadoval ich prepracovanie
a predlozenie pisomného zoznamu prepracovanych opatreni.

Pre potreby vykonu FKnM z hladiska uctovnictva je prijimatel’ povinny zabezpecit
nasledovné doklady:
- cétovy rozvrh vytlaeny z uctovného programu pre dany projekt s jasnou
identifikaciou analytickych actov pre projekt (¢islo G¢tu a nazov);
- kniha doslych faktar s vyzna¢enim jednotlivych faktir v rdmei projektu,
- saldo konto dodavatel'ov Gc¢tu 321 xxx pre dany projekt;
- uctovné zapisy v denniku preukazujiice zauctovanie prislusnej faktury, jej thrady a
zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v ictovnictve prijimatel’a;
- uctovné zapisy v hlavnej knihe (prislusné analytické ucty pre projekt podla uc¢tového
rozvrhu) preukazujice zauctovanie prislusnej faktiry, jej uhrady a zaradenia do
majetku (v pripade obstarania majetku) v i¢tovnictve prijimatela.

Zaroven je prijimatel’ povinny dodrziavat’ ustanovenia ¢l. 12 Kontrola/audit VZP k zmluve
0 poskytnuti NFP.

4.7 Zabezpeclenie pohl’adavok prijimatel’a

Poskytovatel' pri zabezpeCeni pohladavky pri uzavretych zmluvach o poskytnuti NFP/
rozhodnutiach o schvéleni ZoNFP vyberie vhodny spdsob zabezpecenia pohl'adavky. Podl'a
charakteru prijimatel’a sa poskytovatel’ rozhodne o sposobe zabezpecenia pohl'adavky:

- zmluvnou pokutou,
- zéloZnym pravom.

Poskytovatel' bude pri zabezpecovani pohl'adavky pri uzatvorenych zmluvach o NFP resp.
rozhodnutiach o schvaleni ZoNFP postupovat’ v zmysle prislugnych ustanoveni Obéianskeho
zakonnika, resp. Obchodného zakonnika, priCom zvazi odporacania CKO uvedené Vv
metodickom pokyne CKO ¢. 19.

4.7.1 Zmluvna pokuta

Poskytovatel' je opravneny uplatnit’ voci prijimatelovi za porusenie jednotlivej povinnosti
uvedenej v ¢l. 13 ods. 5 pism. a) az d) VZP zmluvy o poskytnuti NFP resp. rozhodnutiach o
schvaleni ZoNFP zmluvni pokutu za kazdy, aj zaGaty defi omeskania, az do doby splnenia
porusenej povinnosti alebo do zaniku zmluvy o0 poskytnuti NFP resp. rozhodnutiach
0 schvaleni ZoNFP, maximalne v$ak do vysky NFP uvedeného v ¢lanku 3 bod 1 pism. c)
zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel' je opravneny uplatnit zmluvni pokutu v pripade, ak za takéto porusenie

77



povinnosti nebola ulozena ina sankcia podl'a zmluvy o poskytnuti NFP, ani nebolo odstiipené
od zmluvy o NFP resp. rozhodnutia o schvaleni ZoNFP a stcasne, ak poskytovatel’ vyzval
prijimatel’a na dodato¢né splnenie povinnosti, k poruseniu ktorej sa viaze zmluvna pokuta
a prijimatel’ uvedent povinnost’ nesplnil ani v poskytnutej dodato¢nej lehote, ktora nesmie
byt kratSia ako lehota pre bezodkladné plnenie podl'a zmluvy o poskytnuti NFP resp.
rozhodnutia o schvéleni ZoNFP.

4.7.2 Z4aloZné pravo

Poskytovatel’ je opravneny vo vyzve/zmluve o poskytnuti NFP resp. pocas jej €innosti ur€it,
ze prijimatel’ bude povinny zabezpeéit budiucu pohladavku poskytovatela zo zmluvy
0 poskytnuti NFP, a prijimatel’ je povinny takéto zabezpeCenie poskytnit vo forme,
sposobom a za podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP.

Predmet zalozného prava upravuje MP CKO ¢. 19 a Ob¢iansky zakonnik. Ak sa poskytovatel’
rozhodne vyuzit' institut zalozného prava, vyzve prijimatela na predloZenie relevantnych
dokladov potrebnych k uzavretiu zaloznej zmluvy a K registracii zalozného prava.

Na zaklade obdrzanych dokumentov od prijimatel’a poskytovatel’ vypracuje zalozni zmluvu.
Po podpisani zaloznych zmlav poskytovatel’ zverejni zmluvu v CRZ,

V pripade, ak je predmetom zialohu hnutelna vec, pohladavka a pod., po dorudeni
podpisanych zmliv o zriadeni ziloZného prava od prijimatel’a, prijimatel’ zabezpeci
registraciu zaloZného prava v Notarskom centralnom registri zaloZnych prav. Po zapise
v Notarskom centralnom registri zaloznych prav je prijimatel’ povinny dorucit’
poskytovatelovi Uradny vypis z Notarskeho centralneho registra zaloznych priv do 3
pracovnych dni.

V pripade, ak je predmetom zilohu nehnutel’ni vec, po doruceni podpisanych zmlav
0 zriadeni zaloZzného prava od prijimatel’a, prijimatel’ zabezpe¢i registraciu zalozného
prava v Katastri nehnutelnosti. Po zapise v Katastri nehnutel’nosti je prijimatel
povinny doruéit’ poskytovatel’ovi List vlastnictva do 3 pracovnych dni.

Upozornenie!
Poskytovatel’ upozoriiuje prijimatel’a, Ze vydavky spojené s preukazanim zaloZného
prava si neopravnené v plnom rozsahu.

4.8 Sankcény mechanizmus

4.8.1 Sankény mechanizmus pri nenapiiiani Harmonogramu finanénej realizacie
projektu

S cielom zabezpecit vCasni implementaciu projektu a efektivne Cerpanie finanénych
prostriedkov OP KZP je prijimatel’ povinny vypracovat’ a predlozit Harmonogram finanénej
realizacie projektu v sulade so VZP, ktory obsahuje predpokladanu finan¢nu realizéciu
projektu v nadvéznosti na jednotlivé VO na hlavné aktivity projektu ako aj v nadvéznosti na
aktivity, ktoré sa realizujt mimo VO inym druhom obstardvania. Prijimatel je povinny
aktualizovat Harmonogram financnej realizdcie projektu tak, aby zodpovedal skutocnému
stavu realizacie VO a poskytoval komplexny prehl'ad naslednej finanénej realizacie projektu.
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V pripade, ak prijimatel’ nepredlozi alebo neaktualizuje Harmonogram finan¢nej realizacie
projektu v sulade s VZP, poskytovatel’ mu moze ulozit’ zmluvna pokutu vo vyske 50 EUR za
kazdy den omeskania, a to az do splnenia porusenej povinnosti alebo do zaniku zmluvy o
poskytnuti NFP.

Zaroven upozorfiujeme, ze Harmonogram financnej realizacie projektu je pre prijimatela
zavizny, a preto v pripade, ak je prijimatel pri financnej realizacii projektu podla aktualneho
Harmonogramu finan¢nej realizacie projektu v omeskani o viac ako dve trojmesacné obdobia,
ide o poruSenie zmluvy o poskytnuti NFP, na zaklade ktorého je poskytovatel' opravneny
znizit' vySku NFP. Suma, o ktort poskytovatel’ znizi NFP nepresiahne sumu zodpovedajiicu
rozdielu vysky vydavkov, ktoré si prijimatel’ planoval narokovat’ v ramci predkladanych ZoP
pocas daného trojmesacného obdobia v Harmonograme financnej realizacie projektu a vysky
vydavkov, ktoré si prijimatel’ skutoéne narokoval v ZoP predlozenych najneskdr do 6
mesiacov (t. j. do ukoncenia druhého trojmesaéného obdobia) po danom trojmesa¢nom
obdobi.

Tiez upozoritujeme prijimatel'ov, ze pokial opakovane nebudu postupovat’ v sulade s
Harmonogramom financnej realizacie projektu alebo ho opakovane neaktualizuja, pdjde o
podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP, na zéklade ktorého je poskytovatel’ opravneny
odstupit’ od zmluvy o0 poskytnuti NFP a pozadovat’ vratenie NFP alebo jeho Casti.

Ustanovenia tejto kapitoly sa vztahuji na projekty, ktoré maji predmetny sankcény
mechanizmus definovany v zmluve o poskytnuti NFP. Poskytovatel' definuje predmetny
sankény mechanizmus s ohladom na charakter opravnenych aktivit definovanych v ramci
Vyzvy.

4.8.2 Sankény mechanizmus pri nenapiiiani meratePnych ukazovatelov

ZniZenie meratel’ného ukazovatela s priznakom

ZniZenie meratel'ného ukazovatela s priznakom o viac ako 50 % oproti vyske, ktora bola
uvedend v schvalenej ZoNFP, mdze predstavovat’ podstatni zmenu projektu, v dosledku ¢oho
je poskytovatel’ opravneny odstupit’ od zmluvy o0 poskytnuti NFP.

Znizenie meratelného ukazovatela s priznakom o viac ako 5 %, avSak nanajvys o 50 %,
oproti vyske, ktord bola uvedend v schvélenej ZoNFP, je zmenou projektu, ktord podlieha
mechanizmu zmenového konania.

V pripade, ak prijimatel’ poziada o zmenu zmluvy z dévodu znizenia hodnoty merateI'ného
ukazovatela projektu s priznakom o viac ako 5 % oproti povodne stanovenej hodnote
v schvalenej ZoNFP ukazovatel'a projektu uvedenej v Prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP
(resp. hodnote stanovenej v zmluve o poskytnuti NFP), poskytovatel' postidi predlozent ZoZ
a v nadviznosti na charakter, zavaznost zmeny a jej dopad na plnenie cielov projektu. ZoZ
schvali, alebo neschvali a pristupi ku krateniu NFP.

V takomto pripade je poskytovatel opravneny pri krateni NFP aplikovat’ na zisteny koeficient
naplnenia meratel'ného ukazovatela s priznakom nanajvy$ hodnotu finanénej opravy
zodpovedajucu tabul’ke €. 1.

Ak poskytovatel’ zisti nenaplnenie meratelnych ukazovatel'ov pri FKNnM alebo na zaklade
zaverecnej MS, pricom koeficient naplnenia ukazovatel’a s priznakom je nizsi ako 0,94 (resp.
hodnotu stanovent v zmluve o poskytnuti NFP), je opravneny priamo pristapit’ ku krateniu
NFP.
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V riadne oddévodnenych pripadoch hodnych osobitného zretel'a (napr. kratenie NFP by
ohrozilo udrzatel'nost’ vysledkov projektu) je poskytovatel’ opravneny uplatnit’ kratenic NFP
iba do vysky zodpovedajiicej hodnote financnej opravy podla predchédzajicej trovne
koeficientu naplnenia ukazovatela (napr. pri koeficiente naplnenia ukazovatela 0,86
poskytovatel’ v riadne odovodnenom pripade uplatni hodnotu finan¢nej opravy iba vo vyske 2
%, a nie vo vyske 5 %).

Pri krateni NFP z dovodu nenaplnenia meratelnych ukazovatelov s priznakom bude
poskytovatel pri DOP uplatiiovat’ nasledovné pravidla:

Tabulka ¢. 1

Koeficient naplnenia meratel'ného Hodnota finan¢nej opravy — vyska
ukazovatela s priznakom kratenia NFP
viac ako 1 0%
od 1 do 0,95 0%
od 0,94 do 0,90 2%
od 0,89 do 0,85 5%
od 0,84 do 0,55 10 %
od 0,54 do 0,50 25 %
0d 0,49do 0 moznost” odstapit’ od zmluvy

Koeficient naplnenia meratelného ukazovatela s priznakom predstavuje pomer
percentudlneho naplnenia merateI'ného ukazovatela s priznakom k percentu vycerpanych
COV vysutazenych z VO zaokruhlené na dve desatinné miesta.

Priklad:

1. Zazmluvnené COV: 100 000 EUR
Vystitazena suma z VO: 80 000 EUR®?
Cerpana suma COV: 80 000 EUR
Percento naplnenia merate'ného ukazovatel’a s priznakom: 100 %
Percento vycerpanych COV vysutazenych z VO: 80 000/80 000 * 100 = 100 %
Koeficient naplnenia ukazovatel'a s priznakom = 100 % / 100 % =1
Prijimatel’ pri 100 % cerpani dosiahol 100 % naplnenie merate'ného ukazovatela s
priznakom.

2. Zazmluvnené COV: 100 000 EUR
Vysutazena suma z VO: 80 000 EUR®!
Cerpana suma COV: 60 000 EUR
Percento naplnenia merate'ného ukazovatel’a s priznakom: 100 %
Percento vycerpanych COV vysut'azenych z VO: 60 000/80 000 * 100 = 75 %
Koeficient naplnenia ukazovatel'a s priznakom = 100 % / 75 % = 1,33
Prijimatel’ pri 75 % cerpani dosiahol 100 % naplnenie merate'ného ukazovatela s
priznakom.

3. Zazmluvnené¢ COV: 100 000 EUR
Vysut'azena suma z VO: 80 000 EUR®!

80 Vysutazena suma zahtiia vietky VO, vratane dodatkov a rokovacie konanie bez zverejnenia.
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Cerpana suma COV: 80 000 EUR

Percento naplnenia meratelného ukazovatela s priznakom: 80 %

Percento vycerpanych COV vysutazenych z VO: 80 000/80 000 * 100 = 100 %
Koeficient naplnenia ukazovatel'a s priznakom = 80 % / 100 % = 0,80

Prijimatel’ pri 100 % Cerpani dosiahol 80 % naplnenie merateI'ného ukazovatela s
priznakom a podl’a tabul’ky ¢.1 poskytovatel pristapi ku krateniu NFP vo vyske 10 %,
resp. v riadne odévodnenom pripade vo vyske 5 %.

V pripadoch, ked’ prijimatel’ zvolil viac ako jeden merateI'ny ukazovatel’, NFP sa bude kratit’
na zaklade percenta vypocitaného ako aritmeticky priemer percentudlnych hodnot
prislichajucich jednotlivym relevantnym meratelnym ukazovatelom s priznakom. Pri
vypocte poskytovatel’ zohl'adni merate'né ukazovatele projektu s priznakom, pri ktorych bola
prekrocena povodne planovana hodnota, len do vysky 100 %.

Poskytovatel’ pri vysporiadani pouzije vzajomné zapocitanie za predpokladu, Zze pohl'adavka
prijimatel'a zo zavere&nej ZoP je vysia ako finanéné prostriedky vyplyvajice z kratenia NFP.
V opa¢nom pripade bude poskytovatel’ postupovat’ v stilade s kapitolou 4.3.6 Nezrovnalosti
a vysporiadanie finanénych vztahov.

Ak prijimatel odmietne vysporiadat’ finanéné prostriedky vyplyvajuce z kratenia NFP,
poskytovatel’ méze odstupit’ od zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel' je opravneny, vo vynimoc¢nych a odovodnenych pripadoch, postupovat’ inym
sposobom, ako je stanoveny tymto mechanizmom.

ZnizZenie merate'ného ukazovatel’a bez priznaku
Pri zniZeni merate'ného ukazovatel'a bez priznaku sa uplatni rovnaky postup ako pri zniZeni
meratel'ného ukazovatela s priznakom s nasledujiicimi odchylkami:

Znizenie merate'ného ukazovatela bez priznaku o viac ako 20 % oproti vyske, ktora bola
uvedend v schvalenej ZoNFP, mdze predstavovat’ podstatni zmenu projektu, v dosledku ¢oho
je poskytovatel’ opravneny odsttipit’ od zmluvy o poskytnuti NFP.

Znizenie meratel'ného ukazovatel'a bez priznaku o viac ako 5%, avSak nanajvys o 20%, oproti

vyske, ktord bola uvedend v schvalenej ZoNFP, je zmenou projektu, ktora podlicha
mechanizmu zmenového konania.

Tabulka ¢. 2

Koeficient naplnenia merate'ného Hodnota finanénej opravy — vyska
ukazovatela bez priznaku kratenia NFP
viac ako 1 0%
od 1do 0,95 0%
od 0,94 do 0,90 5%
od 0,89 do 0,85 10 %
od 0,84 do 0,80 15 %
0d 0.79 do 0 K:Eénos':’ odstupit’ od zmluvy 0 poskytnuti
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4.9 Ukoncenie realizdcie projektu

Ukoncenie realizacie projektu - projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému
ukondeniu projektu (skuto¢ne sa zrealizovali vietky aktivity projektu)®, a zaroven doslo aj k
finanénému ukonceniu projektu (prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky a prijimatel’'ovi
bol uhradeny zodpovedajici NFP). Momentom ukoncenia realizacie projektu sa zacina
obdobie udrzatelnosti projektu. Ukon¢enie realizacie hlavnych aktivit projektu -
predstavuje ukoncenie fyzickej realizacie projektu. Realizacia hlavnych aktivit projektu sa
povazuje za ukonéenu v kalendarny den, kedy prijimatel’ kumulativne splnil nasledujiace
podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatel’'ovi, prijimatel’ ho prevzal a ak to
vyplyva z charakteru plnenia, aj ho uviedol do uzivania. Splnenie tejto podmienky
sa preukazuje najma:

o preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom, ak je predmetom
projektu zariadenie, dokumentacia, ind hnutelna vec, pravo alebo ina
majetkova hodnota;

o inym obdobnym dokumentom, zktorého nepochybnym, uréitym
a zrozumitelnym spdsobom vyplyva, zZe predmet projektu bol odovzdany
prijimatelovi.

o Cestnym vyhlasenim prijimatela (ak nie je relevantné vyssie uvedené).

V pripade projektu ktoré¢ho vysledkom st viaceré predmety projektu (napr.. sluzby a
technologia) ukoncenie realizacie hlavnych aktivit nastane dodanim resp. ukoncenim
posledného predmetu projektu prijimatelovi, pricom vsetky ostatné predmety projektu musia
byt uz dodané resp. ukoncené.

Termin (MM/RRRR) ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi prijimatel’ uviest' v
zavereénej MS.PodrobnejSie informacie st uvedené v kapitole 4.4.2 Monitorovanie pri
ukonceni realizacie projektov.

Pri ukonéeni realizacie projektu poskytovatel' uzavrie projekt v ITMS2014+ avygeneruje
terminy NMS.

Neukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu do terminu ukoncenia realizacie hlavnych
aktivit projektu uvedenom v Prilohe ¢. 2 zmluvy o0 poskytnuti NFP je definované ako
podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP zo strany prijimatela, ak poskytovatel
neschvalil predizenie realizicie hlavnych aktivit projektu v ramci opravneného obdobia
stanoveného vo Vyzve na zaklade Ziadosti o0 zmenu predloZenej prijimatel'om, resp. prijimatel’

nepoziadal o prediZenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

Finan¢né ukoncenie projektu - nastane diiom, kedy po zrealizovani vsetkych aktivit v ramci
realizécie aktivit projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

61 V pripade projektov ukon&enych v rameci $pecifického ciela 3.1.3 Aktivita B je prijimatel’ povinny pred
ukonéenim projektu zaregistrovat’ nim spravovany Specializovany zachranny modul civilnej ochrany do
europskeho systému — Spolo¢ny systém komunikacie a poskytovania informacii v pripade nadzovych informacii
(CECIS) v zmysle legislativy EU.
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a) Prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatel'om, voci

ktorym mal pravne zdvizna povinnost’ uhrady vydavkov a tieto st premietnuté do
uctovnictva prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok
stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP a

b) Prijimatel’'ovi bol uhradeny/zi¢tovany zodpovedajtici NFP.

Prijimatel je povinny predlozit poskytovatelovi zavereéni ZoP najneskér do 3
mesiacov od terminu ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu podl'a ¢l. 5 bod 5.1
zmluvy o poskytnuti NFP a zaroveii je povinny najneskor v deit podania zavereénej ZoP
predlozit’ originaly, alebo overené kopie dokladov preukazujucich ukoncenie realizécie
hlavnych aktivit projektu uvedenych pod pism. b) vyssie.

4.10 Najcastejsie chyby v priebehu implementdcie projektov

NajcastejSie chyby vyskytujice sa v oblasti projektového riadenia

Prijimatel’ nema dostato¢né znalosti zakladnych pravidiel a predpisov, ktorymi sa riadi
implementacia ESIF;

Prijimatel’ nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajuce zo zmluvy o poskytnuti NFP
(napr. nevykonanie VO, nezasielanie ZoP, nedodrziavanie terminov pri vyZziadani
doplnenia/vysvetlenia dokumentacie, neinformovanie o problémoch vznikajucich pri
implementécii projektu);

Prijimatel’ ignoruje pokyny poskytovatel'a pri implementacii projektov;

Prijimatel’ predklad4 nedostatocne vypracovanu projektovi dokumentéciu,

Prijimatel’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

Prijimatel’ zveril majetok nadobudnuty z NFP alebo z jeho Casti pocCas platnosti a
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP do prevadzky tretej osobe bez predchadzajuceho
suhlasu poskytovatel’a;

Prijimatel’ nepreukézal vlastnicke alebo iné pravo k pozemkom a stavbam opraviujuce
realizéciu aktivit projektu;

Prijimatel’ neinformoval poskytovatel'a o vSetkych zmenach a skuto€nostiach, ktoré
maju vplyv alebo stvisia s plnenim zmluvy o poskytnuti NFP a to aj v pripade ak ma
prijimatel’ ¢o ilen pochybnost’ o dodrziavani svojich zavdzkov vyplyvajucich zo
zmluvy o poskytnuti NFP;

Prijimatel’ nearchivuje origindly dokumentov v zmysle ustanovenim zmluvy
0 poskytnuti NFP;

Prijimatel’ nepredlozil potvrdenia komercnej banky alebo tverovej zmluvy s
komerc¢nou bankou v lehote uvedenej v zmluve o poskytnuti NFP.

NajcastejsSie chyby vyskytujuce sa v oblasti Zmeny projektu

Prijimatel predklada &asto ZoZ podas realizacie projektu (pricom nejde o
nepredvidatelné skutoCnosti/problémy) a z toho vyplyva nezrealizovanie pdvodne
planovanych prac a neopravnené vydavky za prace naviac;

Prijimatel’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

Prijimatel’ nedostatocne zdovodnil potrebu pozadovanej zmeny v rdmci zmenového
konania a nepredlozil relevantni dokumentaciu.

NajcastejSie chyby vyskytujiice sa v oblasti predkladania monitorovacich sprav

Prijimatel’ nepredkladd MS v zmluvne stanovenom termine;
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Prijimatel’ nepredklada spravne vyplnenti MS, neaktualizuje jednotlivé tabul'ky MS.

Najcastejsie chyby vyskytujuce sa v oblasti finan¢nej kontroly na mieste

vramci FKnM boli zistené neuskuto¢nené prace resp. nedodané tovary v zmysle
predlozenych faktur;

zverenie majetku obstaran¢ho alebo zhodnotené z NFP pocas platnosti a u¢innosti
zmluvy o poskytnuti NFP do prevadzky tretej osobe bez predchadzajuceho sthlasu
poskytovatela.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti financovania projektu

Prijimatel’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

ekonomické problémy dodavatel'ov (neplnenie zavazkov voci subdodavatelom) ¢o ma
za nasledok spomalenie implementacie projektov, v niektorych pripadoch dokonca
predcasné ukoncenie zmluvy o dielo a potrebu obstarania nového dodavatel’a;
Prijimatel’ v rozpore so zmluvou o poskytnuti NFP nepreukazal povinnost' Gc¢tovat
V ramci svojho uctovnictva o skuto¢nostiach suvisiacich s realizaciou aktivit projektu,
ktoré s predmetom projektu na analytickych Giétoch a v analytickej evidencii;
Prijimatel’ nevedel preukazat’ udaje o vzniknutych prijmov a vydavkoch z realizacie
projektu;

Prijimatel’ predklada nekompletnii dokumentéaciu k ZoP;

V ramci ZoP boli identifikované ¢asté forméalne a matematické chyby vo faktarach;
Prijimatel’ predkladd formular ZoP nevyplneny v zmysle Pokynov k vypracovaniu
ZoP a deklarovanych vydavkov.
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5. Informovanie a komunikacia

Prijimatel’ je povinny pri zabezpecovani informovania verejnosti postupovat’ v sulade so
zmluvou o poskytnuti NFP (¢l. 5 VZP).

Presné postupy tykajuce sa informovania a komunikacie o projekte, ktorymi je prijimatel
povinny sa riadit, st uvedené v aktualnej verzii Manuélu pre informovanie a komunikéciu pre
OP KZP.

Uvedeny manual je spolu s prilohami dostupny na webovom sidle OP KZP www.op-kzp.sk,
a rovnako tak na webovom sidle SO www.minv.sk.

6. ITMS2014+

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahffia Standardizované procesy programového a
projektového riadenia. Obsahuje udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne
riadenie, finanéné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. ITMS2014+ predstavuje
centralny informacny systém, ktory sluzi na evidenciu, nésledné spracovavanie, export,
vymenu dat, udajov a dokumentov a zaroven predstavuje podporny sposob k pisomnej
komunikacii medzi prijimatel'om, poskytovatel'om pomoci a d’al$imi orgdnmi zapojenymi do
implementacie ESIF v SR.

Verejna Cast’ ITMS2014+ je pristupna verejnosti a prijimatel'om prostrednictvom internetu.
Verejna Cast’ ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zony umoziuje predkladanie formularov a
dokumentov subjektu na d’alSie spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych
do implementacie ESIF v SR.

Pristup do autentifikovanej zony verejnej Casti ITMS2014+ je opravneny ziskat' spravidla
subjekt, ktory je opravneny podat’ Ziadost’ o finan¢ny prispevok v zmysle ustanovenia § 19
zdkona o prispevku z ESIF. Ziadost’ o aktivaciu konta do autentifikovanej zony verejnej asti
ITMS2014+ subjekt predlozi na kontrolu a schvalenie prevadzkovatelovi ITMS2014+
(DataCentrum). Subjekt v ramci autentifikovanej zony verejnej casti ITMS2014+ ma
informacie a idaje o svojich ZoNFP, projektoch, ZoP, o ich stave spracovania, o uznanych
vyskach deklarovanych vydavkov a pod.

Podrobny postup prace s ITMS2014+ je popisany V pouzivatel'skej priruCke pre pracu
s verejnou Cast'ou ITMS, ktora je k dispozicii na webovom sidle https://www.itms2014.sk.
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7. Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel’ je povinny uchovivat’ Dokumenticiu kprojektu v sulade spravnymi
predpismi EU a SR a v stilade s ¢l. 19 VZP k zmluve o poskytnuti NFP v spojitosti s ¢l. 7 ods.
7.2 zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ uchovava dokumenty ako originaly alebo ako uradne overené kopie originalov.
Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokdpie, mikrofisSe alebo -elektronické verzie
dokumentov, prijimatel’ uchovava ako originaly pévodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe, prijimatel’ uchovava v sulade
so zakonom o archivoch a registratiirach a 0 doplneni niektorych zakonov.

Uttovnii dokumentaciu tykajicu sa projektu je prijimatel’ povinny uchovéavat’ a ochranovat
v sulade so zakonom o uctovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v zmluve o poskytnuti NFP
(¢l. 19 VZP).

Pre uPahcenie monitorovania a kontroly projektu zo strany prislusnych organov je
prijimatel’ povinny:

- skontrolovat’ evidenciu dokumentov, ktord zaruci po celi dobu uchovavania rovnaku
hodnovernost’ (oznac¢enie dokumentov, trvanlivost’ CD nosicov a pod.);

- zabezpeGit, aby dokumentacia spifiala stanovené naleZitosti (podpis Statutarneho
zastupcu, resp. poverenej osoby podla predlozené¢ho vzorového podpisu, peciatku,
¢islo zmluvy a pod.);

- v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentacii origindly dokumentov
(napr. mzdové vykazy, faktiry), prijimatel’ je povinny na vyziadanie opravnenych
os0b predlozit’ original dokumentécie;

- vykonat’ kontrolu analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych uétov v ¢leneni podla jednotlivych projektov a ich suladu s
preplatenymi ZoP, uétovnymi dokladmi a vykdzanymi prijmami, uchovat’ vypisy z
analytického uctovania;

- urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a
pripraveny supis majetku prilozit’ k uchovavane; dokumentacii. Na stpise majetku
musi byt’ jasne identifikovany kod ITMS projektu, nazov projektu a umiestnenie v
rdmci prisluSnej organizacie;

- uchovavat’ vSetky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania
a publicity (letdky, publikécie, CD a iné);

- pripojit k uchovavane] dokumentécii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi
subjektmi, ktora je pre kontrolu ukonceného projektu podstatnd;

- po dobu udrzatelnosti projektu zachovat’ vystupy projektu vhodnym spdsobom podla
typu vystupu;

- ak ma prijimatel’ zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizacie aktivit projektu
uverejnit’ na svojom webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu cielov
a vysledkov projektu. Nasledne je povinny archivovat’ vSetky zverejnené materialy a
dokumenty stvisiace s projektom v sulade s ¢l. 19 VZP;

- v pripade, ak prijimatel’ zriadil webové sidlo, je povinny udrzat’ ho pocas celej doby
udrzatelnosti;
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- v suvislosti s povinnost'ou prijat’ opatrenia na nadpravu nedostatkov a pri¢in ich vzniku
zistenych kontrolou/auditom, overit’ Gplnost’ dokumentov vztahujucich sa k plneniu
opatreni (zaznam, zapis a pod.) a prilozit’ k uchovévanej dokumentécii.
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8. Zoznam priloh

Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha €.

W

Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.

01
02
03
04
04a
04b
04c
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

22
23

Preberaci protokol

Doplnujice monitorovacie udaje k ziadosti o platbu
Sthrnny uctovny doklad

Sthrnny uctovny doklad — mzdové vydavky

Vypocet opravnenych mzdovych vydavkov zamestnancov
Vypocet opravnenych mzdovych vydavkov dohodéarov
Pracovny vykaz

Sumariza¢ny harok cestovné nahrady

Vypocet narokovanej sumy za cestovné nahrady a PHM
Sumariza¢ny harok PHM

Formular bankového zostladenia

Monitorovacia sprava

Nasledna monitorovacia sprava

Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve o poskytnuti NFP
Cestné vyhlasenie o vykonani VO

Formulér finan¢nej identifikacie

Doplniujiice monitorovacie udaje

Prezenéna listina

Hlésenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu
Harmonogram financnej realizécie projektu

Formular ziadosti o platbu

Pokyny k vyplneniu ziadosti

Zoznam miest realizacie projektu viaZzucich sa k deklarovanému vydavku

PInomocenstvo K podpisovaniu pracovnych vykazov Statutarneho

organu prijimatel’a
Informativny prehl'ad ekonomickej klasifikacie
Mandat na inkaso v SEPA
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