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Zoznam skratiek:

CKO Centralny koordirany organ

COO Centralna obstaravacia organizacia
DPH Dai z pridanej hodnoty

EK Eurépska komisia

EKS Elektronické trhovisko

ESIF Europske Strukturalne a inveésté fondy
EU Eurdpska Unia

IKT Informa¢no-komunik&na technolégia

ITMS 2014+ IT monitorovaci systém pre programovéaiiie 2014 - 2020
MP CKO Metodicky pokyn Centralneho koordémé&ho organu

NFP Nenévratny finamy prispevok

OPET Obchodné podmienky elektronického trhoviska

OP KZP Operé&ny program Kvalita Zivotného prostredia

PHZ Predpokladana hodnota zakazky

RO Riadiaci organ pre Opeérgy program Kvalita Zivotného prostredia

SO Sprostredkovalsky organ pre Opetay program Kvalita Zivotného prostredia —
Slovenska agentara Zivotného prostredia

SR Slovenska republika

uvo Urad pre verejné obstaravanie

VO Verejné obstaravanie

ZsNH Zéakazky s nizkou hodnotouljzod 117 ZVO

ZVO Zakon¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmedepdneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov

ZoP Ziados o platbu

ZONFP Ziado8 o poskytnutie nenavratného firaého prispevku



1 Uvod

1. Slovenska agentura Zivotného prostredia ako Sedistvatésky organ pre Opetay program Kvalita
Zivotného prostrediadialej len ,.SO" alebo ,poskytoval¥) vypracovala tito Pritku k procesu verejného
obstaravania dalej aj ,priricka"), ktora predstavuje metodicky dokument preizéaiu verejného
obstaravania v ramci projektov spolufinancovanych z Opgr@ho programu Kvalita Zivotného prostredia.
Na (ely tejto priréky sa poskytovat®m rozumie riadiaci organ pre OP KZP alebo SO ystenlloh
vyplyvajlcich zo Zmluvy o vykonavaniasti Uloh riadiaceho organu sprostredkoksitgm organom a v
zavislosti od charakteru vykonavan#épnosti. Prirdka poskytuje dopiujice a vysvéujice informacie
k procesu VO a definuje povinnosti Ziadaeo nenavratny finagmy prispevok a prijimata, s ktorym
poskytovat®& uzatvoril zmluvu o poskytnuti NEP(Ziadaté a prijimaté dalej vtexte aj pod spolaym
pojmom ,prijimaté"), s cid’om prispie k efektivnejSej realizacii VO za &sného znizenia chybovosti, ako
aj k zlepSeniu vzajomnej komunikacie poskytoVate prijimatéom.

2. Prircka mé& zavéazny charakter, okrem ustanoveni, z Kiogicenia je zrejmé, Ze si odpéadieho
charakteru. Odpogiaci charakter maju najm& ustanovenia uvedené vdtepRealizacia verejného
obstaravania(pokia’ v konkrétnychgéastiach nie je uvedené inak, napr. ZsNHg@m plati, Ze tymito
odpor&aniami nie je dotknuta vytma a kon&na zodpovedndsprijimatd’a® ako verejného obstaravise
obstaravatéa alebo osoby pdd § 8 ZVO za vykonanie VO pri dodrZzani vSeobecngizdych pravnych
predpisov SR a EU, zékladnych principov VO a zmluvposkytnuti NFP. Rovnako nie je pravidlami
uvedenymi v tejto prirtke dotknuta vyltina a konéna zodpovedndsprijimate’a za obstaravanie aj v
pripade, ak prijimatenie je pri obstaravani povinny postuptymd’a ZVO.

3. Prijimatdom sa odporta sledovd webové sidla RO a SO, ato najméa z dévodu ziskaficamacii o
aktualizacii prirdky a d’alSich dopiujucich informaciach, ktoré budd RO a SO zvkoeg na svojich
webovych sidlach. V pripade zmien v ptke, tykajicich sa zavéznych ustanoveni, je prij@habvinny
d’alej postupovapod’a tychto zmien. Prikika a jej aktualizacie su zvetieyané na webovom sidlevw.op-
kzp.sk Priritka a kazda jej aktualizicia nadoblud@ndog’ diiom jej zverejnenia na webovom sidle, resp.
datumom uvedenym na Uvodnej strane Rkiyypod’a toho,¢o nastane neskoér.

4. V pripade, ak ptas realizacie VO dojde k situaciam, ktoré nie stavené v prirtke, prijimatd je povinny
postupové pod’a platnych vSeobecne zavaznych pravnych predpigoyndjma ZVO) a inych zavaznych
dokumentov.

5. Poskytovate si dovd’uje upriami’ pozorno$ prijimatd’a aj na dokument — Usmernenie k verejnému
obstaravaniu pre odbornikov z praxgalej aj ,usmernenie EK"), ktory vydala Eurépska Keim s cidom
pomée’ ¢lenskym Statom posiltiiadministrativne kapacity v oblasti VO, &ee tato oblas patri medzi
nagastejSie zdroje chyb pri implementacii projektovnaficovanych z eurépskych Strukturalnych
a investénych fondov . Usmernenie EK je dostupné na webositie EK* aj RCP.

6. Taktiez davame do pozornosti dokument zverejnensstrénke UVO pod nazvom ,Metodika zadavania
z&kaziek® ktory by mal napomattcastnikom procesu verejného obstaravania pri zadaékaziek.

Upozornenie: S ofadom na zmeny vykonu fin&mej kontroly VO vyplyvajuce z aktualizacle
Systému riadenia ESIF verzia 4.0, sa kontrola Vioyek predmetom je postup zadavania zakazky,
preukazaténe za&aty do 17. aprila 2016, vykona pgadpravidiel uvedenych v Prifike verzie 2.2
Finartna kontrola VO vyhlaseného pad ZVO, ktoré prijimate predlozil za delom vykonu

1V prirutke sa pojem verejné obstardvanie pouZiva aj vob&&smm vyzname obstardvania tovarov, sluzieb
a stavebnych prac bez I@ldu na konkrétne postupy obstaravania avtomtpage zafia aj iné druhy
obstaravania, ktoré nespadaji pod ZVO (ak ich grdredpisy SR pre konkrétny pripad prigaj&).

2 Zmluvou o poskytnuti NFP sa prealy tejto prirgky rozumie aj rozhodnutie o schvaleni ziadosti dPNktoré

sa vydava v pripade, ze poskytoVaeprijimaté je ta ista osoba.

% Pojem prijimat& sa pre @ely tejto prirdky pouziva aj na ozianie verejného obstaravide obstaravata
alebo osoby pdt § 8 ZVO.

4 http://ec.europa.eu/regional_policy/sk/informatimmslications/quidelines/2015/public-procurementegumice-
for-practitioners.

5 http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/usmernenieédgeorucacieho-charakteru-k-verejnemu-obstaravaniu-
pre-prijimatelov-na-zabranenie-vzniku-najbeznejsiblyb-v-ramci-projektov-financovanych-z-esif/.

6 https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlaeétodika-zadavania-zakaziek-5ae.html
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finanénej kontroly poskytovat®vi pred nadobudnutiméinnosti Systému riadenia ESIF, verzia 4,|sa
vykona poda pravidiel a postupov uvedenych v péke verzie 2.2 sitasne so zdldnenim zneni
ZVO.

1.1 Ciel a uréenie prirucky

1. Ciefom pririky je preffadnou formou usmenmiprijimatd’a, ako spravne realizo¥gostupy zadavania
zékaziek na dodanie tovarov, sluzieb a stavebnyéhb p predkladasuvisiacu dokumentaciu tykajucu sa
tychto procesov na kontrolu/finami kontrolu VG poskytovatovi.

2. Prircka je primarne wena ziadat®om o NFP v rdmci vyziev na predkladanie Ziadogtbskytnutie NFP
a prijimat&om, t.j. subjektom, ktoré maju s poskytovaim uzatvorent zmluvu o poskytnuti NFP. Odgard
sa, aby sa s textom préiky oboznamili aj buduci ziadatelia o NFP, a to r@appripade, ze budu realizava
VO este pred predloZzenim ZoNFP, resp. pred uzatiorgmluvy o poskytnuti NFP.

3. Okrem postupov uvedenych v tejto ptka je prijimaté v slvislosti so zadavanim zékaziek na
dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskntmie stavebnych prac suvisiacich s implementégrojektu
povinny redpektowapodmienky, postupy a pravidla uvedené vo vyzvemalkladanie ZoNFP a v zmluve
0 poskytnuti NFP uzatvorenej medzi prijimfate a poskytovat®m (vratane jej dodatkov).

4. Prirkka sa newahuje na projekty technickej pomoci.

5. Pravidla a postupy vo forme odpéaini a povinnosti uvedené v tejto ptka sa vEahuju nielen na VO, t.j.
postup vykonavany pdd ZVO, ale aj n@adavanie zakaziek ptad§ 1 ZVO, na ktoré sa zakon o verejnom
obstaravani nevahuje

Upozornenie: Vzhradom na charakter opravnenych aktivit moz€ kg vyzve na predkladanie
ZoNFP pre Ziadate zadefinovana povinnpsna’ najneskdr k datumu predloZenia ZoONFRaé°
alebo vyhlaserté VO na vyzvou vymedzené aktivity projektu.

Povinnosti prijimatea v suvislosti s naslednym predkladanim dokumeata&/O poskytovat®vi na
financna kontrolu VO su definované v zmluve o poskytnNE&P. Prijimaté je v zmysle zmluvy
0 poskytnuti NFP povinny najneskér do 10 pracovngla po uzavreti zmluvy o poskytnuti NEP
predloZzt’ poskytovatéovi kompletnd dokumentéciu z procesu VO cez ITMSL4€ ak ku du
nadobudnutia &innosti zmluvy o poskytnuti NFP uz bolo VO ukené, t.j. prijimat uzavrel zmluvu
S uspeSnym uchadaam. V pripade, Ze kund nadobudnutia dinnosti zmluvy o poskytnuti NF
nebolo VO ukotiené, prijimaté nesmie podpisazmluvu s uspeSnym uchadman a je povinny
predlozi’ dokumentéaciu z prislusného VO na ex ante kongséta pred podpisom zmluvy s UspeSnym
uchadzaom. V tomto pripade prijimatezasiela poskytovakevi najneskdér do 10 pracovnych dni po

U

" Pravidla, postupy a odpadidnia uvadzané v pritke, verzia 23.2 a nasledovné verzie, séakmjl na znenie
zakonac¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmem®mmneni niektorych zakonowéiiného od
18.04.2016, t.j. na postup zadavania zakazkntggoo 17.04.2016.

Pokid’ bol postup zadavania zékazkyaty do 17.04.2016 vratane, v sulade s § 187 zakoB43/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektozg&onov sa dokaéh pod’a zakonas. 25/2006 Z. z., t.).
vztahuju sa na neho pravidla, postupy a odgemia uvadzané v pritke, verzia 2.1.

8Pod pojmom finaéna kontrola VO sa rozumie najma administrativmariind kontrola, ktora je vykonavana
pod’a § 8 z&kon&. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorzdkonov

a finartna kontrola na mieste, ktora je vykonavanalpo8 9 tohto zakona. Fin&ama kontrola VO vykonavana
poskytovatéom po podpise zmluvy o poskytnuti NFP je vykonavaadzaklade zakona o finarej kontrole.
Kontrola VO vykonavana poskytovditen pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP nie jetkala poda
zakona o finaénej kontrole.

% Vyzvou sa pre &ely tejto prirgky rozumie aj vyzvanie na predloZenie narodnéhgegto alebo vikého
projektu.

10Verejné obstaravanie sa povazuje z&a#a diom odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného chataia
alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa verejmgtaravanie vyhlasuje, na zverejnenie spdsobom
stanovenym zakonom o verejnom obstaravani. Zvemgnpredbezného oznamenia alebo jeho zaslanie na
zverejnenie sa nepovazuje zé&atée verejného obstaravania.

11 Verejné obstardvanie sa povazuje za vyhlasem@mduverejnenia ozndmenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo iného obdobného dokumentu, rktosa verejné obstaravanie vyhlasuje, spbsobom
stanovenym zakonom o verejnom obstaravani. Zvangmeedbezného ozndmenia sa nepovaZzuje za vyldasen
verejného obstaravania.



uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP informaciu o stawvekom sa proces VO nachadza a na zak
toho poskytovatiestanovi lehotu na predloZzenie dokumentécie nanexkontrolu VO.

V pripade niektorych vyziev na predkladanie ZoNF&Zenby pre projekty v zmluve o poskytnuti

NFP definovany sartkly mechanizmus sptvajaci vtom, Zze VO na hlavné aktivity projektuna
podpornt aktivitu Informovanie a komunikécia“, nedz prijimat& opakovane predloZi
poskytovatéovi na kontrolu maximéalne jedenkrat (Pozn.: V otojsth a riadne odbvodnenyq
pripadoch méze poskytovditea Ziados prijimatd’a umozni opakovanie procesu VO aj nad ram
limitu.). V pripade, ak bola vo vyzve uvedena akalpienka opravnenosti povinnosia’ vyhlasené
VO na vSetky opravnené vydavky, ktoré budu reabmgvdodavatsky, totoznos predlozeného VC
na kontrolu sa overi prostrednictvom &g pod ktorou bolo zverejnené vo vestniku UVO. iab}
zna&ka, pod ktorou bolo zverejnené VO v ramci konaniZiadosti a zngka, pod ktorou bolg
zverejnené predlozené VO na kontrolu nebudd totofmédloZzené VO sa bude povazbvza
opakované VO.

V pripade, Ze na zaklade zaverov z kontroly opakéka VO, nebudl vydavky vyplyvajuce z JO

pripustené do financovania, méZe poskytokabestupi’ od zmluvy o poskytnuti NFP z dévoc
podstatného poruSenia zmluvy o poskytnuti NFP zangt prijimatéa. VO na podpornu aktivit
.Riadenie projektu — externé”, prijimdt@memoze opakovane predivposkytovatéovi na kontrolu.
Vydavky vzniknuté z tohto opakovaného VO budu povahé za neopravnené.

ade
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ec
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TIP: V prircke su za &elom zvySenia prdladnosti a orientacie uvadzané hypertextové a kéi
odkazy, ktoré su zvyraznené a piadknuté. Sdasne so stienim klavesy Ctrl a kliknutim na dar
odkaz dojde k okamZzitému presunu na dané weballé, stapitolu, prilohu alebo ustanover

prirucky.
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TIP: Za (telom ziskavania préadu o metodickej arozhodovacej praxi Uradu preejuér
obstaravanie dalej aj ,UVO"), ako aj informéacii o naastejSich nedostatkoch v procese
odpor&ame sledovawebové sidlo UVO, najméasti:

¢ Metodické usmernenia

e Vykladové stanoviska Uradu

e PrehWad rozhodnuti 0 namietkach

* NajcastejSie poruSenia

e Porusenia VO s vplyvmi alebo bez vplyvov na vy&i&to

VO

1.2 Legislativny ramec

1. Legislativny ramec wahuijlci sa na obldgoskytovania NFP zo zdrojov ESIF je uvedeny vrgpPrirdke
pre prijimatéa.

2. Pre oblas tykajicu sa VO a kontroly VO scovymi pravnymi, koncefnymi a metodickymi dokumentmi

nasledujuce dokumenty:
+ Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EUX303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym

Sa

stanovuju spoléné ustanovenia o Europskom fonde regionélneho jazturdpskom socialnom fonde,
Kohéznom fonde, Eur6épskom [pmhospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eur6pskémornom a

rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenieyR&®) ¢. 1083/2006 v platnom znend’dlej len
,wSeobecné nariadenie®),
«  Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/24/R6. februara 2014 o verejnom obstaravani

ao

zrudeni smernice 2004/18/ES. Smernica Eurépskettanpentu a Rady 2014/25/EU z 26. februara 2014
0 obstaravani vykonavanom subjektmi pdsobiacimidwetviach vodného hospodarstva v platnom

zneni,

« Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/23/E2B.zfebruara 2014 o ublavani koncesii
v platnom zneni,

« Smernica Europskeho parlamentu a Rady 2009/81/ES.zula 2009 o koordinacii postupov p

re

zadavanie uitych zékaziek na prace, zakaziek na dodavku toweamékaziek na sluzby verejnymi
obstaravatémi alebo obstaravatmi v oblastiach obrany a bezpmsti a 0 zmene a doplneni smernic

2004/17/ES a 2004/18/ES,
e ZAakon¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eunggsiStrukturalnych a investiych fondov a

0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni néékto predpisovdalej len ,zdkon o prispevku

z ESIFY),



Zakon¢. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektoZakonov alej

len ,z&kon o finatinej kontrole a audite"),

Zakon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmem®mneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisow’élej len ,ZVO") a s dinnogou do 17.04.2016 aj zékoh 25/2006 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektiargikonov v zneni neskorSich predpisdialéj len
,Zzakon o VO"),

Zakon¢. 523/2004 Z. z. o rozptovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglmiektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskejaé@ a o zmene a doplneni zakona Slovenskej
narodnej rady. 347/1990 Zb. o organizéacii ministerstiev a ostatnustrednych organov Statnej spravy
Slovenskej republiky v zneni neskorsSich predpistaldj len ,zakon o ochrane hospodarskejpze"),
Zakon¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informac@&mzmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisa¥alej len ,zakon o slobodnom pristupe k informacigm*

Zakong¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejnéhaaeka o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisa¥dlej len ,zakon o registri partnerov VS*),

Nariadenie vlady Slovenskej republiky 247/2016 Z. z. zo 17. augusta 2016, ktorym sanostuje
systém uplatovania niektorych pravomoci Uradu podpredsedu vi&lgvenskej republiky pre
investicie a informatizaciu,

Systém riadenia ESIF na programové obdobie 2018R0 Xratane zavéznych MP CKO, Komentarov,
metodickych vykladov CKO, usmerneni a vzorov,

Zmluva o poskytnuti NFP,

Zavazné usmernenia a pokyny RO/SO.



2 Realizacia verejného obstaravania

2.1 VSeobecné pravidla

1. Prijimatd je povinny postupovapri zadavani zédkaziek na dodanie tovarov, usknie prac a poskytnutie
sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektko aj pri zmenach tychto zakaziek v sulade so ZVO
a zmluvou o poskytnuti NFP. Zardvge prijimaté povinny pri zadavani ZsNH postupovaod’a pravidiel
uvedenych v prisluSnejasti tejto prirdky. V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, préebalsluzieb
nepodlieha postupom ptal ZVO, je prijimaté povinny postupowav silade s prisluSnymi ustanoveniami
uvedenymi v tejto prirtke a v inych zavaznych dokumentoch, na ktoré gkawdkazuje.

2. Cinnog'ou poskytovatta nie je dotknutad vyktnad a koné&na zodpovedndsprijimatd’a ako verejného
obstaravatéa, obstaravata alebo osoby pdd 8 8 ZVO za vykonanie VO v sulade so vSeobecnazzgimi
pravnymi predpismi SR a EU, zakladnymi principmi \&zmluvou o poskytnuti NFP. Rovnako jeho
¢innog’ou nie je dotknuta vyltna a konéna zodpovedndsprijimatd’a za obstaravanie aj v pripade, ak tento
nie je pri obstaravani povinny postupéymd’a ZVO.

3. Priprava a zadavanie zakaziek, koncesii taZ#l navrhov sa nesmu realizéve zamerom nedovoleného
uplatnenia vynimky z tohto zakona alebo naruSepspbdarskej siaze bezdévodnym zvyhodnenim alebo
znevyhodnenym hospodarskych subjektov.

4. Verejny obstaravate a obstaravate musia dodrza princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie hospodarskych subjektov, principnsparentnosti, princip proporcionality a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

5. Upozotiujeme na skutnod’, Ze od 19.10.2018 je v ramci vSetkych postupovpdinna len elektronicka
komunikéacia a v zmysle vykladového stanoviska U¥.Q4/2018 je povinnaselektronickej komunikécie
nutné zabezp' v akomkdvek postupe VO (nadlimithom alebo podlimitnom) zeatdom v zmysle ZVO
bez olfadu na datum jeho vyhlasenia. V prechodnom obdokbhbto datumu boli umoZnené aj iné formy
komunikacie potha pravidiel ZVO (okrem obstaravania Centralnej al#stacej organizéacie, ktora je povinna
plne elektronicky komunikovau? od 18.4.2016).

6. Zaatie VO nastane vo ¥ahu ku konkrétnemu VO uskuteenim prvého z nasledovnych ukonov:

a) predlozenie dokumentéacie k VO na vykon prvej ex dantroly, ak je takato kontrola viddom na
charakter zadkazky povinna, alebo
b) pri VO, kde nie je povinne vykonavana prva ex &uetrola sa za zatie VO povazuje:
()  odoslanie oznamenia o vyhlaseni VO, alebo
(i) odoslanie oznamenia pouZitého ako vyzva nzasialebo vyzva na predkladanie ponuk na
zverejnenie, alebo
(i)  spustenie procesu zadavania zakazky v ramci eldkkého trhoviska, alebo
(iv) odoslanie vyzvy na predkladanie ponik vybranymez@igpm.

2.1.1 Vyber postupu verejného obstaravania

1. Vyber postupu VO vykona prijimdtgpod’a prislusnych ustanoveni ZVO, §m pre vyber je rozhodujuca
najma:
« predpokladana hodnota zakazidialej aj ,PHZ"),
+ skutanod’, ¢i je predmetom zakazky tovar, sluzba alebo prémaake v zmysle § 2 ods. 5 pism. 0) a § 2
ods. 6 a 7 ZVO definovana ako bezne dostupna na trh
« S$pecifikad predmetu zakazky alebo
» okolnosti zadavania zakazky.

Nespravny vyber postupu VO, t.j. realizacia VO ppsim, ktory nie je v stlade so ZVO, mo0ze Vidsi
krateniu opravnenych vydavkov, resp. k uplatnemartnej opravy.

2. Zavazné limity uvadzané v § 5 ZVO, resp. vo vyhé&adkVO, ktorou sa stanovuje limit pre nadlimitné
zékazky a v prislusnom metodickom usmerneni UVQydewja zakazky na nadlimitné, podlimitné
a zakazky s nizkou hodnotou (ZsNH). Zakazka je imamfla, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v
zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.
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3.

Prijimatd® by mal pri vybere postupu VO okrem splnenia vSeltkgdkonnom stanovenych povinnosti
zoladhova aj skut@nog’, ¢i dany postup bude viésk ¢o najSirSej hospodéarskej tsiZi a nebude bez
opodstatnenia obmedzavpotencialnych uchadzav a zaujemcov pri predkladani ponuky.

2.1.1.1 Vyber postupu VO pri ,dotovanych obstaravdtech pod’a § 8 a obstaravat®ch pod’a § 9 ZVO

1.

Vyber postupu VO pri subjektoch pkad§ 8 ZVO, ktoré nie su verejnymi obstaravateani obstaravateni
(napr. s.r.o., a.s., 6lanske zdruzenia, neziskové organizacie a podizay. od pomeru spolufinancovania
zdrojov EU + $tatneho rozpt v ramci daného VO k pomeru vlastnych prostriedgdjimate’a (uvadzané
v Zmluve o poskytnuti NFP). Uvadzame piatinu tabtku, kde je postup (nadlimitny, podlimitny, ZsNH)
zavisli od PHZ a od pomeru spolufinancovania:

. Prispevok
Platné pre osoby pdth § 8 ZVO el (50 0
Tovi':lry/ > 144 000 EUR
Sluzby
Nadlimitna zakazka Prace > 5 548 000 EUR
Sluzby
(socialne alebo iné osobitné — prilaha| > 750 000 EUR
1 ZVO)
Tovary/ >40 000 EUR
Sluzby =
Podlimitna zakazka — Potraviny >80 000 EUR
postup potia § 108 ods. 1 Potraviny? > 200 000 EUR
pism. a) alebo b) Zv8 Prace > 140 000 EUR
Sluzby
(socialne alebo iné osobitné — prilaha| > 400 000 EUR
1 ZVO)
Zakazky s nizkou hodnotol Tovary/Sluzby/Prace ol mzs'a"i(i? podiimitny

. Ak je prijimatdom obstaravatepod’a § 9 ZVO, postupuje pri nadlimitnych zékazkach liaottetej hlavy

ZVO (t.j. pod’a vlastnych postupov vahujlcich sa na obstaravide pod’a § 9 ZV0O). V zmysle § 8 ods. 3
ZVO, ak verejny obstaravdteposkytne obstaravdivi finaniné prostriedky na dodanie tovaru, na
uskut@nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie slukiebé sivisia sinnog’ou poda § 9 ods. 3az9 a
ktorych predpokladana hodnota je nizSia ako fmgrimit ustanoveny pre zadavanie nadlimitnych zdda
obstaravatéom alebo ide o tovary, stavebné prace alebo slutbyé nesuvisia &innog’ou poda § 9 ods. 3
az 9, je obstaravdi@ovinny postupovdako verejny obstaravdt@oskytujuci NFP.

2.1.2 Predpokladana hodnota zékazky

2.1.2.1 Urdenie PHZ

1.

Prijimatd’ stanovuje PHZ pdé § 6 ZVO ako sumu bez DPH. Do PHZ je potrebné raghvSetko,co
s predmetnou zakazkou ekonomicky alebo technickisgalebo je od nej neoddelite, a to v sumare za
celé obdobie, v ktorom sa ma plnenie realizgveatane opakovaného pinenia.

Spbsob ufenia PHZ nie je v ZVO presne definovany, avSakasigjSie je vyuzivany prieskum trhu
realizovany prostrednictvom:

» priameho oslovenia dodavéte, ktori dodavaju rovnaky alebo porovriamg predmet zakazky,

12y zavislosti od toho¢i ide o dodanie tovaru, uskuigenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzbydezn
dostupnych na trhu.

12 pPotraviny uéené pre zariadenia Skolského stravovania, zariadem@ seniorov, domovy socidlnych sluzieb
alebo zariadenia p&d osobitného predpisu, ak tieto poskytuju stravian
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e prieskumu vykonaného na internete, t.j. na zakledermacii o cenach zverejnenych na webovych
sidlach potencialnych dodavibe, prip. na zaklade Udajov a informacii o cenacktupnych na inych
webovych sidlach, napr. na webovom sidle elektkdtio trhoviska,

» zohadnenia cien uvedenych v réznych cennikoch a kgtalb potencialnych dodavéiey,

» skusenosti a zmlav z predchadzajiceho obdobigrrje nutné sledovavSetky okolnosti ovplykujlce
uréenie PHZ,

« vpripade stavebnych prac mozno na preukazanie yvy8KZ pouzi’ samotny aktualny, resp.
aktualizovany rozpiet stavby (stavebného diela alebo prac), ktoryypracovany a opgatkovany
autorizovanou osobou (pozn.: kryci list rozponie je postéujuci).

3. Pri zigovani Udajov ainformécii, na zaklade ktorych prgtd uréi PHZ, je potrebné oslo¥ialebo

e

najreélnejSiu hodnotu, ktord by mala’lpriemerom takto zistenych sam.

4. Pri urkovani PHZ je doblezité, aby bola PHZ stanovena tnalac¢ase pred samotnym vyhlasenim VO.
Odpor&a sa preto brado dvahy pokih mozno informécie o cenach rovnakych alebo pora@ingth
predmetov zakazky vychadzajucich z podkladov n&sSéth ako 3 mesiace pred vyhlasenim VO. Rokia
tento postup pri stanoveni PHZ nebude mozné dédpzgimate’ vezme do Uvahy aj ceny vychadzajlce zo
starSich podkladov a svoj postup zdévodni v dokueyeéktorym uti PHZ.

5. Pri uovani PHZ musi byzadefinovana obchodna zha a typ jednotlivych ponikanych tovarov.

Upozornenie: Sumy uvedené v ZoNFP, resp. v zmluve o poskytn&® Nie je mozné povazaiaa
Udaj preukazujici genie PHZ.

Upozornenie: Poskytovatk odpor&a v oznameni o vyhlaseni VO alebo v oznameniimuzako
vyzva na stiaZ uvadzé PHZ. Udajom o mnoZstve alebo rozsahu obstaravatoiarov, stavebnyc
prac alebo sluzieb mozno nahradidaj o PHZ len v odévodniteych pripadoch. Uvedené nema
vplyv na povinno$ urcenia PHZ pred vyhlasenim VO. Ak sa¢iar podmienky @asti v spojeni ¢
predpokladanou hodnotou alebo ak sa vyZaduje zékazfe nutné vzdy v ozndmeni uvatlPalZ.

—J

Upozornenie: Prieskum trhu ako samotny postup VO realizovanyiwsdosti s obstaravanir
niektorych typov zékaziek je rozpracovangaSichc¢astiach prirtky.

)

TIP: Pri stanovovani PHZ mdZze prijiméteyuZit napr. aj Udaje a informacie o cenach dostupné
naElektronickom trhoviskd.

2.1.2.2 Zdokumentovanie ufenia PHZ

1. Ur¢enie PHZ je prijimatépovinny nalezite zdokumentotaPrijimatd v ramci dokumentécie zasielanej na
kontrolu VO predklada vzdy aj dokument preukazugpsob ufenia PHZ, vratane suvisiacich dokumentov
a dbkazov, na zaklade ktorych juilir

2. V prilohe¢. 1 tejto prirgky sa nachadza vzor dokumentu preukazujliceho spgiaabvenia PHZVzorovy
formular na urenie predpokladanej hodnoty zakagkgrijimatdovi sa odporéa vyuziva tento vzorovy
formular v ramci postupov zadavania zakaziek spadmicovanych zo zdrojov OP KZP, ak neméa internym
predpisom ustanoveny vlastny vzor zaznamu, ktorjiaspninimalne naleZitosti uvedené vo vzorovom
formulari.

2.1.2.3 Spéjanie zakaziek

1. Pri urovani PHZ avSeobecne pri definovani predmetu #§k@e potrebné zabezgi€, aby spojenim
viacerych vzadjomne nesuvisiacich predmetov zakaddoSlo k obmedzeniu hospodarskejpgé.

Upozornenie: Pokid’ napr. pri zakazke na vykonanie stavebnych pradila predmetu zakaz
zahrnuté aj tovary alebo sluzby, ktoré nesuvisigkenanim samotného diela, t.j. so stavebnymi
pracami, méze hytakyto postup hodnoteny ako postup v rozpore reefpimi VO, kelZe takto
definovany predmet zakazky modZze obmedrouvasektorych potencialnych zaujemcov alebo
uchadzaov v predloZzeni ponuky. Nedovolené spajanie saakermbze tyké aj zakaziek v ram
jedného druhu napr. sluzieb, kedy su do jednejzdkaeoddvodnene zahrnuté rézne druhy sluZieb,

13 https://www.eks.sk/
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¢im mo6ze dojs k vyznamnému obmedzeniu potencialnych dod&eatelodavajucich len niektor
z pozadovanych sluzieb tym, Ze nie s samostatapat dodd cely predmet zakazky.

(O]

TIP: Pokid sa z dévodu efektivnosti alebdelnosti uvaZzuje o spojeni viacerych predmetov Zéke
do jedného postupu VO, vhodnym spésobom ako neittahaSpodarsku s$a@z a principy VO, je
rozdelt’ predmet zakazky v ramci jedného postupu VGamsti, prtom kaZzdaas’ bude predmeton
samostatnej zmluvy, a umognkzaujemcom predkladaponuky aj zvla na jednotlivécasti bez
nutnosti predlozi ponuku na cely predmet zakazky. Uvedeny postupqgiebné jasne uprav
v oznameni o vyhlaseni VO, vo vyzve na predkladaoieik alebo inom dokumente, ktorym sa

AZ

—

vyhlasuje a v staznych podkladoch.

2.1.2.4 Rozd#ovanie zakaziek n&asti

1. Poda § 28 ods. 1 sa zdkazka mbzZe rofdedi samostatn&asti, prtom v ozndmeni o vyhlaseni VO alebo v

oznameni pouzitom ako vyzva n&& sa uti vel'kos’ a predmet takychtéasti a uvedieii ponuky mozno
predlozi’ na jednuag’, niekd’ko ¢asti alebo vSetk§asti.

2. Ak zakazku nemozno rozdeélha samostatnéasti, odévodnenie je potrebné uviesoznameni o vyhlaseni

verejného obstaravania alebo v sprave o zakazke.

3. Poskytovate bude vramci nadlimitnych zékaziek vykonéviontrolu uplatnenia vyuZitia rozdelenia
zakazky natasti tak aby bola umoznené SirSia hospodéarskazsgre malé a stredné podniky. V pripade, ze
predmet alebo povaha zakazky, alebo iné okolndsgnm zakazky neumdiju rozdelenie zdkazky, je

potrebné riadne zddvodhnpreto nie je toto rozdelenie mozné.

4. Zarove ale plati, Ze pdt § 6 ods. 16 ZVO nemdze prijimateakazku rozdefiani zvolt’ spdsob ufenia
PHZ s ci€om znizt PHZ pod finatné limity poda ZVO. Welové rozdelenie predmetu zakazky ma

za

nasledok nedovolené vyiénie postupu zadavania zakazky spod pdsobnosti @Veadavani zakazky alebo

uplatnenie menej prisneho postupu zadavania zakazky

5. K nedovolenému rozdeleniu zdkazky dochadza vtedyt, grijimatd rozdeli rovnaky alebo obdobny
predmet zékazky do viacerych zdkaziek a pri zaddwatdej z nich vyhlasi samostatné VO. Pritom zéfiov

plati, Ze ide o predmety zakaziek, ktoré spolu siévi Wadiska funkného, ekonomickéhotasového,

miestneho, zFadiska technickych Specifikacii a pod. a zatovedanie takychto zékaziek spolu v rdmci
jedného VO by malo za nasledok aplikaciu prisnk@igostupu, resp. pouzitie postupov zadavania zkaz

pod’a ZVO.

6. Rozdelenie zdkazky nsasti poda prvého odseku tejtéasti nie je nedovolenym rozdelenim zakaz
nakd’ko takto rozdelené zakazky si zadavané v ramcéjealvVO a nie samostatnymi postupmi.

ky,

Upozornenie: Aj samotna skuttnod’, Ze vradmci postupov zadavania zakaziek, ktoréi

nedovolenym spdsobom rozdelené, boli predloZzenéukyomovnakych dodavatev, moéze by

kontrolnymi a auditnymi organmi povazovana za dok&zmedzi zakazkami (zmluvnymi plnenian
nebol taky rozdiel, z ktorého by vyplyvala nevyhms#’ obstaravé dodanie predmetnych tovaro
sluzieb alebo prac samostatne v ramci viaceryctupos VO.

bol

ni)

vl

2.1.3 Oznamenia pouzivané vo verejnom obstaravani

2.1.3.1 Priprava ozndmenia o vyhlaseni VO

1. Prijimatd je povinny pri priprave oznamenia o vyhlaseni V@bainého obdobného dokumentu
pouzivaného na vyhlasenie VO a pri jeho zvereani postupovapod’a prisluSnych ustanoveni ZVO.

Pokid’ sa na konkrétne VO vahuje povinnod ex ante kontroly VO pred vyhlasenim VYO prijimate’
predklada navrh oznamenia o vyhlaseni V@akiu suvisiacu dokumentéciu na kontrolu poskyteliat
este pred jeho zaslanim na zverejnenie a zvergpeni

2. Castym nedostatkom pri priprave oznameni su situdogly informacie uvedené napr. v oznameni
o vyhlaseni VO nie su v sllade s informaciami uwgda v s@aznych podkladoch. Preto sa dbrazne
odporia zverejiované a zasielané dokumenty vzdy vzajomne preskampaltfadu suladu informacii v nich

4 VO sa povaZuje za vyhlasenéomn uverejnenia ozndmenia o vyhlaseni VO alebo inéhdobného
dokumentu spdsobom stanovenym ZVO.

15 Povinnos predloz? dokumentaciu na ex-ante kontrolu VO sa matwmje na VO zrealizované pred

nadobudnutim &innosti zmluvy o poskytnuti NFP.
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uvedenych. Nesulad mdZe vznikniovnako aj v pripadoch, kedy je meneny, itlapy alebo upravovany
text v jednom dokumente (napr. pri zverejneni kemida k oznameniu o vyhlaseni VO),dpr tieto zmeny
nasledne prijimateneprenesie do prislusného suvisiaceho dokumeapr.(adfazné podklady).

3. Upozonujeme na to, Ze oznamenie pouzivané vo VO moznaejnie vo vestniku UVO pred jeho
uverejnenim v eurépskom vestniku, a to najskor plyruti 48 hodin po potvrdeni prijatia oznamenia
pouzivaného vo VO publikaym Gradom, ak publikay drad v tejto lehote neoznami jeho uverejnenie.

4. Prijimatd’a zarové upozohujeme na zmeny pri zvergjvani predbezného oznamenia fo@& 26 ods. 2
ZVO.

Upozornenie: V pripade ak bola vo vyzve uvedend ako podmienk@wsgnosti povinna’s ma’
vyhlasené VO na vSetky opravnené vydavky, ktoréubuealizované dodavawky, totoznos
predlozeného VO na kontrolu sa overi prostredniotvinalky, pod ktorou bolo zverejnené \vo
vestniku UVO. Pokikznatka, pod ktorou bolo zverejnené VO v ramci konaniziawlosti a znéka,
pod ktorou bolo zverejnené predlozené VO na komtrmeébudl totoZzné, predloZzené VO sa blde

povazovd za opakované VO.

2.1.3.2 Pripravné trhové konzultacie a predbezné zapojeréigjemcov alebo uchadZav

1.

S oifadom na ustanovenia § 25 ZVO je mozné pred vyhids&fO na @ely jeho najlepSej pripravy
obratenie sa na hospodarske subjekty s poziadaek@du, ktord mozno pouzipri planovani alebo
realizacii postupu VO.

. Upozorujeme, Ze v pripade vyuZzitia tohto institatu jerpbné postupovatak, aby sa nenarusilataz, ani

neporusil princip nediskriminacie a princip trangpdnosti. Informacie ziskané z takychto konzuitgei
potrebné oznamiostatnym zaujemcom a uchadam a zverejni ich na dostupnom mieste (napr. v profile
verejného obstaravdte).

. Upozomujeme, Ze tak v pripade vyuzitia tohto inStititlp eaj v pripade nevyuzitia daného institatu, je

potrebné prilo4i k dokumentéacii predmetného VO vyplnenu priléhO tejto prirdky.

2.1.3.3 Vysvetovanie a zmeny zverejneného oznamenia o vyhlaséni V

1.

Pri vysvefovani poZiadaviek uvedenych v oznameni o vyhla&&dj siraznych podkladov alebo ingj
sprievodnej dokumentacie postupuije prijinigied’a prislusnych ustanoveni ZVO, najma § 48 ZVO akbo
114 ods. 8 zZVO.

. Odpor&a sa, aby prijimateneupravoval nad ramec ZVO lehotu na predloZengglasti o vysvetlenie

pozZiadaviek uvedenych v oznameni o vyhlaseni VQ{amich podkladoch alebo inej sprievodnej
dokumentécii.

. Je potrebné primerane pigid lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predi@éiddosti o €ag’ alebo

lehotu na predkladanie navrhov, ak

a) vysvetlenie informacii potrebnych na vypracoeaponuky, navrhu alebo na preukazanie splinenia
podmienok dasti nie je poskytnuté v lehotach fa 48 a § 114 ods. 8 ZVO aj napriek tomu, Ze bolo
vyziadané dostatme vopred alebo

b) v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponukdyrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok dasti vykonaju podstatnd zmenu.

. Ak si vysvetlenie informacii potrebnych na vypraanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia

podmienok dasti hospodarsky subjekt, zaujemca alebo uckiadeayZiadal dostatme vopred alebo jeho
vyznam je z Badiska pripravy ponuky nepodstatny, nie je poviirmedZit lehotu na predkladanie ponuk,
lehotu na predlozenie Ziadosti &aéti alebo lehotu na predkladanie navrhov.

2.1.4 Surazné podklady

2.1.4.1 Opis predmetu zakazky

1.

Pod’a ustanovenia § 42 ZVO predmet zakazky musidpisany jednoziae, Uplne a nestranne, na zaklade
technickych poziadaviek, ktoré majltbyréené tak, aby zdladnili poziadavky dostupnosti pre osoby so
zdravotnym postihnutim a rieSenia vhodné pre v&dtkyzivat€ov, ak je to mozné, atak, aby bol
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zabezpeéeny rovnaky pristup pre vSetkych uchattmaalebo zaujemcov a zabezppacestna hospodarska
siraz.

. Je potrebné kld@sto najv&Si déraz na kvalitné vypracovanie opisu predmekazéy, ktory je uvedeny v

straznych podkladoch, nakko tie s zakladom na vypracovanie kvalitnej ponakgasledne uzavretie
obojstranne vyvazenej zmluvy.

. VSeobecne plati, Ze je potrebné opigmedmet zakazky takym spdsobom, aby nedoslo kidigkacii

potenciélnych dodavatev spbsobilych dodapredmet zakazky a aby zardavboli vytvorené predpoklady
na &ag v sitazi dostatbnému pétu zaujemcov alebo uchadzow.

Od prijimatda mbdZe poskytovalevyzadovd zdbvodnenie Specifikacii predmetu zakazky, t.jzdé
poZiadavka prijimat& na predmet zadkazky by mala’lpdévodnena, primerana a preukabade

. Prijimaté by pri definovani predmetu zakazky mal taktieZ hgdza z projektu, resp. ZoNFP. Predmetom

obstarania by mali hytaké tovary, sluzby a prace, ktoré sU potrebnéreadizaciu projektu a ktorych
obstaranie bolo v ZoNFP planované. Prijirfiateusi zabezpét, aby nedoslo k rozporu medzi opisom
predmetu zédkazky uvedenym v dokumentéacii z VO avigdvymi polozkami, s ktorymi sa uvazuje v
predkladanom projekte. Prijimdtenusi md zarovéi na zreteli skuttnog’, Ze v pripade, Zze schvéleny
projekt uz obsahuje isté Specifikacie obstaravarmymtarov, sluzieb a prac (napr. technické parametre

zariadenia), je vramci procesu VO pri definovanédmetu zakazky stale povinny postupbwastlade
s principmi VO a § 42 ZVO.

Upozornenie:V zmysle § 42 ods. 3 ZVO sa technické poziadawvgnmi odvolavana konkrétneh
vyrobcu, vyrobny postup, ztiku, patent, typ, krajinu, obléslebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by
tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k wgldiu ugitych zaujemcov alebo vyrobkov, ak si to
nevyZzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno ipdeh vtedy, ak nemozno optsaredmet
zakazky dostatme presne a zrozumite, atakyto odkaz musi tydoplneny slovami ,aleb
ekvivalentny“. V tomto pripade je ale potrebné, abyjimatd’ v sitaznych podkladoch definovaip
povazuje ekvivalent, napr. aky vyrobok povaZzujeekaivalentny, alebo pri ktorych parametroch
umoziuje predloZenie inej hodnoty (a stanbej rozmedzie hodnét) a na ktorych parametroch, frva
teda nem6zu hyzmenené (napr. z dévodu rozmerov priestoru a pod.)

TIP: V pripadoch, ké je predmetom obstarania tovar, odg@r8a uz v rdmci stanovenia PHZ (napr.
formou prieskumu trhu) oslaialebo identifikova takych potencialnych dodavéite, ktori na trhu
predavaju napr. rézne ztky a typy obstaravanych tovarov, od réznych vyrabaopod.,co mdze
v buddcnosti napomdc prijimatd’ovi pri preukazovani, Ze predmet zékazky nebol apis
diskriminane.

TIP: Odpor&ame v pripade, Ze je to v ramci danej zdkazky vBpdplikova pri definovani opisu

predmetu zédkazky a technickej Specifikacie aspetdjeného verejného obstardvania v sulade

sMetodickou pomdckou k aplikacii aspektov ,zeleného verejného obstaravania¥ ramci
zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov OP KZP

TIP: Pri definovani technickych parametrov tovarov kevantnych pripadoch odpa@me utova’
technické parametre rozmedzim, respenfm minimalnej a/alebo maximalnej hodnoty paraaetie
konkrétnou jedinou hodnotou technického parametapi(: Sirka stroja 1100 mm - 1500 mm).

2.1.4.2 Vysvetovanie, zvergjovanie a Upravy stlaznych podkladov

1. Prijimate zverefiuje s¥azné podklady v sulade s § 43 ZVO a § 114 ods. ® Zd svojom profile, t..
pristup knim je priamy abez obmedzeni (obmedzdeie v nevyhnutnych pripadoch napr. z dévodu
technickych alebo zabezf®nia ochrany dévernych informécii). Je preto newyhé, aby Wase vyhlasenia
VO boli sitazné podklady kompletné a Uplné a mohli’ ez obmedzeni v profile pristupné vSetkym
potencidlnym zaujemcom. Neopodstatnené obmedzovanistupu k steznym podkladom, ako aj
skracovanie lehét na vyZiadanig’aanych podkladov je v rozpore s § 10 ods. 2 ZVO.

2. Ak pristup k sfiaznym podkladom dalSim dokumentom potrebnych k vypracovaniu ponukyj& mozné
zabezpeit cez profil verejného obstaravbde je potrebné uviésv oznameni o vyhlaseni VO (alebo
v ekvivalentnom oznameni ptal postupu VO) adresu, na ktorej mozno poziadtento dokument. $azné

poskytnutie, piiom zarové sa o tychto hospodarskych subjektoch vedie evidenc
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3. Pri vysvefovani a zmenach uz zverejnenychiasinych podkladov postupuje prijimatpod’a prislusnych
ustanoveni ZVO, najma § 48 ZVO alebo § 114 odsZ8O. Je potrebné primerane pléd lehotu na
predkladanie ponuk, lehotu na predloZenie Ziadp&tas’ alebo lehotu na predkladanie navrhov, ak

a) vysvetlenie informacii potrebnych na vypracoeaponuky, navrhu alebo na preukazanie spinenia
podmienok dasti nie je poskytnuté v lehotach jadgs 48 a § 114 ods. 8 aj napriek tomu, Ze bolo
vyziadané dostatme vopred alebo

b) v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponukdyrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok dasti vykonaju podstatnd zmenu.

4. Ak si vysvetlenie informacii potrebnych na vypraanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok dasti hospodarsky subjekt, zaujemca alebo uckiadeayZiadal dostatme vopred alebo jeho
vyznam je z Badiska pripravy ponuky nepodstatny, nie je povirmedZit lehotu na predkladanie ponuk,
lehotu na predlozZenie ziadosti &asti alebo lehotu na predkladanie navrhov.

2.1.4.3 Obchodné podmienky, osobité podmienky plnenia zmluv

1. S&agdou swaznych podkladov pdd § 42 ods. 11 ZVO je aj navrh zmluvy, ktord budaweta s UspeSnym
uchadzaom po ukosrieni procesu VO. Prijimdtem sa preto odpota, aby Wase vyhlasenia VO mali uz v
ramci sfaznych podkladov definovand zmluvu, ktor4 bude bbsa vSetky nalezitosti podstatné pre
vypracovanie ponuky a pre neskorSie riadne plnemévy a dodanie predmetu zékazky. Navrh zmluvy
nesmie obsahovaneprimerané obchodné podmienky, ktoré spdsobujgvnevahu prav a povinnosti
zmluvnych stran a m6zu odrddpotencialnych zaujemcov alebo uch&fime od &asti v sdiazi (napr.
dojednanie zmluvnej pokuty, ktorej vySka je zjavieprimerana s dadom na hodnotu a vyznam porusenej
zmluvnej povinnosti).

2. Pokid’ si prijimaté urci v ramci sfiaznych podkladov osobitné podmienky plnenia zmluwamysle § 42
ods. 12 ZVO (napr. poziadavky tykajlce sa socidinglebo environmentalnyciddisk), je potrebné, aby
tieto poziadavky boli primerané predmetu zakazkepredstavovali neopodstatnenu prekazku hospodarske
sWWaze. Ak prijimaté urcil takéto poziadavky, je potrebné, aby boli nastedinené. Poskytovdige
opravneny vykonakontrolu,¢i plnenie je v sulade s poZiadavkamiemymi v sifaznych podkladoch.

3. Zmluvy s dodavafami uzatvorené v suvislosti so zadavanim zakaziek ekektronické trhovisko s
Standardné a prijimdtenie je opravneny tieto zmluvné podmienky nteaiani nijako inak ddpat. Je
vhodné, aby sa so Standardnym navrhom zmluvy mtgimvopred doékladne oboznamil. Osobitnymi
poziadavkami na plnenie su Specifické poziadavkplnanie zmluvy nevyhnutné pre riadne plnenie zpjuv
ktoré nemdzu bg/v rozpore alebo konflikte so vSeobecnymi zmluvnfmidmienkami.

4. Pri uzatvarani vSetkych typov zmllv, vratane ranycbvdohd6d na nakup inforrsao-komunik&nych
technolégii, ako aj inych diel, na ktoré satatauje ochrana duSevného vlastnictva s vynimkou tzv.
balikového softvéru, je prijimdtgovinny Standardne zahmhdo zmlav vratane ramcovych dohéd sivisiace
ustanovenia uvedenéilanku 6 VSeobecnych zmluvnych podmienok zmluvy skytnuti NFP.

5. Zmluva, ramcova dohoda a koncesna zmluva musiapismmnua formu, okrem zmldv ktoré s vysledkom
zadavania ZsNH do 15 000 EUR.

TIP: Odpori&ame v pripade, Ze je to vramci danej zakazky vépdaplikova pri definovani
osobitnych podmienok plnenia zmluvy aspekty zelenéberejného obstaravania v sulade
sMetodickou pomdckou k aplikacii aspektov ,zeleného verejného obstaravaniatV rdmci
zékaziek spolufinancovanych zo zdrojov OP KZP

Odporaéanie: Prijimatdom sa odporta, aby v zmluvach s UspeSnymi uchadaiapri vSetkych
typoch VO zakotvili odkladaciu podmienku nadobudmutinnosti zmluvy, ktorou bude schvalenjie
zakazky v ramci finainej kontroly VO, t.j. dortienie spravy z kontroly VO prijimatevi, resp. aby Vv
zmluve s UspeSnym uchédpan vyslovne zakotvili prAvo odstipiod zmluvy bez udania iného
dévodu v nadvaznosti na déanie spravy z kontroly VO, ktorou poskytoviateeschvali predmetng
VO.

Upozornenie: Je potrebné, aby vSetky navrhy zmliv s doddwaitebsahovali zmluvné ustanover|ie
tykajlce sa povinnosti dodavésestrpi@® vykon kontroly alebo auditu. Presné znenie tejtduxnej
podmienky je uvedené v zmluve o poskytnuti NFBasti VSeobecné zmluvné podmienky.
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TIP: VSeobecné zmluvné podmienky, ktoré siastou obchodnych podmienok elektronické
trhoviska obsahuju aj osobitné zmluvné podmienkytafmwijlce sa na zakazky, ktoré bu
spolufinancované z ESIF.

2.1.5 Uréovanie leh6t na predkladanie ponuk/ziadosti o dast’

1. Pri ukovani leh6t postupuje prijimdt@od’a prisluSnych ustanoveni ZVO v zavislosti od zvélempostupu

ho
du

VO. V pripade, ze prijimate po vyhlaseni VO dopini alebo zmeni podmienky uwéde oznameni
o vyhlaseni VO alebo gaznych podkladoch, zvazi &sné prefenie lehoty na predkladanie pondk alebo

lehoty na predlozZenie Ziadosti da’.

2. Prijimaté’lom sa odportr, aby v pripadoch, kedy plynie lehota na predidaponuik alebo Ziadosti ¢ag’
aj cez dni pracovného pokoja alebo Statne sviatlaynéd obdobie viarimych a vékonoinych sviatkov),

zohradnili pri ugovani lehét tato skutmos’ a v zaujme podpory hospodarskejate tieto lehoty primerane

predZili.
3. Vzhradom na skutmog’, Ze lehota na predkladanie ponuk alebo lehotaredlgzenie ziadosti atas’ by
mali by primerané predmetu zdkazky a/alebo stanovenym jgodtam @asti, odporda sa zohadiovat’ pri

uréovani lehot aj skutmosti, akymi si napr. zlozitdszékazky, ak ide o stavebné praceésigho rozsahu

a pod. Uvedené sa tyka aj stanovenia lehoty n|a@ahnie ponik pri postupe zadavania zakazky sitijuz
elektronického trhoviska.

4. V pripade, Ze sa vyzaduje obhliadka miesta dodpré@metu zékazky, je potrebné primerane faied
minimalnu lehotu na predkladanie ponuk tak, aby zsajjemcovia mohli oboznathiso vSetkymi
informaciami, ktoré s potrebné na vypracovanie(on

2.1.6 Urcovanie zadbezpeky

1. Prijimaté’ postupuje pri utovani zdbezpeky pdd § 46 ZVO. Zabezpeka nesmie presiahnu
a) 5% z PHZ a nesmie IiywySSia ako 500 000 eur, ak ide o nadlimitnd zakazk
b) 3% z PHZ a nesmie ByySSia ako 100 000 eur, ak ide o podlimitna zakazk

2.1.7 Ur¢ovanie kritérii na vyhodnotenie ponuk

1. Pri ucovani kritérii na vyhodnotenie ponuk postupujeipwdtd pod’a 8§ 44 ZVO. VSetky kritéria, ktoré
prijimatd’ pouzije na vyhodnotenie ponik musiat' bgeskér v podobe, v ktorej boli vyhodnocované,

premietnuté do zmluvy s dodaviden, ktord je vysledkom VO. Prijimdtge povinny uéit aj pravidla
uplatnenia kritérii, ktorymi sa zabeZjpekvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych térii. Pravidla
uplatnenia kritérii musia fynediskrimin&né a musia podporové&estnd hospodéarskutaz.

2. Kritéria na vyhodnotenie ponuk a spdsob ich uplaitnenusia vies k vyberu ekonomicky najvyhodnejSej

ponuky.

3. V pripade utenia viacerych kritérii na vyhodnotenie ponuk jetrpboné v oznameni o vyhlaseni V

0]

a v stfaznych podkladoch uviésahu kritérii, resp. pravidla pritlevania bodov a pravidla vyhodnocovania

ponuk. PrijimatBovi sa zarovié odpor&a v sifaznych podkladoch jasne a zrozurrie zadefinovg ktoré
kritéria budu predmetom elektronickej aukcie, a&tkritéria budd neawdké.

TIP: Odpor&ame v pripade, Ze je to vramci danej zakazky vBpdmplikovd okrem inych aj
environmentalne kritérid v sulade s pravidlami wemegni v Metodickej pomdcke k aplikacii
aspektov,zeleného verejného obstaravania’ramci zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov OF
KZP.

TIP: V pripade, Ze sa jednd o zdkazku, ktorej plneniggeislé na odbornosti alebo skldsenosti

experta/odbornika, ddvame do pozornosti tzv. kuitérskisenosti, t.j. aplikovanie kritéria, v ramci
ktorého bude ponuka hodnotend na zaklade vopreektblje uéenych poZziadaviek a pravidiel

s oi’fadom na urove a skusenosti daného experta napr.'aqutu rokov praxe, rozsahu skiseno
a pod. Uvedené kritérium nemoze’laplikované, pokikje sitasne pouZzité aj ako podmienksasti.

Sti

Upozornenie: Paias celej doby platnosti zmluvy, ktora je vysledkd®, nesmie doéjs k Ziadnej
zmene tychcasti zmluvy, ktoré boli z ponuky tdzného uchadza premietnuté do zmluy
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s dodavatiom z doévodu, Ze boli predmetom hodnotenia v zmysigrii na vyhodnotenie ponuk.

Uzavretie dodatku k zmluve s dodavata, ktorym by doslo k zmene tyetasti zmluvy, ktoré bol

kritériami na vyhodnotenie ponuk, mézetbgosudzované ako postup v rozpore so zakladnymi

pravidlami VO, ktory méze miaza nasledok vznik neopravnenych vydavkov.

2.1.8 Podmienky kasti

2.1.8.1 VSeobecné odpok@nia k uréovaniu podmienok dasti

1. Prijimated’ postupuje pri utovani podmienok dasti najmé poth § 32 az § 36 a § 38 ZVO (vyhodnocovanie

spinenia podmienkydasti poda dikcie § 40 ods. 6 pism. g) ZVO neodpiauie).

2. Podmienky dasti musia by nediskrimingné, transparentné, jasné, primerané a stanovenéwrgz’ahu

k predmetu zakazky. Podmienkyasti by mali by stanovené tak, aby nepredstavovali pre zaujemietoa

uchadzaov vo VO neoddvodnené prekazky k predloZeniu kikalifanej ponuky.

3. Posudzova primeranos stanovenych podmienokiasti je potrebné vo vahu k charakteru, natoosti,
vyznamu a 8elu predmetu zakazky so zriden na vSetky uvedené okolnosti.

4. Poskytovate mbze v pripade, Ze zdévodnenie uvedené v oznadmeyiilaseni VO nebude povazdvaa

dost&ujice od prijimatta vyzadové zdévodnenie kazdej podmienkyasti stanovenej pdd § 33 az § 36

ZNO.

Upozornenie: Ak prijimatd’ v ramci jedného postupu VO rozdelil predmet zalgaz&casti, préom
zaujemcovia alebo uchadzanézu predkladédponuku na jednotlivéasti a nie nevyhnutne na vset
Casti, t.j. zAkazku ako celok, je uvedenému pospgitebné prispésobiaj podmienky dasti. V tomto

pripade prijimateéstanovuje podmienkycasti primerane s dadom na jednotlivéasti zakazky a ni¢

vzhradom na zakazku ako celok (napr. pri podmienkagstij akymi su pozadované obraty alé
hodnota predlozenych referencii a pod.).
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TIP: Podmienky dasti, ktoré su dostatne a v plnom zneni uvedené napr. v oznadmeni o sghlé
VO, nemusia by opakovane uvedené aj wainych podkladoch, poKige v s@aznych podkladoct
uvedeny odkaz na prislusntag’ oznamenia o vyhlaseni VO, kde su podmienksasti blizSie
definovane.

i

2.1.8.2 Osobné postavenie pBd § 32 ZVO

1. Prijimatd’ vyZzaduje od zaujemcu alebo uch&tizgpreukazanie splnenia podmienodasti tykajacich sa

osobného postavenia uvedenych v § 32 ods. 1 ZVKladmi a spésobom uvedenymi v 8 32 ods. 2 § ZVO.

. V pripade, Zze zaujemca alebo uch&dpaeukazuje splnenie podmienokasti tykajacich sa osobného

postavenia dokladom preukazujucim zapis do zozna&awspodarskych subjektov (8 152 ZVO), nie je

vsulade so ZVO pozadotaaj predloZzenie dokladu o opravneni dodauvavar, poskytovésluzbu
a uskutgnova’ stavebné prace.

3. V pripade, Ze potvrdenie o zapisani do zoznamu du@spkych subjektov neobsahuje vSetky potre

bné

informéacie pozadované v zmysle § 32 ods. 1 pismOZ}e potrebné vyZiadasi od zaujemcu alebo

uchadzaa vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov

Upozornenie: PoZiadavky na preukdzanie osobného postavenia ladyolpreukazujiuce uveder
skutasnosti st v ZVO ufené taxativne, t.j. nie je mozné ich ziadnym spésoluzovéd, rozSirovd,
variova’, resplubovd’ne prispésobovaSpecifickym poziadavkam prijimde

é

TIP: V ramci zakaziek zadavanych cez elektronické tidiav prijimaté nie je povinny kontrolouva
splnenie podmienok uvedenych v 8 32 ZVO, rikkopodmienkou registracie dodavidde do tohto
systému je zapisanie do zoznamu hospodéarskychksobjpod’a § 152 ZVO (okrem vynimky pr
nadlimitnom trhovisku . 8 66 ods. 8 pism. m) ZVO).

Aby sa prijimaté uistil o skut@nosti, Ze dodavatema opravnenie dodawaovar, poskytova sluzbu
alebo uskuténit’ stavebné prace, odp@alsa vyuzi verejne dostupné informacieokhchodného

reqgistrat® alebozivnostenského registra

16 http://www.orsr.sk
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2.1.8.3 Finan¢éné a ekonomické postavenie ptal§ 33

1.

Povaha ustanovenia § 33 ods. 1 ZVO je dispozititpaymoziuje utenie podmienok dasti poda potrieb
prijimated’a, a to za €elom preverenia spdsobilosti zaujemcu alebo uckiadzedad predmet zakazky.
Zarovai vSak plati, Ze wené podmienky dasti tykajuce sa finamého a ekonomického postavenia a
doklady na ich preukéazanie musia’bysulade s § 10 ods. 2 a § 38 ods. 5 ZVO.

. Prijimatdom sa odportn, aby pri stanovovani podmieno&adti tykajucich sa finamého a ekonomického

postavenia vzdy zvazovali ich primerati@asmozny vplyv na Urovehospodéarskej saze.

. Pri urovani poziadavky na vySku obratu je potrebné dadidstanovenia § 33 ZVO. Neodpdsaine

vyzadova vySSi obrat s dladom na ustanovenie § 38 ods. 6 az 8 ZVO.

Naj¢astejSie nedostatky pri ukovani podmienok &asti pod’a 8§ 33 ZVO z potfadu predoslych
zisteni kontrolnych organov:

ako podmienka na fingné a ekonomické postavenie bol pozadovany ljatlo dosiahnutom
obrate v oblasti tykajucej sa predmetu zakazkygopni ako dbékaz splnenia sa pozadovalo
preukazanie suhrnného obratu (t.j. nie len obratblasti tykajiucej sa predmetu zékazksim
verejny obstaravafenespravne stanovil doklad, na zaklade ktoréhovedeana podmienkacasti
preukazuje,

verejny obstardvalepozadoval predlozZenie prgdu o dosiahnutom obrate, qmin ako dbkaz nt

jeho preukazanie stanovil predloZzenie suvahy alefikazu o majetku a zavazkoch (verejny
obstaravaténestanovil relevantny doklad, ktorym sa spinemiérpienky @asti preukazuje),
verejny obstaravalepozadoval, aby uchaddapredloZili vykazy ziskov a strat, bez uvedenia
moznosti predloZi vykaz o prijmoch a vydavkoch (diskriminoval tymugmcov, ktori ako
Gctovné jednotky vedudiovnictvo v sustave jednoduchéhtiavnictva),

verejny obstaravafe urtil minimalnu vySku obratu, ktord mal zaujemca alebchadza
preukazové v kazdom z ufenych rokov zvl&s (nie ako suhrnny, kumulativny obrat za posle@iné
tri roky), ¢im diskriminoval tych potencialnych dodavide, ktori v niektorom roku stanoveného

obdobia nedosiahli stanovenu vySku obratu, avSdkoee za vSetky 3 roky bol ich s(JhrnnT'/

kumulativny obrat dostatay,

verejny obstaravaleurtil poZiadavku na preukazanie poistenia zodpovedmzastkodu, ptiom
takéto poistenie nevyzadoval osobitny zakon,

podmienky dasti poda 8 33a suvisiace minimalne Standardy su stanavejaéne a zmatae, ¢o
mo6Ze odradzapotencialnych zaujemcov odasti v siiazi (napr. pri poziadavke na preukazanie
Gverového priibu banky nie je stanovena pozadovana vySka Ukeotg by mala by primerand
predmetu zakazky a pod.).

TIP: Prijimatdom sa odporén, aby v oznameni o vyhlaseni VO uvadzali ako moZpgsob
preukazania splnenia podmienk§asti poda 8 33 ods. 1 pism. d) ZVO aj prostrednictvamistra
Uctovnych zavierd® zverejneného na internete.

Davame do pozornosti, ze vzmysle § 33 ods. 4 Z€0npzné pozadova aby uchadza alebo
zaujemca a ina osoba, ktorej zdroje majdi pguzité na preukazanie finarého a ekonomického
postavenia, zodpovedali za plnenie zmluvy sfioéo

2.1.8.4 Technické a odborna sposobildgpod’a § 34 ZVO

1. Ustanovenie § 34 ods. 1 ZVO obsahuje vymedzenyatodekladov, ktorymi zaujemcovia alebo uch&tlza
preukazuju technickd alebo odbornt spdsobjldg. tento rozsah nemozno svojwe rozSirové alebo
zuzova. Prijimat® si na preukazanie technickej alebo odbornej splimbb moze vybré z dokladov
uvedenych v § 34 ods. 1 pism. a) az m) ZVO, prdsftvom ktorych maju potencialni zaujemcovia alebo
uchadzai preukazova svoju spbésobilasdoda’ predmet zakazky.

2. Prijimatd’om sa odpor&r, aby pri ukeni podmienok &asti tykajlcich sa technickej a odbornej spbsobilos
vzdy zvazovali ich primerandk predmetu zakazky a mozny vplyv na Umpwespodarskej saze. Uvedené
sa vzahuje najma na poziadavky na hodnotu referenci848ods. 1 pism. a) alebo b) ZVO), alebo na
poZiadavky na piet a odborni kvalifikaciu expertov, napr. v@alau k drovni ich vzdelania a odbornej
praxi (34 ods. 1 pism. g) ZVO).

17 http://www.zrsr.sk
18 http://www.reqisteruz.sk/cruz-public/domain/accangéntity/simplesearch
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TIP: Davame do pozornosti, Ze je moznéitigj dihSie troj alebo p#ocné referetiné obdobie pdé
8§ 34 ods. 1 pism. a) a b) ZVO.

TieZ upozofiujeme, Ze v zmysle 8 34 ods. 4 ZVO je mozné pozadaby uchadzaalebo zaujemca
a ina osoba, ktorej zdroje majutbgouZzité na preukazanie technickej alebo odborpégabilosti,
zodpovedali za plnenie zmluvy spoie.

NajcastejSie nedostatky pri u€ovani podmienok ®asti pod’a § 34 ZVO z polfadu predoslych

zisteni kontrolnych organov:

stanovenie podmienok¢asti diskrimingne tym, Ze nebolo umoZnené uchadmra z inych
¢lenskych Statov predlaZzekvivalentny doklad,

poziadavky na zoznam dodavok tovaru alebo poskjthusluzieb za predchadzajuce tri roky,
resp. zoznam stavebnych prac usknemych za predchadzajucichtpéokov) su utené bez
ohladu na predmet zékazky, su neprimerané a obmegmighcialnych zaujemcov vo Kmej

hospodarskej s@zi (napr. vyZzadovanie referencie preukazujlcdjz@zu zakazky len na Gzem
SR alebo EU, vyzadovanie referencie preukazujuckfisenosti s realizaciou projekiu
spolufinancovaného z fondov EU, vyZzadovanie neprame vysokych hodnot referencii Valom
na predpokladant hodnotu zakazky, vyZadovanigtélno minimalneho ptiu poZadovanyck
referencii, ktoré vzZtadom na predmet zakazky nie je odbvodnené, vyzaimveeferencii
Z oblasti, ktoré nesuvisia s predmetom zakazkyadg¥anim referencii od konkrétneho odbédiate
alebo referencii realizovanych v konkrétnom odvatebo sektore a pod.),
poziadavka na preukazanie referencii potvrdenydfei@dom pre osobu zodpovednul za riadehie
prac (pozn.: referencie potvrdené odbdi@aie mozno pozadovden na preukazanie spdsobilogti
zaujemcu alebo uchadieg a to v zmysle § 34 ods. 1 pism. a) a b) ZVOeapuida § 34 ods. 1
pism. g) ZVO),

poziadavka na referencie za dodani&tého mnozstva a hodnoty tovarov, sluzieb, praazdiom
z pozadovanych rokov zviagnie kumulativne za stanovené obdobéén boli diskriminovani ti|
potencialni dodavatelia, ktori v niektorom roku reteeného obdobia nerealizovali zakazky
v poZzadovanom pibe a hodnote, avSak celkovo za vSetky roky stang@werobdobia podmienkly
Gcasti spnali,
obmedzenie moZnosti preukazovania referencii zatagkené dodavky tovaru, sluzieb alebo prac
podmienkou ich z#atia a/alebo ukafenia v stanovenom obdobi,

verejny obstaravalgpozadoval preukdzanieditého pa@tu vlastnych zamestnancov,
verejny obstaravafgpozadoval preukafalastnictvo witého strojného vybavenia.

=\

.1.9 Poziadavky na skupinu dodavatiov

. Prijimat¢ nemdze od skupiny dodavéwe pod’a § 37 ods. 2 ZVO vyzadotjaaby uz ku du predloZenia

ponuky vytvorila uéitd pravnu formu. Od skupiny dodavéte je vS8ak mozné vyzadowaytvorenie utitej
pravnej formy ak ponuka skupiny bola prijata, akggpotrebné z dévodu riadneho pinenia zmluvy. it
pripade sa v3ak neodpdal odvolavé sa vramci stanovenia poziadavky na pravnu forrkupisy
dodavatéov vylutne na pravne predpisy SR.

. Kazdy ¢len skupiny dodavatev preukazuje splnenie podmienokagti tykajlcich sa osobného postavenia

pod’a § 32 ZVO osobitne. Splnenie podmiendhksti utenych podla § 33 a § 34 ZVO preukazujlenovia
skupiny dodavat®v spol@ne.

2.1.10 Vyhodnotenie splnenia podmienok tasti

1. Prijimate’ postupuje pri vyhodnocovani podmienalasti v stilade s ustanoveniami § 40 ZVO.

2. Predpokladom spravneho vyhodnotenia splnenia padkiatasti je ich spravne, jednozfr&@ a Uplné

definovanie uz wase vyhlasenia VO. Yké mnoZstvo nedostatkov pri vyhodnocovani podmietitasti
spaiiva prave v nejednoztiaom alebo neulplnom formulovani jednotlivych pozZidadk, minimalnych
Standardov a dokladov na ich preukazanie. Pretodlyprijimaté venova tejto oblasti nalezitl pozorns

. Uchadzé/ziadaté mdze nahradidoklady na preukdzanie splnenia podmiendsti Jednotnym eur6pskym

dokumentom. Vyhodnotenie spinenie podmiengésti sa vykona s dadom na informécie uvedené v tomto
dokumente.

. Postup prijimatéa pri vyhodnoteni splnenia podmienolkcaéti na zaklade posudenia dokumentov

predlozenych zaujemcami alebo uchaniziaby mal by zdokumentovany a jasne zdévodneny. Zo zapisnice
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z vyhodnocovania podmienokalsti, ktora obsahuje zakonom stanovené nélezitostsi by zrejmé, ako
bola kazda zo stanovenych podmiendksii vyhodnotena, aké doklady pre tentelboli vzaté do tvahy,
ako aj priebeh pripadného vysk@tania alebo ddpania predlozenych dokladov. Pre tentelvypracoval
poskytovaté vzor zapisnice z vyhodnotenia podmienafasti, ktory tvori prilohué. 2 tejto prirdky.
Poskytovat® odporia prijimatéom pouzivanie tohto vzoru dokumentu.

.V pripade, ak z dokladov preukazujucich splnenigrpenok @asti nie je mozné posutiich platnog alebo

splnenie podmienok dasti, prip. ak zaujemca alebo uch&dzzepredlozil vSetky doklady potrebné

k preukézaniu splnenia podmienokasti a existuji pochybnosti o splneni podmienoasti, prijimaté& je
povinny postupovépod’a § 40 ods. 4 ZVO, pdd ktorého pisomne pozZiada zaujemcu alebo uckadza
vysvetlenie alebo doplnenie dokladov potrebnycipmaukazanie splnenia podmienokasti. Odporda sa
vyuziva® tento institat wo najva@sej miere (za splnenia zakonom stanovenych podikigete pouzitia),
nakd’ko najma pre pripady kontrol (napr. zo strany E&Yrpnsparentné a Uplné zachytenie auditnej stopy
procesu vyhodnocovania délezitym faktorom vplyvajuoa vysledok kontroly.

. Uvedené odpokania sa vgahuji aj na postup prijimd& pri posudzovani kritérii na obmedzenieitpo

zaujemcov, ak boli uplatnené napr. v uzSejagii Poskytovaie pozaduje, aby prijimafezdokumentoval
proces posudzovania kritérii na obmedzeni&paadujemcov. PrisluSna zapisnica musi obsahpedrobné
hodnotenie kazdého kritéria a vysledok hodnoteroilladom na kon#y zoznam z&ujemcov, ktori budd
vyzvani na predloZenie ponuky.

. V pripade, zZe prijimatema k utitym dokladom pozadovanym od uch&d@aujemcu pristup cez jemu

pristupnu elektronickd databazu, tieto doklady odadz&a/zaujemcu nevyZzaduje a pozadované informacie
ziska na zaklade pristupu do elektronickej databazy

NajéastejSie nedostatky pri vyhodnocovani podmienok dsti z polPadu zisteni kontrolnych
organov:

verejny obstaravafevyl(éil uchadz&a z dévodu nesplnenia podmienkgasti, ktora vSak nebola
uvedend v ozndmeni o vyhladseni VO, ale lenta&idych podkladoch (pozn. taZné podklady
musia vo vfahu k podmienkamdasti obsahouatie isté informacie ako oznamenie o vyhlasgni
VO),

komisia sa dostatme nezaoberala predloZzenymi referenciami a uznéky takto predloZzen
dokumenty, i ke’ niektoré z nich negpali minimalne poZiadavky,

verejny obstaravafeneposudzoval referencie vSetkych zaujemcov alebade&ov rovnako, ke
u jednych uznal referencie len za obdobie, ktorgadpval, zatih¢o uiného uznal aj hodnoty
referencii nespadajucich do stanoveného obdobipr.(n@k bolo poZadované preukazovahie
referencii za obdobie od roku 2005 - 2009 a staggivace boli uskutmené v rokoch 2004 - 2010,
tak bola v referencii uvedena hodnota prac za obtibbie 2004 - 2010, nielen za pozadované
obdobie 2005 - 2009),

verejny obstaravafeuznal hodnotu referencie zaujemcu alebo uch#&dzalnom rozsahu, aj &e
z predloZzeného dokladu bolo zrejmé, Ze predmetnkazkai realizoval vramci skupiny
dodavatéov, zatid@ ¢o iny zaujemca alebo uchadzeo svojich referenciach uviedol vzdy sv
podiel na realizacii referénej zdkazky (pozn. tento nedostatok sa vyskytujpriaposudzovan
dokumentov predloZzenych zaujemcami 2aldm posudenia kritérii na vyber obmedzenéhgp
zaujemcov, ktori budd poziadani o predlozenie pgpuk

verejny obstaravafevyZadoval preukdzaobrat v oblasti predmetu zakaz&gstnym vyhlasenim,
avSak v ramci vyhodnocovania splnenia podmientasti uznal agestné vyhlasenie o celkovom
obrate a nie len o obrate v oblasti tykajucej smlpretu zakazky,

verejny obstaravafevylucil zaujemcu alebo uchad#a za Udajné nesplnenie podmienkiasti,
avSak predtym nepoziadal tohto zaujemcu alebo webddo vysvetlenie alebo doplnenie
predloZzenych dokladov,

verejny obstaravafevylucil zaujemcu alebo uchad#a za Udajné nesplnenie podmienkiasti,
pricom zaujemca alebo uchadzapredloZil doklad preukazujaci splnenie podmienkyasii
a nejasnaj ktora viedla k vyldeniu, mala len formalny charakter a nemala vplyvptatnos
predlozeného dokladu,

akceptovanie dokladu preukazujiceho splnenie patkyiekasti poskytnutého tfeu osobou
v zmysle 8§ 33 ods. 2 ZVO, bez preukazania realgnosti disponovaso zdrojmi tretej osoby.

Dy
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TIP: Pri vyhodnocovani podmienokéasti poda 8 34 ods. 1 pism. a) alebo b) sa odgeru

prijimate’om vyuziva elektronicky zoznam referencii zverejneny na $ieamn/O".

TIP: Prijimatdom sa odporga vZdy zriadi komisiu pre vyhodnotenie podmienokaisti.

TIP: Pri verejnej stazi je mozné vyhodnatinajprv ponuky (kritéria) a az potom podmienkiasti
(vid’ 8 66 ods. 7 ZVO).

2.1.11 Vyhodnotenie ponuk

1. Pri vyhodnoteni ponik postupuje prijimatesulade s § 53 ZVO. Poskytovhtg/Zzaduje, aby bola zachytena

Uplna auditna stopa procesu vyhodnotenia ponukakwy ako pri vyhodnoteni podmienosasti.

2. Pre tento el poskytovate vypracovalvzor zapisnice z vyhodnotenia ponkkory je prilohoué. 3 tejto
prirucky. Poskytovate odpora prijimatéom pouzivanie tohto vzoru dokumentu.

2.1.12 Komisia na vyhodnotenie ponuk

1. Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie ponik postepujjimaté pod’a § 51 ZVO.Clenmi komisie na
vyhodnotenie ponuk musia bgsoby, ktoré su kvalifikované na tdtmnos’.

2. Poskytovat v ramci kontroly VO overuje aj mozny konflikt z&wpv. Je potrebné, aby sa prijimate

zodpovedne zaoberal aj preskimanim stadsti uvedenych v § 51 ods. 5 ZVO.

3. Poskytovate mé v pripade zaujmu pravo&stni’ sa na procese VO vo faze otvarania ponuk a naepeoc

vyhodnotenia ponuk akélen komisie bez prava vyhodnocdv®oskytovatt moze upozortiprijimate’a na
zaujem zdastni’ sa na procese otvarania a vyhodnotenia ponukzayeroch prislusnej kontroly VQi{/’
bod 9 v kapitole 5.1.4 tejto prigky). Prijimat¢ je povinny v dostatmom predstihu dohodtits
poskytovatéom nominacie a slvisiace administrativne tkony.

Upozornenie: V ramci dokumentacie z VO predloZenej poskytok@iena kontrolu VO je potrebnf

predkladd aj Zivotopisy alebo iné dokazy o vzdel&hlgnov komisie ako ajestné vyhlasenidlenov
komisie v zmysle § 51 ZVO.

2.1.13 Elektronicka aukcia

1. Pri definovani pravidiel elektronickej aukcie aygkonavani postupuje prijimdt@od’a § 54 ZVO.

NajcéastejSie nedostatky pri realizovani elektronickej akcie z poH’adu zisteni kontrolnych

organov:

- verejny obstaravatev sitaznych podkladoch neuviedol vSetky informacie \sabm, v akom sl
uvedené v 8 54 ods. 5 ZVO,

- verejny obstaravafeuviedol spdsoby uka@enia elektronickej aukcie, ktoré vSak nemaju oporu

v ZVO (napr. v pripade, Ze verejny obstaraatema zaujem v elektronickej aukcii pososat’,
ako aj uvedenie dévodov na vyknie uchadas z elektronickej aukcie, ktoré nevychadzaju
ZVO0),

- verejny obstaravalevyllcil uchadzga za to, Ze sa nezstnil elektronickej aukcieso nie je
v stlade so ZVO,

- na kontrolu/finagina kontrolu VO bol predlozeny taky protokol o pe#ln a vysledku
elektronickej aukcie, z ktorého nebolo mozné averiebeh elektronickej aukcie v realnamase
a jej vysledok, t.j. ktory uchadzav akomcase, o ktko znizil cenu a pod. (pozn.: Z protokal
musi by mozné posudikorektno$ priebehu elektronickej aukcie a sulad postupudsypenkami
uvedenymi v staznych podkladoch.).

TIP: Odporta sa, aby si prijimafeoveril, ¢i jeho externy poskytovatesluZieb suvisiacich
s realizaciou elektronickej aukcieisa poziadavky certifikacie pdd § 151 ZVO.

19 https://www.uvo.gov.sk/zoznam-podnikatelov/zoznaferencii-46d.htm!
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Verejny obstaravatea obstaravate nie si v zmysle § 54 ods. 15 ZVO povinni péweiektronicku
aukciu, ak by sa aukcie &stnil len jeden uchadza

2.1.14 Uzavretie zmluvy

1.

Prijimatd’ postupuje pri uzavreti zmluvy v stlade s 8§ 56 Z\2avreta zmluva nesmie Hy rozpore so
siWaznymi podkladmi a s ponukou predloZzenou UspeSrghadegom alebo uchadzani.

.V pripade, ze VO podlieha ex ante kontrole VO, jgrpatel’ povinny predlozi dokumentaciu z procesu VO

na kontrolu eSte pred samotnym uzavretim zmluvydaay s uzavretim zmluvy na zavery predmetnej
kontroly VO. Zarové upozotiujeme na zdkaz uzavtiemluvu s uchadzam alebo uchadzani, ktori maju
povinnos zapisové sa do registra partnerov verejného sektdald| len ,RPVS*) a nie su zapisani v RPVS
alebo ktorych subdodavatelia, ktori maji povinhzspisovd sa do RPVS a nie su zapisani v RPVS. Taktiez
upozonujeme na povinnasdo 31. jula 2017 zabez§i€ overenie identifikacie kogaych uzivatéov vyhod
pod’a ustanoveni zdkona o registri partnerov VS . Nespé tejto povinnosti v tenej lehote bude niaza
nasledok automaticky vymaz z RPV&) slasne znamena, Ze takto vymazané osoby si nebudféi méc
narokova od verejného sektora f@né a iné plnenia.

. Upozorujeme prijimatéa, Ze poki#ije organom verejnej spravy, tahuje sa na neho v ramci realizacie VO

povinnos vykon&vania zakladnej fin&nej kontroly podla § 7 zdkona o fin&nej kontrole a audite, giom
vykonanie zakladnej fingnej kontroly je potrebné pdd prisluSnych ustanoveni uvedeného zakona nélezite
zdokumentové

NajcastejSie nedostatky pri uzavreti zmluvy z pobadu zisteni kontrolnych organov:

verejny obstardvatezmenil pred uzavretim zmluvy obchodné podmienlaprnlehotu dodania
tovaru alebo sluzby alebo termin realizicie diela,

verejny obstaravafeneuzavrel zmluvu o dielo s UspeSnym uch&dza(ktory podal ponuku ak
skupina dodavatev), ale len s jednym &denov skupiny dodavatev,

zmluva bola podpisana neopravnenou osobou,

zmluva bola uzavreta skér, ako to uriwje ustanovenie § 56 ZVO,

zmluva bola podpisana s uchagtaa, ktory nemal v registri kodaych uzivatéov vyhod
zapisanych korimych uzivatéov vyhod/ktory mé povinne'ssa zapisovado registra partnero
verejného sektora a nie jaiem zapisany.
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2.1.15 ZruSenie VO

1.

Zrusit VO je mozné len v pripadoch uvedenych v § 57 Z\Upozotiujeme prijimatéa, Ze poskytovate
overuje aj opravnendpostupu zrusenia VO s tddom na uvedené ustanovenie.

. Pre oblas vykonavania finatnej kontroly VO je v pripade zisteni, ktoré malelad mohli ma vplyv na

vysledok VO relevantny spdsob zruSenia VO uvede8y57 ods. 2 prva veta ZVO (za predpokladu, ze
zruSenie VO nenariadi sam UVO).

. Poskytovatg je povinny pri kontrole VO vykonakontrolu aplikovania moznosti uvedenej v § 57 a2ls.

ZVO, ktora sa tyka moznosti zruSenia VO ak nebodidpzené viac ako dve ponuky alebo ak navrhované
ceny v predlozenych ponukach su vySSie ako predpakla hodnota. V pripade, Ze cena v ponuke
uchadzaa, ktory bol vyhodnoteny ako Uspesny, je vysSia pleulpokladana hodnota zakazky, poskytdvate
poZaduje od prijimata zd6vodnenie, pte predmetny postup zadavania zékazky nezrusil, gjdeno
zéakazku realizovanu cez EKS.

. 'V pripade, Ze v ramci pouzitého postupu zadavahkazky bola predloZzena len jedna ponuka a prijitnate

pouzity postup zadavania zakazky nezruSil, je poyin stulade s 8 57 ods. 2 ZVO zveréjni profile
odovodnenie, p® VO nezrusil. Zarovieje poskytovatev pripade VO s jednou ponukou povinny pozZiada
UVO o vykonanie kontroly VO, ak ide o podlimitnikaiku alebo nadlimitni zakazku, v ramci ktorej
nebolo vydané rozhodnutie gzd§ 175 ods. 1