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Uvod

Predmetna Prirucka pre prijimatel’a, uréena pre dopytovo orientované ako aj narodné projekty
(d’alej aj ,,Prirucka*), je v ramci Opera¢ného programu Kvalita zivotného prostredia (d’alej len
,,OP KZP“) vydavana za u¢elom poskytnutia dopliiujticich, spresiujiicich a vysvetl'ujucich
informacii prijimatel'ovi nenavratného finan¢ného prispevku (d’alej len ,,Prijimatel). Ma sluzit’
ako pomoc Prijimatel’ovi na jeho lepSiu orientdciu v narocnom procese implementacie. Prirucka
taktiez slizi na zlepSenie vzajomnej spoluprace vsetkych zicastnenych subjektov pri uvadzani
projektu do zivota.

Prirucka je zaviznym riadiacim dokumentom Sprostredkovatel’ského organu pre OP
KZP (d’alej aj ,,SO%), ktory popisuje jednotlivé fazy implementacie projektov. Priru¢ka
nenahriadza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi PoskytovatePom a Prijimatel’om
v Zmluve o poskytnuti NFP, resp. v Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP! pri projektoch, kedy
je Poskytovatel’ a Prijimatel’ ta istd osoba. Prirucka ma vysvetlujici a dopliujuci
charakter. V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP Priru¢ka predstavuje pravny dokument,
z ktorého pre Prijimatel’a vyplyvaju alebo mé6Zu vyplyvat’ prava a povinnosti alebo ich
Zmena.

Poskytovatelom prispevku je Slovenska agentura Zivotného prostredia so sidlom:
Tajovského 28, 975 90 Banska Bystrica, ICO: 00626031, ktora ako SO pre OP KZP, vykondva
vsulade so Zmluvou o vykonavani Casti uloh riadiaceho organu sSprostredkovatel'skym
organom ¢&. 22/2015/5.1 zo dna 13. 04. 2015 v platnom zneni vV mene a na ucet riadiaceho
organu pre OP KZP, ktorym je Ministerstvo Zivotného prostredia Slovenskej republiky, ¢ast
jeho uloh pre nasledovné ¢asti operaéného programu:

Prioritna os 1: Udrzatelné vyuzivanie prirodnych zdrojov prostrednictvom rozvoja
environmentalnej infrastruktiry

Specificky ciel’ 1.1.1: Zvy3enie miery zhodnocovania odpadov so zameranim na ich
pripravu na opdtovné pouzitie a recyklaciu a podpora predchadzania vzniku odpadov

Specificky ciel 1.2.1: Zlepsenie odvadzania a &istenia komunalnych odpadovych vod
v aglomeraciach nad 2 000 EO v zmysle zavdzkov SR vo¢i EU

Specificky ciel’ 1.2.2: Zvysenie spolahlivosti tpravy vody odoberanej z
vel'kokapacitnych zdrojov povrchovych vdd v zaujme zvySenia bezpecnosti dodavky
pitnej vody verejnymi vodovodmi

Specificky ciel 1.2.3: Vytvorenie vychodisk pre stanovenie opatreni smerujicich
k dosiahnutiu dobrého stavu podzemnych a povrchovych vod

Specificky ciel’ 1.3.1: ZlepSenie stavu ochrany druhov a biotopov a posilnenie
biodiverzity, najmé ramci sustavy Natura 2000

Specificky ciel’ 1.4.1: ZniZenie znedistovania ovzdusia a zlepSenie jeho kvality

Specificky ciel’ 1.4.2: Zabezpelenie sanacie environmentalnych zatazi v mestskom
prostredi, ako aj v opustenych priemyselnych lokalitdich (vratane oblasti, ktoré
prechadzaju zmenou)

1V texte Priru¢ky sa pod Zmluvou o poskytnuti NFP rozumie aj Rozhodnutie o schvéaleni ZoNFP v pripade
projektov, kedy je Poskytovatel’ a Prijimatel ta ista osoba, ak v Prirucke nie je uvedené inak.



Prioritna os 2: Adaptacia na nepriaznivé dosledky zmeny klimy so zameranim na ochranu pred
povodnami

Specificky ciel’ 2.1.1: ZniZenie rizika povodni a negativnych dosledkov zmeny klimy
Prioritna os 3: Podpora riadenia rizik, riadenia mimoriadnych udalosti a odolnosti proti
mimoriadnym udalostiam ovplyvnenym zmenou klimy

Specificky ciel’ 3.1.2: Zvy3enie G&innosti preventivnych a adaptaénych opatreni na
eliminaciu environmentalnych rizik (okrem protipovodnovych opatreni).

V ramci Slovenskej agentiry zivotného prostredia zabezpecuje vykonavanie uloh SO - Sekcia
fondov EU, koreSpondenc¢na adresa:

Karloveska 2, 841 04 Bratislava, v sulade so Zmluvou o vykonavani Casti tloh riadiaceho
organu sprostredkovatel’skym organom ¢. 22/2015/5.1 zo dna 13. 04. 2015 v platnom zneni.

Vsetky pisomnosti, tykajice sa implementacie schvéaleného projektu, je potrebné zasielat’ na
adresu SO:
- v pripade projektov implementovanych pracoviskom SF EU Bratislava:
Slovenska agentura Zivotného prostredia
sekcia fondov EU
Karloveska 2
841 04 Bratislava
tel.:+421 2 90631 4111
e-mail: sef-ba@sazp.sk

- v pripade narodnych projektov implementovanych pracoviskom SF EU Banska
Bystrica:

Slovenska agentira Zivotného prostredia
sekcia fondov EU

Karloveska 2

841 04 Bratislava

tel.:+421 2 90631 4111

na vedomie:
Slovenska agentura zivotného prostredia
sekcia fondov EU

odbor riadenia implementacie narodnych projektov

Tajovského 28
97590 Banska Bystrica


mailto:sef-ba@sazp.sk

tel.:+421 48 437 4111
fax.:+421 48 423 0409
web: www.sazp.sk
e-mail: ori-np@sazp.sk

Priruc¢ka je zverejnena na webovom sidle Poskytovatela, ato na: http://www.sazp.sk a
http://www.op-kzp.sk/.

1. Ciel a platnost Prirucky

Cielom Prirucky je najmd usmernit’ Prijimatel'a, ako postupovat’ V procese implementacie
projektu napr. pri priprave zZiadosti o platbu, ziadosti 0 zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP, pri
vypracovani monitorovacich sprav projektu, pri plneni povinnosti v oblasti informovania
a komunikdcie ataktiez mu poskytuje informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych
suvislostiach predkladat’ Poskytovatelovi. Obsahuje taktiez praktické priklady rieSenia
niektorych situécii, ktoré sa CastejSie vyskytuju v procese implementécie projektu.

Samotna Prirucka sa obsahovo ¢leni na kapitoly, ktoré obsahuju tematické Casti chronologicky
rozdelené od zacCatia realizacie hlavnych aktivit projektu, financovania a monitorovania
projektu, vykonavania zmien a kontroly projektu, uplatiiovania sankéného mechanizmu, az po
ukonCenie realizacie projektu, informovanie, komunikiciu a viditelnost’ auchovavanie
dokumentécie, vratane suvisiacich priloh.

Priru¢ka nenahrddza in0 riadiacu dokumenticiu ani iné¢ zdvdzné dokumenty suvisiace s
pripravou a realizaciou projektov v ramci OP KZP ako napr. Prirucka pre Ziadatela, Zmluva
0 poskytnuti NFP, Systém riadenia eurdpskych Strukturdlnych a investiénych fondov na
programové obdobie 2014 - 2020 (d’alej aj ,,Systém riadenia ESIF*), Systém finanéného
riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho
fondu na programové obdobie 2014 - 2020 (dalej aj ,,Systém finan¢ného riadenia®), ale je
metodickym néstrojom urcenym na zlepSenie kvality realizcie projektov a zefektivnenie
vzajomnej spoluprace zicastnenych subjektov.

Prirucka sa vztahuje na vsetky typy projektov (dopytovo orientované, vel'ké ako aj narodné),
okrem projektov technickej pomoci.

Vzijomné prava a povinnosti medzi Poskytovatelom a Prijimatelom sa riadia Zmluvou
0 poskytnuti NFP, dokumentmi na ktoré sa Zmluva 0 poskytnuti NFP odvolava, vSeobecne
zaviznymi pravnymi predpismi SR a EU, ako aj vSetkymi pravnymi dokumentmi?. V pripade,
ak je Prijimatel’ a Poskytovatel’ ta istd osoba, Zmluva o poskytnuti NFP sa neuzatvara a prava
a povinnosti st upravené v Rozhodnuti o schvéleni Ziadosti o NFP. V pripade ak Prijimatel
realizuje projekt v spolupraci s Partnerom/Uzivatelom, pravny vztah avzajomné prava
apovinnosti  Prijimatela ajeho Partnera/Uzivatela upravuje osobitnd Zmluva

2 Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez
ohl'adu na jeho nazov, pravnu formu a procediru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany
akymkol'vek organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory
bol vydany na zaklade a v savislosti so vieobecnym nariadenim alebo nariadeniami k jednotlivym ESIF, to vsetko
vzdy za podmienky, Ze bol zverejneny.


http://www.sazp.sk/
http://www.op-kzp.sk/

0 partnerstve/Zmluva o poskytnuti podpory, ktora je neoddelitelnou stcastou Zmluvy
0 poskytnuti NFP, resp. na ktort sa Zmluva o poskytnuti NFP odvolava.

Tato Prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude aktualizovany podl'a sklisenosti a odoziev
z implementac¢ného procesu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo, v pripade vzniku akychkol'vek
skutocnosti, aktualizovat’ informécie v tomto dokumente. V pripade, Ze nastane situacia
uvedena v predchadzajucej vete, Poskytovatel’ bude 0 tejto skutocnosti informovat’ Prijimatel’a
prostrednictvom elektronickej komunikacie blizsie popisanej v kapitole 3. Spdsob komunikdcie
medzi _Prijimatelom _a Poskytovatelom pocas implementdacie projektov tejto Prirucky.
Poskytovatel' zaroven uverejni znenie aktualizovanej Prirucky na svojom webovom sidle.
Za tcelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii Priruc¢ky (napr. nespravne
uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné forméatovanie/Cislovanie, preklepy
a pod.), ktoré nemenia postupy uvedené v Prirucke, si Poskytovatel’ vyhradzuje pravo na ich
opravu, bez potreby informovat’ Prijimatelov o vykonanych opravach. Vsetky verzie Prirucky
a jej priloh, vratane verzii zverejnenych formou sledovania vykonanych zmien, su dostupné na
tomto mieste webového sidla OP KZP.

Tato Prirucka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia, nadobtida ucinnost’ dilom jej zverejnenia
na webovom sidle Poskytovatel’a, resp. daitumom uvedenym na tvodne;j strane Priruc¢ky podla
toho, ¢o nastane neskor.


http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-pre-prijimatela-2/

2. Zoznam skratiek

Obsah pojmov pouzitych v tejto Prirucke je totozny s pojmami tak, ako st uvedené v Zmluve

0 poskytnuti NFP.

AFK
BV
CKO
CcO
COPV
coVv
DOP
DPH
EFRR
EK
ELUR
ESIF
FA
FIDIC

FKNM
HAP
HP

ITMS2014+
KF
KPV

KS

KV

MP

MS
MSP
MU
NAKA
NFP
NMS
NP
NKU SR
OA

OP KZP
ovZz
Partner
PHM
PJ
PMU SR

Poskytovatel’

administrativna finan¢nd kontrola

bezny vydavok

Centralny koordinacny organ

Certifikany organ (Ministerstvo financii SR)

celkové opravnené priame vydavky

celkové opravnené vydavky

dopytovo orientovany projekt

dan z pridanej hodnoty

Eurépsky fond regiondlneho rozvoja

Eurdpska komisia

Evidenc¢ny list Gprav rozpoctu

europske Strukturdlne a investi¢né fondy

finan¢nd analyza projektu

Medzindrodné federdcia konzultaénych inzinierov, ktora vypracovala vzory
zmluvnych podmienok pre jednotlivé typy stavebnych prac a suvisiacich
¢innosti

finan¢na kontrola na mieste

hlavn4 aktivita projektu

horizontalne principy (udrzatelny rozvoj, rovnost medzi muzmi a Zenami
a nediskrimindcia)

IT Monitorovaci systém 2014+

Kohézny fond

kumulativny pracovny vykaz

Kontrolna skupina

kapitalovy (investi¢ny) vydavok

metodicky pokyn

monitorovacia sprava projektu

malé a stredné podniky

meratel'ny ukazovatel

Narodna kriminalna agentira Prezidia Policajného zboru
nendvratny finanény prispevok

nasledna monitorovacia sprava projektu
narodny projekt

Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky
Organ auditu (Ministerstvo financii SR)

Operacny program Kvalita zivotného prostredia

okolnost’ vylu€ujtica zodpovednost’

partner prijimatel’a nenavratného finan¢ného prispevku

pohonné hmoty

platobna jednotka

Protimonopolny urad Slovenskej republiky

Ministerstvo Zivotného prostredia Slovenskej republiky v zastipeni
Slovenskou agenttrou Zivotného prostredia na zaklade Zmluvy o vykonédvani
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Prijimatel’
Prijem NFP

PS

RO

SAZP

SH

SO

Systém riadenia
ESIF
Systém
finan¢ného
riadenia
SZoP

SR

SRO

SPO

TPC
Uzivatel

Uhrada NFP

U0SS
UPPVII
UPVS
Uvo
VO

VP

VS
Vyzva
Vyzvanie
VZP
ZoVPBA
ZoZP
ZP

ZPC
ZVO
ZVV
ZoNFP
ZoP
ZoVFP
7077

Casti uloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym organom ¢. 22/2015/5.1
zo dna 13. 04. 2015 v platnom zneni

prijimatel’ nenavratného finanéného prispevku

pripisanie prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie na tuéet Prijimatela
(EU a SR na spolufinancovanie)

pausalna sadzba (ako jedna z foriem ZVV)

riadiaci organ

Slovenska agentara zivotného prostredia

sumarizacny harok
sprostredkovatel'sky organ
Systém riadenia eurdpskych
programové¢ obdobie 2014 - 2020
Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu,
Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 —
2020

suhrna ziadost’ o platbu

Statny rozpocet

Statna rozpoctova organizacia

Statna prispevkova organizacia

tuzemska pracovna cesta

prijimatel’ podpory na zaklade schvalenej Ziadosti o poskytnutie podpory v
ramci realizacie narodného projektu

thrada finanénych prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie z uétu
platobnej jednotky

ustredné organy Statnej spravy

Urad podpredsedu vlady SR pre investicie a informatizaciu

Ustredny portal verejnej spravy

Urad pre verejné obstaravanie

Strukturdlnych  a investicnych  fondov,

verejné obstaravanie

vSeobecné podmienky v rdmci implementacie NP

verejny sektor

vyzva na predkladanie ziadosti o poskytnutie NFP
vyzvanie na predloZenie narodného projektu

v§eobecné zmluvné podmienky k Zmluve o poskytnuti NFP
zmluva o vypliovacom prave k Blankozmenke

zmluva o zriadeni zalozného prava

zalohova platba

zahrani¢nd pracovna cesta

zakon o verejnom obstaravani

zjednodusSené vykazovanie vydavkov

ziadost’ o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku

ziadost o platbu
ziadost’ o vratenie finan¢nych prostriedkov
ziadost' 0 zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP
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Skratky legislativy EU a SR

vSeobecné nariadenie

Civilny mimosporovy
poriadok

Civilny sporovy poriadok

Exekucny poriadok

Katastralny zakon
Nariadenie vlady SR

k pravomociam Uradu
podpredsedu vlady SR
Obdiansky zakonnik
Obchodny zakonnik
spravny poriadok
stavebny zakon
trestny poriadok
trestny zakon

zakon o cenach

zakon o DPH

zakon o e-Governmente

zakon o finan¢nej kontrole

zakon o finan¢nych nastrojoch

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &.
1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde,
Eur6épskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Eurépskom ndmornom a rybarskom fonde a ktorym sa
stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdépskom fonde
regionalneho rozvoja, Europskom socidlnom fonde,
Kohéznom fonde a Eurdépskom ndmornom a rybarskom
fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢.
1083/2006 v platnom zneni

Zakon €. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok
V zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok V zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 233/1995 Z. z. osudnych exekutoroch
a exekucnej Cinnosti a0zmene adoplneni dalSich
zakonov

Zakon €. 162/1995 Z. z. 0 katastri nehnutel'nosti a 0 zapise
vlastnickych ainych prav k nehnutelnostiam v zneni
neskorsich predpisov

Nariadenie vlady Slovenskej republiky ¢. 247/2016 Z. z.
zo 17. augusta 2016, ktorym sa ustanovuje systém
uplatiiovania niektorych pravomoci Uradu podpredsedu
vlady  Slovenskej republiky pre investicie a
informatizaciu

Zékon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zékonnik v zneni

neskorsich predpisov

Zékon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorsich predpisov

Zakon €. 71/1967 Z. z. o spravnom konani V zneni neskorsich
predpisov

Zakon ¢. 50/1976 Zb. o tzemnom planovani a stavebnom
poriadku (stavebny zdkon) v zneni neskorSich predpisov
Zakon ¢. 301/2005 Z. z. trestny poriadok v zneni
neskorSich predpisov

Zakon ¢. 300/2005 Z. z. trestny zakon v zneni neskorSich
predpisov

Zakon ¢. 18/1996 Z. z. ocenach Vzneni neskorSich
predpisov

Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorSich predpisov

Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a

0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
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zakon o konkurze

zakon o kontrole v Statnej
sprave

zakon o obecnom zriadeni
zakon o obmedzeni platieb v
hotovosti

zakon o odpadoch

zakon o ochrane hospodarskej
sut'aze

zakon o ochrane osobnych
udajov
zakon o ochrane prirody

zakon o pohladavkach $tatu

zakon o posudzovani vplyvov
na Zivotné prostredie

zakon o prispevku z ESIF

zakon o registri partnerov VS

zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy

zakon o rozpoctovych
pravidlach izem. samospravy

zakon o sprave majetku
zakon o spravnych
poplatkoch

zakon o slobode informacii

zékon o Statnej pokladnici

zakon o Statutarnom audite

Zakon ¢. 323/2015 Z. z. o finanénych néstrojoch
financovanych z eurdpskych Strukturalnych
a investicnych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

Zékon ¢. 7/2005 Z. z. okonkurze a restrukturalizacii
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

Zakon ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v $tatnej sprave vV zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 369/1990 Zb. oobecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti

Zéakon ¢. 79/2015 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zakon €. 136/2001 Z. z. 0 ochrane hospodarskej stt'aze
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zékonov

Zéakon €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a Krajiny v zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 374/2014 Z. z. o pohl'adavkach §tatu a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov

Zakon ¢. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zivotné
prostredie a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z
eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov

Zékon ¢&. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného
sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Zékon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskor§ich predpisov

Zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Zakon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov

Zakon ¢. 423/2015 Z. z. o Statutarnom audite a 0 zmene
a doplneni zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 Gétovnictve v zneni
neskorSich predpisov
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zakon o Statnej pomoci

zakon o Statnej sluzbe
zakon o trestnej
zodpovednosti

zakon o ucétovnictve

zakon o verejnom obstaravani

zakon o vykone prace vo
verejnom zaujme

zakon o znalcoch,
tlmo¢nikoch a prekladateloch

Zakonnik prace

Zivnostensky zakon

%

Zakon ¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov
V oblasti Statnej pomoci a minimalnej pomoci a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov

Zakon ¢&. 55/2017% Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov

Zakon €. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnickych
0s0b a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov

Zakon ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani 0 zmene
adoplneni niektorych zdkonov vzneni neskorSich
predpisov*

Zékon €. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani 0 zmene
a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov
Zékon ¢. 552/2003 Z. z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme
V zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch, tlmoc¢nikoch
a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich
predpisov

Zakon ¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani
(zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov
Vv zneni zékona ¢. 297/2008 Z. z.

3 Zéakon ¢&. 400/2009 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov

bol G¢inny do 31.05.2017.

4 Zakon ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov bol u¢inny do 17.04.2016; od 18.04.2016 nadobudol u¢innost’ zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
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3. Sposob komunikacie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom
pocas implementacie projektov

Komunikacia medzi Prijimatelom a Poskytovatel'om tykajica sa projektu pocas realizacie, ako
aj v obdobi jeho udrzatelnosti vratane inych zalezitosti suvisiacich s plnenim zmluvnych
podmienok vyplyvajicich z uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP bude prebiehat’ pisomnou
formou v listinnej podobe (ak nie je ustanovené v Zmluve o poskytnuti NFP alebo tejto
Prirucke inak), v rémci ktorej je nevyhnutné¢ v akomkol'vek type dokumentu uvadzat
ITMS2014+ koéd projektu a nazov projektu alebo alternativne v elektronickej podobe, ato
najma v pripade beznej komunikacie prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu),
v ostatnych pripadoch prostrednictvom ITMS2014+ alebo prostrednictvom Ustredného portalu
verejnej spravy (pri¢om zo strany Poskytovatel'a nejde o vykon verejnej moci, iba o VyuZzivanie
existujucich technickych prostriedkov vhodnych na komunikéciu). Elektronicka komunikacia
prostrednictvom ITMS2014+ predstavuje aj podporny spdsob k pisomnej komunikécii
v listinnej podobe.

Vsetka dokumentacia predkladana Prijimatelom v suvislosti S0 Zmluvou 0 poskytnuti NFP
a/alebo s projektom bude predkladana v slovenskom jazyku a v pripade, ak bola vyhotovena
v inom ako slovenskom jazyku, pre jej pouzitie pre cely projektu a/alebo Zmluvy o poskytnuti
NEFP je potrebné, aby Prijimatel’ zabezpecil uradny preklad do slovenského jazyka. Ak to
Poskytovatel’ vyslovne nevyluci vo Vyzve alebo v pravnom dokumente, moéze byt’ predkladana
aj Vv ¢eskom jazyku bez potreby tradného prekladu. Poskytovatel moéze vo Vyzve alebo
v pravnom dokumente umoznit’ predkladat’ uvedenti dokumentaciu aj v inom jazyku bez
potreby tradného prekladu do slovenského jazyka.

Pre vzajomnu pisomni komunikaciu je mozné pouzivat’ vyluéne postové adresy uvedené
v zahlavi uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP, ak nedoSlo k ozndmeniu zmeny adresy
sposobom v nej uvedenom. Pisomna forma komunikacie V listinnej podobe sa bude
uskuto¢novat’ najmaé prostrednictvom doporuéeného dorucovania zasielok alebo obycajného
dorucovania posStou. Ako mimoriadny spdsob dorucovania pisomnych zasielok v sulade s
uzatvorenou Zmluvou o poskytnuti NFP je mozné vyuzit' aj dorucovanie osobne alebo
prostrednictvom kuriéra. Takuto formu doru€enia pisomnosti je mozné vyuzZit' vylucne
Vv uradnych hodinach podatel'ne Poskytovatel'a zverejnenych verejne pristupnym spdsobom.

AKO podporny spésob k pisomnej komunikdcii v listinnej podobe je moZné pouZivat’ sicasne
aj ITMS2014+, ak uvedené vyplyva z uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP°. Aj v ramci tejto
formy komunikacie je Prijimatel’ povinny uvadzat' ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu.

Poskytovatel’ mozZe urc€it, ze vzajomna komunikécia suvisiaca so Zmluvou o poskytnuti NFP
bude prebichat’ aj elektronicky prostrednictvom e-mailu alebo faxom. Aj v ramci tychto
foriem komunikacie je Prijimatel’ povinny uvadzat ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu.
V takomto pripade prisluSny PM Poskytovatela bude kontaktovat' Prijimatela za ucelom
poskytnutia telefonického, e-mailového kontaktu, resp. faxového ¢isla a nadviazania vzajomne;j
komunikacie.

Zmluvné strany st povinné vzajomne si pisomne oznamit’, prostrednictvom dorucenia postove;j
zasielky, svoje e-mailové adresy, resp. faxové Ccisla, ktoré budi v ramci tejto formy
komunikacie zdvdzne pouzivat. V pripade poskytovania informacii a vzdjomnej komunikacii

® Podmienky a spdsob komunikicie zmluvnych stran prostrednictvom ITMS2014+ blizSie upravuju platné
Usmernenia CKO ¢&. 1 a ¢&. 2 zverejnené na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/.
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touto formou plati, Ze pisomnost’ alebo zasielka sa bude povazovat za doru¢eni momentom,
kedy bude elektronicka sprava k dispozicii, pristupna v elektronickej schranke zmluvne;j strany,
ktord je adresatom, teda momentom, kedy zmluvnej strane, ktord je odosielatelom, pride
potvrdenie o uspeSnom doruceni zasielky. Nesplnenie tejto povinnosti bude zatazovat ta
Zmluvnu stranu, ktord oznamenie aktualnych udajov nevykonala aj v tom zmysle, Ze zasielka
dorucena na neaktualnu e-mailovu adresu sa bude povazovat’ na ucely Zmluvy o poskytnuti
NFP za riadne dorucend.

Na Partnera/Uzivatela sa primerane vztahuju vSetky povinnosti Prijimatela v oblasti
informovania a komunikéacie.

Poskytovatel' pri ziskavani informacii 0 projekte vyuziva aj osobitné nastroje vytvorené
institciami/organmi EU alebo SR, vratane nastroja ARACHNE, a to najmé za u¢elom plnenia
svojej povinnosti ochrany finanénych zaujmov. Udaje tykajuce sa projektu, poskytnuté
Prijimatel’om, sa stavaju sucast'ou systétmu ARACHNE a vyuzivaji sa pri jeho fungovani.

V tejto suvislosti si dovol'ujeme upozornit’ Prijimatel’a na povinnost’ zabezpecit’ si nastavenie
technického vybavenia (e-mailové konto)®, ktoré bude spinat’ vietky parametre pre splnenie
tejto poziadavky, tj. potvrdenia dorucenia elektronickej spravy, vratane pripojenych
dokumentov. Ak to vSak nie je z technickych dovodov objektivne mozné, Prijimatel’ musi
oznamit’ Poskytovatel'ovi tento technicky problém, v dosledku ¢oho sa bude elektronicka
zasielka povazovat’ za doru¢ent momentom odoslania elektronickej spravy Prijimatelovi.

4. Implementacia projektov

Zmluva o poskytnuti NFP upravuje prava a povinnosti Prijimatela a Poskytovatela pri
realizacii projektu a pocas obdobia udrzatel’nosti projektu.

Zmluva o poskytnuti NFP je uzavreta dnom neskorSieho podpisu zmluvnych stran a Gi¢innost’
v stlade s § 47a ods. 1 Obcianskeho zakonnika nadobtida kalendarnym ditom nasledujiicim po
dni jej zverejnenia Poskytovatel'om v Centralnom registri zmluv.

V pripade, Ze Poskytovatel’ aj Prijimatel’ sti povinné osoby podl'a zakona o slobode informacii,
je pre nadobudnutie Uc€innosti rozhodujice prvé zverejnenie Zmluvy o poskytnuti NFP
Poskytovatel'om, ktory o ddtume zverejnenia Zmluvy o poskytnuti NFP informuje Prijimatela,
¢im nie je dotknutad povinnost’ jej zverejnenia zo strany Prijimatel’a.

V pripade Ziadatela SRO, resp. SRO v zriad’ovatel'skej posobnosti UOSS, je ziadatel’ povinny
predlozit’ v ramci zazmluviovania projektu:
(i)  Oznamenie prvku v programovej §truktire SRO (vytvorenie nového prvku v programovej
Struktire, resp. pouZitie uz existujuceho prvku v ramci programovej truktiry SRO);
(ii.)  Priprava limitov pre prisluiné zdroje v rozpoéte SRO;
(ili.)  Oznamenie kodu investi¢nej akcie.

® V zmysle zékona o e-Governmente je pravnickd osoba a zapisana organizaéna zlozka v zmysle § 60 ods. 9
zakona o e-Governmente povinna mat’ zriadent elektronicktl schranku.
https://www.vicepremier.gov.sk/wp-content/uploads/2016/07/usmernenie_aktivacia_schranok.pdf
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Prijimatel’, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov VS podl'a zakona o registri
partnerov VS je povinny zabezpeCit' zdpis do uvedeného registra a informovat 0 tom
Poskytovatela. Ak Prijimatel’ ani na zaklade vyzvy Poskytovatel'a nezabezpeci zapis, porusenie
povinnosti zapisu do registra partnerov VS sa bude povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy
o poskytnuti NFP a Prijimatel’ je povinny vratit NFP alebo jeho Cast’ v sulade s ¢lankom 10
VZP. Do cCasu zdpisu Prijimatela do registra partnerov VS Poskytovatel' nie je povinny
poskytovat’ plnenie podl'a Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade projektov, ktoré su realizované prostrednictvom Prijimatel’a a Partnera/Uzivatel’a su
vzajomné prava apovinnosti definované v osobitnej Zmluve o partnerstve/Zmluve
0 poskytnuti podpory.

Uzatvorenim Zmluvy o0 partnerstve nie su dotknuté prava a povinnosti Prijimatel’a resp.
hlavného Partnera voci Poskytovatel'ovi, a to najmi nie je dotknutd celkova zodpovednost
Prijimatela za implementaciu a realizdciu projektu. Prijimatel’ zastupuje kazdého Partnera
Vv suvislosti s realizaciou projektu voci Poskytovatel'ovi, pri riadeni a organizacii finanénych
tokov v savislosti s poskytnutim NFP. Prijimatel’ vo vztahu k Poskytovatel'ovi v plnom
rozsahu zodpoveda za koordinaciu a riadenie realizacie vSetkych aktivit projektu a za plnenie
povinnosti Partnerov vyplyvajucich a savisiacich so Zmluvou o partnerstve.

4.1 Priprava a realizacia verejného obstaravania

Pri priprave a realizacii VO je Prijimatel’/Partner povinny postupovat’ v stlade s platnym ZVO,
Zmluvou o poskytnuti NFP, Priruckou k procesu VO a inymi zavdznymi dokumentmi, na ktoré
Prirucka k procesu VO odkazuje. V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb
nepodlieha postupom podl'a ZVO, je Prijimatel/Partner povinny postupovat’ v stilade s prislusnymi
ustanoveniami uvedenymi v Prirucke k procesu VO aV inych zavdznych dokumentoch, na ktoré
Prirucka k procesu VO odkazuje.

Dodrzanie stanovenych pravidiel a postupov pri obstaravani tovarov, prac alebo sluzieb suvisiacich
s aktivitami projektu, bude overené zo strany Poskytovatel'a pocas vykonu kontroly/finanéne;j
kontroly VO. Cinnostou Poskytovatela nie je dotknutd vyluénd a koneéna zodpovednost
Prijimatel’a/Partnera ako verejného obstaravatel’a, obstaravatel’a alebo osoby podl’a ustanovenia § 8
ZVO (dalej len ,,obstaravatel*)’ za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne zaviznych pravnych
predpisov SR a EU, zakladnych pravidiel a postupov VO, Zmluvy o poskytnuti NFP a d’alsich
metodickych dokumentov. Rovnako ¢innost'ou Poskytovatel’a nie je dotknut4 vylucna a kone¢na
zodpovednost’ Prijimatel’'a/Partnera za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri obstaravani
povinny postupovat’ podl'a ZVO.

Partneri st povinni zaslat’ Prijimatelovi dokumenticiu z obstaravania tovarov, sluzieb,
stavebnych prac a stvisiacich postupov, ak Prijimatel’ neurci inak.

Podrobnejsie informacie k procesu pripravy a realizacie VO a jeho kontrole st Specifikované v
Prirucke k procesu VO, ktora je zverejnena na webovom sidle www.op-kzp.sk.

Prijimatel’ je povinny pri evidovani prislusného VO v systéme ITMS2014+ postupovat’
v zmysle Usmernenia CKO ¢. 7, ktoré upravuje spdsob vyuzivania funkcionalit v evidencii
,Verejné obstaravanie® Vv systéme ITMS2014+8,

7 Zé&kon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni.
8 https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/
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Prijimatel’ je v ramci ITMS2014+ povinny zaznamenat VO len raz®. Uvedené plati len
Vv pripade, ak VO nebolo zrusené a opitovne vyhlasené.

4.2 Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel’ je povinny do 20 pracovnych dni od zacatia realizacie prvej HAP zaslat’
Poskytovatelovi Hldasenie o realizacii aktivit projektu (dalej len ,hlasenie o realizacii®),
prostrednictvom formuldra vo verejnej casti ITMS2014+. Formou hldsenia o realizacii
Prijimatel’ oznamuje Poskytovatelovi zacatie realizacie HAP a informéciu o datume zacatia
realizacie podpornych aktivit projektu. Prijimatel’ predklada hlasenie o realizacii iba raz, a to
pri zacati realizacie prvej HAP, t.j. v pripade, Ze Prijimatel’ zaslal hlasenie o zacati realizacie
prvej HAP prostrednictvom formularu ,,hlasenie o realizacii“ nasledne uz nepredklada
samostatné ,,hlasenie o realizacii,, na podporné aktivity. Informacie o podpornych aktivitach
Prijimatel’ uvadza v ,,hlaseni o realizacii“ v ramci zacatia realizacie prvej HAP.

Ak Vyzva/Vyzvanie umoznuje zacatie realizacie HAP pred nadobudnutim u¢innosti Zmluvy
0 poskytnuti NFP a Prijimatel’ skuto¢ne zacal s realizaciou HAP pred ucinnostou Zmluvy
0 poskytnuti NFP, je povinny zaslat’ Poskytovatel'ovi hldsenie o realiz4cii prostrednictvom
ITMS2014+ do 20 pracovnych dni odo diia nadobudnutia u¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP.

AK Prijimatel’ nepredlozZi hlasenie o realizacii prostrednictvom 1TMS2014+ v stanovenej
lehote, moZe to byt’ zo strany Poskytovatel'a povazované za podstatné porusSenie Zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Den zacatia realizacie prvej HAP mdze nastat’ kalendarnym diiom:
a) zacatia stavebnych prac na projekte, alebo;

b) vystavenia prvej pisomnej objednavky nadodanie tovaru pre dodavatela, alebo
nadobudnutim uc¢innosti prvej zmluvy uzavretej s dodavatelom predmetom ktorej je
dodanie tovaru, ak prislusna zmluva s dodavatelom, nepredpoklada vystavenie
pisomnej objednavky alebo;

C) zadatia poskytovania sluzieb tykajicich sa projektu'®, alebo;
d) zacatia rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej tilohy v ramci projektu, alebo;

e) zacatia realizacie inej ¢innosti v ramci prvej HAP v stlade s Vyzvou, ktori nemozno
zaradit’ pod vyssie uvedené body a ktora je ako HAP uvedena v Predmete podpory
(priloha ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP).

Vykonanie akéhokol’'vek ikonu vzt’ahujiceho sa k realizacii VO nie je realizaciou HAP,
a preto vo vzt’ahu k zacatiu realizacie HAP nevyvoldva pravne dosledky.

% Prijimatel’ nezaznamendva novt evidenciu VO v ITMS2014+ pri zasielani toho ist¢ého VO na jednotlivé typy
kontroly (ex ante, ex post kontrola).

10V pripade zmluvy o stavebnom dozore, poskytovanie sluzby zadina diiom zadatia stavebnych prac okrem
schémy §tatnej pomoci, kedy sa poskytovanie sluzby za¢ina uz od ¢innosti zmluvy 0 stavebnom dozore.

18




Zacatie realizacie HAP je rozhodujuce pre uréenie obdobia pre vznik Opravnenych vydavkov,
s vynimkou podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k HAP a ktoré boli vykonavané pred, resp.
po realizacii HAP v zmysle definicie opravnenych vydavkov a ¢asovych podmienok
opravnenosti vydavkov na podporné aktivity projektu uvedenych v ¢lanku 14 ods. 1 pism. b)
VZP.

Ak Prijimatel’ neza¢ne s realizaciou HAP do 3 mesiacov od prvého kalendarneho dna
prislusného mesiaca uvedeného v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP, resp. od presne
uréeného kalendarneho diia prisluného mesiaca podl'a prilohy ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP,
v takom pripade je Prijimatel’ povinny poziadat’® o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP.
Sp6sob akym Prijimatel’ ziada o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP je blizsie popisany v kapitole
4.5 tejto Prirucky v Casti Zmeny projektu.

V pripade, ak Prijimatel’ nezacal s realizaciou HAP do 3 mesiacov od terminu uvedeného
V prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP a su¢asne nepoziadal o zmenu Zmluvy o poskytnuti
NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie HAP uvedeného v prilohe €. 2
Zmluvy o poskytnuti NFP, ide 0 podstatné porusenie Zmluvy 0 poskytnuti NFP zo strany
Prijimatel’a a Poskytovatel’ je opravneny odstupit’ od Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, ak Prijimatel’ predlozil prvy krat ZoZZ pred uplynutim 3 mesiacov od terminu
zacatia realizacie HAP uvedeného v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP, Poskytovatel’
poskytne Prijimatel'ovi lehotu minimalne 20 pracovnych dni na zacatie realizacie HAP.
V pripade objektivnych skuto¢nosti je Poskytovatel’ opravneny stanovit’ aj dlhsiu lehotu.

V pripade, ak Prijimatel’ predlozil opakovane ZoZZ pred uplynutim 3 mesiacov od terminu
zacatia realizacie HAP uvedeného Vv prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP, Poskytovatel
pozastavi zmenové konanie a poskytne Prijimatelovi dodato¢nii lehotu minimalne 20
pracovnych dni na zacatie realizacie HAP. V pripade objektivnych skuto¢nosti mdze
Poskytovatel’ stanovit’ aj dlhsiu lehotu. Ak v dodatoénej lehote nie je Poskytovatel'ovi doruc¢ené
hlasenie o realizacii prostrednictvom ITMS2014+, ide o podstatné porusSenie Zmluvy
0 poskytnuti NFP Prijimatelom a Poskytovatel je opravneny odsttpit’ od Zmluvy o poskytnuti

NFP.

Prijimatel’ je povinny zacat' fyzicka realizaciu Cinnosti na tie skupiny vydavkov, ktoré
predstavuju hodnotu minimalne 20 a viac % vo vzt'ahu k COV na dantt HAP, najneskor do 80
pracovnych dni od dorucenia hlasenia O realizacii prostrednictvom ITMS2014+. Fyzickou
realizéciou ¢innosti v zmysle predchadzajlicej vety sa rozumie poskytnutie/prijatie aspon casti
plnenia zo zmluvy uzatvorenej s dodavatelom za ucelom realizacie danej ¢innosti V ramci
prislusne; HAP, ktora je definovana v prilohe ¢. 5 Zmluvy o poskytnuti NFP ako ,,nazov
vydavku“. V pripade, ak Prijimatel nezacne s fyzickou realizaciou c¢innosti v zmysle
predchadzajicej vety v lehote 80 pracovnych dni od dorucenia hldsenia o0 realizécii
Poskytovatelovi prostrednictvom ITMS2014+, je povinny poziadat ozmenu Zmluvy
0 poskytnuti NFP. Sposob akym Prijimatel’ Ziada o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP je blizSie
popisany v kapitole 4.5 tejto Prirucky v Casti Zmeny projektu.

Upozoriiujeme Prijimatel’a, Ze nezacatie fyzickej realizacie ¢innosti na tie skupiny
vydavkov, ktoré predstavuji hodnotu minimalne 20 a viac % vo vzt'ahu k COV na dana HAP
najneskor do 80 pracovnych dni od dorucenia hlasenia o realizacii Poskytovatelovi
prostrednictvom ITMS2014+ a su¢asne nedoruenie Ziadosti o prediZenie tejto lehoty

11 Ak je zadatie realizacie HAP uréené v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP presnym kalendarnym dfiom
prislusného mesiaca.
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Poskytovatel'ovi formou ZoZZ v zmysle predchadzajucej vety, je povazované za podstatné
porusSenie Zmluvy o poskytnuti NFP. Uvedend podmienka sa nevzt'ahuje na Prijimatelov,
ktorymi su UOSS, rozpoétové a prispevkové organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti UOSS
a Statne podniky zriadené podla osobitného zdkona.

Zacatie realizacie HAP nie je totozné so zacatim fyzickej realizacie ¢innosti. V uritych
pripadoch vSak mozu nastat’ v rovnakom okamihu.

Partneri st povinni pisomne informovat’ Prijimatel’a 0 zac¢ati realizacie prislichajucej aktivity
projektu. Prijimatel’ d’alej postupuje v sulade s kapitolou 4.2 Zacatie realizacie hlavnych aktivit
projektu.

Prijimatel’ je povinny v lehote 3 mesiacov od nadobudnutia ti¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP
preukdzat’ zabezpecenie kapacit na:

a) riadenie projektu (v stlade s informaciami poskytnutymi Ziadatelom Vv predloZenej
a schvalenej ZoNFP a vyhodnotenim hodnotiaceho kritéria 3.1 v konani o ZoNFP) a

b) realizaciu projektu (v sulade s informéaciami poskytnutymi Ziadatefom v predloZene;
a schvalenej ZoNFP a vyhodnotenim hodnotiaceho kritéria 3.2 v konani o ZoNFP)*,

Pod preukazanim kapacit sa rozumie v pripade:

i. internych kapacit, predloZenie zmluvy so zamestnancom/-ami, ktory/-i sa podiel'a/-ji
na riadenti, resp. realizacii projektu a

ii.  externych kapacit, predloZenie zmluvy s doddvatel'om, vratane kritérii, ktoré Prijimatel
uplatnil pri jeho vybere a preukazanie, ze dodavatel’ dané kritéria splna.

V pripade, Ze prijimatel’ v lehote 3 mesiacov od nadobudnutia t¢innosti Zmluvy o poskytnuti
NFP nepreukaze zabezpecenie kapacit (resp. nepreukdze zabezpecenie kapacit v sulade
s informéaciami v ZoNFP, v nadviznosti na spdsob vyhodnotenia prislu§ného hodnotiaceho
kritéria), SO pristupi k pozastaveniu poskytovania NFP (podl'a ¢l. 8 ods. 6 pism. a) VZP az do
momentu preukazania zabezpecenia kapacit v sulade s vysSie uvedenymi podmienkami, 0 com
Prijimatela pisomne informuje. SO pristipi k pozastaveniu poskytovania NFP podla
predchadzajticej vety vylucne v pripade, ak by nedostatocné preukézanie zabezpecenia kapacit
v konani o ZoNFP viedlo k neschvéleniu ZoNFP.

4.2.1 Harmonogram financnej realizacie projektu

Prijimatel’ elektronicky prostrednictvom e-mailu predklada Poskytovatelovi V termine
predloZenia hlasenia o realizécii aj zdvizny Harmonogram finanénej realizacie projektu'?,
Vv ktorom uvedie vysku planovanych vydavkov, ktoré si bude ndrokovat’ v ramci predkladanych
ZoP pocas konkrétneho trojmesaéného obdobia. Vzor Harmonogramu finanénej realizacie
projektu tvori prilohu 4.2.1 tejto Prirucky.

Po prvom predloZzeni Harmonogramu financnej realizacie projektu je Prijimatel’ povinny
aktualizovat’ ho po oboznameni sa s vysledkom finan¢nej kontroly kazdého VO resp. po

12 Uvedené sa nevztahuje na projekty, ktoré (s vynimkou podpornych aktivit projektu) neobsahuju financovanie
konkrétnych ¢innosti v ramci realizacie aktivit projektu priamo ziadatelom alebo externym dodavatelom, t.j.
uvedena podmienka sa neuplatni v pripade projektov, predmetom ktorych je (s vynimkou vydavkov na podporné
aktivity) vyluéne obstaranie majetku, ktory bude vyuzivany prioritne po zrealizovani projektu.

13 Ak v Zmluve o poskytnuti NFP nie je stanovené inak.
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potvrdeni urcenia ex ante financnej opravy zo strany Poskytovatela na prislusné VO a tiezZ na
zaklade schvalenia prediZenia realizacie HAP oproti terminom vyplyvajucim z prilohy ¢&. 2
Zmluvy o poskytnuti NFP. Predmetné aktualizacie Prijimatel’ predklada v lehote najneskor do
10 pracovnych dni.

Zaroven Prijimatel’ aktualizuje Harmonogram finan¢nej realizdcie projektu v pripadoch
uvedenych vo VZP, a to:

= do 10 pracovnych dni po uplynuti skutocnosti, ktoré maji charakter OVZ, pokial’ maji za
nasledok pozastavenie realizacie aktivit projektu v zmysle ¢l. 8 ods. 3 VZP,

= do 10 pracovnych dni od vzniku akychkol'vek inych skutoc¢nosti, ktoré maju za nasledok
pozastavenie realizacie aktivit projektu v zmysle VZP.

Poskytovatel si vyhradzuje pravo nesuhlasit’ s predlozenym znenim Harmonogramu financ¢nej
realizacie projektu alebo jeho aktualizaciou a elektronicky prostrednictvom e-mailu pozadovat’,
aby Prijimatel’ zabezpecil jeho bezodkladnu Gpravu a realizoval projekt riadne a véas, tak aby
bolo zabezpe&ené efektivne Gerpanie finanénych prostriedkov OP KZP.

Komunikécia vo veci Harmonogramu financ¢nej realizacie projektu medzi Prijimatelom a
Poskytovatelom prebicha elektronickou formou prostrednictvom e-mailu. Poskytovatel
informuje Prijimatel’a o udeleni suhlasu resp. nesthlasu s predlozenym znenim Harmonogramu
finan¢nej realizacie projektu alebo jeho aktualizaciou.

Prijimatel’ je povinny postupovat’ v stilade s aktualnym Harmonogramom financ¢nej realizacie
projektu a predkladat’ ZoP v planovanej vyske NFP pocas daného trojmesaéného obdobia.

Upozoriujeme, Ze pokial’ bude Prijimatel’ pri finan¢nej realizécii projektu podla aktudlneho
Harmonogramu finan¢nej realizacie projektu v omeSkani o viac ako dve trojmesacné
obdobia, ide 0 porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP, na zéklade ktorého je Poskytovatel
opravneny znizit vysku NFP. Opakované porusenie vyssie uvedenych povinnosti Prijimatel’a
predstavuje podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP.

Sankény mechanizmus pri nenapliiani Harmonogramu finanénej realizacie projektu je blizsie
popisany v kapitole 4.7.1 tejto Prirucky.

Partneri st povinni predlozit Prijimatel’'ovi spolu s hlasenim o realizacii aj Harmonogram
finan¢nej realizdcie aktivit projektu, za realizaciu ktorych zodpovedaju. Prijimatel’ d’alej
postupuje v sulade s kapitolou 4.2.1 Harmonogram finan¢nej realizacie projektu.

4.3 Financ¢né riadenie projektov

4.3.1 Opravnenost vydavkov

Vo vieobecnosti sa za opravnené vydavky povazuji vydavky, ktoré spliiajti podmienky
opravnenosti vydavkov definované v prislusnej Vyzve av prislusnej verzii Prirucky K
oprdvnenosti vidavkov pre dopytovo orientované projekty OP KZP (d’alej len ,,Prirucka k OV
pre DOP*), resp. v prislusnom Vyzvani a v prislusnej verzii Prirucky K oprdavnenosti vidavkov
pre ndarodné projekty OP KZP (d’alej len ,,Prirucka k OV pre NP“), v pripade NP. Jednotlivé
Vyzvy/Vyzvania, ako aj uvedené prirucky, st zverejnené na webovom sidle Poskytovatela.
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Aby vydavky mohli byt opriavnenymi, musia spiiiat’ pravidla vecnej oprivnenosti
vydavkov:

vydavok je vynalozeny v stlade s platnymi vS§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi
(napr. zakon o cenach, ZVO, zakon o Statnej pomoci, Zakonnik prace, Ob¢iansky zakonnik);

vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny
Poskytovatelom v stilade so Zmluvou o poskytnuti NFP, pravnymi predpismi EU a SR a
realizovany v zmysle podmienok Vyzvy/Vyzvania, prip. aj podmienok schémy Statnej
pomoci, ak tvori neoddelitel'na sucast’ Vyzvy/Vyzvania,

vydavok je vynalozeny Vv sulade s pravidlami OP KZP na opravnené aktivity, v stlade
s obsahovou strankou projektu, zodpoveda ¢asovej naslednosti aktivit projektu, je plne v
sulade s cieP’mi projektu a prispieva k dosiahnutiu planovanych ciel'ov projektu;

vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpoveda
potrebam projektu;

vydavok musi byt identifikovatel’ny a preukazatel’'ny a musi byt doloZeny uctovnym
dokladom®, tj. faktrami alebo inymi wétovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej
hodnoty, ktoré su riadne evidované v Gi¢tovnictve Prijimatel'a/Partnera/Uzivatel’a v stilade s
platnymi vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi EU a SR, ako aj Zmluvou o poskytnuti
NFP.

vydavok splia zasady:

o hospodarnosti - vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom Case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu
cenu (na urovni projektu sa hospodarnostou rozumie minimalizacia vydavkov
nevyhnutnych na realizaciu projektu pri reSpektovani cielov projektu aprt zachovani
vyssie uvedenych podmien

o efektivnosti - najvyhodnejsi vzdjomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami (na trovni projektu sa efektivnostou rozumie maximalne
dosahovanie cielov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom);

o ucelnosti - vzt'ah medzi uréenym ucelom pouZitia verejnych financii a skuto¢nym t¢elom
ich pouzitia (na urovni projektu sa ucelnostou rozumie priamo vidzba na projekt
a nevyhnutnost’ pre realizaciu projektu);

o ucfinnosti - plnenie ur¢enych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité¢ verejné financie (na Urovni projektu sa U¢innostou rozumie vztah medzi
planovanymi vystupmi projektu a skuto¢nymi vystupmi projektu);

4Uvedené sa nevztahuje na zjednodusené vykazovanie nepriamych vydavkov vramci NP , ZlepSovanie
informovanosti a poskytovanie poradenstva v oblasti zlepSovania kvality zivotného prostredia na Slovensku*
(d’alej len ,,NP - Infoaktivity*) a na uhradu preddavkovych platieb.
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= vydavky sa navzijom casovo a vecne neprekryvaju a neprekryvaju sa ani s inymi

finanénymi prostriedkami z verejnych zdrojov?®;

= vydavky musia byt uhradené Prijimatel’ogn/ Partnerom aich uhradenie musi byt’ dolozen¢
pred ich certifikaciou a preplatenim z ESIF (nerelevantné v pripade ZoP - poskytnutie
predfinancovania a poskytnutie ZP).

Aby vydavKky mohli byt opravnenymi, musia ziroveii spiiiat’ pravidla ¢asovej a izemnej
opravnenosti vydavkov. Vydavok musi skuto¢ne vzniknit’ medzi 1. januarom 2014 a diiom
ukonéenia realizacie aktivit projektu'’, nie viak neskor ako 31. decembra 2023.*® Vydavok je
realizovany na opravnenom tizemi t.j. na Gizemi, na ktoré sa vztahuje OP KZP.

Aktivity spolufinancované z OP KZP musia mat’ pri¢innu vizbu na regién/uzemie, na ktory sa
podpora vztahuje. Ddlezitym kritériom su dopady projektu s ohladom na povahu a ciel
projektu. VSeobecne plati, Ze vydavok méa mat’ vizbu na podporovany region/uzemie, ktory
musi mat’ z realizacie projektu preukazatel'ny Gplny alebo prevazujtci prospech.

V ramci DOP implementovanych SO-SAZP nie je povolené poskytovanie preddavkovych
platieb!® zo strany Prijimatel'ov.

Specifické podmienky opravnenosti vydavkov sii definované v Priru¢ke k OV pre DOP a
Prirucke k OV pre NP.

Vzhl'adom na skutoGnost’, Ze vramci OP KZP sa implementuji DOP aj NP je potrebné
rozliSovat’ ¢lenenie opravnenych vydavkov ako aj spdsob ich vykazovania a nasledne aj vykon
samotnej finan¢nej kontroly.

Vydavky projektu sa podla vztahu k aktivitam projektu deliaclenia na:
= priame vydavky ——> viazu sana HAP

= nepriame vydavky —=>  viazu sa na podporné aktivity projektu

Priame vydavky (tykajii sa DOP/NP) st vydavky na uskutoénenie ¢innosti preukazatelne
priamo suvisiacich s konkrétnou ¢innost’ou projektu, t. j. je ich mozné priamo priradit’ k HAP.
Maju charakter BV aj KV.

Nepriame vydavky (tykaji sa DOP/NP) maju charakter BV asluZzia na financovanie
podpornych aktivit projektu. Nepriame vydavky su také vydavky, ktoré nie st alebo nemdzu
byt’ priamo priradené k niektorej z konkrétnych ¢innosti projektu, t.j. k HAP. V pripade NP OP

16 Poskytovatel' vykond kontrolu neprekryvania sa vydavkov na zéklade kontroly jedinetnosti oznadenia
uétovného dokladu v ITMS2014+ alebo na zaklade predlozenych KPV a informacii zaslanych/doziadanych od
Prijimatel’a.

17 Predstavuje ukongenie realizcie vietkych hlavnych, ako aj podpornych aktivit projektu.

Do 31. decembra 2023 musia byt’ vietky vydavky zo strany Prijimatel'a/Partnera aj uhradené.

19 Preddavkovou platbou sa rozumie thrada finanénych prostriedkov zo strany Prijimatel'a v prospech dodavatel’a
vopred, t.j. pred dodanim dohodnutych tovarov/poskytnutim sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac. Pravidla
opravnenosti v suvislosti s preddavkovymi platbami pre NP st uvededené v kapitole E.4.3.5.4.
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KZP, resp. pri aplikacii ZVV formou PS v pripade DOP, sa medzi nepriame vydavky ¢&lenia
aj rezijné vydavky a vydavky, pri ktorych je tazké presne urcit’ sumu, ktort mozno priradit’ k
danej konkrétnej ¢innosti.

V ramci DOP sa pri redlnom vykazovani vydavkov medzi opravnené nepriame vydavky ¢lenia

vydavky na:

= riadenie projektu (interné/externé),

= informovanie, komunikaciu a viditePnost’ (podpory ziskanej z ESIF a SR SR na
spolufinancovanie projektu).

Tieto typy vydavkov sa vykazuju realnym spdsobom vykazovania vydavkov, t. j. musia byt
dolozené uctovnymi dokladmi, t. j. faktrami alebo inymi Gc¢tovnymi dokladmi rovnocenne;j
povahy.

V ramci NP sa opravnené nepriame vydavky ¢lenia najma vydavky na:
= nformovanie, komunikaciu a viditel’nost’,

" pajom,

= vodné a stocné,

*= nakup PHM a energie,

= telekomunika¢né poplatky,

= poplatky za internetové sluzby (elektronicky prenos dat),

= obsluzné ¢innosti (upratovanie, ¢istenie, rozmnozovanie materialov a pod.),
= udrzbu,

* nakup spotrebného materialu,

* mzdové vydavky obsluznych zamestnancov a pod.,

pri¢om tieto nepriame (aj rezijné) vydavky sa mozu vykazovat’:

» realnym sposobom vykazovania vydavkov (uvedené sa aplikuje v ramci NP ,,Podpora
biodiverzity prvkami zelenej infrastruktary v obciach Slovenska — Zelené obce Slovenska*
/d’alej len ,,NP — Zelené obce*/ avramci NP ,Informaény program o nepriaznivych
dosledkoch zmeny klimy a moznostiach proaktivnej adaptiacie — AkEny plan na rieSenie
dosledkov sucha a nedostatku vody H2ZODNOTA JE VODA /d’alej len ,,NP H20%/)

* zjednodusenym sposobom vykazovania vydavkov/ZVV? (uvedené sa aplikuje v ramci NP
— Infoaktivity*?/).

Jednotlivé typy opravnenych vydavkov pri redlnom vykazovani nepriamych vydavkov, ako aj
opravnené typy nepriamych vydavkov pri ZVV formou PS st vymedzené v prislusnej verzii
Prirucky k OV pre DOP a Priruc¢ky k OV pre NP.

Vydavky na riadenie projektu (interné/externé) sa zarad’'uju medzi:

a) nepriame vydavky redlne vykazované — vV ramci DOP/NP — Zelené obce/NP H20,

b) priame vydavky redlne vykazované — v ramci NP - Infoaktivity.

4.3.1.1 Pravidla opravnenosti pre niektoré skupiny vvdavkov
4.3.1.1.1 Osobné vvdavky

Opravnené osobné vyvdavky predstavuju celkovu cenu prace V pomernej vyske podl'a skutoéne
odpracovaného Casu na projekte. Vyvdavky tykajuce sa vykonu prace su limitované rozsahom

20V ramci NP - Infoaktivity sa vyuZiva PS na nepriame vydavky v zmysle ¢l. 68 pism. b) veobecného nariadenia.
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prace maximalne 12 hodin/den za vSetky pracovné uvizky osoby kumulativne, t. j. za vSetky
pracovné pomery, dohody mimo pracovného pomeru a Statnozamestnanecky pomer.

Nahrada mzdy za praceneschopnost’, ndvstevu u lekara a pod. je oprdvnenym vydavkom, ak je
zamestnavatel'om poskytnutd v sulade s platnou legislativnou uUpravou, v zakonnej vyske a
predstavuje kone¢ny vydavok prijimatel’a. Nemocenské davky hradené zo strany Socidlnej
poistovne nie su opravnenym vydavkom, ked’Ze nie su vydavkom prijimatela. VySka
opravnenej nahrady mzdy pri docasnej pracovnej neschopnosti, navsteve lekara a pod. musi
zodpovedat’ miere zapojenia zamestnanca do realizacie daného projektu.

Obdobne nahrada za dovolenku prislicha k obdobiu odpracovanému prisluSnym
zamestnancom na danom projekte, t. j. opravnena nahrada za dovolenku sa bude kratit’ u
zamestnancov, ktori pracuju len ¢ast’ svojho uvizku na danom projekte. Opravnena je skutocne
¢erpana dovolenka v Case realizacie projektu (t. j. aj prenesena dovolenka z predchadzajuceho
roku, ak narok na dovolenku vznikol v savislosti s vykonom prace na projekte).

Medzi neopravnené zlozky mzdy/prijmu patria odmeny (resp. prémie alebo rézne variabilné
zlozky naviazané napr. na hospodarske vysledky Prijimatela)®!, odstupné, odchodné,
preplatenie dovolenky pri odchode, dovolenka nad ramec alikvotnej Casti za odpracované dni
na projekte. Medzi neopravnené polozky, ktoré netvoria sucast’ hrubej mzdy, ale su sucast'ou
prijmu, patria aj prispevky zamestnavatel’a zo socialneho fondu.

Prica nadcas, resp. pracovna pohotovost moézu byt Poskytovatelom uznané za opravnené
zlozky mzdy/prijmu, ak st splnené vSetky nasledovné podmienky:

- sl nevyhnutné pre realizaciu a dosiahnutie cielov NP podporeného z OP KZP;

- __maju vztah k hlavnej/-ym aktivite/-am projektu (t. j. nie k riadeniu projektu);

- vyskytuja sa v osobitnych pripadoch (t. j. nie na pravidelnej mesacénej baze);

- st jasne vycislené vo vyplatnej paske zamestnanca za prisluSny mesiac;

- suriadne odovodnené v KPV pre NP;

- spolu s ostatnymi opravnenymi zlozkami mzdy (mzdovymi vydavkami) neprekrocia
limit maximalne 12 hodin/den za vSetky pracovné uvizky osoby kumulativne.

4.3.1.1-2 Zjednodusené vykazovanie vydavkov v ramci DOP.a NP

ZVV je $pecifickou formou vykazovania vydavkov, v ramci ktorej sa nepreukazuju skutocne
vynalozené vydavky projektu, ale ich vySka je stanovend vopred, t. j. eSte pred zaciatkom
realizécie projektu. Medzi formy ZVV, aplikovatel'né v ramci DOP, patria PS vymedzené v ¢l.
68 pism. b), v ¢l. 68a ods. 1 a v ¢l. 68b ods. 1 vSeobecného nariadenia (blizSie popisané v kap.
5.2 az 5.4 Prirucky). V ramci jedného DOP moéZzu byt kombinované formy financovania

21 Odmena ako zlozka mzdy/prijmu je opravneny vydavok vyluéne v pripade, ak je poskytnutid zamestnancovi,
ktory pracuje iba na projekte/-och spolufinancovanom/-ych z ESIF a SR SR, t. j. nevykondva iné pracovné &innosti
financované z inych zdrojov Prijimatel’a (bez ohl'adu na dizku pracovného &asu zamestnanca zamestnaného u
konkrétneho Prijimatel’a). Zaroven plati, Zze vySka mzdy, vratane odmeny, musi byt v sulade s predchadzajicou
mzdovou politikou zamestnavatel'a/Prijimatel’a, t. J. nie je mozné akceptovat’ jej navySenie iba z dovodu zapojenia
zamestnanca do projektu financovaného z prostriedkov ESIF a SR SR.
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uvedené v ¢lanku 67 ods. 1 pism. a) a d) vSeobecného nariadenia, avSak musi sa predist’
dvojitému financovaniu tych istych vydavkov.

Na vydavky uplatnené formou ZVV sa neaplikujii ustanovenia platné pre realne vykazovanie
vydavkov uvedené vo zvysnych kapitolach PpP, s vynimkou vybranych ustanoveni platnych
pre ZVV, ktoré su v texte explicitne uvedené.

Pre ucely aplikacie ZVV formou PS sa vydavkami na zamestnancov rozumeji vydavky na
tirovni celkovej ceny prace (v zmysle § 130 ods. 5 Zakonnika prace®?). Obmedzenia aplikované
pri realnom vykazovani osobnych vydavkov (uvedené v kap. Prirucky k opravnenosti vydavkov
,Osobné vydavky*) sa pri osobnych vydavkoch spadajicich pod ZVV neuplatiiuju.

Preukazovanie vydavkov fakturami alebo inymi uc¢tovnymi dokladmi rovnocennej preukazne;j
hodnoty sa na vydavky uplatnené formou ZVV nevzt'ahuje. Poskytovatel’ pri vykone kontroly
splnenia podmienok opravnenosti vydavkov overuje najmad dosiahnutie vystupov alebo
uskutocnenie procesov. Blizsie informacie su uvedené v platnej verzii Prirucky pre prijimatela
Vv kapitole 4.4 ,,Monitorovanie projektov‘ a 4.6 ,,Kontrola projektu‘,

Predmetom kontroly nie su pocas, ani po skonceni implementacie projektu:

- vydavky, skuto€ne vynaloZené Prijimatel'om, spadajice pod ZVV (ani d’alSie skuto¢nosti s
tymito vydavkami spojené, ako napr. ctovanie vydavkov v tictovnictve Prijimatel’a a pod.);

- VO tovarov, sluzieb, alebo stavebnych prac, ktoré spadaju pod ZVV (VO tovarov, sluZzieb,

alebo stavebnych prac, na ktoré sa viazu vydavky spadajice pod ZVV, sa v ZoNFP
neuvadza a zaroven sa pocas implementacie projektu neoveruje).

VysSie uvedenym nie je dotknuté pravo Poskytovatela v odovodnenych pripadoch
overit’ d’alSie skutoc¢nosti stivisiace s projektom a aplikaciou ZVV, a to najmi pri zohl'adneni
identifikovanych rizik, alebo ako désledok auditnych misii EK, zisteni, alebo podnetov od
tretich stran. Uéelom rozsirenia kontroly je najmi zavedenie u¢innych a primeranych opatreni
na boj proti podvodom, alebo zlep$enie systému riadenia a kontroly.

- Aplikaciou ZVV nie si dotknuté povinnosti Prijimatela vyplyvajuce z osobitnych
predpisov. Prijimatel je nad’alej povinny vo vzt'ahu k vydavkom spadajucim pod ZVV:

o obstaravat’ tovary, sluzby a stavebné prace v stlade s ustanoveniami platného
zakona o VO,

o viest u¢tovnu evidenciu v sulade s ustanoveniami zakona o uctovnictve,
o reSpektovat’ ustanovenia zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,

o dodrziavat’ d’alSie uplatnitel'né predpisy.

ZVV nie je mozné pouzit’ v pripade, ak sa projekt realizuje vylu¢ne prostrednictvom VO, t. j.
ak tovary, sluzby, alebo stavebné prace, ktoré su obstardvané, predstavuji vsetky vydavky
projektu. V pripade, Ze sa na projekt vzt'ahuju pravidla statnej pomoci, tieto musia byt’ v pripade

22 Celkovu cenu prace tvori mzda vratane ndhrady mzdy a nahrady za pracovni pohotovost a osobitne v ¢leneni
preddavok poistného na zdravotné poistenie, poistné na nemocenské poistenie, poistné na starobné poistenie,
poistné na invalidné poistenie, poistné na poistenie v nezamestnanosti, poistné na garancné poistenie (ak
relevantné), poistné na urazové poistenie, poistné do rezervného fondu solidarity a prispevok na starobné
dochodkové sporenie, ktoré plati zamestnavatel’.
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aplikacie ZVV reSpektované. V praxi preto do ZVV nemdzu byt zahrnuté vydavky, ktoré su v
zmysle pravidiel o zlucitel'nej Statnej pomoci neopravnené.

Pri aplikdcii zjedneduSencho—vykazovania—~vjydavkevZVV podla ¢l. 67 ods. 1 pism. ed)
vieobecnéhoe) nariadenia-Eurépskeho-parlamentua Rady(EU)¢1303/2013, sa vzhl'adom na

charakter realizcie projektu / spdsob vykazovania vydavkov (orientacia na vysledok) uplatiiuje
systém refundacie.

Vydavky spadajtice pod pausalnesadzbyPS na:
- nepriame vydavky (€l. 68 pism. b) vSeobecného nariadenia) a

- ostatné vydavky projektu (€l. 68b ods. 1 vSeobecného nariadenia)
si prijimatel’ m6ze narokovat’:
- v kazdej ZoP, v ktorej budi deklarované opravnené priame epréavaené—vydavky na

zamestnancov (celkova vyska opravnenych nepriamych epfévneﬂyeh—vydavkov resp.
opravnenych ostatnych vydavkov projektu sa rovna sufinu celkovych opravnenych

nérokevanyeh-priamych epravnenyeh-vydavkov na zamestnancov nirokovanych v ZoP a

stanovenej pausalnej sadzby);

- v zavereénej ZoP (celkova vyska opravnenych nepriamych ep%évnen#eh—vjrdavkov resp.
opravnenych ostatnych epravaenyeh—vydavkov projektu sa rovnd suéinu vsetkych
narokevanyeh opravnenych priamych eprévaenyeh—vydavkov na zamestnancov

narokovanych pocas realizacie aktivitprojekiu a stanovenej pausalnej sadzby).

Pre tieto ucely si Prijimatel’ zestavivyhotovi interny Gctovny doklad (priloha 4.3.17), ktory
predklada spolu so ZoP.

Vydavky spadajice pod pausalau—sadzbuPS na vydavky na zamestnancov (¢l. 68a ods. 1
vSeobecného nariadenia) si prijimatel’ moZe narokovat’:

- v kazdej ZoP, v ktorej budi deklarované ostatné opravnené priame epréaviené-vydavky
projektu okrem vydavkov na zamestnancov (celkova vyska opravnenych priamych vydavkov
na zamestnancov sa rovna sucinu nérekevanyeh celkovych opravnenych ostatnych priamych
opréavaenyeh vydavkov projektu narokovanych v ZoP a stanovenej pausélnej sadzby);

- v zavereénej ZoP (celkova vyska opravnenych priamych vydavkov na zamestnancov sa
rovnad sucinu vSetkych narekevanyeh—opravnenych ostatnych priamych epravrenyeh
vydavkov projektu okrem vydavkov na zamestnancov narokovanych pocas realizacie
aktivitprojektu a stanovenej pausalnej sadzby).

Pre tieto ucely si Prijimatel’ zestavivyhotovi interny Gctovny doklad (priloha 4.3.17), ktory
predkladé spolu so ZoP.

Pri pausalnych sadzbach je delenieclenenie vydavkov medzi priame a nepriame definované v
podmienkach oprévnenosti vydavkov konkrétnej vyzvy.
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4.3.1.12.1 Pausdlna sadzba na nepriame vydavky

Podmienky uplatnenia ZVV, vratane ustanovenia podmienok opravnenosti vydavkov

Za ucelom zjednodusenia vykazovania nepriamych vydavkov mézu opravneni Prijimatelia v
ramci DOP vyuzivat’ PS na nepriame vydavky, stanovenu ako podiel z opravnenych priamych
vydavkov na zamestnancov (¢l. 68 pism. b) vSeobecného nariadenia). Nepriame vydavky
deklarované na zédklade PS sa zarad’ujii do skupiny vydavkov 902 - PauSilna sadzba na
nepriame vydavky ur¢ené na zaklade vydavkov na zamestnancov (nariadenie 1303/2013, ¢l. 68

pism. b).

Metodika ustanovenia vy$ky opravnenych vydavkov

Nepriame vydavky deklarované na zéklade PS nesmu presiahnut’ 15 % opravnenych priamych
vydavkov na zamestnancov. Uvedena percentualna sadzba PS vyplyva priamo z legislativy EU
(¢l. 68 pism. b) vSeobecného nariadenia).

Celkova vySka opravnenych nepriamych vydavkov sa vypocita ako sucin celkovych
opravnenych priamych vydavkov na zamestnancov a stanovenej PS na nepriame vydavky
(max. 15 %). To znamen4, Ze celkové opravnené priame vydavky na zamestnancov predstavuji
zéakladnu, na ktort sa aplikuje PS na nepriame vydavky.

Sposob vykonu kontroly

V pripade ZVV formou PS na nepriame vydavky st kontrolované vydavky, ktoré tvoria
zékladnu pre vypocet a ndsledna tthradu PS. Kontrole teda podlieha:

- opravnenost’ priamych vydavkov na zamestnancov,
- spravnost’ vypoctu aplikovanej PS na nepriame vydavky (max. 15 %).

Pri ZVV formou PS na nepriame vydavky nesmu nepriame vydavky prekrocit’ percentualnu
sadzbu uvedenu v tabulke nizsie:

Skupina vydavkov Nazov vydavku Percentualna sadzba max.
902 - Pausalna sadzba na
nepriame Vydfwky urcené na Neprlame, Vydayky 15 % opravnenych priamych
zéklade vydavkov na deklarované na zaklade ,
. . s vydavkov na zamestnancov
zamestnancov (nariadenie pausalnej sadzby

1303/2013, ¢l. 68 pism. b)

Uvedena percentudlna sadzba nemoédZe byt prekrocend ani na urovni redlneho cCerpania
prostriedkov v projekte, t. j. vySka Cerpanych nepriamych vydavkov bude priamo timerne
prisposobena vyske ¢erpanych priamych vydavkov na zamestnancov.

V pripade identifikovania neopravnenych vydavkov vramci zdkladne, ktorti predstavuju
priame vydavky, Poskytovatel' uplatni prepocet narokovanej vysky nepriamych vydavkov
uplatnovanych na zéklade pausalnej sadzby.
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4.3.1.12.2 Pausdlna sadzba na ostatné vydavky projektu

Podmienky uplatnenia ZVV, vratane ustanovenia podmienok opravnenosti vydavkov

Za ucelom zjednoduSenia vykazovania ostatnych opravnenych vydavkov projektu moézu
opravneni Prijimatelia v ramci DOP vyuzivat’ PS na ostatné vydavky projektu, stanovent ako
podiel z opravnenych priamych vydavkov na zamestnancov (¢l. 68b ods. 1 vSeobecného
nariadenia). Ostatné vydavky projektu deklarované na zéklade PS sa zarad'uju do skupiny
vydavkov 903 - Pausalna sadzba na ostatné vydavky projektu (nariadenie 1303/2013, ¢l. 68b

0ds.1).

Metodika ustanovenia vySky opravnenych vydavkov

Ostatné vydavky projektu deklarované na zéklade PS nesmu presiahnut 40 % opravnenych
priamych vydavkov na zamestnancov. Uvedena percentudlna sadzba PS vyplyva priamo z
legislativy EU (¢l. 68b ods. 1 vSeobecného nariadenia).

Celkova vyska opravnenych ostatnych vydavkov projektu sa vypocita ako sucin celkovych
opravnenych priamych vydavkov na zamestnancov (kumulécia priamych vydavkov zaradenych
do skupiny vydavkov 521 - Mzdové vydavky) a stanovenej PS na ostatné vydavky projektu
(max. 40 %). To znamena, ze celkové opravnené priame vydavky na zamestnancov (zaradené
do skupiny vydavkov 521 - Mzdové vydavky) predstavuju zékladiiu, na ktoru sa aplikuje PS na
ostatné vydavky projektu.

Platy a prispevky vyplatené ucastnikom v ramci projektov podporenych z EFRR (ak relevantné)
sa povazuju za dodato€né opravnené vydavky nezahrnuté do tejto PS.

PS na ostatné vydavky projektu nie je mozné aplikovat’ na priame vydavky na zamestnancov
vypocitané na zéklade PS (ako formy ZVV). T. j. opravnené priame vydavky na zamestnancov
predstavujuce zakladiu, na ktoru sa aplikuje tato PS, musia byt redlne vykazané.

Sposob vykonu kontroly

V pripade ZVV formou PS na ostatné vydavky projektu st kontrolované vydavky, ktoré tvoria
zékladiiu pre vypocet a naslednt thradu PS. Kontrole teda podlieha:

- opravnenost’ priamych vydavkov na zamestnancov (deklarovanych v rdmei skupiny vydavkov
521 - Mzdové vydavky),

- spravnost’ vypoctu aplikovanej PS na ostatné vydavky projektu (max. 40 %).

Pri ZVV formou PS na ostatné¢ vydavky projektu nesmu ostatné vydavky projektu prekrocit’
percentualnu sadzbu uvedent v tabul'ke nizsie:

Skupina vydavkov Nazov vydavku Percentualna sadzba max.

903 - Pausalna sadzba na

ostatné vydavky projektu

(nariadenie 1303/2013, ¢l.
68b ods.1)

Ostatné vydavky projektu
deklarované na zaklade
pausalnej sadzby

40 % opravnenych priamych
vydavkov na zamestnancov
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Uvedend percentudlna sadzba nemoze byt prekroCend ani na Urovni redlneho Cerpania
prostriedkov v projekte, t. j. vyska Cerpanych ostatnych vydavkov projektu bude priamo umerne
prispdsobend vyske Cerpanych priamych vydavkov na zamestnancov zaradenych do skupiny
vydavkov 521 - Mzdové vydavky.

V pripade identifikovania neopravnenych vydavkov v ramci zadkladne, ktora predstavuju
priame vydavky, Poskytovatel’ uplatni prepocet narokovanej vysky nepriamych vydavkov
uplatiiovanych na zaklade pausalnej sadzby.

4.3.1.12.3 Pausdlna sadzba na vydavky na zamestnancov

Podmienky uplatnenia ZVV, vratane ustanovenia podmienok opravnenosti vydavkov

Za ucelom zjednodusenia vykazovania priamych vydavkov na zamestnancov mézu opravneni
Prijimatelia v rdmci DOP vyuzivat' PS na vydavky na zamestnancov, stanovenu ako podiel z
ostatnych priamych vydavkov projektu (¢l. 68a ods. 1 vS§eobecného nariadenia). Vydavky na
zamestnancov deklarované na zéklade PS sa zarad’'uju do skupiny vydavkov 904 - Pausalna
sadzba na vydavky na zamestnancov (nariadenie 1303/2013 ¢&l. 68a ods. 1)?2.

PS na vydavky na zamestnancov?* nie je mozné aplikovat’ v pripade, ak priame vydavky
projektu zahfiiaju VO stavebnych prac, ktorych hodnota presahuje 5 186 000 EUR bez DPH.

Metodika ustanovenia vySky opravnenych vydavkov

Priame vydavky na zamestnancov deklarované na zaklade PS nesmu presiahnut’ 20 % ostatnych
priamych vydavkov projektu. Uvedena percentudlna sadzba PS vyplyva priamo z legislativy
EU (¢l. 68a ods. 1 vSeobecného nariadenia).

Celkova vyska opravnenych priamych vydavkov na zamestnancov sa vypocita ako sucin
celkovych opravnenych ostatnych priamych vydavkov projektu a stanovenej PS na vydavky na
zamestnancov (max. 20 %). To znamend, Ze celkové opravnené ostatné priame vydavky
projektu predstavuji zakladnu, na ktora sa aplikuje PS na vydavky na zamestnancov.

Sposob vykonu kontroly

V pripade ZVV formou PS na vydavky na zamestnancov st kontrolované vydavky, ktoré tvoria
zékladiiu pre vypocet a naslednt thradu PS. Kontrole teda podlieha:

- opravnenost’ ostatnych priamych vydavkov projektu,
- spravnost’ vypoctu aplikovanej PS na vydavky na zamestnancov (max. 20 %).

Pri ZVV formou PS na vydavky na zamestnancov nesmu priame vydavky na zamestnancov
prekrocit’ percentudlnu sadzbu uvedenu v tabul’ke nizsie:

2 Medzi opravnené vydavky na zamestnancov, pokryté touto PS, patria opravnené priame vydavky na
zamestnancov, ktoré sa pri realnom vykazovani vydavkov (t. j. mimo ZVV) zarad’'uju do skupiny opravnenych
vydavkov 521 - Mzdové vydavky. Patria sem priame osobné vydavky na odborny, ako aj projektovy personal
projektu.

24 Bez poziadavky, aby ¢lensky §tat vykonal vypocet na urenie uplatnitel'nej sadzby.
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Skupina vydavkov Nazov vydavku Percentualna sadzba max.

904 - Pausalna sadzba na
vydavky na zamestnancov
(nariadenie 1303/2013 ¢l.

Priame vydavky na
zamestnancov deklarované
na zéklade pausalnej sadzby

20 % ostatnych priamych
vydavkov projektu
68a ods. 1)

Uvedena percentualna sadzba nemoze byt prekrofend ani na trovni realneho Cerpania
prostriedkov v projekte, t. j. vySka Cerpanych priamych vydavkov na zamestnancov bude
priamo umerne prispdsobend vyske cerpanych ostatnych priamych vydavkov projektu.

V pripade identifikovania neopravnenych vydavkov vramci zédkladne, ktorti predstavuju
priame vydavky, Poskytovatel’ uplatni prepocet narokovanej vysSky nepriamych vydavkov
uplatnovanych na zéklade pausalnej sadzby.

4.3.2 Vieobecné podmienky pre iihradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskutoéiuje po splneni nasledovnych
zakladnych podmienok:

1.

na zaklade uzatvorenej platnej a uc¢innej Zmluvy o poskytnuti NFP, v ramci ktorej je
uvedeny zavidzny systém financovania (bod 2.1 Zmluvy). Khrade prostriedkov
dochéadza v sulade s prisluSnymi ustanoveniami ¢lanku €. 17a) az 17¢) VZP,

ak ma Prijimatel’ zriadeny twéet pre prijem prostriedkov NFP (EU a SR na
spolufinancovanie), ktory je uvedeny V prilohe ¢ 2 Predmet podpory Zmluvy
0 poskytnuti NFP;

vydavky narokované v ZoP boli predmetom finanénej kontroly VO na tovary, sluzby
a prace (ak relevantng¢);

pred predlozenim ZoP bola Prijimatefom vykonana zikladna finanéna kontrola v
ramci finan¢nej operacie alebo jej Casti (vo vdzbe na predkladany uctovny doklad) v
zmysle § 7 zdkona o finan¢nej kontrole, ak mu tato povinnost’ vyplyva zo zdkona. V
ramci tejto kontroly je Prijimatel’ povinny overit, ¢i finanéna operacia alebo jej Cast’ je
v sulade so skuto¢nost’ami uvedenymi v § 6 0ds. 4 zékona o finanénej kontrole. Zakladnu
finan¢nt kontrolu potvrdzuju opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 ods. 2 zakona o
finan¢nej kontrole na doklade suvisiacom s financnou operdciou alebo jej Castou
uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu jej vykonania a vyjadrenia, ¢i
finanénu operaciu alebo jej ¢ast mozno vykonat' alebo nemozno vykonat, mozno
pokracovat’ alebo nemozno pokracovat’, poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo nie je
potrebné vymahat’, ak sa financnd operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala-;

Prijimatel’/Partner dodrzal povinnost’ poistit’ majetok?® nadobudnuty/nadobudany,
resp. zhodnoteny/zhodnocovany z NFP, alebo zabezpecit poistenie nadobudaného
majetku prostrednictvom dodavatel’a/zhotovitel'a vratane povinnosti zriadit’ vinkulaciu

25 \/ pripade, ak Prijimatel’/Partner spiiia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zikona o slobode informacii je
povinny tito poistna zmluvu zverejnit’.
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poistného plnenia na majetku, ktory je predmetom zalohu Vv prospech Poskytovatela
pocas obdobia realizacie a udrzatel'nosti projektu pre pripad poskodenia, zni¢enia, straty,
odcudzenia, alebo inych $kod, ak uvedena povinnost' bola stanovena v Zmluve
0 poskytnuti NFP;

6. Prijimatel/Partner najneskor v deii podania zavere¢nej ZoP predlozi pravoplatné
rozhodnutia o uzivani stavby (kolauda¢né rozhodnutia) na jej uvedenie do trvalej alebo
do docasnej/skasobnej prevadzky za ukoncené Casti stavby, resp. za celi vykonanu
stavbu (ak relevantné);

7. narok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznikd len v rozsahu, v akom
Poskytovatel’ (aj na zaklade vyjadrenia Prijimatela k zisteniam z AFK ZoP/FKnM)
rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu. Svoj narok Prijimatel’ uplatiiuje v ZoP na
zaklade opravnenych narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov
v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP, t.j. po odpoc¢itani vecne neopravnenych vydavkov,
zadrzného, neopravnenych vydavkov nad ramec finan¢nej medzery (tzv. GAP), resp. ex
ante finan¢nej opravy, stanovenej na zaklade porusenia postupov VO%;

8. Prijimatel’ zodpoveda za pravost’, spravnost’ a kompletnost’ idajov uvedenych v ZoP.
V pripade, Ze na zaklade nepravych alebo nespravnych tdajov uvedenych v ZoP ddjde
k preplateniu vydavkov, pdjde o poruSenie finan¢nej discipliny v zmysle § 31 zékona o
rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy.

V pripade, Ze Prijimatel’/Partner uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR,
prislusné uctovné doklady vystavené dodavatelom v cudzej mene si Poskytovatelom
preplacané formou refundacie v EUR, resp. na ich thradu moze pouzit’ prostriedky poskytnuté
ZP, predfinancovanim. Pripadné kurzové rozdiely vzniknuté z dovodu pouzitia roznych mien
znasa Prijimatel’. NezG¢tovany rozdiel poskytnutého predfinancovania alebo ZP je Prijimatel
povinny vratit’ PJ v zmysle postupov uvedenych v kapitole 4.3.6.2 Vysporiadanie finanénych
vzt'ahov tejto Prirucky.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhrddzanych Prijimatel'om
V cudzej mene je potrebné postupovat v sulade s § 24 platného zdkona o uctovnictve.

V stilade s vyssie uvedenym Prijimatel’/Partner:

a) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho G¢tu zriadeného v EUR na
ucet dodavatel'a zriadeného v cudzej mene pouZije kurz banky platny v dent odpisania
prostriedkov z uctu Prijimatel’a, tzn. v den uskuto¢nenia uc¢tovného pripadu. Tymto kurzom
prepocitany vydavok na EUR, uhradeny dodéavatel'ovi, zahrnie do ZoP (refundacia,
zucétovanie ZP, zi¢tovanie predfinancovania);

b) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Gétu zriadeného v cudzej
mene na ucet dodavatel'a v rovnakej cudzej mene pouZzije referencny vymenny kurz uréeny
a vyhlaseny Europskou centrdlnou bankou v deit predchadzajuci diiu uskutocnenia
uctovného pripadu (odpisania prostriedkov). Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR,
uhradeny dodavatelovi, zahrnie do ZoP (refundacia, z(&tovanie ZP, zuétovanie
predfinancovania).

V pripade, ak Prijimatel’ v stivislosti s realizaciou projektu bude na thradu vydavkov v ingj
mene ako EUR, vyuZivat’ systém predfinancovania, tak v predloZzenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) pre narokované finan¢né prostriedky pouZzije kurz banky platny v den

2 Podla relevantnosti jednotlivych neopravnenych vydavkov.
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zdanitelného plnenia uvedeny na u¢tovnom doklade. Nasledne Prijimatel’ uplatni pri ZoP
(zuctovanie predfinancovania) postup v zmysle vyssie uvedeného bodu a), resp. b).

4.3.3 Ziadost o platbu

Prijimatel’ predkladd ZoP na ziklade podmienok ustanovenych v ¢lanku 5, bod 5.1 Zmluvy
0 poskytnuti NFP a na zaklade zvoleného systému financovania.

Prijimatel’ je v tejto suvislosti d’alej povinny zabezpe€it’ finanénu realizaciu projektu
predkladanim ZoP v silade s Harmonogramom finanénej realizicie projektu?’.
Z uvedeného dovodu odporiéame predkladat’ ZoP priebezne, vo vyske narokovanych
finan¢nych prostriedkov, ktoré zabezpecia riadne a v€asné plnenie Harmonogramu financnej
realizacie projektu. Neplnenie Harmonogramu financnej realizdcie projektu je povazované za
porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP popisané v kapitole 4.7.1 tejto Prirucky.

Prijimatel’ predklada ZoP:

a) formou vyplnenia formulara ZoP (priloha 4.3.1) tak, Ze ZoP elektronicky vypracuje a odosle
prostrednictvom elektronického formulara v ramci verejnej ¢asti ITMS2014+ a nasledne ju
podpisanti predkladd v origindlnom vyhotoveni v listinnej podobe?® spolu s povinnymi
prilohami,

b) elektronickym podanim v ramci verejnej Casti ITMS2014+, opatrent elektronickym
podpisom, do schranky Poskytovatela.

V pripade predkladania ZoP v listinnej podobe vyhotovuje Prijimatel ZoP v dvoch
rovnopisoch (oznacenych podpisom Statutarneho organu Prijimatel’a), pricom jeden zostava
U Prijimatela a druhy rovnopis spolu Ssuétovnymi dokladmi a ostatnou podpornou
dokumentéciou predklada Poskytovatel'ovi.

V pripade predkladania ZoP formou elektronického podania v ramci verejnej ¢asti ITMS2014+
musi byt’ Prijimatel’ prihlaseny vo verejnej Easti ITMS2014+ a zaroveii na UPVS. Vo verejnej
casti ITMS2014+ Prijimatel’ elektronickym podpisom podpiSe vygenerovani elektronick
spravu ako aj formular ZoP. ITMS2014+ automaticky identifikuje adresata takéhoto podania
a takto vytvorené podanie doruc¢i priamo do elektronickej schranky adresata, t.j. Poskytovatela.

Vramci formulara ZoP Prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky/deklarované
vydavky projektu podla skupin oprdvnenych vydavkov s odpoCtom vecne neopravnenych
vydavkov, zadrzného, neopravnenych vydavkov nad ramec finanénej medzery (tzv. GAP)%,
resp. ex ante finanénej opravy®, v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP. Prijimatel’ uvedie v ZoP
sumu narokovanych finan¢nych prostriedkov/deklarovanych vydavkov v celkovej vyske
vydavku, aviak narokovat’ na preplatenie (stipec ,,.Suma Ziadana na preplatenie®) si bude len
taka vysku vydavkov, ktora bude zniZend o uvedené neopravnené vydavky. Zaroveii v ZoP
(stipec ,,Suma neZiadana na preplatenie) uvedie jednotlivo vysku vecne neopravnenych
vydavkov, zadrzného, neopravnenych vydavkov nad rdmec finan¢nej medzery (tzv. GAP),

27 Ak v Zmluve o poskytnuti NFP nie je uvedené inak.

2 Podmienky a sposob komunikdcie zmluvnych stran prostrednictvom ITMS2014+ bliz§ie upravuje platné
Usmernenie CKO ¢&. 6 zverejnené na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/.

2 Prijimatel’ pri vypoéte neopravnenych vydavkov nad ramec finanénej medzery (tzv. GAP) z narokovanych
finan¢nych prostriedkov/deklarovanych vydavkov pouzije koeficient (miera financnej medzery, urcena Vo
formuléri FA predlozenej pri ZoNFP) s nezaokrithlenym poétom desatinnych miest vypo¢itanych v Exceli.

30 Podra relevantnosti jednotlivych neopravnenych vydavkov.
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resp. ex ante finan¢nej opravy, o ktoré bol vydavok znizeny a identifikuje kazda neziadanu
sumu (stlpec ,,Druh neopravneného vydavku®), pripadne uvedie v poznamke blizsi popis, ¢islo
nezrovnalosti, atd’.

Pri pouZiti systému predfinancovania Prijimatel’ predklada ZoP Vv lehote splatnosti zavizku
dodévatelovi.

Stdastou ZoP (zuétovanie ZP, priebezna platba, poskytnutie predfinancovania) su aj
doplilujiice monitorovacie iidaje k ZoP (priloha 4.4.1) v zmysle &l. 4 VZP. Ide o kl'utové
informacie o postupe realizacie projektu, ¢im sa zabezpeci, ze pri posudzovani opravnenosti
vydavkov a ich preplacani budu poskytnuté relevantné informacie z hl'adiska toho, ¢o bolo za
prislusné vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace na projekte®..

Za ti¢elom znizenia administrativnej zataze na strane SO SAZP je minimilna vyi¥ka
predkladanej ZoP (poskytnutie predfinancovania, poskytnutie ZP/zuc¢tovanie ZP,
priebeZna platba) stanovena na 1 500 EUR.

~vrove

V pripade, ak Prijimatel’ nepredlozi ziadnu ZoP (zaétovanie ZP, priebeznu platbu, poskytnutie
predfinancovania) do $iestich mesiacov od nadobudnutia G¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP,
resp. Sest mesiacov po zaslani MS s priznakom vyroc¢nd, resp. Sest mesiacov po zaslani
poslednej ZoP ak nie je naplneny termin predloZenia MS s priznakom ,,vyroéna®, predklada
Poskytovatel'ovi mimoriadnu MS v zmysle kapitoly 4.4.1 Monitorovanie pocas realizacie
projektov.

Jednotlivé ZoP mézZe Prijimatel’ predkladat’ len na jeden z opravnenych systémov financovania,
tzn. Ze napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania nemoze Prijimatel
kombinovat s vydavkami uplatiovanymi systémom refundécie v rdmci jednej ZoP.

V pripade projektov vyuZivajucich partnerstvo predklada Prijimatel samostatnii ZoP za
narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky Prijimatel'a a samostatni ZoP za
narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky Partnera. Partneri predkladajii ZoP, aj
s potrebnou dokumentaciou vyzadovanou podl’a sposobu financovania a Zmluvou o poskytnuti
NFP, Prijimatelovi, ktory ich zaradi do ZoP. Stcastou ZoP je aj zoznam deklarovanych
vydavkov osobitne vyplneny za kazdého Partnera. Poskytovatel’ poskytuje NFP Prijimatel'ovi,
ak splni vSetky podmienky dohodnuté v Zmluve o poskytnuti NFP a nasledne Prijimatel’
poskytne finan¢né prostriedky Partnerom v stulade so Zmluvou o partnerstve.

Prijimatel®? je povinny predlozit pred ZoP, ktorou samostatne, alebo v siéte so skor
predlozenymi ZoP je zo strany PrijimatePa narokované NFP vo vy$ke najmenej 50 %
Z celkového kontrahovaného NFP a zarover tieto vydavky budu zo strany Poskytovatel’a
uznané za opravnené (d’alej len ,,pravidlo 50 %*), ziadost’ o vypracovanie ZoZP (priloha
4.9.1). Bliz8i postup zabezpeCenia pohladavky Poskytovatela je uvedeny v kapitole 4.9
Zabezpecenie pohl'adavok Poskytovatel’a.

31 Prijimatel’ je povinny v ramci dopliiujicich monitorovacich tdajov k ZoP predkladat’ aj popis a zdévodnenie
napliiania MU

32 Ak Poskytovatel’ vo Vyzve/Vyzvani alebo pocas Gi¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP uréi, Ze Prijimatel’ bude
povinny zabezpecit' budiicu pohl'adavku Poskytovatela zo Zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade Prijimatelov,
ktorymi st UOSS, SRO a SPO, $tatne podniky, neziskové organizacie poskytujlice vieobecne prospeiné sluzby
v oblasti tvorby a ochrany Zivotného prostredia, nadacie v oblasti tvorby a ochrany zivotného prostredia, sa
vyuzitie zabezpecovacich prostriedkov primarne nevyzaduje za predpokladu, ze Poskytovatel’ neurci inak.
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Momentom zacatia AFK ZoP Poskytovatefom je dorulenie (tj. prijatie) ZoP v listinnej
podobe, resp. elektronickym podanim do schranky Poskytovatel’a. Lehota na vykon AFK ZoP
zacina plynut’ prvym pracovnym dilom nasledujucim po kalendarnom dni, v ktorom doslo ku
skutoGnosti uréujicej zaliatok lehoty. V pripade elektronického predkladania ZoP
prostrednictvom UPVS sa za moment, od ktorého za¢ina plynit’ lehota na vykon AFK,
povazuje prvy pracovny denl po dni, v ktorom doslo k elektronickému doru¢eniu dokumentu.

V zmysle ¢lanku 132 vieobecného nariadenia bude NFP v ZoP uhradené Prijimatel'ovi do 90
dni od predloZzenia ZoP. Této lehota mbze byt’ preruena:
a) Vv pripade, ak Poskytovatel' poziada Prijimatel'a o doplnenie potrebnych dokumentov,
vyjadreni, ktoré st nevyhnutné pre overenie zo strany Poskytovatel’a, pripadne poziada
0 ich opravu;
b) ak sa zacalo ,,vySetrovanie*> v suvislosti s moznou nezrovnalostou ovplyviiujucou
dotknuté vydavky (a existuje dokaz3* 0 vzniku pochybnosti o spravnosti, opravnenosti
a zakonnosti vydavkov voc¢i konkrétnemu Prijimatelovi, vyzadujici dalSie
,VySetrovanie®).
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Poskytovatel' bude v danom pripade pisomne informovat Prijimatel'a o preruseni lehoty a
dévodoch tohto prerusenia.

Poskytovatel’ nie je opravneny odpoéitat’ ani zadrzat' sumu, Ziadana v kontrolovanej ZoP na
zéklade skutoGnosti, ktoré sa netykaju priamo tejto konkrétnej ZoP. Tato podmienka viak
neobmedzuje uplatnenie vzajomného zapocitania pohl'adavok a zavéizkov podla § 42 zékona o
prispevku z ESIF.

Cielom AFK ZoP je zabezpedenie splnenia zakonnosti, spravnosti a opravnenosti predloZzenych
narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov a ostatnych skutocnosti
uvedenych v ZoP, vratane podpornej dokumenticie, aich stladu s legislativou EU a SR
a Zmluvou o poskytnuti NFP. Poskytovatel' zaroven vykona znizenie vySky opravnenych
vydavkov o neopravnené vydavky nad ramec finanénej medzery (tzv. GAP), resp. % sadzby ex
ante finan¢nej opravy. Neopravneny vydavok nad rdmec finan¢nej medzery, resp. ex ante
finan¢nej opravy, Sa nepovazuje za zistenie, resp. nedostatok.

Poskytovatel' vramci AFK overi tiez stlad ZoP Prijimatela a podpornej dokumentacie
s legislativou EU a SR najmi s ohl'adom na zasadu spravneho finanéného riadenia, spravnosti
narokovanych vydavkov a ostatnych povinnosti vyplyvajucich Prijimatelovi zo Zmluvy
0 poskytnuti NFP a z legislativy EU a SR.

Poskytovatel' je opravneny podas vykonu AFK ZoP overit' deklarované vydavky a ostatné
skutocnosti uvedené v ZoP aj formou FKnM.

FKNM je samostatnym procesom kontroly (vratane samostatného vystupu z FKnM)
a Poskytovatel’ zavery z FKnM zohladiiuje aj v zaveroch ciastkovej spravy/spravy z
kontroly ZoP vykonanej formou AFK.

Ak sa vykonava AFK aj FKnM tej istej finan¢nej operacie alebo jej Casti, moze Poskytovatel’
vypracovat’ spolo¢ny navrh ¢iastkovej spravy/spoloény navrh spravy a spolo¢ni ¢iastkovu
spravu/spolo¢nu spravu z AFK a FKnM.

Ak Poskytovatel’ po¢as AFK ZoP zisti, Ze je potrebné udaje v stvislosti s narokovanymi
finan¢nymi prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skutocnost’ami uvedenymi v

33 Prebiehajtice skimanie podl'a Systému finanéného riadenia.
3 Napr. navrh spravy z kontroly.

35



Z0oP zo strany Prijimatela doplnit/zmenit' (napr. nespravna ZoP, chybajuca podporna
dokumentécia, nespravne vyplnena podporna dokumentacia), vyzve Prijimatel’a na doplnenie
tychto udajov prostrednictvom vyzvy na doplnenie/opravu ZoP3® a zirovei mu oznimi
prerusenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a dovody tohto prerusenia.

Lehota na vykon AFK ZoP nezaéne plynat’ skor ako bude Prijimatel’ oboznameny o pozitivnom
vysledku financ¢nej kontroly VO, resp. po potvrdeni urCenia ex-ante finanCnej opravy.
Ustanovenie predchadzajicej vety neplati v pripade, ak ZoP neobsahuje deklarované vydavky
vzniknuté na zéklade obstaravania sluzieb, tovarov alebo stavebnych prac.

Prijimatel’ je povinny doruit doplnenie ZoP Poskytovatelovi v lehote minimalne 5
pracovnych dni odo dna dorucenia vyzvy na doplnenie/opravu (presna lehota bude stanovena
vo vyzve na doplnenie/opravu ZoP). Poskytovatel povazuje za dorudenie deii osobného
dorucenia alebo deni odovzdania na postovu prepravu.

Ak AFK ZoP neboli zistené nedostatky, Poskytovatel' vypracuje ¢iastkovi spravu/spravu
z kontroly a zasle ju Prijimatelovi, bez potreby vyziadania si pripadnych namietok zo strany
Prijimatel'a. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie iastkovej spravy/spravy z kontroly
Prijimatel’ovi. Zaslanim Ciastkovej spravy z kontroly je skoncend ta Cast’ finan¢nej kontroly,
ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.

Ak AFK ZoP boli zistené nedostatky, Poskytovatel' zasle Prijimatelovi navrh iastkovej
spravy/navrh spravy z kontroly. Prijimatel’ ma pravo podat namietky K identifikovanym
nedostatkom, navrhnutym odporacaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu
prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni.

AK Prijimatel’ v stanovenej lehote (minimalne 5 pracovnych dni od dorucenia navrhu
Ciastkovej spravy/spravy z kontroly ) nedoruéi namietky alebo v stanovenej Ilehote zasle
Prijimatel ozndmenie, Ze nema namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporti¢aniam, alebo k lehotdm uvedenym v navrhu ciastkovej spravy z kontroly/navrhu
spravy z kontroly, okrem lehoty na podanie namietok, vypracuje Poskytovatel’ Ciastkovi
spravu/spravu z Kontroly a zasle ju Prijimatelovi.

Momentom ukonéenia AFK ZoP je zaslanie ¢iastkovej spravy/spravy z kontroly Prijimatel'ovi.
Zaslanim c¢iastkovej spravy z kontroly je skoncena ta cast’ kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava
z kontroly tyka. Ak je kontrola zastavena z dovodov hodnych osobitného zretel'a (§ 22 ods. 6
tretia a Stvrtd vety zdkona o finan¢nej kontrole), kontrola je skon¢end vyhotovenim zdznamu o
zastaveni finan¢nej kontrole s uvedenim dovodov jej zastavenia. -Zaznam sa bezodkladne zasle
prijimatel’ovi okrem pripadu, ak zanikol.

Ak Prijimatel’ zasle v stanovenej lehote (minimalne 5 pracovnych dni od doruc¢enia navrhu
Ciastkovej spravy/spravy z kontroly) namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporti¢aniam, alebo k lehotdm uvedenym v navrhu ciastkovej spravy z kontroly/navrhu
spravy z kontroly, Poskytovatel’ vo vypracovanej sprave z kontroly zohl'adni opodstatnené
namietky Prijimatel’a a k neopodstatnenym namietkam uvedie dovody ich neopodstatnenosti.

V pripade, ak Poskytovatel' povazuje za nevyhnutné zohl'adnit’ skutocnosti identifikované po
zaslani navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly Prijimatel'ovi, avsak pred skon¢enim

3 Za takuto vyzvu je mozné povazovat’ aj doruceny navrh Ciastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly,
ak v iom SO v ¢asti ,,iné* uvedie Prijimatel’'ovi informéciu o preruSeni kontroly a dovody jej prerusenia v sulade
s ¢lankom 132 ods. 2 vSeobecného nariadenia.
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samotnej kontroly (teda pred zaslanim ciastkovej spravy/ spravy z kontroly), Poskytovatel
vypracuje dodatok k navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, ktorym doéjde k
doplneniu/uprave pévodne vypracovaného navrhu.

Ak Poskytovatel’ zisti akykol'vek nedostatok, ktory ma alebo mdze mat’ dopad na vysledok
predchadzajticej kontroly vykonanej Poskytovatel'om, je povinny z vlastného podnetu vykonat’
opatovnu AFK, resp. FKnM.

Opitovnd AFK ZoP sa za¢ina prvym tikonom Poskytovatel’a vo¢i Prijimatel'ovi, pri¢om nie je
potrebné overovat’ vsetky predtym overované skutocnosti (100 % kontrola), ale len tie, pre ktoré
sa opidtovna AFK vykonava (napr. cast vydavkov). V navrhu Cciastkovej spravy z
kontroly/navrhu spravy z kontroly a v Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly
vyhotovenej v ramci opitovnej AFK ZoP bude uvedené aj jednoznatné oznadenie pdvodnej
kontroly (¢islo kontroly z ITMS2014+), ku ktorej sa opiatovna AFK vykonala.

Ak st po skonéeni AFK ZoP alebo FKnM zistené chyby v pisani, poéitani alebo iné zrejmé
nespravnostiz®, Giastkovu spravu alebo spravu Poskytovatel opravi a ¢ast’ &iastkovej spravy
alebo spravy, ktorej sa oprava tyka, zasle Prijimatelovi a vSetkym, ktorym bola povodna
Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.

Poskytovatel’ je v pripadoch uvedenych v ustanoveni § 22 ods. 2 pism. a), b) a ¢) zdkona o
finan¢nej kontrole opravneny rozhodnut’, ze kontrolu v casti deklarovanych vydavkov ukonc¢i

¢iastkovou spravou z kontroly resp. ¢iastkovou spravou/spravou z
kontroly a vo zvySnej Ccasti deklarovanych vydavov, napr. z doévodu potreby
doplnenia/opravy/overenia niektorych skutocnosti na mieste/overenia u dalich o0sob®,
prebiehajiiceho skiimania a pod., bude v kontrole nad’alej pokracovat3®3® az do pominutia
dovodov, ktoré branili jej riadnemu skonceniu. V pripade, ak Poskytovatel bude vo zvysSnej
Zasti vydavkov z doruéenej ZoP v kontrole pokraovat’, lehota, ktora uplynula od za¢atia AFK
ZoP az po jej uplné skondenie, sa zapoditava do lehoty stanovenej na AFK ZoP. Lehota
neplynie len v pripade, ak vykon kontroly bol preruseny z dévodu minimdlne jednej zo
skutoCnosti uvedenych v ¢lanku 132 ods. 2 vSeobecného nariadenia a ak Poskytovatel
skutoénost’ a dovody o preruseni plynutia lehoty na spracovanie ZoP Prijimatel'ovi pisomne
oznamil.

Pre vykon kontroly vo zvysnej Gasti deklarovanych vydavkov ZoP, v ktorych kontrola bude
d’alej pokracovat’, platia rovnaké prava a povinnosti. Po pominuti dévodov, pre ktoré nebolo
mozné kontrolu vo zvys$nej Casti deklarovanych vydavkov riadne skoncit,, v zmysle ustanovenia
§ 22 ods. 6 zédkona o finan¢nej kontrole sa kontrola skon¢i zaslanim

spravy z kontroly.

36 O zrejmej nespravnosti mozno hovorit len vtedy, ak nespravnost je z obsahu celej dokumentacie a bez d’al$ieho
problému zistitel'nd. Moze ist’ len o zrejmé zmyslové rozpory a omyly, ktoré maju charakter skutkovy a ich
opravou neddjde k zmene obsahu a zmyslu rozhodnutia

37°§ 20 ods. 2 pism. a) zékona o finanénej kontrole.

38V pripade systému predfinancovania vy¢lenenie deklarovanych vydavkov sa realizuje na tirovni zodpovedajiceho tiétovného
dokladu.
39V ITMS2014+ sa zostavajuca Gast’ kontroly eviduje ako samostatna kontrola.
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AFK ZoP alebo FKnM je mozné zastavit z dovodov hodnych osobitného zretela*.
V pripadoch zastavenia AFK ZoP alebo FKnNM z dévodov hodnych osobitného zretela je
vyslednym dokumentom vyhotoveny zaznam 0 zastaveni finan¢nej kontroly.

40 Za pripady hodné osobitného zretel'a st povazované pripady, kedy pokratovanie kontroly neplni svoj ucel a je
potrebné skoncit’ finanént kontrolu inak ako zaslanim spravy z kontroly (napr. zanik povinnej osoby alebo ina
prekazka ktora znemoznuje vykon finanénej kontroly napr. povinna osoba vzala spéat’ dokumentaciu predlozenut k
vykonu AFK, doslo k mimoriadnému ukon¢eniu Zmluvy o poskytnuti NFP).
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4.3.3.1 Instrukcie k vyplneniu Ziadosti o platbu

Pri predkladani ZoP Prijimatel’ vypiiia formular ZoP elektronicky prostrednictvom verejnej
casti ITMS2014+ v zmysle predchadzajiuceho textu podl'a Pokynov k vyplneniu formuldru
ZoP (priloha 4.3.2). Rukou vyplnena ZoP nebude Poskytovatelom akceptovana. V ramci
formularu ZoP Prijimatel’ vyplni ZoP — &ast’ A (vyplnia sa relevantné ¢asti ZoP_&ast’ A, ktoré
sa nevyplnia automaticky, s vynimkou &asti A.6) a Cast A — Al (Zoznam deklarovanych
vydavkov).

V zahlavi formularu ZoP — &ast’ A, v &asti ,, Typ Ziadosti o platbu“ vyberie Prijimatel typ ZoP
Z nasledovnych moznosti:

e poskytnutie ZP,

e zuctovanie ZP,

e poskytnutie predfinancovania,
® zictovanie predfinancovania,
e priebezna platba.

Vzhl'adom na vybrany typ ZoP ITMS2014+ automaticky zabezpeéi zobrazenie relevantnych
Casti formulara ZoP, ktoré prisluchajii vybranému typu ZoP.

V pripade poskytnutia predfinancovania aZP sauvadzaji narokované finanéné
prostriedky a v pripade zu¢tovania predfinancovania, za¢tovania ZP a priebeZznej platby
sa uvadzaju deklarované vydavky.

Pri vsetkych typoch ZoP (s vynimkou ZoP poskytnutie ZP a poskytnutie predfinancovania)
Prijimatel’ vyplna kritérium ,,Zavere¢na Ziadost’ o platbu®. V pripade, ak ZoP plni funkciu
zavereénej ZoP, Prijimatel’ uvedie ,,Ano*, v ostatnych pripadoch uvadza ,,Nie*.

Stipec "Cislo uétovného dokladu"vo formulari ZoP: Uvadza sa vzdy externé &islo uétovného
dokladu. V pripade, ak doklad nema externé ¢islo alebo ZoP obsahuje mzdové vydavky, uvadza
sa Cislo interného uctovného dokladu zavedené v uctovnictve prijimatel’a.
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4.3.3.2 Dokumentadcia k Ziadosti o platbu
Dokumentdciu k ZoP tvori:

a) sprievodny list,

b) ZoP s prilohou Cast A — Al (Zoznam deklarovanych vydavkov), ktora Prijimatel
vyhotovuje v dvoch rovnopisoch,

c) ucétovné a danové doklady a podporna dokumentacia k nim:

= faktura spliiajlica nalezitosti § 74 zakona o DPH, prip. uétovné doklady rovnocennej
dokaznej hodnoty;

= suhrnné uctovné doklady - napr. pre supis narokovanych vydavkov pre vybrany druh
vydavkov (priloha 4.3.3:1), suhrnny u¢tovny doklad pre pausalnu sadzbu (priloha
4.3.3:217), resp. suhrnny uctovny doklad - mzdové vydavky (priloha 4.3.4.1 a 4.3.4.2),
ktory je vyuzitelny aj pri systéme SH, resp. SH pre ostatné vybrané druhy vydavkov*®, ktoré
Prijimatel’/Partnera moze pouzit, ak mu vznikli vydavky rovnakého typu a st priradené
k vybranym druhom vydavkov rozpo¢tu projektu v rozdeleni podl'a jednotlivych aktivit;

= prilohy faktar/uctovnych dokladov;

» interné doklady Prijimatel'a/Partnera (napr. kryci list faktury; platobny poukaz k faktare;
likvida¢ny list /v pripade, ak sa vyhotovuje/);

= podklady pre vyplnenie suhrnného uctovného dokladu - napr. vypocet opravnenych
mzdovych vydavkov zamestnancov (priloha 4.3.5.1,4.3.5.2 a4.3.5.3), resp. vypocet
opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov (priloha 4.3.6), ktoré st vyuziteIné aj pri
systéme SH;

* bankové vypisy, prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady**;

= {étovné zaznamy z uctovnictva Prijimatel’a/Partnera/Uzivatel’a.

d) dopliiujiice monitorovacie idaje k ZoP (priloha 4.4.1) — plati pre ZoP zi&tovanie ZP,
priebezna platba, poskytnutie predfinancovania.

Uctovné doklady a podpornii dokumentaciu k nim zasiela Prijimatel’ Poskytovatel'ovi v jednom
originilnom vyhotoveni, resp. v kopii®® a zaroveni uvedené predklada v ramci spisu verejnej

43 Informécie o SH (uplatnitelnych pri vybranych druhoch opravnenych vydavkov) st uvedené v zaverecnej asti
tejto kapitoly.

4\ zmysle § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek
alebo minci v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajicim tejto
hotovosti prijemcom. Hotovostné platby zahfiiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku, vratane vydavkov stvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie st opravnené.

V pripade thrad spotrebného materidlu su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby
jednotlivo neprekro¢ia sumu 500,00 EUR, pricom max. hodnota realizovanych uhrad v hotovosti v jednom
mesiaci nepresiahne 1 500,00 EUR. Podl'a § 4 zdkona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych
a fyzickych osobach — podnikatel'och sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnota prevysuje 5 000,00 EUR
a platba v hotovosti medzi fyzickymi osobami nepodnikatel'mi, ktorej hodnota prevysuje 15 000 EUR. Podl'a § 6
ods. 2 predmetného zakona hodnotou platby v hotovosti, ktora je rozdelena na niekol'’ko samostatnych platieb, je
sucet hodnét tychto platieb, ak tieto platby vyplyvaju z jedného pravneho vztahu. V zmysle § 8 pism. o)
predmetného zakona sa zakaz nevztahuje na platby v hotovosti odovzdané alebo prijaté odovzdavajucim alebo
prijemcom, ak povinnost’ odovzdat’ alebo prijat’ platbu v hotovosti ustanovuje osobitny predpis, okrem inych aj
zékon o cestovnych nahradach.

45V pripade predkladania képii uétovnych dokladov je kopia podpisana $tatutdrnym organom Prijimatel'a/Partnera
(alebo nim splnomocnenou osobou). V pripade predkladania képii priloh je postacujuce, ak bude kopia obsahovat’
informaciu, Ze je totozna s originalom. Poskytovatel’ v ramci FKnM overi zhodnost’ képii uétovnych dokladov,
vratane kopii priloh, a originalov ulozenych u Prijimatel'a/Partnera.
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Casti ITMS2014+4,

Nalezitosti uc¢tovnych a danovych dokladov

Faktura je vzmysle zdkona o DPH*" dafiovym dokladom ale nespiiia vsetky naleZitosti
uctovného dokladu stanovené v § 10 zakona o uc¢tovnictve.

Uttovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov musia spiiat’ naleZitosti
danovych dokladov stanovenych platnym ustanovenim § 74 ziakona o0 DPH atiez
vSeobecné nalezZitosti i¢tovného dokladu v zmysle § 10 ods. 1 zikona o ucétovnictve VO
forme preukazatel'ného uctovného zdznamu:

=  slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu;

= obsah uétovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak toto nevyplyva z uctovného
dokladu aspon nepriamo. Pre popis obsahu operacie treba volit’ stru¢nu a vystiznt formu;

= penaznu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,;

= datum vyhotovenia uctovného dokladu;

= datum uskuto¢nenia tctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia;

» podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad a podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jeho zalUc¢tovanie;

= oznacenie Uctov, na ktorych sa G€tovny pripad zaiuctuje v uctovnych jednotkach tctujucich
v ststave podvojného uctovnictva ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Vzhl'adom na uplatiiovanie uvedeného institatu uhrady DPH az po jej zaplateni odberatelom
dodavatelovi je potrebné, aby si Prijimatel’/Partner upravil tieto zalezitosti vo svojich internych
smerniciach k evidencii DPH a vedeniu uctovnictva. Ku kazdej uhrade faktary, zavizku alebo
inkasu pohl'adavky, ktora bude Vv rezime vstupu do DPH ,,zaplatenim® je potrebné vygenerovat
interné doklady na vytétovanie DPH. Tento interny doklad bude vstupovat' do danového
priznania kK DPH aj kontrolného vykazu v obdobi, v ktorom doslo k thrade. Narok na odpocet
DPH bude vznikat’ az dilom pripisania platby na bankovy ucet dodavatela.

Prijimatel’ je povinny predkladat’ G¢tovné doklady, ako aj podklady k tymto Uctovnym
dokladom, v ktorych jednotlivé aj sumarne finan¢né Ciastky budii v EUR zaokruhlené na dve
desatinné miesta bez centového vyrovnania.

% Ugtovné doklady, daiiové doklady a podpornti dokumentaciu k nim zadava do ITMS2014+ vo formate * pdfa z
uvedeného stavebny rozpocet / oceneny vykaz vymer aj vo formate *.xls.

47 0d 1.1.2016 sa zavadza osobitna Uprava uplatiovania DPH na zaklade prijatia platby. Ide o dobrovol’nu
upravu, ktora buda moct’ vyuzit’ platitelia dane registrovani podl’a § 4 zakona 0 DPH, ak ich ro¢ny obrat
je nizsi ako 100 000 eur a nebol na nich vyhlaseny konkurz alebo nevstupili do likvidacie. Podstatou osobitného
rezimu je, ze danova povinnost’ z dodanych tovarov a sluzieb vznika az momentom prijatia platby za plnenie od
odberatel'a. Sucasne uplatnenie prava na odpocitanie dane bude spojené s rovnakym principom (t.j. odpocet DPH
z prijatych plneni bude mozny najskor za zdanovacie obdobie, v ktorom bolo zaplatené za plnenie dodavatel'ovi).
Ak je platitel’ uplatiiujici osobitny rezim v pozicii dodavatela, ovplyvni to aj jeho odberatel’ov — platitelov
dane. Pravo na odpocitanie dane z prijatych plneni bude viazané na thradu dodavatel'ovi. Aplikacia osobitného
rezimu platite’om musi byt’ zrete’ne uvedena na faktare sposobom ,,dan sa uplatiuje na zdklade prijatia
platby. V pripade nevyznacenia tejto skuto¢nosti na faktire, dafiova povinnost’ vznikne dodanim tovaru alebo
sluzby (platitel’ nesmie opravit' povodnu fakturu doplnenim chybajuceho odkazu). Sucasne to bude dovodom na
ulozenie pokuty zo strany spravcu dane.
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4.3.3.3 Dokladovanie opravnenych vydavkov

Prilohy iétovnych dokladov zahrnutych do ZoP (Zoznam vieobecnych priloh)

Medzi prilohy uétovnych dokladov zahrnuté do ZoP patria (podl’a typu ZoP a typu opravneného
vydavku):

likvidaény list (v pripade, ak sa vyhotovuje);
uctovny zaznam Z uctovnictva preukazujici zauctovanie predpisu zavazku v uctovnictve;

zaznam o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle § 7 zakona 0 finan¢nej kontrole
(ak relevantné);

vypis zbankového uétu potvrdzujuci prijatie finanénych prostriedkov EU a SR na
spolufinancovanie;

uctovny zaznam z uctovnictva preukazujici zauctovanie prijmu prostriedkov na osobitny
bankovy ucet v uctovnictve, prip. actovny zapis z uctovnych knih;

doklad o thrade/vypis z bankoveho uctu potvrdzujici thradu tctovneho dokladu (v pripade
ZoP - predfinancovanie a ZP nie je relevantné);

uctovny zaznam Z uctovnictva preukazujici zaictovanie thrady v Gctovnictve;

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Nad ramec vyssie uvedenych priloh u¢tovnych dokladov zahrnutych do ZoP predklada
Prijimatel’/Partner vo vzt'ahu k vybranym opravnenym vydavkom aj nizSie uvedenu
podpornia dokumentaciu.

Stavebné prace

Opréavnené vydavky, ako napr. realizacia novych stavieb, rekonStrukcia a modernizécia stavieb,
pristavby, nadstavby a stavebné tpravy sa dokladuji pomocou nizsie uvedenych dokladov:

pisomna zmluva/zmluva o dielo vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve*?;

stavebny rozpocet/oceneny vykaz vymer po ukonc¢enom VO (predklada sa aj elektronicky
vo formate .xIs/.xIsx)*;

faktara alebo rovnocenny uctovny doklad;

zistovaci protokol o vykonanych (stavebnych) pracach a dodavkach tvori prilohu faktuary,
na ktorom zhotovitel' potvrdzuje podpisom opravnenej osoby a pe€iatkou zhotovitel’a, Ze
prace uvedené v prilozenych dokumentoch st v stlade so skuto¢nostou a predstavuji
poziadavky objednavatel’a uplatnené v ramci zmluvy o dielo;

stpis vykonanych prac a dodavok (predklada sa aj elektronicky vo formate .xls/.xIsx) tvori

prilohu kazdej faktury vystavenej zhotovitel'om v sulade s nizsie uvedenymi poziadavkami:

o polozky stpisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb) musia byt’
v sulade s polozkami prac (tovarov alebo sluzieb) uvedenymi v stavebnom
rozpocte/ocenenom vykaze vymer, ktory tvori neoddelitel'nu sucast’ schvalenej zmluvy,

o supis vykonanych prac musi zaznamenavat mnozstvd prac vykonanych/tovarov
dodanych zhotovitel'om v sulade s rozpo¢tom/ocenenym vykazom vymer,

48 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.
%9 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.
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o supis vykonanych prac musi byt’ potvrdeny zo strany stavebného dozoru (ako opravnene;j
0soby), peciatkou a jeho podpisom,

o supis vykonanych prac musi obsahovat jednotkové ceny poloziek fakturovanych prac v
sulade so zmluvou;

= kryci list prac/Rekapitulacia (ak relevantné);

= fotodokumentacia (v elektronickej podobe) zachytivajuca fakturované prace (fyzicky
pokrok realizacie stavebnych prac) a dodavky;

= doklad o thrade/vypis z bankového Gétu potvrdzujuci uhradu uc¢tovného dokladu;

= Ucétovné zadznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavizku a thrady v uctovnictve
Prijimatel’a/Partnera®;

= preberaci protokol o prevzati stavby od dodavatela/zhotovitela a stavebného dozoru
(relevantné Vv pripade ukoncenia stavebnych prac);

= pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie (relevantné v pripade ukoncenia stavebnych prac);

= projektovd a vykresova dokumenticia skutoéného vyhotovenia potvrdend stavebnym
dozorom (relevantné v pripade ukoncenia stavebnych prac);

= protokol o zaradeni do majetku a inventarna karta (relevantné V pripade ukoncenia
stavebnych prac);

» poistnd zmluva®! alebo dodatok k nej a doklad o zaplateni poistnej sumy v pripade, Ze ide
0 novonadobudnuty, resp. zhodnoteny majetok (ak relevantné).

Stavebny dennik, dodacie listy, ¢i certifikaty stavebnych materialov nie je potrebné predkladat’
ako podpornu dokumentaciu k faktare, nakol’ko uvedené dokumenty/doklady budu predmetom
FKnM. Poskytovatel’ vSak ma opravnenie vyziadat si tieto dokumenty aj v ramci AFK ZoP.

Nakup stavieb

Pre ucely stanovenia ,,opravneného ocenenia“ nadobudanych stavieb (budov, objektov alebo
ich casti vratane takych, ktoré su urCené na likvidaciu), dokladuje Prijimatel/Partner
vyhotoveny znalecky alebo odborny posudok vyhotoveny znalcom (podla zakona o znalcoch,
timoénikoch a prekladatel'och)®.

S dokladovanim kupy stavby je spojena najmi nasledovné dokumentécia:
= kupna zmluva;

= vyrozumenie prisluSného katastradlneho odboru Okresného uradu 0 zapisani vlastnickeho
prava k stavbe do katastra nehnutel'nosti;

%0 Relevantné pri prvom predlozeni faktary/uétovného dokladu vystaveného predmetnym dod4vatel'om (za Gicelom
vykonania kontroly spravnosti zauétovania vydavku v procese AFK ZoP). V pripade druhého a dalsicho
predloZenia faktary/actovného dokladu vystaveného tym istym dodavatel'om bude spravnost’ zau¢tovania vydavku
predmetom FKnM.

51V pripade, ak Prijimatel’/Partner spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zakona o slobode informacii, je
povinny tito poistna zmluvu zverejnit’.

52 Hodnota stavby modZe byt uréend aj v zmysle osobitného pravneho predpisu, pricom neméze dojst’ k poruseniu
pravidiel hospodarskej sutaze. Prijimatel'/Partner zabezpeci, aby znalecky alebo odborny posudok vyjadroval
hodnotu majetku s oh’adom na DPH. DPH ako opravneny vydavok musi spiiiat’ podmienky pre opravnenost’ DPH
uvedené v platnej Prirucke k OV pre DOP a Prirucke k OV pre NP.
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= zapis na LV preukazujici vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo-pravny vztah
k nehnutelnosti;

= doklad o tom, Ze sicasny ¢i niektory z predchédzajucich vlastnikov stavby neziskal pred
predlozenim ZoNFP prispevok z verejnych zdrojov na nakup danej stavby (napr. formou
Cestného vyhlasenia);

= uctovny doklad;

= doklad o uhrade/vypis z bankového Gctu potvrdzujuci thradu actovného dokladu;uctovné
zdaznamy preukazujice zauctovanie predpisu zavdzku athrady v GCtovnictve
Prijimatel’a/Partnera.

Nakup pozemkov

Pre tcely stanovenia ,,opravneného ocenenia“ nakupovanych pozemkov/lesov dokladuje
Prijimatel’/Partner vyhotoveny znalecky alebo odborny posudok vyhotoveny znalcom (podla
zédkona o znalcoch, timoénikoch a prekladatel'och)®.

S dokladovanim kapy pozemku/lesa je spojena najméa nasledovna dokumentacia:
= kupna zmluva;

» vyrozumenie prislusného katastralneho odboru prislusného okresného uradu 0 zapisani
vlastnickeho prava k pozemku do katastra nehnutel'nosti;

= doklad o tom, ze st¢asny ¢i niektory z predchadzajicich vlastnikov pozemku neziskal pred
predlozenim ZoNFP prispevok z ESIF na nakup dané¢ho pozemku (napr. formou ¢estného
vyhlasenia);

= uctovny doklad;
= doklad o thrade/vypis z bankového Gétu potvrdzujici thradu uétovného dokladu;

= {¢tovné zaznamy preukazujice zauctovanie predpisu zdvidzku a tthrady v utovnictve
Prijimatel’a/Partnera.

‘ Pripravna a projektova dokumentacia

* pisomna zmluva/zmluva o dielo®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 15 000,00°° EUR
(zmluva musi byt v sulade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom) vratane
dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve;

= faktlra alebo rovnocenny uctovny doklad;

= dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby Prijimatel’a/Partnera potvrdzujuci
prevzatie a daitum prevzatia;

53 Hodnota pozemku moze byt uréend aj v zmysle osobitného pravneho predpisu (napr. vyhlaska Ministerstva
podohospodarstva Slovenskej republiky ¢. 38/2005 Z. z. o uréeni hodnoty pozemkov a porastov na nich na ucely
pozemkovych tGprav), pricom nemdze dojst’ k poruSeniu pravidiel hospodarskej sutaze. Prijimatel’/Partner
zabezpeti, aby znalecky alebo odborny posudok vyjadroval hodnotu majetku s ohl'adom na DPH. DPH ako
opravneny vydavok musi spiat’ podmienky pre opravnenost’ DPH uvedené v platnej Prirucke k OV pre DOP a
Prirucke k OV pre NP.

% Za pisomnt zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorend podla osobitného zédkona — ZVO (podlimitné zdkazky
S vyuzitim elektronického trhoviska).

% Pre zdkazky preukazatel'ne zacaté do 07.09.2017 plati limit 5 000 EUR.
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= doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujici tthradu tétovného dokladu;

= uctovné zdznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zaviazku a uhrady v Gctovnictve
Prijimatela/Partnera.

Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutel'nosti)

Opréavnené vydavky, ako napr. ndkup:

O

vypoctovej techniky, vratane prisluSenstva,

strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia, vratane vybavenia;

(@]

dopravnych prostriedkov;

O

o softvéru;
o licencii;
sa dokladujt pomocou nizsie uvedenych dokladov:

= pisomna zmluva®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 15 000,00°" EUR vratane

dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve®®;

= faktdra alebo rovnocenny tctovny doklad;

» dodaci list a/alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby Prijimatel'a/Partnera
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia (ak relevantné);

= doklad o thrade/vypis z bankového uctu potvrdzujuci thradu uctovného dokladu;

= protokol o zaradeni majetku do uzivania a inventarna karta majetku (ak relevantné);

= protokol o zaskoleni (ak relevantné);

= fotodokumentacia (v elektronickej podobe) obstaraného majetku;

= kopia OsvedCenia o evidencii (Gast’ I a 1) v pripade obstarania dopravného prostriedku;

* poistnd zmluva®® alebo dodatok k nej (doklad o povinnom zmluvnom poisteni a havarijnom
poisteni v pripade obstarania dopravného prostriedku) a doklad o zaplateni poistnej sumy
Vv pripade, Ze ide 0 novonadobudnuty majetok;

= spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

= uctovné zdznamy preukazujice zauctovanie predpisu zavdzku a Ghrady v G¢tovnictve
Prijimatel’a/Partnera/Uzivatel’®.

Finan¢ny prendjom a operativny najom

% Za pisomni zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorend podla osobitného zdkona — ZVO (podlimitné zdkazky
S vyuzitim elektronického trhoviska).

57 Pre zdkazky preukazatel'ne zacaté do 07.09.2017 plati limit 5 000 EUR.

%8 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.
59V pripade, ak Prijimatel’/Partner spiiia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zékona o slobode informécii je
povinny tato poistna zmluvu zverejnit’.

80 Relevantné pri prvom predlozeni faktary/uétovného dokladu vystaveného predmetnym dod4vatel'om (za Gicelom
vykonania kontroly spravnosti zauétovania vydavku v procese AFK ZoP). V pripade druhého a dalsicho
predloZenia faktary/Gctovného dokladu vystaveného tym istym dodavatel'om bude spravnost’ zati¢tovania vydavku
predmetom FKnM.
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Na preukéazanie opravnenych vydavkov sluzi najma:

= zmluva o finanénom prenajme, resp. zmluva o operativnom najme vratane dodatkov k
uzavretej pisomnej zmluve®®;

= splatkovy kalendar;

= prijaté faktiry vystavené na jednotlivé splatky (opravnenym vydavkom nie je celd cast
splatky, ale len zodpovedajuca Cast’ vstupnej ceny (t.j. splatky istiny podla splatkového
kalendara) vztahujica sa na obdobie realizacie projektu, ktora bola realne uhradend);

= doklad o zaplateni prislusnej splatky/vypis z bankového uctu potvrdzujtci thradu splatky;

= vypocCet pomernej Casti financného prendjmu, resp. operativneho najmu, ktort si
Prijimatel’/Partner narokuje ako opravnenu (v pripade, Ze predmet nie je vyuzivany len pre
dany projekt alebo jeho vyuzitie nie je totozné s dobou realizacie projektu)®?;

= kniha jazd (ak relevantné);
= prezencné listiny (ak relevantné);

= dalSia podporna dokumentacia, ktora preukaze tcel a hospodarnost’ finanéného prenajmu,
resp. operativneho najmu v prepojeni na prislusnia HAP a spdsob vypoctu relevantnej Casti
opravnenych vydavkov;

= Uctovné zaznamy preukazujice zauctovanie predpisu zavizku a uhrady v uctovnictve
Prijimatel’a/Partnera®®.

Sluzby zabezpecené dodavatel’skym sposobom (externé sluzby)

Opréavnené vydavky za externé sluzby, ktoré prispievaju k dosahovaniu ciel'ov projektu a st pre
jeho realizaciu nevyhnutné, ako napr.:

o stavebny dozor (pozn.: dokladuje sa obdobne ako externé sluzby napriek tomu, zZe sa cleni
do skupiny 021 - Stavby, kedZe navysuje hodnotu stavby);

o odborny autorsky dohl'ad (pozn.: dokladuje sa obdobne ako externé sluzby napriek tomu,
Ze sa cleni do skupiny 021 - Stavby, kedZe navysuje hodnotu stavby);

o odborny geologicky dohl'ad,;

o vyroba a osadenie do¢asného (vel'koplosného) ptitaca a stalej tabule, alebo plagatu®;

61 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

62 Z tohto vypoétu musi byt zrejmé obdobie, po ktoré bol predmet finanéného prenajmu, resp. operativneho najmu
vyuzivany pre dany projekt, skuto¢na vyska splatok za ¢ast’ vstupnej ceny za relevantni ¢asovi jednotku, metodika
vypoctu opravneného finanéného prenajmu, resp. operativneho najmu po obdobie realizacie projektu (tato
metodika nesmie byt’ Prijimatel'om/Partnerom v priebehu projektu ani pri finanénom vyuctovani menend) a d’alej
celkova vyska opravneného finan¢ného prenajmu, resp. operativneho najmu. Vsetky vyssie uvedené podmienky
st rovnako platné pre finanény prenajom aj operativny najom.

83 Relevantné pri prvom predloZeni faktary/aétovného dokladu vystaveného predmetnym dodavatelom (za Gicelom
vykonania kontroly spravnosti zau¢tovania vydavku v procese AFK ZoP). V pripade druhého a dalsicho
predloZenia faktary/Gctovného dokladu vystaveného tym istym dodavatelom bude spravnost’ zati¢tovania vydavku
predmetom FKnM.

8 Informovanie, komunikacia a viditelnost 0 podpore, ktora projekt ziskal z KF/EFRR a SR SR na jeho
spolufinancovanie. Plagat je povinny len pri projektoch, na ktoré sa nevzt'ahuje povinnost’ osadenia doasného
(velkoplosného) putaca a vyvesenia stalej tabule (t. j. pri projektoch neinvesticného charakteru, resp. pri
projektoch s celkovou vyskou NFP pod 500 000 EUR).
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o publikovanie ¢lankov o projekte (inzercia)®®;
o riadenie projektu - externé®;

o odborné sluzby, ako napr. spracovanie stadie, analyzy, zber dat, znalecké alebo odborné
posudky a iné Giastkové odborné &innosti®’;

o odborné publikacie/priru¢ky/manualy vytvarané na zakazku®';

o medidlne/informacné aktivity (napr. konferencie, seminare, vystavy, Skolenia)
implementované ako HAP (priame vydavky)®®;

o ucastnicky (konferen¢ny) poplatok uhradeny Prijimatelom/Partnerom vopred za tucast’
zamestnanca na konferencii, seminari a pod.;

o iné sluzby®;
zabezpeCené dodavatel'skym sposobom (na zaklade zmluvy uzavretej podl'a Obchodného
zakonnika, alebo Obcianskeho zakonnika) sa dokladuja pomocou nizsie uvedenych dokladov:

= pisomna zmluva’®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 15 000,00 EUR, vratane
dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve’?;

= faktura alebo rovnocenny uctovny doklad;

» preberaci protokol o poskytnuti prislusnych sluzieb’®;

= prezencnd listina (ak relevantné);

= doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujtci tthradu Gétovného dokladu;

= spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

= vystupy zposkytnutych sluzieb (napr. publikacie, posudky, analyzy, Stadie,
fotodokumentacia);

= Uctovné zdznamy preukazujice zauctovanie predpisu zavizku a uhrady v Gctovnictve
Prijimatel’a/Partnera’.

8 Informovanie, komunikéacia a viditelnost’ 0 podpore, ktora projekt ziskal z KF/EFRR a SR SR na jeho
spolufinancovanie.

8 \/ ramci DOP a NP OP KZP je riadenie projektu - externé mozné vykonavat’ vyluéne prostrednictvom pracovnej
pozicie ,,Projektovy manazér - externy*.

67 Ak je v ramci DOP financovana tvorba dokumentu (napr. §tdia, analyza, $koliaci material, odborna publikécia,
prirucka, manual, atd’.) s cielom jeho d’al$ieho vyuZitia v projekte, av§ak vytvoreny dokument preukazatel'ne nie
je v danom projekte vyuzity, vydavky vynaloZené na takyto dokument budu povazované za neopravnené. Vo
vSeobecnosti su vydavky na dokumenty, ktoré sa nevyuziji v danom projekte, povazované za neopravnené.
Vynimku tvoria vydavky na dokumenty, pri ktorych bolo v ZoNFP jednoznaéne preukazané ich vyuzitie az po
ukonceni realizacie projektu.

88 Zahfiajii vydavky na organiziciu a zabezpeCenie realizicie medialnych/informaénych aktivit organizovanych
pre ucely projektu, do ktorych budu zapojené ciel'ové skupiny, hostujuci tiCastnici alebo SirSia verejnost. Tieto
vydavky najéastejSie pokryvaji organizaéné zabezpeCenie, prenajom priestorov a techniky.

% Blizsie uvedené v Priru¢ke k OV pre DOP a v Priru¢ke k OV pre NP.

0 Za pisomna zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorend podla osobitného zdkona - ZVO (podlimitné zakazky
S vyuzitim elektronického trhoviska).

"L Pre zékazky preukazatelne zacaté do 07.09.2017 plati limit 5 000 EUR.

2 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

73 Preberaci protokol bude uvadzat’ zoznam poskytnutych/fakturovanych sluzieb v rozsahu uvedenom v pisomnej
zmluve.

74 Relevantné pri prvom predloZzeni faktury/uétovného dokladu vystaveného predmetnym dodavatelom (za u¢elom
vykonania kontroly spravnosti zauétovania vydavku v procese AFK ZoP). V pripade druhého a dalgicho
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Osobné vydavky

Pri dokladovani osobnych vydavkov Prijimatel’/Partner doklada existenciu pracovno-pravneho
vzt'ahu medzi zamestndvatelom a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykonavaju
prace suvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace, ktora bola v ramci projektu
tymito zamestnancami vykonana.

Pracovné zmluvy/sluzobné zmluvy a dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru
si uzatvorené na zaklade Zakonnika prace, zédkona o vykone prace vo verejnom zaujme, resp.
zékona o Statnej sluzbe a obsahuju vsetky nalezitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto
zakonov.

Dokladovanie osobnych vydavkov sa realizuje na zaklade uréenia po¢tu odpracovanych hodin
na projekte za dany mesiac formou vyplnenia KPV pre DOP (priloha 4.3.7.1), resp. KPV pre
NP (priloha 4.3.7.2). Zamestnanec vykaze pracu vykonanu na vSetkych projektoch
podporenych z OP KZP, na realizacii ktorych sa v danom mesiaci podiel’al v jednom KPV (t.j.
KPV sa nevypia za kazdy OP KZP projekt zvl4st). Zamestnanec Prijimatel'a/Partnera v KPV
uvedie pracu vykonanti na projekte/-och OP KZP, projektoch inych OP a projektoch mimo
ESIF (ak relevantné), vratane prace mimo projektu/-ov.”

V ramci prilohy 4.3.7.A je uvedeny vzorovy priklad spravne vyplneného KPV aV prilohe
4.3.7.B je uvedeny vzorovy priklad nespravne vyplnené¢ho KPV.

S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najmé nasledovna dokumentécia:

a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy:

» pracovna zmluva zamestnanca (kopia) pracujiiceho na projekte spolu s identifikaciou
projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny a napliou prace relevantnej pre projekt

(resp. opisom ¢innosti $tatno-zamestnaneckého miesta) a platovy navrh/platovy dekrét,

vratane dodatkov k vysSie uvedenym dokumentom’®;

» suhlas dotknutej osoby (zamestnanca) na spracovanie a poskytnutie osobnych tdajov,
vratane identifikacie uétu zamestnanca’’ (priloha 4.3.15 — odpora¢any vzor);

= Struktirovany profesijny Zivotopis’®,;

* interny Uctovny doklad - rekapitulacia miezd;

= KPV pre DOP (priloha 4.3.7.1), resp. KPV pre NP (priloha 4.3.7.2);
» vyplatna paska/mzdovy list, resp. iny relevantny doklad;

= sthrnny uétovny doklad - mzdové vydavky (priloha 4.3.4.1 a 4.3.4.2);

» vypocet opravnenych mzdovych vydavkov zamestnancov (priloha 4.3.5.1, 4.3.5.2
a4.3.5.3);

predlozenia faktiry/G¢tovného dokladu vystaveného tym istym dodavatel'om bude spravnost’ zauétovania vydavku
predmetom FKnM.

5 Vydavky tykajice sa vykonu prace s limitované rozsahom prace maximalne 12 hodin/defi za vietky pracovné
uvizky osoby kumulativne, t.j. za vSetky pracovné pomery, dohody mimo pracovného pomeru a
Stdtnozamestnanecky pomer.

76 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pracovnej zmluve.

" Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po zmene i¢tu zamestnanca.

78 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku s viizbou na daného zamestnanca.
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= doklad o uhrade/vypis z bankového Giétu potvrdzujici thradu mzdy s identifikaciou
zamestnanca,

* prva strana (minimalne) vykazu do poistovni (ZP, SP);

» doklad o uhrade/vypis z bankového u¢tu potvrdzujuci uhradu preddavkov na dan a
odvodov do poistovni s identifikciou platby;

= prezenCna listina (relevantné v pripade vzdeldvacich cinnosti ako prednaska,
lektorovanie a iné) podpisana® lektorom, resp. osobou vykondvajucou vzdelavaciu
ginnost’ V ramci realizacie HAP®L,

b) dohoda 0 praci vykonavanej mimo pracovného pomeru®’

= dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného
pomeru v zmysle Zakonnika prace, spolu s identifikaciou projektu, do ktorého je osoba

pracujuca na dohodu zapojena a naplhou prace relevantnej pre projekt, vratane
dodatkov®3;

» suhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych udajov, vratane
identifikacie u¢tu osoby pracujucej na dohodu®* (priloha 4.3.15 — odportiéany vzor);

= Struktirovany profesijny zivotopis®;

* interny Uctovny doklad - rekapitulacia miezd;

= KPV pre DOP (priloha 4.3.7.1), resp. KPV pre NP (priloha 4.3.7.2);
» vyplatna paska/mzdovy list;

» sthrnny uctovny doklad - mzdové vydavky (priloha 4.3.4.1 a 4.3.4.2);
» vypocet opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov (priloha 4.3.6);

» doklad o thrade/vypis zbankového uU¢tu potvrdzujici whradu odmeny a
zodpovedajucich zakonnych odvodov zamestnavatel’a;

» prva strana (minimalne) vykazu do poistovni (ZP, SP);

= doklad o thrade/vypis z bankového G¢tu potvrdzujuci thradu odvodov do poistovni
s identifikaciou platby;

» prezencna listina (relevantné v pripade vzdeldvacich cinnosti ako prednaska,
lektorovanie a iné) podpisana®® osobou pracujucou na dohodu vykondvajicou
vzdelavaciu ¢innost’ v ramci realizacie HAP.

8 V3ade v dokumente a jeho prilohach, kde sa uvadza termin ,,mzda“, je rovnako aplikovatel'ny aj termin ,,plat.
80 Prezenénu listinu podpisujii aj zii¢astnené osoby na prislusnych aktivitach.

81 Ak vzdeldvacie aktivity nie si organizované Prijimatelom/Partnerom, ale st realizované vysielanim oséb na
predmetné vzdelavacie aktivity, preukazovanie vynalozenych vydavkov sa uskuto¢ni alternativnym spdsobom tak,
aby bolo mozné overit redlne dodanie sluzby a zucastnenie sa predmetnej aktivity.

82 Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 az 228a Zakonnika
prace (t. j. dohoda o vykonani prace, ak ide o pracu, ktora je vymedzena vysledkom; dohoda o pracovnej ¢innosti,
resp. dohoda o brigddnickej praci Studentov, ak ide o prileZitostnu ¢innost’ vymedzent druhom prace).

8 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k dohode 0 vykonani
prace.

84 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po zmene Gétu osoby pracujicej na dohodu.
8 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku s véizbou na daného dohodaéra.

8 Prezenénu listinu podpisujii aj zii¢astnené osoby na prislusnych aktivitach.
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Osobné vydavky moze Prijimatel’/Partner dokladovat’ aj systémom SH®' predlozenim niZsie
uvedenych dokladov:

» sghrnny actovny doklad - mzdové vydavky (priloha 4.3.4.1 a 4.3.4.2);

* vypocet opravnenych mzdovych vydavkov zamestnancov (priloha 4.3.5.1,4.3.5.2
a4.3.5.3);

= vypocet opravnenych mzdovych vydavkov dohodarov (priloha 4.3.6);

ktoré Prijimatel’ predklada Poskytovatel'ovi aj v elektronickej forme (e-mailom, alebo na CD
nosici).

Pri dokladovani osobnych vydavkov sa zapojenie do projektu preukazuje KPV pre DOP
(priloha 4.3.7.1)%, resp. KPV pre NP (priloha 4.3.7.2)%, ktory obsahuje najmi uvedené
nalezitosti:

o identifikéciu projektu;

o nazov subjektu/Prijimatel'a/Partnera;

o jednozna¢nu identifikaciu zamestnanca/osoby pracujucej na dohodu a pracovnej pozicie,
ktora v projekte zastava;

o c¢asové vymedzenie (mesiac a rok, v ktorom bola ¢innost’ realizovand);

o Casovy rozsah prac podl'a pracovnej zmluvy/dohody o praci vykonavanej mimo pracovného
pomeru a popis ¢innosti, ktoré si vykonavané v ramci projektu v jednotlivych diioch;

o detailny popis Cinnosti vykonanych v projekte v danom obdobi a popis zrealizovanych
vystupoV (nepostacujii vSeobecné formulacie typu ,,administrativne prace alebo ,,riadenie
projektu®), zaroven plati, ze ¢innosti musia byt vykazované v diioch, ktoré zodpovedaju ich
skuto¢nej realizacii;

o datum a podpis osoby, ktora vykonala ¢innosti uvadzané v KPV a $tatutarneho organu
Prijimatel’a/Partnera, alebo nim poverenou osobou®.

Cinnosti a objem prace uvedené v KPV musia zodpovedat’ skutoéne vykonanej praci v ramci
vykazovaného obdobia a byt’ v stlade s evidenciou odpracovaného ¢asu u Prijimatel’a/Partnera.

Cestovné nahrady

Vydavky na cestovné nahrady (TPC a ZPC) sa dokladuju predlozenim niz$ie uvedenych
dokladov:

= cestovny prikaz na TPC/ZPC, ktory obsahuje najmi tieto udaje: meno a priezvisko
zamestnanca, sthlas s vyslanim na sluzobnli cestu zamestnavatelom S podpisom

8 Informacie o SH (uplatnitelnych pri vybranych druhoch opravnenych vydavkov) st uvedené v zavereénej Casti

tejto kapitoly.

8 Pri vyplhani KPV pre DOP je potrebné postupovat’ podl’a instrukeii uvedenych v 1. harku prilohy 4.3.7.1 (MS

Excel).

8 Pri vypiiani KPV pre NP je potrebné postupovat’ podla instrukcii uvedenych v 1. harku prilohy 4.3.7.2 (MS

Excel).

% Uvedené sa v primeranej miere aplikuje aj na princip partnerstva (v zavislosti od usporiadania vzajomnych prav

a povinnosti medzi Poskytovatel'om, Prijimatel'om a partnerom). V pripade KPV §tatutarneho organu Prijimatel’a
p y i p prip g \

podpisuje KPV organ v zmysle osobitného predpisu.
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zamestnanca, zaciatok cesty, miesto konania, Gcel cesty, koniec cesty, ur¢eny dopravny
prostriedok;

Vyplnené vytcétovanie TPC/ZPC obsahuje datum, hodinu a miesto odchodu a prichodu (pri
ZPC aj datum a cas prechodu Statnych hranic), v pripade pouzitia verejného dopravného
prostriedku preukazané cestovné vydavky, v pripade pouzitia cestného motorového vozidla
vzdialenost v km, stravné pocas trvania pracovnej cesty, preukdzané vydavky na
ubytovanie®, preukazané potrebné vedlajsie vydavky (napr. parkovné, dialni¢ny
poplatok®?, vstupenky na vel'trh, poplatky za ischoviiu batoZiny, u¢astnicke /konferencné/
poplatky®3, miestne poplatky pri ubytovani a pod. bezprostredne stvisiace s realizaciou
projektu), celkovu Ciastku cestovnych nahrad, datum a podpis zodpovedného zamestnanca,
ktory prevzal spravu o vysledku pracovnej cesty, Cislo uctovného dokladu o uhrade
cestovnych vydavkov (Cislo vydavkového pokladni¢ného dokladu, alebo vypisu z uctu),
datum a podpis zamestnanca, pokladnika a nadriadeného zamestnanca organizacie pri
uhrade cestovnych néhrad;

= cestovny listok, palubny listok (ak je to relevantné);

» doklad o thrade (napr. ubytovania, cestovného, parkovného, tischovne batoziny a pod.)
formou vypisu z bankového uctu/vydavkového pokladniéného dokladu/prijmového
pokladni¢ného dokladu;

= pisomna sprava z TPC/ZPC - stru¢na sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora bude obsahovat’
kto, kedy akam cestu vykonal, suvislost' cesty s realizaciou projektu, stru¢ny popis
vysledku cesty (zavery z rokovania, realizacia aktivity - napr. $kolenie a pod.);

» pri pouziti suikromného motorového vozidla pre sluzobné ucely v ramci TPC - pisomna
dohoda medzi zamestnancom/osobou a zamestnavatel'om/Prijimatelom/Partnerom
0 pouziti stkromného motorového vozidla pre sluzobné ucely (pri pracovnej ceste);
opravnené vydavky sa uréia ako zdkladna nahrada za kazdy 1 km jazdy®* a nahrada za
spotrebované pohonné latky®;

= pri pouziti sikromného motorového vozidla pre sluzobné tcely v ramci ZPC - sa pri
dokladovani vydavkov postupuje podl'a §10 a §15 zdkona o cestovnych nahradéch;

= pri pouziti sluzobného motorového vozidla Prijimatela/Partnera pre sluzobné ucely:
ziadanka na prepravu (relevantna Ziadanka na prepravu tykajlica sa projektu), kniha jazd
(relevantné strany knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom,

% Opravnené na financovanie su cestovné nahrady na ubytovanie do vysky stanovenych finanénych limitov
uvedenych v Priruc¢ke k OV pre DOP/NP. Zaroven vSak Prijimatel’/Partner musi dodrzat’ vlastné interné predpisy
organizacie, ak stanovuju niz§i cenovy limit.

92V pripade dialni¢nej zndmky musi Prijimatel/Partner preukdzat, 7e motorové vozidlo bolo pocas celej
pracovnej cesty vyuzivané vyluéne pre ucéely projektu a dialni¢na znamka bola nevyhnutna. Ak sa motorové
vozidlo vyuzivalo pre ucely projektu len z casti, Prijimatel/Partner predlozi vypocet pre twhradu
zodpovedajucej/opravnenej Casti.

93V pripade potreby uhradit’ Gi¢astnicky (konferenény) poplatok vopred alebo pocas i¢asti na konferencii, seminari
a pod., je mozné, aby Prijimatel’/Partner poskytol Gi¢astnikovi pracovnej cesty zalohu na pracovnu cestu, z kKtorej
bude ucastnicky (konferenény) poplatok uhradeny. Utastnik pracovnej cesty nasledne zétuje ucastnicky
(konferen¢ny) poplatok v ramci vyGétovania pracovnej cesty, ako sucast’ preukdzanych potrebnych vedl’ajsich
vydavkov.

% Opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR &. 632/2008 Z. z.

% Tymto nie je dotknutd povinnost’ Prijimatel'a/Partnera dodrzat’ vlastné interné predpisy organizicie tykajice sa
pouzitia sukromného motorového vozidla pri pracovnych cestach.
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faktira alebo pokladni¢ny blok z ndkupu PHM, kopia technického preukazu, sposob
vypoctu opravnenych vydavkov na PHM;

» doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok)%;
= spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné);

= potvrdenie o prevzati finanénych prostriedkov, ak boli vyplatené v hotovosti;

= dohoda 0 poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné);

= uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je uc¢tovnym dokladom).

Vydavky za cestovné nahrady moze Prijimatel/Partner dokladovat aj systémom SHY’
predlozenim nizsie uvedenych dokladov:

= SH - cestovné nahrady (priloha 4.3.8);
= vypocet narokovanej sumy za PHM (priloha 4.3.9), ak relevantné;

ktoré Prijimatel’ predklada Poskytovatel'ovi aj v elektronickej forme (e-mailom, alebo na CD
nosici).

Vreckové, poskytnuté zamestnancovi pri ZPC (§ 14 zakona o cestovnych nahradach), nie je
povinnou nahradou zamestnavatel'a a preto je povaZzované za neopravneny vydavok.

Prevadzkové vydavky®

Prevadzkové/rezijné vydavky si opravnené, ak st nevyhnuté pre realizaciu a splnenie ciel'ov
projektu. Musia byt preukdzatelne dolozené a metodika vypoctu pomernej cCasti
prevadzkovych vydavkov vzt'ahujucej sa na projekt musi byt’ dodrziavana pocas celej doby
realizacie projektu. V pripade, Ze sa Prijimatel’/Partner podiel’a na viacerych projektoch v ramci
ESIF, uplatni vo vietkych projektoch rovnakii metodiku vypoctu®® opravnenej Casti
prevadzkovych vydavkov.

PHM100
= doklad o kupe PHM (pokladni¢ny doklad z nakupu PHM, alebo faktara);
= Ziadanka na prepravu (relevantnd ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu);

= kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi cestami stivisiacimi
s projektom;

= kopia technického preukazu;
= spdsob vypoctu opravnenych vydavkov na PHM,;

= cestovny prikaz na TPC/ZPC.

% Vydavky na dial’kovi verejni hromadnt dopravu s oprdvnené aj v ramci 1. triedy, ak cestovna vzdialenost
jednosmerne presahuje 200 km.

9 Informécie o SH (uplatnitelnych pri vybranych druhoch opravnenych vydavkov) st uvedené v zavereénej ¢asti
tejto kapitoly.

Vv Prirucke k OV pre DOP a v Prirucke k OV pre NP.

9 Uvedené ustanovenia sa vztahuji na vydavky uhradzané na zaklade skutoéne uhradenych vydavkov.

100 Plati pre pouzitie sluzobného motorového vozidla (vozidla Prijimatel'a/Partnera) pre sluzobné udely.
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Vydavky za PHM méze Prijimatel’/Partner dokladovat aj systémom SH* predlozenim niZsie
uvedenych dokladov:

=  SH (priloha 4.3.8 v ramci narokovania cestovnych nahrad, alebo priloha 4.3.10 v pripade
narokovania vydavkov vylu¢ne za PHM);
= vypocet narokovanej sumy za PHM (priloha 4.3.9);

ktoré Prijimatel’ predklada Poskytovatel'ovi aj v elektronickej forme (e-mailom, alebo na CD
nosici).

Energie a najomné (priestorov)

» pisomna zmluva'®?, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 15 000,001%® EUR (zmluva musi
byt v stlade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k

uzavretej pisomnej zmluve!%;

= fakttra alebo rovnocenny uctovny doklad;

= spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (elektricka energia, vodné a sto¢né, plyn, teplo,
najomné a iné), ak relevantng;

= doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu Gactovného dokladu.

Vydavky za energie (elektrina, plyn), vodné a sto¢né moze Prijimatel’/Partner dokladovat’ aj
systémom SH% v pripade, e jednotkovd cena (v EUR/m®, EUR/kWh, EUR/MWh) za
uvedené druhy narokovanych opravnenych vydavkov nie je vys§sia ako 500,00 EUR (tzn. Ze aj
ked napr. faktiira za vodné / stoéné presahuje limit 500,00 EUR, avsak jednotkova cena za m®
je niz8ia ako stanoveny limit, je mozné takyto uctovny doklad zahrntt’ do SH), a to predlozenim
nizSie uvedenych dokladov:

= SH - spotreba energie (priloha 4.3.11);
» vypocet narokovanej sumy za spotrebu energie (priloha 4.3.12);

ktoré Prijimatel’ predklada Poskytovatelovi aj v elektronickej forme (e-mailom, alebo na CD
nosici).

Spotrebnyv tovar, prevadzkovy material a najomné (stroje, pristroje)

»  pisomna zmluval®, ak jej hodnota prekroéi 15 000,001” EUR (zmluva musi byt’ v stilade s
platnym vSeobecne zavaznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej
zmluve'®;

101 Informéacie o SH (uplatnitelnych pri vybranych druhoch opravnenych vydavkov) st uvedené v zavereénej Casti
tejto kapitoly.

102 7a pisomnti zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorena podl'a osobitného zékona - ZVO (podlimitné zakazky
S vyuzitim elektronického trhoviska).

103 pre zdkazky preukazatelne zacaté do 07.09.2017 plati limit 5 000 EUR.

104 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.
195 Informéacie o SH (uplatnitelnych pri vybranych druhoch opravnenych vydavkov) st uvedené v zavereénej ¢asti
tejto kapitoly.

106 Za pisomnti zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podla osobitného zdkona - ZVO (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).

107 pre zékazky preukazatelne zacaté do 07.09.2017 plati limit 5 000 EUR.

108 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.
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= faktura alebo rovnocenny uctovny doklad;

= dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby
Prijimatel’a/Partnera potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia;

= doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu a¢tovného dokladu.

PoStovné a telekomunikacéné poplatky

= podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami (v pripade poStovného);
= fakttra alebo rovnocenny uctovny doklad;

» pisomna zmluva'®, ak jej hodnota prekro¢i 15 000,00'° EUR (zmluva musi byt’ v sulade s

platnym vSeobecne zdviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej

zmluve!*!;

= spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

= doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu Gactovného dokladu.

Finanéné vydavky a poplatky!!2

Vseobecnou podmienkou opravnenosti finanénych vydavkov a poplatkov je ich nevyhnutnost’
a priama vizba na projekt.

Medzi opravnené vydavky patria spravne poplatky!® (napr. za ikony a konania organov $tatnej
spravy, vysSich tizemnych celkov a obci) s priamou védzbou na projekt vyluéne v pripade
prijimatelov z verejného (tj. subjekty verejnej spravy) a treticho sektora (t.].
mimovladne/neziskové organizacie). Opravnené st aj miestne poplatky, ak je tak uvedené vo
Vyzve/Vyzvani.

Neopravnenymi vydavkami su spravidla finanéné vydavky a poplatky, ktoré nie su pre
realizaciu projektu nevyhnutné a nemajt priamu vézbu na projekt.

» doklad o uhrade (vypis zbankového uctu/vydavkovy pokladni¢ny doklad/potvrdenie
0 zaplatent).

Poistenie majetku financovaného z projektu'*

= zmluva o poisteni nadobiidané¢ho/nadobudnutého, resp. zhodnoteného/zhodnocovaného
majetku!®® alebo dodatok k nej;

= zmluva o poisteni nadobidaného majetku prostrednictvom dodavatel'a/zhotovitel'a alebo
dodatok k nej;

109 7a pisomnti zmluvu sa poklad4 aj zmluva uzatvorena podl'a osobitného zakona - ZVO (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).

110 pre zakazky preukazatelne zacaté do 07.09.2017 plati limit 5 000 EUR.

111 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve.

112 Rozsah opravnenosti uvedenych vydavkov je odligny v ramci DOP a NP OP KZP. Blizsie informacie st
uvedené v Priruc¢ke k OV pre DOP a v Priruc¢ke k OV pre NP.

113 Zakon ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov.

114 Rozsah opravnenosti uvedenych vydavkov je odligny v ramci DOP a NP OP KZP. Bliziie informacie st
uvedené v Priruc¢ke k OV pre DOP a v Priruc¢ke k OV pre NP.

115 \/ pripade, ak Prijimatel’/Partner spiia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zdkona o slobode informacii je
povinny tato poistna zmluvu zverejnit’.
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= doklad o uhrade poistnej sumy (vypis zbankového uctu) V pripade, Ze ide
0 novonadobudnuty, resp. zhodnoteny majetok.

4.3.3.4 Systém predkladania sumarizacnych hdrkov v ramci Ziadosti o
platbu

V stlade so Systémom riadenia ESIF stanovil Poskytovatel moznost, aby Prijimatel*'é

predkladal spelu so ZoP len SH (spolu s podkladmi pre ich vypodet), za nasledovné druhy
opravnenych vydavkov:

= oblast’ pracovno-pravnych vzt’ahov (mzda/odmena za vykonanu pracu, vratane odvodov
za zamestnavatel'a);

» cestovné nahrady odborného, resp. projektového personalu projektul!’ (nie na zaklade
dodévatel'sko-odberatel'skych vzt'ahov);

= PHM, ak nie st obsiahnuté v cestovnych nahradach (aplikuje sa pre sluzobné motorové
vozidla);

= ako aj za Specifikované druhy opravnenych vydavkov projektu (ide o iné druhy
vydavkov, ako st uvedené v predchadzajtcich troch zarazkach, napr. spotreba energie),
ktorych jednotkové cena nie je vyssia ako 500,00 EUR.

Pouzitie systému SH, tj. SH spolu spodkladmi pre ichvypocet, rusi povinnost’
Prijimatela® predkladat Poskytovatelovi vSetku Standardne zasielani podpornu
dokumentaciu (zmluvy, faktary, KPV, vyplatné pasky, doklady o tihrade/vypisy z bankového
uctu, atd’.) za Gcelom vykonania kontroly opravnenosti vydavkov pre vyssie uvedené druhy
vydavkov v ramci AFK ZoP. Avsak Prijimatel’ ma povinnost’ spolu s jeho rovnopisom ZoP
uchovavat’ u seba vsetky uctovné doklady a podpornu dokumentaciu k uvedenym vydavkom,
ktord musi byt’ k dispozicii pre vykon FKnM zo strany Poskytovatela. Prijimatel’ ma zaroven
povinnost’ predlozit Poskytovatel'ovi vSetky relevantné uCtovné doklady a podporna
dokumentaciu k uvedenym vydavkom v pripade, Ze v procese vykonu AFK ZoP bude
Prijimatel’ vyzvany na ich predloZenie.

Pravidla a podmienky dokladovania vybranych druhov opravnenych vydavkov systémom SH

Z0oP, ktora po prvy krat obsahuje opravnené vydavky, vratane vys§ie uvedenych druhov
vydavkov, bude obsahovat vSetku podpornt dokumenticiu (faktiry, zmluvy, vypisy
z bankového uctu, pracovnt zmluvu, napli prace, rozhodnutie o plate, KPV, atd’.) vratane SH
spolu s podkladmi pre ich vypocet (predklada sa aj v elektronickej forme /e-mailom, alebo na
CD/), aby bolo mozné overit' opravnenost narokovanych vydavkov vramci AFK ZoP.
(Zaroven sa tymto spdsobom Prijimatel oboznami so spoésobom kompletizovania
dokumentécie pre ZoP, ktora obsahuje dotknuté druhy vydavkov.)

116 Uvedené sa v primeranej miere aplikuje aj na princip partnerstva (v zavislosti od usporiadania vzadjomnych prav
a povinnosti medzi Poskytovatel'om, Prijimatelom a Partnerom).

117 Rozsah opravnenosti tohto vydavku je odli§ny pri redlnom vykazovani vydavkov a pri ZVV formou PS v ramci
DOP. Cestovné nahrady bezprostredne stvisiace S riadenim projektu - interné (t. j. pre projektovy personal
projektu) st v ramci DOP OP KZP pri reilnom vykazovani vydavkov povazované za neopravnené.

118 Uvedené sa v primeranej miere aplikuje aj na princip partnerstva (v zavislosti od usporiadania vzajomnych prav
a povinnosti medzi Poskytovatel'om, Prijimatelom a Partnerom).

56



V nasledujiicich ZoP, ktoré budu opitovne obsahovat vysSie uvedené druhy vydavkov,
pouZije Prijimatel’ systém SH, t.j. Poskytovatel'ovi predlozi vyluéne SH spolu s podkladmi pre
ich vypocet (predklada sa aj v elektronickej forme / e-mailom, alebo na CD/) bez podpornej
dokumentécie. Prijimatel’ ma vSak povinnost’ uchovavat’ tuto podpornt dokumentaciu u seba a
mat’ ju k dispozicii pre vykon FKnM. Prijimatel ma zaroven povinnost predlozit
Poskytovatel'ovi relevantni podporntt dokumentaciu k vyssie uvedenym vydavkom v pripade,
7e v procese vykonu AFK ZoP bude Prijimatel’ vyzvany na jej predloZenie.

Ak v priebehu implementacie projektu dojde napr. k vymene alebo doplneniu oséb pracujicich
na projekte, Prijimatel je povinny podporni dokumenticiu (pracovni zmluvu, dodatky
k pracovnej zmluve, napln prace, rozhodnutie o plate, sthlas so spracovanim osobnych udajov,
zivotopis, KPV ainé podla poziadavky Poskytovatela) tykajucu sa novych osdb predlozit’
Poskytovatelovi v ramci ZoP, v ktorej prvykrat deklaruje dotknuté osobné vydavky. Prijimatel’
je povinny predkladat’ podpornti dokumentdciu aj v pripade zmien v uz predlozenej
dokumentacii (dodatky k pracovnej zmluve/dohode, zmena naplne prace, nové rozhodnutie o
plate a iné).

Pri projektoch, v ramci ktorych buda vys§ie uvedené druhy vydavkov dokladované v ZoP
systtmom SH viac ako dva krat pocas realizacie projektu, bude Poskytovatel’ vykonavat
pravidelnu FKnM za G¢elom overenia opravnenosti predmetnych vydavkov.

4.3.4 Utty Prijimatela

Vseobecnou povinnostou Prijimatela je mat’ pri podpise Zmluvy o poskytnuti NFP otvoreny
G&et, ktory sluzi na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo tétu Prijimatel’a
je uvedené v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory) a Prijimatel’ je povinny
udrziavat’ tento udet otvoreny az do finanéného ukonéenia projektu’®. V pripade zmeny &isla
tohto étu je Prijimatel’ povinny postupovat’' v zmysle &l. 6 Zmluvy o0 poskytnuti NFP. Uget je
vedeny v mene euro a ¢islo uctu sa uvadza v medzinarodnom formate cisla uctu - IBAN.

Spolo¢né znaky uctov pre jednotlivé typy Prijimatel’ov:

A. Systém refundacie

=  Musi existovat’ len jeden tcet, ktory sluzi na prijem prostriedkov NFP.

= Uhrady opravnenych vydavkov (zavizku dodavatelovi) sa mozu realizovat’ aj z inych Giétov
otvorenych Prijimatelom pri dodrzani podmienky existencie jedného uctu na prijem
prostriedkov NFP a povinnosti oznamit' Poskytovatel'ovi identifikaciu takychto uctov
(prostrednictvom predlozenia formulara finanénej identifikacie (priloha 4.3.13), najneskor
pri zaslani prvej ZoP, v ktorej st deklarované vydavky zrealizované z inych tétov.

= Utet moZe byt troteny, pricom troky vzniknuté na tomto Géte st prijmom Prijimatela.

B. Systém predfinancovania a ZP

= Musi existovat’ len jeden ucet, ktory sluzi na prijem NFP ana uhradu zavdzku voci
dodavatel'ovi. V pripade opravnenosti Prijimatel’a pre obidva systémy financovania (SRO,
SPO) méze existovat’ Gdet pre kazdy systém zvlast alebo jeden spoloény ucet pre oba
systémy.

= V pripade, ak je Gcet netiroceny, moZu sa z tohto Gctu realizovat’ aj thrady Prijimatel’a,
ktoré nestivisia s projektom.

119 Definicia finanéného ukonéenia projektu je uvedend v kapitole 4.8 UkonCenie realizacie projektu tejto Prirucky.
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V pripade, ak je ucet Giroceny, Prijimatel’ je povinny otvorit’ si osobitny tucet na projekt, pre
ktory plati:

o Sluzi na prijem a thradu prostriedkov NFP.

o Vlastné zdroje Prijimatel'a na realizaciu projektu mézu byt’ uhradzané z osobitného
uctu za podmienky ich pripisania na dany tcet najneskor pred vykonanim platby
dodavatelovi, resp. moézu byt uhradzané ziné¢ho Ucétu Prijimatela (Prijimatel
ozndmi Poskytovatelovi identifikdciu takéhoto uctu prostrednictvom predlozenia
formulara finanénej identifikacie (priloha 4.3.13) za podmienky predkladania
vypisu o ich uhrade.

o Prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie
vzniknuté na osobitnom téte odviest’ do prijmov SR na prijmovy uéet PJ jedenkrat
ro¢ne (v zmysle podkapitoly ¢. 4.3.7 tejto Prirucky).

o Odvod vynosov vznikajucich na osobitnom Uc¢te Prijimatel’ potvrdi predlozenim
vypisu z osobitného uctu.

Specifické znaky tictov pre jednotlivé typy Prijimatelov:

Uéty PrijimatePa — SRO

Vydavkovy tget (rozpoétovy), ktory sa pouziva pre prijem NFP, vedeny v Statnej
pokladnici, na ktorom sa operéacie vykonavaju v sulade so zakonom 0 Statnej pokladnici.
Tento ucet moéze byt pouzivany aj na prijem NFP na financovanie projektu formou ZP a
predfinancovania na zéklade rozpoc¢tového opatrenia.
Vydavkovy uéet pre prijem prostriedkov NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory sluzi
na prijatie prostriedkov ZP a predfinancovania formou rozpoctového opatrenia. Zaroven
slizi na refundéciu realizovanych vydavkov formou rozpoctového opatrenia pri uplatneni
systému refundacie anasledny prevod formou bankového transferu narozpoctovy
vydavkovy ucet, z ktorého boli prostriedky povodne vynaloZené. V pripade, ak v ramci
projektu dojde k zuctovaniu vydavku vo vyske 100% ZP, Prijimatel’ je opravneny z
uvedeného uctu realizovat' vydavky podla potreby, ktoré pouzije na zabezpecenie
vykonavania ¢innosti vymedzenych v predmete ¢innosti organizacie. Tento G¢et moze byt
Prijimatel'om pouZity aj na uhradu vydavkov spojenych s realizaciou projektu v sulade so
zakonom o Statnej pokladnici. V pripade vyuZzivania ZVV dochddza k pouZivaniu
prostriedkov NFP podl'a pravidiel platnych pre ZVV.
V pripade, ak je vydavkovy udet pre prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vyuzivany
aj na Uhradu vydavkov spojenych s realizaciou projektu z poskytnutej ZP, moZzu byt
Specifické vydavky realizované z rozpo¢tového vydavkoveho Gctu Prijimatela. Prijimatel’
je povinny oznamit’ Poskytovatel'ovi identifikaciu takéhoto ti¢tu. Tieto vydavky nesmu byt
hradené z Gc¢tu zriadeného na realizaciu inych programov zahranicnej pomoci (napr.
projektov Finan¢ného mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru, Norskeho
finanéného mechanizmu alebo inych projektov financovanych zo SF, KF a ENRF). V tomto
pripade Prijimatel’ po pripisani ZP prevadza prostriedky EU a SR na spolufinancovanie na
tihradu $pecifickych vydavkov!? jednym z nasledovnych sposobov:
o v ramci kalendarneho mesiaca (v decembri najneskdor do 30. decembra daného
rozpoétového roka) prevedie sumarne alebo jednotlivo prostriedky EU a SR na
spolufinancovanie z vydavkového uétu pre prostriedky EU a SR na spolufinancovanie

120 Ide o vydavky, ktoré nemdzu byt’ Prijimatelom uhradené priamo zo ZP. Za Specifické vydavky sa pre ucely
tejto Prirucky povazuju mzdové vydavky Prijimatel’a.
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na vydavkovy ucet, z ktorého priebezne v danom kalenddrnom mesiaci realizuje thrady
Specifickych vydavkov®®.

= UCcet / Gty nie s urocené.

Uéty Prijimatela — SPO a iné subjekty verejnej spravy

= Bezny tdet pre prijem prostriedkov NFP vedeny v Statnej pokladnici, na ktorom sa operécie
vykonavajt v stlade so zdkonom o Statnej pokladnici. Tento bezny uéet sluzi na pripisanie
prostriedkov EU a prostriedkov SR na spolufinancovanie formou transferu z PJ.

= BeZny ucet v komerénej banke V pripade inych subjektov verejnej spravy, ktoré nie

sti povinnym klientom Statnej pokladnice.

= V pripade, ak su prostriedky NFP poskytnuté systémom predfinancovania, resp.

systémom ZP trocené, Prijimatel’ je povinny otvorit’ si osobitny ti€et na projekt.

e Vv pripade vyuzitia systému zalohovej platby mozu byt $pecifické vydavky'® realizované aj
Z in¢ho uctu otvoreného prijimatel'om. Prijimatel’ je povinny oznamit® SO identifikaciu
takéhoto uctu. Tieto vydavky nesmu byt hradené z osobitného ¢tu zriadeného na realizaciu
inych programov zahrani¢nej pomoci (napr. projektov Finanéného mechanizmu Eurdpskeho
hospodarskeho priestoru, Norskeho finanéného mechanizmu alebo inych projektov
financovanych zo SF, KF a ENRF). Prijimatel’ po pripisani prostriedkov zalohovej platby
prevadza prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie na thradu $pecifickych
vydavkov!® jednym z nasledovnych sposobov:

-z osobitného uctu prevedie alikvotny podiel $pecifického vydavku° na iny ucet otvoreny
prijimatelom a nasledne realizuje uhradu zavézku. Prijimatel predlozi SO vypis z iného
uctu otvoreného prijimatelom potvrdzujici thradu zavizku a vypis z osobitného uctu
potvrdzujuci pouzitie prostriedkov z poskytnutej zalohovej platby,

- minimdlne raz mesacne prevedie prostriedky z osobitného uctu na iny ucet otvoreny
prijimatel'om, z ktorého priebezne realizuje uhrady $pecifickych vydavkov!®. Prijimatel
prevedie sumu vo vyske opravnenych vydavkov vzniknutych pocas predchadzajuceho
kalendarneho mesiaca najneskér do 5 pracovnych dni od ukoncenia predmetného
kalendarneho mesiaca;

106

Uity Prijimatela — sikromny sektor

= Bezny ucet vedeny V komercnej banke.

» Prijimatel’ je povinny prijimat’ prostriedky NFP na ucet uvedeny v zmluve.

» V pripade, ak st prostriedky NFP poskytnuté systtmom ZP/predfinancovania Grocené,
Prijimatel’ je povinny otvorit’ si osobitny ucet na projekt.

4.3.5 Sposoby financovania projektov121

Pri projektoch realizovanych v ramci OP KZP je mozné uplatnit jeden z nasledujiicich
sposobov financovanial??:

121 Blizsie postupy jednotlivych druhov financovania su definované vo VZP Zmluvy o poskytnuti NFP a v platnom
Systéme finan¢ného riadenia.

122 pokial’ je Prijimatel’ z najmenej rozvinutého okresu zapisaného v zozname Ustredia prace, socialnych veci
a rodiny podl'a § 2 ods. 1 zakona ¢. 336/2015 Z.z. 0 podpore najmenej rozvinutych okresov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov a nie je opravneny vyuzivat v sulade s bodom 4.5.3 Systému finanéného riadenia spdsob
financovania formou ZP alebo predfinancovania, je opravneny poziadat’ SO o zabezpecenie udelenia vynimky
z vyssie uvedeného bodu a nasledne o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP.
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= systém predfinancovania,
= systém ZP (v pripade, Ze Prijimatelom je SRO, SPO),
= systém refundécie,
=  kombindciu jednotlivych systémov:
o kombinaciu systému predfinancovania a refundacie,
o kombinaciu systému ZP a refundacie,
o kombinaciu systému ZP, predfinancovania a refundacie.

V pripade vyuzitia partnerstva sa systém financovania Partnera uplatiiuje podl'a vyuzivaného
systému financovania Prijimatela v silade so Zmluvou o poskytnuti NFP a v zavislosti od
dohody medzi Prijimatel'om a Partnerom za podmienok stanovenych v Zmluve o partnerstve.

Prijimatel’ je povinny lehotu splatnosti faktar stanovit' v stlade s Obchodnym zakonnikom.
Maximalna mozna dohodnuta lehota na splnenie pefiazného zaviazku dlznika (splatnost’) je
stanovend na 60 dni. Zmluvné strany sa m6zu dohodnut na lehote dlhsej ako 60 dni, iba ak to
nie je v hrubom nepomere k pravam a povinnostiam vyplyvajiicim zo zaviazkového vztahu pre
veritel'a (nekald podmienka v zmysle § 369d).

Ak je ucastnikom pravneho vzt'ahu subjekt verejného prava, maximalna lehota na
splnenie pefiazného zavizku je 30 kalendarnych dni. DlhSiu lehotu mozZno v takom pripade
dohodnut’, len ak st splnené vsetky nasledujice podmienky:

a) dojednanie dlhsej lehoty nie je v hrubom nepomere k pravam a povinnostiam

vyplyvajicim zo zavizkového vzt'ahu pre veritel'a (nekald podmienka v zmysle § 369d),

b) dojednanie dlhsej lehoty oddvodiuje povaha predmetu plnenia zavizku

c) lehota splatnosti peiazného zavazku nepresiahne 60 dni a

d) zaujem na dojednani dlhsej lehoty bol obsiahnuty v sut’aznych podkladoch.

Ak dIznik nedodrzi vyssie uvedené maximalne lehoty, dostane sa do omeskania, a to aj ak bola
lehota dohodnuta zmluvne a veritel’ sa bude moct’ ué¢inne domahat’ irokov z omeskania.

Poskytovatel’ odporuca PrijimatePom ako subjektom verejného prava, aby pri systéme
zalohovej platby pozivali lehotu splatnosti peniaZzného zavizku 30 kalendarnych dni
Vv sulade s Obchodnym ziakonnikom.

4.3.5.1 Systém predfinancovania

Systém predfinancovania st opravneni vyuzivat vietci Prijimatelia v ramci projektov OP KZP
financovanych z fondov (EFRR, KF) pocas programového obdobia 2014 -2020

Prijimatel’ nesmie uhradzat' vydavky najskér z vlastnych zdrojov, Poskytovatel'ovi zasiela ZoP
s neuhradenymi u¢tovnymi dokladmi'?® aaz po prijati prostriedkov EU aSR na
spolufinancovanie realizuje tthradu svojich zavizkov voci dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatel’a uskutoc¢fiuje v dvoch etapach:
= poskytnutie predfinancovania,
= zGCtovanie predfinancovania.

123 § yynimkou drobnych hotovostnych tihrad a bezhotovostnych thrad dafiovému tradu v pripade prenesenej
danovej povinnosti
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Etapa poskytnutia predfinancovania:

Prijimatel’ po zacati realizacie aktivit projektu a nadobudnuti G¢innosti Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia 0 schvaleni ZoNFP predkladda Poskytovatelovi ZoP (poskytnutie
predfinancovania) elektronicky prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ a zaroven @j
pisomne. V rdamci formulara ZoP Prijimatel’ uvedie narokované finanéné prostriedky projektu
podla skupiny opravnenych vydavkov v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP. ZoP predklada
Prijimatel’ v lehote splatnosti zavizku dodavatelovi tak, aby bola dodrzana maximalna
mozna lehota na splnenie penazného zavizku, t.j. uhradenie faktary (vyplyvajuca z
Obchodného zakonnika).

V pripade, ak Prijimatel’ nepredlozi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti
zavizku, resp. ZoP predlozi v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim lehoty splatnosti
zavizku, Poskytovatel moze pristipit’ k spracovaniu takejto ZoP za podmienky, Ze uroky z
omeskania platby voc¢i dodévatel'ovi znaSa samotny Prijimatel’.

Prijimatel’ spolu so ZoP predklada neuhradené uétovné doklady (minimalne jeden rovnopis
faktary, pripadne rovnopis dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty) prijaté od dodavatel’a a
relevantni podpornu dokumentéciu.

V pripade hotovostnych tihrad Prijimatel’ spolu so ZoP predloZi aj rovnopisy, resp. kopie
prisluSnych uctovnych dokladov oznacené podpisom Statutdrneho orgdnu prijimatel’a, ktoré
potvrdzuju hotovostnti thradu (napr. pokladniény blok). Prijimatel’ moze do ZoP zahrnat’ aj
hotovostnt alebo bezhotovostni thradu DPH danovému tradu v pripade prenesenej danove;j
povinnosti v sulade so zdkonom o DPH a pravidlami opravnenosti, ktoré stanovuje Systém
riadenia ESIF a d’alsia riadiaca dokumentécia.

Predfinancovanie sa poskytuje aZ do momentu dosiahnutia maximalne 100 % COV
na projekt (v pripade kombinacie systému predfinancovania a refundacie sa zohladiuje
celkova vyska finan¢nych prostriedkov, poskytnuta vyuzivanymi systémami financovania, t. j.
suma kazdej uhradenej ZoP Prijimatela sa napo¢itava do jednej spoloénej sumy, ktora
vyjadruje sumarny stav percentualneho ¢erpania COV na projekt.

Etapa zuctovania poskytnutého predfinancovania:

Prijimatel’/Partner je povinny najneskor do 3 pracovnych dni odo diia prijmu prostriedkov
NFP na tcet uvedeny v Zmluve o poskytnuti NFP / Zmluve o partnerstve / aktivacie
rozpoc¢tového opatrenia uhradit’ celt sumu tctovného dokladu dodavatelovi, t.j. aj neopravnené
vydavky, vlastné zdroje, vydavky neopravnené na financovanie nad ramec finan¢nej medzery,
tzv. GAP (vyplyvajuce z FA), neopravnené vydavky, ktoré vznikli ako rozdiel medzi
navrhovanym projektom a kontrafaktudlnym scendrom ako aj neopravnené vydavky vo vyske
stanovenej ex ante financnej opravy.

Uroky z omeskania platby voéi dodavatelovi znasa samotny Prijimatel/Partner.
Prijimatel’/Partner uhradza G¢tovné doklady na bankovy ucet dodavatel’a, ktory je uvedeny na
uctovnom doklade a musi sa zhodovat’ s ¢islom uctu uvedenym v zmluve s dodavatel'om.

V pripade nedodrzania lehoty na thradu u¢tovnych dokladov dodévatel'ovi (3 pracovné dni)
od pripisania prostriedkov na jeho Gcte / aktivacie rozpoctového opatrenia sa Prijimatel’/Partner
dopustil porusenia finan¢nej discipliny § 31 ods. 1 pism. e) zikona o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy. O poruseni bude Prijimatel’ informovany zaslanim navrhu
Siastkovej spravy/spravy z kontroly ZoP so stanovenim lehoty minimalne 5 pracovnych dni
na podanie vyjadrenia k zistenej skutoc¢nosti. Ak sa Prijimatel’ k danej skuto¢nosti vyjadri alebo
zasle oznamenie o tom, ze nema k navrhu spravy namietky, resp. sa v danej lehote nevyjadri (v
lehote minimalne 5 pracovnych dni), Poskytovatel vypracuje ciastkovil spravu/spravu
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z kontroly. Po zaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na vyjadrenie a po ukonceni kontroly
zaslanim cCiastkovej spravy/spravy z kontroly Prijimatelovi, bude porusenie financ¢nej
discipliny rieSené postupenim podnetu na d’alSie konanie (spravne konanie za ucelom ulozenia
penale za dni prekrodenia lehoty) na Urad vladneho auditu.

Po poskytnuti predfinancovania je Prijimatel povinny celd vysku poskytnutého
predfinancovania zuétovat’ najneskor do 10 pracovnych dni odo dna pripisania tychto
prostriedkov na jeho G&et / aktivacie rozpoétového opatrenia. Ku kazdej schvalenej ZoP
predfinancovanie Prijimatel predklada Poskytovatelovi samostatni ZoP zuétovanie
predfinancovania.

Za deit za¢tovania predfinancovania sa povazuje deft odoslania ZoP (z(&tovanie
predfinancovania) Prijimatel'om cez verejnt ¢ast ITMS2014+ a sti¢asne odoslanie pisomnej
verzie ZoP, alebo jej osobné dorucenie Poskytovatelovi, resp. elektronické podanie do
schranky Poskytovatel'a najneskdr do 3 pracovnych dni odo diia odoslania cez verejnt Cast’
ITMS2014+.

V pripade, ak bolo jedno predfinancovanie poskytnuté vo viacerych platbach, z dévodu
vyélenenej Casti narokovanych finanénych prostriedkov z predloZenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania), je Prijimatel povinny zuctovat kazdu jednu poskytnuta platbu
predfinancovania samostatne, t. j. predloZit’ samostatni ZoP (zaétovanie predfinancovania).

Prijimatel v ramci zO&tovania predfinancovania predkladd spolu so ZoP vypis
Z bankového Uctu (origindl alebo kdépiu oznacenli podpisom Statutdrneho organu
Prijimatel’'a/Partnera/alebo nim poverenej osoby) potvrdzujaci prijem NFP, ako aj vypis
Z bankového uctu, resp. prehlasenie banky o tthrade vydavkov (celej sumy u¢tovného dokladu).

Ak Prijimatel’ v ramci za¢tovania predfinancovania predklada vydavky viazuce sa na
hotovostné thrady alebo hotovostné alebo bezhotovostné uhrady DPH danovému tradu
Vv pripade prenesenej danovej povinnosti, nie je povinny opatovne predkladat’ tie isté overené
kopie prislusnych uc¢tovnych dokladov potvrdzujuce hotovostnu alebo bezhotovostna thradu.

Nezuctovany rozdiel predfinancovania je Prijimatel’ povinny vratit’ bezodkladne, najneskor do
5 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na ztctovanie. Prijimatel’ vrati nezuctovany rozdiel
kazdej jednej poskytnutej platby predfinancovania samostatne. V pripade vratenia sumy
nezuctovaného rozdielu z vlastnej iniciativy, Prijimatel’ pred zrealizovanim tihrady finanénych
prostriedkov oznami Poskytovatel'ovi vySku vratenia nezuctovaného rozdielu a zaroven
najneskor do 5 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutého
predfinancovania vrati sumu nezictovaného rozdielu PJ. Pri realizacii hrady Prijimatel’ uvedie
spravny variabilny symbol automaticky generovany ITMS2014+.

Ak ZoP (zG&tovanie predfinancovania) plni funkciu zavereénej ZoP (prostriedky poskytnuté
vSetkymi systémami financovania max do 100 % COV) musi byt Prijimatelom
oznacend priznakom zaverecna.

4.3.5.2 Systém zdlohovych platieb

Systém ZP su opravneni pouzivat prijimatelia — SRO a SPO v ramci projektov OP KZP
financovanych z fondov (EFRR, KF) pocas programového obdobia 2014 -2020, pricom
Poskytovatel ma pravo posudit’ opodstatnenost’ aredlnost poziadavky Prijimatela na
poskytnutie ZP.
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Prijimatel’ realizujuci NP — Zelené obce moze tieto financné prostriedky formou transferu
poskytovat’ Uzivatel'om na zaklade Zmluvy o poskytnuti podpory Vv stilade s § 20 ods. 2 zakona
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Prijimatel moéze systém ZP kombinovat’® so systémom predfinancovania a/alebo so
systétmom refundacie. Poskytovatel si vymedzuje pravo zvazit vhodnost vyuZzivania
kombinacie jednotlivych systémov financovania predovsetkym vo vzt'ahu k typu vydavkov
a charakteru projektovych aktivit. Kombinovanie systému ZP so systémom predfinancovania
je mozné iba za podmienky, Ze su jasne identifikované typy vydavkov urcené pre systém ZP a
systém predfinancovania , bez rizika vzdjomného prelinania, t. j. vydavok, ktory je deklarovany
V ramci systému predfinancovania nie je mozné aplikovat’ v ramci systému ZP a naopak. Takze
jednu ZoP méze Prijimatel’ predkladat’ len jednym zo systémov financovania dohodnutych
v Zmluve o poskytnuti NFP.

Poskytovatel’ v spolupraci s Prijimatelom v Zmluve o poskytnuti NFP zabezpeci identifikaciu
jednotlivych typov vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu) tak, ze bude jednoznacne
urcené, ktoré konkrétne vydavky (napr. personalne) buda financované vyluc¢ne systémom ZP,
a ktoré (napr. investicné) systémom predfinancovania, resp. ktoré systémom refundacie.

ZP st Prijimatelovi poskytované az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % COV na
projekt (v pripade kombinacie systému ZP a refundacie alebo v pripade kombinacie systému
ZP, systému predfinancovania, a pripadne aj systému refundacie sa zohl'adnuje celkova vyska
finan¢nych prostriedkov poskytnuta vSetkymi vyuzivanymi systémami financovania, t. j. suma
kazdej uhradenej ZoP Prijimatel'a sa napocitava do jednej spoloénej sumy, ktorad vyjadruje
sumarny stav percentudlneho cerpania COV na projekt k aktualnemu obdobiu). V pripade
znizenia COV sa ZP poskytuje do momentu dosiahnutia maximalne 100 % aktualnej vysky
COV. Prijimatel’ elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ predlozi Poskytovatel'ovi
poslednii ZoP (ziétovanie ZP (s priznakom zavere¢na)), ktora plni funkciu zaverecnej
ZoP. Na konci rozpo&tového roka moéze Poskytovatel po dohode s Prijimatefom (SRO)
rozhodnut’ o poskytnuti nizsej ZP, a to len do vysky potrebnej na realizaciu projektovych aktivit
do konca prislu§ného roka. V nasledujicom rozpoctovom roku méze Poskytovatel’ poskytntt
d’alsiu ZP bez povinnosti schvalenia akejkol'vek Casti predchadzajucej ZP CO, ale maximalne
do vysky 40 % z relevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizécie
aktivit projektu.

Pri vyuziti systému ZP sa vyplacanie Prijimatel'a uskuto¢niuje v dvoch etapach
= poskytnutie ZP,
= zuctovanie poskytnutej ZP.

Etapa poskytnutia ZP:

Prijimatel’ po zacati realizacie aktivit projektu a nadobudnuti u¢innosti Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP predkladd ZoP (poskytnutie ZP) Poskytovatelovi
elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ a zaroven aj v listinnej podobe alebo elektronicky
prostrednictvom UPVS, podpisani kvalifikovanym elektronickym podpisom, s mandatnym
certifikdtom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou ato maximalne do vysky 40%
Z relevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

Z0oP neobsahuje uétovné doklady.

Etapa zuctovania poskytnutej ZP:

Prijimatel’ je povinny kazdi poskytnuta ZP priebezne zictovavat, pricom najneskor do 9
mesiacov odo dna pripisania finan¢nych prostriedkov na ucte Prijimatela/aktivacie
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rozpoCtového opatrenia je povinny zuctovat 100 % sumy kazdej jednej poskytnutej ZP.
V pripade nedodrzania tejto podmienky je Prijimatel povinny bezodkladne, najneskor
do 5 pracovnych dni od ukoncenia uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit PJ sumu
nezuctovaného rozdielu.

Prijimatel’ predklada spolu so ZoP (zaétovanie ZP) aj uétovné doklady, doklady preukazujuce
prijem NFP z poskytnutej ZP, ako aj uhradu vydavkov deklarovanych v ZoP a relevantn(
podpornu dokumentaciu.

Etapa ,,Z0c¢tovanie poskytnutej ZP*“ je blizSie upravend v Casti: ,,Postup pre dodrzanie
povinnosti zii¢tovania poskytnutej ZP“ (uvedena nizsie).

Ak ZoP (zaétovanie ZP) plni funkciu zivereénej ZoP (prostriedky poskytnuté vetkymi
systémami financovania max. do 100 % COV) musi byt’ Prijimatelom oznacend priznakom
zaverecna.

Pravidla vypoctu maximalnej vySky ZP a podmienky jej poskytnutia

Z casového hl'adiska je pre vypocet maximalnej vysky ZP rozhodujici datum predloZenia
ZoP (poskytnutie ZP). Pri vypoéte maximélnej vysky ZP sa do tuvahy berie celkovy
zostavajuci pocet mesiacov realizacie aktivit projektu vratane mesiaca, v ktorom doslo k
predlozeniu ZoP (netyka sa, ak celkova dizka realizcie aktivit projektu nepresahuje 12
mesiacov) a aktuilna suma NFP zndma v &ase predlozenia ZoP, ktora je zniZena o aktualny
stav uz vyerpanych finanénych prostriedkov NFP schvalenych v SZoP.

A: Vvpocet maximalnej vy§ky ZP po zacati realizacie aktivit projektu:

1.V pripade kombinacie systému ZP a systému refundacie sa maximalna vyska ZP vypocita
na rovnakom zéklade, ako by sa vypocitala ZP pri zacati realizacie aktivit projektu, resp. pri
zmene, t. j. maximalne do vysky 40 % z relevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajucim 12
mesiacom realizacie aktivit projektu.

Ak zostavajiica celkova dizka realizacie aktivit projektu nepresahuje 12 mesiacov,:

maximalna
vyska prvej = 04 x (suma NFP — vy¢erpana suma NFP (zdroj EU a SR))
poskytnutej ZP

Ak zostavajiica celkova dizka realizacie aktivit projektu presahuje 12 mesiacov:

maximalna suma NFP- vycerpana suma NFP (zdroj
vyska prvej 04 EU a SR) 12
poskytnutej ' zostavajuci pocet mesiacov realizacie

ZP aktivit projektu v ase predloZenia prvej

ZoP (poskytnutie ZP)

2. V pripade kombinacie systému ZP a systému predfinancovania (pripadne aj systému
refundacie) sa pri vypocte berie do uvahy celkova suma identifikovanych typov oprdvnenych
vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu), ktoré st jednoznacne urcené na financovanie
systémom ZP v &ase predlozenia ZoP, ktord je zniZena o aktualny stav uZ vy&erpanych
finan¢nych prostriedkov na polozkéach jednozna¢ne urcenych na financovanie systémom ZP,
ktoré boli schvalené v SZoP.
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celkova suma identifikovanych typov opravnenych

\r/n,z)li;mil\?; vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu), ktoré su
gsk ytIr)w teJ' 04 x jednoznacne uréené na financovanie systémom ZP
P 7p J — vyCerpana suma NFP na predmetnych polozkach

(zdroj EU a SR)

B: Prepoc¢et maximalnej vv§ky ZP po zmene

Prepocet maximalnej vySky ZP je potrebné vykonat’ vzdy pri zmene celkovej vysky NFP a
/ alebo zmene celkovej dlzky realizacie aktivit projektu (napr. v pripade predlZenia realizacie
aktivit projektu).

1. V pripade kombinacie systému ZP a systému refundéacie:

Ak po zmene celkova zostavajiica dizka realizacie aktivit projektu nepresahuje 12 mesiacov:

maximalna
vyska = 04 X
poskytnutej ZP

(suma NFP po zmene — vycerpana suma NFP
(zdroj EU a SR))

Ak po zmene celkova zostavajuca dizka realizacie aktivit projektu presahuje 12 mesiacov:

maximalna suma NFP po zmene — vy€erpand suma
vyska NFP (zdroj EU a SR)
. 0,4 — - —— 12
poskytnutej zostavajuci pocet mesiacov realizacie

ZP aktivit projektu v ase predloZenia ZoP
(poskytnutie ZP) po zmene

2. V pripade kombindcie systému ZP a systému predfinancovania (pripadne aj systému
refundacie):

celkova suma identifikovanych typov opravnenych

maximalna vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu), ktoré su
vyska - 04 jednoznacne urc¢ené na financovanie systémom ZP po
poskytnutej ' zmene
ZP — vy€erpana suma NFP na predmetnych poloZzkach

(zdroj EU a SR)

V pripade, ak prva ZP na zaliatku realizacie aktivit projektu nebola poskytnuta
V maximalnej moznej vyske, Prijimatel’ méze poZziadat’ o d’alSiu ZP vo vyske rovnajlcej sa
rozdielu maximalnej vys$ky ZP a predchadzajtucich poskytnutych ZP. Sucet tychto prostriedkov
predstavuje maximalne 40 % 2z relevantnej Casti rozpoctu zodpovedajucim 12 mesiacom
realizéacie aktivit projektu.

maximalna vyska ZP - > poskytnutych ZP <40 % relevantnej Casti rozpoctu projektu

V pripade, ak prva / predchadzajica ZP bola poskytnutd v maximalnej] moznej vyske,
Prijimatel’ poziada, resp. mu budi poskytnuté finanéné prostriedky d’alSej ZoP (poskytnutie ZP)
az po schvaleni ZoP zuctovanie ZP (k predchadzajicej ZoP poskytnutie ZP) CO v ramci SZoP.
V pripade, ak prva / predchadzajica ZP nebola poskytnuta v maximalnej moznej vyske, je
Prijimatel’ opravneny poziadat’ o d’alsiu ZP vo vyske stctu CO schvalenych ZoP (zGc¢tovanie
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ZP) a sumy rovnajucej sa rozdielu maximalnej vysky ZP a predchadzajucich poskytnutych ZP.
Sucet tychto prostriedkov, a teda vyska poskytnutej ZP, je maximalne 40 % relevantnej Casti
rozpoctu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizcie aktivit projektu.

" ZoP (zaétovanie ZP) schvalené CO (EU a SR) + (maximaélna vyska ZP - 3 poskytnutych
ZP) <40 % relevantnej Casti rozpoctu projektu

V pripade financovania projektov, v ramci ktorych boli identifikované vydavky, ktoré su
predmetom prebiehajiceho skiimania a projektov financovanych formou preddavkovych
platieb pre NP, je v kompetencii Poskytovatel’a posudit’ opodstatnenost’ a realnost’ poziadavky
Prijimatel’a na poskytnutie d’alsej ZP.

Poskytovatel’ je v tomto pripade opravneny poskytnit’ ZP vo vyske, ktora zodpoveda suc¢tu CO
schvalenych ZoP (zétovanie ZP) a suétu pozastavenych ZoP (z(tovanie ZP) obsahujtcich
vydavky projektov financovanych formou preddavkovych platieb (NP), alebo ktoré st
predmetom prebiehajiiceho skiimania, a ktorych schvalovanie SO pozastavil, a sumy, ktora sa
rovna rozdielu maximalnej vysky ZP a sumy predchédzajucich poskytnutych ZP. Suma tychto
prostriedkov, ateda vyska poskytnutej ZP, je maximalne 40 % relevantnej Casti rozpoctu
projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

" ZoP (zaétovanie ZP) schvalené CO (EU a SR) + ¥ pozastavené ZoP (zuétovanie ZP)
prebiehajice skiimanie/preddavkové platby (NP)+ (maximalna vyska ZP - Y poskytnutych
ZP) <40 % relevantnej ¢asti rozpoctu projektu

Postup pre dodrZanie povinnosti zi¢tovania poskytnutej ZP

Pre splnenie povinnosti ziétovania 100 % kazdej jednej poskytnutej ZP do 9 mesiacov odo
dia pripisania finanénych prostriedkov na cte Prijimatela / aktivacie rozpo¢tového opatrenia
sa povazuje:
= odoslanie ZoP (zu¢tovanie ZP) Prijimatelom cez verejnu Gast ITMS2014+
Poskytovatel'ovi najneskor v posledny dent uvedeného obdobia 9 mesiacov a sucasne
e odoslanie pisomnej verzie ZoP (zuétovanie ZP) Poskytovatelovi, resp. osobné
doruéenie pisomnej ZoP (z(&tovanie ZP) Poskytovatel'ovi v pisomnej forme (tzn. v
listinnej podobe, alebo elektronicky prostrednictvom  UPVS)  najneskor
do 3 pracovnych dni odo diia odoslania ZoP (zaétovanie ZP) cez verejnu &ast
ITMS2014+. V opaénom pripade, je Poskytovatel opravneny predmetni ZoP
(zuctovanie ZP) vo verejnej Casti ITMS2014+ zamietnut’ a sicasne
e schvalenie Ziadosti o platbu (zuctovanie predfinancovania), predlozenej v zmysle bodu
a) a b), SO, alebo

= vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezii¢tovaného rozdielu do 100 % kazdej
jednej poskytnutej ZP PJ.

ZP mozno zuétovat' predloZenim viacerych ZoP (zaétovanie ZP). Povinnosti pre zaétovanie
100 % z poskytnutej ZP v lehote 9 mesiacov odo dna pripisania finan¢nych prostriedkov na
ucte Prijimatela alebo aktivacie rozpoctového opatrenia sa vztahuji osobitne na kazdu jednu
poskytnutil ZP. Ziuctovanie ZP je potrebné v ¢asovom slede priradovat’ k poskytnutym ZP od
najstarSieho datumu poskytnutia.

Povinnost’ zi¢tovania ZP sa vztahuje aj na pripady aplikovania ZVV podl’a ¢l. 67 ods. 1 pism.
d) vSeobecného nariadenia; a pri vyuzivani preddavkovych platieb pre NP ako aj na zu¢tovanie
vydavkov, ktoré st predmetom prebiehajuceho skumania.

Pri plneni povinnosti zu¢tovavania poskytnutej ZP mézZe dochadzat’ k nasledovnym pripadom:
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1. V pripade, ak Prijimatel’ najneskér do skoncenia lehoty na zucétovanie poskytnutej ZP
nedodrZi podmienky stanovené na ziétovanie poskytnutej ZP, nepredlozi ZoP zaétovanie
ZP v objeme dostatoénom na zucétovanie kazdej jednej poskytnutej ZP, je povinny
najneskor do 5 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zuétovanie poskytnutej ZP
vratit’ sumu nezuctovaného rozdielu PJ.

Povinnost’ vratenia nezu¢tovaného rozdielu ZP do 5 pracovnych dni od ukoncenia lehoty
sa vztahuje aj na preddavkové platby pre NP, ato aj v pripade, ak vznikol preplatok zo
zuctovania preddavkovej platby a zo strany Prijimatela eSte nedoSlo k predlozeniu
dopliujtcich udajov k preukdzaniu dodania predmetu plnenia. V pripade, ak uz doslo k
predlozeniu dopliujucich udajov k preukazaniu dodania predmetu plnenia, Prijimatel’ je
povinny vzniknuty preplatok vratit' najneskor spolu s predlozenim doplitujucich tdajov
Kk preukazaniu dodania predmetu plnenia, nie vSak neskor ako 5 pracovnych dni od
ukoncenia lehoty na zictovanie poskytnutej zalohovej platby.

1.1V pripade, ak Prijimatel’ vrati sumu nezi¢tovaného rozdielu PJ v lehote 5 pracovnych
dni od ukoncenia lehoty na zuc¢tovanie poskytnutej ZP, Prijimatel'ovi sa nezniZuje NFP.
V pripade vratenia sumy neztctovaného rozdielu z vlastnej iniciativy Prijimatela, tento
pred zrealizovanim vratenia oznami Poskytovatelovi vysku vréatenia nezuctovaného
rozdielu prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ (modul Pohl'adavkové doklady).
Zaroven najneskor do 5 pracovnych dni od ukon¢enia lehoty na zGétovanie poskytnutej
ZP vrati sumu nezultované¢ho rozdielu PJ. Pri realizacii thrady Prijimatel uvedie
spravny variabilny symbol automaticky generovany ITMS2014+.

1.2 V pripade, ak Prijimatel’ nevrati sumu nezuctovaného rozdielu PJ do S pracovnych
dni od ukonéenia lehoty na zGétovanie poskytnutej ZP, o sumu neztétovaného rozdielu
sa Prijimatel'ovi znizuje NFP. V tomto pripade Poskytovatel’ bezodkladne o tejto
skutocnosti, t.j. zZe Prijimatel’ nedodrzal stanovent povinnost’ zic¢tovat' poskytnuta
ZP, nevratil sumu neztctovaného rozdielu PJ, aze dochadza k znizeniu NFP,
Prijimatela informuje. Zaroveii najneskor nasledujtci pracovny den od zistenia mu
Poskytovatel’ zasle ZoVFP.

2. V pripade, ak Prijimatel’ najneskor do skoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutej
ZP predlozil ZoP zaétovanie ZP, aviak Poskytovatel identifikuje neopravnené vydavky
v predlozenej ZoP zuétovanie ZP aZ po stanovenej lehote na zaétovanie poskytnutej ZP,
a teda realne nedochadza k zuc¢tovaniu 100 % z poskytnutej ZP do stanovenej lehoty na
zuctovanie poskytnutej ZP a ani kK vrateniu sumy nezicétovaného rozdielu (vo vyske sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) PJ, Poskytovatel’ Prijimatel'a upozorni, aby
financné prostriedky vratil (uvedené sa nevztahuje na vydavky, ktoré su predmetom
prebiehajiiceho skiimania, a ktorych schvalovanie Poskytovatel pozastavil) a zasle
Prijimatelovi ZoVFP.

2.1 V pripade, ak Prijimatel’ vrati sumu nezuctovaného rozdielu (vo vyske sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) PJ v ur€enej lehote 0 sumu nezt¢tovaného
rozdielu sa Prijimatelovi nezniZuje NFP. Vo vztahu k sledovaniu povinnosti
zuctovania poskytnutej ZP bude mozné akceptovat’ vratenie sumy nezuctovaného
rozdielu PJ Prijimatel'om z vlastnej iniciativy iba v pripade, ak platba obsahuje spravny
variabilny symbol automaticky generovany ITMS2014+. V opacnom pripade bude
platba vratena PJ ako mylné platba. Zaroven je Prijimatel’ povinny v ITMS2014+ v
poznamke uviest’ dovody nedodrzania podmienok zac¢tovania ZP.
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2.2 V pripade, ak Prijimatel’ nevrati sumu nezuctovaného rozdielu PJ v urcenej lehote; je
Poskytovatel z objektivhych dovodov opravneny rozhodnut’, Zze o0sumu
nezuctovaného rozdielu (vo vyske sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) sa
Prijimatel'ovi zniZuje NFP.

V pripade, ak si Prijimatel’ splnil povinnost’ zuctovat’ poskytnutia ZP (priebezné

z(&tovavanie), ale potas AFK ZoP (zaétovanie ZP) Poskytovatel identifikuje neopravnené

vydavky (uvedené sa nevztahuje na vydavky, ktoré si predmetom prebiehajuceho
skimania, a ktorych schvalovanie Poskytovatel' pozastavil), a teda realne nedochadza

k za¢tovaniu poskytnutej ZP, Poskytovatel’ vyc¢isli sumu identifikovanych

neopravnenych vydavkov a oznami tuto skuto¢nost’ Prijimatel’'ovi.

3.1 Prijimatel’ v tomto pripade zic¢tuje sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov
predloZenim novej ZoP (ziétovanie ZP) s vydavkami minimalne vo vyske sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov, pri zachovani povinnosti za¢tovania 100 %
z poskytnutej ZP v lehote najneskor do ukoncenia stanoveného obdobia 9 mesiacov.

3.2 Prijimatel’ méZe postupovat’ aj tak, Ze vrati sumu nezactovaného rozdielu vo vyske
sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov PJ v lehote 5 pracovnych dni od
ukoncéenia lehoty na zuctovanie poskytnutej ZP. V tomto pripade sa Prijimatelovi
nezniZuje NFP. Prijimatel pred zrealizovanim vratenia oznami Poskytovatel'ovi vySku
vratenia nezactovaného rozdielu prostrednictvom verejnej casti ITMS2014+. Pri
realizacii thrady Prijimatel’ uvedie spravny variabilny symbol automaticky generovany
ITMS2014+.

4.3.5.3 Systém refundadcie

Systém refundacie sa uplatiiuje vV ramci projektov OP KZP financovanych z fondov (EFRR,
KF) pocas programového obdobia 2014 - 2020 v zmysle dohody Poskytovatel’a s Prijimatelom
v Zmluve o0 poskytnuti NFP.

Pri systéme refundédcie sa finanéné prostriedky NFP preplacaji na zaklade skutocne
vynaloZenych vydavkov Prijimatel'om pred podanim ZoP.

Pri predkladani ZoP postupuje Prijimatel’ nasledovne:

1.
2.

1.

Prijimatel’ uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

Prijimatel’ uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch na bankovy ucet dodavatel’a,
ktory je uvedeny na Uctovnom doklade a musi sa zhodovat’ s ¢islom uc¢tu uvedenym v
zmluve s dodavatel'om.

Prijimatel’ predkladd ZoP priebezna platba Poskytovatel'ovi elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ a zaroven aj V listinnej podobe, alebo elektronickym podanim do schranky
Poskytovatela.

Prijimatel’ spolu s formularom ZoP predklada aj u¢tovné doklady, doklady preukazujtice
uhradu vydavkov deklarovanych v ZoP a relevantni podpornti dokumentaciu.

4.3.5.4 Pravidla opravnenosti v suvislosti s preddavkovymi platbami pre NP

Preddavkovou platbou sa rozumie thrada finanénych prostriedkov zo strany
Prijimatel’a v prospech Dodavatela vopred, t.j. pred dodanim dohodnutych tovarov/
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poskytnutim sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac; Vv beznej obchodnej praxi sa
pouziva aj pojem ,,zaloha alebo preddavok® a pre doklad, na zéklade ktorého sa uhrada
realizuje sa pouziva aj pojem ,zalohova faktara® alebo ,,preddavkova faktara®.
Preddavkova platba sa vztahuje na obchodné vzt'ahy medzi Prijimatelom a Dodéavatel'om.
Preddavkovou platbou sa nefinancuji podporné aktivity projektu.

2. Preddavkové platby je mozné vSeobecne uplatiiovat’ Vv pripade vyuzitia systému ZP,
pricom plati, ze Prijimatel’ vydavky za preddavkové platby nemdze predkladat’ v ramci
priebeznej ZoP (refundécia);

3. Vo vztahu k posudeniu opravnenosti vydavkov, ktoré vznikli na zaklade preddavkovych
platieb je potrebné dodrzat’ nasledujuce pravidla:

a) uhrada preddavkovej platby, t.j. realny ubytok finan¢nych prostriedkov na strane
Prijimatela musi byt realizovana v obdobi opravnenosti vydavkov aV sulade
s opravnenym obdobim pre vydavky stanovené vo vyzvani aVvZmluve o0
poskytnuti NFP;

b) wvyuzitie preddavkovych platieb musi byt v silade s podmienkami VO a rovnako
musi byt vstlade spodmienkami zmluvy uzavretej medzi Prijimatelom
aDodavatefom abeznou obchodnou praxou'?®. Moznost  poskytovania
preddavkovych platieb preto musi byt’ sic¢astou pdvodnej zmluvy uzavretej medzi
Prijimatelom a Dodavatelom, ktorda bola vysledkom VO, kedZe poskytovanie
preddavkovych platieb v pripade dodatku k pévodnej zmluve by predstavovalo zmenu
ekonomickej rovnovahy a preto je takyto dodatok nepripustny;

c) ak Prijimatel' vo vztahu k financovaniu projektu, v ramci ktorého st vyuzivané
preddavkové platby, poskytne zo ZoP (poskytnutie ZP) Dodavatelovi preddavok,
potom Dodavatel’, ktory je platitel’ DPH, je na zéklade prijatého preddavku, povinny
vystavit' Prijimatelovi faktiru najneskér do 15 kalendarnych dni od prijatia
preddavku a nasledne vystavit zGftovaciu faktGru pri redlnom dodani
tovaru/sluzieb/stavebnych prac. Dodavatel, ktory nie je platitel’ DPH je povinny
vystavit' len ziétovaciu faktiru pri realnom dodani tovaru/sluzieb/stavebnych
prac;

d) Prijimatel’ zahrnie Gc¢tovné doklady, na zaklade ktorych bola preddavkova platba
uhradend, do ZoP (ziiétovanie ZP). Pri vyuzivani preddavkovych platieb Prijimatel
nie je povinny predkladat’ samostatné ZoP obsahujiice vyluéne uétovné doklady, na
zéklade ktorych bola preddavkova platba uhradeni;

e) SO vramci vykonu AFK ZoP (zGétovanie ZP) vycleni narokované finanéné
prostriedky / deklarované vydavky, ktoré sa viazu k preddavkovym platbam na
samostatny predmet kontroly a pozastavi schvalovanie tychto deklarovanych
vydavkov do ¢asu overenia dodania predmetu plnenia. SO informuje Prijimatela
opozastaveni pozastaveni schvalovania deklarovanych vydavkov viaZacich sa
k preddavkovym platbam avyzve ho na predlozenie Dopliiujucich udajov
k preukazaniu dodania predmetu plnenia a relevantnej dokumentacie v lehote do
10 pracovnych dni od skutocného dodania predmetu plnenia;

f) predmet plnenia (teda tovary, sluzby, stavebné prace), ktory bol uhradeny na zaklade
preddavkovej platby, musi byt skutone dodany v c¢ase realizacie

124 posudenie beznej obchodnej praxe je individudlne v zavislosti od oblasti, kde sa planuji vyuzit’ preddavkové
platby, pricom ich vyuzitie by malo byt v stilade s poctivym obchodnym stykom.
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projektu, najneskor do 12 mesiacov od poskytnutia preddavkovej platby
Dodavatelovi (pri zohladneni podmienok zu¢tovania poskytnutej ZP v zmysle
postupov kap. 4.3.5.2 Systém zalohovych platieb) tak, ze Prijimatel’ predlozi SO
zacétovanie preddavkovej platby na formulari Dopliujuce udaje k preukazaniu
dodania predmetu plnenia (priloha & 4.3.0), spolu s dalSimi relevantnymi
povinnymi prilohami (kap. 4.3.3.2 Dokumentacia k ziadosti o platbu);

g) SO nasledne zabezpeli overenie dodania predmetu plnenia (tovarov, sluZzieb,
stavebnych prac);

h) pripadny preplatok vzniknuty zo zGc¢tovania preddavkovej platby je Prijimatel’
povinny vysporiadat najneskor spolu s predlozenim dopliujucich udajov
Kk preukazaniu dodania predmetu plnenia. V pripade, ak Prijimatel’ najneskor s jeho
predlozenim preplatok nevréti iniciativne, SO schvali ZoP (z(iétovanie ZP) v zniZenej
sume o sumu tohto preplatku.;

i) zactovanie pripadného nedoplatku vzniknutého zo zictovania preddavkovej platby
predlozi Prijimatel’ spolu so zi¢tovanim poskytnutej preddavkovej platby. SO posudi
splnenie podmienok opravnenosti predlozenych vydavkov ana zaklade daného
posudenia rozhodne ojeho opravnenosti alebo neopravnenosti. V pripade
opravnenosti Si Prijimatel méze narokovat' vzniknuty nedoplatok v nasledujucej
predlozenej ZoP (zaétovanie ZP).

RO v pripade povolenia moZznosti vyuzitia preddavkovych platieb na irovni OP definuje
aj maximalny limit pre vysku preddavkovej platby, a pripadné d’alSie pravidla pre overenie
plnenia v rdmci vyuzitia preddavkovych platieb, pri dodrzani podmienok stanovenych
Systémom riadenia ESIF.

4.3.5.5 Pravidlda financovania projektov, ktoré su predmetom
prebiehajiceho skumania
Prebiehajucim skiimanim sa rozumie prebiehajuce (aktivne) posudzovanie stiladu poskytovania
prispevku s pravnymi predpismi SR a EU a inymi prislusnymi predpismi, resp. zmluvami z
dovodu vzniku pochybnosti o spriavnosti, opriavnenosti a zdkonnosti vydavkov.

Prebiehajlice skiimanie sa vykonava:

= RO/SO;
= CO;
= OA:;

= alebo inymi vecne prislusnymi organmi SR a EU (napr. NAKA, PMU SR, UVO a pod.)

V zmysle § 7 ods. 6 zakona o prispevku z ESIF a v zmysle ustanoveni Zmluvy o poskytnuti
NFP je Poskytovatel’ opravneny pozastavit' schvalovanie ZoP, ktora obs