t"' IN 'M) > EUROPSKA UNIA
7IvoTNEHO PROSTREDIA ~ OP KZP Eurdpske Strukturdine
SLOVENSKE] REPUBLIKY a investicné fondy

MANUAL PRE INFORMOVANIE
A KOMUNIKACIU

pre OperacCny program

Kvalita zZivotného prostredia

Ministerstvo zivotného prostredia Slovenskej republiky
Riadiaci organ pre Operacny program Kvalita Zivotného prostredia

verzia 1.2, apritjanuar 20176



Obsah

UvVOD 54
1 Zakladné pravidla pre nakladanie s prostriedkami eurépskych

Strukturalnych a investiénych fondov v oblasti komunikacie 76
1.1 Odporicané opatrenia pre prijimatel’a v oblasti informovania

a komunikacie 76
1.2 Definicie pojmov a skratky 8%
2 Pravny ramec 1110
3 Pravidla pre pouzivanie informaénych a komunika¢nych

opatreni 1211
3.1 Povinnosti RO pre OP KZP zamerané na verejnost’ 1211
3.2 Informacné opatrenia riadiaceho orgdnu pre potencialnych ziadatel'ov

a prijimatelov 1312
3.2.1 Informacné opatrenia riadiaceho organu pre potencialnych

ziadatel'ov 1312

3.2.2 Informacné opatrenia riadiaceho organu pre prijimatel'ov 1332
3.3 Povinnosti prijimatel’a v oblasti informovania zamerané na verejnost’ 1413

3.4 Povinné nastroje informovania a komunikacie pre RO, SO aj prijimatela 1514

4 Technické vlastnosti zobrazenia znaku tnie a odkaz na fond

alebo fondy, z ktorych sa projekt poskytuje 1716
5 Technické vlastnosti nastrojov informovania a komunikacie 1817
5.1 Velkoplo$ny putac¢ 1817
5.2 Stala tabul’a 1918
5.3 Plagat 2019
5.4 Pokyny pre webové sidlo prijimatel’a 2120
55 Pokyny pri vyrobe informa¢nych materialov a dokumentov 2221
5.6 Pokyny pri vyrobe propaga¢nych a informaénych predmetov 2221
5.7 Pokyny pri ozna¢ovani majetku a spotrebného materialu 2322
5.7.1 Dlhodoby majetok 2322
5.7.2 Spotrebny material 2423
5.8 Pokyny pri organizovani informa¢nych aktivit 2524
5.9 Pokyny pre propagéciu v médiach 2524
6 Pokyny na vytvorenie znaku EU a vymedzenie §tandardnych

farieb 2625
7 Grafické normy na vytvorenie znaku EU a vymedzenie

Standardnych farieb 2726

8 Priklady pouzitia vlajky, znaku EU a ndzvu fondu 2928




Velkost’ znaku a loga EU 3130

Nespravne pouzivanie znaku EU 3231

Pokyny na pouzitie loca OP KZP a vymedzenie §tandardnych

farieb 3332
Prilohy 3433
Priloha &. 1 Dizajn manual loga OP KZP 3433
Priloha ¢. 2 Navrhy vzorov vizualizacii putacov, tabul’ a plagatov 3433

4
4




UVOD

Manuél pre informovanie a komunikéaciu (d’alej len ,,manuéal) predstavuje dokument, ktorého
ulohou je dosiahnutie jednozna¢nej a unifikovanej identifikdcie projektov realizovanych
prostrednictvom Operaéného program Kvalita Zivotného prostredia (dalej len ,,OP KZP*).
Prostrednictvom manualu st zadefinované minimalne $tandardy a jednotné postupy v oblasti
informovania a komunikacie o OP KZP, zavizné pre vietky subjekty zapojené¢ do riadenia
a implementacie OP KZP. Naplnenim tohto ciel'a sa prispeje k tomu, aby Slovensko vyuzilo
vietky poniikané moznosti a finanéné zdroje z programov Eurépskej Unie (d’alej len ,,EU“) ¢o
najefektivne;jsie a v prospech vSetkych svojich obcanov.

Manual nadvidzuje na poznatky, ktoré boli ziskané pri &erpani finanénych prostriedkov
Vv predchadzajicom programovom obdobi (d’alej len ,,PO*) 2007 - 2013. Pristup zvoleny pri
navrhovani vhodnych informaénych akomunikaénych prvkov vtomto dokumente teda
vychadza jednak z vyuZitia pozitivnych predchddzajucich skusenosti, ale sudasne zavadza aj
nové prvky v systéme informovania a komunikacie, s cielom ich d’alsieho skvalitfiovania pri
sucasnom respektovani poziadaviek Eurdpskej komisie (d’alej len ,,EK*) v PO 2014 - 2020.

Dokument je uréeny prijimatel'om pomoci z Eurépskeho fondu regionélneho rozvoja (d’alej len
.EFRR®) a Kohézneho fondu (d’alej len ,,KF*) prostrednictvom OP KZP. Jeho obsahom st
povinnosti prijimatelov v oblasti informovania a komunikacie o projektoch realizovanych za
pomoci prostriedkov z OP KZP, vratane spravneho pouzivanie loga OP KZP a znaku EU.

Manual je vypracovany v silade s nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
¢.1303/2013 zo 17. decembra 2013 (d’alej aj ,,vSeobecné nariadenie”) a vykonavacim
nariadenim Komisie (EU) & 821/2014 z28. jula 2014 (dalej aj ,,vykonavacie nariadenie®).
Tieto nariadenia obsahuju zikladné opatrenia, ktoré majii vykonat &lenské 3taty EU v oblasti
Sirenia informacii a komunikacie o Eurdpskych $trukturalnych a investiénych fondoch (d’alej
len ,ESIF“) a ich vyuziti, s ciefom dosiahnut spolo¢né ciele na zaklade spolotnej
zodpovednosti ¢lenskych §tatov a Europskej komisie (d’alej len ,,EK®).

Hlavni zodpovednost za zabezpetenie informovania akomunikicie 0 OP KZP nesie
Ministerstvo Zivotného prostredia SR (d’alej len ,MZP SR*) ako Riadiaci organ (dalej len
,RO®) pre OP KZP. Do implementa¢nej $truktiry OP KZP st v pozicii sprostredkovatel'skych
organov (dalej len ,,SO*) zapojené:

e Slovenska agentura zivotného prostredia;
e Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky;

e Slovenska inova¢na a energeticka agentura.

Hlavnymi ciel'mi tyehte-informaénych a komunika¢nych aktivit su:
e poskytnit’ informacie o dostupnosti ESIF pre prijimatelov;
e zviditeliovat ulohu ESIF pri rozvoji ¢lenskej krajiny EU;

e napomahat’ napliianiu cielov a uskutofiovaniu opatreni podporovanych ESIF pri realizacii
projektov OP KZP.



Na zaklade podpisu zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prostriedku (d’alej len
wZmluva o poskytnuti NFP“) je prijimatel’ povinny podas platnosti a G¢innosti Zmluvy o
poskytnuti NFP dodrziavat’ podmienky pre informovanie a komunikaciu. Tieto podmienky sa
$pecifikované v nasledovnych dokumentoch:

e Zmluva o poskytnuti NFP;
e Prirucka pre prijimatela OP KZP;
e Manual pre informovanie a komunikaciu OP KZP (s prilohami);

e  Systém riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020.

Uvedené dokumenty st umiestnené na webovom sidle RO pre OP KZP www.op-kzp.sk.

Povinnost’ou prijimatela je riadit’ sa aktuilnou verziou dokumentov platnych v case
realizacie prisluSnych opatreni v oblasti informovania a komunikacie.


http://www.op-kzp.sk/
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Zakladné pravidla pre nakladanie s prostriedkami
europskych S$trukturalnych a investiénych fondov v oblasti
komunikacie

Jednou z podmienok poskytnutia prispevku z ESIF je v zmysle vieobecného nariadenia aj
vykonavanie opatreni v oblasti informovania a komunikéacie. Nariadenie definuje v oblasti
informovania a komunikacie, okrem povinnosti RO, aj zodpovednost’ prijimatel'ov v suvislosti s
opatreniami zameranymi na verejnost. V pripade, ze tato poziadavka nebude splnena, méze zo
strany EK dojst’ k odobratiu finanénych prostriedkov. Prijimatel’ je zodpovedny za zabezpecenie
informovania verejnosti, ucastnikov projektu a budtcich uzivatelov vysledkov projektu o
zdrojoch financovania projektu. Je povinny informovat' o ESIF a 0 OP KZP, cez ktory je alebo
bude prislusny projekt realizovany.

Prijimatelia si povinni dodrziavat’ pravidla pre jednotlivé nastroje komunikacie tykajice sa
formy, vzhladu, velkosti, doby trvania informacnych aktivit a ich umiestnenia. Naklady na
informovanie a komunikaciu st opravnenymi nakladmi v pripade, ze st sicastou rozpoctu
projektu. Prijimatel’ je povinny uchovavat vSetky doklady suvisiace s informovanim a
komunikaciou 0 podpore, ktort projekt ziskal, pre pripad kontroly v lehote stanovenej
prislusnou legislativou a Zmluvou 0 poskytnuti NFP. Prijimatel’ je povinny zo vSetkych
realizovanych aktivit informovania a komunikacie zhotovit' dokumentaciu a fotograficky ¢i
audiovizualny zaznam. V pripade, ze poziadavky na komunikaciu nebudu zo strany prijimatel’a
riadne splnené, méze byt od neho pozadované vratenie Casti alebo celkovej sumy finanénych
prostriedkov poskytnutych na predmetnt oblast’.

Prijimatel’ predkladd monitorovacie spravy o priebehu realizacie projektu, ktoré vo vztahu k
oblasti informovania a komunikacie mozu sluzit' ako zdroj prikladov osvedCenej praxe, alebo
ukazky problematickych miest realizacie projektov.

Odporucané opatrenia pre prijimatel’a v oblasti informovania
a komunikacie

Nizgie uvedené st RO odporG¢ané nastroje/opatrenia pre zabezpedenie informovania a
komunikacie o realizovanom projekte zo strany prijimatel’a:

e Uumiestnit’ plagaty v sidle prijimatela;

e vydat a rozdistribuovat’ informa¢né a komunika¢né materialy (publikacie, brozury, letaky),
ktoré budd informovat’ nielen o priebehu projektu, ale aj o jeho vystupoch a
predpokladanych prinosoch pre verejnost?;

e pricbezne aktualizovat informacie o projekte, stave jeho realizacie a dosiahnutych
milnikoch na webovom sidle prijimatel’a. Zvlastnu pozornost’ venovat’ prinosom projektu a
zlepSeniam, ktoré prinesie obéanom a verejnosti. Odporuca sa okrem textovych informacii
umiestnit’ aj bannery upozorfiujice na prebiehajuci ¢i uz zrealizovany projekt;

e vydavat' tlaové spravy/publikovat’ ¢lanky o projekte (inzercia) pri kazdom vyznamnom
pokroku v realizacii projektu, resp. pri dosiahnuti ur¢itého vyznamného mil'nika v projekte,
minimalne vSak pri zacati a ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu;

e zorganizovat informativne podujatia ako napr. konferencie, seminare, workshopy a vystavy
o projekte. Mimoriadne odportic¢ané je zvolanie tlacovej konferencie pri spusteni hlavnych
aktivit projektu. Pri stretnutiach s cielovymi skupinami (projektovymi partnermi,

1 Relevantné predovsetkym, nie viak vyluéne, pre narodné projekty OP KZP.



1.2

verejnost'ou ¢i médiami) je odporucané distribuovat’ tlacené ¢i elektronické informacéné
materialy a propaga¢né predmety?;

e informovat’ o prebiehajucom projekte v narodnych alebo lokalnych médiach (tla¢, rozhlas a
televizia), ¢i uz formou PR alebo inzerovania alebo komplexnych reklamnych kampani®;

e po ukonéeni realizacie projektu podporit’ znalost o vysledkoch projektu tlaovou
konferenciou, PR ¢lankami, resp. inzerciou v médiach (TV, rozhlas, tla¢). Na zabezpecenie
informovania a komunikacie k projektu je vhodné vyuzit' okrem celoslovenskych aj miestne
a regionalne média;

Zo vsetkych zrealizovanych ¢innosti/aktivit v oblasti informovania a komunikécie je prijimatel
povinny zhotovit’ dokumentaciu a fotograficky ¢i audiovizualny zdznam a nasledne ho predlozit’
RO/SO v ramci prilohy k monitorovacej sprave projektu (s priznakom vyro¢na) pocas realizacie
aktivit projektu, ako aj k monitorovacej sprave projektu (s priznakom zavere¢na) pri ukonéeni
realizacie aktivit projektu.

Definicie pojmov a skratky

Definicie pojmov
e Eurépske §trukturalne a investi¢né fondy (ESIF)

Fondy EU uréené k realizicii Spolo&ného strategického ramca: Eurépsky fond regionalneho
rozvoja (EFRR), Europsky socidlny fond (ESF), Kohézny fond (KF), Eurdpsky
pol'nohospodarsky fond pre rozvoj vidieka (EPFRV) a Eurdpsky namorny a rybarsky fond
(ENRF).

e Operaény program / Program (OP)

Zékladny strategicky dokument tematickej, financnej a technickej povahy pre konkrétnu
tematickll oblast’ alebo tizemie, v ktorom st popisané konkrétne ciele a priority pre Cerpanie
finanénych prostriedkov z EFRR, ESF, KF, EPFRV a ENRF v programovom obdobi 2014 -
2020, ktoré chce ¢lensky stat v danej tematickej oblasti dosiahnut’ a akym spdsobom, s vdzbou
na Dohodu o partnerstve a stratégiu EU. Jedna sa o zaviizny dokument pre RO daného programu
vo¢i EK. Program je adekvatny pojem platny pre dokument popisujuci éerpanie z ERFRVESIF.

e Prijimatel (P)

Verejny alebo stikromny subjekt zodpovedny za zahdjenie, realizaciu ¢i udrzanie projektu
spolufinancovaného z ESIF, ktory na zaklade pravneho aktu o poskytnuti podpory a pri splneni
v fiom stanovenych podmienok predklada RO/SO ziadost’ o platbu (resp. jednotnu ziadost’ alebo
ziadost’ o dotaciu) a prijima narokované finanéné prostriedky z verejnych zdrojov.

¢ Roé¢ny komunikaény plin (RKP)

Ro¢ny komunikaény plan je dokument, ktory predstavuje komunika¢ny plan kazdého OP na
dany rok. Ro¢né komunikaéné plany upresiiuji komunikacnu stratégiu, obsahuju konkrétne
informéacie o planovanych informacnych a propagacnych aktivitich vratane vycislenia
prislusnych monitorovacich indikatorov v danom roku, predpokladanych nékladov a terminov
realizacie v-mesaénom-&leneni-a pod.

e Riadiaci organ (RO)

2 Relevantné predovsetkym, nie viak vyluéne, pre narodné projekty OP KZP.
3 Relevantné predovsetkym, nie viak vylu¢ne, pre narodné projekty OP KZP.



Narodny, regionalny alebo miestny organ verejnej moci uréeny ¢lenskym $tatom na realizaciu
OP, ktory zodpoveda za riadenie programu v sulade so zasadou riadneho finanéného
hospodarenia. V podmienkach Slovenskej republiky ur¢uje riadiaci organ vlada SR.

e Komunika¢ni stratégia pre OP KZP

Dokument, ktory predstavuje ramcovi komunikaénu stratégiu pre OP KZP v programovom
obdobi 2014 - 2020, ktora je rozpracovavana kazdoro¢ne do roénych komunikaénych planov.

e SprostredkovatePsky organ (SO)

Ministerstvo, ostatny ustredny organ Statnej spravy, samospravny kraj, obec alebo ind pravnicka
osoba, ktora ma odborné, personalne a materidlne predpoklady na plnenie uréitych uloh
riadiaceho organu podla ¢l. 123 ods. 6 vSeobecného nariadenia, ato na zdklade pisomného
poverenia riadiaceho organu sprostredkovatelskému organu na vykon casti tloh riadiaceho
organu.

Do implementaénej §truktury OP KZP s v pozicii sprostredkovatel'skych organov zapojené:
o Slovenska agentira zivotného prostredia;
o Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky;

o Slovenska inovacnd a energetickd agentura.



Tabulka 1: Zoznam pouzitych skratiek

Skratka Vyznam

CKO Centrélny koordina¢ny organ

EFRR Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

EK Eurdpska komisia

ESIF Eurépske $trukturalne a investi¢né fondy
EU Eurépska tinia

KF Kohézny fond

MV SR Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
MZP SR Ministerstvo zivotného prostredia Slovenskej republiky
NFP nenavratny finanény prostriedok

OP Operaény program

OP KZP Operacny program Kvalita zivotného prostredia
P Prijimatel’

PO programové obdobie

RO Riadiaci organ

RKP Ro¢ny komunikacny plan

KS Komunikac¢na stratégia

SAZP Slovenska agentiira Zivotného prostredia
SIEA Slovenska inova¢na a energetické agentara
SO Sprostredkovatel'sky organ

SR Slovenska republika




Pravny ramec

Pravne predpisy E U:

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. decembra 2013,
ktorym sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regiondlneho rozvoja,
Eurdépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom pol'nohospodarskom fonde pre
rozvoj vidieka a Eurépskom ndmornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuji vSeobecné
ustanovenia o Eurdopskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde,
Kohéznom fonde a Eurdépskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 (d’alej len ,,vSeobecné nariadenie®);

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 821/2014 z 28. jula 2014, ktorym sa stanovuju
pravidla uplatiiovania nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, pokial
ide o podrobné pravidla pre prevod a spravu programovych prispevkov, podavanie sprav o
finanénych nastrojoch, technické vlastnosti informa¢nych a komunikaénych opatreni
tykajucich sa operacii a systém na zaznamenavanie a uchovavanie tidajov.

Prdvne predpisy a iné dokumenty na urovni SR:

Zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturdlnych a
investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zdkon o prispevku
z ESIFY),

Zakon ¢&. 502/2001- 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a

doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,.zdkon o financnej
kontrole*);

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o slobode informacii*);

Zakon €. 275/2006 Z. z. o informaénych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢. 212/1997 Z. z. o povinnych vytlackoch periodickych publikacii, neperiodickych

publikacii a rozmnozenin audiovizualnych diel v zneni neskorsich predpisov;

Zékon €. 167/2008 Z. z. o periodickej tlac¢i a agentrnom spravodajstve a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov (tlacovy zakon) v zneni neskorsich predpisov;

Systém riadenia Eurdpskych $trukturalnych a investi¢nych fondov;

Vynos Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢&. 55/2014 zo 4. marca 2014 o
standardoch pre informaéné systémy verejnej spravy.

Na vykonavanie nariadeni EK vydava delegované a implementacné akty, ktoré riesia jednotlivé
aspekty upravené v legislative EU. Zaroven podrobna tprava niektorych skutoénosti méze byt
blizsie Specifikovana v ramci usmerneni EK. Uvadzana legislativa poskytuje zakladny prehl'ad
relevantnej legislativy vo vztahu k ustanoveniam Systému riadenia ESIF. Zavizné a oficidlne
znenie pravnych aktov je zverejnené v Uradnom vestniku Eurépskej unie dostupnom na
internetovej adrese: http://eur-lex.europa.eu/oj/direct-access.html?locale=sk.

Ostatné pravne akty s uvedené v Systéme riadenia ESIF, Kapitola 1.1 Legislativa EU a SR.
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3.1

Pravidla pre pouZivanie informaénych a komunikaénych
opatreni

Povinnosti RO pre OP KZP zamerané na verejnost’

RO zabezpecuje, aby sa informaéné a komunikatné opatrenia vykonavali v shlade s

tychto opatreni, s pouzitim roznych foriem a metéd komunikacie na primeranej tirovni.

RO pre OP KZP je zodpovedny za zrealizovanie prinajmensom dole uvedenych informa¢nych a
komunikacnych opatreni:

e organizaciu hlavnej informacnej aktivity, ktorou sa zverejni spustenie operacného
programu, a to aj pred schvalenim KS;

e organiziciu jednej hlavnej informacne;j aktivity za rok, ktord podporuje: prilezitosti v oblasti
financovania, realizovanie stratégie a informuje o uspechoch OP KZP, vratane pripadnych
velkych projektov, spoloénych akénych planov a inych prikladov projektov v ramci dobre;j
praxe;

e Zzobrazenie znaku Unie v priestoroch sidla RO, minimalne vo forme plagatu rozmerov A3;

e elektronické zverejnenie zoznamu projektov na webovom sidle RO www.op-kzp.sk (blizsie
rozpracované v kapitole 3.2.2.1 tohto manualu);

e uvedenie prikladov uspesne implementovanych projektov na webovom sidle OP KZP,
pri¢om priklady by mali byt uvedené aj v anglickom jazyku. Priklady projektov sa uvadzaji
v S$truktire: Operany program, opatrenie, meno prijimatel'a, nazov projektu, zhrnutie
projektu, datum zaciatku realizacie projektu, datum ukondenia realizacie projektu, celkové
opravnené vydavky, vyska NFP a fotodokumentacia (minimélne jedna fotografia). Priklady
projektov sa uvadzaju raz ro¢ne. Pocet uvedenych prikladov je na zvazeni RO;

e aktualizovanie informacii o vykonavani OP KZP, pripadne vratane jeho hlavnych tspechov,
na webovom sidle OP (www.op-kzp.sk).

V stlade s vnitro§tatnymi pravnymi predpismi a postupmi, ako aj Systémom riadenia ESIF,
zapoji RO do informacnych a komunikaénych opatreni minimélne jeden z tychto subjektov:

e Statne, regiondlne a miestne organy a rozvojové agentiry;

e 0bchodné a profesijné zdruzenia;

e hospodarski a socialni partneri;

e mimovladne organizicie;

e Organizacie zastupujuce podnikatel'ov;

e informa¢né centra pri zastupitel'stvach Europy, ako aj zastapenia EK v ¢lenskych §tatoch;
e vzdelavacie a vyskumné instittcie.

Tieto subjekty budu intenzivne $irit" informacie opisané v €Elanku 115, ods. 1 vSeobecného
nariadenia.
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3.2

321

3.2.2

3221

Informacné opatrenia riadiaceho organu pre potencialnych Ziadatel’ov
a prijimatelov

Informacné opatrenia riadiaceho organu pre potencialnych Ziadatel’ov

V stlade s KS RO zabezpedi, aby sa informéacie o stratégii a ciefoch OP KZP a jeho
moznostiach financovania pontikanych v ramci spolo¢nej podpory z EUa Slovenskej republiky
(dalej len ,,SR*) intenzivne rozsirovali medzi potencidlnych Ziadatel'ov a vSetky zainteresované
strany, spolu s podrobnymi informaciami o finanénej podpore z prislusnych fondov.

RO zabezpeci, aby mali potencidlni ziadatelia pristup k relevantnym informaciam vratane
aktualizovanych informacii a aby s prihliadnutim na dostupnost’ elektronickych alebo inych
komunikacnych sluzieb pre niektorych potencialnych ziadatel'ov boli informovani aspoti o:

e moznostiach financovania a za¢iatku predkladania ziadosti 0 poskytnutie NFP;

e podmienkach opravnenosti vydavkov, ktoré maju ziadatelia splnit’ na to, aby sa kvalifikovali
na podporu na zaklade OP KZP;

e Opise postupov na preskumanie ziadosti o financovanie a o prislusnych lehotach;
e  kritériach na vyber projektov, ktoré ziskaju podporu;

e Kkontaktoch na narodnej, regionalnej alebo miestnej urovni, ktoré moézu poskytnat
informacie o OP;

e povinnosti potencidlnych Ziadatel'ov poskytovat’ verejnosti informdcie o cieli projektu a o
podpore na projekt financovany z fondov v sulade s bodom 3.3 tohto manualu. RO méze od
potencidlnych ziadatel'ov ziadat, aby v Ziadostiach predbezne navrhli komunikacné Cinnosti
umerné vel'kosti projektu.

Informacné opatrenia riadiaceho organu pre prijimatel’ov

RO informuje prijimatelov o tom, ze prijatie financovania znamena tiez sthlas so zaclenenim
do zoznamu projektov, ktory sa zverejiiuje v sulade s Elankom 115 ods. 2 vSeobecného
nariadenia (vid’ taktieZ kapitolu 3.2.2.1 tohto manualu).

RO poskytne suéinnost’ prijimatelom v ramci informa¢nych a komunikaénych nastrojov s
cielom pomdct’ im splnit’ Si povinnosti uvedené v bode 3.3 tohto manuélu.

Zoznam projektov, ktoré boli spolufinancované 7 ESIF

Tato kapitola definuje pravidla pre zverejiovanie zoznamu projektov na webovych sidlach
RO/SO.
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3.3

Zoznam projektov musi obsahovat’:
e meno prijimatel’a;

e nazov projektu;

e zhrnutie projektu (stru¢ny opis projektu);
e datum zadiatku realizdcie projektu;

e datum ukonéenia projektu (ocakavany datum fyzického dokoncenia alebo uplnej realizacie
projektu).

o Ccelkovéa zazmluvnend vyska NFP-epraviaené-vydavieypridelenénaprojekt.

RO pritom definuje obsah opisu projektu v nadvéznosti na Specifikd OP, pricom cielom je
podrobnym spdsobom charakterizovat’ najmé spdsob realizacie projektu a blizsie Specifikovat’
opravnené vydavky projektu:

« miera spolufinancovania zo strany EU (podra prioritnej osi);
e PSC a nazov miesta realizacie projektu;
e krajing;

e nazov kategorie intervencii pre projekt v stlade s ¢l. 96 ods. 2 prvym pododsekom pism. b)
bodom VI) veobecného nariadenia;

e datum poslednej aktualizacie zoznamu projektov.
Hlavi¢ky datovych poli a nazvy projektov musia byt tieZ uvedené aj v anglickom jazyku.

RO zabezpe¢i informovanie vsetkych cielovych skupin o zozname projektov, ktory je
aktualizovany v mesa¢nom intervale v *.c¥sv alebo *.xml formate.

Povinnosti prijimatelPa v oblasti informovania zamerané na verejnost’

Zodpovednost’ prijimatela v stvislosti s opatreniami pre verejnost v oblasti informovania
a komunikacie definuje vSeobecné nariadenie. Prijimatel je zodpovedny za zabezpecenie
informovania verejnosti o zdrojoch financovania projektu. Je povinny informovat’ o ESIF a o
OP KZP, cez ktory je alebo bude prislugny projekt realizovany.

Néklady na informovanie a komunikdciu si oprdvnenymi nakladmi, pokial su sucastou
rozpoétu projektu. Prijimatel’ je povinny uchovavat’ vsetky doklady suvisiace s informovanim
a komunikaciou 0 projekte. V pripade, ze povinnosti v oblasti informovania a komunikacie
nebudu zo strany prijimatel’a riadne plnené, méze byt’ od neho pozadované vratenie Casti, alebo
celkovej sumy poskytnutych finanénych prostriedkov na zabezpe€enie informovania o projekte.

Opatrenia zamerané na informovanie a komunikaciu o OP KZP je potrebné uplatiiovat’ viade
tam, kde ma k informaciam o projekte pristup odborna alebo laicka verejnost. Ide najmé o:

® miesto realizacie aktivit projektu;

e informa¢né a malé propaga¢né predmety;
e informa¢né materialy a dokumenty;

® majetok a spotrebny material;

e informac¢né aktivity;

e Webové sidla;
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3.4

e propagaciu v médiach.

Vsetky informacné a komunikacné opatrenia uskutocnené prijimatelom oznamuju podporu
poskytnuti projektu z fondov zobrazenim:

e znaku Unie v sulade s technickymi vlastnostami stanovenymi vo vykondvacom akte
prijatom EK podl'a ¢lanku 115 ods. 4 vSeobecného nariadenia, spolu s odkazom na Uniu;

¢ odkazu na fond alebo fondy, ktoré projekt podporuju.

Ak sa informaéné alebo komunikaéné opatrenia vztahuju na projekt alebo niekol’ko projektov
spolufinancovanych z viac ako jedného fondu, odkaz na fond sa moze nahradit’ odkazom na
ESIF, pri¢om musi byt’ pouzity plny tvar slova, nie skratka.

Pocas realizacie projektu prijimatel’ informuje verejnost’ o podpore ziskanej z fondov tym, ze:

e uverejni na webovom sidle prijimatela, ak takéto webové sidlo existuje, kratky opis
projektu zodpovedajuci urovni podpory vratane jej cielov a vysledkov a zdorazni finanéna
podporu z Unie (technické vlastnosti a nalezitosti webového sidla prijimatela st uvedené v
kapitole 5.4 tohto manualu);

e pri projektoch, ktorych celkova hodnota nepresiahne 500 000 EUR, umiestni aspe#t
minimalne jeden plagat s informaciami o projekte, vratane uvedenia vysky finanénej
podpory z Unie, na mieste lahko viditelnom verejnostou (napr. vstupné priestory budovy).
Plagat ma byt umiestneny v mieste realizacie aktivit projektu (technické vlastnosti
a nalezitosti plagatu su uvedené v kapitole 5.3 tohto manualu).

Pri projektoch podporovanych EFRR alebo KF, prijimatel’ zabezpeci, aby ti, ktori sa zacastiiuju
na projekte, boli informovani o tomto financovani.

Vo vsetkych dokumentoch, ktoré sa tykaji realizacie projektu a st uréené pre verejnost’ alebo
Gcastnikov projektu, vratane potvrdeni o udasti alebo inych potvrdeni, sa uvadza vyhlasenie v
tom zmysle, Ze operaény program je podporovany fondom alebo fondmi.

Pocas vykonavania projektu prostrednictvom EFRR alebo KF prijimatel’ postavi na mieste
lahko viditelnom verejnostou dofasny putaé¢ zna¢nej velkosti v pripade projektu, ktory
spociva vo financovani infrastruktury alebo stavebnych ¢innosti s celkovou podporou projektu z
verejnych prostriedkov nad 500 000 EUR. Technické vlastnosti a nalezitosti do¢asného putaca
st blizsie rozpracované v kapitole 5.1 tohto manualu.

Najneskor tri mesiace po ukonceni projektu postavi prijimatel na mieste I'ahko vidite’nom
verejnostou stalu tabul’u alebo pata¢ znacnej velkosti pre kazdy projekt. Technické vlastnosti
stalej tabule st v kapitole 5.2 tohto manualu.

Povinné nastroje informovania akomunikacie pre RO, SO aj
prijimatel’a
Povinné nastroje st stanovené v§eobecnym nariadenim a st zavizné pre RO, SO aj prijimatel’a:

e Velkoplosny putac a stala tabula u projektov sluziacich na financovanie infrastruktiry a
stavebnych Cinnosti a financovania dlhodobého hmotného majetku v celkovej hodnote
vyssej ako 500 000 EUR (kapitola 5.2 tohto manualu);

e Plagat u projektov v celkovej hodnote niz$ej ako 500 000 EUR velkosti min. A3. (kapitola
5.3 tohto manualu);

Dalgie povinnosti prijimatela:
e Informécia o podpore pre ucastnikov projektu (ak relevantné);

e Informacia o podpore na webovom sidle prijimatel’a (ak relevantné).
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Tabulka 2: Prehladnd tabulka pre pouZivanie putacov, tabul’ a plagdtov.

Typ informacného nastroja

Typ projektu

Velkoplosny putac¢

Pre projekty EFRR sltiziacich na financovanie
infraStruktary a stavebnych ¢innosti a financovania
dlhodobého hmotného majetku, kde je celkova podpora
z verejnych prostriedkov na projekt vyssia ako 500 000
EUR.

Stala tabul'a

Pre projekty EFRR sltiziacich na financovanie
infraStruktiry a stavebnych ¢innosti a financovania
dlhodobého hmotného majetku, kde je celkova podpora
z verejnych prostriedkov na projekt vyssia ako 500 000
EUR.

Plagat

Pre projekty EFRR, kde je celkova podpora z verejnych
prostriedkov na projekt 500 000 EUR a- menej.
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Technické vlastnosti zobrazenia znaku vunie a odkaz na fond
alebo fondy, z ktorych sa projekt poskytuje

Znak Unie uvedeny v oddiele 2.2 bode 1 pism. a) prilohy XII vSeobecného nariadenia sa na
webovych strankach zobrazuje vo farbe. Na vSetkych ostatnych médiach sa farba pouzije vzdy,
ked je to mozné, priCom Ciernobiela verzia sa nevyluCuje a méze sa pouzivat' iba v
odévodnenych pripadoch pri zachovani vizualizacie znaku (napr. CB verzia inzercie).

Znak Unie je vzdy zretelne viditePny a umiestneny na napadnom mieste. Jeho umiestnenie a
vel'kost’ musia byt’ primerané vzhl'adom na velkost’ pouzitého materialu alebo dokumentu.

Nazov ,,Eurdpska unia“ sa vzdy vypisuje cely. Nazov financného nastroja obsahuje odkaz na
skutoénost’, ze je podporovany z Eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov. V pripade
znaku Unie mozno pouzit akykolvek z tychto typov pisma: Arial, Calibri, Garamond,
Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu. Nesmie sa pouzit’ kurziva, pod¢iarkovanie ani efekty
pisma. Text je vo vztahu k znaku Unie umiestneny tak, aby sa nijakym spdsobom neprekryvali.
Pouzita velkost pisma je umerna velkosti emblému. Ako farba pisma sa pouziva reflexna
modr4, ¢ierna alebo biela, a to v zavislosti od pozadia.

Ak st okrem znaku Unie zobrazené iné loga, znak Unie ma prinajmensom rovnaki velkost,
pokial ide o vysku alebo Sirku, ako najvécsie z ostatnych log.

Na zaklade odporucania CKO by mali RO, SO a prijimatelia vyuzivat na komunikaciu
financovania z prostriedkov ESIF predovietkym znak Unie, ktory moze byt doplneny logom
OP KZP, avsak znak Unie ma prinajmensom rovnaku velkost, pokial ide o vysku alebo $irku,
ako logo OP KZP.

V pripade povinnych nastrojov hradenych z viacerych programov a viac fondov sticasne bude v
zéne uréenej pre povinnu publicitu iba znak EU. Nikde nie je mozné umiestnit’ Ziadne iné logé.
Uvedeny bude aj odkaz na EU a ESIF fondy (suhrnne) a programy. Tieto informécie budu uz
sigastou celkového loga EU.
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5.1

Technické vlastnosti nastrojov informovania a komunikacie
Vel’koplosny puta¢

Casové podmienky instaldcie velkoplosného piitaca

Od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu a pocas celej doby realizacie aktivit projektu
prijimatel’ zabezpec¢i osadenie velkoplosného putaa na mieste realizacie aktivit projektu, ktory
sucasne -spliia tieto podmienky:

e celkova vyska NFP poskytnutého na projekt presahuje 500 000 EUR,

e projekt slizi na financovanie infrastruktiry alebo stavebnych ¢innosti.

Rozmery a umiestnenie velkoplosného putaca

Prijimatel’ umiestni doCasny ptta¢ na mieste realizacie projektu 'ahko viditelnom verejnost'ou.
Rozmery putada, ako aj ich pocet, bude prispdsobeny charakteru projektu a vyske NFP
schvalenej na projekt. Minimdlne rozmery pitaca:-bueit 2500 X 1500 mm.

Na puta¢i musia byt uvedené nasledovné informacie, pri¢om spolu budi zaberat’ prinajmensom
25 % plochy putaca:

e znak Eurdpskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II
vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu;

o odkaz na prislu$ny fond:
- pre EFRR: ,,Europsky fond regionalneho rozvoja“;
- pre KF: ,, Kohézny fond*;

- vpripade ak je projekt financovany =z viacerych fondov: ,Eurdpske Strukturalne
a investi¢né fondy*;
® nazov projektu;
o hlavny ciel projektu;

e - zazmluvnena vy§ka NFP.

Na putaci d’alej musi byt vyobrazené logo OP KZP v sulade s prilohou &. 1 tohto manuélu.

Puta¢ méZe obsahovat’ aj:

e text vysvetlujuci spolutcast EU: , Projekt je spolufinancovany Eurépskou tniou*;
e druh projektu (velky, narodny alebo dopytovo orientovany projekt);
e informacie savisiace s OP KZP:

- odkaz na stranku OP KZP: www.op-kzp.sk;

- logo MZP SR s odkazom: ,,Riadiaci organ OP KZP*;

- logo sprostredkovatelského organu OP KZP (SAZP, MV SR, alebo SIEA), ktory
vyhlasil vyzvu na projekt s odkazom: ,,Sprostredkovatel’sky organ OP KZP*;

vk NER:
e strucnu textovu charakteristiku predmetu realizovaného projektu;

o odkaz na webové sidlo prijimatel’a (pripadne projektu);
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o fotodokumentaciu stavu pred zacatim realizacie projektu a stav po dokonéeni projektu a i.
Stala tabula

Casové podmienky instaldcie stdlej tabule

Najneskor do 3 mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu, pri ktorom celkovy
prispevok presahuje 500 000 EUR (alebe— projekt_ slizi na —speéiva—ve—financovaniie
infrastruktiry a stavebnych ¢innosti a financovanie dlhodobého hmotného majetku—alebe—ve
He S G = veh—&innost) prijimatel’ zabezpeéi inStalaciu stalej

tabule.

Stala tabula musi byt inStalovana najmenej po dobu piatich rokov od ukoncenia realizacie
projektu.

Rozmery a umiestnenie stdlej tabule

Stala tabula sa umiestiiuje na dobre viditelnom mieste projektu (na novopostavenych, ¢i
zrekonstruovanych objektoch), ktoré st pristupné Sirokej verejnosti (institiicia, budova, objekt
sliziaci na podnikanie atd’.) tak, aby nenarusila raz a charakter projektu s ohladom
predovsetkym na historické a stavebné prvky. Stala Pamétnd—tabula musi mat’ rozmer
minimalne 30 X 20 cm. Musi mat’ trvanlivé vyhotovenie, pricom odporuanymi materialmi su
napr. leSteny kamen, sklo, bronz alebo iny kov, plast a pod.

Pokial je stala tabul'a opravnenym vydavkom, prijimatel’ je povinny inStalovat’ stalu tabul'u este
pred ukoncenim realizacie aktivit projektu, tak aby bolo mozné jej osadenie overit’ v ramci
kontroly na mieste vykonavanej kontrolnym subjektom.

Na stalej tabuli musia byt uvedené nasledovné informacie, priGom spolu budi zaberat’
prinajmenSom 25 % plochy tabule:

e znak Eurdépskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II
vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu;

e 0dkaz na prislusny fond:
- pre EFRR: ,,Europsky fond regionalneho rozvoja“;
- pre KF: ,, Kohézny fond*;

- vpripade ak je projekt financovany =z viacerych fondov: ,,Eurdpske Strukturalne
a investi¢né fondy*;
® nazov projektu;

e hlavny ciel’ projektu-;

e zazmluvnend vySka NFP;

Na stalej tabuli d’alej musi byt vyobrazené logo OP KZP v silade s prilohou & 1 tohto
manualu.

Stala tabul’a moze obsahovat’ aj:

e text vysvetlujuci spolungast’ EU: ,,Projekt je spolufinancovany Eurdpskou uniou;

o odkaz na stranku OP KZP: www.op-kzp.sk;

e Oodkaz na webové sidlo prijimatela pripadne projektu, ak je relevantné;
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o Ffotodokumentaciu zo zaciatku realizacie projektu a stav po dokonceni projektu a i.
e linformacie stivisiace s operaénym programom:
- Llogo Ministerstva Zivotného prostredia SR s odkazom: Riadiaci organ OP KZP;
- Llogo sprostredkovatel'ského organu OP KZP, ktory vyhlasil vyzvu na projekt:

> logo Slovenskej agentiry zivotného prostredia s odkazom Sprostredkovatel'sky
organ OP KZP alebo

> logo Ministerstva vnutra SR s odkazom Sprostredkovatel'sky organ OP KZP alebo

» logo Slovenskej inovaénej a energetickej agentury s odkazom Sprostredkovatel'sky
organ OP KZP.

e Ddruh projektu (vel’ky, narodny alebo dopytovo orientovany projekt);

e Dditum zaCatia a datum ukonlenia realizacie projektu — vo formate mesiac a rok.
Plagat

Casové podmienky instalacie plagdtu

Pri projektoch, ktorych celkovy prispevok na projekt nepresahuje 500 000 EUR, prijimatel
zabezpedi instalaciu plagatu, ktory bude vyveseny pocas realizacie projektu.

Rozmery a umiestnenie plagdtu

Prijimatel’ umiestni plagat na lahko viditel'nom mieste realizacie projektu (na novopostavenych,
¢i zrekonstruovanych objektoch), ktoré su pristupné Sirokej verejnosti (napr. vstupné priestory
budovy, objektu sluziacemu na podnikanie, ¢i na strojoch, atd’.). Rozmery plagatu buda
minimalne formatu A3, t.j. 420 x 297 mm.

Na plagite musia byt uvedené nasledovné informécie, pri¢om spolu budi zaberat
prinajmensom 25 % plochy tohto plagatu:

e znak Eurépskej tunie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II
vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku iniu;

o odkaz na prislusny fond:
- pre EFRR: ,,Eurépsky fond regionalneho rozvoja“;
- pre KF: ,, Kohézny fond*;

- Vvpripade, ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,Eurdpske Strukturalne
a investi¢né fondy*;
e nazov projektu;
e hlavny ciel’ projektu;

e .zazmluvnena vyska NFP.

Na plagate d’alej musi byt’ vyobrazené logo OP KZP v sulade s prilohou &. 1 tohto manualu.

Plagat méze obsahovat’ aj:

e text vysvetlujuci spolungast’ EU: ,,Projekt je spolufinancovany Eurdpskou uniou;

e druh projektu (velky, narodny alebo dopytovo orientovany projekt);
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e informacie suvisiace s OP KZP:
- odkaz na stranku OP KZP: www.op-kzp.sk;
- logo MZP SR s odkazom: ,,Riadiaci orgin OP KZP*;

- logo sprostredkovatel'ského organu OP KZP (SAZP, MV SR, alebo SIEA), ktory
vyhlasil vyzvu na projekt s odkazom: ,,Sprostredkovatel’sky organ OP KZP*;

vk NFP:
e strucnu textovu charakteristiku predmetu realizovaného projektu;
o odkaz na webové sidlo prijimatel’a (pripadne projektu);

o fotodokumentaciu stavu pred zacatim realizacie projektu a stav po dokonéeni projektu a i.

Pokyny pre webové sidlo prijimatela

Prijimatel’, ktory ma webové sidlo, je povinny na tomto webovom sidle uverejnit’ nazovs«

projektu; kratky opis projektu zodpovedajici urovni podpory vratane jej cielov a vysledkov a
zdorazni finanéni podporu z- Unie vratane uvedenia -kontrahovanej vysky NFP.

Na webovom sidle prijimatel'a musia byt uvedené minimalne tieto informdcie:

e znak Europskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II
vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu. Znak Unie a odkaz na Uniu sa pri
navsteve webového sidla viditelné v ramci plochy zobrazenej digitalnym zariadenim bez
toho, aby sa pouzivatel’ musel posuvat’ na webovom sidle smerom nizsie;

e odkaz na prislusny fond:
- pre EFRR: ,,Eurépsky fond regionalneho rozvoja“,
- pre KF: ,,Kohézny fond*,
- v pripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: , ESIF*.

Odkaz na prislusny fond je viditeny na tom istom webovom sidle a je viditeny v ramci
plochy zobrazenej digitdlnym zariadenim bez toho, aby sa pouzivatel’ musel postvat’ na
stranke smerom niZzSie.

e vyobrazené logo OP KZP v siilade s prilohou &. 1 tohto manualu

Na webovom sidle prijimatel'a méZu byt uvedené aj:
—hizev-projektd;

. keﬂt-Fahevaﬂa—vyska—NFP—' S :

e hypertextovy odkaz na webové sidlo RO www.op-kzp.sk;

e hypertextovy odkaz na webové sidlo SO www.sazp.sk, www.minv.sk, alebo www.siea.sk;

e hypertextovy odkaz na webové sidlo CKO www.partnerskadohoda.gov.sk;-

e datum zacatia a ukoncenia realizacie projektu (vo formate mm/rrrr - mm/rrrr)

Informacie musia byt dobre viditelné a Citatelné, odporicame ich umiestnenie na uvodnej
stranke, spojene;j s realizaciou podporeného projektu.
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5.5

5.6

Pokyny pri vyrobe informaé¢nych materialov a dokumentov

Pri realizacii projektu prijimatel moéze zhotovovat' aj rozne informaéné materialy (napr.
brozury, letaky, oznamenia, skladacky, inzercia v médiach a pod.) ako aj dokumenty vyrabané
v suvislosti s realizaciou schvaleného projektu (napr. prezenéné listiny, pozvanky, certifikaty o
absolvovani aktivity, uéebnice a pod.).

Na informaénych materidloch (napr. brozury, letdky, oznamenia, skladacky. inzercia a pod.)
musia byt’ uvedené informécie:

e znak Eurépskej tnie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe Il
vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku uniu;

¢ odkaz na prislus$ny fond:
- pre EFRR: ,,Eurépsky fond regionalneho rozvoja“,
- pre KF: ,, Kohézny fond*,

- vpripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: ,,Eurdpske Strukturalne
a investi¢né fondy*;

e vyobrazené logo OP KZP v siilade s prilohou & 1 tohto manualu.

Tieto informacie musia byt umiestnené na vSetkych informaénych materidloch a
dokumentoch, informujicich ciePové skupiny projektu a/alebo verejnost’ o realizovanom
projekte financovanom z prostriedkov EU a SR a musia byt viditelne vyznadené¢ minimalne
na prvej/titulnej strane — obalke materialu/dokumentu.

Na podpornej dokumentacii (napr. prezenéné listiny, pozvanky, certifikdty o absolvovani
aktivity, uéebnice a i.) musia byt uvedené minimalne nasledovné informécie:

e 7znak Euroépskej tnie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II

vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku iiniu, ako aj logo OP KZP v sulade
s prilohou €. 1 tohto manualu;-

e vo vietkych dokumentoch, ktoré sa tykaji realizacie projektu a st uréené pre verejnost
alebo Ucastnikov, vratane potvrdeni o ucasti alebo inych potvrdeni, sa uvadza vyhlasenie v

tom zmysle, ze opera¢ny program bol podporovany fondom alebo fondmi.

Pokyny pri vyrobe propaga¢nych a informa¢nych predmetov

Pri vyrobe roznych informaénych a malych propaga¢nych predmetov (malé reklamné
predmety) v stvislosti s realizaciou schvaleného projektu je povinnost’ou prijimatel’a podpory
zabezpelit’ informovanie o projekte a jeho financovani z prostriedkov EU aSR na
konkrétnom predmete. Treba vSak podotknit, Ze propagané predmety st len doplnkovou
formou prostriedkov zabezpecujucich Siroku publicitu a v pripade ich pouzitia nemusia malé
propagacné predmety uviest’ odkaz na fond.

Malymi propagaénymi predmetmi sa rozumeju predmety propagacného, reklamného a
informaéného charakteru, ktorych:

o velkost je do 15x15 cm vratane;
e véha predmetu je niz§ia ako 1,5 kg vratane;
e jednotkova obstaravacia cena predmetu je niz$ia ako 100,- EUR vratane.

Pri definovani tychto predmetov musia byt sucasne splnené minimalne dve z vySSie
uvedenych Kkritérii, pri€om jednym z nich musi byt’ cena.
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5.7

571

U predmetov, pri ktorych je ich oznacenie kvoli vlastnostiam predmetu komplikované (napr.
vel'mi maly predmet, predmet, ktory nie je mozné oznacit’ z inych dévodov, napr. nachadza sa v
sterilnom laboratoriu), prijimatel’ zabezpeéi aplikiciu iného mozného spdsobu oznadenia, t.j.
zabezpe¢i umiestnenie adekvatneho propagaéného prostriedku ¢i uz v blizkosti predmetu,
pripadne na inom viditelnom a vhodnom mieste napr. na obale, v miestnosti, na vstupe do
miestnosti a pod.

Mozné nastroje oznacovania (podl'a vhodnosti a ucelnosti) sit najmé peciatka, nalepka, potlac,
priamy graficky navrh atd’.

V pripade, ked’ sa prijimatel' rozhodne instalovat’ iné reklamné panely a pamiitné dosky,
pripadne ked” sa rozhodne inym sposobom zabezpecit’ publicitu projektu ako je definované
vV minimalnych poZiadavkach na informovanost’ a komunikaciu (tj. nad rdmec uvedenych
povinnosti), na propagaénych a informa¢nych predmetoch musi byt’ uvedeny znak Euroépskej
unie v stulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II vykonadvacieho nariadenia a
odkaz na Eurépsku tniu.

e Znak EU a odkaz na EU a dal§ie suvisiace naleZitosti musia byt vidy takej velkosti,
aby boli dostatocne vyrazné, viditeI’né, ¢itateI’né a zrozumitel’né.

e U drobnych propagaénych predmetov je postadujice zobrazenie znaku EU bez odkazu na
prislusny fond, pricom min. velkost’ znaku EU musi byt’ 5 mm na vysku.

e Na propagatné a informa¢né materialy sa musi vyobrazovat aj logo OP KZP v sulade
s prilohou €. 1 tohto manudlu, a to v rovnakej velkosti ako znak EU

Propagaéné a informa¢né predmety mézu obsahovat’ aj:

o logo prijimatela;
o logo partnera projektu a pod.

Prijimatel’ je povinny zabezpefit’, aby informacie poukazujice na spolufinancovanie
projektu z prostriedkov EU a SR neboli nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a
loga.

Pokyny pri oznacovani majetku a spotrebného materialu

Pri oznacovani nakupeného dlhodobého majetku alebo spotrebného materialu je potrebné
vyuzit plagaty, stitky, samolepky, pripadne peciatky.

KazZdy jednotlivy hmotny predmet by mal byt’ oznaceny adekvatnym spésobom.

Dlhodoby majetok*
Rozmerovo viési dlhodoby majetok (napr. vyrobné linky, dopravné prostriedky a pod.) musi
byt’ oznaceny:

e znakom Europskej tnie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II
vykonavacieho nariadenia a odkazom na Euréopsku tniu;

e odkazom na prislu$ny fond:
- pre EFRR: ,,Eur6psky fond regionalneho rozvoja“,
- pre KF: , Kohézny fond*,

- v pripade ak je projekt financovany z viacerych fondov: , ESIF*;

dv zmysle zakona ¢. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov
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5.7.2

e logom OP KZP v sulade s prilohou &. 1 tohto manualu.

Tieto informacie musia byt umiestnené na vSetkych predmetoch dlhodobého majetku
obstaranych v ramci realizacie projektu financovanom z prostriedkov EU.

Rozmerovo mensi dlhodoby majetok (napr. vypoétova technika a pod.) musi byt” oznadeny:

e znakom Eurdpskej tnie v stlade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II
vykonavacieho nariadenia a odkazom na Eurépsku iniu;

e logom OP KZP v stlade s prilohou &. 1 tohto manualu.

Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditelnom mieste (napr. u strojov v oblasti, kde je
stroj ovladany pracovnikmi).

Oznacenie musi byt’ velkost'ou adekvatne cene majetku a tiez adekvatne pouzité vzhl'adom na
rozmery majetku, tj. u rozmerovo vidSich druhov majetku sa odporica pouzit' plagat,
pripadne ind forma oznacenia obsahujica vSetky definované povinné nélezitosti a pri
rozmerovo mensich druhoch majetku posta¢i na zabezpecenie publicity samolepka, Stitok
alebo peciatka.

U majetku, pri ktorom je jeho oznacenie kvoli jeho vlastnostiam komplikované (napr.
nehnutelny majetok, majetok, ktory nie je mozné oznacit' z inych dévodov, nakolko sa
nachadza napriklad v sterilnom laboratoriu), prijimatel’ zabezpeci aplikaciu iného mozného
spOsobu oznaenia, t.j. zabezpeéi umiestnenie adekvatneho propagaéného prostriedku (napr.
stalej tabule alebo plagatu) ¢i uz v blizkosti majetku, pripadne na inom viditel'nom a vhodnom
mieste (napr. pri vstupe do miestnosti a pod.).

Spotrebny material®

V tomto pripade je potrebné umiestnit’ na predmet samolepku, Stitok, resp. peciatku, ktora
zabezpeci informovanie verejnosti.

Spotrebny material musi byt oznaéeny:

e znakom Eurdpskej tnie v stlade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II
vykonavacieho nariadenia a odkazom na Eurépsku uniu;

e logom OP KZP v sulade s prilohou &. 1 tohto manualu.

Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditel'nom mieste (napr. u strojov v oblasti, kde je
stroj ovladany pracovnikmi, u kniznych publikacii na prvej textovej strane, v pripade ze
umiestnenie nie je mozné pouzit’ na obalke z ddvodu predchadzania jej poskodenia).

Oznacenie musi byt’ velkostou adekvatne cene predmetu a tiez adekvatne pouzité vzhl'adom na
rozmery majetku.

U predmetov, pri ktorych je ich oznacenie kvoli vlastnostiam predmetu komplikované (napr.
vel'mi maly predmet, predmet, ktory nie je mozné oznadit’ z inych dévodov, napr. nachadza sa v
sterilnom laboratoriu), prijimatel’ zabezpeéi aplikiciu iného mozného spdsobu oznadenia, t.j.
zabezpe¢i umiestnenie adekvatneho propagaéného prostriedku ¢i uz v blizkosti predmetu,
pripadne na inom viditelnom a vhodnom mieste napr. na obale a pod.

5 Akide o majetok, ktorého hodnota je nizSia alebo rovna, ako ustanovuje osobitny predpis (zdkon &. 595/2003 Z. z.) a G¢tovana jednotka (prijimatel’)
sa rozhodla o tomto majetku iétovat’ ako o spotrebnom materiali (v zmysle prislusného opatrenia MF SR, ktorym sa ustanovujii podrobnosti o
postupoch u¢tovania) ako aj spotrebny material bez ohl'adu na jeho hodnotu (v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. a prislusného opatrenia MF SR,
ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch uctovania).
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5.8

5.9

V pripade vyuzitia prostriedkov EU na nikup kancelarskych potrieb beZnej dennej potreby,
ako napr. kancelarske spinky, gumy, pasky a pod., pricom tieto nebudu plnit’ tlohy v oblasti
informovania a komunikécie o projekte, nie je potrebné tieto predmety Ziadnym spdsobom
oznacovat’.

Znak EU a odkaz na EU a dalsie stvisiace naleZitosti musia byt vzdy takej velkosti, aby boli
dostatoéne vyrazné, viditelné, Citatené a zrozumitel'né. Znak EU a odkaz na EU ako aj dalsie
stivisiace nalezitosti nesmu byt nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Pokyny pri organizovani informacnych aktivit

Pri organizatnom zabezpeceni informacnych aktivit savisiacich s realizadciou projektu
spolufinancovaného prostrednictvom finan&nych prostriedkov EU (napr. konferencie, vel'trhy,
vystavy, seminare a pod.) musi byt vzdy zretelne uvedena spoluti¢ast EU, a to formou plagatu.
V suvislosti s takto pouzitym plagatom sa prijimatel'ovi odporuca —riadit’ ustanoveniami
uvedenymi v Casti 5.3.

Vsetky stvisiace dokumenty spojené s touto aktivitou (napr. pozvanky, prezenéné listiny,
zborniky prezentacii a pod.) musia obsahovat’ povinné udaje uvedené v Casti 5.65:6 5.

Pokyny pre propagaciu v médiach

Prijimatel, ktory sa rozhodne zabezpeCovat informovanie a komunikdciu o projekte
prostrednictvom médii (napr. prostrednictvom TV alebo rozhlasovych spotov, internetovej
reklamy alebo iného vyuzitia internetu, okrem webového sidla prijimatela, ¢lankov v
periodikach a inej formy propagacie v médiach a pod.), musi zabezpecit, ze vSetky medidlne
vystupy budi obsahovat minimélne rovnaké udaje ako je poZadované pre Informacéné
materialy uvedené v Casti 5.5.

V medialnych vystupoch musia byt uvedené minimalne nasledovné informécie:

e znak Eurdpskej unie v sulade s grafickymi normami definovanymi v Prilohe II
vykonavacieho nariadenia a odkaz na Eurépsku tniu;

¢ odkaz na prislu$ny fond:
- pre EFRR: ,,Eur6psky fond regionalneho rozvoja“,
- pre KF: ,,Kohézny fond“,

- vpripade ak je projekt financovany zviacerych fondov: ,Eurdpske Strukturdlne
a investicné fondy*;

e logo OP KZP v siilade s prilohou & 1.

V pripade rozhlasovych spotov musi odzniet’ jasna informacia o pomoci z prostriedkov EU,
o financovani formou EFRR resp. KF, o realizacii projektu v ramci OP KZP wrétane—wySky

podpory-
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Pokyny na vytvorenie znaku EU a vymedzenie §tandardnych
farieb

Je potrebné uvadzat’ a dodrziavat’:
o odkaz na Uniu;

e nazov fondu, z ktorého je aktivita financovana (netyka sa drobnych propagac¢nych
predmetov);

e predpisanu farebnost’, pismo a tvar;
e Ochrannu zonu loga a pravidla pouzivania loga v skupine;

e minimalnu velkost znaku EU - 2 cm na vysku (u drobnych propagaénych predmetov min. 5
mm na vysku).
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Grafické normy na vytvorenie znaku EU avymedzenie
standardnych farieb

V zmysle Vykonavacieho nariadenia Komisie (EU) &. 821/2014
728 jiila 2014, ¢lanok 4, znak Unie je vzdy zretelne viditelny
a umiestneny na napadnom mieste. Jeho umiestnenie a velkost
musia byt primerané vzh'adom na vel'kost’ pouzitého materialu
alebo dokumentu.

Ak su okrem znaku Unie zobrazené iné loga, znak Unie ma
prinajmensom rovnaku vel'kost, pokial’ ide o vysku alebo Sirku,
ako najvécsie z ostatnych log.

Déraz je kladeny na dodrziavanie jednotnej vizualnej podoby. Tato Cast’ manualu pomdze
uzivatel'om pri spravnej reprodukcii eurdpskeho znaku. Obsahuje pokyny, ako znak vytvorit’ a
definiciu Standardnych farieb.

Opis symbolov

Na pozadi modrej oblohy dvanast’ zlatych hviezd v kruhu, ktoré predstavuji Gniu eurépskych
narodov. Pocet hviezd je nemenny, priCcom dvanast’ symbolizuje dokonalost’ a jednotu.

Heraldicky opis
Na azarovom poli kruh z dvanastich zlatych hviezd, pricom ich cipy sa nedotykaju.

Geometricky opis

Znak ma tvar modrej obdiznikovej vlajky, ktorej 3irka je jedenapolkrat dlhsia ako vyika.
Dvanast’ zlatych hviezd je rozmiestnenych v rovnakych vzdialenostiach na neviditel'nom kruhu,
ktorého stred je priesednikom uhloprietok obdiZnika. Polomer kruhu sa rovna jednej tretine
sirky vlajky. Kazda z hviezdi¢iek ma pat’ cipov, ktoré st rozmiestnené po obvode neviditeIného
kruhu, ktorého priemer sa rovna jednej osemnastine vysky vlajky. Vsetky hviezdy st vo zvislej
polohe, t. j. jeden cip kolmo a dva cipy v pravom uhle so staziiom vlajky. Hviezdy st
usporiadané ako ¢isla na ciferniku hodin. Ich pocet je nemenny.

26



Predpisané farby

[IXIITTA REFLEX BLUE

[TX0TTE YELLOW

Internet

Farby znaku:

Znak ma tieto farby: — PANTONE REFLEX MODRA na ploche
obdiznika, — PANTONE ZLTA pre hviezdy.

STVORFAREBNY POSTUP

Ak sa pouziva postup Styroch farieb, znovu je potrebné vytvorit’ tieto
dve Standardné farby s pouzitim Styroch farieb z postupu Styroch
farieb. Farba PANTONE ZLTA sa ziska pouzitim 100 % ,,Process
Yellow*. Farba PANTONE REFLEX MODRA sa ziska zmie§anim
100 % ,,Process Cyan* a 80 % ,,Process Magenta“.

PANTONE REFLEX BLUE zodpoveda na webovej palete farbe RGB:0/51/153
(hexadecimalne: 003399) a PANTONE YELLOW zodpoveda na webovej palete farbe RGB:
255/204/0 (hexadecimalne: FFCCO00).

Monochromaticky reprodukény proces
* X %
* *
Ak je pouzivana &ierna farba, oramovanie obdiznika je &ernou * *
farbou a hviezdy st vytlacené ¢iernou farbou na bielom pozadi. * * **
*

Ak je pouzivana modra farba (reflexna modra), pouzitie je na 100
% s hviezdami zobrazenymi v bielom negative.

Reprodukcia na farebnom pozadi

Ak neexistuje ind moznost ako farebné pozadie, ordmovanie
obdlznika je bielym pruhom so Sirkou, ktora sa rovna 1/25

vysky obdiznika.
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Priklady pouzitia vlajky, - znaku EU a nazvu fondu

Priklad pouZitia s vlajkou:

Nézov ,,Eurépska Unia“ sa vzdy vypisuje cely.

* X %
ve

*
* *

* *
* % Kk

EUROPSKA UNIA
Nazov fondu

Priklady pouZitia bez vlajky:

Eurépska Unia
Nazov fondu
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Priklady pouzitia znaku EU v pripade hradenia z viacerych programov a viac fondov sti¢asne

Eurdépska unia

Eurépsky fond regionalneho rozvoja
Kohézny fond

OP Technicka pomoc

OP Kvalita zivotného prostredia
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Velkost’ znaku a loga EU

Minimalna velkost’ celkového loga, vratane znaku a zreriaodkazu, by mala byt na vysku 25
mm a Sirku 40 mm.

* X %
* *
* -
* *

* 5 %

EUROPSKA UNIA
Nazov fondu

EUROPSKA UNIA
Eurépske Strukturalne a
investi¢éné fondy ..
40 mm Sirka

25 mm vyska
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Nespravne pouZzivanie znaku EU

Prijimatelia NFP st povinni dodrziavat’ pravidla pre jednotlivé nastroje komunikacie tykajuce
sa formy, vzhladu, velkosti, doby trvania tychto aktivit a ich umiestnenia. Néklady na
informovanie a komunikaciu st opravnenymi nakladmi v pripade, ze st sGcastou rozpoctu
projektu. Prijimatel’ je povinny uchovavat vsSetky doklady stvisiace s informovanostou a
komunikaciou projektu pre pripad kontroly v lehote stanovenej prislusnou legislativou a
Zmluvou o poskytnuti NFP. Prijimatel’ je povinny zo vSetkych aktivit informovania a
komunikacie zhotovit” dokumentaciu a fotograficky ¢i audiovizudlny zdznam. V pripade, Ze
pozZiadavky na komunikaciu nebudu zo strany prijimatela riadne splnené, méze byt od
neho poZadované vratenie c¢asti alebo celkovej sumy poskytnutych finanénych
prostriedkov.

Priklady nespravneho pouzitia znaku EU:

e Znak nesmie byt natiahnuty, roztlateny, rozdeleny ¢&i reprodukovany v inych farbach ako je
uvedené v tychto pokynoch;

e Znak nesmie byt reprodukovany v inom pisme alebo sa otacat’;

e Znak nesmie mat’ ziadnu int formulaciu alebo rozne ilustracie;

e Znak nesmie pouzivat’ kurzivu, podéiarknutie textu alebo rozne iné efekty pisma;

e Typ pisma znaku sa nesmie odchylit' od typov pisma, ktoré st uvedené v kapitole 4;

e Pri zmene velkosti znaku, musi znak mat’ rovnaky pomer stran a nesmie sa stat’ skreslenym;

e Je potrebné vyvarovat’ sa nedostatocnému rozliseniu.
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Pokyny na pouZitie loga OP KZP a vymedzenie §tandardnych
farieb

Logo Operacného programu Kvalita zivotného prostredia predstavuje identifikacny znak
podpory ochrany a obnovy Zivotného prostredia z fondov EU, ktory ma za ciel zvysit
povedomie verejnosti o tejto podpore na izemi SR v programovom obdobi 2014 - 2020. Logo
OP KZP tvori graficky symbol spoloéne s textovou ¢astou. Samotny symbol obsahuje 2 hlavné
grafické prvky: modry, ktory mozno interpretovat’ ako symbol oblohy, vody a ovzdusia a zeleny
prvok v tvare listu, ktory symbolizuje prirodu a ekologicky charakter.

Zékladné varianty loga tvoria 3 typy kompozicii loga. Vo vicsine pripadov sa odportica pouzit’
zakladny variant A, ale k dispozicii st dostupné aj varianty B a C.

Variant A s celym nidzvom:

OPERACNY PROGRAM
KVALITA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Variant B s celym nazvom:

OPERACNY PROGRAM
KVALITA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Variant C so skratenym ndzvom:

oP Q KZP

Podrobnejsie pravidla vytvorenia a pouzivania loga Operacneho programu Kvalita Zivotného
prostredia upravuje Dizajn manudl loga OP KZP (Graficky manual), ktory je prilohou
¢. 1 tohto Manualu a zaroveri je k dispozicii na webovom sidle OP KZP www.op-kzp.sk.

Je nutné dbat’ na to, aby loga a oznacenia neboli deformované a zodpovedali povinnym
Standardom.

Navrhy vzorov vizualizacii jednotlivych druhov tabul’, ktoré maju prijimatelom pomoct’ pri
spravnom realizovani poziadaviek stvisiacich so zabezpecenim poziadaviek informovania a
komunikacie o poskytnutej pomoci z OP KZP, st k dispozicii v Priloha & 2 Navrhy vzorov
vizualizacii putacov, tabul’psi & 5% F i izdcH-putad al a plagatov
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12.1

12.2

Prilohy
Priloha ¢. 1 Dizajn manuél loga OP KZP

Priloha ¢. 2 Navrhy vzorov vizualizacii pitacov, tabul’ a plagatov
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