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1. Skratky

CKO Centralny koordina¢ny organ

CRzZ Centralny register zmluv

EK Eurdpska komisia

ESIF europske Strukturalne a investicné fondy

EU Eurépska tnia

MP CKO metodicky pokyn Centralneho koordina¢ného organu

NFP Nenavratny finan¢ny prispevok

OP KZP Operacny program Kvalita zivotného prostredia

PHZ predpokladana hodnota zakazky

RO riadiaci organ

SO sprostredkovatel'sky organ

SR Slovenska republika

Uvo Urad pre verejné obstaravanie

VO verejné obstaravanie

VP Préva a povinnosti poskytovatel’a a prijimatel'a v stvislosti s realizaciou projektu

VZP Vseobecné zmluvné podmienky

ZNVO Zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

ZoP ziadost’ o platbu

ZoNFP ziadost’ o nendvratny financny prispevok



Uvod

. Slovenska inovacna a energeticka agentura ako Sprostredkovatel'sky organ pre Operacny program
Kvalita Zivotného prostredia (d’alej len ,,SO*) vypracovala tato Prirucku K procesu verejného
obstaravania (d’alej aj ,,priruc¢ka‘), ktora predstavuje metodicky dokument na realizaciu verejného
obstaravania (d’alej len ,,VO“) vramci Operacného programu Kvalita zivotného prostredia.
Prirucka poskytuje dopliiujuce a vysvetlujice informacie k procesu VO a definuje povinnosti
ziadatel'a 0 NFP a prijimatela (d’alej v texte aj pod spoloénym pojmom ,,prijimatel*) s cielom
prispiet’ k efektivnejsej realizacii VO za sGcasného znizenia chybovosti, ako aj K zlepSeniu
vzajomnej komunikacie SO s prijimatel'om.

. Tato prirucka nenahrddza iné zavdzné dokumenty, napr. Systém riadenia eurdpskych
Strukturalnych a investiénych fondov na programové obdobie 2014 — 2020 (dalej len ,,Systém
riadenia ESIF*), metodické pokyny Centralneho koordinaéného organu (dalej len ,,MP CKO*),
Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu, Eurépskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (d’alej len ,,Systém finan¢ného riadenia‘),
zmluvu 0 poskytnuti NFP/Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP! a iné, ale ich za tucelom
podrobnejSicho rozpracovania postupov, odportcani, prav a povinnosti prijimatela blizSie
a detailnejsie definuje.

. Tato prirucka ma zaviazny charakter, okrem ustanoveni, z ktorych znenia je zrejmé, Ze su
odporacacieho charakteru.

. Odportcaci charakter maji najmid ustanovenia uvedené v kapitole Realizacia verejného
obstardvania a obstaravania (pokial’ v konkrétnych Castiach nie je uvedené inak — napr. Zakazky
podla § 9 ods. 9), pricom plati, ze tymito odporuc¢aniami nie je dotknutd vylucnd a kone¢na
zodpovednost’ prijimatel’a ako verejného obstaravatela za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne
zdviaznych pravnych predpisov. SR a EU, zikladnych principov VO azmluvy
0 poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. Rovnako pravidlami uvedenymi v tejto
prirucke nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost’ prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade,
ak tento nie je pri obstaravani povinny postupovat’ podla zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
»ZVO)*.

. Odporacame prijimatel’om sledovat’ webové sidla riadiaceho orgénu pre Operacny program Kvalita
zivotného prostredia (d’alej len ,,RO) i SO, a to najmé z dévodu ziskania informacii o aktualizacii
prirucky a dalsich dopliujucich informacii, ktoré budi RO/SO zverejiiovat’ na svojich webovych
sidlach. V pripade zmien v prirucke, tykajucich sa zavéznych ustanoveni, je prijimatel’ povinny
d’alej postupovat’ podl'a tychto zmien zverejiiovanych na webovom sidle www.op-kzp.sk.

. Pokial’ sa v texte priru¢ky uvadza skratka ,,SO*, tato skratka je totozna s pojmom ,,poskytovatel
podla § 3 ods. 2 pism. f) zdkona ¢. 292/2014 o prispevku pgskytovanom Z eurépskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov (d’alej len ,,zdkon o prispevku z ESIF*).

.V pripade, ak pocas realizdcie procesov VO dojde k situdciam, ktoré nie su zahrnuté v prirucke,
prijimatel’ je povinny postupovat podla platnych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov SR
a inych zavdznych dokumentov.

2.1. Urcenie prirucky

. Tato prirucka je primarne uréena ziadatefom o NFP vramci vyziev na predkladanie
ZoNFP/pisomnych vyzvani na predloZenie narodného projektu a prijimatelom, t. j. subjektom,
ktoré maju s SO uzavretd (t. j. platna a Géinnt)) zmluvu o poskytnuti NFP, resp. SO vydané
Rozhodnutie 0 schvéleni ZoNFP.

1V pripade, ak je poskytovatel’ a prijimatel ta ista osoba, prispevok sa poskytuje na zaklade Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP,

ktoré vydava poskytovatel. Zmluva o poskytnuti NFP sa v takom pripade neuzatvara. Ak sa v prirucke uvadza odkaz na
Zmluvu o poskytnuti NFP, vztahuje sa ustanovenie priru¢ky analogicky aj na Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP podla § 16
ods. 2 zakona o prispevku z ESIF, pokial’ v texte nie je uvedené inak, alebo ak z charakteru pravneho vzt'ahu zalozeného
Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP nie je nutné aplikovat’ konkrétne ustanovenie odlisnym spdsobom.
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2. SO odporaca, aby sa stextom prirucky oboznamili aj (buduci) ziadatelia o NFP, ato najmé
v pripade, Ze budi realizovat’ VO este pred predloZzenim ZoNFP, resp. pred uzatvorenim zmluvy
0 poskytnuti NFP (d’alej len ,,zmluva o NFP*) alebo vydanim Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

3. Prirucka sa nevztahuje na projekty technickej pomoci.

4. Pravidla, odportacania a povinnosti uvedené v tejto prirucke sa vztahuju nielen na procesy VO (t. j.
na procesy vykonavané podl'a ZVO), ale aj na procesy obstaravania nespadajuceho pod tento zakon
(Zadavanie zakaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO).

Odporucanie: Odporacame prijimatel'om, aby v zmluvach s tispeSnymi uchadzaémi pri vSetkych
typoch VO zakotvili odkladaciu podmienkou nadobudnutia u¢innosti zmluvy, ktorou bude
schvalenie zakazky v ramci administrativnej kontroly VO, t. j. doruéenie spravy z kontroly VO
prijimatelovi, resp., aby v zmluve s uspesnym uchadza¢om vyslovne zakotvili pravo odstipit’ od
zmluvy bez udania iného dovodu v nadvdznosti na dorucenie spravy z kontroly VO, ktorou
poskytovatel’ neschvali predmetné VO.

TIP: V prirucke st za Gcelom zvySenia prehladnosti a orientacie uvadzané hypertextové a krizové
odkazy, ktoré su zvyraznené a podCiarknuté. Sti¢asne so stlacenim klavesy Ctrl a kliknutim na dany
odkaz ddjde k okamzitému presunu na danu webovu stranku, kapitolu, prilohu alebo ustanovenie
prirucky.

2.2. Legislativhy ramec

1. Celkovy legislativny ramec vztahujici sa na oblast’ poskytovania NFP zo zdrojov ESIF je uvedeny
Vv Casti 1.1 Systému riadenia ESIF (legislativa EU a SR).

2. Pre oblast procesov VO a administrativnej kontroly VO su najkliCovejSimi pravnymi,
koncepénymi a metodickymi dokumentmi nasledujice dokumenty:

> Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa
stanovuju spolocné ustanovenia o Eurdopskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom
socialnom fonde, Kohéznom fonde, Europskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Europskom namornom a rybarskom fonde (d’alej len ,,vSeobecné nariadenie) — ¢l. 125, ods. 4
az 7 a ¢lanku 74 ods. 1 a 2.

» Smernica Europskeho parlamentu a Rady 2007/17/ES o koordinacii postupov pri zadavani
zakaziek subjektmi podsobiacimi v odvetviach vodného hospodarstva, energetiky, dopravy
a postovych sluzieb.

» Smernica Europskeho parlamentu a Rady 2007/18/ES o koordinacii postupov pri zadavani
verejnych zakaziek na stavebné prace, tovary a sluzby.

> Smernica 2007/66/ES z 11. decembra 2007, ktorou sa menia a dopifiaju smernice Rady
89/665/EHS, pokial ide o zvySenie uCinnosti postupov preskimania v oblasti zadavania
verejnych zékaziek.

» Smernica 2009/81/ES z 13. jula 2009 o koordinacii postupov pre zadavanie urcitych zakaziek na
prace, zakaziek na dodavku tovaru a zakaziek na sluzby verejnymi obstaravate'mi alebo
obstaravatelmi v oblastiach obrany a bezpecnosti a 0 zmene a doplneni smernic 2004/17/ES
a 2004/18/ES.

W

» Zékon ¢. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investicnych
fondov a o zmene a doplneni niektorych.

v

» Zékon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (,,zakon o finan¢nej kontrole®).

» Zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorSich predpisov.

> Systém riadenia ESIF na programové obdobie 2014 — 2020 vratane zavdznych metodickych
pokynov CKO.




» Zmluva o poskytnuti NFP vratane metodickych pokynov a vzorov.

» Zavizné usmernenia a pokyny SO.



3. Realizacia verejného obstaravania a obstaravania

3.1.  VSeobecné pravidla verejného obstaravania

1. Prijimatel je povinny postupovat’ pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskuto¢nenie prac a
poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu v sulade so ZVO azmluvou
0 poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP. Zaroveii je prijimatel’ povinny pri zadévani
zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO postupovat’ podl'a pravidiel uvedenych v prislusnej Casti tejto
prirucky.

2. V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha povinnym postupom podla
ZVO0, je prijimatel’ povinny postupovat’ v sulade s prislusnymi ustanoveniami uvedenymi v tejto
prirucke a v inych zavdznych dokumentoch, na ktoré tato prirucka odkazuje.

3. Cinnostou RO/SO nie je dotknutd vyluna a koneéna zodpovednost’ prijimatel'a ako verejného
obstaravatel’a, obstaravatel’a alebo osoby podla § 7 ZVO za vykonanie VO V stlade so v§eobecne
zaviznymi pravnymi predpismi SR a EU, zakladnymi principmi VO a zmluvou o poskytnuti
NFP/Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP. Rovnako &innostou RO/SO nie je dotknuta vyluéna a
kone¢na zodpovednost’ prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri obstaravani
povinny postupovat’ podl'a ZVO.

4. Zavery z kontroly VO vykonanej zo strany SO automaticky nepredstavuju pravny narok
na preplatenie akychkol'vek vydavkov realizovanych v ramci zmlav, ktor¢ su vysledkom VO.
Vsetky ZoP predkladané prijimatel'mi budt posudzované v zmysle platnych pravidiel.

TIP: Za ucelom ziskavania aktudlneho prehl'adu o vyvoji metodickej a rozhodovacej praxi UVQ, ako
aj informdcii o najcastejsich nedostatkoch v procese VO odporac¢ame sledovat’ webovu stranku UVO,
najma cCasti:

https://www.uvo.gov.sk/metodicke-usmernenia

https://www.uvo.gov.sk/vykladove-stanoviska-uvo
https://www.uvo.gov.sk/informovanie-o-namietkach
https://www.uvo.gov.sk/najcastejsie-nedostatky-zistene-uvo

3.1.1. Vyber postupu verejného obstaravania

1. Pri vybere postupu VO postupuje prijimatel’ podla prislusnych ustanoveni ZVO, priCom pre vyber
je rozhodujuca najmé vyska PHZ; skuto¢nost’, ¢i je predmetom zakazky tovar, praca alebo sluzba,
ktora je v zmysle § 9b ZVO definovana ako bezne dostupna na trhu; $pecifika predmetu VO; alebo
okolnosti zadavania zdkazky. Nespravny vyber postupu VO, t. j. realizacia VO postupom, ktory nie
je pre konkrétny pripad v sulade so ZVO, moze viest’ ku krateniu opravnenych vydavkov.

2. Zavizné limity uvadzané v § 4 ZVO, resp. v metodickom usmerneni UVO rozdel'uju zékazky na
nadlimitné a podlimitné. Zakazky, ktoré nie st podla uvadzanych limitov nadlimitné ani
podlimitné st zakazky zadavané podl'a § 9 ods. 9 ZVO.

3. Prijimatel’ by mal pri vybere postupu VO okrem splnenia vSetkych zadkonnom stanovenych
povinnosti zohl'adiiovat’ aj skuto¢nost’, ¢i dany postup bude viest’ k ¢o najsirSej hospodarskej stt'azi
a nebude bez opodstatnenia obmedzovat’ potencialnych uchadzacov a zaujemcov.

3.1.2. Predpokladana hodnota zakazky

3.1.2.1. Uréenie PHZ

1. Prijimatel’ stanovuje PHZ podla § 5 ZVO ako sumu bez DPH, pricom je dolezité, aby bola
stanovena a platna v ¢ase pred samotnym vyhlasenim VO. Do PHZ je potrebné zahrnut’ vsetko, ¢o
s predmetnou zakazkou ekonomicky alebo technicky suvisi alebo je od nej neoddelitelné, ato v
sumare za celé obdobie, v ktorom sa ma plnenie realizovat’, vratane opakovaného plnenia.

2. Sposob uréenia PHZ nie je v ZVO presne definovany, avsak najCastejsie je vyuzivany prieskum
trhu, ato napr. priamo oslovenim dodavatel'ov, ktori dodavaji rovnaky alebo podobny predmet



https://www.uvo.gov.sk/metodicke-usmernenia
https://www.uvo.gov.sk/vykladove-stanoviska-uvo
https://www.uvo.gov.sk/informovanie-o-namietkach
https://www.uvo.gov.sk/najcastejsie-nedostatky-zistene-uvo

zakazky, alebo prieskumom vykonanim na internete cez rdzne cenniky, katalogy a informacie
zverejnené na webovych sidlach potencialnych dodéavatel'ov.

. Dalgim zo spdsobov je vychadzanie zo skusenosti a zmlav z predchadzajuceho obdobia, pri¢om je
nutné sledovat’ vsetky okolnosti ovplyvitujice urenie PHZ. V pripade stavebnych prac je
vyuzivanym spdsobom preukazania vySky PHZ samotny aktualny, resp. aktualizovany rozpocet
stavby (stavebného diela alebo prac), ktory je overeny a opeciatkovany autorizovanou osobou.

. Pri zistovani tdajov a informdcii, na ziklade ktorych prijimatel uréi PHZ, je potrebné
oslovit/identifikovat’ ¢o najvacsi pocet dodavatel'ov/ponuk/zmlav/plneni (minimalne 3) s cielom
ur€it’ ¢o najrealnejsiu hodnotu, ktora by mala byt priemerom takto zistenych stm.

Upozornenie: Sumy uvedené v ZoNFP, resp. v zmluve 0 NFP/Rozhodnuti o schvéaleni ZoNFP nie

je mozné povazovat’ za tidaj preukazujtci uréenie PHZ.

TIP: Pri stanovovani PHZ mozZe prijimatel vyuzit napr. aj udaje a informacie dostupné
na elektronickom trhovisku (www.eks.sk).

3.1.2.2. Zdokumentovanie uréenia PHZ

1. V prilohe €. 1 tejto prirucky sa nachadza vzor dokumentu preukazujuceho sposob stanovenia PHZ
(Priloha €. 1 Vzorovy formular na uréenie PHZ). Odportéame prijimatel'om vyuzivat tento vzor
v ramci postupov zadavania zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov Operaéného programu
Kvalita Zivotného prostredia (d’alej len ,,OP KZP*).

. Prijimatel’ vzdy v ramci svojej dokumentacie, zasielanej na kontrolu VO, predklada aj dokument
preukazujtci spdsob urcenia PHZ, vratane stvisiacich dokumentov a dokazov, na zaklade ktorych

ju ur¢il.
3.1.2.3. Spdjanie zakaziek

1. Pri urcovani PHZ a vSeobecne pri definovani predmetov zdkazky je potrebné, aby spojenim
viacerych vzajomne nestvisiacich predmetov zakazky nedoslo k obmedzeniu hospodarskej sutaze.

Upozornenie: Pokial’ napr. pri zékazke na vykonanie stavebnych prac buda do predmetu zakazky
zahrnuté aj tovary alebo sluzby, ktoré nestvisia s vykonanim samotného diela, t. j. stavebné prace
moézu byt zrealizované aj bez prislusnych sluzieb a tovarov, méze byt takyto postup hodnoteny
ako rozporny s principmi VO. Nedovolené spéjanie sa rovnako moze tykat' aj zakaziek v rdmci
jedného druhu napr. sluzieb, kedy do jedného plnenia budii zahrnuté rézne druhy sluzieb, ¢im
dojde k obmedzeniu potencialnych dodavatelov dodavajucich len niektoré z pozadovanych
sluzieh.

TIP: Pokial’ zdovodu efektivnosti alebo icelnosti je uvazované o spojeni viacerych predmetov
zakazky do jedného verejného obstaravania, vhodnym spdsobom ako nenarusit’ hospodarsku sit'az
a principy VO, je rozdelit' (napr. v oznameni o vyhlaseni VO) predmet zakazky na jednotlivé
diel¢ie predmety zédkazky a umoznit zdujemcom predkladat’ ponuky aj zvlast’ na kazdy z tychto
diel¢ich predmetov zakazky. Uvedeny postup sa samozrejme nemoze aplikovat, pokial by
rozdelenim predmetov zakazky doslo k poruseniu § 5 ods. 12 ZVO.

3.1.2.4. Rozdelovanie zdkaziek

1. Podla § 5 ods. 12 ZVO nemdze prijimatel’ zakazku rozdelit' ani zvolit' spdsob ur¢enia PHZ
s cielom znizit' PHZ pod finan¢né limity podl'a ZVO. Ucelové rozdelenie predmetu zakazky ma za
nasledok vylucenie aplikacie ZVO alebo aplikaciu menej prisneho postupu zadévania zakazky.

. Nedovolené rozdelenie zakazky vznika v situacii, kedy prijimatel’ rozdeli rovnaky alebo obdobny
predmet zakazky do viacerych zakaziek a pre kazda z nich vyhlasi samostatné VO, pricom ide
0 predmety zakaziek, ktoré z hl'adiska funkéného, ekonomického, ¢asového, miestneho, z hl'adiska
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technickych Specifikacii a pod. spolu stvisia, a zaroven zadanie takychto zakaziek v ramci jedného
VO by malo zanasledok aplikaciu prisnejSicho postupu, resp. pouzitie postupov zadavania
zékaziek podla ZVO.

Upozornenie: Samotna skutocnost, ze vramci zakaziek, ktoré boli nedovolenym spdsobom
rozdelené, boli predlozené ponuky rovnakych dodavatel'ov, méze byt vnimana ako dokaz, ze
medzi zmluvnymi plneniami nebol rozdiel, ktory by nutil prijimatela z nejakého ddvodu
obstaravat’ dodanie predmetnych tovarov samostatne a teda rozdelit zakazku na niekolko
samostatnych zakaziek.

3.1.3. Oznamenia pouZivané vo verejnom obstaravani

3.1.3.1. Priprava ozndmeni a dokumentov pouZivanych na vyhlasenie sut’aZi

1.

Prijimatel’ je povinny pri priprave oznadmeni a dokumentov pouzivanych na vyhlasenie VO
postupovat’ podla prislusSnych ustanoveni ZVO. Pokial’ sa na konkrétne VO vzt'ahuje povinnost’
ex-ante kontroly, prijimatel’ predklada navrh oznameni a dokumentov na kontrolu SO este pred ich
zverejnenim alebo zaslanim.

Castym nedostatkom pri priprave oznameni su situacie, kedy informacie uvedené napr. v oznameni
0 vyhlaseni VO nie st v stlade S informaciami uvedenymi v sutaznych podkladoch. Preto dorazne
odpori¢ame zverejnované a zasielané dokumenty vzdy vzajomne preskimat z pohladu suladu
informécii v nich uvedenych. Nestlad vznika rovnako aj v pripadoch, kedy je meneny, dopiiany
alebo upravovany text v jednom dokumente, pri¢om tieto zmeny nasledne prijimatel’ neprenesie do
prislusného suvisiaceho dokumentu (napr. oznamenie a sut'azné podklady).

3.1.3.2. Vysvetlovanie a zmeny zverejnenych ozndmeni

1.

Pri vysvetlovani a zmenach uz zverejnenych oznameni postupuje prijimatel’ podla prislusnych
ustanoveni ZVO, najmd § 38 ZVO, alebo § 100 ods. 1 pism. e) ZVO.

Pokial' vramci procesu vysvetlovania a/alebo zmien informacii uvedenych vo zverejnenych
oznameniach dochadza k zmenam, napr. urCenia podmienok ucasti alebo kritérii, alebo inym
do6lezitym zmenam, prijimatel’ by mal stc¢asne so zverejnenim tychto zmien (napr. v korigende)
vzdy zvazit aj sGlasne primerané prediZenie lehoty, napr. na predkladanie poniik alebo na
predlozenie ziadosti o GiCast’.

3.1.4. Sutazné podklady

3.1.4.1. Opis predmetu zakazky

1.

Podl'a ustanovenia § 34 ZVO predmet zdkazky ma byt vymedzeny jednoznacne, zrozumitel'ne,
uplne a nestranne, pricom technické poziadavky maju byt uréené tak, aby zabezpecili rovnaky
pristup pre vsetkych uchadzacov/zaujemcov a aby bola zabezpecena Cestnd hospodarska sttaz, a to
prostrednictvom podrobného opisu predmetu zakazky s uvedenim technickych Specifikacii a
charakteristickych vlastnosti pozadované¢ho predmetu zakazky.

. Je potrebné klast’ ¢o najvacsi doraz na kvalitné vypracovanie sutaznych podkladov, nakol’ko tie st

podstatné na vypracovanie kvalitnej ponuky a nasledne uzavretie obojstranne vyvéazenej zmluvy.

Vseobecne plati, Ze je potrebné opisat’ predmet zakazky takym sposobom, aby nedoslo k
diskriminacii hospodarskych subjektov schopnych ponuknut’ predmet zikazky a zaroven vytvorit’
predpoklady na tcast’ vo VO dostatoénému poctu uchadzacov alebo zaujemcov, a tym umoznit’
riadnu hospodarsku sut'az.

Od prijimatela bude SO vyzadovat zd6vodnenie Specifikacii predmetu zakazky, t. j. kazda
poziadavka prijimatela na predmet zakazky by mala byt od6vodnitelna, primerana
a preukazatelna.
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5.

Prijimatel’ by pri definovani predmetu zdkazky mal taktiez vychadzat' z projektu (t. j. Ziadosti
0 NFP), aby nedoslo k rozporu medzi predmetom zakazky a predkladanym projektom. Sucasne
vSak musi prijimatel’ mat’ na zreteli skutocnost, ze v pripade, Ze schvaleny projekt uz obsahuje isté
Specifikacie (napr. parametre zariadenia), je pri VO a definovani predmetu zakazky stale povinny
postupovat’ v sulade s principmi VO a § 34 ZVO.

Pri uzatvarani vSetkych typov zmlav, vratane rdmcovych dohdd na nakup informacno-
komunikaénych technologii, ako aj inych diel pozivajucich ochranu dusevného vlastnictva s
vynimkou tzv. balikového softvéru, je prijimatel’ povinny Standardne zahrnut’ do zmlav vratane
ramcovych dohdd suvisiace ustanovenia uvedené V clanku 6 VSeobecnych zmluvnych podmienok
zmluvy o NFP.

Upozornenie: V zmysle § 34 ods. 9 ZVO sa technické poziadavky sa nesmi odvolavat’ na
konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto povodu
alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zdujemcov alebo
vyrobkov, ak si to nevyzaduje predmet zdkazky. Takyto odkaz mozno pouzit’ len vtedy, ak
nemozno opisat’ predmet zakazky dostatocne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt
doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny“.

Upozornenie: Castym pochybenim byva, Ze prijimatel’ opomenie povinnost’ podla § 34 ods. 10
ZVO ur¢it pravidla pre zmenu subdodavatel'ov pocCas plnenia zmluvy alebo ramcovej dohody,
pricom je povinny ako pravidlo ur€it’ aj to, ze subdodavatel’, ktorého sa tyka navrh na zmenu, musi
spiiiat’ podmienky podla § 26 ods. 1.

TIP: Ako pomdcku pri tvorbe opisu predmetu zakazky prijimatel mdze vyuzit' napr. aj udaje
a informacie dostupné na elektronickom trhovisku (www.eks.sk), v ramci tam uvedenych opisnych
formularov.

TIP: Pri definovani technickych parametrov tovarov v relevantnych pripadoch odporucame urcovat’
technické parametre rozmedzim, resp. ur¢enim minimalnej a/alebo maximalnej hodnoty parametra, nie
konkrétnou jedinou hodnotou technického parametru (napr.: Sirka stroja 1100 mm — 1500 mm).

3.1.4.2. Vysvetlovanie, zverejiiovanie a upravy sut’ainych podkladov

1.

Prijimatel’ zverejiiuje sitazné podklady v sulade s § 49a ZVO. Je preto nevyhnutné, aby v Case
vyhlasenia VO boli sutazné podklady kompletné a uplné a mohli byt bez obmedzeni v profile
pristupné vSetkym potencialnym zaujemcom. Neopodstatnené obmedzovanie pristupu k sut'aznym
podkladom, ako aj skracovanie lehot na vyziadanie sitaznych podkladov nie je pripustné.

. Pri vysvetlovani a zmenach uz zverejnenych sutaznych podkladov postupuje prijimatel’ podla

prislusnych ustanoveni ZVO, najma § 34 ods. 14, § 38 alebo § 100 ods. 1 pism. e).

V pripade, pokial’ v ramci procesu vysvetl'ovania a/alebo zmien informacii uvedenych sutaznych
podkladoch dochadza k zmenam, ktoré maju alebo mozu mat’ vplyv na ¢as potrebny na pripravu
ponuky zaujemcu, prijimatel’ by mal sucasne so zverejnenim tychto zmien (napr. v korigende) vzdy
zvazovat aj potrebu siéasného primeraného prediZenia lehoty, napr. na predkladanie ponuk.

3.1.4.3. Obchodné/zmluvné podmienky, osobité podmienky plnenia zmluvy

1.

Sucastou sttaznych podkladov podla § 34 ods. 10 ZVO je aj navrh zmluvy, ktorad bude uzavreta
s tispesnym uchadzaCom po ukonceni procesu VO. Prijimatelom sa preto odporuca, aby v case
vyhlasenia VO mali uz v ramci sutaznych podkladov definovanu zmluvu, ktora bude obsahovat
vSetky naleZitosti podstatné pre neskorSie riadne plnenie predmetu zakazky. Navrh zmluvy nesmie
obsahovat’ neprimerané¢ obchodné podmienky, ktoré spdsobuju nerovnovahu prév a povinnosti
zmluvnych stran a mézu odradit’ potencialnych zadujemcov od ucasti v siitazi (napr. dojednanie
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zmluvnej pokuty, ktorej vyska je zjavne neprimerand s ohl'adom na hodnotu a vyznam porusenej
zmluvnej povinnosti).

Pokial’ si prijimatel’ ur¢i v ramci sut'aznych podkladov osobitné podmienky plnenia zmluvy (§ 34
ods. 17 ZVO), ako napr. poziadavky tykajuce sa socialnych alebo environmentalnych hladisk, je
potrebné aby tieto poziadavky boli primerané predmetu zakazky a nepredstavovali neopodstatnent
prekazku hospodarskej sutaze. Ak prijimatel’ urcil takéto poziadavky, je potrebné, aby boli
nasledne plnené. SO je oprdvnené vykonat kontrolu, ¢i plnenie je v stulade s poziadavkami
urcenymi v sut'aznych podkladoch.

Sucastou zmliv s dodavatel'mi uzatvorenych v ramci zakaziek realizovanych postupom podla § 92
ZVO anasl., t. j. zadavanych cez elektronické trhovisko, su Standardné VSeobecné zmluvné
podmienky, ktoré prijimatel’ nie je opravneny menit’ a ani nijako inak dopliiat’. Preto je vhodné, aby
sa S nimi vopred dokladne oboznamil.

V pripade realizicie VO prostrednictvom elektronického trhoviska upozornujeme prijimatel’a
na Obchodné podmienky elektronického trhoviska, ktoré v ¢l. XV VsSeobecnych zmluvnych
podmienok obsahuji Osobitné ustanovenia o zakazkach financovanych z fondov EU.

Upozornenie: Je potrebné, aby vSetky navrhy zmluvy s dodéavatelmi prac/tovarov/sluZieb
obsahovali zmluvné ustanovenie tykajuce sa povinnosti dodavatel'a strpiet’ kontrolu alebo audit.
Presné znenie tejto zmluvnej podmienky je uvedené v zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni
ZoNFP, v &asti Vieobecné zmluvné podmienky.

3.
1.

3.
1.

3.
1.

1.5. Urcovanie lehot

Pri urcovani lehdt postupuje prijimatel podla prislusnych ustanoveni ZVO v zavislosti od
zvoleného postupu VO. V pripade, ze prijimatel’ po vyhlaseni VO doplni alebo zmeni podmienky
uvedené Vv oznameniach alebo sutaznych podkladoch, méze predizit prislusni lehotu na
predkladanie ponuk alebo lehotu na predloZenie ziadosti o ucast’.

SO odporuca prijimatel'om, aby v pripadoch kedy plynie lehota na predkladanie ponuk alebo
ziadosti o ucast’ aj cez dni pracovného pokoja alebo Statne sviatky (najmid obdobie viano¢nych
a velkono¢nych sviatkov), zohl'adnili pri uréovani celkovych lehot tato skutocnost’ a v zaujme
podporenia hospodarskej sut’aze primerane prediZili kone¢né lehoty.

Rovnako SO odportca zohl'adiiovat’ pri urCovani lehot aj skuto¢nosti, akymi st napr. zlozitost
zakazky, a to napr. najma pri zdkazkach na stavebné prace vacsieho rozsahu.

1.6. Urcovanie zabezpeky

Prijimatel’ postupuje pri urovani zdbezpeky podla § 36 ZVO. Zabezpeka nesmie presiahnut
a) 5 % z predpokladanej hodnoty zékazky a nesmie byt vyssia ako 1 000 000 EUR, ak ide

0 nadlimitnu zakazku, ktorej predpokladana hodnota je najmenej 10 miliéonov EUR,

b) 3 % z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vyssia ako 150 000 EUR, ak ide

0 int zakazku nez podla pism. a).

Taktiez upozoriiujeme, ze pozadovanie zabezpeky pri zadavani podlimitnych zakaziek nie je
v stlade so ZVO.

1.7. Urcovanie kritérii na vyhodnotenie ponuk

Pri urcovani kritérii na vyhodnotenie ponuk postupuje prijimatel’ podla § 35 ZVO. Vsetky kritéria,
ktoré su sucastou vyhodnotenia ponuk, musia byt st¢astou zmluvy, ktora je vysledkom VO.
Upozoriiujeme na povinnost’ ur€it’ aj pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi sa zabezpeci kvalitativne
rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Pravidla uplatnenia kritérii musia byt zaroven
nediskrimina¢né a musia podporovat’ ¢estnt hospodarsku sut’az.
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2. SO neodporuca pouzivanie kritérii tykajucich sa instititov zmluvnych pokuat (napr. kritérium
»vySka zmluvnej pokuty za kazdy den omeskania®), ako ani kritérii, ktoré nie su objektivne
vyhodnotiteI'né (napr. vzhl'ad, estetické prevedenie a pod.).

3. SO odportca v sutaznych podkladoch jasne a zrozumitelne zadefinovat, ktoré kritéria budu
predmetom elektronickej aukcie, a ktoré kritéria budu neaukcné, pricom sa zdoraznuje, Ze kritéria a
ich nastavenie musi viest’ k vyberu ekonomicky najvyhodnejsej ponuky. Taktiez v pripade urenia
viacerych kritérii je potrebné v ozndmeni o vyhlaseni VO a Vv sutaznych podkladoch uviest’ ich
vahu pri vyhodnocovani, resp. pravidla pridelovania bodov a pravidla vyhodnocovania ponuk.

3.1.8. Podmienky ucasti

3.1.8.1. VSeobecné odporucania k urcovaniu podmienok ucasti
1. Prijimatel postupuje pri ur€ovani podmienok ucasti najmé podl'a § 26 az § 30 a § 32 ZVO.

2. Podra principov VO uvedenych v § 9 ods. 3 ZVO, ako aj v stlade s § 32 ods. 6 ZVO musia byt
podmienky ucasti nediskriminac¢né, transparentné, jasné, primerané a stanovené vzdy vo vztahu
k predmetu zakazky. Posudzovat' primeranost stanovenych podmienok ucasti je potrebné vo
vztahu k charakteru, narocnosti, vyznamu a ucelu predmetu zékazky so zretelom na vSetky
uvedené okolnosti. PoZziadavka na preukazovanie splnenia minimalnych podmienok ucasti ma teda
zaistit, aby sa v kone¢nom ,,vybere® umiestnili len ponuky tych zaujemcov/uchadzacov, ktori
disponuju dostatocnymi kapacitami na realizaciu zakazky.

3. SO bude od prijimatel'a vyzadovat’ zdovodnenie kazdej podmienky i¢asti stanovenej podla § 27 a
§ 28 ZVO.

TIP: Podmienky ucasti, ktoré su dostato¢ne v plnom zneni uvedené v ozndmeni o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo vo vyzve na predkladanie ponik nemusia byt opakovane uvedené v Sutaznych
podkladoch.

3.1.8.2. Osobné postavenie podl'a § 26 a 26a ZVO

1. Prijimatel' vyzaduje od uchadzaca alebo zaujemcu preukazanie splnenia osobného postavenia
uvedeného v ods. 1 § 26 a § 26a ZVO, dokladmi a sp6sobom uvedenymi v ods. 2 § 26 a v 0ds.3
§ 26a ZVO.

2. V pripade, ze uchadzac¢/zaujemca preukazuje osobné postavenie dokladom preukazujicim zapis
do zoznamu podnikatelov (§ 128 ZVO), nie je vsulade so ZVO pozadovat' aj doklad,
0 opravneni dodavat’ tovar, uskutoc¢iovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu.

Upozornenie: Poziadavky na preukazanie osobného postavenia a doklady preukazujiice uvedené
skutoCnosti st vZVO urcené taxativne, t. j. nie je mozné ich Ziadnym spdsobom zuzovat,
rozsirovat’, variovat’, resp. lubovolne prispdsobovat’ svojim Specifickym poziadavkam.

TIP: V ramci zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko prijimatel’ nie je povinny kontrolovat’
splnenie podmienok tucasti tykajliicich sa osobného postavenia, nakol'ko podmienkou registracie
dodévatel'ov do tohto systému je zapisanie do zoznamu podnikatel'ov podl'a §128 ZVO.

3.1.8.3. Financné a ekonomické postavenie podla § 27

1. Povaha ustanovenia § 27 ods. 1 ZVO je dispozitivna, t. j. umoziuje urcenie podmienky ucasti
podl'a potrieb prijimatela a to za ucelom preverenia sposobilosti zaujemcu alebo uchadzaca
realizovat predmet zakazky za podmienky, Zze urCenie podmienok ucasti tykajlicich sa
finan¢ného a ekonomického postavenia a dokladov na ich preukézanie je v sulade s § 9 ods. 4 a
§ 32 ods. 6 ZVO.
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2. Prijimatelom sa odportiéa, aby pri vybere tohto typu podmienok ucasti vzdy zvazovali ich

primeranost’ a ich mozny vplyv na tUroven hospodarskej sitaze. Uvedené sa vztahuje najmé na
poziadavky na vySku obratu uchadzaca/zaujemcu, kde je vhodné, okrem dodrzania maximalnych
limitov uvedenych v §27 ods. 1 psim. d) ZVO, za ucelom zvySenia hospodarskej sutaze stanovit’
tuto poziadavku na vysku obratu s ohl'adom na tuto skuto¢nost’.

NajcastejSie nedostatky urcovania podmienok ucasti podl'a § 27 ZVO z pohladu zisteni
kontrolnych organov:

e podla § 27 ods. 1 pism. d) ZVO bol pozadovany prehl'ad o dosiahnutom obrate v oblasti
predmetu zakazky, pricom vsak ako dokaz splnenia sa pozadovalo preukazanie stthrnného
obratu,

e verejny obstaravatel’ pozadoval predloZenie prehl'adu o dosiahnutom obrate, pricom ako dokaz
na jeho preukazanie stanovil predloZenie suvahy alebo vykazu o majetku a zavizkoch,

e verejny obstaravatel' pozadoval aby uchadzaci predlozili vykazy ziskov a strat, bez uvedenia
moznosti predlozit’ vykaz o prijmoch a vydavkoch (diskriminoval tym zaujemcov, ktori ako
uctovné jednotky vedi uctovnictvo v sustave jednoduchého tuctovnictva),

e verejny obstaravatel’ ur¢il minimalnu vysku obratu, ktori mal zaujemca/uchadza¢ preukazovat’
V kazdom z ur¢enych rokov zvlast’ (nie ako suhrnny — kumulativny obrat za posledné tri roky),

e verejny obstardvatel ur¢il poziadavku na preukdzanie poistenia zodpovednosti za Skodu,
pricom vsak ze takéto poistenie nevyzadoval osobitny zakon,

e podmienky ucasti podla § 27 a suvisiace minimalne Standardy st stanovené zmétocne, co
moze odradzat’ potencialnych zaujemcov od podania ponuky/ziadosti o ucast.

TIP: V pripade uchadzacov, ktori vedi Gétovnictvo dodrziavajuce medzinarodné Standardy, je mozné
preverovat uctovné zavierky aj prostrednictvom internetu:  http://www.registeruz.sk/cruz-
public/domain/accountingentity/simplesearch.

3.
1.

1.8.4. Technicka a odborna sposobilost’ podl’a § 28 Z\O

Ustanovenie § 28 ods. 1 ZVO obsahuje taxativne vymedzeny rozsah dokladov, ktorymi
zaujemcovia alebo uchadzaci preukazuju technicka alebo odbornu spdsobilost’, t. j. tento rozsah
nemozno svojvolne rozsirovat’ alebo zuzovat. Prijimatel’ si vSak na preukazanie technickej alebo
odbornej sposobilosti moze vybrat zdokladov podla § 28 ods. 1 pism. a) az 1) ZVO,
prostrednictvom ktorych maji potencialni zaujemcovia alebo uchadzaci svoju sposobilost’
preukazovat’.

Prijimatel'om sa odporuca, aby pri urceni tychto podmienok ucasti vzdy zvazovali ich primeranost’
a mozny vplyv na urovenn hospodarskej sutaze. Uvedené sa vztahuje najma na poziadavky na
vySku referencii (§ 28 ods. 1 pism. a) alebo b) ZVO), alebo na poziadavky na troven vzdelania
a odbornej praxi (28 ods. 1 pism. g) ZVO), kde za uc¢elom zvysenia hospodarskej stitaze je vhodné
stanovit’ tieto minimalne poziadavky s oh'adom na tato skuto¢nost’.
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NajcastejSie nedostatky urcovania podmienok ucasti podla § 28 ZVO z pohladu zisteni

kontrolnych organov:

e verejny obstaravatel’ stanovil podmienky ucasti diskrimina¢ne tym, Ze neumoznil uchadzacom
z inych clenskych Statov predlozenie ekvivalentného dokladu,

e poziadavky v zmysle § 28 ods. 1 pism. a) resp. b) ZVO, ato na zoznam dodavok tovaru,
poskytnutia sluzieb za predchadzajuce tri roky, resp. zoznamom stavebnych prac
uskutocnenych za predchddzajucich pat’ rokov st urcené bez ohladu na predmet zakazky, su
neprimerané, obmedzujice potencialnych zaujemcov vo volnej hospodarskej sttazi (napr.
vyzadovanim referencie preukazujucej realizaciu zakazky len na uzemi SR, vyzadovanim
referencie s realizaciou projektu spolufinancovaného z fondov EU, vyzadovanim neprimerane
vysokych hodnot referencii vzhl'adom na predpokladani hodnotu zikazky, vyzadovanim
referencii z oblasti, ktoré nestvisia s predmetom zakazky a pod.),

e Vsutazi bola vramci § 28 ods. 1 pism. g) ZVO urcend poziadavka na preukézanie potvrdenych
referencii pre osobu zodpovednu za riadenie prac,

e verejny obstaravatel' pozadoval dodanie urcitétho mnozstva a hodnoty tovarov, sluzieb, prac
V kazdom z pozadovanych rokov a nie kumulativne za stanovené obdobie,

e 0obmedzenie povolenych referencii v ramci zoznamu uskuto¢nenych dodavok tovaru, sluzieb
alebo prac, podmienkou ich zacatia v Stanovenom obdobi,

e verejny obstaravatel’ pozadoval preukazanie poctu vlastnych zamestnancov,

e verejny obstaravatel’ pozadoval vlastnictvo uréitého strojného vybavenia.

3.1.9. Poziadavky na skupinu dodavatelov

1.

Prijimatel’ neméze od skupiny dodavatel'ov podla § 31 ods. 2 ZVO vyzadovat, aby uz ku diu
predlozenia ponuky vytvorila ur€iti pravnu formu. Je vSak mozné vyzadovat od skupiny
dodavatel'ov vytvorenie uréitej pravnej formy v pripade uspe$nosti predkladanej ponuky a toto
vytvorenie pravnej formy je potrebné z dovodu riadneho plnenia zmluvy.

Kazdy ¢len skupiny dodavatelov preukazuje splnenie podmienok casti tykajucich sa osobného
postavenia osobitne kazdym ¢lenom skupiny. Splnenie podmienok ucasti ur¢enych podla § 27 a
§ 28 ZVO preukazuju spolocne.

3.1.10. Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti

1.
2.

Prijimatel’ postupuje pri vyhodnocovani podmienok ucasti v stlade s ustanoveniami § 33 ZVO.

Podstatnym predpokladom spravneho vyhodnotenia podmienok ucasti je ich spravne,
jednoznacné a uplné definovanie vV ramci vyhldsenia zakazky. Velké mnozstvo nedostatkov pri
vyhodnocovani podmienok ti¢asti spociva prave V nejednozna¢nom alebo netuplnom formulovani
jednotlivych poziadaviek a minimalnych Standardov na ich preukazanie. Preto by mal prijimatel’
venovat’ tejto oblasti patricnll pozornost’.

Dal§im podstatnym momentom spravneho vyhodnotenia podmienok ucasti je uplné
ajednoznaéné vyhodnotenie dokumentov predlozenych uchadza¢mi/zaujemcami. Z0 zapisnice
z vyhodnocovania podmienok ucasti okrem uvedenia zdkonom stanovenych nalezitosti, musi byt
jasné ako bola kazda zo stanovenych podmienok ucasti vyhodnotena, aké doklady pre tento tcel
boli vzaté do wvahy, ako aj celkovy priebeh pripadného vysvetlovania alebo dopliiania
predlozenych dokladov. Pre tento t¢el SO vypracoval prilohu €. 2 tejto priru¢ky Vzor zapisnice z
vyhodnotenia podmienok tcasti. SO odportca prijimatelom pouzivanie tohto vzoru dokumentu.

V pripade, ak z dokladov preukazujucich splnenie podmienok ucasti nie je mozné posudit’ ich
platnost’ alebo splnenie podmienok ucasti, prip. ak uchadza¢/zaujemca nepredlozil vsetky
doklady potrebné k preukdzaniu splnenie podmienok ucasti a existujiu pochybnosti 0 splneni
podmienok ucasti, prijimatel’ je povinny postupovat’ podl'a § 33 ods. 6 ZVO, podla ktorého
pisomne poziada uchadzaca/zaujemcu o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov potrebnych
na preukazanie splnenia podmienok ucasti. Odpori¢ame vyuzivat' tento inStitut v o najvacsej
miere (za splnenia zakonom stanovenych podmienok jeho pouzitia), nakol’ko najmé pre pripady
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opatovnych kontrol (napr. zo strany auditov EK) je transparentné a uplné zachytenie auditnej
stopy procesu vyhodnocovania délezitym faktorom vplyvajicim na vysledok tejto kontroly.

5. Vsulade suvedenymi odporucaniami je potrebné postupovat’ aj v pripadoch posudzovania
splnenia objektivnych kritérii vramci uzSej sitaze (pokial st tymito kritériami doklady
predkladané v ramci splnenia podmienok ucasti, napr. referencie, obraty a pod.). SO pozaduje,
aby prijimatel’ z posudzovania splnenia objektivnych kritérii vypracoval samostatny dokument ,
v ktorom uvedie podrobné hodnotenie kazdej podmienky a vysledok tohto hodnotenia s ohl'adom
na kone¢ny zoznam zdujemcov, ktori budi vyzvani na predloZenie ponuky.

Najcastejsie nedostatky pri vyhodnocovani podmienok ucasti z pohl’adu zisteni kontrolnych
organov:
e verejny obstaravatel’ vylucil uchadzaca z dovodu nesplnenia podmienky ucasti, ktora vSak nebola
uvedend v oznameni o vyhlaseni VO, ale len v sut'aznych podkladoch,
e komisia sa nezaoberala dostatocne predlozenymi referenciami, ked’ uznala vSetky takto
predlozené dokumenty, i ked’ niektoré z nich nespliali minimalne poZiadavky,

e verejny obstardvatel/obstaravatel neposudzoval referencie vSetkych uchadzacov/zaujemcov
rovnako, ked’ ujednych uznal referencie len za obdobie, ktoré vyzadoval (napr. ak bolo
pozadované obdobie od roku 2005 — 2009, a stavebné prace boli uskuto¢nené v rokoch 2004 —
2010, tak bola v ramci referencie vyc¢islena hodnota prac len za pozadované obdobie, teda 2005 —
2009) zatial’ ¢o u iného uznal aj referencie, ktorych vysky cien boli vyc¢islené za obdobie ich
realizacie, nespadajice do obdobia pozadovaného kontrolovanym, t. j bral do tivahy ceny za celé
obdobie realizacie tychto stavieb (napr. napr. ak bolo pozadované obdobie od roku 2005 — 2009
a stavebné prace boli uskutoénené v rokoch 2004 — 2010, tak bola v referencii uvedena hodnota
prac za celé obdobie 2004 -2010, nielen za pozadované obdobie 2005 — 2009),

e verejny obstaravatel/obstaravatel’ vyhodnocoval hodnotu referencie uchadzaca v plnom rozsahu,
aj ked z predlozeného dokladu bolo zrejmé, Ze predmetnu zékazku realizoval v ramci skupiny
uchadzacov, zatial’ ¢o iny uchadzac v svojich referenciach uviedol vzdy svoj podiel na realizacii
referencnej zakazky (pozn. tento nedostatok sa vyskytuje aj pri vyhodnocovani objektivnych
kritérii na vyber obmedzeného poctu zdujemcov v uzsej stt'azi),

e verejny obstaravatel’/obstaravatel’ vyzadoval preukazat’ obrat v oblasti predmetu zakazky cestnym
vyhlasenim, avS§ak v ramci vyhodnocovania splnenia podmienok Gcasti uznal aj ¢estné vyhlasenie
o0 celkovom obrate,

e verejny obstaravatel' vylucil uchadzaca/zaujemcu za idajné nesplnenie podmienky ucasti, av§ak
predtym nepoziadal tohto uchddzaca/zaujemcu o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych
dokladov,

e verejny obstaravatel’ vylucil uchddzaca/zaujemcu za udajné nesplnenie podmienky ucasti, pricom
tento nedostatok mal len formalny charakter a nemal vplyv na platnost’ predlozeného dokladu,

e akceptovanie dokladu preukazujuceho splnenie podmienky ucasti poskytnutého tretou osobou
v zmysle ods. 2 § 27 ZVO, bez preukazania realnej moznosti disponovat’ so zdrojmi tejto tretej
osoby,

e verejny obstaravatel’ oznamil vysledok vyhodnotenia ponuk, vratane poradia uchadzacov skor ako
vyhodnotil splnenie podmienok wcasti u uchadzacov, ktori sa umiestnili na prvom az tretom
mieste a v ponuke preukazovali splnenie podmienok tiasti Cestnym vyhlasenim podla §32 ZVO.

TIP: SO odportca prijimatel'om pri vyhodnocovani podmienok ucasti podl'a § 28 ods.1 pism. a) alebo
b) vyuzivat’ elektronicky zoznam referencii na stranke http://www.uvo.gov.sk/zoznam-podnikatelov/-
[RegisterPodnikatelov/sreferenciami.

3.1.11. Vyhodnotenie ponuk

1. Pri vyhodnocovani pontk postupuje prijimatel’ v silade s § 42 ZVO. SO vyzaduje, aby bola
zachytend iplné auditnd stopa procesu vyhodnocovania, rovnako ako pri vyhodnoteni podmienok
ucasti.
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2.

Pre tento ucel SO vypracoval vzor zapisnice z vyhodnocovania pontk, ktory je prilohou tejto
prirucky (Chyba! NenaSiel sa Ziaden zdroj odkazov.). SO odporuca prijimatel'om pouzivanie
tohto vzoru dokumentu.

3.1.12. Komisia na vyhodnotenie ponuk

1.

Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk postupuje prijimatel’ podla § 40 ZVO. Z pohl'adu
dostato¢ného vykonu ¢innosti komisie odporuca SO, aby ¢lenovia komisie boli osoby, ktoré su
kvalifikované na tito ¢innost.

. Zpohladu posudzovania mozného konfliktu zdujmov zo strany SO je potrebné, aby sa prijimatel’

zodpovedne zaoberal aj preskimanim skuto¢nosti uvedenych v § 40 ods. 4 az 7 ZVO.

Taktiez upozoriiujeme prijimatel'a na opravnenie SO, Ze v pripade ak bude mat’ zdujem zicastnit’ sa
na procese vyhodnotenia ponuk ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat, upozorni na tuto
skuto¢nost’ prijimatelov v zaveroch kontroly. Prijimatel’ je povinny v dostatocnom predstihu
dohodntt’ s SO tieto nominacie a stivisiace administrativne tikony.

V pripadoch VO, v ramci ktorych je celkova predpokladana hodnota zakazky vyssia ako 10
milionov EUR, je SO povinny zicastnit’ sa vyhodnocovania pontik ako ¢len komisie bez prava
vyhodnocovat’. SO je opravneny v tychto pripadoch rozhodnut’, ¢i bude ¢lenom komisie bez prava
vyhodnocovat’ samotny zamestnanec SO, alebo ina fyzicka osoba (napr. zastupca treticho sektora).

Upozornenie: K dokumentacii VO na kontrolu SO je potrebné predkladat’ aj Zivotopisy alebo iné
dokazy o vzdelani ¢lenov komisie na kontrolu SO ako aj ¢estné vyhlasenia ¢lenov komisie v zmysle
§ 40 ods. 6 ZVO.

3.1.13. Elektronicka aukcia

1.

Pri definovani pravidiel elektronickej aukcie a jej vykonavani postupuje prijimatel’ podla § 43
ZVO0.

NajcastejSie nedostatky pri realizovani e-aukcie z pohl’adu zisteni kontrolnych organov:

e Verejny obstaravatel’ v sutaznych podkladoch neuviedol vSetky informacie v rozsahu, v akom st
uvedené v § 43 ods. 5 ZVO.

e Verejny obstaravatel’ uviedol spdsoby ukoncenia elektronickej aukcie, ktoré vSak nemaju oporu
v ZVO, napr. v pripade, Ze verejny obstaravatel nema zaujem v aukcii pokracovat, ako aj
uvedenie dovodov na vylucenie uchadzaca z e-aukcie, ktoré nevychadzaju zo ZVO.

e Verejny obstaravatel’ vyluc¢il uchadzaca za to, ze sa nezlcastnil e-aukcie, Co nie je v stlade
so ZVO,

e Na administrativau kontrolu SO bol predlozeny taky Protokol o priebehu a vysledku e-aukcie,
z ktorého SO nevedel overit’ priebeh a vysledok aukcie v realnom case (t. j. ktory uchadza¢ v
akom cCase o kol'ko znizil cenu a pod.). Z takychto protokolov potom SO nevie posudit

korektnost’ priebehu e-aukcie v sulade s nastaveniami e-aukcie uvedenymi v sutaznych
podkladoch.

TIP: SO odporuca, aby si prijimatel’ overil ¢i jeho externy poskytovatel’ sluzieb elektronickej aukcie
spina poziadavky certifikacie podla §116 ods.5 ZVO.

3.1.14. Uzavretie zmluvy

1.

Prijimatel’ postupuje pri uzavreti zmluvy v stlade s § 45 ZVO. Uzavretd zmluva nesmie byt
v rozpore so sutaznymi podkladmi a s ponukou predlozenou UspeSnym uchadzatom alebo
uchadza¢mi.

. V pripade, ze VO podlieha ex-ante kontrole zo strany SO, je prijimatel’ povinny predlozit

dokumentaciu na kontrolu este pred samotnym uzavretim zmluvy a pockat’ s uzavretim zmluvy na
zavery predmetnej kontroly.
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3.

Upozoriiujeme prijimatela, Zze pokial’ je orgdnom verejnej spravy, vztahuje sa na neho v ramci
realizacie VO povinnost’ vykonavania predbeznej financ¢nej kontroly podl'a § 6 zakona o finan¢nej
kontrole, pricom tento ukon je potrebné podla prislusnych ustanoveni zakona nalezite
zdokumentovat’.

NajcastejSie nedostatky pri uzavreti zmluvy z pohladu zisteni kontrolnych organov:

e verejny obstaravatel’ zmeni pred uzavretim zmluvy napr. lehotu dodania tovaru/sluzby alebo
termin realizacie diela,

e verejny obstaravatel’ neuzavrel Zmluvu o dielo s uspesnym uchadzacom (ktory podal ponuku
ako skupina dodavatel'ov), ale len s jednym z ¢lenov skupiny dodavatel'ov,
zmluva je podpisana neopravnenou osobou,
zmluva je uzavreta skor, ako to ustanovenia § 45 ZVO dovol'uju,
podpisanie zmluvy s uspesnym uchadza¢om mimo lehoty viazanosti ponuk.

3.1.15. Povinnosti zverejiiovania zmluv/dodatkov podl’a § 5a infozakona

1.

Kazda zmluva alebo dodatok uzavrety povinnou osobou, ktory podlieha povinnosti zverejnenia
podla § 5a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode informacii* alebo
»infozakon*), musi byt zverejnend v Centralnom registri zmlav, alebo na webovom sidle
prijimatel’a (s ohl'adom na kategdriu povinnej osoby).

V nadviznosti na zakon &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliiia zikon ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ak prijimatel’ nezverejnil uzavreta zmluvu/dodatok v lehote
do 3 mesiacov od jej podpisania, ma sa za to, Ze takato zmluva/dodatok vébec nevznikla. Rovnako
nie je dovolené plnenie zmluvy este pred datumom jej ucinnosti.

Splnenie uvedenej povinnosti bude predmetom kontroly SO.

TIP: Pri zakazkach zrealizovanych cez elektronické trhovisko su vysledné zmluvy s tspeSnym
uchadzacom automaticky zverejilované v Centralnom registri zmluv.

3.1.16. Ochrana hospodarskej sut’aze

1.

SO vramci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO aj z pohladu mozného porusenia
hospodarskej sutaze podla zakona ¢. 136/2001 Z.z. o ochrane hospodarskej suitaze a 0 zmene a
doplneni zdkona Slovenskej ndrodnej rady €. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych
ustrednych organov Statnej spravy SR v zneni neskorSich predpisov (konkrétne  dohdd
obmedzujucich sut'az podla §4 zakona o ochrane hospodarskej stitaze).

. V pripade, ze SO zisti pri tejto kontrole podozrenia z mozného porusenia tohto zdkona (napr.

moznej kartelovej dohody), je opravneny obratit’ sa s podnetom na vykon Setrenia Protimonopolny
urad SR. Upozoriiujeme prijimatel’a, ze vysledok tohto konania (potvrdenie porusSenia zakona)
moze predstavovat’ prekazku v d’alSom spolufinancovani predmetného VO zo strany SO.

Za Gcelom zvysSenia informovanosti prijimatel’'ov je v prilohe tejto priru¢ky (Chyba! NenaSiel sa
Ziaden zdroj odkazov.) uvedeny zoznam rizikovych indikatorov, predstavujucich situacie, ktoré
zvysuju pravdepodobnost’, Ze v ramci daného zadavania zakazky mohlo dojst’ k protipravnemu
konaniu. Odporucame, aby sa prijimatel’ s tymito indikatormi oboznamil, a Vv pripade, ze sam
v ramci realizacie VO identifikuje niektoré z nich, zvazil podl'a povahy a zavaznosti tychto indicii,
rovnako moznost’ podania podnetu na Protimonopolny tirad SR.

3.1.17. Oznamenie o vysledku VO

1.

Upozoriiujeme prijimatel’a na povinnost’ zasielania oznamenia o vysledku VO (§22 ods. 3 ZVO) po
uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody do 12 pracovnych dni.
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3.1.18. Archivacia dokumentacie VO

1.

Prijimatel ma podla § 21 ods. 1 ZVO povinnost evidovat vSetky doklady a
dokumenty z pouzitého postupu VO a uchovava ich v ramci podlimitnych zékaziek pat’ rokov od
uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, a Vv pripade
nadlimitnych zékaziek desat’ rokov od uzavretia.

Upozoriiujeme prijimatela aj na povinnost’ archivacie dokumentacie vyplyvajiacej zo zmluvy
0 NFP, ktora mdze byt aj dlhsia ako lehota uvedena v predchadzajicom odseku.

Taktiez v pripadoch evidovania dokumenticie na internete, kde je doba uloZenia tychto
dokumentov kratSia ako ta, ktora je stanovena v zmluve o NFP (napr. v ramci elektronického
trhoviska), odporacame prijimatelovi zalohovanie takejto dokumentacie.

3.2.  Postupy a metédy verejného obstaravania

3.2.1. Metody verejného obstaravania

3.2.1.1. Nadlimitné postupy

1.

Podla § 24 ods. 1 ZVO nadlimitnymi postupmi zadavania zakaziek s a) verejna sutaz,
b) uzsia sut'az, c) rokovacie konania, d) sttazny dialog.

Podla § 4 ods. 1 zikazka je nadlimitnd alebo podlimitnd v zéavislosti od jej predpokladanej
hodnoty. Z tohto pohl'adu na uvedené ustanovenie upozoriiujeme najméd prijimatelov, ktori su
osobami podl'a § 7 ods. 2 ZVO.

Jednotlivé limity st uvedené v § 4 ods. 2 a3 ZVO. Odporucame prijimatelovi, aby si pred
vyhlasenim sutaze vzdy overil platné limity na nadlimitné zakazky, nakolko tie podlichaju
zmenam, ktoré UVO oznamuje v§eobecne zavdznym pravnym predpisom.

3.2.1.2. Podlimitné postupy

1.

2.

Podrla § 91 ods. 1 ZVO sa rozliSuju postupy zadavania podlimitnych zakaziek na:

a) postup podla §92 az99, ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych natrhu — t. j. na zakazky zadavané cez elektronické
trhovisko,

b) postup podla § 100 az 102 ZVO —t. j. na zakazy bez vyuZitia elektronického trhoviska,

c) postup podla § 102a a 102b ZVO (pozn. tento postup nie je vyuzivany a aplikovatelny,
nakol’ko nie st vypracované suvisiace zoznamy ani vSeobecne zavizny pravny predpis).

Z uvedeného pohladu je dolezité spravne urCenie a zddvodnenie postupu, pricom toto urcenie
a zdovodnenie odpori¢ame prijimatelovi zachytit pisomne auvedeny doklad archivovat
v dokumentacii k VO. V ramci tohto dokumentu budi zachytené vsetky relevantné skutocnosti,
ktoré prijimatel’ vzhl'adom na vysledok realizovaného postupu zohl'adnoval a posudzoval. Tento
doklad bude d’alej predmetom administrativnej kontroly SO.

TIP: V pripade, Ze prijimatel’ nebude mat istotu v posudzovani svojho predmetu zakazky s ohl'adom
na definiciu beznej dostupnosti, odporti¢ame aby si v ramci elektronického trhoviska sam vyhladal, ¢i
podobny alebo rovnaky predmet zékazky je alebo bol na elektronickom trhovisku obchodovany.
Vysledok uveden¢ho prieskumu mu modze tvorit indiciu v rédmci konecného rozhodnutia.
Upozoriiujeme sucasne vsak na skutonost’, Ze samotna existencia, alebo neexistencia uskuto¢nenia
obchodov v elektronickom trhovisku v ramci urc¢itého predmetu zakazky, nie je automaticky dokazom,
Ze tento tovar/praca/sluzba je, alebo nie je bezne dostupna.
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3.2.1.2.1. Elektronické trhovisko

1.

Na postupy zadavania zakazky cez elektronické trhovisko sa vztahuji ustanovenia § 92 az 99
ZVO. Vyber apreukazanie vyberu postupu je potrebné vykonat’ aj sohl'adom na ustanovenia
predoslej Casti tejto prirucky (Podlimitné postupy).

. Pravidla a postupy kontroly SO st uvedené v tejto prirucke v Casti Kontrola zédkaziek zadavanych

cez elektronické trhovisko.

. Upozorfiujeme prijimatel'ov, Ze za vyhlasené a zrealizované VO cez elektronické trhovisko nest

Z pohl'adu ZVO plnt zodpovednost, preto je potrebné, aby prijimatel’ uvedené zohl'adioval najmé
pri zadavani opisu predmetu zadkazky, ako aj dalSich Specifikécii a osobitnych poziadaviek na
plnenie tak, aby uvedené $pecifikacie a poziadavky neboli v rozpore s ustanoveniami § 34 ZVO
a v rozpore s principmi VO uvedenymi v § 9 ods. 3 ZVO. Skuto¢nost’, Ze opisny formular prejde
cez karanténu opisnych formularov bez navrhov na jeho Gpravu, nie je dokazom, Ze predmetny opis
je v sulade so ZVO.

Upozoriiujeme prijimatel'ov na skutocnost, ze s ohl'adom na § 5 ods. 12 ZVO nie je v sulade so
Z\V O, ak sa zakazka rozdeli s cielom znizit' PHZ pod finan¢né limity podl'a ZVO. Z tohto dovodu,
pokial’ by rozdelenim zakazky na viaceré mensie zakazky realizované cez elektronické trhovisko
doslo k obideniu postupu zadavania zakazky cez nadlimitné postupy, uvedené méze byt hodnotené
ako porusenie ZVO.

. VSeobecné zmluvné podmienky, ktoré st su¢astou zmliv uzatvaranych v elektronickom trhovisku,

obsahuju aj osobit ¢ast’ vztahujicu sa na zakazky spolufinancované z fondov EU. Odportiéame
prijimatelom, aby sa oboznamili so vSeobecnymi zmluvnym podmienkami, ako aj tymito
osobitnymi zmluvnymi podmienkami. S ohl'adom na uvedené je potrebné, aby prijimatel
zodpovedne oznacoval pri definovani zmluvnych Specifikacii skuto¢nost, ¢i bude zakazka
spolufinancovana z fondov EU, alebo nie.

Nakol’ko ucinnost’ zmlav uzavretych cez elektronické trhovisko, ktoré budu spolufinancované
z fondov EU, je prepojena na vysledky kontroly predmetného VO zo strany SO, je pre
bezproblémové plnenie zadkazky nevyhnutné, aby prijimatel’ po doruceni spravy z kontroly VO,
obratom upozornil na tato skuto¢nost’ dodavatela. Zaroven je potrebné aby prijimatel’ pri
stanovovani lehoty plnenia zmluvy (napr. lehoty na dodanie tovaru, sluzby) zohladnoval lehotu
potrebnit na ex-post kontrolu SO (t. j. stanovil tuto lehotu s dostato¢nou rezervou pre vykon
kontroly).

SO pozaduje, aby pri vypliiani objednavkového formuldru prijimatel oznadil moZnost
»Nedokonanie zdkazky s jednym dodavatel'om*.

V pripade zakaziek s viacpolozkovymi predmetmi odporacame, aby v prijimatel’ v osobitnych
poziadavkach na plnenie urcil podmienku predlozenia podrobného aktualizovaného rozpoctu pred
dodanim predmetu zédkazky alebo v urcenej lehote odo dia uzavretia zmluvy.

Rovnako odporucame, aby v osobitnych poziadavkach na plnenie prijimatel’ ur¢il podmienku, Ze
sucastou aktualizovaného rozpoctu a faktiry bude ¢islo suvisiaceho projektu v ramci ITMS2014+,
S ktorym prijimatel’ obozndmi dodavatela po uzavreti zmluvy. NeodporiCame uvedené cislo
ITMS2014+ uvadzat' v Specifikacii vopred, nakol’ko toto naruSa zachovanie principu anonymnosti
pocas zadavania zakazky cez elektronické trhovisko.

10.0dportcame prijimatelom vzdy uréit’ pri zadavani objednavkovych atribitov maximalnu vysku

finan¢nych prostriedkov.

11.V pripade, ze pri zadavani zakazky postupom podla § 96 ZVO systém elektronického trhoviska

nendjde minimalne dve rovnaké alebo podobné ponuky, odporac¢ame tuto informaciu pre potreby
kontroly SO archivovat’, napr. formou printscreenu.

12.Upozornujeme prijimatel’a, Ze postup podla § 98 ZVO v zmysle pravidiel elektronického trhoviska

nevedie k uzavretiu zmluvy s dodavatel'om.
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NajcastejSie nedostatky pri zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko:

e Diskriminacny opis predmetu zakazky,
e Prilis vSeobecny alebo nedostatocny opis predmetu zékazky,
e Diskriminacné alebo neprimerané osobitné poziadavky na plnenie.

TIP: Pre zlepSenie orientacie a znalosti v zaddvani zakaziek cez elektronické trhovisko odporti¢ame
sledovat’ zoznamy, $tatistiky a registre trhoviska, akymi st napr. prehl'ad obchodov, kniznica opisnych
formularov alebo Statistiky obchodovania.

3.2.1.2.2. Podlimitné zdakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska

1. Pri zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska postupuje prijimatel
podla § 100 az § 102 ZVO.

2. Upozorniujeme na povinnost’ zriadenia komisie na vyhodnocovanie ponuk, ak je PHZ vyssia ako
40 000 EUR pri tovaroch asluzbach a 200000 EUR pri stavebnych pracach. Pri zékazkach
S niz8ou hodnotou prijimatel’ takuto povinnost’ zriadenia komisie nema.

3. Sohladom na ustanovenie § 100 ods. 1 pism. f) upozoriujeme, ze vzhladom na PHZ zakazky
a finan¢ného limitu, podla ktorého je alebo nie je mozné podat’ namietku (137 ods. 2 pism. b)
ZVO0), su definované poziadavky na rozdelenie ponuky na ,,Ostatné a ,Kritéria“, alebo na
poziadavky na ponuku bez rozdelenia (tzv. ,jednoobalkové sutaze*). Vzhladom na uvedené
odporicame prijimatelovi, aby pri realizovani takychto podlimitnych zakaziek postupoval v stlade
S tymito odliSnymi postupmi a zohl'adiioval ich pri definovani siitaze a svojich poziadaviek.

4. Taktiez upozornujeme na povinnost’ uvedent v § 100 ods. 5 ZVO, a to na povinnost’ zaslat’ vyzvu
na predkladanie ponuk po jej uverejneni najmenej trom vybranym zaujemcom. Tuto skutocnost’ je
potrebné dostato¢ne zdokumentovat’.

5. Pri predkladani dokumentécie na kontrolu SO postupuje prijimatel’ podl'a tejto kapitoly prirucky —
Standardna ex-post kontrola.

3.2.1.3. Zakazky podla § 9 ods. 9

1. S ohladom na opravnenost’ postupu zadavania zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO je dolezité spravne
urcit’ postup obstardvania vzhl'adom na § 9b ZVO a teda s ohl'adom na skuto¢nost’, ¢i sa jedna
0 tovar/pracu/sluzbu, ktora nie je bezne dostupna na trhu. V pripade, Ze predmetom obstaravania je
tovar/praca/sluzba, ktora je bezne dostupnd na trhu, prijimatel’ je povinny zadavat zakazku
prostrednictvom elektronického trhoviska podla § 91 ods. 1 pism. a) ZVO anie postupmi
uvedenymi v tejto Casti prirucky. V pripade zakaziek, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako
1000 EUR, nie je z dé6vodu dolného limitu podlimitnych zakaziek zadavanych cez elektronické
trhovisko podstatng, ¢i sa jedna alebo nejedna o tovar/pracu/sluzbu bezne dostupni na trhu.

2. Prijimatel je povinny postupovat’ pri zadavani tychto zakaziek v sulade s § 9 ods. 9 ZVO, v sulade
s principmi VO uvedenymi v § 9 ods. 3 ZVO, v sulade s prislusSnymi ustanoveniami Systému
riadenia ESIF (kapitola 3.3.7.2.6.), v stilade s MP CKO ¢&. 14 k zad4vaniu zakaziek v hodnote nad
5000 EUR av sulade s ustanoveniami k zakazkam podla § 9 ods. 9 ZVO uvedenymi v tejto
prirucke (Realizacia a kontrola zakaziek podl'a § 9 ods. 9).

3. Tieto pravidla a povinnosti sa vztahuju na vsetky zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO, ktoré buda
spolufinancované z OP KZP, bez ohl'adu na skutoénost, &i ich zrealizoval prijimatel’ este pred
schvalenim ZoNFP, alebo az po schvialeni tejto ZoNFP. Pokial’ teda prijimatel’ predlozi na SO
zakazku podla § 9 ods. 9 ZVO, pri ktorej obstaravani nepostupoval podla pravidiel uvedenych
v kapitole 3.3.7.2.6 Systému riadenia ESIF, SO je povinny vylugit’ vydavky vyplyvajuce z takéhoto
VO zo spolufinancovania v plnom rozsahu.
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3.2.1.3.1. Zakazky podla § 9 ods. 9 ktorych predpokladana hodnota bez; DPH sa rovnd, alebo
presahuje 5 000 EUR (d’alej len ,,zdkazky nad 5000 EUR*)

1. V pripade zékaziek nad 5000 EUR prijimatel’ musi vykonat’ vSetky d’alej uvedené ukony, ktoré
maju zabezpecit' ziskanie Co najvysSieho poctu pisomnych pontk na obstaranie tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomni ponuku sa poklada aj ponuka podana elektronicky.
Stucastou dokumenticie musia byt doklady potvrdzujuce kroky uchadzacov v sulade s Casovym
harmonogramom uvedenym vo vyzve na sutaz.

2. Prijimatel’ zverejiiuje na svojom webovom sidle zadavanie takejto zakazky minimalne
5 pracovnych dni pred diom predkladania ponuk (do lehoty sa nezapocCitava den zverejnenia).
Prijimatel’ je povinny zdokumentovat toto zverejnenie hodnovernym sposobom (napr.
prinstscreenom). Pokial’ prijimatel’ preukazate'ne nedisponuje vlastnym webovym sidlom, vyzvu
zverejni na inom vhodnom webovom sidle, alebo v printovych médiach.

3. Zadévanie tejto zakazky je realizované zverejnenim vyzvy na sttaz, v ramci ktorej prijimatel
uvedie najmi svoju identifikaciu, jednozna¢nil a uplnt Specifikdciu predmetu zakazky opisanti
nediskrimina¢nym sposobom v stlade s § 34 ods. 9 ZVO, podmienky ucasti (ak ich stanovuje),
predpokladant hodnotu zakazky, podmienky realizacie zmluvy (najmai lehotu na realizaciu zmluvy
a miesto jej realizacie), kritéria na vyhodnotenie ponuk, presnti lehotu a adresu na predkladanie
ponuk.

4. Prijimatel’ je povinny v ten isty dei, ako zverejneni Vyzvu na sitaz na svojom alebo inom
vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach, zaslat e-mailom informaciu o tomto
zverejneni, vo forme prilohy tejto prirucky (Priloha ¢. 5 Tabul'ka zasielana v ramci zédkaziek nad
5 000 EUR) aj na osobitny e-mailovy kontakt v ramci CKO. E-mailovy kontakt na zaslanie
informacie na CKO je: zakazkycko@vlada.gov.sk, telefonicky kontakt: +421 2 20925674.
Telefonicky kontakt sluzi len pre ucely technickych otdzok suvisiacich s plnenim uvedenej
povinnosti a nie pre UCely poskytovania metodickych usmerneni a konzultacii spojenych s
pripravou a realizaciou zakaziek v zmysle ur¢enych pravidiel.

5. CKO tato informaciu po jej doruceni povinne a bezodkladne zverejni na svojom webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk.

6. Informacia o tomto zverejneni je tvorena Struktirou tdajov, ktoré je prijimatel’ povinny dodrzat,
priCom ich opis je sucastou prilohy ¢. 5 tejto prirucky. Tato riadne vyplnent prilohu zasiela
prijimatel’ v prilohe e-mailu na e-mailovy kontakt uvedeny v odseku 4 tejto kapitoly prirucky.

7. CKO nenesie zodpovednost’ za tidajova presnost’ takto predlozenych informacii a ani nevykonava
overenie tychto tidajov. V pripade, Ze prijimatel’ v ramci tejto Struktury idajov poskytne nepresné,
chybné alebo zavadzajuce informacie, ktoré nevedu k spolahlivému identifikovaniu predmetnej
zakazky, je toto povaZované za nesplnenie oznamovacej povinnosti v zmysle bodu 2 casti
3.3.7.2.6.1 Systému riadenia ESIF. Prijimatel’ ale nenesie zodpovednost’ za situaciu, ked’ dojde k
oneskorenému zverejneniu alebo informacia nebude zverejnena vobec a to napriek tomu, Ze si
splnil povinnost’ riadne zverejnenej vyzvy a informacie o zverejneni Vyzvy na sutaz zaslal v
zmysle uré¢enych podmienok (pozn. uvedené moze teoreticky nastat’, napr. z technickych dévodov
na strane zverejhiovatela informacii webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk). Z tohto
dovodu je dolezité, aby mal prijimatel’ vzdy archivovant informaciu o zaslani tejto informacie.

8. V pripade, ze prijimatel’ nedodrzi povinnost’ zaslania informacie na e-mail CKO v ten isty den, ako
zverejni Vyzvu na sut'az a tato informaciu zasle neskor (avSak v lehote na predkladanie ponuk), je
povinny prediZit lehotu na predkladanie pontk o dobu omeskania zaslania informacie na e-mail
CKO (informacia zaslana na CKO uz bude obsahovat’ tuto predizent lehotu). Toto prediZenie sa
musi rovnako vykonat aj v ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel’ vypracoval za ucelom
vyhlasenia zaddvania zakazky. V pripade predlZovania lehoty na prekladanie ponuk je prijimatel
povinny toto prediZenie preukazatelne oznamit’ vietkym oslovenym zaujemcom. Takto vykonany
postup je povazovany za splnenie oznamovacej povinnosti v zmysle ods. 4 tejto kapitoly prirucky.
Predlozenie informacie o zverejneni Vyzvy na sutaz podla ods. 4 tejto kapitoly prirucky az po
uplynuti lehoty na predkladanie ponuk vSak nie je splnenim oznamovacej povinnosti v zmysle
bodu 2 &asti 3.3.7.2.6.1 Systému riadenia ESIF.
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9. Prijimatel je stiCasne so zverejnenim vyzvy na sutaz a zaslanim informacie o tomto zverejneni na
e-mailovy kontakt CKO zaroven povinny zaslat’ tGto vyzvu minimalne piatim vybranym
zdujemcom. Oslovovani zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré st oprdvnené dodavat’ sluzbu,
tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifik4cia prebieha najmi cez informdcie verejne
uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri). Pre overenie tohto zaslania je
potrebné nastavenie e-mailovej notifikacie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu)
ako aj uvadzanie e-mailovych adries zaujemcov medzi adresatov takym sposobom, ktory zabezpeci
vzajomné utajenie identifikacie tychto subjektov. Pokial prijimatel’ nedodrzi povinnost’ zaslat’ tito
vyzvu v tom istom dni ako o nej informuje CKO, vo veci prediZenia lehoty na predkladanie ponuk
postupuje obdobne ako je uvedené v odseku 8 kapitoly tejto priru¢ky. Vo vynimoénych pripadoch,
kedy moze ist o jedine¢ny predmet zdkazky, moze prijimatel’ oslovit aj menej ako piatich
zaujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatel’a riadne zdévodnena a podlozena.

10.Vyber tuspesného uchadzaca prebicha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predlozenej zaujemcami, pricom prijimatel’ je povinny vyhodnotit’ ponuky v stilade s podmienkami
a kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil.

11.Ak prijimatelovi nebude predloZzena ziadna ponuka a splnil vSetky postupy uvedené
v predchadzajicich odsekoch, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych
zdujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani nemdze byt
zuzenie/roz$irenie predmetu zakazky, uprava podmienok ucasti, podmienok realizacie zmluvy ani
kritérii na vyhodnotenie ponik uvedenych vo vyzve na sutaz. Z rokovania je prijimatel’ povinny
vyhotovit' zapis, ako aj zdovodnit’ vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na
rokovanie.

12.Postup prijimatel’a bude zdokumentovany v ramci zdznamu z prieskumu trhu. Vzor tohto zdznamu,
vratane jeho povinnych minimalnych nalezitosti tvori prilohu tejto priruc¢ky (Priloha ¢. 4 Zaznam
z prieskumu trhu).

3.2.1.3.2. Zdakazky podla § 9 ods. 9, ktorych predpokladand hodnota bez DPH je niZSia ako 5 000
EUR a zaroveii presahuju 1 000 EUR (d’alej len ,,zdkazky do 5000 EUR*)

1. V pripade zakaziek do 5 000 EUR nie je potrebné predloZzenie pisomnych ponutk, avSak prijimatel
musi zdévodnit’ vyber uspesného uchadzaca na zaklade prieskumu trhu (napr. formou faxu, web
stranky, katalogov, cenovych ponuk, atd’. okrem telefonického prieskumu). Tento prieskum musi
byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu uspesného
uchadzaca.

2. Pri tomto type zakaziek je prijimatel’ povinny oslovit minimalne piatich potencialnych zaujemcov
alebo identifikovat’ minimalne piatich potencialnych dodavatel'ov (napr. cez webové rozhranie).
Oslovovani alebo identifikovani dodavatelia musia byt subjekty, ktoré st oprdvnené dodavat
sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia prebieha najmé cez informacie
verejne uvedené obchodnom registri alebo Zivnostenskom registri). Vyber uspesného uchadzaca
prebicha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozenej zaujemcami, alebo
informécii zistenymi inymi sposobmi ako je predlozenie ponuky (napr. idajmi na webovych
sidlach zaujemcov, informaciami identifikovanymi v katalégoch a pod.), pricom prijimatel’ je
povinny vyhodnotit’ ponuky v stilade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento tucel ur¢il.

3. Vo vynimo¢nych pripadoch, kedy moéze ist o jedinecny predmet zdkazky modze prijimatel
oslovit/identifikovat’ aj menej ako piatich zaujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany
prijimatela riadne zd6vodnena a podlozena.

4. Pri zakazkach do 5000 EUR nie je prijimatel’ povinny zverejiiovat’ zadavanie takejto zakazky na
svojej stranke, ani zasielat’ informaciu o zadavani takychto zakaziek na e-mailovy kontakt CKO
(resp. v prechodnom obdobi na RO) a ani zverejnovat, resp. zasielat’ vyzvu na sitaz vybranym
zaujemcom. Tymto nie je dotknuta povinnost’ prijimatel’a dodrzat’ pri obstaravani takejto zakazky
zakladné principy VO.
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5. Postup prijimatel’a bude zdokumentovany v rameci zdznamu z prieskumu trhu. Vzor tohto zdznamu,
vratane jeho povinnych minimalnych nalezitosti tvori prilohu tejto prirucky (Priloha ¢. 4 Zaznam
z prieskumu trhu).

3.2.1.3.3. Zakazky podla § 9 ods. 9 predpokladand hodnota bez DPH sa rovna alebo nepresahuje 1
000 EUR (d’alej len ,,zakazky do 1000 EUR)

1. Prijimatel’ je povinny postupovat pri obstaravani zakazky do 1000 EUR rovnakym spdsobom, ako
pri obstaravani zakazky do 5000 EUR, okrem vynimky z minimalneho poctu zaujemcov, ktorych
prijimatel’ oslovi alebo identifikuje. Pri tomto type zakaziek je prijimatel povinny oslovit
minimalne troch potencidlnych zaujemcov, alebo identifikovat minimalne troch potencialnych
dodavatel'ov (napr. cez webové rozhranie).

3.2.2. Postupy verejného obstaravania

1. Prijimatel’ si vybera postup VO sohladom na splnenie zdkonom stanovenych podmienok
a s ohl'adom na Specifikum konkrétnej zakazy a inych podstatnych okolnosti. Predmetom kontroly
SO je aj skuto¢nost’, ¢i je zvoleny postup VO v sulade s ustanoveniami ZVO.

2. SO odporuca prijimatel'ovi, aby pri vybere postupu VO zohladiioval aj moznosti ¢o najSirsej
hospodarskej sitaze a nevytvaral neopodstatnené prekdzky znizujuce jej kvalitu. Z tohto dovodu
odportca SO v €o najsirSej miere aplikovat’ pri zadavani nadlimitnych zakaziek verejnu sut’az.

3.2.2.1. Verejna sut’az

1. Postup verejnej sut'aze upravuje ZVO v § 51.

2. Upozornujeme prijimatela, Ze pokial’ bude pri ur¢ovanim lehoty na predkladanie ponuk vyuzivat
lehotu uvedent v § 51 ods. 1 pism. b) ZVO, je povinny splnit’ vSetky poziadavky na zverejnenie
predbezného oznamenia uvedené v tomto ustanoveni, vratane uvedenia vSetkych pozadovanych
informacii a udajov.

3.2.2.2. Uzsia sut’aZ

1. Postup uzsej sut'aze upravuje ZVO v § 52.

2. Vpripade, ze prijimatel vyuzije moznost obmedzenia pocCtu zaujemcov, ktorych vyzve
na predlozenie ponuky, je potrebné toto obmedzenie definovat’ tak, aby sa umoznila hospodarska
sutaz anenarusSili sa zédkladné principy VO. Zvlast pri definovani objektivnych kritérii, podla
ktorych toto obmedzenie bude uplatiiovat, je potrebné, aby boli stanovené najmi jasne,
zrozumitelne, primerane predmetu zakazky a nediskriminacne.

3. Z kazdého hodnotenia tychto kritérii na obmedzenie poctu zaujemcov, ktorych vyzve prijimatel’ na
predlozenie ponuky, bude SO pozadovat’ samostatny dokument — hodnotiaci harok, z ktorého bude
zrejmé najma to, ako sa posudzoval kazdy zaujemcom predlozeny doklad a ako toto posudenie
ovplyvnilo kone¢ny vysledok celkového hodnotenia vsetkych Ziadosti o ucast’.

3.2.2.3. Rokovacie konanie so zverejnenim

1. Na rokovacie konanie so zverejnenim sa uplatiiuji postupy uvedené v § 55 az 57 ZVO.

2. Upozornujeme prijimatel’a, ze kazdé pouzitie rokovacieho konania musi byt predmetom ex-ante
kontroly SO, ktora bude posudzovat’ hlavne od6vodnenie, resp. opravnenie na jeho pouZitie.

3.2.2.4. Priame rokovacie konanie

1. Na priame rokovacie konanie bez zverejnenia sa uplatiuji postupy uvedené v § 58 a § 59 ZVO.

2. SO odporuca prijimatel'om, aby sa v ¢o najvyssej miere vyhol zadavaniu zékaziek cez tento postup,
nakol’ko z pohl'adu zisteni kontrolnych organov a auditov EK, EDA ide 0 vysoko rizikovy postup
s vel’kou pravdepodobnostou budicich neopravnenych vydavkov.
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. Upozornujeme prijimatel'a, Ze kazdé pouzitie rokovacicho konania musi byt predmetom ex-ante

kontroly SO, ktora bude posudzovat’ hlavne odévodnenie, resp. opravnenie na jeho pouZitie.

SO pozaduje, aby pri zadavani zakazky postupom priameho rokovacieho konania prijimatel’
zverejnil pred realizovanim rokovani ozndmenie podla § 22 ods. 6 ZVO (ex-ante oznamenie
0 dobrovol'nej transparentnosti). Navrh tohto oznamenia bude predmetom ex-ante kontroly SO.

3.2.2.5. Sut’ainy dialog

1.
2.

Postup zadavania zakazky postupom stutazného dialogu upravuje § 60 az 63 ZVO.

Na splnenie opravnenia pouzitia tohto postupu musi prijimatel’ preukazat splnenie podmienok
uvedenych vods. 1a2 § 60 ZVO.

Upozoriujeme prijimatel’a, ze kazdé pouzitie sutazného dialogu musi byt predmetom ex-ante
kontroly SO, ktora bude posudzovat’ hlavne od6vodnenie, resp. opravnenie na jeho pouZitie.

3.2.2.6. Sut’az navrhov

. Postup sut'aze navrhov upravuje § 103 az 108 ZVO.

. Na splnenie opravnenia pouzitia tohto postupu musi prijimatel’ preukdzat splnenie podmienok

uvedenych vods. 1a2 § 103 ZVO.

Upozoriujeme prijimatel’a, Ze kazdé pouzitie sitaze navrhov musi byt predmetom ex-ante
kontroly SO, ktora bude posudzovat’ hlavne odovodnenie, resp. opravnenie na jeho pouZitie.

Taktiez upozoriiujeme prijimatel'ov, Ze pouzitie priameho rokovacieho konania podla § 58 ods. 1
pism. h) ZVO v ramci vysledku sttaZze navrhov je zo strany kontrolnych organov a auditov EK,
EDA vicsinou hodnotené ako neopravnené s naslednou korekciou (az v hodnote 100 % z hodnoty
zakazky), preto SO neodporiaca zadavanie zakaziek tymto spdsobom.

3.2.2.7. Ramcové dohody

1.

Na postupy uzatvarania ramcovych dohod a ich nésledné aplikovanie sa vztahuje ustanovenie § 64
Z\V/O0.

Upozornujeme prijimatel’a, ze predmetom kontroly SO je postup VO veduci k uzavretiu ramcovej
dohody, ale rovnako moze byt predmetom kontroly dodrZzanie postupov uvedenych v § 64 ods. 3
az 6 ZVO veduce k zadaniu jednotlivych zakaziek v rdmci uzavretej ramcovej dohody.

3.2.2.8. Dodatky k zmluvim

1.
2.

Podmienky uzatvarania dodatkov upravuje § 10a ZVO.

Vzhl'adom na skuto¢nost’, ze SO posudzuje opravnenost’ uzavretia kazdého dodatku, odporti¢ame
prijimatelom, aby venovali dostatocni pozornost’ priprave VO anajmi sutaznym podkladom
a zmluve, ktora je ich sucastou, aby nedochadzalo k potrebam uzatvarania dodatkov z dévodu
nepozornosti, neaktualnosti alebo nespravnosti tdajov a informacii uvadzanych v tomto navrhu
zmluvy.

Odporticame venovat’ zvySenu pozornost’ napr. suladu lehoty dodania predmetu zakazky uvedene;j
V oznameni/vyzve, sutaznych podkladoch a v navrhu zmluvy.

Dalsie informacie k povinnostiam vztahujucim sa k uzatvaraniu dodatkov st uvedené v Casti
Kontrola dodatkov tejto prirucky.
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4. Zadavanie zakaziek, na ktoré sa nevzt'ahuje ZVO

1. Pri zadavani zakaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO, je prijimatel’ povinny postupovat podla
pravidiel uvedenych v MP CKO ¢. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod ZVO (d’alej len
»-MP CKO ¢. 12%).

2. Zakazky nespadajuce pod ZVO pre potreby tohto metodického pokynu sa rozdel'uju nasledovne:
a) zakazky, ktoré podliehaju vynimke v zmysle § 1 ods. 2 az 5 ZVO (d’alej len ,,zdkazky z vynimky*),

b) zakazky zadavané vnitornym obstaravanim (tzv. ,,in-house zakazky*) a zakazky tzv. ,horizontalnej
spoluprace®.

3. SO pozaduje, aby kazda zakazka, na ktort bude uplatnenad vynimka podl'a § 1 ods. 2 az 5 ZVO,
bola zo strany prijimatela predlozena na ex-ante kontrolu pred jej podpisom zmluvy
S dodavatelom. AZ na zéklade vysledku tejto kontroly bude prijimatel oprdvneny uzavriet’ tuto
zmluvu.

4. Prijimatel’ nesmie zadat’ zdkazku v zmysle § 1 ods. 2 ZVO s cielom vyhnut’ sa pouzitiu pravidiel a
postupov zadavania zékaziek podla ZVO. V pripade, ze SO identifikuje takéto neopravnené
pouzitie zadavania zakaziek, je povinny vydavky vyplyvajiuce z takéhoto obstaravania vylucit' z
financovania v plnom rozsahu.

5. Pravidla uvedené v tejto Casti prirucky sa nevzt'ahuju na uzatvaranie pracovnych zmlav, dohdd
0 pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle
§ 1 ods. 2 pism. g) ZVO.

4.1. Zakazky z vynimky

1. Pri zadavani zakaziek spadajicich pod vynimky podla § 1 ods. 2 az 5 ZVO je prijimatel’ povinny
postupovat’ podl'a pravidiel uvedenych v kapitole ¢. 3 MP CKO ¢. 12.

2. Prijimatel’ je povinny kazdé pouzitie vynimky riadne zd6vodnit a podlozit' relevantnou
dokumentaciou. V pripade, Ze zadanie zdkazky z vynimky vztahuje prijimatel’ na skutoCnost’, ze
plnenie mdze zabezpecit' len jediny dodavatel’ alebo na skutocnost’ uplatnenia osobitého rezimu
(napr. podl'a § 1 ods. 2 pism. ¢), h), 0), p), q) ZVO), musi prijimatel’ tuto skuto¢nost’ pisomne
zdovodnit’ a dolozit’ relevantnym dokladom preukazujticim tto skutocnost’.

3. V pripade vyuzitia vynimky podla § 1 ods. 2 pism. m) ZVO a vynimky podla § 1 ods. 3 pism. d)
ZVO pozaduje SO, za ucelom preukazania hospodarnosti, vykonanie prieskumu trhu pred
podpisom zmluvy s dodavatelom. Minimalne naleZitosti zaznamu z takéhoto prieskumu trhu st:
identifikacia prijimatel’a; ndzov zakazky; predmet zakazky; urcenie kritéria, podl'a ktorého budua
ponuky vyhodnocované — napr. najniz8§ia cena; spOsob vykonania prieskumu a identifikovanie
podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky vyhodnocované; zoznam oslovenych dodavatelov
alebo zoznam vyhodnocovanych dodavatel'ov; datum oslovenia alebo vyhodnocovania; v pripade,
ze boli dodavatelia oslovovani, tak zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku; identifik4cia a
vyhodnotenie splnenia jednotlivych navrhov na plnenie kritérii; identifikacia najvyhodnejsej
ponuky; porovnanie sumy najvyhodnejsej ponuky so sumou zakazky zadavanej cez vynimku zo
ZVO; vysledok prieskumu trhu; meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby, ktora vykonala
prieskum. V pripade, Ze vysledok prieskumu trhu nepreukaze hospodarnost’, je prijimatel’ povinny
postupovat’ pri zadavani zakazky v zmysle pravidiel a postupov ZVO.

4. SO pozaduje, aby v ramci prieskumu trhu prijimatel’ oslovil vzdy minimalne piatich potencialnych
dodavatelov, resp. ziskal minimalne pét porovnatenych tdajov pre posudenie hospodarnosti
(v pripade, ak prijimatel’ nevykonal prieskum cez oslovenie potencialnych dodavatel'ov). Tento
prieskum bude sticast'ou dokumentacie predkladanej na SO v ramci ex-ante kontroly.

5. S ohl'adom na zadavanie zdkaziek na prenajom nehnutel'nosti je potrebné upozornit’ na skutocnost’,
ze predmetnd vynimka zo ZVO sa nevztahuje na zabezpeCenie sluzieb spojenych s realizaciou
seminarov, konferencii, $koleni a pod. V tomto pripade postupuje prijimatel’ podl'a ZVO a teda,
napr. zabezpeCenie konferencie vratane prendjmu priestorov, ich ozvuCenie a poskytnutie
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obcCerstvenia, sa povazuje za poskytnutie sluzby ktorej obstaranie spada plne pod rezim ZVO
a tento pripad nespada pod prendjom nehnutel'nosti.

4.2.  In-house zakazky

1. Pri zadavani in-house zakaziek vramci tzv. vnatorného obstaravania je prijimatel’ povinny
postupovat’ podl'a pravidiel uvedenych v kapitole ¢. 4 a 6 MP CKO ¢. 12.

2. Upozornujeme prijimatela, ze SO bude primerane aplikovat' uvedené pravidla aj na in-house
zakazky nielen v ramci realizacie aktivit projektu, ale aj po jeho ukonceni (do doby platnosti a
ucinnosti zmluvy o NFP a v sulade s podmienkami stanovenymi v zmluve o NFP) a to, napr. v
pripade, Ze majetok nadobudnuty z NFP bude planovany odovzdat do prevadzkovania inému
subjektu (pozn. plati v pripade, Ze sa na uvedent situaciu nevzt'ahuju pravidla a postupy ZVO).

4.3. Zakazky horizontalnej spoluprace

1. Pri zadavani zakaziek horizontalnej spoluprace je prijimatel’ povinny postupovat’ podla pravidiel
uvedenych v kapitole ¢. 5 a 6 MP CKO ¢. 12.
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5. NajcastejSie nedostatky pri realizacii VO — tabul’kovy prehl’ad

Na zaklade analyzy zisteni zauditov, kontrol a certifikacnych overeni vykonanych jednotlivymi
organmi boli identifikované viaceré nedostatky, pricom vyber z najcastejSie opakovanych je uvadzany
v nasledovnej tabul’ke (blizsi opis a odporti¢anie SO je uvedeny v prislusnej Casti kapitoly Realizacia
verejného obstardvania a obstaravania):

alebo nespravne urcenie
PHZ

urcenej v § 5 ZVO alebo PHZ ur¢il v rozpore
s pravidlami na jej uréenie.

P. &. | Nazov nedostatku Opis nedostatku Kapitola prirucky

1. Diskriminaéné podmienky | Porusenie § 9 ods. 3 ZVO. Zaujemcovia boli | Podmienky tGéasti
ucasti stanovené | alebo mohli byt odradeni od ucasti v sutazi
vsutaznych  pokladoch | alebo podania ponuk z doévodu
alebo oznameni diskriminacnych podmienok ucasti

stanovenych v oznameni alebo v sitaznych
podkladoch.

2. Nezakonné a/alebo | Porusenie § 9 ods. 3 ZVO. Zaujemcovia boli | UrCovanie kritérii na
diskrimina¢né kritéria na|alebo mohli byt' odradeni od ucasti v sutazi|vyhodnotenie ponik
vyhodnotenie ponuk | alebo podania ponuk z dévodu
stanovené v sutaznych | diskriminaénych kritérii na vyhodnotenie
pokladoch alebo oznameni | ponik  stanovenych v oznameni alebo

Vv sttaznych podkladoch.

3. Vyhodnotenie ponuk | Po¢as  hodnotenia  uchadzafov/zaujemcov | Vyhodnotenie
vrozpore s oznamenim |neboli dodrzané pravidla pre splnenie | splnenia podmienok
o vyhlaseni ~ VO/vyzvou | podmienok  tcasti  alebo  kritérii  na|ucasti
na predkladanie pontuk vyhodnocovanie  pontk definované v

oznameni alebo v sutaznych podkladoch, ¢o

malo za nasledok vyhodnocovanie ponik v

rozpore s ozndmenim a sutaznymi podkladmi.
TIP: SO odportca
prijimatel’om pri
vyhodnocovani
podmienok ucasti
podl'a § 28 ods.1
pism. a) alebo b)
vyuzivat’ elektronicky
zoznam referencii na
stranke
http://www.uvo.gov.s
k/zoznam-
podnikatelov/-
/RegisterPodnikatelov
[sreferenciami.
Vyhodnotenie ponuk

4, Chyba povinnost’ | Prijimatel’ neuviedol v sutaznych podkladoch | Sitazné podklady
dodavatela strpiet’ vykon |(vramci navrhu obchodnych podmienok)
kontroly/auditu zmluvné ustanovenie tykajice povinnosti

dodéavatela strpiet’ vykon kontroly/auditu.
5. Nepreukézanie stanovenia | Prijimatel’ nepreukazal splnenie povinnosti|Predpokladana

hodnota zakazky
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P. &. | Nazov nedostatku Opis nedostatku Kapitola prirucky

6. Spajanie nesuvisiacich | Porusenie § 5 ods. 3 ZVO tym, ze zakazka | Predpokladana
predmetov zakazky na dodanie tovaru v nadlimitnom finan¢nom | hodnota zakazky

objeme bola zahrnutd do podlimitnej zakazky | spaianie zakaziek
na realizaciu stavebnych prac, pricom dodavka

predmetného tovaru nebola nevyhnutna

k realizacii tychto stavebnych prac.

Nedovolené spojenie nesuvisiacich tovarov

alebo sluzieb do jedného postupu verejného

obstaravania (pricom zakazka nie je rozdelena

na Casti), obmedzila hospodarsku sutaz a ¢o

malo za nasledok nizky pocet predlozenych

ponuk.

7. Nepredlozenie ~ zmluvy/ | Prijimatel’ nepredlozil zmluvu alebo dodatok | Predkladanie
dodatku k  zmluve na|kzmluve suspesnym uchadzatom podla|dokumentacie na
kontrolu na SO pred jeho | pravidiel ur¢enych SO. kontrolu VO
podpisom

8. Prepojenost’ medzi | Pri overovani procesu VO bola zistena osobna | Konflikt zdujmov
uchddzaémi a verejnym | prepojenost’ medzi uchiadzaémi a verejnym
obstaravatel'om obstaravatelom, resp. medzi uchadzaémi

a spolocnostami,  ktoré pre  verejného
obstaravatela externe zabezpecCuje proces
verejného obstaravania alebo pripravu projektu
alebo jeho implementaciu.

9. Diskrimina¢ny opis | Pri overovani predmetu zakazky bol zisteni| Opis predmetu
predmetu zakazky diskriminacny opis predmetu zakazky z|zakazky

dovodu uvadzania konkrétneho pozadovaného
vyrobcu alebo konkrétnej pozadovanej znacky
tovaru bez uvedenia moznosti dodat’ jeho
ekvivalent.

10. |Nesulad medzi zmluvou | Verejny obstaravatel uzatvoril s uspeSnym | Uzavretie zmluvy
a SP/oznamenim uchadzaCom zmluvu, ktora nebola v stlade
0 vyhlaseni snavrthom zmluvy v sutaznych podkladoch
VO/predlozenou ponukou |resp., ktord nebola v stlade s predloZenou

vitaznou ponukou. Rozdiely boli
identifikované v lehote ukoncenia zmluvy, v
zmluvnej cene, v predmete zmluvy a v
identifikacii zhotovitela.

11. |Nevykonanie predbeznej| Kontrola prijimatel’a zistila, Ze ten nevedel | Uzavretie zmluvy
finan¢ne;j preukazat vykonanie predbeznej financnej
kontroly/nedostatoény kontroly kontrolovaného VO v zmysle zakona
vykon PFK na urovni| o finan¢nej kontrole.
prijimatela

12. | Koordinovany postup | Overovanim cenovych pontk jednotlivych | Ochrana hospodarskej

medzi uchadzaé¢mi

uchadzacov v ramci verejného obstardvania
vznikaju vazne podozrenia z koordinovaného
postupu uchadzacov na zaklade identifikacie
podobnych znakov v predlozenych cenovych
ponukach. Ide napr. o rovnaka Struktaru
cenovych ponuk, rovnaké chyby v cenovych
ponukach  ¢i  identifikovanie  presnych
koeficientov, o ktoré sa jednotlivé sumy
v cenovych ponukdch od seba odliSuji.
Vo viacerych pripadoch je taktiez podozrenie,

sutaze
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P. &. | Nazov nedostatku Opis nedostatku Kapitola prirucky
ze koordinovany postup medzi uchadzacmi
prebichal v sucinnosti s verejnym
obstaravatel'om.

13. | Nedostatocnd archivacia | Kontrola na mieste preukazala, ze prijimatel | Archivacia
dokumentacie z verejného | nearchivoval dokumentaciu VO v sulade so|dokumentacie VO
obstaravania v  zmysle | ZVO.
zakona o VO

14. | Uzavretie dodatku | Prijimatel’ uzavrel dodatok k zmluve, ktory|Dodatky k zmluvam
vrozpore so zakonom |meni zakazku tak, Ze uvedenym doslo
oVO k poruseniu § 10a ZVO.

15. | Nesulad informacii | Neuvedenie podmienky tcasti technickej alebo | Sutazné podklady
uvedenych v Oznameni | odbornej spdsobilosti v oznameni o vyhlaseni
0 vyhlaseni VO/Vyzve | VO, aj naprieck skutocnosti, Ze bola
na predloZenie ponuky | pozadovand v sutaznych podkladoch t. j.

a v stitaznych podkladoch | poruSenie § 33 ods. 1 ZVO.

16. | Nespravny postup | Verejni  obstaravatel  nepostupoval  pri| Opis predmetu
zadavania VO v zmysle | vyhlaseni VO v zmysle platnych finanénych | zdkazk
platnych finanénych | limitov stanovenych zdkonom o VO s cielom
limitov vyhnut' sa prisnejSiemu postupu VO.

17. | Nedostatocny opis | Verejny obstaravatel neviedol v Oznameni | Opis predmetu

predmetu zékazky

0 vyhlaseni VO/ Vyzve na predloZenie ponuky
av SP jednoznacny detailné poziadavky
na rozsah, obsah a formu predmetu zakazky.
Nedostatocny  popis  predmetu  zdkazky
nezabezpecuje porovnatelnost’ jednotlivych
ponuk a komplikuje objektivnost’
pri vyhodnoteni jednotlivych pontk.

zakazky
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6. Povinnosti prijimatela vo¢i SO
6.1. Predkladanie dokumentacie na kontrolu VO

6.1.1. Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania dokumentacie VO

1. Kontrola VO sa podl'a ¢asu vykonavania, rozsahu, limitu, postupu a predmetu tejto kontroly deli na
nasledovné druhy:
a) ex- ante kontrola pred vyhlasenim VO (d’alej len ,,prva ex-ante kontrola®),

b) ex-ante kontrola pred podpisom zmluvy s uspeSnym uchadzacom (d’alej len ,,druhd ex-ante
kontrola®),

C) ex- post kontrola,
d) kontrola dodatkov.

2. Ex-post kontrola sa vykonava ako:
a) kontrola VO, ktoré nespada pod pism. b) az e) tohto odseku (dalej len ,,Standardna ex-post

kontrola®),

b) kontrola VO, ktoré¢ bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (d’alej len ,,nasledna ex-post
kontrola®),

c) kontrola zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO,

d) kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace alebo sluzby
prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie,

e) kontrola zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko.

3. Prijimatel’ predlozi dokumentaciu a SO vykona prislusnti kontrolu vzhl'adom na stav, v akom sa
VO nachadza v momente po podpise zmluvy o NFP.

4. Prijimatel’ predklad4a dokumentaciu na kontrolu SO v lehotach stanovenych v zmluve 0 NFP.
5. Pre ulahCenie orientacie k tomu, akej kontrole VO podlieha, uvddzame nasledovnu tabulku.

Rozdelenie kontrol podla PHZ a limitov vztahujucu sa na verejnych obstaravatel'ov podla § 6
a osoby podl'a § 7 ods. 1 a4 ZVO:

Druh dosﬁf;:ss o2 Hodnota PHZ Postup Druh kontroly
rovna alebo vyssia ako Prva ex-ante kontrola
Tovar, nevztahuie sa 134 000' EUR resp. Nadlimitng Druha ex-ante kontrola
sluzba ] rovna alebo vyssia ako 207 Y Niasledna ex-post
000 EUR kontrola
Podlimitny cez Prva ex-ante kontrola
r 1 2
-I;O\f%r’ Ano od z:gsoo d00d200$3(;1080£UEUR elektronické Standardna ex-post
sluzba - trhovisko kontrola
rovna alebo vysSia ako 1000 | Podlimitny cez v ,
-I;O\f%r’ Ano EUR do 40 000 EUR elektronické Standla(lgirtlramc;(—post
sluzba (vratane) trhovisko -
Tovar, ; Podla § 9 ods. 9 Standardné ex-post
sluzba Ano od 0 EUR do 1 000 EUR 2VO kontrola
rovna alebo vyssia ako Podlimitny podl'a & .
Tlo‘f";r’ Nie 20 000 EUR do 134 000 § 100 a% 102 Sta“digf]‘:fof;‘ post
siuzba EUR ! resp. 207 000 EUR ZVO SO
Tovar, . Podl'a § 9 ods. 9 Standardné ex-post
sluzba Nie od 0 do 20 000 EUR ZVO kontrola
Prva ex-ante kontrola
, s vys$ia alebo rovna 5 186 000 S, Druha ex-ante kontrola
Prace | nevztahuje sa EUR Nadlimitny Naslednd ex-post
kontrola
Prace Ano od 200 000 do 5 186 000 Podlimitny cez Prvé ex-ante kontrola
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EUR elektronické Standardna ex-post

trhovisko kontrola

) rovna alebo vyssia ako 1000 | Podlimitny cez Standardnd ex-post

Prace Ano EUR do 200 000 EUR elektronické kontrola P

(vratane) trhovisko -

, . Podla § 9 ods. 9 Standardné ex-post
Prace Ano od 0 EUR do 1 000 EUR 2VO0 kontrola

e , Podlimitny podla & ,

. . vyssia alebo rovna 30 000 J Standardnd ex-post
Price Nie EUR do 5 186 000 EUR 3 10§\?(z)102 kontrola

. . Podla § 9 ods. 9 Standardné ex-post
Prace Nie od 0 do 30 000 EUR VO kontrola

1

- vztahuje sa na osoby podl'a § 6 ods. 1 pism. a) ZVO

2 _v zmysle § 9b ZVO

6.
1.

1.2. Vecna kontrola VO

Predmetom kontroly VO je aj kontrola vecného stiladu predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych
podmienok a inych udajov so schvalenou ZoNFP a tuéinnou zmluvou o NFP (napr. posudenie
suladu s vyskou schvaleného prispevku, suladu lehoty realizicie a lehoty ukoncenia aktivit
projektu, posudenia vecného zadania zakazky v ramci jeho opravnenosti na spolufinancovanie,
posudenie stladu technického riesenia/zadania so schvalenym technickym zadanim/rieSenim a
pod.), a to ako sucast’ kontroly VO.

. V pripade zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO predkladanych Vvramci ZoP, bude vecna kontrola

prebiehat’ v ramci tejto fazy kontroly.

Pokial SO zisti porusenie, alebo nesulad, ktory méze mat’ vplyv na opravnenost’ prislusnych
vydavkov a to na zaklade zisteni vecnej kontroly VO, SO v zaveroch kontroly konstatuje uvedenu
skutoc¢nost’ a urci pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel’ povinny vykonat’ na odstranenie tohto
nedostatku, pricom budtce pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania bude zavislé od
odstranenia alebo d’alSieho vyhodnotenia tohto nedostatku.

Upozoriujeme, ze vecnou kontrolou podla uvedenych ustanoveni sa nerozumie kontrola opisu
predmetu zakazky a posudzovanie technickych a inych $pecifikacii v ramci tohto opisu, nakol’ko na
uvedené sa vzt'ahuje samotna prislu$né kontrola VO.

6.1.3. Plan verejného obstaravania
1. Po podpise zmluvy o NFP, najneskor spolu s prvym predlozenim dokumentacie z VO, je prijimatel’

povinny predlozit’ prehl'adny plan obstardvani tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac, ktory bude
obsahovat’ vSetky VO (zrealizované ako aj planované) tykajiice sa schvaleného projektu, t. j.
vsetkych rozpoctovych poloziek.

Plan obstaravani obsahuje minimalne tieto udaje:

identifikaciu poskytovatel'a NFP , prijimatel’a a projektu vratane ITMS ¢isla projektu,
¢lenenie zakaziek podl'a predmetu/druhu (tovar, sluzba, prace) s uvedenim nazvu zakazky,
struény opis predmetu zakazky,

predpokladant hodnotu zakazky,

postup zadavania zakazky,

predpokladany termin vyhlasenia verejného obstaravania,

@ "o o0 o

predpokladané trvanie zmluvy v mesiacoch.

. Pokial' SO zasle k predlozenému plénu pripomienky, prijimatel’ je povinny plan obstardvania

prepracovat’ a opatovne zaslat’ na posudenie SO.

V pripade zmeny planu obstaravania, v ramci ktorého sa zmeni postup zadavania zakazky oproti
tomu, ktory bol schvéileny v plane obstaravania, prijimatel’ je povinny predlozit’ tento plan
opitovne na posudenie SO.
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6.1.4. Prva ex-ante kontrola

1.

Ex-ante kontrolu vykonava SO na zaklade dokumentacie predlozenej prijimatel'om esSte vo faze
pred zverejnenim tejto dokumentécie. Uvedeny typ kontroly mé za tlohu preventivne eliminovat
chyby a nedostatky v ndvrhoch dokumentécie k VO a tym znizit’ riziko poruSenia ZVO.

Povinnost’ prijimatel’a predkladat’ dokumentaciu na prvu ex-ante kontrolu sa vzt'ahuje na vsetky
zakazky v hodnotach nadlimitnych zékaziek a na podlimitné zékazky realizované cez elektronické
trhovisko podla § 91 ods. 1 pism. a) ZVO, ktorych predpokladand hodnota je vyssia ako 40 000
EUR pri tovaroch, potravinach a sluzbach a 200 000 EUR pri stavebnych pracach.

Predbeznému schvaleniu SO podl'a relevantnosti k prislusnému postupu VO podliehaji nasledovné
dokumenty:

a) dokument preukazujuci ur€enie PHZ, vratane dokladov rozhodujtcich pre ich kalkulaciu,

b) navrh ozndmenia o vyhlaseni VO,

¢) navrh oznamenia o vyhlaseni sut'aze navrhov (pri stt'azi navrhov),

d) navrh vyzvy na predkladanie ponuk (pri podlimitnej zdkazke),

e) navrh oznamenia o dobrovolnej transparentnosti ex-ante (pri priamom rokovacom konani), f)
navrh sutaznych podkladov,

g) navrh sitaznych podmienok (pri stitazi navrhov),

h) odévodnenie pouzitia sut'azného dialogu,

i) navrh vyzvy na ucast’ v sitaznom dialogu,

j) ndvrh informativneho dokumentu (pri sut’aznom dialogu),

k) nédvrh zmluvného a objedndvkového formuldru obsahujuceho vSetky relevantné udaje v ramci
sut'aze realizovanej cez elektronické trhovisko.

Upozoriiujeme prijimatela, ze vyhlasenie alebo zacatie realizdcie VO prijimatelom pred riadnym
ukonéenim ex-ante kontroly zo strany SO (zaslanie spravy z kontroly) bude posudzované ako
podstatné porusenie zmluvy o NFP zo strany prijimatel’a. Zaroven v takychto pripadoch nebude SO
opravneny pri identifikovani nedostatkov pri ex-post kontrole VO postupovat’ vo veci urenia ex-
ante korekcie a suvisiace vydavky nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu.

Rovnako, pokial’ prijimatel’ vyhlasi VO v rozpore s poziadavkami SO vyplyvajicimi z vysledkov
ex-ante kontroly a v ramci ex-post kontroly SO zisti pochybenie pri VO suvisiace s tymto
rozporom, nebude SO opravneny postupovat’ vo veci urenia ex-ante korekcie a suvisiace vydavky
nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu. Nepripustenie do financovania znamena, Ze
vSetky vydavky vychadzajuce z realizacie vysledku daného VO budu zo strany SO v pripade, ze
budu zahrnuté v ZoP, oznagené ako neopravnené.

Pokial’ SO v navrhu spravy z ex-ante kontroly identifikuje nedostatky a urci navrhy a opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov, prijimatel’ je povinny ich v stanovenej lehote odstranit’ a zaslat’
na SO takto upravenu dokumentaciu. Takymto postupom by malo byt zabezpeéené, ze SO nebude
mat’ d’alSie vyhrady voci kontrolovanej dokumentacii a kontrolu ukon¢i zaslanim spravy z kontroly
prijimatel'ovi. V pripade, Ze ani po druhom navrhu spravy z ex-ante kontroly, v ramci ktorého budu
uvedené nedostatky a navrhy a opatrenia na odstranenie tychto nedostatkov, prijimatel’ nezabezpeci
uspokojivll Upravu kontrolovanej dokumentacie, SO je opravneny ziadost o ex-ante kontrolu
pisomne zamietnut. V tomto pripade bude sice prijimatel’ opravneny zacat’ postup VO, avsak
pokial’ SO identifikuje pri ex-post kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv
na vysledok VO, SO nebude opravneny postupovat’ vo veci urenia ex-ante korekcie a suvisiace
vydavky nebudu schvalené na financovanie v plnom rozsahu.

. SO je opravneny v pripade zaujmu, zucastnit’ sa na procese vyhodnotenia VO ako ¢len komisie bez

prava vyhodnocovat’. O tomto zaujme SO upozorni prijimatel'ov v zaveroch kontroly. Prijimatel je
povinny v dostato¢nom predstihu dohodnut’ s SO tieto nominacie a suvisiace administrativne
ukony. V pripadoch VO, v ramci ktorych je celkova predpokladana hodnota zdkazky vyssia ako 10
milionov EUR, sa SO povinne zGc¢astni sa vyhodnocovani ponuk ako ¢len komisie bez prava
vyhodnocovat’. SO je opravneny v tychto pripadoch rozhodnut’, ¢i bude ¢lenom komisie bez prava
vyhodnocovat’ samotny zamestnanec SO, alebo iné fyzicka osoba (napr. zastupca tretiecho sektora).
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6.1.5. Druha ex-ante kontrola

1.

Druhé ex-ante kontrola je vykonavana v ramci zakaziek, ktoré su s ohl'adom na predpokladanu
hodnotu zakazky nadlimitné (resp. podlimitné zdkazky bez vyuzitia elektronického trhoviska),
pricom na posudenie povinnosti vykonania tejto kontroly je podstatna predpokladand hodnota
zakazky, nie realizovany postup v zmysle ZVO.

. Prijimatel’ je povinny zaslat dokumentdciu na kontrolu pred podpisom zmluvy s Uspesnym

uchadza¢om vo faze po vyhodnoteni pontk a po ukonceni vSetkych reviznych postupov. Prijimatel’
predkladd dokumentaciu z VO v plnom rozsahu.

Pri predkladani dokumentacie prijimatel postupuje podla kapitoly Rozsah a poziadavky na
dokumentaciu predkladant na .

Prijimatel’ je povinny predlozit’ dokumentaciu na kontrolu najneskor do 10 pracovnych dni po dni,
v ramci ktorého by uz bol opravneny podpisat’ zmluvu s uspesnym uchadzacom.

. Ak SO nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni

legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, zaverom kontroly je
suhlas SO s podpisanim zmluvy prijimatela s Gspesnym uchadzacom. Tento suhlas predstavuje
predpoklad k vydaniu zaveru v ramci Nasledna ex-post kontrola.

Ak SO zisti poruSenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a ustanoveni legislativy
SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO ziverom kontroly je nesthlas SO
S podpisanim zmluvy verejného obstaravatel'a s uspesnym uchadza¢om a prijimatel’ bude vyzvany
na opakovanie procesu VO. Tento nestihlas predstavuje zaroven deklardciu SO tykajucu sa
nepripustenia suvisiacich buducich vydavkov do financovania v plnom rozsahu, t. j. pokial’ by bola
zmluva s UspeSnym uchadzacom aj napriek nesthlasu SO podpisana, SO ju v rdmci ex-post
kontroly nepripusti do financovania v plnom rozsahu.

. Ak prijimatel’ podpise zmluvu s tspesnym uchadzacom pred riadnym ukoncenim druhej ex-ante

kontroly, resp. vOobec nepredlozi dokumentaciu k VO na tuto kontrolu, SO nebude opravneny
Vv pripade zisteni nedostatkov v ramci ex-post kontroly postupovat’ vo veci urCenia ex-ante korekcie
a suvisiace vydavky nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu. Uvedent skuto¢nost’
bude moct’ SO vyhodnotit’ zaroven ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

6.1.6. Standardna ex-post kontrola

1.

Prijimatel’ povinne predklada dokumentaciu na $tandardnii ex-post kontrolu vo faze po podpise
zmluvy s ispe$nym uchadza¢om, priCom tato zmluva je uz platna a G¢inna.

Prijimatel’ predklada dokumentaciu z VO v plnom rozsahu.

Tento druh kontroly sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (na tento
pripad sa vztahuje postup uvedeny v Casti (,,Nasledna ex-post kontrola®).

. Pri predkladani dokumentécie prijimatel’ postupuje podl'a kapitoly 6.2.1. VSeobecné poziadavky.

Prijimatel’ predkladd dokumenticiu k VO na kontrolu najneskér do 10 pracovnych dni po
zverejneni zmluvy s Gspesnym uchadzacom podla § 5a zakona o slobode informacii, resp. do 10
pracovnych dni od zaslania oznamenia o vysledku VO do vestnika UVO podra toho, ktory z tychto
ukonov nastal neskor. AK prijimatel’ nie je podl'a zakona o slobode informacii povinnou osobou, je
povinny predlozit dokumentaciu na kontrolu najneskér do 10 pracovnych dni od zaslania
oznamenia o vysledku VO do vestnika UVO.

Ak pri ex-post kontrole SO nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porusenie ovplyvitujiice opravnenost prisluinych
vydavkov (napr. na zéklade zisteni vecnej kontroly VO), zaverom kontroly je pripustenie vydavkov
stvisiacich s VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z
predpokladov ovplyviiujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej
prijimatel'om v ramci ZoP.

Ak pri ex-post kontrole SO nezisti poruSenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, avSak bude zistené iné poruSenie, ktoré méze mat’ vplyv na
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9.

opravnenost’ prislusnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), SO v zaveroch
kontroly konstatuje uvedenu skutocnost’ a urci pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel’ povinny
vykonat’ na odstranenie tohto nedostatku, pricom buduce pripustenie vydavkov suvisiacich s VO
do financovania bude zavislé od odstranenia alebo d’alsieho vyhodnotenia tohto nedostatku.

Ak pri ex-post kontrole SO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, priCom rozsah a zavaznost’ tychto zisteni ma taky charakter, zZe
mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v takom pripade SO:

a) v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu,
alebo

b) postupuje v zmysle MP CKO ¢. 5 Kk uréovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ
uplatiovat’ pri nedodrzani pravidiel a postupov VO (d’alej len ,,MP CKO ¢. 5%).

Nepripustenie do financovania znamena, ze vSetky vydavky vychadzajuce z realizacie vysledku
dané¢ho VO budu zo strany SO v pripade, ze budu zahrnuté v ZoP, oznacené ako neopravnené.

10.Rozhodnutie SO, ¢i bude postupovat’ podla bodu 8 a) alebo b) zavisi od skuto¢nosti, ¢i je SO

Vv zavislosti od rozsahu, zdvaznosti a momentu zistenia nedostatkov opravneny aplikovat’ ex-ante
korekciu. Pokial’ nastala niektora zo situacii, ktorej nasledkom je neopravnenost’ SO postupovat’ vo
veci ex-ante korekcie (napr. vyhnutie sa ex-ante kontrole, neaplikovanie zaverov ex-ante kontroly a
iné), SO v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu,
bez ohl'adu na ustanovenie predoslého odseku.

11.AK pri ex-post finan¢nej oprave SO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie

pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah, zivaznost a moment zistenia tychto
nedostatkov st v zmysle MP CKO ¢. 5 takého charakteru, Ze je pri nich nutné aplikovat’ ex-post
finan¢nt opravu, SO d’alej postupuje podl'a tohto metodického pokynu a si¢asne postupuje podla
§ 41 zakona o prispevku z ESIF.

12.V osobitych pripadoch, ked’ objem pozadovanych finan¢nych prostriedkov vyplyvajuci z ex-post

korekcie presahuje objem vyplatenych prostriedkov v ramci predoslych ZoP, SO uréi sucasne aj
ex-ante korekciu, o ktorti budi kratené vietky d’alsie suvisiace ZoP. Percentualna vyska tejto ex-
ante korekcie musi byt zhodna s uréenou ex-post korekciou. DalSie podrobnosti o uvedenom
postupe budt uvedené v metodickom usmerneni MF SR o nezrovnalostiach a finan¢nych opravach.

6.1.7. Nasledna ex-post kontrola

1.

Nésledna ex-post kontrola sa vykonava pri vSetkych VO, v ramci ktorych bola riadne ukoncend
druha ex-ante kontrola. Prijimatel’ predklada na SO podpisani zmluvu s ispesnym uchadzacom a
to najneskor do 10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy s uspeSnym uchadza¢om v zmysle § Sa
zakona o slobode informacii, resp. do 10 dni od zaslania ozndmenia o vysledku VO do vestnika
UVO podra toho, ktory z tychto tikonov je neskorsi.

Pre potreby kontroly VO prijimatel’ predklada na SO original zmluvy s Gspesnym uchadzacom,
resp. jej uradne overenu kopiu. Tuto zmluvu predklada prijimatel’ vratane vsetkych jej priloh. SO je
opravneny v ramci podmienok zmluvy o NFP, resp. zavdznych dokumentov, na ktoré zmluva o
NFP odkazuje, uréit’ prijimatelovi vynimku z predkladania tychto priloh, t. j. identifikovat’ typ
priloh (napr. rozsiahla technické dokumentacia), ktoré prijimatel’ nemusi na SO predlozit’.

. Predmetom tejto kontroly je najma:

a) kontrola suladu podpisanej zmluvy s uspe$nym uchadzatom s jej navrhom kontrolovanym v
ramci druhej ex-ante kontroly,

b) kontrola opravnenosti 0s6b podpisat’ predmetn(i zmluvu,

¢) kontrola zapracovania pripadnych navrhov na upravu formulovanych SO vo faze druhej ex- ante
kontroly,

d) kontrola zverejnenia tejto zmluvy v zmysle zakona o slobode informacii,
e) kontrola oznamenia o vysledku VO do vestnika UVO,

f) kontrola novych skuto¢nosti, ktoré¢ neboli v ¢ase vykonu druhej ex-ante kontroly zname, alebo
z inych dévodov neboli jej predmetom.
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4. Pokial’ SO kontrolou identifikuje nedostatky, ktoré je mozné odstranit’ (napr. nezverejnenie
zmluvy, nezaslanie oznamenia o vysledku a pod.), vyzve prijimatel'a na ich odstranenie. Pokial je
mozné tieto nedostatky odstranit’ len upravou zmluvy s uspeSnym uchadzacom (formou dodatku),
vyzve prijimatel’a na vypracovanie a predlozenie navrhu takéhoto dodatku na kontrolu SO. Navrh
SO na vypracovanie dodatku nemdze byt v rozpore s obmedzeniami ustanovenymi v § 10a ZVO.
Je na konkrétnom postadeni SO, ¢i naslednu ex-post kontrolu ukonc¢i az po schvaleni platného a
ucinného dodatku alebo aj pred tymto tkonom.

5. Ak SO pri kontrole nezisti nedostatky, zaverom kontroly je pripustenie vydavkov suvisiacich s VO
do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov
ovplyvitujicich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych d’alej prijimatelom v ramci
ZoP.

6. Ak pri kontrole SO zisti poruSenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, priCom rozsah a zavaznost' tychto zisteni ma taky charakter, Ze mali alebo
mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v tomto pripade RO:

a) v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu,
alebo

b) postupuje podl'a MP CKO ¢. 5.

7. Pokial' nastala niektora zo skutoCnosti, ktora neumoziiuje SO uréit Ex-ante korekciau (napr.
prijimatel’ podpisal zmluvu s uspesnym uchiddzaCom bez riadneho ukoncenia druhej ex-ante
kontroly), SO v zaveroch kontroly nepripusti vydavky stavisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu, bez ohl'adu na ustanovenie predoslého odseku.

6.1.8. Realizacia a kontrola zakaziek podl’a § 9 ods. 9

1. Prijimatel’ postupuje pri realizacii zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO v sulade s ustanoveniami
uvedenymi v kapitole Zakazky podl'a § 9 ods. 9 tejto prirucky.

2. Dokumentéciu na kontrolu VO predklada prijimatel’ po podpise zmluvy s GspeSnym uchéddzacom
su¢asne s prislusnou ZoP, ktora obsahuje deklarované vydavky stvisiace s predmetnym VO.
PredloZenie dokumentaciu k VO pri zdkazkach podla § 9 ods. 9 ZVO stidasne so ZoP sa viak
nevztahuje na pripady predfinancovania, kedy prijimatel’ pri predkladani tychto zakazkach
postupuje podla pravidiel standardnej ex-post kontroly.

3. Prijimatel je opravneny predlozit’ dokumentaciu na kontrolu aj skor ako az v ramci ZoP a poziadat’
SO o vykonanie Standardna ex-post kontrola. SO Vv zavislosti od svojich administrativnych
moznosti kontrolu vykona, alebo Ziadost’ o kontrolu zamietne.

4. Ak plnenie nie je zaloZené na pisomnom zmluvnom vzt'ahu, predklada prijimatel’ objednavku,
ktora v tomto pripade pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Pokial’ vysledok
VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objedndvkou, ale inym
sposobom (napr. pokladni¢nym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a
hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby
kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Pri zakazkach, ktorych predpokladana hodnota bez
DPH je rovna alebo presahuje 5 000 EUR, je vSak pozadovany pisomny zmluvny vztah. Pokial’ je
zadavanie zakazky realizované cez objednavky na zaklade plnenia v ramci stvisiacej ramcovej
dohody, predoslé obmedzenie sa neaplikuje.

5. Medzi minimalne povinné nalezitosti objednavky patri najméa: datum jej vyhotovenia, kompletné a
spravne identifika¢né tdaje objednavatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/ nazov, ICO, adresu
sidla, prip. kontaktné miesta), uvedenie kodu ITMS2014+ prislusného projektu, jednoznacna
Specifikaciu predmetu zakazky, dohodnuta cena, lehota a miesto plnenia, d’alSie nalezitosti podla
poziadaviek objednavatela. Na objednavke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati
dodavatel'om, resp. musi byt predloZzena ina relevantna dokumentacia preukazujuca prevzatie
zavazku dodavatela dodat’ tovar, uskutocCnit’ stavebné prace alebo poskytnut’ sluzbu za podmienok
ur¢enych v objednavke.

6. Pri vykone kontroly tohto typu zakaziek a definovania jej zaverov postupuje SO obdobne ako pri
Standardna ex-post kontrola.
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6.1.9. Kontrola zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko

1.

Pri realizacii zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko postupuje prijimatel’ v stlade
s kapitolou Elektronické trhovisko tejto prirucky. S ohladom na predpokladanu hodnotu zakazky
sa kontrola tohto typu zakaziek vykonava ako prva ex-ante kontrola a nasledne $tandardna ex-post
kontrola alebo ako S$tandardnd ex-post kontrola (bez predchadzajucej ex-ante kontroly).
K posudeniu ku ktorej z tychto kontrol podlicha konkrétne VO davame do pozornosti tabulku
uvedenu v kapitole Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania dokumentécie VO.

.V pripade, ze dané VO podlieha prvej ex-ante kontrole, prijimatel’ postupuje v stlade s kapitolou ¢.

6.1.3. tejto prirucky (Prva ex-ante kontrola). Po vykonani ex-ante kontroly a naslednej realizacii
VO prostrednictvom elektronického trhoviska, prijimatel’ postupuje podla pravidiel uvedenych
v kapitole &. 6.1.5. (Standardna ex-post kontrola) a dokumentaciu predklad4 na kontrolu do 10
pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusSnym elektronickym informa¢nym
systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmluv.

.V pripade, ze dané VO nepodlicha prvej ex-ante kontrole, prijimatel’ postupuje v stlade s kapitolou

&. 6.1.5. tejto prirucky (Standardna ex-post kontrola) a dokumentaciu predklada na kontrolu do 10
pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusSnym elektronickym informaénym
systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmluv.

V ramci prvej ex-ante kontroly predklada prijimatel’ nasledovni dokumentaciu:

a) dokumentaciu preukazujucu uréenie predpokladanej hodnoty zakazky,
b) zdévodnenie uréenia postupu VO (pozri ods. 2 kapitoly Podlimitné postupy),
¢) vyplneny objednavkovy formular zakazky,

d) vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky,

e) oddvodnenie poziadaviek na technicku a funkénu Specifikaciu a poziadaviek na osobitné
poziadavky na plnenie, z pohl'adu ich primeranosti, zachovania Cestnej hospodarskej sutaze
a nediskrimindcie.

V ramci Standardnej ex-ante kontroly predklada prijimatel’ nasledovnii dokumentaciu:

a) Vv pripade zakazky, ktora nebola predmetom prvej ex-ante kontroly, dokumenty uvedené v pism.
a) az e) predchadzajuceho ods. 4,

b) protokol o priebehu zadavania zakazky,

€) zmluvny formular zakazky,

d) vysledné poradie dodavatelov,

e) vyslednia zmluvu zverejnent v CRZ,

f) zaznam o systémovych udalostiach zakazky,

g) zaznam o systémovych udalostiach elektronickej aukcie (ak je to relevantné).

6.1.10. Kontrola verejného obstaravania, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaji

1.

tovary, prace alebo sluzby prostrednictvom centrilnej obstariavacej organizacie

Uvedené pravidla sa vztahuju na situdciu, ked viacero prijimatelov (t. j. viacej ako jeden)
nadobuda, resp. obstardva tovary, stavebné prace alebo sluzby prostrednictvom centralnej
obstaravacej organizacie, pricom toto nadobudanie, resp. obstaravanie sa tyka toho ist¢ého VO,
uvedené sa vztahuje na centralne obstaravacie organizécie, ktorymi st verejni obstaravatelia podl'a
§ 6 ods. 1 pism. a) ZVO.

. V pripade, Ze prijimatel’ bude obstaravat’ alebo nadobudat’ tovary/prace/sluzby prostrednictvom

centralnej obstaravacej organizacie, je pri uvedenom povinny postupovat’ podl'a kapitoly 3.3.7.2.7.
Systému riadenia ESIF.
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6.1.11. Kontrola verejného obstarivania v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo
hodnotenia narodného projektu

1. V pripade, Ze VO bolo predmetom kontroly v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP, t. j. islo
0 podmienku poskytnutia prispevku, atoto overenie bolo ukoncené s kladnym vysledkom,
prijimatel’ uz takéto VO po podpise zmluvy o NFP nepredklada.

2. Kontrolu opravnenosti vydavku z pohl'adu jeho siladu s pravidlami, principmi a postupmi VO
vykona SO vo faze kontroly prislusnej ZoP, kde SO overi skutocnost’ vykonania uvedenej kontroly
a spravnost’ aplikovania jej zaverov.

3. Uvedené vsak nevylucuje moznost’ opdtovného vykonania kontroly VO, napr. na zaklade podnetu
kontrolnych organov alebo z vlastného podnetu SO.

4. Dodatky k zmluve s uspeSnym uchadzacom, ktoré neboli predmetom kontroly v ramci
schval'ovacieho procesu ZoNFP, resp. narodného projektu podliechaju kontrole v zmysle postupov
uvedenych v kapitole Dodatky k zmluvam tejto prirucky.

5. SO upozornuje, Ze podmienky poskytnutia prispevku z hl'adiska vyhlasenia alebo realizacie VO st
pre ziadatel'ov zadefinované $pecificky v ramci vyzvy na predlozenie ZoNFP, resp. pisomného
vyzvania na predlozenie narodného projektu. Proces pripravy, realizacie a d’alSej kontroly VO sa
odvija od nastavenych podmienok poskytnutia prispevku (napr. podmienka mat’ uz zrealizované
VO, vyhlasené VO na jednotlivé aktivity — riadenie projektu, stavebné prace, stavebny a iny dozor

a pod.).

6.1.12. Kontrola verejného obstaravania narodnych a velkych projektov, ktoré su sucastou
schvaleného zoznamu narodnych projektov, resp. vel’kych projektov, ktoré este neboli
predloZené ako Ziadost’ o0 NFP

1. Postupy a pravidla uvedené v tejto Casti prirucky nadvédzuju na usmernenie SO, tzv. Ozndmenie
0 zaviznych podmienkach pre oblast pripravy a kontroly VO (d’alej len ,,usmernenie SO k VO ),
tykajice sa narodnych projektov, ktoré st sucastou zoznamu narodnych projektov a velkych
projektov (dalej len ,,individudlne projekty*), ktoré este neboli predlozené ako ZONFP. Moment,
ktory je rozhodujuci pre zacatie spoluprace v zmysle ustanoveni tejto Casti prirucky definuje
usmernenie SO k VO. Nedodrzanie tychto zaviznych pravidiel a postupov m6ze mat’ za nasledok,
ze SO nepristupi k vyzvaniu ziadatel'a na predloZzenie narodného projektu, resp. vykona tak az po
odstraneni identifikovanych nedostatkov. Nepristipenie K vyzvaniu ziadatel'a sa moze vzt'ahovat’ aj
na situacie, kedy budu VO zrealizované este pred zacatim spoluprace podl'a ustanoveni v tejto Casti
priru¢ky, pricom tieto VO nebudia zrealizované v stlade s pokynmi, postupmi a pravidlami
prirucky, resp. usmernenim SO k VO.

2. SO odporuca budicim predkladatelom individualnych projektov oboznamit’ sa s celym obsahom
tejto prirucky, vratane najcastejSich nedostatkov, prikladmi dobrej praxe ako aj s jej prilohami
anasledne tieto informacie a poziadavky aplikovat v samotnom procese VO, pri dodrzani
Specifickych podmienok stanovenych v usmerneni SO k VO.

3. SO vykonava kontrolu VO v ramci individualnych projektov, na zdklade informacii uvedenych
Vv tejto prirucke a informacii uvedenych v usmerneni SO k VO v stlade s § 27 0ds.3 zékona
0 prispevku z ESIF (velké projekty) a tiez v sulade s kapitolami 3.3.7.2.2 a3.3.7.2.9 Systému
riadenia ESIF (narodné projekty a vel'ké projekty).

4. Pravidla uvedené v tejto Casti priruCky maju za ucel poskytnut’ ziadatelom individualnych
projektov odbornt podporu pri priprave VO, vratane VO pred samotnym schvalenim projektu, co
v kone¢nom dosledku bude viest’ k plynulej finan¢nej a fyzickej realizacii projektu.

5. V ramci tohto typu administrativnej kontroly SO definuje rozsah spoluprice, vzajomné prava a
povinnosti, lehoty a vystupy z tejto kontroly:

6. Spolupraca budiceho predkladatela individualneho projektu s SO anasledné povinnosti
predkladania dokumentacie na prva ex-ante kontrolu VO sa vztahuje na vSetky zakazky
V hodnotach nadlimitnych zakaziek a na podlimitné zakazky realizované cez elektronické trhovisko
podla § 91 ods. 1 pism. a) ZVO, ktorych predpokladana hodnota je vyssia ako 40 000 EUR pri
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tovaroch, potravinach a sluzbach a 200 000 EUR pri stavebnych pracach. Kontrola zdkaziek, na
ktoré sa nevztahuje uvedend povinnost, bude vykondvana SO az po schvaleni individualneho
projektu. Pokial’ sa VO uz v ¢ase nadobudnutia povinnosti vyplyvajtcich z usmernenia SO k VO
nachadza v urcitej faze jeho realizacie, ziadatel’ predkladd dokumentaciu na kontrolu v z&vislosti od
stupna tejto realizacie.

7. Na predkladanie dokumentacie k VO sa nevztahuji ustanovenia tejto prirucky tykajuce sa
povinnosti predkladania uréitého rozsahu dokumentacie cez ITMS2014+ (pozri VSeobecné
poziadavky na predkladanie dokumentacie). Tento rozsah dokumentacie predklada buduci
ziadatel’ na CD/DVD nosici.

8. Prva ex-ante kontrola — buduci predkladatel’ individualneho projektu postupuje pri predkladani
dokumentacie na kontrolu podl'a ustanoveni uvedenych v ¢asti Prva ex-ante kontrola. Rovnako sa
uvedené ustanovenia prirucky primerane aplikuji aj na vykon administrativnej kontroly SO,
vratane leh6t, vystupov a ucasti v komisii na vyhodnocovanie ponuk.

9. Druha ex-ante kontrola — buduci predkladatel’ individualneho projektu postupuje pri predkladani
dokumentacie na kontrolu podl'a ustanoveni uvedenych v ¢asti — Druha ex-ante kontrola. Rovnako
sa uvedené ustanovenia prirucky primerane aplikujui aj na vykon administrativnej kontroly SO,
vratane lehot a vystupov kontroly.

10.Standardna ex-post kontrola — buduci predkladatel’ individualneho projektu postupuje pri
predkladani dokumentéacie na kontrolu podla ustanoveni uvedenych v &asti Standardnd ex-post
kontrola. Tento typ kontroly bude uplatiiovany pri zakazkach zadavanych cez elektronické
trhovisko vo finan¢nych limitoch uvedenych v bode 6 tohto odseku, ktoré boli predmetom prve;j
ex-ante kontroly, a zakazkach v hodnote limitov uvedenych v bode 6 tohto odseku, a neboli
predmetom druhej ex-ante kontroly. SO postupuje pri vykone kontrol primerane podl'a stvisiacich
ustanoveni prirucky.

11.Nasledna ex-post kontrola — tento typ kontroly bude uplatiovany pri zakazkach, ktoré boli
predmetom druhej ex-ante kontroly, priCom tato kontrola bola riadne ukoncena. Pri predkladani
dokumentacie postupuje Zziadatel' individualneho projektu podla ustanoveni uvedenych v Casti
Nasledna ex-post kontrola.

12.Pri zakazkach zadavanych podla § 9 ods. 9 ZVO postupuje ziadatel’ individualneho projektu podl'a
ustanoveni priru¢ky uvedenych v ¢asti — Zakazky podl'a § 9 ods. 9. Predkladanie dokumentacie na
kontrolu a vykon kontroly tychto zakaziek bude prebiehat’ az po schvaleni individualneho projektu.

13.V pripade, ze SO zisti pri kontrole, poruSenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zavaznost’ tychto zisteni ma taky charakter, Ze
mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v takom pripade SO Vv zaveroch kontroly nepripusti
vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu. V sprave z kontroly takéhoto VO SO
ur¢i napravné opatrenia ktoré bude buduci predkladatel povinny vykonat v ramci pripravy
individualneho projektu pred jeho predlozenim.

14. Kontrola VO vykonavana podl’a tejto Casti prirucky sa poklada za predbeznu finan¢nu kontrolu,
pri¢om zavery uvedené v sprave z kontroly (prvej ex-ante kontroly a druhej ex-ante kontroly) sa
platné aj po schvaleni individualneho projektu a SO uz nasledne nemusi vykonavat’ opatovnu
kontrolu daného VO po podpise zmluvy o NFP/vydani Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. Kontrolu
opravnenosti vydavku z pohladu jeho suladu s principmi a postupmi VO vykond SO vo faze
kontroly prislusnej ZoP, kde SO overi skutoénost vykonania uvedenej kontroly a spravnost
aplikovania jej zaverov. Uvedené vSak nevylucuje opétovné vykonanie kontroly VO, napr. na
zaklade podnetu kontrolnych organov, alebo z vlastného podnetu SO. Dodatky k zmluve s
uspesnym uchadzacom, ktoré neboli predmetom kontroly podliehajii kontrole VO v plnom rozsahu.

6.1.13. Kontrola dodatkov

1. Prijimatel’ je povinny predlozit’ na kontrolu SO navrhy vsetkych dodatkov suvisiacich s VO. Z
uveden¢ho vyplyva, Ze prijimatel’ zasiela na SO navrh dodatku pred jeho podpisom oboma
zmluvnymi stranami. Uvedend povinnost’ sa vzt'ahuje aj na pripady, ked’ sa dodatok vzt'ahuje na
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Cast’ vydavkov, ktoré nie st opravnenymi vydavkami, avSak st suastou zakazky, ktora je
spolufinancovana z OP KZP.

2. Prijimatel je zaroven povinny predlozit’ takyto dodatok este pred tym, ako sa skutocnost’ menena
dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v supise poloziek alebo v rozpocte
diela). Uvedena povinnost’ sa nevztahuje na pripady, ked’ sa dodatkom menia identifikacné a
kontaktné udaje zmluvnych stran (napr. adresa sidla, kontaktné osoby, ¢islo bankového uctu a
pod.). V tomto pripade (zmene identifikatnych a kontaktnych udajov) je prijimatel’ opravneny
predlozit’ takyto dodatok az po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami, teda nie je povinny ho
predlozit’ na schvalenie pred jeho podpisom.

3. Ak zmenu vyplyvajucu z realizacie zakazky nie je mozné z dovodu mimoriadnej udalosti (Zivelna
pohroma, havaria alebo situacia bezprostredne ohrozujuca zivot, alebo zdravie I'udi alebo zivotné
prostredie) riesit’ v danom rozhodnom c¢ase dodatkom, resp. nie je udrzateI'né ¢akat’ na vysledok
kontroly SO v ramci dodatku riesiaceho takito mimoriadnu situdciu, prijimatel’ zasle navrh
dodatku, alebo uz samotny podpisany dodatok az po pominuti tejto mimoriadnej udalosti sucasne
so zdovodnenim. Ak sa takato situacia riesi v ramci priameho rokovaciecho konania podla § 58
ZVO, pricom vysledkom tohto postupu je nova zmluva, SO postupuje pri kontrole podla prislusne;j
kapitoly.

4. Pokial' prijimatel’ planuje upravit’ existujuci zmluvny vztah na zdklade priameho rokovacieho
konania, je v tomto pripade povinny predlozit na SO navrh oznamenia o dobrovolnej
transparentnosti ex-ante (pozri kapitola Prva ex-ante kontrola). Az po kontrole tohto oznamenia a
posudeni opravnenosti pouzitia priameho rokovacieho konania je prijimatel’ opravneny zacat’
realizovat’ tento postup. Po uskutocneni rokovani zasiela prijimatel na SO zapisnice z tychto
rokovani spolu s navrhom dodatku. Tento je d’alej predmetom kontroly SO.

5. Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich suladu s prislusnymi ustanoveniami ZVO. Zaroven
SO posudzuje zmeny z neho vyplyvajuce po stranke ich suladu so schvalenou ZoNFP a G¢innou
zmluvou o NFP.

6. Ak SO nezisti poruSenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, zaverom kontroly je stthlas SO s podpisanim dodatku verejného obstaravatel’a
s uspeSnym uchadza¢om. Tento suhlas predstavuje predpoklad k vydaniu zaveru v ramci naslednej
kontroly dodatku po jeho podpise.

7. Ak SO zisti poruSenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy
SR a EU, zaverom kontroly je nesthlas SO s podpisanim dodatku verejného obstaravatel'a
S uspesnym uchadzacom.

8. Ak nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukazatel'ne spdsobilo nemoznost’ splnenia
poévodnej zmluvy, alebo by tato skuto¢nost’ znamenala pre prijimatel'a neprimerané t'azkosti, a ak aj
napriek nesuhlasu SO prijimatel’ takyto dodatok podpiSe, je SO opravneny nasledne postupovat’
v zmysle MP CKO ¢&. 5 urenim navrhu ex-ante korekcie vztahujicej sa na konkrétne porusenie
uvedené v tomto pokyne.

9. Po podpise dodatku VO s tspeSnym uchadza¢om, ktorého navrh bol predmetom kontroly RO,
zasiela prijimatel’ tento dodatok na SO na jeho naslednii kontrolu. Na predkladanie takéhoto
dodatku a na jeho kontrolu sa primerané vzt'ahuju pravidla uvedené v kapitole Néasledna ex-post
kontrola.

10.Pokial’ prijimatel’ predlozi na kontrolu dodatok, ktory nebol predmetom kontroly pred jeho
podpisom zo strany SO, mdze byt toto povazované za podstatné porusenie zmluvy o NFP. Pokial
SO pri kontrole tohto dodatku nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel
a ustanoveni legislativy SR a EU, predmetny dodatok schvali. Pokial’ SO pri kontrole takéhoto
dodatku zisti porusenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a ustanoveni legislativy
SR a EU, predmetny vydavok neschvali, ¢o znamena, Ze stvisiace vydavky vyplyvajiice zo zmien
tohto vydavku nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu. V pripade, Ze by
nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukazatelne spdsobilo nemoznost’ splnenia
pdvodnej zmluvy, alebo by tato skutocnost’ znamenala pre prijimatela neprimerané tazkosti, a ak aj
napriek nesuhlasu SO, prijimatel’ takyto dodatok podpise, je SO opravneny nasledne postupovat’ v
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zmysle MP CKO ¢&.5 uréenim navrhu ex-ante korekcie vzt'ahujicej sa na konkrétne porusenie
uvedené v tomto pokyne.

6.2. Rozsah a pozZiadavky na dokumentaciu predkladani na SO

6.2.1. Vseobecné poziadavky

1.

Dokumentaciu prijimatel’ predkladd pisomne, pricom cast’ dokumentacie predklada aj cez
ITMS2014+. Minimdlny rozsah dokumentécie, ktoru prijimatel’ povinne predklada cez ITMS2014+
je definovany rozsahom dokumentacie zverejiiovanej v profile podla § 49a ZVO v zavislosti od
hodnoty a typu zékazky pricom uvedena povinnost’ plati pre vSetkych prijimatel'ov.

. Vo svojom podani je prijimatel’ povinny uviest’, ktor dokumentéciu predklada v pisomnej podobe,

ktort v elektronickej podobe (napr. na CD/DVD) a ktort predklada cez ITMS2014+. Lehoty
uvedené v tejto podkapitole za¢inaji plynit’ od dorucenia pisomnej dokumentacie.

. Pre potreby kontroly VO prijimatel predkladd na SO kopiu originalnej dokumentacie. Aj

dokumentacia predloZzend elektronicky (teda aj cez ITMS2014+) sa pre potreby kontroly VO
povazuje za kopiu originalnej dokumentacie.

Sucasne s dokumentaciou predklada na SO prijimatel’ aj Cestné vyhlasenie, v ramci ktorého jasne
identifikuje projekt a predkladané VO.

Stucastou tohto dokumentu je supis vSetkej predkladanej dokumentacie vratane dokumenticie
predlozenej elektronicky a vyhlasenie, Zze dokumentacia predlozena na kontrolu VO je uplna,
kompletna a je totoznd s origindlom dokumenticie z VO. Zaroven prijimatel’ prehlési, Ze si je
vedomy, Ze na zaklade predlozenej dokumenticie SO rozhodne o pripusteni, nepripusteni
vydavkov suvisiacich s predmetnym VO do financovania predmetného VO, o ex-ante korekcii,
resp. o dalSich krokoch, ktoré budu potrebné na zaklade zisteni SO vramci kontroly tejto
dokumentacie. Cestné vyhlasenie sa rovnako vzt'ahuje na dokumentaciu predlozent elektronicky v
ramci ITMS2014+. Uvedené pravidla sa rovnako vztahuji aj na dopiiianie dokumentacie.

Vzor takéhoto Cestného prehldsenia je uvedeny v prilohe tejto priru¢ky (Chyba! NenaSiel sa
Ziaden zdroj odkazov.) a prijimatel’ je povinny ho pouzivat’ pri kazdom predloZzeni dokumentacie
k VO, ato aj v pripadoch doplnenia.

Doplnenim dokumentacie nemoze dojst’ k zmene povodne predlozenych dokladov, resp. udajov
V nich uvedenych. Pokial’ takito situaciu SO identifikuje, je opravneny obratit’ sa na organy ¢inné
Vv trestnom konani. Zaroven, ak aj napriek Cestnému vyhlaseniu prijimatela SO identifikuje, ze
dokumentacia nie je kompletna a pre riadne ukoncenie kontroly je nevyhnutné vyzvat’ prijimatela
na doplnenie tychto chybajiucich dokladov, uvedenu skuto¢nost’ bude moct” SO vyhodnotit’ ako
podstatné porusenie zmluvy o NFP.

V pripade, ze systém ITMS2014+ v urcitom prechodnom obdobi nebude podporovat’ predkladanie
dokumentacie v zmysle ods. 1, prijimatel’ je povinny predkladat’ takuto dokumentaciu na CD/DVD
nosici.

Pokial’ mé prijimatel’ informaciu o skutocnosti, Ze v ramci daného VO bola vykonana kontrola VO
podla § 146 ZVO, informuje SO aj o tejto skutoCnosti a sti¢asne s dokumentaciou predlozi aj
vysledok tejto kontroly, resp. inym sposobom identifikuje tento vysledok (kopia z protokolu
z kontroly, zéapisnica z prerokovania protokolu, pripadne dodatok k protokolu alebo zdznam
Z kontroly). Rovnakym spdsobom je prijimatel’ povinny informovat’ SO aj 0 vSetkych reviznych
postupoch tykajucich sa predmetnej zakazky.

Elektronicka

dPapieroYé' dokumentacia C;Jli:'stné. Zdokzlngm . Predlozenie
o (ITMS2014+ prijimateTa dokumenthcie na RO/SO
P + CD/DVD) pry

Schéma: Predkladanie dokumentacie k VO
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6.2.2. Komunikacia prijimatela a SO

1.

Na komunikaciu prijimatel'a a SO sa vztahuju pravidla uvedené vzmluve o NFP av inych
zavaznych dokumentoch, na ktoré sa zmluva o NFP odkazuje.

6.3. Lehoty kontroly SO

1.

Lehoty na vykon kontroly VO alebo kontroly obstaravania zacinaji pre SO plynat diom
nasledujtiicim po dni dorucenia dokumentacie, resp. odo dina doplnenia tejto dokumentacie, ktora je
predmetom kontroly. V pripadoch, kedy je dokumentacia predkladana scasti cez ITMS2014+
a sCasti v pisomnej podobe, lehoty zac¢inaju plynut’ od dorucenia pisomnej dokumentacie.

SO méze v oddvodnenych pripadoch lehoty predizit. Takéto predizenie lehoty oznami SO
prijimatelovi spésobom uvedenym v zmluve o NFP, resp. v inom zaviznom dokumente, na ktory
zmluva o NFP odkazuje.

V pripade spoluprace SO s inymi organmi, alebo v pripade vyziadania si znaleckého posudku alebo
odborného stanoviska, oznami SO prijimatel'ovi preruSenie vykonu kontroly a plynutia lehoty,

avSak bez konkretizdcie tohto dovodu, pricom ako dévod tohto preruSenia bude uvedené ,,iné
nevyhnutné ukony stivisiace s vykonom kontroly*.

V pripade, ze SO zasle prijimatel'ovi Ziadost’ o vysvetlenie, upravu alebo doplnenie dokumentacie,
urci v tejto ziadosti lehotu minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie
tohto vysvetlenia, doplnenia alebo upravy zo strany prijimatel’a. Diiom odoslania ziadosti prestava
plynat lehota na vykon kontroly. Dniom nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo
doplnenia dokumentacie na SO zacina plynut nova lehota na vykon kontroly VO.

Ak SO nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu z kontroly
(v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) v nizSie uvedenych lehotach, pricom SO
kontrolu neprediZil, prijimatel’ je opravneny, ak je to relevantné, pozastavit' realizaciu hlavnych
aktivit projektu do Casu zaslania spravy z administrativnej kontroly. Tymto ustanovenim nie je
dotknuta povinnost’ SO vykonat’ kontrolu VO.

6. V nasledujucej tabul’ke uvadzame prehl'ad lehdt SO na vykon kontroly:
Lehota SO
Druh kontroly el LBIEL Poznamka
kontroly
(v prac. diioch)
Prva ex-ante 15 Vztahuje sa na nadlimitné zakazky.
kontrola
Prva ex-ante Vzt'ahuje sa na kontrolu podlimitnych zakaziek zadavanych
10 L .
kontrola cez elektronické trhovisko.
Druha ex-ante 20 Vztahuje sa na nadlimitné zakazky (resp. podlimitné
kontrola zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska).
Vztahuje sa aj na zdkazky podl'a § 9 ods 9 ZVO, podlimitné
Standardna ex- 20 zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska a podlimitné
post kontrola zakazky zadavané cez elektronické trhovisko po uzavreti
zmluvy.
Nasledna ex-post 7 Vztahuje sa na nadlimitné zakazky (resp. podlimitné
kontrola zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska).
Kontrola
zakaziek V zavislosti od druhu kontroly (druha ex-ante alebo
. 15/20 ) .
nespadajucich Standardna ex-post).
pod ZVO
Kontrola s .
dodatkov 15 Vztahuje sa na kontrolu pred podpisom dodatku.

7.

Ak SO nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu z kontroly
(v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) vo vysSie uvedenych lehotach, pricom SO
kontrolu nepredlzil, prijimatel’ je opravneny, ak je to relevantné, pozastavit’ realizaciu hlavnych
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aktivit projektu do Casu zaslania spravy z administrativnej kontroly. Tymto ustanovenim nie je
dotknuta povinnost’ SO vykonat’ kontrolu VO. Takéto pozastavenie je prijimatel’ povinny SO vzdy
vopred oznamit’.

6.4. Vystupy kontroly SO

Vystupom z kazdej kontroly projektu je navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov)
a sprava z kontroly.

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, je SO vypracuje navrh spravy z kontroly a
ur¢i lehotu na podanie namietok a tento navrh spravy z kontroly doruci prijimatel'ovi.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje SO spravu z kontroly a zasle ju
prijimatel'ovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy prijimatelovi.

Prijimatel’ v urenej lehote na namietky moze:

a) pisomne podat’ namietky, priCom presne identifikuje zistenie, alebo nedostatok uvedeny
V navrhu spravy, ako aj uvedie odévodnenie tejto namietky,

b) v stanovenej lehote nebude vobec reagovat’,
) doru¢i oznamenie, ze nema namietky K navrhu spravy z kontroly.

Nésledne SO vypracuje a zaSle sprdvu z kontroly prijimatelovi. Sucastou spravy bude aj
informacia, akym sposobom sa SO vysporiadal s podanymi namietkami. Momentom ukon¢enia
kontroly je zaslanie spravy z kontroly.

Ak SO uplne alebo scasti akceptuje namietky podané prijimatelom, zohl'adni opodstatnenost’
tychto namietok v sprave z kontroly a zasle takto upravenu spravu z kontroly prijimatelovi. Za
moment ukoncenia kontroly je v takomto pripade povazovany moment zaslania tejto spravy z
kontroly prijimatel’'ovi.

V pripade prvej ex-ante kontroly, pokial’ SO identifikuje v dokumentacii nedostatky alebo ma
navrhy na doplnenie/apravu predmetnych dokumentov, douréi prijimatel'ovi v navrhu spravy opisy
zistenych nedostatkov, anavrhy na upravu/doplnenie predmetnej dokumentacie. Prijimatel’ je
povinny ich v stanovenej lehote odstranit’ a zaslat na SO takto upraveni dokumenticiu na
opatovnu kontrolu.

V pripade zakaziek do 1000 EUR vykonava SO rizikovi analyzu, pricom v nadvéznosti na jej
vysledok SO vypracuje spravu z kontroly VO (alebo navrh), alebo spravu z kontroly VO (alebo
navrh) nevypractiva vobec. Vydavky takéhoto VO su nasledne predmetom uz len kontroly v rdmci
ZoP.

6.5. Dosledky porusenia pravidiel zadavania zakaziek

6.5.1. VSeobecné postupy SO pri identifikovani poruSenia pravidiel

1.

SO postupuje pri identifikovani pravidiel a postupov VO podla pravidiel uvedenych v zmluve
0 NFP, v Systéme riadenia ESIF a v MP CKO ¢. 5.

V pripade zisteni v ramci obstaravani, ktoré nepodliehaji postupom ZVO, postupuje SO podla
pravidiel uvedenych v Systéme riadenia ESIF a pravidiel uvedenych v zmluve o NFP.

. V pripade, ze SO zrealizuje VO v rozpore s pravidlami uvedenymi v ZVO, v Systéme riadenia

ESIF, v tejto prirucke alebo v zmluve o NFP (alebo v zaviznych dokumentoch na ktoré odkazuje)
je SO opravneny zniZit' hodnotu opravnenych vydavkov (t. j. uréit’ finan¢nti opravu — korekciu),
resp. vylucit’ VO z financovania v plnom rozsahu.

Podl'a povahy, rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov je teda SO opravneny:

a) v zaveroch kontroly nepripustit’ vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, alebo
b) postupovat’ v zmysle MP CKO ¢. 5.

Finan¢né opravy sa s ohl'adom na moment identifikovania nedostatku VO delia na:
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a) ex-ante,
b) ex- post.

6. Ex-ante oprava je individualne zniZenie hodnoty deklarovanych vydavkov z ddévodu zisteni
porusenia legislativy SR alebo EU, najmi v oblasti VO. Vyska individudlnej ex-ante korekcie sa
ur¢i v zodpovedajucej sume neopravnenych vydavkov, resp. ako percentuilna sadzba zo sumy
opravnenych vydavkov zakazky v ramci schvaleného NFP alebo jeho casti, ato vo faze pred
thradou dotknutej zakazky v ZoP, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované.

7. Ex-ante korekciu moze SO aplikovat’ za predpokladu, ze vydavky vychadzajuce z dotknutého VO
neboli v ¢ase zistenia nedostatku pripustené do financovania, t. j. nedoslo k ich Ghrade v ramci ZoP
zo strany platobnej jednotky. Momentom thrady opravnenych vydavkov v ZoP, vztahujiicim sa
k nakladom projektu, ktoré vyplyvaju z realizacie VO, sa mysli vo vztahu k jednotlivym sposobom
financovania nasledovné:

a) Systém zalohovych platieb — momentom schvalenia Ziadosti o zctovanie zalohovej platby
Vv sthrnnej ZoP.

b) Systém predfinancovania — moment uhrady ziadosti o poskytnutie predfinancovania zo strany
platobnej jednotky.

¢) Systém refundécie — moment Gthrady ZoP v suhrnnej ZoP.

8. V pripade, Ze v ramci vydavkov vychadzajucich z dotknutého VO uZ doslo v zmysle predoslej
definicie k Ghrade opravnenych vydavkov v ZoP, SO aplikuje ex-post finantni opravu a sucasne
postupuje podla § 41 zdkona o prispevku z ESIF.

9. Pre prehl'adnost’ aplikacie ex-ante korekcii s ohl'adom na druh kontroly a okolnosti ich aplikovania
uvadzame nasledovnu tabul’ku:

Druh kontroly Moznost’ ex-ante korekcie
Prva ex-ante Nie
Druha ex-ante Nie
Standardna ex-post Ano
Nasledna ex-post Ano

10.Postup tykajtci sa ulozenia ex-ante korekcie nie je mozné aplikovat’ v tychto pripadoch:

a) ked SO identifikuje porusenia pravidiel/principov/postupov vo VO Vv ramci svojej kontroly vo
faze pred uzavretim zmluvy s GspeSnym uchadzaCom, priCom prijimatel’ nedodrzi zmluvnu
povinnost’ neuzavriet zmluvu s uspe$Snym uchadzac¢om do ukoncenia predmetnej kontroly RO,

b) ked prijimatel’ nesplni povinnost’ vyplyvajucu zo zmluvy o NFP a nepredlozi VO na kontrolu
na SO pred podpisom zmluvy s uspe$nym uchadzatom a SO kontroluje predmetné VO z tohto
doévodu az po podpise zmluvy s tispeSnym uchadzacom,

c) prijimatel’ vyhlasi VO pred riadnym ukonéenim prvej ex-ante kontroly, priCom pri dalsej
kontrole SO zisti pri tomto VO nedostatky, ktoré maji alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO,

d) prijimatel’ vyhlasi VO po tom, ako mu SO pisomne zamietol ziadost’ o vykonanie prvej ex-ante
kontroly (pozn. jedna sa o pripady, kedy je prijimatel’ povinny poziadat’ o vykonanie ex-ante
kontroly),

e) prijimatel’ realizuje proces VO bez riadneho ukoncenia inych ex-ante kontrol, ktoré si SO ur¢il
vo svojej riadiacej dokumentacii ako povinné, resp. toto realizované VO je V rozpore so zavermi
tychto kontrol,

f) prijimatel’ vyhlasi VO vV zneni, ktoré¢ je vrozpore s poziadavkami SO vyplyvajucimi z
vysledkov prvej ex-ante kontroly, resp. ktoré je v rozpore so znenim dokumentacie schvalenej
V ramci prvej ex-ante kontroly, pricom v ramci d’alSej kontroly SO zisti pochybenie, ktoré malo
alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO a toto pochybenie je suvisiace s tymto rozporom.

11.V pripadoch uvedenych v predosSlom odseku, SO vydavky vzniknuté z takéhoto VO nepripusti do
financovania v plnom rozsahu.
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6.5.2. Ex-ante korekcia

1.

Pri uréovani ex-ante korekcie postupuje SO v sulade s kapitolou 3.3.7. Systému riadenia ESIF
a pravidlami uvedenymi v MP CKO ¢&. 5.

Dovody na udelenie ex-ante korekcie spolu s navrhovanou % vyskou korekcie uvedie SO v navrhu
spravy z kontroly VO.

S ohl'adom na splnenie podmienky uvedenej v kapitole 4 v bode 2 pism. a) MP CKO ¢&. 5, tykajtcej
sa povinnosti uzavretia dodatku k zmluve o NFP, SO bude pozadovat’ uzavretie takéhoto dodatku
v ramci kazdého VO, ktorého predpokladana hodnota korekcie bude rovna alebo vyssia ako 20 000
EUR.

SO zasle prijimatel’ovi spolu s navrhom ex-ante korekcie aj znenie dodatku k zmluve o NFP, ktory
nie je podpisany zo strany SO. Prijimatel’ je povinny v pripade akceptovania ex-ante korekcie
zaslat’ na SO podpisany dodatok spolu s ostatnymi dokladmi preukazujucimi splnenie d’alSich
podmienok uréenych SO na udelenie ex-ante korekcie. PM zabezpeéi po overeni splnenia vsetkych
podmienok udelenia korekcie podpis navrhu dodatku zo strany SO a jeho zaslanie prijimatelovi

6.5.3. Ex-post korekcia

1.

2.

Pri uréovani post korekcie postupuje SO v sulade s kapitolou 3.3.7. Systému riadenia ESIF
a pravidlami uvedenymi v MP CKO ¢. 5.

Zaroven SO postupuje podl'a § 41 zakona o prispevku z ESIF.
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7.

. Nakol'ko prijimatel’ je pri zadavani zakaziek a pocas celého procesu VO povinny reSpektovat

Konflikt zaujmov

a uplatiiovat’ zdkladné pravne zasady EU zakotvené v ustanoveni § 9 ods. 3 ZVO, tzn. dodrziavat
princip rovnakého zaobchadzania s uchadza¢mi/zaujemcami a princip nediskriminacie. Z tejto
zasady rovnako vyplyva povinnost’ uplatiiovania principu transparentnosti, ktorda ma zabezpecit’
moznost’ overit’, ¢i bola zdsada rovnosti zaobchadzania reSpektovana.

Z tohto ddévodu je pri kontrole VO kontrolovand aj skutocnost, ¢i bol z procesu VO vyluceny
konflikt zaujmov.

Problematika konfliktu zdujmov je blizSie uvedena v MP CKO ¢. 13 k posudzovaniu konfliktu
zaujmov v procese VO (dalej len ,,MP CKO ¢. 13%).

V zmysle MP CKO ¢. 13 pojem konfliktu zaujmov zahfna prinajmenSom kazdi situaciu, ked’
osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela obstaravacich sluzieb konajiceho v mene
obstaravatela, ktori su zapojeni do vykondvania postupu obstaravania alebo moézu ovplyvnit
vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo financny,
ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti a
nezavislosti v stvislosti s danym postupom VO.

Zarovenn v podmienkach poskytovania finanénych prostriedkov je pojem konflikt zaujmov
vymedzeny v § 46 zékona o prispevku z ESIF na ulely tohto zdkona ako skutoénost, ked’
z finan¢nych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov je naruseny alebo ohrozeny
nestranny, transparentny, nediskrimina¢ny, efektivny, hospodarny a objektivny vykon funkcii pri
poskytovani prispevku. Uvedené ustanovenie sa vztahuje aj na pripady konfliktu zaujmov medzi
obstaravatel'om a zainteresovanou osobu alebo medzi uchadzacom/zaujemcom a zainteresovanou
osobou.

Upozoriiujeme prijimatela, ze v pripade, ak SO identifikuje vo VO konflikt zaujmov, je vzhl'adom
na povahu, zavaznost avplyv tohto porusenia na vysledok VO, opravneny vylu¢it' vydavky
z predmetného VO zo spolufinancovania v plnom rozsahu (,,100 % korekcia®). Uvedend moznost’
korekcie sa samozrejme vzt'ahuje aj na situacie, Ze dany nedostatok bude identifikovanymi d’al$imi
kontrolnymi a auditnymi organmi.

SO pozaduje, aby sucastou dokumentacie kazdého VO predkladaného na SO bolo cestné
vyhlasenie prijimatela o vylaceni konfliktu zdujmov z daného procesu VO. Zavdzny vzor tohto
prehlésenia je uvedeny Vv Prilohe €. 7 Cestné vyhlasenie prijimatel’a o vyluceni konfliktu zdujmov v

procese VO tejto prirucky.

V nasledujicom prehl'ade uvadzame situacie, ktoré mézu indikovat’ konflikt zaujmov. Odporu¢ame
preto prijimatelovi, aby V pripade, ak identifikuje takiito situaciu Vv ramci realizovaného VO,
dokladne zvazil a preskimal mozny vplyv tejto skuto¢nost’ na samotny proces VO a jeho (mozny)
vysledok, ako aj sulad tejto situacie s povinnost'ami uvadzanymi v § 40 ZVO.

Indikovana forma prepojenosti

Clen Statutdrneho organu uspesného uchadzaca je zaroven Clenom Statutarneho organu
obstaravatela.

Clen Statutarneho organu Uspe$ného uchadzaca je rodinny prislusnik alebo pribuzny clena
Statutarneho organu obstaravatela.

Clen Statutarneho organu tUspe$ného uchadzaéa je obchodny partner ¢lena Statutirneho organu
obstaravatel’a (napr. spolukonatelia/Clenovia Statutarneho organu maju majetkové prepojenie v tretej
firme, spolumajitelia tretej firmy — stcasni alebo byvali).

Clen statutarneho organu uspesného uchadzaca je zaroven zamestnancom obstaravatel'a alebo pre
neho pracuje na zaklade zivnostenského opravnenia.

Clen $tatutarneho organu uspesného uchadzaca je zaroven ¢lenom osoby podla § 7 ZVO (napr.
obc¢ianskeho zdruzenia).

Clen §tatutarneho organu uspe$ného uchadzala je blizky priatel’ alebo zndmy &lena $tatutarneho
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organu obstaravatela.

Spolupraca c¢lena Statutarneho organu/zamestnanca uspe$ného uchadzaca s predstavitelmi
obstaravatel’a na inych projektoch

Spolupraca ¢lena Statutarneho organu/zamestnanca obstaravatel’a s budiucim uspeSnym uchadzacom
V etape pripravy VO.

Akakol'vek indicia o konflikte zaujmov ¢lena hodnotiacej komisie alebo ¢lena Statutarneho organu
obstaravatela (napr. z dovodu, Ze takato osoba ma obchodny podiel v spolo¢nostiach, ktoré davaju
ponuku). Spolocenské alebo osobné kontakty (blizka osoba) medzi osobami uspesného uchadzaca
a obstaravatela.
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8. Prilohy prirucky

Priloha ¢. 1 Vzorovy formular na urc¢enie PHZ

Priloha €. 2 Vzor zapisnice z vyhodnotenia podmienok tcasti
Priloha €. 3 Vzor zapisnice z vyhodnotenia pontuk

Priloha ¢. 4 Zaznam z prieskumu trhu - vzor

Priloha ¢. 5 Tabulka zasielana v ramci zakaziek nad 5 000 EUR

Priloha & 6 Cestné vyhldsenie prijimatela k uplnosti a suladu predkladanej dokumenticie VO
S originalnou dokumentaciou

Priloha ¢. 7 Cestné vyhlasenie prijimatela o vylu¢eni konfliktu zdujmov v procese VO

Priloha ¢. 8 Rizikové indikatory k moznym poruseniam zakona o ochrane hospodarskej stt'aze
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