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1. Uvod

Ministerstvo vnutra SR ako Sprostredkovatel'sky organ pre Operacny program Kvalita zivotného prostredia
vypracovalo tuto Priru¢ku pre prijimatela k procesu verejného obstaravania (dalej aj ,Prirucka“), ktora
predstavuje metodicky dokument, ktory ma viest' prijimatefa a napomahat mu pri implementécii projektu
spolufinancovaného z fondov ESIF. Prirucka poskytuje doplfiujice a vysvetlujuce pravidla, povinnosti a
informacie, pricom tieto maju prispiet k efektivnejSiemu vykonu verejného obstaravania, za sucasného
znizenia chybovosti, ako aj k zlepSeniu vzajomnej komunikacie poskytovatela a prijimatela.

V priru¢ke pre prijimatela OP KZP (dalej len ,prirutka®) a kazdej jej aktualizacii bude po schvaleni
generalnym riaditefom sekcie eurépskych programov MV SR vyznaceny datum Gcinnosti, pri¢om prirucka
nesmie nadobudnut u€innost skér ako doslo k jej zverejneniu na webovom sidle www.opkzp.eu.

Prirucka je zavazna pre vSetkych prijimatelov, ktori realizuju projekt a s ktorymi sprostredkovatel'sky organ
pre Operacny program Kvalita zivotného prostredia (dalej len ,poskytovatel”) uzatvoril Zmluvu o poskytnuti
NFP (dalej len ,zmluva o NFP*), alebo ak je prijimatefom organiza¢ny utvar MV SR.

Priru¢ka je v zmysle Systému riadenia eurépskych Strukturalnych a investiénych fondov (dalej len ,SR ESIF*)
zavaznym riadiacim dokumentom poskytovatela, ktory predstavuje procesny nastroj popisujuci jednotlivé fazy
implementacie projektov.

Priru¢ka je otvorenym dokumentom, v ktorom si poskytovatel vyhradzuje pravo upravovat' a aktualizovat jej
znenie v zmysle zmien v nariadeniach EU, vo v8eobecne platnych pravnych predpisoch, v SR ESIF, v
Systéme finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a
rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (dalej len ,SFR®) a platnych metodickych pokynoch
CKO, usmerneni CO, usmerneni RO, resp. z vlastného podnetu, ktory si prax vyziada. Aktualizacie priruc¢ky
su pre prijimatela zavazné.

V pripade, ak su ustanovenia tejto priru¢ky v rozpore so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, SFR, SR
ESIF, metodickymi pokynmi a usmerneniami CKO a CO, tak vo vztahu k priru¢ke su tieto véeobecné pravne
predpisy, ustanovenia SR ESIF, SFR, usmernenia CKO a CO nadradené.

SR ESIF a metodické pokyny CKO sl zverejnené na stranke www.partnerskadohoda.gov.sk, SFR je
zverejneny na stranke www.finance.gov.sk (Finanéné vztahy s EU/Povstupové fondy EU/Programové
obdobie 2014-2020/Eurépske Strukturalne a investicné fondy/Materialy).

Poskytovatel vydava tuto priruc¢ku s cielom oboznamit’ prijimatefa s podmienkami UspesSnej implementacie
schvalenych projektov predlozenych v ramci vyzvy/vyzvania, na predkladanie projektov/narodnych projektov
v ramci programového obdobia rokov 2014 — 2020.

Ulohou prirugky je prehladnou formou usmernit prijimatela ako spravne a v sulade so zmluvou o NFP
realizovat' procesy obstaravania tovarov, sluzieb a stavebnych prac a predkladat suvisiacu dokumentaciu
tykajucu sa tychto procesov na kontrolu poskytovatefovi. Prirucka ma za ciel poskytnut prijimatelovi
dostato€né a relevantné informéacie o tychto oblastiach, aby bol schopny bez vag&sSich problémov riadit
(administrovat’) schvaleny projekt.


http://www.opkzp.eu/
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/
http://www.finance.gov.sk/

Okrem postupov uvedenych v tejto priruCke je pre prijimatela poCas implementacie projektu zavazné
reSpektovat podmienky, postupy a pravidla uvedené:

e v zadavacich podmienkach vyzvy/vyzvania, na zaklade ktorého bol projekt/narodny projekt
predlozeny;

e v schvalenej Ziadosti o poskytnutie NFP (dalej len ,ZoNFP*);

e v zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP! uzavretej medzi prijimatefom a poskytovatelom
pomoci (ako aj k jej platnym dodatkom).

Jednotlivé prava a povinnosti prijimatelovi vzniknu po splneni vSetkych povinnosti vo vySSie uvedenych
dokumentoch. Poskytovatel si vyhradzuje pravo aktualizovat tuto prirucku, pripadne vydavat usmernenia,
ktoré budu prijimatefom napomahat’ k dosiahnutiu uspesnej realizacie schvalenych projektov. Z tohto dévodu
je prijimatel povinny priebezne sledovat webové sidlo www.opkzp.eu.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost prijimatela ako verejného
obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 7 ZVO za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a zmluvy o poskytnuti NFP. Rovnako &innostou
poskytovatela nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost prijimatela za obstaravanie aj v pripade, ak
tento nie je pri obstaravani povinny postupovat podla ZVO.

e Bezodkladne — znamena, ze ukon je potrebné vykonat bez akéhokolvek Casového odkladu,
najneskor vSak do 7 pracovnych dni, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;

e Centralny koordinaény organ (d’alej ,,CKO*) — Ustredny organ $tatnej spravy uréeny v Partnerskej
dohode SR na roky 2014 — 2020 (dalej aj "Partnerska dohoda") zodpovedny za efektivhu a ucinnu
koordinaciu riadenia poskytovania prispevku z eurépskych Strukturalnych a investicnych fondov v
ramci Partnerskej dohody. V podmienkach Slovenskej republiky pini tlohy centralneho koordinaéného
organu Urad vlady SR;

e Den doruéenia — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za defi doru€enia sa v suvislosti s
predkladanim dokumentov na SO v pripade ich osobného doru€enia povazuje den fyzického
dorucenia na SO. Pisomnost zasielana v pisomnej forme sa povazuje za doru¢enu v defi prevzatia
dokumentu adresatom, resp. ak déjde do dispozicie adresata na jeho adresu uvedenu vo vyzve/ vo
vyzvani na predkladanie ZoNFP, v ZoNFP resp. v zmluve o NFP. V pripade ak adresat nebol
doruCovatelom na mieste doru€enia zastihnuty, alebo bezd6vodne odoprel pisomnost prijat, sa na
doru€ovanie pisomnosti vo faze do podpisu zmluvy o NFP vztahuju prisluSsné ustanovenia § 24 a 25
zakona o spravnom konani. Po podpise zmluvy o NFP sa na doruovanie pisomnosti vztahuju pravidla
doruCovania upravené v zmluve o NFP.

Den dorucenia je urCujuci aj pre posudenie splnenia podmienky doruenia dokumentu v lehote
stanovenej riadiacim organom. V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej formy dokumentu sa
datum dorucenia dokumentu vztahuje ku dfiu doru€enia pisomnej formy dokumentu.

e Dokumentacia — akakolvek informacia alebo subor informacii zachytené na hmotnom substrate,
vratane elektronickych dokumentov vo formate pocitacového suboru tykajuce sa a/alebo suvisiace
s projektom;

o Eurdpske strukturalne a investiéné fondy (dalej ,,ESIF“) — péat $trukturalnych a investiénych
fondov EU, ktoré sa riadia stiborom jednotnych pravidiel: Eurépsky fond regionalneho rozvoja (EFRR),
Eurépsky socialny fond (ESF), Kohézny fond (KF), Eurépsky polnohospodarsky fond pre rozvoj
vidieka (EPFRV), Eurépsky namorny a rybarsky fond (ENRF);

1 Len v pripade, ak je poskytovatefom a prijimatefom ta ista osoba


http://www.opkzp.eu/

Efektivnost’ (efficiency) — maximalizovanie vysledkov €innosti vo vztahu k disponibilnym verejnym
prostriedkom. Zasada efektivnosti na urovni projektu je chapana aj ako stanovenie takych cielov
projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany efekt projektu;

Ex ante finanéna oprava — individualne znizenie hodnoty deklarovanych vydavkov z dévodu zisteni
poruenia legislativy SR alebo EU, najmé v oblasti verejného obstaravania. Vyska individuainej ex-
ante finan¢nej opravy sa urci v zodpovedajlcej sume neopravnenych vydavkov resp. ako percentualna
sadzba zo sumy opravnenych vydavkov zakazky v ramci schvaleného NFP alebo jeho ¢asti, a to vo
faze pred uhradou dotknutej zakazky v ZoP zo strany PJ, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované.

Hospodarnost’ — minimalizovanie nakladov na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie tovarov, prac a
sluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality. Zasada hospodarnosti znamena, Ze prijimatel
pri zabezpeceni realizacie projektu postupuje ¢o mozno najhospodarnejsie, t. j., Ze naklady na
akukolvek predrealizacnu, realizaénu €i porealizacnu fazu projektu s minimalne mozné a pritom sa
eSte stale dosiahne ucel, ktory chce Ziadatel dosiahnut’;

IT monitorovaci systém 2014+ (d’alej ,,ITMS2014+“) — pre programové obdobie 2014 — 2020
predstavuje centralny IS, ktory sluzi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export, vymenu dat, idajov
a dokumentov medzi ziadatelom/prijimatelom, poskytovatelom pomoci a dalSimi organmi zapojenymi
do implementécie ESIF. ITMS2014+ je tvoreny verejnou (public) a neverejnou (private) ¢astou. Obe
Casti pracuju nad jednou spolo¢nou databazou. Subjekt zodpovedny za prevadzku ITMS2014+ je
DataCentrum (dalej aj ,prevadzkovatel ITMS2014+%);

Lehota — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju pracovné dni. Najneskor do
31. decembra 2015 sa za moment, od ktorého zacina plynut lehota, povaZuje defi dorucenia pisomne;j
dokumentécie prislusnému subjektu a od spustenia elektronického predkladania dokumentacie sa za
moment, od ktorého zacina plynut’ lehota, povazuje den prijatia dokumentacie prisluSnym subjektom
v ITMS2014+, ak nie je stanovené inak. Do plynutia lehoty sa nezapocitava defi, ked doslo ku
skuto&nosti ur€ujucej zaciatok lehoty. Lehoty uréené podla tyzdrov, mesiacov alebo rokov sa koncia
uplynutim toho dna, ktory sa svojim ozna¢enim zhoduje s dfiom, ked doslo ku skutoCnosti uréujucej
zaciatok lehoty. Ak taky deri v mesiaci nie je, lehota sa konci poslednym dfiom mesiaca. Lehota je
zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na prislusny organ, alebo ak sa podanie odovzda
na postovu prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak. V pripade, ak je koniec lehoty
stanoveny na konkrétny deri a ten pripadne na def pracovného volna alebo Statneho sviatku, za koniec
lehoty sa povazuje najblizSi pracovny den, ktory nasleduje po dni pracovného volna alebo Statneho
sviatku.

Neopravnené vydavky — vydavky projektu, ktoré nie su opravnenymi vydavkami; ide najma o
vydavky, ktoré su v rozpore so zmluvou o NFP (napr. vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov,
boli predmetom financovania inej nenavratnej pomoci, patria do skupiny vydavkov neopravnenej na
spolufinancovanie z prostriedkov OP EVS, nesuvisia s &innostami nevyhnutnymi pre uspesnu
realizaciu a ukonc¢enie projektu, alebo su v rozpore s inymi podmienkami pre opravnenost vydavkov
definovanych v ¢lanku 14 VZP, alebo su v rozpore s podmienkami prislusnej vyzvy;

Nenavratny finanény prispevok (alebo aj ,NFP“) - suma finanénych prostriedkov poskytnuta
prijimatelovi na realizaciu aktivit projektu, vychadzajuc zo schvalenej ZoNFP, podla podmienok zmluvy
o NFP z verejnych prostriedkov v sulade s platnou pravnou upravou (najma zakonom o prispevku
z ESIF, zakonom o finan&nej kontrole a vnitornom audite a zakonom o rozpo&tovych pravidlach).
Maximalna vyska NFP vyplyva z rozhodnutia o schvaleni ZoNFP a predstavuje uréité % z celkovych
opravnenych vydavkov vzhladom na intenzitu pomoci pre projekt v sulade s podmienkami vyzvy.
Skuto€ne vyplateny NFP predstavuje uréité % zo schvalenych opravnenych vydavkov vzhladom na
intenzitu pomoci pre projekt v sulade s podmienkami vyzvy a po zohladneni dalSich skutoCnosti
vyplyvajucich zo zmluvy o NFP; vySka skutocne vyplateného NFP mdze byt rovna alebo niZSia ako
vySka maximalnej vysky NFP;



e Obstaravanie - obstaravanim sa rozumeju vSetky postupy Prijimatefa tykajuce sa nadobudania
tovarov, prac a sluzieb neupravené zakonom o verejnom obstaravani, resp. uskuto€nené mimo zakona
0 verejnom obstaravani (napr. priame zadania pri aplikacii vynimiek zo zakona o verejnom
obstaravani, resp. uskuto€nenie tzv. in-house zakaziek);

e Operaény program - dokument predlozeny &lenskym $tatom a schvaleny EU, ktory uréuje stratégiu
rozvoja pomocou jednotného suboru priorit, ktora sa ma realizovat' s pomocou fondu;

¢ Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutoéne vynalozené pocas obdobia stanoveného v zmluve
o NFP alebo v zmluve o financovani alebo v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP vo forme nékladov alebo
vydavkov prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera, a ktoré boli vynalozené na operacie vybrané
na podporu v ramci programov v sulade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
¢. 1300/2013, nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013, nariadenim Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 1304/2013 a nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013
pri zohladneni zjednoduSeného vykazovania vydavkov v zmysle €l. 67 ods. 1 prvy pododsek pism. b),
c)ad), &l. 68, &l. 69 ods. 1 a ¢&l. 109 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 a
&l. 14 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1304/2013. V podmienkach Slovenskej
republiky za stanovenie minimalnych Standardov k opravnenosti vydavkov zodpoveda centralny
koordinaCny organ.

e Opravnenost’ - je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi, Gzemnymi
a Casovymi predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi riadiacim organom vo vyzve na predkladanie
Ziadosti alebo v ozname o predkladani projektovych zamerov velkych projektov alebo vo vyzvani;

e Partner - osoba, ktora sa spolupodiela na priprave projektu so Zziadatelom a ktora sa spolupodiela na
realizacii projektu s prijimatefom podfa zmluvy o NFP alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi
prijimatefom a partnerom alebo ktora sa spolupodiefa na realizacii projektu s prijimatelom podla
zmluvy alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom (v texte aj "podla
zmluvy"). Partner, ktory je uCastnikom zmluvného vztahu podla § 25 ods. 3 zakona o prispevku z
ESIF, ma z hladiska prav a povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o NFP rovnocenné povinnosti a prava
ako prijimatel.

o Poskytovatel?, - organ, ktory je zodpovedny za pridelenie NFP;

e Prijimatel - sukromna alebo verejna pravnicka osoba, zodpovedna za zaCatie alebo za zacatie
a implementaciu operacii. V kontexte schém S$tatnej pomoci a schém pomoci "de minimis" je
prijimatefom podnik podla &lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktory vykonava hospodarsku
¢innost bez ohladu na jeho pravne postavenie a spdsob jeho financovania. Hospodarskou ¢innostou
je kazda cinnost, ktora spoCiva v ponuke tovaru a / alebo sluzieb na trhu. V pripade financnych
nastrojov je prijimatelom subjekt, ktory implementuje financny nastroj alebo fond fondov. V pripade
implementacie globalneho grantu je prijimatelom organ, organizacia, pravnicka osoba alebo
administrativna jednotka, ktorej sprostredkovatel'sky organ pre globalny grant poskytuje prostriedky
EU a s$tatneho rozpoétu na spolufinancovanie na zaklade zmluvnych podmienok. Prijimatelom je
osoba od nadobudnutia G&innosti zmluvy podla § 25 zakona o prispevku z ESIF alebo pravoplatnosti
rozhodnutia o schvaleni Ziadosti podia § 16 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF, ktorej bola schvalena
Ziadost v konani podfa tohto zakona. Z hladiska pravidiel Statnej pomoci, datumom poskytnutia pomoci
podla schém Statnej pomoci je datum, kedy je prijimatelovi priznané zakonné pravo prijat pomoc
v sulade s uplatnitelnym vnutro$tatnym pravnym poriadkom;

¢ Realizacia projektu - obdobie od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu az po finanéné ukon&enie
projektu;

2 Pojem podla zmluvy o NFP



Sprava z kontroly — vystupny dokument z kontroly projektu (napr. kontroly VO), ktory vypracovava
riadiaci organ v zmysle postupov definovanych v Systéme riadenia eurdpskych Strukturalnych
a investiénych fondov (SR ESIF) na programové obdobie 2014 — 2020.

Sprostredkovatel'sky organ (d'alej aj ,,poskytovatel“) — narodny, regionalny alebo miestny organ
verejnej moci ur¢eny ¢lenskym Statom, ktory je ur€eny na realizaciu programu a zodpoveda za riadenie
programu v sulade so zasadou riadneho finanéného hospodarenia;

Systém finan€éného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (d’alej len ,,SFR*) - suhrn
pravidiel, postupov a &innosti financovania prispevku. Systém finanéného riadenia zahffia financné
planovanie a rozpoctovanie, riadenie a realizaciu toku finanénych prostriedkov, U¢tovanie, vykaznictvo
a monitorovanie financnych tokov, certifikaciu a vysporiadanie financnych vztahov voci Slovenske;j
republike a voci Eurdpskej unii. Aktualna verzia SFR je zverejnena na webovom sidle
www.finance.gov.sKk;

Systém riadenia Eurépskych Strukturalnych a investiénych fondov na programové obdobie
2014 — 2020 (dalej len ,,SR ESIF*) - dokument vydany CKO, ktorého Géelom je definovat $tandardné
procesy a postupy riadenia ESIF, ktoré st zavazné pre véetky ziastnené subjekty; pre Géely zmluvy
o NFP je zavazna vzdy aktualna zverejnena verzia uvedeného dokumentu na webovom sidle CKO
v nadvaznosti aj na interpretacné pravidla uvedené v ¢lanku 1, ods. 1.3 pism. d) zmluvy; rovnako
uvedené plati aj pre dokumenty vydavané na zaklade SR ESIF v stlade s kapitolou 1.2 ods. 3, pism.
a) az c) Zakladné ustanovenia a rozsah aplikiacie. SR ESIF je zverejneny na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk;

Statna pomoc - akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov §tatneho rozpoétu alebo akoukolvek
formou z verejnych zdrojov podniku podfa &lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktora narG$a
sutaz alebo hrozi naruSenim sutaze tym, Ze zvyhodriuje urcité podniky alebo vyrobu ur€itych druhov
tovarov a sluzieb moze nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi &lenskymi $tatmi EU;

Strukturalne fondy - nastroje $trukturainej politiky EU vyuZivané na dosiahnutie jej cielov. K
Strukturalnym fondom patria Eurépsky fond regionalneho rozvoja a Eurépsky socialny fond;

Ugelnost - vztah medzi uréenym Ggelom vynaloZenia vydavkov projektu a skutoénym Géelom ich
vynalozenia. Zasada UCelnosti znamena, Ze ziadatel je opravneny pouzit poskytnuty NFP iba na ucel
stanoveny v zmluve o NFP. Ugelnost vyuzitia vydavkov projektu je podmienkou pre dosiahnutie
planovanych vysledkov projektu;

Uginnost - vztah medzi planovanym vysledkom &innosti a skutoénym vysledkom &innosti vzhladom
na pouzité verejné prostriedky. Na Urovni projektu sa uc€innostou rozumie vztah medzi planovanymi
vystupmi projektu a skutoénymi vystupmi projektu;

Uzivatel - osoba, ktorej prijimatel alebo partner poskytuje prispevok alebo jeho Cast za podmienok
uréenych vo vyzve alebo vo vyzvani pre narodny projekt na zéklade predchadzajuceho pisomného
suhlasu poskytovatela a v sulade so zmluvou uzavretou medzi prijimatelom a uzivatelom alebo
partnerom a uzivatelom;

Verejné obstaravanie alebo VO — postupy obstaravania sluzieb, tovarov a stavebnych prac v zmysle
ZVO v suvislosti s vyberom dodavatela; ak sa v zmluve o NFP uvadza pojem verejné obstaravanie vo
vSeobecnom vyzname obstaravania sluzieb, tovarov a stavebnych prac, t.j. bez ohfadu na konkrétne
postupy obstaravania, zahffia aj iné druhy obstaravania nespadajtce pod ZVO, ak ich pravny
poriadok SR pre konkrétny pripad pripusta

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (d’alej aj, ,,zmluva o NFP*, pripadne
»zmluva®) - podrobna zmluva o podpore projektu financovaného zo Strukturalnych a investi¢nych
fondov alebo Kohézneho fondu a Statneho rozpoltu uzatvorenda medzi riadiacim
organom/sprostredkovatelskym organom pod riadiacim organom a prijimatelom, uréujuca podmienky
poskytnutia pomoci, ako aj prava a povinnosti zd€astnenych stran. Zmluva stanovuje prava a


http://www.finance.gov.sk/
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/

povinnosti zmluvnych stran ako aj podmienky platné pre podporu projektu prostriedkami verejnych
rozpoctov, najma v sulade so zakonom o rozpoctovych pravidlach a je uzavreta podla § 269 ods. 2
obchodného zakonnika a podla §25 zakona o prispevku z ESIF;

Ziadost' o platbu (d'alej aj ,,ZoP“) - dokument, ktory pozostava z formularu Ziadosti a povinnych
priloh, na zaklade ktorého je prijimatelovi uhradzany prispevok, t.j. prostriedky EU a $tatneho rozpoétu
na spolufinancovanie v prislusnom pomere. Ziadost o platbu prijimatel eviduje v ITMS2014+.

CKO - Centralny koordinacny organ

CRZ — Centralny register zmluv

EK — Eurdpska komisia

EU — Eurépska Unia

ITMS2014+ — IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014-2020
MV SR - Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

NFP — Nenavratny finan¢ny prispevok

OP KZP — Operaény program Kvalita Zivotného prostredia

PHZ — Predpokladana hodnota zakazky

Poskytovatel — SO pre OP KZP

Prijimatel — verejny obstaravatel; obstaravatel’; osoba podla § 7 ZVO

RO — Riadiaci organ pre OP KZP

SO - Sprostredkovatelsky organ

SR ESIF — Systém riadenia Eurépskych $trukturalnych a investiénych fondov
U.v. EU — Uradny vestnik EU

UVO - Urad pre verejné obstaravanie

VO - Verejné obstaravanie

VZP — V8eobecné zmluvné podmienky

Zmluva o NFP — Zmluva o poskytnuti NFP

Z\VO — zakon €. 25/2008 Z.z. o verejnom obstaravani o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

ZoNFP - Ziadost o nenavratny finanény prispevok

Z0P - Ziadost o platbu



Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa
stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom
fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurdpskom
namornom a rybarskom fonde (,vSeobecné nariadenie®) — €l. 125, ods. 4 az 7 a ¢lanku 74 ods. 1 a 2,
Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2007/17/ES o koordinacii postupov pri zadavani zakaziek
subjektmi pdsobiacimi v odvetviach vodného hospodarstva, energetiky, dopravy a postovych sluzieb
Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2007/18/ES o koordinacii postupov pri zadavani verejnych
zakaziek na stavebné prace, tovary a sluzby

Smernica 2007/66/ES z 11. decembra 2007 ,ktorou sa menia a dopihaju smernice Rady 89/665/EHS,
pokial ide o zvySenie ucinnosti postupov preskimania v oblasti zadavania verejnych zakaziek
Smernica 2009/81/ES z 13. jula 2009 o koordinacii postupov pre zadavanie urcitych zakaziek na prace,
zdkaziek na dodavku tovaru a zakaziek na sluzby verejnymi obstaradvatefmi alebo obstaravate/mi v
oblastiach obrany a bezpec€nosti a 0 zmene a doplneni smernic 2004/17/ES a 2004/18/ES

Zakon €. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (,zakon o prispevku ESIF*),

Zakon €. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (,zakon o finan¢nej kontrole*)

Zakon €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (,ZVO*),

Systém riadenia ESIF na PO 2014 -2020 vratane zavéznych metodickych pokynov,

Zmluva o poskytnuti NFP vratane metodickych pokynov a vzorov

Zavazné usmernenia a pokyny RO/SO.

Zakon ¢&. 453/2003 Z. z. o organoch Statnej spravy v oblasti socidlnych veci, rodiny a sluzieb
zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o organoch statnej spravy®);
Zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,kompetenény zakon®);

Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy®);
Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o G¢tovnictve®);
Zakon €. 136/2001 Z.z. o ochrane hospodarskej sutaze;

Zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.
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2. Verejne obstaravanie

Verejné obstaravanie a jeho spravne nastavenie tvori jednu z najpodstatnejSich sucasti implementacie
projektu. Verejné obstaravanie upravuje ZVO. Tento zakon je predmetom Castych novelizacii a preto
prijimatelovi odportiéame priebeZne sledovat stranku Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len ,UVO*), ktory
informuje o kazdej novele ZVO3. Zaroveri odporuame prijimatelovi priebezne sledovat stranku UVO?, kde
sU zverejnené najéastejsie porusenia ZVO zistené UVO pri vykone dohladu nad verejnym obstaravanim.

2.1. Plan obstaravani

Povinnost’ prijimatela: Po podpise zmluvy o NFP je prijimatel povinny vypracovat plan obstaravani tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac (vzor priloha €. 2) — vyplyvajucich zo schvaleného projektu, t. j. vSetkych
rozpoctovych poloziek. Tento plan obsahuje minimalne tieto udaje:

a. nazov predmetu zakazky,

b. identifikaciu poskytovatela NFP (tzn., ¢i NFP poskytol poskytovatel), prijimatela (resp. partnera)
a projektu vratane ITMS ¢isla projektu ,

c. struény opis predmetu zakazky,

d. clenenie zakaziek podfla predpokladanej hodnoty,

e. postup VO,

f.  predpokladanu hodnotu zakazky bez DPH,

g. planované vydavky v rozpocte projektu za celé obdobie trvania projektu,

h. planované vydavky, ktoré planuje prijimatel financovat mimo rozpoctu projektu (napr. pre
organizaciu),

i. predpokladany termin vyhlasenia verejného obstaravania (dalej len ,VO),

j.  trvanie zmluvy v mesiacoch,

k. postup pri obstaravani zakaziek, na ktoré sa podla § 1 ods. 2 — 5 ZVO nevztahuju ustanovenia
ZVO tak, aby boli dodrzané zakladné principy VO.

Povinnost’ prijimatel'a: Prijimatel predlozi poskytovatelovi plan obstaravani elektronicky na adresu
vo.sep@minv.sk minimalne 10 pracovnych dni pred terminom vyhlasenia prvého VO. Sucasne prijimatel
predklada plan obstaravani na prislusny kalendarny rok v zmysle ZVO za organizaciu. V pripade identifikacie
nedostatkov zo strany poskytovatela, je prijimatel povinny prepracovat plan obstaravani a opatovne ho
predlozit poskytovatelovi.

Prijimatel je zaroven povinny opatovne prepracovat’ plan obstaravani a opatovne ho predkladat’
poskytovatelovi, ak po predlozeni planu obstaravani dojde k zmene vySky rozpoctovych poloziek alebo
sa zmeni predpokladany ¢asovy harmonogram, pripadne nastane ina zmena a takouto zmenou neddjde k
zmene postupu zadavania zakazky tak, ako bolo uvedené v predlozenom plane obstaravania (napr. aj
po scitani poloziek bude prijimatel postupovat postupom pre zadavanie nadlimitnych alebo podlimitnych
zakaziek, pripadne podla § 9 ods. 9 ZVO).

3 http://lwww.uvo.gov.sk/legislativa
4 http://www.uvo.gov.sk/najcastejsie-nedostatky-zistene-uvo
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Povinnost' prijimatela: Prijimatel je povinny predlozit prepracovany plan obstaravania
poskytovatelovi len v tom pripade, ak sa navrhovanou zmenou zmeni postup zadavania zakazky oproti
tomu, ktory bol uvedeny v pdvodnom plane obstaravania. Sucasne prijimatel predklada plan obstaravani na
prislusny kalendarny rok v zmysle ZVO za organizaciu.

2.2. Predpokladana hodnota zakazky (PHZ)

Povinnost’ prijimatel'a: V zmysle § 4 ods. 1 ZVO ,Zakazka je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.” Z tohto ustanovenia vyplyva, Ze pri obstaravani kazdej zakazky, t.j. tovaru, sluzby
alebo stavebnych prac, je prijimatel povinny pred samotnym vyhlasenim verejného obstaravania
stanovit’ (vypocitat’) predpokladanui hodnotu zakazky (PHZ).

Povinnost’ prijimatela: Nasledne je prijimatel povinny vyhotovit zapis z uréenia PHZ (vzor priloha €. 3,
pricom tento vzor prijimatel pouzije vzdy v pripade, ak nema internym predpisom ustanoveny vlastny vzor
zaznamu, ktory vak spifia minimalne naleZitosti uvedené v prilohe &. 3).

Délezité upozornenie: V zmysle § 5 ods. 1 ZVO ,Predpokladana hodnota zakazky na Gcely tohto zakona sa
urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za
ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v ¢ase, ked sa oznamenie o
vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenie pouzité ako vyzva na sutaz posiela na uverejnenie. Ak
sa uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje, predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za
ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zadkazky v Case zacatia postupu zadavania
zakazky."

Urc€ujacim finanénym limitom je predpokladana cena za kazdy samostatny predmet zakazky v EUR bez DPH
za jeden kalendarny rok alebo za obdobie trvania zmluvy s dodavatelom, ak presahuje jeden kalendarny rok.
Do tohto limitu sa zapoc€itavaju aj planované obstaravania suvisiace s beznou ¢innostou organizacie vratane
opakovanych plneni, pokial je tato &innost financovana z verejnych zdrojov alebo zdrojov EU a &innost v
ramci inych projektov financovanych z inych zdrojov EU.

Délezité upozornenie: Podla § 5 ods. 12 ZVO zakazku nemozno rozdelit' ani zvolit spésob urcenia jej
predpokladanej hodnoty s ciefom znizit predpokladant hodnotu zakazky pod finanéné limity podra ZVO.

V pripade, ak sa predmet zakazky sklada z viacerych Casti, poloziek, suborov veci alebo samostatnych veci,
ktoré su obstaravané naraz (od jedného dodavatela), je potrebné brat do GUvahy celkovu predpokladanu cenu
predmetu zakazky, nie jednotlivé Casti.

Z uvedeného taktiez vyplyva, ze nie je mozné v kazdom pripade pouzivat PHZ uréenu v ¢ase predlozenia,
resp. schvalovania ZoNFP, nakolko medzi takymto uréenim predpokladanej hodnoty a samotnym zad&vanim
predmetnej zakazky méze prejst niekolko mesiacov a PHZ sa mohla zmenit.

Stanovenie (vypoCet) PHZ podla § 5 ZVO je nevyhnutnou sucastou dokumentacie z VO. V pripade
nadlimitnych zakaziek je prijimatel povinny predlozit vypocet PHZ suasne s navrhom oznamenia o vyhlaseni
VO a navrhom sutaznych podkladov. Pri zakazkach zadavanych prostrednictvom elektronického trhoviska
je prijimatel povinny predlozit vypocet PHZ su€asne s navrhom zmluvného formularu a opisom predmetu
zakazky, prip. navrhom objednavkovych atribatov (najma konkrétne zmluvné Specifikacie a podmienky
sutaze).

Délezité upozornenie: Upozorfiujeme prijimatefov, aby pri predkladani dokumentacie na administrativnu
kontrolu VO venovali zvySenu pozornost dokumentu preukazujicemu uréenie PHZ. V pripade, ak prijimatel
nepredlozi tento dokument, bude zo strany poskytovatefa vyzvany na dolozenie chybajuceho dokumentu,
&im doéjde k prediZeniu procesu administrativnej kontroly VO.

UrCenie PHZ vykona prijimatel napr. na zaklade informacii:
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e z cenového prieskumu oslovenim minimalne 3 potencialnych dodavatelov, pricom pre ucely
zdokladovania takto vykonaného prieskumu prijimatel predlozi celi komunikaciu s potencialnymi
dodavatelmi;®

e z cenového prieskumu z webovych sidiel dodavatelov, priCom pre u€ely zdokladovania takto
vykonaného prieskumu trhu prijimatel predlozZi ,print screen® z predmetnych webovych sidiel
s datumom vyhotovenia print screenu;

e z vlastnej databazy o skutocnych nakladoch rovnakej alebo porovnatelnej obstaravanej komodity,
ktoré boli obstaravané v predchadzajucom kalendarnom roku (upravenej o o€akavané zmeny);

e zinternetovych cennikov dodavatefov;
e z aktualnych katalégov dodavatelov (listinnych, uvedenych na internetovych strankach).

Délezité upozornenie: Telefonicky prieskum trhu nebude povazovany zo strany poskytovatela za
dostacujuci pre uréenie PHZ.

V pripade, ak je vysutazena hodnota zakazky vySSia ako jej predpokladana hodnota (rozpocet) uvedena
v zmluve o NFP, poskytovatel preplati vydavky len do vy$ky sumy schvalenej v ZoNFP a uvedenej v zmluve
o NFP.

2.3. Povinnost’ uzatvorit’ zmluvu

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny uzavriet’ s UspeSnym uchadzacom pisomnu zmluvu pri
vSetkych typoch zakaziek, ktorych PHZ je vysSia alebo rovna 5 000 EUR. Pri zakazkach, ktorych PHZ je
nizsia ako 5 000 EUR je postadujice vytvorit zmluvny vztah na zaklade objednavky, ktora musi spifiat
minimalne nalezitosti pisomného zmluvného vztahu (v zavislosti od konkrétneho zmluvného typu), a to
najma: datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifikatné Udaje objednavatela a dodavatela (t. j.
obchodné meno/nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednoznadnu $pecifikaciu predmetu
zdkazky, dohodnutu cenu, lehotu a miesto plnenia, dalSie naleZitosti podla poziadaviek objednavatela. Na
objednavke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt predlozena ina
relevantna dokumentacia preukazujuca prevzatie zavazku dodavatela dodat tovar, uskuto¢nit stavebné
prace alebo poskytnut’ sluzbu za podmienok uréenych v objednavke.

Zaroven sa prijimatel v zmysle VZP k zmluve o NFP zavazuje upravit v zmluve s dodavatelom tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac povinnost dodavatela tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac strpiet vykon
kontroly/auditu suvisiaceho s dodavanym tovarom, pracami a sluzbami kedykolvek pocas platnosti
a ucinnosti zmluvy o NFP, a to opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytniat im vSetku
potrebnu sucinnost.

2.4. Finanéné limity

Prijimatel pri realizacii schvaleného projektu zabezpeci dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo
uskuto€nenie stavebnych prac tretimi osobami postupmi podFa ustanoveni platného a uc¢inného ZVO.
Finanéné limity s ustanovené véeobecne zavaznym pravnym predpisom UVO®.

5 Vo vynimoénych pripadoch, kedy méze ist o jedine¢ny predmet zakazky, méze prijimatel oslovit/identifikovat aj menej ako
troch zaujemcov, pri€om tato vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne zdévodnena a podlozena.
® http://www.uvo.gov.sk/domov
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2.5. VsSeobecné ustanovenia

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny predlozit dokumentaciu z VO na jeho administrativhu kontrolu
poskytovatelovi vo forme kopie originalu kompletnej dokumentacie v pisomnej podobe, ktora je pevne
zviazana a podpisana Statutarnym zastupcom prijimatela, resp. splnomocnenym zastupcom v zmysle
zmluvy o NFP. Cast dokumentacie moze prijimatel predloZit aj v elektronickej podobe (hapr. na CD/DVD)
alebo cez ITMS2014+. Minimalny rozsah dokumentacie, ktoru prijimatel povinne predklada cez ITMS 2014+
je definovany rozsahom dokumentacie zverejfiovanej v profile podla § 49a ZVO v zavislosti od hodnoty a
typu zakazky pricom uvedena povinnost plati pre vSetkych prijimatelov. Dokumentaciu, ktoru prijimatel
predlozi cez ITMS2014+ alebo v elektronickej podobe, nie je potrebné predkladat’ aj v pisomnej podobe.

Prijimatel pouzije nasledovny postup:

1. Prijimatel vyhotovi fotokopiu celej dokumentacie z vykonaného alebo prebiehajuceho VO. Vo fotokopii
prijimatel oCisluje podla poradia jednotlivé strany predkladanej dokumentécie.

2. Prijimatel vyhotovi zoznam dokladov, ktoré vo fotokopii, v elektronickej podobe alebo cez ITMS2014+
predklada na administrativnu kontrolu VO.

Odporucanie pre prijimatela: Odporu€ame, aby sa tento zoznam nachadzal ako prvy list predlozenej
dokumentéacie a dokumentacia bola chronologicky usporiadana/zosumarizovana.

3. Fotoképie a zoznam predkladanych dokladov nasledne prijimatel pevne spoji (napr. zviaze tepelnou
alebo hrebenovou vazbou) tak, aby boli vSetky listy vo vazbe pevne spojené a aby ich nebolo mozné
z nej vyberat bez ich porusenia a na prvej strane, resp. v zozname dokladov Statutarny zastupca
prijimatela, resp. splnomocneny zastupca uvedie ,Overené s originalom* a pripoji svoj vlastnoru¢ny
podpis, ¢im potvrdi pravost a kompletnost predkladanych dokumentov.

Délezitée upozornenie: Poskytovatel upozoriuje prijimatela, Ze nebude akceptovat dokumentaciu k VO,
ktora nebude pevne zviazana a overena v zmysle uvedeného postupu (napr. dokumentacia volne vlozena
v euroobaloch, obalkach, zaklada¢och a pod.), pri ktorej nie je mozné zarugit' jej pravost a kompletnost.
Poskytovatel takto predloZzeni dokumentaciu k VO vrati prijimatelovi bez vykonania administrativnej kontroly
VO. Administrativna kontrola VO bude zo strany poskytovatela vykonana az po opatovnom doruceni
dokumentécie k VO v sulade s vy$Sie uvedenym postupom.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny uchovavat vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu
VO a zadavania zakazky v sulade so ZVO a zmluvou o NFP.

Dokumentacia z VO v zavislosti od pouzitého postupu VO pozostava najma z’:

e oznamenie o vyhlaseni VO, vratane vytlaenej kdpie zverejneného oznamenia vo vestnikoch, resp.
na internete alebo v tlaci, vratane vSetkych redak&nych oprav oznamenia o vyhlaseni VO;

e sutazné podklady v plnom rozsahu;
e vysvetlenie, ak sa uskutocnilo;

¢ menovacie dekréty jednotlivych ¢lenov komisie, vratane ich zZivotopisov, z ktorych je zrejmé spinenie
poziadaviek podla § 40 ZVO kladenych na ¢lenov komisie;

e Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie;
e vypocet PHZ, vratane zdévodnenia pouzitého postupu zadavania zakazky;

e evidencia doru¢enych ponuk;

7 Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO: http://www.uvo.gov.sk/zoznam-kompletnej-
dokumentacie
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prezencne listiny zo zasadnutia komisie;

zapisnica z otvarania ponuk a zapisnica z vyhodnotenia ponuk (vzor priloha €. 8) spolu
s prezenénou listinou;

doklady o doru€eni zapisnice z otvarania ponuk jednotlivym uchadzacom, ktori predlozili ponuky;
ziadosti o ucast’ jednotlivych zaujemcov (v pripade uzSej sutaze);

zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (vzor priloha €. 7) (najma v pripade verejnej
sutaze, uzSej sutaze a rokovacieho konania so zverejnenim, rokovacieho konania bez zverejnenia,
resp. priameho rokovacieho konania);

zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia, resp. priameho rokovacieho konania;

ponuky jednotlivych uchadzacov, vratane dokladu preukazujuceho ¢as a spbésob dorucenia ponuky
(napr. doru€enka, potvrdenie o doru€eni a precitani e-mailu...), zoznam vsetkych zaujemcov, ktori
poziadali o sutazné podklady a doklad o ich poskytnuti/spristupneni (ak relevantné);

rozpocCty vSetkych uchadzacov vratane neoceneného vykazu vymer (ak to je relevantné);

oznamenie prijimatefa o zacati priameho rokovacieho konania (resp. rokovacieho konania bez
zverejnenia v pripade VO zacatych pred 1.7.2013);

informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;

oznamenia o vylu€eni, oznamenia o prijati, resp. neprijati ponuky uspednému uchadzacovi
a neuspesnym uchadzacom;

doklady o uvolneni zabezpeky;

dokumentacia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov;
dokumentacia z priebehu elektronickej aukcie (ak je to relevantné);
navrh zmluvy s Uuspednym uchadzacom;

navrh dodatku zmluvy s UspeSnym uchadzacom, ktorého prilohou je v pripade dodavky stavebnych
prac alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika a
pod. Stanovisko by malo obsahovat’ dévody, ktoré vedu k zazmluvneniu dodatoénych prac a sluzieb
nad ramec zmluvy medzi prijimatelom a UspeSnym uchadzacom;

zmluva uzavreta medzi prijimatelom a Uspesnym uchadzacom;
dodatok zmluvy uzavrety medzi prijimatelom a UspeSnym uchadzacom;
rozhodnutie Rady UVO podla § 10a ZVO (ak je to relevantné);
oznamenia o vysledku VO/informécii zaslanych UVO a U.v. EU;

potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a UspeSnym uchadzacom v CRZ, resp.
na webovom sidle prijimatela (uvedené zdokladuje napr. predlozenim ,print screen®);

dalSie relevantné doklady, tykajuce sa vykonu kontroly VO, resp. auditu predmetného VO;

pri zadavani zékazky prostrednictvom elektronického trhoviska prijimatel predklada aj:
navrh zmluvného formularu obsahujuceho Standardné zmluvné podmienky;
opis predmetu zakazky;
pripadné objednavkové atributy;
automaticky vygenerovanu zmluvu, ktora je vysledkom VO;

protokol, ktory zachytava cely priebeh procesu zadavania zékazy prostrednictvom
elektronického trhoviska;
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potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a UspesSnym uchadza¢om v CRZ,
resp. na webovom sidle prijimatela;

¢ Cestné vyhlasenie prijimatela tykajuce sa konfliktu zaujmov (vzor priloha €. 9);
e Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov os6b zi&astrujucich sa na procese VO;

e Cestné vyhlasenie obsahujuce jednoznac¢nu identifikaciu projektu a predkladaného VO; zaroven
prijimatel vyhlasi, zZe si je vedomy, Ze na zaklade predlozenej dokumentacie poskytovatel rozhodne o
pripusteni, resp. nepripusteni vydavkov tykajucich sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania, o ex-ante finan¢nej oprave, resp. o dalSich krokoch, ktoré budu
potrebné na zaklade zisteni poskytovatela v ramci kontroly tejto dokumentacie k VO;

e poverenie k realizacii verejného obstaravania (vzor priloha €. 1);

o Cestné vyhlasenie o zhode predloZenej dokumentacie z VO s originalom dokumentacie; Cestné
vyhlasenie o uplnosti a kompletnosti dokladov (vzor priloha €. 10).

Povinnost' prijimatela: V pripade zakazky realizovanej prostrednictvom elektronického VO alebo v
pripade elektronickej aukcie zabezpedi prijimatel zriadenie pasivneho pristupu (uzivatelské meno a heslo)
pre poskytovatela. Uvedena informacia bude tvorit sucast predlozenej dokumentacie na kontrolu VO.
Prijimatel je rovnako povinny na ziadost poskytovatela zabezpecit pre poskytovatela pasivny pristup
pozorovatela za u¢elom sledovania priebehu elektronickej aukcie v realnom Case.

Prijimatel ma vyluénd a kone€nu zodpovednost za vykonanie VO a zadavanie zakazky pri dodrzani
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO, zmluvy o NFP a tejto prirucky.
Prijimatel méZe poverit tretiu osobu na vykon realizacie VO, pricom tak musi vykonat na zéklade poverenia
k realizacii verejného obstaravania.

Délezitée upozornenie: Poskytovatel upozorfiuje prijimatela na povinnost zverejhovania zmlav
s dodavatelmi v zmysle zakona o slobode informacii vratane vSetkych priloh k zmluvam v CRZ, resp. na
webovom sidle prijimatela.

Odporucanie pre prijimatela: Pri uzatvarani v8etkych typov zmlav, vratane ramcovych dohdd na nakup
informacno-komunikacnych technologii, ako aj inych diel pozivajucich ochranu dusevného vlastnictva s
vynimkou tzv. balikového softvéru, je potrebné standardne zahrnut’ do zmliv vratane ramcovych dohéd
ustanovenia o udeleni licencie a ustanovenia o zverejneni autorov, vyrobcov a subdodavatelov zhotovitela.
(vid. uznesenie vlady €. 460/2011 zo dria 06. 07. 2011 a v nadvaznosti na ,Metodicky pokyn pre Standardné
nalezitosti opisu predmetu zakazky, Standardné podmienky uc€asti vo verejnom obstardvani a optimalne
zmluvné podmienky v slvislosti s projektmi v oblasti informaéno-komunikaénych technologii“)®

Délezité upozornenie: Vydavky deklarované v ZoP, ktoré vznikli v stvislosti s realizaciou vysledku VO alebo
obstaravania, nemo6zu byt zo strany poskytovatela schvalené skér, ako poskytovatel riadne ukon¢i kontrolu
VO, ktorej zaverom je pripustenie predmetnych vydavkov do financovania. Ak napriek uvedenému prijimatel
predloZi takuto ZoP poskytovatelovi, je poskytovatel opravneny takito ZoP zamietnut. Ak zo strany
poskytovatela neddjde k zamietnutiu ZoP, pokraduje poskytovatel vo vykone kontroly ZoP, pricom je
opravneny rozhodnut o preruseni plynutia tejto lehoty v zmysle €l. 132 vSeobecného nariadenia do momentu
ukonc&enia kontroly VO alebo kontroly obstaravania. V pripade, Ze prijimatel zrealizoval VO eSte pred
schvalenim ZoNFP, predklad4 dokumentaciu v z takéhoto VO na kontrolu vo faze po podpise zmluvy s
Uspesnym uchadzacom po nadobudnuti platnosti a uc¢innosti tejto zmluvy, vratane vSetkych dodatkov k tejto
zmluve. Uvedené VO musi byt zrealizované v stlade so véeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a EU,
zakladnymi principmi VO, zmluvou o NFP a touto priru¢kou.

8 http://www.rokovania.sk/Rokovanie.aspx/BodRokovaniaDetail?idMaterial=19902 ,
http://www.informatizacia.sk/verejne-obstaravanie-a-zmluvy-pre-ikt/
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Délezité upozornenie: Poskytovatel v ramci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO aj z pohladu
mozného poruSenia hospodarskej sutaze podla zakona €. 136/2001 Z.z. o ochrane hospodarskej sutaze
(konkrétne dohdéd obmedzujucich sutaz podla § 4 zakona o ochrane hospodarskej sutaze). Za ucelom
zvySenia informovanosti prijimatelov je v prilohe tejto priru¢ky (Priloha €. 12 Rizikové indikatory k moznym
poruSeniam zakona o ochrane hospodarskej sutaze) uvedeny zoznam rizikovych indikatorov,
predstavujucich situacie, ktoré zvysSuju pravdepodobnost, Ze v ramci daného zadavania zakazky mohlo dojst
k protipravnemu konaniu.

Délezitée upozornenie: Pri definovani technickych parametrov tovarov v relevantnych pripadoch
odporu¢ame urcovat technické parametre rozmedzim, resp. urenim minimalnej a/alebo maximalnej hodnoty
parametra, nie konkrétnou jedinou hodnotou technického parametru (napr.: Sirka stroja 1100 mm - 1500
mm).

2.5.1. Typy administrativnej kontroly VO

a) Prva ex ante kontrola zakazky — kontrola pred planovanym zverejnenim zakazky
Povinnost’ prijimatela: Prijimatel predklada na kontrolu VO najma nasledovné dokumenty:
e vypocCet PHZ,
e navrh oznamenia o vyhlaseni VO resp. jeho ekvivalent,
e navrh sutaznych podkladov,
e odbvodnenie pouzitého postupu VO, ak sa vyzaduje.

Predmetom kontroly VO zakazky realizovanej cez elektronické trhovisko je okrem dokumentacie
preukazujucej ur¢enie PHZ, navrh zmluvného formularu obsahujuceho Standardné zmluvné podmienky, opis
predmetu zakazky a pripadne objednavkové atribaty (najma konkrétne zmluvné Specifikacie a podmienky
sutaze).

Lehota na vykon prvej ex-ante kontroly je 15 pracovnych dni, v pripade elektronického trhoviska 10
pracovnych dni od doru€enia dokumentacie prijimatelom.

Povinnost' prijimatela predkladat dokumentaciu na ex-ante kontrolu sa vztahuje na vSetky zakazky v
hodnotach nadlimitnych zakaziek a na podlimitné zakazky realizované cez elektronické trhovisko podla  §
91 ods. 1 pism. a) ZVO.

Délezité upozornenie:
Prva ex-ante kontrola sa nevykonava pri:

. zakazkach podla § 9 ods. 9 ZVO;
. kontrole VO v ramci schvalovania ZoNFP;
. podlimitnych zakazkach realizovanym postupom podla § 100 az 102 ZVO.

Povinnost’ poskytovatela: Poskytovatel poziada prijimatela v pripade potreby o vysvetlenie, resp.
doplnenie dokumentacie alebo informécii v lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych
dni a dorucenie doplnenia/ vysvetlenia dokumentacie poskytovatelovi. Lehota zacina prijimatelovi plynut odo
dfia dorucenia Ziadosti o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie VO.. Diiom odoslania ziadosti prestava plynut
lehota na vykon kontroly VO. Diiom nasledujucim po dni doru€enia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentécie
poskytovatelovi zacina plynut nova lehota na vykon kontroly VO.

Ak poskytovatel identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v navrhu spravy
z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zdévodnenie
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nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO. Ak prijimatel
nezabezpeci uspokojivu opravu kontrolovanej dokumentacie, poskytovatel opatovne prijimatelovi zasle
navrh spravy z kontroly VO, v ktorej ur&i primeranu lehotu na uspokojivi opravu kontrolovanej dokumentacie
alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO. Po dorueni odpovede prijimatela na vyzvu
poskytovatela plynie poskytovatelovi nova lehota 15 pracovnych dni (10 pracovnych dni v pripade
elektronického trhoviska) na kontrolu VO. V pripade, Zze ani po druhej vyzve poskytovatela prijimatel
nezabezpeci uspokojivi opravu kontrolovanej dokumentacie, poskytovatel za$le prijimatelovi spravu
z kontroly VO, ktorou je opravneny ziadost o prvu ex-ante kontrolu pisomne zamietnut. V tomto pripade bude
sice prijimatel opravneny zacat postup VO, avSak pokial poskytovatel identifikuje pri ex-post kontrole VO
nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat' vplyv na vysledok VO, poskytovatel nebude opravneny postupovat
vo veci urCenia ex-ante finan¢nej opravy a vydavky tykajuce sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO nebudu schvalené na financovanie v plnom rozsahu.

Administrativna kontrola VO sa povazuje za ukongenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Délezite upozornenie: V pripade, Ze ani po druhej vyzve poskytovatela prijimatel nezabezpeci uspokojivu
opravu kontrolovanej dokumentacie, poskytovatel ziadost o prvi ex-ante kontrolu pisomne zamietne.
V pripade, ze prijimatel aj napriek vysSie uvedenej skuto¢nosti predmetné VO vyhlasi, a poskytovatel
identifikuje pri ex-post kontrole VO nedostatky vytykané v prvej ex-ante kontrole, ktoré mali alebo mohli mat’
vplyv na vysledok VO, nebude poskytovatel opravneny postupovat vo veci urenia ex-ante finan¢nej opravy
a vydavky tykajuce sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO nebudu schvalené na
financovanie v plnom rozsahu.

Vyhlasenie alebo zacatie realizacie VO prijimatelom pred riadnym ukonéenim ex-ante kontroly zo strany
poskytovatela (zaslanie spravy z kontroly VO) bude posudzované ako podstatné porusenie Zmluvy o NFP
zo strany prijimatela. Zaroven v takychto pripadoch nebude poskytovatel opravneny pri identifikovani
nedostatkov pri ex-post kontrole VO postupovat vo veci uréenia ex-ante finanénej opravy a vydavky tykajuce
sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO nebudu pripustené do financovania v plnom
rozsahu. Rovnako, pokial prijimatel vyhlasi VO v rozpore s poziadavkami poskytovatela vyplyvajacimi
z vysledkov ex-ante kontroly a v ramci ex-post kontroly poskytovaterl zisti pochybenie pri VO suvisiace s tymto
rozporom, nebude poskytovatel opravneny postupovat vo veci ur€enia ex-ante financnej opravy a vydavky
tykajuce sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO nebudu pripustené do financovania
v plnom rozsahu. Nepripustenie do financovania znamena, ze vSetky vydavky vychadzajuce z realizacie
vysledku daného VO budu zo strany poskytovatela v pripade, Ze budi zahrnuté v ZoP, oznadené ako
neopravnené.

b) Druha ex-ante kontrola - administrativha kontrola VO pred uzatvorenim zmluvy s UspeSnym
uchadzaéom

Druha ex-ante kontrola je vykonavana v ramci zakaziek, ktoré su s ohfadom na PHZ nadlimitné, priom na
posudenie povinnosti vykonania tejto kontroly je podstatna PHZ, a nie realizovany postup v zmysle ZVO.

Sucasne poskytovatel vykonava druhu ex-ante kontrolu pri podlimitnych zakazkach realizovanym postupom
podla § 100 az 102 ZVO. Poskytovatel kontroluje, ¢i v rdmci VO realizovaného prijimatefom nedoslo
k poruseniu postupov a principov VO.

Lehota na vykon druhej ex-ante kontroly je 20 pracovnych dni od doru¢enia dokumentacie prijimatelom.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny zaslat dokumentaciu z VO poskytovatelovi za Gcelom
vykonania kontroly VO pred podpisom zmluvy s uspeSnym uchadzacom vo faze po vyhodnoteni ponuk a po
ukonceni vSetkych reviznych postupov. Prijimatel predklada dokumentéaciu z VO v plnom rozsahu.

Prijimatel predklada dokumentaciu na kontrolu VO najneskér do 10 pracovnych dni po dni, v ramci ktorého
by uz bol opravneny podpisat zmluvu s uspesSnym uchadzacom.
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Poskytovatel sa pri overovani dokumentacie z VO zameriava na kontrolu VO

najma tychto dokumentov a skutoénosti®:

zhodu predmetu zakazky so schvalenou zmluvou o NFP;

oznamenie o vyhlaseni VO alebo jeho ekvivalent, vratane vytlacenej kdpie zverejneného oznamenia
vo vestnikoch, resp. na internete alebo v tlaci, vratane vSetkych redakénych oprav oznamenia o
vyhlaseni VO;

sutazné podklady v plnom rozsahu;
vysvetlenie, ak sa uskutocnilo;

menovacie dekréty jednotlivych ¢lenov komisie, vratane ich Zivotopisov, z ktorych je zrejmé splnenie
poziadaviek podla § 40 ZVO kladenych na ¢lenov komisie;

Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie;

vypocet PHZ, vratane zdévodnenia pouzitého postupu zadavania zakazky;

evidencia uchadzacov, ktori predlozili ponuku;

prezencné listiny zo zasadnutia komisie;

zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk spolu s prezencnou listinou;

doklady o doru€eni zapisnice z otvarania ponuk jednotlivym uchadzacom, ktori predloZili ponuky;
Ziadosti o Ucast jednotlivych zaujemcov (v pripade uzsej sutaze);

zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (najma v pripade verejnej sutaze, uzSej sutaze
a rokovacieho konania so zverejnenim, rokovacieho konania bez zverejnenia, resp. priameho
rokovacieho konania);

zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia, resp. priameho rokovacieho konania;

ponuky jednotlivych uchadzacov, vratane dokladu preukazujuceho ¢as dorucenia ponuky, zoznam
vSetkych zaujemcov, ktori poziadali o sutazné podklady a doklad o ich poskytnuti/spristupneni (ak
relevantné);

rozpocty vSetkych uchadzacov vratane neoceneného vykazu vymer (ak to je relevantné);

oznamenie prijimatela o zaCati rokovacieho konania bez zverejnenia, resp. priameho rokovacieho
konania;

informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;
oznamenia o vyluceni, oznamenia UspeSnému uchadzacovi a neuspeSnym uchadzacom;
doklady o uvolneni zabezpeky;

Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov oséb zuc€astriujucich sa na procese VO,;

dokumentécia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov;
dokumentacia z priebehu elektronickej aukcie (ak je to relevantné);
navrh zmluvy s UspesSnym uchadzacom.

Poskytovatel zaSle navrh spravy z kontroly VO/spravu z kontroly VO

prijimatelovi, kde uvedie zavery z administrativnej kontroly VO do 20 pracovnych dni odo dia predlozenia
prislusnej dokumentacie, pricom predlozenim  dokumentacie sa rozumie prijatie dokumentacie

® Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO: http://www.uvo.gov.sk/zoznam-kompletnej-
dokumentacie
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poskytovatefom v pisomnej forme (uvedena lehota je procesnopravna, t. j. lehota je zachovana, ked
poskytovatel za$le prijimatelovi zavery z administrativnej kontroly VO v posledny den lehoty na postovu
prepravu).

Poskytovatel poziada prijimatefa v pripade potreby o vysvetlenie, resp. doplnenie dokumentacie alebo
informacii v lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni a dorucenie doplnenia/
vysvetlenia dokumentacie poskytovatefovi. Lehota zacina prijimatelovi plynut odo dfia doru€enia ziadosti
o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie VO. Diiom odoslania ziadosti prestava plynut lehota na vykon kontroly
VO. Driom nasledujucim po dni doru€enia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie poskytovatelovi za€ina
plynut nova lehota 20pracovnych dni na vykon kontroly VO. Doplnenim dokumentacie nemoze déjst k zmene
povodne predlozenych dokladov, resp. udajov v nich uvedenych. Zaroven, ak napriek ¢estnému vyhlaseniu
prijimatela poskytovatel identifikuje, Ze dokumentacia nie je kompletna a pre riadne ukoncéenie kontroly VO
je nevyhnutné vyzvat prijimatela na doplnenie chybajucich dokladov, uvedenu skuto¢nost méze vyhodnotit
poskytovatel ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

Ak poskytovatel identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v navrhu spravy
z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zdévodnenie
nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel posudi
namietky k navrhu spravy z kontroly VO a zasle prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zaverom méze byt
suhlas alebo nesuhlas s uzavretim zmluvy s uspeSnym uchadzacom. V pripade zistenia poruSenia principov
a postupov VO, resp. poru$enia pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO, zaverom kontroly VO je nesuhlas s podpisanim zmluvy verejného obstaravatela s ispesnym
uchadzaom a poskytovatel vyzve prijimatela na opakovanie procesu VO. Tento nesuhlas predstavuje
zaroven deklaraciu poskytovatela tykajucu sa nepripustenia suvisiacich buducich vydavkov do financovania
v plnom rozsahu, t. j. pokial by bola zmluva s uspeSnym uchadzacom aj napriek nesuhlasu poskytovatela
podpisana, poskytovatel ju v ramci ex-post kontroly nepripusti do financovania v plnom rozsahu.

Administrativna kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Délezité upozornenie: V pripade, ak poskytovatel nezaSle/neoboznami prijimatela so zavermi
z administrativnej kontroly z VO v lehote 20 pracovnych dni, prijimatel je opravneny pozastavit’ realizaciu
projektu do ¢asu dorucenia/oboznamenia zaverov z administrativnej kontroly VO.

V pripade ak poskytovatel identifikuje nedodrzanie principov a postupov VO, resp. poruSenia legislativy a zo
strany prijimatela neddjde k odstraneniu protipravneho stavu, nepripusti kontrolované VO do financovania,
pokial nie je uvedené v tejto kapitole inak.

Délezitée upozornenie: Ak prijimatel podpiSe zmluvu s uspeSnym uchadzacom pred riadnym ukoncéenim
tejto kontroly, resp. vébec nepredlozi dokumentaciu k VO na tato kontrolu, poskytovatel nebude opravneny
v pripade zisteni nedostatkov v ramci ex-post kontroly postupovat vo veci ur€enia ex-ante finan€nej opravy
a vydavky tykajuce sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO nebudu pripustené do
financovania v plnom rozsahu. Uvedenu skuto¢nost bude moct poskytovatel vyhodnotit zarover ako
podstatné poruSenie Zmluvy o NFP.

Poskytovatel zarover vykona kontrolu suladu predmetu zédkazky uvedeného v
zmluve o NFP s opisom uvedenym v dokumentacii z VO. V pripade, ak identifikuje nezhodu/nesulad, je
povinny oznamit tuto skuto€nost’ prijimatelovi v rdmci zaverov z administrativnej kontroly VO identifikovanych
v navrhu spravy z kontroly VO.

c) Standardna ex-post kontrola - administrativna kontrola VO po uzatvoreni zmluvy s tispe$nym
uchadzacom

Poskytovatel kontroluje postupy VO na zaklade dokumentacie predlozenej
prijimatelom vo faze po podpise zmluvy s uspeSnym uchadza¢om, pricom tato zmluva je uz platna a
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uc€inna. Tento druh kontroly sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (na tento
pripad sa vztahuje postup uvedeny v pism. d) tejto priru¢ky — ,Nasledna ex-post kontrola®).

Lehota na vykon Standardnej ex-post kontroly je 20 pracovnych dni od doru€enia dokumentacie prijimatelom.

Povinnost' prijimatela: Prijimatel predklada dokumentaciu k VO na kontrolu poskytovatelovi v plnom
rozsahu' vo vztahu k predmetnému typu kontroly VO, a to najma v zmysle kap. 2.5.1. bod b) tejto prirucky
(druha ex-ante kontrola) , vratane:

e zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a UspeSnym uchadzacom;
e oznamenia vysledku VO/ informécii zaslanych UVO a U.v. EU;

e potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a uspesSnym uchadzac¢om v CRZ, resp.
na webovom sidle prijimatela (uvedené zdokladuje napr. predlozenim ,print screen®);

e Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov 0s6b zluc¢astiujucich sa na procese VO;

o dalSie relevantné doklady, tykajuce sa novych skuto¢nosti

najneskoér do 10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy s ispeSnym uchadza¢om podla § 5a zakona o slobode
informécii, resp. do 10 pracovnych dni od zaslania oznamenia o vysledku VO do vestnika UVO pod'a toho,
ktory z tychto ukonov je neskorsi. Ak prijimatel nie je podla zakona o slobode informacii povinnou osobou, je
povinny predloZit dokumentaciu na kontrolu VO najneskér do 10 pracovnych dni od zaslania oznamenia o
vysledku VO do vestnika UVO.

Pri zakazke realizovanej prostrednictvom elektronického trhoviska je prijimatel povinny predlozit
poskytovatefovi dokumentaciu k predmetnému VO na kontrolu najneskér do 10 pracovnych dni po
vygenerovani vyslednej zmluvy prisluSsnym elektronickym informaénym systémom (v CRZ) a po jej zverejneni
v zmysle zakona o slobode informacii (pokial ide o povinnu osobu podla zakona o slobode informacii).

Délezitée upozornenie: Poskytovatel upozoriuje prijimatefov, Zze zmluva medzi prijimatelom a UuspeSnym
uchadzatom nadobuda ucinnost az po zverejneni v CRZ.1!

Poskytovatel poZiada prijimatefa v pripade potreby o vysvetlenie, resp. doplnenie dokumentacie alebo
informacii v lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni a doruCenie doplnenia/
vysvetlenia dokumentacie poskytovatelovi. Lehota zacina prijimatelovi plynut odo dna dorucenia Ziadosti o
vysvetlenie/doplnenie dokumentacie VO. Drfiom odoslania Ziadosti prestava plynat lehota na vykon kontroly
VO. Dfiom nasledujucim po dni doru€enia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie poskytovatelovi za¢ina
plynut novéa lehota 20 pracovnych dni na vykon kontroly VO. Doplnenim dokumentacie neméze déjst k
zmene pdévodne predlozenych dokladov, resp. udajov v nich uvedenych. Zaroven, ak napriek ¢estnému
vyhlaseniu prijimatela poskytovatel identifikuje, Ze dokumentacia nie je kompletna a pre riadne ukoncenie
kontroly VO je nevyhnutné vyzvat prijimatela na doplnenie chybajucich dokladov, uvedenu skutonost moze
vyhodnotit poskytovatel ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

Ak poskytovatel identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v navrhu spravy
z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zdévodnenie
nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel posudi
namietky k navrhu spravy z kontroly VO a zasle prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zaverom méze byt
pripustenie resp. nepripustenie vydavkov tykajlicich sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z

10Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO: http://www.uvo.gov.sk/zoznam-kompletnej-
dokumentacie
v zmysle § 47a Obgianskeho zakonnika
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predpokladov ovplyviiujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej prijimatelom v ramci
ZoP.

Administrativna kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je opravneny podat namietky k navrhu spravy z kontroly VO iba v lehote
stanovenej poskytovatelom.

Poskytovatel vykona administrativnu kontrolu VO v lehote 20 pracovnych dni od
dorucenia dokumentécie.

Ak pri ex-post kontrole poskytovatel nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné poru$enie ovplyviiujice opravnenost prislusnych vydavkov (napr.
na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), zaverom kontroly VO je pripustenie vydavkov vychadzajiucich z
realizacie vysledku daného VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje
jeden z predpokladov ovplyviiujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej prijimatelom
v ramci ZoP.

V pripade, ak poskytovatel zisti skuto€nosti ovplyviujuce posudzovanie opravnenosti vydavkov (na zaklade
zisteni vecnej kontroly VO), ktoré vSak nepredstavuju zavazné porusSenie zmluvy o NFP a zaroven nezisti
iné porusenie ZVO a platnej legislativy SR a EU, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na VO, v zaveroch,
ktorymi akceptuje proces VO, uvedie vSetky skutocnosti tykajuce sa takychto zisteni v sprave z kontroly VO.

Ak pri ex-post kontrole poskytovatel nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, av8ak bude zistené iné porusenie, ktoré méze mat vplyv na opravnenost
prislusnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), v zaveroch kontroly VO skon$tatuje
uvedenu skuto¢nost a urci pripadné opatrenia.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny vykonat opatrenia na odstranenie tohto porusenia, priCom
pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania bude zavislé od odstranenia alebo dalSieho
vyhodnotenia tohto porusenia.

Ak pri ex-post kontrole poskytovatel zisti porusenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zavaznost tychto zisteni ma taky charakter, ze mali alebo
mohli mat vplyv na vysledok VO, v takom pripade:

e v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajuce sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania v plnom rozsahu, alebo

e postupuje v zmysle metodického pokynu CKO €. 5 k uréovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci
organ uplatfiovat pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania 2, ktory upravuje
postup pri uréeni korekcii za VO.

Rozhodnutie poskytovatela, & bude postupovat podla prvej alebo druhej odrazky predchadzajuceho odseku
zavisi od rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov.

Povinnost’ prijimatela: Pokial ma prijimatel informaciu o skuto¢nosti, ze v ramci daného VO bola vykonana
kontrola VO podfa § 146 ZVO, informuje poskytovatela aj o tejto skutonosti a su€asne s dokumentaciou
predlozi aj vysledok tejto kontroly, resp. inym spésobom identifikuje tento vysledok (képia z protokolu
z kontroly VO, zapisnica z prerokovania protokolu, pripadne dodatok k protokolu alebo zdznam z kontroly
VO). Rovnakym spdsobom je prijimatel povinny informovat poskytovatela aj o vSetkych reviznych postupoch
tykajucich sa predmetnej zakazky.

Délezité upozornenie: Nepripustenie do financovania znamena, ze vsSetky vydavky vychadzajuce z
realizacie vysledku daného VO budl zo strany poskytovatela v pripade, Ze budi zahrnuté v ZoP, oznadené
ako neopravnené.

12 Metodické pokyny CKO najdete na stranke: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/
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d) Nasledna ex-post kontrola - administrativna kontrola VO po uzatvoreni zmluvy s ispeSnym
uchadzacom

Poskytovatel vykonava naslednu ex-post kontrolu pri vSetkych VO, v ramci ktorych bola riadne ukoncena
druha ex-ante kontrola.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel predklada poskytovatelovi podpisanu zmluvu s UspeSnym uchadza¢om do
10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy s Uspesnym uchadzacom??, resp. do 10 pracovnych dni od zaslania
oznamenia o vysledku VO do vestnika UVO podla toho, ktory z tychto tkonov je neskorsi. Ak prijimatel nie
je podla zakona o slobode informacii povinnou osobou, je povinny predlozit dokumentaciu na kontrolu VO
miniméalne 10 pracovnych dni od zaslania oznamenia o vysledku VO do vestnika UVO.

Lehota na vykon naslednej ex-post kontroly je 7 pracovnych dni od doru¢enia dokumentacie prijimatelom.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel predklada poskytovatelovi original zmluvy s ispeSnym uchadzacom, resp.
jej uradne overenu koépiu. Tuto zmluvu predkladd prijimatel vratane vSetkych jej priloh. Poskytovatel je
opravneny v ramci podmienok zmluvy o NFP, resp. zavaznych dokumentov, na ktoré zmluva o NFP odkazuje,
urcit' prijimatelovi vynimku z predkladania tychto priloh, t.j. identifikovat typ priloh (napr. rozsiahla technicka
dokumentacia), ktoré prijimatel nemusi poskytovatelovi predlozit. Prijimatel predklada dokumentaciu z VO v
plnom rozsahu** vo vztahu k predmetnému typu kontroly VO vratane:

e zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom;
e oznamenia vysledku VO/informécii zaslanych UVO a U. v. EU;

¢ potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a UspeSnym uchadzacom v CRZ, resp.
na webovom sidle prijimatela (uvedené zdokladuje napr. predlozenim ,printscreen®);

e Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov os6b zucastrujucich sa na procese VO;

o dalSie relevantné doklady, tykajuce sa novych skuto€nosti, ktoré neboli predlozené v ramci druhej ex-
ante kontroly.

Poskytovatel poZiada prijimatefa v pripade potreby o vysvetlenie, resp. doplnenie dokumentacie alebo
informacii. Poskytovatel urci lehotu minimalne 5 a maximalne 10 pracovnych dni na poskytnutie
vysvetlenia/doplnenia dokumentacie k VO v zavislosti od pozadovaného rozsahu doplnenia/vysvetlenia
dokumentécie. Lehota zac¢ina prijimatelovi plynut odo dria doru€enia vyzvy. Diiom odoslania Ziadosti/vyzvy
prestava plynut lehota na vykon kontroly VO.

Driom nasledujucim po dni doru€enia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie poskytovatelovi zacina
plynut nova lehota 7 pracovnych dni na vykon kontroly VO. Doplnenim dokumentacie nemoze déjst k zmene
povodne predlozenych dokladov, resp. udajov v nich uvedenych. Zaroven, ak napriek ¢estnému vyhlaseniu
prijimatela poskytovatel identifikuje, Ze dokumentacia nie je kompletna a pre riadne ukoncenie kontroly VO
je nevyhnutné vyzvat prijimatela na doplnenie chybajucich dokladov, uvedenu skuto€nost méze vyhodnotit
poskytovatel ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny prijat opatrenia na odstranenie nedostatkov a dolozit
vysvetlenie alebo pozadované dokumenty v lehote stanovenej poskytovatelom.

Ak poskytovatel identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v navrhu spravy
z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zdévodnenie
nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel spolu s
vyzvou vypracuje a prijimatelovi zaSle navrh spravy z kontroly VO, v ktorej ur¢i lehotu na podanie namietok
k navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel posudi namietky k navrhu spravy z kontroly VO a zasle

13 v zmysle § 5a zakona o slobode informacii
14 Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO: http://www.uvo.gov.sk/zoznam-kompletnej-
dokumentacie
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prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zaverom mbze byt pripustenie, resp. nepripustenie vydavkov
tykajucich sa predmetu zadkazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO do financovania. Toto pripustenie
vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov ovplyvhujucich posudzovanie opravnenosti
vydavkov predloZenych dalej prijimatelom v ramci ZoP.

Administrativna kontrola VO sa povazuje za ukon&enu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Ak pri ex-post kontrole poskytovatel nezisti poruSenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel
a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porusenie ovplyviiujuce opravnenost prislunych vydavkov (napr.
na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), zaverom kontroly VO je pripustenie vydavkov vychadzajuce z
realizacie vysledku daného VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje
jeden z predpokladov ovplyviiujicich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej prijimatelom
v ramci ZoP.

V pripade, Ze poskytovatel zisti skutonosti ovplyviiujice posudzovanie opravnenosti vydavkov (na zaklade
zisteni vecnej kontroly VO), ktoré vSak nepredstavuju zavazné porusenie zmluvy o NFP a zaroven nezisti iné
porusenie ZVO a platnej legislativy SR a EU, ktoré malo alebo by mohlo mat vplyv na VO, v zaveroch ktorymi
akceptuje proces VO uvedie vSetky skuto€nosti tykajuce sa takychto zisteni v sprave z kontroly VO.

Ak pri naslednej ex-post kontrole poskytovatel zisti poruSenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zavaznost tychto zisteni méa taky charakter, Ze
mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v tomto pripade:

e v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajuce sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania v plnom rozsahu, alebo

e postupuje podla metodického pokynu CKO €. 5 k ur€ovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci
organ uplatriovat pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania , ktory upravuje postup
pri uréeni korekcii za VO.

Nepripustenie do financovania znamena, e vSetky vydavky v pripade, Ze budi zahrnuté v ZoP,
vychadzajuce z realizacie vysledku daného VO, budu zo strany poskytovatela, oznacené ako neopravnené.
Rozhodnutie poskytovatela, ¢i bude postupovat podla prvej alebo druhej odrazky predchadzajuceho odseku
zavisi od rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov.

Pokial nastala niektora zo skuto€nosti, ktora neumoznuje poskytovatelovi urCit ex-ante korekciu (napr.
prijimatel podpisal zmluvu s uUspeSnym uchadzaCom bez riadneho ukon¢enia druhej ex-ante kontroly),
poskytovatel v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajuce sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania v plnom rozsahu, bez ohladu na ustanovenie predo$lého odseku.

e) Kontrola dodatkov — administrativha kontrola navrhu dodatku k zmluve s ispeSnym uchadzacom

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny predlozit poskytovatelovi navrhy vSetkych dodatkov (pred
podpisom oboma zmluvnymi stranami) suvisiacich s vysledkom VO spolufinancovaného z ESIF za tugelom
kontroly. Uvedena povinnost sa vztahuje aj na pripady, ked sa dodatok vztahuje na ¢ast vydavkov, ktoré nie
sU opravnenymi vydavkami, av$ak st sugastou zakazky, ktora je spolufinancovana z fondov ESIF.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je zaroven povinny predlozit takyto navrh dodatku esSte pred tym, ako sa
skuto¢nost menena dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v supise poloziek alebo
v rozpocte diela). Uvedena povinnost sa nevztahuje na pripady, ked sa dodatkom menia identifikacné a
kontaktné udaje zmluvnych stran (napr. adresa sidla, kontaktné osoby, €islo bankového uétu a pod.). V tomto
pripade (zmene identifikaCnych a kontaktnych udajov) je prijimatel opravneny predlozit takyto dodatok az po
jeho podpise oboma zmluvnymi stranami, teda nie je povinny ho predlozit na schvalenie pred jeho podpisom.

Lehota na vykon kontroly navrhu dodatku je 15 pracovnych dni od doru¢enia dokumentacie prijimatefom.
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Povinnost’ prijimatela: Prijimatel predklada dokumentaciu z VO pred podpisom navrhu dodatku v plnom
rozsahu® vo vztahu k predmetnému typu kontroly VO, najma:

e navrh dodatku zmluvy s Uspednym uchadzaom, ktorého prilohou je v pripade dodavky stavebnych
prac alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného prisludného odbornika atd.
Stanovisko by malo obsahovat’ dévody, ktoré vedu k zazmluvneniu dodato€nych prac a sluzieb nad
ramec zmluvy medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom;

e Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov os6b zucastiujucich sa na procese VO

e rozhodnutie Rady UVO podla § 10a ZVO (ak je to relevantné).
Poskytovatel vykona kontrolu navrhu dodatku v lehote 15 pracovnych dni.

Poskytovatel poziada prijimatela o vysvetlenie v pripade potreby odévodnenia zvoleného postupu, resp.
vysvetlenia/doplnenia dokumentacie alebo informacii v lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10
pracovnych dni odo dfia doruCenia Ziadosti o vysvetlenie, resp. doplnenie dokumentécie. Diom odoslania
Ziadosti prestava plynut lehota na vykon kontroly VO. Drfiom nasledujucim po dni doruc€enia vysvetlenia alebo
doplnenia dokumentacie poskytovatelovi zac€ina plynut nova lehota 15 pracovnych dni na vykon kontroly VO.
Lehota na doplnenie, resp. vysvetlenie dokumentacie k VO zacina prijimatelovi plynat odo dna doru€enia
vyzvy. Zarovenf, ak napriek ¢estnému vyhlaseniu prijimatela poskytovatel identifikuje, ze dokumentacia nie
je kompletna a pre riadne ukoncenie kontroly VO je nevyhnutné vyzvat prijimatela na doplnenie tychto
chybajucich dokladov, uvedenu skutocnost’ poskytovatel bude méct vyhodnotit ako podstatné poruSenie
zmluvy o NFP.

Ak poskytovatel identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v navrhu spravy
z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zdévodnenie
nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel posudi
namietky k navrhu spravy z kontroly VO a za$le prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zaverom méze byt
suhlas alebo nesuhlas s uzavretim dodatku s UspeSnym uchadzacom. V pripade zistenia porusenia principov
a postupov VO, resp. porudenia pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO, zaverom kontroly VO je nesuhlas s podpisanim dodatku verejného obstaravatela s
uspesnym uchadzaCom. Tento nesuhlas predstavuje zaroven deklaraciu poskytovatela tykajucu sa
nepripustenia suvisiacich buducich vydavkov do financovania v plnom rozsahu, t. j. pokial by bol dodatok s
uspesnym uchadzaCom aj napriek nesuhlasu poskytovatela podpisany, poskytovatel ho v ramci ex-post
kontroly nepripusti do financovania v plnom rozsahu.

Administrativna kontrola VO sa povazuje za ukon¢enu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny prijat opatrenia na odstranenie nedostatkov a dolozit
vysvetlenie alebo pozadované dokumenty v lehote stanovenej poskytovatelom.

Ak poskytovatel identifikuje nedostatky v procese VO, postupuje analogicky vo vztahu k druhej ex-ante
kontrole.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny v pripade nesuhlasu poskytovatela zdrzat sa uzatvorenia
dodatku s UspeSnym dodavatelom.

Pokial prijimatel planuje upravit existujuci zmluvny vztah na zaklade priameho rokovacieho konania, je v
tomto pripade povinny predlozit poskytovatelovi navrh prislusného oznamenia o dobrovolnej transparentnosti
ex-ante. AZ po kontrole tohto oznamenia a posudeni opravnenosti pouzitia priameho rokovacieho konania je
prijimatel opravneny zacat realizovat tento postup. Po skoneni procesov v ramci postupu priameho
rokovacieho konania zasiela prijimatel poskytovatelovi zapisnice z tychto rokovani spolu s navrhom dodatku.
Tento je dalej predmetom kontroly poskytovatela.

15 Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO: http://www.uvo.gov.sk/zoznam-kompletnej-
dokumentacie
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Délezite upozornenie: Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukazatelne spdsobilo
nemoznost splnenia povodnej zmluvy, alebo by tato skutoCnost znamenala pre prijimatela neprimerané
tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu poskytovatela prijimatel takyto dodatok podpiSe, poskytovatel aplikuje
finanénu opravu vztahujucu sa na konkrétne porusenie, v zmysle metodického pokynu CKO &. 5 k ur€ovaniu
finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatiovat pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného
obstaravania.

f) Kontrola dodatkov — administrativna kontrola dodatku k zmluve s ispeSnym uchadzacom

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel predklada dokumentaciu z VO po podpise dodatku v plnom rozsahu® vo
vztahu k predmetnému typu kontroly VO, najma:

e dodatok zmluvy uzavrety medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom;

e Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov os6b zucastrujucich sa na procese VO;
e potvrdenie o zaslani oznamenia o uzavreti dodatku na zverejnenie v profile na stranke UVO;

e potvrdenie o zverejneni uzavretého dodatku medzi prijimatefom a uspeSnym uchadzac¢om v CRZ
alebo na webovom sidle prijimatela(uvedené zdokladuje napr. predloZzenim ,printscreen-u®).

Povinnost’ prijimatel'a: Po podpise dodatku VO s UspeSnym uchadzacom, ktorého navrh bol predmetom
kontroly VO vykonanej poskytovatelom, zasiela prijimatel tento dodatok poskytovatelovi na jeho ,naslednu
ex-post kontrolu“. Na predkladanie takéhoto dodatku a na jeho kontrolu sa primerane vztahuju pravidla
uvedené v bode d) tejto kapitoly.

Lehota na vykon kontroly dodatku je 7 pracovnych dni od dorucenia dokumentacie prijimatefom.
Poskytovatel vykona kontrolu dodatku v lehote 7 pracovnych dni.

Délezitée upozornenie: Pokial prijimatel predlozi na kontrolu dodatok, ktory nebol predmetom kontroly
VO pred jeho podpisom zo strany poskytovatela, méze byt toto konanie prijimatela povazované za podstatné
porusenie zmluvy o NFP.

Pri kontrole dodatku, ktory nebol predmetom kontroly VO pred jeho podpisom postupuje poskytovatel
primerane podla pravidiel uvedenych v kapitole ,Standardna ex-post VO*. Pokial' poskytovatel pri kontrole
tohto dodatku nezisti poruSenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a ustanoveni legislativy
SR a EU, predmetny dodatok schvali.

Poskytovatel poziada prijimatela v pripade potreby o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie alebo informacii v
lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni odo dria doru€enia Ziadosti o vysvetlenie,
resp. doplnenie dokumentacie. Diiom odoslania ziadosti prestava plynut lehota na vykon kontroly VO. Driom
nasledujucim po dni doru€enia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie poskytovatelovi zacina plynut nova
lehota 7 pracovnych dni na vykon kontroly VO. Lehota na doplnenie resp. vysvetlenie dokumentacie k VO
zacina prijimatelovi plynat odo dha dorucenia vyzvy. Zaroven, ak napriek ¢estnému vyhlaseniu prijimatela
poskytovatel identifikuje, Ze dokumentacia nie je kompletna a pre riadne ukonCenie kontroly VO je
nevyhnutné vyzvat prijimatela na doplnenie tychto chybajicich dokladov, uvedenu skuto&nost poskytovatel
bude moct vyhodnotit’ ako podstatné porusSenie zmluvy o NFP.

Ak poskytovatel identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve prijimatela v navrhu spravy
z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zdévodnenie
nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel posudi
namietky k navrhu spravy z kontroly VO a zasle prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zaverom méze byt
pripustenie resp. nepripustenie vydavkov tykajlicich sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z

16 Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO: http://www.uvo.gov.sk/zoznam-kompletnej-
dokumentacie
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predpokladov ovplyviiujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej prijimatelom v ramci
ZoP.

V pripade zistenia porusenia principov a postupov VO, resp. porusenia pravidiel a ustanoveni legislativy SR
a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, zaverom kontroly VO je nepripustenie vydavkov
tykajucich sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO do financovania.

Administrativna kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Ak poskytovatel pri kontrole dodatku zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a z&vaznost tychto zisteni ma taky charakter, Ze mali alebo
mohli mat vplyv na vysledok VO, v tomto pripade:

e v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajuce sa predmetu zdkazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania v plnom rozsahu, alebo

¢ postupuje podla metodického pokynu CKO &. 5 k ur€ovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci
organ uplatriovat pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania, ktory upravuje postup
pri uréeni korekcii za VO.

Nepripustenie do financovania znamena, Ze vSetky vydavky v pripade, Ze budl zahrnuté v ZoP,
vychadzajuce z realizacie vysledku daného VO, budu zo strany poskytovatela, oznacené ako neopravnené.
Rozhodnutie poskytovatela, & bude postupovat podla prvej alebo druhej odrazky predchadzajuceho odseku
zavisi od rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov.

Pokial poskytovatel pri kontrole takéhoto dodatku zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, predmetny vydavok neschvali, 8o znamena, Ze suvisiace vydavky
vyplyvajuce z tohto dodatku nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu.

Délezité upozornenie: Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukazatelne spdsobilo
nemoznost splnenia pévodnej zmluvy, alebo by tato skuto€nost znamenala pre prijimatela neprimerané
tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu poskytovatela prijimatel takyto dodatok podpiSe, poskytovatel aplikuje
finanénu opravu vztahujucu sa na konkrétne porusenie, v zmysle metodického pokynu CKO &. 5 k ur€ovaniu
finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného
obstaravania.

g) Kontrola verejného obstaravania, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace
alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie

Uvedené pravidla sa vztahuju na situaciu, ked viacero prijimatelov (t.j. viac ako jeden) nadobuda, resp.
obstarava tovary, stavebné prace alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie, pricom
toto nadobudanie, resp. obstaravanie sa tyka toho istého VO, priCom sa vztahuju na centralne obstaravacie
organizacie, ktorymi su verejni obstaravatelia podla § 6 ods. 1 pism. a) ZVO.

V pripade, Ze prijimatel bude obstaravat alebo nadobudat tovary/prace/sluzby prostrednictvom centralnej
obstaravacej organizacie, je pri uvedenom verejnom obstaravani povinny postupovat podla kapitoly
3.3.7.2.7. Systému riadenia ESIF.

h) Kontrola VO v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP

Poskytovatel vykonava kontrolu VO v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP v pripade, ak poskytovatel
uvedie v ramci vyzvy alebo zavaznych podmienok ako podmienku poskytnutia prispevku vykonanie VO v
sulade s postupmi a principmi VO a nasledné overenie tohto VO zo strany poskytovatela s kladnym
vysledkom.

V takomto pripade poskytovatel definuje podmienku poskytnutia prispevku vyluéne na VO, ktorych hodnota
v zmysle vysledku VO predstavuje minimalne 30 % z celkovej poZadovanej hodnoty NFP. O v3etkych
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povinnostiach Ziadatela, ako aj o dalSich postupoch uvedenych v tejto Casti, je poskytovatel povinny
informovat’ vo vyzve, pricom je nutné jasné zadefinovanie podmienok poskytnutia prispevku.

Predmetom v ramci overenia podmienky poskytnutia prispevku tykajucej sa VO je aj kontrola vecného suladu
predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych podmienok a inych udajov s predlozenym projektom.

Poskytovatel upozoriiuje, Ze podmienky poskytnutia prispevku z hladiska vyhlasenia alebo realizacie VO su
pre Ziadatelov zadefinované $pecificky v ramci vyzvy na predlozenie ZoNFP, resp. pisomného vyzvania na
predloZenie projektu. Proces pripravy, realizacie a dalSej kontroly VO sa odvija od nastavenych podmienok
poskytnutia prispevku (napr. podmienka mat uz zrealizované VO, vyhlasené VO na jednotlivé aktivity —
riadenie projektu, stavebné prace, stavebny a iny dozor a pod.). Poskytovatel postupuje pri vykone kontroly
VO v zmysle postupov uvedenych v kapitole 2.5.1 Typy administrativnej kontroly VO.

Zavery kontroly prenesie poskytovatel do vysledku postdenia ZoNFP. VVystupom kontroly VO nie je v tomto
pripade sprava z kontroly, ale rozhodnutie o schvaleni alebo neschvaleni ZoNFP. Poskytovatel nie je povinny
opatovne vykonavat kontrolu VO po podpise zmluvy o NFP.

Kontrolu opravnenosti vydavku z pohfadu jeho suladu s pravidlami, principmi a postupmi VO vykona
poskytovatel vo faze kontroly prislusnej ZoP, kde poskytovatel overi skutoénost vykonania uvedenej kontroly
a spravnost aplikovania jej zaverov. Uvedené vSak nevylu€uje moznost opatovného vykonania kontroly VO,
napr. na zaklade podnetu kontrolnych organov alebo z vlastného podnetu poskytovatela. Dodatky k zmluve
s Uspednym uchadzacom, ktoré neboli predmetom kontroly v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP,
podliehaju kontrole v zmysle postupov uvedenych v kapitole 2.5.1 Typy administrativnej kontroly VO — Casti
f) Kontrola dodatkov.

i) Kontrola verejného obstaravania narodnych projektov, velkych projektov a projektov technickej
pomoci, ktoré budu sucast'ou zoznamu projektov a ktoré este neboli predlozené ako ziadost’ o NFP

Poskytovatel vykonava kontrolu VO v rdamci narodnych, velkych projektov a projektov technickej pomoci,
ktoré su sucastou zoznamu projektov, resp. kde je buduci ziadatel jednoznaéne ur€eny a ktoré este neboli
predloZené poskytovatelovi, ako prvu ex-ante kontrolu, druht ex-ante kontrolu a naslednu ex-post kontrolu,
pripadne podla okolnosti aj ako Standardnu ex-post kontrolu. Postupy tejto kontroly aplikuje poskytovatel
analogicky v zmysle postupov uvedenych v jednotlivych pismenach a) az h) kapitoly 2.5.6 Typy
administrativnej kontroly VO.

2.5.2. Finan€né opravy

Poskytovatel postupuje pri identifikovani pravidiel a postupov VO podla pravidiel uvedenych v Zmluve o
poskytnuti NP, v Systéme riadenia ESIF a v Metodickom pokyne CKO &. 5 k ur&ovaniu finanénych opréav,
ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania.

V pripade zisteni v ramci obstaravani, ktoré nepodliehaju postupom ZVO, postupuje poskytovatel podla
pravidiel uvedenych v Systéme riadenia ESIF a pravidiel uvedenych v Zmluve o poskytnuti NFP.

Finan¢né opravy sa s ohladom na moment identifikovania nedostatku verejného obstaravania delia na:

e ex-ante;
e  ex-post.

Ex-ante finan€na oprava

Ex-ante finan¢na oprava je individualne znizenie hodnoty deklarovanych vydavkov z dbvodu zisteni
poru$enia legislativy SR alebo EU, najmé v oblasti VO. Vyska individualnej ex-ante finanénej opravy sa uréi
v zodpovedajucej sume neopravnenych vydavkov, resp. ako percentualna sadzba zo sumy opravnenych
vydavkov zakazky v ramci schvaleného NFP alebo jeho €asti, a to vo faze pred uhradou dotknutej zakazky v
ZoP, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované.
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1. Poskytovatel v ramci ex-post kontroly, v pripade identifikovania poruSenia zakona o VO, ktoré malo
alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO, ur€i vysku ex-ante finan¢nej opravy, pricom na jej
aplikovanie musia byt splnené nasledujuce podmienky:

a) prijimatel pisomne suhlasil s navrhovanou ex-ante finanénou opravou ,

b) prijimatel preukaze, Ze disponuje finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpec¢i Uhradu buduicich
neopravnenych vydavkov minimalne vo vySke navrhovanej ex-ante financnej opravy. Je v
kompetencii poskytovatela urcit spdsob preukazania zabezpecenia spolufinancovania zo strany
prijimatela. Poskytovatel pri ur€eni spésobu preukazania spolufinancovania zohladni najma
vySku udelenej finan€nej opravy, stav realizacie projektu, charakter prijimatela a pod.

c) v pripade, Ze v danej veci urCenia ex-ante finan¢nej opravy je prijimatelom rozpoctova alebo
prispevkova organizacia niektorého z ustrednych organov Statnej spravy, je potrebné nad ramec
preukazania dostato¢nych finanénych zdrojov podla pism. c) tohto odseku predlozit aj pisomné
suhlasné stanovisko zriadovatela s navrhovanou ex-ante finanénou opravou.

2. Poskytovatel uzavrie s prijimatefom dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP, pokial prijimatel spini
vSetky vy$Sie uvedené podmienky v bode 1.

3. Pri urCovani ex-ante korekcie postupuje poskytovatel v sulade s kapitolou 3.3.7. Systému riadenia
ESIF a pravidlami uvedenymi v MP CKO &. 5 k uréovaniu finan&nych oprav, ktoré ma riadiaci organ
uplatriovat pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania.

4. Dévody na udelenie ex-ante korekcie spolu s navrhovanou % vySkou korekcie uvedie poskytovatel
v navrhu spravy z kontroly VO.

5. S ohladom na splnenie podmienky uvedenej v kapitole 4 v bode 1 pism. a) Metodického pokynu
CKO ¢&. 5 k ur€ovaniu finan¢nych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat’ pri nedodrzani pravidiel
a postupov verejného obstaravania, tykajucej sa povinnosti uzavretia dodatku k Zmluve o poskytnuti
NFP, poskytovatel bude pozadovat uzavretie dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP v ramci kazdého
VO, ktorého predpokladana hodnota korekcie bude rovna alebo vyssia ako 20 000,- EUR.

6. Poskytovatel zasle prijimatelovi spolu s navrhom ex-ante finan€nej opravy aj znenie dodatku k Zmluve
0 poskytnuti NFP, ktoré nie je podpisané zo strany poskytovatela. Prijimatel je povinny v pripade
akceptovania ex-ante finan¢nej opravy zaslat poskytovatelovi podpisany dodatok k Zmluve o
poskytnuti NFP, spolu s ostatnymi dokladmi preukazujucimi splnenie dalSich podmienok uréenych
poskytovatefom na udelenie ex-ante financnej opravy. Poskytovatel zabezpecli po overeni splnenia
vSetkych podmienok udelenia finanénej opravy zaslanie podpisaného navrhu dodatku k Zmluve
0 poskytnuti NFP prijimatelovi.

Ex-post finanéné opravy

V pripade ak poskytovatel identifikuje porusenie pravidiel a postupov VO upravenych v ZVO, resp. porusenie
pravidiel stanovenych v legislative SR a EU, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO az poéas
realizacie projektu, po Uhrade opravnenych vydavkov v ZoP, vztahujicou sa k nakladom projektu, ktoré
vyplyvaju z realizacie VO (napr. na zaklade vysledkov kontroly na mieste, vladneho auditu, auditu EK a pod.),
poskytovatel postupuje v zmysle § 41 zakona o prispevku z ESIF.

Poskytovatel je v zmysle § 41 zakona o prispevku z ESIF opravneny vyzvat
prijimatela, aby vratil poskytnuté finan¢né prostriedky, pripadne ich €ast, ak bude zistené porusenie pravidiel
a postupov VO. Poskytovatel ur¢i vySku prispevku, ktory je prijimatel povinny vratit. Pri ur€ovani vysky
postupuje poskytovatel podfa zasad uplatriujucich sa pri ur€ovani vySky vratenia poskytnutého prispevku
alebo jeho Casti zo strany poskytovatela, ktoré su upravené v metodickom pokyne CKO ¢&. 5 k ur€ovaniu
finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat pri nedodrzani pravidiel a postupov
verejného obstaravania .

a) Ak poskytovatel nedisponuje v danej veci zavermi z kontroly UVO v zmysle § 146¢ ZVO, vykona opatovnu
administrativnu kontrolu VO a postupuje nasledovne:

1. Ak poskytovatel na zaklade vlastnych zisteni alebo na zaklade iného podnetu (napr. na zaklade
vysledkov kontroly na mieste, vladneho auditu, auditu EK a pod.) ma pochybnosti o dodrzani pravidiel
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a postupov VO, ktoré uz bolo zo strany poskytovatela pripustené do financovania, ten vykona opatovnu
administrativnu kontrolu VO.

2. Ak poskytovatel identifikuje v ramci zaverov opatovnej administrativnej kontroly VO zistenia, ktoré mali
alebo mohli mat vplyv na VO, vypracuje navrh spravy z kontroly, ktorého sucastou je okrem zisteni aj
informacia, ze poskytovatel bude pozadovat?’ vratenie poskytnutého prispevku resp. jeho Gasti.

3. Poskytovatel stanovi v navrhu spravy z kontroly lehotu na vyjadrenie i v zavislosti od rozsahu zisteni.
Po doruceni vysvetlenia resp. jeho nedoruceni v stanovenej lehote vypracuje poskytovatel spravu z
kontroly a sprievodny list, ktory obsahuje aj:

e informaciu, Ze prijimatel bude v zmysle zaverov z opatovnej administrativnej kontroly VO vyzvany
na vratenie NFP alebo jeho Casti,

e poucenie pre prijimatela, Zze v pripade, ak neuhradi uvedenu vysku NFP v stanovenej lehote,
bude poskytovatel postupovat v zmysle § 41 zakona o prispevku z ESIF.

4. Ak v lehote splatnosti prijimatel stanovenu korekciu neuhradi v plnej vySke, poskytovatel v silade s §
41 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF poda podnet na vykonanie kontroly VO na UVO (v pripade, ak
predmetné VO nebolo doposial predmetom kontroly UVO). .

5. Ak bolo v zmysle zaverov kontroly UVO (§ 146¢ ZVO) zistené porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré
malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO, poskytovatel postupuje podla § 41 ods. 3 zakona
o prispevku z ESIF, to znamend, Ze rozhodne o vrateni jeden a pol nasobku sumy stanovenej
v predchadzajucej vyzve na uhradu, najviac vSak do vySky 100 % poskytnutého prispevku alebo jeho
Casti na predmet zakazky.

6. Poskytovatel je opravneny v zmysle zéaverov kontroly UVO (§ 146¢c ZVO) zmenit vysledok
predchadzajucej administrativnej kontroly VO (t.j. zmenit percentualnu sadzbu korekcie v désledku
inych zaverov UVO), &o uvedie v oddvodneni rozhodnutia spravneho organu o vrateni poskytnutého
NFP alebo jeho Casti (dalej len ,Rozhodnutie”).

V zmysle § 18 ods. 2 Spravneho poriadku ,Pokial sa konanie zacina na podnet spravneho organu, je
konanie zacaté diom, ked tento organ urobil voc&i i¢astnikovi konania prvy ukon®. Poskytovatel oznami
listom prijimatelovi, Ze zacal (v postaveni spravneho organu) spravne konanie v zmysle Spravneho
poriadku vo veci vratenia prispevku NFP a zaroven ho vyzve, aby sa v stanovenej lehote vyjadril
v zmysle § 33 ods. 2 Spravneho poriadku: ,Spravny organ je povinny dat G€astnikom konania a
zUCastnenym osobam moznost, aby sa pred vydanim rozhodnutia mohli vyjadrit’ k jeho podkladu i k
spbsobu jeho zistenia, pripadne navrhnut jeho doplnenie®. Po doruceni vyjadrenia prijimatela resp.
jeho nedoru€eni v stanovenej lehote, vypracuje poskytovatel Rozhodnutie v zmysle § 46 a nasl.
Spravneho poriadku.

7. V pripade, Ze prijimatel podal v€as vo¢i Rozhodnutiu podla bodu 6 tejto Casti rozklad, o rozklade
rozhoduje v zmysle § 61 Spravneho poriadku Statutarny organ MV SR, na zaklade navrhu nim
ustanovenej osobitnej komisie. Proti tomuto rozhodnutiu sa nemozno odvolat.

b) Ak poskytovatel uz disponuje v danej veci zavermi z kontroly UVO v zmysle § 146¢ ZVO, vykona opatovnu
administrativnu kontrolu VO a postupuje nasledovne:

1. Ak poskytovatel identifikuje v ramci zaverov opatovnej administrativnej kontroly VO zistenia, ktoré mali
alebo mohli mat vplyv na VO, vypracuje navrh spravy z kontroly, ktorého sucastou je okrem zisteni aj
informacia, Ze poskytovatel bude pozadovat vratenie poskytnutého prispevku resp. jeho Casti.

17 v zmysle metodického pokynu CKO &. 5 k urovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat pri nedodrzani
pravidiel a postupov verejného obstaravania
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2. Poskytovatel stanovi v navrhu spravy z kontroly VO lehotu na vyjadrenie v zavislosti od rozsahu zisteni.
Po doruceni vysvetlenia resp. jeho nedoruceni v stanovenej lehote vypracuje poskytovatel spravu
z kontroly VO a sprievodny list, ktory obsahuje aj:

e informaciu, Ze prijimatel bude v zmysle zaverov z opatovnej administrativnej kontroly VO vyzvany
na vratenie NFP alebo jeho Casti,

* poucenie pre prijimatela, Zze v pripade, ak neuhradi uvedenu vySku NFP v stanovenej lehote, bude
poskytovatel postupovat v zmysle § 41 zakona o prispevku z ESIF.

3. Ak v lehote splatnosti prijimatel stanovenl korekciu neuhradi v pinej vySke, poskytovatel v siulade s
§ 41 ods. 5 zakona o prispevku z ESIF rozhodne v spravnom konani o vrateni jeden a pol nasobku
sumy stanovenej v predchadzajlcej vyzve na Uhradu, najviac vSak do vysky 100 % poskytnutého
prispevku alebo jeho Casti na predmet zakazky.

4.V zmysle § 18 ods. 2 Spravneho poriadku ,Pokial sa konanie zac¢ina na podnet spravneho organu, je
konanie za¢até diiom, ked tento organ urobil voci u€astnikovi konania prvy ukon®. Poskytovatel oznami
listom prijimatelovi, ze zaCal (v postaveni spravneho organu) spravne konanie v zmysle Spravneho
poriadku vo veci vratenia prispevku NFP a zaroven ho vyzve, aby sa v stanovenej lehote vyjadril v
zmysle § 33 ods. 2 Spravneho poriadku: ,Spravny organ je povinny dat uc€astnikom konania a
zUuCastnenym osobam moznost, aby sa pred vydanim rozhodnutia mohli vyjadrit’ k jeho podkladu i k
spbsobu jeho zistenia, pripadne navrhnut jeho doplnenie®. Po doruceni vyjadrenia prijimatela resp.
jeho nedoruceni v stanovenej lehote, vypracuje poskytovatel Rozhodnutie v zmysle § 46 a nasl.
Spravneho poriadku.

5. V pripade, Ze prijimatel podal v€as voci Rozhodnutiu podla bodu 3 tejto Casti rozklad, o rozklade
rozhoduje v zmysle § 61 Spravneho poriadku Statutarny organ MV SR, na zaklade navrhu nim
ustanovenej osobitnej komisie. Proti tomuto rozhodnutiu sa nemozno odvolat.

2.5.3. Postupy vo verejnom obstaravani

Elektronické trhovisko

Elektronické trhovisko su povinni pouzivat prijimatelia, ktori spifiaju podmienky uvedené v § 91 ods. 1 pism.
a) ZVO a predpokladana hodnota ich zakazky je rovnaka alebo vy$Sia ako 1000 EUR (bez DPH). Tito
prijimatelia su povinni postupovat podla § 92 az 99 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu. Bezna dostupnost tovarov, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb je Specifikovana podla § 9b ZVO:

(1) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su na ucely tohto zakona také tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

e nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢fiované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine€nych poziadaviek;

e sU ponukané v podobe, v ktorej su bez vacSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutocnené a zarovern;

e sU spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto€nované pre prijimatela ,
dodavané, poskytované alebo uskuto€riované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

(2) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 su najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb prijimatela.

(3) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 su najma o tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

Cielom definicie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac bezne dostupnych na trhu je vyjadrit beznud
dostupnost ako stav, ked ide o také tovary, sluzby alebo stavebné prace, ktoré sa dodavaju na trhu
takpovediac v rovnakej podobe, rovnakym sposobom komukolvek a nie su Specificky upravené pre potreby
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prijimatela v danom pripade. Ako priklad je mozné uviest software, ktorym je operacny systém, ktory je
beznym tovarom, kedze je v rovnakej podobe a spdsobom dodavany komukolvek. Naproti tomu software,
ktory si vyzaduje prispdsobenie vzdy na konkrétne poziadavky prijimatela, je teda svojim spdsobom vzdy
jedineCny a s takymto prisp6sobenim nie je bezne dodavany, nebude beznym tovarom.

Je v kompetencii prijimatela, aby s prihliadnutim na uplatfiované principy VO uvedené v § 9 ods. 3 ZVO a
podmienky, v ktorych sa nachadza, urcil, ktory z postupov vo VO pouzije pri zadavani zakazky, pricom musi
reSpektovat’ pravidla ustanovené v ZVO. Zodpovednost za vyber a nasledné pouzitie postupu pri zadavani
zakazky je vzdy na prijimatelovi.

Prijimatel je povinny v rozhodnom ¢ase vyberu postupu podla ZVO urcit, ¢i nim
zadefinovany/pozadovany predmet zakazky spifia podmienky beznej dostupnosti (§ 9b ZVO) napriklad
“testom beznej dostupnosti” (priloha ¢.13).

Prijimatel by preto pri kvalifikacii beznej dostupnosti na trhu mala realizovat test (overenie), ktorym verifikuje
status obstardvaného tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac vo vztahu k zakonom uréenym podmienkam.
Tato kvalifikacia nemoze byt generalizovana, ale vyzaduje sa skimanie vzdy ad hoc na konkrétny pripad tak,
aby sa zohladnili vSetky vlastnosti dostupnosti dodavky, sluzby alebo stavebnej prace vo vztahu k aktualnym
trhovym podmienkam. K spravnej klasifikacii je potrebné poznat podrobny opis predmetu zakazky so
vSetkymi jeho vlastnostami, parametrami, vratane spbsobu jeho vyhodnotenia, pouzivania a dodacich
podmienok.

Podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 1 ZVO su vymedzené kumulativnym spbésobom a pri ,teste
beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych podmienok. Ustanovenie § 9b ods. 2 a 3 stanovuje
podporné pravidlo, ktoré by malo ufah it spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu.

Délezité upozornenie: Za vyhlasené a zrealizované VO cez elektronické trhovisko nesie s ohfadom na ZVO
pInu zodpovednost prijimatel, preto je potrebné, aby prijimatel uvedené zohladrioval najma pri zadavani
opisu predmetu zakazky, ako aj dalSich Specifikacii a osobitnych poziadaviek na plnenie, tak aby uvedené
Specifikacie a poziadavky neboli v rozpore s ustanoveniami § 34 ZVO a v rozpore s principmi VO uvedenymi
v § 9 ods. 3 ZVO. Skutocnost, Ze opisny formular prejde cez karanténu opisnych formularov bez navrhov na
jeho upravu, nie je dékazom, Ze predmetny opis je v sulade so ZVO.

Upozornujeme prijimatelov na skuto¢nost, Zze s ohfadom na § 5 ods. 12 ZVO nie je v sulade so zakonom, ak
sa zakazka rozdeli s cielom znizit predpokladant hodnotu zakazky pod finan¢né limity tohto zakona. Z tohto
dovodu, pokial by rozdelenim zakazky na viaceré menSie zakazky realizované cez elektronické trhovisko
doslo k obideniu postupu zadavania zakazky cez nadlimitné postupy, uvedené méze byt hodnotené ako
porusenie ZVO.

VSeobecné zmluvné podmienky, ktoré su sucastou zmliv uzatvaranych v elektronickom trhovisku obsahuju
aj osobitli dast vztahujucu sa na zakazky spolufinancované z fondov EU. Odporigame prijimatelom, aby sa
oboznamili so vSeobecnymi zmluvnym podmienkami, ako aj tymito osobitnymi zmluvnymi podmienkami.
S ohladom na uvedené je potrebné, aby prijimatel zodpovedne oznacoval pri definovani zmluvnych
Specifikacii skutocnost, €i bude zakazka spolufinancovana z fondov EU, alebo nie.

Nakolko Gginnost zmluv uzavretych cez elektronické trhovisko, ktoré budi spolufinancované z fondov EU, je
prepojena na vysledky kontroly VO zo strany poskytovatela, je pre bezproblémové pinenie zakazky
nevyhnutné, aby prijimatel po doruceni spravy z kontroly VO, obratom (najneskér do 3 pracovnych dni po
doruceni spravy z kontroly VO) upozornil na tuto skuto€nost’ dodavatela. Zarover je potrebné aby prijimatel
pri stanovovani lehoty plnenia zmluvy (napr. lehoty na dodanie tovaru, sluzby) zohladnoval lehotu potrebnu
na ex-post kontrolu poskytovatelfom (t.j. stanovil tuto lehotu s dostato€nou rezervou pre vykon kontroly).

Poskytovatel pozaduje, aby pri vypifiani objednavkového formularu prijimatel oznagil moznost ,Nedokonanie
zakazky s jednym dodavatelom®.

V pripade, ze pri zadavani zakazky postupom podla § 96 ZVO systém elektronického trhoviska nenajde
minimalne dve rovnaké alebo podobné ponuky, odpori¢ame tato informaciu pre potreby kontroly
poskytovatela archivovat, napr. formou printscreenu.

Délezité upozornenie: Postup podla § 98 ZVO v zmysle pravidiel elektronického trhoviska nevedie
k uzavretiu zmluvy s dodavatefom.
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Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel je povinny dokumentaciu k VO predlozit na kontrolu VO poskytovatelovi
vo faze pred zadanim zakazky do elektronického trhoviska (,prva ex-ante kontrola®) a po vygenerovani
vyslednej zmluvy s UspeSnym uchadzatom (v CRZ) (,Standardna ex-post kontrola®) a po jej zverejneni v
zmysle zakona o slobode informacii (pokial' ide o osobu povinnu podla zakona o slobode informacii).

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny v ramci prvej ex-ante kontroly predlozit dokumentaciu, ktoru
tvori najma:

¢ dokumentacia preukazujuca urenie PHZ,

e navrh zmluvného formularu obsahujuceho Standardné zmluvné podmienky,

e opis predmetu zakazky,

¢ pripadné objednavkové atributy, najma konkrétne zmluvné Specifikacie a podmienky sutaze.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny v rdmci Standardnej ex-post kontroly predloZit dokumentéaciu,
ktoru tvori najma:

e automaticky vygenerovana zmluva, ktora je vysledkom VO;

e protokol, ktory zachytava cely priebeh procesu zadavania zakazy prostrednictvom elektronického
trhoviska;

e Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov 0s6b zt€astiujucich sa na procese VO;

¢ potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a UspeSnym uchadzacom v CRZ, resp.
na webovom sidle prijimatela (uvedené zdokladuje napr. predlozenim ,print screen®).

Zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO

VSeobecnym predmetom kontroly VO je skuto¢nost, Ci prijimatel spravne urCil postup obstaravania vzhfadom
na § 9b ZVO, a teda ¢i ide o tovar, stavebnu pracu alebo sluzbu, ktora nie je bezne dostupna na trhu. V
pripade, Ze predmetom obstaravania je tovar, stavebna praca alebo sluzba, ktora je beZzne dostupna na trhu,
prijimatel je povinny zadavat zakazku prostrednictvom elektronického trhoviska podla § 91 ods. 1 pism. a)
ZVO, a nie postupmi uvedenymi v tejto kapitole. Uvedené overenie sa nevztahuje na zakazky, ktorych
predpokladana hodnota je nizSia ako 1 000 EUR.

Lehota na vykon kontroly VO je 20 pracovnych dni od doru¢enia dokumentacie prijimatelom.

Poskytovatel poziada prijimatela v pripade potreby o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie alebo informacii v
lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni odo dfia doru€enia Ziadosti o vysvetlenie
resp. doplnenie dokumentacie. Diiom odoslania ziadosti prestava plynut lehota na vykon kontroly VO. Driom
nasledujucim po dni doru€enia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie poskytovatelovi za¢ina plynut nova
lehota na vykon kontroly VO. Lehota na doplnenie resp. vysvetlenie dokumentacie k VO zacina prijimateflovi
plynut odo dna doru€enia vyzvy. Zaroven, ak napriek Cestnému vyhlaseniu prijimatela poskytovatel
identifikuje, Ze dokumentacia nie je kompletna a pre riadne ukoncenie kontroly VO je nevyhnutné vyzvat
prijimatela na doplnenie tychto chybajucich dokladov, uvedenu skuto¢nost poskytovatel bude moct
vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

Ak poskytovatel identifikuje nedostatky v procese VO, preru$i kontrolu a vyzve prijimatela v navrhu spravy z
kontroly v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie pripomienok, zddvodnenie
nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu spravy z kontroly. Poskytovatel posudi
namietky k navrhu spravy z kontroly a zaSle prijimatefovi spravu z kontroly, ktorej zaverom méze byt
pripustenie resp. nepripustenie vydavkov tykajucich sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z
predpokladov ovplyviiujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej prijimatelom v ramci
ZoP.
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Administrativha kontrola VO sa povazuje za ukon€enu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatefovi. Ak
poskytovatel pri kontrole dodatku zisti poruSenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zavaznost tychto zisteni ma taky charakter, Ze mali alebo
mohli mat vplyv na vysledok VO, v tomto pripade:

e v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajuce sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade
kontrolovaného VO do financovania v plnom rozsahu, alebo

¢ postupuje podla metodického pokynu CKO &. 5 k ur€ovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci
organ uplatiiovat pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania, ktory upravuje postup
pri uréeni korekcii za VO.
Nepripustenie do financovania znamena, Ze vSetky vydavky v pripade, Ze budl zahrnuté v ZoP,
vychadzajuce z realizacie vysledku daného VO, budu zo strany poskytovatela, oznacené ako neopravnené.
Rozhodnutie poskytovatela, &i bude postupovat podla prvej alebo druhej odrazky predchadzajuceho odseku
zavisi od rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov.

Poskytovatel overuje pri kontrole zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO, &i vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané kvalite a cene. Zaroven poskytovatel overi, i pri
obstaravani neboli poruSené zakladné principy VO a postupy uvedené v tejto kapitole.

V pripade, Ze predmetom obstaravania je tovar, stavebna praca alebo sluzba, ktora nie je bezne dostupna
na trhu, prijimatel je povinny zadavat’ zakazku podla nasledovnych postupov.

Zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO sa v zmysle tejto kapitoly delia na:

e zakazky, ktorych predpokladana hodnota bez DPH sa rovna, alebo presahuje 5 000 EUR (dalej len
,zakazky nad 5 000 EUR");

e zakazky, ktorych predpokladana hodnota bez DPH je nizSia ako 5 000 EUR a zaroven presahuju
1 000 EUR (dalej len ,zékazky do 5 000 EUR");

e zakazky, ktorych predpokladana hodnota bez DPH sa rovna alebo nepresahuje 1 000 EUR (dalej len
,zakazky do 1 000 EUR").

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny uzavriet s UspeSnym uchadzaom pisomnd zmluvu pri
vSetkych typoch zakaziek, s vynimkou zakaziek do 5 000 EUR. Pri zdkazkach do 5 000 EUR je postacujuce
vytvorit zmluvny vztah na zaklade objednavky, ktorda musi spifiat minimalne naleZitosti pisomného
zmluvného vztahu (v zavislosti od konkrétneho zmluvného typu), a to najma: datum jej vyhotovenia,
kompletné a spravne identifikaéné udaje objednavatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/nazov, ICO,
adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednoznacnu Specifikaciu predmetu zakazky, dohodnutd cenu, lehotu
a miesto plnenia, dalSie naleZitosti podla poziadaviek objednavatefa. Na objednavke je potrebné
zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt predlozena ina relevantna dokumentacia
preukazujuca prevzatie zavazku dodavatela dodat tovar, uskutoCnit stavebné prace alebo poskytnut sluzbu
za podmienok uréenych v objednavke.

Zakazky nad 5 000 EUR

Ak ide o zakazky nad 5 000 EUR a zaroveri je splnena podmienka, Ze takato zédkazka nie je zaddvana cez
elektronické trhovisko, t. j. v danom pripade ide o tovar, stavebnu pracu alebo sluzbu, ktora nie je bezne
dostupna na trhu, prijimatel musi vykonat' vSetky dalej uvedené ukony, ktoré maju zabezpecit ziskanie ¢o
najvys8ieho poctu pisomnych ponuk na obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb.
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Ak prijimatel zrealizoval zakazky nad 5000 EUR este pred schvalenim ZoNFP, je mozné postupit vydavky
na financovanie iba v pripade, ak boli dodrzané pravidla a povinnosti uvadzané v SR ESIF® ako aj tie, ktoré
su uvedené v metodickom pokyne CKO €. 14 k zadavaniu zakaziek v hodnote nad 5 000 EUR .

Prijimatel ur¢i spravny postup a to s ohfadom na uréenu PHZ (uréenu v sulade s § 5 ZVO - najma s § 5 ods.1
ZVO a § 5 ods. 14 ZVO) a s ohfadom na skuto¢nost, ¢i ide o tovar, stavebnu pracu alebo sluzbu, ktora nie je
bezne dostupna na trhu.

Povinnost’ prijimatela: \V pripade, ze predmetom obstaravania je tovar, stavebna praca alebo sluzba, ktora
je bezne dostupna na trhu, prijimatel je povinny zadavat zdkazku prostrednictvom elektronického trhoviska
podla § 91 ods. 1 pism. a) ZVO a nie postupmi uvedenymi v tejto kapitole.

Nasledne prijimatel vypracuje vyzvu na predloZenie ponuky (vzor priloha €. 5), v ramci ktorej uvedie najma
svoju identifikaciu, jednoznaCnu a uplnu Specifikaciu predmetu zakazky opisand nediskriminaénym
spodsobom v sulade s § 34 ods. 9 ZVO, podmienky Uc&asti (ak ich stanovuje), PHZ, podmienky realizacie
zmluvy (najma lehotu na realizaciu zmluvy a miesto jej realizacie), kritéria na vyhodnotenie ponuk, presnu
lehotu a adresu na predkladanie ponuk.

Povinnost’ prijimatela: Tuto vyzvu na predlozenie ponuky zverejni prijimatel na svojom webovom sidle
alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach minimalne 5 pracovnych dni pred diiom
uplynutia lehoty na predkladanie ponuk (do lehoty sa nezapocitava den zverejnenia) a zdokumentuje toto
zverejnenie hodnovernym spdsobom, t.j. v def zverejnenia vyzvy na predlozenie ponuky na svojom alebo
inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach zasle e-mailom informaciu o tomto zverejneni vo
forme podla prilohy €. 4 na e-mail zakazkycko@vlada.gov.sk a su€asne na e-mail vo.sep@minv.sk.
Prijimatel je povinny ponechat’ vyzvu zverejnent na svojom webovom sidle do okamihu dorucenia
spravy z ex-post kontroly VO s preukazatelnym datumom zverejnenia vyzvy.

Povinnost’ prijimatela: V pripade, Ze sa prijimatel omeska so zaslanim informacie CKO a poskytovatelovi,
je povinny predizit' lehotu na predkladanie pontk o dobu omeskania zaslania informacie na e-mail CKO
(informécia zaslana na CKO uZ bude obsahovat tuto predizenu lehotu). Pokial prijimatel nespini tuto
oznamovaciu povinnost, bude poskytovatel posudzovat tuto skutoCnost ako poruSenie principu
transparentnosti a vydavky z predmetného VO nebudu zo strany poskytovatela pripustené do financovania.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je zaroven povinny zaslat tuto vyzvu minimalne 5 vybranym zaujemcom.
Osloveni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu
predmetu zakazky (identifikacia prebieha najma cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo
v Zivnostenskom registri). Vyber UspeSného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a
dokumentéacie predlozenej zaujemcami, pricom prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v sulade s
podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil. Vo vynimo&nych pripadoch, kedy mbze ist o jedinecny
predmet zakazky, mdze prijimatel oslovit aj menej ako piatich zaujemcov, priCom tato vynimka musi byt zo
strany prijimatela riadne zdévodnena a podlozena.

Délezité upozornenie: Ak prijimatelovi nebude zo strany oslovenych subjektov predlozena Ziadna ponuka,
pricom splnil vSetky postupy uvedené v predchadzajucich odsekoch, je opravneny vyzvat na rokovanie
jedného alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani vSak
nemoze byt ziuzenie predmetu zakazky, uprava podmienok Uc€asti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii
na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na predlozenie ponuky.

Povinnost’ prijimatela: Z rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zapis ako aj zdévodnit’ vyber zaujemcu
alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie. Za pisomnu ponuku sa poklada aj ponuka podana
elektronicky. Sucastou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujuce kroky uchadzacov v sulade s Easovym
harmonogramom uvedenym vo vyzve na predloZenie ponuky. Cely postup zadavania zakazky zhrnie
prijimatel v zapise z prieskumu trhu (vzor priloha €. 6).

18 y kapitole 3.3.7.2.6 SR ESIF
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Odporucanie pre prijimatela: Podrobné pravidla zadavania zékaziek nad 5 000 EUR upravuje Metodicky
pokyn CKO €. 14 k zadavaniu zakaziek v hodnote nad 5 000 EUR .

Zakazky do 5 000 EUR

Odporucanie pre prijimatela: V pripade zakaziek do 5 000 EUR je potrebné, aby prijimatel predlozil
pisomné ponuky. Prijimatel musi zdévodnit vyber uspeSného uchadzaca na zaklade prieskumu trhu (napr.
formou faxu, web stranky, katalégov, cenovych ponuk, atd., okrem telefonického prieskumu).

Povinnost’ prijimatela: Prieskum trhu musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne
zrejmy vysledok vyberu uspedného uchadzaca. Pri tomto type zdkaziek je prijimatel povinny oslovit
minimalne 5 potencialnych zaujemcov alebo identifikovat minimalne 5 potencialnych dodavatefov (napr. cez
webové rozhranie). Osloveni alebo identifikovani dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su opravnené
dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia prebieha najma cez informacie
verejne uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri). Vyber UspeSného uchadzaca
prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predloZenej zaujemcami, alebo informacii
zistenymi inymi spésobmi ako je predlozenie ponuky (napr. udajmi na webovych sidlach zaujemcov,
informaciami identifikovanymi v katalégoch a pod.), pri€om prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v sulade
s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento tcel urcil. Vo vynimo€nych pripadoch, kedy méze ist o jedine¢ny
predmet zakazky, méze prijimatel oslovit/identifikovat aj menej ako piatich zaujemcov, pricom tato vynimka
musi byt zo strany prijimatela riadne zdévodnend a podlozZena.

Cely postup zadavania zakazky zhrnie prijimatel v zapise z prieskumu trhu (vzor priloha €. 6)
Zakazky do 1 000 EUR

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny postupovat pri obstaravani zakazky do 1 000 EUR rovnakym
spbsobom ako pri obstaravani zakazky do 5 000 EUR, okrem vynimky z minimalneho poctu zaujemcov,
ktorych prijimatel oslovi alebo identifikuje. Pri tomto type zakaziek je prijimatel povinny oslovit minimalne 3
potencialnych zaujemcov, alebo identifikovat minimalne 3 potencialnych dodavatelov (napr. cez webové
rozhranie). Vo vynimo€nych pripadoch, kedy méze ist o jedineCny predmet zakazky, mdze prijimatel
oslovit/identifikovat aj menej ako troch zaujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne
zdévodnena a podlozena.

Nadlimitné zakazky a podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska

Povinnost’ prijimatela: Pri zadavani tychto zakaziek je prijimatel povinny postupovat v sulade s
prislusnymi ustanoveniami ZVO. Prijimatel predklada dokumentaciu za ucelom kontroly VO v zavislosti od
Stadia predmetného VO a v zmysle zoznamu dokumentacie podla kapitoly 2.5.6.

Délezité upozornenie: V suvislosti s vydanim vykladového stanoviska UVO k stanoveniu lehoty na prijimanie
ziadosti o sutazné podklady, upozorfiujeme prijimatelov, Ze nemézu obmedzovat’ lehotu na prijimanie
ziadosti o sutazné podklady, t.j. s povinni ponechat lehotu na prijimanie ziadosti o sutazné podklady
totoznu s lehotou na predkladanie ponuk.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny informovat poskytovatela o datume, ase a mieste otvarania
a vyhodnocovania ponuk pri vSetkych typoch zakaziek. Sucasne v pripade nadlimitnych zakaziek
s hodnotou vy3Sou nez 10 000 000 EUR je prijimatel povinny informovat poskytovatela o datume, Case
a mieste otvarania a vyhodnocovania ponuk. Zaroven zasle poskytovatelovi pozvanku pre ¢lena komisie bez
prava vyhodnocovat ponuky na zasadnutie komisie pre vyhodnocovanie ponuk v lehote 7 pracovnych dni
pred konanim zasadnutia a pripravi potrebné dokumenty pre ¢lena komisie bez prava vyhodnocovat ponuky.
Uvedené informacie prijimatel zaSle na e-mailovi adresu vo.sep@minv.sk.
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2.5.4. Zakazky nespadajuce pod zakon o verejnom obstaravani

Povinnost’ prijimatela: Aj v pripadoch, kedy zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, prac alebo sluzieb
nespada pod ZVO, postupuije prijimatel pri ich obstaravani v stlade so Zmluvou o fungovani EU a to najma
v sulade s jej principmi ktorymi su - volny pohyb tovaru, pravo usadenia, volny pohyb sluzZieb, zakaz
diskriminacie, rovnaké zaobchadzanie, transparentnost, proporcionalita a vzajomné uznavanie dokladov.
Rovnako dodrziava aj princip zakonnosti. Kontrola takychto zékaziek je v ramci tejto Casti delena na:

a. kontrolu postupov pri obstarani zakazky, ktoré podliehaji vynimke v zmysle § 1 ods. 2 az 5 ZVO (dalej
len ,zakazky z vynimky*);

b. kontrola postupov pri obstarani zakazky vnutornym obstaravanim (tzv. ,in-house zakazky“) a zakazky
tzv. ,horizontalnej spoluprace®.

Povinnosti a postupy pri realizacii a kontrole takychto zakaziek CKO upravuje v metodickom pokyne ¢&. 12 k
zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zdkon o verejnom obstaravani.

Pravidla a povinnosti uvadzané v tejto kapitole ako aj v metodickom pokyne CKO ¢&. 12 k zadavaniu zakaziek
nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani sa vztahuju na vSetky zakazky nespadajuce pod ZVO,
ktoré budu spolufinancované z fondov EFRR, ESF, KF, ENRF a programy EUS, bez ohladu na skutonost’,
&i ich zrealizoval prijimatel este pred schvalenim ZoNFP, alebo aZ po schvaleni tejto ZONFP. Pokial teda
prijimatel predlozZi poskytovatelovi zakazku, pri ktorej obstaravani nepostupoval podla pravidiel uvedenych
v tejto kapitole a pravidiel uvedenych v metodickom pokyne CKO €. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich
pod zakon o verejnom obstaravani , poskytovatel je povinny vylucit vydavky vyplyvajuce z takéhoto
obstaravania v plnom rozsahu.

Délezité upozornenie: Prijimatel nesmie zadat zakazku v zmysle predchadzajucich odsekov s ciefom
vyhnut' sa pouzitiu pravidiel a postupov zadavania zakaziek podla ZVO. V pripade, ze poskytovatel
identifikuje takéto neopravnené pouzitie zadavania zakaziek, vydavky vyplyvajuce z takéhoto obstaravania
vylugi z financovania v plnom rozsahu.

A. Pravidla uplatiujice sa pri zadavani a kontrole zakaziek z vynimky

Povinnost’ prijimatela: ZVO v § 1 ods. 2 az 5 uvadza pripady, na ktoré sa nevztahuje povinny postup podla
ZVO. S ohladom na dodrzanie principov uvedenych v metodickom pokyne CKO €. 12 k zadavaniu zakaziek
nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani prijimatel zabezpe€i aj pri takychto zakazkach
transparentnost a preukazatelnost vSetkych tkonov, ako aj hospodarnost vydavkov. Kazdé pouzitie vynimky
prijimatel riadne zdévodni, podlozi relevantnou dokumentaciou a dolozi relevantnym dokladom
preukazujucim tuto skutoénost.

Je potrebné, aby prijimatel vykonal prieskum trhu (napr. formou faxu, web stranky, katalogov, cenovych
ponuk, atd. okrem telefonického prieskumu). Prijimatel oslovi minimalne 5 potencialnych dodavatelov, pricom
stanovi lehotu na predkladanie ponuk minimalne 7 pracovnych dni. Vyzva na predloZenie ponuky (vzor
priloha €. 5 ) obsahuje najma:

a. identifikacné udaje prijimatela,
b. opis predmetu zakazky,

c. kritérium na vyhodnotenie ponuk (najnizSia cena alebo ekonomicky najvyhodnejSia ponuka),

d. podmienky ucasti (pre takyto typ zékazky postaCuje képia dokladu o opravneni dodat, poskytovat
alebo uskutoChovat predmet zakazky),

e. lehotu na predkladanie ponuk s uvedenim adresy, na ktoru je ponuku potrebné predlozit. Lehota na
predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako 7 pracovnych dni od diha zverejnenia vyzvy,

f. spdsob oznacenia obalu s ponukou (adresa prijimatela, adresa uchadzaca, oznacenie ,Neotvarat” a
»nazov zakazky"),

g. datum vyhotovenia vyzvy na predkladanie ponuk,
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h. podpis osoby zodpovednej za vykonanie prieskumu trhu.

Prijimatel postupuje pri vyhodnoteni prieskumu trhu v sulade s vy$Sie uvedenymi principmi a skima splnenie
podmienok ucasti a vyhodnocuje ponuky v sulade s kritériami stanovenymi vo vyzve na predkladanie ponuk.
Prijimatel vyhotovi zapis z prieskumu (vzor priloha €. 6).

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel bezodkladne pisomne informuje o vysledku vyhodnotenia ponuk vSetkych
uchadzacov (potencialnych dodavatelov) .

Poskytovatel vykonava administrativnhu kontrolu tychto zakaziek pred podpisom
zmluvy s UspeSnym uchadzacom (dodavatelom) a po podpise zmluvy s UspeSnym uchadzacom.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel predlozi na administrativnu kontrolu zakazky po vykonani prieskumu trhu,
v ktorych ponuka uspesného uchadzaca je rovna alebo vysSia ako 5 000 EUR bez DPH. Zakazky s touto
hodnotou sa predkladaju na administrativnu kontrolu VO pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchadzacom
analogicky k druhej ex-ante kontrole a po podpise zmluvy analogicky k naslednej ex-post kontrole. Ak
ponuka uspesSného uchadzaca je nizSia ako 5 000 EUR bez DPH, prijimatel takuto zdkazku predklada na
administrativnu kontrolu VO az po podpise zmluvy s UspesSnym uchadzac¢om analogicky k postupu pri
Standardnej ex-post kontrole.

Rozsah predkladanej dokumentacie na administrativnu kontrolu VO pred podpisom zmluvy:
a. riadne zdbévodnenie pouzitej vynimky podlozené relevantnou dokumentaciou,
b. vyzva na predkladanie ponuk, vratane potvrdenia o dorueni dodavatelom,
¢. ponuky jednotlivych uchadzacov, vratane dokladov preukazujucich predlozenie ponuk (datum a ¢as),
d. zapisnica z vyhodnotenia ponuk,
e. navrh zmluvy s uspeSnym uchadzacom,
f. oznamenie o vysledku a potvrdenie o jeho doru€eni vSetkym uchadzacom.
Rozsah predkladanej dokumentacie na administrativnu kontrolu VO po podpise zmluvy:
a. Zmluva uzavreta medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzacom,

b. potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a uspeSnym uchadzac¢om v CRZ, resp.
na webovom sidle prijimatela (uvedené zdokladuje napr. predlozenim ,print screenu®),

c. dalSie relevantné doklady.

Pri zakazkach, v ktorych ponuka uspedného uchadzaca je rovna alebo vysSia ako 5 000 EUR bez DPH,
predklada prijimatel na druhu ex-ante kontrolu dokumentaciu, ktora dokladuje vykonanie prieskumu trhu a
dalSiu suvisiacu dokumentaciu podla poziadaviek poskytovatela, eSte pred podpisom zmluvy s UspeSnym
dodavatelom. V tomto pripade je prijimatel povinny predlozit' prisluSni dokumentaciu po podpise zmluvy
poskytovatelovi na vykon naslednej ex-post kontroly. Pri zakazkach, v ktorych ponuka UspesSného uchadzaca
je nizSia ako 5 000 EUR bez DPH, predklada prijimatel tito dokumentaciu az po podpise zmluvy, vratane
vyslednej zmluvy s dodavatelom, na Standardnu ex-post kontrolu poskytovatelovi najneskér do 30 dni odo
dfia podpisu tejto zmluvy oboma zmluvnymi stranami. V pripade zmluvnych vztahov, ktoré uz existovali pred
momentom Gg&innosti zmluvy o NFP (resp. Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP), predklada prijimatel
dokumentaciu na kontrolu VO najneskér pred predloZenim prvej ziadosti o platbu obsahujucej vydavky
vychadzajuce z tejto zmluvy.

Poskytovatel postupuje pri vykone administrativnej kontroly VO analogicky vo vztahu k druhej ex-ante
kontrole a k Standardnej/naslednej ex-post kontrole, v zavislosti od hodnoty zakazky.

B. Pravidla uplatiujiice sa pri zadavani zakaziek zadavanych vnatornym obstaravanim
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V zmysle MP CKO &. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani vnutorné
obstaravanie (,in-house contract®) predstavuje: ,zakazku zadavanu medzi dvoma verejnymi obstaravatelmi
(alebo dvoma obstaravatelmi), pri ktorej verejny obstaravatel vyuziva pri vykone zverenych uloh vo verejnom
zaujme vlastné administrativne, technické a iné zdroje.

Pokial by malo déjst medzi verejnymi obstaravatelmi k realizacii zakazky s pefiaznym plnenim (za odplatu)
je pre posudenie moznosti neaplikovania ZVO potrebné kumulativne splnit nasledovné podmienky:

a. pravnicka osoba, ktorej je zadana zakazka (dalej len ,subjekt®) je v 100% vlastnictve prijimatela
zadavajuceho zakazku (t.j. je vylu¢eny sukromny kapital tretej strany),

b. prijimatel vykonava nad subjektom kontrolu podobnu kontrole, ktori vykonava nad vlastnymi
organizaénymi zlozkami,

c. tento subjekt su€asne vykonava zakladnu c&ast svojich €innosti pre prijimatela vykonavajuceho nad
nim kontrolu podla pism. b) tohto odseku,

d. subjekt je povinny postupovat podla ZVO pokial ide o jeho vlastné obstaravanie.*

Splnenie uvedenych podmienok je potrebné posudzovat podlfa pokynov a pravidiel, stanovenych
v metodickom pokyne CKO €. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani.

Monitorovanie skuto€nosti pri 100 %-nom vlastnictve subjektu podla kapitoly
4.1.1 bod 1 pism. ¢) metodického pokynu CKO ¢&. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o
verejnom obstaravani poskytovatel zabezpeci v ramci realizacie projektu nasledovne:

a. prijimatel je povinny bezodkladne informovat poskytovatela o pripadnom vstupe sukromného kapitalu
do subjektu, pricom od momentu vstupu sukromného kapitalu do subjektu sa vSetky vydavky
vyplyvajluce z danej zakazky budu pokladat za neopravnené,

b. v ramci kazdej monitorovacej spravy v ramci realizacie projektu a ZOP predloZi prijimatel &estné
vyhlasenie o tom, Ze nenastala skuto€nost podfa bodu a),

c. poskytovatel je opravneny vyzadovat v ramci administrativnej kontroly VO od prijimatela preukazanie
splnenia tejto skuto€nosti pocas celého obdobia plnenia predmetu zmluvy, ktora je vysledkom zadania
zékazky vo vztahu k realizacii projektu.

C. Pravidla uplatiujice sa pri zadavani zakaziek na zaklade horizontalnej spoluprace

V ramci tohto typu spoluprace medzi verejnymi obstaravatelmi je pre neaplikovanie postupov a pravidiel ZVO
pri uzavreti vzajomnej zmluvy potrebné kumulativne splnit’ tieto podmienky:

a. ,zmluvou sa ustanovuje alebo vykonava spolupraca medzi zu¢astnenymi verejnymi obstaravatelmi s
cielom zabezpecit, aby sa sluzby vo verejnom zaujme, ktoré musia poskytovat, poskytovali v zdujme
dosahovania ich spolo¢nych cielov,

b. vykonavanie takejto spoluprace sa riadi vylu¢ne aspektmi tykajucimi sa verejného zaujmu,

c. zucastneni verejni obstaravatelia vykonavaju na otvorenom trhu menej ako 20 % cinnosti, ktorych sa
spolupraca tyka.”

Podrobnejsie pravidla upravuje metodicky pokyn CKO &. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon
0 verejnom obstaravani.

D. Pravidla pre predkladanie dokumentacie a postup poskytovatel'a pri vykone administrativnej
kontroly ,,in-house* zakaziek a horizontalnych zakaziek

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel predloZi dokumentaciu na administrativhu kontrolu obstaravania
najneskér do 30 dni odo dfia podpisu zmluvy oboma zmluvnymi stranami. Prijimatel predlozi na
administrativnu kontrolu zékazky po vykonani prieskumu trhu, v ktorych ponuka uspe$ného uchadzaca je
rovna alebo vysSia ako 5 000 EUR bez DPH. Zakazky s touto hodnotou sa predkladaju na administrativnu
kontrolu VO pred podpisom zmluvy s UspesSnym uchadzaom analogicky k druhej ex-ante kontrole a po
podpise zmluvy analogicky k naslednej ex-post kontrole. Ak ponuka UspeSného uchadzaca je nizSia ako

39



5 000 EUR bez DPH, prijimatel takuto zakazku predklada na administrativnu kontrolu VO az po podpise
zmluvy s UspeSnym uchadzacom analogicky k postupu pri Standardnej ex-post kontrole.

Sucastou dokumentacie su najma nasledovné dokumenty:
a. zdbévodnenie zadavania zakazky formou in-house zakazky alebo horizontalnej zakazky,

b. navrh zmluvy (v pripade ex-ante kontroly) alebo vysledna zmluva so subjektom, resp. verejnym
obstaravatelom v pripade horizontalnej spoluprace, vratane vsetkych jej priloh a dodatkov,

c. doklady preukazujuce 100 % vlastnictvo subjektu podla MP CKO ¢&. 12 k zadavaniu zakaziek
nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani — napr. doklad potvrdzujuci pravnu subjektivitu
subjektu (napr. doklad o prideleni ICO, vypis z OR SR nie star$i ako 3 mesiace ku dfiu predloZenia
dokumentacie), zriadovacia listina vratane vSetkych relevantnych dodatkov, zakladatel'ska listina,
spolo¢enska zmluva, vypis z centralneho depozitara cennych papierov,

d. doklady preukazujuce vykonavanie kontroly nad subjektom podla MP CKO €. 12 k zadavaniu zakaziek
nespadajucich pod zdkon o verejnom obstaravani — napr. zriadovacia listina vratane vSetkych
relevantnych dodatkov, vypis z OR SR nie starSi ako 3 mesiace ku diu predloZenia dokumentacie,
vypis z centralneho depozitara cennych papierov,

e. doklady preukazujuce splnenia podmienky vykonavania zakladnej ¢innosti pre prijimatefa podla MP
CKO ¢&. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani- napr. vyrocné
spravy, auditné spravy, uctovna zavierka, analyticka evidencia v uctovnictve a pod. za posledné tri
ukoncené uctovné obdobia, alebo podnikatel'sky plan v pripade, ze tieto doklady nie su z dévodu
momentu vzniku subjektu dostupné,

f.  &estné vyhlasenie prijimatela o splneni vSetkych podmienok uvedenych v MP CKO €. 12 k zadavaniu
zakaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani (vzor priloha €. 11),

g. preukazanie urCenia hodnoty zakazky z pohladu hospodarnosti v nadvaznosti na povinnost
hospodarnosti vyplyvajucej zo zakona o financnej kontrole a zo zakona o rozpoctovych pravidlach,

h. doklady preukazujuce splnenie podmienky uvedenej v MP CKO ¢&. 12 k zadavaniu zakaziek
nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani, (najmad preukazanie realnej spoluprace a
spolo¢ného ciela (napr. na zaklade schvalenej ziadosti o NFP, dohody/memoranda o spolupraci, a
pod.), preukazanie verejného zaujmu (napr. preukazanim nekomerénej povahy spoluprace,
legislativne uréenymi €innostami subjektov a pod.), preukazanie nizSieho ako 20 % podielu €innosti
na otvorenom trhu (napr. prostrednictvom dokladov uvedenych v MP CKO ¢&. 12), preukazanie vysky
nakladov v zmysle MP CKO ¢&. 12,

i.  dokumentaciu suvisiacu s postupom pri zadavani vlastnych potrieb subjektu v zmysle MP CKO ¢. 12
k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani nevyhnutnych pre realizaciu
¢innosti v zmysle predmetu vnutorného obstaravania, ktoré su financované z prostriedkov fondov
ESIF.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel z dbvodu preukazania hospodarnosti vydavkov suvisiacich so zadavanim
in-house zakaziek a horizontalnych zakaziek zrealizuje indikativny prieskum trhu, v ramci ktorého oslovi
minimalne 3 potencialnych dodavatelov. Vyhodnotenim ich indikativnych ponuk prijimatel preukazuje
hospodarnost predmetnych vydavkov tak, Ze vydavky suvisiace so zadavanim in-house zakaziek
a horizontalnych zakaziek musia byt nizSie ako hodnota zakazky zistena prieskumom trhu.

Prijimatel postupuje pri vyhodnoteni prieskumu trhu v sulade s vy3Sie uvedenymi principmi. Prijimatel
vyhotovi zapis z indikativneho prieskumu trhu.

Poskytovatel postupuje pri vykone administrativnej kontroly VO analogicky vo vztahu k druhej ex-ante
kontrole a k Standardnej/naslednej ex-post kontrole, v zavislosti od hodnoty zakazky.

V pripade, ze poskytovatel identifikuje pri kontrole takéhoto obstaravania nesplnenie podmienok uvedenych
v MP CKO €. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajlcich pod zakon o verejnom obstaravani resp. iné porusenie
pravnych predpisov SR a EU s vplyvom na opravnenost vydavkov, vylugi vydavky takéhoto VO z financovania
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v plnom rozsahu. Zaroven poskytovatel odporuci prijimatelovi postupovat pri zadani predmetnej zakazky v
zmysle postupov a pravidiel ZVO.

2.5.5. Konflikt zaujmov

Pojem konfliktu zaujmov zahffia prinajmensom kazdu situaciu, ked osoby na strane prijimatela alebo
poskytovatela obstaravacich sluZieb konajuceho v mene prijimatela, ktori su zapojeni do vykonavania
postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo
alebo nepriamo finanény, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich
nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom VO.

Financny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem (t.j. zaujem odporujici verejnému zaujmu), ktory mozno
vnimat ako ohrozenie nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO, sa tyka v zmysle MP
CKO ¢&. 13 k posudzovaniu konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania najma:

a. zamestnancov prijimatela uchadzaca/zaujemcu, a inej fyzickej alebo pravnickej osoby opravnenej na
dodanie tovaru, vykonanie stavebnych prac alebo sluzieb (dalej len ,subdodavatel* ), ktori sa podielaju
na realizacii VO,

b. inych fyzickych alebo pravnickych osdb, ktoré pre prijimatela, uchadzaca/zaujemcu, subdodavatela
vykonavaju ulohy na zaklade iného ako pracovnopravneho vztahu, ktori sa podielaju na realizacii VO,

c. Statutarneho organu/¢lenov Statutarneho organu a ¢lenov organov prijimatela, uchadzaca/zaujemcu a
subdodavatela, ktori sa podielaju na realizacii VO,

d. inych osb6b, u ktorych existuje predpoklad, ze mézu ovplyvnit vysledok VO bez toho, aby sa
nevyhnutne podiefali na jeho realiz4cii, dalej len ,zainteresované osoby*.

V zmysle § 46 ods. 2, zakona o prispevku z ESIF uvadzame nasledovny zoznam zainteresovanych oséb:
a. partner (partner prijimatela, osoba ktora sa podiela na realizacii projektu);
b. uzivatel (osoba, ktorej prijimatel alebo partner poskytuje prispevok);
c. dodavatel (osoba, ktora dodava prijimatelovi zakazku na projekt);

d. Statutarny organ alebo clen Statutarneho organu, riadiaceho organu alebo dozorného organu
Ziadatela, prijimatela, uzivatela, dodavatela alebo partnera;

e. spoloénik pravnickej osoby, ktora je ziadatelom, prijimatelom, uzivatelom, dodavatelom alebo
partnerom;

f. 0soba, ktora je v pracovnopravnom vztahu k Ziadatelovi, prijimatelovi, uzivatelovi, dodavatelovi alebo
partnerovi alebo v inom obdobnom vztahu k ziadatelovi, prijimatelovi, uzivatelovi, dodavatelovi alebo
partnerovi;

g. osoba, ktora sa podielala na vypracovani alebo realizacii projektu pre ziadatela alebo prijimatela alebo
ktora prijala finan¢né prostriedky z rozpoctu projektu;

h. osoba, ktora je osobou blizkou podla § 116 Obcianskeho zakonnika Ziadatelovi, prijimatelovi alebo
osobe uvedenej v pismenach a) az g).

Z pohladu povinnosti prijimatela vo€i ZVO, tento je pri zadavani zakaziek povinny reSpektovat zakladné
pravne zasady Eurépskej Unie zakotvené v ustanoveni § 9 ods. 3 ZVO, ktoré je povinny uplatfiovat poCas
celého procesu VO. Prijimatel je tak povinny dodrziavat princip rovnakého zaobchadzania s
uchadzami/zaujemcami a princip nediskriminacie. Z tejto zasady rovnako vyplyva povinnost
transparentnosti, ktora ma zabezpecit moznost overit, €i bola zasada rovnosti zaobchadzania reSpektovana.
Cielom principu rovnosti zaobchadzania s uchadza¢mi/zaujemcami je napomoct rozvoju zdravej a skutoCnej
hospodarskej sutaze medzi subjektmi, ktoré sa zuc€astriuju VO a vyplyva z nej poziadavka, aby kazdy
uchadzac&/zaujemca mal rovnaké moznosti pri vypracovani ponuky, ktoré sa preto musia posudzovat za
rovnakych podmienok pre vSetkych zaujemcov/uchadzacov.
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Upozornujeme prijimatela, ze posudzovanie konfliktu zaujmov bude v ramci kontroly VO spojené s procesom
urovania finanénych oprav, resp. s désledkom vyluc¢enia dotknutého VO z financovania v plnom rozsahu,
v pripade ak predmetny identifikovany konflikt zaujmov mal, alebo mohol mat vplyv na vysledok VO.

Délezité upozornenie: Poskytovatel na zaklade verejne dostupnych informacii alebo na zaklade podnetov
tretich stran a medializovanych pripadov pri kontrole VO preveruje prepojenost’ oséb vystupujucich na
strane prijimatefa a dodavatela, partnera, uzivatela (Statutarny organ, konatelia, spolocnici, fyzické osoby).
V pripade zistenia konfliktu zaujmu bude poskytovatel postupovat’ v zmysle ods. 12) § 46 Zakona o prispevku
z ESIF.

Predchadzanie konfliktu zaujmu zacina uz pri prieskume trhu. Prijimatel sa musi snazit ziskat ¢o
najvyhodnejSiu ponuku a prave za tymto U¢elom musi aj konat. Nesmie sa dostat’ do konfliktu zaujmov.

Dal§imi osobami, ktoré prichadzaju do kontaktu s procesom VO na strane prijimatela su élenovia komisie na
otvaranie a na vyhodnocovanie ponuk (podla ZVO). Tieto osoby su taktiez povinné sa oboznamit a na znak
suhlasu podpisat Cestné vyhlasenie ¢lenov komisie.

Délezité upozornenie: Prijimatel zabezpeli v kazdej etape postupu verejného obstaravania (priprava,
hodnotenie a ukoncCenie), aby osoba zodpovedna za obstaravanie poziadala kazdu osobou (vratane
externych expertov zuc€astiujucich sa procese pripravy a realizacie VO), ktora sa zucastriuje na postupe
verejného obstaravania, o podanie ¢estného vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov a za zozbieranie
tychto vyhlaseni a predlozenie vyssie uvedeného Cestné vyhlasenie v dokumentacii k VO.

Vzorové situacie pre konflikt zaujmov:

rovhaké meno, priezvisko, bydlisko, datum
narodenia, miesto podnikania/sidlo
posudzovanych subjektov — vSetky atributy
nasvedCuju tomu, Ze ide o totoZnu osobu
v réznych funkciach

Clen s$tatutarneho organu Uspe$ného uchadzada je
a) zaroveri ¢lenom $tatutarneho organu prijimatela.

Clen s$tatutarneho organu Uspe$ného uchadzada je
b) rodinny  prisluSsnik  alebo  pribuzny*®  ¢&lena

Statutarneho organu prijimatefla.

Clen s$tatutarneho organu Uspe$ného uchadzada je

obchodny partner ¢&lena Statutarneho organu

prijimatela (napr. spolukonatelia/élenovia - skimatelné napr. na webstranke OR SR a ZR
C) 3tatutarneho organu maju majetkové prepojenie SR a verejné registre réznych organizacii

v tretej firme, spolumaijitelia tretej firmy - su€¢asni alebo

byvali).

rovnaké priezvisko, prip. bydlisko, sidlo
subjektov

z dokumentacie k verejnému obstaravaniu
Clen $tatutarneho organu Uspe$ného uchadzada je nezistitelné, ale 8asto zistitelné z dokumentéacie
zaroven zamestnancom prijimatela alebo pre neho projektu. Tieto osoby uchadzacov ¢asto pracuju

d) pracuje na zaklade zZivnostenského opravnenia. na projektovom manazmente a vystupuju

v rozpoCte projektu, pracovnych vykazoch,

pracovnych zmluvach k projektu, atd.

z dokumentacie k verejnému obstaravaniu
nezistitelné, ale ¢asto zistitelné z dokumentacie
projektu. Tieto osoby uchadzaCov casto
vystupuju v stanovach, zapisniciach z valnych
zhromazdeni, pracuju na  projektovom
manazmente na dohodu o vykonani prace, atd.

Clen s$tatutarneho organu Uspe$ného uchadzada je
e) zaroven ¢lenom osoby podla § 7 zakona o verejnom
obstaravani (napr. ob¢ianskeho zdruZenia).

19 Nezavazny priklad prehladu vzorovych situacii mozného konfliktu zaujmov sa primerane vztahuje aj na vztah medzi
obstaravatelom a subdodavatelom, ak je obstaravatelovi subdodavatel znamy

20 Na ucely definovania rodinného prislusnika alebo pribuzného sa pouzije § 117 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v
zneni neskorsich predpisov, t.j. je nim pribuzny v priamom rade, ako aj pribuzny v poboénom rade
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f)

9)

h)

Clen statutarneho organu uspe$ného uchadzada je -
blizkou osobou® ¢lena Statutarneho organu
prijimatefla.

Spolupraca ¢&lena Statutarneho organu/zamestnanca -
uspesného uchadzaca s predstavitelmi prijimatela na
inych projektoch.

Spolupraca ¢&lena Statutarneho organu/zamestnanca
prijimatefla s buducim uspeSnym uchadzacom v etape
pripravy verejného obstaravania.

Akakolvek indicia o konflikte zaujmov clena
hodnotiacej komisie alebo ¢lena Statutarneho organu
prijimala (napr. z dbévodu, ze takato osoba ma
obchodny podiel v spolo¢nostiach, ktoré davaju
ponuku). Spolocenské alebo osobné kontakty (blizka
osoba??) medzi osobami UspeSného uchadzaca
a prijimatefla.

rovnaké priezvisko, prip. bydlisko, sidlo
subjektov, alebo
nahodne identifikované priznaky -

z dokumentacie VO alebo projektu zistitelné iba
nahodne, alebo

nepriame dbékazy o neracionalnom spravani
prijimatela

nahodne identifikované priznaky z verejnych
a neverejnych zdrojov (napr. IT monitorovaci
systém fondov — ITMS2014+)

opis predmetu zakazky tvoriaci sucast
sutaznych podkladov  alebo podpornu
dokumentaciu k verejnému obstaravaniu (napr.
Studiu  uskutoCnitelnosti) vypracoval buduci
uspesny uchadzac

- Zivotopis jedného z ¢lenov hodnotiacej komisie

indikuje predchadzajice zamestnanie v jednej
zo spolo¢nosti, ktoré sa zu¢astriuju VO, alebo

- spolo¢nost, ktora sa uchadza o uc¢ast vo VO

bola vytvorena tesne pred vyhlasenim VO, resp.
bol upraveny predmet jej podnikania, alebo

- rovnaka adresa sidla prijimatela a uchadzaca

Poskytovatel identifikoval prejavy konfliktu zaujmov v procese VO, ktoré povazuje za najcastejSie sa
vyskytujuce. Ide o nasledovné prejavy:

urcenie diskriminanych alebo neopravnenych podmienok ucasti, sutaznych podmienok alebo kritérii
na vyhodnotenie ponuk zjavne zvyhodfujucich uchadzaca/zaujemcu identifikovaného v konflikte
zaujmov (ktory na ich zaklade ziska predmetnu zakazku).

Specifikacia predmetu zakazky je ,Sitd na mieru” ponuke uchadzaca v konflikte zaujmov.

Uspedna ponuka uchadzada v konflikte zaujmov nespifia stanovené poZziadavky av$ak komisia na
vyhodnotenie ponuk (resp. ¢len komisie v konflikte zaujmov) uvedenu skuto€nost’ nezohladnila.

komisia na vyhodnotenie ponuk bezddvodne alebo nezakonne vylugila ponuku/y uchadzacov a tym
zvyhodnila uchadzaca v konflikte zaujmov.

¢len komisie v konflikte zaujmov svojim pri€inenim (napr. v ramci pridelovania bodov pri hodnoteni
ponuky) zaisti uspech ponuky uchadzaca s ktorym je v konflikte zaujmov a pod.

osoba zodpovedna za pripravu sutaznych podkladov/vyssi Statny Uradnik trva na objednani externej
firmy na pomoc pri priprave dokumentacie, aj ked to nie je potrebné.

niekto, kto sa zlucCastfiuje na priprave dokumentacie, sa mbze pokusit priamo alebo nepriamo ovplyvnit
postup VO, aby umoznil Ucast svojho pribuzného, priatela alebo obchodného alebo finanéného
partnera.

od externych firiem sa vyZiadaju dve alebo viaceré pripravné Studie na rovnaku tému a niekto vyvija
tlak na zamestnancov, aby pouzili jednu z tychto Studii pri priprave sutaznych podkladov.

osoba zodpovednd za pripravu dokumentacie organizuje postup takym spésobom, Ze nie je dostatok
Casu na dokladnu reviziu dokumentov pred zacatim postupu VO.

v priebehu kratkeho €asového useku sa bez zjavného dévodu vydaju dve alebo viaceré zmluvy na
totozné polozky, €o vedie k pouzitiu menej konkurencieschopného postupu obstarania.

21 § 116 a 117 zakona &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
22 Na ugely definovania rodinného prislusnika alebo pribuzného sa pouzije § 117 zakona ¢&. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v
zneni neskorSich predpisov, t.j. je nim pribuzny v priamom rade, ako aj pribuzny v pobo¢nom rade
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aj napriek tomu, Ze je mozna verejna sutaz, zvoli sa rokovacie konanie.

pouziju sa neopravnené podmienky ucCasti alebo kritéria na vyhodnotenie ponuk, ktoré zvyhodnuju
konkrétnu firmu alebo ponuku.

pravidla pre poskytovanie tovaru alebo sluzieb su vefmi prisne a umoznuju predlozit ponuku len jednej
firme.

zamestnanec prijimatela ma pribuznych, ktori pracuju pre firmu, ktora sa méze uchadzat o zakazku.

zamestnanec prijimatela pracoval pre firmu, ktord sa méze uchadzat o zakazku, bezprostredne
predtym, nez zac&al pracovat u prijimatela.

jeden z uchadzacov sa zuc¢astnuje na priprave postupu a ziska pred za¢atim postupu urcité dodatocné
informacie. To ostatnym uchadzacom uprie spravodlivi Sancu vyhrat VO a predstavuje konflikt
zaujmov.

nezvyc€ajné spravanie zamestnanca, ktory trva na ziskani informacii o postupe VO, aj ked na to nema
poverenie.

zamestnanec prijimatela ma pribuznych, ktori pracuju pre firmu, ktord sa méze uchadzat o zakazku.

zamestnanec prijimatela pracoval pre firmu, ktora sa méze uchadzat o zakazku, bezprostredne
predtym, nez zacal pracovat u prijimatela.

zamestnanec sa zuCastiuje na priprave alebo oprave sutaznych podkladov, potom poda vypoved
a zaCne pracovat v spoloc¢nosti, ktora kratko potom predlozi ponuku.

s prijatymi ponukami sa neopravnene manipulovalo s ciefom utajit nedodrzanie lehoty alebo
neposkytnutie vSetkych pozadovanych dokumentov zo strany uchadzaca.

¢len komisie pre vyhodnotenie ponuk sa pokusil zavadzat alebo vyvijat’ tlak na dalSich ¢lenov s ciefom
ovplyvnit kone€né rozhodnutie, napr. poskytnutim nespravnej interpretacie pravidiel.

Prijimatel postupuje pri VO v sulade s ustanoveniami ZVO. Osobitny doraz sa pri vykone jednotlivych Casti
VO kladie na spravnost informacii, ich zhodu s postupmi uvedenymi v tejto prirucke, ako aj na ich
doveryhodnost. Poskytovatel pri posudzovani déveryhodnosti predlozenej dokumentacie vychadza aj
z metodického pokynu CKO €. 13 k posudzovaniu konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania .

NajCastejSie nedostatky (tzv. “rizikové indikatory”), s ktorymi sa poskytovatel pri vyhodnocovani
dokumentécie z VO stretava, su uvedené v nasledovnej tabulke:

Oficialne dokumenty a/alebo potvrdenia
o prijati dokumentov boli zjavnhe zmenené
(napr. preciarknutim).

Clenovia komisie pre vyhodnotenie pontk
nemaju potrebnu technicku expertizu na
vyhodnotenie predlozenych ponuk

a dominuje im jeden jednotlivec.

V systéme kritérii je prili§ mnoho
subjektivnych prvkov.

preCiarknutie datumu podpisu a jeho nahradenie inym
datumom

necitatelny datum pediatky na doru€enke

V predlozenom CV ¢&lena komisie nie st uvedené
skusenosti v oblasti predmetu zakazky

expertom na predmet zakazky je iba jeden ¢len
komisie
VO ,Sité na mieru“ jednej konkrétnej ponuke

podmienky Ucasti obsahuju nadbytocné —

s predmetom zakazky nesuvisiace — poziadavky na
ucast vo VO, ktoré nemaju pre prijimatela pridanu
hodnotu
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Uspe$nému uchadzadovi chybaju niektoré
povinné informacie.

Niektoré informacie poskytnuté uspesnym
uchadzacom sa tykaju zamestnancov
prijimatefla.

Adresa uspesneho uchadzaca nie je uplna,
napr. je uvedena len P.O. Box adresa, nie je
uvedené Ziadne telefénne &islo, Ziadna
adresa ulice (moze ist o fiktivne
spolo¢nosti).

Specifikacie st velmi podobné vyrobkom
alebo sluzbam uspesného uchadzaca,
najma ak Specifikacie obsahuju subor velmi
Specifickych poziadaviek, ktoré dokaze
splnit len velmi malo uchadzacov.

Spomedzi spolo¢nosti, ktoré si vyziadali
ponukové dokumenty, len malo predlozi
ponuku, najma ak odstupi viac ako polovica
Z nich.

Zakazku ziskaju nezname spolo¢nosti so
Ziadnou histoériou.

Zmluva nie je vypracovana podfa pravidiel
a/alebo technickych Specifikacii a sutaznych
podkladov.

Zmluva sa vykonava nedostatoéne.

Zmluva sa nedostato¢ne monitoruje.

Akceptuju sa nepravé osvedCenia.

Zmenili sa Standardné zmluvné ustanovenia
(audit, opravné prostriedky, nahrada $kod
atd.).

Projektovy manaZzér spravi a schvali viacero
zmien alebo pochybné zmeny v rozsahu
prac pre konkrétneho dodavatela.

napriek chybajucim dokumentom a povinnym udajom
komisia ponuku nevylicila, ale prave naopak, urcila ju
ako uspesnu

napr. adresa zamestnanca prijimatela

uvedené zistenie mdze indikovat' ucelové konanie
spolo¢nosti (uchadzaca) — snahu ostat’ v anonymite
pre pripadné overenie pravnej subjektivity, overenie
podnikatelskej kondicie spolo¢nosti a pod

indikuje ponuku ,Sitd na mieru“ s cielom vyhnut sa
Cestnej sutazi; snaha o obmedzenie u€astnikov
obstaravania; chybajuce ekvivalentné Specifikacie

predstierany zaujem uchadzacov (nezriedka
koordinovane s uspeSnou ponukou) s cielom zaistit’
splnenie podmienky sutaze o pocte uchadzacov

indikuje koordinovany postup prijimatela s uspeSnym
uchadzacom;

Zapis predmetu €innosti, ktory sa tyka zakazky do
obchodného, alebo zivnostenského registra tesne pred
terminom predloZenia cenovej ponuky

jednostranne nevyhodna zmluva s cielom chranit
finanény zaujem dodavatela na ukor prijimatela

prijimatel vyplaca faktury, aj ked nie je dodana sluzba,
alebo tovar v poZadovanej kvalite

resp. sa nemonitoruje vébec — prijimatel nedisponuje
informaciami o aktualnom stave realizacie zakazky

napriklad cielovej skupine, ktorej osoby sa Skoleni,
resp. dodavky sluzieb mali zu€astnit, ale z réznych
dovodov sa na Skoleni, resp. na dodavke sluzieb
nezucastnili (napriklad namiesto Skoleni vykonavali
zavislu pracu pre zamestnavatela)

dodavatel udeluje osvedc&enia, na ktoré nema
opravnenie

s cielom vyhnut sa kontrole zo strany kontrolnych
organov poskytovatela

bez oznamenia poskytovatelovi, pricom dochadza k
znacnej zmene projektu.

vykonané zmeny mézu indikovat podvodné konanie
projektového manazéra
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Pri medzinarodnych, alebo velkych a
narodnych projektoch dochadza k dlhému
a neobjasnenému oneskoreniu medzi
oznamenim uspesného uchadzaca

a podpisanim zmluvy.

Na technickych Specifikaciach alebo
referenénom ramci sa vykonali podstatné
zmeny.

Znizilo sa mnozstvo poloziek, ktoré sa maju
dodat, bez umerného znizenia vysky
Uhrady.

Chyba zmluva alebo existuje nedostatocna
dokumentécia v prospech nakupu.

Zamestnanec prijimatela sa pri posudzovani
dokumentov sprava neobvykle: zdraha sa
odpovedat’ na otazky manazmentu

0 neobjasnenych oneskoreniach

a chybajucej dokumentacii.

Existuje velky po€et administrativnych
preskumani a zruSenych postupov
verejného obstaravania.

V zmluve sa vykonali akékolvek zmeny
tykajuce sa kvality, mnozstva alebo
Specifikacie tovaru a sluzieb, ktoré sa liSia
od ponukovych dokumentov

indikuje moznost, Ze dodavatel odmieta zaplatit
uplatok alebo rokuje v suvislosti so Ziadostou
0 uplatok.

bez uzatvorenia prislusného dodatku

menia zasadnym spdsobom podstatu predmetu
zakazky

zvysuju, alebo menia ceny jednotlivych poloziek
rozpoctu

prijimatel vyplaca dodavatelovi faktury v plnej vyske, aj
ked nie je dodana sluzba, alebo tovar v pozadovanej
kvalite, pricom o tejto skutoCnosti prijimatel vedel

v Gase Uhrady faktur

bez uzatvorenia prislusného dodatku

indikuje snahu zahmlit podmienky obstarania
tovaru/sluzby/stavebnych prac

indikuje zahmlievanie skuto¢nosti s ciefom chranit
podvodné konanie

indikuje skuto¢nost, ze prijimatell sa snazi zadat
zakazku konkrétnemu dodavatelovi, pricom vo
vyhlasenych sutaziach sa uchadzaju spolo€nosti
s lepSimi cenovymi ponukami, ktorych prijimatel
nedokaze vylucit z dovodu nesplnenia niektorej
podmienky ucasti

zmena sa tyka referenéného ramca, technickych
Specifikacii;
indikuje zasadnu zmenu podmienok VO

Délezité upozornenie: Upozorfiujeme prijimatela, ze je povinny sa oboznamit s MP CKO ¢. 13
k posudzovaniu konfliktu zaujmov v procese VO vratane jeho priloh v aktualnom zneni.

Povinnost’ prijimatela: prijimatel je povinny Cestne prehlasit (vzor priloha ¢. 9), ze v predmetnom VO
nenastali skutoCnosti, uvedené ako “rizikové indikatory” v tejto prirucke resp. v MP CKO ¢&. 13 k
posudzovaniu konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania. V tomto ¢estnom prehlaseni prijimatel
okrem iného prehlasuje, Ze v pripade ak podla jeho vedomosti, resp. vedomosti prijimatela nastane v danom
projekte konflikt zaujmov, bude o uvedenej skuto¢nosti bezodkladne pisomne informovat’ poskytovatela.
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Prilohy

Poverenie k realizacii verejného obstaravania

Plan verejného obstaravania

Predpokladana hodnota zakazky

Informacia o zverejneni vyzvy na predloZenie ponuky
Vyzva na predlozenie ponuky

Zapis z prieskumu trhu

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

Cestné vyhlasenie prijimatela tykajlce sa konfliktu zaujmov

. Cestné vyhlasenie prijimatela o tplnosti a kompletnosti dokladov
. Cestné vyhlasenie prijimatela o splneni podmienok In-house
. Rizikové indikatory — hospodarska sutaz

. Test beznej dostupnosti
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