OPERACNY PROGRAM EUROPSKA UNIA %
KVALITA ZIVOTNEHO PROSTREDIA Eurépske Strukturdine _ _
ainvestiéné fondy SLOVENSKA AGENTURA

ZIVOTNEHO PROSTREDIA

PRIRUCKA K PROCESU
VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Operacného programu
Kvalita zivotného prostredia

pre oblasti podpory: Prioritna os 1, Prioritna os 2,
Prioritna os 3 (Specificky ciel 3.1.2)

Slovenska agentura zivotného prostredia

Sprostredkovatel'sky organ pre Operaény program Kvalita zivotného prostredia

verzia 3.1, 19. jun 2017



Obsah

L VO e 6
1.1 Ciel aurcenie PriruCky ......cocoiiiiiiiiiiiiiiii 7
1.2 Le@iSlatiVILY TAMEC .. .o.viuiiiiiiiiiiitiitir e 8

2 Realizacia verejného obStaravania..............c.ccocoiiiiiiiiii 10
2.1 VSe0obecne Pravidla .........cccoiiiieiiiieiee e e 10

2.1.1 Vyber postupu verejného obStAraVania.......c.covrvieeiiiieieseeeese e 10
2.1.2 Predpokladanad hodnota ZAKAZKY ..........ccccovreeriiiiiieiinee e 11
2.1.3 Oznamenia pouzivané vo verejnom ObStATAVANT .........ccervrveienirieenriseese e 13
2.1.4  SULaZNé POAKIAAY ...oovveeiiiiiieieiitee e e 15
2.1.5 Urcovanie lehot na predkladanie ponik/Ziadosti 0 GCASt .......cccvverveeriiiieiinisie e 17
2.1.6  UrCovanie ZADEZPEKY ........coouiiiuieiiiiitiiiiie sttt sttt 17
2.1.7 Urcovanie kritérii na vyhodnotenie ponuk ............ccoceriiiiiiiiiiiieiienic e 17
2.1.8  POAMICNKY TICAST ....ueiiueiiiiiiitieieesiee sttt ettt sttt et et sb e e b e nre e e 18
2.1.9 Poziadavky na skupinu dodavatelov ...........ccoiieiiiiiiiiiiieeee e 21
2.1.10 Vyhodnotenie splnenia podmienok GCaSt ........cccovveiieiiiiiiiiiiie e 21
2.1.11 Vyhodnotenie PONUK...........cuiiuiiiiiiiiiiisie ettt nre e 23
2.1.12 Komisia na vyhodnotenie PONUK ..........cccvriiieiierieiee et 23
2.1.13 Elektronickd aukcCia........covoieiiiiiiiiiiicicc e 23
2.1.14 UZAVIELIE ZIMIUVY ..ottt e 23
2.1.15 ZIUSENIE VO ..ttt et s b et nr e r e nr e n e n e R n e nr e 24
2.1.16 Odstipeni€ 0d ZMIUVY ........coiiiiiieiiniiesceee e nenre e 25
2.1.17 Povinnosti zverejiiovania zmlav / dodatkov podla § 5a zakona o slobodnom pristupe

K ANTOTINACTAIN ...ttt ettt bt e ens 25

2.1.18 Ochrana hospodarske] SUTAZE .........ccoveviiiiieiiiiie e 25
2.1.19 Informacia o uzavreti zmluvy a oznamenie o vysledku verejného obstaravania.............. 25
2.1.20 Archivacia dokumentacie z verejného obstaravania.............cccoeeerienieiiiiiiniieeenee e 26
2.2 Postupy VO VErejnom ODSTArAVANT ..........erviiiiiieeiiiestie sttt ettt sb et sbe e 26
2.2.1 Postupy zadavania zakazky z hl'adiska [imMitoV .........ccccoviiiiiiiiniiciieeeeee 26
2.2.2  Postupy verejného ObSTArAVANIA.........cccuviiiiiiiiiieiie et 32
2.2.3  D0odatky K ZMIUVAITL.......cccooiiiiiiiicic ettt sbeera e tesre e sre e 34

3  Zadavanie zakaziek podla § 1 ZVO, na ktoré sa zikon o verejnom obstaravani nevzt’ahuje
.................................................................................................................................................. 35

3.1 ZAKAZKY Z VINIIMKY ..ottt bbbttt b e nb e nn e ne s 35
3.2 IN-NOUSE ZAKAZKY .....veiieieiieiete et bbb 36
3.3 Zakazky horizontalnej SPOIUPIACE ........covviuieiiiiiieie et 39
3.4 Pravidla pre predkladanie dokumentacie a postup SO pri vykone finan¢nej kontroly in-house
zakaziek a zakaziek horizontalnej SPOIUPTACE........ccvveviiririeriiiie e 40

4  NajcastejSie nedostatky pri realizicii verejného obstaravania — tabul’kovy prehlad........... 42

5 Povinnosti prijimatela voc¢i poskytovatePovi.............cccccooviiiiiiiiiiiii 45
5.1 Predkladanie dokumentacie na kontrolu verejného obstaravania..............ccocvervrrereenesinenienneas 45



5.1.1 Definovanie kontrol verejného obstaravania a povinnosti predkladania dokumentacie

Z VErejNEN0 ODSTATAVAIIA. . e.vveisveereeiteesieesieesteeteesteesteesaeesseesnsesnbe e taessaestaessaeanseenseenseeneeeses 45
5.1.2  Vecna kontrola verejného ODSTATAVANIA ..........cceveruerieiirieiie ittt 47
5.1.3  Plan verejného ODSTATAVAINIA ........cceiieiiiiiieiesiesieeie sttt ettt sb e sb e sbe e e e 47
5.1.4 Prva ex-ante kontrola verejného obsStaravania ...........ccecveiierienienie i 48
5.1.5 Druha ex-ante kontrola verejného ObStaravania ............ccceveeererierieneseeneseeese e 49
5.1.6  Standardna ex-post kontrola verejného obStaravania............ccccceveereererereresesnsnseinns 51
5.1.7 Nasledna ex-post kontrola verejného oObstaravania..........cc.ccevvrereerereeneneereneseenee e 53
5.1.8  KONtrola ZSNH ..o s 54
5.1.9 Kontrola zdkaziek zadavanych cez elektronické trhovisko ..........cccoovveiiiiiiiiicinnne 55

5.1.10 Kontrola verejného obstaravania, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaji tovary,
prace alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie podla § 15

ZN O e R e r e r e renes 56
5.1.11 Kontrola verejného obstardvania v ramci schvalovacieho procesu ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok alebo hodnotenia ndrodného projektu ...........ccevveriiiiniiiiieniennn 56

5.1.12 Kontrola verejného obstaravania narodnych a velkych projektov, ktoré st sucastou
schvaleného zoznamu narodnych projektov, resp. velkych projektov, ktoré este neboli

predloZené ako ziadost’ o nenavratny financny prispevoki........cccccevvvveeiiniinienininnenenn 57

5.1.13 Kontrola dodatkoy ...........cccociiiiiiiiii s 58
5.1.14 Kontrola zékaziek zadavanych na zéklade ramcove] Zmluvy .........cccooveiiiieienicneenennenn 60
5.2 Rozsah a poziadavky na dokumentaciu predkladant poskytovatelovi .........ccocvevvreiirenienienens 62
5.2.1  VSeobecn€ POZIAdAVKY ......ccoiiiiiiiieiiiiiiiite ettt 62
5.2.2 Komunikacia prijimatela a poskytovatela...........ccoivriiiiiiinieiie e 64
5.3 Lehoty na vykon kontroly verejného obstaravania...........c.cceceerieiiiniiniiciienie e 64
5.4 Vystupy kontroly poskytovatela ...........ccoeciiiiiiiiiiiii e 65
5.5 Désledky porusenia pravidiel pri zadavani zakaziek...........ccocoeeiiiiiiiiiiiiciienie e 65
5.5.1 VsSeobecné postupy poskytovatela pri identifikovani nedostatkov predstavujucich
porusenie pravidiel, principov a postupov verejného obstaravania...........cc.cceevrveieereene 65

5.5.2  EX-ante fiNancna OPTAVA ......ceevieieeiieiiiiieeieesieesteestee st ste e ste e st sieesneesbesnbeesbeesaeeseeeseneas 66
5.5.3  EX-POSt fINANCNEA OPTAVA ...veiviiiiieiiieiiie ittt sttt ettt st sae st et sbeeseeesene s 68
KonfliKE ZAUJIOV .....oooiiiiiiiiiie et sr e nar e 71
PrIIORY ... e 73
Priloha ¢. 1: Vzorovy formular na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky ...........cccocvveiiiiinnncenn. 74
Priloha €. 2: Vzor zépisnice z vyhodnotenia podmienok GCasti..........cccevviiiiriieiiciienieeieceee 76
Priloha €. 3: Vzor zépisnice z vyhodnotenia ponutik ...........ccccevieiiiiiiiiiii e 78
Priloha €. 4: Zaznam z PrieSKUMU TrNU........ccooiiiiiiiiiicc et 80

Priloha ¢. 5: Tabul'ka zasielana CKO v ramci postupu zadavania zakaziek nad 5 000 EUR (plati pre
zakazky s NiZKOU hodNOtOW) .......coiuiiiiiiiiiiie e 82

Priloha & 6: Cestné vyhldsenie prijimatela k Giplnosti astladu predkladanej dokumenticie
s originalnou dokumentéaciou z verejného obstaravania............cc.ccovvvvvererieeninenieenenes 83

Priloha & 7: Cestné vyhlasenie prijimatela o vylugeni konfliktu zaujmov v procese verejného
ODSTATAVANIA. ....viiitieiie ettt ettt e e be e s be e sae e s aa e e abe s be e beeebeesbeeenaeenbeesbee e 84

Priloha ¢. 8: Rizikové indikatory k moznym poruseniam zékona o ochrane hospodarskej sut'aze... 85



Priloha ¢. 9: Pomocné kontrolné zoznamy k predkladanej dokumentacii na kontrolu verejného
ODSEATAVAINIA. ...ttt sttt e bbbt b e bttt et sb et e et nbe et nbe e e neeetes 88



Zoznam skratiek:

CKO
DPH

EK

ESIF

EU
ITMS2014+
MP CKO
NFP

OP KZP
PHZ

RO

SO

SR
Uvo
VO
ZsNH
ZVO

~

ZoP
ZoNFP

Centralny koordinacny organ

Danl z pridanej hodnoty

Eurdpska komisia

Eurdpske strukturalne a investi¢né fondy

Eurépska tunia

IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 - 2020
Metodicky pokyn Centralneho koordina¢ného organu
Nenavratny financny prispevok

Operacny program Kvalita zivotného prostredia
Predpokladana hodnota zdkazky

Riadiaci organ pre Operacny program Kvalita zivotného prostredia

Sprostredkovatel'sky organ pre Operaény program Kvalita Zivotného prostredia —
Slovenska agentura zivotného prostredia

Slovenska republika

Urad pre verejné obstaravanie

Verejné obstaravanie

Zakazky s nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO

Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

Ziadost o platbu

Ziadost’ o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku



1 Uvod

1. Slovenska agentura zivotného prostredia ako Sprostredkovatel'sky organ pre Operacny program
Kvalita zivotného prostredia (d’alej len ,,SO* alebo ,,poskytovatel*) vypracovala tato Prirucku
k procesu verejného obstaravania (dalej aj ,,priru¢ka), ktora predstavuje metodicky dokument
pre realizaciu verejného obstaravania® (d’alej aj ,,VO*) vramci projektov spolufinancovanych
z Operaéného programu Kvalita Zivotného prostredia (dalej aj ,,OP KZP*). Na tcely tejto prirucky
sa poskytovatelom rozumie riadiaci organ pre OP KZP (dalej len ,,RO*) alebo SO v zmysle tloh
vyplyvajicich zo Zmluvy o vykonadvani Casti tloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym
organom a v zavislosti od charakteru vykonéavanej Cinnosti. Prirucka poskytuje dopliujuce a
vysvetl'ujuce informacie k procesu VO a definuje povinnosti ziadatela o nenavratny financny
prispevok (d’alej aj ,,NFP“) a prijimatel’a, s ktorym poskytovatel’ uzatvoril zmluvu o poskytnuti
NFP? (zadatel' a prijimatel d’alej vtexte aj pod spoloénym pojmom ,,prijimatel*), s cielom
prispiet k efektivnejsej realizacii VO za stGasného znizenia chybovosti, ako aj K zlepSeniu
vzajomnej komunikacie poskytovatel'a s prijimatel'om.

2. Priruc¢ka ma zaviazny charakter, okrem ustanoveni, z ktorych znenia je zrejmé, Ze su odporucacieho
charakteru. Odporucaci charakter maji najméa ustanovenia uvedené v Kapitole Realizdacia verejného
obstardvania (pokial’ v konkrétnych cCastiach nie je uvedené inak, napr. ZsNH, pricom plati, ze
tymito odporu¢aniami nie je dotknutd vyluéna a kone¢na zodpovednost’ prijimatela® ako verejného
obstaravatel’a, obstaravatel'a alebo osoby podl'a § 8 ZVO za vykonanie VO pri dodrzani v§eobecne
zéviznych pravnych predpisov SR a EU, zékladnych principov VO a zmluvy o poskytnuti NFP.
Rovnako nie je pravidlami uvedenymi v tejto priru¢ke dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost’
prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade, ak prijimatel’ nie je pri obstaravani povinny postupovat’
podl'a ZVO.

3. Prijimatelom sa odporuca sledovat webové sidla RO a SO, ato najmd z ddvodu ziskania
informacii o aktualizacii priru¢ky a d’alSich dopliujicich informaciach, ktoré buda RO a SO
zverejnovat’ na svojich webovych sidlach. V pripade zmien v prirucke, tykajucich sa zadviznych
ustanoveni, je prijimatel’ povinny d’alej postupovat’ podl'a tychto zmien. Prirucka a jej aktualizacie
st zverejiilované na webovom sidle www.op-kzp.sk. Prirucka a kazda jej aktualizicia nadobuda
ucinnost’ diiom jej zverejnenia na webovom sidle, resp. datumom uvedenym na tGvodnej strane
Prirucky podrla toho, ¢o nastane neskor.

4. V pripade, ak pocas realizacie VO dojde k situaciam, ktoré nie st upravené v prirucke, prijimatel je
povinny postupovat’ podla platnych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov SR (najmia ZVO)
a inych zavdznych dokumentov.

5. Poskytovatel' si dovoluje upriamit’ pozornost’ prijimatela aj na dokument — Usmernenie
k verejnému obstaravaniu pre odbornikov z praxe (d’alej aj ,,usmernenie EK*), ktory vydala
Europska komisia (d’alej len ,,EK*) s cielom pomoct’ ¢lenskym Statom posilnit’ administrativne
kapacity v oblasti VO, ked’Ze tato oblast’ patri medzi najcastejSie zdroje chyb pri implementacii
projektov financovanych z eurdpskych $trukturalnych a investiénych fondov (dalej len , ESIF).
Usmernenie EK je dostupné na webovom sidle EK* aj RO®.

1V prirugke sa pojem verejné obstardvanie pouZiva aj vo vSeobecnom vyzname obstardvania tovarov, sluZieb
a stavebnych prac bez ohladu na konkrétne postupy obstardvania aVtomto pripade zahiiia aj iné druhy
obstaravania, ktoré nespadaju pod ZVO (ak ich pravne predpisy SR pre konkrétny pripad pripastaja).

2 Zmluvou o poskytnuti NFP sa pre tcely tejto prirucky rozumie aj rozhodnutie o schvaleni Ziadosti o NFP, ktoré
sa vydava v pripade, Ze poskytovatel’ a prijimatel je ta ista osoba.

3 Pojem prijimatel’ sa pre tcely tejto prirucky pouZiva aj na oznadenie verejného obstaravatel’a, obstaravatela
alebo osoby podl'a § 8 ZVO.

4 http://ec.europa.eu/regional_policy/sk/information/publications/quidelines/2015/public-procurement-guidance-
for-practitioners.

S http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/usmernenie-ek-odporucacieho-charakteru-k-verejnemu-obstaravaniu-
pre-prijimatelov-na-zabranenie-vzniku-najbeznejsich-chyb-v-ramci-projektov-financovanych-z-esif/.
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6. Taktiez davame do pozornosti dokument zverejneny na stranke UVO pod nazvom ,,Metodika
zadavania zékaziek® ktory by mal napomoct’ Gcastnikom procesu verejného obstaravania pri
zadavani zakaziek.

Upozornenie: S ohladom na zmeny vykonu kontroly VO vyplyvajice s aktualizacie Systému riadenia
ESIF verzia 4.0, sa kontrola VO, ktorej predmetom je postup zadavania zékazky, preukazatelne zacaty
do 17. aprila 2016, vykona podla pravidiel uvedenych v Prirucke verzie 2.2. Kontrola VO
vyhlaseného podla ZVO, ktoré prijimatel’ predlozil za twcelom vykonu finanénej kontroly
poskytovatelovi pred nadobudnutim G&innosti Systému riadenia ESIF, verzia 4, sa vykona podla
pravidiel a postupov uvedenych v prirucke verzie 2.27, su€asne so zohl'adnenim znenia ZVO.

1.1 Ciel’ a uréenie prirucky

1. Cielom prirucky je prehladnou formou usmernit’ prijimatel'a, ako spravne realizovat postupy
zadavania zakaziek na dodanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac a predkladat stvisiacu
dokumentéciu tykajicu sa tychto procesov na kontrolu VO? poskytovatel'ovi.

2. Prirucka je primarne urCend ziadatelom o NFP vramci vyziev na predkladanie Ziadosti
o poskytnutie NFP® (dalej aj ,,ZoNFP“) a prijimatelom, tj.subjektom, ktoré maji s
poskytovatelom uzatvorenti zmluvu o poskytnuti NFP. Odportca sa, aby sa s textom prirucky
oboznamili aj buduci ziadatelia o NFP, ato najmi v pripade, ze budu realizovat VO este pred
predlozenim ZoNFP, resp. pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP.

3. Okrem postupov uvedenych v tejto prirucke je prijimatel’ v stvislosti so zadavanim zakaziek na
dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s implementaciou
projektu povinny reSpektovat’ podmienky, postupy a pravidla uvedené vo vyzve na predkladanie
ZoNFP a v zmluve o poskytnuti NFP uzatvorenej medzi prijimatelom a poskytovatelom (vratane
jej dodatkov).

4. Prirucka sa nevzt'ahuje na projekty technickej pomaoci.

5. Pravidla a postupy vo forme odporacani a povinnosti uvedené v tejto prirucke sa vzt'ahuju nielen
na VO, t.j. postup vykonavany podl'a ZVO, ale aj na zaddvanie zdakaziek podla § 1 ZVO, na ktoré
sa zakon o verejnom obstardvani nevztahuje.

Upozornenie: Vzhl'adom na charakter opravnenych aktivit moéze byt vo vyzve na predkladanie
ZoNFP pre ziadatel'a zadefinovana povinnost mat’ najneskor k datumu predlozenia ZoNFP zagaté®
alebo vyhlasené!* VO na vyzvou vymedzené aktivity projektu.

¢ https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodika-zadavania-zakaziek-5ae.html.

7 Pravidl4, postupy a odpora¢ania uvadzané v prirucke, verzia 2.2 a nasledovné verzie, sa vztahuju na znenie
zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov ucinného od
18.04.2016, t.j. na postup zadavania zakazky zacaty po 17.04.2016.

Pokial’ bol postup zadavania zakazky zacaty do 17.04.2016 vratane, v stlade s § 187 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov sa dokonci podla zakona ¢. 25/2006 Z. z., t.].
vztahujl sa na neho pravidla, postupy a odportcania uvadzané v prirucke, verzia 2.1.

8 Pod pojmom kontrola VO sa rozumie finanén4 kontrola VO, najmi administrativna finan¢né kontrola, ktord je
vykonavana podla § 8 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zékonov a finan¢na kontrola na mieste, ktora je vykonavana podla § 9 tohto zakona. Kontrola VO vykonavana
poskytovatelom pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP, napr. v ramci schvalovania ziadosti o NFP, je
vykonavana ako zakladna finanéna kontrola podl'a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zékonov.

® Vyzvou sa pre udely tejto priru¢ky rozumie aj vyzvanie na predloZenie narodného projektu alebo velkého
projektu.

10 Verejné obstardvanie sa povazuje za zacaté diilom odoslania ozndmenia o vyhldseni verejného obstaravania
alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa verejné obstaravanie vyhlasuje, na zverejnenie sposobom
stanovenym zakonom o verejnom obstaravani. Zverejnenie predbezného oznamenia alebo jeho zaslanie na
zverejnenie sa nepovazuje za zacatie verejného obstaravania.

11 Verejné obstardvanie sa povaZuje za vyhlasené dilom uverejnenia oznidmenia o vyhldseni verejného
obstaravania alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa verejné obstaravanie vyhlasuje, sposobom
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Povinnosti prijimatela v stivislosti s naslednym predkladanim dokumentacie z VO poskytovatel'ovi na
kontrolu VO su definované v zmluve 0 poskytnuti NFP. Prijimatel’ je v zmysle zmluvy o poskytnuti
NFP povinny najneskor do 10 pracovnych dni po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP predlozit
poskytovatel'ovi kompletnti dokumentaciu z procesu VO, ak ku ditu nadobudnutia G¢innosti zmluvy
0 poskytnuti NFP uz bolo VO ukoncené, t.j. prijimatel’ uzavrel zmluvu s Gispesnym uchadza¢om.
V pripade, ze ku diu nadobudnutia Gc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP nebolo VO ukoncené,
prijimatel’ nesmie podpisat’ zmluvu s GspeSnym uchadza¢om a je povinny predlozit dokumentaciu
z prislusného VO na ex-ante kontrolu este pred podpisom zmluvy s uspesnym uchadzacom. V tomto
pripade prijimatel’ zasiela poskytovatelovi najneskor do 10 pracovnych dni po uzavreti zmluvy
0 poskytnuti NFP informaciu o stave, v akom sa proces VO nachadza a na zaklade toho poskytovatel’
stanovi lehotu na predloZenie dokumentacie na ex-ante kontrolu VO.

V pripade niektorych vyziev na predkladanie ZoNFP méze byt pre projekty v zmluve o poskytnuti
NFP definovany sankény mechanizmus spocivajuci v tom, ze VO na hlavné aktivity projektu a na
podporni  aktivitu ,Informovanie a komunikacia“, moze prijimatel opakovane predlozit’
poskytovatelovi na kontrolu maximalne jedenkrat (Pozn.: V osobitnych a riadne oddévodnenych
pripadoch moéze poskytovatel’ na ziadost’ prijimatel’a umoznit’ opakovanie procesu VO aj nad ramec
limitu.). V pripade, ak bola vo vyzve uvedena ako podmienka opravnenosti povinnost’ mat’ vyhlasené
VO na vSetky opravnené vydavky, ktoré budu realizované dodavatel'sky, totoznost’ predlozeného VO
na kontrolu sa overi prostrednictvom znacky, pod ktorou bolo zverejnené vo vestniku UVO. Pokial
znacka, pod ktorou bolo zverejnené VO v ramci konania o ziadosti a znacka, pod ktorou bolo
zverejnené predlozené VO na kontrolu nebudu totozné, predlozené VO sa bude povazovat za
opakované VO.

V pripade, ze na zaklade zaverov z kontroly opakovaného VO, nebudt vydavky vyplyvajuce z VO
pripustené do financovania, moze poskytovatel' odstupit od zmluvy o poskytnuti NFP z dévodu
podstatného porusenia zmluvy o poskytnuti NFP zo strany prijimatela. VO na podpornu aktivitu
»Riadenie projektu — externé®, prijimatel’ nemoze opakovane predlozit’ poskytovatel'ovi na kontrolu.
Vydavky vzniknuté z tohto opakované¢ho VO budi povaZzované za neopravnené.

TIP: V prirucke su za ucelom zvysenia prehladnosti a orientdcie uvadzané hypertextové a krizové
odkazy, ktoré s zvyraznené a podCiarknuté. Stcasne so stlatenim klavesy Ctrl a kliknutim na dany
odkaz dojde k okamzitému presunu na dani webovu stranku, kapitolu, prilohu alebo ustanovenie
prirucky.

TIP: Za ucéelom ziskavania prehladu o metodickej arozhodovacej praxi Uradu pre verejné
obstaravanie (d’alej aj ,,UVO*), ako aj informacii o najastejsich nedostatkoch v procese VO
odportéame sledovat’ webovu stranku UVO, najmi Casti:

o  Metodické usmernenia

Vvkladoveé stanoviska vradu

Prehlad rozhodnuti o namietkach
Najcastejsie porusenia
Porusenia VO s vplyvmi alebo bez vplyvov na vysledok VO

1.2 Legislativhy ramec

1. Legislativny rdmec vztahujiici sa na oblast’ poskytovania NFP zo zdrojov ESIF je uvedeny v Gasti
1.1 Systému riadenia ESIF (Legislativa EU a SR).

2. Pre oblast tykajucu sa VO akontroly VO su najklucovejs§imi pravnymi, koncepénymi
a metodickymi dokumentmi nasledujuce dokumenty:

e Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym
sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom
socialnom fonde, Kohéznom fonde, Eurdpskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka

a Europskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES)
¢. 1083/2006 (d’alej len ,,vS8eobecné nariadenie®),

stanovenym zdkonom o verejnom obstaravani. Zverejnenie predbezného oznamenia sa nepovazuje za vyhlasenie
verejného obstaravania.



https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia-39f.html
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Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom
obstaravani a o zruSeni smernice 2004/18/ES. Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady
2014/25/EU z 26. februara 2014 o obstaravani vykondvanom subjektmi pdsobiacimi
V odvetviach vodného hospodarstva,

Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU z 26. februara 2014 o udelovani
koncesii,

Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2009/81/ES z 13. jala 2009 o koordinacii postupov
pre zadavanie urcitych zakaziek na prace, zakaziek na dodavku tovaru a zakaziek na sluzby
verejnymi obstaravatemi alebo obstaravatelmi v oblastiach obrany a bezpecnosti a 0 zmene
a doplneni smernic 2004/17/ES a 2004/18/ES,

Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,»,zakon o prispevku z ESIF“),

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole a audite®),

Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,ZVO*) as ucinnostou do 17.04.2016 aj
zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o VO%),

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zikona
Slovenskej narodnej rady ¢. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych ustrednych
organov $tatnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon
0 ochrane hospodarskej sut’aze®).

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,zadkon o slobodnom pristupe
k informaciam®),

Zakon €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zakon o registri partnerov VS*),

Nariadenie vlady Slovenskej republiky ¢. 247/2016 Z.z. zo 17. augusta 2016, ktorym sa
ustanovuje systém uplatiiovania niektorych pravomoci Uradu podpredsedu vlady Slovenske;
republiky pre investicie a informatizaciu

Systém riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020 vratane zaviznych MP CKO,
usmerneni a VZorov,

Zmluva o poskytnuti NFP,

Zavizné usmernenia a pokyny RO/SO.


http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=10518

2 Realizacia verejného obstaravania

2.1 VSeobecné pravidla

1. Prijimatel’ je povinny postupovat’ pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskutocnenie prac a
poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu ako aj pri zmenach tychto zékaziek
v sulade so ZVO a zmluvou o poskytnuti NFP. Zaroven je prijimatel’ povinny pri zadavani ZsNH
postupovat’ podla pravidiel uvedenych v prisluSnej Easti tejto prirucky. V pripadoch, kedy
obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha postupom podla ZVO, je prijimatel’ povinny
postupovat’ v sulade s prislusnymi ustanoveniami uvedenymi v tejto prirucke a v inych zavéaznych
dokumentoch, na ktoré priru¢ka odkazuje.

2. Cinnostou poskytovatela nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost prijimatela ako
verejného obstaravatel’a, obstaravatela alebo osoby podla § 8 ZVO za vykonanie VO v stlade
S0 vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi SR a EU, zakladnymi principmi VO a zmluvou
0 poskytnuti NFP. Rovnako jeho ¢innostou nie je dotknuta vylu¢na a kone¢na zodpovednost
prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri obstaravani povinny postupovat’ podla
Z\VO.

3. Priprava a zadavanie zdkaziek, koncesii a sitaze navrhov sa nesmu realizovat’ so zdmerom
nedovoleného uplatnenia vynimky z tohto zakona alebo naruSenia hospodarskej sttaze
bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenym hospodarskych subjektov.

4. Verejny obstaravatel a obstaravatel musia dodrzat' princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality
a princip hospodarnosti a efektivnosti.

5. Upozoriiujeme na skutoénost’, ze od 19.10.2018 bude v ramci vSetkych postupov VO povinna len
elektronicka komunikacia. V prechodnom obdobi do tohto datumu sa umoznuju aj iné formy
komunikacie podla pravidiel ZVO (okrem obstaravania Centralnej obstaravacej organizacie, ktora
je povinna plne elektronicky komunikovat’ uz od 18.4.2016).

2.1.1 Vyber postupu verejného obstaravania

1. Vyber postupu VO vykona prijimatel’ podl'a prislusnych ustanoveni ZVO, pri¢om pre vyber je
rozhodujica najma:

e predpokladana hodnota zakazky (dalej aj ,,PHZ®),

e skuto¢nost’, ¢i je predmetom zakazky tovar, sluzba alebo praca, ktora je v zmysle § 2 ods. 5
pism. 0) a § 2 ods. 6 a 7 ZVO definovana ako bezne dostupna na trhu,

o 3pecifika predmetu zakazky alebo

e okolnosti zadavania zakazky.

Nespravny vyber postupu VO, t,j. realizdcia VO postupom, ktory nie je v stlade so ZVO, modze
viest’ ku krateniu opravnenych vydavkov.

2. Zavizné limity uvadzané v § 5 ZVO, resp. vo vyhlaske UVO, ktorou sa stanovuje limit pre
nadlimitné zakazky a v prislusnom metodickom usmerneni Uvo, rozdel'uji zakazky na nadlimitné,
podlimitné a zakazky s nizkou hodnotou (ZsNH). Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s
nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

3. Prijimatel’ by mal pri vybere postupu VO okrem splnenia vsetkych zdkonnom stanovenych
povinnosti zohl'adiiovat’ aj skuto¢nost’, ¢i dany postup bude viest’ k ¢o najsirSej hospodarskej sut’azi
a nebude bez opodstatnenia obmedzovat’ potencialnych uchadzaCov a zaujemcov pri predkladani
ponuky.
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2.1.1.1 Vyber postupu VO pri ,,dotovanych* obstardavatel’och podl’a § 8 a obstaravatel’och podl'a §

1.

2.

92VvO0O

Vyber postupu VO pri subjektoch podla § 8 ZVO, ktoré nie st verejnymi obstaravatelmi ani
obstaravatel'mi (napr. s.r.o., a.s., obéianske zdruzenia, neziskové organizacie a pod.) zavisi 0.i. od
pomeru spolufinancovania zdrojov EU + $tatneho rozpoétu v ramci daného VO Kk pomeru vlastnych
prostriedkov prijimatela (uvadzané v Zmluve o poskytnuti NFP). Uvadzame prehladnu tabulku,
kde je postup (nadlimitny, podlimitny, ZsNH) zavisli od PHZ a od pomeru spolufinancovania:

, , Prispevok Prispevok
Platné pre osoby podl’a § 8 ZVO viac ako 50 % < ako 50 %
Tovary/Sluzby >135 000 EUR =
Prace >5 225000 EUR =
Nadlimitna zakazka Sluzby
(socialne alebo iné osobitné — >750 000 EUR -
priloha ¢. 1 ZVO)
Podlimitng zékazka Tovary/Sluzby >40 000 EUR =40 000 EUR
~ § vyuzitim Potraviny >80 000 EUR >80 000 EUR
e-trhoviska alebo Prace > 140 000 EUR > 140 000 EUR
bez vyuzitia Sluzby
e-trhoviska 12 (socialne alebo iné osobitné — =400 000 EUR =400 000 EUR
priloha €. 1 ZVO)
Zékazky s nizkou Tovarv/Sluzbv/Préce PHZ nizsia ako PHZ nizsia ako
hodnotou y Y podlimitny limit podlimitny limit

V zmysle § 8 ods. 5 ZVO v pripade obstaravatelov podla § 9 ZVO postupuje takyto prijimatel
pri nadlimitnych zdkazkach podla tretej hlavy ZVO (t.j. podla vlastnych postupov vzt'ahujicich sa
na obstaravatelov podla § 9 ZVO). Pri zakazkéach ktorych predpokladanid hodnota je nizSia ako
finan¢ny limit ustanoveny pre zadavanie nadlimitnych zakaziek obstardvatel'om alebo ide o tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré nestvisia s Cinnostou podla § 9 ods. 3 az 9 ZVO, je
obstaravatel’ povinny postupovat’ ako verejny obstardvatel’ poskytujuci NFP.

2.1.2 Predpokladana hodnota zikazky

2.1.2.1 Uréenie PHZ

1.

Prijimatel’ stanovuje PHZ podl'a § 6 ZVO ako sumu bez DPH. Do PHZ je potrebné zahrntt vsetko,
¢o s predmetnou zakazkou ekonomicky alebo technicky stvisi alebo je od nej neoddelitelng, a to
v sumare za celé obdobie, v ktorom sa ma plnenie realizovat’, vratane opakovaného plnenia.

Sposob uréenia PHZ nie je v ZVO presne definovany, av§ak najéastejsie je vyuzivany prieskum
trhu realizovany prostrednictvom:

e priameho oslovenia dodavatel'ov, ktori dodavajt rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky,

e prieskumu vykonaného na internete, t.j. na zaklade informacii o cenach zverejnenych na
webovych sidlach potencialnych dodavatelov, prip. na zaklade tdajov a informdcii o cenach
dostupnych na inych webovych sidlach, napr. na webovom sidle elektronického trhoviska,

e zohl'adnenia cien uvedenych v r6znych cennikoch a kataldgoch potencialnych dodavatel'ov,

e skusenosti a zmliv z predchadzajuceho obdobia, pricom je nutné sledovat’ vSetky okolnosti
ovplyviujice urcenie PHZ,

12 osoba podla § 8 ods. 1 alebo 2 a postupuje podla § 108 ods. 1 pism. a) alebo pism. b), t. j. postupmi pre
zadavanie podlimitnych zakaziek, a to v zavislosti od vyhodnotenia beznej dostupnosti (ak ide o bezne dostupny
tovar, sluzbu alebo pracu, pouzije postup prostrednictvom elektronického trhoviska, v opacnom pripade pouzije
postup zadavania podlimitnej zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska).
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e v pripade stavebnych prac moZzno na preukazanie vySky PHZ pouzit’ samotny aktualny, resp.
aktualizovany rozpocet stavby (stavebného diela alebo prac), ktory je vypracovany
a opeciatkovany autorizovanou osobou (pozn.: Kryci list rozpoctu nie je postacujuci.).

3. Pri zistovani udajov a informacii, na zaklade ktorych prijimatel’ uréi PHZ, je potrebné oslovit’
alebo identifikovat’ ¢o najvacsi pocet dodavatel'ov, ponuk, zmlav alebo plneni (minimalne 3)
s cielom uréit’ ¢o najrealnejsiu hodnotu, ktora by mala byt’ priemerom takto zistenych sam.

4. Pri urCovani PHZ je dolezité, aby bola PHZ stanovena a platna v ¢ase pred samotnym vyhlasenim
VO. Odporuca sa preto brat’ do uvahy pokial mozno informécie o cendch rovnakych alebo
porovnatelnych predmetov zakazky vychadzajtcich z podkladov nie starSich ako 3 mesiace pred
vyhlasenim VO. Pokial’ tento postup pri stanoveni PHZ nebude mozné dodrzat, prijimatel’ vezme
do uvahy aj ceny vychadzajtce zo starSich podkladov a svoj postup zdovodni v dokumente, ktorym
urci PHZ.

Upozornenie: Sumy uvedené v ZoNFP, resp. v zmluve o poskytnuti NFP nie je mozné povazovat’ za
udaj preukazujuci urcenie PHZ.

Upozornenie: Poskytovatel’ odpori¢a v oznameni o vyhlaseni VO alebo v oznameni pouZzitom ako
vyzva na sitaz uvadzat PHZ. Udajom o mnozstve alebo rozsahu obstardvanych tovarov, stavebnych
prac alebo sluzieb mozno nahradit’ udaj o PHZ len v odovodnitelnych pripadoch. Uvedené nema
vplyv na povinnost’ ur¢enia PHZ pred vyhlasenim VO. Ak sa uréia podmienky tcasti v spojeni s
predpokladanou hodnotou alebo ak sa vyZzaduje zabezpeka, je nutné vzdy v oznameni uvadzat’ PHZ.

Upozornenie: Prieskum trhu ako samotny postup VO realizovany V stvislosti s obstaravanim
niektorych typov zakaziek je rozpracovany v d’alSich ¢astiach prirucky.

TIP: Pri stanovovani PHZ moze prijimatel’ vyuzit' napr. aj udaje a informacie o cenach dostupné
na Elektronickom trhovisku®?,

2.1.2.2 Zdokumentovanie urcéenia PHZ

1. Urcenie PHZ je prijimatel’ povinny nalezite zdokumentovat. Prijimatel’ v ramci dokumentacie
zasielanej na kontrolu VO predklada vzdy aj dokument preukazujici spdsob ur¢enia PHZ, vratane
suvisiacich dokumentov a dokazov, na zaklade ktorych ju ur¢il.

2. V prilohe ¢. 1 tejto priru¢ky sa nachadza vzor dokumentu preukazujuceho sposob stanovenia PHZ
(Vzorovy formuldr na urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky). Prijimatelovi sa odporaca
vyuzivat' tento vzorovy formular v ramci postupov zadavania zakaziek spolufinancovanych zo
zdrojov OP KZP, ak nema internym predpisom ustanoveny vlastny vzor ziznamu, ktory splia
minimalne nalezitosti uvedené vo vzorovom formulari.

2.1.2.3 Spdjanie zdakaziek

1. Pri urovani PHZ a vSeobecne pri definovani predmetu zikazky je potrebné zabezpecit, aby
spojenim viacerych vzajomne nestvisiacich predmetov zakazky nedoslo k obmedzeniu
hospodarskej sutaze.

Upozornenie: Pokial’ napr. pri zdkazke na vykonanie stavebnych prac budi do predmetu zakazky
zahrnuté aj tovary alebo sluzby, ktoré nestvisia s vykonanim samotného diela, tj. so stavebnymi
pracami, méze byt takyto postup hodnoteny ako postup v rozpore s principmi VO, ked’ze takto
definovany predmet zakazky moze obmedzovat niektorych potencidlnych zaujemcov alebo
uchadzacov v predlozeni ponuky. Nedovolené spajanie sa rovnako moze tykat aj zakaziek v ramci
jedného druhu napr. sluzieb, kedy st do jednej zakazky neodévodnene zahrnuté rozne druhy sluzieb,
¢im méze dojst’ k vyznamnému obmedzeniu potencialnych dodavatelov dodavajucich len niektoré
Z pozadovanych sluzieb tym, Ze nie su samostatne schopni dodat’ cely predmet zakazky.

TIP: Pokial sa z dovodu efektivnosti alebo ucelnosti uvazuje o spojeni viacerych predmetov zakazky
do jedného postupu VO, vhodnym spésobom ako nenarusit’ hospodarsku sutaz a principy VO, je

13 https://www.eks.sk/
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rozdelit’ predmet zakazky v ramci jedného postupu VO na casti, pricom kazda ¢ast’ bude predmetom
samostatnej zmluvy, a umoznit' zaujemcom predkladat’ ponuky aj zvlast na jednotlivé Casti bez
nutnosti predlozit’ ponuku na cely predmet zdkazky. Uvedeny postup je potrebné jasne upravit
V oznameni o vyhlaseni VO, vo vyzve na predkladanie ponuk alebo inom dokumente, ktorym sa VO
vyhlasuje a v sttaznych podkladoch.

2.1.2.4 Rozdel’ovanie zakaziek na Casti

1. Podl'a § 28 ods. 1 sa zdkazka mdze rozdelit’ na samostatné Casti, priCom v ozndmeni o vyhlaseni
VO alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na Gcast’ sa uréi velkost’ a predmet takychto Casti a
uvedie, ¢i ponuky mozno predlozit’ na jednu Cast’, niekol’ko Casti alebo vSetky Casti.

2. Ak zakazku nemozno rozdelit’ na samostatné Casti, odévodnenie je potrebné uviest v oznameni o
vyhlaseni verejného obstaravania alebo v sprave o zdkazke.

3. Poskytovatel' bude vramci nadlimitnych zakaziek vykonavat kontrolu uplatnenia vyuZitia
rozdelenia zakazky na Casti tak aby bola umoznena SirSia hospodarska sut'az pre malé a stredné
podniky. V pripade, ze predmet alebo povaha zakazky, alebo iné okolnosti plnenia zakazky
neumoznuju rozdelenie zakazky, je potrebné riadne zdovodnit’ preco nie je toto rozdelenie mozné.

4. Zarovei ale plati, Ze podla § 6 ods. 16 ZVO nemoéze prijimatel’ zakazku rozdelit’ ani zvolit’ sposob
uréenia PHZ s cielom znizit PHZ pod finanéné limity podla ZVO. Ugelové rozdelenie predmetu
zakazky ma za nésledok nedovolené vylucenie postupu zadavania zakazky spod posobnosti ZVO
pri zadavani zakazky alebo uplatnenie menej prisneho postupu zadavania zakazky.

5. K nedovolenému rozdeleniu zékazky dochadza vtedy, ked prijimatel’ rozdeli rovnaky alebo
obdobny predmet zakazky do viacerych zakaziek a pri zadavani kazdej z nich vyhlasi samostatné
VO. Pritom zaroven plati, ze ide 0 predmety zékaziek, ktoré spolu suvisia z hl'adiska funkéného,
ekonomického, ¢asového, miestneho, z hl'adiska technickych Specifikacii a pod. a zaroven zadanie
takychto zakaziek spolu v ramci jedného VO by malo za nasledok aplikaciu prisnejSicho postupu,
resp. pouZitie postupov zadavania zakaziek podl'a ZVO.

6. Rozdelenie zakazky na casti podla prvého odseku tejto Casti nie je nedovolenym rozdelenim
zakazky, nakolko takto rozdelené zdkazky su zadavané v ramci jedného VO a nie samostatnymi
postupmi.

Upozornenie: Aj samotna skutoCnost, ze vramci postupov zadavania zakaziek, ktoré boli
nedovolenym sposobom rozdelené, boli predlozené ponuky rovnakych dodévatelov, mdze byt
kontrolnymi a auditnymi orgdnmi povazovana za dokaz, ze medzi zakazkami (zmluvnymi plneniami)
nebol taky rozdiel, z ktorého by vyplyvala nevyhnutnost’ obstaravat’ dodanie predmetnych tovarov,
sluzieb alebo prac samostatne v ramci viacerych postupov VO.

2.1.3 Oznamenia pouZivané vo verejnom obstaravani

2.1.3.1 Priprava ozndmenia 0 vyhldseni VO

1. Prijimatel’ je povinny pri priprave oznamenia 0 vyhlaseni VO alebo iného obdobného dokumentu
pouzivaného na vyhlasenie VO a pri jeho zverejiiovani postupovat’ podla prislusnych ustanoveni
ZVO. Pokial sa na konkrétne VO vzt'ahuje povinnost’ ex-ante kontroly VO pred vyhlasenim VO,
prijimatel’ predklada navrh oznamenia o0 vyhlaseni VO a d’alSiu stvisiacu dokumentaciu na

kontrolu poskytovatel'ovi este pred jeho zaslanim na zverejnenie a zverejnenim®®.

2. Castym nedostatkom pri priprave oznameni su situacie, kedy informacie uvedené napr. v oznameni
0 vyhlaseni VO nie st v sulade sinformaciami uvedenymi v sutaznych podkladoch. Preto sa
dorazne odporica zverejiiované a zasielané dokumenty vzdy vzdjomne preskimat z pohladu
stladu informacii v nich uvedenych. Nesulad méze vzniknit' rovnako aj v pripadoch, kedy je

14 VO sa povazuje za vyhldsené dilom uverejnenia ozndmenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného
dokumentu spdsobom stanovenym ZVO.

15 Povinnost' predlozit dokumentaciu na ex-ante kontrolu VO sa nevztahuje na VO zrealizované pred
nadobudnutim u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP.
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meneny, dopiiiany alebo upravovany text v jednom dokumente (napr. pri zverejneni korigenda
k oznameniu 0 vyhlaseni VO), pricom tieto zmeny nasledne prijimatel’ neprenesie do prislusného
suvisiaceho dokumentu (napr. sitazné podklady).

Upozoriiujeme na to, e oznamenie pouzivané vo VO mozno uverejnit’ vo vestniku UVO pred jeho
uverejnenim v eurdpskom vestniku, a to najskor po uplynuti 48 hodin po potvrdeni prijatia
oznamenia pouzivaného vo VO publika¢nym uradom, ak publikacny urad v tejto lehote neoznami
jeho uverejnenie.

Prijimatel’a zaroven upozorfiujeme na zmeny pri zverejiiovani predbezného oznamenia podla § 26
ods. 2 ZVO.

Upozornenie: V pripade ak bola vo Vvyzve uvedena ako podmienka opravnenosti povinnost mat
vyhlasené VO na vsetky opravnené vydavky, ktoré budi realizované dodavatelsky, totoznost’
predloZzeného VO na kontrolu sa overi prostrednictvom znacky, pod ktorou bolo zverejnené vo
vestniku UVO. Pokial’ zna¢ka, pod ktorou bolo zverejnené VO v ramci konania o Ziadosti a znacka,
pod ktorou bolo zverejnené predlozené VO na kontrolu nebudu totozn¢, predlozené VO sa bude
povazovat’ za opakované VO.

2.1.3.2 Pripravné trhové konzultdcie a predbeiné zapojenie zaujemcov alebo uchadzacov

1.

S ohl'adom na ustanovenia § 25 ZVO je mozné pred vyhlasenim VO na Ucely jeho najlepsej
pripravy obratenie sa na hospodarske subjekty s poziadavkou o radu, ktorG mozno pouzit’ pri
planovani alebo realizacii postupu VO.

Upozoriujeme, ze v pripade vyuZitia tohto institatu je potrebné postupovat’ tak, aby sa nenarusila
sutaz, ani neporusil princip nediskriminicie a princip transparentnosti. Informacie ziskané
z takychto konzultacii je potrebné oznamit’ ostatnym zaujemcom a uchadzacom a zverejnit’ ich na
dostupnom mieste (napr. v profile verejného obstaravatel’a).

2.1.3.3 Vysvetl’ovanie a zmeny zverejneného oznamenia 0 vyhlaseni VO

1.

Pri vysvetlovani poziadaviek uvedenych v oznameni o vyhlaseni VO, sutaznych podkladov alebo
inej sprievodnej dokumentacie postupuje prijimatel’ podla prislusnych ustanoveni ZVO, najmid
§ 48 ZVO alebo § 114 ods. 8 ZVO.

Odportaca sa, aby prijimatel’ neupravoval nad ramec ZVO lehotu na predlozenie ziadosti
0 vysvetlenie poziadaviek uvedenych v oznameni o vyhlaseni VO, sutaznych podkladoch alebo
inej sprievodnej dokumentécii.

Je potrebné primerane prediZit lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predloZenie Ziadosti o
ucast’ alebo lehotu na predkladanie navrhov, ak

a) vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti nie je poskytnuté v lehotach podl'a § 48 a § 114 ods. 8 ZVO gj
napriek tomu, Ze bolo vyziadané dostato¢ne vopred alebo

b) v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti vykonaju podstatnii zmenu.

Ak si vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti hospodarsky subjekt, zaujemca alebo uchadza¢ nevyziadal dostatocne
vopred alebo jeho vyznam je z hladiska pripravy ponuky nepodstatny, nie je povinnost’ predizit
lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predlozenie ziadosti o tcasti alebo lehotu na predkladanie
navrhov.
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2.1.4 Sttazné podklady

2.1.4.1 Opis predmetu zakazky

1. Podrla ustanovenia § 42 ZVO predmet zédkazky musi byt opisany jednoznacne, Gplne a nestranne,
na zaklade technickych poziadaviek, ktoré maju byt urcené tak, aby zohladnili poziadavky
dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim a rieSenia vhodné pre vSetkych uzivatel'ov, ak je
to mozné, a tak, aby bol zabezpeceny rovnaky pristup pre vSetkych uchadzacov alebo zaujemcov a
zabezpecCena Cestna hospodarska sut’az.

2. Je potrebné klast’ ¢o najvacsi doraz na kvalitné vypracovanie opisu predmetu zakazky, ktory je
uvedeny v sttaznych podkladoch, nakolko tie su zakladom na vypracovanie kvalitnej ponuky
a nasledne uzavretie obojstranne vyvazenej zmluvy.

3. VSeobecne plati, Ze je potrebné opisat’ predmet zakazky takym spdsobom, aby nedoslo
k diskriminacii potencialnych dodavatel'ov spdsobilych dodat’ predmet zakazky a aby zaroven boli
vytvorené predpoklady na ucast’ v sut'azi dostato¢nému poctu zaujemcov alebo uchadzacov.

4. Od prijimatel'a moze poskytovatel vyzadovat zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky, t.j.
kazda poziadavka prijimatela na predmet zakazky by mala byt od6évodnend, primerana
a preukazatel'na.

5. Prijimatel’ by pri definovani predmetu zakazky mal taktiez vychadzat' z projektu, resp. ZoNFP.
Predmetom obstarania by mali byt také tovary, sluzby a prace, ktoré su potrebné na realizaciu
projektu a ktorych obstaranie bolo v ZoNFP planované. Prijimatel’ musi zabezpegit,, aby nedoslo
k rozporu medzi opisom predmetu zakazky uvedenym v dokumentacii z VO a vydavkovymi
polozkami, s ktorymi sa uvazuje v predkladanom projekte. Prijimatel’ musi mat’ zaroven na zreteli
skuto¢nost’, ze v pripade, Ze schvaleny projekt uz obsahuje isté Specifikacie obstaravanych tovarov,
sluzieb a prac (napr. technické parametre zariadenia), je vramci procesu VO pri definovani
predmetu zakazky stale povinny postupovat’ v sulade s principmi VO a § 42 ZVO.

Upozornenie: V zmysle § 42 ods. 3 ZVO sa technické poziadavky nesmut odvolavat’ na konkrétneho
vyrobcu, vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto povodu alebo vyroby, ak by
tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu uréitych zaujemcov alebo vyrobkov, ak si to
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit’ len vtedy, ak nemozno opisat predmet
zakazky dostatoCne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,,alebo
ekvivalentny“. V tomto pripade je ale potrebné, aby prijimatel’ v sitaznych podkladoch definoval, ¢o
povazuje ekvivalent, napr. aky vyrobok povazuje za ekvivalentny, alebo pri ktorych parametroch
umoziiuje predlozenie inej hodnoty (a stanovit’ aj rozmedzie hodnot) a na ktorych parametroch trva,
teda nemdzu byt zmenené (napr. z dovodu rozmerov priestoru a pod.).

TIP: V pripadoch, ked’ je predmetom obstarania tovar, odporica sa uz v ramci stanovenia PHZ (napr.
formou prieskumu trhu) oslovit’ alebo identifikovat’ takych potencialnych dodavatel'ov, ktori na trhu
predavaju napr. rozne znaCky a typy obstaravanych tovarov, od réznych vyrobcov a pod., ¢o moze
v budicnosti napomdct’ prijimatelovi pri preukazovani, ze predmet zakazky nebol opisany
diskriminacne.

TIP: Odporucame v pripade, Ze je to v ramci danej zdkazky vhodné, aplikovat’ pri definovani opisu
predmetu zakazky a technickej Specifikdcie aspekty zeleného verejného obstaravania v sulade
S Metodickou pomdckou k aplikacii aspektov ,zeleného verejného obstardvania® v ramci
zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov OP KZP.

TIP: Pri definovani technickych parametrov tovarov v relevantnych pripadoch odpori¢ame urcovat
technické parametre rozmedzim, resp. uréenim minimalnej a/alebo maximalnej hodnoty parametra, nie
konkrétnou jedinou hodnotou technického parametru (napr.: Sirka stroja 1100 mm - 1500 mm).

2.1.4.2 Vysvetl’ovanie, zverejiiovanie a upravy sut’ainych podkladov

1. Prijimatel’ zverejiiuje sutazné podklady v sulade s § 43 ZVO a § 114 ods. 6 ZVO na svojom
profile, t.j. pristup k nim je priamy a bez obmedzeni (obmedzenie len v nevyhnutnych pripadoch
napr. z dévodu technickych alebo zabezpeCenia ochrany dovernych informacii). Je preto
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4.

nevyhnutné, aby v Case vyhlasenia VO boli sutazné podklady kompletné a Giplné a mohli byt bez
obmedzeni v profile pristupné vSetkym potencialnym zdujemcom. Neopodstatnené obmedzovanie
pristupu k sutaznym podkladom, ako aj skracovanie lehot na vyziadanie sutaznych podkladov je
v rozpore s § 10 ods. 2 ZVO.

Ak pristup k sttaznym podkladom a d’al§im dokumentom potrebnych k vypracovaniu ponuky nie
je mozné zabezpecit' cez profil verejného obstaravatela, je potrebné uviest’ v oznameni o vyhlaseni
VO (alebo v ekvivalentnom oznameni podla postupu VO) adresu, na ktorej mozno poziadat o
tento dokument. Stutazné podklady alebo iné podklady je potrebné zaslat’ najblizsi pracovny den po
doruceni pisomnej ziadosti o ich poskytnutie, pricom zaroven sa o tychto hospodarskych
subjektoch vedie evidencia.

Pri vysvetlovani a zmenach uz zverejnenych sutaznych podkladov postupuje prijimatel’ podla
prislusnych ustanoveni ZVO, najmé § 48 ZVO alebo § 114 ods. 8 ZVO. Je potrebné primerane
predizit’ lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predloZenie Ziadosti o w¢ast’ alebo lehotu na
predkladanie navrhov, ak

a) vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok c¢asti nie je poskytnuté v lehotach podl'a § 48 a § 114 ods. 8 aj napriek
tomu, ze bolo vyziadané dostato¢ne vopred alebo

b) v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukdzanie splnenia
podmienok ucasti vykonaju podstatnii zmenu.

Ak si vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukézanie
splnenia podmienok ucasti hospodarsky subjekt, zaujemca alebo uchadza¢ nevyziadal dostatocne
vopred alebo jeho vyznam je z hl'adiska pripravy ponuky nepodstatny, nie je povinnost’ predizit
lehotu na predkladanie ponuk, Iehotu na predloZenie ziadosti o i¢asti alebo lehotu na predkladanie
navrhov.

2.1.4.3 Obchodné podmienky, osobité podmienky plnenia zmluvy

1.

Sucastou sutaznych podkladov podla § 42 ods. 11 ZVO je aj navrh zmluvy, ktora bude uzavreta
s tspesnym uchadzatom po ukonceni procesu VO. Prijimatel'om sa preto odporuca, aby V Case
vyhlasenia VO mali uz v ramci sutaznych podkladov definovanu zmluvu, ktora bude obsahovat
vSetky nalezitosti podstatné pre vypracovanie ponuky a pre neskorSie riadne plnenie zmluvy
a dodanie predmetu zakazky. Navrh zmluvy nesmie obsahovat’ neprimerané obchodné podmienky,
ktoré spdsobujii nerovnovahu prav a povinnosti zmluvnych stran a mézu odradit’ potencialnych
zaujemcov alebo uchadzacov od ucasti v sit'azi (napr. dojednanie zmluvnej pokuty, ktorej vyska je
zjavne neprimerana s ohladom na hodnotu a vyznam porusenej zmluvnej povinnosti).

Pokial’ si prijimatel’ ur¢i v ramci sttaznych podkladov osobitné podmienky plnenia zmluvy v
zmysle § 42 ods. 12 ZVO (napr. poziadavky tykajice sa socialnych alebo environmentalnych
hladisk), je potrebné, aby tieto poziadavky boli primerané predmetu zakazky a nepredstavovali
neopodstatnenti prekdzku hospodarskej stitaze. Ak prijimatel’ urcil takéto poziadavky, je potrebné,
aby boli nasledne plnené. Poskytovatel’ je opravneny vykonat' kontrolu, ¢i plnenie je v stlade
S poziadavkami ur¢enymi v siitaznych podkladoch.

Zmluvy s dodavate'mi uzatvorené Vv suvislosti so zaddvanim zakaziek cez elektronické trhovisko
st Standardné a prijimatel’ nie je opravneny tieto zmluvné podmienky menit’ a ani nijako inak
dopiiat. Je vhodné, aby sa so $tandardnym navrhom zmluvy prijimatel vopred dokladne
oboznamil. Osobitnymi poziadavkami na plnenie su Specifické poziadavky na plnenie zmluvy
nevyhnutné pre riadne plnenie zmluvy, ktoré nemdzu byt v rozpore alebo konflikte so
vSeobecnymi zmluvnymi podmienkami.

Pri uzatvarani vSetkych typov zmluv, vratane rdmcovych dohod na nakup informacno-
komunikaénych technologii, ako aj inych diel, na ktoré sa vztahuje ochrana duSevného vlastnictva
s vynimkou tzv. balikového softvéru, je prijimatel’ povinny Standardne zahrmut do zmliv vratane
ramcovych dohdd suvisiace ustanovenia uvedené v ¢lanku 6 Vseobecnych zmluvnych podmienok
zmluvy o poskytnuti NFP.
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5. Zmluva, ramcova dohoda a koncesna zmluva musia mat’ pisomni formu, okrem zmlav ktoré s
vysledkom zadavania ZsNH do 5 000,- EUR.

TIP: Odporacame v pripade, ze je to vramci danej zakazky vhodné, aplikovat pri definovani
osobitnych podmienok plnenia zmluvy aspekty zeleného verejného obstardvania v stlade
S Metodickou poméckou k aplikacii aspektov ,zeleného verejného obstardvania® v ramci
zékaziek spolufinancovanych zo zdrojov OP KZP.

Odporucanie: Prijimatelom sa odporuca, aby v zmluvach s uspeSnymi uchadzac¢mi pri vsetkych
typoch VO zakotvili odkladaciu podmienku nadobudnutia u¢innosti zmluvy, ktorou bude schvalenie
zakazky v ramci kontroly VO, t.j. doruéenie spravy z kontroly VO prijimatelovi, resp. aby v zmluve s
uspesnym uchadzacom vyslovne zakotvili pravo odstipit od zmluvy bez udania iného dovodu v
nadviaznosti na dorucenie spravy z kontroly VO, ktorou poskytovatel’ neschvali predmetné VO.

Upozornenie: Je potrebné, aby vsetky navrhy zmliv s dodavatelmi obsahovali zmluvné ustanovenie
tykajtice sa povinnosti dodavatel’a strpiet’” vykon kontroly alebo auditu. Presné znenie tejto zmluvne;j
podmienky je uvedené v zmluve o poskytnuti NFP, v ¢asti VSeobecné zmluvné podmienky.

TIP: VSeobecné zmluvné podmienky, ktoré st stcastou obchodnych podmienok elektronického
trhoviska obsahujii aj osobitné zmluvné podmienky vztahujice sa na zakazky, ktoré budu
spolufinancované z ESIF.

2.1.5 Urcovanie lehot na predkladanie ponik/Ziadosti o ucast’

1. Pri urcovani leh6t postupuje prijimatel’ podla prislusnych ustanoveni ZVO v zavislosti od
zvoleného postupu VO. V pripade, Ze prijimatel’ po vyhlaseni VO doplni alebo zmeni podmienky
uvedené v oznameni 0 vyhlaseni VO alebo sttaznych podkladoch, zvazi siiéasné prediZenie lehoty
na predkladanie pontuk alebo lehoty na predloZenie ziadosti o ucast’.

2. Prijimatelom sa odporuca, aby v pripadoch, kedy plynie lehota na predkladanie pontik alebo
ziadosti o ucast’ aj cez dni pracovného pokoja alebo Statne sviatky (najmi obdobie vianocnych
a vel’kono¢nych sviatkov), zohladnili pri urovani leh6t tGto skutoénost a Vv zaujme podpory
hospodarskej stitaze tieto lehoty primerane predizili.

3. Vzhl'adom na skutocnost’, ze lehota na predkladanie pontk alebo lehota na predloZzenie ziadosti
o ucast by mali byt primerané predmetu zakazky a/alebo stanovenym podmienkam ucasti,
odportca sa zohl'adiiovat’ pri uréovani lehot aj skuto¢nosti, akymi s napr. zlozitost’ zakazky, ak
ide o stavebné prace vaésieho rozsahu a pod. Uvedené sa tyka aj stanovenia lehoty na predkladanie
ponuk pri postupe zadavania zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska.

4. V pripade, Ze sa vyZaduje obhliadka miesta dodania predmetu zakazky, je potrebné primerane
predlzit’ minimalnu lehotu na predkladanie pontk tak, aby sa zaujemcovia mohli obozndmit’ so
vSetkymi informaciami, ktoré¢ st potrebné na vypracovanie ponuk.

2.1.6 Urcovanie zabezpeky

1. Prijimatel’ postupuje pri ur€ovani zdbezpeky podl'a § 46 ZVO. Zabezpeka nesmie presiahnut’.

a) 5% z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vyssia ako 500 000 eur, ak ide o nadlimitn
zakazku,

b) 3% z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vyssia ako 100 000 eur, ak ide o podlimitnu
zakazku.
2.1.7 Urdovanie kritérii na vyhodnotenie ponik

1. Pri uréovani kritérii na vyhodnotenie ponuk postupuje prijimatel’ podl'a § 44 ZVO. Vsetky kritéria,
ktoré prijimatel’ pouZije na vyhodnotenie ponik musia byt neskdr v podobe, v ktorej boli
vyhodnocované, premietnuté do zmluvy s dodavatelom, ktora je vysledkom VO. Prijimatel’ je
povinny uréit’ aj pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi sa zabezpe¢i kvalitativne rozliSenie splnenia
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jednotlivych kritérii. Pravidla uplatnenia kritérii musia byt nediskrimina¢né a musia podporovat’
Cestnl hospodarsku sutaz.

2. Kritéria na vyhodnotenie ponuk a spdsob ich uplatnenia musia viest k vyberu ekonomicky
najvyhodnejsej ponuky.

3. V pripade urcenia viacerych kritérii na vyhodnotenie ponuk je potrebné v oznameni o vyhlaseni
VO av sutaznych podkladoch uviest’ vahu kritérii, resp. pravidla pridelovania bodov a pravidla
vyhodnocovania ponuk. Prijimatelovi sa zaroven odportca v sutaznych podkladoch jasne a
zrozumitelne zadefinovat, ktoré kritérid budu predmetom elektronickej aukcie, a ktoré kritéria
budi neaukcné.

TIP: Odportcame v pripade, Ze je to vramci danej zdkazky vhodné, aplikovat' okrem inych aj
environmentalne kritéria v sulade s pravidlami uvedenymi v Metodickej pomocke k aplikacii
aspektov ,,zeleného verejného obstardvania“ v ramci zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov OP
KZP.

TIP: V pripade, Ze sa jedna o zakazku, ktorej plnenie je zavislé na odbornosti alebo skusenosti
experta/odbornika, davame do pozornosti tzv. kritérium skusenosti, t.j. aplikovanie kritéria, v rdmci
ktorého bude ponuka hodnotena na zéklade vopred objektivne urcenych poziadaviek a pravidiel
s ohl'adom na troven a skiisenosti daného experta napr. podl'a poc¢tu rokov praxe, rozsahu skusenosti
a pod. Uvedené kritérium nemoze byt aplikované, pokial’ je si¢asne pouzité aj ako podmienka tcasti.

Upozornenie: Pocas celej doby platnosti zmluvy, ktora je vysledkom VO, nesmie dojst’ Kk ziadnej
zmene tych casti zmluvy, ktoré boli z ponuky vitazného uchadzaca premietnuté do zmluvy
S dodavatel'om z dovodu, ze boli predmetom hodnotenia v zmysle kritérii na vyhodnotenie pontk.
Uzavretie dodatku k zmluve s dodavatel'om, ktorym by doslo k zmene tych Casti zmluvy, ktoré boli
kritériami na vyhodnotenie ponuk, méze byt posudzované ako postup v rozpore so zakladnymi
principmi VO, ktory méze mat’ za nasledok vznik neopravnenych vydavkov.

2.1.8 Podmienky ucasti

2.1.8.1 V3eobecné odporucania k uréovaniu podmienok ucasti

1. Prijimatel’ postupuje pri urCovani podmienok ucasti najmi podla § 32 az § 36 a § 38 ZVO
(vyhodnocovanie splnenia podmienky ucasti podla dikcie § 40 ods. 6 pism. g) ZVO
neodporucame).

2. Podmienky Uc¢asti musia byt nediskrimina¢né, transparentné, jasné, primerané a stanovené vzdy vo
vztahu k predmetu zakazky. Podmienky ti¢asti by mali byt’ stanovené tak, aby nepredstavovali pre
zaujemcov alebo uchadzacov vo VO neoddvodnené prekazky K predlozeniu kvalifikovanej ponuky.

3. Posudzovat’ primeranost’ stanovenych podmienok ucasti je potrebné vo vztahu k charakteru,
narocnosti, vyznamu a ucelu predmetu zakazky so zretel'om na vSetky uvedené okolnosti.

4. Poskytovatel moéze V pripade, Ze zdovodnenie uvedené¢ v ozndmeni o vyhlaseni VO nebude
povazovat' za dostacujice od prijimatela vyzadovat zddvodnenie kazdej podmienky tucasti
stanovenej podl'a § 33 az § 36 ZVO.

Upozornenie: Ak prijimatel’ v ramci jedného postupu VO rozdelil predmet zakazky na Casti, priCom
zaujemcovia alebo uchadzac¢i mézu predkladat’ ponuku na jednotlivé Casti a nie nevyhnutne na vsetky
Casti, t.j. zakazku ako celok, je uvedenému postupu potrebné prispdsobit’ aj podmienky tcasti. V tomto
pripade prijimatel’ stanovuje podmienky Gcasti primerane s ohladom na jednotlivé Casti zakazky a nie
vzhl'adom na zékazku ako celok (napr. pri podmienkach ucasti, akymi su pozadované obraty alebo
hodnota predloZzenych referencii a pod.).

TIP: Podmienky ucasti, ktoré su dostatocne a vV plnom zneni uvedené napr. v oznameni o vyhlaseni
VO, nemusia byt opakovane uvedené aj v sut'aznych podkladoch, pokial’ je v sitaznych podkladoch

18




uvedeny odkaz na prislusni ¢ast’ ozndmenia o vyhlaseni VO, kde st podmienky ucasti blizSie
definované.

2.1.8.2 Osobné postavenie podla § 32 ZNO

1. Prijimatel’ vyZaduje od zaujemcu alebo uchadzaca preukazanie splnenia podmienok tucasti
tykajucich sa osobného postavenia uvedenych v § 32o0ds. 1 ZVO, dokladmi a sposobom
uvedenymi v § 32 ods. 2 § ZVO.

2. V pripade, Ze zaujemca alebo uchadza¢ preukazuje splnenie podmienok ucasti tykajucich sa
osobného postavenia dokladom preukazujucim zapis do zoznamu hospodarskych subjektov (§ 152
ZV0O), nie je vsulade so ZVO pozadovat' aj predlozenie dokladu o opravneni dodavat tovar,
poskytovat’ sluzbu a uskuto¢iovat’ stavebné prace.

3. V pripade, ze potvrdenie o zapisani do zoznamu hospodarskych subjektov neobsahuje vsetky
potrebné informacie pozadované vzmysle § 32 ods. 1 pism. ZVO, je potrebné vyziadat' si od
zaujemcu alebo uchadzaca vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov.

Upozornenie: Poziadavky na preukazanie osobného postavenia a doklady preukazujice uvedené
skuto€nosti st v ZVO urcené taxativne, t.j. nie je mozné ich ziadnym spoésobom zuZzovat, rozsirovat,
variovat, resp. l'ubovol'ne prispésobovat’ Specifickym poziadavkam prijimatel’a.

TIP: V ramci zékaziek zadavanych cez elektronické trhovisko prijimatel’ nie je povinny kontrolovat’
splnenie podmienok uvedenych v § 32 ZVO, nakol'’ko podmienkou registracie dodavatel'ov do tohto
systému je zapisanie do zoznamu hospodarskych subjektov podla § 152 ZVO (okrem vynimky pri
nadlimitnom trhovisku vid’. § 66 ods. 8 pism. m) ZVO).

Aby sa prijimatel” uistil o skutocnosti, ze dodavatel’ ma opravnenie dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu
alebo uskuto¢nit’ stavebné prace, odportica sa vyuzit' verejne dostupné informacie z obchodného
reqistra®® alebo Zivnostenského registra®’.

2.1.8.3 Finanéné a ekonomické postavenie podl'a § 33

1. Povaha ustanovenia § 33 ods. 1 ZVO je dispozitivna, t.j. umoziiuje urc¢enie podmienok ucasti podl'a
potrieb prijimatela, a to za ucelom preverenia spdsobilosti zdujemcu alebo uchadzaca dodat’
predmet zakazky. Zaroven vSak plati, ze urCené podmienky ucasti tykajice sa finan¢ného
a ekonomického postavenia a doklady na ich preukazanie musia byt v sulade s § 10 ods. 2 a § 38
ods. 5 ZVO.

2. Prijimatelom sa odporuca, aby pri stanovovani podmienok ucasti tykajucich sa finan¢ného
a ekonomického postavenia vzdy zvazovali ich primeranost a mozny vplyv na uroven
hospodarskej sutaze.

3. Pri urCovani poziadavky na vySku obratu je potrebné dodrzat’ ustanovenia § 33 ZVO.
Neodporu¢ame vyzadovat’ vys$si obrat s ohl'adom na ustanovenie § 38 ods. 6 az 8 ZVO.

NajcastejSie nedostatky pri urcovani podmienok tucasti podPa § 33 ZVO z pohPadu predoslych

zisteni kontrolnych organov:

- ako podmienka na finanéné a ekonomické postavenie bol pozadovany prehlad o dosiahnutom
obrate v oblasti tykajicej sa predmetu zdkazky, priCom ako dokaz splnenia sa pozadovalo
preukazanie suhrnného obratu (t.j. nie len obratu v oblasti tykajucej sa predmetu zakazky), ¢im
verejny obstaravatel’ nespravne stanovil doklad, na zaklade ktorého sa uvedena podmienka ucasti
preukazuje,

- verejny obstaravatel’ pozadoval predlozenie prehladu o dosiahnutom obrate, pricom ako dokaz na
jeho preukazanie stanovil predlozenie stivahy alebo vykazu o majetku a zaviazkoch (verejny
obstaravatel’ nestanovil relevantny doklad, ktorym sa splnenie podmienky ucasti preukazuje),

16 http://www.orsr.sk
17 http://www.zrsr.sk
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- verejny obstaravatel pozadoval, aby uchadzaci predlozili vykazy ziskov a strat, bez uvedenia
moznosti predlozit vykaz o prijmoch a vydavkoch (diskriminoval tym zaujemcov, ktori ako
uctovné jednotky vedl uctovnictvo v sustave jednoduchého uctovnictva),

- verejny obstaravatel ur¢il minimalnu vySku obratu, ktort mal zaujemca alebo uchadzaé
preukazovat’ v kazdom z uréenych rokov zvlast' (nie ako suhrnny, kumulativny obrat za posledné
tri roky), ¢im diskriminoval tych potencialnych dodavatelov, ktori v niektorom roku stanoveného
obdobia nedosiahli stanovenu vysku obratu, avSak celkovo za vSetky 3 roky bol ich sthrnny,
kumulativny obrat dostato¢ny,

- verejny obstaravatel’ urCil poziadavku na preukdzanie poistenia zodpovednosti za Skodu, pricom
takéto poistenie nevyzadoval osobitny zakon,

- podmienky ucasti podl'a § 33a suvisiace minimalne Standardy su stanovené nejasne a zméitocne, ¢o
moze odradzat’ potencialnych zaujemcov od ucasti v stitazi (napr. pri poZziadavke na preukazanie
uveroveho prisl'ubu banky nie je stanovena pozadovana vyska uveru, ktora by mala byt primerana
predmetu zakazky a pod.).

TIP: Prijimatelom Sa odporaca, aby v oznameni o vyhlaseni VO uvadzali ako mozny sposob
preukazania splnenia podmienky tcasti podl'a § 33 ods. 1 pism. d) ZVO aj prostrednictvom registra
lictovnych zavierok™® zverejneného na internete.

Davame do pozornosti, ze Vzmysle § 33 ods. 4 ZVO je mozné pozadovat, aby uchadzac alebo
zaujemca a ina osoba, ktorej zdroje maju byt pouzité na preukizanie financného a ekonomického
postavenia, zodpovedali za plnenie zmluvy spolo¢ne.

2.1.8.4 Technickd a odbornd sposobilost’ podl’a § 34 Z\O

1. Ustanovenie § 34 ods. 1 ZVO obsahuje vymedzeny rozsah dokladov, ktorymi zaujemcovia alebo
uchadzaci preukazuju technickt alebo odbornt sposobilost’, t.j. tento rozsah nemozno svojvolne
roz§irovat’ alebo zuzovat’. Prijimatel’ si na preukazanie technickej alebo odbornej sposobilosti moze
vybrat’ z dokladov uvedenych v § 34 ods. 1 pism. a) az m) ZVO, prostrednictvom ktorych maju
potencialni zaujemcovia alebo uchadzaci preukazovat’ svoju sposobilost’ dodat’ predmet zdkazky.

2. Prijimatelom sa odporuca, aby pri uréeni podmienok ucasti tykajucich sa technickej a odbornej
sposobilosti vzdy zvazovali ich primeranost k predmetu zdkazky a mozny vplyv na uroven
hospodarskej siitaze. Uvedené sa vzt'ahuje najmé na poziadavky na hodnotu referencii (§ 34 ods. 1
pism. a) alebo b) ZVO), alebo na poziadavky na pocet a odbornu kvalifikaciu expertov, napr.
VO vzt'ahu k Grovni ich vzdelania a odbornej praxi (34 ods. 1 pism. g) ZVO).

TIP: Davame do pozornosti, Ze je mozné urcit’ aj dlhSie troj alebo pitrocné referencné obdobie podla
§ 34 ods. 1 pism. a) a b) ZVO.

TieZ upozoritujeme, Ze v zmysle § 34 ods. 4 ZVO je mozné pozadovat’ aby uchadza¢ alebo zaujemca
a ina osoba, ktorej zdroje maju byt pouzité na preukazanie technickej alebo odbornej sposobilosti,
zodpovedali za plnenie zmluvy spoloéne.

NajcastejSie nedostatky pri ur¢ovani podmienok ucasti podl'a § 34 ZVO z pohl'adu predoslych

zisteni kontrolnych orginov:

- stanovenie podmienok ucasti diskriminaéne tym, Ze nebolo umoznené uchadzaCom z inych
¢lenskych Statov predlozit’ ekvivalentny doklad,

- poziadavky na zoznam dodavok tovaru alebo poskytnutych sluzieb za predchadzajuce tri roky,
resp. zoznam stavebnych prac uskutocnenych za predchadzajucich pat rokov) su urcené bez
ohl'adu na predmet zékazky, st neprimerané a obmedzuju potencialnych zaujemcov vo volnej
hospodarskej sutazi (napr. vyZzadovanie referencie preukazujucej realizaciu zakazky len na tzemi
SR alebo EU, vyzadovanie referencie preukazujucej skusenosti S realiziciou projektu
spolufinancovaného z fondov EU, vyzadovanie neprimerane vysokych hodnot referencii vzhl'adom
na predpokladani hodnotu zékazky, vyzadovanie urcit¢ho minimélneho poctu pozadovanych
referencii, ktoré vzhladom na predmet zdkazky nie je oddvodnené, vyzadovanie referencii

18 http://www.registeruz.sk/cruz-public/domain/accountingentity/simplesearch
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Z oblasti, ktoré nesuvisia s predmetom zakazky, vyzadovanim referencii od konkrétneho odberatel’a
alebo referencii realizovanych v konkrétnom odvetvi alebo sektore a pod.),

poziadavka na preukazanie referencii potvrdenych odberatelom pre osobu zodpovedni za riadenie
prac (pozn.: referencie potvrdené odberatelom mozno pozadovat' len na preukazanie spdsobilosti
zaujemcu alebo uchadzaca, a to v zmysle § 34 ods. 1 pism. a) a b) ZVO anie podla § 34 ods. 1
pism. g) ZVO),

poziadavka na referencie za dodanie ur¢itého mnozstva a hodnoty tovarov, sluzieb, prac v kazdom
z pozadovanych rokov zvlast (nie kumulativne za stanovené obdobie), ¢im boli diskriminovani ti
potencialni dodavatelia, ktori v niektorom roku stanoveného obdobia nerealizovali zakazky
Vv pozadovanom pocte a hodnote, avsak celkovo za vsetky roky stanoveného obdobia podmienky
Ggasti spinali,

obmedzenie moznosti preukazovania referencii za uskuto¢nené dodavky tovaru, sluzieb alebo prac
podmienkou ich zacatia a/alebo ukoncenia v stanovenom obdobi,

verejny obstaravatel’ pozadoval preukazanie ur¢itého poctu vlastnych zamestnancov,

verejny obstaravatel’ pozadoval preukazat’ vlastnictvo urcitého strojného vybavenia.

2.1.9 Poziadavky na skupinu dodavatelov

1.

Prijimatel’ nemé6ze od skupiny dodavatel'ov podla § 37 ods. 2 ZVO vyzadovat, aby uz ku diu
predlozenia ponuky vytvorila ur€ita pravnu formu. Od skupiny dodavatelov je vSak mozné
vyZadovat’ vytvorenie urlitej pravnej formy ak ponuka skupiny bola prijata, ak je to potrebné
z dovodu riadneho plnenia zmluvy. V tomto pripade sa vSak neodporiaca odvolavat’ sa v ramci
stanovenia poziadavky na pravnu formu skupiny dodavatel'ov vylu¢ne na pravne predpisy SR.

Kazdy clen skupiny dodavatel'ov preukazuje splnenie podmienok ucasti tykajucich sa osobného
postavenia podla § 32 ZVO osobitne. Splnenie podmienok tcasti ur¢enych podla § 33 a § 34
ZV O preukazuju ¢lenovia skupiny dodavatel'ov spolocne.

2.1.10 Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti

1.
2.

Prijimatel’ postupuje pri vyhodnocovani podmienok ucasti v stlade s ustanoveniami § 40 ZVO.

Predpokladom spravneho vyhodnotenia splhenia podmienok ucasti je ich spravne, jednoznaéné
a uplné definovanie uz v ¢ase vyhlasenia VO. Velké mnozstvo nedostatkov pri vyhodnocovani
podmienok ucasti spociva prave V nejednozna¢nom alebo neuplnom formulovani jednotlivych
poziadaviek, minimalnych $tandardov a dokladov na ich preukazanie. Preto by mal prijimatel’
venovat’ tejto oblasti naleziti pozornost’.

Uchédzac/ziadatel moze nahradit’ doklady na preukézanie splnenia podmienok ucasti Jednotnym
europskym dokumentom. Vyhodnotenie splnenie podmienok tcasti sa vykona s ohl'adom na
informacie uvedené v tomto dokumente.

Postup prijimatela pri vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti na zaklade posudenia dokumentov
predloZenych zaujemcami alebo uchadza¢mi by mal byt zdokumentovany a jasne zdoévodneny.
Zo zapisnice z vyhodnocovania podmienok téasti, ktora obsahuje zakonom stanovené naleZitosti,
musi byt’ zrejmé, ako bola kazda zo stanovenych podmienok i¢asti vyhodnotena, aké doklady pre
tento el boli vzaté do Gvahy, ako aj priebeh pripadného vysvetlovania alebo dopliania
predlozenych dokladov. Pre tento ucel vypracoval poskytovatel' vzor zdpisnice z vyhodnotenia
podmienok ucasti, ktory tvori prilohu €. 2 tejto prirucky. Poskytovatel odportca prijimatelom
pouzivanie tohto vzoru dokumentu.

V pripade, ak z dokladov preukazujucich splnenie podmienok uéasti nie je mozné posudit’ ich
platnost’ alebo splnenie podmienok tugasti, prip. ak zaujemca alebo uchadza¢ nepredlozil vSetky
doklady potrebné k preukazaniu splnenia podmienok ucasti a existuju pochybnosti 0 splneni
podmienok ucasti, prijimatel’ je povinny postupovat’ podl'a § 40 ods. 4 ZVO, podla ktorého
pisomne poziada zaujemcu alebo uchadzada o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov potrebnych
na preukdzanie splnenia podmienok tcasti. Odporuca sa vyuzivat tento institat v ¢o najvacsej
miere (za splnenia zdkonom stanovenych podmienok jeho pouzitia), nakol'ko najmé pre pripady
kontrol (napr. zo strany EK) je transparentné a uplné zachytenie auditnej stopy procesu
vyhodnocovania délezitym faktorom vplyvajacim na vysledok kontroly.
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Uvedené odporGi¢ania sa vztahuju aj na postup prijimatela pri posudzovani Kkritérii na
obmedzenie poctu zaujemcov, ak boli uplatnené napr. v uzsej sut'azi. Poskytovatel’ pozaduje, aby
prijimatel’ zdokumentoval proces posudzovania kritérii na obmedzenie poctu zaujemcov.
Prislusna zapisnica musi obsahovat’ podrobné hodnotenie kazdého kritéria a vysledok hodnotenia
s ohl'adom na kone¢ny zoznam zaujemcov, ktori budi vyzvani na predlozenie ponuky.

V pripade, Ze prijimatel’ ma k ur¢itym dokladom pozadovanym od uchadzaca/zaujemcu pristup
cez jemu pristupnu elektronick databazu, tieto doklady od uchadzaca/zaujemcu nevyzaduje
a pozadované informadcie ziska na zaklade pristupu do elektronickej databazy.

Najcastejsie nedostatky pri vyhodnocovani podmienok ucasti z pohladu zisteni kontrolnych
organov:

verejny obstaravatel’ vylucil uchadzaca z dovodu nesplnenia podmienky tcasti, ktora vSak nebola
uvedend v oznameni o vyhlaseni VO, ale len v sutaznych podkladoch (pozn. sutazné podklady
musia vo vztahu k podmienkam wcasti obsahovat’ tie isté informacie ako oznamenie o vyhlaseni
VO),

komisia sa dostatocne nezaoberala predlozenymi referenciami a uznala vSetky takto predlozené
dokumenty, i ked’ niektoré z nich nespiiali minimalne poziadavky,

verejny obstaravatel’ neposudzoval referencie vsetkych zaujemcov alebo uchadzacov rovnako, ked’
ujednych uznal referencie len za obdobie, ktoré vyzadoval, zatial’ ¢o u iného uznal aj hodnoty
referencii nespadajucich do stanoveného obdobia (napr. ak bolo pozadované preukazovanie
referencii za obdobie od roku 2005 - 2009 a stavebné prace boli uskuto¢nené v rokoch 2004 - 2010,
tak bola v referencii uvedena hodnota prac za celé obdobie 2004 - 2010, nielen za pozadované
obdobie 2005 - 2009),

verejny obstaravatel’ uznal hodnotu referencie zaujemcu alebo uchadzaéa v plnom rozsahu, aj ked’
z predlozeného dokladu bolo zrejmé, Ze predmetnt zdkazku realizoval vramci skupiny
dodavatelov, zatial' ¢o iny zaujemca alebo uchadza¢ vo svojich referenciach uviedol vzdy svoj
podiel na realizacii referencnej zakazky (pozn. tento nedostatok sa vyskytuje aj pri posudzovani
dokumentov predloZenych zaujemcami za uc¢elom posudenia kritérii na vyber obmedzené¢ho poctu
zaujemcov, ktori budtl poziadani o predlozenie ponuky),

verejny obstaravatel’ vyzadoval preukazat’ obrat v oblasti predmetu zakazky Cestnym vyhlasenim,
avSak v ramci vyhodnocovania splnenia podmienok tcasti uznal aj ¢estné vyhlasenie o celkovom
obrate a nie len o obrate v oblasti tykajucej sa predmetu zakazky,

verejny obstaravatel’ vylucil zaujemcu alebo uchadzaca za udajné nesplnenie podmienky ucasti,
avSak predtym nepoziadal tohto zaujemcu alebo uchadzaa o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych dokladov,

verejny obstaravatel’ vylucil zaujemcu alebo uchadzaca za udajné nesplnenie podmienky ucasti,
pricom zaujemca alebo uchadza¢ predlozil doklad preukazujici splnenie podmienky tucasti
a nejasnost’, ktora viedla k vylaceniu, mala len formalny charakter a nemala vplyv na platnost’
predlozeného dokladu,

akceptovanie dokladu preukazujuceho splnenie podmienky tc¢asti poskytnutého tretou osobou
v zmysle § 33 ods. 2 ZVO, bez preukazania realnej moznosti disponovat’ so zdrojmi tretej osoby.

TIP: Pri vyhodnocovani podmienok ucéasti podla § 34 ods. 1 pism. a) alebo b) sa odporaca
prijimatel'om vyuzivat’ elektronicky zoznam referencii zverejneny na stranke UV O,

TIP: Prijimatel'om sa odporuca vzdy zriadit’ komisiu pre vyhodnotenie podmienok ucasti.

TIP: Pri verejnej sitazi je mozné vyhodnotit’ najprv ponuky (kritéria) a aZz potom podmienky tcasti
(vid’ § 66 ods. 7 ZVO).

19 https://www.uvo.gov.sk/zoznam-podnikatelov/zoznam-referencii-46d.html
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2.1.11 Vyhodnotenie poniik

1. Pri vyhodnoteni ponuk postupuje prijimatel’ v stilade s § 53 ZVO. Poskytovatel’ vyzaduje, aby bola
zachytena uplna auditnd stopa procesu vyhodnotenia pontik, rovnako ako pri vyhodnoteni
podmienok ucasti.

2. Pre tento ucel poskytovatel’ vypracoval vzor zdapisnice z vyhodnotenia poniik, ktory je prilohou ¢. 3
tejto prirucky. Poskytovatel’ odporuca prijimatel'om pouzivanie tohto vzoru dokumentu.

2.1.12 Komisia na vyhodnotenie ponuk

1. Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie pontik postupuje prijimatel’ podla § 51 ZVO. Clenmi komisie
na vyhodnotenie pontik musia byt’ osoby, ktoré st kvalifikované na tito ¢innost’.

2. Poskytovatel' v ramci kontroly VO overuje aj mozny konflikt zaujmov. Je potrebné, aby sa
prijimatel’ zodpovedne zaoberal aj preskiimanim skuto¢nosti uvedenych v § 51 ods. 5 ZVO.

3. Poskytovatel’ ma v pripade zaujmu pravo zicastnit’ sa na procese VO vo faze otvarania ponuk a na
procese vyhodnotenia ponuk ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat. Poskytovatel moze
upozornit’ prijimatela na zaujem zucastnit' sa na procese otvarania a vyhodnotenia ponuk aj
v zaveroch prislusnej kontroly VO (vid' bod 9 v kapitole 5.1.4. tejto prirucky). Prijimatel je
povinny v dostatoénom predstihu dohodnit s poskytovatelom nominidcie a suvisiace
administrativne ukony.

Upozornenie: V ramci dokumentacie z VO predloZenej poskytovatel'ovi na kontrolu VO je potrebné
predkladat’ aj zivotopisy alebo iné dokazy 0 vzdelani ¢lenov komisie ako aj estné vyhlasenia clenov
komisie v zmysle § 51 ZVO.

2.1.13 Elektronicka aukcia

1. Pri definovani pravidiel elektronickej aukcie ajej vykonavani postupuje prijimatel’ podla § 54
Z\VO.

NajcastejSie nedostatky pri realizovani elektronickej aukcie z pohladu zisteni kontrolnych

organov:

- verejny obstaravatel'’ v sutaznych podkladoch neuviedol vSetky informacie v rozsahu, v akom st
uvedené v § 54 ods. 5 ZVO,

- verejny obstaravatel uviedol sposoby ukoncenia elektronickej aukcie, ktoré vSak nemajii oporu
Vv ZVO (napr. v pripade, Ze verejny obstaravatel nema zaujem v elektronickej aukcii pokracovat’,
ako aj uvedenie dovodov na vylucenie uchadzaéa z elektronickej aukcie, ktoré nevychadzaji zo
ZVO0),

- verejny obstaravatel' vylucil uchadzaca za to, ze sa nezhcastnil elektronickej aukcie, ¢o nie je
v sulade so ZVO,

- na administrativnu finan¢ni kontrolu VO bol predlozeny taky protokol o priebehu a vysledku
elektronickej aukcie, z ktorého nebolo mozné overit’ priebeh elektronickej aukcie v realnom Case
a jej vysledok, t.j. ktory uchadzac¢, v akom cCase, o kolko zniZil cenu a pod. (pozn.: Z protokolu
musi byt mozné posudit’ korektnost’ priebehu elektronickej aukcie a sulad postupu s podmienkami
uvedenymi v sitaznych podkladoch.).

TIP: Odporuca sa, aby si prijimatel’ overil, ¢i jeho externy poskytovatel' sluzieb suvisiacich
s realizaciou elektronickej aukcie splia poziadavky certifikacie podla § 151 ZVO.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nie st v zmysle § 54 ods. 15 ZVO povinni pouzit’ elektronickl
aukciu, ak by sa aukcie ztc¢astnil len jeden uchadzag.

2.1.14 Uzavretie zmluvy

1. Prijimatel’ postupuje pri uzavreti zmluvy v stlade s § 56 ZVO. Uzavretd zmluva nesmie byt
Vvrozpore so sutaznymi podkladmi asponukou predlozenou uspeSnym uchadzaCom alebo
uchadzacmi.

23




2.

V pripade, 7ze VO podlieha ex-ante kontrole VO, je prijimatel’ povinny predlozit’ dokumentaciu
z procesu VO na kontrolu eSte pred samotnym uzavretim zmluvy a pockat’ s uzavretim zmluvy na
zavery predmetnej kontroly VO. Zaroven upozorniujeme na zakaz uzavriet zmluvu s uchadzacom
alebo uchddzacmi, ktori maju povinnost’ zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora
(dalej len ,,RPVS®) a nie su zapisani v RPVS alebo ktorych subdodavatelia, ktori maju povinnost’
zapisovat’ sa do RPVS a nie su zapisani v RPVS. TaktieZ upozoriujeme na povinnost’ do 31. jula
2017 zabezpecit overenie identifikacie konecnych uzivatel'ov vyhod podla ustanoveni zdkona
o registri partnerov VS . Nesplnenie tejto povinnosti v uréenej lehote bude mat’ za nasledok
automaticky vymaz z RPVS, ¢o sGCasne znamena, ze takto vymazané osoby si nebudii moct
narokovat’ od verejného sektora petiazné a iné plnenia.

Upozoriiujeme prijimatela, ze pokial’ je orgdnom verejnej spravy, vztahuje sa na neho v ramci
realizacie VO povinnost’ vykonavania zakladnej financ¢nej kontroly podl'a § 7 zakona o financ¢nej
kontrole a audite, pricom vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly je potrebné podla prislusnych
ustanoveni uvedeného zdkona nalezite zdokumentovat'.

NajcastejSie nedostatky pri uzavreti zmluvy z pohladu zisteni kontrolnych organov:

verejny obstaravatel’ zmenil pred uzavretim zmluvy obchodné podmienky, napr. lehotu dodania
tovaru alebo sluzby alebo termin realizacie diela,

verejny obstaravatel’ neuzavrel zmluvu o dielo s uspeSnym uchadzacom (ktory podal ponuku ako
skupina dodavatel'ov), ale len s jednym z ¢lenov skupiny dodavatel'ov,

zmluva bola podpisana neopravnenou osobou,

zmluva bola uzavreta skor, ako to umoziuje ustanovenie § 56 ZVO,

zmluva bola podpisana s uchadzacom, ktory nemal v registri koneénych uzivatelov vyhod
zapisanych kone¢nych uzivatel'ov vyhod/ktory ma povinnost sa zapisovat do registra partnerov
verejného sektora a nie je v nom zapisany.

2.1.15 ZruSenie VO

1.

Zrusit VO je mozné len v pripadoch uvedenych v § 57 ZVO. Upozoriiujeme prijimatela, ze
poskytovatel’ overuje aj opravnenost’ postupu zrusenia VO s ohl'adom na uvedené ustanovenie.

Pre oblast’ vykonavania finan¢nej kontroly VO je v pripade zisteni, ktoré mali alebo mohli mat’
vplyv na vysledok VO relevantny spdsob zrusenia VO uvedeny v § 57 ods. 2 prva veta ZVO (za
predpokladu, Ze zrusenie VO nenariadi sam UVO).

Poskytovatel” je povinny pri kontrole VO vykonat’ kontrolu aplikovania moznosti uvedenej v § 57
ods. 2 ZVO, ktora sa tyka moznosti zruSenia VO ak neboli predloZené viac ako dve ponuky alebo
ak navrhované ceny v predlozenych ponukéch st vyssie ako predpokladana hodnota. V pripade, ze
neboli predlozené viac ako dve ponuky alebo cena v ponuke uchadzaca, ktory bol vyhodnoteny ako
uspesny, je vysSia ako predpokladana hodnota zakazky, poskytovatel pozaduje od prijimatela
zdovodnenie, pre¢o predmetny postup zadavania zakazky nezrusil, ak nejde o zakazku realizovanu
cez EKS.

V pripade, ze v ramci pouzitého postupu zadavania zakazky bola predlozena len jedna ponuka a
prijimatel’ pouzity postup zadavania zakazky nezrusil, poskytovatel’ je povinny poziadat’ v zmysle
Dohody o spolupraci UVO o vykonanie kontroly VO, ak v ramci kontroly predmetného VO
neidentifikuje nedostatky s vplyvom alebo moznym vplyvom na vysledok VO a ak ide o
podlimitnu zakazku alebo nadlimitni zakazku, v rdmci ktorej nebolo vydané rozhodnutie podl'a §
175 ods. 1 alebo ods. 4 ZVO.

V pripade, ak ide podlimitna zdkazku realizovani cez EKS, ma poskytovatel moZnost' (nie
povinnost’) poziadat’ UVO o kontrolu. Nasledny postup poskytovatel'a bude vyplyvat z vysledku
tejto kontroly.

Poskytovatel' ma zaroven moznost’ poziadat UVO o kontrolu VO aj v pripade, ak v ramci tohto
VO boli predlozené iba dve ponuky, za podmienky, Ze predlozené zdévodnenie prijimatela
nepoklada za dostato¢né a ak ide o podlimitni zédkazku alebo nadlimitnti zakazku, v ramci ktorej
nebolo vydané rozhodnutie podl'a § 175 ods. 1 alebo ods. 4 ZVO.
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Ustanovenia tykajice sa pripadu, ked’ bola predloZena jedna alebo dve ponuky, sa nevztahuju na
zakazky s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO.

V ramci postupov zadavania podlimitnych zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko
prijimatel’ eSte v rdmci pripravy sutaze (objednavkového formulara) zvoli moznost’ nedokonania
procesu zadavania zakaziek s 1 dodavatel'om.

2.1.16 Odstapenie od zmluvy

1.

Podla § 19 ZVO je mozné vramci uritych okolnosti odstipenie od zmluvy/rdmcovej
dohody/koncesnej zmluvy. S ohl'adom na § 19 ods. 2 je mozné odstipit’ od zmluvy v pripade, ze
déjde k podstatnej zmene zmluvy, ktord nemoéze byt rieSena dodatkom k zmluve, ale len novym
verejnym obstaravanim. Okolnosti odstipenia od zmluvy v takomto pripade mézu byt predmetom
kontroly poskytovatel’a.

2.1.17 Povinnosti zverejiovania zmluv / dodatkov podla § 5a zakona o slobodnom pristupe

3.

k informaciam
Kazda zmluva alebo dodatok uzavrety povinnou osobou, ktory podlieha povinnosti zverejnenia

podl'a § 5a zakona o slobodnom pristupe k informaciam, musi byt zverejnena v Centralnom registri
zmluv, alebo na webovom sidle prijimatel’a (s oh'adom na kategériu povinnej osoby).

V nadviznosti na zakon &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopiiia zakon & 40/1964 Zb. Obéiansky
zédkonnik v zneni neskorsich predpisov, ak prijimatel’ nezverejnil uzavret zmluvu, resp. dodatok
k zmluve, v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, ma sa za to, ze takato zmluva alebo dodatok
vobec nevznikla. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy este pred datumom jej i€innosti.

Splnenie uvedenej povinnosti bude predmetom kontroly zo strany poskytovatel’a.

TIP: Pri zékazkach zrealizovanych cez elektronické trhovisko st vysledné zmluvy s uspeSnym
uchadza¢om automaticky zverejnované v Centrdalnom registri zmluv.

2.1.18 Ochrana hospodarskej sut'aze

1.

Poskytovatel’ v ramci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO aj z pohladu mozného
porusenia hospodarskej sutaze podl'a zakona o ochrane hospodarskej sut’aze (dohody obmedzujuce
sutaz podla § 4 zakona o ochrane hospodarskej sut'aze) 2.

V pripade, Ze poskytovatel’ zisti pri kontrole VO skutocnosti, ktoré budii indikovat’ podozrenie
z mozného porusenia zakona 0 ochrane hospodarskej sut'aze (napr. moznej kartelovej dohody alebo
inej dohody obmedzujucej sutaz), je poskytovatel' opravneny zaslat’ podnet na vykonanie
presetrenia Protimonopolnému uradu SR. Je potrebné upozornit’ prijimatela, ze Vv pripade, ak
vysledkom tohto konania bude potvrdenie poruSenia zakona 0 ochrane hospodarskej stitaze, moze
uvedené predstavovat’ prekazku v d’alSom spolufinancovani vydavkov z predmetného VO zo strany
poskytovaterla.

Za telom zvySenia informovanosti prijimatelov je v prilohe €. 8 tejto priru¢ky (Rizikové
indikatory k moznym__poruSeniam zdkona o ochrane hospoddrskej sutaze) uvedeny zoznam
rizikovych indikatorov, predstavujicich situacie, ktoré zvySuji pravdepodobnost, ze v ramci
daného zadavania zdkazky mohlo ddjst k poruSeniu zdkona o ochrane hospodarskej sutaze.
Odporuca sa, aby sa prijimatel’ s tymito indikatormi oboznamil, a Vv pripade, Ze sam v ramci
realizacie VO identifikuje niektoré z nich, zvazil podl'a povahy a zavaznosti tychto indicii, rovnako
moznost’ podania podnetu Protimonopolnému uradu SR.

2.1.19 Informaécia 0 uzavreti zmluvy a oznamenie o vysledku verejného obstaravania

1.

Prijimatel’ je povinny Vvramci postupu zadavania nadlimitnych zakaziek zaslat oznamenie
0 vysledku VO po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody v zmysle § 26 ods. 3 ZVO.

20 Zaroven v pripade vykonu kontroly VO zo strany UVO podla § 169 ods. 2 ZVO sktima pritomnost’ rizikovych
indikatorov poukazujucich na mozné porusenia hospodarskej stitaze aj UVO.
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2.

Prijimatel’ je povinny Vramci postupu zadavania podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia
elektronického trhoviska zaslat’ informaciu o uzavreti zmluvy po uzavreti zmluvy v zmysle § 113
ods. 3 ZVO.

2.1.20 Archivacia dokumentacie zZ verejného obstaravania

1.

Prijimatel’ ma podla § 24 ods. 1 ZVO povinnost evidovat’ vSetky doklady a dokumenty
z pouzit¢ho postupu VO a uchovavat’ ich pét rokov odo dna odoslania oznamenia o vysledku
verejného obstardvania, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

Upozoriiujeme prijimatel’a na povinnost’ archivacie kompletnej dokumentacie v originali tykajucej
sa verejného obstaravania do 31. decembra 2028 alebo aj po tomto datume, ak do 31. decembra
2028 nedoslo k wvysporiadaniu finanénych vztahov medzi poskytovatelom a prijimatelom.
Rovnopis zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, uzavretej ako vysledok verejného
obstaravania je prijimatel’ povinny uchovavat’ pocas celej doby jej trvania.

V pripadoch dokumentacie zverejiiovanej na internete, kde je doba zverejnenia a archivacie tychto
dokumentov kratSia ako ta, ktora je stanovena v zmluve o poskytnuti NFP (napr. v ramci
elektronického trhoviska), je prijimatel rovnako povinny zabezpeCit' zalohovanie a archivaciu
dokumentéacie do uplynutia leh6t uvedenych v zmluve o0 poskytnuti NFP.

2.2 Postupy vo verejnom obstaravani

2.2.1 Postupy zadavania zdkazky z hPadiska limitov

2.2.1.1 Nadlimitné postupy

1.

Podrla § 29 ZVO nadlimitnymi postupmi zaddvania zékaziek su:
verejna sut’az,

uzsia sut’az,

rokovacie konanie so zverejnenim,

sutazny dialog,

inovativne partnerstvo,

priame rokovacie konanie.

Podla § 5 ods. 1 zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo ZsNH v zavislosti od jej predpokladane;j
hodnoty. Z tohto pohl'adu na uvedené ustanovenie upozoriiujeme najmé prijimatel'ov, ktori su
osobami podla § 8 ods. 2 ZVO.

Limity su upravené v § 5 ZVO. Odporuca sa prijimatel'ovi, aby si pred vyhlasenim VO vzdy overil
platné limity pre nadlimitné zakazky, nakolko tie podlichaji zmenam, ktoré UVO oznamuje
vSeobecne zavdznym pravnym predpisom.

Podla § 66 ods. 8 ZVO, ak ide o tovary asluzby bezne dostupné na trhu, verejny obstaravatel’
moze verejnu sutaz uskutocnit’ s vyuzitim elektronického trhoviska (tzv. nadlimitné trhovisko).

2.2.1.2 Podlimitné postupy

1.

Podl'a § 108 ods. 1 ZVO sa rozliSuju postupy zadavania podlimitnych zakaziek na:

a) podla § 109 az 112, ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, (postup sa vzt'ahuje na zadkazky zadavané cez
elektronické trhovisko),

b) postup podla § 113 az 116 ZVO (postup zadavania zadkazy bez vyuzitia elektronického
trhoviska),

c) podla § 109 az 112 ZVO alebo podla § 113 az 116 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, ktorym
su potraviny a ak ide o zakazku podla § 108 ods. 2 ZVO (chranené dielne a pracoviska,
socialna integracia, programy chranenych pracovnych miest atd’.)
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2.

V suvislosti s vol'bou vhodného postupu zadavania podlimitnych zakaziek je prijimatel’ povinny
vypracovat dokument, ktory bude obsahovat vSetky relevantné skutocnosti, ktoré prijimatel
zohl'adiioval a posudzoval Vv suvislosti s rozhodnutim o uréeni pouzitého postupu VO (najma
okolnosti, na zéklade ktorych prijimatel’ ustudil, Ze tovar, sluzba alebo praca, ktoré st predmetom
zakazky, su alebo nie s bezne dostupné na trhu). Dokument s uréenim a zdé6vodnenim postupu je
prijimatel’ povinny uchovavat a archivovat spolu s ostatnou dokumentaciou k VO. Tento
dokument bude predmetom kontroly zo strany poskytovatela.

TIP: V pripade, Ze prijimatel’ nebude mat istotu v posudzovani, &i predmet zikazky spifia definiciu
beznej dostupnosti, odportiéa sa, aby Si prijimatel’ v ramci elektronického trhoviska vyhladal, ¢i
podobny alebo rovnaky predmet zakazky je alebo bol na elektronickom trhovisku obchodovany.
Vysledok uvedeného prieskumu moze pomdct prijimatelovi pri prijimani kone¢ného rozhodnutia.
Stcasne je potrebné upozornit’ na skutocnost’, Ze samotna existencia, alebo neexistencia obchodov
uskutoénenych s vyuzitim elektronického trhoviska, ktorych predmetom bol urcity predmet zakazky,
nie je automaticky dokazom, ze obstaravany tovar, sluzba alebo praca je alebo nie je bezne
dostupny/a.

2.2.1.2.1 Elektronické trhovisko

1.

Na postupy zadavania zakazky cez elektronické trhovisko sa vzt'ahuju ustanovenia § 109 a 110
ZVO. Vyber apreukazanie vyberu postupu je potrebné vykonat' aj s ohladom na ustanovenia
predoslej Casti tejto prirucky.

. Pravidla a postupy kontroly VO vykonavanej poskytovatelom su uvedené v tejto prirucke v Casti

Kontrola zakaziek zadavanych cez elektronicke trhovisko.

Za VO vyhlasené a zrealizované cez elektronické trhovisko nesie prijimatel’ z pohl'adu ZVO plnu
zodpovednost’, preto je potrebné, aby prijimatel’ uvedené zohl'adfioval najma pri definovani opisu
predmetu zékazky, ako aj d’alSich $pecifikacii a osobitnych poZiadaviek na plnenie tak, aby opis,
Specifikacie a stanovené poziadavky neboli v rozpore sustanoveniami § 42 ZVO avrozpore
s principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO. Skuto¢nost, ze opisny formular prejde cez
karanténu opisnych formularov bez navrhov na jeho upravu, nie je dokazom, ze predmetny opis je
v sulade so ZVO.

S ohladom na ustanovenie § 6 ods. 16 ZVO, nie je vsulade so ZVO, ak sa zakazka rozdeli
s cielom znizit PHZ pod finanéné limity podla ZVO. Z tohto ddvodu, pokial by rozdelenim
zakazky na viaceré menSie zakazky realizované cez elektronické trhovisko doslo k obideniu
postupu zadavania zakazky cez nadlimitné postupy, uvedené bude postdené ako porusenie ZVO.

Vseobecné zmluvné podmienky, ktoré si sucastou zmliv uzatvaranych na elektronickom
trhovisku, obsahuju aj osobitii &ast vztahujiicu sa na zakazky spolufinancované z fondov EU.
Odporucame prijimatelom, aby sa oboznamili s Obchodnymi podmienkami elektronického
trhoviska®!, ktoré v ¢l. XV. Vseobecnych zmluvnych podmienok obsahujii Osobitné ustanovenia
0 zékazkach financovanych z fondov EU. S ohladom na uvedené je potrebné, aby prijimatel
zodpovedne oznacoval pri definovani zmluvnych Specifikacii skuto¢nost, ¢i bude zakazka
spolufinancovana z fondov EU.

Utinnost’ zmluv uzavretych cez elektronické trhovisko, ktoré budu spolufinancované z fondov EU,
je naviazana na vysledky kontroly predmetného VO zo strany poskytovatela. Ak vysledok
predmetnej kontroly VO nebude kladny, nie je splnena podmienka pre nadobudnutie uG¢innosti
zmluvy v stlade so v§eobecnymi zmluvnymi podmienkami elektronického trhoviska. Z uvedeného
dovodu je potrebné upozornit’ na skutocnost, Ze k plneniu zmluvy nemoze dojst’ skor, ako sa
zmluva s tspesnym uchadzac¢om stane Géinnou. Pre bezproblémové plnenie zmluvy je nevyhnutné,
aby prijimatel' po doruéeni spravy z kontroly VO, bezodkladne upozornil na tato skuto¢nost’
dodévatela. Zaroven je potrebné, aby prijimatel’ pri stanovovani lehoty plnenia zmluvy (napr.
lehoty na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie prace) zohl'adinoval lehotu potrebnu na

21 https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail
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ex-post kontrolu VO vykonavanu poskytovatelom (t.j. stanovil lehotu plnenia s dostato¢nou
rezervou pre vykon kontroly VO).

7. Poskytovatel’ pozaduje, aby pri vypliani objedndvkového formularu prijimatel’ oznacil moznost’
»Nedokonanie zédkazky s jednym dodévatel'om*.

8. Poskytovatel' moze v ramci vykonu kontroly VO pozadovat’ od prijimatel’a preukazanie suladu
Specifikacie tovaru, ktory bude predmetom dodania s technickou Specifikaciou uvadzanou
Vv objednavkovom formulari, ako aj preukazanie vecného stiladu predmetu obstarania so schvalenou
ZoNFP. Aj z tohto dévodu sa odporuga, aby prijimatel’ v osobitnych poziadavkach na plnenie
zmluvy urcil podmienku, Zze dodavatel’ je povinni v uréenej lehote odo dna uzavretia zmluvy
predlozit podrobny aktualizovany rozpocet (napr. Vv pripade zakaziek s viacpolozkovymi
predmetmi obstarania) spolu so $pecifikaciou — uvedenie konkrétnej znacky, vyrobcu a typového
oznacenia tovaru, ktory bude predmetom dodania (napr. katalogovy list, technicky opis a pod.), na
zaklade coho sa preukaze splnenie pozadovanych technickych a inych poziadaviek na predmet
zakazky.

9. Odporuca sa, aby v osobitnych poziadavkach na plnenie prijimatel’ uréil podmienku, Ze stcastou
aktualizovaného rozpoctu a faktury bude ¢islo stivisiaceho projektu v ramei ITMS2014+, s ktorym
prijimatel’ oboznami dodavatel'a po uzavreti zmluvy. Neodporucame ¢islo ITMS2014+ uvadzat
v §pecifikacii vopred, nakolko toto narti$a zachovanie principu anonymity pocas zadavania
zakazky cez elektronické trhovisko.

10.Prijimatel'om sa odportéa pri zadavani objednavkovych atributov vzdy obmedzit maximalnu
ponuknutl cenu.

11.Po zverejneni vysledku zadévania zékazky je potrebné preskiimat, ¢i je uspeSny uchddzac/
dodavatel’ opravneny dodavat’ tovar, uskuto¢novat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu vo
vztahu k predmetu zakazky. (viac. vid’ upozornenie UVO??).

Upozornenie: K problematike zadavania podlimitnych zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac cez
elektronické trhovisko vydal UVO vykladové stanovisko &. 2/2017, v zmysle ktorého je zikazka na
uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predmetom je najméd uskutoCnenie stavby, vypracovanie
projektovej dokumenticie a uskutoCnenie stavby alebo uskutocnenie stavebnych prac podla
projektovej dokumentacie, svojou povahou jedinecna, nie je bezne dostupna na trhu, a preto ju nie je
mozné zadavat’ cez elektronické trhovisko.

NajcastejSie nedostatky pri zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko:

- diskriminacny opis predmetu zakazky (napr. uvedenie konkrétnej znacky obstaravaného tovaru bez
pripustenia ekvivalentu, prili§ Specificky opis predmetu zakazky, ktorému vyhovuje len jeden
vyrobok a pod.),

- prili$ vSeobecny alebo nedostato¢ny opis predmetu zakazky,

- diskriminacné alebo neprimerané osobitné poziadavky na plnenie,

- stanovovanie lehoty plnenia zmluvy nezohl'adiiuje Cas vyhlasenia VO a ¢as potrebny na ex-post
kontrolu VO vykonavant poskytovatel'om.

TIP: Pre zlepSenie orientacie a znalosti v zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko odporacame
sledovat’ zoznamy, Statistiky a registre trhoviska, akymi su napr. preilad obchodov, kniznica opisnych
formuldrov alebo statistiky obchodovania.

TIP: V pripade, Ze na trhovisku obstarava subjekt, ktory este nie je prijimatel’ NFP (t.j. nema uzavreta
platnt zmluvu o poskytnuti NFP), avSak ma vedomost’ o tom, ze vydavky z daného VO budu alebo
mézu byt spolufinancované z fondov ESIF, neoznadi v objednavkovom formulari ,,spolufinancovanie
z fondov EU alebo inych finanénych néstrojov aviak na tito skutonost upozorni v osobitnych
poziadavkach na plnenie.

22 https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vykladove-stanoviska-uradu/prehlad-vseobecnych-
informacii-577.html
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TIP: Odpora¢ame v osobitnych poziadavkach na plnenie uvadzat’ pravidlo, podla ktorého dodavater,
ktory predlozi ponuku ako neplatca DPH prehlasi, Ze v pripade zmeny postavenia dodavatel'a na
platcu DPH je nim predloZzena kontraktacna cena konecna a nemenna a bude povazovana na trovni s
DPH.

TIP: Pokial’ prijimatel’ bude pri plneni zakazky spolufinancovanej z OP KZP vyuzivat iny bankovy
ucet, aky ma uvedeny vo svojom profile EKS, je potrebné tuto skutocnost’ zohl'adnit’ pri vytvarani
objedndvkového formularu (napr. uvedenim tejto informacie v osobitnych podmienkach plnenia)
a nasledne po zadani zakazky oznamit® dodavatelovi tcet, ktory bude v ramci finan¢ného plnenia
vyuZzivany.

2.2.1.2.2 Podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska

1. Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska postupuje prijimatel
podla § 113 az § 116 ZVO.

2. Pri predkladani dokumenticie na kontrolu poskytovatelovi postupuje prijimatel’ podla casti
Standardnd ex-post kontrola verejného obstardvania.

2.2.1.3 Zakazky podla § 117 ZNO — zdkazky s nizkou hodnotou

1. S ohl'adom na opravnenost’ postupu zadavania ZSNH je dolezité spravne urcit’ postup obstaravania
s ohl'adom na skuto¢nost’, ¢i sa jedna o tovar, sluzbu alebo pracu, ktora nie je bezne dostupna na
trhu. Prijimatel’ je povinny vypracovat dokument, ktory bude obsahovat’ vsetky relevantné
skutoénosti, ktoré prijimatel’ zohl'adiioval a posudzoval v savislosti s rozhodnutim o uréeni
pouzitého postupu VO (najméd okolnosti, na zdklade ktorych prijimatel’ usudil, Ze tovar, sluzba
alebo praca, ktoré si predmetom zékazky, nie st bezne dostupné na trhu).

2. Pri zadavani ZsNH postupuje prijimatel’ v salade s principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO,
v stlade s prislusnymi ustanoveniami Systému riadenia ESIF (kapitola 3.3.7.2.6.), v stlade s MP
CKO ¢. 14 a v sulade s ustanoveniami k ZsSNH uvedenymi v tejto prirucke (Kontrola ZsNH).

3. Stanovené pravidla a povinnosti sa vztahuju na vSetky ZsNH, ktoré budu spolufinancované z OP
KZP, bez ohladu na skutocnost, kedy ich prijimatel’ zrealizoval (tj. ¢i pred alebo po podpise
zmluvy 0 poskytnuti NFP alebo pred alebo po schvaleni ZoNFP). Pokial’ prijimatel’ predloZi
poskytovatelovi na kontrolu dokumenticiu zo zadavania ZSNH, pri ktorej obstaravani
nepostupoval podl'a pravidiel uvedenych v kapitole 3.3.7.2.6 Systému riadenia ESIF, prijimatel
nepripusti vydavky vyplyvajice z takéhoto VO do financovania.

4. Postup zadéavania zékazky, pri ktorom bola vyzva na predkladanie ponuk odoslana na uverejnenie
alebo postup zadavania zakazky preukazatel'ne zacaty do 31.05.2017, sa dokonci podl'a predpisov
uéinnych do 31.05.2017 v stlade s Priru¢kou k procesu VO, verzia 2.3.

5. ZsNH pre ucely vol'by spravneho postupu zadavania zakazky v zavislosti od ich predpokladane;j
hodnoty rozdel'uju na:

o zikazky, ktorych PHZ je rovna, alebo vysSia ako 5 000 EUR (d’alej aj ,,zakazky nad 5 000
EUR®),
e zakazky, ktorych PHZ je nizsia ako 5 000 EUR (d’alej aj ,,zakazky do 5 000 EUR®).

2.2.1.3.1 Zdkazky nad 5 000 EUR

1. Prijimatel’ uréi spravny postup, a to s ohl'adom na uréenit PHZ (urcenu v sulade s § 6 ZVO - najmi
s § 6 ods.1 ZVO a § 6 ods. 18 ZVO) a s ohl'adom na skuto¢nost’, ¢i ide o tovar, stavebni pracu
alebo sluzbu, ktora nie je bezne dostupna na trhu. V pripade, Ze predmetom obstardvania je tovar,
stavebna praca alebo sluzba, ktora je bezne dostupna na trhu, prijimatel’ je povinny zadavat
zakazku prostrednictvom elektronického trhoviska podla § 108 ods. 1 pism. a) ZVO a nie postupmi
uvedenymi v tejto kapitole. Uvedené pravidlo neplati pre ZsSNH podl'a prilohy ¢. 1 ZVO (sociélne
sluzby a iné osobitné sluzby), na ktoré sa pravidlo vztahuje, ak sa PHZ rovna alebo presahuje
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5000 EUR bez DPH, bez ohl'adu na skuto¢nost’, ¢i sa jedna o bezne dostupné tovary, sluzby alebo
stavebné prace.

2. V pripade zakaziek nad 5 000 EUR musi prijimatel’ vykonat’ vSetky d’alej uvedené ukony, ktoré
maju zabezpecit' ziskanie c¢o najvysSieho poctu pisomnych ponuk na obstaranie tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomnu ponuku sa poklada aj ponuka podana elektronicky.
Stucastou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujuce kroky uchadzacov v stlade s Casovym
harmonogramom uvedenym vo vyzve na sutaz.

3. Prijimatel’ zverejiiuje na svojom webovom sidle vyzvu na sitaz. Vo vyzve stanovi okrem iného aj
lehotu na predkladanie ponuk, ktora musi byt primerana predmetu zakazky, avSak nesmie byt
krat§ia ako 5 pracovnych dni (do lehoty sa nezapocitava deii zverejnenia). Prijimatel’ je povinny
zdokumentovat’ zverejnenie vyzvy na sutaz hodnovernym spdsobom (napr. printscreenom,
zktorého je zrejmi termin zverejnenia vyzvy na sutaz). Pokial prijimatel preukazatelne
nedisponuje vlastnym webovym sidlom, vyzvu na sitaz zverejni na inom vhodnom webovom
sidle, alebo v printovych médiéch.

4. Vo vyzve na sutaz prijimatel’ uvedie najméi svoju identifikaciu, jednoznacnt a uplnu Specifikaciu
predmetu zakazky opisanu nediskriminaénym spésobom v sulade s § 10 ods. 2 a § 42 ods. 3 ZVO,
podmienky ucasti (ak ich stanovuje), PHZ, podmienky realizacie zmluvy (najma lehotu plnenia
zmluvy a miesto dodania), kritéria na hodnotenie ponuk, presnu lehotu a adresu na predkladanie
ponuk.

5. Prijimatel je povinny pri zadavani zakaziek nad 5000 EUR v ten isty den, ako zverejneni vyzvu
na sat'az na svojom alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach, zaslat’ e-
mailom informaciu o zverejneni vyzvy na sitaz aj na osobitny e-mailovy kontakt CKO
zakazkycko@vlada.gov.sk®.

6. Forma, rozsah a Struktura informacii, ktor¢ je prijimatel’ povinny dodrzat’ a zaslat’ v prilohe e-mailu
na e-mailovy kontakt CKO uvedeny v odseku 5 tejto Casti prirucky, st uvedené v Prilohe €. 5
priruc¢ky Tabulka zasieland CKO V ramci postupu zaddvania zdkaziek nad 5 000 EUR.

7. CKO informéciu od prijimatela po jej doruceni povinne a bezodkladne zverejni na svojom
webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk. CKO nenesie zodpovednost za spravnost a
presnost’ takto predlozenych udajov a ani nevykonava overenie tychto tdajov. V pripade, ze
prijimatel’ poskytne nepresné, chybné alebo zavadzajice informacie, ktoré nevedi k spolahlivému
identifikovaniu predmetnej zdkazky, je toto povaZzované za nesplnenie oznamovacej povinnosti v
zmysle bodu 2 ¢asti 3.3.7.2.5.1 Systému riadenia ESIF.

8. Prijimatel’ nenesie zodpovednost’ za oneskorené zverejnenie alebo nezverejnenie pozadovanych
informacii v pripade, Ze si splnil povinnost’ riadne zverejnit’ vyzvu na sut'az a informacie o jej
zverejneni zaslal v stlade s ur€enymi podmienkami CKO (napr. technické problémy na strane
zverejnovatela informacii). Prijimatel’ je pre tento pripad povinny archivovat dokumenty
preukazujice zaslanie informacii 0 zverejneni vyzvy na sutaz CKO.

9. V pripade, Ze prijimatel’ nedodrzi povinnost’ zaslania informacie 0 zverejneni vyzvy na sutaz CKO
v ten isty den, ako zverejni vyzvu na sttaz alebo v printovych médiach a tuto informaciu zasle
neskor avak este v lehote na predkladanie ponuk, je povinny predizit lehotu na predkladanie
pontik o dobu omeskania zaslania informacie na e-mailovy kontakt CKO (informacia zaslana CKO
uz bude obsahovat tidaj so zohl'adnenim predizenia lehoty na predkladanie ponik). O predizeni
lehoty na predkladanie ponik musi prijimatel’ informovat potencidlnych zaujemcov alebo
uchadzacov rovnakym sposobom, akym oznamil zamer zadat’ zékazku (napr. viditeI'né zverejnenie
zmeny vykonanej vo vyzve na sitaz na webovom sidle prijimatel'a alebo inom vhodnom webovom
sidle alebo v printovych médiach) a zarovehi je prijimatel povinny predizenie lehoty na
predkladanie ponuk preukazate'ne oznamit’ vS§etkym oslovenym potencialnym dodévatel'om alebo
znamym zaujemcom. Takto vykonany postup je povazovany za splnenie oznamovacej povinnosti v
zmysle bodu 5 tejto kapitoly prirucky.

2 Telefonicky kontakt +421 2 20925674 sluzi len pre cely technickych otazok stvisiacich s plnenim uvedenej
povinnosti a nie pre ucely poskytovania metodickych usmerneni a konzultacii spojenych s pripravou a
realizaciou zékaziek v zmysle urcenych pravidiel.
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10.PredloZenie informacie o zverejneni vyzvy na sutaz CKO podl'a ods. 5 tejto kapitoly prirucky az
po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk je povazované za nesplnenie oznamovacej povinnosti
v zmysle bodu 2 ¢asti 3.3.7.2.5.1 Systému riadenia ESIF.

11.CKO nenesie zodpovednost’ za tidajova presnost’ takto predlozenych informacii a ani nevykonava
overenie tychto udajov. V pripade, Ze prijimatel’ v ramci tejto Struktury idajov poskytne nepresné,
chybné alebo zavadzajuce informacie, ktoré nevedu k spolahlivému identifikovaniu predmetne;j
zdkazky, je toto povazované za nesplnenie oznamovacej povinnosti v zmysle bodu 2 casti
3.3.7.2.5.1 Systému riadenia ESIF.

12.Prijimatel’ je povinny sucasne so zverejnenim vyzvy na sitaz a zaslanim informacie o tomto
zverejneni CKO zaroveil zaslat’ vyzvu na sutaz minimalne trom potencidlnym dodavatel’om.
Oslovené subjekty musia byt opravnené dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu, alebo uskutocnit’ pracu
v rozsahu predmetu zakazky (identifikdcia prebicha najmid cez verejne dostupné informacie
uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri). V pripade, Ze prijimatel’ vo vyzve
na sutaz stanovi podmienky tucasti alebo osobitné podmienky plnenia zmluvy, vybera subjekty,
ktorym zasle vyzvu na stutaz aj s ohl'adom na tieto skutocnosti, a to tak, aby oslovené subjekty tieto
podmienky potencialne spiiali, a teda boli sposobilé dodat’ predmet zakazky. Prijimatel je povinny
archivovat’ dokumenty, ktoré preukazuju zaslanie vyzvy na sutaz minimalne trom potencialnym
dodavatelom (napr. formou e-mailovej notifikacie — potvrdenie o odoslani, 0 prijati, resp. o
precitani e-mailu). Upozoriiujeme na potrebu zabezpe€enia anonymity oslovovanych subjektov,
napr. pri zasielani vyzvy na stutaz (Pozn.: E-mailové adresy je potrebné uvadzat’ takym spdsobom,
ktory zabezpe¢i vzajomné utajenie identifikacie oslovenych subjektov).

13.Pokial’ prijimatel’ nedodrzi povinnost’ zaslat’ vyzvu na sut'az trom potencialnym dodavatel'om Vv ten
isty defi ako o nej informuje CKO, je povinny predlzit’ lehotu na predkladanie pontk, pri¢om
postupuje obdobne ako je uvedené v bode 9 tejto kapitoly prirucky.

14.Vo vynimo¢nych pripadoch méze prijimatel’ oslovit S vyzvou na sGtaz aj menej ako troch
potencidlnych dodavatelov, priCom postup prijimatela musi byt vtakomto pripade riadne
zdovodneny a podlozeny (napr. jedine¢ny predmet zakazky, obmedzeny pocet dodavatel'ov a pod.).

15.Vyber uspesného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumenticie
predloZenej zaujemcami, pri¢om prijimatel’ je povinny hodnotit’ ponuky v sulade s podmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento uéel vopred uréil.

16.Ak prijimatel’ dodrzal vysSie uvedeny postup pri zadavani zakazky nad 5 000 EUR a napriek tomu
mu nebola predloZena ziadna ponuka, je opravneny vyzvat’ na rokovanie jedného alebo viacerych
potencialnych dodavatelov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani
nemoze byt zmena predmetu zakazky (vratane zizenia alebo rozsirenia predmetu zakazky), Giprava
podmienok ucasti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii na hodnotenie ponuk uvedenych
VO vyzve na sitaz. Z rokovania je prijimatel’ povinny vyhotovit’ zapis, sucastou ktorého bude aj
zdovodnenie vyberu potencialnych dodavatel'ov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

17.Postup prijimatel'a pri zadavani zakazky nad 5000 EUR musi byt zdokumentovany formou

zaznamu z prieskumu trhu. Vzor zdznamu z prieskumu trhu, vratane jeho minimalnych nalezitosti
tvori prilohu €. 4 tejto prirucky.

2.2.1.3.2 Zakazky do 5000 EUR

1. V pripade zakaziek do 5 000 EUR nie je potrebné predlozenie pisomnych ponuk, avSak prijimatel
musi zdovodnit’ vyber Gspesného uchadzaca na zaklade prieskumu trhu. Prieskum trhu méze byt
vykonany ré6znymi formami, napr. priamym oslovenim potencialnych dodavatelov, ktori predlozia
ponuku pisomne, e-mailom alebo faxom, alebo identifikovanim pontik prostrednictvom internetu,
katalogov, cennikov a pod. (okrem telefonického prieskumu). Prieskum trhu musi byt riadne
zdokumentovany a musi byt’ z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu dodévatel’a.

2. Pri zadavani zékaziek do 5 000 EUR je prijimatel’ povinny oslovit’ alebo identifikovat’ minimalne
troch potencidlnych dodavatelov (napr. prostrednictvom webovych stranok). Osloveni alebo
identifikovani potencialni dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat’ tovar,
poskytovat’ sluzbu, alebo uskutocnit’ pracu v rozsahu predmetu zdkazky (identifikacia prebieha
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najmd cez verejne dostupné informacie uvedené v obchodnom registri alebo Zivnostenskom
registri).

Vyber dodédvatela prebieha na zéklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozenej
zaujemcami, alebo informdcii zistenymi inymi spdsobmi, ako je predlozenie ponuky (napr. idajmi
na webovych sidlach potencidlnych dodavatelov, informaciami uvedenymi V katalégoch
a cennikoch a pod.), pricom prijimatel’ je povinny hodnotit’ ponuky v sulade s podmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil.

Vo vynimo¢nych pripadoch méze prijimatel’ oslovit' alebo identifikovat’ aj menej ako troch
potencialnych dodavatelov, pricom postup prijimatela musi byt Vtomto pripade riadne
zdovodneny a podlozeny (napr. jedine¢ny predmet zakazky, obmedzeny pocet dodavatel'ov a pod.).

Pri zdkazkidch do 5000 EUR nie je prijimatel’ povinny zverejiiovat’ zadavanie takejto zakazky
na svojej webovej stranke, ani zasielat’ informaciu o zadavani takejto zakazky CKO a ani zasielat’
vyzvu na sutaz vybranym potencidlnym dodavatelom. Tymto nie je dotknutd povinnost’
prijimatel'a dodrzat’ pri obstaravani zakazky do 5000 EUR zakladné principy VO v zmysle §10
0ds. 2 ZVO a dalsie povinnosti podl'a § 117 ZVO.

Postup prijimatela pri zadavani zakazky do 5000 EUR musi byt zdokumentovany formou
zaznamu z prieskumu trhu. Vzor zdznamu z prieskumu trhu, vratane jeho minimalnych nalezitosti
tvori prilohu €. 4 tejto prirucky.

2.2.2 Postupy verejného obstaravania

1.

Prijimatel’ si vyberd postup VO sohladom na splnenie zdkonom stanovenych podmienok
a s ohl'adom na $pecifikum konkrétnej zakazy a inych podstatnych okolnosti. Predmetom kontroly
zo strany poskytovatel'a je aj skutoénost,, ¢i je zvoleny postup VO v stilade s ustanoveniami ZVO.

Prijimatelovi sa odporuca, aby pri vybere postupu VO zohladnoval aj moZnosti o najSirsej
hospodarskej sutaze a nevytvaral neopodstatnené prekazky znizujuce jej kvalitu. Z tohto dovodu sa
odportca v ¢o najsirSej miere aplikovat’ pri zadavani nadlimitnych zakaziek verejnt sutaz.

2.2.2.1 Verejna sut’az

1.
2.

Postup verejnej stitaze upravuje ZVO v § 66.

Ak ide o tovary a sluzby bezne dostupné na trhu, prijimatel’ méze verejni sitaz uskutoCnit’ s
vyuzitim elektronického trhoviska.

Prijimatel’ je v zmysle § 66 ods. 7 ZVO opravneny pri verejnej sutazi aplikovat’ pri vyhodnoteni
pontk tzv. reverzny postup, a teda najprv vyhodnoti ponuky (kritérid) a az nasledne podmienky
ucasti relevantného/relevantnych uchadzacov.

2.2.2.2 Uzsia sut’aZ

Postup uzsej sut’aze upravuje ZVO v § 67.

V zaujme umoznenia ¢o najSirSej hospodarskej sutaze odporiame vyuzivanie znizenia poctu
zaujemcov, ktori budu vyzvani na predloZenie ponuky, aplikovat’ s oh'adom na tuto skutocnost), t.].
ur€it’ aj vyssi pocet takychto zaujemcov, ktori budu vyzvani na predlozenie ponuky, ako je uréeny
v ZVO (napr. na 10).

V pripade, Ze prijimatel vyuZzije moznost obmedzenia poctu zaujemcov, ktorych vyzve
na predloZenie ponuky, je potrebné toto obmedzenie definovat’ tak, aby sa umoznila hospodarska
sut'az a nenarusili sa zakladné principy VO. Zvlast’ pri definovani kritérii na vyber obmedzeného
poctu zaujemcov, podla ktorych sa toto obmedzenie bude uplatiiovat’, je potrebné zabezpecit, aby
boli stanovené jasne, zrozumitel'ne, primerane predmetu zakazky a nediskriminacne.

Vyber obmedzeného poctu zdujemcov v uzSej sutazi, ktory sa realizuje na zéklade vopred
stanovenych kritérii je prijimatel povinny zdokumentovat. Z dokumentu predloZeného
prijimatelom poskytovatel'ovi musi byt zrejmé najma to, ako boli posudzované vsetky zaujemcom
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predlozené doklady aako toto posudenie ovplyvnilo koneény vysledok hodnotenia vSetkych
ziadosti o ucast’.

2.2.2.3 Rokovacie konanie so zverejnenim

1.
2.

Na rokovacie konanie so zverejnenim sa uplatiiuju postupy uvedené v § 70 az 73 ZVO.

Kazdé pouzitie rokovacicho konania musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v Case
nadobudnutia G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktora bude zamerana na posuadenie
odovodnenia pouzitia tohto postupu, resp. postdenie opravnenia na jeho pouzitie.

2.2.2.4 Priame rokovacie konanie

Na priame rokovacie konanie bez zverejnenia sa uplatiuji postupy uvedené v § 81 a § 82 ZVO.

Prijimatel'om sa odportca, aby sa v ¢o najvyssej miere vyhli zadavaniu zékaziek tymto postupom,
nakol'ko z pohl'adu zisteni identifikovanymi kontrolnymi a auditnymi organmi sa jedna o vysoko
rizikovy postup s vel'kou pravdepodobnost'ou vzniku neopravnenych vydavkov.

Kazdé pouzitie rokovacieho konania musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v Case
nadobudnutia u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktord bude zamerand na posudenie
oddvodnenia pouzitia tohto postupu, resp. postdenie opravnenia na jeho pouZitie.

Za ucelom vykonania kontroly VO realizovaného postupom priameho rokovacieho konania, je
poskytovatel’ opravneny od prijimatel’a vyZzadovat’ aj predloZenie kompletnej dokumentacie z iného
VO, ktoré mdze s overovanym postupom VO suvisiet'.

Pri zadavani zakazky postupom priameho rokovacieho konania prijimatel’ zaSle poskytovatelovi
pred vykonanim priameho rokovacieho konania navrh oznamenia o zamere uzavriet' zmluvu podl'a
§ 26 ods. 7 ZVO. Navrh tohto oznamenia bude predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatel'om.

2.2.2.5 Sut’ainy dialog

1.
2.

Postup zadéavania zakazky postupom sttazného dialégu upravuje § 74 az 77 ZVO.

Prijimatel’ musi preukazat’ opravnenost’ pouzitia tohto postupu v zmysle podmienok uvedenych v
§ 70 ZVO.

Kazdé pouzitie sutazného dialogu musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial’ to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v Case
nadobudnutia G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktora bude zameranda na posudenie
odovodnenia pouzitia tohto postupu, resp. posidenie opravnenia na jeho pouzitie.

2.2.2.6 Inovativne partnerstvo

Postup zadavania zakazky postupom inovativneho partnerstva upravuje § 78 az 80 ZVO.

Kazdé pouzitie inovativneho partnerstva musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial’ to bude mozné vzhladom na stav, v akom sa VO nachadza v Case
nadobudnutia U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktora bude zamerana na posudenie
odovodnenia pouzitia tohto postupu, resp. posudenie opravnenia na jeho pouzitie.

2.2.2.7 Sut’ai navrhov

Postup sut'aze navrhov upravuje § 119 az 125 ZVO.

Prijimatel’ musi preukazat’ opravnenost’ pouzitia tohto postupu vV zmysle podmienok uvedenych v §
119 ZVO ods. 1 a 2.

Kazdé pouzitie sttaze navrhov musi byt predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej
poskytovatelom (pokial to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v Case
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nadobudnutia G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktora bude zamerana na posudenie
odovodnenia pouzitia tohto postupu, resp. posidenie opravnenia na jeho pouZitie.

Pouzitie priameho rokovacieho konania podla § 81 pism. h) ZVO v nadvédznosti na vysledok
sut’aze navrhov byva zo strany kontrolnych a auditnych organov ¢asto hodnotené ako neopravnené.
Neopravnené pouzitie priameho rokovacieho konania mdze mat’ za nasledok, nepripustenie
vydavkov vyplyvajucich zVO do financovania v plnom rozsahu, preto sa neodporuca bez
predchadzajiuceho postudenia poskytovatel'om zad4vanie zakaziek tymto sposobom.

2.2.2.8 Ramcové dohody

1.

Na postupy uzatvarania ramcovych dohod a ich nasledné aplikovanie sa vztahuje ustanovenie § 83
ZVO.

Upozoriiujeme prijimatela, ze predmetom kontroly poskytovatela je postup VO veduci k uzavretiu
ramcovej dohody, ale rovnako dodrzanie postupov uvedenych v § 83 ZVO vedtce k zadaniu
jednotlivych zakaziek v rdmci uzavretej raimcovej dohody.

2.2.3 Dodatky k zmluvam

1.

Podmienky uzatvarania dodatkov upravuje § 18 ZVO - Zmena zmluvy, rdamcovej dohody a
koncesnej zmluvy pocas ich trvania.

Vzhl'adom na skuto¢nost’, ze poskytovatel posudzuje opravnenost uzavretia kazdého dodatku,
odporti¢ame prijimatelom, aby venovali dostatonu pozornost’ priprave VO anajmi sitaznym
podkladom a zmluve, ktora je ich sucastou, aby nedochadzalo k potrebam uzatvarania dodatkov
z dovodu nepozornosti, neaktudlnosti alebo nespravnosti udajov a informacii uvadzanych v navrhu
zmluvy. Odporuca sa venovat’ zvySenu pozornost, napr. suladu lehoty dodania predmetu zakazky
uvedenej v oznameni o vyhlasené VO, sttaznych podkladoch a v navrhu zmluvy (pozn.: Lehotu
dodania predmetu zakazky je pokial mozno potrebné stanovit' jednoznacne. Vo formulari
oznamenia o vyhlaseni VO sa tato lehota odvija od lehoty zadania zakazky. Odporaca sa, aby
prijimatel’ v sutaznych podkladoch a v navrhu zmluvy blizsie definoval lehotu zadania zakazky,
napr. uzavretie / t¢innost’ zmluvy, podpisanie objednavky, odovzdanie staveniska a pod.).

Dalsie informacie k povinnostiam vztahujicim sa k uzatvaraniu dodatkov su uvedené v Gasti
Kontrola dodatkov tejto prirucky.

Prijimatel’ je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi kazdy dodatok k zmluve na ex-ante kontrolu este
pred jeho podpisom.

Upozornenie: Priame rokovacie konanie nie je postup veduci k uzavretiu dodatku. S ohladom na
uvedené davame do pozornosti ustanovenie § 18 ods. 1 pism. b) alebo ¢) ZVO, ktoré umoziuje po
splneni ur¢enych podmienok uzavretie dodatku k existujucej zmluve.

TIP: Davame do pozornosti tzv. ,,dodatkové pravidlo de-minimis* podla § 18 ods. 3 ZVO, kedy do
urc¢ené¢ho limitu kumulativnej hodnoty vSetkych zmien je mozné zmenit' existujicu zmluvu
(dodatkom) aj bez nového verejného obstaravania.
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3 Zadavanie zakaziek podla § 1 ZVO, na ktoré sa zakon o verejnom
obstaravani nevzt'ahuje

Pri zad4vani in-house zakaziek a zadkaziek horizontdlnej spoluprace postupuje prijimatel’ podla
Usmernenia k procesu zaddvania ,,in-house* zakaziek v ramci OP KZP?,

Pri zadavani zakaziek z vynimky je prijimatel’ povinny postupovat’ podl'a pravidiel relevantnych
pre tento typ zakaziek, ktoré su uvedené v tejto prirucke.

Stucasne poskytovatel’ upozorituje na pravidla a postupy uvedené v Metodickom pokyne CKO ¢.
12 k zadavaniu zakaziek nespadajicich pod zakon o verejnom obstaravani.

Poskytovatel’ pozaduje, aby kazda zakazka, na ktort bude uplatnena vynimka podl'a § 1 ZVO, bola
zo strany prijimatela predlozena na ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy s dodavatel'om. Az na
zéklade vysledku tejto kontroly bude prijimatel’ opravneny uzavriet’ tito zmluvu.

Prijimatel’ nesmie zadat’ zakazku v zmysle § 1 ZVO s cielom vyhnit sa pouzitiu pravidiel
a postupov zadéavania zakaziek podl'a ZVO. V pripade, ze poskytovatel’ identifikuje neopravnené
pouzitie postupov zadavania zdkaziek nespadajucich pod ZVO, budi vydavky vyplyvajice
z takéhoto obstaravania vylicené z financovania v plnom rozsahu.

Pravidla uvedené v tejto Casti prirucky sa nevzt'ahuju na uzatvaranie pracovnych zmlav, dohod

0 pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle
§ 1 ods. 2 pism. e) ZVO.

3.1 Zakazky z vynimky

1.

Pri zadavani zakaz