Usmernenie SO pre OP KZP - SAZP pre prijimatel’ov
v suvislosti s vyhlasenim mimoriadnej situacie v SR.
Aktualizacia ¢.1 — oktober 2020

V nadvidznosti na rozhodnutie vlady Slovenskej republiky, ktorym na celom tzemi krajiny
bola vyhlasend mimoriadne situdci, S cielom prijatia nevyhnutnych opatreni na zamedzenie
a zmiernenie nasledkov ohrozenia verejného zdravia z dovodu ochorenia COVID-19
sposobenym koronavirusom, si SO pre OP KZP - SAZP tymto usmernenim dovoluje
oznamit prijimatel'om nasledovné:

1. Komunikacia

Odporucame prijimatelom, aby v C¢o najvdcSej moznej miere vyuzivali elektronick
komunikaciu, prostrednictvom elektronickych schranok v zmysle zédkona o e-Governmente,
ITMS2014+ a e-mailov na prideleného projektového manazéra.

Uvedené sa tyka najmi predkladania Ziadosti o platbu (d’alej len ,,ZoP®), verejného
obstaravania (d’alej len ,,VO*), ziadosti o zmenu projektu, monitorovacich sprav, hlasenia
0 zacati alebo konci realizacie aktivit projektu, poskytnutia si¢innosti pri uzatvarani zmluv
0 poskytnuti NFP, inej dokumentacie predkladanej zo strany prijimatel’'ov a pod.

Dokumenty, ktoré prijimatel’ vklada prioritne do systému ITMS2014+:

e Ziadosti o platbu vratane priloh (prislusny formular funkcionality ITMS2014+),

e Monitorovacie spravy projektu vratane priloh (prisluSny formular funkcionality
ITMS2014+),

e Hlasenia o zacati alebo konci realizacie aktivit (prislusny formuldr funkcionality
ITMS2014+),

e Ziadosti ozmenu projektu Vieobecnej komunikacie (formular Vseobecna
komunikéacia funkcionality ITMS2014+),

e Dalsie vieobecné informécie a idaje, v ramci ktorych neexistuji samostatné formulare
Vv systeme I[TMS2014+.

2. Uzatvorenie Zmluvy o poskytnuti NFP

Poskytovatel bude akceptovat podklady dolozené ziadatelom na zaklade ,,Ziadosti
0 su¢innost™ elektronicky formou e-mailu alebo prostrednictvom e-schranky. Ziadatel’, ktory
predkladd dokumentaciu prostrednictvom e-mailu, je povinny u seba uchovavat origindly
podpisanych dokumentov, a to az do ukonéenia ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP.
Po ukonceni mimoriadneho stavu bude prijimatel, ktory predlozil dokumenticiu
prostrednictvom e-mailu, vyzvany na predloZenie tychto dokladov aj fyzicky.

Ak prijimatel’ nie je z dovodu trvania mimoriadnej situacie schopny predlozit’ pozadované
dokumenty v stanovenom termine, je opravneny poziadat’ poskytovatel'a o predizenie terminu
na poskytnutie sucinnosti (napr. v suvislosti so zépisom do registra partnerov verejného
sektora, a pod.).

Podpis Zmluvy o poskytnuti NFP sa vykona fyzicky vlastnoruénym podpisom
a dorucuje prostrednictvom postovej prepravy, resp. kuriérskej sluzby.



3. Zmenové konanie

Akékol'vek dokumenty k zmenovému konaniu odporicame zasielat’ prostrednictvom systému
ITMS2014+ prostrednictvom formuldra funkcionality ,,VSeobecnd komunikacia“ a sticasne
v rovnaky den aj e-mailom na prislusného projektového manazéra.

Prijimatel’ prostrednictvom rozhrania ITMS2014+ vyplni pozadované udaje vo formulari
,» VSeobecna komunikdacia®, pricom v Casti 5. Zakladné uidaje uvedie ako druh podania a obsah
podania ,Forméalna zmena xxx‘/,,Menej vyznamna zmena xxx“/,,Ziadost 0 zmenu Xxx
(uvedie sa konkrétna pozadovand zmena)“. Nasledne prijimatel’ vlozi do ITMS2014+ (pod
vytvoreni vSeobecnii komunikdciu) nevyhnutné dokumenty, ktoré sa zmeny tykaju.
Po vyplneni prislusného formuladra a vlozeni potrebnych dokumentov odosle prijimatel
vSeobecnu komunikaciu poskytovatelovi z verejnej Casti ITMS2014+ do neverejnej Casti
ITMS2014+. Ak ma prijimatel’ aktivovanu elektronickil schranku a ak mu to mimoriadna
situdcia umozni, podpiSe formuldr kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo
kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom alebo kvalifikovanou
elektronickou pecatou a dokonci odoslanie. Ak prijimatel’ nie je schopny formular podpisat’
elektronicky, vyberie si v ITMS2014+ mozZnost’ listinného podania, pricom vygenerovany
formular podpise a jeho sken zasle elektronicky formou e-mailu projektovému manazérovi
(v kopii na poskytovatelom uveden¢ho vediuceho zamestnanca poskytovatela uréené¢ho
Vv e-maile). Prijimatel’ predkladd prostrednictvom e-mailu okrem formuldra vSeobecnej
komunikéacie aj podpisany sken originalu Ziadosti o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP
(v pripade vyznamnej$ich zmien)/Oznamenia o formalnej, resp. menej vyznamnej zmene,
alebo podpisany sken origindlu sprievodného listu (ak je sprievodny list sucastou
predkladanej formalnej zmeny, menej vyznamnej zmeny). Ziadost o zmenu Zmluvy
o poskytnuti NFP/Oznamenie/Sprievodny list musi byt zaroven sucastou priloh vSeobecnej
komunikacie v ITMS2014+ (bez nutnosti ich podpisu).

Prijimatel, ktory predkladd dokumenticiu prostrednictvom e-mailu, je povinny u seba
uchovavat’ origindly podpisanych dokumentov, a to aZ do ukoncenia U€innosti Zmluvy
o poskytnuti NFP. Prijimate] moéze byt po odvolani mimoriadnej situacie vyzvany
na predloZenie tychto dokladov.

V predmete spravy e-mailu buda zaroven uvedené identifikacné udaje projektu, t. j. nazov
projektu a kéd projektu. E-mail bude zaroven obsahovat’ kéd elektronického podania,
ktoré vygeneruje systétm ITMS2014+ a datum odoslania elektronického podania
z ITMS2014+.

Dokumentacia sa povazuje za doru¢enu dilom jej odoslania do neverejnej Casti [ITMS2014+.

Pri posudzovani zmien projektu (formalnej/vyznamnej/vyznamnejSej zmene) bude
poskytovatel’ postupovat’ Standardne, v zmysle internych postupov SO uplatiiovanych mimo
mimoriadnej situacie (vVratane zmien spracovanych formou dodatku k Zmluve o poskytnuti
NFP).

Prijimatel’ je v suvislosti s mimoriadnou situdciou opradvneny postupovat’ jednou

Z nasledujtcich moZnosti:

1. Poziadat o predizenie maximélnej dizky realizicie projektu z dévodu karanténnych
opatreni a vzniknutej mimoriadnej situacie. PrediZenie realizacie aktivit projektu je
Vv takom pripade mozné aj nad rdmec maximalnej doby urcenej vo vyzve, avSak najneskor
do 31.12.2023.

2. Uplatnit' okolnost’ vylucujucu zodpovednost (dalej len ,,OVZ*) v zmysle Zmluvy
o poskytnuti NFP. Cas OVZ sa nezapocitava do doby realizacie hlavnych aktivit projektu.



V danom obdobi musia byt prace na projekte uplne pozastavené a pocas tohto
obdobia nesmu vznikat’ Ziadne vydavky suvisiace s realizaciou projektu. VSetky
vydavky, ktoré vznikni pocas doby uplatnenia okolnosti vylucujicej zodpovednost’,
budu povazované za neopravnené.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne ozndmit’ poskytovatel'ovi dovod vzniku OVZ,
datum vzniku OVZ. Doru¢enim ozndmenia poskytovatel'ovi nastavaju G€inky pozastavenia
realizcie hlavnych aktivit projektu. Po skonceni mimoriadnej situacie je prijimatel
povinny bezodkladne pisomne oznamit poskytovatelovi zanik OVZ a nasledne
poskytovatel’ zabezpeci upravu harmonogramu projektu uvedeného v prilohe ¢. 2 Zmluvy
o poskytnuti NFP (predmet podpory).

4. Kontrola projektu

Financna kontrola VO

Prijimatel’ je povinny aj nad’alej predkladat celi dokumentaciu k VO prostrednictvom
syst¢ému ITMS2014+. Naésledne prostrednictvom formulara funkcionality ,,VSeobecna
komunikacia®“ predlozi podpisant Ziadost o kontrolu /finanénti kontrolu VO a stcasne
v rovnaky den zaSle aj e-mail prislusnému projektovému manazérovi, ktorym informuje
poskytovatel'a o zaslani ziadosti 0 kontrolu VVO.

V predmete spravy e-mailu budu zaroven uvedené identifikaéné udaje projektu, t. j. ndzov
projektu a kéd projektu. E-mail bude zarovein obsahovat’ kod elektronického podania, ktoré
vygeneruje systém ITMS2014+ a datum odoslania elektronického podania z ITMS2014+.

Dokumentacia sa bude povazovat’ za dorucentl odoslanim v ITMS2014+ a doruc¢enim Ziadosti
0 vykonanie kontroly cez e-mail. Od toho terminu sa za¢nu pocitat’ lehoty.

Po ukonceni kontroly projektu bude poskytovatel zasielat’ podpisany navrh spravy
z kontroly/spravu z kontroly vratane sprievodného listu Standardne postou.

Poskytovatel' nebude v tomto obdobi uplatiiovat’ Ziadne sankcie voci prijimatelom, ak ich
dodavatel’ nesplni lehotu uvedenti v zmluve o dielo/dodavatel'skej zmluve/objednévke
a nedoslo k uzavretiu (a schvaleniu) dodatku takejto zmluvy. Uvedené plati len za podmienky,
ze nesplnenie lehoty priamo suvisi S mimoriadnou situdciou a prijimatel’ uvedent situaciu
riadne zdovodni a preukaze poskytovatel'ovi.

Rovnako by prijimatelia nemali uplathovat’ sankcie vo¢i dodavatel'om, neplniacim lehotu,
uvedenu v zmluve o dielo/dodavatel'skej zmluve/objedndvke v stvislosti so vzniknutou
situdciu a opatreniami voci koronavirusu, ak dodavatelia tuto situdciu riadne zdovodnenia
a preukazu.

Administrativna finanéna kontrola ZoP
Prijimatel’ je povinny aj nad’alej predkladat ZoP podpisani v originalnom vyhotoveni
v listinnej podobe spolu s povinnymi prilohami alebo prostrednictvom elektronickej schranky.

Po wukonceni kontroly projektu bude poskytovatel zasielat’ podpisany navrh spravy
z kontroly/spravu z kontroly vratane sprievodného listu Standardne postou.

ZoP sa bude uhradzat’ zo strany poskytovatel'a aj v pripade, ak nebola podpisand Zmluva
0 vypliiovacom prave k blankozmenke a blankozmenka, resp. Zmluva o zriadeni zalozného
prava, pricom prijimatel’ bude povinny zabezpecit' podpisanie Zmluvy o vypliovacom prave



k blankozmenke a blankozmenky, resp. Zmluvy o zriadeni zalozné¢ho prava do predlozenia
ZoP, ktorou samostatne, alebo v stéte so skor predlozenymi ZoP je zo strany prijimatel’a
narokovan¢ NFP vo vyske najmenej 80 % z celkového kontrahovaného NFP
(za kumulativneho splnenia podmienky, ze tieto vydavky budi zo strany SO uznané
za opravnené).

Za predpokladu, Ze pred predlozenim ZoP, ktorou samostatne, alebo v suéte so skor
predlozenymi ZoP je zo strany prijimatela narokované NFP vo vyike najmenej 80 %
z celkového kontrahovaného NFP odpadnu dovody, pre ktoré bola vyhldsend mimoriadna
situacia, nidzovy stav (Siriace sa ochorenie COVID-19), prijimatel’ je povinny zabezpecit
podpisanie Zmluvy o vypliiovacom prave k blankozmenke a blankozmenky, resp. Zmluvy
o zriadeni zalozného prava bez zbytocného odkladu po odpadnuti tychto dovodov.

Financn4 kontrola na mieste

Poskytovatel' pocas trvania mimoriadnej situacie nebude vykonavat finan¢né kontroly
na mieste (d’alej len ,,FKnM®). Poskytovatel’ je vSak v odovodnenych pripadoch opravneny
vykonat’ finan¢na kontrolu na mieste aj pocas trvania mimoriadnej situacie s reSpektovanim
opatreni vydanych Uradom verejného zdravotnictva Slovenskej republiky.

V pripade, ak FKnM este nebola vykonana a prijimatel predlozil zavere¢nu ZoP,
poskytovatel’ overi skutocnosti, ktoré maju byt predmetom kontroly na mieste na zéklade
dokladov predlozenych zo strany prijimatela, ktorymi je mozné preukdzat skutocné dodanie
tovarov, poskytnutie sluzieb a vykonanie prac, resp. prevadzkyschopnost’ predmetu projektu,
za ktoré sa povazuju najmd preberaci protokol s vyhldsenim o skuSobnej prevadzke,
inStalacny protokol, resp. fotodokumentacia. Poskytovatel nasledne vykond FKnM
po odvolani mimoriadnej situdcie, priCom prijimatel’ nesie plni zodpovednost’ za pripadné
nedostatky zistené touto FKnM.

5. Opravnenost’ vydavkov

Pracovné vykazy

Poskytovatel nebude vyzadovat podpisovanie pracovnych vykazov zamestnancami pocas
trvania mimoriadnej situacie. Prijimatel’ vloZi pracovny vykaz do ITMS2014+, resp. ho
priklada k ZoP asvojim podpisom na ZoP sa zarufuje aj za spravnost’ priloh, teda aj
za spravnost’ pracovného vykazu.

Opravnenost’ vynaloZenych vydavkov na neuskuto¢nené ¢innosti

Ak prijimatelia vynalozili vydavky na niektoré tovary asluzby, ktoré vzhladom
na karanténne opatrenia nevyuziji (napr. prendjom Skoliacich priestorov), a ktoré
sa vzhl'adom na stanovené obmedzenia nemo6zu uskuto¢nit’ a v pripade, ak prijimatel’ vyvinul
maximalne usilie o stornovanie a vratenie financnych prostriedkov (prijimatel’ by mal vediet’
preukazat’ toto svoje usilie), ale napriek tomu vratenie prostriedkov nie je mozné, vydavky
sa povazuju za opravnené.

Usmernenie, resp. jeho aktualizicia nadobida platnost’ a ucinnost’ diiom jeho
zverejnenia na webovom sidle www.op-kzp.sk.

Upozoriiujeme prijimatel’ov, Ze po odvolani mimoriadnej situicie budd opatrenia
zavedené tymto usmernenim zruSené. Poskytovatel’ bude o wukonceni platnosti
a ucinnosti tohto usmernenia bezodkladne informovat’ prijimatelov prostrednictvom
webového sidla www.op-kzp.sk.


http://www.op-kzp.sk/

