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1. Uvod

Prirucka k opravnenosti vydavkov pre projekty technickej pomoci Operacného programu
Kvalita zZivotného prostredia (d’alej aj ,,Prirucka®) je urCena pre prioritna os 5 Operacného
programu Kvalita Zivotného prostredia (dalej aj ,,OP KZP*). Priru¢ka zohladiuje pravidla
opravnenosti vydavkov definované Centralnym koordinaénym organom na narodnej Girovni V
Systéme riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020, v Metodickom pokyne CKO ¢. 4
k ¢iselniku opravnenych vydavkov, Metodickom pokyne CKO ¢. 6 k pravidlam opravnenosti pre
najcastejsie sa vyskytujuice skupiny vydavkov a Metodickom pokyne CKO ¢. 18 k overovaniu
hospodarnosti vydavkov v zneni platnych verzii a aktualizacii.

Ciel'om tejto Prirucky je zadefinovat’ pravidla opravnenosti vydavkov pre projekty technickej
pomoci OP KZP tak, aby boli vytvorené podmienky pre transparentné, jednoznaéné a efektivne
posudzovanie opravnenosti vydavkov projektov zo strany riadiaceho organu pre OP KZP (dalej
aj ,,RO pre OP KZP“ resp. ,RO“) v procese schvalovania a kontroly projektov. Prirucka
popisuje vseobecné ako aj Specifické podmienky opravnenosti vydavkov, definuje rozdelenie
opravnenych vydavkov vo vzt'ahu k aktivitdm projektu, stanovuje pravidla opravnenosti pre
najéastejSie sa vyskytujuce vydavky Vramci projektov realizovanych prostrednictvom
Technickej pomoci OP KZP (d’alej aj ,,TP OP KZP*) a kategorizuje najéastejsie sa vyskytujuce
typy opravnenych vydavkov do tried a skupin opravnenych vydavkov (vid’. kapitola 4
Priru¢ky). Priruc¢ka d’alej definuje zakladné nastroje na zabezpecenie hospodarnosti vydavkov
TP OP KZP a uvadza najéastejsie sa vyskytujuce neopravnené vydavky v ramci projektov TP
OP KZP.

Za interpretaciu opravnenosti vydavkov Vv stlade s touto Priruckou zodpoveda RO. RO pre OP
KZP si vyhradzuje pravo v pripade potreby informécie v tejto Priru¢ke upravit, doplnit’ alebo
aktualizovat, ato najméd V nadvdznosti na skusenosti, ktoré vyplynuli z implementa¢ného
procesu projektov technickej pomoci. Tato Prirucka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia,
nadobuda platnost’ diiom jej schvalenia a u¢innost’ dilom jej zverejnenia na webovom sidle OP
KZP. O aktualizacii Priru¢ky bude RO pre OP KZP informovat’ Ziadatelov/prijimatel'ov na
webovom sidle www.op-kzp.sk.

Informacie, ako aj pravidla k dokladovaniu, G¢tovaniu a thrade opravnenych vydavkov v
etape implementacie projektu su detailne uvedené v platnej verzii Prirucky pre prijimatel’a
pre projekty technickej pomoci Operacného programu Kvalita Zivotného prostredia.




2. Pravidla opravnenosti vydavkov

Pravidla opravnenosti vydavkov su stanovené na vnutrostatnej arovni v stlade s ¢l. 65 ods. 1
Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. decembra 2013 (d’alej len
,vSeobecné nariadenie®) s oh'adom na platni narodnu legislativu, najmé zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy' a zdkon o Uctovnictve?, okrem pripadov, ked’ su stanovené osobitné
pravidla vo vSeobecnom nariadeni alebo pravidiel pre jednotlivé fondy.

2.1. VSeobecné pravidla opravnenosti vydavkov

2.1.1 Vecna opravnenost’ vydavkov

Z hladiska vecnej opravnenosti musi vydavok spiiat’ nasledujice podmienky:

a) vydavok je v sulade s platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi (napr. zakon
0 rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskor$ich predpisov, zakon o verejnom obstaravani?, zdkon o Statnej sluzbe*, zakon
o vykone prace vo verejnom ziujme®, zakonnik praces, zakon 0 widtovnictve, zidkon
o Statnej pokladnici’, zdkon o dani z pridanej hodnotys, zdkonom o dani z prijmov®, zakon
0 finanénej kontrole a audite!?, zakon o sprave majetku §tatu'l);

b) vydavok je vynalozeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny
RO a realizovany v zmysle podmienok pisomného vyzvania, podmienok zmluvy o NFP,
resp. rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku
(dalej aj ,,ZONFP*) v pripadoch, ak RO a prijimatel je ta isti osoba;

c) vydavky st vynalozené v stlade s pravidlami opera¢ného programu (d’alej len ,,OP*) na
opravnené aktivity, v sulade s obsahovou strankou projektu, zodpovedaju casovej
naslednosti aktivit projektu, su plne v sulade s ciel'mi projektu a prispievaji k dosiahnutiu
planovanych ciel'ov projektu;

d) vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpoveda
potrebam projektu;

1 Zékon €. 523/2004 Z. z. o rozpocétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorSich predpisov.

2Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o Gtovnictve v zneni neskorsich predpisov.

3 Zéakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov; s uéinno.stou do 18.4.2016 zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

4 Zéakon €. 55/2017 Z. z.. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorsich predpisov;
s t¢innostou do 31.5.2017 zéakon ¢. 400/2009 Z. z. o statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov.

5 Zakon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

6 Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov.

7 Zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

8 Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty.

® Zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.

10 7akon ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.

1 7akon ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov.



9)

vydavok splia zasady hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a u¢innosti, vratane zasady
spravneho finan¢ného riadenia podl'a ¢l. 33 nariadenia 2018/10462;

vydavky musia byt identifikovatelné a preukazateI'né a musia byt dolozené uctovnymi
dokladmi, ktoré st riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou legislativou; vydavok
je preukdzany faktirami alebo inymi uctovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej
hodnoty, ktoré su riadne evidované v uctovnictve prijimatela v sulade s platnymi
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a zmluvou o NFP/Rozhodnutim o schvaleni
ZoNFP v pripade, ak poskytovatel' a prijimatel’ je ta istd osoba. Preukazanie vydavkov
faktarami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevzt'ahuje na
vydavky vykazované zjednodusenym spdsobom vykazovania a na tthradu preddavkovych
platieb. Vydavky musia byt preukazatel'ne vynalozené a uhradené prijimatel'om;

vydavky stvisiace s preddavkovou platbou spiiiaju podmienky uvedené v pism. a) - €)
tohto odseku, vratane ¢asovej a izemnej opravnenosti vydavku, ako aj podmienky uvedené
V Prirucke pre prijimatel’a.

2.1.2 Casova opravnenost’ vydavkov

Z hladiska ¢asovej opravnenosti musi vydavok v siilade s &l. 65 vieobecného nariadenia spinat
nasledujuce podmienky:

a)

b)

d)

vydavok musi skuto¢ne vzniknit’ a byt’ uhradeny prijimatelom medzi 1. januarom 2014
a najneskor 31. decembra 2023;

plati, Ze vydavky projektu vznikaji v priebehu realizacie projektu, pricom mozu vzniknut’
aj pred predlozenim ZoNFP za podmienky, Ze projekt v ramci ktorého vydavky vznikaju,
nesmie byt fyzicky ukon¢eny (nemé6zu byt’ ukoncéené vsetky hlavné aktivity projektu) pred
predlozenim ZoNFP poskytovatelovi bez ohladu na to, &i prijimatel’ uhradil vietky
suvisiace platby;

v pripade zmeny a doplnenia OP st vydavky, ktoré sa stanti opravnenymi z dovodu zmeny
a doplnenia OP, opravnené len odo dna predlozenia ziadosti o zmenu a doplnenie
Europskej komisii;

RO je opravneny urcit’ uzsie kritéria pre pociatocny a kone¢ny datum casovej opravnenosti
(tzn. ze datum zaciatku a konca opravnenosti vydavkov mdze byt stanoveny v rozmedzi
vysie uvedeného asového obdobia stanoveného platnou legislativou EU).

2.1.3 Uzemni opravnenost’ vydavkov

Z hladiska uzemnej opravnenosti musi vydavok spiiiat’ nasledujiice podmienky:

a)
b)

c)

vydavok je realizovany na opravnenom uzemi, t.j. na izemi, na ktoré sa vztahuje OP KZP;
aktivity projektu musia mat’ pri¢innti vdzbu na regién/izemie, na ktory sa podpora vzt'ahuje
(dolezitym aspektom su dopady projektu s ohl'adom na povahu a ciel projektu);

vydavok mé& mat’ vidzbu na podporovany region/izemie, ktory musi mat’ z realizicie
projektu preukazatel'ny uplny alebo prevazujuci prospech.

12 Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) ¢. 2018/1046 z 18. jula 2018, 0 rozpoctovych
pravidlach, ktoré sa vztahuji na v§eobecny rozpocet Unie a zruSeni nariadenia Rady (ES, Euratom) ¢. 966/2012.

5



V pripade projektov tykajacich sa technickej pomoci alebo informovania, komunikacie
a opatreni tykajicich sa viditel’'nosti a propagacnych aktivit mo6zu vydavky vzniknat’
mimo EU za predpokladu, Ze su potrebné na uspesné realizovanie projektu.

Alokaéné kritérium ¢lenenia vydavkov projektov TP

a) V pripade projektov TP, ktoré sa tykaju oboch kategérii regionov (rozvinutejsieho
regionu (MDR) aj menej rozvinutého regionu (LDR), sa vyuZziji kombinovane finan¢né
prostriedky pre obidve kategorie regionov a pridelia sa na pomernom zaklade, ktory sa
vypocita vV zmysle ¢lanku 119 ods. 4 vSeobecného nariadenia ako podiel prostriedkov
pridelenych cClenskému Statu v ramci kategérie menej rozvinutych regionov
arozvinutejSicho regionu na pridelenych Strukturdlnych fondoch vramci ciela
Investovanie do rastu a zamestnanosti®3.

b) V pripade projektov TP, ktoré sa tykaju ,tematickych® operacii financovanych
z Kohézneho fondu, sa vydavky projektov TP taktiez rozdelia na pomernom zaklade v
zmysle ¢lanku 119 ods. 4 vieobecného nariadenia.

c) V pripade projektov TP, ktoré sa tykaju ,tematickych® operacii, zasahujucich svojim
ucinkom celé izemie SR, ale prostriedkami EFRR st financované v ramci operacii
iba vydavky menej rozvinutych regionov (pricom su tieto operacie implementované
S prispenim §tatneho rozpoctu — zdroja ,,pro rata“ — aj v rozvinutejSom regione), vydavky
projektov TP sa rozdelia na pomernom zaklade v zmysle ¢lanku 119 ods. 4 v§eobecného
nariadenia.*

V praxi sa posudzuju operacie konkrétneho prijimatel’a projektu TP (neposudzuju sa ¢innosti
jednotlivych pracovnikov prijimatel’a TP).

2.2 Specifické podmienky opravnenosti vydavkov
2.2.1 Hotovostné platby

V zmysle § 2 Zakona ¢. 394/2012 Z. z. 0 obmedzeni platieb v hotovosti (dalej len ,,zakon
0 obmedzeni platieb hotovosti®) sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo

13 Na vypocet sa pouziju nasledujice sumy:

o Strukturalne fondy, pridelené v ramci ciel’a Investovanie do rastu a zamestnanosti: 9 527 890 462,- €

e prostriedky, pridelené v ramci ciela Investovanie do rastu a zamestnanosti pre menej rozvinuté regiony:
9199 151 642,- €

e prostriedky, pridelené vramci ciela Investovanie do rastu azamestnanosti pre rozvinutej$i region:
328 738 820,- €.

Na zaklade vysSie uvedenych sim sa vydavky projektov TP, ktoré sa tykaju oboch kategoérii regionov,

rozdelia za zdroj EU v pomere 96,55 % na menej rozvinuté regiény a 3,45 % na rozvinutejsi region.

V pripade prepottu za obidva zdroje financovania (EU + SR zdroj) je pomer stanoveny na 94,27 % pre

menej rozvinuté regiony (LDR) a 5,73 % pre rozvinutejsi region (MDR), t.j. celkové opravnené vydavky

projektu (EU + SR zdroj) je potrebné rozdelit’ vyssie uvedenym pomerom 94,27 % menej rozvinuté regiony

(LDR) : 5,73 % rozvinutejsi region (MDR).

14 Ked’ze zdroje EFRR, z ktorého st financované opatrenia TP, sa vo finanénom plane OP KZP ¢&lenia na podporu
menej rozvinutym a rozvinutejSim regionom, na projekty TP, ktoré sa tykaju ,tematickych® operacii
financovanych z Kohézneho fondu, sa uplatnia rovnaké pravidla, ako pri projektoch TP, ktoré sa tykaju operacii
financovanych z EFRR a vztahujucich sa k obom kategdriam regionov.

15V stilade s vyjadrenim Centralneho koordina¢ného organu - listom podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre
investicie a informatizaciu zo dia 21.7.2016, ¢islo: 001053/2016/SCKO.



minci v hotovosti v mene euro alebo bankoviek aminci v hotovosti vinej mene

odovzdavajiicim a prijatie tejto hotovosti prijemcom®.

Hotovostné platby zahfiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie st opravnené.

V pripade thrad spotrebného materialu su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak
hotovostné platby jednotlivo neprekro¢ia sumu 500 EUR, pricom maximalna hodnota
realizovanych thrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

2.2.2 Verejné obstaravanie

Vsetky verejné obstaravania (dalej aj ,,VO*) na vyber dodavatela/poskytovatela prac,
tovarov a sluzieb bezprostredne savisiacich s projektom musia byt’ realizované v stlade so
zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov, resp. do 18. 4. 2016 v sulade so zdkonom ¢&. 25/2006 Z. z. 0o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o verejnom
obstaravani®), smernicou &. 2014/24/EU2011 z 26. februara 2014 o verejnom obstaravani
a o zruSeni smernice 2004/18/ES, Zmluvou o poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvaleni
ZoNFP a Jednotnou priruckou pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného
obstardvania/obstaravania (d’alej aj ,,Prirucka k VO*).

Verejné obstaravanie na vydavky suvisiace s realizaciou jednotlivych aktivit projektu bude
overené zo strany RO pre OP KZP po¢as vykonu finanénej kontroly VO (dalej aj ,,FK VO*)
Vv procese implementacie projektu, tj. po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP. Dalsie
podrobnosti tykajuce sa vykonu FK VO st uvedené v Prirucke k VO.

Dopliiujuce podmienky z oblasti VO st uvedené pri vybranych opravnenych vydavkoch
Specifikovanych v kapitole 4 Prirucky.

Pri zakazkach do 5 000 eur, ktoré spiiiaju podmienky podla § 1 ods. 14 ZVO je mozné uréit
uspesného uchadzaca priamym zadanim, pricom hospodarnost’ overi RO na zéklade vlastne;j
spravnej uvahy, ked’ adekvatnost’ vydavkov posudi na zklade vlastnych skisenosti. Uvedenym
nie je dotknutd moznost’ RO overit’ hospoddrnost’ aj na zéklade postupov podl'a metodického
pokynu CKO ¢. 18, napr. prieskumom trhu.

Informacie o procese VO, vratane uvedenia vzorovych dokumentov, odporacani
a najcastejsich pochybeni su predmetom Prirucky k VO. V tomto dokumente st informacie
k VO uvedené iba za ucelom poskytnutia komplexnej informacie k opravnenosti vydavkov.

18 Pre Ucely tejto Prirucky sa odovzdavajicim rozumie prijimatel’ a prijemcom sa rozumie dodévater'.



3. Rozdelenie opravnenych vydavkov a pravidla ich opravnenosti

Opréavnené vydavky projektov TP predstavujua vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynalozené/vznikli
pocas obdobia realizacie aktivit projektu prijimatel'om, a ktoré boli vynalozené na podporu
aktivit suvisiacich sukoncovanim predchadzajuceho programového obdobia 2007-2013,
s implementaciou OP KZP, resp. pripravy nasledujiiceho programového obdobia 2021-2027.

Z hladiska oblasti intervencie sa opravnené vydavky Clenia do 3 kategorii:
121 — Priprava, vykonavanie, monitorovanie a inSpekcia

122 — Hodnotenie a Stadie

123 — Informovanie a komunikacia

Blizsia $pecifikacia jednotlivych typov, skupin a tried vydavkov je uvedena v kapitole 4 tejto
Prirucky.

Nizsie uvedené st Specifické pravidla, resp. podmienky opravnenosti niektorych najcastejsie sa
vyskytujucich typov, skupin, ¢&i tried opravnenych vydavkov OP KZP. Splnenie vietkych
podmienok uvedenych pri jednotlivych vydavkoch je nevyhnutnym predpokladom pre
ich opravnenost’.

3.1 Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutel’nosti)

Opréavnenym vydavkom je kupna cena nakupovaného dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku®’. V pripade, ak prijimatel’ vyuZziva nadobudnuty majetok (napr. zariadenie, vybavenie)
len pre tcely projektu, uplatni si vydavky spojené s ich obstaranim v celkovej vyske®. Kiipeny
majetok je novy, nebol pouzivany a prijimatel snim v minulosti ziadnym sposobom
nedisponoval (o 1 len sc€asti, ak bol k dispozicii prijimatelovi).

V pripade, ze prijimatel vyuziva majetok okrem realizacie projektu aj na iné aktivity
nesuvisiace s realizaciou projektu, opravnené st len pomerné vydavky na jeho obstaranie
vypocitané prijimatel’om napriklad pomocou nasledujucich metod?®:

a) ako pomer vysky celkovych vydavkov projektu k &istému obratu® prijimatela za
predchadzajtci kalendarny rok alebo priemerného obratu za posledné 3 kalendéarne roky;

b) na zéklade pomeru stiétu osobohodin, ktoré odpracuje zamestnanec/zamestnanci?! v ramci
projektu k celkovému poétu osobohodin vSetkych zamestnancov prijimatela.

Priklad €. 1: Vypocet pomernej Casti opravnenych vydavkov na ndkup hmotného majetku

Prijimatel’ realizuje z prostriedkov ESIF 3 projekty (v celkovej hodnote 45 000 EUR), pri¢om
zariadenie vyuziva pre kazdy z tychto projektov. Pre vypocet pomernej Casti opravnenych

17 Samostatné hnutel'né veci, pripadne subory hnute'nych veci, ktoré majii samostatné technicko-ekonomické
uréenie, ktorych vstupna cena je vysSia ako 1 700 eur a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie ako jeden rok a
dlhodoby nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 eur a pouzitel'nost” alebo prevadzkovo-
technické funkcie su dlhsie ako jeden rok (podla § 22 zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov, d’alej len ,,zdkon
o dani z prijmov*). V pripadoch, kedy majetok nespiia podmienky ustanovené podl'a zakona o dani z prijmov, ale
prijimatel’ sa rozhodol postupovat’ podl'a osobitného predpisu a tento majetok sa vykazuje ako dlhodoby hmotny
alebo nehmotny majetok v uctovnictve prijimatela, tak sa na takyto majetok uplatiiuji rovnaké podmienky
uvedené v tomto metodickom pokyne.

18Pri nakupe z tretich krajin je clo stivisiace s obstaranim povazované za opravneny vydavok.

RO podra potrieb OP je opravneny uréit’ aj iné metddy, ako s uvadzané v tejto Easti metodického pokynu.

2 Podla § 2 ods. 15 zédkona ¢&. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve.

2L Ide o pracovnopravny vztah (pracovny pomer, dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru)
alebo obdobny pracovny vztah (Statnozamestnanecky pomer, vykon prace vo verejnom zaujme).
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3.2 Finanény prenajom a operativny najom

Finanény prenajom?? (alebo operativny najom) je spdsob financovania spo¢ivajiici v prendjme
(alebo najme) predmetu na vopred stanovené obdobie za dohodnuti odmenu, ktory je v pripade
finan¢ného prenajmu spojeny s pravom ¢i povinnost'ou prevodu vlastnictva predmetu prenajmu
na ngjomcu. Rozlisujeme dva zékladné typy tohto financovania:

a) finanény prendjom - ide o ndjom hnutelnej alebo nehnutelnej veci, po jeho skonceni
prechadza, resp. moze prejst’ predmet ndjmu za dohodnuti kipnu cenu do vlastnictva
najomcu;

b) operativny najom - ide o najom hnutel'nej alebo nehnutelnej veci, po jeho skonceni sa
predmet ndjmu vracia prenajimatel'ovi.

Zakladné pravidlo pre oblast’ finanéného prendjmu stanovuje, ze financény prendjom je
opravnenym vydavkom v pripade, pokial’ je pre spolufinancovanie z ESIF opravneny aj
predmet tohto finan¢ného prenajmu.

Pri zmluvach o finanénom prenajme s dolozkou o odkupeni (alebo pri zmluvach stanovujucich
minimélne obdobie prendjmu s dlzkou zodpovedajucou Zzivotnosti investicie, ktord je
predmetom zmluvy), nesmie hodnota predmetu finanéného prenajmu presiahnut’ jeho trhovi

22\/ zmysle zékona o dani z prijmov.
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hodnotu. Opravnenym vydavkom nie je celd Cast’ splatky, ale suma nepresahujuca vysku
odpisu®, vztahujiica sa na obdobie realizacie projektu, ktora bola realne uhradena.

V pripade, ze predmet finanéného prendjmu nie je vyuzivany vylu¢ne na ucely projektu,
opravnena je len alikvotna Cast’ vstupnej ceny prenajmu za prislusné obdobie (vid’ postup
upraveny v kapitole 3.1 Prirucky).

Vydavky na predmet operativneho ndjmu st opravnenymi vydavkami za predpokladu, ze
takyto predmet je pre realizaciu projektu nevyhnutny. Vydavky na operativny najom nesmu,
v pripade ak je moZny aj finanény prendjom, presiahnut’ vydavky, ktoré by najomca
vynalozil na finan¢ny prenajom.

Pri_ zmluvach o operativnom najme bez dolozky o odktpeni, ktorych diZka trvania je kratsia
ako zivotnost’ investicie, ktora je predmetom zmluvy, je opravnena splatka najmu, ktord sa
vzt'ahuje na obdobie realizacie projektu a sti¢asne na obdobie, pocas ktorého bol predmet ndjmu
pre dany projekt vyuzivany. V pripade, ze predmet ndjmu nie je vyuzivany len pre ucely
projektu, je opravnena len alikvotnd Cast’ najmu za prislusné obdobie (vid’ postup upraveny
Vv kapitole 3.1 Prirucky). Pri tomto type zmliv o ndjme musi ndjomca preukazat, ze zmluva
bola najhospodarnejSou metddou pre ziskanie zariadenia, t.j. vyuzitie najmu musi byt’ financ¢ne
najvyhodnejS$im rieSenim pre projekt. Z tohto dovodu nie je opravnenym vydavkom na najom
ta ¢ast’ vydavkov, 0 ktort presahuju vydavky za ndjom vysku vydavkov, ktoré by predstavovali
obvykli cenu za nijom rovnakého predmetu, resp. by presiahli beznu obstardvaciu cenu
rovnakého predmetu v danom &ase a mieste?*,

3.3 Osobné vydavky

Zakladnym opravnenym vydavkom v oblasti osobnych vydavkov je celkova cena prace (§ 130
ods. 5 zékonnika prace). Opravnenymi vydavkami su aj nasledovné prispevky:

Prispevky zamestnavatel’a na stravovanie (§ 152 zakonnika prace) st povazované za opravnené
vydavky (za opravnené vydavky vSak nie je mozné povazovat’ prispevok zamestnavatel'a zo
socialneho fondu).

Finan¢ny prispevok na stravovanie zamestnancov v zmysle zakona ¢. 76/2021 Z. z., ktorym sa
meni a dopliiia zdkon &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov a ktorym
sa menia a doplnaja niektoré zakony (za opravnené vydavky vsak nie je mozné povazovat
prispevok zamestnavatel'a zo socidlneho fondu).

Prispevok na rekredciu (§ 152a zakonnika prace) je povazovany taktieZ za opravneny vydavok
(rovnako ako pri prispevkoch zamestnavatel’a na stravovanie plati, ze za opravnené vydavky
nie je mozné povazovat' prispevok zamestnavatel'a zo socialneho fondu na rekreéaciu). V zmysle
metodického usmernenia ¢. MF/008164/2019-352 zo dia 15. 01. 2019 o Gc¢tovani prispevku na
rekredciu zamestnanca musi byt prispevok zamestnavatel'a hradeny podl'a § 152a Zakonnika
prace uctovany na tarchu uctu 527 — Zakonné socialne naklady, nakol’ko ide o socidlny naklad
podl'a osobitného predpisu. Plnenia poskytované nad ramec Zaikonnika prace uvedené
VvV predmetnom usmerneni, ktoré sa uctuju na tarchu uctu 528 — Ostatné socialne néklady, su
neopravnenymi vydavkami.

Prispevky zamestnivatel'a na doplnkové dochodkové sporenie su opravnenymi vydavkami
(taktiez plati, ze prispevok zamestndvatela zo socidlneho fondu je neopravneny) pri dodrzani

2 Bliz8ie informdcie aj s prikladmi s uvedené v dokumente Finanénej spravy SR.
24 Aplikuje sa vzdy nizsia hodnota z danych moznosti.
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podmienok ustanovenych v osobitnych predpisoch, resp. v kolektivnych zmluvach (napr.
stanovenie maximalnej vysky prispevku zamestnavatel'a).

Pre osobné vydavky plati, Ze nesmu presiahnut’ vysku obvyklu v danom odbore, Gase®® a mieste
a musia byt primerané ulohdm a zodpovednostiam 0s6b zapojenych do realizacie projektu?®.
Zaroven prijimatel’ musi reSpektovat’ odmenovanie jednotlivych pracovnych pozicii s oh'adom
na jeho predchadzajicu mzdovu politiku, t.j. nie je mozné akceptovat’ navysenie mzdy, resp.
odmeny za vykonanu pracu iba z dovodu prac vykondvanych na projekte financovaného
z ESIF (napr. rozdielne sadzby odmefiovania za prace vykondvané mimo aktivit projektu a za
prace vykonavané na aktivitaich projektu; rozdielne hodinové sadzby v pripade viacerych
projektov tej istej funkcie - projektovy manazér - u jednej osoby; neopodstatnené rozdielne
hodinové sadzby pri odbornom personali). Takéto navySenie bude mat’ za nasledok vznik
neopravnenych vydavkov v Casti presahujucej vysku mzdy, resp. odmeny rovnakej prace
vykonavanej mimo projektu.

Prijimatel’ je povinny preukazat, ze zamestnanec, ktorého mzdové vydavky st predmetom
financovania z ESIF m4 pre danu pracovnu poziciu alebo pre prace vykonavané na projekte

potrebnu kvalifikiciu a odbornt sposobilost?’.

Prijimatel’ je povinny ku kazdej ZoP predkladat’ vzdy siihrnny pracovny vykaz (SPV) (za
vSetkych zamestnancov zapojenych v projekte) a v pripade zamestnancov, ktorych podiel
opravnenych ¢innosti z celkového vykonu prace zamestnanca Vv rdmci projektu v prisluSnom
obdobi je nizsi ako 100 %, je prijimatel’ povinny predkladat’ aj individualny pracovny vykaz
(IPV). Sthrnny pracovny vykaz a individualne pracovné vykazy tvoria prilohy Prirucky pre
prijimatel’a pre projekty technickej pomoci OP KZP.

Pracovny vykaz nie je potrebné vypracovavat pre zamestnanca pracujiceho na Ciastocny
pracovny uvizok v zmysle ¢lanku 68a, odseku 5 vSeobecného nariadenia. V takom pripade
musi mat’ zamestnanec v pracovnej zmluve stanoveny pomer z plnohodnotného pracovného
Casu, na ktory pracuje na projekte.

Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze musia zodpovedat’ skuto¢ne vykonanej praci
V ramci vykazovaného obdobia.

= Ak ide o administrativne kapacity RO/SO/PJ pracujucich na zaklade pracovnej
zmluvy/sluzobnej zmluvy a z néaplne prace/opisu SZM zamestnanca vyplyva, Ze
zamestnanec vykonava len &innosti pre OP KZP, tzn. podiel opravnenych &innosti z
celkového vykonu prace zamestnanca predstavuje v prislusnom obdobi 100 % (tzn.
zamestnanec v zmysle pracovnej/sluZzobnej zmluvy vykonava 100 % c¢innosti siivisiacich
s implementaciou OP KZP), za postatujlice sa povazuje predloZenie stthrnného
pracovného vykazu, v ktorom prijimatel’ uvedie pracovni poziciu v zmysle platnych
Standardizovanych pracovnych pozicii, ktoru prislusny zamestnanec vykonava, resp.
Vv stlade s pracovnou napliou/opisom Statnozamestnaneckého miesta. V tomto pripade su
opravnené vydavky za celkovi cenu prace a vyssie uvedené prispevky;

% Pri viacroénych projektoch mdze RO usmernit’ Ziadatelov o moZnosti rozpodtovania mzdy vritane
valoriza¢ného koeficientu (rast mzdy v jednotlivych rokoch). Pre tento el je mozné pouzit napriklad
progndzovany udaj z Initititu finanénej politiky, udaje Statistického uradu SR a pod.

%\ sulade so zdkonom o $tatnej sluzbe, zdkonom o vykone prace vo verejnom zaujme, zdkonom o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace.

27 Ak sa nepozaduje kvalifikdcia, alebo odborné sposobilost’ musi poskytovatel’ vediet’ posudit, &i kvalita vystupu
je v pozadovanej kvalite.
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= Ak ide o administrativne kapacity RO/SO/PJ resp. zamestnancov prijimatela
vykonavajicich podporné ¢innosti?® pracujicich na zéklade pracovnej/sluzobnej zmluvy a
z naplne prace/opisu SZM zamestnanca vyplyva, ze zamestnanec vykonava aj iné ¢innosti,
ako len ¢innosti spojené s OP KZP a podiel opravnenych &innosti z celkovej ¢innosti
zamestnanca v prislusnom obdobi je niz$i ako 100 % (tzn. zamestnanec vykonava ¢innosti
siivisiace s implementiciou OP KZP iba uréiti &ast pracovného ¢asu), prijimatel
predkladd okrem suhrnného pracovného vykazu aj individualny pracovny vykaz za
kazdého tohto zamestnanca, pripadne iny dokument preukazujici vypocet % opravnenosti
vydavkov. Prijimatel’ (zamestnanec prijimatel’a) v IPV uvedie skuto¢ne odpracovany ¢as
pre projekt, resp. OP a mimo projektu, resp. OP a podrobne Specifikuje opravnené ¢innosti
vykonané prisluSnym zamestnancom v danom obdobi. V tomto pripade su opravnené
vydavky za celkovi cenu prace pomerne podl'a skutoéne odpracovaného ¢asu na projekte
a vyssie uvedené prispevky.

Pre osoby pracujuce na projekte CiastoCne, t.j. nie v rdmci celého odpracovaného Casu, je

moznost stanovit pevny percentualny podiel ¢asu odpracovaného v projekte v pracovnej

zmluve (nie je potrebné zaznamenavat’ odpracovany ¢as??).

U zamestnancov - administrativne kapacity RO/SO/PJ, ktori pracuju na projekte iba urcity
pracovny cas, je opravnena iba pomerna cast’ nahrady za dovolenku, praceneschopnost,
oSetrovania Clena rodiny a navStevu u lekéra, ktord prislicha k obdobiu odpracovanému
prislusnym zamestnancom na danom projekte. Uvedené plati aj pre prenesenti dovolenku
Z predchadzajuceho roku, ak narok na dovolenku vznikol v suvislosti s vykonom opravnenych
¢innosti. Za opravnené vydavky st povazované vsetky nahrady mzdy, ktoré je zamestnavatel’
povinny poskytnut’ zamestnancovi podl'a platnej legislativy, ak nema narok na ich tthradu od
prislusnych organov (napriklad nemocenské davky uhradzané Socialnou poistoviiou). Vyska
opravnenej ndhrady mzdy musi zodpovedat’ miere zapojenia zamestnanca do realizacie dané¢ho
projektu.

U zamestnancov vykondvajicich podporné c¢innosti, pracujucich na projekte iba urcity
pracovny ¢as, je opravneny odpracovany ¢as na projekte z dovodu ich nepravidelnej ¢innosti
pre projekt pricom % opravnenosti sa stanovi ako pomer odpracovaného ¢asu v ramci
opravnenej ¢innosti OP KZP/celkovy fond pracovného &asu v danom mesiaci.

Ak zamestnanec patriaci pod administrativne kapacity alebo podporné ¢innosti predklada
individualny pracovny vykaz, t.j. podiel jeho opravnenych Cinnosti je nizsi ako 100 % a v
predmetnom mesiaci mu boli za vykon tychto inych &innosti vykonavanych mimo OP KZP
vyplatené ostatné priplatky okrem osobnych priplatkov (EK 612002 — napr. priplatok za sobotu,
nedel'u, sviatok) alebo nahrada za pracovnil pohotovost’, sluzobnti pohotovost’, ... (EK 613),
resp. iné plnenia, vzhl'adom na nastavenie vzorcov v sumarizaénom harku sa tieto vydavky
automaticky prenesu V prislusnom % opravnenosti na pravu stranu k oprdvnenym vydavkom,
preto je potrebné tieto neopravnené vydavky v predkladanom SH manualne na pravej strane
vymazat'. Ak zamestnance Cerpa cely mesiac dovolenku, PN (dni uhradzané zamestnavatel'om),
OCR, resp. iné nihrady a v predchadzajiicich mesiacoch trvania hlavnych aktivit projektu
pravidelne predkladal individualne pracovné vykazy, t.j. podiel jeho opravnenych ¢innosti bol
nizsi ako 100 %, moze si predmetné nahrady narokovat’ maximalne do vysky priemerného %

28 \/ zmysle Metodického pokynu UV SR ¢&. 22 k administrativnym kapacitam eurdpskych $trukturalnych a
investi¢nych fondov subjektov zapojenych do riadenia, implementacie, kontroly a auditu ESIF v programovom
obdobi 2014 — 2020 v platnom zneni.

2 Uvedené nema vplyv na povinnost’ zamestnavatel’a viest’ evidenciu pracovného ¢asu podla § 99 zakonnika
prace.

12



opravnenosti OP KZP, ktoré pri predmetnom zamestnancovi vypoéita od za¢iatku realizacie
hlavnych aktivit projektu do mesiaca, ktory predchadza predloZeniu ziadosti o platbu.

Pri podpornych ¢innostiach je priplatok za ¢innost’ mentora neopravnenym vydavkom, nakol'ko
nesuvisi S projektom (vzhladom na nastavenie SH sa tieto vydavky automaticky prenesu
pomerovo na pravu stranu k opravnenym vydavkom, preto je potrebné tieto neopravnené
vydavky v predkladanom SH manualne na pravej strane vymazat).

Vydavky tykajlce sa vykonu prace su limitované rozsahom prace maximalne 12 hodin/deii
za vSetky pracovné tuvizky osoby kumulativne U jedného zamestnavatela (t.j. za vSetky
pracovné pomery, dohody mimo pracovného pomeru a Statnozamestnanecky pomer).
Pracovné uvizky osob pracujucich na projekte sa nesmi prekryvat’. Nie je pripustné, aby
bol zamestnanec plateny za rovnakt ¢innost’ vykonavanu v tom istom case, resp. za rovnaké
vystupy viackrat. Za neoprdvnené sa budu povazovat vydavky v pripade identifikacie
prekryvania sa pracovného ¢asu osoby pracujucej na dvoch alebo viacerych projektoch (vratane
pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu alebo v pripade
viacerych zmluvnych vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov)
spolufinancovanych z prostriedkov OP KZP, resp. z inych OP, pripadne inych programov, resp.
pri zisteni vykonavania &innosti nefinancovanej z prostriedkov OP KZP. Vydavky, ktoré sa
vztahuji na tieto pracovné vykazy budi vylicené z financovania dotknutého
projektu/projektov na urovni prislusného dna, priCom nie je podstatné, na zaklade akého
zmluvného vztahu osoba pracovala. Pri opakovanom zisteni prekryvania sa vydavkov
v projekte je poskytovatel’ opravneny odstipit’ od zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade
zamestnavania osob pre Ucely realizacie projektu ide 0 nasledovné skupiny zamestnancov:

a) administrativne kapacity RO/SO/PJ, vratane sektorovych expertov, t.j. zamestnanci priamo
sa podielajuci na implementacii OP KZP ana ukoncovani predchadzajiceho
programového obdobia 2007-2013, resp. priprave nasledujuceho programového obdobia
2021-2027,

b) zamestnanci vykonavajuci odborné a podporné c¢innosti na zaklade dohdd mimo
pracovného pomeru (napr. zamestnanci vykonavajici ¢innosti odborného hodnotenia
a vyberu ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok, zamestnanci vykonavajici odborné
¢innosti, zamestnanci vykonavajuci podporné ¢innosti RO/SO/PJ),

C) technickd podpora - zamestnanci prijimatel'a vykonavajuci podporné cinnosti pre
RO/SO/PJ (najmid z ekonomickych organiza¢nych ttvarov, personalnych organizacnych
utvarov a pod.).

Za neopravnené vvdavky sa Vv pripade osobnych vydavkov povazuju:

= vydavky pri obchadzani zédkona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni
(d’alej len ,,zakonnik prace®);

» nemocenské davky hradené zo strany Socidlnej poistovne (ked’ze nie st vydavkom
prijimatela);

» vydavky tykajice sa ¢innosti na projekte vykondvanych pocas prekazok v praci na
strane zamestnanca®’;

30 Vynimkou je pracovna &innost/vykon prace vyzadujica nerovnomerné rozvrhnutie tyzdenného pracovného
Casu.

31 Ak napr. zamestnanec nepracuje z dovodu praceneschopnosti alebo oSetrovania ¢lena rodiny ¢i navstivi lekara
a sucasne v tom istom case vykonava aktivity na zéklade, napr. ob¢ianskeho zakonnika alebo zakonnika prace pre
projekt, budi vydavky na tieto aktivity povazované za neopravnené.
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= ostatné vydavky na zamestnanca (napr. dary, benefity), ktoré nie st pre
zamestnavatel'ov povinné podla osobitnych pravnych predpisov; v pripade ak do
povinnych odvodov za zamestndvatela vstupuje aj odvod za sumu ostatnych
vydavkov na zamestnanca, je potrebné tito sumu odpocitat’ od celkovych odvodov
zamestnavatel'a;

* vydavky na odstupné a odchodné (ked’ze medzi nimi a realizaciou projektu neexistuje
pri¢inny vztah); v pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatel’a vstupuje aj
odvod za sumu ostatnych vydavkov na zamestnanca, je potrebné tito sumu odpocitat’
od celkovych odvodov zamestnévatela;

* tvorba socidlneho fondu (aj napriek tomu, Ze je pre zamestnavatel’a povinnostou, jeho
cerpanie nesuvisi s realizaciu projektu);

* mzdové naklady zamestnancov, ktori sa nepodiel’aju na realizacii projektu;

» pomernd Cast’ osobnych vydavkov, ktord nezodpovedd pracovnému vytazeniu
zamestnanca na danom projekte.

3.4 Cestovné nahrady

Vysku nahrad vydavkov vzniknutych v stvislosti s pracovnou cestou upravuje zakon ¢.
283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach (d’alej len ,,zakon o cestovnych nahradach®). Cestovné
nahrady st oprdvnenymi vydavkami vo vyske aza podmienok, ktoré stanovuje zikon
0 cestovnych ndhradach, metodicky pokyn CKO ¢. 6 a pripadne internd norma organizacie
zamestnavatel’a.

Aby bolo mozné povazovat pracovné cesty a S nimi spojené cestovné nadhrady za opravnené
vydavky, musia suvisiet’ s realizaciou projektu, musia byt pre dosiahnutie cielov projektu
nevyhnutné, musia byt’ vykonané osobami, ktoré sa na realizacii projektu podiel’aju alebo su
osobami ciel'ovej skupiny a zaroveii spiiat’ pravidla hospodarnosti, efektivnosti, celnosti a
ucinnosti, pricom opravnenymi su ako domace, tak i zahrani¢né cesty.

Ak zamestnancovi/osobe pocas pracovnej cesty vznikli vydavky, za ktoré musel priamo
zaplatit’, prijimatel’ musi zdokladovat’, zZe ich tomuto zamestnancovi/osobe skuto¢ne vyplatil.

Opravnenymi vydavkami v rdmci cestovnych nahrad si:

a) nahrada preukazanych cestovnych vydavkov,

b) nahrada preukézanych vydavkov na ubytovanie,

C) stravné®,

d) nahrada preukazanych potrebnych vedlajsich vydavkov.

Opravnenymi vydavkami st vydavky na dopravu vSetkymi druhmi verejnej dopravy (vratane
vydavkov na letenky, mestski hromadnu dopravu a dial’kova verejni hromadnt dopravu v 2.
triede (v 1. triede ak vzdialenost’ presahuje 200 km), miestenky, lezadl4 alebo 16Zka) a ndhrady
za pouzitie vlastného osobného motorového vozidla a sluzobnych motorovych vozidiel.

Pouzitie miestnej verejnej dopravy — nahrada cestovnych vydavkov za miestnu pravidelnu
verejni dopravu patri zamestnancovi/osobe v preukdzanej vyske. Pri zaktpeni casovych
cestovnych listkov pri vyuZiti verejnej hromadnej dopravy musi byt doloZené, Ze nakup

32V pripade stravného poskytnutého dodavatel'sky (na faktaru) je RO povinny stanovit podmienky pre
aplikovanie stravného (najmd maximalnu vysku stravného v sulade so zdsadou hospodarnosti), priCom ak ma
zamestnanec/osoba vyslana na pracovnu cestu zabezpecené stravné uvedenym sposobom, nepatri mu nahrada za
stravné (v zmysle § 1 ods. 4 zakona o cestovnych nahradach).
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casoveho listka je v ramci realizacie projektu lacnejsi ako preplatenie jednotlivych cestovnych
listkov.

Pouzitie lietadla — pri pouziti lietadla je opravnenym vydavkom letenka v ekonomickej triede
a priamo suvisiace poplatky (napr. letiskové poplatky). V pripade tuzemskych pracovnych ciest
musi prijimatel’ preukazat’, ze vyuzitie tohto spdsobu dopravy je hospodarnejsie a efektivnejsie
ako vyuzitie iného dopravného prostriedku.

Pouzitie sukromného motorového vozidla — ak sa zamestnanec/osoba pisomne dohodne so
zamestnavatel'om, ze pri pracovnej ceste pouzije cestné motorové vozidlo okrem cestného
motorového vozidla poskytnutého zamestnavatel'om, zamestnancovi patri zdkladna nadhrada za
kazdy 1 km jazdy a ndhrada za spotrebované pohonné latky.

Pouzitie sluzobného motorového vozidla - ak zamestnanec/osoba pouzije na cestu cestné
motorové vozidlo prijimatel’a, opravnené st vydavky na ndkup pohonnych hmét (podla poctu
odjazdenych kilometrov uvedenych v knihe jazd a vo vyuctovani pracovnej cesty). Pouzitie
sluzobného motorového vozidla je pre realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zésady
hospodarnosti a efektivnosti.

Pouzitie taxi sluzby — aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukdzat, ze pouzitie taxi
sluzby je pre realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zdsady hospodarnosti a efektivnosti
(najmé v porovnani s verejnou osobnou dopravou)®. V pripade, Ze prijimatel’ nepreukaze
vyssie uvedené podmienky mdze mu byt’ zo strany RO pri vyuZiti taxi sluzby priznana vyska
nahrady urcend podl'a vysky zodpovedajucej pouzitiu verejnej osobnej dopravy.

Zamestnancovi/osobe vyslanému/vyslanej na pracovni cestu patri ndhrada preukdzanych
vydavkov za ubytovanie. Aj v tomto pripade plati, ze vydavky na ubytovanie maju zohl'adfiovat’
obvyklé ceny vdanom mieste acase, aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti,
efektivnosti, iCelnosti a GCinnosti. Maximalny cenovy limit pre ubytovanie na Gzemi SR
aV zahrani¢i (pre zamestnanca/osobu vyslani na pracovni cestu) bude stanoveny
v relevantnom pisomnom vyzvani pre projekty technickej pomoci. Zaroven vsak prijimatel
musi dodrzat’ vlastné interné predpisy organizacie, ak stanovuju niz$i cenovy limit ako je
uvedeny v prilohe €. 5 Limity pre vybrané typy opravnenych vydavkov pisomného vyzvania pre
projekty technickej pomoci

Zamestnancovi/osobe vyslanému/vyslanej na pracovnu cestu patri stravné za kazdy kalendarny
deil pracovnej cesty za podmienok ustanovenych zdkonom o cestovnych ndhradach. Suma
stravného je stanovena v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni. Sadzby
stravného pre tuzemska pracovnu cestu upravuje aktualne platné Opatrenie Ministerstva prace,
socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky o sumach stravného, dostupné na webovom sidle
Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky:

https://www.employment.gov.sk/sk/leqislativa/pracovna-leqislativa/cestovne-nahrady.html

Pri zahrani¢nej pracovnej ceste zamestnancovi/osobe patri za kazdy kalendarny deni zahranicnej
pracovnej cesty za podmienok ustanovenych zakonom o cestovnych nihradach stravné v
eurach alebo v cudzej mene. Toto stravné je stanovené v zavislosti od €asu trvania zahranicnej
pracovnej cesty mimo uzemia Slovenskej republiky. Sadzby stravného pocas zahrani¢nej
pracovnej cesty upravuje aktudlne platné opatrenie k zakonu o cestovnych ndhradach (aktuéalne
platné opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky, ktorym sa ustanovuji zakladné
sadzby stravného v eurach alebo v cudzej mene pri zahrani¢nych pracovnych cestach).

3V pripade, ak nie je moZné z ¢asového hl'adiska a dostupnosti verejnej dopravy pouzit int alternativu povazuje
sa pouzitie taxi sluzby za opravnené. Takyto pripad musi byt riadne oddvodnitelny.
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https://www.employment.gov.sk/sk/legislativa/pracovna-legislativa/cestovne-nahrady.html
http://www.zbierka.sk/sk/predpisy/401-2012-z-z.p-34960.pdf
http://www.zbierka.sk/sk/predpisy/401-2012-z-z.p-34960.pdf

V pripade potrebnych vedlajsich vydavkov ide o vydavky spojené s pracovnou cestou ako napr.
parkovné, dialniény poplatok®*, vstupenky na veltrh, poplatky za uschoviiu batoziny,
konferen¢né poplatky, miestne dane pri ubytovani a pod. V pripade, ze prijimatel’ nepreukaze
predmetné vydavky relevantnymi dokladmi, budu tieto vydavky zo strany RO uznané za
neopravnene.

Zahrani¢né pracovné cesty su opravnené v odévodnenych pripadoch a za predpokladu, Ze boli
schvalené v ZoNFP asa zahrnuté vzmluve o NFP/rozhodnuti o schvaleni Ziadosti
0 poskytnutie NFP pri reSpektovani pravidiel tykajucich sa geografickej opravnenosti
vyplyvajucej zo vSeobecného nariadenia. Vydavky na ubytovanie v hoteli v zahrani¢i musia
zodpovedat’ cenam, ktoré su v danom mieste a ¢ase obvyklé. Neopravnenym vydavkom je
vreckové, ked’ze nie je mozné ho priradit’ k ndhrade preukazanych potrebnych vedlajSich
vydavkov.

3.5 Externé sluzby (zabezpecené dodavatel’skym sposobom)

Externé sluzby zahffiaju najréznejsie polozky podla typu projektu, ku ktorému sa viazu®.
Vybrané sluzby musia prispievat’ k dosahovaniu cielov projektu a byt pre jeho realizaciu
nevyhnutné.

Prijimatel’ moze vyuzivat’ sluzby dodavatel'ov v tych pripadoch a pre tie ¢innosti, kedy nie je
mozné, alebo efektivne, tieto sluzby/¢innosti zabezpecit' vlastnymi kapacitami. Podmienkou
zostava, ze tieto sluzby musia byt preukdzatel'ne nevyhnutné pre realizaciu projektu.

Medzi najéastejsie typy sluzieb, ktoré je mozné zaradit’ pod opravnené vydavky OP KZP patria
nasledovné:

= odborné sluzby/stidie - zahfnaju napr. vydavky na spracovanie $tadie, analyzy, zberu dat,
zabezpecenie prekladov a timocenia a d’al$ich ¢iastkovych odbornych ¢innosti potrebnych
pre realizaciu projektu,

= spracovanie publikacii/Skoliacich materialov/manualov — ak ide onakup na zékazku
vyvijanych ¢i vytvaranych publikacii, informaénych a Skoliacich materidlov (ako napr.
manualy, priruc¢ky) alebo multimedidlnych pomdcok,

= vydavky na konferencie/kurzy/seminére resp. iné informacné podujatia — zahiiiaji vydavky
na organizaciu a zabezpecenie realizacie konferencii/kurzov/seminarov resp. inych
informacnych podujati organizovanych pre ucely projektu, do ktorych budii zapojené
cielové skupiny, host'ujici ucastnici alebo SirSia verejnost. Tieto vydavky najcastejSie
pokryvaju organiza¢né zabezpecenie, vratane obcerstvenia, prenajmu priestorov, prenajmu
techniky, ubytovania, dopravy a pod.,

= externé sluzby zabezpecujuce informovanie a komunikéaciu®,

* in¢ vydavky - napriklad znalecké posudky a d’alSie vysSSie neSpecifikované sluzby ktoré
priamo suvisia s realizaciou projektu a st pre projekt nevyhnutné.

Prijimatel’ je povinny reSpektovat’ zdsadu ,,hodnota za peniaze* (value for money). Prijimatel’
je zéarovenl povinny preukazat’, ze dané sluzby/Studie a znalecké posudky su pre realizéciu

3V pripade dialni¢nej zndmky musi prijimatel’ preukdzat’, Ze motorové vozidlo bolo po&as celej pracovnej cesty
vyuzivané vyluéne pre ucely projektu a dialni¢na znamka bola nevyhnutna a spifia podmienky hospodarnosti. Ak
sa motorové vozidlo vyuzivalo pre ucely projektu len z Casti, prijimatel’ predlozi vypocet pre tuhradu
zodpovedajucej/opravnenej Casti.
%5 Verejné obstaravanie sluzieb dodavatelov/poskytovatelov bude vykonané v stilade so zdkonom o VO,
podmienkami $pecifikovanymi v kapitole 2.2, ast’ Verejné obstardvanie tejto Priru¢ky, a v sulade s pokynmi
k priprave VO definovanymi v Prirucke k verejnému obstardavaniu.
36 Zabezpecenie relevantnych néastrojov pre informovanie a komunikéciu v silade s Komunika¢nou stratégiou OP
KZP.
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projektu  nevyhnutné aich vyuzitelnost vradmci realizacie projektu. Odborné
sluzby/stadie/posudky musia byt zabezpecené osobami, ktoré spiiaju poziadavky na odbornost’
pre realizaciu danych c¢innosti a nesma byt v pracovnopravnom vzt'ahu s prijimatelom.
Poziadavky na odbornost’ (minimalne pozadované vzdelanie a dizku praxe) je prijimatel
povinny stanovit’ a preukazat’ ich splnenie v nadvéznosti na charakter zabezpecovanych sluzieb
a pozadovanych vystupov.

RO je opravneny posudit zabezpeCenie predmetnej sluzby/vystupu prostrednictvom
nezéavislého posudku. Na zdklade nezavislého posudku je RO opravneny prijat’ primerané
pravne opatrenia.

Neopravnenymi vydavkami su spravidla sluzby, ktoré neprispievajii k dosahovaniu ciel'ov
projektu a nie su pre jeho realizaciu nevyhnutné, resp. sluzby, ktoré nestvisia s plnenim tloh
RO/SO.

3.6 Vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementacie OP

Prevadzkové vydavky ako priame vydavky stvisiace s konkrétnou ¢innostou projektu st
opravnené, ak su nevyhnuté pre splnenie cielov projektu. Musia byt preukazatel'ne dolozené
a metodika vypoctu pomernej Casti vydavkov vztahujucej sa na projekt musi byt’ dodrziavana
pocas celej doby realizacie projektu. V pripade, ze sa Prijimatel podiel'a na viacerych
projektoch v ramci ESIF, uplatni vo vsetkych projektoch rovnaka metodiku vypoé&tu®’
opravnenej Casti vydavkov. Ide najmd o prevadzkové naklady ako najom, sluzby spojené
S ngjmom, energie, vodné, stocné, pohonné hmoty, spotrebny materidl, naklady na internet,
telefony, mobily, udrzbu, ak su pre rieSenie aktivity/aktivit projektu opodstatnené a nevyhnutné.

Pri vynakladani finanénych prostriedkov na ndkup spotrebného materidlu musi byt dodrzany
princip hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a uc¢innosti.

V pripade, Ze sa na realizaciu projektu vyuziva len Cast’ priestorov, opradvnenym vydavkom
bude len ich cast’ v zodpovedajicom pomere priestorov vyuzivanych na projekt. Rovnako to
plati aj v pripade ostatnych prevadzkovych ndkladov (energie, voda, spotrebny material,
internet a pod.), opravnenym vydavkom bude len pomerna ¢ast’ tychto vydavkov vzt'ahujtcich
sa na projekt. V pripade, Ze prijimatel’ vlastni priestory, v ktorych sa projekt realizuje, alebo ich
vyuziva bezplatne, nie st vydavky na ndjom opravnené.

Prevadzkové vydavky, ktoré sa tykaju vseobecnej prevadzky organizacie bez pric¢innej vizby
na projekt ako i1 vydavky zodpovedajuce svojim vymedzenim uctovnej kategorii
mimoriadnych nakladov st neopravnenymi vydavkami.

3.7 Finan¢né vydavky a poplatky

Vseobecnou podmienkou opravnenosti finanénych vydavkov a poplatkov je ich nevyhnutnost’
a priama vizba na projekt. Medzi opravnené vydavky patria napr.:
» vydavky na poistenie majetku spolufinancovaného z NFP38,

87 Uvedené ustanovenia sa vztahujii na vydavky uhrddzané na ziklade skutoéne uhradenych vydavkov a
nevztahuje sa na formu zjednoduSené vykazovanie vydavkov.
38 Ak by pocas doby realizacie projektu doslo k poskodeniu, je prijimatel’ povinny uviest majetok do povodného
stavu. V pripade straty alebo odcudzenia je prijimatel’ povinny bezodkladne zabezpecit’ nahradu majetku tak, aby
nahradny majetok spifial minimélne rovnaké parametre. Nahradenie majetku bude na naklady prijimatela alebo
uhradené z poistného plnenia. Nakup nahradného majetku musi byt preukadzany tc¢tovnym dokladom.
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= gpravne poplatky (napr. za ukony a konania organov Statnej spravy, vysSich tzemnych
celkov, obci podl'a zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich
predpisov) s priamou vdzbou na projekt,

= dial'ni¢né znamky, dial'ni¢né poplatky, parkovacie karty, parkovné.

Neopravnenymi vydavkami su spravidla finanéné vydavky a poplatky, ktoré nie st pre jeho
realizdciu nevyhnutné a nemaju priamu vézbu na projekt, vydavky na prévne sluzby
prijimatel’a vo¢i RO (napr. Zaloba, vypracovanie stanoviska), sankéné poplatky, pokuty3°
a pendle, pripadne d’alSie sankéné vydavky, ¢i uZ dohodnuté v zmluvéach alebo vzniknuté
z inych pri¢in; mank4 a $kody, Giroky z verov a pozi¢iek?’; vydavky za zriadenie a vedenie
uctu alebo Uctov a za financ¢né transakcie na tomto ucte; dary, poplatky, resp. iné naklady
prijimatel’a (vratane pripadnych kurzovych strat), ktoré vznikaji z dovodu vedenia uctu na
prijem NFP v zahranici.

3.8  Dair z pridanej hodnoty a iné dane

V zmysle ¢l. 69 vSeobecného nariadenia je dan z pridanej hodnoty (dalej aj ,,DPH®)
neopravnenym vydavkom, avSak postup zdanovania dafiou z pridanej hodnoty umoziiuje, aby
DPH za urcitych okolnosti bola opravnenym vydavkom. DPH nie je opravnenym vydavkom
V pripade, Ze prijimatel’ m4 narok na jej odpocet na vstupe. Narok na odpocet je vymedzeny
zakonom o DPH.

Oprévnena DPH sa vzt'ahuje len k plneniam, ktoré su povazované za opravnené. V pripade, ak
je vydavok opravneny iba ¢iasto¢ne, dan z pridanej hodnoty vzt'ahujica sa k tomuto vydavku
je opravnenym vydavkom v rovnakom pomere.

Iné dane su vo vSeobecnosti neopravnenym vydavkom. Za neopravnené vydavky su
povazované predovSetkym priame dane (dan z nehnutelnosti, dait z motorovych vozidiel a
pod.). Vynimku tvoria dan z prijmu fyzickych osodb, ktord je sucastou hrubej mzdy, resp.
odmeny za vykonant pracu a je opradvnenym vydavkom V rdmci osobnych vydavkov a dail za
ubytovanie, ktora je opravnenym vydavkom v ramci cestovnych nahrad.

3 Takymito vydavkami s napr. pokuty (napr. pokuty uloZené v sulade s ustanoveniami vieobecne zaviznych
pravnych predpisov za poruSenie principu ,,zne€istovatel’ plati) a iné druhy uloZenych peniaznych alebo
nepenaznych sankcii.

0 Tymto nie je dotknuté ustanovenie ¢l. 69 ods. 3 pism. a) vieobecného nariadenia.
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4. Ciselnik opravnenych vydavkov pre projekty TP

Nizsie uvedeny Ciselnik opravnenych vydavkov pre projekty TP OP KZP (dalej aj ,,¢iselnik)
vychadza z Metodického pokynu CKO ¢. 4 k ciselniku opravnenych vydavkov vV zneni platnych
verzii a aktualizacii. Vecné vymedzenie vydavkov vratane ich Specifikacii vychadza z opatreni
Ministerstva financii SR, ktorymi sa ustanovuju podrobnosti o postupoch tctovania.

Napriek tomu, zZe ¢iselnik vychadza z Gictovnej osnovy, nekopiruje ju. Vystupy z uctovnictva
jednotlivych Gétovnych jednotiek/prijimatelov teda nemusia byt totoZné so zaradenim
nakladov/vydavkov do tried a skupin tak, ako to urduje tento &iselnik. Ciselnik opravnenych
vydavkov, s dole uvedenymi skupinami opravnenych vydavkov (d’alej aj ,,OV*), tvori sucast’
ITMS2014+.

Cielom predmetného ¢&iselnika je kategorizovat’ opravnené vydavky pre projekty TP OP KZP
a zabezpecit' tak ich spravne zaradenie do prislusnych skupin OV v systéme ITMS2014+
(najmé pri priprave Podrobného rozpoctu projektu ziadosti o NFP a nasledne pri priprave
ziadosti o platbu po¢as implementacie schvaleného projektu). Ciselnik nesluzi ako zoznam
opravnenych vydavkov pre projekty TP OP KZP ale iba uvadza najéastejsie sa vyskytujice
typy opravnenych vydavkov v ramci jednotlivych tried a skupin opravnenych vydavkov.

4.1 01 — Dlhodoby nehmotny majetok

Vecné vymedzenie

Dlhodobym nehmotnym majetkom*! su zlozky majetku, ktorych ocenenie je vyssie ako suma
2.400,- EUR*? a doba pouzitelnosti dlhsia ako jeden rok. Nehmotny majetok, ktorého ocenenie
sa rovna tejto sume alebo je nizSie, mozno zaradit’ (podl'a rozhodnutia uctovnej jednotky -
prijimatel’a) do dlhodobého nehmotného majetku, ak doba pouzitel'nosti tohto majetku je dlhsia
ako jeden rok.

Nehmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna sume 2.400,- EUR* alebo je niZsie, s dobou
pouzitel'nosti dlhsou ako jeden rok, ktory nebol zaradeny do dlhodobého nehmotného
majetku, sa vykazuje v triede opravnenych vydavkov 51 - Sluzby.

Do tejto triedy opravnenych vydavkov sa zaraduji najmi nehmotné vysledky z vyvojovej
a obdobnej ¢innosti, softvér, ocenitel'né prava.

013 - Softvér - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’uji najmé nasledovné typy

opravnenych vydavkov:

= nakup softvéru (vydavky na obstaranie softvéru vratane vydavkov na obstaranie licencii
stvisiacich s pouzivanim softvéru - napr. multilicencie, skupinové licencie, atd’.; ak je
kapeny samostatne a nie je sti€ast'ou dodavky hardvéru a jeho ocenenia),

= technické zhodnotenie/modernizacia softvéru,

= vyvoj aplika¢ného softvéru.

41 Vratane nakladov stvisiacich s obstaranim dlhodobého nehmotného majetku do ¢asu uvedenia predmetného
majetku do uzivania.

42 Podrla aktualneho znenia Zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov.

43 Podl'a aktualneho znenia Zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov.
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014 - Ocenite’né prava - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’uji najmi

nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= nakup licencii (vydavky na obstaranie licencii, autorskych prav a patentov, okrem vydavkov
na obstaranie licencii suvisiacich s pouzivanim softvéru, ktoré sa zarad’uju do skupiny
vydavkov 013).

019 - Ostatny dlhodoby nehmotny majetok do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa

zarad’'uju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= nakup ostatnych nehmotnych aktiv — tvorba/obstaranie a zhodnotenie web stranky, ak
spinaja kritéria obstarania dlhodobého nehmotného majetku z kapitalovych vydavkov.

Vzt'ah medzi skupinami opravnenych vydavkov a EKRK

Skupina opravnenych vydavkov* Podpolozka EKRK*
013 Softvér 711003 Nakup softvéru
718006 Modernizécia softvéru
014 Ocenitel'né prava 711004 Nakup licencii
019 Ostatny dlhodoby nehmotny majetok ~ |711005 Nékup ostatnych nehmotnych aktiv

4.2 02 - Dlhodoby hmotny majetok

Vecné vymedzenie

Hmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna alebo je nizsie ako suma 1.700,- EUR*, mozno
zaradit’ (podl'a rozhodnutia uctovnej jednotky - prijimatel’a) do dlhodobého hmotného majetku,
ak prevadzkovo-technické funkcie (doba pouzitel'nosti) st dlhsie ako jeden rok.

Hmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna sume 1.700,- EUR alebo je nizsie, s dobou
pouzitel'nosti dlhSou ako jeden rok, ktory nebol zaradeny do dlhodobého hmotného majetku,
sa vykazuje v triede opravnenych vydavkov 11 - Zasoby.

022 - Samostatné hnutel’'né veci a siubory hnute’nych veci - do tejto skupiny opravnenych

vydavkov sa zarad’uji najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= nakup interiérového vybavenia, nevyhnutného pre implementaciu OP,

= nakup vypoctovej techniky, vratane prisluSenstva (napr. tlaciaren, podava¢ k tlaciarni,
modem, skener k pocitacu),

= nakup prevadzkovych/Specidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a néradia,
a komunikacnej infrastruktary,

= nakup telekomunikacnej techniky, vratane Specidlneho spojovacieho a zabezpecovacieho
materidlu a materialu pre zabezpecenie zvukového a obrazového spojenia,

* nakup komunikac¢nej infraStruktiry: komunika¢nych (spojovacich) sieti typu LAN, WAN
(rezortné, republikové a medzindrodné spojovacie siete, napr. SANET, GOVNET, VSNET)
a nakup pocitadovych sieti, ktoré spiiiaju kritéria pre kapitalové vydavky; samostatné
zariadenia suvisiace s obstaranim tychto komunika¢nych sieti, vratane IP telefonie,

4V zmysle Metodického pokynu CKO ¢ 4 k Ciselniku oprdavnenych vydavkov V zneni platnych verzii
a aktualizacii.

4 Ekonomicka klasifikacia rozpoGtovej klasifikdcie v zmysle Metodického usmernenia MF SR k ¢
MF/010175/2004-42 v zneni dodaktov.
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* modernizacia vypocétovej techniky, prevadzkovych/$pecialnych strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky a naradia, telekomunikacnej techniky a komunikac¢nej infrastruktiry.

023 - Dopravné prostriedky - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’'uju nasledovné
typy opravnenych vydavkov:

* ndkup alebo modernizacia osobnych automobilov bezprostredne suvisiacich s cielmi
projektu.

Vztah medzi skupinami opravnenych vydavkov a EKRK

4.3 11 - Zasoby

Vecné vymedzenie

V ramci triedy sa zarad’uji hnutel'né veci s dobou pouzitel'nosti najviac jeden rok bez ohl'adu
na obstardvaciu cenu. V danej triede sa vykazuje aj hmotny majetok®®, ktory nie je definovany
ako dlhodoby hmotny majetok.

112 - Zasoby - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’uju najmé nasledovné typy

opravnenych vydavkov:

= obstaranie interiérového vybavenia, nevyhnutného pre implementaciu OP,

= obstaranie vypoctovej techniky, vratane prisluSenstva (obstaranie osobnych pocitacov,
vratane materidlu k vypoctovej technike, napr. "mysi", klavesnic, filtrov, monitorov a
procesorov k pocitatom, nenahratych nosiCov dat pre vypoctovi techniku, tlaciarni,
podavacov k tla¢iarfiam, ¢ipovych Kariet),

46 Vratane nakladov stvisiacich s obstaranim uvedeného hmotného majetku do uZivania.
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obstaranie prevadzkovych/Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia,
ktoré nespliiaju kritéria obstarania dlhodobého hmotného majetku z kapitalovych vydavkov,
obstaranie telekomunikacnej techniky (zvukové a obrazové pristroje vratane spojovej
techniky, spojovacieho a zabezpeCovacicho materidlu a materialu pre zabezpecenie
zvukového a obrazového spojenia),

obstaranie komunikacnej infrastruktiry (materidl na zabezpecenie komunikaénych
(spojovacich) sieti typu LAN, WAN (rezortné, republikové a medzinarodné spojovacie siete,
napr. SANET, GOVNET, VSNET), po¢itacovych sieti, elektronického prenosu dat, pristupu
k internetu),

obstaranie vseobecného materialu (kancelarsky, spotrebny material),

knihy, €asopisy, noviny, u¢ebnice, u¢ebné, kompenzaéné pomocky,

pracovné odevy a pomocky, obuv, bezprostredne suvisiacich s cie'mi projektu.

Vztah medzi skupinami opravnenych vydavkov a EKRK

4.4 50 - Spotreba

502 — Spotreba energie - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’'uji najma

nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= energie, vodné, sto¢né (elektricka energia, tepelna energia, vodné, sto¢né, vratane platieb za
odvadzanie vdd z povrchového odtoku do verejnej kanalizécie).

503 — Spotreba ostatnych neskladovatelnych dodavok - do tejto skupiny opravnenych

vydavkov sa zarad’'uju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= palivo na dopravné ucely (pohonné hmoty), maziva, oleje, Specialne kvapaliny, LPG plyny
pouzité vyluéne na dopravné ucely pri pracovnych cestach sluzobnym vozidlom,
bezprostredne stvisiacich s cie'mi projektu.

Vztah medzi skupinami opravnenych vydavkov a EKRK




632002 Vodné, stoéné

503 Spotreba ostatnych neskladovatelnych |634001 Palivo, maziva, oleje, Specialne
dodavok kvapaliny

4.5 51 - Sluzby

511 — Opravy a udrziavanie - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’'ujii najmi
nasledovné typy opravnenych vydavkov:

servis, ﬁdriba opravy a V}'Idavky s t}'/m spojené (dopravné) V pripade dodévatel’ského
pracovnych nastrojov, naradi, 01st1a01ch potrieb, premeranie spotreby paliva, drobny
material pre vodiCov (napr. osviezovace vzduchu), pneumatiky, batérie (aj nahodenie
pneumatik, vyvazenie kolies, nabitie batérii), navigaénych zariadeni, ndhradné diely na
opravy vratane diskov a dusi, emisné kontroly, poplatky za sluzby stanic technickej kontroly.
udrzba interiérového vybavenia (napr. nabytku);

udrzba vypoctovej techniky, softvéru a aplikacii (napr. aktualizacia programového produktu
vykonanim malych zasahov do existujiceho produktu) ako aj udrzba komunikacne;j
infrastruktury (napr. komunikaénych (spojovacich) sieti typu LAN, WAN (rezortné,
republikové a medzinarodné spojovacie siete, napr. SANET, GOVNET, VSNET),
pocitacovych sieti, elektronického prenosu dat;

udrzba telekomunikacnej techniky (zvukové a obrazové pristroje vratane spojovej techniky,
spojovaciecho a zabezpeCovacieho materidlu a materidlu pre zabezpecenie zvukového a
obrazového spojenia);

udrzba prevadzkovych/Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia (napr.
kancelarskych, elektrospotrebicov, klimatiza¢nych jednotiek a vzduchotechniky, vratane
prislusného materialu k vyssSie uvedenému);

udrzba budov, objektov alebo ich Casti (napr. kancelarskych, archivnych).

512 - Cestovné nahrady - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad'uju najmi
nasledovné typy opravnenych vydavkov:

tuzemské/zahrani¢né cestovné nahrady bezprostredne suvisiace s implementaciou projektu;
cestovné nahrady a cestovné vydavky inym ako vlastnym zamestnancom (napr. ¢lenom
Monitorovacieho vyboru pre OP KZP).

518 - Ostatné sluzby - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’uji najmé nasledovné
typy opravnenych vydavkov:

= postové sluzby a telekomunikacné sluzby - bezprostredne suvisiace s implementaciou
projektu;
poplatky za internetové sluzby (elektronicky prenos dat); poplatky za komunikacné
(spojovacie) siete typu LAN, WAN; poplatky za uzivanie rezortnych, republikovych a
medzinarodnych komunikacnych (spojovacich) sieti (napr. SANET, GOVNET, VSNET);
poplatky za IP telefoniu,
vydavky na obstaranie materialu reprezentacného charakteru (napr. kava, ¢aj, mineralka,
cukor a pod., nie alkoholické napoje, vratane vecnych darov a kvetov) ak su poskytnuté z
vlastnych zdrojov, nie dodéavatel'sky;
nakup softvéru, vratane vydavkov na obstaranie licencii stvisiacich s pouZivanim softvéru,
ktory nespifia kritéria nehmotného majetku z kapitalovych vydavkov a vylutne a
bezprostredne suvisi s projektom a jeho ciel'mi;
vydavky na obstaranie licencii, autorskych prav a patentov, ak nespiiiajt kritéria obstarania
dlhodobého nehmotného majetku z kapitalovych vydavkov;
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prepravné a najom dopravnych prostriedkov (nestuvisiace s nadkupom tovarov) - napr.
zabezpecenie prepravy o0sob taxisluzbou alebo inym dodévatel'om prepravnej sluzby,
najom budov, objektov alebo ich Casti (napr. kancelarskych, archivnych), ak je nevyhnutny
na dosiahnutie cielov projektu;

najjom prevadzkovych/Specidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia
a materidlu, najom vypoctovej techniky, ndjom softvéru a komunikacnej infrastruktury,
najom dopravnych prostriedkov (formou operativneho lizingu);

vydavky na Skolenia, kurzy, semindre, porady, konferencie, sympdzid a informacné
podujatia bezprostredne stvisiace s projektom,

vydavky na propagaciu, reklamu a inzerciu: propagacia v tlaci, médidch, informacné letaky,
broziry, ndvody (vydavky, ktoré bezprostredne suvisia s informovanim verejnosti
o podpore, ktora projekt ziskal z fondov EU a Statneho rozpoétu SR na jeho
spolufinancovanie), informacné tabule (plagaty), vydavky za vytvorenie a Uidrzbu web
stranky v medzindrodnej sieti INTERNET, vladnej sieti GOVNET, vizitky, zastipenie a
ucast’ na vystavach a expoziciach, vydavky na vizudl, logo, dizajn manudl, slogany,
informac¢nu kampan, prieskumy, filmové Soty;

vydavky na tvorbu odbornych publikacii a priruciek, resp. inych odbornych materidlov
(obstaranych dodavatel'sky);

vydavky na vypracovanie koncepcnych, strategickych a realiza¢nych dokumentov;
vydavky za §tadie, analyzy, vypocCty, vSetky druhy posudkov, odbornych vyjadreni (napr.
znalecké, expertizne, rozbory);

poradenské sluzby, pravne sluzby, tlmoc¢nicke a prekladatel'ské sluzby, audit, expertizy,
marketingové a podobné Studie;

sluzby najmu (upratovanie, strdzna sluzba, pripadne iné podl’a zmluvy o najme priestoru) ak
st nevyhnutné na dosiahnutie ciel'ov projektu.

Vztah medzi skupinami opravnenych vydavkov a EKRK
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4.6 52 — Osobné vydavky

521 - Mzdové vydavky*’ - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaradujii najmi
nasledovné typy opravnenych vydavkov:

mzdové vydavky*® zamestnancov prijimatela,

odmeny za prace vykonané mimo pracovného pomeru vratane povinnych odvodov za
zamestnavatel'a, pricom mimo pracovhym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v
zmysle ustanoveni § 223-228 z. ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnika prace v zneni neskorSich
predpisov (t. j. dohoda o vykonani prace ak ide o pracu, ktora je vymedzena vysledkom,
dohoda o pracovnej ¢innosti ak ide o prilezitostni Cinnost’ vymedzeni druhom prace a
dohoda o brigadnickej praci Studentov),

transfery na nemocenské davky,

vydavky tykajuce sa prispevkov zamestnévatel'a na stravovanie,

vydavky tykajuce sa prispevkov zamestndvatel'a na doplnkové dochodkové sporenie (tzv.
I1. pilier),

vydavky tykajuce sa prispevku zamestnavatel’a na rekreéciu,

finan¢ny prispevok na stravovanie zamestnancov.

47 Relevantné zlozky mzdy vratane pohyblivych zloZiek (napr. osobné priplatky).
8 Patria sem najmi mzdy, platy, odmeny, povinné odvody za zamestnavatela.
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Vztah medzi skupinami opravnenych vydavkov a EKRK

4.7 54 — Ostatné vydavky

548 - Vydavky na prevadzkovu ¢innost’ - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’uju
najméi nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= vydavky na poistenie majetku spolufinancované¢ho z NFP,

= povinné zmluvné a havarijné poistenie (dopravné).

Vzt'ah medzi skupinami opravnenych vydavkov a EKRK

4.8 56 — Finan¢né vydavky a poplatky

568 - Ostatné financné vydavky - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad’uji najmé

nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= ghrada spravnych poplatkov (napr. za ukony a konania organov S$tatnej spravy, vyssich
uzemnych celkov, obci podla zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov) s priamou vézbou na projekt,

= dial'ni¢né zndmky, dial'ni¢né poplatky, parkovacie karty, parkovné.

Vztah medzi skupinami opravnenych vydavkov a EKRK




5. NajcastejSie sa vyskytujuce neopravnené vydavky

Okrem neopravnenych vydavkov, ktoré st uvedené v Casti 3 Prirucky s najcastejSie sa

vyskytujiice neopravnené vydavky TP OP KZP nasledovné*:

= vydavky bez priameho vzt'ahu k projektu,

= vydavky, ktoré nie st nevyhnutné k dosiahnutiu ciel'ov projektu,

= vydavky, ktoré su zo strany prijimatel’a nedostatocne odévodnené a preukazané,

= vydavky, ktoré nie su v sulade so schvalenym rozpoc¢tom projektu,

» vydavky, ktoré¢ vznikli resp. boli uhradené pred 1. 1. 2014 a po 31. 12. 2023,

= vydavky na projekty s celkovym ¢i prevazujucim dopadom mimo cielovy region,

= vydavky, ktoré nie st v uctovnictve jednoznaéne oznacené¢ ako vydavky suvisiace
s realizovanym projektom v stlade s vnutornym predpisom uctovnej jednotky k vedeniu
uctovnictva.

= odpisy dlhodobého majetku;

= spravne poplatky ktoré nie su pre realizaciu projektu nevyhnutné a nemaju priamu vézbu na
projekt;

= bankové poplatky;

= danové poplatky a dovozné prirdzky;

» vydavky na nakup pouzitého zariadenia/majetku/tovaru;

= polozky financované z inych finan¢nych zdrojov;

* iné vydavky priamo nesuvisiace s projektom.

= akakol'vek Cast’ vydavkov, ktorou by sa prekro¢ila maximalna intenzita pomoci, alebo
stanovené finan¢né limity;

= priprava ziadosti o poskytnutie NFP;

= vydavky spojené so zabezpeCenim verejného obstardvania tovarov, sluzieb a prac
bezprostredne suvisiacich s projektom (dodavatel'sky);

= vreckové poskytnuté zamestnancovi pri zahrani¢nej pracovnej ceste v zmysle § 14 zakona o
cestovnych ndhradach;

= uzemné vplyvy;

= nakup stavieb a obstaranie stavebnych prac;

= vecné prispevky;

= nakup pozemkov.

Neopravnené vydavky uvedené v tejto Priru¢ke bude RO pre OP KZP vidy povaZovat
za neopravnené, bez ohl’adu na ich vztah k ciel’om a charakteru projektu.

6. Podmienky hospodarnosti vydavkov

Ziadatel/prijimatel’ je povinny v zmysle osobitnych predpisov pri pouZivani verejnych
prostriedkov, ktorym je aj NFP, zachovavat zasadu hospodarnosti, apreto bude RO
Vv jednotlivych oblastiach implementacie projektu posudzovat’, ¢i navrhnuté vydavky projektu
spiiiaji podmienku hospodarnosti*®® a &i zodpovedaji obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase.

4 Uvedené neopravnené vydavky nepredstavuji kompletny (kone¢ny) zoznam. RO nemédze vzhladom na
rozmanitost’ aktivit realizovanych v ramci PO 5 OP KZP identifikovat vietky neopravnené vydavky, ktoré mozu
v suvislosti s realizaciou projektov vzniknut’.

%0 Hospodarnostou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov,
prac a sluzieb v spravnom case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu. Na urovni projektu sa
hospodarnostou rozumie minimalizacia vydavkov nevyhnutych na realizaciu projektu pri respektovani cielov
projektu pri zachovani vyssie uvedenych podmienok.
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Vychodiskom pre posudzovanie opravnenosti vydavkov projektov OP KZP z pohladu ich
hospodarnosti je Metodicky pokyn CKO ¢. 18 k overovaniu hospoddrnosti vydavkov, ktory
formuluje zékladné pravidla a postupy pre proces posudzovania zasady hospodarnosti
vydavkov projektu, resp. ZoNFP.

Nastavenie podmienok vztahujicich sa na hospodarnost vydavkov projektov OP KZP
vychddza zo snahy RO zabezpecit efektivny spOsob preukazovania (zo strany
ziadatel'a/prijimatel'a) a overovania (zo strany RO) hospodéarnosti vydavkov projektu
prostrednictvom vyuzitia finan¢nych limitov s dérazom na dodrziavanie zasady ,,hodnota za
peniaze/value for money*.

RO pre OP KZP bude posudzovat opravnenost vydavkov projektu (ZoNFP) z hladiska

hospodarnosti primarne v nasledujucich procesnych fazach implementacie:

a) konanie o ZoNEP,

b) priebeh realizacie projektu — administrativna finan¢na kontrola Ziadosti o platbu (pripadne
zmenové konanie) alebo finan¢na kontrola na mieste,

C) verejné obstaravanie a obstaravanie tovarov a sluzieb nespadajuce pod pravidla verejného
obstaravania.

Kazda z vysSie uvedenych procesnych faz ma Specifické zameranie, rozsah, ucel a ¢asové
zaClenenie do implementa¢ného procesu. Z uvedené¢ho vyplyva, ze aj rozsah a zameranie
posudenia zdsady hospodérnosti je pre jednotlivé oblasti diferencované.

Ziadatel'/prijimatel’ sa_nezbavuje vyluénej a koneénej zodpovednosti za dodrzanie zasady
hospodarnosti tkonom RO uskutocnenym v rdmci jednej z vysSie uvedenych procesnych faz
implementécie, ktorym neidentifikoval porusenie zasady hospodarnosti. RO je opravneny aj na
zéklade novych, resp. opakovanych tkonov (najmi v pripadoch, ak RO identifikuje nové
skutocnosti, ktoré neboli posudené v ¢ase povodnej kontroly hospodarnosti alebo v pripadoch
dodatoéného uistenia sa o spravnosti vysledku pdvodnej kontroly hospodarnosti)
uskuto¢nenych v oblastiach implementacie uplatnit’ voéi prijimatel'ovi sankcie za nedodrzanie
zasady hospodarnosti.

RO pri posudzovani hospodéarnosti vyuziva tzv. pomocné nastroje. Pomocné nastroje

predstavuju prostriedky, resp. opatrenia, ktoré pomahaji ziskat’ primerané uistenie o tom, ze

vydavky na realizované projekty (resp. vydavky uvadzané v ZoNFP) su vynaloZzené

hospodarne. Pomocnymi néstrojmi si najma:

» finanéné a percentualne limity, ktoré su stanovené vo vyzvani,

= znalecky alebo odborny posudok,

= ukoncené verejné obstardvanie/obstaravanie,

= vitaznd cenovad ponuka uspeSného uchadzaCa z procesu VO/obstaravania alebo navrh
zmluvy,

= prieskum trhu,

* individualne pomocné nastroje.

RO je opravneny sa pri posudzovani hospodéarnosti spoliehat’ aj na odbornost’, skuisenosti a
znalosti svojich zamestnancov a odbornych hodnotitelov.

Aplikaciu a parametre pomocnych nastrojov stanovi RO vo vyzvani.

| Finan¢né a percentuslne limity
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V pripade vydavkov/skupin vydavkov, pre ktoré st stanovené finan¢né/percentualne limity, st
vydavky opravnené iba do vysky stanoveného finan¢ného limitu. Akékol'vek prekrocenie
finan¢nych limitov bude povazované za neopravnené.

Dodrzanim stanoveného finan¢ného limitu pre jednotkovy vydavok sa tento povazuje za
hospodarny. Uvedené sa nevztahuje na percentudlne limity stanovené pre jednotlivé
vydavky/skupiny vydavkov, ktorych primarnym cielom je obmedzenie vysky (podielu)
urcitych Specifickych typov/skupin vydavkov, a nie preukézanie hospodarnosti vydavku.

Finanéné/percentudlne limity pre vybrané typy jednotlivych vydavkov/skupiny vydavkov
budu stanovené v prisluSnom pisomnom vyzvani.

Znalecky alebo odborny posudok

Znaleckym posudkom vyhotovenym znalcom podla zakona ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch,
tlmoc¢nikoch a predkladateloch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon o znalcoch, tlmoénikoch a predkladatel'och) alebo odbornym
posudkom, ziadatel’ preukazuje hospodarnost’ vydavkov na prenajom nehnutelnosti. Znalecky
posudok, ktorym sa pri zohl'adneni trhovych podmienok ocefiuju nehnutelnosti, nesmie byt
star$i ako 6 mesiacov ku diu predlozenia ziadosti o NFP (resp. ku diu jeho predlozenia RO na
overenie)®?,

Znaleckym alebo odbornym posudkom je mozné zo strany zZiadatel'a preukazat’ hospodarnost’
vydavkov v pripade, ked nebolo objektivne mozné, na zdklade zddvodnenia
ziadatel'a/prijimatel’a, vykonat’ riadny prieskum trhu.

Ukonc¢ené verejné obstaravanie

Vo vSeobecnosti plati, Ze v pripade vydavkov spadajucich pod pravidla verejného obstaravania,
st na financovanie opravnené vydavky do vysky, ktord bola stanovena verejnym obstaravanim
a v sulade s vysledkami finan¢nej kontroly VO vykonanej RO.

V pripade, ak Ziadatel’ ukongil proces VO pred predlozenim ZoNFP, je opravneny preukazat’
hospodarnost’ predmetnych vydavkov na zaklade vysledku zrealizovaného VO. V takom
pripade Ziadatel' stanovi v rozpodte ZoNFP vysku opravnenych vydavkov v zmysle
ukonceného verejného obstaravania podla zdkona oVO. RO posudi hospodarnost
opravnenych vydavkov na zéklade vysledku finan¢nej kontroly VO.

Tymto nie je dotknutd povinnost’ dodrZania stanovenych finanénych limitov.

Pri priprave a realizacii procesu VO postupuje Ziadatel’ v Case pripravy Ziadosti o NFP v stilade
S Priruckou kVO, ktoré definuje rozsah spoluprace medzi RO abudicim
ziadatel'om/prijimatel'om.

51 Sugastou znaleckého posudku je prieskum trhu, vratane 3 cenovych ponuk (resp. znalecky posudok bude
predlozeny ako sucast prieskumu trhu, ktorym prijimatel’ preukazuje hospodarnost’ a efektivnost’ vydavkov
stvisiacich s prendjmom priestorov, vratane sluzieb s nim stivisiacich)
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Vit’azna cenova ponuka uspeSného uchadzaca z procesu VO/obstaravania alebo navrh
zmluvy

V pripadoch, kedy esSte nebolo ukonc¢ené VO/obstaravanie uzatvorenim zmluvy s GspeSnym
uchddzacom, avsak doSlo k vyhodnoteniu sttaznych pontk zo strany verejného
obstaravatel'a/obstaravatel’a, ziadatel/Prijimatel moze hospodarnost” prislusSnych vydavkov
preukdzat’ na zaklade:

a) vitaznej cenovej ponuky tspe$ného uchadzaca,

b) navrhu zmluvy zaslanej GspesSnym uchadzacom.

Hospodarnost’” dotknutych vydavkov bude nésledne overend aj pocas kontroly/FK
VO/obstaravania.

Prieskum trhu

Prieskum trhu predstavuje néstroj na overovanie hospodarnosti vydavkov najmi v pripade
vydavkov, pre ktoré nie su stanovené finan¢né limity a zaroven ziadatel' nepreukazuje
hospodarnost’ vydavkov prostrednictvom zrealizovaného VO, znaleckym alebo odbornym
posudkom. Prieskum trhu pouzije ziadatel' aj v pripade preukazovania hospodarnosti pre
potreby predkladania ziadosti o NFP pri aplikacii ,,in-house obstaravania“ (§1 ods. 4, ods. 7,
ods. 8 a ods. 10 zédkona o verejnom obstaravani), ako aj pri aplikacii § 1 ods. 2 a 12 zékona o
verejnom obstaravani, ak je to vzhI'adom na charakter a povahu zdkazky mozné, inak predklada
ziadatel relevantné zdovodnenie.

Ziadatel' vykona prieskum trhu vyziadanim minimélne 3 poniik® od réznych potencialnych
dodavatel'ov na predmet zdkazky tovaru, stavebné prace alebo sluzby s cielom zistenia
aktualnych cenovych urovni. RO je zaroven opravneny v ramci pisomného vyzvania stanovit’
nizsi pocet ponuk od potencidlnych dodavatel'ov (najmé v pripade objektivnych skuto¢nosti
vyplyvajacich zo $pecifik typov opravnenych aktivit).

V pripade, Ze dany vydavok spada pod tovar/sluzbu/stavebn1 pracu, ktora je v zmysle § 2 ods.
5 pism. o) zdkona 0 VO bezne dostupny na trhu, prieskum trhu méze ziadatel’ vykonat’ aj na
zaklade dajov zverejnenych na elektronickom trhovisku (www.eks.sk). V tomto pripade
identifikuje minimalne 3 rovnaké alebo porovnatelné zakazKy (s ohladom na predmet
zakazky), ktorych priemernd hodnota bude preukazovat’ hospodéarnost’ vydavku pozadovaného
ziadatel'om.

Vystupné informécie o vykonanom prieskume trhu Ziadatel' zaznamena v zdzname o vykonani
prieskumu trhu (vzorovy formular je uvedeny v Prirucke k VO, priloha ¢. 4 Zaznam
z prieskumu trhu — uvedené sa nevztahuje na prickum trhu na tucely zabezpecenia
hospodarnosti vydavkov v ramci stanovenia odmeny pri uzatvareni dohdd o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru, kedy prijimatel’ pouzije prilohu z priru¢ky pre
prijimatel'a), v ktorom vyhodnoti vysledky prieskumu trhu z hladiska najnizSej ceny resp.
z hl'adiska ekonomicky najvyhodnejSej ponuky. Zaznam o vykonani prieskumu trhu predlozi
ziadatel’ ako sti¢ast’ podpornej dokumentacie k ZoNFP, pri¢om do rozpoétu vstupuje priemerna
cena jednotlivych cenovych ponuk.

RO je opravneny overit' vy$ku vydavkov narokovanych v ZoNFP v konani o Ziadosti, pripadne
realizécii projektu (napr. kontrola Ziadosti o platbu). RO vyuZziva prieskum trhu

52 Pisomne/mailom/internetovy prieskum
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ziadatel'a/prijimatel’a v pripade, ak informacie, ktoré st vystupom realizovaného prieskumu
trhu pre neho predstavuju nevyhnutni podporu rozhodovania pri postdeni hospodarnosti
vydavkov projektu. V pripade, ak vyska vydavkov narokovanych ziadatelom v rozpocte
prevysSuje ceny identifikované RO na zaklade nim vykonaného prieskumu trhu, povazuje tieto
vydavky za nehospodarne a teda neopravnené, t.j. maximalna vySka opravnenych vydavkov
jednotkovych cien ziadatel'a/prijimatel’a je vyska opravnenych vydavkov stanovena RO na
zéklade nim vykonaného prieskumu trhu.

Osobitné podmienky pre vykonanie prieskumu trhu st stanovené v Prirucke k VO.

Individualne pomocné nastroje

Medzi individualne pomocné nastroje na overovanie hospodarnosti vydavkov patria najma
interné predpisy/smernice organizacie ziadatel'a (napriklad v pripade cestovnych nahrad na
ubytovanie v SR/zahrani¢i).

Vyssie uvedené individualne pomocné nastroje si v podmienkach OP KZP pouzivané vzdy

vV kombinécii so Standardnymi pomocnymi néastrojmi (napr. finanény alebo percentuélny limit),
ktorych vysku stanovil RO, a je preto pre ziadatel'a/prijimatela zavazna.
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/. Zoznam priloh

Poradové Nazov prilohy
dislo
1. Ciselnik opravnenych vydavkov pre projekty TP OP KZP v ¢leneni podla

MP CKO ¢. 4
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