M IN IM - EUROPSKA UNIA
ZIVOTNEHO PROSTREDIA ~ OP KZP Eurdpske strukturdine
SLOVENSKE) REPUBLIKY ainvestiéné fondy

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA
PRE PROJEKTY TECHNICKEJ
POMOCI OPERACNEHO
PROGRAMU KVALITA ZIVOTNEHO
PROSTREDIA

Ministerstvo zZivotného prostredia Slovenskej republiky

Riadiaci organ pre Operacny program Kvalita zivotného prostredia

verzia 2.109, 07. 067. 20221



Obsah

1. Ciel aplatnost PrifliCKY .ooooieiiiiiiiii i 5
2. Zoznam skratiek..................
Skratky legislativy EU a SR
3. Sposob komunikacie medzi Prijimatefom a Poskytovatelom pocas implementacie
PPOJEKIOV TP ..ttt ettt sttt e s e e b e b e se et et e s e s be b ebe st et etesbe e eteabeseas 9
4.  Implementacia projektov TP .......cccoiiiiiiiiiiiiii e 11
4.1 Priprava a realiz4cia verejného obstaravania projektov TP ..o 11
4.2 Zmluvné zabezpecenie realizacie projektov TP...........cccccoeeeee. .12
4.3 Zaciatok hlavnych aktivit projektov TP .13
4.4 Finan¢né riadenie projektov TP ................ .. 14
4.4.1 Opravnenost vydavkov ........ccccccviiiciiniiiinin i .14
4.4.2 Vieobecné podmienky pre thradu prostriedkov EU a SR..... .. 15
4.4.3 PredloZenie a kontrola ziadosti 0 Plathu ..........ccccoveiniiiiiiee 17
4.4.3.1 Vyplnenie Ziadosti o platbu ..................... 2120
4.4.3.2 Dokumentdacia k Ziadosti o platbu .... 2221
4.4.4 Uty Prijimatela ......c..cocoeverrrerererrrenes ...3533
4.4.5 Sposoby financovania ProjeKtoV .........ccvevrerieiririeiniiee e 3735
4.4.5.1 Systém predfinancovVaniau................ccoocoiiirioinieniiiiinsiesesee e 38
4.4.5.2 Systém zalohovych platieb ... 40
4.4.5.3 SYStem refuldaCie...............cccouiiveiiiiiiciie e e
4.4.6 Nezrovnalosti a vratenie finanénych prostriedkov..........coooverriencinincienciennn 4240
4.4.6.1 Nezrovnalost w42
4.4.6.2 Vysporiadanie financnych vztahov .............ccceveiiiisiiiiisieene s 4542
4.4.7 OAVOA VINOSOV ..virviiiriiieiietesteiist sttt ettt n e n e 48
4.4.8 Uttovnictvo projektu ... 49
4.5 Monitorovanie Projektov TP ... s 5047
4.5.1 Monitorovanie pocas realizacie projektov .........ccevevriveienereincisenee e 5249
4.5.2 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektov .... ...5350
4.6 Zmeny pProjektoV TP.......cccieiviiieiii e ...545%
4.6.1 Zmenov¢ konanie z iniciativy Prijimatela ........ ...5754
4.6.1.1 Formalna zmend.............c...cccoevcvencverinennennnn ...5754
4.6.1.2 Menej vyznamna zmena projektu ..... ...0856
4.6.1.3 Vyznamnejsia zmena projektu............... ...6258
4.6.1.3.1 Zmena miesta realizdcie projektu ... 6461
4.6.1.3.2 Zmena meratelnych ukazovatelov projektu ....... ...6461
4.6.1.3.3 Predlzenie realizicie hlavnych aktivit projektts ...........owoeeveeveoeereeeeeerenernnns 6561
4.6.1.3.4 Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu a zmena rozsahu
hlavnych aktivit Projektu ..........cc.cccvviiiiiiiiiiiiiiiiicc 6662
4.6.1.3.5 Zmena majetkovo - pravnych pomerov tvkajicich sa predmetu projektu..... 6662
4.6.2 Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatel'a ...........ccocooioiniininciincinci
4.6.2.1 Zmena VZP/Prilohy ¢ 1 Rozhodnutia o schvileni ZoNFP
E 4.6.2.2 Hromadnd zmena zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia..
4.7 KONtrola ProjekioV TP .......ci i
4.7.1 Administrativna financna Kontrola...........ccceevvvevrveriinienieniee e 74
4.7.1.1 Administrativna financna kontrola verejného obstardvania..
4.7.1.2 Administrativna financénd kontrola Ziadosti o platbu............cccovveniniciinnn, 7471
4.7.2 FInancna Kontrola Na MIESTE........ccvveieiiiiiriiieciiiiee e s sreee e s ssiarees e s seasreesessbaeeeessannes 7471



4.8 Sankeny MEChANIZINUS ........oveiiiiieiiieee e 7642
4.8.1 Sankény mechanizmus k verejnému obstardavaniu............ccoeeeeienereneneeneneennns 7672
4.8.2 Sankény mechanizmus pri nenapliiani meratel'nych ukazovatel'ov ....

4.9 Ukoncenie realizacie projektu . (T4
5. Informovanie a komunikacia........... .. 1875
6. ITMS .o 7975
7. Uchovavanie dokumentacie ..... 7975
8. Z0ZNAM PITION ...ttt 81#7



Uvod

Prirucka pre prijimatela pre projekty technickej pomoci Operaéného programu Kvalita
zivotného prostredia (d’alej len ,Prirucka®) predstavuje metodicky dokument v ramci
Opera¢ného programu Kvalita Zivotného prostredia (d’alej len ,,OP KZP*), ktorého t¢elom je
poskytnutie  dopliiujucich, spresfiujucich a  vysvetlujicich informdacii  prijimatelovi
nenévratného finanéného prispevku (d’alej len ,,Prijimatel) vylu¢ne v ramci Prioritnej osi 5
OP KZP — Technicka pomoc (d’alej len ,,TP*) a ma slizit' ako pomoc Prijimatelovi na jeho
lepSiu orientaciu v procese implementéacie projektov TP.

Prirucka je zavizny riadiaci dokument Ministerstva Zivotného prostredia ako riadiaceho
organu pre OP KZP (dalej len ,,RO%) a PoskytovatePa nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len ,,NFP), ktory popisuje jednotlivé fazy implementacie projektov TP.
Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi Poskytovatelom
a PrijimatePom v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP ani iné
zavizné dokumenty sivisiace s pripravou a realizaciou projektov OP KZP, ako je napr.
Systém riadenia eurépskych Strukturialnych a investicnych fondov (d’alej len ,,Systém
riadenia ESIF“) a Systém finanéného riadenia §trukturalnych fondov, Kohézneho fondu
a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (d’alej
len ,,Systém finanéného riadenia).

Priru¢ka ma vysvetlPujiaci a dopliiujici charakter. V zmysle Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP predstavuje pravny dokument, z ktorého
pre Prijimatela vyplyvaji alebo méZu vyplyvat’ priava a povinnosti alebo ich zmena.



1. Ciel a platnost’ prirucky

Cielom Prirucky je najmé usmernit’ Prijimatel'a ako postupovat v procese implementacie
projektov TP, napr. pri priprave ziadosti o platbu, ziadosti 0 zmenu Zmluvy o poskytnuti
NFP/ziadosti o zmenu projektu, pri vypracovani monitorovacich sprav projektu, pri plneni
povinnosti v oblasti informovania a komunikacie ataktiez mu poskytuje informacie, aké
doklady je potrebné v uvedenych savislostiach predkladat’ Poskytovatel'ovi.

Samotna Prirucka sa obsahovo ¢leni na kapitoly, ktoré obsahuji tematické ¢asti chronologicky
usporiadané od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, financovanie a monitorovanie
projektu, vykonavania zmien a kontroly projektu, sankény mechanizmus, aZ po ukoncenie
realizdcie projektu, informovanie, komunikédciu a viditelnost’ a uchovavanie dokumentécie,
vratane stvisiacich priloh.

Vzijomné prava a povinnosti medzi Poskytovatelom a Prijimatelom sa riadia Zmluvou
0 poskytnuti NFP, dokumentmi na ktoré sa Zmluva o poskytnuti NFP odvolava, vSeobecne
zéviznymi pravnymi predpismi SR a EU, ako aj vietkymi pravnymi dokumentmi’. V pripade
ak je Prijimatel’ a Poskytovatel ta istd osoba, Zmluva o poskytnuti NFP sa neuzatvara a prava
a povinnosti st upravené v Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.

Tato Prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude aktualizovany podl'a skusenosti a odoziev
z implementa¢ného procesu projektov TP. Poskytovatel’ si vyhradzuje pravo v pripade vzniku
akychkol'vek skuto¢nosti aktualizovat’ informécie v tomto dokumente. V pripade, Ze nastane
situdcia uvedena v predchadzajicej vete, Poskytovatel’ bude o tejto skutocnosti informovat’
Prijimatela prostrednictvom elektronickej komunikacie blizsie popisanej v kapitole 3. Sposob
komunikacie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom pocas implementacie projektov tejto
Prirucky. Poskytovatel’ zaroveil uverejni znenie aktualizovanej Priruc¢ky na svojom webovom
sidle www.op-kzp.sk. Za Gi¢elom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii Prirucky
(napr. nespravne uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné
formatovanie/Cislovanie, preklepy apod.), ktoré nemenia postupy uvedené v Prirucke,
si Poskytovatel' vyhradzuje pravo na ich opravu bez potreby informovat Prijimatel'ov
0 vykonanych opravach.

Tato Prirucka a kazda jej aktualizicia nadobuda platnost’ diiom jej schvalenia a u¢innost’ diiom
jej zverejnenia na webovom sidle Poskytovatel'a www.op-kzp.sk.

! Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykol'vek iny pravny dokument bez
ohladu na jeho nazov, pravnu formu a procedtru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany
akymkol'vek Organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory
bol vydany na zaklade a v stvislosti so vieobecnym nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to vietko
vzdy za podmienky, ze bol zverejneny.
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2. Zoznam sKratiek

Obsah pojmov pouzitych v tejto Prirucke je totozny s pojmami tak, ako st uvedené v Zmluve
0 poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.

AFK administrativna finanéna kontrola

CO Certifikacny organ (Ministerstvo financii SR)

EK Europska komisia

ESIF eurdpske Strukturalne a investicné fondy

FKnM finanéna kontrola na mieste

HP horizontalne principy (udrZatelny rozvoj, rovnost medzi muzmi a Zenami
a nediskrimindcia)

1TMS2014+ IT Monitorovaci systém 2014+

KF Kohézny fond

rizova situacia

obdobie mimoriadne;j situacie, ntidzového stavu alebo vynimo¢ného stavu
vyhlaseného v stvislosti s ochorenim COVID-19 aobdobie Siestich
mesiacov po ich odvolani

MIRRI SR Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR (ako
CKO od 01. 07. 2020)

KS kontrolna skupina

MS Mmonitorovacia sprava

NFP Nenavratny finanény prispevok tvoreny prostriedkami EU a §tatneho
rozpo¢tu na spolufinancovanie

OP KZpP Operacny program Kvalita zivotného prostredia

OP Zp Operacény program Zivotné prostredie

pisomne v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe

PJ platobna jednotka

Poskytovatel’ Ministerstvo zivotného prostredia Slovenskej republiky

Prijimatel’ Ministerstvo Zivotného prostredia Slovenskej republiky (MZP SR),
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (MV SR), Slovenska agenttra
Zivotného prostredia (SAZP), Slovenské inovatna a energetickd agentira
(SIEA)

Prirucka Prirucka pre prijimatela pre projekty technickej pomoci Operacného
programu Kvalita zivotného prostredia v platnom zneni

Prirucka Prirucka k opravnenosti vydavkov pre projekty technickej pomoci

k opravnenosti Operaéného programu Kvalita zivotného prostredia v platnom zneni

vydavkov

Priruc¢ka k procesu
VO

Jednotna prirucka pre ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole
verejného obstaravania/obstaravania

RO riadiaci organ

Rozhodnutie rozhodnutie o schvéleni ziadosti o poskytnuti nendvratného finanéného
0 schvaleni ZoNFP prispevku

SO sprostredkovatel'sky organ

Systém riadenia
ESIF

Systém riadenia europskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov,
programové obdobie 2014 — 2020 v platnom zneni



Systém finan¢ného
riadenia

SRO

TP

TPC

Uhrada NFP

Uvo
VO
Vyzvanie

VZP

Zmluva o poskytnuti
NFP
ZP

ZPC
ZoNFP
ZoP
Z0Z

Systém finan¢ného riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a
Europskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014
— 2020 v platnom zneni

Statna rozpoCtova organizécia

technicka pomoc

tuzemska pracovna cesta

tihrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie z tiétu platobnej
jednotky

Urad pre verejné obstaravanie
verejné obstaravanie

vyzvanie na predloZenie projektu technickej pomoci v zmysle § 28 odsek
1 Zakona o prispevku z ESIF
vSeobecné zmluvné podmienky k Zmluve o poskytnuti NFP

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

zalohova platba

zahrani¢na pracovna cesta

ziadost’ o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku
ziadost’ o platbu

ziadost o zmenu

Skratky legislativy EU a SR

vS§eobecné nariadenie

nariadenic Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &.
1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o Eurdépskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde,
Eurdpskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Eur6pskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa
stanovuji  vSeobecné ustanovenia o Europskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde,
Kohéznom fonde a Eurdpskom namornom a rybarskom
fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢.
1083/2006

Nariadenia vydané v savislosti nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/460 z

s COVID-19

30. marca 2020, ktorym sa menia nariadenia (EU) &.
1301/2013, (EU) €. 1303/2013 a (EU) &. 508/2014, pokial’ ide
0 osobitné opatrenia na mobilizaciu investicii v systémoch
zdravotnej starostlivosti Clenskych Statov a v inych
odvetviach ich hospodarstiev v reakcii na vyskyt ochorenia
COVID-19 (Investi¢na iniciativa v reakcii na koronavirus)

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/558 z
23. aprila 2020, ktorym sa menia nariadenia (EU) &.
1301/2013 a (EU) &. 1303/2013, pokial ide o $pecifické
opatrenia na zabezpeCenie mimoriadnej flexibility pri

7



Novela zikona o prispevku
z ESIF & 128/2020 Z. z

Ob¢iansky zakonnik
Obchodny zakonnik
trestny zakon
Zakon o cestovnych
nahradach

zakon o DPH

zakon o e-Governmente

zikon o finan¢nej kontrole

zakon o mimoriadnych
opatreniach COVID-19

zakon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy
zakon o spravnych

poplatkoch
zakon o slobode informacii

zakon o Statnej pokladnici

vyuzivani eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov
v reakcii na vyskyt ochorenia COVID-19

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/559 z
23. aprila 2020, ktorym sa meni nariadenie (EU) &. 223/2014,
pokial’ ide o zavedenie osobitnych opatreni na rieSenie
vyskytu ochorenia COVID-19

zakon & 128/2020 Z. z. ktorym sa meni a dopliia zikon ¢&.
292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov a ktorym
sa doplha zakon & 528/2008 Z. z. opomoci a podpore
poskytovanej z fondov Eurdpskeho spolodenstva v zneni
neskorsich predpisov

zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov

zékon ¢&. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni
neskorsich predpisov

zakon €. 300/2005 Z. z. trestny zékon v zneni neskorSich
predpisov

zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov

zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorS$ich predpisov

zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
posobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

zakon ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a ozmene adoplneni niektorych zakonov V zneni
neskorsich predpisov

zakon €. 67/2020 Z. z. o niektorych mimoriadnych
opatreniach vo financnej oblasti v suvislosti so Sirenim
nebezpeénej nakazlivej I'udskej choroby COVID v zneni
neskors$ich predpisov

zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov

zakon ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskor$ich predpisov

zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informédciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov

zékon & 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov



zakon o Statnej sluzbe zdkon & 55/2017% Z. z. o S$tatnej sluzbe a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov

zikon o uctovnictve zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov

z4kon o verejnom obstardvani zakon ¢&. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstardvani o zmene
adoplneni niektorych  zdkonov vzneni neskorSich

predpisov?
zikon o vykone price vo zékon €. 552/2003 Z. z. o vykone préace vo verejnom zaujme
verejnom zaujme Vv zneni neskorsich predpisov
Zakonnik prace zékon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov

3. Sposob komunikiacie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom
pocas implementacie projektov TP

Komunikacia medzi Prijimatelom a Poskytovatel'om tykajica sa projektu pocas jeho realizacie,
vratane inych zaleZitosti suvisiacich s plnenim podmienok vyplyvajicich z uzatvorenej
Zmluvy o poskytnuti NFP/platného Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP bude pre svoju zaviznost’
prebichat’ pisomnou formou Vv elektronickej podobe (ak nie je ustanovené v Zmluve o
poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP alebo tejto Prirucke inak), v ramci ktorej st
Zmluvné strany povinné uvadzat’ v akomkol'vek type dokumentu ITMS2014+ kod Projektu
anazov Projektu. Pod elektronickou podobou komunikicie sa rozumie najméd beznd
komunikacia prostrednictvom ITMS2014+ (netyka sa elektronického podania v ITMS2014+,
ktoré je povazované za podanie prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy),
v ostatnych pripadoch komunikacia prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu) alebo
komunikécia prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy (pricom zo strany
Poskytovatela nejde o vykon verejnej moci, iba o vyuzivanie existujicich technickych
prostriedkov vhodnych na komunikaciu), resp. dorucovanim prostrednictvom spravy
registratiry (za dodrzania formy podpisu uvedenej v kapitole 4.4.3 PredloZenie a kontrola
ziadosti o platbu). Pisomnost alebo zasielka dorucovana prostrednictvom evidencie
Komunikacia v ITMS2014+ bude povazovana za doruCent momentom odoslania
v ITMS2014+ Zmluvnou stranou.

V pripadoch, v ktorych nie je nevyhnutna, v zmysle osobitnych predpisov, resp. v zmysle
Zmluvy o poskytnuti NFP alebo konkrétnej cCasti tejto prirucky, autorizacia dokumentu
kvalifikovanym elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s
mandatnym certifikatom alebo kvalifikovanou elektronickou pecat'ou, postaduje identifikacia
opravnenej osoby na zaklade riadenych pristupov v ITMS2014+, na zaklade identifikacie
odosielatela e-mailu alebo na ziklade skenu podpisaného dokumentu, vlozeného do
ITMS2014+ (v pripade podpisaného skenu dokumentu opravnenou osobou nie je potrebné, aby

2 zakon €. 400/2009 Z. z. o §tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
bol u¢inny do 31. 05. 2017
3 zakon &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov bol u¢inny do 17. 04. 2016
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dokument vkladala/odosielala prostrednictvom ITMS2014+ oprdvnend osoba)*. Opravnenou
osobou je Statutarny organ prijimatel’a alebo osoba, splnomocnena na konkrétny tikon v ramci
projektu.

V pripade komunikacie vo forme e-mailu sa zasielka povazuje za doru¢eni momentom
dorucenia elektronickej spravy druhej strane. Poskytovatel’ odpoveda na elektronicky dorucené
otazky prijimatel'ov elektronicky (prostrednictvom e-mailu).

Konkrétny spdsob predkladania dokumentacie upravuji osobitné kapitoly tejto prirucky.

Poskytovatel' nie je opravneny opakovane vyzadovat predlozenie dokumentacie, ktort
Prijimatel’ uz raz k projektu Poskytovatel'ovi predlozil (napr. faktary, zmluvy s dodavatel'om,
stavebntl dokumentaciu, zmluvu o vydavkovom ucte atd’.).

V nevyhnutnych pripadoch méZe mat’ tato komunikécia pisomnu formu v listinnej podobe®. Pri
komunikacii listinnou formou je nevyhnutné v akomkol'vek type dokumentu uvadzat
ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu. V takom pripade je mozné pouzivat vyluéne
postové adresy uvedené v zahlavi uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP, ak nedoslo
k oznameniu zmeny adresy spésobom v nej uvedenom.

Pisomna forma komunikacie v listinnej forme sa bude uskuto¢iovat’ najméa prostrednictvom
doporuceného dorucovania zasielok alebo obycajného doru¢ovania postou. Ako mimoriadny
sposob dorucovania listinn vsulade s
uzatvorenou Zmluvou o poskytnuti NFP/platnym Rozhodnutim o schvéleni ZoNFP-je mozné
vyuzit' aj dorufovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra. Takuto formu dorucenia
pisomnosti je mozné vyuzit vyluéne v uradnych hodinach podatelne Poskytovatela
zverejnenych na webovom sidle www.minzp.sk.

V pripade dorucovania Spravy o zistenej nezrovnalosti Prijimatelovi prostrednictvom
ITMS2014+, sa bude tato povazovat’ za doru¢enii momentom zverejnenia nezrovnalosti vo
verejnej Casti [ITMS2014+.

Blizsie podmienky a spdsob komunikacie medzi Poskytovatel'om a Prijimatel'om je upraveny
v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.

V pripade komunikicie prostrednictvom e-mailu, prislusny projektovy manazér
Poskytovatel'a bude kontaktovat’ Prijimatel’a za u¢elom poskytnutia telefonického, emailového
kontaktu a nadviazania vzajomnej komunikacie. Zmluvné strany st povinné vzajomne si
oznamit’ svoje emailové adresy, ktoré budu v ramci tejto formy komunikacie zavdzne pouzivat.
V pripade poskytovania informacii a vzajomnej komunikacii touto formou plati, Zze zasielka sa
bude povazovat’ za doru¢eni momentom, kedy bude elektronicka sprava k- dispozicii

. 'V pripade oznamenia, vyzvy, ziadosti alebo iného dokumentu (d’alej ako
,»pisomnost™)
sa za defi doruCenia Zmluvnej strane

povazuje najbliz§i pracovny den bezprostredne nasledujuci po

kalenddrnom dni, kedy bola pisomnost’ ulozena do elektronickej schranky druhej Zmluvnej
strany, a to aj vtedy, ak sa adresat o tom nedozvedel.

4 Ak z charakteru dokumentu vyplyva povinnost’ jeho podpisu pripadne opeciatkovania opravnenou osobou alebo
ak tato povinnost’ vyplyva z pravnych predpisov, zo Zmluvy o poskytnuti NFP, Systému finanéného riadenia alebo
z tejto prirucky, ziadatel' dokument vlozi do ITMS2014+ ako sken podpisaného a pripadne opeciatkovaného
originalu.

5 Napr. ak tak ustanovuje osobitny predpis alebo z dévodu technickych a prevadzkovych obmedzeni a pod.
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Komunikicia elektronicky prostrednictvom emailu sa vyuziva najméd v nasledovnych
pripadoch:

- informovanie  Prijimatela ozmene VZP  (Prilohy & 1 Zmluvy o0
poskytnuti NFP)/Prilohy ¢. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP v nadviznosti na zmenu
prislusnych legislativnych predpisov (EU a SR) (vid'. kapitola 4.6.2.1 tejto Prirucky),

- informovanie Prijimatela zo strany Poskytovatela o vydani, zmene resp. zruSeni
riadiacej dokumentacie, najméi Prirucky, Priruc¢ky k opravnenosti vydavkov, Prirucky
k procesu VO, Manualu informovania a publicity, Dizajn manudlu,

- informovanie Prijimatel'a zo strany Poskytovatel'a o zmene Systému riadenia ESIF,
zmene Systému finanéného riadenia,

- informovanie Prijimatel'a zo strany Poskytovatela o vydani usmerneni a d’alSich
metodickych dokumentov Poskytovatel'a k implementécii projektov TP OP KZP,

- informovanie Prijimatela zo strany Poskytovatela o pripravovanych informaénych
aktivitach pre prijimatel'ov projektov TP OP KZP,

- oznamovanie Udajov, ak je Prijimatel’ a Poskytovatel ta ista osoba.

4. Implementacia projektov TP

4.1 Priprava a realizdcia verejného obstardvania projektov TP

Pri priprave a realizicii VO v pripade poskytnutia prostriedkov $tatneho rozpodtu, ktoré sa
spolufinancované zo §trukturdlnych fondov EU, je Prijimatel povinny postupovat’ v salade
S0 zakonom o verejnom obstaravani, Zmluvou 0 poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvaleni
ZoNFP, Priru¢kou k procesu VO V platnom zneni a inymi zavéiznymi dokumentmi, na ktoré
Prirucka k procesu VO odkazuje. V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo
sluzieb nepodlicha postupom podl'a zakona 0 verejnom obstaravani, je prijimatel povinny
postupovat’ v sulade s prislusnymi ustanoveniami uvedenymi v Prirucke k procesu VO av inych
zavéznych dokumentoch, na ktoré Prirucka k procesu VO odkazuje.

Prirucku  kprocesu VO vydava CKO a zverejiuyje na  webovom  sidle
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/.

Prijimatel’ je povinny pri evidovani prislusného VO v systéme ITMS2014+ postupovat’ v zmysle
Usmernenia CKO ¢. 7, ktoré upravuje spdsob vyuzivania funkcionalit v evidencii ,,Verejné
obstaravanie® v systéme ITMS2014+5,

Prijimatel’ predlozi Ziadost' o vykonanie kontroly podra prilohy &. Prirucky k procesu VO
(vygenerovana v systéme ITMS2014+) prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+, bez
potreby  elektronického  podpisania,  alebo  mailom

alebo prostrednictvom elektronickej schranky.
Dodrzanie stanovenych pravidiel a postupov pri obstaravani tovarov, préc alebo sluzieb
suvisiacich s aktivitami projektu, buda overené zo strany Poskytovatel'a pocas vykonu financ¢nej
kontroly VVO.

6 https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/
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Cinnostou Poskytovatela nie je dotknuti vyluéni a koneéna zodpovednost Prijimatela ako
verejného obstaravatela, obstaravatel’a alebo osoby podla ustanovenia § 8 zdkona o verejnom
obstaravani (d’alej len ,,obstaravatel*) za vykonanie VO pri dodrzani v§eobecne zavéaznych pravnych
predpisov SR a EU, zékladnych pravidiel a postupov VO a Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia
0 schvaleni ZoNFP a d’alsich metodickych dokumentov. Rovnako &innostou Poskytovatel’a nie je
dotknuta vylu¢na a konecna zodpovednost’ Prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade, ak tento
nie je pri obstaravani povinny postupovat’ podl'a zdkona o verejnom obstaravani.

Ostatné podmienky finan¢nej kontroly verejného obstaravania, ktoré nie su ur¢ené Priruckou
k procesu VO sa riadia ustanoveniam Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvaleni
ZoNFP. Zaroveti je Prijimatel’ povinny postupovat’ podl'a d’al§ich riadiacich a metodickych
dokumentov vydanych RO OP KZP k realizacii verejného obstaravania (ak relevantné), ako aj
v zmysle metodickych pokynov CKO k verejnému obstaravaniu.

Kontrola VO vykonavana pred podpisom Zmluvy o poskytnuti NFP/vydanim rozhodnutia o
schvaleni ZoONFP sa poklada za kontrolu podla zikona o verejnom obstaravani, pri¢om nejde o
finan¢nu kontrolu podla zdkona o finanénej kontrole. Po schvaleni projektu a po podpise
Zmluvy o poskytnuti NFP/vydani rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, RO vykond opitovnii
kontrolu daného VO ako administrativnu finan¢nt kontrolu, a to aj v pripade, Ze vykonal
overenie/kontrolu VO vodi ziadatelovi aj vo faze pred podpisom Zmluvy o poskytnuti NFP/
vydanim rozhodnutia o schvéleni ZoNFP.

V ramci administrativnej finan¢nej kontroly RO zohladni zévery z predchadzajucej
kontroly/overenia, t.j. kontroly/overenia VO vykonaného pred podpisom Zmluvy o0 poskytnuti
NFP/vydanim rozhodnutia o schvéleni ZoNFP, ak nenastali nové skuto¢nosti, ktoré by mali
vplyv na vysledok kontroly verejného obstaravania.

RO vyhotovi z kontroly podl'a zdkona o verejnom obstaravani, ako aj z administrativnej
finan¢nej kontroly vystup s aktudlnym datumom, pricom vystupom bude navrh spravy z
kontroly/sprava z kontroly.

Uvedené vSak nevyluCuje opidtovné vykonanie kontroly VO, napr. na zaklade podnetu
kontrolnych orgénov, alebo z vlastného podnetu RO. Dodatky k zmluve s uspeSnym
uchadzacom, ktoré¢ neboli predmetom kontroly, podliehaji kontrole VO v plnom rozsahu.

V zmysle vyssie uvedeného je Prijimatel’ povinny informovat’ RO pri uzatvoreni Zmluvy o
poskytnuti NFP/vydani rozhodnutia o schvaleni ZoNFP o prehlade VO, ktoré si predmetom
daného projektu, a to tak, ze Prijimatel’ vypracuje Cestné vyhldsenie vo vztahu k prehladu
realizovanych verejnych obstaravani (priloha ¢&. 4.1), ktorého stcastou je evidencia
realizovanych verejnych obstaravani v $trukture tabulky (priloha €. 4.1.1). RO pri zaslani
informacie Prijimatelovi o zverejneni Zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP vyzve Prijimatel’a na zaslanie podpisaného &estného vyhlasenia, pricom Prijimatelovi
urci lehotu 10 pracovnych dni.

4.2 Zmluvné zabezpecenie realizdcie projektov TP

Zékladny pravny ramec pre poskytovanie pomoci Prijimatelovi predstavuje Zmluva
0 poskytnuti NFP alebo Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP ak Prijimatel’ a Poskytovatel’ su ta
ista osoba.

Zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost’ diom neskorSieho podpisu Zmluvnych stran
aucinnost’ v stlade s § 47a ods. 1 Obcianskeho zdkonnika diiom nasledujiicim po dni jej
zverejnenia Poskytovatel'om v Centralnom registri zmluv na http://www.crz.gov.sk/.
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Ak Prijimatel’ kona podl'a tejto zmluvy prostrednictvom zastupcu, Prijimatel’ alebo zastupca je
povinny doru¢it’ Poskytovatelovi dokument, z ktorého vyplyva rozsah konania, na ktoré je
opravneny zastupca Prijimatel’a.

Ak Poskytovatel’ aj Prijimatel’ st obaja povinnymi osobami podl'a zdkona 0 slobode informacii,
v takom pripade je pre nadobudnutie udinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP rozhodujice
zverejnenie Zmluvy o poskytnuti NFP Poskytovatelom. Zmluvné strany sa dohodli, ze prvé
zverejnenie Zmluvy o poskytnuti NFP zabezpeci Poskytovatel’ a o ditume zverejnenia Zmluvy
o poskytnuti NFP informuje Prijimatel’a. Prijimatel’, ktory je povinnou osobou podla zdkona
0 slobode informacii, Zmluvu o poskytnuti NFP zverejiiuje tiez. Ustanovenia o nadobudnuti
platnosti a ucinnosti podla tohto odseku sa rovnako vztahuji aj na uzavretie kazdého
dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade projektov, kde je ziadatel' a RO t4 ista osoba, RO neuzatvara Zmluvu o poskytnuti
NFP a NFP poskytuje na zéklade Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, ktoré obsahuje podmienky
poskytnutia NFP a s nimi suvisiace povinnosti Prijimatel’a pri implementacii projektu.
Rozhodnutie 0 schvaleni ZoNFP podpisané §tatutarnym organom RO sa doruéi Prijimatelovi.

Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP nadobuda platnost ditom jeho podpisu. V stlade
s ustanovenim § 25 ods. 2 zékona o prispevku z ESIF pravny narok na poskytnutie prispevku
vznika nadobudnutim pravoplatnosti Rozhodnutia. Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP nadobtida
pravoplatnost’, ked’ sa vo¢i nemu nemozno odvolat’ (marne uplynula lehota na odvolanie alebo
sa Prijimatel’ vzdal moznosti odvolat’ sa).

Od nadobudnutia U¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP/nadobudnutia pravoplatnosti
Rozhodnutia o schvaleni ZONFP sa Ziadatel’ stiva Prijimatefom a zavizuje sa dodrziavat
ustanovenia Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. Poskytovatel
zabezpedi zverejnenie Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP/Rozhodnutie o zmene rozhodnutia
0 schvaleni ZoNFP/Oznamenie Aktualizovaného obsahu prilohy rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP v Centralnom registri projektov na https://crp.qov.sk/.

4.3 Zaciatok hlavnych aktivit projektov TP

Hlavn4 aktivita je vymedzena casom a musi byt’ realizovana v ramci doby realizacie hlavnych
aktivit projektu, zaroven je vymedzena vecne a finanéne. Dosiahnutie stanovenej hodnoty
realizovanej hlavnej aktivity je kvantifikované prostrednictvom relevantného meratel'ného
ukazovatela projektu.

Realizacia hlavnych aktivit projektu zodpoveda obdobiu tzv. fyzickej realizacie projektu, t.-j.
obdobiu, v ramci ktoré¢ho Prijimatel realizuje jednotlivé hlavné aktivity projektu od zacatia
realizacie hlavnych aktivit projektu do ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu.
Maximalna doba realizacie hlavnych aktivit projektu zodpovedd opravnenému obdobiu
stanovenému v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP, priom nesmie
prekro¢it’ termin 31. 12. 2023.

Prijimatel’ je povinny do 20 pracovnych dni od zacatia realizacie prvej HAP zaevidovat’
Hldsenie o realizdcii aktivit projektu (d’alej len ,hlasenie o realizacii), prostrednictvom
formulara vo verejnej Casti ITMS2014+. Formou hlasenia o realizcii Prijimatel’ oznamuje
Poskytovatel'ovi datum zacatia realizacie HAP. Prijimatel’ predklada hlasenie o realizécii iba
raz, a to pri zacati realizacie prvej HAP.

Ak Vyzvanie umoziuje zacatie realizacie HAP pred nadobudnutim ucinnosti Zmluvy o
poskytnuti NFP/Rozhodnutia 0 schvaleni ZoNFP a Prijimatel’ skutoéne zacal s realizaciou HAP
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pred uéinnostou Zmluvy o poskytnuti NFP, je povinny zaevidovat' hlasenie o realizacii
prostrednictvom ITMS2014+ do 20 pracovnych dni odo diia nadobudnutia G¢innosti Zmluvy
o poskytnuti NFP.

Deii_zadiatku realizacie hlavnej aktivity/hlavnych aktivit projektu mdZe nastat’ najmi
kalenddrnym dilom:

a) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim G¢innosti prvej
zmluvy uzavretej s dodavatelom, pokial nebola vystavena objednavka (v pripade
cestovného prikazu je to datum podpisu pracovnika opravneného na povolenie cesty),

b) =zacatia poskytovania sluZieb tykajucich sa projektu,
€) zacatia plnenia tloh RO resp. SO,

d) zacatia realizacie inej Cinnosti v ramci prvej hlavnej aktivity, ktori nemozno zaradit’ pod
body a) az c).

Vykonanie akéhokol’'vek tikonu vzt’ahujiceho sa k realizacii verejného obstarivania nie
je realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vzt'ahu k zacatiu realizacie hlavnych
aktivit projektu nevyvoliva pravne dosledky.

V pripade, ak Prijimatel poruSil povinnost oznamit' Poskytovatelovi zacatie realizacie
hlavnych aktivit projektu, Poskytovatel’ bude povazovat' za den zacatia realizacie hlavnych
aktivit projektu den, ktory je uvedeny v tabulke ¢. 5 prilohy €. 2 Zmluvy o poskytnuti
NFP/v tabulke &. 5 prilohy &. 2 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP ako planovany defi zagatia
realizacie hlavnych aktivit projektu (prvy den kalendarneho mesiaca), a to bez ohl'adu na to,
kedy s realizaciou hlavnych aktivit projektu Prijimatel’ skuto¢ne zacal.

AK Prijimatel’ neza¢ne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od prvého
kalendarneho diia prislusného mesiaca uvedeného v predmete podpory, ktory tvori prilohu ¢. 2
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, resp. od presne uréeného
kalendarneho dia prislu$ného mesiaca uvedeného v predmete podpory, v takom pripade je
Prijimatel’ povinny oznamit’ menej vyznamnu zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP. Spdsob,
akym Prijimatel’ 0znamuje menej vyznamna zmenu projektu/Zmluvy o poskytnuti NFP, je
blizsie popisany v kapitole 4.6.1.2 Menej vyznamna zmena projektu TP tejto Prirucky.

Ak Prijimatel’ nezaeviduje hlasenia o realizacii v ITMS2014+, za zacatie realizdcie HAP sa
povazuje den, ktory vyplyva z akceptacie menej vyznamnej zmeny, bez ohl'adu na to, kedy s
realizaciou HAP Prijimatel’ skuto¢ne zacal.

Ak k zmene terminu zacatia realizacie HAP na zdklade oznamenia menej vyznamnej zmeny
nedoslo, za takyto denl sa povazuje den uvedeny v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP ako
planovany den zacatia realizacie HAP (prvy den kalendarneho mesiaca), a to bez ohl'adu na to,
kedy s realizaciou HAP Prijimatel’ skuto¢ne zacal.

Prijimatel’ je oprdvneny oznadmit’ menej vyznamnu zmenu - posun terminu zacatia realizacie
HAP aj opakovane.

4.4 Finanéné riadenie projektov TP

4.4.1 Opravnenost vydavkov
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Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spiiiat’ pravidla ¢asovej a tuzemnej
opravnenosti vydavkov: vydavok musi skuto¢ne vzniknut' a byt uhradeny Prijimatel'om
v obdobi medzi 1. januarom 2014 a najneskor 31. decembrom 2023.

Zaroven opravneny vydavok musi vzniknit' v obdobi vecnej realizacie aktivit v sulade
S podmienkami pisomného vyzvania, pricom za datum vzniku vydavku sa povazuje datum
uskutocnenia ¢tovného pripadu (napr. den splnenia dodavky tovaru, sluzieb, pohybu majetku
vo vnutri uctovnej jednotky a den zistenia d’alSich skutocnosti vyplyvajicich z osobitnych
predpisov alebo z vnutornych podmienok t¢tovnej jednotky, ktoré st predmetom Gétovnictva
a ktoré v uctovnej jednotke nastali a i€tovna jednotka ma k dispozicii potrebné podklady, ktoré
dokumentuju tieto skutocnosti).

Zaroven opravneny vydavok musi byt’ uhradeny apredlozeny najneskor v zaverecnej
ziadosti o platbu, ato najneskér do 3 mesiacov od terminu ukonenia realizacie aktivit
projektu podl'a Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia 0 schvaleni ZoNFP.

Zaroven opravneny vydavok musi byt realizovany v prospech opravneného tizemia.

RO OP KZP vymedzuje vecnt, Easovii, izemnu opravnenost vydavkov, ako aj vecna néaplit
opravnenych vydavkov, ich ¢lenenie na triedy, skupiny a druhy (typy) opravnenych vydavkov
a niektoré Specifické podmienky opravnenosti v ramci Priruc¢ky k opravnenosti vydavkov,
ktord je zverejnena na webovom sidle RO OP KZP, na http://www.op-kzp.sk/obsah-
projekty/specificka-dokumentacia-k-projektom-technickej-pomoci/

Splnenie ySetkych podmienok uvedenych v Priruc¢ke k opravnenosti vydavkov (pri
jednotlivych vydavkoch) je nevyhnutnym predpokladom pre ich opravnenost’.

4.4.2 Vieobecné podmienKy pre tihradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskuto&iiuje po splneni nasledovnych
zakladnych podmienok:

1. na zéklade uzatvorenej platnej a udinnej Zmluvy o poskytnuti NFP/pravoplatného
Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP, v ramci ktorej/ktorého je uvedeny zavizny systém
financovania (bod 2.1 Zmluvy o poskytnuti NFP/¢lanok 2 Predmet VP, bod 1 prilohy

¢ 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP). K thrade prostriedkov dochadza v stlade

s prislusnymi ustanoveniami ¢lanku ¢&. 17a) az 17c¢) prilohy ¢. 1 VZP k Zmluve
0 poskytnuti NFP/&lanku &. 20 prilohy &. 1 k Rozhodnutiu o schvaleni ZoNFP;
2. ak ma Prijimatel zriadeny wu&et pre prijem prostriedkov NFP (EU aSR
na spolufinancovanie), ktory je uvedeny v prilohe ¢. 2 Predmet podpory Zmluvy
o poskytnuti NFP/Rozhodnutia 0 schvéleni ZoNFP;

3. vydavky narokované v ZoP boli predmetom finanénej kontroly verejného obstarivania

na tovary, sluzby a prace (ak relevantné);

4. pred predlozenim ZoP bola Prijimatefom vykonana zikladna finanéna kontrola v ramci
finan¢nej operacie alebo jej Casti (vo vézbe na predkladany uc¢tovny doklad) v zmysle § 7
zakona o finanénej kontrole, ak mu tito povinnost' vyplyva zo zakona. V ramci tejto
kontroly je Prijimatel’ povinny overit, ¢i financna operacia alebo jej Cast’ je v stlade
S0 skutoénost'ami uvedenymi v § 6 0ds. 4 zakona o finanénej kontrole. Zakladnt finanéni
kontrolu potvrdzuji opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 0ds. 2 zdkona o finanénej
kontrole na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou uvedenim svojho
mena a priezviska, podpisu, datumu jej vykonania a vyjadrenia, ¢i finanéna operacia alebo
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jej Cast’ je alebo nie je v stilade so skutoénostami uvedenymi v § 6 0ds. 4 zakona o finanénej
kontrole a to nasledovne:

a) finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat’,
b) vo finanénej operacii alebo jej Gasti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat’,

€) poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’,
ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

5. Prijimatel’ dodrzal povinnost® poistit’ majetok’ nadobudnuty, resp. zhodnoteny z NFP
pocas obdobia realizacie projektu pre pripad poSkodenia, zniCenia, straty, odcudzenia,
alebo inych $kod, ak uvedena povinnost' bola stanovend v Zmluve o poskytnuti
NFP/Rozhodnuti o schvéaleni ZoNFP;

6. Narok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznikd len v rozsahu, v akom
Poskytovatel’ (aj na zaklade vyjadrenia Prijimatel’a k zisteniam z kontroly ZoP) rozhodne
o opravnenosti vydavkov projektu. Svoj narok Prijimatel uplatiuje v ZoP na zéklade
opravnenych narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov v zmysle
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, tj. po odpo&itani vecne
neopravnenych vydavkov aex ante finan¢nej opravy, stanovenej na zaklade porusenia
postupov VO;

7. Prijimatel’ zodpoveda za pravoest, spravnost’ a kompletnost’ idajov uvedenych v ZoP.
V pripade, e na zaklade nepravych alebo nespravnych udajov uvedenych v ZoP déjde
k preplateniu vydavkov, pdjde o porusenie finanénej discipliny v zmysle ustanovenia § 31
zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy;

V pripade, Ze Prijimatel’ uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR,
prislusné uctovné doklady vystavené dodavatelom/zhotovitelom v cudzej mene su
Poskytovatel'om preplacané formou refundacie v EUR, resp. na ich uhradu méze pouzit
prostriedky poskytnuté zalohovou platbou, predfinancovanim. Pripadné kurzové rozdiely
vzniknuté z doévodu pouzitia rdoznych mien znasa Prijimatel. Nezuctovany rozdiel
poskytnutého predfinancovania alebo zalohovej platby je Prijimatel’ povinny vratit’ platobnej
jednotke v zmysle postupov podla kapitoly 4.4.6.2 Vysporiadanie finanénych vztahov tejto
Prirucky.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhradzanych Prijimatel'om
V cudzej mene je potrebné postupovat’ v sulade s ustanovenim § 24 zakona o uctovnictve.

V stlade s vyssie uvedenym Prijimatel’:
a) pri prevode pefiaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Gétu zriadeného v EUR
na ucet dodavatela/zhotovitel'a zriadeného v cudzej mene pouzije kurz banky platny
v dent odpisania prostriedkov z uctu Prijimatel’a, tzn. v deii uskuto¢nenia uctovného
pripadu. Tymto  kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny
dodavatel'ovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP (refundacia, ziétovanie zélohovej platby,
zuctovanie predfinancovania);

b) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho G¢tu zriadeného v cudzej
mene na ucet dodavatela/zhotovitela v rovnakej cudzej mene pouzije referencny
vymenny kurz uréeny a vyhlaseny Eurdpskou centralnou bankou v den predchadzajuci
diiu uskutoénenia uctovného pripadu (odpisania prostriedkov). Tymto kurzom

7 Prijimatel, ktory spiiia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zikona o slobode informacii, je povinny tito
poistna zmluvu zverejnit’.
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prepotitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitefovi, zahrnie do ZoP
(refundacia, zactovanie zalohovej platby, zactovanie predfinancovania).

V pripade, ak Prijimatel’ v stvislosti s realizaciou projektu bude na thradu vydavkov v inej
mene ako EUR vyuzivat systém predfinancovania, tak v predlozenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) pre narokované finan¢né prostriedky pouzije kurz banky platny v den
zdanitel’ného plnenia uvedeny na uctovnom doklade. Nasledne Prijimatel’ uplatni pri ziadosti
0 platbu (z(¢tovanie predfinancovania) postup v zmysle bodu a), resp. b) tejto Casti.

4.4.3 PredloZenie a kontrola Ziadosti o platbu

Prijimatel’ predklada Ziadost’ o platbu (d’alej len ,,Z0P*) na zaklade podmienok dohodnutych
v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP, ako je dodrzanie maximalnej
lehoty na predloZenie, vyber systému financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam a na ktory je
opravneny v zmysle platného Systému finan¢ného riadenia a prislusnych ustanoveni ¢lanku ¢.
17 a) az 17 ¢) VZP uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP/ ¢lanku €. 20 prilohy ¢. 1 Rozhodnutia
0 schvaleni ZoNFP.

Prijimatel’ predklada ZoP (v stlade s podmienkami, stanovenymi v Systéme finanéného

riadenia):
a)——formou vyplnenia formuldru ZoP (priloha & 4.4.3.1) tak, Ze ZoP vypracuje- Formatované: Zarzka: Viavo: 1,27 cm, Bez odréZok a
elektronicky a odosle prostrednictvom elektronického formulara v rAmci verejnej Casti Cislovania

ITMS2014+

splhomocnend—osoba—spolu §povinnymi prilohami. M-temte—pripade—prijimatel

Elektronicky formular ZoP je mozné odoslat’ dvomi spdsobmi®;

- listinne

- elektronicky.

V pripade, ak si Prijimatel’ vybral moznost’ ,,Odoslat’ listinne“. Prijimatel’ prostrednictvom
evidencie Komunikicia v . ITMS2014+ vytvori komunikdciu, v ramci ktorej ako objekt
komunikécie priradi prislusni ZoP. Nésledne Prijimatel’ vyplni predmet komunikécie (napr.

9 Podmienky a spdsob komunikéicie zmluvnych strdn prostrednictvom ITMS2014+ bliz§ie upravuje platné

Usmernenie CKO ¢&. 6 zverejnené na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/.
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PredloZenie ZoP s prislusnym ITMS2014+ kédom ZoP) a do textu komunikicie uvedie
informaciu o predlozeni ZoP s ITMS2014+ kédom ZoP. V pripade, ak je ZoP predloZend
uréenou osobou Prijimatel’a, ktora nie je opravnenou osobou (Statutar, splnomocnena osoba
poverené osoba), v tomto pripade je potrebné predlozit’ sken podpisaného formuléra ZoP v
ramci priloh v evidencii Komunikécia. Sken podpisaného formulira ZoP nie je potrebné
predkladat’, ak ZoP prostrednictvom ITMS2014+ predlozili:

e Statutarny organ Prijimatela, ktorym je jedna fyzickd osoba (ZoP je odosland pouZitim
prihlasovacieho mena a hesla v ITMS2014+ Statutarneho organu) alebo prostrednictvom osoby
splnomocnenej’® na tento tikon (ZoP je odoslani pouZitim prihlasovacieho mena a hesla v
ITMS2014+ splnomocnenej osoby) alebo osoby poverenej! zo strany Prijimatela (ZoP je
odosland pouzitim prihlasovacicho mena a hesla v ITMS2014+ poverenej osoby) alebo
priamym doruéenim prenosom medzi registratirami Prijimatel’a a Poskytovatela, ktoré bude
opatrené niektorym z nizsie uvedenych podpisov/pecatou.

V pripade, ak si Prijimatel’ vybral moznost ,,Odoslat’ elektronicky*, Prijimatel’ predklada ZoP
cez e-schranku priamo z prostredia ITMS2014+. pricom Prijimatel’ musi byt’ prihldseny vo
verejnej Casti ITMS2014+ a zaroveh na UPVS. Prijimatel’ autorizuje formular ZoP
kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym podpisom s
mandatnym certifikaitom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou. ITMS2014+ tymto
krokom prostrednictvom integracie odosle formuldr ZoP priamo do e-schranky Poskytovatel’a.

V pripade, ak Prijimatel’ predkladd ZoP elektronicky prostrednictvom e-schranky, nie je

potrebné predkladat’ sken ZoP a nevytvara sa komunikdciu prostrednictvom evidencie
Komunikacia ITMS2014+.

Ak st k ZoP predkladané prilohy, tieto sa neautorizuju, ale prijimatel’ ich iba vlozi do
ITMS2014+ (ak z charakteru dokumentu vyplyva povinnost' jeho podpisu pripadne
opeciatkovania opravnenou osobou alebo ak tato povinnost’ vyplyva z pravnych predpisov, zo
Zmluvy o poskytnuti NFP, Systému finanéného riadenia alebo z tejto prirucky, ziadatel
dokument vlozi do ITMS2014+ ako sken podpisaného a pripadne opeciatkovaného originalu).

AKk nie je mozné prilohy k ZoP predlozit’ elektronicky v ITMS2014+, je Prijimatel’ opravneny
predlozit’ prilohy k ZoP aj-v listinnej fermepodobe (détovné doklady, vypisy z G¢tu, podporna
dokumentacia vo forme rovnopisov originalov alebo ich kopie).

5 Lo A2 e e ’ v , ~r

Prijimatelzé+oves postupuje v sulade s § 39 zakona &. 292/2014 Z. z. o ESIF.

Nakolko vietci prijimatelia TP OP KZP su klientmi Statnej pokladnice, pri vypise z uétu
vedenom v Statnej pokladnici predkladanom listinne nie je potrebné overovat jeho silad s
origindlom zo strany S$tatutdarneho organu Prijimatel’a/poverenej osoby, ak je vypis z Gétu
vytladeny zo Statnej pokladnice - vtedy je povazovany za original (uvedené plati pre vietky

1+ kontrelvV—hna—mieste
—controty-—ha—est

'}

pripade—predkladani
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V ramci formulara ZoP Prijimatel’ uvedie narokové finanéné prostriedky/deklarované vydavky
projektu podla skupin opravnenych vydavkov s odpoctom vecne neopravnenych vydavkov,
resp. ex ante finan¢nej opravy, v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP. Prijimatel’ uvedie v ZoP sumu narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov v celkovej vyske vydavku, aviak narokovat na preplatenie (stipec ,,Suma Ziadana na
preplatenie®) si bude len takl vysku vydavkov, ktord bude zniZenad o uvedené neopravnené
vydavky. Zaroven v ZoP (stipec ,,Suma neziadana na preplatenie®) uvedie jednotlivo vysku
vecne neopravnenych vydavkov, resp. ex ante finan¢nej opravy, o ktoré bol vydavok znizeny
a identifikuje kazdt neziadana sumu (stipec ,,Druh neopravneného vydavku®), pripadne uvedie
v poznamke bliZ§i popis, ¢islo nezrovnalosti a pod.

Momentom zadatia finanénej kontroly ZoP Poskytovatelom je dorudenie (ZoP v
ITMS2014+ v stave ,,importovana“) Z0oP v ITMS2014+, resp. dorucenie (t.j. prijatic) ZoP
elektronickym podanim do schranky Poskytovatela. Do plynutia lehoty sa nezapocitava den,
kedy doslo k skuto¢nosti uréujicej zaciatok lehoty. V stlade so Systémom finanéného riadenia
lehota na vykon AFK Z0P (10 pracovnych dni plati pre ZoP — poskytnutie zalohovych platieb,
za&tovanie predfinancovania a 25 pracovnych dni plati pre ZoP — poskytnutie predfinancovania,
z0ctovanie  zalohovych platicb a refundacia) zadina plynGt prvym pracovnym dilom
nasledujucim po kalendarnom dni, v ktorom doslo ku skutocnosti uréujucej zaciatok lehoty,
teda po dni doruéenia (ZoP v ITMS2014+ v stave ,,importovana“) ZoP v- ITMS2014+, resp. po

dni, v ktorom doslo k elektronickému doruéeniu dokumentu do schranky Poskytovatel’a.

V pripade, ak je k ZoP potrebné predlozit’ aj sken podpisanej ZoP prostrednictvom evidencie
Komunikacia v ITMS2014+/odoslanie formularu ZoP v ITMS Statutdirnym organom
prijimatel’a resp. splnomocnenou osobou, resp. iny dokument a prijimatel’ si tito povinnost’
nesplni, moze bytbude zo —strany poskytovatela vyzvany na doplnenie pozadovanych
naleZitosti s pravom pozastavenia lehoty na vykon kontroly ZoP.

Stcastou ZoP (predfinancovanie, ziiétovanie zélohovej platby, refundacia) su aj doplitujiice
monitorovacie idaje k Ziadosti o platbu (priloha ¢. 4.4.3.2) v zmysle ¢l. 4 VZP/prilohy €. 1
Rozhodnutia o0 schvaleni ZoNFP, ktoré Prijimatel vyplfia vyluéne prostrednictvom
elektronického formulara v ramci verejnej ¢asti ITMS2014+ pri predkladani vysSie uvedenych
typov ZoP na RO. Pokyny k vyplneniu doplitujiicich monitorovacich udajov k Ziadosti o platbu
su uvedené v popise k vzoru CKO ¢&. 26%. Ide o kl'i¢ové informacie o postupe realizicie
projektu, ¢im sa zabezpedi, ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov a ich preplacani budi
poskytnuté relevantné informacie z hl'adiska toho, ¢o bolo za relevantné vydavky dosiahnuté
a ako prebiehali prace na projekte.

Monitorované obdobie prvych Bdoplitujacich monitorovacich tudajoch k ZoP je obdobie od
ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP alebo zaciatku realizacie hlavnych aktivit projektu (podla
toho &o nastalo skor) do dia predloZenia ZoP prostrednictvom ITMS2014+. Monitorované
obdobie d’alich Ddoplitujicich monitorovacich udajov k ZoP (predloZenych v d’alsich rokoch)
je stanovené od 1.1. roku, v ktorom je ZoP predkladani, do diha predloZenia ZoP,

13 https://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/
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prostrednictvom ITMS2014+ (spdsob stanovenia roc¢nej a kumulativnej hodnoty st uvedené
Vv prilohe €. 4.5.1). Rozsah udajov poskytovanych na Grovni Prijimatela je zadefinovany vo
formulari v ITMS2014+.

Ciefom administrativnej finanénej kontroly (AFK) ZoP je zabezpetenie splnenia
zakonnosti, spravnosti a opravnenosti predlozenych néarokovanych finan¢nych
prostriedkov/deklarovanych vydavkov a ostatnych skuto&nosti uvedenych v ZoP vratane ich
podpornej dokumentacie a ich stladu s legislativou EU, a-SR a Zmluvou o poskytnuti
NFP/Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP.

Vysledkom AFK ZoP méZe byt

. ak kontrolou neboli zistené nedostatky je momentom ukoncenia kontroly
zaslanie spravy z kontroly/¢iastkovej spravy z kontroly Prijimatel'ovi bez potreby vyziadania
si pripadnych namietok zo strany Prijimatela. Zaslanim ¢iastkovej spravy z kontroly je
skoncena ta cast’ financnej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka,

. v pripade zistenych nedostatkov, projektovy manazér RO OP KZP zaile
Prijimatelovi navrh spravy z Kontroly/mavrh ¢iastkovej spravy z kontroly a vyzve
Prijimatela na doplnenie tidajov/odstranenie nedostatkov - po doplneni ZoP je vykonand
opitovna AFK. Poskytovatel prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP oznami
Prijimatelovi preruienie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a dovody tohto prerusenia
prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+.

Prijimatel’ je povinny doruéit’ doplnenie ZoP Poskytovatelovi v lehote najmenejminimélae do
5 pracovnych dni odo diia doruéenia vyzvy na doplnenie/zmenu (presna lehota bude stanovena
vo vyzve na doplnenie) prostrednictvom elektronického formulara v ramci verejnej Casti
ITMS2014+ spolu S povinnymi pr110ham1 (ak relevantné). Poskytovatel’ povazuje za dorucenie

den dorudenia (importovania) {ZoP v ITMS2014+-stave importovanis).

Ak AFK ZoP boli zistené nedostatky a Prijimatel’ nepodd namietky k navrhu &iastkovej
spravy/spravy v posk\/tn utej lehote najmenejminimélne 5 pracovnych dni (presad-lehotabude

4wy alebo v lehote najmenej 5 pracovnych dni, ak sa Poskytovatel
nedohodne S I’n]lmald om inak (presnd lehota bude stanovend v navrhu spravy) —zaSle
Prijimatel’ oznamenie o tom, ze nema k navrhu ¢iastkovej spravy/spravy namietky, vypracuje
Poskytovatel’ ¢iastkovi spravu/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatel’'ovi, pricom momentom
ukonéenia AFK ZoP je zaslanie &iastkovej spravy/spravy z- kontroly Prijimatel’ovi.

Ak Prijimatel’ zaSle v lehote najmenej 5 pracovnych dni od dorucenia navrhu (Ciastkovej)
spravy z kontroly, ak sa Poskytovatel’ nedohodne s Prijimatel'om inak, namietky k navrhu
Ciastkovej spravy/spravy z kontroly, Poskytovatel’ vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich
uplnej alebo Giasto¢nej opodstatnenosti ich zohladni v Giastkovej sprave/sprave z kontroly,
ktoru zasle Prijimatelovi.

Poskytovatel je opravneny vyclenit cast narokovanych finanénych prostriedkov/
deklarovanych vydavkov do samostatnej kontroly.

¥ Lehota10-pracovaych-dniplati-pre ZoP—poskytnutie zdlohovych-platieb ziétovanie predfinancovania-a-lehota
25 pracoviveh-dniplat-pre ZoP—poskyvtnutic prediinancovania. 20ictovanic zalohovveh platich-a-refunddcia

20



Zaverom kontroly ZoP uvedenym v ramci spravy z kontroly/Ciastkovej spravy z kontroly
moze byt vo vztahu k narokovanym finanénym prostriedkom/deklarovanym vydavkom jedna
z tychto skuto¢nosti:

1. ZoP schvéalend (RO OP KZP schvéli narokované finanéné prostriedky Prijimatela
V plnej vyske)

2. ZoP schvélena v zniZenej sume (RO OP KZP schvéli narokované finanéné prostriedky
vo vyske zniZzenej o sumu neopravnenych narokovanych finan¢nych prostriedkov/resp. bez
narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré su predmetom samostatnej kontroly)

3. 70P zamietnuta

Poskytovatel’ mbze po¢as vykonu finanénej kontroly ZoP overit’ deklarované vydavky a ostatné
skuto¢nosti uvedené v ZoP aj formou finanénej kontroly na mieste (FKnM). BliZsie
informacie k FKnM st uvedené v kapitole 4.7.2 Finan¢na kontrola na mieste tejto Prirucky.

FKnM je samostatnym procesom kontroly (vratane samostatného vystupu z FKnM)
a Poskytovatel’ zavery z FKnM zohPadiiuje aj v zaveroch ciastkovej spravy/spravy
z kontroly ZoP vykonanej formou AFK.

Ak sa vykonava AFK aj FKnM tej istej finan¢nej operacie alebo jej asti, moze Poskytovatel’
vypracovat’ spoloény navrh ¢iastkovej spravy/spoloény navrh spravy a spolo¢nu ¢iastkovia
spravu/spolo¢nii spravu z AFK a FKnM.

4.4.3.1 Vyplnenie Ziadosti o platbu

Prijimatel’ vypina formular ZoP elektronicky prostrednictvom verejnej Gasti ITMS2014+
v zmysle predchadzajuceho textu podla Pokynov k vyplneniu formuldru ZoP (priloha &.
4.4.3.3). Rukou vyplnena ZoP nebude Poskytovatelom akceptovana. V ramci formuléra ZoP
Prijimatel’ vyplni Ziadost’ o platbu — &ast’ A (vyplnia sa relevantné asti ZoP_&ast A, ktoré
sa nevyplnia automaticky, svynimkou &asti A.6 "Schvéalené zoznamy deklarovanych
vydavkov" ktora je pre OP KZP nerelevantné, ked’ze sa vypifia iba pri programoch Interreg V-
A (programy cezhrani¢nej spoluprace ciela Eurdpska tizemna spolupraca)) a €ast’ A — Al
(zoznam deklarovanych vydavkov).

V zahlavi formularu ZoP — &ast’ A, v &asti ,, Typ Ziadosti o platbu® vyberie Prijimatel typ ZoP
z nasledovnych moznosti: poskytnutie zalohovej platby, z(étovanie zalohovej platby,
poskytnutie predfinancovania, zuctovanie predfinancovania, priebezna platba. Vzhladom
na vybrany typ ziadosti o platbu ITMS2014+ automaticky zabezpeci zobrazenie relevantnych
Zasti formulara Ziadosti o platbu, ktoré prislichaju vybranému typu ZoP (napr. v pripade
poskytnutia predfinancovania a zalohovej platby sa uvadzaji narokované finan¢né prostriedky
a Vv pripade zactovania predfinancovania, zictovania zalohovej platby a priebeznej platby sa
uvadzaju deklarované vydavky).

Pri vietkych typoch ZoP (s vynimkou ZoP poskytnutie zalohovej platby a poskytnutie
predfinancovania) Prijimatel’ vyplha kritérium ,,ZAveretna Ziadost’ o platbu®. V pripade,
ak ZoP plni funkciu zévereénej ZoP , uvedie Prijimatel’ "Ano", v ostatnych pripadoch uvadza
"Nie".

Prijimatelia, ktorymi st prispevkové organizacie (SIEA a SAZP), ku kazdému vydavku v
systéme ITMS2014+ zadavaju ekonomickt klasifikaciu ,041001
Transfer prispevkovej organizacii“ a funk¢nu klasifikaciu ,,0560 Ochrana Zivotného prostredia
inde neklasifikovand“. Na zaklade vysSie uvedeného moézu uvedeni Prijimatelia vydavky
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tykajuce sa pracovného pomeru a dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
zamestnancov zaznamenat’ do systému ITMS2014+ len jednou agregovanou sumou V zmysle
prislusného uctovného dokladu (v rozdeleni na MRR a VRR) a nemusia ¢lenit’ vydavky na
jednotlivé zlozky mzdy a odvodov v zmysle ekonomicke;j klasifikacie rozpoétovej klasifikacie.

Napriek vysSie uvedenému si Poskytovatel' vyhradzuje pravo pozadovat od Prijimatela
zadéavanie vydavkov v podrobnom ¢&leneni (napr. z dovodu certifikaéného overovania, potreby
od¢lenit’ vydavky na samostatnu kontrolu a pod.).

Prijimatelia, ktorymi su 3tatne rozpoltové organizicie (MZP SR a MV SR), ku kazdému
beznému vydavku v systéme ITMS2014+ uvadzaji pristasny-—kod ekonomickej klasifikacie
rozpodtovej klasifikacie ..637033 Platby §tatnej rozpoctovej organizacii na projekty EU* a ku
kazdému kapitalovému vydavku v systéme ITMS2014+ wuvadzaju kod ekonomickej
klasifikdcie rozpoctovej klasifikacie ,,719015 Platby $tatnej rozpoctovej organizacii na projekty
EU* a funkéni klasifikaciu ,,0560 Ochrana Zivotného prostredia inde neklasifikovana®.

4.4.3.2 Dokumentdcia k Ziadosti o platbu

Ak je prijimatelom ministerstvo alebo ostatny uUstredny organ Statnej spravy alebo organizacia
nim zriaden4 (SRO a SPO), t.j. vietci prijimatelia TP OP KZP, potom je Prijimatel’ pri priprave
dokumentacie k ZoP povinny postupovat’ (okrem informacii uvedenych v tejto Prirucke) aj v
stlade s Priru¢kou k predkladaniu ZoP. Priru¢ku k predkladaniu ZoP vvdiava CKO a
zverejiiuje na webovom sidle https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/.

Pre Prijimatelov vznikd povinnost’ dokladovat’ nizSie uvedené opravnené vydavky (ak

relevantné) systémom SH (doteraz to bola moznost):
a) osobné vydavky zamestnancov v pracovnopravnom pomere, sluzobnom pomere, vztahoch

mimo pracovnopravneho pomeru uzatvorenych podl'a ustanoveni § 223 az 228 Zakonnika prace

alebo vzt'ahov, pri ktorych vznikd zavisla ¢innost’ podla § 5 ods. 1 zdkona ¢. 595/2003 Z. z. 0

dani z prijmov v zneni neskor$ich predpisov. Prijimatel’ nepouZije prilohu ¢. 1laalb — SH —
osobné vydavky Priru¢ky k predkladaniu ZoP, ale pouZije ako doposial Prilohu ¢ 4.4.3.5
A alebo 4.4.3.5 B Sumarizacny hdarok Prirucky;

b) cestovné nahrady zamestnancov a 0sob, ktorym pri vykondvanych &innostiach pre projekt
vznikd narok na cestovné nahrady pri TPC a ZPC v zmysle zdkona 0 cestovnych nahradach.
Prijimatel’ nepouZije prilohu & 2 — SH — cestovné z Priru¢ky k predkladaniu ZoP, ale pouZije
ako doposial’ prilohu & 4.4.3.13 SH — cestovné ndhrady a prilohu & 4.4.3.15 Vypocet
narokovanej sumy za PHM Priru¢ky;

c) vvdavky s nizkou hodnotou, t. j. bezné vydavky, ktorych celkovd suma celého
jednorazového ndkupu materidlu (napr. ndkup spotrebného tovaru) alebo poskytnutia sluzby
(napr. elektricka energia, plyn, vodné a stocné, najomné, postovné a telekomunikacné
poplatky) neprevysuje sumu 500,00 EUR (vratane DPH). Prijimatel’ pouzije prilohu & 3 — SH
— vdavky s nizkou hodnotou Prirugky k predkladaniu ZoP,

d) pohonné hmoty, ak nie st obsiahnuté v cestovnych ndhradach (aplikuje sa pre sluzobné
motoroveé vozidla). Prijimatel’ nepouZije prilohu ¢. 3 — SH — vydavky s nizku hodnotou Priru¢ky
k predkladaniu ZoP. ale pouZije ako doposial prilohu ¢. 4.4.3.14 SH — PHM a prilohu ¢.
4.4.3.15 Vypocet narokovanej sumy za PHM Prirucky.

Prijimatel’ sa pri_predkladani podpornej dokumenticie k ZoP alebo uchovivani
podpornej dokumentacie (aj pre uéely FKnM) riadi_vyluéne kapitolou 2. Tabul’ky
preukazovania vietkych vidavkov v ZoP Priru&ky k predkladaniu ZoP, pri¢om uZ pri prvej
Z0oP predloZenej Poskytovatelovi po nadobudnuti uéinnosti Priru¢ky k predkladaniu
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https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/

ZOP, sa_pri_predkladani podpornej dokumentacie riadi stipcom 2 (preukazovanie
v d’al§ich Ziadostiach o platbu. Doklad v stipci 1 sa) a nie stipcom 1, a to z dovodu, e
Prijimatelia TP OP KZP uy predlozZili a ukon¢ili projekty rézneho zamerania. Napriek
vys$ie uvedenému Poskytovatel’ neodstranil z Priru¢ky nizSie uvedeny text tykajici sa povinne
predkladanej a uchovavanej podpornej dokumentacie k jednotlivym vvdavkom (aZ po kapitolu
4.4.4 Uty prijimatela Prirucky), nakolko v zmysle Prirucky k predkladaniu ZoP nie je
dotknuté opravnenie RO vyZadovat od prijimatel’a pri administrativne]j finanénej kontrole ZoP
predloZenie kompletnej/vybranej dokumentacie, ato aj pri zavedenom novom systéme
predkladania dokumentéacie, napr. ak ma RO podozrenie na neopravnené vydavky. Po
odstraneni uvedeného textu by Prijimatel nemusel vediet, aku dodatoénii podporna
dokumentaciu od neho Poskytovatel’ pozaduje. Takisto ddvodom ponechania je, Ze prijimatel’
je zvyknuty na terminoldgiu v Priru¢ke a ak nebude nejakej pozadovanej prilohe uvedenej
v kapitole 2. Tabulky preukazovania vsetkych wdavkov v ZoP Prirucky k predkladaniu ZoP
rozumiet’, vie si ju dohl'adat’ v Priruc¢ke (niektoré typy dokumentacie su v Priru¢ke popisané
detailneijsie ako v Prirucke k predkladaniu ZoP), resp. pri niektorych prilohéch je v Prirucke
k predkladaniu ZoP napisand len povinnost ich priloZenia bez blizSej $pecifikédcie (napr.
pracovny vykaz/suhrnny pracovny vvkaz pri skupine vydavkov 521 — Mzdové vydavky),
pri¢om v Prirucke je $pecifikicia v ramci priloh 4.4.3.4 SPV, 4.4.3.6 IPV AK 2 4.4.3.7 IPV PC.

Dokumenticiu ZoP tvori:
1. ZoP s prilohou Cast’ A - Al (zoznam deklarovanych vydavkov),
2. Uktovné a daiiové doklady,
3. Podpornia dokumenticia — prilohy k uétovnym dokladom v ZoP podla uréenia
Poskytovatela:

a. povinne prikladana k ZoP,
b. uchovavana u Prijimatel’a.

4. Dopliiujice monitorovacie idaje k ZoP (priloha &. 4.4.3.2) - plati pre ZoP za&tovanie
zalohovej platby, priebezna platba, poskytnutie predfinancovania.

Uttovné a daiiové doklady:

= faktary, splhajuce naleZitosti § 74 zédkona o DPH, prip. doklady rovnocennej dokaznej
hodnoty;

= preddavkovéa/zalohova faktira ako doklad, na ziklade ktorého je predmetna preddavkova
platba uhradzana Prijimatel'om dodavatel'ovi (ak relevantné);

= faktira vystavena platitelom DPH na zaklade prijatia preddavkovej platby v stlade s § 73
zakona o DPH;

= interné uctovné doklady Prijimatel’a (cestovny prikaz, prijmové a vydavkové pokladni¢né
doklady?, platobny poukaz, rekapitulécia miezd);

= {cétovné zaznamy z Gctovnictva Prijimatel’a.

15V zmysle ustanovenia § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie
bankoviek alebo minci v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti vinej mene
odovzdavajucim tejto hotovosti Prijimatel'om. Hotovostné platby zahfiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého
hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov stvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie si opravnené.
V pripade uhrad spotrebného materidlu si vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby
jednotlivo neprekro¢ia sumu 500 EUR, pri¢om max. hodnota realizovanych tthrad v hotovosti v jednom mesiaci
nepresiahne 1 500 EUR.
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Uttovné doklady a podporni dokumentaciu k nim predklada Prijimatel Poskytovatelovi
V ramci spisu verejnej ¢asti [ITMS2014+16,

NaleZitosti u¢tovnych a daiiovych dokladov

Faktiira je v zmysle zdkona o DPH dafiovym dokladom a nespliia naleitosti Giétovného dokladu
stanovené v ustanoveni § 10 zakona o uctovnictve.

Uétovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov musia spinat’ naleZitosti
dafnovych dokladov stanovenych platnym ustanovenim § 74 zidkona o DPH atiez
vieobecné naleZitosti uc¢tovného dokladu vzmysle ustanovenia § 10 ods. 1 zikona
0 uctovnictve vo forme preukazatel'ného uctovného zaznamu:

o slovné a ¢iselné oznacenie uétovného dokladu,

e obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho castnikov, ak toto nevyplyva z uctovného
dokladu aspon nepriamo. Pre popis obsahu operacie treba volit’ struénu a vystiznu
formu,
peniaznl sumu alebo daj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,
datum vyhotovenia uc¢tovného dokladu,
datum uskutocnenia Giétovného pripadu, ak nie je zhodny s dditumom vystavenia,
podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uétovny pripad a podpisovy zdznam osoby
zodpovednej za jeho zatctovanie,

e oznacenie uétov, na ktorych sa Uétovny pripad zaudtuje v uctovnych jednotkach
uctujicich v sustave podvojného uctovnictva ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

Podporns dokumenticia — prilohy k étovnym dokladom v ZoP

K Ziadosti o platbu zactovanie predfinancovania a zaétovanie zalohovej platby predklada
Prijimatel’ vypis z bankového Gcétu/potvrdenie o prijati platby potvrdzujici prijem NFP (prijem
kazdej zalohovej platby je postacujice preukazat’ raz).

FINANCOVANIE MZDOVYCH/OSOBNYCH VYDAVKOV VRATANE ODVODOV
A ODMIEN ZAMESTNAVATELA

Pri dokladovani osobnych vydavkov Prijimatel’ doklada existenciu pracovno-pravneho vzt'ahu
medzi zamestnavatelom a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykonavaju prace
stivisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace, ktora bola v ramci projektu tymito
zamestnancami vykonana. Pracovné zmluvy/sluzobné zmluvy a dohody o praci vykonéavane;j
mimo pracovného pomeru st uzatvorené na zaklade zdkonnika prace, zdkona o vykone prace
vo verejnom zaujme, resp. zakona o §tatnej sluzbe a obsahuju vsetky naleZitosti pracovnej
zmluvy/dohody podla tychto zakonov.

Pracovny pomer na ziaklade pracovnej/sluzobnej zmluvy

Podporna dokumentacia povinne predkladana ku kazdej ZoP:

16 (Jgtovné doklady, datiové doklady a podpornt dokumentéciu k nim zadava do ITMS2014+ vo forméte *.pdf
(vypis zo Statnej pokladnice sa predklada priamo stiahnuty zo systému SP, nie ako obrazok, resp. inym spdsobom
upraveny dokument, a to z dévodu, aby bolo mozné d’alej pracovat’ s dokumentom — napr. vyhl'adavanie Gidajov)
a sumarizaéné harky vo formate *.xlIs/xIsx. Kvoli citlivosti predkladanych udajov mézu byt pred vlozenim
niektoré dokumenty zaheslované, priGom Prijimatel’ oboznami prislu§ného projektového manazéra s heslom.
Podpornt dokumentaciu, ktort z technickych dovodov nemozno predlozit’ v ramci ITMS2014+ moze Prijimatel’
Poskytovatel'ovi zaslat’ v listinnej podobe, na nosi¢i alebo e-mailom prislugnému projektovému
manaz€rovi.
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vypis z bankového uctu 0 prevode financnych prostriedkov (v pripade vyuZzitia systému
zalohovej platby mozu byt’ $pecifické vydavky realizované aj z iného uétu otvoreného
prijimatelom — bliz8ie informacie pre prijimatel’a Statna rozpoctova organizacia vid’
kapitola 5.4 Systému finanéného riadenia Uty prijimatela — $tatna rozpoétové
organizdcia a pre prijimatela prispevkova organizacia vid’ kapitola 5.5 Systému
finanéného riadenia Uty prijimatel’a — §tatna prispevkova organizacia a iné subjekty
verejnej spravy) (ak relevantné),

vpis z bankového uctu - v pripade prijimatela prispevkova organizacia/potvrdenie
0 prijati platby (aktivicia ELURu) —V pripade prijimatela §titna rozpoétové organizacia
preukazujuci prijem NFP z poskytnutej zalohovej platby (predklada sa len pri type
ziadosti z(ctovanie zalohovej platby, prijem kazdej zalohovej platby je postacujice
preukazat’ raz, t.j. nie je potrebné prikladat’ vypis z bankového uétu/potvrdenie o prijati
platby ku kazdej ziadosti o zi¢tovanie predmetnej zalohovej platby) (ak relevantné),

suhrnné pracovné vykazy (za vietkych zamestnancov zapojenych v projekte) (priloha ¢.
4.4.3.4), ktoré opravnené organizaéné Utvary mesacne predkladajii za jednotlivych
opravnenych zamestnancov,

doklad o uhrade potvrdzujiici vhradu mzdy v silade s identifikaciou G¢tu zamestnanca
(napr. vypis z bankového uctu) — prijimatel’ je povinny oznacit na fiom thradu
opravnenej mzdy zamestnancovi,

doklad o uhrade potvrdzujici vhradu preddavkov na dai a odvodov do poistovni
s identifik4ciou platby (napr. vypis z bankového uctu),

sumarizacny harok — mzdové vydavky (priloha €. 4.4.3.5) - uvedenti prilohu méze
Prijimatel’ nahradit’ v predloZenej ZoP vystupom zo mzdového programu organizdcie
(napr. vystupom zo SAPu). V takto predlozenom vystupe sa vSak musi nachadzat
vypocet opravnenej mzdy a odvodov za prislusny kalendarny mesiac, ktorym prijimatel’
primeranym spdsobom preukaze vysku narokovanych mzdovych vydavkov na
administrativne kapacity za prislusny kalendarny mesiac vo formate programu MS
Excel,

vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatela o zauctovani uctovného pripadu
vratane Ghrady vydavku.

Podporna dokumentacia uschovand u Prijimatel’a:

pracovné zmluvy/sluzobné zmluvy, vratane priloh tychto zmliv', najmi opis Einnosti
Statnozamestnaneckého miesta/pracovna napli, platovy dekrét a pod.,

mzdove listy alebo vyplatné pasky (v pripade, ak nie je vymeriavaci zaklad uvedeny na
vyplatnej paske, resp. mzdovom liste, prikladd sa aj doklad, kde st uvedené
vymeriavacie zaklady, z ktorych zamestnavatel’ vypog¢ital odvody),

vkazy preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie, vykazy preddavkov
na socidlne poistenie, vykazy preddavkov na dan z prijmov fyzickych osob,

17 Pracovné, resp. sluzobné zmluvy zamestnancov, vratane ich dodatkov a platové naleZitosti, vymenovanie,
pracovné naplne/opisy §tatnozamestnaneckych miest budi ulozené na prisluSnom organizatnom utvare
prijimatel’a a budu k dispozicii k nahliadnutiu pre potreby kontroly na mieste zo strany Poskytovatel’a a ostatnych
kontrolnych organov v zmysle Systému riadenia ESIF
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identifikacia uctov zamestnancov, ktorych mzdy st hradené z projektu (ako sucast
vypisu priznanych miezd)®®,

individudlne pracovné vykazy jednotlivych zamestnancov (original) — Individualny
pracovny vykaz pre AK ESIF - priloha ¢ 4.4.3.6 (predkladajii len zamestnanci
Prijimatela - administrativne kapacity ESIF, ktorych podiel opravnenych &innosti pre
OP KZP z celkového vykonu prace V ramci projektu je v prislusnom obdobi nizsi ako
100 %) alIndividudlny pracovny vykaz pre zamestnanca vykondvajiceho
podporné ¢innosti - priloha ¢. 4.4.3.7 (predkladaju len zamestnanci Prijimatela, ktori
vykonavaju podporné &innosti vzmysle Metodického pokynu UV SR & 22 k
administrativnym kapacitam eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov
subjektov zapojenych do riadenia, implementicie, kontroly a auditu ESIF v
programovom obdobi 2014 — 2020 v platnom zneni a ktorych podiel opravnenych
ginnosti pre OP KZP z celkového vykonu prace v ramei projektu je v prislusnom obdobi
nizsi ako 100 %),

vypocet oprdavnenej mzdy a odvodov (ak relevantné),
evidencia dochadzky zamestnancov,

uctovny doklad k zauctovaniu miezd (zGcCtovacia a vyplatna listina resp. iny obdobny
uctovny doklad),

interné predpisy Prijimatela viazuce sa k mzdovej agende.

Dohoda o praci vvkoniavanej mimo pracovného pomeru

Podporna dokumenticia povinne predkladana ku kazdej ZoP:

vypis z bankového uctu 0 prevode financnych prostriedkov (v pripade vyuzitia systému
zalohovej platby moézu byt $pecifické vydavky realizované aj z iného Gctu otvoreného
prijimatelom — blizSie informacia pre prijimatel’a Statna rozpoctova organizacia vid’
kapitola 5.4 Systému finanéného riadenia Uty prijimatela — $tatna rozpoétové
organizicia apre prijimatela prispevkova organizacia vid’ kapitola 5.5 Systému
finanéného riadenia Uty prijimatel’a — §tatna prispevkova organizacia a iné subjekty
verejnej spravy) (ak relevantné),

vypis z bankového tctu - v pripade prijimatela prispevkova organizacia/potvrdenie o
prijati platby (aktivicia ELURu) — v pripade prijimatela §titna rozpo&tova organizacia
preukazujuci prijem NFP z poskytnutej zalohovej platby (predklada sa len pri type
ziadosti z(¢tovanie zalohovej platby, prijem kazdej zalohovej platby je postacujice
preukézat’ raz, t.j. nie je potrebné prikladat’ vypis z bankového Gctu/potvrdenie o prijati
platby ku kazdej Ziadosti o zi¢tovanie predmetnej zalohovej platby) (ak relevantné),

doklad o uhrade potvrdzujuci uhradu preddavkov na dan a odvodov do poistovni s
identifikaciou platby (napr. vypis z bankového ucétu),

doklad o whrade potvrdzujuci ihradu odmeny v sulade s identifikiciou Gétu
zamestnanca (napr. vypis z bankového uétu) - prijimatel’ je povinny oznacit’ na doklade
o thrade uhradu opravnenej mzdy zamestnancovi,

sumarizacny hdrok — mzdové vydavky (priloha &. 4.4.3.5) - uveden prilohu moze
Prijimatel’ nahradit’ v predlozenej ZoP vystupom zo mzdového programu organizdcie

18 Ak je uCet zrejmy z iného dokumentu, napr. z pracovnej zmluvy, potom uvedena priloha nie je pre prijimatel’a
relevantna
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(napr. vystupom zo SAPu). V takto predlozenom vystupe sa vSak musi nachadzat
vypocet opravnenej mzdy a odvodov za prislusny kalendarny mesiac, ktorym prijimatel’
primeranym spdsobom preukaze vysku narokovanych mzdovych vydavkov na
administrativne kapacity za prislusny kalendarmy mesiac vo formate programu MS
Excel,

- wkaz odpracovanych hodin: vykazy odpracovanych hodin zamestnancov pracujucich
na dohody o prdcach vykondvanych mimo pracovného pomeru musia obsahovat
naleZitosti uréené vzorom podla prilohy ¢. 4.4.3.8,

- Wpis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatela o zauctovani uctovného pripadu
vratane uhrady vydavku.

Podporna dokumentécia uschovana u Prijimatel’a:

- dohoda o prdci vykondvanej mimo pracovného pomeru v zmysle zékonnika prace,

- mzdové listy alebo vyplatné pdsky (v pripade, ak nie je vymeriavaci zaklad uvedeny na
vyplatnej paske, resp. mzdovom liste, prikladd sa aj doklad, kde su uvedené
vymeriavacie zaklady, z ktorych zamestnavatel’ vypocital odvody),

- identifikacia uctu zamestnanca (ak nie je uvedeny na dohode o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru),

- Wkazy preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie, vykazy preddavkov na
socidlne poistenie, vykazy preddavkov na dai z prijmov fyzickych osob,

- evidencia dochadzky zamestnanca,
- wpocet opravnenej mzdy a odvodov (ak relevantné),

- realizované vystupy zamestnancov, ktorymi preukaze zamestnavatel rozsah resp. vystup
vykonavanej opravnenej ¢innosti v stlade s vykazom odpracovanych hodin (ak
relevantné),

- prezencna listina (priloha ¢. 4.4.3.9) (relevantné v pripade vzdelavacich ¢innosti ako
prednaska, lektorovanie a pod.) podpisana osobou vykonavajicou vzdelavaciu ¢innost,
ako aj zucastnenymi osobami,

- uctovny doklad k zauctovaniu miezd (zGctovacia a vyplatna listina resp. iny obdobny
uctovny doklad),

- interné predpisy Prijimatela viazice sa k mzdovej agende,
- prieskum trhu (priloha ¢. 4.4.3.10).

Prijimatel’ ku kazdej novo uzatvorenej dohode o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru, ktorych predmetom je poskytovanie odbornych Einnosti, t.j. Cinnosti s vysokou
uroviiou znalosti a zruénosti v urCitej oblasti, napr. oblast’ verejného obstaravania, pravne
sluzby, oblast’ publicity, odborné posudky, odborné stanoviska, jazykové vzdelavanie, pri
ktorych je pozadovany minimalne II. stupen vysokoskolského vzdelania, z dévodu overenia
hospodarnosti refundovanej hodinovej sadzby za vykon c¢innosti zo strany poskytovatela
vykona prieskum trhu. Uvedené zdokladuje poskytovatel'ovi predlozenim oslovenia minimalne
troch potencialnych zamestnancov, ako aj predlozenymi cenovymi ponukami. Hodinova sadzba
uvedena v uzatvorenej dohode o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru bude
opravnena maximalne do vysky najnizsej hodinovej sadzby uvedenej vo vykonanom prieskume
trhu k predmetnej dohode. Pozadované prace, na ktoré sa bude robit’ prieskum trhu, musia byt’
nasledne zhodné s pracovnou ulohou, ktora bude uvedena v uzatvorenej dohode.
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Prieskum trhu je platny 6 mesiacov od predloZenia prvej cenovej ponuky od oslovenych
subjektov. Ak ziadatel' potrebuje uzatvorit’ viacero dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru na rovnaky predmet ¢innosti v kratkom ¢asovom obdobi (napr. verejné
obstaravanie), moze v lehote platnosti predmetného prieskumu trhu vyuzit’ ho na preukédzanie
hospodérnosti uzatvorenej hodinovej sadzby v d’alsej dohode.

Mzdové/osobné vydavky vratane odvodov a odmien zamestnavatel'a Prijimatel
doklad systémom SH°, predklada Prijimatelovi k ZoP
dokumentaciu uvedent v Casti Podpornad dokumentdcia povinne predkladand ku kazdej ZoP.

Vykazovanie osobnych vydavkov sa realizuje na zaklade uréenia po¢tu odpracovanych dni/
hodin na projekte za dany mesiac resp. vykonanie stanovenej pracovnej ulohy v ramci
vyplnenia pracovného vykazu.

Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze/vo vykaze odpracovanych hodin musia
zodpovedat’ skutoéne vykonanej praci v ramci vykazovaného obdobia. Opravnenym
zamestnancom sa rozumie zamestnanec, ktory sa pri vykone svojich pracovnych ¢innosti
podiela na implementéacii OP KZP. Do tychto &innosti sa zapo&itavaju aj opravnené ¢innosti v
savislosti s ukon¢ovanim PO 2007-2013 v ramci OP ZP, resp. &innosti suvisiace s pripravou
programového obdobia po roku 2020. Percento opravnenosti na moznost’ ¢erpania finanénych
prostriedkov na osobné vydavky v ramci OP KZP, ktoré sa uvadza v individualnom pracovnom
vykaze, resp. sthrnnom pracovnom vykaze, sa stanovuje na zéklade rozsahu c¢innosti
vykonavanych vyluéne v stvislosti s implementaciou OP KZP.

Suhrnny pracovny vykaz® sa vypliia za cely opravneny organizaény utvar za kazdy mesiac
osobitne s uvedenim percenta opravnenosti v ramci OP KZP.

Zodpovedny nadriadeny veduci zamestnanec potvrdzuje podpisom odpracovany ¢as, ¢innosti a
vystup daného zamestnanca. Zadavané Cinnosti v pracovnych vykazoch musia byt v pripade
kontroly Poskytovatel'om, resp. organom auditu, certifikacnym organom, auditnou misiou EK
nalezite zdokumentované, preukazané a zdovodnené.

PodrobnejSie _informicie Kk opravnenosti_osobnych vydavkov siu_uvedené v Prirucke
K oprivnenosti vydavkov na http://www.op-kzp.sk/obsah-projekty/specificka-
dokumentacia-k-projektom-technickej-pomoci/.

FINANCOVANIE OSTATNYCH VYDAVKOV TYKAJUCICH SA OPRAVNENYCH
AKTIVIT V RAMCI PROJEKTOV TP

e VZDELAVANIE ZAMESTNANCOV
e MATERIALNO — TECHNICKE ZABEZPECENIE
e EXTERNE SLUZBY

19 Informacie o SH (uplatnitelnych pri vybranych druhoch opravnenych vydavkov) su uvedené v zavere¢nej Casti
tejto kapitoly.
20 Netyka sa zamestnancov pracujicich na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.
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e INFORMACNE A KOMUNIKACNE NASTROJE

e POSILNENIE ADMINISTRATIVNYCH KAPACIT
PRIJIMATELQV

Poskytovatel’ si vyhradzuje pravo doZiadat’ od prijimatela k predloZenej Ziadosti
o platbu (z dévodu kontroly realizacie aktivity a ihrady vydavkov) aj inu dodatoénu
podporni dokumentaciu neuvedenti vo vysSie uvedenych zoznamoch, resp. doziadat’
k Ziadosti o platbu podpornii dokumentaciu ozna¢eni ako ,,uschovanu u prijimatel’a®.

Dokladovanie opravnenych vydavkov podla jednotlivych skupin vydavkov — podporna
dokumentacia predkladana prijimatel’om ku kaZdej ZoP.

§kolenia, kurzy, seminare, konferencie

» pisomnd zmluva®, v pripadoch, ak ide o nadlimitnfi alebo podlimitni zdkazku verejného
obstaravania??, vrdtane dodatkov k uzatvorenej pisomnej zmluve, inak objednavka,

» faktira alebo rovnocenny uictovny doklad a likvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje),

= dodaci list, resp. preberaci protokol (ak relevantné),

= doklad o #hrade (napr. vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu Gétovného dokladu),

= potvrdenie o itcasti na Skoleni, certifikdt, resp. iny relevantny doklad o absolvovani skolenia,

= prezencna listina (priloha €. 4.4.3.9) (ak relevantné),

= Vypocet narokovanej pomernej casti pre ucely projektu (ak relevantné).

Niakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutel'nosti)

= pisomnd zmluva®8, v pripadoch, ak ide o nadlimitnii alebo podlimitnii zdkazku verejného
obstaravanial®, vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve, inak objednavka,

= faktura alebo rovnocenny uctovny doklad a likvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje),

» dodaci list alalebo preberaci protokol (ak relevantné), vratane podpisu osoby Prijimatel’a
potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia,

= doklad o whrade (napr. vypis z bankového tétu potvrdzujici uhradu étovného dokladu),

= protokol 0 zaradeni majetku do uZivania a inventarna karta majetku (ak relevantné),

= spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

= protokol 0 zaskoleni (ak relevantné),

= osvedcenie o evidencii (Cast' I a 1) v pripade obstarania dopravného prostriedku,

= poistna zmluva alebo dodatok k nej (doklad o povinnom zmluvnom poisteni a havarijnom
poisteni v pripade obstarania dopravného prostriedku) a doklad o zaplateni poistnej sumy
Vv pripade, Ze sa jedna o novonadobudnuty majetok (ak relevantné),

= dokumentacia verejného obstardvania (ak nebola zaslana Poskytovatel'ovi pred predlozenim
ziadosti o platbu), vratane zdovodnenia a preukazania hospodarnosti, efektivnosti, u¢elnosti
a ucinnosti pri obstaravani zakaziek, na ktoré sa nevztahuje zakon o verejnom obstaravani.

21 Je postacujuce, ak Prijimatel’ predloZi uvedenti zmluvu/dodatok len v elektronickej podobe nahratim do priloh
ZOP v ITMS2014+ alebo na pamitfovom nosi¢i (USB, CD apod.) alebo uvedie v predlozenej ZoP
Poskytovatel'ovi odkaz na miesta, kde je uvedena zmluva/dodatok uloZena (napr. link na umiestnenie v CRZ,
umiestnenie zmluvy/dodatku v ITMS v &asti verejné obstaravanie a pod.).

22 Netyka sa Ciastkovych zdkaziek zaddvanych na zéklade ramcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického
nakupného systému.
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Finan¢ny prenajom a operativny niajom

o faktury vystavené na jednotlivé splatky

zmluva o financnom prendjme'®, resp. 0 operativiom ndjme vrdatane dodatkov

kK uzavretej pisomnej zmluve,
splatkovy kalendar,

H a likvidacny list (v pripade, ak sa
vyhotovuje),

vypocet opravnenej vvsky vvdavku (opravnenym vydavkom nie je celd Cast’ splatky ale
len jej istina, a to maximalne v sume nepresahujiucej vysku datiového odpisu®,
vzt'ahujuca sa na obdobie realizacie projektu, ktora bola realne uhradena),

doklad o zaplateni prislusnych splatok (napr. vypis z bankového uctu),

vypocet pomernej casti financného prendjmu, resp. operativneho najmu (v pripade, ze
predmet nie je vyuzivany len pre dany projekt alebo jeho vyuzZitie nie je totozné s dobou
realizacie projektu),

dalsia podporna dokumentacia (napr. kniha jazd, prezencné listiny), ktora preukazuje
ucel a hospodarnost’ finanéného prendjmu, resp. operativneho najmu v prepojeni na
prislusnu aktivitu projektu-a-spéseb-vypecturelev: j-Castiopra vehvyde :

Stravovanie

pisomnd zmluva'®, vrdatane uzatvorenych dodatkov (pri zabezpeleni stravovania
dodavatel’sky), inak objednavka,
potvrdenie o prevzati stravnych listkov zamestnancami,

e faktira alebo iny rovnocenny uctovny doklad a likvidacny list (v pripade, ak sa
vyhotovuje),
vypocet narokovanej pomernej casti pre ucely projektu (ak relevantné),
e doklad o0uhrade (napr. vypis zbankového uctu potvrdzujici uhradu uétovného
dokladu).
Externé sluzby

Dodavatel'skym sposobom (na zéklade zmluvy podl'a obchodného zakonnika, obcianskeho
zékonnika) rieSené vydavky na propagéciu (publikacie, manudly, $koliace materialy, publicita)

a iné sluzby/Cinnosti, ktoré su pre realizaciu projektu preukdzatelne nevyhnutné a nie je mozné
alebo efektivne ich zabezpecit’ vlastnymi kapacitami.

pisomnd zmluva'®, v pripadoch, ak ide o nadlimitnii alebo podlimitnii zdkazku verejného
obstardvania
Jaktira alebo rovnocenny uictovny doklad a likvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje),
dodaci list (ak na faktare nie je uvedené, ze slizi zaroven ako dodaci list) vratane podpisu
osoby prijimatel’a potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia alebo,

preberaci/akceptacny protokol o poskytnuti prislusnych sluzieb?,

doklad o ihrade (napr. vypis z bankového Gétu potvrdzujuci thradu uétovného dokladu),
pracovny vykaz externého experta (priloha €. 4.4.3.11) (ak relevantné),

prezenénd listina (priloha ¢. 4.4.3.9) (ak relevantné),

1, inak objednavka,

23 Blizsie informécie aj s prikladmi st uvedené v dokumente Finanénej spravy SR.
24 Preberaci protokol bude uvadzat' zoznam poskytnutych/fakturovanych sluzieb v rozsahu uvedenom v pisomnej

zmluve.
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= zapis zo stretnutia/konzultacie (priloha ¢. 4.4.3.12) (ak relevantné),

= spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

= vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikacie, posudky, analyzy, Stadie,
fotodokumentécia v elektronickej forme - Poskytovatel méa pravo poZiadat' prijimatela
0 predloZenie v pisomnej forme) - prijimatel’ nemusi ako podpornti dokumentaciu k ZoP
predlozit vystupy, v tom pripade ale Poskytovatel vykond k predmetnej ZoP finanéni
kontrolu na mieste,

= dokumentacia verejného obstardvania (ak nebola zaslana Poskytovatel'ovi pred predlozenim
ziadosti o platbu), vratane zdovodnenia a preukazania hospodarnosti, efektivnosti, i€elnosti
a ucinnosti pri obstaravani zakaziek, na ktoré sa nevztahuje zakon o verejnom obstaravani.

Vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementiacie OP

Prevadzkové vydavky st opravnené, ak st nevyhnuté pre splnenie cielov projektu. Musia byt
preukézatelne doloZené a metodika vypo&tu?® prevadzkovych vydavkov, resp. ind obdobna
forma analyzy vzt'ahujuca sa na projekt musi byt' dodrzana pocas celej doby realizacie projektu.
Prijimatel’ je povinny zaslat’ metodiku vypoctu opravnenej vy$ky jednotlivych Vydavkov na
RO, napr. v ramci komentéra k rozpoétu na arovni ZoNFP, v ramci dokumentacie k ZoP na
urovni implementacie schvaleného projektu a pod. V pripade, Ze sa Prijimatel’ podiela na
viacerych projektoch vramci ESIF, uplatni vo vietkych projektoch rovnaki metodiku
vypoctu®® opravnenej Casti prevadzkovych vydavkov.

Na preukazanie vzniku vydavku slizia predovsetkym najomné zmluvy, dodavatel'ské zmluvy,
fakturacie jednotlivych sluzieb, dodacie listy, zjednoduSené danové doklady, zmluvy
0 pripojeni telekomunikaénych sluzieb a pod. V ramci podpornej dokumentacie je potrebné
uchovavat’ dokumentédciu verejného obstaravania, vratane zdovodnenia a preukdzania
hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti pri obstaravani zékaziek, na ktoré sa
nevzt'ahuje zdkon o verejnom obstaravani. K jednotlivym druhom vydavkov Prijimatel’ doklada
nasledovné doklady:

Spotrebny tovar, prevadzkovy material a nijomné (stroje, pristroje)

= pisomnd zmluva'®, v pripadoch, ak ide o nadlimitnu alebo podlimitnu zékazku verejného
obstaravanial®, vrdtane dodatkov k uzatvorenej pisomnej zmluve, inak objednavka,

» faktira alebo rovnocenny uctovny doklad a likvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje),

» dodaci list alebo preberact protokol (ak na faktlre nie je uvedené, Ze sluzi zaroven ako
dodaci list), vratane podpisu osoby prijimatel'a potvrdzujici prevzatie a daitum prevzatia,

= doklad o zaradeni majetku do pouzivania (ak relevantné),

= doklad o whrade (napr. vypis z bankového Gétu potvrdzujici uhradu Gétovného dokladu).

Postovné a telekomunika¢né poplatky

= pisomnd zmluva'®, v pripadoch, ak ide o nadlimitnu alebo podlimitni zékazku verejného
obstaravanial®, vrdatane dodatkov k uzatvorenej pisomnej zmluve, inak objedndvka,

= podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami (v pripade poStovného),

" faktira alebo rovnocenny uictovny doklad a likvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje),

% Prijimatel vypo€ita vydavky napr. na zidklade pomeru sGétu osobohodin, ktoré odpracuje
zamestnanec/zamestnanci k celkovému po¢tu osobohodin vsetkych zamestnancov prijimatel’a, alebo ur¢i alokaéné
kritérium metodikou vypoctu stabilného percenta, ktorym budi financované prevadzkové vydavky. Metodiku
vypoctu spolu s dokumentaciou schval'uje pisomne RO na zaklade podkladov/analyzy Prijimatel’a.

26 Uvedené ustanovenia sa vzt'ahuji na vydavky uhradzané na zéklade skutoéne uhradenych vydavkov.
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= sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),
= doklad o whrade (napr. vypis z bankového Gétu potvrdzujici uhradu Gétovného dokladu).

Energie, vodné, stoéné a najomné (priestorov)

= pisomnd zmluva®®, v pripadoch, ak ide 0 nadlimitni alebo podlimitnti zdkazku verejného
obstaravania'®, vrdtane dodatkov k uzatvorenej pisomnej zmluve, inak objednavka,

= faktiura alebo rovnocenny uctovny doklad a likvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje),

= spésob vypoctu oprdavnenej vysky vydavku (ndjomné, elektricka energia, voda, plyn, teplo
a iné) a vypocet narokovanej pomernej casti pre uicely projektu (ak relevantné),

= doklad o uhrade (napr. vypis z bankového tétu potvrdzujici uhradu iétovného dokladu).

Pohonné hmoty

= doklad 0 kipe PHM (pokladni¢ny doklad z nakupu PHM alebo faktara),

= doklad o #hrade (napr. vypis z bankového Gctu),

= yypocet poctu najazdenych kilometrov,

® kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznaCenymi pracovnymi cestami suvisiacimi
s projektom,

= cestovny prikaz?,

= Ziadanka na prepravu,

= sposob vypoctu opravnenych vydavkov,

= technicky preukaz,

= interné predpisy Prijimatela k prevadzke motorovych vozidiel,

= Jikvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje).

Vydavky za pohonné hmoty Prijimatel’ predklad systémom sumariza¢nych
harkoyv, predklada:
= SH (priloha ¢. 4.4.3.13 v ramci narokovania cestovnych nahrad, alebo priloha €. 4.4.3.14
v pripade narokovania vydavkov vylu¢ne za PHM),
= yypocet narokovanej sumy za PHM (priloha ¢&. 4.4.3.15),
*  doklad o uhrade (napr. vypis z bankového Uétu potvrdzujici thradu Gctovného
dokladu),
= vpis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatela 0 zauctovani uctovného pripadu
vratane thrady vydavku.

Finanéné vydavky a poplatky

Vseobecnou podmienkou opravnenosti finanénych vydavkov a poplatkov je ich nevyhnutnost
a priama vézba na projekt.

Spravne poplatky (napr. za ikony a konania organov $tatnej spravy, vyssich aizemnych celkov,
obci podl'a zékona o spravnych poplatkoch). Opravneny je aj miestny poplatok tykajuci sa dane
za ubytovanie.

Neopravnenymi vydavkami su spravidla finanéné vydavky a poplatky, ktoré nie su pre
realizaciu projektu nevyhnutné a nemaju priamu vézbu na projekt.

27\ pripade, ze cestovné prikazy si prijimatel’ ndrokuje na preplatenie V ramci iného projektu (nie v ramei
projektu, v ktorom si narokuje nakup PHM pre sluzobné motorové vozidla) nie je potrebné predmetné cestovné
prikazy uchovavat’ v ramci podpornej dokumentacie; v ramci projektu, v ktorom sa narokuje ndkup PHM je
postacujuce predlozit’ prehl’ad cestovnych prikazov (vo forme zoznamu), na ktoré sa nakup PHM vzt'ahuje.
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= doklad o whrade (vypis zbankového uctu/vydavkovy pokladniény doklad/potvrdenie
0 zaplateni).

Poistenie majetku financovaného z projektu, poistenie automobilu (povinné zmluvné
poistenie a havarijné poistenie)

*  zmluva o poisteni majetkul-automobilu alebo dodatok k nej*®

= doklad o uhrade poistnej sumy (vypis z bankového uctu, resp. iny doklad dokumentujuci
uhradu) Vv pripade, Ze ide o novonadobudnuty, resp. zhodnoteny majetok, doklad o uArade
poistnej sumy Vv pripade, Ze ide o poistenie automobilu,

= vypocet narokovanej pomernej casti pre ucely projektu (ak relevantné),

= [ikvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje).

Cestovné nahrady
(Tuzemské (TPC) a zahrani¢né pracovné cesty (ZPC))

Podporna dokumentacia povinne predkladand ku kazdej ZoP:

¥

sumarizacny hdrok — cestovné ndhrady (priloha €. 4.4.3.13); prijimatel nemdze
predkladat’ vydavky prostrednictvom sumarizacnych harkov v pripadoch, ak
ubytovanie, stravné alebo cestovné je poskytnuté dodavatel'sky a vypocet narokovanej
sumy za PHM (priloha €. 4.4.3.15), (ak relevantné) - Prijimatel’ uvedené prilohy
predklada Poskytovatel'ovi aj v elektronickej forme (e-mailom alebo na pamétovom
nosici),

potvrdenie o prevzati financnych prostriedkov zamestnancom — bankovy vypis, resp.
vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci realnu thradu, priCom prijimatel’ je
povinny oznadit’ na bankovom vypise tthradu vydavku,

vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatela o zauctovani uctovného pripadu
vratane thrady vydavku.

Podporna dokumentécia uschovand u Prijimatel’a:

cestovny prikaz na TPC/ZPC a wyictovanie TPCIZPC s prislusnymi dokladmi
preukazujiicimi vysku vydavkov na cestovné®®, stravné, ubytovanie, cestovné poistenie
pri cestach do zahranidia, parkovanie, dialnicny poplatok®, vstupenky na veltrh,
poplatky za uschovitu batoziny, konferencné poplatky, miestne poplatky pri ubytovani
a pod. (cestovny prikaz obsahuje tieto idaje: meno a priezvisko zamestnanca, sthlas s
vyslanim na sluzobnil cestu s podpisom zamestnanca, za¢iatok cesty, miesto konania,
acel cesty, koniec cesty, uréeny dopravny prostriedok; vyplnené vyactovanie pracovnej
cesty obsahuje datum, hodinu a miesto odchodu a prichodu, pri zahrani¢nej pracovne;j
ceste aj datum a ¢as prechodu Statnych hranic, v pripade pouzitia verejného dopravného
prostriedku cenu cestovného, pripadne miestnej dopravy, v pripade pouzitia cestného
motorového vozidla vzdialenost’ v km, stravné pocas trvania pracovnej cesty, nocl'azné,
nevyhnutné vedl'ajsie vydavky, celkova &iastku cestovnych néhrad, datum a podpis
osoby, ktora schvalila vyuctovanie pracovnej cesty,

sprava z pracovnej cesty (ak relevantné),

28 Cestovny listok, palubny listok a pod. mdzu byt’ nahradené dokladom o uhrade, napriklad faktarou od dopravnej
spolo¢nosti alebo vypisom z bankového uétu

29V pripade dial'ni¢nej znamky musi prijimatel’ preukazat’, Ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty
vyuzivané vyluéne pre ucely projektu a dialni¢na znamka bola nevyhnutna..

33



e doklad o #hrade ubytovania, cestovného apod. (bankovy vypis resp. vydavkovy
pokladniény doklad dokumentujuci realnu thradu),

e pozvanka na stretnutie/program (ak relevantné),

o pri vwuZitl sukromného motorového vozidla pre sluzobné/pracovné ucely - doklad o
vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie dopravcu
elektronicky), technicky preukaz, pokladnicny doklad z ndkupu pohonnych hmét,
pisomna dohoda medzi zamestnancom a zamestnavatelom 0 pouziti sukromného
motorového vozidla na sluzobné ucely,

o pri vyuziti motorového vozidla organizdcie pre sluzobné ucely: ziadanka na prepravu
(relevantna ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo
pokladnicny blok z nakupu PHM, technicky preukaz, spésob vypoctu opravnenych
vydavkov na pohonné hmoty™,

e sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

e dohoda o poskytovani cestovnych ndhrad (ak relevantné),

o uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je tictovnym dokladom),

o interné predpisy Prijimatela viazuce sa k cestovnym ndahradam.

Cestovné nahrady Prijimatel’ predeklad systétmom SH,

predklada Prijimatelovi k ZoP dokumentaciu uvedent v Casti Podpornd dokumentacia
povinne predkladand ku kazdej ZoP:

SYSTEM PREDKLADANIA SUMARIZACNYCH HARKOV V RAMCI ZIADOSTI O

PLATBU

Prijimatel’ predkladéat spolu so ZoP len sumarizaéné harky (z hladiska formy uhrady

opravnenych vydavkov ide o postup podla ¢l. 67 veobecného nariadenia ods. 1 pism. a), spolu

s podkladmi pre ich vypodcet, za:

e oblast’ pracovno-pravnych vztahov (mzda, odmena), vratane odvodov za zamestnavatel'a
a prispevkov zamestnavatel'a,

e cestovné nahrady opravnenych administrativnych kapacit podielajucich sa na
implementacii OP KZP (RO/SO/PJ) (nie na zéklade dodavatel'sko-odberatel'skych
vztahov),

e pohonné hmoty, ak nie st obsiahnuté v cestovnych nahradach (aplikuje sa pre sluzobné
motorové vozidla).

Pouzitie systému sumariza¢nych harkov, t.j. sumarizaénych harkov spolu s podkladmi pre
ich vypocet, rusi povinnost’ Prijimatela predkladat’ Poskytovatelovi vSetku §tandardne
zasielanu podpornu dokumentaciu (zmluvy, faktary, pracovné vykazy, vyplatné pasky atd’.)
za Ucelom vykonania kontroly opravnenosti vydavkov pre vyssie uvedené druhy vydavkov

30 Uvedené doklady tvoria prilohu cestovného prikazu iba v pripade, Ze si ich prijimatel’ narokuje na preplatenie
V ramci vyuctovania pracovnej cesty
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v ramci AFK ZoP. Aviak Prijimatel’ ma povinnost’ uchovéavat u seba vietky u¢tovné doklady
a podporni dokumentaciu k uvedenym vydavkom, ktora musi byt k dispozicii pre vykon
FKNM zo strany Poskytovatela. 7itie-systé edkladania—sumarizaénveh-harkoy

Pravidla a podmienky dokladovania vybranych druhov opravnenych vydavkov systémom
sumarizacénych harkov

Prijimatel’ v ZoP, ktoré budii obsahovat’ vysiie uvedené druhy vydavkov, pouZije systém
sumariza¢nych harkov, t. j. Poskytovatel'ovi predloZi len sumariza¢né harky spolu s podkladmi
pre ich vypocet bez podpornej dokumentacie. Prijimatel’ ma vSak povinnost’ uchovavat’ tuto
podporni dokumentaciu u seba a mat’ ju k dispozicii pre vykon FKnM.

Pri projektoch, v ramci ktorych budi vyssie uvedené druhy vydavkov dokladované v ZoP
systémom sumariza¢nych harkov, bude Poskytovatel’ vykonavat' pravidelnu FKnM, za u¢elom
overenia opravnenosti predmetnych vydavkov.

4.4.4 Uéty Prijimatel’a

Vseobecnou povinnost'ou Prijimatel'a je mat’ pri podpise Zmluvy o poskytnuti NFP/vydani
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP otvoreny tidet, ktory sluzi na prijem prostriedkov EU a SR na
spolufinancovanie. Cislo uétu Prijimatela je uvedené v Prilohe &. 2 Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP (Predmet podpory) a Prijimatel’ je povinny udrziavat
tento et otvoreny az do finan¢ného ukonéenia projektu. V pripade zmeny ¢isla tohto uctu je
Prijimatel’ povinny postupovat v zmysle ¢l. 6 Zmluvy o poskytnuti NFP/prilohy ¢&. 1
Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP. Utet je vedeny v mene euro adislo uétu sa uvadza
Vv medzinarodnom formate ¢isla uc¢tu — IBAN.

Spolo¢né znaky uctov pre jednotlivé typy Prijimatelov:

A. Systém refundicie

e Musi existovat’ len jeden ucet, ktory sluzi na prijem NFP.

e Uhrady opravnenych vydavkov (zavizku dodavatelovi/zhotovitelovi) sa mbzu realizovat
aj z inych Gctov otvorenych Prijimatelom pri dodrzani podmienky existencie jedného Gctu
na prijem NFP apovinnosti oznamit Poskytovatelovi identifikaciu takychto Gctov,
najneskor pri zaslani prvej ZoP, v ktorej st deklarované vydavky zrealizované z inych
uctov.

e Uket moZe byt troéeny, pritom aroky vzniknuté na tomto uéte st prijmom Prijimatela.

B. Systém predfinancovania a zilohovej platby

e Musi existovat’ len jeden ucet, ktory slizi na prijem NFP ana uhradu zavizku voci
dodavatel'ovi/zhotovitelovi. V pripade opravnenosti Prijimatela pre obidva systémy
financovania (SRO, SPO) méze existovat Gidet pre kazdy systém zv1ast alebo jeden spoloény
ucet pre oba systémy,

e V pripade, ak je ucet netroceny, mozu sa z tohto Uictu realizovat’ aj Ghrady Prijimatel’a, ktoré
nesuvisia s projektom,
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V pripade, ak je ucet Grodeny, Prijimatel’ je povinny otvorit’ si osobitny auéet na projekt,

pre ktory plati:

o Sluzi na prijem a Ghradu prostriedkov NFP.

o Prijimatel’ je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté
na osobitnom Uéte odviest’ do prijmov $tatneho rozpoctu na prijmovy ucet platobnej
jednotky jedenkrat ro¢ne (v zmysle podkapitoly 4.4.7 Prirucky).

o Odvod vynosov vznikajucich na osobitnom ¢te Prijimatel’ potvrdi predloZzenim vypisu
z osobitného uctu.

Specifické znaky victov pre jednotlivé typy Prijimatelov:

Uéty Prijimatel’a — Statna rozpoctova organizacia

vydavkovy ucet (rozpoltovy), ktory sa pouziva pre prijem NFP, vedeny v Statnej
pokladnici, na ktorom sa operacie vykonavaji v sulade so zdkonom o Statnej pokladnici.
Tento udet mdéze byt pouzivany aj na prijem NFP na financovanie projektu formou
zalohovej platby a predfinancovania na zaklade rozpoctového opatrenia, ako aj na thradu
vydavkov spojenych s realizaciou projektov,

vydavkovy et pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory moze byt pouzivany aj
na poskytnutie prostriedkov EU a prostriedkov §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie na
financovanie projektu formou zalohovej platby a predfinancovania na zaklade
rozpoc¢tového opatrenia. Zaroven sluzi na refundaciu realizovanych vydavkov formou
rozpo¢tového opatrenia pri uplatneni systému refundacie a nasledny prevod formou
bankového transferu na rozpoctovy vydavkovy tucet, z ktoré¢ho boli prostriedky povodne
vynaloZené. V pripade, ak v ramci projektu dojde k zictovaniu vydavku vo vyske 100 %
ZP, Prijimatel’ je opravneny z uvedeného Uctu realizovat' vydavky podla potreby, ktoré
pouzije na zabezpelenie vykonavania c¢innosti vymedzenych v predmete cinnosti
organizacie. Tento ucet moze byt Prijimatel'om pouzity aj na tthradu vydavkov spojenych
s realizaciou projektu v stlade so zakonom o Statnej pokladnici,

v pripade systému ZP méze Prijimatel’ po prijati prostriedkov EU a §tatneho rozpo&tu na
spolufinancovanie zahrnit’ do ZoP (ziiétovanie zalohovej platby) aj vydavky, ktoré uhradil
pred datumom jej pripisania na ucte uréenom pre prijem ZP z rozpoctového vydavkového
uctu v ramei rozpoctového roka,

v pripade, ak je vydavkovy ttet pre prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vyuzivany
aj na thradu vydavkov spojenych s realizaciou projektu z poskytnutej ZP, moézu byt
$pecifické vydavky® realizované z rozpo&tového vydavkového uétu Prijimatel’a. Prijimatel
je povinny oznamit’ Poskytovatel'ovi identifikaciu takéhoto G¢tu. Tieto vydavky nesmi byt
hradené z uctu zriadeného na realizaciu inych programov zahrani¢nej pomoci (napr.
projektov Finanéného mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru, Norskeho
finan&ného mechanizmu alebo inych projektov financovanych zo SF, KF a ENRF). V tomto
pripade Prijimatel’ po pripisani ZP prevadza prostriedky EU a SR na spolufinancovanie na
uhradu $pecifickych vydavkov jednym z nasledovnych spdsobov:

o v ramci kalendarneho mesiaca (v decembri najneskér do 30. decembra daného
rozpoltového roka) prevedie sumarne alebo jednotlivo prostriedky EU a SR na
spolufinancovanie z vydavkového uétu pre prostriedky EU a SR na spolufinancovanie na
vydavkovy tucet, z ktorého priebezne v danom kalendarnom mesiaci realizuje uhrady
$pecifickych vydavkov,

3 Ide o vydavky, ktoré nemdzu byt Prijimatelom uhradené priamo zo ZP. Za 3pecifické vydavky sa pre ucely
tejto Prirucky povazuju mzdové vydavky Prijimatel’a.

36



e Ucet/UCty nie su urocené.

Uty Prijimatel’a — $titna prispevkova organizicia

Bezny udet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, na ktorom sa operéacie vykonavajt
v sulade so zdkonom o Statnej pokladnici. Tento bezny Ucet sluzi na pripisanie prostriedkov
EU a prostriedkov SR na spolufinancovanie formou transferu z PJ.

e V pripade, ak st prostriedky NFP poskytnuté systémom predfinancovania, resp. systémom
ZP urocené, Prijimatel’ je povinny otvorit’ si osobitny Gcet na projekt.

e v pripade systému ZP moZe Prijimatel po prijati prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na
spolufinancovanie uhradit’ z poskytnutej ZP aj vydavky, ktoré uhradil pred datumom jej
pripisania na svojom ucte z inych Gctov otvorenych Prijimatel'om.

e v pripade vyuZitia systému zalohovej platby moézu byt $pecifické vydavky® realizované aj
z iného Uétu otvoreného prijimatelom. Prijimatel’ je povinny oznamit' Poskytovatel'ovi
identifikaciu takéhoto uctu. Tieto vydavky nesmi byt hradené z osobitného i¢tu zriadeného
na realizdciu inych programov zahrani¢nej pomoci (napr. projektov Finanéného
mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru, Norskeho finanéného mechanizmu
alebo inych projektov financovanych zo SF, KF a ENRF). Prijimatel po pripisani
prostriedkov zalohovej platby prevadza prostriedky EU a §titneho rozpoétu na
spolufinancovanie na thradu $pecifickych vydavkov jednym z nasledovnych sposobov:

- z osobitného uctu prevedie alikvotny podiel $pecifického vydavku na iny uéet otvoreny
prijimatelom a nasledne realizuje uhradu zavézku. Prijimatel’ predlozi Poskytovatel'ovi
vypis z iné¢ho uctu otvorené¢ho prijimatelom potvrdzujici thradu zaviazku a vypis z
osobitného uctu potvrdzujuci pouzitie prostriedkov z poskytnutej zalohovej platby,

- minimalne raz mesacne prevedie prostriedky z osobitného Uc¢tu na iny ucet otvoreny
prijimatelom, z ktorého priebezne realizuje Ghrady Specifickych vydavkov. Prijimatel
prevedie sumu vo vyske opravnenych vydavkov vzniknutych pocas predchadzajiiceho
kalendarneho mesiaca najneskdr do 5 pracovnych dni od ukoncenia predmetného
kalendarneho mesiaca.

4.4.5 Sposoby financovania projektov33

Financovanie Prijimatela pri projektoch financovanych z TP OP KZP sa moZe realizovat
nasledovnymi spésobmi:
o systémom predfinancovania,
systémom zalohovych platieb,
systémom refundacie,
kombinaciou jednotlivych systémov:
kombinovanym systémom predfinancovania a refundacie,

O O O O

32 Specifické typy vydavkov pre ugely ich pouZitia v ramei implementacie projektu su:
a) mzdové prostriedky - mzdy, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a odvody za
zamestnavatel'a;
b) energie - napriklad vodné a sto¢né, plyn, teplo, elektrina;
c) telekomunikacné a poStové poplatky - poplatky za telefén (pevna aj mobilna linka), internetové sluzby a
postové sluzby;
d) pohonné hmoty.
33 Bliz§ie postupy jednotlivych druhov financovania sa definované vo VZP Zmluvy o poskytnuti NFP/v Prilohe ¢&.
1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP a v platnom Systéme finanéného riadenia.
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o kombinovanym syst¢émom zalohovej platby a refundacie,
o kombinovanym systémom zalohovej platby, predfinancovania a refundacie.

4.4.5.1 Systém predfinancovania

Systém predfinancovania st opravneni vyuzivat’ vSetci Prijimatelia v ramci Prioritnej osi 5:
Technicka pomoc OP KZP. Poskytovatel ma pravo zamietnut, resp. pozastavit' schvalovanie
ziadosti o predfinancovanie, pokial’ vyrazne prekraCuje hodnotu uvedent v odhade
oCakdvanych vydavkov, ktorych aktualizaciu predkladaji prijimatelia k poslednému diu
kazdého mesiaca, a to z dovodu mozného nedostatku finanénvych prostriedkov na uéte PJ, az do
doplnenia disponibility PJ zdrojmi.

ZoP predkladé Prijimatel’ v sulade s kap. 4.4.3 Predlozeme a kontrola 21ad0st1 0 platbu v Iehote
splatnostl zavazku dodavate1’0V1/zhot0V1te1’0V1 : 5

lematd moze pnstuplt k Llhlddb uctovnych
dokladox dO(ld\dlLlO\] zhotovitel'ovi aj pmd pripisanim finan¢nych prostriedkov na tdéte
prijimatel’a, avSak nie skor ako po predlozeni ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania).

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatel’a uskutoétiuje v dvoch etapach:
e poskytnutie predfinancovania,
e zUCtovanie predfinancovania.

Pri vyuziti systému predfinancovania je Poskytovatel’ opravneny, v pripade potreby pocas vykonu
AFK ZoP (poskytnutie predfinancovania), vy¢lenit/technicky vyélenit3 &asti narokovanych
finanénych prostriedkov z predlozenej ZoP (poskytnutie predfinancovania). V pripade systému
predfinancovania je mozné narokované finan¢né prostriedky vy¢lenit’ len na tirovni deklarovaného
vydavku alebo jeho Casti. Poskytovatel moze pocas vykonu kontroly vy¢€lenenej ¢asti narokovanych
finanénych prostriedkov vy¢lenit' z uz vy¢lenenej Casti narokovanych finanénych prostriedkov
d’al$iu Cast’ narokovanych finanénych prostriedkov.

Predfinancovanie sa poskytuje az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych
opravnenych vydavkov na projekt (v pripade kombindcie systému predfinancovania a
refundécie alebo v pripade kombinacie systému zalohovych platieb, systému predfinancovania,
a pripadne aj systému refundacie sa zohladiuje celkova vyska finanénych prostriedkov
poskytnuta vsetkymi vyuzivanymi systémami financovania, t. j. suma kazdej uhradene;j ziadosti
o platbu prijimatel'a sa napocitava do jednej spoloénej sumy, ktord vyjadruje sumarny stav
percentudlneho ¢erpania celkovych opravnenych vydavkov na projekt k aktudlnemu obdobiu).
V pripade znizenia celkovych opravnenych vydavkov sa predfinancovanie poskytuje do
momentu dosiahnutia maximalne 100 % aktualnej vysky celkovych opravnenych vydavkov.

3 Na zéklade nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/558 z 23. aprila 2020 mbzu byt vydavky 7.
uctovného roka uhradzané z EK do vysky 100 %. V pripade, ak v ramci jedného projektu st kombinované vydavky
viac aj menej rozvinutého regionu a dojde k prekroceniu alokacie jednej kategorie regionu, je potrebné vykonat’
technické vy¢lenenie vydavkov jednej kategorie regionu (napr. viac rozvinutého regionu) do samostatnej ZoP.
Technické vy¢lenenie vydavkov znamend, Ze ide len o technické zabezpecenie rozdelenia vydavkov viac a menej
rozvinutého regionu s cielom umoznenia ich deklarovania EK v nadvéznosti na poziadavku EK na deklarovanie
nadkontrahovania v poslednom uétovnom roku (nie skor). Ide o vykon jednej finanénej kontroly dvoch ZoP,
pri¢om vykon finan¢nej kontroly bude ukonceny spoloénymi dokumentmi (jeden navrh spravy/sprava z kontroly,
jeden kontrolny zoznam).
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Etapa poskytnutia predfinancovania:

Prijimatel predkladd Poskytovatelovi ZoP (poskytnutie predfinancovania) elektronicky
prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+. V ramci formulara ziadosti o platbu Prijimatel’
uvedie narokované finan¢éné prostriedky projektu podla skupiny opravnenych vydavkov v
zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. ZoP predkladé Prijimatel
Vv lehote splatnosti zavizku dodavatelovi/zhotovitel'ovi tak, aby bola dodrzand maximalna
moznd lehota na splnenie penazného =zavédzku, tj. uhradenie faktary (vyplyvajica
z Obchodného  zéakonnika)

V pripade, ak Prijimatel’ nepredlozi ziadost’ o platbu (poskytnutie predfinancovania) v lehote
splatnosti zavazku, resp. ziadost’ o platbu predlozi v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim
lehoty splatnosti zavizku, Poskytovatel’ moze pristipit’ k spracovaniu takejto Ziadosti o platbu
za podmienky, Ze penale za omeskanie platby voc¢i dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi znasa samotny
Prijimatel’.

Prijimatel’ spolu so ZoP predklad4 neuhradené tétovné doklady alebo &asti neuhradenych
uctovnych dokladov (minimalne jeden rovnopis faktury, pripadne rovnopis dokladu
rovnocennej dokaznej hodnoty) prijaté od dodavatela/zhotovitela a relevantnii podpornu
dokumentaciu.

V pripade hotovostnych thrad Prijimatel’ spolu so ziadostou o platbu predlozi aj prislusné
uctovné doklady, ktoré potvrdzuju hotovostna uhradu (napr. pokladni¢ny blok).

Etapa zuctovania poskytnutého predfinancovania:

Prijimatel’ je povinny najneskér do 5 pracovnych dni odo diia prijmu prostriedkov NFP/
aktivacie rozpoctového opatrenia na ucet uvedeny v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti
0 schvaleni ZoNFP uhradit’ celd sumu tétovného dokladu dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi, t. j. aj
pripadné neopravnené vydavky.

Urok z omeskania platby vo&i dodévatel'ovi/zhotovitelovi znasa samotny Prijimatel’. Prijimatel
uhraddza Uétovné doklady na bankovy ucet dodavatela/zhotovitela, ktory je uvedeny na
uctovnom doklade a musi sa zhodovat s Cislom U¢tu uvedenym v zmluve
s dodavatel'om/zhotovitelom.

V pripade nedodrzania lehoty na uhradu uétovnych dokladov dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi (10
pracovnych dni) od pripisania prostriedkov na jeho Géte/aktivacie rozpo¢tového opatrenia sa
Prijimatel’ dopustil poruSenia finanénej discipliny podla ustanovenia § 31 ods. 1 pism. e)
zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy. O poruseni bude Prijimatel’ informovany
zaslanim navrhu (Giastkovej) spravy z kontroly ZoP o vyjadrenie k uvedenému zisteniu z AFK
ZoP v lehote do 5 pracovnych dni od doru¢enia navrhu spravy. Po zaslani vyjadrenia, resp.
uplynuti lehoty na vyjadrenie, bude poruSenie finan¢nej discipliny rieSené postupenim
dokumentacie na Urad vladneho auditu.

Po poskytnuti predfinancovania je Prijimatel povinny celd vySku poskytnutého
predfinancovania zactovat' najneskér do 10 pracovnych dni odo dina pripisania tychto
prostriedkov na jeho tudet/aktivicie rozpoltového opatrenia. Kukazdej schvélenej ZoP
predfinancovanie Prijimatel predklada Poskytovatelovi samostatnd ZoP ziétovanie
predfinancovania.

Za dei zG&tovania predfinancovania sa povazuje deii odoslania ZoP - ziétovanie
predfinancovania Prijimatelom cez verejnu ¢ast’ ITMS2014+. Prijimatel’ v rdmci za¢tovania
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predfinancovania predklada spolu so ZoP vypis zbankového étu (origindl —alebo
kopiu’)/potvrdenie o prijati platby potvrdzujici prijem NFP, ako aj vypis z bankového uétu,
resp. vyhlasenie banky o thrade vydavkov (original alebo kopiu?).

Ak Prijimatel’ vradmci zuétovania predfinancovania predklada vydavky viaZzuce sa na
hotovostné uhrady, nie je povinny opétovne predkladat’ tie isté kopie prislusnych uctovnych
dokladov potvrdzujiice hotovostnu uhradu.

Nezuctovany rozdiel predfinancovania je Prijimatel’ povinny vratit’ bezodkladne, najneskér do
10 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zic¢tovanie PJ. Prijimatel’ vrati neztétovany rozdiel
kazdej jednej poskytnutej platby predfinancovania samostatne. Ak vznikne nezuctovany rozdiel
poskytnutého predfinancovania v dosledku neukonceného prebiehajuceho skiimania, Prijimatel nie
je povinny vratit’ nezactovany rozdiel PJ az do ukoncenia prebiehajticeho skiimania.

Ak ZoP zuétovanie predfinancovania plni funkciu zavereénej ZoP, musi byt Prijimatelom
oznacena priznakom zaverecna.

4.4.5.2 Systém zdlohovych platieb

Systém zalohovych platieb s opravneni vyuzivat’ vSetci Prijimatelia v ramci Prioritnej 0si 5:
Technicka pomoc OP KZP, pri¢om Poskytovatel' ma pravo posudit’ opodstatnenost’ a realnost’
poziadavky Prijimatela na poskytnutie zalohovej platby. Poskytovatel’ ma pravo zamietnut’,
resp. pozastavit’ schval’ovanie Ziadosti 0 zalohovt platbu, pokial’ vyrazne prekracuje hodnotu
uvedenu v odhade ocakavanych vydavkov, ktorych aktualizaciu predkladaju prijimatelia
K poslednému dnu kazdého mesiaca, a t0 z dévodu mozného nedostatku finanénych
prostriedkov na ucte PJ, az do doplnenia disponibility PJ zdrojmi.

Prijimatel’ moze systém zalohovej platby kombinovat’ so systémom predfinancovania a/alebo
so systtmom refundicie. Kombinovanie systému zdalohovej platby so systémom
predfinancovania je moZné iba pod podmienkou, ze st jasne identifikované typy vydavkov
urcené pre jednotlivé systémy financovania, bez rizika vzajomného prelinania, t. j. vydavok,
ktory je deklarovany vramci systému predfinancovania nie je mozné aplikovat’ v ramci
systému zuétovania zalohovej platby a naopak. Takze jednu ZoP méze Prijimatel’ predkladat’
len jednym zo systémov financovania dohodnutych v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti
o schvaleni ZoNFP (napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania neméze
Prijimatel’ kombinovat' spolu s vydavkami uplathovanymi systémom refundacie, resp.
zG&tovania ZP v jednej ZoP). V takom pripade Prijimatel predkladi samostatne ZoP —
predfinancovanie a samostatne ZoP — refundacia, resp. ZoP — ziiétovanie ZP.

Prijimatel’ v spolupraci s riadiacim organom vramci pripravy zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP zabezpeéi identifikiciu jednotlivych typov vydavkov
(rozpoctovych poloziek projektu) tak, ze bude uréené, ktoré konkrétne vydavky (napr. mzdové)
buddi financované systémom zalohovej platby aktoré (napr. investicné) systémom
predfinancovania. Identifikaciu prijimatel’ oznami riadiacemu organu.

Prijimatel’ moze disponovat’ prostriedkami EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie v
maximalnej vyske 40 % z nendvratného finanéného prispevku okrem pripadu kombinacie
systému zalohovych platieb a systému predfinancovania. V pripade kombinacie systému
refundacie a systému zalohovych platieb sa maximalna vySka zalohovej platby vypocita na
rovnakom zéklade, ako by sa vypocitala zalohova platba pri zacati realizicie aktivit projektu,
resp. pri zmene, t. j. do vySky maximalne 40 % z nenavratného finanéného prispevku. Vyska
ziadosti o zalohovu platbu sa stanovuje v zmysle Casti 6.2.4 Systému finanéného riadenia.
Vysku vypocitanej zalohovej platby zaokrtihli Prijimatel'a matematicky na celé stovky eur
smerom nadol.
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Pri vyuZiti systému zalohovych platieb sa vyplacanie Prijimatela uskuto¢iiuje v dvoch etapach:
e poskytnutie zalohovej platby,
e zuctovanie poskytnutej zalohovej platby.

Pri vyuziti systému zalohovych platieb je Poskytovatel' opravneny, v pripade potreby pocas
vykonu AFK ZoP (z(&tovanie ZP), vyélenit/technicky vyélenit? &asti deklarovanych
vydavkov z predloZenej ZoP (ziétovanie ZP). V pripade systému ZP je mozné deklarované
vydavky vy¢lenit’ na arovni deklarovaného vydavku alebo jeho casti.

Zalohové platby sa Prijimatelovi poskytujii az do momentu dosiahnutia maximalne 100 %
celkovych opravnenych vydavkov na projekt (v pripade kombinéacie systému zalohovych
platieb a refundéacie alebo v pripade kombinacie systému zalohovych platieb, systému
predfinancovania, a pripadne aj systému refundacie sa zohl'adiiuje celkova vyska finanénych
prostriedkov poskytnuta vSetkymi vyuzivanymi systémami financovania, t. j. suma kazdej
uhradenej ziadosti o platbu prijimatel’a sa napocitava do jednej spoloénej sumy, ktora vyjadruje
sumarny stav percentudlneho cCerpania celkovych opravnenych vydavkov na projekt k
aktualnemu obdobiu). V pripade zniZenia celkovych opravnenych vydavkov sa zalohova platba
poskytuje do momentu dosiahnutia maximalne 100 % aktualnej vysky celkovych opravnenych
vydavkov. Prijimatel’ predlozi riadiacemu organu poslednu ziadost o platbu (zGétovanie
zalohovej platby (s priznakom zaverecnd)), ktora plni funkciu zaverecnej ziadosti o platbu.

Etapa poskytnutia zilohovej platby:

Prijimatel predkladd ZoP poskytnutie zilohovej platby Poskytovatelovi elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+ ato maximalne do vysky 40 % z nendvratného finan¢ného
prispevku okrem pripadu kombinacie systému zalohovych platieb a systému predfinancovania.

ZoP neobsahuje uétovné doklady.

Pravidla pre vypocet maximalnej vysky zalohovej platby po zacati realizacie aktivit projektu,
prepocet maximalnej vysky zalohovej platby po zmene a pravidla poskytnutia nasledujuce;j
zalohovej platby vratane sposobu vypoctu vysky zéalohovej platby v pripade kombinacie
systému zalohovych platieb a systému refundacie, resp. kombinacie systému zalohovych
platieb a systému predfinancovania (pripadne aj systému refundacie) su podrobne uvedené
v kapitole 6.2.4 Pravidla vypoétu maximalnej vysky zalohovej platby a podmienky jej
poskytnutia Systému finanéného riadenia.

Etapa zuctovania poskytnutej zalohovej platby:

Prijimatel’ je povinny kazda poskytnuti ZP priebezne z(&tovavat, pricom najneskor do 12%
mesiacov odo dna pripisania finanénych prostriedkov na tu¢te Prijimatela/aktivacie
rozpo¢tového opatrenia je povinny zictovat’ 100 % z poskytnutej ZP (sumy kazdej poskytnutej
ZP). V pripade nedodrZania tejto podmienky je Prijimatel’ povinny bezodkladne, najneskor
do 10 pracovnych dni od ukongenia uvedeného obdobia 12 mesiacov, vratit' platobnej
jednotke sumu nezaétovaného rozdielu.

Prijimatel’ predklad4 spolu so ZoP (ziétovanie ZP) aj uétovné doklady, dokl%dy preukazujice
prijem NFP z poskytnutej ZP, ako aj tihradu vydavkov deklarovanych v ZoP a relevantni
podpornu dokumentaciu.

3 Uvedené sa vzt'ahuje aj na uz poskytnuté a este v plnej vyske nezaétované ZP
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Pre splnenie povinnosti za¢tovania 100 % kazdej jednej poskytnutej ZP do 12 mesiacov odo
dna pripisania finanénych prostriedkov na ucte Prijimatel'a/aktivacie rozpoctového opatrenia sa
povazuje:

a. odoslanie ZoP (ziiétovanie zalohovej platby) Prijimatefom elektronicky cez verejnu
¢ast’ ITMS riadiacemu organu najneskor v posledny deit obdobia 12 mesiacov odo dia
pripisania finanénych prostriedkov na Ucte prijimatela/aktivacie rozpoctového
opatrenia a sii¢asne

b. schvélenie Ziadosti o platbu (za¢tovanie ZP), predloZenej v zmysle bodu a) RO,

C. pozastavenie schvalovania ZoP (zu¢tovanie zalohovej platby) v celku/Gasti z dévodu
aplikovania pravidiel prebiehajiiceho skimania, uplatiiovania preddavkovych platieb do
Casu preukazania dodania predmetu plnenia alebo

d. vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezaétovaného rozdielu do 100 % kazdej
jednej poskytnutej ZP platobnej jednotke do 10 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na
zuctovanie poskytnutej zalohovej platby.

Ak ZoP (zuttovanie zalohovej platby) plni funkciu zaveretnej ZoP (prostriedky poskytnuté
vsetkymi systémami financovania max. do 100 % COV) musi byt Prijimatelom oznacena
priznakom zaverecna.

4.4.5.3 Systém refunddcie

Systém refundacie sa uplatiiuje v ramci projektov Prioritnej osi 5: Technicka pomoc OP KZP
v zmysle dohody Poskytovatel'a s Prijimatelom v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti
0 schvaleni ZoNFP.

Pri systéme refundacie sa financné prostriedky NFP preplacaji na zaklade skutocne
vynalozenych vydavkov Prijimatelom pred podanim ZoP.

Pri vyuziti systému refundécie je Poskytovatel’ opravneny, v pripade potreby pocas vykonu AFK
Z0oP (priebezna platba), vy&lenit/technicky vy&lenit®” Gasti deklarovanych vydavkov z predlozenej
ZoP (priebezna platba). V pripade systému refundacie je mozné deklarované vydavky vy¢lenit’ na
urovni deklarovaného vydavku alebo jeho Casti.

Pri predkladani ziadosti o platbu postupuje Prijimatel’ nasledovne:
1. Prijimatel’ uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel’ uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch na bankovy ucet
dodavatel'a/zhotovitel'a, ktory je uvedeny na i¢tovnom doklade a musi sa zhodovat’ s Cislom
uctu uvedenym v zmluve/dodatku s dodavatel'om/zhotovitel'om.

3. Prijimatel predklada ZoP - priebezna platba Poskytovatel'ovi elektronicky prostrednictvom
ITMS

4. Prijimatel spolu s formularom ZoP predklada aj u¢tovné doklady, doklady preukazujice
thradu vydavku a relevantnu podpornti dokumentaciu.

4.4.6 Nezrovnalosti a vratenie finan¢nych prostriedkov

4.4.6.1 Nezrovnalost

V stlade so vSeobecnym nariadenim sa pod pojmom ''mezrovnalost’* rozumie akékol'vek
porusenie prava Unie alebo vnitrostatneho prava tykajuceho sa jeho uplatiovania,
vyplyvajiice z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zGcastiiuje na
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vykonavani eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov, désledkom ¢oho je alebo by
bol negativny dopad na rozpocet Unie zatazenim vSeobecného rozpo¢tu neopravnenym
vydavkom. Pod pojmom nezrovnalost’ sa rozumie aj podozrenie z nezrovnalostiZe.

Nezrovnalost’ vznikne v dosledku porusenia pravnych predpisov EU alebo SR, prip. porusenim
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, ktoré upravuju pravidld
apodmienky pre poskytnutie alebo pouzitie finanénych prostriedkov EU a finanénych
prostriedkov SR na spolufinancovanie. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je
rozhodujuca. Nezrovnalosti, ktoré maju charakter trestnych ¢inov (napr. poskodzovania
finanénych zaujmov ES, podvodov, korupcie, prijimania tplatku, podplacania atd’.) st
nezrovnalosti spdsobené umyselnym konanim alebo konanim z nedbanlivosti. Za nezrovnalost’
sa povazuje aj porusenie pravnych prepisov EU alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach
chrénia finanéné zaujmy EU.

Z pohladu legislativy Slovenskej republiky mé na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

e porusenie finan¢nej discipliny podl'a ustanovenia § 31 ods. 1 zakona o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy, pri¢om V ustanoveni § 31 tohto zakona sa definované
jednotlivé skutkové podstaty porusenia finanénej discipliny. Nezrovnalost’ nemusi vzdy
predstavovat’ poruSenie finan¢nej discipliny a naopak porusenie finan¢nej discipliny
nemusi vzdy zodpovedat’ nezrovnalosti;

e porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania podl'a zdkona o verejnom
obstaravani a rozhodnutia Komisie ¢. C(2019) 3452 zo diia 14. maja 2019 o stanoveni
a schvaleni usmerneni o urceni finan¢nych oprav, ktoré ma Komisia uplatiiovat’ na
vydavky financované Uniou v ramei zdielaného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel
verejného obstaravania a podl'a zakona o verejnom obstaravani;

e protipravne konanie ako trestny ¢in podla trestného zdkona najma pre trestné ¢iny
poskodzovania finanénych zaujmov ES, subvenény podvod alebo machinacie pri
verejnom obstaravani a verejnej drazbe;

e porusenie postupov uctovania podla zakona o ucltovnictve v zneni neskorSich
predpisov a zakona ¢&. 292/2014 Z.z. o prispevku;

e porusenie ochrany hospodarskej sut’aZze podla zakona o ochrane hospodarskej
sut'aze, najma pre pripady kartelov, zneuZivania dominantného postavenia, vertikalnych
dohdd, koncentracie alebo obmedzenia hospodarskej sut'aze.

V pripade ex-ante finan¢nej opravy je prijimatel’ povinny pri predkladani ziadosti o platbu
postupovat’ nasledovne:

e nepotvrdena ex-ante finanénad oprava (neuzatvoreny dodatok k zmluve o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku) — prijimatel’ predklada Ziadost o platbu zahfiiajicu
vsetky vydavky vratane vydavkov za nepotvrdent ex-ante finanénu opravu a RO znizi
opravnenu sumu v predlozenej ziadosti o platbu;

% Definicie pojmov suvisiace s pojmom ,nezrovnalost* st uvedené v Usmerneni MF SR ¢&. 2/2015-U
k nezrovnalostiam a finanénym opravam v ramci finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho fondu
a Eurdpskeho fondu a Europskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-2020
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e potvrdend ex-ante finan¢nd oprava azaroven uzatvoreny/neuzatvoreny dodatok
k zmluve o poskytnuti nenavratného finan¢éného prispevku — prijimatel’ predklada
ziadost’ o platbu zahfiajucu vsetky vydavky, avSak narokuje si sumu zniZzeni o
potvrdent ex-ante finanénu opravu.

A. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost’ moze zistit’ Poskytovatel’, PJ, CO, OA, spolupracujuci organ, Najvyssi kontrolny
trad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Urad vlady SR, Protimonopolny trad SR, Urad
vladneho auditu, spravny organ vydavajuci rozhodnutie o poruSeni financnej discipliny/
Ministerstvo financii SR, Néarodna kriminalna agentura Prezidia Policajného zboru, organy
auditu EK, Eurdépsky dvor auditorov, externé auditorské firmy poverené vykonom auditu EK
alebo SR alebo Eurdpsky trad pre boj proti podvodom v ramei vykonu svojich kompetencii.

Nezrovnalost’ moze zistit samotny Prijimatel’, Partner, uZivatel' alebo treti subjekt, ktory
bezodkladne ozndmi zistenti nezrovnalost' a predlozi dokumenty preukazujuce zistent
nezrovnalost’ Poskytovatel'ovi. Ak uzivatel alebo treti subjekt zisti nezrovnalost’, je povinny to
bezodkladne oznamit’ Prijimatel'ovi.

Nezrovnalost' sa na narodnej urovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej
nezrovnalosti, a to v nadvéznosti na schvalenie/prerokovanie/zaslanie/oboznamenie/ doru¢enie
oficialneho dokumentu podla typu vykonanej kontroly/auditu/overovania, resp. nadobudnutie
pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom alebo sudnom konani.

B. RieSenie nezrovnalosti

Poskytovatel’ zaeviduje zistenu nezrovnalost’ alebo podozrenie z nezrovnalosti do ITMS2014+
(do ITMS - ak sa jedna o nezrovnalost’ vzt'ahujicu sa k programovému obdobiu 2007 — 2013),
nasledne vypracuje a schvali spravu o zistenej nezrovnalosti v ITMS2014+ a schvalent spravu
0 zistenej nezrovnalosti predlozi pisomne v listinnej podobe Prijimatel'ovi, RO, PJ na e-
mailova adresu nezrovnalosti.3PO@enviro.gov.sk (na e-mailova adresu
nezrovnalosti.2PO@enviro.gov.sk - ak sa jedna o nezrovnalost’ vzt'ahujicu sa k programovému
obdobiu 2007 — 2013) a CO na e-mailovi adresu co_nzr_OPKZP@mfsr.sk (na e-mailova
adresu co_nezrovnalosti_2PO@mfsr.sk - ak sa jednd o nezrovnalost vztahujicu sa
k programovému obdobiu 2007 - 2013) najneskdr do 15 pracovnych dni od skoncenia
vykonanej kontroly/diia doruéenia prislu§nych dokumentov preukazujucich nezrovnalost’, resp.
od predlozenia informacie od partnera alebo treticho subjektu.

Poskytovatel’ nepredklada spravu o zistenej nezrovnalosti Prijimatel'ovi, ak Statutarny organ,
zamestnanec, alebo osoba konajica v mene a na ucet Prijimatela je podozriva zo spachania
trestného ¢inu.

Ak ma podozrenie z nezrovnalosti alebo zistend nezrovnalost’ finanény dopad, Poskytovatel’
predklada Prijimatelovi spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti aj Ziadost' o vratenie
finanénych prostriedkov v zmysle podkapitoly 4.4.6.2 Vysporiadanie financnych vztahov tejto
Prirucky.

V pripade, ak nezrovnalost’ s finanénym dopadom identifikoval CO alebo PJ, Poskytovatel
predkladd spravu o zistenej nezrovnalosti spolu so Ziadostou o vratenie finanénych
prostriedkov Prijimatelovi a v kopii CO aPJ do 8 pracovnych dni odo diia doruéenia
schvalenej spravy o zistenej nezrovnalosti Poskytovatel'ovi.
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C. Vysporiadanie nezrovnalosti
Subjekt, ktory spdsobil nezrovnalost’ je povinny finan¢ne vysporiadat’ nezrovnalost’ v zmysle
zakona o prispevku, resp. za podmienok a spdsobom uvedenym vzmluve o poskytnuti
NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.
Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje:

e datum pripisania finanénych prostriedkov na prislusnom uéte CO, PJ alebo Uradu
vladneho auditu, priCom splnenie povinnosti vysporiadat’ nezrovnalost zo strany
Prijimatel’a sa viaze ku dilu odpisania finanénych prostriedkov z jeho uctu;

e def pripisania poslednej dohodnutej splatky na prislusnom ucte CO, PJ v pripade
uzavretia dohody o splatkach/dohody o odklade pInenia;

e def schvalenia SZoP CO vV pripade vzajomného zapoéitania pohladavok z NFP alebo
jeho Casti;

e deni splnenia U¢innych népravnych opatreni na napravu zistenych nedostatkov
uvedenych v Ciastkovej sprave z vladneho auditu/sprave z vladneho auditu.

4.4.6.2 Vysporiadanie financnych vzt ahov

Vysporiadanie finanénych vzt'ahov sa vykonava podla ustanovenia § 42 zékona o prispevku
z ESIF nasledovne:

e vzijomnym zapocCitanim pohladavky z prispevku vo¢i pohladavke Prijimatel'a podla
Zmluvy o0 poskytnuti NFP alebo jeho ¢asti,

e vzijomnym zapocitanim pohladavky z rozhodnutia voci pohladavke Prijimatela podla
Zmluvy o poskytnuti NFP alebo jeho ¢asti,

e vratenim prispevku alebo jeho Casti, ak sa nevykona vzajomné zapocitanie pohl'adavok.

Na zaklade Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP sa vratenie finanénych
prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté Prijimatelovi na zaklade
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP uskutoéiiuje v nasledovnych
pripadoch:

e Prijimatel’ nevy€erpal poskytnuté prostriedky NFP,

e Prijimatel’ vy€erpal poskytnuté prostriedky NFP V rozpore so vSeobecne zaviznymi
predpismi SR alebo pravne zaviznymi predpismi EU (najmd porusenie financnej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti),

e Prijimatel’ vy€erpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore s podmienkami Zmluvy o
poskytnuti NFP alebo rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, resp. Prijimatel’ porusil alebo
nesplnil povinnosti stanovené v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvéleni ZoNFP
(najmd poruSenie finanénej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a poruSenie tychto
povinnosti, resp. nesplnenie tychto povinnosti je spojené s povinnostou vratenia finanénych
prostriedkov,

e Prijimatel'ovi boli poskytnuté finan¢né prostriedky NFP z titulu mylnej platby,

e Prijimatel’ porusil pravidla a postupy verejného obstaravania atoto porusenie malo
alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO alebo pravidla a postupy vztahujiice sa na
obstaravanie sluzieb, tovarov a stavebnych prac, ak takéto obstaravanie nespada pod zakon
o VO,

e Ak Prijimatel’ porusil zakaz nelegalneho zamestnavania,

e ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).
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V stlade s § 33 ods. 2 zakona €. 292/2014 Z. z. o prispevku je Prijimatel’ povinny vratit NFP
alebo jeho Cast’ za podmienok a spésobom uvedenym v ¢lanku 10, prilohy ¢. 1 VZP Zmluvy
0 poskytnuti NFP/&lanku 16, prilohy &. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. Ak suma NFP alebo
jeho cast’, ktora sa ma vratit’, nepresiahne bez tirokov 40,00 EUR, tento NFP alebo jeho ¢ast’
riadiaci organ od dlznika (prijimatel’a, riadiaceho organu) neuplatiiuje a RO ho nevymaha.

V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov®” Poskytovatel zasle Prijimatelovi
ziadost o vratenie finanénych prostriedkov elektronicky v ITMS2014+% a zéaroveh
prostrednictvom emailu. Poskytovatel’ oznami vyzvou na thradu dlznikovi, Ze eviduje voci
nemu pohl'adavku a upozorni ho na nasledky neuhradenia pohl'adavky.

V zmysle ¢l. 10 ods. 4 VZP k Zmluve o poskytnuti NFP/ ¢l. 16 ods. 4 prilohy ¢. 1 Rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP je Prijimatel povinny vratit finanéné prostriedky uvedené v Ziadosti
0 vratenie finanénych prostriedkov na uréeny udet, a to do 60 dni odo diia dorucenia Ziadosti
0 vratenie finanénych prostriedkov. Diiom nasledujucim po dni spristupnenia ZoVFP vo
verejnej Casti ITMS2014+ zadina plynut’ 60 diiova lehota splatnosti.

Ak €o i len defi pévodnej 60-diiovej lehoty pripadne na obdobie krizovej situacie podla § 56
ods. 1 Zakona o prispevku z ESIF, na vratenie NFP alebo jeho Casti podl'a odseku 4 tohto
¢lanku VZP sa uplatni 120-diiova lehota.

h Zaciatok plynutia 120-diiovej lehoty
je totozny s diiom spristupnenia ZoV v ITMS 2014+, t. j. zaciatok plynutia lehoty sa nemeni.

Do terminu spristupnenia prislusnych funkcionalit ITMS2014+ bude Prijimatel'ovi predkladana
ZoVFP. Pri evidencii pohl'adavkového dokladu zo strany prijimatela, prijimatel’ poziada RO
0 pridelenie bankovych uctov (za jednotlivé zdroje), kam sa ma pohladavkovy doklad
vysporiadat’. Do poziadavky prijimatel’ uvedie kédy ZoP, v ktorych boli deklarované dotknuté
vydavky.

Pri realizécii vratenia NFP alebo jeho ¢asti formou platby na tcet je Prijimatel’ povinny uviest’
variabilny symbol, ktory je automaticky generovany syst¢émom ITMS2014+ a je dostupny vo
verejnej ¢asti [ TMS2014+.

Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje Prijimatel cez verejnu cast ITMS2014+
Poskytovatel'ovi a aj pisomne.

V pripade, ak finanéné prostriedky vratil Prijimatel’ — SRO platobnej jednotke formou tGipravy
rozpoétu cez spravcu kapitoly, prilohou formularu oznamenia o vysporiadani finanénych
vzt'ahov je vytlaeny aktivovany ELUR (evidenény list Giprav rozpoctu) potvrdzujuci Gpravu
rozpoctu.

Poskytovatel moze na pisomné poziadanie Prijimatel’a, ktory neméze vratit’ prispevok alebo
jeho Cast’ riadne a v¢as, uzavriet’ s Prijimatel'om dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade
plnenia. V takom pripade musia byt’ zaroveii splnené podmienky stanovené v ustanoveni § 45
zékona o prispevku z ESIF.

37 Formular Ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov spolu s pokynom k jeho vyplneniu je uvedeny v Prilohe ¢. 3a a 3b platné¢ho Systému

finan¢ného riadenia.
38 Nevyhnutnost' predkladania listinnej podoby schvalenej Ziadosti 0 vratenie finanénych prostriedkov Prijimatelovi bude zavisla
od podmienok evidencie dokladov vysporiadania finan¢nych vztahov vo verejnej Casti ITMS2014+ a neverejnej asti ITMS2014+, pricom
Prijimatel’ bude informovany o zozname svojich pohl'adavok na verejnej ¢asti ITMS2014+ na zaklade jedine¢ného, ITMS2014+ automaticky
generovaného variabilného symbolu
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V pripade, ak Prijimatel’ finan¢né prostriedky nevrati, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o
splatkach alebo dohody o odklade plnenia, Poskytovatel’ oznami poruSenie finan¢nej discipliny
Uradu vladneho auditu (ak ide o porusenie finanénej discipliny) alebo Uradu pre verejné
obstaravanie (ak ide o porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania) alebo postupuje
podl'a § 41 ods. 5 zékona o prispevku z ESIF alebo, ak nie je mozné postupovat ani jednym z
uvedenych sposobov, postupuje podl'a osobitného predpisu (napr. Ob¢iansky sudny poriadok).

Vzajomné zapocitanie pohl'adavok a zavizkov

Vzijomné zapocitanie pohl'adavok sa povazuje za spdsob plnenia zavézku a nejde o penazny
tok. Dokladom, na zaklade ktorého mozno vyhotovit’ i¢tovny doklad je dohoda o zapocitani,
resp. jednostranny zapocitaci prejav.

Poskytovatel bezodkladne oznami Prijimatelovi pripravované vykonanie vzajomného
zapocitania pohladavky z prispevku alebo pohladdvky zrozhodnutia vo¢i pohladavke
Prijimatel'a na poskytnutie prispevku alebo jeho casti. Ak Prijimatel s jednostrannym
zapogitanim pohladdvok z prispevku vo&i pohladavke Prijimatela®® na poskytnutie prispevku
alebo jeho Casti nesuhlasi, je povinny to oznamit’ Poskytovatel'ovi do 3 dni od dia dorucenia
oznamenia.

VysSie uvedenym sa nevylucuje vzajomné zapodlitanie pohladavok na strane dodavatela.
Poskytovatel’ overi, ¢i boli aktivity na zéklade uvedenych faktir zrealizované v sulade so
Zmluvou o poskytnuti NFP, ¢i boli dodrzané ustanovenia Obchodného zékonnika, Ob¢ianskeho
zékonnika a zdkona o uctovnictve.

Vzajomne zapocitat’ pohl'adavku z prispevku alebo pohl'adavku z rozhodnutia vo¢i pohl'adavke

Prijimatel'a na poskytnutie prispevku alebo jeho ¢asti je mozné, ak:

® 5o vzajomnym zapocCitanim pohl'adavok suhlasi Poskytovatel’ po schvaleni CO,

o prispevok poskytnuty Prijimatel'ovi PJ bol schvaleny CO,

o Prijimatel predlozil Ziadost o platbu typu priebezna alebo priebezna s priznakom zaverec¢na,

e Prijimatel’ v ziadosti o platbu alebo v dodato¢nom oznameni navrhol vykonanie vzajomného
zapoCitania, alebo vzajomné zapocitanie vykona jednostranne Poskytovatel’,

e vzajomne zapocCitana suma je nizsia alebo rovna sume schvalenej Poskytovatel'om v ziadosti
o platbu.

Vzajomné zapocitanie pohl'adavok z prispevku alebo jeho Casti nie je mozné vykonat’:
e ak je Prijimatelom podl'a Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP SRO,
e Vvramci viacerych projektov prijimatela,

e vramci ziadosti oplatbu typu poskytnutie zalohovej platby/predfinancovania
a zuctovanie zalohovej platby/predfinancovania,

e pri vysporiadani prostriedkov zalohovej platby/predfinancovania.

Podrobnosti k vzajomnému zapocitaniu su d’alej rozpracované v Manuali &. 3/2017 pre
vzajomné zapocitanie pohl'adavok a zavidzkov v programovom obdobi 2014 — 2020 v ISUF.

By pripade, ak Prijimatel’ predlozil ziadost' o platbu typu priebezna alebo priebezna s priznakom zavere¢na.
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4.4.7 Odvod vynosov

Prijimatel je povinny odviest vynosy*® (za obdobie od 01. 01. roku ,,n“ do 31. 12. roku ,,n)
z prostriedkov EU aSR na spolufinancovanie poskytnutych systémom zalohovej
platby/predfinancovania tak, aby v stlade s ustanovenim § 7 ods. 1 pism. m) zakona
0 rozpoétovych pravidlach verejnej spravy odviedol k 31. januaru roku ,,n+1% do prijmov SR
skutoény vynos, ktory mu vznikol z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, t. j.
po odpoéitani alikvotnej asti poplatkov za vedenie G¢tov, pripadne cely poplatok, ak ich vedie
na osobitnom ucte.

V pripade vzniku skutoéného vynosu je prijimatel’ povinny vzniknuté skutoéné vynosy na Gcte
odviest’ na prijmovy ucet platobnej jednotky MZP SR.

Uket pre OP KZP 2014-2020:

e Nizovuctu: PU- Iné nedaiiové prijmy — vynosy SR pre PRO 2014-2020
e Cislo u¢tu: 7000536106

o Kod banky: 8180

e IBAN: SK89 8180 0000 0070 0053 6106

e Adresa banky: Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15

Pre ul'ahcenie identifikacie platby je potrebné uviest’ variabilny symbol v podobe
kédu projektu

Prijimatel je povinny PJ zaslat’ do 25. januara roku ,,n+1* nasledovné podklady v zavislosti
od typu osobitného uctu:

1. Osobitny ucet na projekt je iroceny:
e formular bankového zosuladenia (priloha €. 4.4.7.1);
o vsetky kopie bankovych vypisov z osobitného ¢tu za rok ,,n*.
2. Osobitny ucet na projekt nie je tiroceny:
e potvrdenie z banky, Ze predmetny osobitny Gcet nebol v roku ,,n* Groceny a ani neboli
uroky pripisané na iny ucet vedeny prijimatelom alebo Cestné vyhlasenie prijimatela
k odvodu vynosov (priloha €. 4.4.7.2).
3. Osobitny tcet na projekt je uroceny, ale uroky a poplatKky su pripisované na iny ucet:
e formuldr bankového zostladenia (priloha €. 4.4.7.1) pre osobitny tGcet a samostatny
formuléar bankového zostladenia (priloha €. 4.4.7.1) pre ucet, na ktory si pripisované
bankové poplatky a tiroky;
e kopie bankovych vypisov z obidvoch uctov za rok ,,n“.

Upozornenie!

PodP’a ustanovenia § 31 ods. 1 pism. d) zikona 0 rozpoétovych pravidlach verejnej spravy
je neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a SR -
porusenim financnej discipliny!

40 Uvedené plati len v pripade poskytnutia NFP systémom zélohovej platby a/alebo predfinancovania, suma neprevysujuca 40 EUR podla §
33 ods. 2 zakona o prispevku ESIF sa v tomto pripade neuplatiiuje.
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Adresa:

Ministerstvo zivotného prostredia SR

Sekcia environmentalnych programov a projektov
Odbor platobnej jednotky a finanéného riadenia grantov
Néam. Dudovita Stara 1

812 35 Bratislava

Pracovisko: Karloveska 2, 841 04 Bratislava

4.4.8 Uétovnictvo projektu

V stlade s €l. 125 odsek 4 pism. b) v§eobecného nariadenia, je Prijimatel’ zapojeny do realizacie
projektov, ktoré sa preplacaju na zéklade skuto¢ne vzniknutych oprédvnenych vydavkov,
povinny viest bud samostatny Uctovny systém, alebo vhodné kdédové oznacenie uctov
pre vSetky transakcie suvisiace s projektom.

V zmysle zékona o uétovnictve kazda Gctovna jednotka - Prijimatel’ Gc¢tuje bud’ v sustave
podvojného uctovnictva alebo v ststave jednoduchého uctovnictva. Prijimatelia TP uctuja
V ststave podvojného uctovnictva.

V zmysle ustanovenia §12 zakona o uétovnictve Prijimatel’ uctujuci v sustave podvojného

uétovnictva uctuje v tychto uctovnych knihach:

- v denniku, v ktorom sa uctovné zapisy usporadivaju chronologicky a ktorym sa
preukazuje zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov v t¢tovnom obdobi,

- vhlavnej knihe, v ktorej sa u¢tovné zapisy usporadiivajii z vecného hl'adiska systematicky
a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych Uctovnych pripadov na ucty majetku,
zavézkov, rozdielu majetku a zaviazkov, nakladov a vynosov v u¢tovnom obdobi.

Uttovny zapis zaznamenany na syntetickom téte sa podrobne rozvadza na analytickych G&toch.
V hlavnej knihe musia byt’ zati€tované vsetky uétovné pripady, o ktorych sa uétovalo v denniku.
Prijimatel’ nesmie uctovat’ na uctoch, ktoré nie su uvedené v u¢tovom rozvrhu, ani zriadovat’
ucty mimo uctovnych knih.

Prijimatel’ vedie uctovnictvo spravne, uplne, preukdzatene, zrozumitelne a sposobom
zarucujicim trvalost uctovnych zaznamov v sulade s ustanovenim § 8 zékona o Gc¢tovnictve.

Uétovnictvo uétovnej jednotky je:

= spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla zédkona o uctovnictve a ostatnych
osobitnych predpisov,

= uplné, ak uctovna jednotka zatctovala v uctovnom obdobi v Gctovnych knihach vsetky
uctovné pripady,

= preukazatelné, ak vSetky uctovné zdznamy su preukazatel'né a ti€tovna jednotka vykonala
inventarizaciu,

= zrozumitelné, ak umoziuje jednotlivo aj v suvislostiach spolahlivo a jednoznacne ur€it’
obsah uctovnych pripadov v nadvdznosti na pouzité uctovné zasady a Gctovné metody
a obsah uctovnych zdznamov v nadvdznosti na pouzité formy tctovnych zdznamov,

= vedie sa sposobom zarucujucim trvalost’ uétovnych zdznamov, ak Gétovna jednotka je
schopna zabezpedit’ trvalost’ po celil dobu spracovania a ischovy.

Prijimatel’ je povinny pocas celej doby realizacie aktivit projektu a doby zachovania ucelu
projektu pouzivat predmet projektu, jeho ¢asti a iné veci, prava alebo iné majetkové
hodnoty, ktoré obstaral v rAmci projektu z NFP alebo z jeho ¢asti vyluéne pri vykone vlastnej
¢innosti v ramci projektu a zaradit’ ho do svejho majetku pri dodrZani prislusnych pravnych
predpisov.
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V zmysle ustanovenia § 39 zikona o prispevku z ESIF Prijimatel, ktory je u¢tovnou

jednotkou, uctuje o skutocnostiach tykajicich sa projektu:

a) na analytickych aétoch v Eleneni podla jednotlivych projektov (rozsirenim syntetickych
uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, priCom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre
dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podla
jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uétov (napr. pomocou prvkov SPP, resp.
zékaziek/stredisk, pri¢om dany projekt vystupuje ako samostatny prvok SPP, resp. zakazka/
stredisko), ak Prijimatel u¢tuje v sustave podvojného ucétovnictva,

b) v uctovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu v Giétovnych zapisoch,
ak uctuja v sustave jednoduchého uétovnictva.

Zaroven je Prijimatel’ povinny v ramci vykonu FKnM Poskytovatel'om na zaklade Zmluvy
0 poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvéaleni ZoNFP umoznit’ vykon kontroly uétovnictva
zaulelom preukazania opravnenosti vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok
poskytnutia NFP spristupnenim a preukdzanim vsetkych prislusnych dokladov, vystupov
z uctovného systému o uctovani vsetkych skuto€nosti tykajucich sa projektu (ictovy rozvrh
vytlaeny z Gctovného programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych uétov, Gctovné zapisy
z dennika).

Okrem vyssie uvedeného Prijimatel’ je povinny zauétovat’ aj predpis - poskytnutie NFP, ako
aj jeho prijem na bankovy ucet v zmysle postupov, ktoré su upravené v osobitnych predpisoch
podl'a typu uctovnej jednotky (rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie) a to v postupoch
udtovania, ako aj v usmerneni Ministerstva financii SR ¢. MF/6804/2010-55 k poskytovaniu,
uctovaniu a zdanovaniu nendvratného financného prispevku zo Strukturdalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurdpskeho fondu pre rybné hospodarstvo pre sukromny a verejny sektor.

4.5 Monitorovanie projektov TP

Ciefom monitorovania projektov TP je vcasné ziskavanie informacii o stave realizicie
jednotlivych projektov vratane dosahovania planovanych hodn6t meratenych ukazovatel'ov
aje nastrojom na ziskanie potrebnych udajov pre Poskytovatela za i¢elom monitorovania
a hodnotenia opera¢ného programu.

V zmysle Systému riadenia ESIF monitorovanie na urovni projektu TP pozostiva
z nasledujucich Casti:
a) monitorovanie pocas realizacie projektu (pocas platnosti a G¢innosti Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia 0 schvaleni ZoNFP),
b) monitorovanie pri ukondeni realizacie projektu.

Prijimatel’ je povinny, v pripade majetku nadobudnutého/zhodnoteného v ramci projektu TP
alebo z jeho ¢asti, zachovat’ jeho el aj po ukonéeni projektu, a to od Ukoncenia realizacie
hlavnych aktivit Projektu podas obdobia zaradenia tohto majetku Vv evidencii majetku
Prijimatel’a v zmysle zdkona o uétovnictve a prisluSnych postupov u¢tovania, maximalne v§ak
do 31. decembra 2028.

Dal$imi podpornymi néstrojmi sliZiacimi na monitorovanie projektu st najmé informécie
predkladané Prijimatel'mi na zaklade poziadaviek Poskytovatel'a ato v rozsahu a terminoch
uréenych Poskytovatel'om. Prijimatel’ je v tomto pripade povinny bezodkladne alebo v inom
termine uréenom Poskytovatel'om predlozit’ akékol'vek informacie vo vzt'ahu k projektu (napr.
dokumentaciu suvisiacu s charakterom a postavenim Prijimatela, s realizaciou
projektu, acelom projektu, s aktivitami Prijimatela suvisiacimi s u¢elom projektu, s vedenim
uctovnictva, udaje o Ucastnikoch projektu, udaje o zacati a ukonceni kazdej hlavnej aktivity
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projektu a pod.) ato aj mimo poskytovania dopliiujiicich monitorovacich tdajov k Ziadosti
0 platbu, resp. predkladania jednotlivych MS projektu alebo poskytovania informacii
0 monitorovanych udajoch na trovni projektu.

MS projektu podava Prijimatel’ prostrednictvom ITMS2014+.

MS na Girovni projektu je vystup generovany ITMS2014+ a je tvorena udajmi:

- vkladanymi Prijimatel'om, ktoré s akceptované projektovym manazérom,

- nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS2014+,

- priloZzenymi Prijimatelom k MS v listinnej forme podl'a poziadaviek Poskytovatela.

Obsah aforma MS je Standardizovana a zavidzna pre vSetky subjekty zapojené do procesu
monitorovania a hodnotenia.

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a Gcinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia

o schvéleni ZoNFP predkladat’ Poskytovatelovi MS Projektu a d’alie udaje potrebné na

monitorovanie Projektu vo formate ur¢enom Poskytovatel'om (vyklad vybranych pojmov, ako

aj sposob stanovenia ro¢nej a kumulativnej hodnoty st uvedené v prilohe ¢&. 4.5.1), a to:

e dopliiujuce monitorovacie udaje k Ziadosti o platbu vyluéne -elektronicky
cez ITMS2014+ (Vzor CKO ¢&. 26 obsahujtici pokyny k vyplneniu®t),

e MS projektu pocas realizacie aktivit projektu (s priznakom vyroénd), MS projektu
pri ukondeni realizacie aktivit projektu (s priznakom zdvereénd) (Vzor CKO ¢. 25
obsahujuci pokyny k vyplneniut?) .

Prijimatel’ vypracuje MS vyplnenim formulara monitorovacej spravy v ITMS2014+ a odosle

prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+. Prijimatel’ je opravneny predkladat’ vetky druhy

MS spolu s prilohami Poskytovatel'ovi jednou z nasledujucich foriem:

a) vyplnenim formularu a jeho odoslanim prostrednictvom ITMS2014+ bez podpisu
Statutarneho organu Prijimatel’a alebo splnomocnenej osoby v pripade, ak formular v
ITMS2014+ odosle statutarny organ Prijimatel’a alebo splnomocnena osoba. V tomto
pripade Prijimatel’ potvrdzuje spravnost’ tidajov v MS projektu jej odoslanim. Za den
dorucenia MS sa povazuje defi dorucenia ziadosti o kontrolu v module ,,Komunikacia®,
(v predmete komunikacie je potrebné uviest ,,kod projektu ITMS2014+%); alebo

b) vyplnenim formulara a jeho odoslanim prostrednictvom ITMS2014+ a zarovei
odoslanim skenu podpisanej MS prostrednictvom evidencie , Komunikacia“ v
ITMS2014+ (bez potreby predlozenia pisomnej verzie MS). V predmete komunikacie
je potrebné uviest’ ,.kod projektu ITMS2014+). Za defi doru¢enia MS sa povazuje defi
dorucenia ziadosti o kontrolu v module ,, Komunikacia®“; alebo

c) vyplnenim  formulara  prostrednictvom ITMS2014+ a  zaroveii  zaslanim
prostrednictvom elektronického podania v ramci verejnej Casti ITMS2014+-, pricom ju
opatri elektronickym podpisom, do schranky Poskytovatel’a (v sulade so zdkonom o e-
governmente), resp. poda ju prostrednictvom registratury (analogicky postup ako je
uvadzany v kapitole 4.4.3 PredloZenie a kontrola ZoP). V pripade predkladania MS
formou elektronického podania v ramci verejnej casti ITMS2014+ musi byt Prijimatel
prihlaseny vo verejnej Gasti ITMS2014+ a zaroveii na UPVS. Vo verejnej Casti
ITMS2014+ Prijimatel’ elektronickym podpisom podpiSe vygenerovanu elektronicka
spravu, ako aj formular MS. ITMS2014+ automaticky identifikuje adresata takéhoto
podania a takto vytvorené podanie doruci priamo do elektronickej schranky adresata,
t.j. Poskytovatela. Za deni doruenia MS do elektronickej schranky Poskytovatela sa

4 http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/
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povazuje najblizsi pracovny den bezprostredne nasledujuci po kalendarnom dni, kedy
bola pisomnost’ uloZzena do elektronickej schranky Poskytovatel’a.

4.5.1 Monitorovanie pocas realizicie projektov

Dopliiujiice monitorovacie udaje K Ziadosti o platbu (vid. kapitola 4.4.3 Predlozenie
a kontrola ziadost’ o platbu) st kl'i¢ové informacie o postupe realizacie projektu viazané na
pozadované financovanie.

Prijimatel’ je povinny ich predkladat’ Poskytovatel'ovi spolu s kazdym z(étovanim zalohovej
platby, priebeznou platbou alebo poskytnutim predfinancovania.

Cielom tejto formy monitorovania je zabezpecit vicSiu prepojenost medzi financnou
arealizatnou strankou projektu uz pocas AFK ZoP, ked’7e nie je moZné realizovat’ finan¢nt
stranku projektu bez napliiania realizatnej stranky projektu (tj. uskutoéiiovanie aktivit
projektu, napliianie meratelnych ukazovatelov a pod.).

Kontrola doplitujucich monitorovacich idajov k ZoP prebicha v ramci kontroly spravnosti ZoP,
nakolko priloha Dopliiujuce monitorovacie tidaje k Zziadosti o platbu je neoddelitelnou
sticastou samotnej ZoP. AFK méze byt doplnena aj kontrolou vo forme FKnM, ktorou sa
predmetné informacie overia na mieste.

V pripade identifikacie problémov, rizik a d’al§ich informacii v suvislosti S realizaciou projektu
uvedie Prijimatel’ v ramci dopliiujiicich monitorovacich udajov najmé informacie prierezového
charakteru, t.j. také informacie, ktoré sa tykaju viacerych aktivit projektu, resp. vznikli
Vv suvislosti s realizaciou projektu. Predmetné informacie slizia na v€asné odhalenie rizik
a negativnych tendencii v stvislosti s realizaciou projektu, ktoré by mohli ovplyvnit' jeho
plynuly priebeh a uspe$né ukondenie, ale aj na sledovanie pokroku a napredovania na projekte.

Prijimatel’ je zaroven povinny predlozit’ informacie v rozsahu podla tohto odseku aj mimo
stanovenych terminov, ak o to Poskytovatel’ poziada.

Prijimatel’ je povinny, na poziadanie Poskytovatel’a, predlozit’ informacie o:
e stave realizdcie aktivit projektu (vzt'ah aktivit a MU, kumulativne naplnenie MU), popis
a zdovodnenie napliania MU,
e pokroku projektu,
o identifikovanych problémoch a rizikach na projekte,
ako aj
e dalSich informaciach v suvislosti s realizaciou projektu
vo formate stanovenom Poskytovatel'om (napr. formuldr mimoriadnej monitorovacej spravy
projektu v ITMS2014+), prip. iné informacie.
Prijimatel’ je d’alej povinny pocas realizacie aktivit projektu predlozit’ Poskytovatel'ovi prva
MS projektu s priznakom Vyroénd za monitorované obdobie od nadobudnutia u¢innosti
zmluvy o NFP/rozhodnutia o schvéaleni ZoNFP do 31. decembra roku, v ktorom nadobudla
zmluva o NFP ucinnost’ (ak realizacia hlavnych aktivit projektu zacala v rovnakom roku a po
nadobudnuti G¢innosti zmluvy o NFP) alebo v ktorom zacal prijimatel’ realizovat’ hlavné
aktivity projektu (ak realizacia hlavnych aktivit projektu zacala v roku po roku nadobudnutia
ucinnosti zmluvy o NFP). Ak realizacia hlavnych aktivit projektu zacala pred nadobudnutim

tginnosti zmluvy o NFP/pravoplatnosti rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, monitorovanym
obdobim prvej vyroénej MS projektu je obdobie od za¢iatku realizacie hlavnych aktivit projektu
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do 31.12 roku, v ktorom nadobudla zmluva o NFP/rozhodnutia o schvaleni ZoNEP
uginnost/pravoplatnost*2. Monitorované obdobie kazdej d’alSej vyroénej MS je stanovené od
1. januara roku n+1 do 31. decembra roku n+1. Vyroéni monitorovaciu spravu je prijimatel’
povinny predkladat’ do 31. januara roku nasledujiiceho po monitorovanom obdobi.

Tato MS obsahuje najma:

a) zakladné tdaje o projekte a mieste jeho realizacie,

b) vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane kumulativneho naplnenia
meratel'nych ukazovatel'ov,

) vzt'ah aktivit a finanénej realizacie projektu, Gidaje o publicite projektu, prijmoch projektu,
verejnych obstaravaniach, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikach
Vv suvislosti s realizaciou projektu a inych udajoch.

4.5.2 Monitorovanie pri ukoné¢eni realizacie projektov

Prijimatel’ je povinny do 30 pracovnych dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu
predlozit’ Poskytovatelovi
monitorovaciu spravu projektu (s priznakom ,zdvereénd“)

. Monitorované obdobie tejto MS projektu je obdobie od Wéinnesti Zmluvy
0 poskytnuti NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP do momentu ukoné&enia
realizacie aktivit projektu. V pripade, ak Prijimatel’ zacal realizovat’ hlavné aktivity projektu
pred nadobudnutim ti¢innosti zmluvy o NFP/rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, zahrnie do MS
projektu aj obdobie od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu do nadobudnutia u¢innosti
zmluvy o NFP/rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Prijimatel’ predkladd za monitorované obdobie posledného roku, v ktorom boli ukoncené
aktivity projektu, iba MS s priznakom ,,zavere¢na“.

Této MS projektu obsahuje okrem iného:

a) realne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatel'ov projektu’?,

b) zdévodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnét meratelnych ukazovatel'ov,
¢) informécie o finan¢nej realizacii projektu,

d) skutoény ¢asovy harmonogram realizacie projektu,

e) informacie o prispevku projektu k horizontalnym principom,

f) zachovanie ucelu projektu po jeho ukonéeni,

42 Ak zagal Prijimatel’ realizovat’ aktivity projektu napr. v 05/2019, Zmluva o poskytnuti NFP nadobudla u€innost’
v 02/2020, monitorované obdobie 1. MS je od 05/2019 do 31.12.2020.
Ak zacal Prijimatel realizovat aktivity projektu napr. v 05/2020, Zmluva o poskytnuti NFP nadobudla G¢innost’ v
05/2020, monitorované obdobie 1. MS je od 05/2020 do 31.12.2020.
Ak Zmluva o poskytnuti NFP nadobudla t¢innost’ napr. v 05/2019 a Prijimatel’ zacal realizovat’ aktivity projektu
v 02/2020, monitorované obdobie 1. MS je od 05/2019 do 31.12.2020.
Ak Zmluva o poskytnuti NFP nadobudla t¢innost’ napr. 31.12.2020 a Prijimatel’ zacal realizovat’ aktivity projektu
31.12.2020, MS za rok 2020 nepredklada (Poskytovatel’ monitorovaci termin nezada, resp. vymaze).
Ak Zmluva o poskytnuti NFP nadobudla u¢innost napr. 31.12.2020 a Prijimatel’ zacal realizovat’ aktivity projektu
v 11/2020, monitorované obdobie 1. MS je od 11/2020 do 31.12.2020.
Ak Zmluva o poskytnuti NFP nadobudla t¢innost’ napr. 31.12.2020 a Prijimatel’ zacal realizovat’ aktivity projektu
v 02/2021, monitorované obdobie 1. MS je od 31.12.2020 do 31.12.2021.
43 Meratel'né ukazovatele projektu s definované ako meratel'né ukazovatele projektu

bez priznaku
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g) dalsiu dokumentaciu pozadovani zo strany Poskytovatela vo vztahu k overeniu
dosiahnutych hodndt meratelnych ukazovatel'ov projektu (napr. poistné zmluvy a pod.).

V pripade projektu financovania administrativnych kapacit je prijimatel povinny spolu
S monitorovacou spravou (s priznakom ,,zdvere¢na“) predlozit’ aj zavereény vypocet, ktorym
prijimatel’ preukaze nasledovné skutoc¢nosti:

1. pocet odidenych administrativnych kapacit

2. mieru fluktudcie zamestnancov

Obidva daje sa vypocitavaji na Grovni projektu a to k datumu ukonéenia realizacie hlavnych
aktivit projektu za obdobie realizacie aktivit projektu.

Medzi odidené administrativne kapacity sa nezapocitava prirodzeny odchod zamestnancov
(napr. odchod na materskti dovolenku, rodi¢ovska dovolenku, dochodok, invaliditu a pod.).

Miera fluktuacie zamestnancov na urovni projektu sa vypocita ako podiel poctu odidenych
administrativnych kapacit a hodnoty meratel'ného ukazovatela P0130 Pocet administrativnych
kapacit financovanych z technickej pomoci. Mernou jednotkou je %.

Prijimatel si v ziadosti o poskytnutie NFP vybral relevantné ukazovatele v zmysle Prilohy €. 3
vyzvania — Zoznam meratelnych ukazovatel'ov, vratane ukazovatel'ov relevantnych k HP.

4.6 Zmeny projektov TP

Zmenové konanie predstavuje proces posudenia a schvalovania zmien v projektoch
redpektujiic, najma zékladné spoloéné ramee stanovené Systémom riadenia ESIF, metodickym
pokynom CKO ¢&. 26 k postupom zmenového konania a monitorovaniu dodrZania podmienok
udrzatenosti projektu a Zmluvou o poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP. Zmeny
maju za ciel zabezpecit vhodnejsi sposob realizacie schvalenych projektov s ohl'adom na
zmenu vychodiskovej situacie pocas realizacie projektu alebo zohladnit' vopred
nepredvidatené okolnosti, ktoré nastali pocas realizacie projektu. Zmenovym konanim sa
rozumie proces schval'ovania, resp. akceptovania (vzatia na vedomie) kazdej zmeny projektu
v zavislosti od typu zmeny.

Prijimatel’ je povinny oznamit’ RO vsetky zmeny alebo iné skutocnosti, ktoré majii negativny
vplyv naplnenie Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP alebo
dosiahnutie/udrzanie ciela projektu alebo sa akymkol'vek spdsobom Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP tykajii, alebo mdzu tykat, ato aj v pripade, ak ma
Prijimatel’ ¢o ilen pochybnost’ o dodrziavani svojich zavizkov vyplyvajicich zo Zmluvy
o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP , a to bezodkladne potom, ako sa dozvedel
o skuto¢nostiach, ktoré vyvolavaji zmenu na projekte.

Z hladiska charakteru zmien v projektoch moZno zmeny rozdelit’ na:

e vyznamnejSie zmeny projektu su zmeny, V pripade ktorych je nutné schvalenie takejto
zmeny zo strany Poskytovatela (podrobnejSie informacie su uvedené v kapitole 4.6.1.3
Vyznamnejsia zmena projektu);

e menej vyznamné zmeny projektu si zmeny, V pripade ktorych je postacujice oznamenie
zmien zo strany Prijimatel'a (podrobnejsie informacie st uvedené v kapitole 4.6.1.2 Menej

vyznamnd zmena projektu);
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e forméalne zmeny projektu st zmeny, ktoré nemaju potencial vecne ovplyvnit' realiziciu
aktivit projektu, ¢i dosahovanie, resp. udrzanie dosiahnutych cielov, vystupov a vysledkov
projektu (podrobnejsie informdcie si uvedené v kapitole 4.6.1.1 Formalna zmena);

e zmena Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP a priloh (s vynimkou
prilohy ¢. 1 VZP/prilohy ¢. 1 rozhodnutia) z dovodu ich aktualizacie (podrobnejsie
informacie st uvedené v kapitole 4.6.2 Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatel’a);

e zmena VZP/prilohy €. 1 rozhodnutia z dévodu ich aktualizacie (podrobnejsie informacie st
uvedené v kapitole 4.6.2.1 Zmena VZP/Prilohy ¢. 1 Rozhodnutia o schvéleni ZoNFEP).

Ziadost’ o zmenu projektu/Zmluvy

Prijimatel’ je povinny predlozit' Ziadost o zmenu projekitu/Zmluvy na formulari ,,Ziadost
0 zmenu projektu/Zmluvy* (priloha €. 4.6.1). Sken ziadosti 0 zmenu projektu/Zmluvy vratane
relevantnych priloh Prijimatel’ predkladd Poskytovatel'ovi prostrednictvom evidencie
Komunikacia v ITMS2014+ pisomne v elektronickej forme podpisanej Statutarnym organom
Prijimatel’a, resp. jeho splnomocnenym zastupcom.

Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy musi byt riadne oddvodnena amusi obsahovat
informacie/tdaje, ktoré stanovuje Zmluva o poskytnuti NFP/Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP,
inak ju Poskytovatel’ bez d’alSieho posudzovania zamietne.

Kazda ziadost’ o vykonanie zmeny projektu/Zmluvy musi okrem iného obsahovat’ relevantnu

podporni dokumentéciu, napr.:

- Zmluvu s dodavatel'om, alebo dodatok k Zmluve s dodavatel'om na ziadané -prace (tovary,
sluzby), ak este nebola predlozena Poskytovatel'ovi na overenie VO;

- fotodokumentacia;

- odborné a znalecké posudky;

- stanovisko dodéavatel’a resp. inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktorej dosledkom konania
resp. nemoznosti konania je potreba zmeny.

Prijimatel moéze podat' ziadost 0zmenu kedykolvek pocas realizacie aktivit projektu,
najneskor 30 pracovnych dni pred uplynutim terminu ukonéenia realizacie aktivit
Projektu uvedenom v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvéleni ZoNFP — v ramci
Predmetu podpory.

Poskytovatel méze Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp.
doplnenie priloh k ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy, ktoré nezmenia charakter tejto Ziadosti.
V takomto pripade méze vzdjomna komunikacia prebiehat’ aj elektronicky prostrednictvom
emailu, alebo prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+. Poskytovatel’ ur¢i lehotu
na odstranenie identifikovanych nedostatkov minimalne 5 pracovnych dni.

Ak Poskytovatel’ zamietol ziadost’ o zmenu projektu/Zmluvy z dévodu formalnych nedostatkov
aich neodstranenia pocas stanovenej lehoty, Prijimatel méze opitovne poziadat’ o zmenu
projektu/Zmluvy.

Ak Poskytovatel' zamietol ziadost’ o zmenu projektu/Zmluvy z dévodu nesplnenia vecnych
aspektov, Prijimatel’ nie je opravneny opdtovne poZziadat’ o vykonanie rovnakej zmeny.

y$ku NFP uvedenu v Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP nie je moZné
Ziadnym sp6sobom navySovat’.

55



Vietky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v Pravnych
dokumentoch, z ktorych pre PrijimatePa vyplyvaju prava a povinnosti alebo ich zmeny
st pre Prijimatela zavizné, ato diiom ich zverejnenia na webovom sidle organu
zapojeného do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia.

Poskytovatel' informuje Prijimatela o vysledku zmenového konania pisomnou formou
prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+.

Dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP

V pripade schvélenia ziadosti o zmenu projektu, Poskytovatel' vypracuje navrh Dodatku
k Zmluve o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ bude poziadany o vyjadrenie prejavu vole uzavriet dodatok k Zmluve o poskytnuti
NFP v elektronickej podobe prostrednictvom zaruceného elektronického podpisu s mandatnym
certifikatom alebo v listinnej podobe®.

Poskytovatel' zasle navrh dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP podpisany zaru¢enym
elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom do elektronickej schranky a
prostrednictvom evidencie Komunikacia ITMS2014+ alebo minimalne v rovnopisoch,
ktoré st po podpise Statutarnym orgdnom Poskytovatela, resp. jeho zastupcom zaslané
Prijimatel'ovi na oboznamenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie.

Prijimatel’ podpiSe navrh dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP zaruenym elektronickym
podpisom s mandatnym certifikditom a doruc¢i do elektronickej schranky Poskytovatela a
prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+ alebo podpise vetky 32 rovnopisy a
nasledne 21 podpisanyé rovnopisy doruéi listom s doru¢enkou spét’ do 10 pracovnych dni odo
diia dorucenia navrhu Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP zo strany Poskytovatela, ak
Poskytovatel’ neur¢i inak.

Za den dorucenia dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP Poskytovatel'ovi sa povazuje den
elektronického dorucenia do elektronickej schranky Poskytovatela a prostrednictvom
evidenciea Komunikacia v ITMS2014+ resp. doruéenia postou (ak relevantné) na RO.

Poskytovatel’ ma pravo iniciovat’ dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP aj bez predchadzajticej
pisomnej ziadosti Prijimatel’a za predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpeci ispesna a
riadna implementécia projektu s prihliadnutim na zabezpecenie naplnenia ciel'ov projektu a s
prihliadnutim na ¢l. 2 ods. 5 VZP, na zaklade ktorého sa zmluvné strany zaviazali vzajomne
poskytnut’ si vSetku potrebnt stiéinnost’ na plnenie zavizkov z tejto Zmluvy o poskytnuti NFP.

Dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP nadobtda platnost’ diiom podpisu tej zmluvnej strany,
ktora podpisala zmluvu neskor a ucinnost’ v sulade s ustanovenim § 47a ods. 2 Ob¢ianskeho
zakonnika nadobtida diiom nasledujicim po dni jeho =zverejnenia Poskytovatelom
v Centralnom registri zmlav.

V pripade, Ze Poskytovatel’ aj Prijimatel’ si povinné osoby podl'a zakona o slobode informacii,
je pre nadobudnutie u¢innosti rozhodujice prvé zverejnenie Dodatku k Zmluve o poskytnuti
NFP zo strany Poskytovatela. Poskytovatel' informuje Prijimatela e-mailom o datume
zverejnenia Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

Poskytovatel’ je opravneny rozhodnut, Ze navrh dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP bude
odovzdany Prijimatelovi po dohode s nim na pracovisku Poskytovatela. Prijimatel’

4 Ak z technickych dovodov nebude mozné zaslat’ dodatok k Zmluve o NFP podpisany elektronickym podpisom
s mandatnym certifikatom, Poskytovatel’ zasle navrh dodatku k Zmluve o NFP v listinnej podobe.
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je opravneny rozhodnut’ sa nevyuZit' lehotu uréenti Poskytovatel'om na prijatie navrhu dodatku
k Zmluve 0 poskytnuti NFP a 0 naslednom prijati resp. odmietnuti navrhu na uzavretie Dodatku
k Zmluve o poskytnuti NFP.

Na schvalenie zmeny Zmluvy o poskytnuti NFP, ani na uzatvorenie Dodatku k Zmluve
0 poskytnuti NFP nie je pravny narok.

Rozhodnutie ozmene rozhodnutia o schvaleni ZoNFP/Oznimenie o zmene priloh
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP

Pri projektoch, kde Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP nahrddza Zmluvu o poskytnuti NFP,
Poskytovatel’ v zavislosti od typu schvalenych zmien projektu vypracuje navrh Rozhodnutia
0 zmene rozhodnutia o schvaleni ZONFP/Ozndmenie o zmene priloh Rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP (d’alej len ,,ozndmenie o zmene priloh®), ktoré je po podpise zaru¢enym elektronickym
podpisom s mandatnym certifikatom Statutdrneho orgdnu Poskytovatela doruceny do
elektronickej schranky a prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+ Prijimatel’ovi
alebo vypracuje navrh Oznamenia o zmene priloh rozhodnutia o schvaleni miniméalne v
rovnopisoch, ktoré st po podpise Statutarnym organom Poskytovatela, resp. jeho zastupcom
zaslané Prijimatel’'ovi poStou na oboznamenie sa s ich obsahom.

Rozhodnutie 0 zmene rozhodnutia o schvaleni ZoNFP/Oznamenie o zmene priloh podpisané
Statutdrnym organom RO nadobtda platnost’ podpisom S$tatutarneho organu Poskytovatela
a pravoplatnost’ (U€innost’) dilom jeho dorucenia Prijimatelovi prostrednictvom evidencie
Komunikacia v ITMS2014+. Poskytovatel zabezpeci zverejnenie Rozhodnutia o zmene
rozhodnutia v Centralnom registri projektov na https://crp.gov.sk/.

4.6.1 Zmenové Konanie z iniciativy Prijimatel'a

4.6.1.1 Formdlna zmena

Formalna zmena je zmena v tidajoch tykajtcich sa najmé:

a) zmena identifikanych a kontaktnych udajov zmluvnych stran, ktora nema za nasledok
zmenu v subjekte Poskytovatel’a, resp. Prijimatel’a (napr. zmena obchodného mena/nazvu,
sidla);

b) zmena statutarneho organu Prijimatel’a, resp. jeho splnomocneného zastupcu;

C) zmena Cisla actu uréeného na prijem a thradu NFP;

d) chyby v pisani, poéitani a iné zrejmé nespravnosti

e) ind zmena, ktord ma vo vztahu k Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnutiu o schvaleni
ZoNFP iba deklaratorny Gi¢inok.

Prijimatel je povinny pisomne oznamit’ uvedenu zmenu Poskytovatel'ovi a v oznameni uviest
pri¢inu formalnej zmeny a predloZit’ podporni dokumentéciu (ak relevantné), z ktorej zmena
vyplyva (prostrednictvom formularu Oznamenie 0 zmene projektu/zmluvy - priloha €. 4.6.1.1).

Poskytovatel’ zapracuje formalne zmeny do Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP pri vyhotoveni najbliZicho pisomného dodatku/zmene Rozhodnutia/oznamenia
0zmene priloh, ktor¢ho predmetom bude aj tprava inych nez len formalnych zmien.
V pripade, ak do ukonéenia realizacie hlavnych aktivit uz nedéjde k inej zmene s dosledkom
uzatvorenia dodatku/zmeny Rozhodnutia, Poskytovatel’ zapracuje formélne zmeny do
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvileni ZoNFP_formou dodatku/vykons
zmenu Rozhodnutia/oznamenie o zmene priloh pred schvalenim zaverefnej Ziadosti
o0 platbu (uvedené sa nevzt'ahuje na zmenu $tatutarneho organu Prijimatela a Poskytovatela,
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resp. ich splnomocnenych zastupcov, zmenu identifikacnych a kontaktnych udajov zmluvnych
stran, ktora nema za nasledok zmenu v subjekte Poskytovatel’a, resp. Prijimatel’a).

Podkladom pre uzavretie dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP/zmeny Rozhodnutia, resp.
Oznamenia o zmene priloh st pri jednotlivych druhoch formalnej zmeny nasledovné doklady,
ktoré je Prijimatel’ povinny predlozit’ Poskytovatel'ovi:

= zmena ndzvu alebo sidla Prijimatela - je potrebné dorucit oznamenie o zmene
projektu/zmluvy prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+. Upozoriiujeme
Prijimatel’a, Ze zmena sidla v ziadnom pripade nesmie zahfiiat’” zmenu (presun) miesta
realizacie projektu mimo opravnené uzemie/miesto vymedzené v prislusnom vyzvani na
predkladanie ziadosti o NFP,

= zmena Statutdrneho orgdnu Prijimatela - je potrebné dorucit ozndmenie o zmene
projektu/zmluvy spolu s overenou fotokopiou menovacieho dekrétu Statutarneho zastupcu
RO/SO ako aj podpisovy vzor prostrednictvom evidencie Komunikécia v ITMS2014+,

= zmena v osobe splnomocneného zastupcu — je potrebné dorudit’ oznamenie o zmene
projektu/zmluvy spolu s origindlom listiny, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané
plnomocenstvo povodnému zéstupcovi a origindl nového plnomocenstva pre nového
zastupcu ako aj podpisovy vzor prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+,

= zmena kontaktnych udajov Prijimatela — je potrebné dorucit oznamenie o zmene
projektu/zmluvy suvedenim danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe zodpovednej za
projekt, v zmene telefénnych ¢&isel Prijimatel’a alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej
zmeny),

= zmena &isla uétu uréeného na prijem alebo tihradu NFP - je potrebné dorudit’ oznamenie
0 zmene projektu/zmluvy spolu s fotokopiou zmluvy o zriadeni bankového uctu
prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+.

Pravne udinky takejto zmeny nastavaju v defi, kedy skutoéne zmena vznikla (napr. v defi kedy
doslo k zmene Statutdrneho zastupcu prijimatela). Poskytovatel' je oprdvneny zobrat' na
vedomie formalnu zmenu projektu ex post. V pripade ak Poskytovatel’ zasle Prijimatelovi
odovodnené stanovisko, ze neakceptuje formalnu zmenu, pravne u€inky nenastana.

Poskytovatel’ informuje Prijimatel'a o vzati formalnej zmeny na vedomie pisomnou formou
elektronicky prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+.

4.6.1.2 Menej vyznamnd zmena projektu

Menej vyznamna zmena projektu je takou zmenou, ktora zdsadnym spdsobom neovplyviiuje
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti
NFP/Rozhodnuti o schvéaleni ZoNFP a vyzvani.

Menej vyznamnd zmena projektu nepodlieha schvéleniu zo strany Poskytovatela. Poskytovatel
berie takito zmenu na vedomie po overeni, ¢i Prijimatelom oznamena zmena spada
do kategérie menej vyznamnych zmien.

Za menej vyznamnu zmenu projektu sa povazuje najma:

a) zmena terminu zalatia realizacie hlavnych aktivit projektu v porovnani s terminom
uvedenym v Prilohe &. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP;

b) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktora nema
vplyv na rozpocet projektu, hodnotu meratel'nych ukazovatel'ov ani dodrzanie podmienok
poskytnutia prispevku;
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c) ak preerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekroéi 15 % kumulativne na tato
skupinu vydavkov za celi dobu realizicie projektu, za podmienky neprekroCenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu;

d) odchylky v rozpocte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov vyluéne v pripade, ak
ide 0 znizenie vysky opravnenych vydavkov a takéto znizenie nema vplyv na dosiahnutie
ciela projektu definovaného v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP;

e) zmena v jednotlivych poloZzkach rozpodtu Projektu a/alebo ich blizsia $pecifikacia, a to
podla vysledkov prislusnej finan¢nej kontroly Verejného obstaravania vyjadrenych v
Ciastkovej sprave alebo sprave z finan¢nej kontroly Verejného obstaravania,

f) predizenie lehoty na zadatie VO na hlavné Aktivity Projektu v pripade, ak by s nim
Prijimatel’ nezacal ani do 3 mesiacov od u¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP,

g) prediZenie doby Realizécie hlavnych aktivit Projektu,

h) skratenie doby Realizacie hlavnych aktivit Projektu,

i) doplnenie polozky/podpolozky rozpoctu v ramci schvalenych skupin vydavkov,

j)  zmena rozpoctu projektu — presun finanénych prostriedkov v ramci poloziek/podpoloZiek
rozpoctu v rozsahu do 15 % z ich pdvodnej hodnoty pri reSpektovani zasady nenavysenia
celkového NFP.

Povinnost’ oznamenia zo strany Prijimatela sa nevztahuje na zmeny vykonané zo strany
Poskytovatela.

V pripade zmien v rozpocte projektu, ktoré boli identifikované Poskytovatelom v ramci nim
vykonavanych kontrol a overovani v Projekte, a to za podmienok vztahujtcich sa k prislusne;j
zmene podl'a tohto pismena d). V pripade takychto zmien sa Zmluvné strany dohodli, Ze postup
dohodnuty pre rieSenie zmien iniciovanych Poskytovatelom podla kapitoly 4.6.2 Zmenové
konanie z iniciativy Poskytovatela sa nepouzije a k oznameniu zmeny Prijimatelom
nedochadza.

V pripade menej vyznamnej zmeny podla pismena a) je Prijimatel’ opravneny oznamit’ posun
terminu Zacatia realizacie hlavnych aktivit Projektu aj opakovane. Poskytovatel’ je opravneny
pri akceptovani tejto zmeny viazat' svoju akcepticiu na iny termin, nez aky vyplyva z
oznamenia Prijimatel’a, pricom novy termin Zacatia realizacie hlavnych aktivit Projektu podl'a
akceptacie Poskytovatela nesmie byt skor ako 20 dni odo dia akceptacie Poskytovatela.
Samostatny pisomny dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP, ktorého predmetom bude tato menej
vyznamna zmena, sa nevyhotovuje, avSak uvedenu zmenu eviduje Poskytovatel do
ITMS2014+.

Pri menej vyznamnej zmene podla pismena €) sa postupuje tak, ze Poskytovatel' zapracuje
zmeny v polozkach rozpoctu, vratane tych, ktoré suvisia s potvrdenou ex ante financnou
opravou, podla Ciastkovej spravy alebo spravy z prislusnej financnej kontroly Verejného
obstaravania do elektronickej verzie rozpo¢tu Projektu (spolu so suvzt'azne upravenou vyskou
vydavkov). Takto aktualizovany rozpocet Projektu nahra do ITMS2014+ k Projektu, jeho
kone¢nu upraventi podobu ozndmi Prijimatelovi prostrednictvom evidencie Komunikécia
ITMS2014+. Vykonanie vsetkych ukonov podl'a predchadzajucej vety predstavuje akceptaciu
tejto menej vyznamnej zmeny. Vysledkom akceptacie tejto menej vyznamnej zmeny je
aktualizovany rozpocet Projektu a zmena vydavkov. Zmena Zmluvy o poskytnuti NFP vo
forme pisomného dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP sa pre tito zmenu vykona najneskor
pred uhradou Ziadosti o platbu s priznakom zaverena. Ak Prijimatel’ vyjadri namietky vodi
oznamenej aktualizacii rozpoctu Projektu, alebo ak aj bez uvedenia dovodu Prijimatel’ poziada
Poskytovatel'a o vyhotovenie dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP za tcelom premietnutia
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zmeny v hodnote jednotlivych poloziek rozpoctu Projektu a/alebo ich blizSej Specifikacie do jej
textu, aktualizacia rozpocétu Projektu vyvolava pravne ucinky podla odseku 6.11 Zmluvy o
poskytnuti NFP iba v spojeni s pisomnym dodatkom k Zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade menej vyznamnej zmeny podl'a pismena g) je Poskytovatel’ opravneny predizit’ dobu
Realizacie hlavnych aktivit Projektu v rozsahu vyplyvajicom z akcepticie tejto menej
vyznamnej zmeny oproti terminom vyplyvajicim z Prilohy €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP alebo
oproti neskér zmenenym terminom, ak sa oznamuje prediZenie terminov opakovane. Zmena
Zmluvy o poskytnuti NFP vo forme pisomného dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP sa moze
vykonat’ najneskér pred @thradou Ziadosti o platbu s priznakom zévereéna.

V pripade menej vyznamnej zmeny podla pismena h) je Poskytovatel’ opravneny skratit’ dobu
Realizacie hlavnych aktivit Projektu oproti terminom vyplyvajiucim z Prilohy €. 2 Zmluvy o
poskytnuti NFP alebo oproti neskdr zmenenym terminom, ak sa oznamuje skratenie terminov
opakovane. Zmena Zmluvy o poskytnuti NFP vo forme pisomného dodatku k Zmluve o
poskytnuti NFP sa mdZe vykonat najneskor pred tthradou Ziadosti o platbu s priznakom
zavereCna.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne prostrednictvom evidencie Komunikacia
v ITMS2014+ oznamit’ Poskytovatelovi, Ze nastala/nastane takito zmena (prostredn
ictvom formularu Ozndmenie o zmene projektu/zmluvy — priloha €.4.6.1.1), avSak nie je
povinny poziadat’ o zmenu projektu spésobom uvedenym v kapitole 4.6 Zmeny projektov TP
tejto Prirudky v &asti Ziadost o zmenu projekt/Zmluvy. Prijimatel v pisomnom oznameni
0menej vyznamnej zmene projektu uvedie minimdlne struény popis azddvodnenie
navrhovanej zmeny projektu, dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie ciel'ov projektu, MU
projektu a rozpocet projektu a predlozi podporni dokumentaciu (ak relevantné).

Pri predlZovani doby realizacie HAP platia nasledovné pravidla:

a. Dobu Realizicie hlavnych aktivit Projektu nie je mozné predizit' nad ramec maximalnej

doby, ktora pre realizaciu hlavnych aktivit projektov vyplyva z V a ktora
je uvedena pri definicii Realizacie hlavnych aktivit Projektu v ¢lanku 1 odsek 3 VZP, a
ktora nesmie presiahnut 31.12.2023. V ramci tejto doby stanovenej Vyzvou pre
realizaciu hlavnych aktivit projektov je mozné individualne stanoventi dobu Realizacie
hlavnych aktivit Projektu predlzovat na zaklade oznadmenia zmeny zo strany
Prijimatela.
Ak Prijimatel’ neoznami predizenie doby Realizacie hlavnych aktivit Projektu pred jej
uplynutim, vydavky, ktoré realizoval v ¢ase od uplynutia doby Realizacie hlavnych
aktivit Projektu do akceptacie prediZenia doby Realizacie hlavnych aktivit Projektu, st
opravnenymi vydavkami iba v pripade, ze Poskytovatel' akceptuje alebo schvali
predmetnt zmenu. Plynutie doby Realizacie hlavnych aktivit Projektu sa neprerusuje
pocas obdobia medzi uplynutim pévodne dohodnutého terminu Ukoncenia realizacie
hlavnych aktivit Projektu a oznamenim o prediZeni doby Realizacie hlavnych aktivit
Projektu.
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oznamenia zmeny az do uplynutia maximalnej doby, ktora pre realizaciu projektov
vyplyva z vyzvania a ktora je uvedena pri definicii realizdcie hlavnych aktivit projektu

v ¢l 1 odsek 3 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP/GL. 1 ods. 4 prilohy ¢. 1 Rozhodnutia
0 schvéleni ZoNFP, je krat$ia ako doba nevyhnutna na ukoncenie realizécie hlavnych
aktivit projektu. V takomto pripade ide o podstatné poruSenie povinnosti Prijimatela
vyplyvajucich pre neho z ¢lanku 2 ods. 2.4 zmluvy/¢l. 2 ods. 3 prilohy ¢. 1 Rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP, v ddsledku &oho je Poskytovatel’ opravneny odstipit od Zmluvy
0 poskytnuti NFP/zmenit Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP, resp. vypracovat
oznamenie o zmene priloh.

Prijimatel’ je povinny v rdmci oznamenia predlZenia doby realizacie hlavnych aktivit
projektu predlozit’ kompletni dokumentaciu, napr. odborné stanoviskd, znalecky
posudok, harmonogram verejného obstardvania a pod. (ak relevantné). Prijimatel’ je
opravneny pozastavit’ realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych aktivit
projektu brani okolnost’ vyluéujuca zodpovednost™® (d’alej len ..OVZ*). a to po dobu
trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapoditava do doby realizdcie hlavnych aktivit

projektu.

Po vzniku OVZ je Prijimatel’ povinny bezodkladne pisomne oznamit’ Poskytovatel'ovi
dovod vzniku OVZ, datum vzniku OVZ aprilozit relevantni dokumentaciu
preukazujucu vznik OVZ. Doru¢enim oznamenia Poskytovatel'ovi nastavaju ucéinky
pozastavenia realizacie hlavnych aktivit projektu. Prijimatel’ je povinny bezodkladne

pisomne oznamit® Poskytovatelovi zanik OVZ a nasledne Poskytovatel zabezpeci

upravu _harmonogramu projektu uvedeného v Prilohe ¢. 2 (Predmet podpory NFP)
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Poskytovatel' moze Prijimatela v pripade potreby vyzvat' na doplnenie informacii, resp.
doplnenie relevantnych priloh prostrednictvom emailu, resp. evidencie Komunikacia
v ITMS2014+.

Poskytovatel’ zapracuje menej vyznamni zmenu projektu do Zmluvy o poskytnuti NFP/
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP pri vyhotoveni najblizsiecho pisomného dodatku k zmluve
o0 poskytnuti NFP/zmene Rozhodnutia, resp. ozndmenia o zmene priloh, ak nie je pri
jednotlivych konkrétnych zmenach dohodnuté inak, ktorého predmetom bude aj uprava
vyznamnej$ich zmien. V pripade, ak do ukonéenia realizacie hlavnych aktivit uz nedojde k
zmene s potrebou uzatvorenia dodatku k zmluve o poskytnuti NFP/zmene Rozhodnutia, resp.
oznamenia o zmene priloh Poskytovatel zapracuje menej vyznamné zmeny do Zmluvy
0 poskytnuti NFP formou dodatku/vykona zmenu Rozhodnutia 0 schvaleni ZoNFP resp.
oznamenia o zmene priloh pred schvalenim zavere¢nej ziadosti o platbu. V pripade, ak uz
siadna ZoP nebude zo strany Prijimatel'a predloZend, PM zapracuje menej vyznamnu zmenu
do Zmluvy o poskytnuti NFP formou dodatku bezodkladne po oznameni menej vyznamnej
zmeny.

odbore, resp. akykol'vek dokument, z ktorého vyplyva, Ze Prijimatel’ nezrealizuje projekt v rdmci maximalnej doby
vyplyvajicej z Vyzvania (napr. zmluva o diele, zmluva o0 poskytovani sluzieb a pod.).

46 Qkolnost’ vylucujuca zodpovednost” alebo OVZ - prekazka, ktord nastala nezavisle od véle, konania alebo

opomenutia zmluvnej strany a brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat’, Ze by zmluvna
strana tuto prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a d’alej ze by v ¢ase vzniku zavizku tito
prekazku predvidala.
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Dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP sa nevyhotovuje v pripade, ak akceptovana menej
vyznamna zmena nema vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NFP.

Pravne u¢inky takejto zmeny nastavaju v kalendarny defi, kedy zmena skuto¢ne vznikla.
Poskytovatel’ je opravneny zobrat' na vedomie menej vyznamnu zmenu projektu aj ex-post.
V pripade, ak Poskytovatel zaSle Prijimatelovi pisomne oddvodnené stanovisko, Ze
neakceptuje menej vyznamni zmenu, jej pravne UCinky nenastani a vydavky suvisiace
s takouto zmenou s neopravnené.

Poskytovatel' informuje Prijimatel’a o vzati menej vyznamnej zmeny projektu na vedomie
pisomnou formou elektronicky prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+ (¢im
dochadza k akceptacii zmeny).

4.6.1.3 Vyznamnejsia zmena projektu

Vyznamnej$ia zmena projektu je takou zmenou, ktora zasadnym spdsobom ovplyviiuje
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve/Rozhodnuti
0 schvaleni ZoNFP alebo vyzvani. Jej dopad na plnenie povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy/
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP je zasadny apreto si vyzaduje schvalenie zo strany
Poskytovatela.

Vyznamnej§iu zmenu projektu je vzhl'adom na jej charakter mozné vykonat’ len na zéklade
vzajomnej dohody oboch Zmluvnych stran vo forme pisomného a vzostupne ocislovaného
dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP/zmenou Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, resp.
Oznamenia 0 zmene priloh.

Prijimatel’ je povinny poziadat’ o vyznamnej$iu zmenu projektu spésobom uvedenym v kapitole
4.6 Zmeny projektov TP tejto Priruc¢ky v asti Zmeny projektu.

Prijimatel’ je povinny poziadat o zmenu projektu pred vykonanim zmeny alebo pred
uplynutim doby (schvalovanie vyznamnejsich zmien ex ante), ku ktorej sa pozadovana
zmena viaze, alebo pred vznikom, pripadne zanikom skutocnosti, ktora sa ma prostrednictvom
vykonania zmeny odvratit. Za vyznamnej$iu zmenu schvalovani ex-ante sa povazuje najma:

a) zmena miesta realizacie projektu;

b) zmena miesta, kde sa nachadza predmet projektu;

€) zmena meratelnych ukazovatelov projektu, ak ide o znizenie hodnoty 0 viac ako 5 %
oproti vyike meratelného ukazovatela, ktora bola schvalend v Ziadosti o NFP;

d) zmena poctu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit projektu alebo podmienok
realizacie aktivit projektu, vratane zmeny, ktorou sa navrhuje rozsirenie rozsahu hlavnych
aktivit projektu a zvySenie povodnej schvalenej hodnoty meratelnych ukazovatelov
v désledku tspor vramci pdvodne schvaleného rozpoctu pri zachovani podmienky
neprekrocenia vysky schvaleného NFP;

e) zmena rozpoctu projektu — presun finanénych prostriedkov v rimci poloziek/podpoloZiek
rozpoctu v rozsahu nad 15 % z ich pdvodnej hodnoty pri re$pektovani zasady nenavysenia
celkového NFP;

f) ak pre€erpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov prekro¢i 15 % kumulativne na tato
skupinu vydavkov za celu dobu realizicie projektu, za podmienky neprekrocenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu;

g) zmena majetkovo-pravnych pomerov tykajicich sa predmetu projektu alebo stvisiacich
s realizaciou hlavnych aktivit projektu v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP;
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h)
i)
)
k)

zmena podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z pisomného vyzvania a spdsobu
jeho splnenia Prijimatel'om;

zmena pouzivaného systému financovania;

doplnenie novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity, ktord je opravnend v zmysle
pisomného vyzvania;

zmena Prijimatela, resp. zmena v subjekte Prijimatela podla Zmluvy o0 poskytnuti
NFP/Rozhodnutia 0 schvéleni ZoNFP;

ind zmena, ktora je ako vyznamnej$ia zmena oznaéena v Prirucke pre prijimatela, alebo
V inom pravnom dokumente.

Prijimatel’ je opravneny poziadat’ o zmenu Zmluvy o NFP/projektu aj po uskuto¢neni
vyznamnejSej zmeny (schvalovanie vyznamnejSich zmien ex post), najneskor vsak 30
pracovnych dni pred predlozenim ZoP, ktora ako prvé zahffia aspoii niektoré vydavky dotknuté
pozadovanou zmenou. Za vyznamne;j$iu zmenu, ktortl je mozné schval'ovat’ ex-post sa povazuje
najma:

a)

b

~

zZmena V rozpocte projektu, ktord sa tyka opravnenych vydavkov (okrem zniZenia vysky
opravnenych vydavkov, ktoré nema vplyv na dosiahnutie ciela projektu definovaného
v &lanku 2 ods. 2.2 Zmluvy o NFP/v &lanku 2 ods. 1 VP Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP
a okrem menej vyznamnych zmien alebo ak ide 0 zmenu podl'a odseku 6.2 pism. d) Zmluvy
o NFP.

Prijimatel je povinny v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého dosledkom je navrhovana
zmena v rozpodte projektu preukazat’ stilad zmeny s rezimom zmien dohodnutych v zmluve
medzi Prijimatelom a jeho Dodavatel'om a S ustanovenim § 18 zakona ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani, resp. s § 10a zakona €. 25/2006 0 VO a uviest’ dovod, pre ktory
k zmene doslo (hlavne v pripade, ak zmena nepredstavuje zlepSenie oproti pdvodnému stavu
projektu).

V pripade, ak zmena rozpoctu projektu je dosledkom zmeny vecného plnenia, Prijimatel
je povinny uviest’ dévod, pre ktory k zmene doslo, hlavne v pripade, ak nepredstavuje prinos
pre projekt, t. j. ak nepredstavuje zlepSenie oproti pdvodnému stavu projektu. V pripade,
ak zniZenie rozpodétu projektu je dosledkom nezrealizovania ur¢itého vecného plnenia
je Prijimatel’ povinny predloZit odévodnenie, Zze nejde o podstatni zmenu projektu a tato
zmena nema vplyv na povahu, ciele alebo podmienky realizacie projektu (napr. ak nie je
mozné alebo ucelné vzhladom na vzniknutd situaciu zrealizovat' niektoré aktivity
z objektivnych dévodov)

ind zmena projektu alebo zmena stvisiaca s projektom, ktora nie je mozné zaradit’ pod skor

uvedeny rezim zmien, bez ohl'adu na to, ¢i ide 0 vyznamnejSiu zmenu.

Ak Poskytovatel’ neschvali vyznamnej$iu zmenu schvalovani:

ex-ante — Prijimatel’ nie je opravneny realizovat’ pozadované zmeny, v opacnom pripade
budu vydavky suvisiace so zmenou povazované za neopravnené, resp. Poskytovatel’ mdze
uvedené povaZzovat za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia
0 schvaleni ZoNFP,

ex-post — vsetky vydavky, ktoré suvisia sneschvalenou zmenou si povazované
za neopravnené.

V pripade, ak Prijimatel' nepredlozil ziadost' ozmenu projektu/Zmluvy najneskor 30
pracovnych dni pred predloZenim ZoP (schvalovanie vyznamnej$ej zmeny ex post), je
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Poskytovatel’ opravneny vsetky vydavky, ku ktorym sa vzt'ahuju vykonané zmeny, zamietnut’.
V pripade zamietnutia vydavkov podl'a predchadzajicej vety je Prijimatel’ opravneny do d’alsej
ziadosti o platbu, po splneni vSetkych aplikovatelnych podmienok opravnenosti, zahrntt' aj
takéto podvodne zamietnuté vydavky.

Pravne ucinky stvisiace so schvalovanim vyznamnejSej zmeny projektu ex-ante nastavaju
v defi odoslania ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy prostrednictvom evidencie Komunikacia
Vv ITMS2014+ zo strany Prijimatel’a, ak bola zmena schvalena, alebo v neskorsi den vyplyvajuci
zo schviélenej ziadosti 0 zmenu. V pripade schvalovania vyznamnej$ej zmeny projektu ex-post,
pravne u¢inky nastavaji kalendarnym diiom, kedy vyznamnejSia zmena nastala (uvedené sa
netyka pripadu schvélenia vyznamnejSej zmeny, ktora bola schvalena ex-post, ale mala byt’
schvalena ex-ante). Od uvedeného kalendarneho dna (vratane) mézu vznikat' Prijimatelovi
vydavky, av§ak narokovat’ si ich prostrednictvom ZoP méZe az po nadobudnuti w&innosti
prislusného Dodatku k Zmluve o0 poskytnuti NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o zmene
rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, resp. Oznamenia 0 zmene priloh.

Poskytovatel’ informuje Prijimatel'a o vysledku postidenia podanej ziadosti o zmenu pisomnou
formou elektronicky prostrednictvom evidencie Komunikécia v ITMS2014+.

Schvalovanie vwznamnejsej zmeny s udelenim korekcie

Poskytovatel’ ma pravo schvalit' vyznamnejSie zmeny, ktoré su spojené s nehospodarnostou
vydavku (resp. prekrocenim stanovenych limitov opravnenosti), so zhorSenim efektivity
projektu (resp. s nenaplnenim podmienky poskytnutia prispevku), so znizenim planovanej
hodnoty merateného ukazovatela nad tolerovatelni hodnotu odchylky za predpokladu
znizenia opravnené¢ho vydavku, resp. prispevku, ktory poskytne Prijimatelovi
Vv zodpovedajucej vySke zohladiujucej mieru odchylky.

4.6.1.3.1 Zmena miesta realizdcie projektu

Osobitne upozorfiujeme Prijimatela, Ze zmena miesta realizicie projektu alebo miesta, kde sa
nachadza predmet projektu za Ziadnych okolnosti nesmie predstavovat’ zmenu miesta realizacie
projektu, resp. jeho premiestnenie mimo opravnené uzemie.

4.6.1.3.2 Zmena meratel'nych ukazovatel'ov projektu

V ramci projektov technickej pomoci sa uplatiiuji iba meratelné ukazovatele projektu
bez priznaku, ktoré su pre Prijimatel’a zavdzné z hl'adiska dosiahnutia ich planovanej hodnoty.
Prijimatel’ je opravneny poziadat’ o zniZenie merateného ukazovatel'a projektu bez priznaku
Vv riadne odévodnenych pripadoch maximalne o 20 % oproti jeho hodnote, ktora bola schvalena
v Ziadosti o NFP.

ZniZenie meratel’ného ukazovatela projektu bez priznaku o viac ako 20 % oproti jeho
vyike, ktord bola schvalena v Ziadosti o NFP, predstavuje podstatné porusenie podmienok
Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. V takomto pripade ide o podstatné
porusenie povinnosti Prijimatel’a a Poskytovatel je opravneny odstipit’ od Zmluvy o poskytnuti
NFP/zmenit Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, resp. vypracovat’ 0znamenie 0 zmene priloh.

V ramci schvalenia takejto ziadosti o zmenu projektu, Poskytovatel’ znizi vysku poskytovaného
NFP s ohladom na schvalenie zniZenia hodnoty meratelného ukazovatela projektu
bez priznaku nad ramec akceptovatel'nej miery znizenia, vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
prichadza k dosiahnutiu znizovaného merate'ného ukazovatela projektu bez priznaku.
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4.6.1.3.4 Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu a zmena
rozsahu hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny predloZit’ riadne odévodnenu ziadost' o zmenu projektu/Zmluvy, vratane
relevantnych priloh.

PredloZena ziadost o zmenu nesmie viest' k tomu, aby sa ¢innost,, na ktora sa ma prispevok
poskytnut’ po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, Zze sa nedosiahne
ziadny ciel’, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych
bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ase schvalenia ziadosti o NFP
a v Case po uskutofneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel’ projektu len Ciasto¢ne. V opa¢nom
pripade ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatel'a a Poskytovatel’ je opravneny odstupit’
od Zmluvy o poskytnuti NFP/zmenit' Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, resp. vypracovat
Oznamenie 0 zmene priloh.

V ramci naplnenia ucelu a ciela projektu moze Prijimatel’ poziadat’ o rozsirenie rozsahu
existujucich hlavnych aktivit projektu v dosledku uspor vramci povodne schvaleného
rozpoctu. Poskytovatel’ je opravneny pri posudzovani vplyvu navrhu zmeny na proces vyberu
projektov vyuzit' externych expertov (napr. odbornych hodnotitel'ov). Prijimatel’ je povinny
rozsireny rozsah projektu obstarat’ v silade so zakonom o verejnom obstaravani, pricom v plnej
miere zodpoveda za spravnost’, uplnost, transparentnost’ a dodrZzanie zdkona 0 verejnom
obstaravani.

4.6.1.3.5 Zmena majetkovo - pravnych pomerov tykajiicich sa predmetu
projektu

Prijimatel’ je povinny akiukol'vek dispoziciu s majetkom nadobudnutym alebo
zhodnotenym z NFP vykonat" aZ po udeleni prechadzajiceho pisomného sihlasu
Poskytovatela za podmienok v fiom uvedenych ato aj v pripadoch, kedy zabezpedenie
a udrzanie ciel'a projektu vyzaduje prenechanie prevadzkovania majetku nadobudnutého z
NFP, jeho prenajatie alebo prenechanie do iného druhu uzivania tretej osobe v celku alebo
CiastoCne.

Ak majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti bude pocas platnosti
atcinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP
prevedeny na tretiu osobu, zataZzeny akymkol'vek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej
osobe bez predchadzajiceho pisomného sthlasu Poskytovatela, ide o podstatné porusenie
Zmluvy o NFP/povinnosti Prijimatela, ktoré opraviiuje Poskytovatela odstipit’ od Zmluvy
0 NFP/zmenit’ Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, resp. vypracovat’ ozndmenie 0 zmene priloh,
¢im vznikne Prijimatel'ovi povinnost vratit' poskytnuty NFP alebo jeho cast’.

Kladné stanovisko s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude udelené iba
Vv pripade, ak tato moznost’ bola zadana vo vyzvani a ak Prijimatel’ v Ziadosti tito moznost’
kvantifikoval.

4.6.2 Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatel'a

Poskytovatel ma na zaklade legislativnych zmien, zmien vSeobecného nariadenia,
Implementaénych nariadeni, nariadeni pre jednotlivé ESIF, zikona o prispevku z ESIF,
Systému riadenia ESIF a Systému finanéného riadenia, vyzvania, Priru¢ky pre prijimatela,
prislusnych Metodickych usmerneni Poskytovatel'a, pripadne inych Pravnych dokumentov
prévo iniciovat’ zmeny Zmluvy o poskytnuti NFP a jej priloh/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.
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Poskytovatel' uskutocni aktualizaciu Zmluvy o poskytnuti NFP ajej prilohe (s vynimkou
prilohy VZP) vo forme pisomného a ocislovaného dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.
Aktualizacia Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP ajeho priloh (s vynimkou prilohy &. 1) sa
uskutoni formou pisomného oznamenia aktualizovaného a zostladeného obsahu VP
a ostatnych prilohe Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Poskytovatel’ v ramci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohl'adiiuje najma:

= poziadavky vyplyvajuce s prislusnej legislativy SR a EU;
= podmienky definované vo vyzvani;
= ustanovenia platnej at¢innej Zmluvy 0 poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvéleni

ZoNFP a Prirucky;

= relevantné informacie evidované riadiacim organom o predmetnom projekte;
stanovenie ex ante finan¢nej opravy v dosledku porusenia pravidiel a postupov
verejného obstaravania v zmysle platného Metodického pokynu CKO ¢. 5 k urovaniu
finanénych oprav pri poruseni pravidiel a postupov verejného obstaravania (d’alej ,,MP
CKO &. 5) Zmluvy 0 poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP

V pripade ak Poskytovatel’ identifikuje vyznamnejSiu zmenu projektu, vyzve Prijimatel’a aby
poziadal o vykonanie zmeny v sulade s kapitolou 4.6.1.3 Vyznamnejs$ia zmena projektu.

V pripade ak Poskytovatel' identifikuje menej vyznamna zmenu projektu, informuje
Prijimatela prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+:

o e berie zmenu na vedomie (ak nie je potrebné d’alsie vysvetlenie, resp. predlozenie
doplnujucich informacii),

alebo

e vyzve Prijimatel’a prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+ aby predlozil
pisomné oznamenie O menej vyznamnej zmene v sulade s kapitolou 4.6.1.2 Menej
vyznamna zmena projektu.

V pripade ak Poskytovatel’ identifikuje formalnu zmenu projektu, informuje Prijimatel’a o jej
akceptovani prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+.

4.6.2.1 Zmena VZP/Prilohy ¢& 1 Rozhodnutia o schvdleni ZoNFP

Poskytovatel’ uskutoéni zmenu VZP (Prilohy &. 1 Zmluvy o NFP)/v§eobecnych podmienok
(dalej len ,,VP*) (Prilohy & 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP) v nadvéznosti na zmenu
prislusnych legislativnych predpisov (EU a SR). Zmenu VZP (Prilohy &. 1 Zmluvy o NFP)/VP
(Prilohy & 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP) Poskytovatel oznami Prijimatelovi
prostrednictvom elektronickej komunikacie bliz§ie popisanej v tejto Prirucke v kapitole 3.

Sposob komunikacie medzi Prijimatelom a Poskytovatel'om pocas implementacie projektov
zaslanim ,,0znamenia Poskytovatela®, v ktorom uvedie odkaz na webovi stranku www.op-
kzp.sk, na ktorej su aktualizované VZP (Priloha ¢. 1 Zmluvy o NFP/VP (Priloha &. 1
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP) uZ zverejnené. Dorudenim oznamenia dochadza k zmene
Zmluvy o poskytnuti NFP v ¢asti VZP/k zmene VP Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP v &asti

Prilohy &. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.
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Vietky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finan¢ného riadenia alebo v Pravnych
dokumentoch, z ktorych pre Prijimatela vyplyvaju alebo moZzu vyplyvat’ prava a povinnosti
alebo ich zmeny, st pre Prijimatela zavézné, a to dilom ich zverejnenia.

Zverejnenie je vykonané vo vztahu k akémukol'vek Pravnemu dokumentu, ktorym je Prijimatel’
viazany podla Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, ak je uskuto&nené
na webovom sidle organu zapojeného do riadenia ESIF, vratane finantného riadenia alebo
akékol'vek iné zverejnenie tak, aby Prijimatel mal mozZnost sa s takymto Pravnym
dokumentom, z ktorého pre neho vyplyvajii alebo mozu vyplyvat prava a povinnosti,
oboznamit’ a zosuladit’ s jeho obsahom svoje ¢innosti a postavenie. Poskytovatel nie je v
ziadnom pripade povinny Prijimatela na takéto Pravne dokumenty osobitne a jednotlivo
upozoriiovat'.

4.6.2.2 Hromadnd zmena zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia

1. Hromadnu zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP je mozné vykonat’ iba pocas krizovej
situdcie.

2. RO v elektronickej podobe oznami Prijimatelom zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP.
V oznameni uvedie rozsah vykonanych zmien. Sucasne RO zmenu Zmluvy
0 poskytnuti NFP zverejni na webovom sidle OP KZP. Sti¢astou oznamenia bude odkaz
na zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP -zverejnenia CKO a/alebo CO pre oblasti v ich
posobnosti (napriklad informéciou: ,,Rozsah zmien Zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré st
obsiahnuté vtomto oznameni pre OP KZP, vychidza zo zmien Zmluvy o
poskytnuti NFP, ktoré v stlade s § 59 ods. 1 zékona o prispevku z ESIF zverejnili
organy podla § 6 alalebo podla § 9 =zakona o prispevku zESIF na
www.partnerskadohoda.gov.sk v sekcii CKO, zélozka ,,Zmena zmluvy v ase krizovej
situacie*, zmena zo dna ....*). V oznameni uvedie informaciu o moznosti Prijimatel'a
odstipit od Zmluvy o poskytnuti NFP podla § 59 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF, ak
s takouto zmenou nesuhlasi.

3. Zmena Zmluvy o poskytnuti NFP je G¢inna odoslanim oznamenia RO Prijimatefom
podla bodu 2. Oznamenie sa odosiela preferenéne prostrednictvom ITMS2014+
(evidencia Komunikacia); ak si na to dovody (predovsetkym technické alebo
organizatné), mozno vyuzit odoslanie prostrednictvom UPVS alebo odoslanim e-mailu
na kontaktnl e-mailovil adresu Prijimatel’a, uvedent v projektovom spise. Neodporuca
sa oznamovat’ zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP viacerymi sposobmi z dovodu, aby
nevznikli pochybnosti, kedy je zmena ucinnd. V pripade, ak sa ozndmeniu zmeny
Zmluvy o poskytnuti NFP viacerymi spdsobmi (napr. prostrednictvom ITMS2014+ aj
e-mailom) neda vyhntt, zmena Zmluvy o poskytnuti NFP je G¢inna odoslanim prvého
oznamenia RO Prijimatel'ovi.

4. Ak RO pristupi k realizécii hromadnej zmeny Zmluvy o poskytnuti NFP, vykond ju voci
vsetkym Prijimatelom. Vynimocne méze RO vykonat’ hromadnti zmenu Zmluvy o
poskytnuti NFP iba voc¢i casti Prijimatelov v ramci nim riadeného OP, ato na
zaklade objektivnych dévodov stvisiacich s danym OP, s podmienkami vyplyvajucimi
z prislusnych vyziev, obmedzeniami vyplyvajicimi z inych pravnych predpisov alebo
vyplyvajicich z obsahu Zmluv o poskytnuti NFP pred realizaciou hromadnej zmeny,
pricom musi byt zachovany princip nediskriminacie. V pripade, ak RO vo
vynimo¢nych pripadoch nezmeni hromadne Zmluvy o poskytnuti NFP vsetkych
Prijimatelov, je povinny takyto postup zdovodnit’ a zachovat’ o iom auditnu stopu.

5. Ak Prijimatel so zmenou Zmluvy o poskytnuti NFP v zmysle tejto kapitoly nestihlasi,
modze do 10 pracovnych dni od dorucenia ozndmenia podla odseku 2, najneskédr do
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jedného mesiaca od odoslania oznamenia podl'a odseku 2 od Zmluvy o poskytnuti NFP
odstupit’.
Zmena Zmluvy o poskytnuti NFP, vykonana v zmysle tejto kapitoly sa nezverejtiuje
v CRZ. Kazd¢ zverejnenie hromadnej zmeny je potrebné odlisit’ od predchadzajuceho
alebo nasledujiiceho zverejnenia hromadnej zmeny, musi z neho byt zrejmy uplny
obsah vykonanej hromadnej zmeny a datum jej zverejnenia. Kazda hromadna zmena
zverejnena RO musi byt prelinkovana na hromadni zmenu zverejnentt CKO a/alebo
CO (vid’ bod 2. tejto kapitoly) tak, aby nevznikli pochybnosti o splneni vsetkych
zikonnych podmienok vyplyvajicich z § 59 ods. 1 zikona o prispevku z ESIF.
Individualne zmeny Zmluvy 0 poskytnuti NFP na zaklade okolnosti v konkrétnom
projekte nie je mozné menit’ vyssie uvedenymi postupmi.

6.7.Hromadni zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP méze Poskytovatel premietnut’ do
jednotlivych Zmlav o poskytnuti NFP pri najblizSom pisomnom dodatku, ak sa
vyskytne dovod na uzatvorenie takéhoto dodatku (nie je potrebné uzavriet' dodatok
k Zmluve o poskytnuti NFP iba z dovodu vykonanej hromadnej zmeny Zmluvy
0 poskytnuti NFP, napriklad pred ukonéenim realizacie projektu). Skuto¢nost’, Ze sa tak
rozhodne Poskytovatel’ urobit’ a premietnut’ hromadnt zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP
do dodatku, ktory sa uzatvara s ohl'adom na to, Ze sa vyskytol iny dévod zmeny Zmluvy
o poskytnuti NFP v projekte, nema vplyv na platnost’ ani uc¢innost’ hromadnej zmeny
Zmluvy o poskytnuti NFP.

4.7 Kontrola projektov TP

Kontrolou projektu sa rozumie suhrn ¢innosti Poskytovatela a nim prizvanych oséb, ktorymi
sa overuje plnenie podmienok poskytnutia prispevku v stlade so Zmluvou o poskytnuti
NFP/Rozhodnutim o schvileni ZoNFP, sulad deklarovanych vydavkov a ostatnych udajov
predlozenych zo strany Prijimatela a suvisiacej dokumentacie s legislativou EU a SR,
dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i€¢innosti a uéelnosti poskytnutého NFP, dosledné a
pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit a —vystupov projektu a dalSie
povinnosti stanovené Prijimatelovi v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni
ZoNFP.

Pravnym titulom na vykon kontroly projektu je u¢innd Zmluva o poskytnuti NFP/pravoplatné
Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP a legislativa EU a SR, najmé zakon o finanénej kontrole.
Kontrola projektu mdze byt’ vykondvané formou:

- administrativnej finanénej kontroly (AFK) a
- finanénej kontroly na mieste (FKnM),
pri¢om sa subezne vykonava aj zakladna finan¢na kontrola.

Poskytovatel’ je opravneny kontrolovat’ akékol'vek skutocnosti suvisiace s projektom, ato
kedykolvek pocas uinnosti Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. Zaroveii je
Poskytovatel' opravneny urcit' si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékol'vek
skutocnosti v zavislosti od poziadaviek, ktoré vznikni pocas implementacie projektu.
Kontrolou tychto skutocnosti Poskytovatel’ ziska primerané informacie o objektivnom stave
a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v rdmci realizovaného projektu
a 0 tych skutoénostiach, ktoré maju alebo by mohli mat’ na realizaciu projektu zasadny vplyv.
Kontrolovanou osobou je vo vzt'ahu k aplikacii zdkona o finan¢nej kontrole vzdy Prijimatel’.
Kontrola ostatnych osob podielajucich sa na implementacii projektu sa vykonava vzdy cez
kontrolu Prijimatel’a, t.j. napr. kontrola uzivatel'a alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby,
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ktora mé& k Prijimatelovi vztah dodavatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo
vykonania prac, alebo akejkol'vek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktord ma informacie,
doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu. Tieto osoby maju
v zmysle zdkona o finan¢nej kontrole postavenie tretej osoby?®,

Cielom kontroly projektu je v stilade so zdkonom o finan¢nej kontrole, ku ktorému MF SR
vydalo Metodické usmernenie k finan¢nej kontrole vykonavanej podla zakona o financnej
kontrole ¢. MF/008005/2019-1411, najmi zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, téinného
a Gi¢elného poskytnutia NFP pri dodrziavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP
stanovenych Zmluvou o poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvéleni ZoNFP, predchadzanie
podvodom, nezrovnalostiam a korupcii, ich odhalovanie, —overovanie splnenia prijatych
opatreni k nedostatkom zistenym administrativnou financnou kontrolou alebo finan¢nou
kontrolou na mieste, primerané riadenie rizik suvisiacich so zdkonnost'ou, opravnenost'ou -a
spravnostou finanénych operacii, spol'ahlivost’ vykaznictva, ochrana majetku a informacii.

Predmetom Kkontroly sii najmé nasledujtice skuto¢nosti:
a) ZoP;
b) dodanie predmetu plnenia (tovarov, sluZieb) pri vyuziti preddavkovych platieb*;
c) skuto¢né dodanie vykonov, tovarov, poskytnutie sluzieb a vykonanie prac;
d) vedenie u¢tovnictva o skuto¢nostiach tykajicich sa projektu;
e) archivacia dokumentov a podkladov suvisiacich s projektom;
f) cestovné nahrady;
g) dokladovanie vydavkov;
h) ostatné vydavky — externé sluzby (outsourcing);
i) finan¢né vydavky a poplatky;
j) hospodarnost,, efektivnost’, ucelnost’ a u¢innost’ vydavkov;
k) naplhanie meratelnych ukazovatelov projektu;
I) neprekryvanie sa vydavkov;
m) opatrenia prijaté na zaklade vykonanych kontrol;
n) osobné vydavky;
0) vecnd, Casova a izemna opravnenost’ vydavkov;
p) finanény prendjom a operativny najom;
q) fyzicka kontrola prebiehajtcich aktivit;
r) nakladanie s majetkom nadobudnutym z NFP;
s) publicita projektu;
t) kontrola VO;
u) kontrola dokumentacie VO v ramci finan¢nej kontroly na mieste;
v) konflikt zaujmov;
w) iny predmet kontroly definovany RO (napr. zmena projektu/Zmluvy).

48 § 23 zékona o finanénej kontrole
49 Poskytovatel’ je povinny vykonat’ kontrolu dodania predmetu plnenia pri vyuziti preddavkovych platieb formou
administrativnej finanénej kontroly (ak to povaha kontroly umoziiuje, vyuZije sa forma administrativnej finanénej
kontroly ZoP) alebo finan¢nej kontroly na mieste. Poskytovatel vykonom kontroly musi ziskat’ dostato¢né uistenie
orealnom dodani predmetu plnenia. Za tymto uéelom Poskytovatel' vykona finanénu kontrolu na mieste
Vv pripadoch, ak z predlozenej dokumentacie k zuétovaniu preddavkovej platby méze vzniknat' pochybnost, ze
predmet plnenia bol dodany alebo Ze bol dodany v sulade so zmluvnymi podmienkami, resp. existuje akékol'vek
podozrenie, ze mohlo dojst’ k neopravnenym vydavkom, zneuzitiu alebo netcelnému pouzitiu preddavkovej
platby.
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X) RO vykonava kontrolu dodrziavania pravidiel SR a EU pri obstarivani tovarov,
sluzieb, stavebnych prac a suvisiacich postupov aj vo faze pred podpisom Zmluvy
o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, pricom nejde o kontrolu na
zaklade zdkona o finan¢nej kontrole, ktora zahrmia kontrolu:
e pravidiel a postupov stanovenych ZVO (dalej len ,kontrola
Vo),
e postupov pri obstarani zédkazky, na ktora sa ZVO nevztahuje
(d’alej len ,,kontrola obstaravania®.

V suvislosti s aplikaciou zakona 0 finanénej kontrole je Poskytovatel’ pri vykonavani kontroly
formou AFK a FKnM-+rewvhrutnem-rezsahy opravneny od prijimatel’a alebo od osoby, ktora
je vo vztahu k finan¢nej operacii alebo jej Casti dodavatelom vykonov, tovarov, stavebnych
prac alebo sluzieb alebo akejkol'vek inej osoby, ktora ma informacie, doklady alebo iné
podklady, ktoré st potrebné pre vykon finanénej kontroly, ak ich poskytnutiu nebrani osobitny
predpis® (dalej aj ,tretia osoba®):

a) vyzadovat’ a odoberat, v uréenej lehote a rozsahu originaly alebo tiradne osvedéené
képie dokladov, pisomnosti, zaznamy dat na pamitovych médidch prostriedkov
vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné
podklady stvisiace s AFK alebo FKnM a vyhotovovat’ si ich kdpie a nakladat’ s nimi,

b) vyZzadovat' od kontrolovanej osoby alebo od tretej osoby sucinnost’” v rozsahu
opravneni podl'a zakona o finan¢nej kontrole,

c) vyzadovat' od prijimatela predlozenie pisomného zoznamu opatreni —prijatych na
néapravu nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku (d’alej len ,,pisomny zoznam
prijatych opatreni) v lehote urcenej Poskytovatel'om, ak riadiaci organ odovodnene
predpoklada vzhl'adom na zavaznost’ nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie si u¢inné,
vyzadovat' prepracovanie a predloZenie nového pisomného zoznamu prijatych
opatreni v lehote urcenej Poskytovatel'om,

d) vyzadovat od Prijimatela splnenie prijatych opatreni v lehote urcenej
Poskytovatel'om,

e) vyzadovat od Prijimatel'a predloZenie dokumentacie preukazujucej splnenie prijatych
opatreni po uplynuti lehoty podla predchadzajuceho odseku,
f) overit splnenie prijatych opatreni,

g) osoby poverené na vykon kontroly si opradvnené v nevyhnutnom rozsahu za
podmienok ustanovenych v osobitnych predpisoch® okrem opravneni uvedenych
V pismenach a) az c) vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku, na pozemok povinnej osoby alebo tretej osoby, alebo vstupovat’ do

50 Napriklad § 39 zédkona Slovenskej nérodnej rady ¢. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej ¢innosti (Notarsky
poriadok) v zneni neskorsich predpisov, § 23 zdkona ¢. 586/2003 Z. z. o advokécii a 0 zmene a doplneni zdkona
¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona
¢.297/2008 Z. z.

51 Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 46/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 198/1994 Z.

2.V zneni neskorsich predpisov, zdkon &. 215/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
) "‘IOQ 1004 - z H 3 :" Lk = oo
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obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej
¢innosti,

h) vyZzadovat’ od kontrolovanej osoby vytvorenie podmienok na vykon FKnM a zdrzat’
sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ ich zacatie a riadny priebeh,

i) obozndmit’ sa pri zacati FKnM s bezpeénostnymi predpismi, ktoré sa vzt'ahuji na
priestory v ktorych sa vykonava FKnM.

Vystupy z kontroly projektu a ukonéenie kontroly projektu

Ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje Poskytovatel’ ¢iastkovii spravu
z kontroly/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je
zaslanie tejto spravy Prijimatel’'ovi. Zaslanim Ciastkovej spravy z kontroly je skonéena ta Cast’
finanénej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly tyka.

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, Poskytovatel' vypracuje navrh
Ciastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly a doru¢i ho Prijimatelovi. Vynimkou
je pripad ked’ sa AFK alebo FKnM zastavuje a vystupom je zdznam o zastaveni financ¢nej
kontroly. Prijimatel’ mA moZnost spitvzatia dokumenticie k VO resp. ZoP, ktora bola
predlozena Poskytovatel'ovi za G¢elom vykonu AFK, a to so stthlasom Poskytovatel'a. V tomto
pripade sa AFK zastavi z ddvodu hodnych osobitného zretel'a® a ukonéi vydanim zdznamu
0 zastaveni finan¢nej kontroly, ktory obsahuje dovody zastavenia. Navrh Ciastkovej spravy
z kontroly alebo navrh spravy z kontroly sa povazuje za doru¢eny aj ak ho Prijimatel’ odmietne
prevziat', a to dlom odmietnutia prevzatia. Ak navrh iastkovej spravy z kontroly/navrh spravy
z kontroly nie je mozné dorudit’ na adresu Prijimatela, navrh sprav sa povazuje za doruceny
uplynutim troch dni od ich netspesného dorucenia Prijimatelovi.

V pripade, ak Prijimatel namieta skutocnosti uvedené v navrhu Cciastkovej spravy
z kontroly/navrhu spravy z kontroly, je povinny dorucit’ namietky Poskytovatelovi pisomne

S pracovnych dni odo dna dorucenia mavrhu c¢iastkovej spravy
z kontroly/navrhu spravy z- kontroly

Poskytovatel’ komunikuje s Prijimatelom ohl'adne zasielania navrhu ¢iastkovej spravy/navrhu
spravy z kontroly a ¢iastkovej spravy/spravy z kontroly aj elektronickou postou.

Poskytovatel’ povazuje za dorucenie namietok den osobného dorucenia alebo den odovzdania
na poStovl prepravu.

Poskytovatel’ preveri opodstatnenost’ pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym
v navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly/navrhu sprave z kontroly.

V pripade, ak Poskytovatel' neakceptuje namietky podané Prijimatelom, resp. Prijimatel’
v stanovenej lehote nedoruci ndmietky, resp. ak Prijimatel’ doru¢i ozndmenie, Ze nema namietky

52 Za pripady hodné osobitného zretela st povazované pripady, kedy pokraovanie kontroly neplni svoj ucel a je
potrebné skonéit’ finanént kontrolu inak ako zaslanim spravy z kontroly (napr. zanik povinnej osoby alebo ina
prekazka, ktora znemoziiuje vykon finanénej kontroly napr. povinna osoba vzala spit’ dokumentaciu predlozenu
k vykonu AFK (spitvzatie dokumenticie k VO Prijimatelom, spit'vzatie ZoP Prijimatefom a pod.), doglo
k mimoriadnemu ukoné&eniu Zmluvy o poskytnuti NFP). Nejedna sa o pripady, ak Prijimatel’ neposkytne potrebna
sucinnost’ Poskytovatel'ovi pri vykone AFK alebo FKnM, alebo ak Prijimatel’ mari alebo stazuje Poskytovatel'ovi
vykon a riadny priebeh AFK alebo FKnM, napr. ak Prijimatel’ odmietne predlozit’ dokumentaciu v nadvéznosti na
ziadost Poskytovatela alebo ak Prijimatel’ neumozni RO vstup do objektu a pod.
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k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporGi¢aniam alebo k lehotdm uvedenym v navrhu
(Giastkovej) spravy z kontroly, okrem lehoty na podanie namietok, Poskytovatel’ vypracuje a
zaSle (Ciastkova) spravu z kontroly Prijimatelovi. Vo vypracovanej (Ciastkovej) sprave
zohladni opodstatnené namietky a k neopodstatnenym namietkam uvedenie dovody ich
neopodstatnenosti.

V pripade, ak Poskytovatel' povazuje za nevyhnutné zohladnit’ skuto¢nosti identifikované po
doruceni navrhu Cciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly Prijimatelovi, avSak pred
skonCenim samotnej kontroly (teda pred zaslanim Ciastkovej spravy/spravy z kontroly),
Poskytovatel' vytvori dodatok k navrhu ¢iastkovej spravy/mavrhu spravy z kontroly,
ktorym d6jde k doplneniu/iprave pdvodne vypracovaného navrhu.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urcenia a schvélenia ex-ante financnej opravy
za nedostatky pri finan¢nej kontrole VO.

Ak Poskytovatel uplne alebo scasti akceptuje namietky podané Prijimatelom voci
nedostatkom, uvedenym v navrhu (Ciastkovej) spravy z kontroly, je povinny zohladnit
opodstatnenost’  tychto namietok, resp. odovodnit ich neopodstatnenost v Casti
neakceptovanych namietok v (Ciastkovej) sprave z kontroly

a zaslat tato (Ciastkovu) spravu z kontroly
Prijimatelovi.
Za moment ukon¢enia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania
¢iastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly Prijimatelovi. Zaslanim c¢iastkovej spravy
z kontroly je skoncena ta Cast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.
Ak je kontrola zastavena z dovodov hodnych osobitného zretel'a (§ 22 ods. 6
zakona o finan¢nej kontrole), kontrola je skoncena vyhotovenim zaznamu o zastaveni financnej
kontroly s uvedenim dovodov jej zastavenia.

Ak Poskytovatel’ z vlastného podnetu alebo z podnetu d’al§ich 0s6b po zaslani Ciastkovej spravy
z kontroly/spravy z kontroly zisti, Ze skuto¢nosti uvedené v ¢iastkovej sprave z kontroly/sprave
z kontroly nie st spravne, resp. zisti akykol'vek nedostatok, ktory ma alebo méze mat’ dopad na
vysledok predchadzajiicej kontroly vykonanej RO, je povinny z vlastného podnetu vykonat
opatovni AFK, resp. finan¢nt kontrolu na mieste.

Opétovnad AFK sa zacina prvym tkonom Poskytovatela voci Prijimatel'ovi, pricom nie je
potrebné overovat’ vetky predtym overované skuto¢nosti (100 % kontrola), ale len tie, pre ktoré
sa opatovna AFK vykonava (napr. ¢ast’ vydavkov).

V navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly a v Ciastkovej sprave z
kontroly/sprave z kontroly vyhotovenej v ramci opitovnej kontroly je potrebné uviest’ okrem
ostatnych povinnych nalezitosti aj jednozna¢né oznacenie pévodnej kontroly (Cislo kontroly z
ITMS2014+), ku ktorej sa opédtovna kontrola vykonala.

Prijimatel je povinny prijat’ opatrenia a predlozit’ v stanovenej lehote (uvedenej v Ciastkovej
sprave/sprave z Kontroly) pisomny zoznam prijatych opatreni. Poskytovatel' je opravneny
prostrednictvom vyzvy vyziadat' od Prijimatel'a dokumentaciu preukazujicu splnenie prijatych
opatreni po uplynuti stanovenej lehoty uvedenej v ¢iastkovej sprave/sprave z kontroly. Ak st
po skonéeni AFK, resp. FKnM zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé nespravnosti,
Ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a Cast’ Ciastkovej spravy alebo spravy, resp. cela
Ciastkova sprava alebo sprava z kontroly, ktorej sa oprava tyka, sa zaSle Prijimatelovi
a vSetkym, ktorym bola povodna Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.
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4.7.1 Administrativna finan¢éna kontrola

Vykon administrativnej finan¢nej kontroly (AFK) prebieha podla ustanovenia § 8 zakona

0 finanénej kontrole. Na trovni projektu sa za vykon tejto kontroly povazuje najma:

- administrativna finan¢na kontrola VO;

- administrativna finanéna kontrola ZoP, a to vo vzt'ahu ku vietkym prijatym ZoP Prijimatel’a
bez vynimky.

Poskytovatel' je opravneny uréit’ si predmet kontroly, ktory bude obsahovat' akékol'vek
skutoCnosti v zavislosti od poziadaviek, ktoré vznikni pocas implementacie projektu.
Kontrolou tychto skuto¢nosti Poskytovatel’ ziska primerané informacie o objektivnom stave
a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v ramci realizovaného projektu
a 0 tych skuto¢nostiach, ktoré maji alebo by mohli mat’ na realizaciu projektu zasadny vplyv.

4.7.1.1 Administrativna finanénd kontrola verejného obstardvania

Poskytovatel’ kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo zmluvy o EU
definovanych prislusSnymi pravnymi aktmi EU a zo zdkona o verejnom obstaravani.

BliZ8ie usmernenia Prijimatel’a k procesu vykonu administrativnej finan¢nej kontroly VO
st uvedené v Prirucke k procesu VO.

4.7.1.2 Administrativna finanénd kontrola Ziadosti o platbu

Postup administrativnej finan¢nej kontroly Ziadosti o platbu je uvedeny v kapitole 4.4.3
Predlozenie a kontrola ziadosti o platbu tejto Prirucky.

4.7.2 Finan¢na kontrola na mieste

Na vykondvanieVskeon finanénej kontroly na mieste (FKnM) a tkony stvisiace s vykonanou
FKnM sa vztahujiprebichapedia § 9 a ustanoveniai § 20 az 28 zakona o finanénej kontrole.

Hlavnym cielom FKnM je najmé overenie skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb
a vykonania prac v ramci projektu, ktoré st deklarované v uc¢tovnych dokladoch a v podporne;j
dokumentacii k projektu vo vztahu k predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych
skutoénosti uvedenych v ZoP, legislative EU a SR, Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti
0 schvaleni ZoNFP, ako aj overenie d’al§ich skuto&nosti savisiacich s implementéciou projektu
a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP (napr. Gétovnictvo Prijimatela, archivicia dokumentacie, stlad s HP), v zavislosti od
predmetu kontroly. Ciefom FKnM moéze byt aj redlne overenie skutocnosti, ktoré boli
Prijimatel'om deklarované v ramci inych kontrol.

Predmetom FKnM mézu byt vietky skuto¢nosti suvisiace s implementéaciou proj ektu a plnenim
podmienok vyplyvajtcich zo Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.

Pokial’ Poskytovatel' nevie ziskat' primerané uistenie o spravnosti a zdkonnosti vydavkov
na zaklade mlmmalne stanovenej jednEJ FKnM Je Poskytovatel’ opravneny/povmny Vykonat
viacero FKnM -
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Poskytovatel' oznamuje termin zacatia fyzického vykonu. ciel, pripadne aj predpokladant
dizku trvania FKnM prostrednictvom evidencie Komunikicia v systéme ITMS2014+
a elektronickou pos$tou vopred, najneskdr ju ozndmi pri vstupe do objektu, zariadenia
prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok prijimatel’a/partnera alebo tretej osoby, do
obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykondvanie inej hospodarskej
ginnosti. i né iy : —zdvislesti—od S 83

V pripade projektov TP, predmetom podpory ktorych si mzdové vydavky Prijimatela,
cestovné nahrady opravnenych administrativnych kapacit podiel’ajticich sa na implementacii
OP KZP, pohonné hmoty, ak nie st obsiahnuté v cestovnych nahradach (sluzobné motorové
vozidla) predkladané systémom sumarizacnych harkov, externé sluzby (len v pripade ak

prijimatel’ v ramci podpornej dokumentacie k ZoP nepredloZi vystupy z poskytnutych sluzieb)
Poskytovatel vykona FKnM v nadviznosti na internt metodiku uvedent v Manuali procedur
RO OP KZP, resp. v yledOI\ rizikovej analyzy ZoP k FKn Mpﬁ—kazdej—p#eeﬂezeﬂej—ée%

(okrem—zalohovej—ZoP) s ciePom kontroly podpornej dokumentacie uloZenej
U Prijimatela deklarovanej v zozname podpornej dokumenticie.

Na vykonanie FKnM méZe Poskytovatel prizvat’ zamestnancov inych organov verejnej spravy
alebo inych pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich sthlasom, ak je to odovodnené
osobitnou povahou kontroly na mieste. Ulast prizvanych oséb na kontrole na mieste
sa povazuje za iny tkon vo v§eobecnom zaujme.

FKnM vykonavajii zamestnanci Poskytovatel'a na zdklade pisomného poverenia na vykon
FKnM, pricom uvedena kontrola je vykonana minimalne dvoma osobami.

Povinnosti Prijimatel’a pri vvkone kontroly na mieste

Prava a povinnosti Poskytovatel’a a Prijimatela pri vykone kontroly podrobne upravuje zakon

o finan¢nej kontrole. Pre potreby vykonu FKnM z hl'adiska uctovnictva je Prijimatel’ povinny

zabezpe€it’ najma nasledovné doklady:

= uctovy rozvrh vytlateny z G¢tovného programu pre dany Projekt s jasnou identifikiciou
analytickych uctov pre projekt (¢islo uctu a nazov),

= kniha doslych faktur s vyznacenim jednotlivych faktar v ramci projektu,
= saldo konto dodavatel'ov/zhotovitel'ov Gi¢tu 321 xxx pre dany projekt,

= Uétovné zapisy v denniku preukazujuce zauctovanie prislusnej faktary, jej uhrady
a zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v uctovnictve Prijimatel’a,

= uctovné zapisy v hlavnej knihe (prislusné analytické ucty pre projekt podla uctového
rozvrhu) preukazujuce zauctovanie prislusnej faktiry, jej Ghrady a zaradenia do majetku
(v pripade obstarania majetku) v uctovnictve Prijimatela.

Zaroven je Prijimatel’ povinny dodrziavat’ ustanovenia ¢l. 12 Konvtrola/audit VZP k Zmluve
0 poskytnuti NFP resp. ¢l. 18 prilohy &. 1 Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP.
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4.8 Sank¢ny mechanizmus

4.8.1 Sank¢ny mechanizmus k verejnému obstaravaniu

Vsetky verejné obstaravania (d’alej aj ,,VO*) na vyber dodavatel'a/poskytovatel’a prac, tovarov
a sluzieb bezprostredne stvisiacich s projektom musia byt realizované v sulade so zadkonom
0 verejnom obstaravani.

Verejné obstaravanie na vydavky suvisiace s realizaciou jednotlivych aktivit projektu bude
overované zo strany poskytovatel'a pocas vykonu finanénej kontroly VO (d’alej aj ,,FK VO*).

V pripade identifikovania nedostatkov v procese VO zo strany poskytovatel'a pocas vykonu FK
VO, Poskytovatel' uplatni (v pripade VO zrealizovanych pred podanim ZoNFP) finanént
opravu®®v zodpovedajucej vyske, alebo budu dotknuté vydavky neopravnené v plnom rozsahu.
Postupy aplikacie sankéného mechanizmu k verejnému obstaravaniu su blizsie Specifikované
Vv Prirucke k VO.

V pripade, Ze Prijimatel’ zrealizuje VO po schvaleni ZoNFP a Poskytovatel' identifikuje
v procese VO nedostatky, umozni Poskytovatel’ Prijimatelovi vykonanie nového VO a jeho
opatovné predloZzenie na schvélenie.

4.8.2 Sank¢ény mechanizmus pri nenapliiiani meratel'nych ukazovatel'ov

Znizenie merateného ukazovatela bez priznaku o viac ako 20 % oproti vyske, ktora bola
uvedena v schvalenej ziadosti o NFP, predstavuje podstatné porusenie podmienok Zmluvy
o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP, v doésledku &oho je Poskytovatel
opravneny odstipit’ od Zmluvy o NFP/zmenit’ Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP.

Znizenie meratel'ného ukazovatel'a o viac ako 5 %, avSak nanajvys o 20 %, oproti vyske, ktora
bola uvedena v schvalenej ziadosti o NFP, je zmenou projektu, ktora podlieha mechanizmu
zmenového konania. V pripade, ak Prijimatel’ poziada o zmenu Zmluvy/projektu z dévodu
znizenia hodnoty meratel'ného ukazovatel'a Projektu o viac ako 5 % oproti pdvodne dohodnutej
hodnote ukazovatel'a Projektu uvedenej v prilohe €. 2 (resp. hodnote stanovenej v Zmluve
0 NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP), Poskytovatel’ postdi predlozent Ziadost o zmenu
a v nadvéznosti na charakter, zadvaznost’ zmeny a jej dopad na plnenie cielov projektu ziadost’
0 zmenu projektu/Zmluvy schvali, alebo neschvali a nasledne méze pristapit’ ku krateniu NFP.
V takomto pripade je Poskytovatel’ opravneny pri krateni NFP aplikovat’ na zisteny koeficient
naplnenia ukazovatel'a nanajvys$ hodnotu finan¢nej korekcie zodpovedajucu tabulke €. 1.

Ak Poskytovatel’ zisti nenaplnenie meratelnych ukazovatelov pri FKnM alebo na zaklade
zavereénej MS, pricom koeficient naplnenia meratelného ukazovatel’a je nizsi ako 0,95, je
opravneny pristupit’ ku krateniu NFP s uplatnenim hodnoty finanénej korekcie zodpovedajiicej
tabulke €. 1.

V riadne oddvodnenych pripadoch hodnych osobitného zretel’a (napr. kratenie NFP by ohrozilo
udrzatelnost’ vysledkov Projektu) je Poskytovatel opravneny uplatnit’ kratenie NFP iba do
vysky zodpovedajucej hodnote finanénej korekcie podla predchadzajucej trovne koeficientu
naplnenia ukazovatel'a.

Pri krateni NFP zdovodu nenaplnenia meratelnych ukazovatelov bude Poskytovatel
uplatiiovat’ nasledovné pravidla:

53 V zmysle Metodického pokynu CKO &. 5 k ur€ovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatiiovat’ pri
nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania
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Tabulka ¢. 1

Koeficient naplnenia % ukazovatel’a Hodnota finané¢nej korekcie — vy§ka
vysledku vo¢i percentu éerpania COV kratenia NFP
od 1do 0,95 0%
od 0,94 do 0,80 <2%
od 0,79 do 0,50 <5%
od 0,49 do 0,30 <10%
moznost  odstipenia od Zmluvy o
0d 0,29 do 0 NFP/zmena  Rozhodnutia o0 schvaleni
ZoNFP

Koeficient naplnenia meratel'ného ukazovatel'a predstavuje pomer percentudlneho naplnenia
meratel'ného ukazovatela k percentu vycerpanych celkovych opravnenych vydavkov (d’alej len
,,COV*) zaokrhleny na dve desatinné miesta.

V pripadoch, ked’ Prijimatel’ zvolil viac ako jeden meratel'ny ukazovatel, NFP sa bude kratit
na zaklade percenta vypocitaného ako aritmeticky priemer percentualnych hodndt
prisluchajucich jednotlivym relevantnym meratenym ukazovatel'om. Pri vypocte Poskytovatel
zohl'adni meratel'né ukazovatele Projektu, pri ktorych bola prekrocena povodne planovana
hodnota, len do vysky 100 %.

Poskytovatel’ pri vysporiadani pouzije vzajomné zapocitanie za predpokladu, ze pohl'adavka
Prijimatel’a zo zavereénej ZoP je vysiia ako finanéné prostriedky vyplyvajice z kratenia NFP
v zmysle zékona o prispevku z ESIF. V opaénom pripade bude Poskytovatel' postupovat
v stilade s kapitolou 4.4.6 Nezrovnalosti a vratenie finanénych prostriedkov, resp. kapitolou
4.4.6.2 Vysporiadanie finan¢nych vzt'ahov.

Ak Prijimatel odmietne vysporiadat’ finan¢né prostriedky vyplyvajuce z kratenia NFP,
Poskytovatel méze odstupit’ od Zmluvy 0 poskytnuti NFP/zmenit’ Rozhodnutie o schvaleni
ZoNFP.

4.9 Ukoncenie realizdcie projektu

Ukoncdenie realizicie projektu - projekt sa povaZzuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému
ukonceniu projektu (skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu), t.j. doslo k ukonceniu
realizacie aktivit projektu a zaroven doslo aj k finanénému ukonéeniu projektu

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit Projektu — predstavuje ukoncenie fyzickej realizacie

Projektu, pricom Prijimatel je povinny kumulativne splnit’ nasledujice podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu (v pripade cestovného prikazu sa
za ukoncenie povazuje skutocny koniec pracovnej cesty v zmysle vyactovania
pracovnej cesty (datum),

b) predmet projektu bol riadne dodany Prijimatel'ovi, Prijimatel’ ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia, aj ho uviedol do uZivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje
najma:

e preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom;
e inym obdobnym dokumentom, zktorého nepochybnym, urcitym a zrozumitelnym
spdsobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany Prijimatel’ovi.
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V pripade projektu, ktorého vysledkom su viaceré predmety projektu, ukoncenie realizacie
hlavnych aktivit nastane dodanim, resp. ukoncenim posledného predmetu projektu
Prijimatelovi, pricom vSetky ostatné predmety projektu musia byt uz dodané, resp. ukoncené.

Prijimatel’ je povinny oznamit’ Poskytovatel'ovi datum ukoncenia realizacie hlavnych aktivit
projektu prostrednictvom verejnej casti ITMS2014+ (hldsenie o konci realizacie aktivit
projektu) v termine do 10 pracovnych dni od ukonéenia realizacie hlavnych aktivit projektu.

Termin (MM/RRRR) ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi Prijimatel’ uviest’
V MS (s priznakom ,,zavereéna®). Podrobnejsie informacie st uvedené v kapitole 4.5.2
Monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektov.

Finan¢né ukoncenie Projektu - nastane diiom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci

realizacie aktivit projektu doslo k splneniu troch nasledovnych podmienok:

a) Prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatelom resp. inym
osobam, voc¢i ktorym mal pravne zavéznu povinnost' uhrady vydavkov a tieto s premietnuté
do Gitovnictva Prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov EU a SR a podmienok
stanovenych v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP a

b) Prijimatelovi bol uhradeny/zuétovany zodpovedajici NFP,

c) Prijimatel’ vratil nezi¢tovant Cast’ zalohovej platby (ak relevantné).

Opravneny vydavok musi byt uhradeny a predloZeny najneskor v zaverenej Ziadosti
o0 platbu, a to najneskor do 3 mesiacov od terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu podl'a
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvéaleni ZoNFP a zdroven je povinny najneskor
vdeit podania zivereénej ZoP predlozit' originaly, alebo overené képie dokladov
preukazujtcich ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu uvedenych pod pism. b) vyssie.

4.10 Postupy v stivislosti s ukoné¢ovanim programu

CO vydal dia 15.12.2021 Usmernenie k ukon&eniu programov financovanych zo SF, KF a
Eurdpskeho ndmorného a rybarskeho fondu pre programové obdobie 2014 - 2020, &. 2/2021-
U, ktoré nadobudlo G¢innost’ dia 15.1.2022.

Komplexnym cielom usmernenia je na ndrodnej urovni zadefinovat’ postup a zabezpecit’
efektivny systém postupov a vzajomnej spoluprace subjektov zapojenych do implementécie vo
vztahu k ukonéeniu operaénych programov financovanych zo SF, KF a Eurépskeho ndmorného
a rybarskeho fondu v rdmci programového obdobia 2014 — 2020, a to v sulade s platnymi
pravnymi predpismi EU a SR.

V usmerneni su definované povinnosti vietkych subjektov zapojenych do implementéacie SF,
KF a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu v rdmeci programového obdobia 2014 — 2020
na narodnej rovni a postupnost’ krokov, ktoré majui vykonat’ a terminy vo vidzbe na ukoncenie
programov v programovom obdobi 2014 — 2020.

5. Informovanie a komunikacia

Prijimatel’ je povinny pri zabezpeCovani informovania verejnosti postupovat v sulade
50 Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o schvaleni ZoNFP.

Presné postupy ohl'adom informovania a komunikacie o projekte, ktorymi sa musi Prijimatel’
riadit, st uvedené v aktualnej verzii Manuéalu pre informovanie, komunikaciu a viditePnost’
podpory z OP KZP.
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Uvedeny manual je spolu s prilohami dostupny na webovom sidle Poskytovatel'a
ato na  http://www.op-kzp.sk/informovanost-komunikacia/manual-pre-informovanie-a-
komunikaciu/

6.ITMS

ITMS2014+ je informaény systém, ktory zahiia Standardizované procesy programového
a projektového riadenia. Obsahuje udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne
riadenie, financné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. ITMS2014+ predstavuje
centralny informacny systém, ktory slizi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export,
vymenu dat, udajov a dokumentov azaroven predstavuje podporny sposob k pisomnej
komunikacii medzi Prijimatelom, Poskytovatelom pomoci a d’al$imi organmi zapojenymi
do implementacie ESIF v SR. Vymena dat, udajov a dokumentov medzi Prijimatelom
a Poskytovatelom a inymi organmi zapojenymi do implementicie ESIF bude od plnej
funkénosti ITMS2014+ vykonavana najma v elektronickej podobe.

Verejna Cast’ ITMS2014+ je pristupna verejnosti a Prijimatelom prostrednictvom internetu.
Verejna ¢ast’ ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zony umozinuje predkladanie formularov
a dokumentov subjektu na d’alSie spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych
do implementécie ESIF v SR.

Pristup do autentifikovanej zony verejnej casti ITMS2014+ je opravneny ziskat spravidla
subjekt, ktory je opravneny podat’ ZoNFP v zmysle ustanovenia § 19 zékona o prispevku ESIF.
Ziadost' o aktivaciu konta do autentifikovanej zony verejnej ¢asti ITMS2014+ subjekt predlozi
na kontrolu a schvélenie prevadzkovatelovi ITMS2014+ (DataCentrum). Subjekt v ramci
autentifikovanej zony verejnej ¢asti ITMS2014+ ma informéacie a tidaje o svojich ziadostiach o
NFP, projektoch, ziadostiach o platbu, o ich stave spracovania, o uznanych vyskach
deklarovanych vydavkov riadiacim organom a pod.

Podrobny postup prace s ITMS2014+ je popisany v pouZzivatel'skej prirucke pre pracu
sverejnou Castou ITMS2014+, ktora je kdispozicii na webovom sidle
https://www.itms2014.sk.

7. Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel je povinny uchovavat’ Dokumentaciu k Projektu v silade s pravnymi predpismi
EU a SR do 31. 12. 2028 a do tejto doby strpiet’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych
0s0b. Uvedena doba sa automaticky predizi (na zaklade oznamenia Poskytovatela
Prijimatel'ovi) v pripade, ak nastanu skutocnosti uvedené v ¢l. 140 vSeobecného nariadenia
0 Cas trvania tychto skutocnosti.

Prijimatel’ uchovava dokumenty ako originaly alebo ako uradne overené kopie originalov.

Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokdpie, mikrofise alebo elektronické verzie
dokumentov Prijimatel’ uchovava ako originaly pdvodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe, Prijimatel’ uchovava v sulade
S0 zakonom ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a 0 doplneni niektorych zakonov.
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Uttovnt dokumentéciu tykajiicu sa Projektu je Prijimatel’ povinny uchovavat’ a ochrafiovat
v stilade so zakonom o G¢tovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v Zmluve o poskytnuti NFP
(¢l. 19 VZP)/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP (¢l. 19 Prilohy ¢. 1 Rozhodnutia).

4S2

V zmysle vysSie uvedeného je Prijimatel’ povinny:

= skontrolovat’ evidenciu dokumentov, ktora zaruéi po celi dobu uchovavania rovnaki
hodnovernost’ (oznacenie dokumentov, trvanlivost CD nosicov a pod.);

= zabezpetit, aby dokumentacia spiiiala stanovené néleZitosti (podpis statutarneho zastupcu,
resp. poverenej osoby podla predlozeného vzorového podpisu, peciatku, Cislo zmluvy
apod.);

= v pripade, ak nie su zaradené v uchovavanej dokumentacii originaly dokumentov (napr.
mzdové vykazy, faktury), Prijimatel’ je povinny na vyziadanie opravnenych osob predlozit’
original dokumentécie;

= vykonat kontrolu analytickych 1wétov v ¢leneni podla jednotlivych projektov
alebo analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov
bez vytvorenia analytickych Gétov v €leneni podla jednotlivych projektov a ich stladu
S preplatenymi ZoP, uc¢tovnymi dokladmi a vykdzanymi prijmami, uchovat vypisy
z analytického uctovania;

= urobit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny
supis majetku prilozit’ k uchovavanej dokumentacii. Na sipise majetku musi byt jasne
identifikovany kod ITMS2014+ projektu, nazov projektu a umiestnenie v ramci prislusnej
organizacie;

= uchovavat’ vietky materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a
komunikacie (letaky, publikacie, CD a iné);

= pripojit’ k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi subjektmi,
ktora je pre kontrolu ukonéeného projektu podstatna;

= po ukonceni realizacie projektu zachovat’ ucel a vystupy projektu vhodnym spésobom podla
typu vystupu;

= ak ma Prijimatel’ zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizacie aktivit projektu
uverejnit’ na svojom webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu ciel'ov a vysledkov
projektu. Nasledne je povinny archivovat vsetky zverejnené materidly a dokumenty
stvisiace s projektom v silade so Zmluvou o poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvaleni
ZoNFP;

= v pripade, ak Prijimatel’ zriadil webové sidlo, je povinny udrzat’ ho pocas celej doby
udrzatelnosti a nasledne archivovat’ vSetky zverejnené materidly a dokumenty stvisiace
s projektom;

= v suvislosti s povinnost'ou prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov a pri¢in ich vzniku
zistenych kontrolou/auditom, overit’ uplnost’ dokumentov vzt'ahujtcich sa k plneniu opatreni
(zdznam, zapis a pod.) a priloZit’ k uchovavanej dokumentacii.
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Zoznam priloh

Kapitola 4.1 Priprava a realizacia verejného obstaravania projektov TP

Priloha ¢. 4.1

Priloha ¢. 4.1.1

Kapitola 4.4.3 PredloZenie a kontrola Ziadosti o platbu

Formular Ziadosti o platbu

Dopliujliice monitorovacie udaje k Ziadosti o platbu
Pokyny k vyplneniu formulédru ZoP

Stuhrnny pracovny vykaz

Sumariza¢ny harok — mzdové vydavky

Priloha ¢. 4.4.3.1
Priloha ¢. 4.4.3.2
Priloha ¢. 4.4.3.3
Priloha ¢.4.4.3.4
Priloha ¢.4.4.3.5

Priloha ¢. 4.4.3.6
Priloha ¢. 4.4.3.7

Priloha ¢. 4.4.3.8

Priloha ¢. 4.4.3.9

Priloha ¢. 4.4.3.10
Priloha ¢. 4.4.3.11
Priloha ¢. 4.4.3.12
Priloha ¢. 4.4.3.13
Priloha ¢. 4.4.3.14
Priloha ¢. 4.4.3.15

Cestné vyhlasenie Prijimatela vo vztahu k prehladu realizovanych

verejnych obstaravani
Tabulka zoznamu verejnych obstaravani

Individualny pracovny vykaz zamestnanca — AK ESIF

Individualny pracovny vykaz zamestnanca vykonavajiceho podporné

¢innosti

Vykaz odpracovanych hodin (dohoda o vykonani prace, dohoda o

pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci Studenta)

Prezencna listina
Prieskum trhu

Pracovny vykaz externého experta

Zapis zo stretnutia/konzultacie

Sumariza¢ny harok — cestovné nédhrady
Sumariza¢ny harok - PHM

Vypocet narokovanej sumy za pohonné hmoty

Kapitola 4.4.7 Odvod vynosov

Priloha ¢.4.4.7.1
Priloha ¢. 4.4.7.2

Kapitola 4.5 Monitorovanie projektov TP
Priloha ¢. 4.5.1 Vyklad vybranych pojmov (vyinatok z prilohy ¢. 5 MP CKO ¢. 17, verzia 7)

Formular bankového zosuladenia
Cestné vyhlasenie prijimatel'a k odvodu vynosov

Kapitola 4.6 Zmeny projektov TP

Priloha ¢. 4.6.1

Kapitola 4.6.1 Zmenové konanie z iniciativy Prijimatela
Oznamenie o zmene

Priloha ¢. 4.6.1.1
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